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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Rionegro, 31 de octubre del 2024

Sefora

Gloria Marcela Giraldo Franco

SUPERVISORA CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.5893861
Coordinadora Académica

Programas Especiales

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes octubre del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5893861 del afio 2024

Fredy Manuel Murillo Ramos, identificado con la cédula de ciudadania No. 78077409 de Lorica,
en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUARENTA Y CINCO
MILLONES TRESCIENTOS QUINCE MIL SEISCIENTOS SESENTA PESOS MCTE ($45.315.660). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago para el
mes de febrero correspondiente a TRES MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL
OCHOCIENTOS VEINTE PESOS MCTE. ($3.485.820). b) (09) nueve pagos iguales por los meses de
marzo a noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE
MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS MCTE ($S4.357.275) cada uno, c) Un dltimo pago por
el mes de diciembre de 2024 por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS CATORCE MIL
TRECIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS MCTE. ($2.614.365).

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2024.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional
integral titulada, que se ejecute en el marco del programa articulaciéon con la educacion
media en los programas de formacién en el centro de la innovacién la agroindustria y la
aviacién para la vigencia 2024

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Desarrollar sus actividades . a FPI d g
r I
contractuales de acuerdo con Jecuta a_ _e acuerdo
. . con los lineamientos del | Pantallazo Agenda mes de
la programacion establecida . -
| ; i del programa Articulacién con la | octubre
en losprocesos formativos del | ., . < Meadia
centro.
2 | Liderar fichas de los programas Pantallazo Acta Equipo
i . . . Ejecutor donde se
en I?f‘ cuales imparte | jistamiento y seguimiento J‘d ol ( . ién d
formacion de acuerdo con su | e formacién evidencie fa asighacion de
perfil. liderazgo de ficha)
octubre
3 | Participar activamente en los Pantallazo de reunidn
equipos ejecutores, de acuerdo | Socializar avances'y virtual, Lista de Asistencia
con IOS ||neam|entos y po“’tlcas acciones de mejora en eI y.ACta, reuniones equipo
establecidas por la entidad desarrollo de la FPI ejecutor en el mes de
octubre.
4 No Aplica (De acuerdo
Participar en la programacion y No .se ejecutan actividades ch la .Illnea de tiempo .dle
. L, debido a que el proceso de | ejecucidn de la formacién
ejecucion del proceso de - . . .
induccion de | di formacion no lo requirié en | -Manual de Articulacién
Inguccion de [os aprendices. este mes. de articulacion, se realiza
en el primer trimestre)
5 | Entregar al coordinador (a) Pantallazo  GFPI-F-147:
académico (a) la informacion Diligenciar los  formatos Formatg Bitacora Etapa
que le sea solicitada en | astablecidos por el Productwa_ 3
relacién con el procedimiento | procedimiento de ejecucion cl:grre;pondlentezg grado
., - rr ndien
de la gestién de la formacion | de la FPI y 3 correspondientes a
. . grado 11 del mes de
profesional integral.
octubre
6 | Informar y evaluar en un plazo Realizar emisién de ivicios
maximo de 5 dias a los retroalimentaciénJ a los Reporte de Juicios de
aprendices el  juicio  de Z rendices de acuerdo con EvaluaC|on'
aprendizaje obtenido en cada Iops lineamientos correbspor;dfl‘er;tes a
. octubre (3 fichas
fase y/o competencia del |. .. . ( )
. institucionales
proceso de formacion
7 | Gestionar la  formacién
profesional integral, a través | No se ejecutan actividades No Aplica (No se cuenta
del aplicativo de Sofia plusyla | debido a que el proceso de aun con acceso a la
plataforma LMS de acuerdo | formacion no lo requiri6 en plataforma ZAJUNA para
con los lineamientos | este mes. formacion presencial)
institucionales
8 | Comunicar al Coordinador | Reportar anomalias,

Académico
anomalias,

oportunamente
inconsistencias,

inconsistencias,
novedades de aprendicesy

Pantallazo Reporte Listas
de asistencia de
aprendices (3 fichas) del
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novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la
informacién registrada en
Sofia Plus

hallazgos en el registro de
la informacion

mes de octubre.

Participar en los comités de
evaluacién y seguimiento de
aprendices, garantizando el
debido proceso segun el
Reglamento de Aprendices

No se ejecutan actividades
debido a que el proceso de
formacion no lo requirié en
este mes.

No Aplica (De acuerdo
con la linea de tiempo de
ejecucién de la formacion
-Manual de Articulacion
de articulacion, se realiza
2 seguimientos
semestrales — junio y
noviembre)

10

Brindar apoyo en otros
programas de formacién
titulada y complementaria
segun su competencia (en
forma presencial y/o virtual)

No Aplica

No Aplica

11

Brindar apoyo en el proceso
de Evaluacion y Certificacidon
de Competencias Laborales,
cuando la necesidad del
servicio lo requiera

No Aplica

No Aplica

12

Participar en las actividades
indicadas por el Centro para el
mejoramiento de la calidad de
los  procesos y  estar
certificado o actualizarse enla
Norma de Competencia como
“ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO”;
segun la normatividad
institucional vigente; asi como
los procesos que el SENA
adelante  para  certificar
habilidades pedagdgicas de
los instructores

No se ejecutan actividades
debido a que el Certificado
se encuentra vigente.

No Aplica (Debido a que
el Certificado se
encuentra vigente)

13

Realizar acompafiamiento a
los aprendices durante sus
practicas de acuerdo con los
lineamientos de la entidad,
dando cumplimiento a los

Desarrollar las actividades
de practicas lectiva,
verificando y cumpliendo
con las condiciones
exigidas

Registro fotografico de
actividades formativas (3
fichas) del mes de
octubre.
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protocolos de bioseguridad.

14 | Participar en la generacién y
desarrollo de disefio
curricular,  proyectos de ) o
. ., . No se ejecutan actividades .
investigacion aplicada, i No Aplica (No cuenta con
) ., , . debido a que el proceso de .. .
innovacion pedagogica, - o solicitudes activas para

o formacion no lo requirié en articipar)
empre?d.lmlento y des'arrolllo este mes. p P
tecnoldgico de interés
institucional, a que fueron
convocados

15 | Ejercer las actividades con Ejecutar la FPI de acuerdo oy
. . . . Pantallazo bitacora (3
estricta observancia del con lineamientos del . .
Real q di rocedimiento fichas, 2 por cada ficha)
eglamento de aprendices p del mes de octubre.
del SENA
16 | Brindar apoyo técnico a las
supervisiones y al drea de No se ejecutan actividades .

.y . . No Aplica (No cuenta con
contratacién de bienesy debido a que el proceso de solicitudes para
servicios, de acuerdo con las formacion no lo requirié en participar)
necesidades del Centro de este mes.
formacion

17 | Realizar solicitudes de . . No Aplica (Los programas
materiales de formacion :obsfcej eJeCUtanlaCt'V'dadZS de formacion cuentan
. . ., ebido a que el proceso de
necesarias para la ejecucion a9 proceso con presupuesto para
. formacion no lo requirié en | solicitar materiales de
en atencion a los proyectos .,
< ) este mes. formacion)
de la formacion, asi como
codificacion y apoyo técnico
en la recepcion de estos
18

Participar en los procesos de
autoevaluacion del centro de
formacion, de acuerdo con lo
establecido en el Consejo
Nacional de Acreditacion —
CNA, asi como la
consolidacién de la
Documentacidon para radicar
en el Sistema de
Aseguramiento de la Calidad
de la Educacién Superior —
SACES, de los programas que
se presenten para registro
calificado, previa Instruccién
de la Coordinacién Académica

No se ejecutan actividades
debido a que el proceso de
formacion no lo requirié en
este mes.

No Aplica (No cuenta con
solicitudes para
participar)
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en
el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

1. 478124 RIONEGRO A SAN CARLOS | 10 DE SEPTIEMBRE 11 DE SEPTIEMBRE
DE 2024 DE 2024

2. 500324 RIONEGRO A SAN CARLOS | 17 DE SEPTIEMBRE 18 DE SEPTIEMBRE
DE 2024 DE 2024

3. 516124 RIONEGRO A SAN CARLOS | 24 DE SEPTIEMBRE 25 DE SEPTIEMBRE
DE 2024 DE 2024

4. 535024 RIONEGRO A SAN CARLOS | 1 DE OCTUBRE DE 2 DE OCTUBRE DE
2024 2024

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe
de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electréonicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados
y el No. 7939762684 de la planilla, SOl y periodo mes de septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

-

Manuel Murillo Ramos
Contratista
C.C. No. 78077409
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Recibi a satisfaccion:

Firma
Gloria Marcela Giraldo Franco
SUPERVISORA CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.5893861

Coordinadora Académica
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Evidencias
Obligaciones Contractuales

ITEM 1 - Desarrollar sus actividades contractuales de acuerdo con la programacién
establecida en losprocesos formativos del centro.

Evidencia: Pantallazo Agenda mes de octubre.

CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACION i’.-;,'{f

LUNES SABADO DOMNGO.
s [ ] I
Toma
HORAS o
SEMANA
GRS AL OIA | [noRas o | [momesaioin |
7 T F [ 5]
Joraaa desarros sucuar sar-sin cur Jormads Sesaon Gumeusr ToTAL
- o h o HORAS o
SEMANA
TORAS AL DA GRS ALOTA | oAk AL 0G| TGRRS AL O] GRS AL DA | oRRE AL DA | |norasALpa |
i T R w1 [T W T (| P
o ToraL
e e « HORAS o
e SEMANA
VORAS AL D& THoRAS AL DA | THORAS AL DiA FoRFSALDA | [nomAsALDE |
2 I 2| I i3 | 7 1
ToTaL
HORAS o
vl e v SEMANA
HORAS AL DiA orAsALDA | |nomAsaLom |
30
Toma
HORAS o
SEMANA
HORAS AL 014 FomRs AL DA T
+ = ANACECIIALOPEZ - BRAVANGERONA = FREDYMURILLORAMOS = JUANGUILLERMO = LUZELIANAMARTINEZ =  NINIJOWANAGOMEZ =  SAMDRAALZATE ~  JAIRCARUZO »

Q Bisqueda <a o -

CBooa ~ R ewo Sing

ITEM 2 - Liderar fichas de los programas en los cuales imparte formacion de acuerdo con
su perfil. Evidencia: Pantallazo Acta Equipo Ejecutor (donde se evidencie la asignacion de
liderazgo de ficha). Octubre

ACTA No.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNIGN:

Reunidn Equipo Ejscutor Teleinformatica Articulacién SENA can Is Educacion Media, e BAYAN BERONA
desarrollo curricular T T —
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN: L E EVATUUACUINTERD D TORO REDES  LUAN GUILERMD |
Rionegro, 7 de octubre de 2024 £:00 am 9:00am mﬂ ”é‘ LLJoAuLCar fHEroLL
27135071 £ PROCFSADFIGADD 1418 CaRUZO
LUGAR ¥/0 ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTR sl 3 n L0 ST [anacecicin
ClA Sede Comercio Centro de la innovacién, la N
agroindustria y la aviacién 2

AGENDA 0 PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Asignacién d liderazgo de fichas instructores

2. Sodializacion proceso de sensisilizacion de encadenamiento. 2. Enlareunion del grupo de instructores de Teleinformatica se establecera un cronograma
OBIETIVO(S) DE LA REUNIGN: para Iz sodializacion del proceso de i que incluird I planificacion de
Realizar reunion del equipo ejecutor Teleinformatica, para organizar y coordinar actividades dirigidas a sensibilizar a estudiantes, padres de familia y directivos de las
cronograma para socializacién de sensibilizacién de encadenamianto con instructores, instituciones educativas sobre |a importancia de este proceso. Se definirén fechas, para
estudiantes, padires de familias y directivos de las instituciones educativas. llevar a cabo estas actividades, asegurando la coordinacion con las instituciones

DESARROLLO DE LA REUNIGN educativas y Ia participacién de todos los actores involucrados. EI cronograma permitirs
1. Se abordars |z asignacion de liderazgo de fichas para los instructores, estableciendo arganizar sesiones de sensiilizacidn, charias informativas, con el abjetiva de promover el
responsables para cada ficha con el fin de garantizar un seguimiento adecuado del process encadenamiento.

de encadenamiento. Cad instructor asumird el liderazgo de una ficha especifica, lo que
implicaré coordinar cronograma para Iz socializacion de encadenamiento CONCLUSIONES

Selogrd establecer la organizacion para posible cronograma para la socializacin del proceso
de encadenamiento, definiendo fechas, actividades para llevar a cabo sesiones de
sensibilizacidn con estudiantes, padres de familia v directivos de las instituciones educativas,
Por otro lado, se realizd Ia asignacion de liderazgo de fichas entre los instructores.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Coordinar fecha para la
. s Instructores.
socializacibn de la sensibilizacion | Pordefinir | Instructores . )
Teleinformatica
de conlas LE.

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

GOR-F-084 V01
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ITEM 3 - Participar activamente en los equipos ejecutores, de acuerdo con los lineamientos
y politicas establecidas por la entidad.

Evidencia: Pantallazo de reunidn virtual, Lista de Asistencia y Acta, reuniones equipo
ejecutor en el mes de octubre.

[ L ]
N N

MOMBRE DEL COMITE O DE LA REUMICON:
FReunin Equips Ejecutor Telsnformdtica Artioulacicn SENA conla Educaddn Media,
desarrolio curriodar

CIUDAD ¥ FECHA: HORA INICID: | HORA FIN:

Rianagro, 11 de octubre de 2024 £:003m %00 am

LUGAR Y0 ENLACE: IDIRECCKIN / REGIOMAL / CENTRO:

ClA Sede Comercin Centra de I innovazién, |3
agroindusiria y la aviackin

AGENDA 0 FUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Compromésa de los insiruciores lideres de ficha para generar reparies de juicics
evakuativas
2. Socilizackin de competencias y resultados de aprendizajes a calficar grada 10y 11
3. Ewplicacion para cabficar y generar reportes de juicios evaluativos Safia plus
DBIETIVO|S) DE LA RELINION:
Realizar newsricn del equipo ejecutor Tebsnformatica para sociadzar s competenciasy
resultadns de aprendizaje 3 calificar en Ios gradas 10 y 11, junto £on 2 expicacisn del
proceso para calficar y generar repartes de juicios evaluativas en Sofia Plus, con e fin de
asegurar Ia planifica cidn pedagégica.
DESARRDLLD DE LA REUNION
I Compromiso de bos instructores lideres de ficha: Cada instructor Nder ce ficha se
compromete 3 garantizar la correcta generacién y entrega oportuna de ks reportes de
Juicics ewaluztivas en el sistema Sofia Plus

2. Sociabzar las competencias y ks resultads de aprendizaje 3 calficar en los grades 10y
11, garantizandg una comprensiin cara pan los instructores.

G0R-F-O54 VDL
GOR-F-084401
- -
seran SErA
3. Explicar ol procesa de calficacion y 1 Beneracion e reportes o juiccs evakiativos en LUZ ELIANA MARTINEZ MDA TECMICA
Sofia Flus para asegurar una evaluacin precsa y oportuna -
JUAN GUILLERMO GIRALDD MIEDLA TECMICA
o=
SANDRA ALZATE MIEDLA TECMICA
JAIR CARLZD MDA TECMICA
FREDY MURILLD RAMDS MDA TECMICA
COMCLUSIONES

Socklizaciin Clra e |35 competencias y resultadas de aprendizaje, a5l coma | cormecta
aplicacién del proceso de-calificacidn y generacian de reportes en Sofia Flus.

ESTABLECIMIENTO ¥ ACEFTACION DE COMPROMIGOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Sublrreparies o oo 11/10/2024 | Instructores i
evakuativas al OneDrive Teleinfarmitica

ASISTENTES Y APRDBALCION DECISIONES

NOMBERE DEPENDENCIA FIRMA
BRAYAN BERONA MEDIA TECHICA
ANA CECILIA LOPEZ MEDIA TECHICA

iy il S

INI JOHANA GOMEZ MEDIA TECHICA "
a e 11

GORF0E4 VDL
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ITEM 5- Entregar al coordinador (a) académico (a) la informacién que le sea solicitada en
relacién con el procedimiento de la gestion de la formacion profesional integral.

Evidencias: Pantallazo GFPI-F-147: Formato Bitacora Etapa Productiva 3 correspondientes a
grado 10y 3 correspondientes a grado 11 mes de octubre.

GRADO 10
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i
i
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i

¥ on -0 | 30-0 e
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resizar este propec v e

soluconarén can (3
ones que pantzael 1o | 30-0a

propeci y b s
rayeci gard reccveris. Exphue ba mpartanca de siticars]
e e proecn y 81

N

atcutaes
royectn para redaiverias EXpiqua i Impoancta 02




GRADO 11

[ ]
SENA i )
I Versién: 03
78\ cociga: -
arrerisr cic
GFPI-F1s7
Formato Biticora seguimicnta Etapa productiva
REGIONAL AKTIOQUIA REGIONAL ARTIOAUL
Centra e I imnovacién ia Agroinaustia y ia Aviacién . .
Contro de s innowacién y1s Avistién
BITACORA DE PRODUCTR
BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA
[(Wembre ge s g | wT [ b | Feriodo |
[ \iorge - T I = pr—— | [[Homore e a g etaps productiva | wrr [ vidcora | Periode |
L£ Jorge Alerto Gomez Gome: | | 1z | Octubre 2024 |
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[ — wao | em oiFicuLTADES Graza cusntes fies s8an nacesarics) mioa | e iFcULTADES.
PRESENTADAS PRESENTADAS
1-00 | s-gq | Sitheom 2 [Formataenwees t-om | 30-pm | S 2 [Formata en Word
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Keren Restrego Giralde.

iy

Octubre 302022
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Ramos

Firm oe1 sprenai Fecha entregs bitacors

== a4
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Wombre cel Aprenciz

Erecy Msnue seurits ssmes

Nota: LOS DATOS FROPORCIONADIOS SERAN TRATADCS DE ACUERDO CON LA FOLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DELSENAT A

LaLEr 131 DE 2012
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ITEM 6- Informar y evaluar en un plazo maximo de 5 dias a los aprendices el juicio de
aprendizaje obtenido en cada fase y/o competencia del proceso de formacion.

Evidencias: Reporte de Juicios de Evaluacion correspondientes al mes de Octubre (3 fichas)
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ITEM 8-

Comunicar al Coordinador Académico oportunamente

anomalias,

inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la informacién
registrada en Sofia Plus

Evidencias: Pantallazo Reporte Listas de asistencia de aprendices (3 fichas) del mes de

octubre.
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REPORTE DE ASISTENCIA

Nombre Programa: TECNICO EN SISTEMAS
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ITEM 13 - Realizar acompafiamiento a los aprendices durante sus practicas de acuerdo con
los lineamientos de la entidad, dando cumplimiento a los protocolos de bioseguridad.

Evidencias: Registro fotografico de actividades formativas (3 fichas) del mes de octubre.
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ITEM 15 - Ejercer las actividades con estricta observancia del Reglamento de aprendices
del SENA

Evidencias: Pantallazo bitacora (3 fichas, 2 por cada ficha) del mes de octubre.
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