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Bogotá D.C. 13 de noviembre de 2024

Doctora
DIEGO ARMANDO CAJAMARCA RAMÍREZ
Dirección de Servicios de la Movilidad Sedes Operativas en Tránsito 
Secretaría de Transporte y Movilidad de Cundinamarca 
Gobernación de Cundinamarca
La Ciudad.

Ref.: Informe de Actividades No. 03, del Contrato de Prestación de Servicios No. STM-CPS-202-2024 de fecha 8 de agosto de 2024.

Periodo del Informe: Del doce (12) de octubre al once (11) de noviembre de 2024.

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Objeto del Contrato: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN RELACIONADO CON LA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES DE GESTIÓN DOCUMENTAL, ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES EN LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE LA MOVILIDAD SEDES OPERATIVAS EN TRÁNSITO PARA FORTALECER EL PROYECTO DE PREVENCIÓN DEL RIESGO DE SINIESTRALIDAD EN LAS VÍAS DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA”

CESAR GILBERTO CARRILLO VELASQUEZ, en mi condición de Contratista, vinculado a la Secretaría de Transporte y Movilidad de Cundinamarca, mediante el contrato STM-CPS-202-2024, cuyo objeto es: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN RELACIONADO CON LA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES DE GESTIÓN DOCUMENTAL, ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES EN LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE LA MOVILIDAD SEDES OPERATIVAS EN TRÁNSITO PARA FORTALECER EL PROYECTO DE PREVENCIÓN DEL RIESGO DE SINIESTRALIDAD EN LAS VÍAS DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA”, presento a continuación el informe de actividades desarrolladas durante el período comprendido entre el doce (12) de octubre al once (11) de noviembre de 2024, de acuerdo con las actividades señaladas en el contrato. Las cuales se relacionan a continuación: 
	OBLIGACIONES

	ACTIVIDADES
	ACTIVIDADES REALIZADAS
	SOPORTE

	1. Apoyar en la revisión financiera y contable de los informes de ejecución de los contratos que le sean asignados por la supervisión.
	a. Realicé fraccionamientos de pago en la plataforma del Banco Agrario, con el fin de evacuar títulos y resoluciones, según corresponda al usuario o al departamento, así como órdenes de pago.

b. Alimenté la base de datos de Fraccionamientos y pagos de Títulos, con el fin de llevar la supervisión y el control de estos.


	SE ANEXA CD CON LAS EVIDENCIAS DEL INFORME PRESENTADO
CARPETA DIGITAL EVIDENCIAS No. 3 /OBLIGACION 1
https://drive.google.com/drive/folders/1VPWCLpy8A7f2MOKRnB-t8F8ZcwU6vk5r?usp=drive_link
Igualmente, se encuentran publicados dentro de los anexos del informe de actividades del Pago N° 3 en la Plataforma SECOP II 

	2. Realizar actividades dirigidas a la gestión del archivo documental de la Dirección de Servicios de la Movilidad Sedes Operativas en Tránsito de conformidad con la norma archivística vigente.
	
a.Apoyé en el tema de gestión documental, realizando la actividad de organización, clasificación, foliación, diligenciamiento de las hojas de control, del contrato STM-CDCTI-115-2024. 




	SE ANEXA CD CON LAS EVIDENCIAS DEL INFORME PRESENTADO
CARPETA DIGITAL EVIDENCIAS No. 3 /OBLIGACIÓN 2
https://drive.google.com/drive/folders/1VPWCLpy8A7f2MOKRnB-t8F8ZcwU6vk5r?usp=drive_link
Igualmente, se encuentran publicados dentro de los anexos del informe de actividades del Pago N° 3 en la Plataforma SECOP II 


	[bookmark: _heading=h.30j0zll]3. Acompañar el seguimiento de los trámites presupuestales de los contratos de la Dirección de Servicios de la Movilidad Sedes Operativas en Tránsito financiados con recursos derivados de proyectos de inversión cuando sea requerido por el supervisor.
	
a. Realicé fraccionamientos de pago en la plataforma del Banco Agrario, con el fin de evacuar títulos y resoluciones, según corresponda al usuario o al departamento, así como órdenes de pago.

b. Alimenté la base de datos de Fraccionamientos y pagos de Títulos, con el fin de llevar la supervisión y el control de estos.

	SE ANEXA CD CON LAS EVIDENCIAS DEL INFORME PRESENTADO
CARPETA DIGITAL EVIDENCIAS No. 3 /OBLIGACIÓN 3
https://drive.google.com/drive/folders/1VPWCLpy8A7f2MOKRnB-t8F8ZcwU6vk5r?usp=drive_link
Igualmente, se encuentran publicados dentro de los anexos del informe de actividades del Pago N° 3 en la Plataforma SECOP II 


	4. Atender a los usuarios que se presenten por los diferentes canales de atención habilitados de conformidad con los estándares expedidos para dicha finalidad.
	a. Apoye la actividad de atención al usuario los días 30 de octubre y 7 de noviembre, en la Secretaría de Transporte y Movilidad.

	SE ANEXA CD CON LAS EVIDENCIAS DEL INFORME PRESENTADO
CARPETA DIGITAL EVIDENCIAS No. 3 /OBLIGACIÓN 4
https://drive.google.com/drive/folders/1VPWCLpy8A7f2MOKRnB-t8F8ZcwU6vk5r?usp=drive_link
Igualmente, se encuentran publicados dentro de los anexos del informe de actividades del Pago N° 3 en la Plataforma SECOP II 


	5. Mantener actualizadas en oportunidad la información que deba depositarse en las herramientas digitales, y/o aplicativos que sean requeridas por el supervisor del contrato y realizar la debida gestión para la obtención de los respectivos usuarios o perfiles que permitan el uso de los mismos.
	a. Alimente la base de datos de Fraccionamientos y pagos de Títulos, con el fin de llevar la supervisión y el control de estos.

b. Desde la plataforma del Banco Agrario realice procesos de fraccionamientos y órdenes de pago.

c.Diseñe  base de datos en excel, para el control de documentos en físico de los contratos de prestación de servicios, de la Dirección de Servicios de la Secretaría de Transporte y Movilidad. 

	SE ANEXA CD CON LAS EVIDENCIAS DEL INFORME PRESENTADO
CARPETA DIGITAL EVIDENCIAS No. 3 /OBLIGACIÓN 5
https://drive.google.com/drive/folders/1VPWCLpy8A7f2MOKRnB-t8F8ZcwU6vk5r?usp=drive_link
Igualmente, se encuentran publicados dentro de los anexos del informe de actividades del Pago N° 3 en la Plataforma SECOP II 


	6. Las demás actividades que se requieran y que se encuentren directamente relacionadas con el cumplimiento del objeto del contrato.
	a. El día 23 de octubre participé en una reunión virtual con los demás profesionales del componente administrativo correspondiente a la liquidación del contrato 101 con el fin de encontrar observaciones y hechos pendientes relacionados con el contrato con el fin de alimentar la matriz creada para tal fin.

b. El día 31 de octubre asistí a una reunión virtual para socializar el avance de las lecturas por parte de los diferentes componentes de la liquidación del contrato 101, como el diligenciamiento de la matriz.

c. El día 6 de noviembre, asistí a una reunión virtual con el fin de discutir el avance de los diferentes componentes, dudas y aclaración de temas pendientes con respecto a la liquidación del contrato 101.

d. Asistí a reunión presencial el día 7 de noviembre, con el fin de dar continuación al proceso de liquidación del contrato 101, funciones y apoyo de los nuevos contratistas.

	SE ANEXA CD CON LAS EVIDENCIAS DEL INFORME PRESENTADO
CARPETA DIGITAL EVIDENCIAS No. 3 /OBLIGACIÓN 6
https://drive.google.com/drive/folders/1VPWCLpy8A7f2MOKRnB-t8F8ZcwU6vk5r?usp=drive_link
Igualmente, se encuentran publicados dentro de los anexos del informe de actividades del Pago N° 3 en la Plataforma SECOP I




Cordialmente,
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CESAR GILBERTO CARRILLO VELASQUEZ 
C.C. 79.167.639 expedida en Ubaté
Tel. 3125217191
Contratista.
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