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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C. 30 de noviembre de 2024

Sefior

Diego Alejandro Martinez Rojas

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 6933306

Coordinador Académico

Dependencia COORDINACION DE FORMACION COMPLEMENTARIA
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes noviembre del afio 2024

Referencia: No 6933306 del afio 2024

Rafaelino Quiroga Campos, identificado con la cédula de ciudadania No0.79652216 de Bogotd en mi
calidad de Contratista del SENA, en (Coordinacidon de Formacién Complementaria), en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de: SEIS MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA'Y CINCO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($6.995.950). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes
noviembre de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS PESOS M/CTE (S 4.465.500) incluido Iva y b) un pago final correspondiente al mes de
diciembre de 2024 por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA
PESOS M/CTE (S 2.530.450), incluido IVA.

Plazo: Serd hasta el 17 de diciembre de 2024.
OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal con autonomia e independencia, para atender
los procesos de formacién complementaria presencial atendiendo los procesos y lineamientos de la
formacion profesional integral, de acuerdo con las necesidades del Centro de Servicios Financieros.
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Desarrollar actividades de | Se realizdé la planeaciéon de la | Evidencia (guias y talleres)
apoyo en la planeacién de los | formacion de los aprendices de | cargada en la carpeta que
procesos del programa de | las fichas: 3105860 (33ap,5h), |lleva mi nombre del
formacién asignado, segun la | 3103350 (32ap,5h), 3103356 | sharepoint de la
modalidad en la que se | (30ap,5h) Excel Basico, 3119024 | coordinacion.
oriente el programa, de | (35ap,60h), 3119032 (33ap,60h),
acuerdo con las necesidades | 3125591 (31ap,35h), 3125585 | NOVIEMBRE
del servicio del centro de | (31ap,35h) Excel Intermedio.
servicios financieros.

2 | Apoyar las actividades | Para el periodo objeto de este | Evidencia (guias y talleres)
relacionadas con el disefio y | pago, la necesidad del servicio | cargada en la carpeta que
desarrollo curricular de los | no requirié ejecutar actividades | lleva mi  nombre del
programas de formacidn | correspondientes a esta | sharepoint de la
asociados con la linea | obligacién. coordinacion.
medular que imparte el
centro de servicios NOVIEMBRE
financieros, de acuerdo con
la necesidad y las tendencias
del sector.

3 |Apoyar el proceso de | Se realiza proceso de induccién | Evidencia (guias y talleres)
induccidon de los aprendices | de las fichas: 3105860 (33ap,5h), | cargada en la carpeta que
asignados. 3103350 (32ap,5h), 3103356 | lleva mi nombre del

(30ap,5h) Excel Basico, 3119024 | sharepoint de la
(35ap,60h), 3119032 (33ap,60h), | coordinacion.

3125591 (31ap,35h), 3125585 | NOVIEMBRE

(31ap,35h) Excel Intermedio.

4 | Gestionar el proceso de |Se realizd el proceso de | Elreporte de inscripcion de
inscripcidon y matricula de los | inscripcién y matricula de las [ la ficha y reporte de
aspirantes cuando se oriente | fichas: 3105860 (33ap,5h), | matricula. Correo
formacién complementaria, | 3103350 (32ap,5h), 3103356 | electrénico con el Excel
de acuerdo con el | (30ap,5h) Excel Basico, 3119024 | adjunto
procedimiento de ingreso | (35ap,60h), 3119032 (33ap,60h), | NOVIEMBRE
vigente dentro de los tiempos | 3125591 (31ap,35h), 3125585
establecidos (31ap,35h) Excel Intermedio.

5 | Implementar estrategias | Se realizé atencién a los Comunicaciones por medio
metodoldgicas y pedagdgicas | aprendices por correo del correo electrénico y/o
que garanticen la retencidn | electrénico y/o Whatsapp relacionados en

teleféonicamente. el Acta anexa a este informe.
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los aprendices durante su
proceso formativo.

Se realiz6 acompanamiento a
aprendices de manera
presencial y/o sincrdnica.
Desarrollo de Guias, Talleres y
acompafiamiento del material
de apoyo.

NOVIEMBRE

Registrar oportunamente los
juicios de evaluacién de cada
uno de los aprendices
matriculados en los cursos de
formacién complementaria
en los aplicativos dispuestos
por la entidad

Se registraran los juicios de
evaluacién en el aplicativo Sofia
plus de las fichas: 3105860
(33ap,5h), 3103350 (32ap,5h),
3103356 (30ap,5h) Excel Basico,
3119024 (35ap,60h), 3119032
(33ap,60h), 3125591 (31ap,35h),
3125585  (31ap,35h)  Excel
Intermedio.

Reporte de juicios de
evaluacion de las fichas -
fuente de consulta Sofia
Plus.

Cargado en la carpeta que
leva mi nombre del
SharePoint de la
coordinacién.

NOVIEMBRE

Apoyar la gestion de la
divulgacion, promocion,
ingreso, inscripcion y

matricula de los aspirantes
nuevos, de acuerdo con los
lineamientos vigentes de la
entidad.

Se solicitd a tiempo la inscripcidn

y matricula de las fichas
asignadas o gestionadas de
acuerdo a los  tiempos

establecidos por la Coordinacién
de Formacién complementaria
de las fichas: 3105860 (33ap,5h),
3103350 (32ap,5h), 3103356
(30ap,5h) Excel Basico, 3119024
(35ap,60h), 3119032 (33ap,60h),
3125591 (31ap,35h), 3125585
(31ap,35h) Excel Intermedio.

El reporte de inscripcion de
la ficha y reporte de
matricula.

Correo electréonico con el
Excel adjunto.

NOVIEMBRE

Realizar  seguimiento vy
control mensual de los
aprendices en el aplicativo
dispuesto por la entidad,
verificando el registro de las
rutas de aprendizaje, juicios

evaluativos, novedades
académicas (retiros
voluntarios, traslados,
aplazamientos, etc...),
incumplimientos de la

Se registran las novedades vy
juicios evaluativos de las fichas:

3105860 (33ap,5h), 3103350
(32ap,5h), 3103356 (30ap,5h)
Excel Basico, 3119024

(35ap,60h), 3119032 (33ap,60h),
3125591 (31ap,35h), 3125585
(31ap,35h) Excel Intermedio.

Reporte de juicios de
evaluacion de la plataforma
Sofia Plus. Evidencia cargada
en la carpeta que lleva mi
nombre del SharePoint de la
coordinacion.

NOVIEMBRE
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formacion (inasistencias),
gestionando ante la
coordinaciéon académica los
tramites respectivos.

9 | Aplicar lo establecido en el | Se realizd el debido proceso | Evidencia cargada en |la
reglamento del aprendiz, | segun dicta el Reglamento del | carpeta que lleva mi nombre
garantizando el debido | aprendiz. del SharePoint de |Ia
proceso. coordinacion.

10 | Proponer y/o participar en | Para el periodo objeto de este | Para el periodo objeto de
los proyectos del Sistema de | pago, la necesidad del servicio | este pago, la necesidad del
investigacion, Desarrollo | no requirié ejecutar actividades. | servicio no requirié ejecutar
tecnolégico e innovacién - | correspondientes a esta | actividades.

SENNOVA. obligacidn. .
correspondientes a esta
obligacion.

11 | Atender lo dispuesto en el | Se realizd induccidn y evaluacion | Certificacidon de induccién y
cédigo de integridad, el | del Sistema Integrado de | certificado del Sistema
modelo integrado de | Gestién de Seguridad de Salud | Integrado de Gestion y el
planeacion y gestion (MIPG), | en el Trabajo y Manual de | Sistema de Seguridad de
sistema integrado de gestién | discapacidad y su politica en el | Salud en el Trabajo que se
y auto control (SIGA), Sistema | Sena. encuentra en las
de Seguridad y Salud en el plataformas si contratista y
Trabajo (SST) y Sistema “SECOP Il en la primera
ambiental y de eficiencia cuenta de cobro” en la
energética. vigencia presente.

12 | Salvaguardar los bienes e | Para el periodo objeto de este | Para el periodo objeto de
inventarios que son utilizados | pago, la necesidad del servicio | este pago, la necesidad del
por la Coordinacion | no requirié ejecutar actividades | servicio no requirio ejecutar
académica para su | Correspondientes a esta | actividades
funcionamiento. obligacion. correspondientes a esta

obligacion.

13 | Participar en las actividades | Para el periodo objeto de este | Para el periodo objeto de

derivadas de los procesos de
autoevaluacion vy registro
calificado de los programas
de formacién que lo
requieran en los tiempos
establecidos por el centro de

pago, la necesidad del servicio
no requirid ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacion.

este pago, la necesidad del
servicio no requirio ejecutar
actividades
correspondientes a
obligacion.

esta
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servicios  financieros, la
Direccion General y el
Ministerio de educacidn
Nacional.
15 | Ejecutar las actividades | Se ejecutan y atienden las | Informe de gestion
contractuales de formacioén, | actividades contractuales segln | contractual
atendiendo las necesidades | lo requiere la necesidad del | Reporte de Horas Sofia plus
del servicio, el plan de accién | servicio. para el mes.
y en concordancia con el NOVIEMBRE
concepto 31557 de 20109.
16 | Realizar y presentar para el | Se realiza y presenta los | Informe de gestion
trdmite de pagos, los |informes mencionados y los | contractual.

informes de las actividades
realizadas, asi como los
comprobantes de pago de los

respectivos comprobantes de
pago correspondientes al mes de
octubre.

Reporte de Horas Sofia plus
del presente mes.

aportes al Sistema de Planilla de pago de aportes
Seguridad Social Integral Salud, Pension y ARL
(Salud, Pension y ARL) a que Miplanilla del mes de
haya lugar, verificando octubre.

mensualmente su afiliacion a
ARL se encuentre vigente y
activa, en proporcién al valor
mensual del contrato, vy
entregar copia de la planilla

correspondiente al
supervisor del contrato para
cada pago.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del

Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que
la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe

de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el de la planilla

N°. 81350400, operador Mi planilla de octubre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,

Firma

RAFAELINO QUIROGA CAMPOS
Contratista
C.C. No. 79.652.216 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS

Supervisor Contrato 6933306 de 2024

Coordinador académico

Coordinacion de Formacién Complementaria y Bilingliismo
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RAFAELINO QUIROGA CAMPOS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/10/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3105860 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

FICHA 3085536 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL
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Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 3085710 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3089061 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3078070 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

18/10/24 11:08 Page 3 of 7



2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 3089076 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 21,00

FICHA 3103350 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL
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Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

FICHA 3103356 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

FICHA 3103385 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 3089071 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 294,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: RAFAELINO QUIROGA CAMPOS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RAFAELINO QUIROGA CAMPOS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/11/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3119032 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

FICHA 3105860 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL
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Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

FICHA 3103350 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

FICHA 3119024 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

FICHA 3103356 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 135,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: RAFAELINO QUIROGA CAMPOS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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ACTA No.9

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestién realizada del al
31/10/2024 correspondiente al proceso de formacién de la coordinacion de formacién
complementaria.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogotd D.C. 31/10/2024 2:00 PM 5:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Coordinacién de Formacién Complementaria y | Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital

Bilingliismo.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacion Complementaria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacion complementaria realizada del
1al 31/10/2024 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No
5865828 del 01 de febrero del 2024

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestién de
cursos de formaciéon complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

No ficha: 3085536

Empresa Solicitante: LHM SEGUROS LTDA.

Nombre del Curso: Manejo Basico De La Herramienta De Hojas De Célculo Excel

NUmero de Aprendices: 31 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Adolescente Trabajador

Desplazados por la violencia Emprendedores Mujer Cabeza de Hogar Tercera Edad

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 20 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.
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Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
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S @ [ M Recbidos(72) -senscursoscomp X certificado sena digital - Busqued X | [ Consulta Certficado x| + -
& G 6] https://mail.google.com/mail/u/0/7hl=es#inbox ® @ e T {‘; lﬁ
= M Gmail Q_ Buscar correo = 0 ® @ ‘a

g
# Redactar o- ¢ 551-600de2027 { ¥ B
& Recibidos 72 [0 HEIDER QUILIN.
Destacad
¢ LBEEEED Félix, yo 2 Matricula para curso de Excel - Buenas noches, ya pasaron las matriculas, yanoe.. @ 6 oct
(@® Pospuestos
B Enviados B Registro matric. @
) Bomadores Diego, yo 3 DIEGO ANDRES MECHAN TAUTA / ADJUNTO OCTAVA EVIDENCIA / ANDRESCAR.. @ 6oct
v Mas .
I3 DIEGO ANDRES -
Etiquetas r Lorena, yo 2 Hola, buenos dias profesor, profe te queria comentar que por cuestiones de mi tra... 6 oct
B Noleidos leidy, yo 2 cartas y tabla dinamica - Buenas noches, bien realizados los ejercicios, tablas dind.. & 6 oct
+
[ Leidy mendoza LEIDY MENDOZ...
hernan, yo 2 promer trabajo de excel - Buenas noches, confirmo recibido, bien realizadas las ac.. @& 6oct
3 HERNAN GONZ
carolina, yo 2 Documento de Carolina Mendez - Buenas noches, confirmo recibido, bien realizad.. @ Soct
(@ CLAUDIA CARO..
Olga, yo 2 ACTIVIDAD OCHO CLASE EXCEL BASICO - Buenas noches, bien realizadas las tabl. & 5oct
>

1 NI GAPRADA 8-
it Homws A uDECB@EBEADP o Fov)ine
Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
FICHA 3085536
Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
FICHA 3085536
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e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

plus.
FICHA 3085536 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS ¥ MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2 APUICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR
3. EVALUAR Sms OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION

4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20.00

No ficha: 3085710
Empresa Solicitante: ANDRES CARNE DE RES.
Nombre del Curso: Manejo Basico De La Herramienta De Hojas De Célculo Excel
NUmero de Aprendices: 31 aprendices
Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Adolescente Trabajador
Afrocolombianos Emprendedores Mujer Cabeza de Hogar Ninguna
Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 24 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados
Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

v [ Correo: Rafaelino Quiroga Car: X @ (11) Calendario | Sesion Sir @ X +

€ ¢ @ teamsmicrosoftcom/v2/

1]

2 Busqueda (Ctrl+Alt+E)
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@ O 376
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@ 15°C
Soleado

RN

VB oS
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O ox &6 © |
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| Ty | Cere—T—"

Yanelis del Carmen Palencia Urrego &

AU

Annie Catherine Avila Uribe (No co... &

174 >

PC

AA

Alejandra Camila Orjuela Alvarez (N... &

B 0 sisquece Mg O uCB@®dETE ~00 F cowiire
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b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

; [ M ™ Recibidos (72) - senacursoscomp X = 4 — [u} X
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K Recibidos e natalia, yo 2 Fwd: inscripcion Excel intermedio - Confirmo recibido, le pido el favor si tiene co.. @ 9 oct

Destacados
Jad B Registro matric...
@® Pospuestos
B>  Enviados Nahir Elizabeth Tol. RV: ARCHIVO A TRABAJAR TERCERA CLASE EXCEL BASICO - Cordial saludo Inst... & 9 oct @
D Borradores M Outlook-44fksr.. 3. Minimo, maxi...
v Mas )

heider, yo 2 Buenas tardes anexo cédula para inscripcion de excel intermedio . Gracias - Con... @ 9oct

Etiquetas + & IMG_20201006...
®  Noleidos Policarpa, yo 2 RE: POLICARPA PEREZ CALDERON. MINIMO MAXIMO PROMEDIO - Buenas tarde.. @ 9ot n

=

M Outlook-y2gwu... B Policarpa Pérez ...

Diana, yo 4 Estoy compartiendo 'Diana Nufiez CONCATENAR, TEXTO EN COLUMNA, LISTAD.. & 9 oct
[ Diana Nufiez C...

Viviana, yo 2 Cédula de ciudadania Viviana Pereira - Confirmo recibido. El mig, 9 oct 2024 ala.. @ 9 oct
[0 CEDULADECI...

Sandra, yo 2 TAREA 3 - Buenas tardes Sandra Yaneth, confirmo recibido, bien realizados lose.. & 9 oct

Howes ARDECOE naE eam e

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

FICHA 3085710

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
FICHA 3085710

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

d.

e.

D

FICHA 3085710 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

= COMPETENCIA DE APREMDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

E APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVMIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EM LA HOWUA DE CALCULD DE ACUERDO A LOS
OBJETIWVOS PLANTEADD ¥ RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS ¥ MANEJD DE LA HERRAMIENTA DE HOWAS DE CALCULD SEGUN LAS INSTRIUM CIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUMCIDNES DE UMA HOUA DE CALCULD SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EM LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDD AL CUMPLIMIENTO DE LOS OSJETIVGS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTCO DE LOS REQUERIMIEMTOS DE ACUERDCO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4 REALIZAR LAS ACCIOMES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OETEMIDOS EN LA EVALUACHIM.

4 REALIZAR LAS ACCIOMES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OETEMIDOS EN LA VERIFICACION.

1ariov24 11:08 Page 2 of 7

HORAS DEDICADAS EMN LA FICHA @ 24,00
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No ficha: 3089061

Empresa Solicitante: ANDRES CARNE DE RES

Nombre del Curso: Manejo Basico De La Herramienta De Hojas De Célculo Excel

Numero de Aprendices: 34 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Adolescente Trabajador

Afrocolombianos Mujer Cabeza de Hogar Ninguna Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 24 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

v (R Correo: Rafaelino Quiroga Can X & (11) Calendario | Sesién Sir @ X = - a b3
« ¢ @ teamsmicrosoftcom/v2/ Cx @
i Busqueda (Ctrl+Alt+E RC

U ! Alt+E) -3

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio. Activar x

O ® s E & & © B8

MM BA XC

Maribelh del Rosario Valdés Martine... & Blanca Nieves Torres Aguirre (No co... % Xiomara Cer6n (No comprobado) & Daniela Restrepo Posada (No comprus 8

&5
< 2/4 >
15*C um e 8 [~ ESP = 553 p. m.
7 BE O susauen WMo D uCo @ ESE o8 cawiNine

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible™.

2 @ M ™ Recibidos (72) - senacursoscomp. X | o= = a x
<« C (%) httpsy//mail.google.com/mail/u/0/7hi=es#inbox ® @ & o=
= M Gmail Q Buscar correo = ® @& i 1@’
& Redactar Oo- o 451-500de 2.027 < N G
& Recibidos 2 Daniel, yo 2 EJERCICIO CUARTA CLASE EXCEL BASICO - Buenos dias Daniel, bien r osl. @  10oct
¥r Destacados
M Outlook-dsp33.. E3 Daniel Alberto S.
(@® Pospuestos
B Enviados Ingrid, yo 2 Actividad encuentro #4 - 2024-10-10 - Buenos dias Ingrid Johana, bien resuelto.. @ 10 oct @
DA soriadarde M Outlook-pdicvs. E3 INGRID JOHAN
v Mas s
Johanna, yo 4 Curso de Excel - Buenas tardes, de momento no hay abi 10
Etiquetas + Sandra, yo 2 INSCRIPCION CURSO EXCEL INTERMEDIO SENA - Buen @ 1«
® Noleidos (@ Registro matric
+
yo, yovana 3 PENDIENTE TRABAJO 4 y 6 - EXCEL BASICO - Buenos dias Yovana, el archivo Ej @ 10 oct
B Ejercicio 7,8,9.x! E3 CONCATENAR,
manue,, Liliam, yo & Actividades 1y 2 - Gracias por informarme. El jue, 10 oct 2024 a las 14:51, Liliam I... @ 10 oct
M Outlook-rewai... M Outlook-xmg;... B 2. Operadores "
Lorena, yo 2 (sin asunto) - Buenas tardes, confirmo recibido, bien realizados los ejercicios. N... & 10 oct
B3 YEIMI LOZANO.
>
I B 2 soquece AcDzCcCoand ~e® saw Sno
n Isquec [ - € " - g CRR 12/1/2024
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c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
FICHA 3089061

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
FICHA 3089061

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA 3089061 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: - - : -
necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

. No ficha: 3078070

. Empresa Solicitante: ANDRES CARNE DE RES

. Nombre del Curso: Manejo Basico De La Herramienta De Hojas De Calculo Excel

. Numero de Aprendices: 28 aprendices

. Tipo de Poblacién atendida (segun el formato de inscripcion): Adolescente Trabajador
Mujer Cabeza de Hogar Ninguna Elija un elemento. Elija un elemento.

. NUmero de horas que se ejecutan durante el mes: 20 horas

. Estado de los Aprendices: Matriculados

. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

. Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea

formacion presencial o a través de Teams.

GOR-F-084V01
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v M Recibidos (60) - rquirogab@mi- X Correo: Rafaelino Quiroga Cam X @ (8) Calendario | CURSOEXC @ X + - 8 X
< (¢} 0teams.mlcrosoft.com/vz/ ES: o .
71 Q  Busqueda (Ctrl+Alt+E) "
@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio. Activar | X
o . N
8 0 u Db OB AL - |
Actividad Chat Gente  Participar Reaccionar Vista  Aplicaci Mas Cémara Micro Compartir
cnat
Usmadss
<) Rafaelino Quiroga Campos Ingrid Roldén (No comprobado) Mario Alejandrino Quintero Oviedo .. &% Carlos Mario Tellez Ponton (No com... &
Tareas
200
v)]
Zquipas
Calendirio
Ana Luisa Cadena Castafieda (No co.. % Jose Antonio Ramirez Guerrero (No ... & Andres Francisco Villamizar Rangel (.. &% Bibiana Lucelly Coronel Jerez (No co... &
Apiicaciones MM
Maria Eugenia Contreras Martinez (.. &
172 >
O 15c = e A - e ESPl 553p.m.
@ .. Hoonee e ODeCE@EdE AR T L A

legible”.

Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen

: @ [ ™ Recibidos (72) - senacursoscomp X+ = a X
<~ O ) httpsy//mail google.com/mail/u/0/?hi=es#inbox ® O 7= 9
= M Gmail Q, Buscar correo = @ @& i ‘e’
# Redactar o- ¢ 451500062007 ¢ > )

Cristian Daniel ... CAROLINARIN... Invitacion em... | | >9
& Recibidos 72 e @ @
v¢ Destacados yo .. Cater,, Johan. 106 TERCERA CLASE EXCEL BASICO - Buenos dias Caterin, confirmo recibido. Nota: ... & Moct
OF Pocpuesics B johanna andrea... CATERIN GALI... 3. Minimo, ma... | (9
B> Enviados @
) Borradores Lorena, yo 2 Hola buenas tardes profesor, profe lo que pasa es que tu me enviaste el taller re.. @ Toct
v Mas B Ejercicio 78,9.x1... a
. lina, yo 2 ENVIO ACTIVIDADES DE LAS CLASES 3Y 4 - Buenos dias Ling, realizo bien los .. & 1 oct
Etiquetas -
3. Minimo, maxi... B4 Ejercicio 7.8,9.xl...
B Noleidos n . ! +
sonia, yo 2 Comparto 'Sonia Espinosa Registro matricula Excel Intermedio’ con usted - Buen.. @ 1 oct
I Sonia Espinosa ...
Ana, William, yo 4 RV: CURSO DE EXCEL BASICO - GRABACION CLASE 3 - Buenos dias William, co.. & Moct
Caterin, yo 2 cuarta clase caterin Galindo - Confirmo recibido, el trabajo, bien realizados los e... & 1 oct
3 CATERIN GALIN...
BRANDON, yo 2 Entrega actividad 8 - Buenos dias Brandon, bien realizadas las tablas dinamicas .. & 1 oct
[ EJERCICIOSTA... >
] a } = BP & 1m9p.m
|] JH P Bisqueda A- |9 0 - g a g _@ ~8 LAA =) 12/11/2024 ]

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
FICHA 3078070

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
FICHA 3078070

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
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FICHA 3078070 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZA.JE

1. DEFINIR LAS ACTIWVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EM LA HOWA DE CALCULD DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADD ¥ RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS ¥ MANEJD DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULD SEGUM LAS INSTRUCCIONES
DEFIMIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UMA HOWA DE CALCULD SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EM LAS HOUAS DE CALCULD DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTD DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULD.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO GON LOS RESULTADOS OETEMIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIOMES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OSTEMIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA : 20,00

No ficha: 3089076

Empresa Solicitante: LHM SEGUROS LTDA.

Nombre del Curso: Manejo Basico De La Herramienta De Hojas De Célculo Excel

NUmero de Aprendices: 32 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Adolescente Trabajador

Afrocolombianos Desplazados por la violencia Emprendedores Mujer Cabeza de Hogar

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 21 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacién presencial o a través de Teams.
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v M Recibidos (60) - rquiroga6@

x

@ Correo: Rafaelino Quiroga

< > C Qteams,mncrosoft.com/VZ/

[T

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

Q O 024423

Actividad

2

Chat

&

Llamadas

&

Tareas
200
<o}

Equipos

Calendario

Rosa Isabel Torres Marriaga (No co.. &

Aplicaciones

© 1ac

¥ Dpespejado

legible”.

RS

RM

® (@ [ M Recbidos(72)-senacursoscomp X =+

< G o} https://mail.google.com/mail/u/0/?hl=es#inbox

M Gmail

Redactar

Recibidos ]
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores

Mas

<DvexOo N

Etiquetas +

B Noleidos

@

Q_ Buscar correo

o- ¢ ¢

Policarpa, yo 2

hernan, yo 2

Karelia, yo 3

Jose, yo 2

Luisa, yo 2

Yulieth, yo 2

[ 1] o
E O Busqueda

x

i Vet e D i

read.ai meeting notes (No comprob... & Yanelis del Carmen Palencia Urrego (.. & Olga Ramirez Triana (No comproba..

@ (9) Calendario |CURSO: @ X  ® (9)Calendario | Microsoft 7= X | [E] EXCELBASICOASISTENCIA X | +

Busqueda (Ctri+Alt+E)

uu uu

RN YU

uu

< 2/6 >

O Bisqueds Uy w DS €@ g b |

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen

= a X

@ @ ¢ = - M

= o ® 5 §
401-450 de 2.027 < > E

B Gina Juliet Ariza..

Fwd: archivo POLICARPA PEREZ CALDERON EJERCICIO 7.8.9 - Buenas tardes, C...

3 POLICARPA PE...

ENTREGA DE TRABAJO EXCEL 3Y 4 - Buenas tardes Hernan, confirmo recibido, ...

B HERNAN GONZ... HERNAN GONZ...

trabajos 3 y 4 - Nota 100 en ambos trabajos. El mar, 15 oct 2024 a las 13:53, Rafa...

3 Dana Karelia Ba... Dana Karelia Ba...

EVIDENCIA CLASE 4 EXELBASICO - Buenas tardes, confirma recibido, bien reali...

3 JOSE ANTONIO...

Trabajo 4 - Buenas tardes Luisa, no realizé ninguna actividad en los formatos co...

B Trabajo 4 Excel...

Evidencia de clase # 4 Yulieth Cristina Ramirez Ceballos - Buenas tardes, confir...

M Outlook-ssw5e... YULIETH CRISTL...

ESP

Acvoscaands S8
c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se

identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

FICHA 3089076

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.

FICHA 3089076

N
[ "R 2
Camara Micro Com||

ZG

oT

ESP

rad g,

@ 13 oct
@ 13 oct
.
L]
@ 13 oct
+
e Boct
@ 13 oct
e Boct
>

. 1:26 p.m.
= ) = 12/11/2024 o

GOR-F-084 V01


https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/RAFAELINO%20QUIROGA%20CAMPOS/OCTUBRE/FICHA%203089076?csf=1&web=1&e=KSoOj9
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/RAFAELINO%20QUIROGA%20CAMPOS/OCTUBRE/FICHA%203089076?csf=1&web=1&e=KSoOj9

o
SENA

N

orwdE

©ooNo

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA 3089076 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADQ Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDD CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION,

4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 21,00

No ficha: 3089071

Empresa Solicitante: LHM SEGUROS LTDA.

Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De Célculo Excel

NUmero de Aprendices: 27 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Adolescente Trabajador

Desplazados por la violencia Emprendedores Mujer Cabeza de Hogar Tercera Edad

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 40 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.
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v [ Correo: Rafaelino Quiroga Ca X & (9) Calendario [ CURSOEXC @ X %% Informacién de Radicacién x 4+
€« [} @ teams.microsoft.com/v2/
71 Q  Busqueda (Ctrl+Alt+E)

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

Q O 2905 G &x & © B - 8
Actividad Chat Gente Participar Reaccionar  Vista Aplicaciones Ma: Camara Micro

et

& IR MM PC %

Ingrid Roldin (No comprobado) & Maria Eugenia Contreras Martinez (.. & Policarpa Perez Calderén (No compr... &

yanelis palencia (No comprobado) ¥ Bibiana Lucelly Coronel Jerez (No co... & Jose Antonio Ramirez Guerrero (No ... &

Ly

< 2/4 >

@ al dupDuCBCHedE o9

O Busqueda

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp’

legible”.

2 @© [ M Rechidos (72 - senacursoscomp X |+

< O

) https://mail.google.com/mail/u/0/7hl=es#inbox @

M Gmail

Q Buscar correo i

ESP
LAA

= a X

o a
"
Activar | X

Compartir

Blanca Nieves Torres Aguirre (No co.. &

- 601p. m.
R D® o0 @

. “Imagen

= a X

@ )¢ - 0

o® s §

/ Redactar O~ ¢ 401-4500e 2027 ¢ > B
i Recibidos 2 & Principal ©  Promociones (IIED 2, Social (@ Notificaciones
fr Destacados
® Pospuestos Yulieth, yo 2 Evidencia de clase # 5 Yulieth Cristina Ramirez Ceballos - Buenos dias, confirmo ... @ 15 oct
B> Enviados M Outlook-gym2rl.. | [Ed YULIETH CRISTI... @
[ Borradores i ) = :
v 0 Daniel, Nahir, yo 4 RV: ARCHIVO A TRABAJAR QUINTA CLASE EXCEL BASICO - Buenos dias, confir.. @& 15 oct
-
L]
M Outlook-yjigd... M Outlook-cfxqd... | [EJ CONCATENAR, .. +1
Etiquetas + Yurleidy, yo 3 PREGUNTA - hola profe buenas noches es que eso es lo que no me a llegado ya ... 15 oct
B Noleidos Olga, yo 2 Envio Actividades quinta sesion - Buenos dias, confirmo recibido, bien realizada.. @& 15 oct +
3 OLGA RAMIREZ .
eder, yo 2 TALLER #5 - Buenos dias, confirmo recibido, bien realizadas las actividades. Not.. & 15 oct
B EDERCAMILO ...
fabian, yo 2 TRABAJO 5 - Buenos dias, confirmo recibido, bien realizadas las actividades. No.. & 15 oct
Sandra, yo 2 TAREA 5 CLASE - Buenos dias, confirmo recibido, bien realizadas las actividades... @ 15 oct
3 CONCATENAR, ...
>
TSt oo =~ o S T S L —
(1] N | = EP o 129p.m.
EH HE P Bisqueda i! L Q - g a g .e @ ~8 s * 9 = 12/11/2024 ]

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

FICHA 3089071

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.

FICHA 3089071

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
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FICHA 3089071 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS

DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

. . Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULD DE ACUERDO A LDS
OBJETIVOS PLANTEADD ¥ RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS ¥ MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOUAS DE CALCULD SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2 AFLICAR LAS FUNCIOMES DE UNA HOUA DE CALCULD SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OFERACIONES A DESARROLLAR

3. EVALUAR LAS DPERACIONES REALIZADAS EM LAS HOJAS DE CALCULD DE ACUERDD AL CUMPLINMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADDS.

3. VERFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOUA DE CALCULD
4, REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADODS OETENIDOS EN LA EVALUACHON

4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDD CON LOS RESULTADOS OETENIDOS EN LA VERIFICACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

No ficha: 3105860

Empresa Solicitante: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

Nombre del Curso: Manejo Bésico De La Herramienta De Hojas De Calculo Excel

Numero de Aprendices: 33 aprendices

Tipo de Poblacién atendida (segln el formato de inscripcién): Adolescente Trabajador

Desplazados por la violencia Mujer Cabeza de Hogar Ninguna Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 35 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o0 a través de Teams.
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v [N Correo: Rafaelino Quitoga Cam X @ (9) Calendario | CURSOEXC @ X 5% Informacién de Radicacién x | + - o0 X
€« [¢] @teams,m!crosoﬁ.com/vZ/ A a
11 X Bisqueda (Ctrl R(.
@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio. Activar X
.
e o
Q O 314 E & 6 © B8 IV 2 o~ Salic v
Actvidzd Chzt Gente  Fat eacconar  Vista  Aplicaciones  Mis Camare Micro Compartir
Chat
YU J)C NA
@ Yanelis del Carmen Palencia Urrego (. & Justo Pastor Castafio Castro (No co.. & Nair Elizabeth Toledo Abdala (No c... &
Tareas
000
L))
Equipos
Calendario
,.
2
Rosemberg Gutierrez Nifio (No com... &
< 34 >
1] z v - & . ESPINT 4:35p.m.
1| o) Bl | O Bisqueda G uwpDuCadCdEed ARG L RN® y5m0n0m

b. Captura de la Atencién de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

3 @ [ ™ Recibidos [72) - senacursoscomp X - - u] X
< O (3 httpsy//mail.google.com/mail/u/0/?hi=es#inbox ® @ Y = - 0
= M Gmail Q. Buscar correo = ® @ ’
/ Redactar O- ¢ 51-400de 2027 ¢ B
& Recibidos = M Outlook-g5ze... M Outlook-lebf5... | | M Outlook-20mb... | | >9
¥r Destacados
® Pospuestos Cindy, yo 4 INSCRIPCION CURSO DE EXCEL INTERMEDIO - Buenas tardes Cindy Paola, confi.. @ 17 oct
B> Enviados M Outlook-eqglap... ' | A Outlook-ylauf.. = | [ CedulaPaolaC.. |+ @
l? ;::adoles Bladimir, yo 2 evidencia tercera y cuarta clase - Buenas tardes Bladimir, comprendo la situacié... & 17 oct .
B BLADIMIR ROM... CUARTA CLASE... -
Etiquetas + Ricardo, yo 2 taller # 5 concatenar - Buenas tardes, confirmo recibido, bien realizadas las acti.. @ 16 oct
B Noleidos 3 RICARDO ENRL... +
Maribelh, yo 2 RE: QUINTA CLASE EXCEL BASICO CONCATENAR - Buenas tardes, confirmo reci.. & 16 oct
M Outlook-ygsfge... MARIBELH VAL...
Laura, yo 2 Ejercicios 5 clase - Buenas tardes Laura Juliette, confirmo recibido, bien realizad.. @ 16 oct
I 5.LAURA ROME...
leandro, yo 2 Entrega quinta evaluacion semana 3 - Buenas tardes Leandro, confirma recibido... & 16 oct
[l GREGORIOLEA.. R

it Houwws AuODadCBO@®SEE ~of oo e
c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

FICHA 3105860
d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.

Esta en ejecucion
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e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

plus.
FICHA 3105860 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTC DE INFORMACIOM A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARRCLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIOMES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS ENM LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

No ficha: 3103350

Empresa Solicitante: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

Nombre del Curso: Manejo Bésico De La Herramienta De Hojas De Calculo Excel

Numero de Aprendices: 32 aprendices

Tipo de Poblacién atendida (segln el formato de inscripcién): Adolescente Trabajador

Desplazados por la violencia Mujer Cabeza de Hogar Ninguna Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 35 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacién presencial o a través de Teams.
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v B Correo: Rafaclino Quiroga Car X i (3) Calendario |CURSOEXC @ X %% Informacién de Radicacién x | +
€« > C @ teams.microsoft.com/v2/
74 X Busqueda (Ctri+Alt+E)

o Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

D o we g & & © B o 8 g
WA Chat  Gente Particpar Reaccionar Vista  Apicaciones  Mis Cimara Micro Comj
Chat
&
Liamadas
2 FM uu D
200
&

FABIAN CAICEDO MORENO (Externo) & +++ Yirly Yarley Puentes Tovar (No comprobado) & Didier Maria Solorzano M|

Equipos

i
Aplicaciones - . |
ucaris alvarez (No comprobado) & Ana Luisa Cadena Castafieda (No comprobado) & Yadira Natalia Pinzén Pulido (No comprobado) & Xiomara Cerén (No comp|

< 4/4
m == £ Busqueda @%— [ Q;eig‘ggg A&@fzz
b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

2 @ M M Rechidos(72)-senacursoscomp X + _ a8 x
&« O () https//mail.google.com/mail/u/0/?hl=es#inbox ® Q0 e 9
= M Gmail Q Buscar correo = 0O ® @ (9'
# Redactar O- ¢ : 351-400de 2027 < ) B

&  Recibidos ] Mario, yo 2 TRABAJO GRAFICOS - Buenas tardes, bien realizados los graficos y ejercicios pr.. @ 19 oct
D= A tos M Outlook-yDicrg... TRABAJO GRAF...
(@® Pospuestos
B Enviados Andrea, yo 2 ENTREGA 5. CONCATENAR, TEXTO EN COLUMNA, LISTA DESPLEGABLES - Buen... & 19 oct @
() Borradores E3 ANDREAVARO...
v Mas .
Sandra, yo 2 tarea 6 - Buenas tardes, bien realizados los gréficos y ejercicios propios, felicita.. @ 19 oct »
Etiquetas + B GRAFICOS.xlsx
B Noleidos yo .. Jenny, fabian 54 REUNION E INSCRIPCION CURSO EXCEL INTERMEDIO SENA - Buenas tardes, co.. @ 18 oct
P PLANILLA DE M... Registro matric.. | = [ Outlook-ttpt.. | (9 *
eder, yo 2 CLASE #6 - EDER CAMILO DIAZ DIAZ - Buenas tardes, bien realizados los gréfic.. @ 18 oct
n EDERCAMILO ...
Jenny, yo 2 Matricula - Buenas tardes Jenny Paola, el formato no lo reciben con esa firma, d.. @ 18 oct
B Registro matric...
yo .. Angela, Aranza 27 CURSQ DE EXCEL BASICO - GRABACION CLASE 3 - Buenas tardes, confirmore.. @& 18 oct
[ I N B BN L L [ WU B B Y - ?
@ Bows AEODEUCBEDS A8 san 0

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
FICHA 3103350

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Esta en ejecucion
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e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

plus.
FICHA 3103350 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

110724 11:09 Paged4 of 7

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: necesidades de manejo de informacién

1. DEFIMIR LAS ACTVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EM LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETVOS PLANTEADO ¥ RESULTADOS ESFERADOS

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS ¥ MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULD SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UMA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OFERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIOMES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIOMES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

No ficha: 3103356

Empresa Solicitante: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

Nombre del Curso: Manejo Bésico De La Herramienta De Hojas De Calculo Excel

Numero de Aprendices: 30 aprendices

Tipo de Poblacién atendida (segln el formato de inscripcién): Adolescente Trabajador

Desplazados por la violencia Tercera Edad Jovenes Vulnerables Mujer Cabeza de Hogar

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 35 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

GOR-F-084V01
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g @ [ ™ Recibidos (72) - senacursoscomp. X
& G 6] https://mail.google.com/mail /u/0/?hl=es#inbox
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/ Redactar o- ¢
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c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

FICHA 3103356

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.

Esta en ejecucion

£ Busqueda

Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen

® x

%% Informacién de Radicacién

D & ¢ © B & Y . §
Chat  Gente Paticpar Reaccionar Vista  Apicaciones  Mis Cémara Micro Com|

El micréfono esta desactivado
Presione Ctrl+Maytis+M para reactivar

el micro, o bien, presione y mantenga

Lis
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espaciadora.

Yanelis del Carmen Palencia Urrego (|

RN

FM

13 >
AduozCcECacd =

~® 0

- 8 X
® @ 7 g L]
3 o ® = §
351-400 de 2.027 < > E
©  Promociones (D 2, Social (@ Notificaciones
ARCHIVO A TRABAJAR SEGUNDA CLASE EXCEL BASICO - Buenas tardes, confir.. & 20 oct
M outlook-plrl... JAIDITH PADILL... Yadira Pinzon_2.. | [ >9 @
actividad #5 - Buenas tardes Luisa, confirmo recibido, bien realizadas las activid... @ 20 oct .
B Luisa Reyes - 5. .
Trabajo excel - Buenas tardes Paola, confirmo recibido, bien realizadas las activi.. & 20 oct
B Pacla Gutierrez ... Paola Gutierrez ... +
ENTREGA TALLER 5Y 6 - Buenas tardes, bien realizados los ejercicios, graficos y.. @ 20 oct
3 GRAFICOS YUR.. CONCATENAR, ...
Trabajo cuarto Yulieth Dayana Gordillo - Buenas tardes, confirmo recibido, bienr... @ 20 oct
B3 EJERCICIO 4 YU..
Evidencia Quinta y Sexta clase de Excel Basico - Buenas tardes, bien realizados .. & 20 oct
B 5° clase BLADI... 6° BLADIMIR R... 5
AudDucCcadadd@d o3 v e
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Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

plus.
FICHA 3103356 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

= COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: - - : -
necesidades de manejo de informacién

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO ¥ RESULTADOS ESPERADOS

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS ¥ MAMEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULD SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULD SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OFERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS DBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4, REALIZAR LAS ACCIOMES DE MEJORA DE ACUERDO COM LOS RESULTADOS OETEMIDOS EN LA EVALUACION,

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO COM LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

10/24 11:09 PageSof 7

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

No ficha: 3103385

Empresa Solicitante: LHM SEGUROS LTDA.

Nombre del Curso: Manejo Bésico De La Herramienta De Hojas De Calculo Excel
Numero de Aprendices: 34 aprendices

Tipo de Poblacién atendida (segln el formato de inscripcién): Adolescente Trabajador
Emprendedores Jovenes Vulnerables Mujer Cabeza de Hogar Ninguna

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 40 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia
Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea

formacion presencial o a través de Teams.
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b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

3 @ [ ™ Recibidos (73) - senacursoscomp. X - - a X
< (1 hitps;//mail.google.com/mail/u/0/?hl=es#inbex ® @ L
P: -goog W
= M Gmail Q. Buscar correo = ® ® Q
/ Redactar o~ ¢ 301-350de 2028 ¢ > B
Y UUUDUK-UpNITIL.. Y UULUUR-UYLE... Y UUUDUK-PUKIK... | | *2
&  Recibidos 73
4 Destacados carolina, yo 2 Comparto 'formato de matricula Carolina Mendez.’ contigo - Buenas tardes, con.. @ 22 oct
@ Pospuestos B formato de mat...
B> Enviados . @
O Borradores yinet, yo 2 Envio primera clase excel intermedio - Buenas tardes Lorena, confirmo recibido,... & 2oct
v Mis 3 LORENARIVER... A
.
gina, yo 2 Trabajo #6 - Buenas tardes Gina, espero se mejore, bien realizados los graficos ... @& 2loct
Etiquetas + -
B GRAFICOS GIN...
B Noleidos )
Andrea, yo 2 ENTREGA 7. CARTA DE INTEGRACION - Buenas tardes Andrea, confirmo recibido.. @ Joct +
[ ANDREAVARO...
JOHN, yo 2 John Alvaro Barrero Raga.pdf - Buenas tardes, confirmo recibido. El lun, 210ct2.. @ oct
[ John Alvaro Bar...
Lorena, yo 2 Hola, buenas tardes profesor, disculpe la hora d enviar el trabajo hasta ahorita lo.. @ Noct
Ed YEIMI LOZANO....
Leidy, yo 2 REGISTRO INSCRIPCION CURSO EXCELN INTERMEDIO - Buenas tardes, confirm.. & 2oct >

i Hrouwe HAuOuCoans @ ~e S oraw NN
c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
FICHA 3103385
d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
FICHA 3103385

GOR-F-084 V01



https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/RAFAELINO%20QUIROGA%20CAMPOS/OCTUBRE/FICHA%203103385?csf=1&web=1&e=1UvHwI
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/RAFAELINO%20QUIROGA%20CAMPOS/OCTUBRE/FICHA%203103385?csf=1&web=1&e=1UvHwI

SENA

N

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

plus.
FICHA 3103385 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL]

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

- COMPETEMCIA DE APRENDIZAJE: - . : -
necesidades de manejo de informacian

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EM LA HOUA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETNOS PLANTEADO ¥ RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS ¥ MAMEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULOD SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EM LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO COM LAS FUNCIOMALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIOMES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTEMIDOS EN LA EVALUAGION.

4. REALIZAR LAS ACCIOMES DE MEJORA DE ACUERDO COMN LOS RESULTADOS OBTEMIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 254,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA -EDT's
[_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | ______EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

| __FECHA INICIAL | _ FECHA FINAL _| ACTIVIDAD |_HORAS |
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 000

INSTRUCTOR: RAFAELINO QUIROGA CAMPOS

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 31/10/2024
se ejecutaron 294 horas; notifico que las 0 horas restantes para cumplir las 160 horas del mes
se ejecutaran antes del 31 de octubre del 2024

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de octubre del 2024.

GOR-F-084V01
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Me comprometo a ejecutar las | 31/10/20 Rafaelino Quiroga
0 horas pendientes antes del 24
31 de octubre del 2024
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Rafaelino Quiroga

Contratista de
Formacion
complementaria

Diego Alejandro Martinez Rojas

Coordinador de
Formacion
complementaria
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