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CONCEPTO DESCRIPCION
N° CONTRATO 20052024-0748

CONTRATISTA

NOHORA LIDES HINCAPIE

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNOLOGO EN DOCUMENTACION Y ARCHIVISTICA PARA

OBJETO DE CONTRATO APOYAR A LA UNIDAD DE PRESTACIONES SOCIALES DE LA

SECRETARIA DE HACIENDA DE LA GOBERNACION DE CALDAS
POBLACION BENEFICIADA
MUNICIPIO EN QUE SE MANIZALES
DESARROLLA
VALOR: $ 22.340.576

FECHA FECHA.
DURACION CONTRATO 7 MESES | INICIACION | 21/05/2024 | TERMINACION | 31/12/2024
(PLAZO) 11 DIAS
ANALISIS DEL SUPERVISOR

ACTIVIDAD REALIZADA DE NIVEL DE

ACUERDO A PROPUESTA
TECNICO-ECONOMICA

ANALISIS

CUMPLIMIENTO
%

1-Se continua con los avances en el
proceso de gestion documental
donde se realiza todos los procesos
de gestion documental en el archivo
de prestaciones sociales en las
siguientes actividades: como:
Clasificar, organizar, Retiro de
ganchos de cosedora, clip, Noticulas,
Elaboracion Rétulos de cajas, Rotulo
de carpetas, Foliar algunas carpetas,
indice de las cajas, inventario
documental, Elaboracién de
carpetas. Se archivan los
documentos. Se elabora formato de
préstamos de Documentos del
archivo, de Gestion de la secretaria
de Hacienda. Se reune informacion
de las carpetas de algunas ya
existentes, Se realiza
constantemente la archivada de los
documentos en las diferentes
carpetas como la retroalimentacién
del inventario documental de
prestaciones sociales. Se elabora
Inventario documental de Tutelas,
Inventario documental de derechos d
peticién, Inventario Documental
Bonos Reconocidos.

1-Se continua con los avances en el proceso de
gestion documental donde se realiza todos los
procesos de gestion documental en el archivo de
prestaciones sociales en las siguientes actividades:
como:

Clasificar, organizar, Retiro de ganchos de cosedora,
clip, Noticulas,

Elaboraciéon Roétulos de cajas, Rotulo de carpetas,
Foliar algunas carpetas,

indice de las cajas, inventario documental,
Elaboracién de carpetas. Se archivan los documentos.
Se elabora formato de préstamos de Documentos del
archivo, de Gestion de la secretaria de Hacienda.

Se reline informacion de las carpetas de algunas ya
existentes, Se realiza constantemente la archivada de
los documentos en las diferentes carpetas como la
retroalimentacion del inventario documental de
prestaciones sociales.

Se elabora Inventario documental de Tutelas,
Inventario documental de derechos d peticion,
Inventario Documental Bonos Reconocido

50 %




2.Se realiza una verificacién de la
documentacion que pertenezca a
su respectiva se unifican carpetas
se encontraron repetidas. Se
realiza marcacion de cajas como
Caja N.°, Afio, Indice.

Desde el afio 2002 hasta el afio
2024 se realizado una
organizacion clasificacién
inventario de los diferentes afios.
Durante este mes se han
archivado 300 paquetes de
documentos de diferentes afios
temas como tutelas bonos
reconocidos bonos objetados
derechos de peticiones.

2.Se realiza una verificacion de la documentacién
que pertenezca a su respectiva carpeta, se
unifican carpetas se encontraron repetidas. Se
[ealiza marcacion de cajas como Caja N.°, Afio,
Indice.

Desde el afio 2002 hasta el afio 2024 se realizado
una organizacién clasificacion inventario de los
diferentes anos.

Durante este mes se han archivado 300 paquetes
de documentos de diferentes afios temas como
tutelas bonos reconocidos bonos objetados
derechos de peticiones.

50%
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El suscrito supervisor HACE CONSTAR:

Que el contratista, ha cumplido con el objeto del contrato y se autoriza el pago del acta Nro. 04 lo anterior con
lo establecido en la Ley 80 de 1993 y el manual de contratacién para la Gobernacion de Caldas, resolucién Nro.

0059 del219 de marzo del 2019, ademas se verificd que el contratista cumplié con lo establecido en la Ley Nro.
789 de 2002.

Por lo anterior puede ordenarse el respectivo pago.

NOMBRE DEL SUPERVISOR JULIANA MORENO MORENO
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