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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 30 de noviembre de 2024

Sefior (a)

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 6935342
INSTRUCTOR GRADO 16

COORDINACION DE FORMACION COMPLEMENTARIA

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Noviembre del afio
2024

Referencia: No 6935342 del afio 2024

NARDEYA PARRA GARCIA identificado con la cédula de ciudadania No. 55.166.832 de
Neiva(Huila), en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Formacion
Complementaria, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,

a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de: SEIS MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
($6.995.950). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Un primer pago correspondiente al mes noviembre de 2024 por valor de CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 4.465.500) incluido

Iva y b) un pago final correspondiente al mes de diciembre de 2024 por valor de DOS
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MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($

2.530.450), incluido IVA.

Plazo: Serd hasta el (17) Diciesiete de Diciembre de 2024.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal con autonomia e independencia, para
atender los procesos de formacién complementaria presencial atendiendo los procesos y

lineamientos de la formacion profesional integral, de acuerdo con las necesidades del Centro de

Servicios Financieros.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Participar en la planeacién de
los procesos formativos de
Misién Contador Pymes 2024
para los funcionarios de toda
Colombia en los diferentes
departamentos y municipios
dirigido a Contadores
Publicos, estudiantes de Evidencia (guias y talleres)
Contabilidad y Revisores cargada en la carpeta que lleva mi
Fiscales y Junta Central de nombre del SharePoint de la
. Contadores: coordinacion.
Desarrollar actividades de apoyo en
la planeacion de los procesos del .
programa de formacién asignado, Ficha 3125677 i https://sena4.sharep0|nt.com
1 segln la modalidad en la que se | ESTRUCTURACION DEL /:f:/r/sites/EquipoComplemen

oriente el programa, de acuerdo con

las necesidades del servicio del

centro de servicios financieros.

SISTEMA CALIDAD NTC ISO
9001:2015 (100 aprendices /
48h)

Ficha

ESTRUCTURACION DEL
SISTEMA CALIDAD NTC ISO
9001:2015 (66 aprendices /
48h)

Ficha
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS

taria2023/Shared%20Docume
nts/Gesti%C3%B3n%20Contra
ctual%202024/NARDEYA%20P
ARRA%20GARCIA/9.0CTUBRE
?csf=1&web=1&e=0TGOqgb
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DE CALCULO EXCEL (34
aprendices / 40h)

Apoyar las actividades relacionadas
con el disefio y desarrollo curricular
de los programas de formacion
asociados con la linea medular que

imparte el centro de servicios
financieros, de acuerdo con la
necesidad y las tendencias del
sector.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirié ejecutar
actividades correspondientes
a esta obligacion.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio no

requiri6  ejecutar  actividades
correspondientes a esta
obligacion.

Apoyar el proceso de induccién de
los aprendices asignados.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirid ejecutar actividades
correspondientes a  esta
obligacion.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio no

requiri6  ejecutar  actividades
correspondientes a esta
obligacion.

Gestionar el proceso de inscripcion y
matricula de los aspirantes cuando
se oriente formacion
complementaria, de acuerdo con el
procedimiento de ingreso vigente
dentro de los tiempos establecidos.

Se realiz6 el proceso de
inscripcion y matricula de las 3
de las cuales 2 fichas
correspondientes a
ESTRUCTURACION DEL
SISTEMA CALIDAD NTC ISO
9001:2015, y 1 Ficha de
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL segun
tiempos establecidos por la
Coordinacion de formacion
complementaria.

Los reportes de inscripcion de las
fichas las fichas y reportes de
matricula se enviaron al correo
electronico de la coordinacion, con
los archivos de Excel adjuntos, en
cuanto refiere a 6 fichas.

Implementar estrategias
metodoldgicas y pedagdgicas que
garanticen la  retencion los
aprendices durante su proceso
formativo.

Opcidn 1: Se realizé atencién
a los aprendices por correo
electrénico y/o
telefébnicamente.

Opcidn 2: Se realizd
acompafiamiento a aprendices
de manera sincronica.

Se envid por correo
Electrénico grabaciones de las
sesiones que se han
adelantado a todos los
participantes.

Comunicaciones por medio del
correo electrénico desde el correo
institucional, y llamadas
telefonicas segun el caso que lo
ameritaba, relacionados en el Acta
anexa a este informe.

Registrar oportunamente los juicios
de evaluacion de cada uno de los
aprendices matriculados en los
cursos de formacion
complementaria en los aplicativos
dispuestos por la entidad.

AUn no se han evaluado las
fichas ya que el proceso de
formacion ird hasta el mes de
noviembre de 2024.

Los reportes de los
evaluativos adn no se
generado por encontrarse
fichas correspondientes a
cursos en formacion.

juicios
han
las
los
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Apoyar la gestion de la divulgacion,
promocién, ingreso, inscripcion y

Se solicit6 a tiempo la
inscripcion y matricula de las 4
fichas asignados y
gestionados de acuerdo a los
tiempos establecidos por la
Coordinacion de Formacion
complementaria.

2 Fichas de Misién Contador
Pymes 2024.

Los reportes de inscripcion de las
fichas de los Cursos y reportes de
matricula se enviaron al correo

7 matricula de los aspirantes nuevos, . . S
de acuerdo con los lineamientos ESTRUCTURACION DEL electron!co dela coordlnqmon, con
vigentes de la entidad SISTEMA CALIDAD NTC ISO | los archivos de Excel adjuntos, en
' 9001:2015 cuanto refiere a 3 fichas.
1 Ficha de la Junta Central de
Contadores.
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL
Realizar seguimiento y control | Para el periodo objeto de este | Para el periodo objeto de este
mensual de los aprendices en el | pago, la necesidad del servicio | pago, la necesidad del servicio no
aplicativo dispuesto por la entidad, | no requiri6 ejecutar requirié ejecutar actividades
verificando el registro de las rutas de | actividades correspondientes correspondientes a esta
aprendizaje, juicios evaluativos, | a esta obligacion. obligacion.
novedades académicas (retiros
8 voluntarios, traslados,
aplazamientos, etc...),
incumplimientos de la formacion
(inasistencias), gestionando ante la
coordinacién académica los tramites
respectivos.
Evidencia cargada en la carpeta
que lleva mi nombre del sharepoint
de la coordinacion.
Aplicar lo establecido en el | S€ realiz el debido proceso https.://sena4..sharepomt.com/:.
9 reglamento del aprendiz segun dicta el Reglamento del | f:/r/sites/EquipoComplementari
garantizando el debido proceso. aprendiz. a2023/Shared%20Documents/G
esti%C3%B3n%20Contractual%
202024/NARDEYA%20PARRA%2
OGARCIA/9.0CTUBRE?csf=1&w
eb=1&e=0TGOgb
Para el periodo objeto de este | Para el periodo objeto de este
Proponer ylo participar en los | Pago, la necesidad del servicio | pago, la necesidad del servicio no
proyectos  del  Sistema  de | NO requirié ejecutar requiri6  ejecutar  actividades
10 investigacion, Desarrollo tecnoldgico | actividades correspondientes correspondientes a esta
e innovacion - SENNOVA. a esta obligacion. obligacion.
4
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Atender lo dispuesto en el cédigo de
integridad, el modelo integrado de
planeacion 'y gestion (MIPG),
sistema integrado de gestidn y auto

Se realiz6 induccién y
evaluacion del Sistema
Integrado de Gestion y el
Sistema de Seguridad de

Certificacion de induccion vy
certificado del Sistema Integrado
de Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajo

11 control  (SIGA), Sistema de | sajud en el Trabajo. que se encuentra en las
Seguridad y Salud en el Trabajo plataformas si contratista y “Secop
(SST) y Sistema ambiental y de Il enla primeray tercera cuenta de
eficiencia energética. cobro” en la vigencia presente.
Para el periodo objeto de este | Para el periodo objeto de este
Salvaguardar  los  bienes e | pago, la necesidad del servicio | pago, la necesidad del servicio no
12 | inventarios que son utilizados por la | no requiri6 ejecutar requiri6  ejecutar  actividades
Coordinacién académica para su | actividades correspondientes correspondientes a esta
funcionamiento. a esta obligacion. obligacion.
Participar en las actividades | Para el periodo objeto de este | Para el periodo objeto de este
derivadas de los procesos de | pago, la necesidad del servicio | pago, la necesidad del servicio no
autoevaluacion y registro calificado | no requiri6 ejecutar requiri6  ejecutar  actividades
de los programas de formacién que | actividades correspondientes correspondientes a esta
13 lo requieran en los tiempos | a esta obligacion. obligacion.
establecidos por el centro de
servicios financieros, la Direccién
General y el Ministerio de educacién
Nacional.
Ejecutar las actividades Se eiecutan v atienden las
contre_lctuales de . formacién, activjidades C)z)ntractua|es Informe de gestién contractual
atendiendo las necesidades del ; . . )
15 servicio. el bl d - segun lo requiere la necesidad | Reporte de Horas Sofia plus para
€ pan de accion y en ici el mes de noviembre de 2024
concordancia con el concepto 31557 | dél servicio
de 2019.
Realizar y presentar para el trdmite
de pagos, los informes de las | se realizany presentan los
actividades realizadas, asi como 10s | informes como formato de Informe de gestion contractual
comprobantes de pago de los | cuenta de cobroy el acta de Acta Informe anexa a este informe
aportes al Sistema de Seguridad | |35 actividades realizadas del de ejecucion contractual.
Social Integral (Salud, Pension y | mes objeto de cobro. Reportes de Horas en Sofia plus
ARL) a que haya lugar, verificando para los meses de octubre y
16 mensualmente su afiliacion a ARL se | Se realiza el pago de los noviembre de 2024.

encuentre vigente y activa, en
proporcion al valor mensual del
contrato, y entregar copia de la
planilla correspondiente al
supervisor del contrato para cada

pago.

aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral
(Salud, Pensién) mes vencido
octubre 2024

Planilla de pago de aportes Salud,
Pension, Pago simple, N°
1067820706 del mes de octubre
de 2024

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electréonicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 1067820706 de la planilla, Simple y periodo octubre de 2024. (Decreto

Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (07) folios

Cordialmente,

Firma

Nardeya Parra Garcia
Contratista
C.C. No. 55.166832

Recibi a satisfaccion:
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Firma

Diego Alejandro Martinez Rojas
Supervisor(a) Contrato 6935342 de 2024
Coordinador Académico

Coordinacion de Formacion Complementaria.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/10/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3095806 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3090691 - ESTRUCTURACION DEL SISTEMA CALIDAD NTC ISO
DE APRENDIZAJE: 9001:2015

. DIRECCIONAR PLANES DE GESTION SEGUN MARCO Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: MODELO ESTRATEGICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

6/11/24 11:30 AM Page 1 of 3



01 PROYECTAR EL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD SEGUN LA NORMAS DE CALIDAD ISO 9001:2015.
02 ESTRUCTURAR EL PROCESO DE GESTION DE CALIDAD TENIENDO EN CUENTA REQUISITOS DE LAS PARTES INTERESADAS Y
POLITICAS DE LA EMPRESA.

03 ESTIMAR EL GRADO DE CONFORMIDAD DE LOS REQUISITOS DE LAS PARTES INTERESADAS, DE ACUERDO CON EL SISTEMA DE
GESTION CALIDAD Y LA NORMATIVA

04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LEY, DEL SISTEMA DE CALIDAD Y DE LAS
PARTES INTERESADAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

FICHA 3107475 - ESTRUCTURACION DEL SISTEMA CALIDAD NTC ISO
DE APRENDIZAJE: 9001:2015

DIRECCIONAR PLANES DE GESTION SEGUN MARCO Y
MODELO ESTRATEGICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 PROYECTAR EL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD SEGUN LA NORMAS DE CALIDAD ISO 9001:2015.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

02 ESTRUCTURAR EL PROCESO DE GESTION DE CALIDAD TENIENDO EN CUENTA REQUISITOS DE LAS PARTES INTERESADAS Y
POLITICAS DE LA EMPRESA.

03 ESTIMAR EL GRADO DE CONFORMIDAD DE LOS REQUISITOS DE LAS PARTES INTERESADAS, DE ACUERDO CON EL SISTEMA DE
GESTION CALIDAD Y LA NORMATIVA

04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LEY, DEL SISTEMA DE CALIDAD Y DE LAS
PARTES INTERESADAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3092599 - ESTRUCTURACION DEL SISTEMA CALIDAD NTC ISO
DE APRENDIZAJE: 9001:2015

DIRECCIONAR PLANES DE GESTION SEGUN MARCO Y
MODELO ESTRATEGICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 PROYECTAR EL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD SEGUN LA NORMAS DE CALIDAD ISO 9001:2015.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

6/11/24 11:30 AM Page 2 of 3



02 ESTRUCTURAR EL PROCESO DE GESTION DE CALIDAD TENIENDO EN CUENTA REQUISITOS DE LAS PARTES INTERESADAS Y
POLITICAS DE LA EMPRESA.

03 ESTIMAR EL GRADO DE CONFORMIDAD DE LOS REQUISITOS DE LAS PARTES INTERESADAS, DE ACUERDO CON EL SISTEMA DE
GESTION CALIDAD Y LA NORMATIVA

04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LEY, DEL SISTEMA DE CALIDAD Y DE LAS
PARTES INTERESADAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 166,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/11/2024 00:00:00
FECHA FINAL: 30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:

0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's:

0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

01/11/2024 13/11/2024 OTROS

50,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

50,00

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

13/11/2417:10 Page 1 of 1
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ACTA No. 9

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestidn realizada del al
31/10/2024 correspondiente al proceso de formacién de la coordinacién de formacion
complementaria.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota D.C. 31/10/2024 2:00 PM 5:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Coordinacion de Formacion Complementaria y Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital

Bilingliismo.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacion Complementaria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacion complementaria realizada del
1 al 31/10/2024 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No
5865316 del 02 de febrero del 2024

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de
cursos de formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

1. No ficha: 3090691
2. Empresa Solicitante: DEFENSORIA DEL CONTRIBUYENTE Y USUARIO

ADUANERO

3. Nombre del Curso: ESTRUCTURACION DEL SISTEMA CALIDAD NTC ISO
9001:2015

4. Numero de Aprendices: 70 aprendices

5. Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Microempresas
Desplazados por la violencia Ninguna Mujer Cabeza de Hogar Indigenas

6. NUmero de horas que se ejecutan durante el mes: 30 horas

7. Estado de los Aprendices: Matriculados

8. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

9. Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.
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Mision CP Pymes 2024 - Sesion # 29 Herramientas digitales para la comunicacion y colabor...

reunion.pdf

D ) 22434 7 2:2655

Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electrénico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

%5 httpsi/foutiook.office.com/mailfinbox/id/AAQKAGUOOTUSMG ZKLT Y SNZEINDUXZIOS Y TezL Tg SNTVIMZEZMzZmMAAQAHEaLISKLITCnN4dK7kDyy 8% 3D (=3 -4 u} z

G Gmail [ Skype, Cutiook y G

undo 2 G RESULTADD ESPA_ G Solicitud e informa RUT G hitpsiiwwwgoogl.. @ tramitesmre.cancil. 8 Impuesto Predia

@ @ B 0 @ QO Ndeyabamaca. (NG)

7;\‘ Outlook

— T LI Pasos répidos 1 Leido / Mo leido
5 Favoritos Bandeja de entrada O = =l Porfeca  hola
. =]
.
Expira: Dom 01/10/2024 2
- m es de fuera de su
&8 Carpetas

& Bandeja de entr.. 681

Borradores

n
perdi dos clases

s enviados

s eliminad... 7

2 e no desea Nardeya Parra Garcia &
Ea Correo no deseado NG e
N © Paras y 1 mas Vie 041072024 147
o dlth @ Fublica
¥ sAvO B @ Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira; Lun 02/10/2034 14:22

Ne N Buen dia Sandra NO ha perdido las clases

Estas 50n por Microsoltleams y hoy e les compartin la grabacion
para gue las visualice y se adelante en el proceso de formacion.
In-Place Archive -Nar... s

Se deben anexar el repor
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

SUBIDO AL SHAREPOINT

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
SUBIDO AL SHAREPOINT

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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FICHA 3090691 - ESTRUCTURACION DEL SISTEMA CALIDAD NTC ISO
DE APRENDIZAJE: 9001:2015

. DIRECCIONAR PLANES DE GESTION SEGUN MARCO Y
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: MODELO ESTRATEGICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1/24 11:30 AM Page 1 of 3

01 PROYECTAR EL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD SEGUN LA NORMAS DE CALIDAD ISO 2001:2015.

02 ESTRUCTURAR EL PROCESO DE GESTION DE CALIDAD TENIENDO EN CUENTA REQUISITOS DE LAS PARTES INTERESADAS Y
POLITICAS DE LA EMPRESA.

03 ESTIMAR EL GRADO DE CONFORMIDAD DE LOS REQUISITOS DE LAS PARTES INTERESADAS, DE ACUERDO CON EL SISTEMA DE
GESTION CALIDAD Y LA NORMATIVA

04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LEY, DEL SISTEMA DE CALIDAD Y DE LAS
PARTES INTERESADAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

No ficha: 3095806

Empresa Solicitante: DEFENSORIA DEL CONTRIBUYENTE Y USUARIO

ADUANERO

Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

CALCULO EXCEL

Numero de Aprendices: 40 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Ninguna

Mujer Cabeza de Hogar Microempresas Emprendedores Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 40 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.
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A, B,D,.... Columna Linea Vertical de cuadriculas que vienen nombradas
1,2,50.... Fila Linea Horizontal de cuadriculas que vienen numeradas
A3, D5, ... Celda Punto de encuentro entre una columna y una fila.

A3:D8; F10:H Rango Conjunto de dos o mas celdas.
Hoja1; hoja3. Hoja Entorno de trabajo
Clase uno.xlsLibro Archivo

1-@300 = GE8E08SENT5- Mos0 00200 mmmmE
b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

« @ % hiipsifjoutlook.office.com/mailfinbox/id/AAQKAGUOOTUSMG ZKLTY 5Nz EtNDUXZI0BY Tozl Tg3NTViMzEzMzZmMAAGAEFSmigPKwS OtV gyjiMoht %30 = Ax O &

82 | G omai [ Skipe, Outiooky.. G CopadelMundaZ.. G RESULTADOESPA.. G Solciudeintorms.. [ RUT G mupsiwwwgoogl. (@ tramitesmrecanci. @ impussio Precis »
- o
sxPin Q Buscar 3 [ Nardeya Parra Gar.
FA  Outlook B @ B 0 0 Ny Gar. [NG)

& = lnido Vi Ayuda

= . T ) L N > Pasos hpidos - (9 Leido / Mo leido = g [C =]

s Favoritos Bandeja de entrada W Q = =l Porfecha Cumplimiento de los trabajos auténomos Curso de Excel Basico @ pablica

£ Bandejade entra.. 681
% (.9 N Usted

E> Elementos enviados Buenos dias Estimados Aprendices: Recuerder Lun 14/10/2024 8:40
< =

Z Bomadores J Estema Jeimmy Alisa Moreno Torres; Lina L]

- rroTiaEE Invitacion a Cursos de Excel Basico e Intermedio Certifi..  Mar 1510 Nardeya Parra Garcia @ « &

Mo suele recibir carre elect & jamt1 2681 @gmail.com. P Para @ Nardeya Parra Garcia a0 8

E3) [ 11 O PR. ab CONTI 0 PR.

& Carpetas SONTERIDG PR CONTERIDD P © FRetencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Jue 12/10/2034 B:40

& Bandeja de entr... 681 > 0O Mardeya Parra Garcia I Buenos dias Estimados Aprendices:
= Cumplimienta de los trabajos auténomos Curso de Exc..  Lun 14/10
E7 Borradores Buenos dias Estimadas Aprendices: Recuerden el cumplimien

B> Elarantos anvisdos Recuerden el cumplimiento de los trabajos auténomos en el Cursa
: : : {ig) Nardeya Parra Garcia de Excel Basico.
W Elementos eliminad.. 7 Cuenta mes de o 12/10/2024

Link de grabaciones Sesiones de Excel Basico y talleres

Buenas naches Estir

£3 Correo no deseado _ como autcaprendizaje.
By Mevdi 1sabel Mayorga Aviza 7
& Archive Lineamientos para la ultima cuenta de cobro 1072024 bitns:/idrive goosle comidriveolders/18ewMYL Zxohfun?1EciaSim
3 Nots Buen dis, Comparto los 2 tener en t EVE|cd?uspesharing
) paz
B2 Historial de conversaci.
Crear carpeta nueva i) Nardeya Para Garcia Los jercicios NO los envian solo hasta que les indique en que
EJERCICIOS AUTGNOMOS ¥ GRABACIONES CURSCH 11052024 plataforma se van a subir.
PR Carpetas de bisqueda Buenas tardes Estimadas Aprendices: Deseandoles un exc i
Feliz Lunes Festivo,
e Sandra Jimenez; Carlos David Santiaga naranjo. 7
In-Place Archive -Nar... > (=) B tiag ja
Accepted: Sesion No. 4 Funciones Basicas y Fundione... 101072024 No dejes para manana lo que puedes hacer Hoy

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
SUBIDO AL SHAREPOINT

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
SUBIDO AL SHAREPOINT

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

GOR-F-084V01




SENA

N

o

©ooNo»

FICHA 3095806 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: necesidades de manejo de informacién

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

No ficha: 3107475

Empresa Solicitante: DEFENSORIA DEL CONTRIBUYENTE Y USUARIO

ADUANERO

Nombre del Curso: ESTRUCTURACION DEL SISTEMA CALIDAD NTC ISO

9001:2015

Numero de Aprendices: 102 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Emprendedores

Microempresas Discapacitados Mujer Cabeza de Hogar Ninguna

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 48 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se estéa ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacidn presencial o a través de Teams.
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Mision CP Pymes 2024 - Cierre de la formacion - Atajos, Tips manejo eficiente de Excel ...

0o [EED

4
x La DIAN ha identificad

que uno de los principales
factores que
en las normas.

0:50:27

D ) 05027 / 1.01:18

Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

RIS CNUUALIVE T LYY VIMEE LY

5 Gmail [ Skype, Outiook y

G RESULTADOESPA.. G Solicitud e informa. T G

[ Agregar favarito

88 Carpetas

s Bandejadeentr.. 681

Estimado Carlos Julio

Buen dia me permito responder acerca de su Caso

Aln No se ha evidenciado EL PORQUE de sus DATOS en SOFIA PLUS.
Direccion General del SENA tiene el CASO y HASTA TANTO NO SE
Corrija eso NO SE PODRAN EMITIR LOS CERTIFICADOS DE MISION
CONTADOR PYMES.,

Adicional como consejo FAVOR OMITIR cualquier capacitacion del
SENA mientras tanto no se Solucione este Inconveniente ya que
SOLO USTED pudo hacer su registro y en el CASO de SOFIA PLUS
pudo O NO haber un ERROR al registrarse.

E

Por lo anterior EL SENA ACTUALMENTE TIENE SU CASO.
In_Dlara Arrhiva -Nar GB ..

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

SUBIDO AL SHAREPOINT

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
SUBIDO AL SHAREPOINT

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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FICHA 3107475 - ESTRUCTURACION DEL SISTEMA CALIDAD NTC ISO
DE APRENDIZAJE: 9001:2015

DIRECCIONAR PLANES DE GESTION SEGUN MARCO Y
MODELO ESTRATEGICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 PROYECTAR EL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD SEGUN LA NORMAS DE CALIDAD ISO 9001:2015.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

02 ESTRUCTURAR EL PROCESO DE GESTION DE CALIDAD TENIENDO EN CUENTA REQUISITOS DE LAS PARTES INTERESADAS Y
POLITICAS DE LA EMPRESA.

03 ESTIMAR EL GRADO DE CONFORMIDAD DE LOS REQUISITOS DE LAS PARTES INTERESADAS, DE ACUERDO CON EL SISTEMA DE
GESTION CALIDAD Y LA NORMATIVA

04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LEY, DEL SISTEMA DE CALIDAD Y DE LAS
PARTES INTERESADAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

1. No ficha: 3092599
2. Empresa Solicitante: DEFENSORIA DEL CONTRIBUYENTE Y USUARIO
ADUANERO
3. Nombre del Curso: ESTRUCTURACION DEL SISTEMA CALIDAD NTC ISO
9001:2015
4. Numero de Aprendices: 100 aprendices
5. Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Tercera Edad
Emprendedores Microempresas Ninguna Mujer Cabeza de Hogar
. NUmero de horas que se ejecutan durante el mes: 48 horas
. Estado de los Aprendices: Matriculados
. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia
. Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacidn presencial o a través de Teams.
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Mision CP Pymes 2024 - Cierre de la formacion - Atajos, Tips manejo eficiente de Excel ...
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* Curso Complementario: 48 horas en total

Estructuracion del Sistema Calidad NTC 1SO 9001:2015

¢) 0:13:57 / 1:.01:18
Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

% https:foutlook.office.com/mai
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13 Favoritos Todo Correo Archivas Teams Contactos £ Tiene datos adjuntos  &F Noleida & Parami | @ Memenciona | [T Ma
e deja 681
- Certificados misién cp Carmen Sandoval
= sharePaint Online
> @ vourTe sting recording has expired and Lun 21710
- 2 Borradiores four Teams meeting recording has expired and is no...  Lun | MANUAL P SENA
’ h deleted Logistica h Elementos el.
- Agregar favorito 7 g e =
> e ndov Para: @ Nardeya Pay
&) Jue T
=] Carpetas e [ OPET @ Retencian: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 15/10/2034 B:00
£ Bandeja de entra.. 681 [ MANUALPARA .. o) Graba A Este remitente orocar 611 @gmail com e
# Borradores Blogu Mo: bloqueads

Meydi lsabel Mayorga Ariza
Lineamientos para la ultima

z

fia, Comy Ban
7
sl SAL Buenas dias
I Gracias Nardeya el Sefior te bendiga grandemente
Bendecido dia
NG
El jue, 25 jul 2024 a las 9:49, Nardeya Parra Garcia |

(<nparragar@sena.edu.co>) escribio;
Estimade Aprendiz de la Estrategia Mision Contador Pymes 2024

iscal, Consultoria y Asesoria
ntador Pymes 2024 .. 07/10/2024
este me re Bandeja de &

Crear carpeta nueva Extomo M

Es un gusto informarles que a partir de este momento puaden
cansultar y/o descargar algunos certificados online que
corresponden ala estrategia

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

SUBIDO AL SHAREPOINT

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
SUBIDO AL SHAREPOINT

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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FICHA 3092599 - ESTRUCTURACION DEL SISTEMA CALIDAD NTC ISO
DE APRENDIZAJE: 9001:2015

DIRECCIONAR PLANES DE GESTION SEGUN MARCO Y
MODELO ESTRATEGICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 PROYECTAR EL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD SEGUN LA NORMAS DE CALIDAD SO 9001:2015.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

/11/24 11:30 AM Page 2 of 3

02 ESTRUCTURAR EL PROCESO DE GESTION DE CALIDAD TENIENDO EN CUENTA REQUISITOS DE LAS PARTES INTERESADAS Y
POLITICAS DE LA EMPRESA.

03 ESTIMAR EL GRADO DE CONFORMIDAD DE LOS REQUISITOS DE LAS PARTES INTERESADAS, DE ACUERDO CON EL SISTEMA DE
GESTION CALIDAD Y LA NORMATIVA

04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LEY, DEL SISTEMA DE CALIDAD Y DE LAS
PARTES INTERESADAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

No ficha:

Empresa Solicitante:

Nombre del Curso:

Numero de Aprendices: xx aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Elija un elemento.

Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: xx horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Elija un elemento.

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacidn presencial o a traves de Teams.

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
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identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 31/10/2024
se ejecutaron 166 horas; notifico que las 0 horas restantes para cumplir las 160 horas del mes
se ejecutaran antes del 30 de Noviembre del 2024

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de Octubredel 2024.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Me comprometo a ejecutar las | 31/10/202 Nardeya Parra
0 horas pendientes antes del 4 Garcia

30 de Noviembre del 2024

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
Nardeya Parra Garcia Contratista de Formacion
complementaria
Diego Alejandro Martinez Rojas Coordinador de
Formacidn

complementaria
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