ALCALDIA DE

PAMPLONA

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

I. GENERALIDADES

De conformidad con lo seialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993y en los Articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se procede a
la elaboracion del Estudio de Necesidad Conveniencia y Oportunidad de contratar el
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA LAS DEPENDENCIAS Y QUE HACEN PARTE
DE LA POLITICA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE PAMPLONA.

1.1 PLANEACION DE LA ADQUISICION

DEPENDENCIA DONDE

SURGE LA NECESIDAD SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Recursos de

Funcionamiento N/A

ORIGEN DE LOS 2.3.2.02.01.003 Otros bienes
Recursos de

o e S
Recursos SGR N/A

CcODIGO BPPID (Si aplica) N/A

Fecha del Certificado del BPPID N/A

META PDD (Si aplica) N/A

Inclusién en el Plan de Compras INCLUIDO

Inclusién en el Plan de Contratacién INCLUIDO

44103100 suministros para impresora, faxy
fotocopiadora,

44121600 suministros de  escritorio
14111500 papel de imprenta y papel de
escribir.

CcODIGOS UNSPSC

1.2 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
MODALIDAD DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL.

De acuerdo con el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, es causal de Seleccion Abreviada para la adquisicion de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta
Inversa Presencial la adquisicion o suministro de los bienes de
FUNDAMENTOS caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion: "Para la
JURIDICOS adquisicién de estos bienes y servicios de las entidades deberdn,
siempre que el reglamento asilo sefale, hacer uso de procedimientos
de SUBASTA INVERSA"; la entidad adelantara el proceso por medio de
subasta inversa con un presupuesto agotable de acuerdo a la
necesidad del servicio.

1.3 TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR
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TIPO DE CONTRATO Obra

Compraventa

Interventoria

Consultoria

Prestaciéon de Servicios

Suministro X

Oftro tipo de contrato: 3Cudl?

2.1 OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION.

DESCRIPCION DEL OBJETO: Contratar el SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA
LAS DEPENDENCIAS Y QUE HACEN PARTE DE LA POLITICA DE ARCHIVO Y GESTION
DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE PAMPLONA.

OBJETO DEL
PROCESO DE
CONTRATACION

La alcaldia del municipio de pamplona departamento Norte de
Santander, requiere contratar el SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA PARA LAS DEPENDENCIAS Y QUE HACEN PARTE DE LA
POLITICA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE

PAMPLONA.

Il. NECESIDAD, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

El mUHICIpIO de Pamplona requiere la confratacion de SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA PARA LAS DEPENDENCIAS Y QUE HACEN PARTE DE LA POLITICA DE ARCHIVO
Y GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE PAMPLONA.

La definicién de la necesidad de la presente contratacién, se encuentra determinada
a través de la programaciéon general establecida en el Plan anual de adquisiciones
del ano 2024, el cual quedd debidamente establecido y que tiene planeado ejecutar
durante la presente vigencia fiscal, para lo cual se requiere desarrollar un proceso de
contratacion para SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA LAS DEPENDENCIAS
Y QUE HACEN PARTE DE LA POLITICA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL DE LA
ALCALDIA DE PAMPLONA.

Igualmente, le corresponde al municipio de pamplona el SUMINISTRO DE ELEMENTOS
DE PAPELERIA PARA LAS DEPENDENCIAS Y QUE HACEN PARTE DE LA POLITICA DE
ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE PAMPLONA para la eficaz y
oportuna prestaciéon de los servicios que garantizan el funcionamiento de las
Secretarias de Despacho de la entidad. Tomando en cuenta que en el Artficulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, que reglamenta el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, define los Bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion:

“Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes son los bienes y servicios de
comun utilizacion con especificaciones técnicas y patrones de desempeno y calidad
iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y
servicios homogéneos para su adquisicion y a los que se refiere el literal (a) del numeral
2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007."

El Arficulo 2.2.1.2.1.2.2, establece los procedimientos para la adquisicion de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

S/
“Sin consideracion a la cuantia del contrato a redlizar, si el bien o servicio requerido
por la entidad es de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion debera
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hacerse uso de procedimientos de subasta inversa, compra por acuerdo marco de
precios o adquisicion a fravés de bolsas de productos.”

Los ARTICULOS DE PAPELERIA, se consideran bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién a ser adquiridos mediante subasta inversa.

Teniendo en cuenta lo precedente, el Despacho de la Secretaria General esta
interesado en recibir ofertas para adquirir estos elementos, en la actual vigencia, con
lo cual se pretende satisfacer las necesidades de la administraciéon Municipal.

El presente estudio obedece a las necesidades existentes, en aras de mantener en
buen funcionamiento cada una de las oficinas y asegurar el cumplimiento de la
funcién administrativa que le corresponde a la Administracion Municipal de garantizar
la efectividad de las funciones de la institucion con la finalidad de cumplir, con las
actividades contratadas correspondientes a sus procesos y proyectos misionales,
manteniendo asi una buena prestacion del servicio de las funciones de la entfidad.

Que, la entidad procede a andlizar los acuerdos marcos existentes por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica conforme alo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.9
del Decreto 1082 del 2015 la cual expresa “Colombia Compra Eficiente debe publicar
el catdlogo para Acuerdos Marcos de Precios y la Entidad Estatal en la etapa de
planeacién del Proceso de Confratacién estd obligada a verificar si existe Acuerdo
Marco de Precios vigente con el cual la entidad estatal puede satisfacer la necesidad
identificada.”

De lo anterior es importante resaltar que dentro del andlisis efectuado por la entidad
se visualizdé que para la actualidad NO existe un Acuerdo Marco de Precios vigente
en el cual la entidad pueda satisfacer la necesidad planteada en el presente estudio
previo.

“El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (i) las condiciones para la adquisicion de
productos Derivados del papel, cartén y corrugado al amparo del Acuerdo Marco 'y
la venta de los productos Derivados del papel, cartén y corrugado por parte de los
Proveedores; (ii) las condiciones en las cuales las Enfidades Compradoras se vinculan
al Acuerdo Marco y adquieren los productos Derivados del papel, cartén y corrugado;
y (iii) las condiciones para el pago de los productos Derivados del papel, cartéon y
corrugado, por parte de las Entidades Compradoras.”

Se verifica la plataforma y se encuentra que dicho Acuerdo Marco no se encuentra
vigente en el momento y en aras de no fraccionar el proceso en mencion ya que este
cuenta con varios items diferentes a papeles y cartones, la entidad ve la necesidad
de unificar y llevar a cabo un solo proceso de contratacién, a través de la plataforma
Secop Il mediante una Subasta Inversa electronica.

@ Papeleria I

Acuerdo Marco para contratar
el suministro de papelerfa y
Utiles de oficina

LP-AMP-102-2016
De Septiembre 19, 2016 hasta Septiembre 19, 2018

st it b e ae
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% Consumibles de Impresion Il

CCE282- AMP-2020

# Proceso CCENEG-030-1-2020
De Febrero 2, 2021 hasta Agosto 2, 2023

Identificada la necesidad por parte de la Administracion Municipal, es Oportuno y
Conveniente para los intereses del Municipio, redlizar un proceso de Seleccién
Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes por Subasta Inversa Presencial para la adquisicion de ARTICULOS DE
PAPELERIA, TONERS E IMPLEMENTOS DE OFICINA.

Conforme a lo precedente, se entiende que el contrato deberd ejecutarse de
acuerdo conlo esTobIeg:ido enlas gespecificociones técnicas contenidas en el numeral
lIl. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS.

l1l. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

3.1 FICHA TECNICA 01

En cumplimiento de lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015,
se publica como ANEXO 01 - FICHA TECNICA, el cuadro correspondiente a las
descripciones técnicas de los bienes de caracteristicas uniformes y de comun utilizacion,
donde la Denominacién Técnica del bien corresponde a las caracteristicas de uso
comun.

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015 en el documento
anexo 1 - Ficha Técnica, se establecen las condiciones de calidad minima y patrén de
desempeno para todos los bienes solicitados

Consultar los documentos anexos denominados “ANEXO 1 - FICHA TECNICA”

2.1.2 DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser
entendidas con el significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son
utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de
acuerdo con la definicion contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.
Los términos no definidos a continuacién deben entenderse de acuerdo con su
significado natural y obvio,

3.2 DISPONIBILIDAD DE LOS BIENES

En razén a que el contrato a suscribir es para suplir la actual demanda, de articulos de
papeleria, el oferente debe garantizar a la entidad que cuenta con disponibilidad
inmediata la totalidad de los bienes solicitados, para la eficaz y oportuna entrega, por
lo cual el oferente garantizard en su propuesta econdmica, mediante documento
anexo el cual deberd cargarse junto con los demds documentos de la oferta.
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Asi mismo el oferente deberd garantizar a la entidad que el plazo para la entrega de
los bienes y suministros ofertados que seran entregados al drea de almacén en un plazo
no mayor de 24 horas de acuerdo con los requerimientos y necesidades de la
administracion. Es necesario que los proponentes tengan establecimiento de comercio
abierto al publico en el municipio de pamplona para que puedan garantizar la entrega
de los bienes y suministros solicitados, dentro del plazo establecido por la entidad y asi
mismo, el cambio de los bienes por defecto de los mismos y se entregaran otro de las
mismas condiciones establecidas en la ficha técnica.

3.3 ALCANCE DEL OBJETO.

EL CONTRATISTA seleccionado se obliga para con EL MUNICIPIO a suministrar los articulos
de papeleria, relacionados en el ANEXO 1 - FICHA TECNICA, con las Especificaciones
Técnicas Minimas establecidas en el presente Estudio Previo. Ademdas, deberd ofrecer la
garantia directa, cambio inmediato y la disponibilidad efectiva de los bienes y
suministros solicitados.

3.4 PARAMETROS DE LA ENTREGA DE LOS BIENES

Ver detalle de bienes a entregar, tiempos, disponibilidad de bienes, garantias y demas
requerimientos técnicos y exigencias en los documentos anexos denominados “ANEXO
1- FICHA TECNICA" y en los numerales Il ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS
y VIIl.- JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE, del presente documento de estudios previos, en el cual se
describen en detalle los bienes y servicios a ofertar para la presente Seleccion
Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes por Subasta Inversa Presencial.

IV. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRARSE.
4.1 Objeto.

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPEL@RiA PARA LAS DEPENDENCIAS Y QUE HACEN PARTE
DE LA POLITICA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE PAMPLONA.

EL CONTRATISTA seleccionado se obliga para con EL MUNICIPIO a suministrar los
articulos de papeleria, relacionados en los documentos anexos denominados
“ANEXO 1 - FICHA TECNICA", conforme a la descripcion y especificaciones técnicas
contenidas en las ESPECIFICACIONES TECNICAS, del documento de estudios previos.

IS e S
! Tonner para Impresora Hp laser jet MFP M26nw 85A.
Rendimiento promedio: 1.600 paginas

1 UND

Tonner para Impresora Samsung M3370FD MTL-
2 D203S/MTL-D203L. Color de consumibles de impresion: 2 UND
Negro. Tecnologia de impresion: Laser

3 Tonner para Impresora Hp Idser Jet 1020 12A.

Rendimiento 2.000 pdaginas normales. ] UNE

Tonner para Impresora Hp laser jet MFP M127fn 83A.

Rendimiento promedio: 1.500 p&ginas al 50% impreso. 4 UND

Tonner para Impresora Samsung M4072FD MTL-
5 D203S/MTL-D203L/D203E/D203U. Rendimiento al 5% 2 UND
cubrimiento de la Hoja: 15.000 Paginas

6 Toner para Impresora HP laser jet Pro MFP M426fdw 26A.

Rendimiento Hasta 3.100 paginas 2 UND
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7 Chip para impresora samsung M3370FD para

funcionamiento de tonner. Chip Toner Samsung ’ VRD

Chip para caja de mantenimiento de epson L6171. Chip

8 de reemplazo para cajas de mantenimiento

compatible con la Referencia de Impresora Epson
L6171,

1 UND

Chip para caja de mantenimiento de epson L5590. Chip

9 de reemplazo para cajas de mantenimiento

compatible con la Referencia de Impresora Epson
L5590.

2 UND

10 Cartucho negro HP Ink Tank Wireles 410 1 UND

Tintas para impresoras referencias x 120 ml Genérica
11 para Impresora Epson, colores negra (18 uni), 30 UND
Magenta(é uni), Azul(6uni),

Resma de papel tamano carta. Resma de papel
tamano carta, 500 hojas de 75 gramos, perfecto para
tus impresiones, material para tus trabajos manuales y

mucho mas.

62 CAJAS

Resma de papel tamano oficio. Resma de papel
tamano oficio, 500 hojas de 75 gramos, perfecto para
tus impresiones, material para tus trabajos manuales y

mucho mdas.

55 CAJAS

Boligrafos Negro semi gel 0.7 mm con tapa. Punta
Coreana de 0.7 mm. Tinta gel de secado inmediato.
Escritura sin interrupciones. Avanzado disefio para
mayor confort. Punta en carburo de tungsteno. Agarre
en caucho suave y antideslizante. Repuesto de tinta
tipo tanque.

15 CAJAS

Lapiz Negro x 12 unidades, su mina de 2 milimetros, su
15 cuerpo friangular que garantiza un mejor agarre y su 25 CAJAS
mayor resistencia

Cajas de Chinches. Chinche Metdlico Colores 50

Unidades por Caja. 30 CAJAS

Corrector liquido. Caja por 12 unidades. Excelente
17 cobertura, secado répido, punta en acero inoxidable, 5 CAJAS
tiempo de secado 12 segundos.

Notas adhesivas 7,5cm x 7,5cm x100 Hojas Color Blanco 10 UND
Unicamente.

Notas Banderitas Adhesivas de colores X 100. Ideal para
19 sefialador de pdagina - Senalador de textos - 50 UND
Clasificadores e indice

Resaltador 2 de colores X 10 Unidades. Tinta universal
para fax, copias y papel bond. Tres anchos de linea. 10 CAJAS

20 Colores intensos, gran adherencia en diferentes
papeles, Excelente flujo y rendimiento.
21 Sacapuntas metdlico (caja x 24 unids). Excelente 5 CAJAS

calidad. Presentacion: caja de 24.

Alcaldia Municipal de Pamplona 2024 - 2027
Nit: 800007652-6
Sede correspondencia: Cra 6 con Calle 5 — Palacio Municipal
juridica@pamplona-nortedesantander.gov.co



ALCALDIA

PAMPLONA

22

Clips normales pequefios (caja x 100 unds). Clip
estandar pequefo plastificado. Caja por 100 unidades.

40

CAJAS

23

Colbon (caja x é unds de 250 grs). Uso escolar y oficina.
Alta adherencia. Tapa dosificadora. Cierre anti secado.
No toxico

CAJAS

24

Libro radicado color café x 100 folios. El libro de 100

folios tiene un tamafo estandar A4, es decir, de 21 x

29.7 cm, lo que lo hace ideal para un facil manejo y
almacenamiento.

UND

25

Sacaganchos en acero inoxidable con mango
protector plastico. Ideal para el estudio y la oficina.

20

UND

26

Bolsa Bandas Eldsticas Cauchos No. 22 X 1000g. Estas
bandas eldsticas fuertes ofrecen una variedad de
asistencia practica para organizar y mantener los

articulos juntos en la oficina. Alta elasticidad, excelente
calidad de esta banda de goma. Las bandas son
fabricadas en caucho de alta resistencia para brindar
una mayor fuerza de sujecién en distintos tipos y
tamanos de objetos.

BOLSA

27

Tabla Apoyo Acrilica. Tabla de Apoyo tamaro oficio
material acrilico, colores surtidos.

20

UND

28

Bisturi L-200 alma/acero grande metdlico. Bisturi
Metdlico Grande Con Bloqueo y mango ergonémico,
hecho en aluminio de cuchilla metdlica fija para corte

de precision.

40

UND

29

Repuesto Bisturi Grande Caja X 30 Und Inoxidable

UND

30

Huellero. Color: negro. Medidas: 7,.3cmx7,3cmx 1,8
cm de grosor.

UND

Tinta para Huellero. Contenido: 30 ml. Color: Negro.
Tinta indeleble de seguridad

UND

32

Tinta para sellos. Contenido: 28 cc. Color: negro.

15

UND

33

Almohadilla para Sellos 7x11 cm

15

UND

34

Tijeras Grandes. Cuchilla de acero inoxidable. Espesor: 2
mm.

20

UND

35

Cd -r Virgen Torre X50 Disk 700mb Grabable. Torre x 50
discos. Superficie blanca imprimible. Cd-r respalda toda
tu informacién, datos, archivos, fotos, musica juegos
entre otfros, con capacidad de hasta 700 Mb 80 minutos
de grabacién, velocidad de grabacién 56X te permiten
almacenar archivos optimizar el rendimiento de tu
equipo.

PAQ

36

Funda Sobre En Felpa Para Cd DVD Paquete 100
Unidades. Cada sobre puede guardar 2 discos CD/DVD
100% nuevo y de alta calidad Proporciona
almacenamiento seguro y proteccién para su CD y
DVD Material: Polipropileno siliconado Cada sobre
puede guardar 2 discos CD/DVD 100% nuevo y de alta
calidad Proporciona almacenamiento seguro y

PAQ
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proteccién para su CD y DVD Material: Polipropileno
siliconado

Carpetas marrén tamano oficio oficina con gancho
legajador pldstico. Carpeta de cartdon café con
pestana pldastica horizontal ideal para archivar 300
documentos de oficina. Medidas largo x ancho: 29,5 x
22. Incluye Gancho Legajador

Cinta Ancha Adhesiva Transparente 300 metros x 48mm
Gruesa Empaque Embalaje Mudanza. Cinta
autoadhesiva para empaque basada en soporte de
polipropileno y adhesivo acrilico sensible a la presion. Es
38 una cinta de embalaje de uso industrial. Su alto poder 30
adhesivo permite sellar los paquetes de forma segura
inmediatamente después de la aplicaciéon. Ademds,
todos los dispensadores manuales pueden manipular
faciimente la cinta de sellado del cartén.

37 UND

UND

Cinta enmascarar 24 mm interior exterior. Cinta
ampliamente utilizada para enmascarar en interiores y

39 g s 30 UND
exteriores, sobre superficies de madera, muebles, metal,

decoracion y partes pldsticas.

CAJAS PARA ARCHIVO N 12 (Clasificacion UNSPSC
44111515 Material Cartén corrugado
que cumple con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Calibre
3.6 mm. Dimensién externa 26 cm
de alto, 21 cm de ancho y 40,5 cm de largo. Tamano
54,7 cm largo por 47 cm de ancho con
6.2 de espesor y un peso de 0.51 kg para registro
40 Caracteristicas fisicas Con tapa lateral que 1000 UND
permite acceder a su contenido sin necesidad de
retirarla de la estanteria. Troquelada y f&cil
de armar, no requiere pegante. COrificios laterales para
la adireaciéon de los archivos. Etiqueta
autoadhesiva para rotulacién segun el sistema de la
entidad. Presentacion Unidad Normas
técnicas relacionadas NTC 4436:1998y la NTC 5397)

CARPETAS CUATRO ALETAS CON LOGO Y ESTRUCTURA
DE LA ALCALDIA, MATERIAL CARTULINA IMPERMEABLE
COLOR BLANCA. Carpeta Cuatro Aletas para archivo
41 de documentos sin necesidad de perforacion de los 3000 UND

mismos. Con aletas que guardan el documento.
Tamano oficio con aletas laterales y verticales. Color:
Blanco.

CAJAS PARA ARCHIVO No. 20. Dimensiones internas:
ancho: 44.5 cm. X alto: 25.5 cm. X

largo: 32.5 cm. Dimensiones externas: ancho: 45 cm. x
alto: 26.5 cm. X Largo: 33 cm.

Medidas que se que se podrdn ajustar de acuerdo con
el formato de la documentacién.

42 Diseno: Incluye base y tapa suelfc:;_ la bosg- con 200 UND
agarraderas laterales para manipulacion.

Lleva pestanas de ensamble, doble cartén en el fondo,
en los cuatro costados de la base y

en dos costados de la tapa. Las cajas no deben tener
perforaciones que faciliten la entrada

de polvo e insectos. Material: Cajas producidas con
cartén kraft corrugado de pared sencilla.
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Caijas de guantes de latex. Tamafio mediano. Corriente.
Elaborado en latex natural. Ambidextros, comodos y de
b e 12 10 UND
fécil postura. Pre-entalcados con almidédn. Alta
resistencia a la elogacion.

43

Estante Metdlico 2,00*0,92*0,45m (Estructura fabricada
en ldmina Cold Rolled con acabados
de pintura en polvo electrostdtica. (6) Entrepanos © 10 UND
Niveles graduables. Resiste 70 kg po
entrepafo (carga distribuida). Incluye tornillos zincado
(cabeza de lenteja) para armado

44

Cajas de tapabocas corriente. Elaborado en en tela
hipoalergénica no tejida. Empacada individuaimente.
Totalmente sellado por ultrasonido esterilizado con
filtracién de alta resistencia, con cinta nasal y sujetador
eldstico para orejas, resistentes a los fluidos normales de
la bocay nariz.
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4.2 Rubro Presupuestal y Forma de pago.

4.2.1. Rubro Presupuestal: Con ajuste a las Disponibilidades Presupuestales expedidas
por el Profesional especializado de la Secretaria de Hacienda del municipio de
pamplona departamento Norte de Santander con el Rubro 2.3.2.02.01.003  Ofros
bienes transportables (Excepto productos metdlicos, maquinaria y equipo),
certificado de disponibilidad presupuestal 00 080801 del 08 agosto de 2024.

4.2.2. Forma de pago Se entiende que el suministro deberd realizarse de acuerdo alo
establecido en las especificaciones técnicas contenidas en los documentos anexos
denominados “FICHA TECNICA 01", y en el numeral lll. ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS, del documento de Estudios Previos. El MUNICIPIO DE PAMPLONA se
compromete a cancelar el valor del contrato resultante del presente proceso para la
adquisicion de articulos de papeleria, para el normal funcionamiento de las diferentes
dependencias, en lo que resta de la vigencia 2024, En un Unico pago. Anexando los
siguientes requisitos:

e 1. Factura Correspondiente

e 2. Certificado de Cumplimiento a entera Satisfaccion expedido por el
Supervisor del Confrato.

e 3. Acreditacion mediante fotocopia de los recibos de pago que por concepto
de Seguridad Social y Parafiscales se efectie al personal que se emplee en la
ejecucion del contrato resultante del presente proceso de Seleccion, de
acuerdo con la normatividad Legal que rige el tema.

e 4. FEl pago de los impuestos o estampillas a que hubiere lugar.

4.3 Tipo, Plazo y lugar de ejecucién del Contrato.

4.3.1. Tipo de Contrato
El contrato resultante de la presente convocatoria serd de suministro.

4.3.2. Plazo de ejecucion del Contrato El plazo del Contrato resultante del presente
proceso, serd de OCHO (8) DIAS, se inicia a partir de su perfeccionamiento vy
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del mismo.

4.3.3 Lugar de ejecucion del Contrato. El contrato de suministros resultante del
presente proceso de seleccién se ejecutard en el municipio de Pamplona, Norte de
Santander.
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Teniendo en cuenta la necesidad que se pretende satisfacer, el lugar donde se van
a requerir los bienes, Es necesario que los proponentes tengan establecimiento de
comercio abierto al publico en el municipio de Pamplona, para que puedan
garantizar la enfrega inmediata de los bienes solicitados, asi como cabio inmediato o
garantia sobre los productos solicitados, por tal razén los proponentes que se
encuentren en ofras ciudades o departamentos diferentes a la ciudad de ejecucion,
deberdn demostrar que fienen un establecimiento de comercio abierto el municipio
de Pamplona, con una antigledad razonable, el cual serd establecido por la entidad
y serd requisito habilitante dentro del proceso de seleccidon bajo los pardmetros de
capacidad organizacional que deben tener los proponentes que pretendan
participar.

4.4 PRESUPUESTO ESTIMADO DEL CONTRATO

Para todos los efectos legales y fiscales, el presupuesto oficial estimado para el contrato
resultante de la presente convocatoria serd hasta de SETENTA MILLONES DE PESOS
($70.000.000) M/CTE, incluido todos los costos, entendiéndose que en el valor total de la
propuesta se encuentra incluido el I.V.A., si este aplica.

4.5 GASTOS DE LEGALIZACION DEL CONTRATO

Los gastos que ocasione la legalizacion del contrato correrén a cargo del contratista,
para lo cual debe prever al momento de la presentacion de su oferta los siguientes
gastos:

. Estampilla Erasmo Meoz
. Estampilla Pro-Anciano

. Estampilla Pro- Desarrollo
. Retencion en la Fuente

. Rete-Ica

. IVA, -Etc

En todo caso se recomienda consultar en la Secretaria de Hacienda del Municipio de
pamplona el porcentaje correspondiente por concepto de cada uno de estos
descuentos, de tal forma que en la elaboracién de la propuesta se contemple el valor
real de ellos secretariadehacienda@pamplona-nortedesantander.gov.co

4.4 Obligaciones del Contratista.

Para efectos del cumplimiento del confrato, el CONTRATISTA se obliga para con el
MUNICIPIO DE PAMPLONA NORTE DE SANTANDER a cumplir, ademas de las obligaciones
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales
vigentes que regulan su actividad, las siguientes obligaciones:

e El contratista seleccionado debe contar con una sede de su negocio en el municipio
de pamplona, Norte de Santander, mientras dure la ejecucion contractual, para que
garantice el suministro y especialmente servicio de posventa para la atencion de
cambios inmediatos, reclamos, fallas o desperfectos, en donde pueda tener asiento
y atencion inmediata la Administracion Municipal y con ello garantice continuidad
en el servicio

e Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato cumpliendo oportuna y
eficientemente con la entrega de los bienes requeridos en esta convocatoria de
acuerdo con las ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS establecidas en el
documento de invitacion publica y los estudios previos y con todo lo sefialado en la
oferta, la cual hace parte integral del contrato a suscribir.

e Acatar las instrucciones que imparta la Entidad para el cumplimiento del presente
confrato, por intermedio del funcionario designado para ejercer la supervision del
mismo.

e El contratista se compromete para con el Municipio de pamplona a entregar bienes
de excelente calidad.
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e +Que los cartuchos de téner estén bien protegidos con tapén de caucho, para evitar
riego de tinta sobre las maquinas.

e El contratista deberd disponer y utilizar los elementos de proteccion personal de
acuerdo con las actividades que realice.

e El contratista deberd aplicar los programas de gestion ambiental establecidos porlas
autoridades correspondientes en materia ambiental, la cual debe presentar
mensualmente certificacién de la disposicion final de los residuos peligrosos
generados producto de la presente actividad contractual, “acreditando convenio o
contrato, establecido para la entrega de los mismos a operador local y/o
Cooperativa de reciclaje legalmente establecida que cumpla con esta funcion.

e Brindar el servicio de soporte técnico cada vez que sea requerido por la entidad, con
oportunidad

e El Contratista estd obligados a adoptar durante la ejecucion de sus trabajos, todas
las medidas preventivas destinadas a controlar adecuadamente |os riesgos a que
puedan estar expuestos su propia salud o la de terceros.

e El contratista debe garantizar el cambio inmediato de cualquiera de los elementos
defectuosos o en mal estado, o diferentes a los solicitados, que fueron suministrados
por el contratista a la entidad, por ofro de caracteristicas iguales o superiores a las
exigidas.

e Encontrarse dfiliado al Sistema de Seguridad Social Integral y al dia en sus aportes al
momento de presentar la oferta y efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad legal vigente, durante la vigencia del
contrato.

e Comunicar al municipio cualquier hecho que altere o demore el cumplimiento del
objeto contractual

e Las demds que surjan y sean inherentes al objeto del contrato y que garanticen su
cabal y oportuna ejecucion.

4.5 Interventores (Interno y/o externo)

La vigilancia de la ejecucion del contrato serd ejercida por la dependencia
Contratante, través del Ordenador del Gasto por Delegacién, de conformidad al acto
administrativo de delegacién de la facultad de contratacion, o del servidor que designe
el competente Contractual, en el evento de la interventoria interna, o de los
interventores (Interno y externo) cuando exista interventor externo contratado. Los
Interventores estdn autorizados para impartir instrucciones y érdenes al contratista sobre
asuntos de su responsabilidad y éste estard obligado a acatarlas.

El Municipio de pamplona Norte de Santander a través de la Secretaria General y de
gobierno, como supervisor del contrato, deberd expedir el certificado de cumplimiento
a entera satisfaccion para que se pueda efectuar por parte de esta entidad el pago
por la prestacion del servicio. Este funcionario ejercerd estricta supervision y control del
cumplimiento del objeto contractual y estar& en contacto con el Representante Legal
de la empresa, para dar soluciones a los problemas presentados en un momento
determinado, velando siempre por la calidad de la prestacion del servicio.

V. ESTIMACION, TIPIFICACIéN’ Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

ANALISIS DE RIESGO DE LA CONTRATACION

Teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccion se llevard a cabo mediante
la modalidad de Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa Presencial, la enfidad ha
verificado que las condiciones econdmicas, técnicas y financieras del Contrato,
mantienen el equilibrio contractual en los términos sehalados en la Ley 80 de 1993.

5.1- DEFINICION DE RIESGO

El Municipio de pamplona Norte de Santander, de acuerdo con las disposiciones del
articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1., 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.3

e P e e P e S T T Y T O I e T TR T

Alcaldia Municipal de Pamplona 2024 - 2027
Nit: 800007652-6
Sede correspondencia: Cra 6 con Calle 5 — Palacio Municipal
juridica@pamplona-nortedesantander.gov.co



ALCALDIA DE

PAMPLONA

y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2. del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015
y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la
presente contratacion en el Capitulo V del presente documento. Seguidamente, se
identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de contratacion
en la que ocurre. Luego, se evaluan los riegos teniendo en cuenta su impacto y su
probabilidad de ocurrencia y finaimente, se establece un orden de prioridad teniendo
en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos.

El MUNICIPIO, entiende por RIESGO cualquier probabilidad de la ocurrencia de eventos
que produzcan afectacion al Proyecto y al contrato de Compraventa que se pretende
celebrar, de tal manera que retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique
en cualquier forma a las partes y de acuerdo con la fipificaciéon de los riesgos que
puedan afectar la ejecucion del contrato. De acuerdo con ello, el suceso que prevé el
riesgo deberd tener relaciéon directa con la ejecuciéon del contrato para que sea
asumido como un riesgo del actual proceso de contratacion.

5.2. ANALISIS DEL RIESGO

De conformidad con lo establecido en el Manual para la Identificacion y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion (Version1), donde se establecen los pardmetros
y los elementos a tener en cuenta a la hora de hacer el andlisis del Riesgo, en
cumplimiento de lo normado en el articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015, que
cita “Evaluacion del Riesgo. La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso
de Confratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetos, de acuerdo
con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente” y
segun, se hizo un andlisis con base en la matriz de evaluacion del riesgo como aparece
a continuacion:

ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO Y MECANISMOS DE COBERTURA

El MUNICIPIO DE PAMPLONA, a fravés de la Secretaria de General y de Gobierno
Municipal, entiende por RIESGO cualquier posibilidad de afectacion en la ejecucion
del contrato que limite, retrase o suspenda la ejecuciéon de la Régimen Especial,
Convenio de asociacion, o perjudique en cualquier forma y de acuerdo con la
tipificacion de los riesgos a funcionarios, terceros o cualquier otro ser humano en su
integridad y salud fisica y mental. El suceso que prevé el riesgo deberd tener relacion
directa con la ejecucion del Contrato para que sea asumido como un riesgo del
actual proceso de contratacion.

CLASIFICACION DEL RIESGO:
Existen diversas formas de clasificar los riesgos:

Por su procedencia

Por el momento en que se pueden producir
Por las causas desde las cuales se produce
Por las dreas que llegue a afectar

EEEE

Lo anterior, de conformidad con lo estipulado en el articulo 17 del Decreto 1510 del
17 de julio de 2013, que cita “"Evaluacién del Riesgo. La Enfidad Estatal debe evaluar
el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus
metas y objetos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida
Colombia Compra Eficiente” y segun lo establecido en el Manual para la
Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion (Version M-ICR-

S
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01), donde se establecen los parametros y los elementos a tener en cuenta ala hora
de hacer el andlisis del Riesgo, se hizo un andlisis con base en la matriz de evaluacion

del riesgo como aparece a continuacion:

PROBABILIDAD DEL RIESGO

Raro (puede ocurrir excepcionamente)

Improbable (puede ocurrir ocasionalmente) 2
Posible (puede ocurrir en cualquier momento futuro) 3
Probable (probablemente va a ocurrir) 4
Casi cierto (ocurre en la mayoria de las 5
circunstancias)
Dificulta
la
ejecucio
n del | Afecta
contrato la Obstruye la :je::t:::’:n o
Obstruye la | de ejecuci ejecucioén del conltato
ejecucion manera é6n del | del contrato
Calificaci de manera
P del baja. contrato | sustancialme
én grave
Cualitativ contrato Aplicand sin ntg pero aun imposibilitan
a de manera | o alterarel | asi permlfe’ la do la
intrascend medidas benefici | consecucién i6
ente minimas o para | del objeto co:sfc:,c?
se puede | las contractual :onfru?:h]::lo
lograr el | partes
objeto
contractu
al.
Genera
un
Los impacto
sobrecost | sobre el T
oS no | valor del Impacto
Califi . | Los sobrecostos no | represent contrato &l wulor del sobre el
alificaci i 2 contrato
én representan ‘mds | an mas eptre el srita &l valor del
Monefari del uno por ciento | del cinco | cinco quince (15%) co’ntroto en
. (1%) del valor del | por por el treinta | M9 del
confrato ciento ciento Y s il treinta  por
(5%) del | (5%)y el "3%':7 clento | ciento (30%)
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contrato por

89y 10 Riesgo
extremo
Sy7 Riesgo alto
<] Riesgo medio
2,3y4 Riesgo bajo

Con base en estos pardmetros entonces tenemos:
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Por lo anterior, se demuestra los posibles riesgos derivados del equilibrio econémico
del proceso de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa; donde se desarrollard,
disenard y se ejecutaran politicas y herramientas para la adecuada identificacion de
riesgos de la contratacion publica y su cobertura.

Entre los RIESGOS estdn los Previsibles como lo son los de Variacién de cantidades,
Variacion de precios, Modificacién de especificaciones técnicas, Calidad de los
materiales, Equipo utilizado, Proceso de mantenimiento, Programa de trabajo, Dafios
causados por terceros, o deterioro, en las actividades ejecutadas y ain no recibidas,
Incumplimiento de obligaciones laborales, Financiero, Hurto y vandalismo,
Condiciones climdaticas adversas, Accidentes de trabajo y Falta de coordinacion
interinstitucional. Y los Riesgos Imprevisibles como problemas en la etapa
precontfractual consignados en documentos como los estudios previos y demds
documentos que puedan afectar la obtencién del objeto contractual, Retraso en la
elaboracion del registro presupuestal del contrato, Mala calidad de los servicios
prestados por modificacion de las especificaciones técnicas o inobservancia de las
recomendaciones de la entidad, Incumplimiento total o parcial de las obligaciones
surgidas.

C. MECANISMOS DE COBERTURA DE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION AL
PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR Y AMPAROS A EXIGIR:

Previo andlisis de los riesgos a que puede estar expuesta la Entidad, en razén del objeto,
la naturaleza y las caracteristicas del contrato a ejecutar, se considera con el fin de
mantener indemne a la Entidad frente a eventuales danos, que el contratista debe
otorgar como mecanismo de cobertura del riesgo la constitucion de una pdliza de

seguros a favor de entidades estatales

que garantice de cumplimiento de sus

obligaciones y que cubra los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones
legales o contractuales del confratista cuyo monto, vigenciay amparos, cumpla con lo
siguiente:

10
%

Garantia de seriedad del
ofrecimiento.

?oéo

Noventa (90) dias calendario, contados a
partir de la fecha de presentacion de la oferta
hasta la aprobacién de la garantia que
ampara los riesgos propios de la etapa
contractual.

Cumplimiento de las

para fiscales

bli : e ol X 10 | Cuatro (4) meses mds, contados a partir de la
QUIEN-ISHies IO e % | suscripcion del mismo
contrato estatal.
Pog<t> . de solgrulos, vigencia igual a la duracién del contrato y tres
presiaciones sociales, |y 10% | (3) anos mds, contados a partir de la
indemnizaciones y aportes

suscripcion del mismo

Estabilidad de la obra.
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Calidad y correcto
funcionamiento de los bienes | X 10%
entregados
Calidad del servicio. X
Provisidon de repuestos y X
QCCesorios.

Pago de multas y cldusula
penal pecuniaria, cuando se X
han pactado en el contrato
Oftros amparos.

Cuatro (4) meses mds, contados a partir de la
suscripcion del mismo

X
ASEGURADO: EL MUNICIPIO DE PAMPLONA Y EL CONTRATISTA
BENEFICIARIO: EL MUNICIPIO DE PAMPLONA
VALOR ASEGURADO. 10% para todas las coberturas

El deducible contratado no podrd contradecir lo sefialado en
DEDUCIBLE ADMITIDO el Decreto 1082 de 2015.

RECIBO DE PAGO se deberd adjuntar el original del recibo de pago de la péliza.

VI. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
A CELEBRAR- PRESUPUESTO OFICIAL DE LA CONTRATACION

Valor del Presupuesto Oficial estd estimado para los consumos de la vigencia 2024,
calculados a partir de la fecha programada de adjudicacién del presente proceso, de
conformidad con el andlisis de precios de mercado tomando como fuente las
adquisiciones realizadas por la entidad territorial los Ultimos dos anos.

Para lo cual el pago a que se obliga EL MUNICIPIO DE PAMPLONA NORTE DE SANTANDER,
a través del Despacho de la secretaria general y de gobiemno, se imputard al
Presupuesto de Gastos de inversidn de la vigencia fiscal 2024, con cargo a las
Disponibilidades Presupuestales expedidas por el Profesional especializado de la
Secretaria de Hacienda del Municipio de Pamplona Norte de Santander.

Este andlisis econémico corresponde al estudio contenido en el documento “ESTUDIO
DE PRECIOS DEL MERCADOQ", el cual hace parte integral del presente estudio técnico.

VII. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE PARTICIPACION.

Podrdan participar en el presente Proceso todas las Personas Naturales 6 Juridicas,
individualmente o en Consorcios y Uniones Temporales que tengan idoneidad,
capacidad y experiencia para desarrollar el objeto contractual, autorizadas
legalmente para ejercer su actividad en Colombia, siempre y cuando no se hallen
incursas en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para contratar. Los
interesados en presentar oferta, deberdn cumplir con fodas las exigencias legales y
las estipuladas en el Pliego de Condiciones y contar con la capacidad para la
celebracién del contrato que resulte del presente proceso de contratacion, so pena
de que sea declarada NO HABILITADA su propuesta, para lo cual deberd anexar los
siguientes documentos:

3.1 CAPACIDAD JURIDICA (CUMPLE /NO CUMPLE)
Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (persona natural),
el representante legal (persona juridica), persona designada para representarlo
(consorcio o unién temporal), o apoderado, segun el caso, dentro del plazo y en
el sitio fijado. En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe
anexarse con la carta de presentacion de la oferta el poder debidamente
conferido ante notario publico o autoridad judicial competente donde se indique
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expresamente que este cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto
sefalado y en caso de ser beneficiario de la adjudicacién, suscribir el contrato
respectivo.

Se elaborard de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No. 1, suscrita
por el proponente en el caso de ser persona natural, o el Representante Legal del
Proponente en el evento de Personas Juridicas. Tratdndose de Uniones
Temporales o Consorcios, esta deberd ser suscrita por el Representante del mismo

El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar
legalmente a la sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se
relacionen con el objeto de la misma.

b. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA

El oferente deberd presentar con su propuesta copia de la cedula de ciudadania
del representante legal de la firma oferente.

c. PODER O AUTORIZACION
Si el proponente concurre por medio de un apoderado, debe anexar el
documento mediante el cual le ha conferido tal calidad, en el cual consten los
términos, el alcance y las facultades otorgadas. Este poder debe estar acorde
con las normas legales y comerciales a este respecto.

d. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA.
El proponente persona natural y/o del representante legal de la firma oferente
debe adjuntar el formato Unico de hoja de vida para persona natural, y el de
persona juridica para la firma oferente, segun lo dispuesto por el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, debidamente diligenciado.

e. CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

En el evento de participacion conjunta, el consorcio o unidon temporal debe estar
conformado de acuerdo con lo establecido por el articulo 7 de la ley 80 de 1993,
lo cual se debe acreditar con el respectivo documento de conformaciéon. Para el
momento de presentacion de la oferta el proponente debe indicar en la carta de
presentacion de la misma el nombre del consorcio o la unidon temporal y cudles
son sus integrantes.

En caso de que el proponente sea un consorcio deberd indicar el nombre e
identificacion de cada uno de sus integrantes

En caso de que el proponente sea una unién temporal indicard el porcentaje de
participacion y sefalard la extension de la pdrticipacion en la propuesta y en la
ejecucion del contfrato de cada uno de sus integrantes, los cuales no podrdan ser
modificados sin el consentimiento previo del Municipio.

Los miembros del Consorcio o Union Temporal responderdn solidariamente por
todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contfrato; a
su vez, designardn el Representante del Consorcio o Unién Temporal.

En el documento de constitucion deberdn sefalarse las reglas bdsicas que regulen
las relaciones entre los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal, y la
responsabilidad que le incumbe a cada uno de ellos. Este deberd ser suscrito por
todos los integrantes del consorcio o de la unidn temporal y se allegard con la
propuesta, acompanando fotocopia del documento de identidad de cada uno
de los miembros del mismo.

El consorcio o unidn temporal proponente, deberd tener por objeto Unico y
exclusivamente el presentar la propuesta y celebrar el confrato resultante de la
presente convocatoria publica, en el caso de ser adjudicatario de la misma. La

duracién del consorcio o la unidn temporal deberd ser igual a la duracion del
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contrato y hasta su liquidacion.

f. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.
No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones para contratar, establecidas en la Constitucion Politica o en la ley.
Deberd allegar documento anexo con la propuesta donde acredita bajo la
gravedad de juramento que cumple con esta condicion.

g. CERTIFICADO DE EXISTENCIA'Y REPRESENTACION LEGAL.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la
Camara de Comercio y su objeto social debe comprender el referido vy
relacionado en el presente proceso contractual. En el caso de uniones
temporales, sus miembros deberdn acreditar que dentro de su objeto social se
encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el
acuerdo de conformacién correspondiente. En todo caso el consorcio o la union
temporal deberd en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden las
actividades sefialadas en el objeto del proceso contractual.

Las personas naturales, que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro
Mercantil, deben allegar certificado de inscripcion de éste, expedido por la
Cdmara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del
presente proceso de Seleccién, en donde conste la determinacion de su
actividad.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no estd obligada a registrarse
en la Cadmara de Comercio, debe allegar el documento legal idéneo que
acredite su existencia y representacion o reconocimiento de personeria juridica.

Los proponentes, deberdn acreditar tener establecimiento de comercio abierto al
publico, que tenga por objeto el suministro o venta de materiales, articulos de
papeleria y escritorio, debidamente constituido en el municipio de Pamplona, lo
cual se acreditard con la presentacion del Certificado Original expedido por la
Cdamara de Comercio de Pamplona, con vigencia de constitucion de la firma,
mayor a CINCO (5) ANOS, contados hacia atrds desde la fecha de cierre del
proceso. La expedicién del certificado no podra ser inferior a treinta (30) dias
calendario anteriores al cierre del Proceso

2 Para el caso de Empresas de otros Departamentos, estas deberdn tener
Establecimiento de comercio que tenga por objeto el suministro o venta de
materiales, articulos de papeleria y escritorio, abierto al publico y una sede de sus
negocios debidamente constituida en el municipio de Pamplona, cuya vigencia
sea igual o superior a la ejecucién contractual, para que garantice el suministro y
especialmente servicio de posventa para la atencidon de cambios inmediatos,
reclamos, fallas o desperfectos, en donde pueda tener asienfo y atencion
inmediata la Administracién Municipal y con ello garantice continuvidad en el
servicio. El Establecimiento de Comercio se acreditard con la presentacion del
Certificado Original de Existencia y Representacién Legal, con fecha de
expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, expedido por la Cdmara de
Comercio de la ciudad donde tiene el asiento principal de sus negocios con
vigencia de constitucién de la firma, mayor a CINCO (05) ANOS, contados hacia
atrds desde la fecha de cierre del proceso. La Administracién Departamental se
reserva la facultad de verificar la veracidad de la informacion suministrada, por
todos los medios, incluyendo la visita domiciliaria.

3. Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, alguno de los integrantes,
integrantes deberd tener Establecimiento de comercio que tenga por objeto el
suministro o venta de materiales, articulos de papeleria y escritorio, abierto al
publico y una sede de su negocio debidamente constituido en el municipio de
pamplona, cuya vigencia sea igual o superior a la ejecucion contractual, para
que garantice el suministro y especialmente servicio de posventa para la atencion
de cambios inmediatos, reclamos, fallas o desperfectos, en donde pueda fener

asiento y atencion inmediata la Administracién Municipal y con ello garantice
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continuidad en el servicio, lo cual se acreditard con la presentacion del
Certificado Original de Existencia y Representacién Legal, con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, expedido por la Cdmara de
Comercio debidamente constituido en la ciudad donde tiene el asiento principal
de sus negocios con vigencia de constitucion de la firma, mayor a CINCO (05)
ANOS, contados hacia atrds desde la fecha de cierre del proceso. La
Administracion Municipal se reserva la facultad de verificar la veracidad de la
informacién suministrada, por todos los medios que considere necesarios.

Nota: para el caso de consorcios, uniones temporales u ofras formas asociativas, que
se presenten, cada uno de sus integrantes deberd aportar el certificado de existencia
y representacion legal o matricula mercantil si hay lugar a ello.

h. Registro Unico Tributario

Los proponentes sea persona natural o juridica, deberd incluir en su oferta el
Registro Unico Tributario, actualizado con ajuste a la Resolucién No. 0114 de 2020
por la cual adopta la nueva clasificacion de las actividades econémicas a partir
del 1° de diciembre de 2021, lo que conlleva la actualizacién del Cédigo CIIU de
acuerdo con esta nueva version, deberd estar registrado en:

SECCION | DWISlGN ‘GRUPC

Comercio al por menor de libros, periodicos,
G a7 476 4761 |materiales y articulos de papeleria y escritorio, en
establecimientos especializados

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada persona natural o firma
integrante de los mismos, deberd cumplir con esta clasificacion.

i. INSCRIPCI(’)N’EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES Y CAPACIDAD DE
CONTRATACION.

En cumplimiento de los articulos 2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deben estar inscritos, calificados y clasificados en el Registro
Unico de Proponentes — RUP, en el Segmento, Familia, Clase, esto es el tercer nivel
del clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas UNSPSC que se
relacionan en el presente pliego de condiciones.

Todas las personas naturales o juridicas nacionales, o las extranjeras domiciliadas
o con sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades
estatales, deberdn estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes (Articulo
2.2.1.1.1.5.1 Decreto 1082 de 2015), expedido por la cdmara de comercio, con
fecha no mayor a (30) dias de anterioridad a la fecha del cierre del proceso
respectivo , en el cual conste su inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de
Proponentes RUP.

Si la propuesta se presenta en Consorcio o Unidén Temporal, cada uno de los
integrantes de la respectiva forma de asociacion deberd acreditar la clasificacion
exigida en el Pliego de Condiciones.

Si fueren sociedades extranjeras con sucursal en el pais y dentro del RUP no se
encuentra toda la informacion requerida por la entfidad, se deberd adjuntar
certificacion del representante legal de la sociedad extranjera o en su defecto del
mandatario de la sucursal con los datos que faltan, la cual se entiende formulada
bajo la gravedad del juramento. El objeto social del proponente debe tener
relacién directa con el objeto de la contratacion.

Tratédndose de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no se les
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exigird RUP. En consecuencia, la Secretaria General, verificard directa y
Unicamente la informacién sobre la capacidad juridica, y las condiciones de
experiencia, capacidad financiera'y de organizacion de los proponentes.

El proponente debe presentar la inscripcion y clasificacion en el registro L’Jnic_o de
proponentes expedido por la respectiva cdmara de comercio en Colombia, el
cual debe encontrarse vigente y en firme a la fecha de presentacion de la
propuesta

j. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd acompanarse de una garantia bancaria o de una poliza
otorgada por una compania de seguros legalmente establecida en Colombia,
con el fin de asegurar la firma y perfeccionamiento del contrato por parte del
proponente favorecido con la adjudicacién, la cual contendra:

Asegurado - Beneficiario: Municipio de Pamplona
Cuantia: Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial.

Vigencia: Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre de
la licitacion y debera estar vigente hasta el perfeccionamiento del contrato. Para
tal efecto, el municipio solicitard la correspondiente extension, si resultare
necesario.

Tomador - Afianzado: Cuando la propuesta la presente una persona juridica, la
pdliza o garantia deberd tomarse con el nombre o razén social que figure en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, sin utilizar sigla a no ser que en el referido documento se
exprese que la sociedad podrd identificarse de esa manera. Cuando la propuesta
sea presentada por un consorcio o unién temporal, la pdliza de garantia deberd
ser tomada a nombre de todos los integrantes, tal como aparecen en el
documento que acredite la existencia y representacion legal de cada uno de
ellos, y no a nombre del Representante del Consorcio o de la Unién Temporal.

Cuando la Péliza de Seguros o la Garantia Bancaria no sean expedidas de
acuerdo con los requerimientos del Pliego de Condiciones, el proponente debera
remitir las modificaciones del caso, dentro del dia hdbil siguiente al recibo de la
comunicacién, so pena de rechazo de la propuesta, si no cumple dentro del
término sefalado por el municipio de pamplona Norte de Santander.

En todo caso de conformidad con el articulo 10° de ley 1150 de 2007, la no
presentacion de la garantia de seriedad de forma simultdnea con la oferta
presentada serd causal de rechazo de esta Ultima.

Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la citada
garantia.

k. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS

No ser responsable fiscal ni tener antecedentes disciplinarios que lo inhabiliten para
contratar. Para el efecto la entidad verificard si el proponente o cualquiera de los
integrantes del consorcio o unidn temporal se encuentran sefialados en el Ultimo
boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republicay en el
Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de
la Procuraduria General de la Nacion.

. COMPROMISO ANTICORRUPCION.
El proponente deberd suscribir un documento donde se compromete a apoyar
la accién del Estado Colombiano y del MUNICIPIO DE PAMPLONA
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DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER para fortalecer la transparencia y la
rendicion de cuentas de la administracién publica 'y asi mismo que se encuentra
incurso en causal alguna de inhabilidad para celebrar el contrato objeto del
Proceso de Contratacion

m. DOCUMENTOS DEL CONTADOR PUBLICO
El Contador Publico Colombiano, que avale o certifique cualesquiera de los
documentos presentados en la oferta inicial o a requerimiento de la entidad,
debe allegar copia de la tarjeta profesional y de la certificaciéon de vigencia de
inscripcion y de antecedentes disciplinarios expedida por la Junta Central de
Contadores, la cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacién de la
oferta.

n. CERTIFICACION Y PAGO DE APORTES DE LOS EMPLEADOS DEL PROPONENTE AL
SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Esta certificacion deberd expedirse por el Revisor Fiscal, si lo tiene, o en su defecto
por el Contador y el Representante Legal de la Sociedad, en la cual conste el
cumplimiento por parte del oferente, durante los Ultimos seis (6) meses, del pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar:

 Cuando el proponente sea una persona juridica, deberd presentar una
certificacion, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de
acuerdo con los requerimientos de la Ley; o por el contador cuando no se
requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad con lo seialado en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Esta certificacion debe acompanarse de
la fotocopia de la tarjeta profesional del contador publico que la avale y
su certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta
Cenftral de Contadores Publicos vigente a la fecha de presentaciéon de la
oferta, tanto para el Contador, como para el Revisor Fiscal si los hubiere.

e En caso de que el interesado, persona natural o juridica, funcione desde
una zona franca, o este cobijado por reglamentacién tributaria especial,
o no tenga personal a cargo, o disfrute de pensién y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales o de alguno de los
aportes de seguridad social debe, también bajo la gravedad de
juramento, indicar claramente cada una de estas circunstancias en la
mencionada certificacion.

e -Entodos los casos se anexardn fotocopias de los comprobantes de pago
de aportes a los sistemas de salud, pension, riesgos profesionales y
parafiscales de los seis (6) meses anteriores al cierre, de las personas que
intervengan en la ejecucion del contrato. En el evento de que la sociedad
no tenga mds de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los pagos
a partir de la fecha de constitucion.

Nota: para el caso de consorcios, uniones temporales u otras formas asociativas, que
se presenten, cada uno de sus integrantes deberd aportar la respectiva certificacion,
con la documentacién exigida para persona natural o juridica.
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7.1 Condiciones Generales de las Ofertas Econdémicas.

1. FORMA DE PRESENTACION

En caso de que haya interés para atender el objeto contfractual de la presente
convocatoria, los proponentes deberdn suscribirse al proceso, mediante la
plataforma SECOP I, adicional a ello deberdan manifestar interés de participar a
través de los mecanismos que la plataforma ofrece:

1.1 La propuesta debera dirigirse al Municipio de pamplona Norte de Santander
a través de la plataforma de SECOP Il

1.2 Lo propuesta se presentard en idioma castellano y en forma legible, y
deberan ir frmadas por el oferente o su apoderado. Todas las paginas de |a
propuesta que tengan modificaciones o enmiendas deberdn ser validadas
con la firma al pie de las mismas de quien suscribe la carta de presentacion,
de lo contrario las modificaciones o enmiendas se tendrdn por no escritas.

1.3 Las propuestas deberdan referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos
contenidos en el presente documento.

1.4  Los proponentes autorizan al Municipio para verificar, por cualquier medio y/o
con cualquier persona, foda la informacién que suministren en las propuestas.

1.5 Los documentos presentados en fotocopia que no sean perfectamente
legibles no serdn tenidos en cuenta en la evaluacion de las ofertas y el
proponente asumird las consecuencias que de ello se deriven segun lo
dispuesto en el Documento de Invitacion.

1.6 Los documentos otorgados en el exterior o en idioma diferente al castellano,
deberdn presentarse en la forma dispuesta en los arficulos 251 y 252 del
Cddigo General del Proceso.

1.7 Toda la informaciéon econdémica y financiera de la propuesta debera
presentarse en pesos colombianos.

1.8 Quien firme la propuesta como representante legal, si se frata de una persona
juridica, deberd acreditar ademds que estd autorizado para ello en los
estatutos, o que se tienen autorizacion de la Junta de Socios o Junta Directiva
segun el caso, autorizaciéon que ademads debe conferirle capacidad para
suscribir el contrato debido a la cuantia que se le adjudique.

1.9 En el evento de que la propuesta sea firmada por el suplente del
representante legal, por ausencia temporal o absoluta de este, conforme a
los Estatutos de la Sociedad, deberd acreditar este hecho con la constancia
escrita correspondiente.

2. PROPUESTA TECNICO - ECONOMICA

2.1. La propuesta técnica y econdmica se presentard, debidamente firmada por
la oferente persona natural o el representante legal.

2.2. El valor para la comparacion de ofertas serd el valor total INCLUYENDO IVA si
es del caso.

2.3. En El valor de la oferta, el proponente debe incluir los costos por personal,
insumos, transporte, servicios y demds gastos y costos administrativos o de otra
indole en que incurra para el suministro, cumpliendo con la totalidad de las
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS que se solicitan en este
Documento de Invitacién, por tal motivo en la futura contratacién, no se
reconocerd valor alguno que no se halle incluido en el valor presentado
dentro de la propuesta.

2.4. Las operaciones aritméticas plasmadas en la propuesta deberdan ser
correctas, de acuerdo con la operacién que genere el resultado de los datos
citados ajustando los valores decimales de cada item ofertado, de tal modo
que de 0.49 inclusive hacia atrds se gjuste al entero inmediatamente anterior
y que de 0.50 en adelante al entero inmediatamente superior.

7.2 Obligaciones que deberdn ser tenidas en cuenta por el Oferente.

En el valor de la oferta deberd incluirse el IVA (si este es el caso) y demds descuentos
e impuestos de ley.
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VIII.- JUSTIfICACIéN DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE:

Teniendo en cuenta la cuantia y la naturaleza de los bienes a suministrar, la seleccién
del contratista se adelantard a fravés de la modalidad de Seleccién Abreviada para
la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta
Inversa Presencial, de conformidad con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, los
siguientes serdan los Factores de Seleccién del Contratista para el presente proceso:

FACTOR HABILITADOR JURIDICO

El factor habilitador juridico no concede puntaje alguno, serd requisito habilitante,
pero el no cumplimiento de alguno de los documentos solicitados puede resultar en
inhabilidad de la oferta

FACTOR HABILITADOR FINANCIERO

La verificacion financiera se efectuard con base en la capacidad financiera
presentada en el Registro Unico de Proponentes cuya informacién debe estar
actualizada y con la informacion financiera. PARA DAR APLICACION AL DECRETO 579
DEL 2021, EL PROPONENTE DEBE INDICAR EN UN ANEXO DE LIBRE ESCOGENCIA, EL ANO
MAYOR DE LOS ULTIMOS TRES (3) ANOS, CON EL CUAL SE DEBE EVALUAR LA
CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Con base en la informacion financiera suministrada en las propuestas se tendran en
cuenta los siguientes indicadores, asi:

~ INDICADORES
~"'FINANC.IE;RQ Sstsa o
2 e indice de Liquidez Achyo comgeme/ Mayor o igual a
o . i pasivo corriente 12,13
e aGn indice de Pasivo total / Menor o igual a
: gﬁ:&%‘gﬁg i Endeudamiento activo total 0,03
' | Razén de cobertura de | Ufdad op;erocnonol Mayor o igual a
Intaresas gastos de intereses i
o Rentabilidad del Utilidad operacional | Igual o Mayor a
il patrimonio / patrimonio 0,14
CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL Rentabilidad del Utilidad operacional | Igual o Mayor a
iR e el activo / activo total 0,13

En caso de presentarse la propuesta a través de Consorcio o Unién Temporal, los
indicadores se obtendrdn de la suma de los indices de cada uno de sus integrantes,
proporcionalmente a su porcentaje de participacion de conformidad a lo sefalado
en el manual de Colombia Compra Eficiente para determinar y verificar los requisitos
habilitantes de los procesos de contratacion, version M-DVRHPC-03, usando la
siguiente formula:

J ' Componente 1 del indicador, X porcentaje de panlcipncidn,)

{ii} Indicador ==
(2’ ., Componente 2 del indicador, X porcentaje de ponicipacﬁdn,)

El no cumplimiento de los indices requeridos para cada uno de los factores resultard
en una propuesta NO HABIL.
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NOTA 1: En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, los integrantes deberdn
presentar cada uno su correspondiente Certificado de inscripcion, calificacion vy
clasificacion en el Registro Unico de Proponentes -RUP- de manera separada.

NOTA 2: Para aquellos casos en que el proponente tenga menos de un ano de
constitucion, la verificacion se realizard con base en la informacion registrada en el
Registro Unico de Proponentes RUP ala fecha de inscripcion.

NOTA 3: Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada
en el Pliego de Condiciones si obtiene en cada indicador los margenes anteriormente
establecidos.

REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA ACREDITADA (CUMPLE / NO CUMPLE)

El factor experiencia no concede puntaje alguno, sera requisito habilitante pero el no
cumplimiento en la experiencia minima solicitada puede resultar en inhabilidad de la
oferta de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015

Esta verificacion estard a cargo del funcionario designado el municipio. De no lograrse
la habilitacién de ningun oferente, se declarard desierto el proceso.

Cuando el Municipio le solicite al proponente los documentos o las aclaraciones que se
consideren pertinentes, este contard con un (01) dia habil para allegar los documentos
o hacer las aclaraciones que se le soliciten. En caso de no entregarse lo solicitado en el
tiempo estipulado a pesar del requerimiento que haga el Municipio, o de encontrarse
su vigencia vencida, la propuesta serd declarada NO HABILITADA. El Municipio de
Pamplona Norte de Santander se reserva la facultad de verificar por cualquier medio la
informacién suministrada por los oferentes; Con la sola presentaciéon de la oferta el
oferente autoriza estas consultas. Si se advierten discrepancias entre la informacion
suministrada por el oferente y lo establecido por la Entidad, la propuesta no serd
evaluada técnicamente, lo anterior sin perjuicio de las acciones penales pertinentes.

Los oferentes deberdn acreditar que cuenta como minimo con el personal, los
suministros e instalaciones para la prestacion del servicio requerido, para garantizar la
Idoneidad, Calidad y Experiencia en la ejecucién del objeto contractual.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de
Consorcio o Unién Temporal, el valor a considerar seré de proporcional al porcentaje de
participacion del oferente.

La entidad solamente aceptard la experiencia acreditada certificada por el RUP y que
se refiera al objeto a contratar. El proponente, sea persona natural o Juridica, y los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal, deberd adjuntar la documentacion que
acredite toda la experiencia requerida y el cumplimiento de los requisitos estipulados
para ser tenida en cuenta. Para el presente proceso de Seleccion Abreviada para la
adquisiciéon de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta
Inversa Presencial, por presupuesto agotable, de acuerdo con la necesidad del servicio,
no se aceptardn como experiencia los contratos ejecutados bajo la modalidad de
administracion delegada, subcontratos o facturas de venta.

REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA GENERAL (CUMPLE/ NO CUMPLE)

Para acreditar su experiencia General, los oferentes deberdn presentar DOS (02)
contratos, registrados en el RUP, ya ejecutados a la fecha de cierre del presente proceso
de contratacién y cuyo valor de cada contrato, la cuantia sea igual o superior al 50%
del Presupuesto Oficial estimado para esta contratacion, determinado en SMLMV del
respectivo afo, actualizando el valor respectivo a la fecha de evaluacion, y su objeto
incluya simultdneamente el suministro o venta de los elementos identificados con los
Cédigos UNSPSC: 44103100 y que corresponda a suministros para impresora, fax y
fotocopiadora, el cédigo 44121600 que corresponda a suministros de escritorio y el
cédigo 14111500. Que corresponde a papel de imprenta y papel de escribir.
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Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de
Consorcio o Unién Temporal, el valor a considerar serd de proporcional al porcentaje de
participacion del oferente.

La entidad solamente aceptard la experiencia acreditada certificada por el RUP y que
se refiera al objeto a contratar. El proponente, sea persona natural o Juridica, y los
integrantes del Consorcio o Union Temporal, deberd adjuntar la documentacion que
acredite toda la experiencia requerida y el cumplimiento de los requisitos estipulados
para ser tenida en cuenta. Para el presente proceso de Selecciéon Abreviada para la
adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta
Inversa Presencial no se aceptardn como experiencia los contratos ejecutados bajo la
modalidad de administraciéon delegada, subcontratos o facturas de venta.

El no cumplimiento de la Experiencia General requerida resultard en una propuesta NO
HABIL

REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA ESPECIFICA (CUMPLE/NO CUMPLE)

Para acreditar su experiencia Especifica, los oferentes deberan presentar Dos (2)
confratos registrados en el RUP, diferentes a los presentados para acreditar la
experiencia general, ya ejecutados a la fecha de cierre del presente proceso de
contratacion que sumados sea superior o igual al 100% del valor del Presupuesto Oficial
para esta contratacion estimado en SMLMV del respectivo afo, actualizando el valor
respectivo a la fecha de evaluacién y su objeto incluya simultdneamente el suministro o
venta de los elementos identificados con los Cédigos UNSPSC: 141115 que corresponde
a dispositivos de almacenamiento extraible, el cédigo 44121600 que corresponde a
suministros de escritorio, el codigo 44121700 y que corresponda a instrumentos de
escritura, y el codigo 60121500 que corresponde a utensilios de dibujo, suministros y
accesorios.

La enfidad solamente aceptard la experiencia acreditada certificada por el RUP y que
se refiera al objeto a contratar. El proponente, sea persona natural o Juridica, y los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal, deberd adjuntar la documentaciéon que
acredite toda la experiencia requerida y el cumplimiento de los requisitos estipulados
para ser tenida en cuenta. Para el presente proceso de Seleccion Abreviada para la
adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta
Inversa Presencial no se aceptardn como experiencia los contratos ejecutados bajo la
modalidad de administracion delegada, subcontratos o facturas de venta.

El no cumplimiento de la Experiencia Especifica requerida resultard en una propuesta
NO HABIL.

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
Los confratos antes mencionados deberdn ser acreditados mediante la presentacion
de una de las siguientes formas de documentacion:

a) COPIA DEL CONTRATO: Se debe presentar la copia del respectivo contrato que
contenga la informacién relevante y detallada de los bienes y servicios a que obliga la
respectiva ejecucién contractual. El solo contrato sin la informacién especifica no sera
suficiente.

b) CERTIFICACION DE EXPERIENCIA: Expedida por la entidad contratante, Cuando el
documento contfractual con el cual se pretenda acreditar la experiencia en el tema
objeto de la presente convocatoria, no sea especifico en la informacién requerida por
esta entidad, y para facilitar la verificaciéon de la experiencia que pretende acreditar el
oferente, en cada certificacion debe encontrarse los datos requeridos de experiencia
en el presente pliego de condiciones y contener como minimo la siguiente informacion:

¢ Nombre e Identificacion de la Entidad Contratante a quien se prestd el servicio,
nombre e identificacién de la empresa que prestd el servicio o suministro
e Objeto del contrato
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NUmero del contfrato

e El porcentaje de participacion, si el contrato se suscribi® en consorcio o union
temporal.

e Lafecha de celebracion, iniciacién, terminacion, duracion del contrato.

Lugar de Ejecucion

e El tiempo total de suspensién, cuando este haya sido suspendido en una o varias

ocasiones en meses.

Valor total del contrato incluyendo adiciones.

Calificacion de Calidad del Servicio en términos de: Excelente, Bueno, Regular, Malo
Nombre y firma del funcionario competente para entregar la informacién, cargo,
dependencia, direccion fisica, email, teléfonos, fax o celular, de la entidad
contratante a donde comunicarse para verificar la informacién de ser necesario.

e En el caso de coniratacion privada debe contarse con certificacion del revisor fiscal,
en caso de tenerlo o en su defecto del contador de la empresa que expide el
documento, sobre la existencia de registros contables, facturas y pagos de impuestos
respectivos. Se tendran en cuenta, no obstante, los valores registrados en las
certificaciones o en su defecto en contratos con que los oferentes pretenden
acreditar la experiencia en el tema objeto de la presente convocatoria.

Cuando el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga
domicilio o sucursal en Colombia, presentard la informacién que acredite, en igualdad
de condiciones que los proponentes nacionales. En caso de que alguna informacion
referente a esta experiencia no esté acreditada de la manera que exige el presente
pliego de condiciones, deberd aportar el documento o documentos equivalentes
expedidos por la Entidad Contratante, de los cuales se pueda obtener la informacion
requerida. Esta acreditacién con documentos equivalentes solo aplica en relacion con
los expedidos en un pais extranjero.

En caso de Oferentes Plurales, la Experiencia habilitantes puede ser aportada por
cualquiera de sus integrantes y se tendrd en cuenta su porcentaje de participacion.

La EXPERIENCIA exigida en estos pliegos se calculard, actualizando el valor a la fecha,
en términos de salarios minimos legales mensuales.

En caso de que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacién aportada
para acreditar la experiencia aceptable, podrd solicitarla y el oferente esta en la
obligacién de allegarla, de lo contrario los contratos no serdn tenidos en cuenta parala
evaluacion

El ente territorial se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad,
exactitud y coherencia de la informacién aportada por el proponente, tendiente a
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a los medios a su alcance y a las
personas, empresas o entidades contratantes.

El oferente que no acredite los requisitos del factor experiencia, sera declarado no habil.

EVOLUCION DEL SALARIO MiINIMO MENSUAL LEGAL

ENERO 1 DE 2003 A DIC. 31 DE 2003 332.000
ENERO 1 DE 2004 A DIC. 31 DE 2004 358.000
ENERO 1 DE 2005 A DIC. 31 DE 2005 381.500
ENERO 1 DE 2006 A DIC. 31 DE 2006 408.000
ENERO 1 DE 2007 A DIC. 31 DE 2007 433.700
ENERO 1 DE 2008 A DIC. 31 DE 2008 461.500
ENERO 1 DE 2009 A DIC. 31 DE 2009 496.900
ENERO 1 DE 2010 A DIC. 31 DE 2010 515.000
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ENERO 1 DE 2011 A DIC. 31 DE 2011 535.600
ENERO 1 DE 2012 A DIC. 31 DE 2012 566.700
ENERO 1 DE 2013 A DIC. 31 DE 2013 589.500
ENERO 1 DE 2014 A DIC. 31 DE 2014 616.000
ENERO 1 DE 2015 A DIC. 31 DE 2015 644.350
ENERO 1 DE 2016 A DIC. 31 DE 2016 689.454
ENERO 1 DE 2017 A DIC. 31 DE 2017 737.717
ENERO 1 DE 2018 A DIC. 31 DE 2018 781.242
ENERO 1 DE 2019 A DIC. 31 DE 2019 828.116
ENERO 1 DE 2020 A DIC 31 DE 2020 877.803
ENERO 1 DE 2021 A DIC. 31 DE 2021 908.526
ENERO 1 DE 2022 A DIC. 31 DE 2022 1.000.000
ENERO 1 DE 2023 A DIC. 31 DE 2023 1.116.000
ENERO 1 DE 2024 A DIC.31 DE 2024 1.300.000

FACTOR HABILITADOR ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO (CUMPLE/NO CUMPLE)

El proponente debe demostrar que posee Establecimiento de Comercio abierto al
publico, legalmente constituido y de su propiedad, abierto en la ciudad donde tiene
el asiento principal de sus negocios, con una antelacién no menor a CINCO (5) ANOS
contados desde la fecha de cierre del presente Proceso de Seleccidn, lo cual se
verificara en los certificados de Existencia y Representacion Legal o Registro Mercantil,
tanto de la Sucursal como de la Casa Principal a efecto de garantizar el cumplimiento
de las obligaciones y objeto del contrato, el servicio de venta y especialmente
servicio de posventa para la atencion de cambios inmediatos, reclamos, fallas o
desperfectos, e informacion general, en donde pueda tener asiento y atencion
inmediata la Administracion Municipal y con ello garantice continuidad en el servicio.
El confratista seleccionado se compromete a establecer en Pamplona una sede de
su negocio, mientras dure la ejecuciéon contractual.

FACTOR récmcc ~

Establecimiento de Comercio abierto al publico
en la ciudad donde tfiene el asiento principal de
sus negocios, legalmente constituido y de su
propiedad.

, 1A : No menor a CINCO (5) ANOS contados desde la
ESTABLEC!MIENTO fecha de cierre del presente Proceso

ey El contratista seleccionado debe tener sede en
SEDE s ', el municipio de Pamplona, mientras dure la
S ejecucion confractual.

El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, ser& declarado no
habil.

REQUISITO HABILITADOR GARANTIA DE CALIDAD (CUMPLE / NO CUMPLE)

El proponente deberd garantizar mediante documento suscrito por el representante
legal, cudles de los productos ofertados son de fabricacion propia y cuales son de
marcas comerciales o de ofro fabricante, identificando cada uno, por lo cual, en
todos los casos, deberdn hacer oferta de la garantia de calidad de cada producto.

Por lo cual, los oferentes presentardn el en este documento, el listado de productos,
con sus respectivas marcas comerciales y sus respectivos periodos de garantia
ofertados, sin registrar los precios que ofertaran.
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El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, serd declarado no
habil.

FACTOR HABILITADOR GARANTIA DE CAMBIO INMEDIATO (CUMPLE / NO CUMPLE)

En concordancia con lo establecido en los articulos 5, 6, 8, 10, 11y demas
concordantes de la ley 1480 del 12 de octubre de 2011, o Estatuto del Consumidor,
que establece, la obligacién temporal, solidaria a cargo del productory el proveedor,
de responder por el buen estado del producto y la conformidad del mismo con las
condiciones de idoneidad, calidad y seguridad legalmente exigibles o las ofrecidas,
el oferente debe ofertar por escrito en documento independiente, la garantia del
cambio inmediato de cualquiera de los elementos defectuosos o en mal estado, o
diferentes a los solicitados, que fueron suministrados por el proveedor a la entidad,
por otro de caracteristicas iguales o superiores a las exigidas, el cual deberd hacerse
en un plazo no mayor a un (01) dia, garantia la cual no serd menor de cuatro (4)
meses contados a partir de la fecha de entrega a la entidad, y que no estara
supeditada de ninguna manera, a las garantias del fabricante, los costos de
transporte que sean necesarias para hacer valer las garantias o devoluciones de los
equipos a la casa matriz o sede donde el oferente adjudicatario tiene asiento
principal de sus negocios, correran Unicamente por cuenta y riesgo del contratfista, y
el cumplimiento de este compromiso estard garantizado adicionalmente por las
pdlizas del respectivo contrato.

Ofrecimiento por escrito en documento independiente,
de la garantia del cambio inmediato de cualquiera de
los elementos defectuosos o en mal estado, o diferentes
a los solicitados, que fueron suministrados por el
proveedor a la entidad, por otro de caracteristicas
iguales o superiores a las exigidas, el cual debera
hacerse en un plazo no mayor a un (01) dia

Ofrecimiento por escrito de que la vigencia de la
garantia directa No serd menor de cuatro (4) meses,
contando a partir de la fecha de entrega de los bienes
a la entidad.

Ofrecimiento por escrito de que la garantia directa no
estard supeditada de ninguna manera, a las garantias
del fabricante, los costos de transporte que sean
| necesarias para hacer valer las garantias ©
, | devoluciones de los equipos a la casa matriz o sede
donde el oferente adjudicatario tiene asiento principal
de sus negocios, correrdn Unicamente por cuenta y
riesgo del contratista, y el cumplimiento de este
| compromiso estard garantizado adicionalmente por las
| pdlizas del respectivo contrato

El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, serd declarado no
habil.

Este compromiso, serd controlado directamente por el supervisor del contrato
resultante de la presente convocatoria publica, quien, al segundo llamado de
atencién por las demoras en el cumplimiento de este ofrecimiento, dara fraslado de
esta situaciéon al Secretario General y de Gobierno de la Alcaldia Municipal de
Pamplona, para iniciar las acciones por incumplimiento de las obligaciones
confractuales.

REQUISITO HABILITADOR VERIFICACION DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
(CUMPLE/NO CUMPLE)
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| Verificacion de que la empresa o establecimiento de
| comercio existen en la direccion declarada en la
propuesta y coresponde a la del certificado de camara
| de comercio

Verificacion de que la actividad desarrollada por el
proponente corresponden a las exiguidas en el pliego y a
| las contempladas en su objeto social y que tengan
| relacién con el objeto del presente proceso de seleccion
segun el certificado de existencia y representacion legal
o resgristro mercatil.

El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, serd declarado no
hdbil.

FACTOR HABILITADOR DISPONIBILIDAD DE LOS BIENES (CUMPLE / NO CUMPLE)

En razén a que el contrato a suscribir es para suplir la actual demanda, el oferente
debe ofertar que cuenta con disponibilidad inmediata de la totalidad de los bienes
solicitados, para la eficaz y oportuna prestacion de los servicios que garantizan el
funcionamiento de la Entidad, por lo cual el oferente garantizard en su propuesta
econdmica, so pena de declarar NO HABILITADA la oferta:

Que dispone de la totalidad de los bienes ofertados
LOS BIENES para suministrarlos de manera inmediata

Que la entrega de los bienes solicitados a traves
del Area de Almacén de la Entidad, serdn
entregados en un plazo no mayor a un (01) dia

OPORTUNIDAD DE
LA ENTREGA

En todo caso, una vez adjudicado el contrato, si el contratista se ve en la necesidad
de cambiar de direccion dentro del Municipio de Pamplona, deberd informar
oportunamente al supervisor del contrato.

INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA (Cumple/ No cumple)

Teniendo en cuenta la mision de la Entidad y que este servicio requiere de mucho
apoyo por parte del Conftratista, tanto en el desarrollo de las actividades operativas
como la logistica necesaria, en aras de propender por la calidad en este Servicio y el
mejor desempefio en cumplimiento de sus deberes, se solicita que el oferente
acredite mediante documento anexo, que cuenta como minimo de una estructura
fisica, operativa y técnica para poner al servicio de la Alcaldia Municipal de
Pamplona, en el desarrollo de actividades que incluya el suministro de los bienes del
presente proceso, y adicionalmente que cuenta con una linea de atencién via
telefonica con respuesta inmediata, para la recepcién de las llamadas, de solicitud
de servicio y para desarrollar las labores expuestas en el presente confrato.

9. CONCLUSION DE LA HABILITACION

Concluido el proceso de verificacion de requisitos habilitantes y capacidad técnica
se determinard lo siguiente frente a cada proponente:

HABILITADO / NO HABILITADO
p

PROMOCION DEL DESARROLLO EN LA CONTRATACION PUBLICA.

Para el presente proceso de adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes, no aplican los incentivos para los bienes, servicios y oferentes
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nacionales o aquellos considerados nacionales con ocasion de la existencia de !roto
nacional., de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, Articulo
2.2.1.2.4.2.1.

DOCUMENTOS DE ORDEN ECONOMICO.

El proponente deberd incluir la PROPUESTA ECONOMICA. Su omision impedird tener
en cuenta su oferta para la adjudicacion del contrato, de conformidad con la Ley 80
de 1993, Articulo 25, Numeral 15, inciso segundo.

Al diligenciar este formulario el proponente no podrd adicionar, modificar, suprimir o,
en todo caso, alterar los items, sus unidades y cantidades ni el valor estimado, foda
vez que dicha informacién se requiere para la comparacién de las propuestas. En el
evento que el proponente no consigne el valor del precio unitario de un item, se
considerard como no ofrecido el item, lo que impedird comparar las oferta y por lo
tanto, la propuesta serd declarada NO HABILITADA.

El proponente deberd ajustar al peso los precios, bien sea por exceso O Por defecto
al peso, asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual o superior a cinco o
aproximard por_exceso al nimero _entero siguiente del peso y cuando la fraccién
decimal del peso sea inferior a cinco lo aproximard por defecto al numero entero del
peso: en caso contrario, el municipio efectuard dicho ajuste.

La Propuesta econémica para tener validez, deberd estar suscrita por el proponente,
o representante legal de la persona juridica, o contractual en caso de consorcios o
uniones temporales.

Esta propuesta no podrd tener enmendadura alguna en los precios que aparezcan
en el original de la propuesta. Los precios unitarios que ofrezca el contratista, seran los
que correspondan a la fecha de presentacion de la oferta y deberan cubrir todos los
costos de trabajos diurnos y nocturnos o en dias feriados, prestaciones sociales,
impuestos, herramientas, equipos y todos los demas gastos inherentes al cumplimiento
satisfactorio del contrato.

Si en los andlisis de precios se han omitido costos, se mantendra el precio propuesto,
sin lugar a reclamos o revisiones posteriores.

En todo caso, los proponentes deberdn considerar que los precios por ellos ofertados
deberan corresponder con el promedio de los precios del mercado, si del andlisis que
redlice la entidad se desprende que alguno o algunos de los precios ofertados en los
precios unitarios no se compadecen ni justifican con los precios del mercado la
propuesta serd rechazada.

Los precios unitarios y totales del contrato a ejecutary los errores y omisiones en estos
precios, serdn de responsabilidad absoluta y exclusiva del proponente.

En caso de discrepancias entre lo expresado en letras y nUmeros, prevalecerd lo
expresado en letras.

9.1 FACTORES DE CALIFICACION.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, en las subastas
inversas para la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes
y de comun utilizacién a que se refiere el inciso 2° del literal a) del numeral 2 del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, se tendrad como Unico criterio de evaluacion el
precio.

El factor de seleccion propuesto, menor precio estd encaminado a obtener la mayor
cantidad de bienes objeto del presente proceso, en consecuencia, la adjudicacion
se realizard al proponente que en la subasta inversa presencial oferte el menor Precio
total, el cual consistird en el valor total de los items requeridos, y es respecto del cual

Alcaldia Municipal de Pamplona 2024 - 2027
Nit: 800007652-6
Sede correspondencia: Cra 6 con Calle 5 — Palacio Municipal
juridica@pamplona-nortedesantander.gov.co



ALCALDIA DE

PAMPLON

deberd realizar los lances en la subasta. Sin embargo, se adjudicard hasta agotar el
presupuesto total estimado.

NOTA: Una vez finalizado el evento de subasta, el proponente que resultare ganador
deberd diligenciar el Anexo No. 3, para efectos de actualizar el valor unitario de cada
item, respecto a su ofrecimiento final.

10. FACTORES DE DESEMPATE.

Si como resultado de la calificacidn, dos o mds proponentes obtuvieren igual puntaje
total entre todas las propuestas y éste fuere el mayor de la evaluacién final, siempre
y cuando se cumplan las condiciones antes previstas, se resolverd el empate de
acuerdo con los criterios establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020y lo que
se encuentre reglamente en el Decreto 1860 del 2021.

11. CRITERIOS TECNICOS HABILITANTES DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE CONTENIDO
MiNIMO TECNICO.

Para efectos de redlizar la revision técnica el proponente deberd cumplir como
minimo con los requerimientos que se describen a continuacién y que serdn
detallados en el anexo técnico:

Certificaciones de contratos e informacién sobre experiencia especifica.
Andlisis de las condiciones juridicas, financieras y técnicas de la oferta
Los demas que se requieran de conformidad con el objeto a contratar.
Oferta técnica y econémica

Se suscribe el presente estudio a los veintinueve (29) dias del mes de octubre de 2.024.

Ur‘?%?dré

JUAN PABLO ZAPATA GARZON
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
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FICHA TECNICA

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA LAS DEPENDENCIAS Y QUE HACEN
PARTE DE LA POLITICA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE
PAMPLONA

| TOner para Impresora Hp laser jet MFP M2énw 85A. enimien'ro

promedio: 1.600 pdginas ] UND

Téner para Impresora Samsung M3370FD MTL-D203S/MTL-D203L.
- | Color de consumibles de impresidon: Negro. Tecnologia de 2 UND
| impresion: Laser

| Téner para Impresora Hp Idser Jet 1020 12A. Rendimiento 2.000

I 1 UND
| paginas normales.
Téner para Impresora Hp laser jet MFP M127fn 83A. Rendimiento
i - P 4 4 UND
_| promedio: 1.500 paginas al 50% impreso.
| Téner para Impresora Samsung M4072FD  MTL-D203S/MTL-
- | D203L/D203E/D203U. Rendimiento al 5% cubrimiento de la Hoja: 2 UND
[ 15.000 Paginas
Toéner para Impresora HP laser jet Pro MFP M424fdw 26A.
; . 5 2 UND
Rendimiento Hasta 3.100 paginas
Chip para impresora Samsung M3370FD para funcionamiento de 7 UND

téner. Chip Téner Samsung

Chip para caja de mantenimiento de Epson L6171. Chip de
reemplazo para cajas de mantenimiento compatible con la 1 UND
Referencia de Impresora Epson L6171.

Chip para caja de mantenimiento de Epson L5590. Chip de
reemplazo para cajas de mantenimiento compatible con la 2 UND
Referencia de Impresora Epson L5590.

Cartucho negro HP Ink Tank Wireles 410 1 UND

Tintas para impresoras referencias x 120 ml Genérica para

Impresora Epson, colores negra (18 uni), Magenta(é uni), Azul(éuni), 20 i

Resma de papel tamano carta. Resma de papel tamano carta, .
500 hojas de 75 gramos, perfecto para tus impresiones, material 62 CAJAS
| para tus trabajos manuales y mucho mas.

- | Resma de papel tamano oficio. Resma de papel tamarfio oficio,
- | 500 hojas de 75 gramos, perfecto para tus impresiones, material 55 CAJAS
para tus trabajos manuales y mucho mas.

| Boligrafos Negro semi gel 0.7 mm con tapa. Punta Coreana de 0.7
| mm. Tinta gel de secado inmediato. Escritura sin interrupciones.
Avanzado disefo para mayor confort. Punta en carburo de 15 CAJAS
tungsteno. Agarre en caucho suave y antideslizante. Repuesto de
| tinta tipo tanque.

Lapiz Negro x 12 unidades, su mina de 2 milimetros, su cuerpo

' triangular que garantiza un mejor agarre y su mayor resistencia & CAJAS

gg}gs de Chinches. Chinche Metdlico Colores 50 Unidades por 30 CAJAS
| Corrector liquido. Caja por 12 unidades. Excelente cobertura,

secado rdpido, punta en acero inoxidable, tiempo de secado 12 5 CAJAS
| segundos.

Notas adhesivas  7,5cm x 7,5cm x100 Hojas Color Blanco 10 UND
_| Unicamente.

Notas Banderitas Adhesivas de colores X 100. Ideal para sefalador 50 UND

de pdagina -Sefalador de textos - Clasificadores e indice

Resaltador 2 de colores X 10 Unidades. Tinta universal para fax,
copias y papel bond. Tres anchos de linea. Colores intensos, gran 10 CAJAS
adherencia en diferentes papeles, Excelente flujo y rendimiento.

Sacapuntas metdlico (caja x 24 unid). Excelente calidad.

| Presentacién: caja de 24. 8 i
Clips_normcles pequeﬁos (cqjo x 100 Und). Clip estandar pequeno 40 CAJAS
plastificado. Caja por 100 unidades.

| Colbon (caja x 6 Und de 250 grs). Uso escolar y oficina. Alta 5 CAJAS

| adherencia. Tapa dosificadora. Cierre anti secado. No toxico
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| Libro radicador color café x 100 folios. El libro de 100 folios tiene un

tamario estadndar A4, es decir, de 21 x 29.7 cm, lo que lo hace ideal
| para un fécil manejo y almacenamiento.

15

UND

- | Saca ganchos en acero inoxidable con mango protector pldstico.

| Ideal para el estudio y la oficina.

20

UND

Bolsa Bandas Eldsticas Cauchos No. 22 X 1000g. Estas bandas
eldsticas fuertes ofrecen una variedad de asistencia practica para

| organizar y mantener los articulos juntos en la oficina. Alta

elasticidad, excelente calidad de esta banda de goma. Las
bandas son fabricadas en caucho de alta resistencia para brindar

- |una mayor fuerza de sujecién en distintos tipos y tamarfos de
| objetos.

BOLSA

"Toblo Apoyo Acrilica. Tabla de Apoyo tamafo oficio material

| acrilico, colores surtidos.

20

UND

Bisturi L-200 alma/acero grande metdlico. Bisturi Metdlico Grande
Con Blogueo y mango ergonémico, hecho en aluminio de cuchilla
metdlica fija para corte de precision.

40

UND

o

Repuesto Bisturi Grande Caija X 30 Und Inoxidable

UND

30

Huellero. Color: negro. Medidas: 7,3cm x 7,3 cm x 1,8 cm de grosor.

UND

3

Tinta para Huellero. Contenido: 30 ml. Color: Negro. Tinta indeleble
de seguridad

UND

Tinta para sellos. Contenido: 28 cc. Color: negro.

UND

| AImohadilla para Sellos 7x11 cm

UND

Tiieras Grandes. Cuchilla de acero inoxidable. Espesor: 2 mm.

UND

Cd -r Virgen Torre X50 Disk 700mb Grabable. Torre x 50 discos.
Superficie blanca imprimible. Cd-r respalda toda tu informacién,
datos, archivos, fotos, mUsica juegos entre otros, con capacidad
de hasta 700 Mb 80 minutos de grabacién, velocidad de
grabacién 56X te permiten almacenar archivos optimizar el
rendimiento de tu equipo.

PAQ

3

Funda Sobre En Felpa Para Cd DVD Paquete 100 Unidades. Cada
sobre puede guardar 2 discos CD/DVD 100% nuevo y de alta
calidad Proporciona almacenamiento seguro y proteccion para su
CD y DVD Material: Polipropileno siliconado Cada sobre puede
guardar 2 discos CD/DVD 100% nuevo y de alta calidad
Proporciona almacenamiento seguro y proteccion para su CD y
DVD Material: Polipropileno siliconado

PAQ

kY

Carpetas marrén tamario oficio oficina con gancho legajador
pléstico. Carpeta de cartén café con pestafia pléstica horizontal
ideal para archivar documentos de oficina. Medidas largo x
ancho: 29,5 x 22. Incluye Gancho Legajador

300

UND

Cinta Ancha Adhesiva Transparente 300 metros x 48mm Gruesa
Empague Embalaje Mudanza. Cinta autoadhesiva para empaque
basada en soporte de polipropileno y adhesivo acrilico sensible a
la presién. Es una cinta de embalaje de uso industrial. Su alto poder
adhesivo permite sellar los paquetes de forma segura
inmediatamente después de la aplicacién. Ademds, todos los
dispensadores manuales pueden manipular faciimente la cinta de
sellado del carton.

30

UND

Cinta enmascarar 24 mm interior exterior. Cinta ampliamente
utiizada para enmascarar en interiores y exteriores, sobre
superficies de madera, muebles, metal, decoracién y partes
pldsticas.

30

UND

CAJAS PARA ARCHIVO N 12 (Clasificacion UNSPSC 44111515

| Material Cartén corrugado

que cumple con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Calibre 3.6 mm.
Dimensiéon externa 26 cm
de alto, 21 cm de ancho y 40,5 cm de largo. Tamano 54,7 cm largo
por 47 cm de ancho con
6.2 de espesor y un peso de 0.51 kg para registro Caracteristicas
fisicas Con tapa lateral que
permite acceder a su confenido sin necesidad de retirarla de la
estanteria. Trogquelada y facil

1000

UND

#
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de armar, no requiere pegante. Orificios laterales para la aireacion
de los archivos. Etiqueta
autoadhesiva para rotulacion segun el sistema de la entidad.
Presentacion Unidad Normas
técnicas relacionadas NTC 4436:1998y la NTC 5397)

CARPETAS CUATRO ALETAS CON LOGO Y ESTRUCTURA DE LA
ALCALDIA, MATERIAL CARTULINA IMPERMEABLE COLOR BLANCA.
| Carpeta Cuatro Aletas para archivo de documentos sin necesidad
| de perforacion de los mismos. Con aletas que guardan el
documento. Tamafo oficio con aletas laterales y verticales. Color:
Blanco.

3000

UND

CAJAS PARA ARCHIVO No. 20. Dimensiones internas: ancho: 44.5
cm. X alto: 25.5 cm. X
largo: 32.5 cm. Dimensiones externas: ancho: 45 cm. x alto: 26.5cm.
X Largo: 33 cm.
Medidas que se que se podrdn ajustar de acuerdo con el formato
| de la documentacion.
Disefio: Incluye base y tapa suelta; la base con agarraderas
| laterales para manipulacion.
Lleva pestafias de ensamble, doble cartén en el fondo, en los
cuatro costados de la base y
en dos costados de la tapa. Las cajas no deben tener
perforaciones que faciliten la entrada
de polvo e insectos. Material: Cajas producidas con cartén kraft
corrugado de pared sencilla.

200

UND

Cajas de guantes de Iatex. Tamafo mediano. Corriente. Elaborado
en latex natural. Ambidextros, cémodos y de facil postura. Pre-
entalcados con almiddn. Alta resistencia a la elongacion.

10

UND

Estante Metdlico 2,00%0,92*0,45m (Estructura fabricada en ldmina
Cold Rolled con acabados
de pintura en polvo electrostdtica. (6) Entrepafios o Niveles
graduables. Resiste 70 kg por
entrepafno (carga distribuida). Incluye tomillos zincado (cabeza de
lenteja) para armado

UND

| Cajas de tapabocas corriente. Elaborado en tela hipo alergénica
| no tejida. Empacada individualimente. Totalmente sellado por
ultrasonido esterilizado con filtracién de alta resistencia, con cinta
nasal y sujetador eldstico para orejas, resistentes a los fluidos
normales de la boca y nariz.

UND

: =

U
JUAN PABLO ZAPATA GARZON
SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO
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