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GTH-F-062 V10 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, octubre de 2024  

 

Señor (a) 
CRISTINA NAVARRO CORRALES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5796074 
Profesional G10 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes octubre del año 2024 

Referencia: No 5796074 del año 2024 

CESAR ANTONIO ZUÑIGA ALVARADO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.045.710.405 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Sennova, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: j).  un pago correspondiente al mes de octubre de 2024 por valor 

de ($ 4.239.000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de Ahorros No. 47717176843 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 23 de diciembre de 2024. 

 

OBJETO: Prestar servicios profesionales para responder por la ejecución de las 

actividades técnicas y operativas, relacionadas con la implementación, aseguramiento 

técnico y mantenimiento del portafolio de servicios del proyecto SGPS-12014-2024 del 

laboratorio de metrología del Centro Nacional Colombo Alemán y el fomento de la I+D+i. 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Diseñar el Plan de trabajo general de los 
proyectos de servicios tecnológicos 
financiados en el centro de formación 
con metas, actividades, productos, 
resultados, impactos esperados y 
cronograma que aseguren la ejecución 
del proyecto avalado para la vigencia y el 
apoyo al cumplimiento de los 
lineamientos de la entidad, lineamientos 
de SENNOVA, Lineamientos de la 
Estrategia de Servicios Tecnológicos, 
lineamientos del Sistema unificado de 
Gestión Documental SENNOVA, Plan de 
Acción, Plan estratégico Institucional u 
otro que aplique a la tipología del 
servicio. *Obligaciones a incluir, sólo en 
los casos en que no se cuente con un 
responsable de Servicios Tecnológicos 
vinculado al centro de formación. 

Seguimiento del plan de trabajo 
del laboratorio de Metrología 
2024. 
 
Seguimiento para cumplimiento 
de lineamientos y Sistema 
unificado de gestión 
documental SENNOVA 2024  
 
 

FO-GCL-25 Cronograma de 
actividades del proceso de 
gestión de la calidad. 
 
FO-GCL-12 Programa de 
aseguramiento metrológico 
 
Cronograma de trabajo del 
aprendiz a cargo del laboratorio 
de metrología. 

2 Elaborar la documentación técnica y 
administrativa que le corresponda, de 
acuerdo con los procedimientos 
establecidos, asegurando el uso de la 
última versión vigente y la conservación 
de los registros, y revisar y ajustar en los 
casos que sea procedente.  

Revisión y actualización del 
listado maestro de documentos 
externos. 

LM-GCL-02 Formato de listado 
maestro de documentos 
externos. 

3 Identificar oportunamente los riesgos, 
las oportunidades y la ocurrencia de 
desviaciones en el sistema de gestión, o 
de los procedimientos técnicos para su 
gestión y reporte, y desarrollar acciones 
destinadas a prevenir, minimizar o 
corregir dichos desvíos, de acuerdo con 
los procedimientos documentados de los 
servicios tecnológicos. 

Seguimiento a los 
procedimientos y formatos de 
toma de datos de las variables 
acreditadas y por trazabilidad. 
 
Actualización de 
procedimientos técnicos y 
formatos para el aseguramiento 
metrológico del laboratorio de 
metrología. 

PT-GLM-01,  
PT-GLM-02,  
PT-GLM-03, 
IT-GLM-02, 
IT-GLM-03, 
PT-GCL-02, 
PT-GCL-11, 
MC-GTH-01. 

4 Hacer seguimiento al tratamiento de 
salidas no conformes que se presenten 
en los diversos puntos del sistema de 
gestión y de las operaciones técnicas a 
las cuales se encuentre autorizado. 

Seguimiento de hallazgos, No 
conformidades y oportunidades 
de mejora de la auditoría 
interna.  

Informe de auditoría interna. 
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5 Asegurar la correcta ejecución de las 
operaciones técnicas y el desarrollo, 
verificación o validación de los servicios 
tecnológicos que satisfagan las 
necesidades del cliente y la entrega de 
servicios o productos acorde a los 
requisitos de los beneficiarios (interno o 
externos). 

Apoyo a la formación ficha #  
2823714- Tecnólogo en 
Aseguramiento Metrológico 
(TAM - 02), actividad – 
Capacitación en Calibración 
Equipos de Medición – Pie de 
Rey. 
 
Apoyo a la formación ficha #  
2926431- Técnico en Inspección 
de Materiales Compuestos No 
destructivos (IM - 3), actividad – 
Capacitación en Manejo y Uso 
del Proyector de Perfiles. 
 
Atención técnica Visita y Técnica 
- 16 de Septiembre de 2024 
Funcionario del SENA de la 
ciudad de Cali 
 
Visita para Calibración en Sitio - 
17 de Septiembre de 2024 
Calibración en sitio del 
Proyector de Perfiles de la 
Empresa Waston Colombia SAS. 
 
Atención técnica Visita y Técnica 
– 8 de octubre de 2024 Empresa 
Hidromac. 
 

Listas de asistencia para los 
grupos atendidos.  
 
Formatos de recepción, 
informes de medición y salida 
de equipos para el servicio. 
 
Correos electrónicos para la 
programación de las 
actividades.  
 
FO-GCL-25 Cronograma de 
actividades para el aprendiz de 
metrología y carpetas de 
evidencias. 
 

6 Asegurar el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas de los 
productos y servicios suministrados 
externamente, que afectan las 
actividades de los servicios tecnológicos 
y la correcta ejecución de los recursos 
necesarios para garantizar la calidad y el 
normal funcionamiento de las 
operaciones. 

Actualización de las carpetas del 

proyecto del SUD con la 

información de los procesos 

técnica 

 

Carpetas de SUD en la nube 
SENNOVA – Equipos Sennova. 

7 Realizar la revisión técnica de las 
solicitudes de los servicios tecnológicos y 
gestionar la correcta recepción, 
manipulación y disposición materiales o 
productos de los beneficiarios de los 

Estudio de servicio de la 
empresa Inducol y Quimifex.  
 
Plan de trabajo aprendiz de 
metrología. 
 

Correos de solicitud 
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servicios tecnológicos, de acuerdo con 
los procedimientos documentados. 

8 Asegurar la trazabilidad metrológica de 
los resultados y la confiabilidad de los 
equipos e instrumentos de los servicios 
tecnológicos de acuerdo con los 
procedimientos y programas 
(mantenimiento, calibración, verificación 
intermedia, según aplique) e instructivos 
documentados. 

Seguimiento del Plan de 
aseguramiento metrológico.  
 
Verificación de métodos de las 
variables acreditadas por el 
nuevo personal del laboratorio. 
 

FO-GCL-12 Programa de 
aseguramiento metrológico 
Cronograma de trabajo del 
aprendiz a cargo del laboratorio 
de metrología. 

9 Gestionar el seguimiento, control y 
registro de las condiciones ambientales 
de acuerdo con las especificaciones de 
los servicios tecnológicos (servicios 
técnicos o servicios especiales) o 
procedimientos pertinentes para 
asegurar cumplimiento de los requisitos 
del beneficiario de los servicios. 

Monitoreo, registro y Revisión 
de toma de condiciones 
ambientales en el formato FO-
GLM-14.  
 
Inspección de condiciones de 
limpieza y seguridad de las 
instalaciones 
 

FO-GLM-14 Control de 
condiciones ambientales. 
 
FO-GCL-15 Inspección de 
condiciones de limpieza y 
seguridad de las instalaciones. 

10 Asegurar la competencia del personal 
para realizar las actividades de los 
servicios tecnológicos de las cuales es 
responsable para evaluar la importancia 
de las desviaciones. 

Capacitación, evaluación y 
autorización del personal 
técnico de servicios 
tecnológicos. 
 
Entrenamiento en 
aseguramiento metrológico a 
practicante de metrología. 

Capacitación y evaluación en 
metrología básica, Pie de rey, 
micrómetros y comparador de 
carátulas.   
Entrenamiento a practicante en 
etapa productiva en metrología. 

11 Planificar, asegurar, verificar, revisar y 
aprobar los servicios o productos antes 
de liberar a los beneficiarios interno o 
externos de los servicios tecnológicos y 
otros métodos establecidos en la norma 
criterio. 

Resultados del ensayo de 
aptitud. 
 

Correos 
 

12 Suministrar oportunamente la 
información requerida por la 
Subdirección del Centro, Coordinación 
SENNOVA, Activador de la de Servicios 
Tecnológicos, Dinamizador de ST o por el 
responsable de servicios tecnológicos. 

Creación de carpetas de SUD de 
servicios tecnológicos.  

Fotos.  
 
 

13 Asegurar la participación en los ensayos 
de aptitud aprobados en la formulación 
del proyecto 

No se realiza los criterios. No se realiza los criterios. 

14 Participar en las reuniones y actividades 
de transferencia tecnológica 
programadas por Servicios Tecnológicos. 

No se realiza los criterios. No se realiza los criterios. 
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15 Participar en la Línea Técnica a la que 
pertenezca el proyecto en ejecución del 
centro de formación. 

Programación de las reuniones 
de mesa técnica de metrología. 

Fotos. 

16 Apoyar la evaluación técnica, 
administrativa y presupuestal de los 
proyectos de investigación aplicada, 
desarrollo tecnológico e innovación que 
se formulen por el SENA para el 
desarrollo de actividades misionales, 
acorde con las indicaciones dadas por la 
Dirección General y/o la subdirección de 
centro. 

No se realiza los criterios. No se realiza los criterios. 

17 Participar en ejercicios de 
autoevaluación/autodiagnóstico o 
auditoría interna de proyectos, a través 
de los medios remotos dispuestos por la 
institución, cuando se requiera. 

No se realiza los criterios. No se realiza los criterios. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9471768785 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (17) folios 

Cordialmente,  

 

CESAR ANTONIO ZUÑIGA ALVARADO 

Contratista 

C.C. No. 1.045.710.405 

 

Recibí a satisfacción: 

CRISTINA NAVARRO CORRALES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5796074 
Profesional G10 
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FO-GCL-25 Cronograma de actividades del proceso de gestión de la calidad. 
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Cronograma de trabajo del aprendiz a cargo del laboratorio de metrología. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No. DESCRIPCION 

X X X X X X X X X X X X

X X X X X X X X X X

X X X X X X X X X X

X X X X X X X X X X X

X X

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

En cada "Actividad" indicar la programación y ejecución así: REAL X X X X X
PROGRAMADO
REPROGRAMADO

Aprendiz en etapa 

productiva.

Personal Técnico de 

Servicios 

Tecnológicos

Actualizar todo 

el cronograma 

de control 

metológico

90%

EJECUTADO POR:

DIANA PATRICIA ROMERO

6

Realiar el control 

metrológicos de equipos.

3. Análisis, control, 

estimación y evaluación de 

periodos de calibraciones de 

equipos.

Carpetas de evidencia

Formato de Análisis, control, estimación y evaluación 

de periodos de calibraciones de equipos de 

medición.

Formato Análisis, Contro y estimación y evaluación 

de periodos de calibraciones de equipos para Pie de 

Aprendiz en etapa 

productiva.

Personal Técnico de 

Servicios 

Tecnológicos

Queda 

pendiente 

Terminar los 

controles de 

calibración

50%

7

Realiar el programa de 

control metrológicos de 

equipos.

Carpetas de evidencia

Formato de cronograma de control metrológico de 

equipos de medición.

Formato de cronograma de control metrológico.

Cronograma de control metrológico de los equipos 

de medición Pie de Rey micrómetro y comparador de 

carátulas del laboratorio de metrología para la 

Finalizado

100%

REVISADO POR:

CESAR ANTONIO ZÚÑIGA AVARADO

MAR OCT NOV DICABR MAY JUN JUL AGO SEP

CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMÁN

CRONOGRAMA PLAN DE CONTRATACIÓN SENNOVA

Ref: FO-GCL-25

Versión: 00
Fecha de vigencia: 2018-10-

08

OBJETIVO: Realizar el seguimiento a las obligaciones del aprendiz en etapa productiva en el laboratorio de Metrología en la vigencia 2024

Finalizado

100%

Aprendiz en etapa 

productiva.

Personal Técnico de 

Servicios 

Tecnológicos

Carpetas de evidencia

Formatos Inventario de equipos

Creación de inventario y codificación de los equipos 

de medición Pie de Rey, micrómetro y comparador 

de carátulas del laboratorio de metrología para la 

verificación de

métodos.

Realizar el inventario y 

codificación de equipos de 

laboratorio y de formación de 

metrología

1

ALCANCE: Aplica al aprendiz en etapa productiva del laboartorio de Metrología en la vigencia 2024

ACTIVIDAD

ENTREGABLE
ASISTENTES

AÑO: 2024 % 

cumplimientoENE FEB

Finalizado

100%

3

Realiar el control 

metrológicos de equipos.

2. Mantenimiento de equipos

Carpetas de evidencia

Formato de mantenimiento de equipos de medición.

Formato de asignación de número de 

mantenimiento.

Mantenimiento preventivo de los equipos de 

medición Pie de Rey micrómetro y comparador de 

carátulas del laboratorio de metrología para la 

Aprendiz en etapa 

productiva.

Personal Técnico de 

Servicios 

Tecnológicos

Finalizado

100%

2

Realiar el control 

metrológicos de equipos.

1. Diseño de hoja de vida de 

equipos.

Carpetas de evidencia

Formatos Hoja de vida de equipos de medición.

Creación de Hoja de vida de los equipos de medición 

Pie de Rey, micrómetro y comparador de carátulas 

del laboratorio de metrología para la verificación de 

métodos.

Aprendiz en etapa 

productiva.

Personal Técnico de 

Servicios 

Tecnológicos

4

Realiar el control 

metrológicos de equipos.

2. Calibración de equipos

Carpetas de evidencia

Formato de calibración de equipos de medición.

Formato de asignación de número de Calibración.

Calibración de los equipos de medición Pie

de Rey micrómetro y comparador de carátulas del 

laboratorio de metrología para la verificación de 

métodos.

Aprendiz en etapa 

productiva.

Personal Técnico de 

Servicios 

Tecnológicos
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FO-GCL-12 Programa de aseguramiento metrológico

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FUERA DE SERVICIO
E EJECUTADO

E F M A M J J A S O N D P PROGRAMADO

P x x x x x x x x x x x x

E x x x x x x x x x x

P x x x x x x x x x x x x

E x x x x x x x x x x

P x x x x

E x x x

P x x x

E x x

P x x

E x

P x x

E x

P x x

E x

P x x x x x

E x x x

P x

E x

P x

E x

P x

E

ACTIVIDAD

Inspección de condiciones de limpieza y

seguridad de las instalaciones

Verificación de métodos Pie de rey,

Micrómetro de exteriores, comparador de

carátulas. 

Prueba de precisión intermedia Pie de rey,

Micrómetro de exteriores, comparador de

carátulas. 

Ensayo de aptitud Pie de rey, Micrómetro de 

exteriores, comparador de carátulas. 

Supervisión de personal en Pie de rey,

Micrómetro de exteriores, comparador de

carátulas. 

Calculo de CMC Pie de rey, Micrómetro de

exteriores, comparador de carátulas. 

CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN 

PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO METROLÓGICO

IV
2024

I II

Validación de hojas de cálculo Pie de rey,

Micrómetro de exteriores, comparador de

carátulas. 

Auditoría Externa (ONAC)

Auditoría Interna

Ipervínculo

https://acortar.link/

vEAvln

Monitoreo y registro de condiciones

ambientales

Revisión de listado maestro de documentos

externos

PLANEADO (P) 

EJECUTADO ( E)
III

https://acortar.link/

oB8r2k

https://acortar.link/

INBylf

https://acortar.link/

9idLbg

https://acortar.link/

0VaNYU

Ref: FO-GCL-12

Version: 02

Fecha de vigencia: 2021-10-02

https://acortar.link/j

HxM7c

https://acortar.link/

WKVKLB

https://acortar.link/

HBXID1

https://acortar.link/

KHTq1l

https://acortar.link/

aaeXlP

TODOS

TODOS

TODOS

JAVIER-MIGUEL

JAVIER-MIGUEL

SHIRLY - JAVIER

SHIRLY - JAVIER

SHIRLY - JAVIER

TODOS

JAVIER-MIGUEL

JAVIER-MIGUEL
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FO-GCL-12 Programa de aseguramiento metrológico

 

P x

E

P x x

E

P x x x

E x

P x

E

P x x

E

P x x x

E x

p x

E

P x x

E

P x x x

E

P x

E x

P x

E

P

E

P x x

E x

P x

E x

P x

E

P x x

E

P x

E

P x x

E

P x x x x

E x

P

E x

P x

E

P x x

E

Comprobación Intermedia de Juego de 10

bloques calibre cerámicos LM-BP-003

Mantenimiento de Juego de 10 bloques

calibre cerámicos LM-BP-003

Calibración de Juego de 47 bloques calibre

cerámicos LM-BP-001 (3 AÑOS -> 2024)

Mantenimiento de Juego de 47 bloques

calibre cerámicos LM-BP-001

Comprobación Intermedia de Juego de 47

bloques calibre cerámicos LM-BP-001

Calibración de Juego de 10 bloques calibre

cerámicos LM-BP-003 (3 AÑOS -> 2024)

Mantenimiento Juego de 8 bloques

patrones cerámicos / LM-BP-005

Comprobación Intermedia Juego de 8

bloques patrones cerámicos / LM-BP-005

Calibración Juego de 8 bloques patrones

cerámicos / LM-BP-005 (2 AÑOS -> 2024)

Calibración de Termohigrometro digital Cem

LM-TH-001 

(2 AÑOS -> 2024)

Mantenimiento de Indicador tester Ic1000

LM-IT-001

Comprobación Intermedia de Indicador

tester Ic1000 LM-IT-001

Calibración de Termohigrometro digital

Govee LM-TH-002 

(2 AÑOS -> 2025)

Comprobación Intermedia de

Termohigrometro digital Govee  LM-TH-002

Mantenimiento de Termohigrometro digital

Cem LM-TH-001

Mantenimiento de Termohigrometro digital

Govee LM-TH-002

Comprobación Intermedia de

Termohigrometro digital Cem LM-TH-001

Calibración de Indicador tester Ic1000 LM-

IT-001 (3 AÑOS -> 2027)

https://acortar.link/9s

VEHE

https://acortar.link/

TRtHj2

https://acortar.link/

UCv0Lf

https://acortar.link/

wcrrnn

https://acortar.link/gq

fJkO

https://acortar.link/M

dKycu

CESAR

JAVIER-MIGUEL

JAVIER-MIGUEL

CESAR

JAVIER-MIGUEL

CESAR

JAVIER-MIGUEL

JAVIER-MIGUEL

JAVIER-MIGUEL

JAVIER-MIGUEL

CESAR

JAVIER-MIGUEL

JAVIER-MIGUEL

JAVIER-MIGUEL

CESAR

JAVIER-MIGUEL

JAVIER-MIGUEL

CESAR

Mantenimiento con el fabricante

MITUTOYO de Indicador tester Ic1000 LM-

IT-001

CESAR

Calibración de Óptica Paralela LM-OP-001

(2 AÑOS -> 2025)

https://acortar.link/K

mB7pk

CESAR

Mantenimiento de Óptica Paralela LM-OP-

001
JAVIER-MIGUEL

Comprobación Intermedia de Óptica

Paralela LM-OP-001
JAVIER-MIGUEL
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FO-GCL-12 Programa de aseguramiento metrológico 

 
 
 
 
 
 

P x

E

P x x

E

P x x x x

E x

p

E

P x

E

P x x

E

P x

E

P x

E

P x

E

P x x

E

P x

E

P x x

E

P x x x x

E x

P

E

P x

E

P x x

E

P x

E

P x

E

P x x

E

Calibración de Juego de bloques angulares 

LM-AN-001 (3 AÑOS -> 2027-12) Bloque 

30º / 45º Serie No. 010013 / 010014

Comprobación Intermedia Juego de bloques 

angulares LM-AN-001 Bloque 30º / 45º 

Serie No. 010013 / 010014

Calibración Juego de 8 bloques patrones

cerámicos / LM-BP-006

(3AÑOS -> 2021-06)

Mantenimiento Juego de 8 bloques

patrones cerámicos / LM-BP-006

Calibración de Comparador de bloques

patrón LM-CB-001

Mantenimiento de Comparador de bloques

patrón LM-CB-001

Mantenimiento de Juego de bloques 

angulares LM-AN-001 Bloque 30º / 45º 

Serie No. 010013 / 010014

Comprobación Intermedia de Proyector de

perfiles LM-PF-001

Comprobación Intermedia Juego de 8

bloques patrones cerámicos / LM-BP-006

Mantenimiento de Regla escala de vidrio LM-

RV-001

Calibración de Regla escala de vidrio LM-RV-

001

Calibración de Proyector de perfiles LM-PF-

001

Mantenimiento de Proyector de perfiles LM-

PF-001

Comprobación Intermedia de Proyector de

perfiles LM-PF-001

Mantenimiento Escalímetro digital / LM-EC-

001

Comprobación Intermedia Escalímetro

digital  / LM-EC-001

Calibración Escalímetro digital  / LM-EC-001

Comprobación Intermedia Comparador de

bloques patrón LM-CB-001

JAVIER

JAVIER

CESAR

JAVIER

JAVIER

CESAR

CESAR

JAVIER

JAVIER

CESAR

JAVIER

https://acortar.link/QhRpvM

Mantenimiento con el fabricante

MITUTOYO de Comparador de bloques

patrón LM-CB-001

CESAR

JAVIER

https://acortar.link/KUivrB

https://acortar.link/94xiBR

https://acortar.link/7ROnzF

https://acortar.link/31GLv8

https://acortar.link/kLN7dO

CESAR

JAVIER

JAVIER

JAVIER

CESAR

JAVIER
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LM-GCL-02 Formato de listado maestro de documentos externos. 

 

 

Nombre Referencia Descripción Versión
Fecha de 

emisión 

Como se 

clasifican 

Donde se 

almacenan 
Acceso

Tiempo de 

conservación 

Cargo que 

revisa 

Cargo que 

aprueba
Fecha de revisión 

Procedimiento al que 

afecta
formato al que afecta

Procedimiento para la calibración de Pies de 

Rey
DI-008 Procedimiento

1ra 

Edición 

digital,

Rev 2

Original: 2024

Web: 2024-01-

26

Laboratorio 

de 

metrología 

Laboratorio 

de  

calibración 

(CD)

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

profesional, Responsables de gestión técnica y 

Personal técnico

Digital hasta 

nueva 

actualización

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-09-

24)

PT-GLM-01

Procedimiento técnico 

calibración de pie de 

rey

FO-GLM-01

Registro de 

calibración de pie de 

rey

Procedimiento para la calibración de 

Micrómetros de exteriores de dos contactos
DI-005 Procedimiento

1ra 

Edición 

digital 

Original: 2010

Web: 2022-02-

09

Laboratorio 

de 

metrología 

Laboratorio 

de  

calibración 

(CD)

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

profesional, Responsables de gestión técnica y 

Personal técnico

Digital hasta 

nueva 

actualización

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-09-

24)

PT-GLM-02

Procedimiento técnico 

clibración de 

micrómetros para 

exteriores de dos 

FO-GLM-02

Registro de 

calibración de 

micrómetro de 

exteriores

Procedimiento para la calibración de 

comparadores mecánicos
DI-010 Procedimiento

1ra 

Edición 

digital 

Original: 2013

Web: 2022

Laboratorio 

de 

metrología 

Laboratorio 

de  

calibración 

(CD)

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

profesional, Responsables de gestión técnica y 

Personal técnico

Digital hasta 

nueva 

actualización

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-09-

24)

PT-GLM-03

Procedimiento 

calibración de 

comparadores de 

carátula

FO-GLM-03

Registro de 

calibración de 

comparadores de 

carátula

Vocabulario internacional de metrología JCGM 200:2012 Norma
3ra 

Edición

Original: 2012

Web: 2022

Laboratorio 

de 

metrología 

Laboratorio 

de  

calibración 

(CD)

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

profesional, Responsables de gestión técnica y 

Personal técnico

Digital hasta 

nueva 

actualización

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-09-

24)

Toda la información 

documentada 

relacionados en el LM-

GCL-01

Toda la información 

documentada 

relacionados en el LM-

GCL-01

Evaluación de datos de medición

Guía para la Expresión de la

Incertidumbre de Medida

JCGM 100:2008 Guía

Edición 3 

en 

español 

2009

Original: 2008

Web: 2022

Laboratorio 

de 

metrología 

Laboratorio 

de  

calibración 

(CD)

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

profesional, Responsables de gestión técnica y 

Personal técnico

Digital hasta 

nueva 

actualización

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-09-

24)
NA NA

Guía para el uso del sistema internacional 

de unidades (SI)
NIST SP811:08 Guía

2008 

Edición 

Original: Marzo 

2008

Web: 2022-03-

Laboratorio 

de 

metrología 

Laboratorio 

de  

calibración 

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

Digital hasta 

nueva 

actualización

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

Revisado (2024-09-

24)

Toda la información  

documentada de 

carácter técnico 

Toda la información  

documentada de 

carácter técnico 

Lineamientos para la determinación de 

intervalos

de calibración de los instrumentos de 

medición

ILAC-G24:22

OIML D 10:22
Guía

2022 

Edición

Original: 2022

Web: 2022

Laboratorio 

de 

metrología 

AZ oficina 

líder de 

calidad 

Responsable de sistema de gestión servicios tecnológicos y Responsable de laboratorio servicios tecnológicos, coordinador de formación profesional, Responsables de gestión técnica y Personal técnico

Digital hasta 

nueva 

actualización

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-09-

24)

PT-GCL-09

Procedimiento para 

determinar intervalos 

de calibración

FO-GCL-28

Formato para 

estimación de 

periodos de 

calibración

Guidelines on Decision Rules and 

Statements of Conformity
ILAC G8:09 Guía

2019 

Edición

Original: 2019

Web: 2019

Laboratorio 

de 

metrología 

AZ oficina 

líder de 

calidad 

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

profesional, Responsables de gestión técnica y 

Personal técnico

Digital hasta 

nueva 

actualización

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-09-

24)

PXXXXXX

Procedimiento para 

XXXXXXX

FO-XXX-XX

Formato para XXXXXn

 Políticas  para incertidumbre de medición 

en calibración
ILAC-P14:09 Guía

2020 

Edición

Original: 2020

Web: 2020

Laboratorio 

de 

metrología 

AZ oficina 

líder de 

calidad 

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

profesional, Responsables de gestión técnica y 

Fisico/ Digital, 

Base de datos e-

normas

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-09-

24)
NA NA

Politica para la participación en ensayos de 

aptitud/ comparaciones interlaboratorios

CEA-3.0-04

(Antes CEA-04)
Criterios

Versión 

03
2019-02-06 por laboratorio

AZ oficina 

líder de 

calidad 

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

profesional, Responsables de gestión técnica y 

Personal técnico

Fisico/ Digital, 

Base de datos e-

normas

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-09-

24)

PA-GCL-09 Actividades 

Interlaboratorio V01

 FO-GCL-12 Formato 

Plan de 

aseguramiento 

metrológico

Criterios específicos de acreditación -

Trazabilidad metrológica 

CEA-3.0-02

(Antes CEA-4.1-02)
Criterios

Versión 

07
2023-10-11 por laboratorio

AZ oficina 

líder de 

calidad 

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

profesional, Responsables de gestión técnica y 

Fisico/ Digital, 

Base de datos e-

normas

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-09-

24)

IT-GCL-03

Instructivo para 

demostración de la 

trazabilidad 

FO-GCL-30

Instrumento para 

evaluar la trazabilidad 

metrológica y 

Tarifas de los servicios de acreditación RAC-3.0-02 Reglas
Versión 

16
2024-01-15 por laboratorio

AZ oficina 

líder de 

calidad 

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

profesional, Responsables de gestión técnica y 

Personal técnico

Fisico/ Digital, 

Base de datos e-

normas

Personal 

técnico

Responsable 

de sistema de 

gestión 

servicios 

tecnológicos

Revisado (2024-09-

24)
N/A N/A

Reglamento de uso de los símbolos de 

acreditado y/o asociado 
RAC-3.0-03 Reglamento

Versión 

09
2023-11-24 por laboratorio

AZ oficina 

líder de 

calidad 

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

profesional, Responsables de gestión técnica y 

Fisico/ Digital, 

Base de datos e-

normas

Personal 

técnico

Responsable 

de sistema de 

gestión 

servicios 

Revisado (2024-09-

24)

IT-GST-01 Instructivo 

de elaboración y 

modificación de 

informes de ensayos y 

 FO-GLM-01 Registro 

de calibración de Pie 

de Rey FO-GLM-02 

Registro de 

Reglas del servicio de acreditación RAC 3.0-01 Reglas
Versión 

11
2024-07-01 por laboratorio

AZ oficina 

líder de 

calidad 

Responsable de sistema de gestión servicios 

tecnológicos y Responsable de laboratorio 

servicios tecnológicos, coordinador de formación 

profesional, Responsables de gestión técnica y 

Personal técnico

Fisico/ Digital, 

Base de datos e-

normas

Personal 

técnico

Responsable 

de sistema de 

gestión 

servicios 

tecnológicos

Revisado (2024-07-

01)

MC-GCL-01 Manual de 

calidad de laboratorios

MC-GCL-01 Manual de 

calidad de 

laboratorios

IC1000 Indicator

Tester i-Checker

Operation Guide

i-checker Software i-Pak 1.400 2001-2015 por laboratorio

Laboratorio 

de  

calibración

Responsables de gestión técnica y personal técnico Digital
Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-04-

01)
N/A N/A

Software de calibrador de bloques patrón  GBPAK-M Software 4.002 E 2009 por laboratorio via web Responsables de gestión técnica y personal técnico Digital
Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-04-

01)
N/A

FO-GCL-10 HOJA DE 

VIDA DISPOSITIVOS DE 

MEDICIÓN

Software de proyector de perfiles QM-DATA Software V.2 2005 por laboratorio via web Responsables de gestión técnica y personal técnico Digital
Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-04-

01)
N/A

FO-GCL-10 HOJA DE 

VIDA DISPOSITIVOS DE 

MEDICIÓN

Software de Termohigrómetro HR and Temp Datalogger Software 1.5 2009 por laboratorio via web Responsables de gestión técnica y personal técnico Digital
Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-04-

01)
N/A

FO-GCL-10 HOJA DE 

VIDA DISPOSITIVOS DE 

MEDICIÓN

Software de Termohigrómetro Digital APP Govee Home Software 4.5.4 2022 por laboratorio via web Responsables de gestión técnica y personal técnico Digital
Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-04-

01)
N/A

FO-GCL-10 HOJA DE 

VIDA DISPOSITIVOS DE 

MEDICIÓN

Manual de Proyector de perfilesPJ-A3000 

series Profile Projector User's Manual 

(Hadware Guide)

99MBA043A6 Manual 302 NA por laboratorio via web Responsables de gestión técnica y personal técnico Digital
Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-04-

01)
N/A N/A

QM-DATA 200 2D Data processing Unit 

User's Manual (Operation Guide)
99MBA038A1 Manual 264 NA por laboratorio via web Responsables de gestión técnica y personal técnico Digital

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-04-

01)
N/A N/A

GBCD-250 Gauge Block Comparator User's 

Manual
99MBD042A04 Manual 565 NA por laboratorio via web Responsables de gestión técnica y personal técnico Digital

Personal 

técnico

Responsable 

de gestión 

tecnica de 

metrologia

Revisado (2024-04-

01)
N/A N/A

https://www.c

em.es/es/div

ulgacion/publ

icaciones/di-

008-https://www.c

em.es/es/div

ulgacion/publ

icaciones/di-

005-https://www.c

em.es/es/div

ulgacion/publ

icaciones/di-

010-

Fecha de vigencia: 2024-03-20

DOCUMENTACION DE PRIMER NIVEL

Fuente 

Informativa

CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMÁN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

FORMATO DE LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS EXTERNOS

LABORATORIO: METROLOGIA Y ENSAYOS

Ref: LM-GCL-02

Versión: 05

https://www.c

em.es/es/div

ulgacion/publ

icaciones/voc

abulario-
https://www.c

em.es/es/div

ulgacion/doc

umentos/eval

uacion-datos-

medicion-
https://www.n

ist.gov/pml/s

pecial-

https://ilac.or

g/publication

s-and-

resources/ila

c-guidance-

series/

https://onac.o

rg.co/docume

ntos/cea-3-0-

04-antes-cea-

04/

https://onac.o

rg.co/docume

ntos/cea-3-0-

02/
https://onac.o

rg.co/docume

ntos/rac-3-0-

02-antes-rac-

1-3-02/

https://ilac.or

g/publication

s-and-

resources/ila

https://ilac.or

g/publication

s-and-

resources/ila

c-guidance-

series/

https://onac.o

rg.co/docume

ntos/rac-3-0-

01-v11/

file:///C:/User

s/SENA/Dow

nloads/RAC-

3.0-03-

https://www.it

m.com/produ

ct/mitutoyo-

02nja004b-i-

NA

NA

NA

NA

NA

NA

NA
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Seguimiento Procedimientos y Formatos. 
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Informe de auditoría interna. 
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Ejecución de operaciones técnicas 
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Registros de servicios 
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Registros de condiciones ambientales sept-oct. 

 

 

Aseguramiento de equipos del laboratorio 

 

Línea téncica de metrología 
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