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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION
DEPENDENCIA QUE PROYECTA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
24102000
L . 24102004
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: No. Plan de Adquisiciones: 72153613
80111620
Consecutivo: 339
TIPO DE PRESUPUESTO ASIGNADO: PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO

TRASLADO, ADECUACION Y OPTIMIZACION DE LOS

NOMBRE DELPROYECTO O NECESIDAD QUE SE
INCLUYO EN EL PLAN ANUAL DE ESPACIOS DONDE SE CONSERVA EL ARCHIVO DEL

ADQUISICIONES: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA Y TURISMO
DE CUNDINAMARCA.
FECHA DE ELABORACION DE LOS ESTUDIOS: NOVIEMBRE 2024

2. MARCO JURIDICO Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION

MARCO JURIDICO.

El Instituto Departamental de Cultura y Turismo de Cundinamarca (IDECUT), es un establecimiento publico del sector
descentralizado del orden departamental, creado y reformado mediante Decretos Ordenanzales Nos. 0264 del 2008 y
432 de 2020, con personeria juridica, autonomia administrativa y financiera, patrimonio independiente, adscrito a la
Secretaria de Competitividad y Desarrollo Econémico.

El IDECUT, en cumplimiento de su marco normativo tiene como mision trabajar en la transformacién de los municipios
mediante la valoracién, preservacion, recuperacion y difusion del patrimonio cultural y turistico en sus diversas
manifestaciones con la ejecucion y generacion de proyectos que contribuyan al desarrollo cultural y turistico, la
promocién del arte, el fomento de valores que propicien la paz y la convivencia ciudadana, al igual que la gestion de
politicas, planes, programas y proyectos que permitan el desarrollo de éstas actividades.

En relacion con las disposiciones reglamentarias que rigen el funcionamiento del IDECUT, el articulo 5 del Decreto
Ordenazal No. 432 de 2020 dispone que su objetivo, es promover la identidad y la cultura de Cundinamarca en sus
diferentes manifestaciones, gestionando politicas, planes, programas y proyectos para su desarrollo; asi como fomentar
el desarrollo institucional y promocién de la industria turistica en el Departamento, cooperando con los sectores publicos
y privados para su crecimiento e internacionalizacion.

En cuanto a la funciéon administrativa, el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que esta se encuentra al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

Es un imperativo constitucional que las autoridades deben velar por la satisfaccion del interés general de los
administrados estipulado en el articulo 2 de la Carta Magna, en concordancia con los principios constitucionales de la
funcion publica sefialados en el mencionado articulo 209, lo cual, en el contrato a celebrar, se traducira en la adecuada
y eficiente prestacion del servicio publico a cargo del IDECUT

Respecto al régimen de contratacion de la entidad, se precisa que el articulo 26 del Decreto Ordenanzal 432 de 2020
establece que los contratos que celebre el IDECUT se regiran por el Estatuto General de Contratacion establecido por
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y las demas normas reglamentarias y disposiciones que las modifiquen,
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adicionen o sustituyan, sin perjuicio del control de tutela que ejerce el Gobernador conforme al Decreto Departamental
00167 de 2008.

De otra parte, de acuerdo a las normas archivisticas reguladas en la Ley 594 de 2000, - Ley General de Archivo en sus
Titulos V “Gestion de Documentos” y titulo IV “Administracion de archivos”, asi como a lo establecido en el Acuerdo AGN
No.049 de 2000, en su Capitulo 7°. “Conservacion de Documentos” encontramos que alli se establece unas condiciones
de obligatorio cumplimiento que deben acatar las entidades al momento de adquirir las estanterias y mobiliarios
destinado para la conservacion y custodia de sus fondos documentales.

Sumando a lo anterior, tenemos que el Manual de Contratacion de la Entidad, en su numeral 6.8 establece que en los
procesos de contratacion que adelante el IDECUT, se tendran en cuenta los principios consagrados en la Constitucion
Politica, el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, el Codigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo, especialmente los principios de transparencia, economia, responsabilidad y buena fe.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

De acuerdo con la normatividad antes referenciada resulta evidente que el Instituto Departamental de Cultura y Turismo
- IDECUT en desarrollo de sus funciones administrativas y misionales, requiere de un espacio para el resguardo,
conservacion y almacenamiento de sus unidades documentales, que le permitan garantizar la seguridad, conservacion,
custodia, recepcion, organizacion y tratamiento de esta.

Actualmente, si bien es cierto la Entidad ya cuenta con un espacio adecuado para la custodia de sus acervos
documentales, también es cierto que dicho especio debe ser dotado de mobiliario adecuado que optimice su utilizacion
y a la vez garantice su organizacion, manipulacién y control de los archivos alli depositados, razén por la cual se hace
necesario adelantar el respectivo proceso de contratacién para la compra de mobiliario tipo estanteria metalica - pesada
para el Area de Archivo, que supla las necesidades en la organizacién documental y garantice el normal desarrollo de
las actividades relacionadas con la Gestién Documental Archivo y Correspondencia.

3. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES PARA SU CELEBRACION Y
EJECUCION

3.1. OBJETO: TRASLADO, ADECUACION Y OPTIMIZACION DE LOS ESPACIOS DONDE SE CONSERVA EL
ARCHIVO DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA'Y TURISMO DE CUNDINAMARCA.

3.2. ALCANCE.

La importancia de este proceso contractual radica en la posibilidad de preservar la informacion contenida
en los diferentes documentos que se encuentran almacenados en el archivo del instituto y a las condiciones
en las cuales se encuentra el mobiliario. Para esto se hace necesario trasladar la documentacion que se
encuentra alli, al sitio que cumple con las especificaciones.

Este proceso, ademas de mejorar las condiciones de almacenamiento de los documentos, sera importante
para el instituto debido a la comodidad con la cual se pueden consultar los documentos y a la rapidez, con
la cual pueden ser ubicados, debido al levantamiento del inventario, el cual nos arroja el sitio exacto de la
caja 0 carpeta que se necesite. Vale la pena sefialar que este sitio es bastante frecuentado por aquellos
gue requieren la informacioén de los contratos y/o requeridos con una frecuencia por los entes de control.

El Oferentes que resulte adjudicatario del presente proceso, se obliga a cumplir todas las obligaciones
previstas en la invitacién, en su oferta y las relacionadas con la naturaleza de los servicios a prestar, para
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lo cual empleara todos sus recursos técnicos, econémicos, fisicos y logisticos necesarios para el normal
desarrollo del objeto contractual, el cual comprenden como minimo, la ejecucién de las actividades que se
describen a continuacion:

Cant. Descripcion

188 Ml Descargue y montaje de 752 cajas X-200

4 Desmonte y montaje de estantes industriales de archivo con el fin de
optimizar el espacio en un solo piso.

10 Servicio de Montaje e instalacién de puertas en madera supercor Rh 15mm,
chapas,herrajes.

10 Suministro de puertas en madera supercor Rh 15mm, chapas, herrajes y
demas accesorios. Alto 2.35mts Ancho 59 cms

3.3. CONDICIONES TECNICAS. El embalaje y traslado de los documentos debe ser coordinado y supervisado por

5.1.

el Profesional de Archivistica que el oferente disponga para la ejecucion del contrato, actividad que debe
realizarse cumpliendo con todas las normas y directrices impartidas por el Archivo General y particularmente las
siguientes condiciones minimas:

Embalaje Documental:

Previo al traslado de las unidades de almacenamiento (cajas de archivo) las mismas deben se empacadas y
organizadas en orden consecutivo, en contendores rigidos e impermeables tales como canastillas de plastico,
no perforadas. Nunca deben ir sueltas para evitar movimientos y golpes durante el traslado.

Para el embalaje de elementos especiales se requiere tener en cuenta que las unidades de almacenamiento
nos ayuden al no movimiento y protegerlos de la humedad, las superficies deben ser rigidas, se debe hacer
entre dos superficies cara contra cara y/o tubos de cartén que estén elaborados con material inicuo (PH
neutro).

Traslado Documental: Se debe procurar, que las cajas no se deterioren durante el traslado, para esto, no se
deberan apilar mas de cuatro cajas una sobre otra. Asi mismo, se debe mantener el orden de las cajas, para
evitar confusiones al momento de organizar las cajas en la estanteria nueva que se pretende instalar, para
esto, se debe procurar que las cajas salgan en orden, del mayor al menor, y de la misma forma ubicarlas en
la estanteria.

Informar a través de correo electrénico al supervisor del contrato, la fecha y hora del traslado del mobiliario y
material de archivo, con su respectivo inventario.

Apoyar a la subgerencia en la coordinacion de los permisos para el cargue y descargue de los archivos cuando
sean requeridos.

El ritmo de traslado, acorde al cronograma, debe evitar, en cualquier caso, aglomeraciones o apilamientos de
las unidades de almacenamiento y mobiliario en lugares de empaque y recibo del material o de transito de
personal o zonas comunes.

Durante el traslado no se deben abrir ninguiin expediente.

Si se caen los documentos y si los documentos se desparraman, se debe avisar inmediatamente al supervisor
designado por la gerencia.

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS: El contratista para habilitarse técnicamente debera acreditar que los
bienes y servicios a suministrar cumplen con las siguientes condiciones técnicas minimas.
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Que cuenta con el personal idoneo y capacitado para realizar cada una de las actividades propuestas, para lo
cual allegara hojas de vida junto las respectivas licencias o tarjetas profesionales del personal que pondra a
disposicion de la entidad para la ejecucion del contrato y debera contar minimo con el siguiente staff:

e 1 profesional en Archivistica
e 1 auxiliar de Archivo
e 1 carpintero.

Adicionalmente debera ofertar una garantia directa minima de dos (2) afios sobre materiales y estructura.

Nota 1: Los anteriores requerimientos son de obligatorio cumplimiento y deberan detallarse en la oferta en documento
suscrito por el Representante Legal.

Nota 2: Lugar de instalacion. Los bienes objeto de contratacion deben ser entregados e instalados en la sede que el
supervisor disponga.

Nota 3: En los pliegos de condiciones la entidad fijara una fecha para si lo tienen a bien los posibles proponentes,
realicen visita de verificacion en el lugar dispuesto para la entrega e instalacion de los bienes.

5.1.1. Cadificacion del bien, obra o servicio segun las Naciones Unidas — UNSPSC.

CLASIFICACION PRODUCTO
UNSPSC
24102000 DISPOSICION DE ESTANTES Y ALMACENAMIENTO
24102004 ESTANTERIA PARA ALMACENAJE
72153613 SERVICIO DE ALQUILER Y MANTENIMIENTO DE
MOBILIARIO PARA OFICINA
80111620 SERVICIOS TEMPORALES DE RECURSOS HUMANOS

5.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: Prestacion de Servicios

5.3. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR:

5.3.1. Plazo de Ejecucidn: El plazo de ejecucion del contrato ser4 de 30 dias, contados a partir de la fecha
establecida en el acta de inicio de este y previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion establecidos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993. El contrato tendra una vigencia igual al plazo
de ejecucion y cuatro (4) meses mas, para efectos de la liquidacion de ser necesaria. No obstante el plazo
indicado el mismo en ninglin caso podra superar la presente vigencia.

5.3.2. Lugar de Ejecucion: El contrato se ejecutara en la ciudad de Bogota D.C.

5.3.3. Valor del contrato: El valor del contrato asciende a la suma de OCHO MILLONES CIENTO
SETENTA Y CUATRO MIL PESOS ($8.174.000) M/CTE respaldado con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal que se adjunta al presente documento, expedido por el responsable del
presupuesto del IDECUT. Dicho valor incluye todas las variables previsibles para la ejecucion y cumplimiento
del objeto a contratar, asi como los impuestos, tasas, contribuciones que se generen con la suscripciéon de
este.

5.3.4. Forma de pago: El valor del contrato sera cancelado en un Gnico pago una vez instalados y recibidos a
entera satisfaccion los bienes y servicios objeto del contrato.
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Para la procedencia del pago sera indispensable la presentacién de los siguientes documentos: i. Acta de
recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato; ii. Entrada al Almacén debidamente suscrita por
el funcionario competente iii. Informe del supervisor designado y iv. Certificacion de encontrarse al dia en el
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social como Salud, Pension y Riesgos Laborales y demas
documentos exigidos por el supervisor del contrato de acuerdo con la normatividad vigente.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago de que trata esta clausula corresponde a
la prestacion efectiva y real del servicio. Los pagos se realizaran dentro de los 15 dias calendario siguientes
a la presentacion de la respectiva cuenta de cobroo factura con los documentos soporte y la certificacion de
cumplimiento por parte del supervisor. El pago estara sujeto a la disponibilidad de los recursos del Programa
Anual de Caja — PAC. El Instituto Departamental de Cultura y Turismo de Cundinamarca efectuara los pagos
citados mediante consignacion en la cuenta bancaria que EL CONTRATISTA acredite como propia. Los
pagos previstos en esta clausula se consignaran en dicha cuenta, con sujecion a lo previsto en las
disposiciones cambiarias.

5.3.5. Anticipo / Pago Anticipado: N.A.

5.3.6. Supervision y/ o Interventoria: De acuerdo con las especificaciones técnicas y toda vez que el IDECUT
cuenta con el personal idoneo, se recomienda que la supervisién del contrato sea ejercida por el funcionario
que ejerce el cargo de Técnico Operativo de la Subgerencia Administrativa y Financiera o por quien el
ordenador del gasto designe. Lo anterior de conformidad a lo dispuesto en el articulo 83 de la Ley 1474 de
2011.

5.3.7. Liquidacion del Contrato: De conformidad con lo establecido en el articulo 217 del Decreto 019 de 2012 el
cual modificé el articulo 60 de la ley 80 de 1993 modificado por la ley 1150 de 2007, el contrato que resulte
de la presente contratacion no sera objeto de liquidacion.

5.3.8. Obligaciones del contratista. Ademas de las obligaciones y derechos contemplados en el articulo 4° y 5°
de la ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y los convenidos en el contrato, EL CONTRATISTA se
obliga especialmente a:

OBLIGACIONES GENERALES.

1. Cumplir con el objeto del presente contrato, obligaciones y demas condiciones, términos y
estipulaciones, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en el mismo

2. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan a través del supervisor;
siempre y cuando estas no impliquen modificacion al contrato.

3. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa 0 con

ocasion del contrato.

Prestar la totalidad del servicio ofrecido en la propuesta.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo

del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros, en los términos

del art. 53 de la Ley 80 de 1993.

6. Obrar con lealtad y buena fe, en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y demoras
gue puedan presentarse durante la ejecucién del contrato.

7.  Atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor, quien velara por el cumplimiento
de las obligaciones aqui establecidas

8. Informar al Instituto Departamental de Cultura y Turismo, cualquier cambio de domicilio durante la
ejecucion del contrato y hasta la liquidacion de este.

9. Mantener al IDECUT libre de toda reclamacion, demanda, acciones legales o similares
provenientes de terceros que tenga como causa toda accidon u omision del CONTRATISTA,
subcontratistas o proveedores a su cargo y que con ellas haya ocasionado dafios, lesiones y/o
perjuicios materiales y/o morales en la integridad personal y/o patrimonial de los mencionados
terceros durante la ejecucion del contrato.

o
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10. Informar cualquier peticion improcedente o amenazas con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun
acto o hecho al cual esta obligado.

11. Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente
contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y que causen dafio o perjuicio
a la entidad de acuerdo con la Ley 80 de 1993

12. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo
a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la entidad y demas autoridades
competentes cuando se presenten tales peticiones o amenazas.

13. Demostrar compromiso con el cumplimiento de la legislacion vigente sobre seguridad, salud en el
trabajo y medio ambiente, asi como las disposiciones administrativas, reglamentarias, instrucciones
escritas o verbales que sobre la materia imparta el representante autorizado por la entidad durante
la ejecucion de la obra o servicio.

14. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato, de la
invitacion y/o de la propuesta.

15. Dar cumplimiento a la Resolucion 5737 del 25 de julio de 2017, en concordancia con la Resolucién
1272 de 28 de julio de 2018, expedidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores, en lo referente
al permiso especial de permanencia, para las personas que no acrediten la nacionalidad
colombiana.

OBLIGACIONES LEGALES

1. Elaborary suscribir actas de inicio, suspension, reiniciacion, terminacion, recibo final a satisfaccion,
liquidacion y demés que sean necesarias durante la ejecucion del contrato.

2. Verificar que las garantias exigidas que se encuentren vigentes de acuerdo con las condiciones
estipuladas en el contrato, en caso de haberse solicitado.

3. Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente
contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y que causen dafio o perjuicio
a la entidad de acuerdo con la Ley 80 de 1993.

4. Ajustar la garantia de cumplimiento, cuando a ello hubiere lugar a fin de que la misma conserve su
vigencia y cobertura de conformidad con lo estipulado en el contrato.

OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS

1. Conocer plenamente los documentos base para el ejercicio de sus obligaciones.
2. Revisary estudiar el contenido de su contrato, invitacion y las politicas del sector correspondiente.
3. Cumplir con la entrega de informes.

OBLIGACIONES FINANCIERAS

1. Pago de los parafiscales del personal a su cargo segun ley, en caso de requerirse.
2. Cualquier otra obligacion financiera que por esencia y/o naturaleza del objeto de este contrato se
requiera.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Para el logro del objeto contractual enunciado, se deberan adelantar las
siguientes obligaciones especificas por el contratista:

1. Concertar con el SUPERVISOR, la entrega e instalacion de los elementos méviles.

2.  Cumplir con las garantias ofrecidas en su propuesta a partir de la entrega efectiva; ya sea por
vicios ocultos, defectos de fabrica y/o por el uso adecuado y normal de los mismos.

3. Asumir los costos y disponer de los medios de transporte idoneos para realizar la entrega de los
elementos moviles en la Sede y la fecha programada por la SUPERVISOR.

4.  Informar oportunamente al SUPERVISOR designado, cualquier anomalia o dificultad que advierta
en el desarrollo del contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas.
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5.  Atender los requerimientos y solicitudes que realice el SUPERVISOR para la correcta ejecucién
del contrato.

6. Realizar la adecuacion fisica de los espacios de archivo, de modo que cumplan con los estandares
técnicos de conservacion documental. Las adecuaciones deberan estar acordadas por el
SUPERVISOR.

7. Garantizar el traslado efectivo de los expedientes conforme a la normatividad vigente aplicable.

8.  Realizar la medicion previa del mobiliario para garantizar que las puertas se acoplen a la estructura
determinada.

9. Entregar un informe final que documente los procesos realizados, el estado del archivo, y
recomendaciones de mejora. Este informe debe incluir manuales de procedimientos y cualquier
documento normativo actualizado o creado durante el contrato.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD.

1. Suministra la informacién y material que se encuentre disponible en la entidad y fuere aplicable
para el desarrollo del objeto contractual.

2. Cumplir con lo estipulado en la forma de pago.

3. Cumplir con lo estipulado por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2017 y su Decreto Reglamentario
1082 de 2015, Ley 1474 de 2011 y Decreto Ley 019 de 2012.

4.  Ejercer la supervision del contrato dando cumplimiento a la normatividad relacionada y al manual
de supervision aprobado por el IDECUT o la que la sustituya, modifique o adicione.

Igualmente se debera pactar la clausula de confidencialidad la cual sera del siguiente tenor:

5.3.9. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD. El contratista debera manifestar que es juridicamente capaz de
salvaguardar la informacion recolectada y suministrada a la entidad, obligandose a: 1. Guardar
confidencialidad sobre los mecanismos y sistemas de informacion que le brida la entidad; 2. Reconocer y dar
manejo adecuado a la informacion recolectada en desarrollo del objeto contractual; 3. Responsabilizarse por
la informacion suministrada; 4. Suministrar informacién veraz, completa y correcta lo cual lo responsabiliza
ante el Instituto y ante terceros por inexactitudes, errores o falsedad en desarrollo de las diferentes
actuaciones.

6. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Teniendo en cuenta los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar, para solucionar las necesidades
existentes, asi como el presupuesto estimado el cual no supera la minima cuantia de contratacion de acuerdo con el
presupuesto de la Entidad para el afio 2024, en el presente caso la escogencia del contratista se efectuara por la
modalidad de selecciéon de minima cuantia, segun el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.15.1y
siguientes del Decreto 1082 de 2015, el cual regula el procedimiento para la modalidad de seleccion de minima cuantia.

Segun el mencionado articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la entidad para adelantar procesos de
contratacién por la minima cuantia elaborara un estudio previo que contendra:

a) La descripcion sucinta de la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion.
b) La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del clasificador de
c) Bienes y Servicios

d) Las condiciones técnicas exigidas.

e) El valor estimado del contrato y su justificacion.

f) El plazo de ejecucion del contrato

g) El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.
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Asi mismo el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, establece: Procedimiento para la contratacion de
minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. Laentidad estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la informacion a la
que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas
exigidas.

2. La entidad estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo
hara la verificacién correspondiente.

3. Lainvitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan observaciones o
comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la entidad estatal antes del vencimiento del plazo para
presentar ofertas.

4. La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

5. Laentidad estatal debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia habil.

6. La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la entidad
estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

8. La ofertay su aceptacion constituyen el contrato.

7. VALOR ESTIMADO DEL PRESUPUESTO Y JUSTIFICACION

Con el fin de establecer el presupuesto oficial y los precios unitarios de referencia, la entidad realiz6 el respectivo estudio
de mercado, teniendo en cuenta histérico de contrataciones similares, asi como con la solicitud de una serie de
cotizaciones con precios unitarios actuales en el mercado. Conforme con lo anterior, el presupuesto se estimé en la
suma de OCHO MILLONES CIENTO SETENTA Y CUATRO MIL PESOS ($8.174.000) M/CTE, suma que contempla
todos los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

8. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Entidad establecera en la invitacion los requisitos minimos habilitantes, asi como los criterios de seleccion que
aplicara para definir el proceso, ponderando factores econémicos (precio méas bajo), de acuerdo con el ARTICULO 94
DE LA LEY 1474 DE 2011, numeral 4 DEL ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2 DEL DECRETO 1082 DE 2015 que reza: “La
entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.”

5.1. REQUISITOS HABILITANTES.
Para el presente proceso de seleccion los requisitos habilitantes que se exigiran son los siguientes:

5.1.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:
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Los requisitos juridico- habilitantes seran los indicados en la respectiva invitacion de conformidad con el manual y
procedimientos de contratacion establecidos por la entidad.

5.1.2. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES: Por la tipologia contractual, la naturaleza de este y la forma de
pago, la entidad considera que no es necesario para el cumplimiento de las obligaciones solicitar capacidad financiera.

5.1.3. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES: Para habilitarse técnicamente el proponente debe adjuntar el
Formato ANEXO TECNICO debidamente diligenciado y firmado por el representante legal o apoderado legalmente
establecido y reconocido, en el que manifiesta cumplir con todas las condiciones técnicas solicitadas en el presente
documento. Con dicho formato debe adjuntar igualmente los documentos que alli se soliciten.

5.1.4. REQUISITOS DE EXPERIENCIA:

El proponente deberd acreditar la celebracion, ejecucion y terminacion de maximo 3 contrato(s) cuyo(s) objeto(s)
corresponda(n) a la prestacion de servicios similares o iguales a los requeridos para la presente contratacion y cuya
sumatoria se igual o mayor al 100% del presupuesto oficial.

Se tendré en cuenta para la valoracion lo siguiente:

A. CERTIFICACION DE EXPERIENCIA: Para la acreditacion de la experiencia se debera adjuntar certificacion(es)
escrita que deberé indicar como minimo lo siguiente: (1) Objeto del contrato (2) Valor total del contrato, (3) Lugar de
ejecucion, (4) Fecha de inicio del contrato, (5) Fecha de terminacion del contrato, (6) Nombre del contratista, (7) Entidad
contratante, teléfono y direccion, (8) Identificacion total y Firma de la persona competente para expedir el certificado (No
se aceptan certificadas expedidas por supervisores o personal no autorizado)

NOTA 1: En caso de no contar con certificados, debera allegar copia del contrato junto con el acta de recibo final a
satisfaccion o acta de liquidacion.

El IDECUT se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion la informacion aportada por
el proponente y solicitar los soportes que considere convenientes tales como: certificaciones, copias de contratos,
facturas, actas suscritas de terminacién, actas de liquidacion, estados financieros, copia de pago de impuestos o
cualquier otro documento que soporte los requerimientos.

NOTA 2: Las personas juridicas con existencia inferior a TRES (3) ANOS, pueden acreditar la experiencia de sus
accionistas, socios o constituyentes.

B). VALORACION EXPERIENCIA: La valoracion de la experiencia se sujetara a las siguientes reglas:

1. En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia debe ser presentada por todos los integrantes y la
misma sera validada por la sumatoria de todas las presentadas.

2. Elvalor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la experiencia sera aquel que tuvieron
a la fecha de terminacion del contrato y la conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV)
se har& conforme al vigente en dicho afio.

3. Elvalor de los contratos ejecutados en consorcio o unién temporal sera tenido en cuenta en la misma proporcion
en la que el proponente del presente proceso de seleccion participé en dicho consorcio o unién temporal,
excepto cuando los integrantes del consorcio o union temporal que ejecutaron el contrato son exactamente los
mismos que presentan oferta para el presente proceso, caso en el cual se tendra en cuenta el 100% del valor
de la experiencia acreditada.

4. En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: Cuando el valor esté dado en
moneda extranjera se convertird a pesos colombianos utilizando para esa conversion la tasa representativa del
mercado (TRM) vigente para la fecha de terminacion del contrato.

5. El contrato deberd estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar propuestas.
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6. Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia sea una parte del objeto contractual, no
sera tenido en cuenta, salvo que se presente debidamente discriminada la experiencia requerida y su valor, y
para su consideracion el contrato deberd estar terminado de conformidad con lo sefialado en el literal Anterior.

7. No sera considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.

8. En el caso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones, solamente se aceptara
como experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y cuando el contrato el contrato esté terminado.

Se declarard como CUMPLE al proponente que demuestre la experiencia establecida en este numeral y las reglas
establecidas para valoracion de esta, y como NO CUMPLE a quién no demuestre la experiencia y/o las reglas
establecidas para valoracion de la experiencia, inhabilitando su propuesta para seguir siendo evaluada.

6.1.5. OFERTA ECONOMICA.

La oferta econdmica debe presentarse a través de la plataforma de SECOP Il diligenciando el moédulo dispuesto para
tal fin y el formato establecido para tal fin, con los valores expresados en moneda legal colombiana, incluido impuestos.
Seréan de la exclusiva responsabilidad del proponente los errores y omisiones en que incurra al formular la propuesta
econdmica, debiendo asumir los mayores o menores costos que se deriven de los mismos, el valor ofrecido en el formato
debe corresponder al ofertado en plataforma. Este formato es requerido para conocer los precios unitarios antes de
impuestos de cada uno de los bienes o servicios a adquirir.

En el evento de que la entidad observe que el precio de la oferta es artificialmente bajo procedera de conformidad a lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y si es pertinente podra aplicar lo dispuesto en la Guia
para el manejo de precios artificialmente bajos de Colombia Compra Eficiente.

Los valores consignados en la propuesta econémica deben incluir todos los costos, impuestos directos e indirectos,
tasas, contribuciones, gastos laborales y no laborales, gastos administrativos, operacionales y en general todos los
gastos y costos necesarios para la ejecucion del contrato, asi como la utilidad del contratista. Y deberan permanecer
vigentes durante todo el plazo del contrato.

Los proponentes deben tener en cuenta, al momento de estructurar sus ofertas econémicas que, en el Departamento
de Cundinamarca, para los contratos estatales existen contribuciones por el 11% gque se liquidaran sobre el valor total
del contrato (PRODESARROLLO 2%, PROHOSPITAL 2%, PROCULTURA 1%, PROADULTO 2%, PROUDEC 1,5%,
PRODEPORTES 2.5%) y PROELECTRIFICACION RURAL 0,2%. Esta nota es meramente informativa, correspondera
al proponente verificarla.

9. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO (INCLUYE MATRIZ ADJUNTA)

La distribucion de riesgos del Contrato estd fundamentada en lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 la Politica Estatal
sobre la contratacion publica contenida en el documento CONPES 3714 de 2011.- Teniendo en cuenta lo dispuesto en
las normas anteriores, las siguientes son las condiciones de tipificacién y asignacion de los riesgos involucrados en el
desarrollo y ejecucion del contrato de que se pretenda celebrar, que podrian alterar el equilibrio financiero del mismo:

EL CONTRATISTA, con las condiciones de experiencia y capacidad acreditadas en su propuesta, debe contar con la
capacidad requerida para manejar y mitigar los riesgos del negocio y por ello, a partir de la fecha de suscripcion del
Contrato, EL CONTRATISTA asume los efectos derivados de los riesgos que le sean contractualmente asumibles,
ademas de aquellos que se desprenden de las clausulas o estipulaciones del Contrato y/o que se derivan de la
naturaleza del Contrato.

Para todos los efectos legales, se entenderan incluidos dentro de los riesgos propios del negocio del CONTRATISTA
todos aquellos que no estén expresamente asignados al IDECUT. También le corresponden los riesgos que no estén
explicitamente excluidos de la 6rbita de responsabilidad del CONTRATISTA segun las clausulas del contrato. EL
CONTRATISTA como profesional de la actividad, y de las condiciones de experiencia acreditadas, declarara con la
presentacion de su oferta, conocer los beneficios y riesgos de esta y por ello acepta que la contraprestacion que recibira
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de acuerdo con las condiciones establecidas en el Contrato, en caso de resultar adjudicatario del mismo, es suficiente
para asumir los riesgos a que esta expuesto.

Por lo tanto, no procederan reclamaciones del CONTRATISTA basadas en el acaecimiento de alguno de los riesgos
gue fueron asumidos por EL CONTRATISTA y, consecuentemente, el IDECUT no hara reconocimiento alguno, ni se
entenderd que ofrece garantia alguna al CONTRATISTA que permita eliminar o mitigar los efectos causados por la
ocurrencia de alguno de estos riesgos, salvo que dicho reconocimiento o garantia se encuentre expresamente pactados
en el contrato.

10. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION.

10.1. COBERTURA EN LA ETAPA CONTRACTUAL:
El contratista debera garantizar en esta etapa las siguientes pdlizas.

A. Garantia de Cumplimiento, la cual debe ser constituida por el 20% del valor del contrato.
B. Garantia de Calidad de los bienes y/o productos suministrados, la cual debe ser constituida por el 20%
del valor del contrato.

Es asi como oferente y/o contratista, segun sea el caso, de acuerdo con lo establecido en el articulo 7° de la Ley
1150 de 2007, y en la Seccidn 3, subseccion 1, articulo 2.2.1.2.3.1.1 y ss. del Decreto nacional 1082 de 2015, la
o el contratista deberd amparar los riesgos derivados de la presente contratacién, de conformidad con la siguiente

tabla:
- g
2| - |8
Garantia g 5 £ | Aplica | Porcentaje (%) Plazo
= Q o
s | &%
0 s | 8
a S | &
Cumplimiento Sl 10% del valor del | Constituida desde la fecha de la
Contrato suscripcion del contrato, mas el plazo de
ejecucion y cuatro (4) meses mas.
Calidad de los X Sl 10% del valor del | Con vigencia igual al plazo de ejecucién y
bienes Contrato un (1) afio més.
suministrados
Pago de S 5% del valor del | Constituida desde la fecha de Ila
Salarios y Contrato suscripcion del contrato, mas el plazo de
Prestaciones ejecucion y tres (3) afios mas.
Sociales

NOTA: Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal, Consorcio o promesa
de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes.

En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prorroga de su vigencia o cualquier forma de
modificacion, el contratista estara obligado a ampliar o prorrogar o modificar los amparos en forma proporcional,
de tal forma que se mantengan las condiciones originales. El contratista deberd presentar a garantia con su
correspondiente recibo de pago de la prima dentro de los (2) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato.
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11. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

El IDECUT realiz6 la verificacién de acuerdo con el proceso de seleccion y en los términos del CAPITULO 1: Acuerdos
Comerciales y trato nacional del TITULO IV: Aplicacién de Acuerdos Comerciales, incentivos, contratacion en el exterior
y con organismos de cooperacion del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta la Regla N° 2: "Si la Entidad Estatal
esté incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion es inferior al valor a partir del
cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el Proceso de Contratacién no esta cubierto y en consecuencia, no es necesario
hacer andlisis adicional alguno.

De acuerdo con lo anterior y una vez analizados los acuerdos comerciales vigentes y considerando que para el presente
caso la contratacion en concreto es de minima cuantia, se concluye que la contratacién no esté cubierta por acuerdo
internacional alguno.

12. ANEXOS

A continuacion, se presenta una lista enunciativa de soportes de los estudios previos:

e Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP.
e Andlisis del sector.

13. CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DE LAS ENTIDADES ESTATALES

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de analisis para conocer el sector relativo al objeto del Proceso
de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de andlisis de riesgo.

Lo anterior de acuerdo con el Art. 2.2.1.1.1.6.1. SUBSECCION 6 del Decreto 1082 de 2015 que establece: “(...) Deber
de anélisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el andlisis
necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica, y de andlisis Riesgo. Entidad Estatal debe dejar constancia de andlisis en los
Documentos del Proceso. (...)".

Por lo tanto, en cumplimiento a lo establecido en la mencionada norma, adjunto al presente estudio se allega anexo
contentivo del estudio del sector.

14. RESPONSABLES

Nombre: Juan Manuel Tocancipa Leyton
Cargo: Contratista Gerencjg IDECUT
PROYECTO:
Firma: m
-~ i
Nombre: VILMA AMPARO LOPEZ HERRERA
Cargo: SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
APROBO:
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