
  

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                  Quibdó, noviembre 2024 

 
Señor (a) 
Cándida Asprilla Jaramillo 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5906323 
Coordinador Académico. 
Dependencia: Coordinación Académica. Quibdó-Chocó. 

 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes noviembre del año 2024 

 
 

 

Referencia: No 5906323 del año 2024 
 

 
Lesti del Carmen Buritica Macías, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

54.256.516 de Quibdó, en mi calidad de Contratista del SENA, como Instructora 

Complementaria en el área agropecuaria, en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia No. 5906323, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Se fija el valor total para el contrato que tienen una duración 
de seis (7) meses, por la suma de CUARENTA MILLONES CIENTO OCHENTA MIL 
PESOS MCTE ($40.180.000). Esta suma será pagada por el SENA al contratista 
de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero por 
UN MILLÓN TRECIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTO SETENTA PESOS 
M/CTE ($ 1.366.670) b) y Nueve pagos iguales correspondiente a los meses de 
marzo a noviembre de 2024 por un valor de CUATRO MILLONES CIEN MIL PESOS 
M/CTE ($ 4.100.000). Y un último pago para el mes de diciembre de UN MILLON 
NOVECIENTOS TRECE MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES M/CTE 
($1.933.000). 
Cada mes definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección 
General en la cuenta de AHORRO N° 53664478478 de BANCOLOMBIA, cuyo titular 
es el (la) contratista. 
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Obrando en nombre propio, expreso mi voluntad de prestar el servicio en el plazo, 
forma y términos requeridos y bajo la gravedad de juramento manifiesto que no 

 

 
estoy incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades contenidas en la 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y disposiciones complementarias. De igual 
manera manifiesto, que la información registrada y entregada para el futuro proceso 
de contratación, es auténtica y corresponde a mi experiencia laboral, profesional y 
académica, así mismo autorizo a la entidad para procesar, solicitar, divulgar, 

corroborar y obtener de cualquier fuente que realice las consultas, toda la 
información y referencias relativas a mi persona ante las entidades correspondientes 
y a cualquier otra entidad que maneje base de datos, conforme a laLey 1581 de 2012. 

Plazo: Será hasta el 14/12/2024. 

 

 

 

OBJETO: 

Prestar servicios personales de carácter temporal de cincuenta (50) instructores para orientar la formación 
profesional en el Nivel Complementaria Regular, programado por el Centro de Recursos Naturales industria y 
Biodiversidad del Chocó para la vigencia 2024 en las áreas temáticas definidas en el anexo 2. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

Obligaciones Específicas: 

 

No Obligacione
s 

Acciones realizadas Evidencias 
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Establecer estrategias de 
enseñanza- aprendizaje-evaluación 
según el programa de formación 
profesional y el enfoque 
metodológico adoptado 

 
Durante el mes de 
noviembre se realizaron las 
siguientes actividades: 

 
Socialización de las 4 

formaciones a impartir, donde 

se les explicó todo lo requerido 

para el desarrollo de las 

formaciones a impartir del 

programa complementaria. 

Se realizó verificación en el 

aplicativo Sofía de los 

aprendices a impartir la 

formación. 

 

Se programaron 4 cursos 

de 40 horas cada uno. 

 

Los cursos programados 

fueron: 

 ELABORACIÓN 

DE 

BIOFERTILIZANT

ES A PARTIR DE 

RESIDUOS 

PECUARIOS 

 

En estos cursos se 

desarrolló la 

competencia: 

 

 Mantener  la 

materia 

orgánica del 

suelo en 

corresponde

ncia con 

criterios 

técnicos y la 

normatividad 

de la 

agricultura 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Desarrollo de las 
guías de 
aprendizajes, 
registros 
fotográficos 



ecológica. 

 

En esta 

competencia se 

desarrollaron los 

siguientes 

resultados de 

aprendizaje: 

 
 Realizar el reciclaje 

de material orgánico 
de origen pecuario 
cumpliendo normas 
técnicas y 

ambientales. 
 

 Identificar los 

 mecanismos de 
tratamiento de 
residuos pecuarios 
para la elaboración 
de 

biofertilizantes con base en 
criterios técnicos y de 
innovación tecnológica. 
 

 Diseñar y diligenciar 
registros de reciclaje 
de residuos 
pecuaria. 
 
 

 Publicar los 
resultados del 
trabajo con base en 
los resultados de la 
evaluación y definir 

acciones de mejoramiento 
de manera concertada 

 

Para el desarrollo 

De la temática se 

tuvo en cuenta la 

estructura 

curricular, la guía de 

aprendizaje, 

logrando asique los 

aprendices se 

Puedan guiar y 

orientar en las 



diferentes 

competencias que 

se deben desarrollar 

como también los 

resultados de 

aprendizaje y las 

diferentes 

actividades que de 

que deben realizar 

para el buen 

desarrollo del curso. 

 

 

La temática se 

desarrolló mediante 

clases magistrales, 

mesas redondas, 

prácticas en campo, 

donde se aplicaron los 

conocimientos 

adquiridos en la 

formación, se 

compartieron 

intercambios de 

conocimientos o 

saberes y diferentes 

experiencias, las 

cuales son muy 

importantes ya que 

permiten 

 el 

apoderamiento de 

todas las temáticas 

desarrolladas. 
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Orientar los procesos de enseñanza 
- aprendizaje, según las necesidades 
detectadas en los procesos de 
evaluación,  metodologías 

de aprendizajes y 
programas curriculares vigentes. 

De acuerdo a las diferentes 
estructuras curricular es 
complementaria se están 
realizando las 
 guías  de 
aprendizaje  de
 esos posibles cursos 
y poder avanzar en todo el 
proceso metodológico 
para la enseñanza de 
los aprendices. 

 
Registros 
fotográficos. 

Lista de 
asistencia y guías 
de aprendizajes. 

 

 
3 

Programar las actividades de 
enseñanza- aprendizaje-evaluación 
de conformidad con los módulos de 
formación y el calendario institucional 
y el manual de procedimientos para 
la ejecución de acciones de 
formación profesional. 

Alistamiento y selección de 
programas de formación 
que se desarrollaran 
durante la ejecución 
contractual en el 
departamento del Chocó. 
De acuerdo al catalogo de 
cursos activos para este 
2024 en la 
modalidad complementaria. 

 
Registro 
fotográfico, lista 
de asistencia y 
guías de 
aprendizaje 

4 
Llevar el registro de evidencias de 
la actividad enseñanza aprendizaje 
en el 

Se comparte a través de 
drive las evidencias 
desarrolladas 
durante el proceso de 

Registros 
fotográficos y 
consultar drive. 
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 portafolio personal, para cuando sea 
requerido. 

formación, de acuerdo con 
las guías de aprendizaje. 

 

 

 
5 

 
Reportar información académica y 
administrativa según 

las 
responsabilidades 

institucionales 
asignadas. 

Se enviarán las diferentes 
documentaciones para la 
programación y matricula. 
Además de asociarlos a 
una ruta de aprendizaje y 
realizar la respectiva 
evaluación en la 
complementaria en 
su momento. 

 

 
Registros 
fotográficos y 
actividades 
realizadas 

 
 

 
6 

 

 
Apoyar las charlas informativas con 
especificaciones de los programas, 
así como el proceso de inducción de 
aprendices. 

Se asistió a las 
capacitaciones que fueron 
citadas para obtener un 
mejor resultado en el 
trascurso de las 
obligaciones contractuales 
y cumplir con las metas 
trazadas para este año 
2024. Donde ha sido de 
mucha    ayuda y 
enriquecimiento como 
instructora del SENA. 

 
 

 
Registros 
fotográficos 

7 

Evaluar la formación de los 
aprendices durante el proceso 
educativo de acuerdo 
con el manual de evaluación vigente. 

Se emiten los juicios 
evaluativos de los 
resultados  desarrollados 
durante el mes objeto del 
contrato 

Registros 
fotográficos y 
actividades 
realizadas 

 
8 

Atender oportunamente 
los requerimientos del 

supervisor del contrato y presentar 
mensualmente los informes de 
ejecución del contrato. 

Se realizó el informe 
correspondiente al 
mes de NOVIEMBRE 

Informe montado 
en la plataforma 
secop 

 
9 

Apoyar técnicamente en las 
evaluaciones de los procesos de 
adquisición de bienes y servicios, por 
el conocimiento profesional 
contratado 
previa designación del Director 
Regional. 

No se ha requerido este 
mes por parte de la 
supervisión el apoyo en 
esta obligación 

Cuando se 
requiera 
instructor 

10 
Reportar 160 horas mes de labores 
en la formación Titulada y/o 
complementaria. 

Reporte de las 
planeaciones, para 
la programación mensual 
en Sofíaplus. 

Gestión de tiempo 
en la plataforma 
Sofía plus 
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Aplicar al proceso de certificación 
de norma de competencia 
"Orientar formación 
Presencial de Acuerdo con 
Procedimiento Técnico y 
Normativo", según las normas que 
aplican a la 
función instructor. 

 
Cuando se programe 
procesos de certificación 
por parte de la regional 

 
Cuando se 
requiera 
instructor 

12 
Las demás para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual. 

No se han solicitado por 
parte del supervisor 

Cuando se 
requiera 
instructor. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, loscuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITE 
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. XX XX XX XX 
2. XX XX XX XX 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informeque la soporte. 

En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior ala presentación del informe de ejecución 

contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 4574890083 de la 

planilla SOI del mes octubre del 2024. (Decreto Ley2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 

 

Evidencias en () folios 

Cordialmente, Firma 

Lesti del Carmen Buritica Macias 
Contratista 
C.C. No. 54.256.516 de Quibdó 

 
 
Recibí a satisfacción: 

Firma 

Candida Asprilla Jaramillo 
Supervisor(a) Contrato 5906323 de 2024 
Coordinador Académico. 
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ANEXO 

GUIA DE APRENDIZAJE: Elaboración de biocontroladores 
 

         
 
 

          

 
 
 
 
 

 



                                
                              EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 
Clases Magistrales: compartiendo conocimientos técnicos y ancestrales sobre 
biofertilizantes, tipos y clasificación 

     
 

                                 
 

  
  



 
 
 
Visitas a campo para verificar la construcción  de eras y azoteas para la siembra de hortalizas, plantas 
medicinales y aromáticas, a las cuales se les aplicara los biopreparados elaborados. 
 
 

  
 

 
 

              
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Selección y entrega de semillas, siembra de especies aromáticas y medicinales 

    
 
  Azoteas en producción de diferentes especies: hortalizas, medicinales y aromáticas. 

 
 

   
 
  



                      LISTADOS DE ASISTENCIA                    
 
 
 

        
 

 
 

       
 
 
 
 
  
 
 



 
 
 
 

      
 
 

     
 
 



 
 

 
FICHAS PROGRAMADAS 

 

 

 



                                FICHAS EVALUADAS 

 
 

FICHA CARACTERIZACION 
 

3094846 - MONITOREO EN EL MANEJO INTEGRADO DE PLAGAS, ENFERMEDADES Y 
ARVENSES DE CULTIVOS 
 
Aprendices 

 

CC 54256220 MANUELA CHAVERRA CORDOBA Por Certificar 

CC 11808341 FIDELIO VALENCIA CAICEDO Por Certificar 

CC 26260537 CANDELARIA ROBLEDO CAICEDO Por Certificar 

CC 26267376 JUANA PAULA PARRA MARTINEZ Por Certificar 

CC 35899853 ERENIA CHAVERRA CORDOBA Por Certificar 

CC 1077448868 KAREN YULIE GAMBOA MENDOZA Por Certificar 

CC 1077462347 YESSICA MENA PALOMEQUE Por Certificar 

CC 35602140 DIOSELINA SANCHEZ CORDOBA Por Certificar 

CC 35604162 FLORENTINA RAGA HURTADO Por Certificar 

CC 11810233 MILTON RODRIGUEZ BEJARANO Por Certificar 

 

CC 26267342 AGRIPINA GONZALEZ BERRIO Por Certificar 

CC 35897231 PAULINA MOSQUERA RIVAS Por Certificar 

CC 1077424621 FELICIA ESCOBAR BEJARANO Por Certificar 

 
 
 

CC 1129045161 YUSMARIS HINESTROZA MORENO Por Certificar 

CC 26393779 YASMINA RENGIFO PALACIOS Por Certificar 

CC 1003935652 MELIZA PALACIOS MOSQUERA Por Certificar 

CC 1128845037 LEIDY JOHANA RENTERIA RIVAS Por Certificar 

CC 1003932943 BRAYAN MOSQUERA MORENO Por Certificar 

CC 4797263 LISINIO BERRIO CORDOBA Por Certificar 

CC 1076382153 LUZ NELLY MURILLO RENGIFO Por Certificar 

CC 35587524 ANA ZOBEIDA MORENO Por Certificar 

CC 1133664453 YANETH DEL CARMEN MOSQUERA AGUILAR Por Certificar 

CC 11795628 OSCAR BERRIO CORDOBA Por Certificar 

http://senasofiaplus.edu.co/sofia/ejecucionformacion/perfilcoordinadorinstructor/gestionruta/listarAprendicesAsociadosARuta/listarAprendicesAsociadosARuta.faces?conversationContext=13


 
 
 
 
 
FICHA CARACTERIZACION 
 
3109296 - MONITOREO EN EL MANEJO INTEGRADO DE PLAGAS, ENFERMEDADES Y 
ARVENSES DE CULTIVOS 

Aprendices 

CC 35899136 MARIA YICELA CORDOBA MURILLO Por Certificar 

CC 1079288739 JUANA SERNA PALACIOS Por Certificar 

CC 35603910 ILADYS ROMAÑA CUESTA Por Certificar 

CC 35898665 LUSELLY AMPARO PALACIOS MURILLO Por Certificar 

CC 1042734074 ANA MILENA CUESTA PALACIOS Por Certificar 

CC 1077452793 EUSTAQUIA PALACIOS SERNA Por Certificar 

CC 1003787399 JUANA YASIRIS VALOYES SERNA Por Certificar 

CC 54259250 JUANA PATRICIA OBREGON ALVAREZ Por Certificar 

CC 11791324 MARIO ASPRILLA MOSQUERA Por Certificar 

CC 11865169 ABEL GUTIERREZ COPETE Por Certificar 

 

CC 35550053 PURA ALICIA GAMBOA MENDOZA Por Certificar 

CC 22181782 BERTA DOMINGA LESCANO MELENDEZ Por Certificar 

CC 35601138 ALEJANDRINA CORDOBA LOZANO Por Certificar 

CC 35775199 EULOGIA SERNA CUESTA Por Certificar 

CC 1077447769 YENECY CORDOBA VALOYES Por Certificar 

CC 22181761 MARIA ANTONIA CUESTA RENTERIA Por Certificar 

CC 35891710 LAURA BLANDON PALACIOS Por Certificar 

CC 1077473245 KAREN YARITZA MOSQUERA PALACIOS Por Certificar 

CC 1001030562 MAIRA ALEJANDRA SUAREZ CORDOBA Por Certificar 

CC 1077447701 ROSINA BLANDON MOSQUERA Por Certificar 

 

CC 1010005108 SANDRA PATRICIA RENTERIA RENTERIA Por Certificar 

CC 1003927521 JAN CARLOS GONZALEZ MURILLO Por Certificar 

CC 1003929606 YARLIN MELISA RODRIGUEZ MEDRANO Por Certificar 

CC 1077443741 YAMIRA MORENO PINO Por Certificar 

CC 35604750 ZAMARA SALCEDO CATAÑO Por Certificar 

CC 35604366 LIBIA MARIA MOSQUERA ARBOLEDA Por Certificar 

CC 35604676 ANA MERCEDES BLANDON PEREA Por Certificar 

CC 1077428621 YANISETH ROJAS ROMAÑA Por Certificar 

CC 1003933174 WENDY ELENA CORDOBA CORDOBA Por Certificar 

CC 11796444 JOHN ALBERTO RENTERIA BERMUDEZ Por Certificar 

 
 
 
 
 
 

http://senasofiaplus.edu.co/sofia/ejecucionformacion/perfilcoordinadorinstructor/gestionruta/listarAprendicesAsociadosARuta/listarAprendicesAsociadosARuta.faces?conversationContext=1d


FICHA CARACTERIZACION 
 

3094838 - MONITOREO EN EL MANEJO INTEGRADO DE PLAGAS, ENFERMEDADES Y ARVENSES DE 
CULTIVOS 

 
 
Identificacion                       Nombres                                  Apellidos                                                 
Estado 
CC 54255232 LIBIA MARIA CUESTA PALACIOS Por Certificar 

CC 1077427705 YISED PARRA PARRA Por Certificar 

CC 35899869 GABRIELA PEREA IBARGUEN Por Certificar 

CC 11800326 ELKIN PADILLA RODRIGUEZ Por Certificar 

CC 1077420413 MAROLINA MOSQUERA MORENO Por Certificar 

CC 26271990 ANA ELICIA CORDOBA MARTINEZ Por Certificar 

CC 1077447147 YHINET LIGELLE LLOREDA RESTREPO Por Certificar 

CC 35604727 MARINA MARTINEZ VALENCIA Por Certificar 

CC 54253152 BERNAVELA CORDOBA PALACIOS Por Certificar 

CC 35545490 LUZ ENEIDA RIVAS CHAVERRA Por Certificar 

 

CC 1077434375 LUZ MARINA CAICEDO CORDOBA Por Certificar 

CC 43439664 SONIA AMPARO HURTADO CORDOBA Por Certificar 

CC 26260747 ELIDA MOSQUERA MARTINEZ Por Certificar 

CC 1077465874 SANDRA PATRICIA CORDOBA MOYA Por Certificar 

CC 11585156 ALIDOR CORDOBA MESA Por Certificar 

CC 11795412 ALBERTO MARTINEZ MORENO Por Certificar 

CC 1077446559 JESUS ALBERTO MARTINEZ RAGA Por Certificar 

CC 54253527 MARIA NICOLASA CORDOBA MOSQUERA Por Certificar 

CC 1077456818 MARILUZ CUESTA RODRIGUEZ Por Certificar 

CC 54257290 DARIS SANCHEZ PALACIOS Por Certificar 

 
CC 1077430039 ANNY GRACIELA GARCIA SALAZAR Por Certificar 

CC 1077437081 YARLEY CORRALES RENTERIA Por Certificar 

CC 35601697 IMELDA MOSQUERA HINESTROZA Por Certificar 

CC 26295949 MARIA GLADIS LARGACHA Por Certificar 

CC 54252301 JUANA BAUTISTA MOSQUERA MEDINA Por Certificar 

CC 26306854 ROSA AURA ARROYO Por Certificar 

CC 54256460 MARGARITA DOMINGUEZ Por Certificar 

CC 1193258055 MERLIN YURANNY CORDOBA PEREA Por Certificar 

CC 1076383240 BLANCA NIDIA MORENO IBARGUEN Por Certificar 

CC 26270200 VIRGELINA CORDOBA DE BEJARANO Por Certificar 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


