SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Bogot4, Octubre de 2024

Sefior(a)

VICTOR GUILLERMO BARRIENTOS SOSSA
SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.6584599
Coordinador de Formacion Profesional.

Centro de Materiales y Ensayos Regional Distrito Capital
Bogota, Colombia.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes de Octubre del afio 2024.

Referencia;: No CO1.PCCNTR.6584599 del afio 2024.

Yo JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE, identificado con la cédula de ciudadania No.
7321259 de Chiquinquira, en mi calidad de contratista del SENA, en el Centro de Materiales
y Ensayos de la Regional Distrito Capital, en el cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECIOCHO
MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL CIENTO OCHENTA Y OCHO
PESOS M/CTE. ($18.457.188). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) cuatro (4) pagos iguales correspondientes al mes de agosto a noviembre
de 2024, por un valor de CUATRO MILLONES CUARENTA Y UN MIL SETECIENTOS
VEINTE PESOS M/CTE. ($4.041.720) cada uno, c¢) Un ultimo pago correspondiente al mes
de diciembre de 2024, por un valor de DOS MILLONES DOCIENTOS NOVENTA MIL
TRECIENTOS OCHO PESOS M/CTE. ($2.290.308).

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2024.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor(a) para la ejecucion de
actividades de formacion profesional integral por competencias de forma presencial y/o
virtual en las diferentes especialidades ofertadas por el centro de materiales y ensayos del
regional distrito capital del SENA.
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No.

OBLIGACIONES

ACCIONES REALIZADAS

EVIDENCIAS

Orientar y apoyar a los aprendices
desarrollo de proyectos
formativos y/o productivos en las

en el

respectivas etapas de formacion.

Aun no se han orientado VY|
apoyado a los aprendices en el
desarrollo de proyectos
formativos y/o productivos en
las respectivas etapas de
formacion, se desarrollaran en
su respectivo momento, cuando
sea convocado para dicho
apoyo de actividades.

(No hay en el momento evidencias
fotograficas o documentales que
soporten la realizacion de actividades
en esta obligacion para este mes
objeto de cobro)

Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias, de las
fases o0 moédulos en los cuales se
los

desarrolla la formacion de

aprendices.

Se realiz6 la actualizacién de la
planeacion pedagogica de la
formacion titulada TECNICO
EN TALLA DE GEMAS, con
ficha: 3064955 en conjunto con
el grupo de metoddlogos Edith |
Drigelio del CENTRO DE
MATERIALES Y ENSAYOS
asignados Ingeniero: para este
fin yo como Disefador Industrial
y Gemoélogo he aportado desde|
la construccion documental
desde el area técnica en dichal
actualizaciéon, de la planeacion
pedagdgica desde diferentes
fases planeacion, ejecucion vy
evaluacion , la construccion de
los contenidos del saber de
conocimiento, del proceso y de
los criterios de evaluacion de
cada resultado de aprendizaje
en cada una de |las
competencias técnicas del
programa titulado nivel técnico
en actualizacion.

(Fecha de la realizacion de las
actividades y levantamiento de la
evidencia documéntales y
fotograficas, fueron ejecutadas
durante las fechas 23 /09/2024 al
27/09/2024).

Se estan ejecutando durante el
mes septiembre y octubre de
2024 las actividades Y|
tematicas de las competencias|
del programa titulado TECNICO
EN TALLA DE GEMAS, ficha de

caracterizacion: 3064955:
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Orientar de acuerdo con el area de
desempefio para la cual fue
seleccionado para desarrollar en
los aprendices las competencias
especificas del area.

Alistar la piedra en bruto de
acuerdo a las formas y tipos de
talla con los resultados de
aprendizaje. ejecutar los
procesos de alistamiento de
piedras preciosas cumpliendo
con los requerimientos de salud
ocupacional.

planear los cortes y preformas
de las piedras de acuerdo a sus
caracteristicas  gemoldgicas.
realizar los cortes y preformas
de las piedras sacando el mejor|
provecho de sus caracteristicas
cumpliendo con la orden de
produccion y eliminando los
residuos de acuerdo a las
normas ambientales. Y las
competencia  promover la
interaccion idénea  consigo
mismo, con los demas y con la
naturaleza en los contextos
laboral y social, con el resultado
de aprendizaje: reconocer el rol
de los participantes en el
proceso formativo, el papel de
los ambientes de aprendizaje
la metodologia de formacion, de
acuerdo con la dinamica
organizacional del sena, en las
que se han  brindado las,
explicaciones, definiciones|
tedricas y ejercicios practicas|
en las orientaciones de los
contenidos teméticos de cadal
competencias a fin de alcanzar
los resultados de aprendizaje
propuestos en cada formacién
para desarrollar en los
aprendices las competencias
especificas dentro del cursos
complementarios a fin de que
contribuyan esos resultados
adquiridos 'y competencias

(Fecha de

la

realizacién de las

actividades y levantamiento de la

evidencia
fotograficas,

documéntales y
fueron ejecutadas

durante las fechas 09/09/2024 al

04/10/2024).

alcanzadas satisfactoriamente
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en la formacion técnica en el
area de talla de gemas.

Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias en el
desarrollo de la formacién de los
aprendices.

Se estan adelantando las
actualizaciones de los contenidos
de las tematicas, orientadas V|
ejecutadas dentro del proceso de
la formacion titulada para el
alcance de los resultados de
aprendizaje y de las competencias
de manera satisfactoria y vigente
con las normativas internacionales
de la CIBJO. Confederacion
Internacional de Bisuteria, Joyerial
y Orfebreria.

Asi mismo, actualizacién de las
guias de aprendizaje propuestas
para el alcance del conocimiento
del desempefio y del producto de
las competencias y los resultados
de aprendizaje mencionados en
del programa de formacion y el
proyecto formativo y la planeacién
pedagdgica.

(Fecha de la realizacion de las
actividades y levantamiento de la
evidencia documéntales y
fotograficas, fueron ejecutadas
durante las fechas 04 /10/2024).

Preparar, orientar, desarrollar,
apoyar y evaluar procesos de
aprendizaje en cualquiera de las
estrategias de respuesta
institucional para los diferentes
grupos poblacionales objeto de
Formacion Profesional Integral.

Se les informé a los aprendices
que las formaciones
complementarias que adelantaron
en la plataforma SENA - Sofia plus
correspondientes a
DE

CARACTERIZACION
PIEDRAS PARA JOYERIA
CON INSTRUMENTOS

GEMOLOGICOS (60 HORAS)
Ficha de  Caracterizacion:
3058726 y DESCRIPCION DE
ROCAS y MINERALES (48
HORAS): Ficha de
Caracterizaciéon: 3059711. Yase
encontraban sus certificaciones

listas para ser descargadas.

(Fecha de la realizacion de las
actividades y levantamiento de la
evidencia documéntales y
fotograficas, fueron ejecutadas
durante las fechas 01 /10/2024).
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Evaluar el proceso de aprendizaje,
las estrategias pedagogicas, el
medio ambiente educativo, el
rendimiento académico de los
aprendices y diligenciar
oportunamente los formatos
correspondientes.

Se han diligenciado por los
aspirantes y asistentes a la|
formacion y futuros aprendices
el formato GOR-F-085 V02,
lista de asistencia, entregadas
durante cada sesion
programadas de clases
presenciales o virtualizadas Y
se entregan como evidencia de
la asistencia de los mismos a la
ejecucion de las actividades de
la formacion.

(Fecha de la realizacidon de las
actividades y levantamiento de la
evidencia documéntales y
fotograficas, fueron ejecutadas
durante las fechas 02/09/2024 al
04/10/2024).

Mantener actualizado el aplicativo
Sofia respecto a juicios de
evaluacion y reporte de horas.

Se descarg0 el reporte de horas
mes de septiembre horas
asignadas en el mes de 2024.

(Fecha de la realizacidén de las
actividades y levantamiento de la
evidencia documéntales y
fotograficas, fueron ejecutadas
durante las fechas 01 /09/2024 al
30/09/2024).

ANEXO 1. REPORTE DE HORAS SEPTIEMBRE -
TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION
01/09/2024. 30/09/2024

Demostrar que los instructores que

Me encuentro registrado en el
Grup. Lac. de MINCIENCIAS
desde el afio 2004 y adscrito a
3 grupos de investigacion.

orientan proyectos de Investigacion, 1. Grupo de investigacion en
Innovacion y Desarrollo tecnolégico gemas y minerales — GIGEM o
. (Fecha de la realizacion de las
estar registrados en el GRUP LAC 2004 actividades y levantamiento de la
de COLCIENCIAS y en el censo 2. Grupo de investigacion en evidencia documéntales
SENNOVA 2018 disefio innovacién y asistencia o ) Y
) técnica. 2019 fotograficas, fueron ejecutadas
3. Grupo de investigacién en durante las fechas 07 /09/2024).
biodiversidad innovacion
tecnoldgica, innovacion Vi
sostenibilidad ambiental SENA
Chocé. 2023.
4. cuento con el C.V. Lac actualizado
Cumplir  con las actividadesSe estan desarrollado las

establecidas como instructor en el
procedimiento de la Ejecucion de la|

Formacion  Profesional Integral
haciendo entrega en el momento
requerido  del portafolio  de|
evidencias  del instructor al
Coordinador ademas rendir los|
informes requeridos sobre las

actividades concernientes a la|
ejecucion de la formacion de
acuerdo al procedimiento de la|
ejecucion Ejecucién de la
Formacion Profesional Integral.

Adicionalmente se solicitd al

supervisor del contrato el

(Fecha de la realizaciéon de las
actividades y levantamiento de la
evidencia documéntales y
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acciones encomendadas y los
productos resultantes de procesos
de aprendizaje realizados por
aprendices a quienes imparte
formacion profesional, dentro de los
plazos estipulados por el Centro de
Materiales y Ensayos para tal efecto.

ingeniero Victor Barrientos la
autorizacion, para hacer uso del
ambiente formacion, de talla de|
gemas y gemologia algunos
dias sabados de 21 de
septiembre y 05 de octubre de
2024, para recuperar las
actividades de la formacion, de
los dias 16 17 y 18 de octubre
de 2024 que no me encontraré
en el centro de formacion.

fotograficas, fueron ejecutadas
durante las fechas 20 /09/2024).

ANEXO 2. ACTA DE CONCERTACION DE
TIEMPOS 15 -16-17-18 /10/2024

Reportar en el sistema Sofia Plus en
un plazo maximo de dos (2) dias,
todas las actividades que de

Se realizaran y realizaran tantg
las solicitudes de creacion de
fichas complementarias, ante
en Ingeniero Miguel Angel,
TALLA DE GEMAS CON
CORTE ESMERALDA,
BOCETACION Yl

acuerdo con los procesos que son
de su responsabilidad, garantizando
la calidad de la formacion y su

CARACTERIZACION DE LA
ESMERALDA para los
respectivos meses de octubre y

(No hay en el momento evidencias
fotogréficas o documentales que
soporten la realizacion de actividades

10 (coherencia en el proceso forma_ti\_/o,noviembre O!el presente afo . acta obligacin para este mes
tales como: - Reglst_ro de los juiciosl2024, ~ asi, como el objeto de cobro)
evaluativos - Creacion de las rutasenrutamiento, el registro de los
de aprendizaje — Registro de losjuicios evaluativos y el reporte
juicios evaluativos delde horas en el aplicativo SENA
reconocimiento de aprendizajessofiaplus, en su respectivo
previos, entre otros. momento cuando se realice

dicha gestion para los

respectivos tramites V

evidencias en los informes.
Participar en los equipos de disefio yAun no he sido convocado para
desarrollo curricularlParticipar en los equipos de disefio
interdisciplinarios por programa,y ~ desarrollo curricular

11 |conjunto de programas o por redesmterdlsuplmanos por programa,

de conocimiento, para garantizar
integridad en la formulacion de
proyectos formativos, el disefio de
actividades de aprendizaje, el
disefio de talleres e items que
alimentaran los bancos de pruebas,
para la seleccion de aprendices
entre otras; haciendo entrega de los
productos acordados con Ia
Coordinacién Académica del Centro
de Materiales y Ensayos dentro de
los tiempos estipulados.

conjunto de programas o por redes
de conocimiento, para garantizar|
integridad en la formulacion de
proyectos formativos, el disefio de
actividades de aprendizaje, el
disefio de talleres e items que
alimentaran los bancos de
pruebas, para la seleccién de
aprendices entre otras; haciendo
entrega de los  productos
acordados con la Coordinacion
Académica del Centro de
Materiales y Ensayos dentro de los
tiempos estipulados., cuando sea
convocado para dicho apoyo de
estas actividades de formacion

(No hay en el momento evidencias
fotograficas o documentales que
soporten la realizacién de actividades
en esta obligacidn para este mes
objeto de cobro)
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profesional integral.

Me encuentro adelantado, en
conjunto con el grupo de trabajo de

disefiadores en 3D, de un
desarrollo de innovaciones
Participar en el desarrollo dePedagogicas 'y del area
innovaciones pedagogicas y del€specifica, referente a un o
area especifica en que Semodelaglo de una pieza de (fe.chadela reallzauc?n de las
12 |desempefie, mediante proyectos defrtesania FURATENA, con los actividadesy levantamiento de la
investigacion y desarrollofuncionarios de laboratorio  de evidencia documentales y
tecnologico, en concordancia coniSeN € impresion en 3D para la  fotograficas, fueron ejecutadas
. : industria que consiste en un| durante las fechas 06 /09/2024).
las exigencias del desarrouoprototipoaescala de una pieza de
sostenible. artesania, de la leyenda fura tena
de los muzos, productos
manufacturados al final del
trimestre entre noviembre |
diciembre respectivamente.
Se realiz6 la induccion para la
oferta titulada del técnico en talla
de gemas para joyeria que se
realizara entre el 9 y el 11 de
. y, septiembre del afio en curso, o,
Participar en la pmgramamon.,yno?ificando al coordinador y a los|  (Fecha de larealizacion de las
13 (ejecucion del proceso de mducuonfuncionalIriOS y las dependencias actividades y levantamiento de la
de los aprendices de formaciénque apoyaran el proceso de evidencia documéntales y
titulada y el reconocimiento dejinduccién de la ficha de ofertal fotogréaficas, fueron ejecutadas
aprendizajes previos. cerrada - Grupo en Talla de Gemas durante las fechas 09 -10-11
- /09/2024).
ficha: (3064955) - OFERTA
CERRADA convenio SENA -
C.M.E. - FEDESMERALDAS.
Participar en procesos de promociéniSe ha apoyado en los procesos de|  (Fecha de la realizacion de las
de los programas de Formacionpromocion de los programas de| actividadesy levantamiento de la
Profesional Integral, servicios yfFormacion Profesional Integral & evidencia documéntales y
actividades de Divulgaciéntra"es de redes sociales Y| fotograficas, fueron ejecutadas
14 [Tecnolégica, programados por el MAISAPP. durante las fechas 04 /09/2024).

Centro de Materiales y Ensayos.

Se particip6 en los procesos de
promocion y publicidad de la|
cuarta oferta. Educatival
proyectada por el centro de
formacion mediante lal
colocacion de la imagen en el
estado de WhatsApp y remision
de la informacion a los
interesados en el técnico en
talla de gemas para joyeria
jornada nocturna

Ejercer la funcion de gestor de

Durante este mes objeto de
cobro aun no he logrado
desarrollar  proyectos para

proyectos  para  apoyar la

apoyar la programacion i

(No hay en el momento evidencias
fotograficas o documentales que
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programacion y seguimiento de la

seguimiento de la formacién por|

soporten la realizacién de actividades

15 formacion por proyectos o conjuntoproyectos 0 conjunto  de| en esta obligacion para este mes
de proyectos por redes deproyectos por redes de objeto de cobro)
conocimiento que garanticen laconocimiento que garanticen la
integridad en la ejecucion delintegridad en la ejecuciéon del
proceso de aprendizaje. proceso de aprendizaje, mas

sin embargo estaré presto para|

realizar dichas actividades

AUn no he sido convocado para

apoyar la evaluacion de

propuestas presentadas en los
Apoyar la evaluacion de propuestasprocesos de compra de los

16 |presentadas en los procesos demateriales para la formacion| (Nohayenelmomento evidencias
compra de los materiales para laprofesional del area a impartir, fotograficas o documentales que
formacion profesional del area gestaré  presto cuando  sea|soporten la rgallz§F|on de actividades
impartir. convocado para dicho apoyo de| enesta obl.lgauon para este mes

estas actividades de compra de| objeto de cobro)

los materiales para la formacién

profesional del area a impartir.
Formular, ejecutar y evaluarNo he sido designado, para|
diagnosticos que conlleven a IaFormular, ejecutar y evaluar
actualizacion y creacion de disefios,diagndsticos que conlleven a lai (No hay en el momento evidencias
p|anes1 programas, procesos ya'CtU?“ZElCIOn y creacion de fotograficas o documentales que
productos propios de las actividadesdlsenos’ planes, programas,soporten la realizacion de actividades

17 |del centro de formacion, acordeslmcesot-S -é/ Smdugtols proﬁ"os ge en esta obligacion para este mes
con su especialidad y area de as acvidades te cenro e objeto de cobro)

formacion, acordes con su
desempefio, y segun lasiespecialidad y area de
necesidades del entorno, en caso dedesempefio, y segin las
que el Coordinador lo designe. necesidades del entorno.
Aun no me he inscrito en los|
cursos de actualizacion de
Adelantar disefio y ejecucion dejnstructores del SENA y de| (Nohayen el momento evidencias
programas de actualizacién deptras entidades, en aspectos| fotograficas o documentales que

18 |instructores del SENA y de otraspedagégicos y de  la/soporten larealizacion de actividades
entidades, en aspectos pedagégicosespecialidad en que imparte] ©n esta obligacion para este mes
y de la especialidad en que imparteFormacién Profesional.  del objeto de cobro)
Formacién Profesional. centro de materiales y ensayo

del regional distrito capital.
AUNn no he sido convocado paral
Apoyar 'y acompafar el
19 (Apoyar y acompafiar el desarrollo endesarrollo en las competencias| (No hay en el momento evidencias

las competencias laborales.

laborales, mas sin embargo he
estado y estoy presente como
participarte en la mesa sectorial
de joyeria del Sena.

fotograficas o documentales que
soporten la realizacion de actividades
en esta obligacidn para este mes
objeto de cobro)

Se realiz6 acercamiento de(Fecha de la realizacién de las

dialogo, personal 'y viaactividades y levantamiento de la

Participar en el grupo de BienestarWhatsApp con la lider degvidencia documéntales Y,
de Aprendices para adelantarbienestar al aprendiz y se le

8
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proyectos y programas tendientes al

manifestd acerca de la jornada{
a

fotograficas, fueron ejecutadas

desarrollo de las capacidadesde induccién programada paradurante las fechas 06/09/2024).
20 [fisicas, psicoafectivas,  éticas,fel grupo proximo a matricularse
morales, sociales y los valores quecon la ficha: (3064955) -
requieren los aprendices paradOFERTA CERRADA convenio
avanzar en su proceso formativo. [SENA - C.M.E. —
FEDESMERALDAS - Grupo en
Talla de Gemas.
Se esta cumpliendo en los horarios
y franjas estipuladas designadas
El contratista debera cumplir con los{de acuerdo a la disponibilidad de| (No hay en el momento evidencias
21 lineamientos  de programaciénamb'?n,tes de la formacmn que|  fotograficas o documentales que
establecidas por la CoordinaCién]%L:*ﬁgi?én epl)rofecsci)cc))lrglna?nc;renie?g soporten la realizacién de actividades
académica del centro de formacion. Victor Barrientos y Ia definicién del en esta ‘;';;'f:‘:';’:cza;fo‘;“e mes
horario en la jornada de la mafiana
para ejecutar la formacién.
Se entrega este informe mensual
de ejecuciébn contractual de
Octubre,
Atender oportunamente |ogCC-7321259 35724 OCTUBRE 2024 )
- GF_7321259_35724_ OCTUBRE _2024.(No hay en el momento evidencias
requerimientos  que  haga  elpoy 07 de octubre motivo por el Y
22 psupervisor  del  contrato  Oyal la fecha establecida planeadafomgraﬂcas o documentales que
coordinador del area a la cualge entrega a la oficina desoporten la r?allz.a,aon de actividades|
pertenezca y presentar informesicontabilidad 5 de octubre, pero en . esta obligacion para este mes
mensuales de la ejecucion delesas fechas y franjas horarias me[obieto de cobro)
contrato. encontraba en formacion, en el
centro de materiales y ensayos
Se han utilizados los ambientes de
formacion y se han dejado en
Garantizar el uso adecuado de losforma organizada, asi como los (No hay en el momento evidencias
»3 fambientes de formacion, asi como e|diSPOSitivos tecnolbgicos y equipos  fotogréficas o documentales que
aseo y cuidado de los equipos y;ggrﬂgrcl%cr)]s gﬁr:slgsiﬁgugcl)%gtg?eli soporten la “Ie_aliz‘f"?ién de actividades
laboratorios el instructor Radl
Beltran.
Se proyectara una EDT de
Realizar la transferencia  dedivulgacién de conocimientos
conocimientos de cursos,respecto a un PROYECTO DE| (No hay en el momento evidencias
24 |seminarios, capacitaciones técnicasAPROVECHAMIENTO DE| fotograficas o documentales que
y/o pedagdgicas nacionales eMINERIA DE ESMERALDAS, g soporten la realizacion de actividades

internacionales a instructores |
aprendices cuando participen y se
requiera.

nivel de maestria, en cual
participé 'y realicé dicha
ponencia en la UNIVERSIDAD
NACIONAL DE ROSARIO
realizada en Argentina en 2018.

en esta obligacidn para este mes
objeto de cobro)

Participar en procesos de promocion
y publicidad de los programas de

Formacion Profesional Integral,

No he sido convocado para
Participar en procesos de
promocién y publicidad de los
programas de  Formacién
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25

actividades  de
divulgacion Tecnoldgica,
programados por el Centro de
Formacion dentro y fuera de las
instalaciones del Complejo Sur.

servicios  y/o

Profesional Integral, servicios
y/o actividades de divulgacion
Tecnoldgica, programados por
el Centro de Formacion dentro |
fuera de las instalaciones del
Complejo Sur.

(No hay en el momento evidencias
fotograficas o documentales que
soporten la realizacién de actividades
en esta obligacidn para este mes
objeto de cobro)

26

Realizar lo establecido en la Guia
Orientacion Formacion ambientes|
virtuales de aprendizaje - GFPI-G-
014: “Cumpliendo con la ejecucién
de la formacidén que se asigne para
el acompafamiento de aprendices
en  Ambientes  Virtuales de
Aprendizaje  SENA, segun o
descrito en el instructivo para
orientar el desempefio del instructor

en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA, entregado por |3
Direccién de Formacién
Profesional”.

Se desarrollard en su debido
momento, cuando sea|
requerido realizar la ejecucion

(No hay en el momento evidencias
fotograficas o documentales que
soporten la realizacion de actividades
en esta obligacidn para este mes
objeto de cobro)

27

Realizar las demés que tengan
relacion con la buena ejecucion del
contrato.

Se realizaron actividades que
fomentan en los aprendices la
motivacion 'y la orientacion
respecto a las competencias del
programa técnico.

1.

Se realizd gira técnica, de la
programacién, visita a las
instalaciones del museo|
geoldgico José Arroyo y Gdmez y|
para conocer d em primera
media las colecciones de rocas
minerales y gemas que estan en
Colombia visita guia al SERVICIO
GEOLOGICO COLOMBIANO, en
la Universidad Nacional de
Colombia y la historia de la fauna
primigenia del territorio
colombiano en donde reforzard
el aprendizaje acerca de las
formaciones  geoldgicas de|
fosiles 'y algunas  gemas|
biogénicas presentes en el
territorio colombiano, como
ambar, copal, azabache, xilépalo
entre otras usadas como
materiales gema V|
transformadas y talladas para su
uso en joyeria.

Se tiene proyectada una charla
en el CENTRO DE MATERIALES Y|
ENSAYOS DEL SENA con un

funcionario de la AGENCIA

(Fecha de la realizacién de las
actividades y levantamiento de la
evidencia documéntales y
fotograficas, fueron ejecutadas
durante las fechas 03 /10/2024.

GTH-F-062 V10

10



SENA

N

NACIONAL DE MINERIA en
donde se realizara la asesoria a
los aprendices respecto al
RUCOM vy la plataforma Genesis|
y la responsabilidad legal del
comercio de minerales en el
territorio nacional colombiano.

28

Aplicar los procesos
entidad, para la gestion documental
relacionada con el objeto

contractual.

yiSe
procedimientos establecidos por ladescargue de los formatos del

estan adelantado el

SIGA y de compromiso para
tener actualizada la bitacora del
instructor.

(No hay en el momento evidencias
fotograficas o documentales que
soporten la realizacién de actividades
en esta obligacion para este mes
objeto de cobro)

29

Presentar las pélizas exigidas paracontractual

el inicio de la ejecucion del contrato.

Se entrego la pdliza adquirida a
la funcionaria paula Vargas
correspondiente  al  objeto
firmado con la
entidad contrato No.
CO1.PCCNTR.6584599
suscrito  entre el Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA
Jorge Luis Hernandez Duarte

(Fecha de la realizacidn de la actividad y
levantamiento de la evidencia 01/08/2024).

30

Presentar las cuentas de cobro con
la respectiva documentacion
solicitada en los términos
establecidos por el SENA

Se presenta la cuenta de cobro
para su revisién y aprobacion
para su posterior cargue en el
Secop I, hoy 07 de Octubre de
2024, motivo por el cual me
encontraba en las fechas
solicitadas de la entrega inicial,
05 de Octubre, realizando
rormacién con el grupo de
oferta titulada cerrada en
convenio con
FEDESMERALDAS, formacion
programada con antelacion.

Se entrega los documentos
GC_7321259 35724 OCTUBRE_2024 |
GF_7321259 35724 _OCTUBRE_2024

con la documentacion
respectiva y se envia al correo
pagocontratistascme@sena.edu.co Y|
copia al supervisor del contrato
ingeniero  Victor Barrientos,
para el tramite de la respectiva

cuenta.

(Fecha de la realizacién de la actividad y
levantamiento de la evidencia 07/10/2024).

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado cada
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista
GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe

cuenta con el visto bueno del Supervisor.

GTH-F-062 V10
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del
presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA ORDENDE
VIAJE

LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHA DE DESPLAZAMIENTO
FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguienteinforme de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del cumplimiento de
las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9474194840 de la planilla, operador aportes en linea
y periodo Septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (40) folios
Cordialmente,

S ///{1;'#7:‘ ;,:-.7 i//

[y g
JORGE VKUISIHERNANDEZ DUARTE
Contratista — CME Centro de Materiales y Ensayos
C.C. No. 7.321.259 de Chiquinquira (Boyacd)

Recibi a Satisfaccion

VICTOR GUILLERMO BARRIENTOS SOSSA
SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.6584599
Coordinador de Formacion Profesional.

GTH-F-062 V10
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EVIDENCIAS DEL CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL MENSUAL — OCTUBRE 2024.

OBLIGACION 2. (Fecha de la realizacién de las actividades y levantamiento de la evidencia documéntales y
fotogréficas, fueron ejecutadas durante las fechas 23 /09/2024 al 30 /09/2024). Se realiz6 la actualizacién de la planeacion
pedagdgica de la formacion titulada TECNICO EN TALLA DE GEMAS, con ficha: 3064955 en conjunto con el grupo de
metodologos Edith y Drigelio del CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS asignados Ingeniero: para este fin yo como Disefiador
Industrial y Gemdlogo he aportado desde la construccién documental desde el area técnica en dicha actualizacion, de la
planeacion pedagdgica desde diferentes fases planeacion, ejecucion y evaluacién , la construccion de los contenidos del saber
de conocimiento, del proceso y de los criterios de evaluacion de cada resultado de aprendizaje en cada una de las competencias
técnicas del programa titulado nivel técnico en actualizacion.

Aprobacion PPPF fiocha 3064955 FEDESMERALDAS @ Fublica

& Edith Nancy Espinel Berna @ & & &

Para: @ Luz Edith Torres Cruz

€C: @ Victor Guillermo Barrientos Sosss; @ Jorge Luis Herndndez Duarte
@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 28/09/2034 8:39
Cordial saludo Edith

Para reportar las horas se realizo una PPPF temporal ya que aun no se ha terminado la general &l cual se
proyecta para el IV trimestre 2024,

Por lo anterior se aprueba la PPPF el cual inicio 02-09-24:

Ficha Instructor
3064955 FEDESMERALDAS | JORGE LUIS
GPFI-F- HERNANDEZ Instructor:

‘Observaciones

134PlaneacionTALLADE | DUARTE ; M

GEMAS PARA JOYERIA En la columna Z WL
AGTIVIDADES DE "“{“
APRENDIZAJE A . T
DESARROLLAR fila 18 se b \‘\‘\_\\\‘\\\

informo que la actividad se
dejaba estandares

en infinitivo, objeto, para... 29-10-2024
11 dias *5=55
Columna P columna 47 HORAS TRABAJO DIRECTO

HORAS TRABAIO DIRECTO
son las programadas de
acuerdo al cronograma de
coordinacion académica
en ambiente de formacisn
del 30-09 al 11 de octubre
del afio en curso equivalen
a 10 dias *5=50 como
vuelve a repetir en la fila el
mismeo rango de fechaenla
fila 49 y 50 se modifica en
la fila HORAS TRABAJO
DIRECTO filas0 de 10 por 5
horas.

Fila 51 15-10-2024

al

29-10-2024

11 dias *5=55

HORAS TRABAJC DIRECTO
se modifica fila 51y 52

La fila 66y 68 ubica en la
columna el rango de

OBLIGACION 3.

se modifica fila 51y 52

La fila 66y 68 ubica en la
columna el rango de
fechas 30-10-2024

al

08-11-2024, por lo anterior
en la columna HORAS
TRABAJO DIRECTO

7 dias *5=35
Se modificaron las filas i
67-68-69

En el rango 12-11-2024

al

13-12-2024

24 dias *5=120

Por lo anterior en la
columna HORAS TRABAIO
DIRECTC se modificaron
las horas en la fila 70 v 71

Informacion general:
HORAS TRABAIO DIRECTO
son las que se trabajan en
el ambiente de formaciony
las HORAS TRABAIO
INDEPENDIENTE depende
de las horas totales de la
competencia se restan las
horas de trabajo directo y
estas serian las indirectas.

En espera de sus comentarios,

Edith Nancy Espinel Bernal
SENA 5

W

@fv o

@SEMAcemunica

(Fecha de la realizacién de las actividades y levantamiento de la evidencia documéntales y

fotogréficas, fueron ejecutadas durante las fechas 09 /09/2024 al 04 /10/2024). Se estan ejecutando durante el mes septiembre y
octubre de 2024 las actividades y tematicas de las competencias del programa titulado TECNICO EN TALLA DE GEMAS, ficha de
caracterizacion: 3064955: Alistar la piedra en bruto de acuerdo a las formas y tipos de talla con los resultados de aprendizaje. ejecutar los
procesos de alistamiento de piedras preciosas cumpliendo con los requerimientos de salud ocupacional. planear los cortes y preformas de
las piedras de acuerdo a sus caracteristicas gemoldgicas. realizar los cortes y preformas de las piedras sacando el mejor
provecho de sus caracteristicas cumpliendo con la orden de produccion y eliminando los residuos de acuerdo a las normas
ambientales y a las competencia promover la interaccion idénea consigo mismo, con los demas y con la naturaleza en los
contextos laboral y social, con el resultado de aprendizaje: reconocer el rol de los participantes en el proceso formativo, el papel
de los ambientes de aprendizaje y la metodologia de formacién, de acuerdo con la dinamica organizacional del sena, en las que



se han brindado las, explicaciones, definiciones tedricas y ejercicios practicas en las orientaciones de los contenidos tematicos
de cada competencias a fin de alcanzar los resultados de aprendizaje propuestos en cada formacion para desarrollar en los
aprendices las competencias especificas dentro del cursos complementarios a fin de que contribuyan esos resultados adquiridos
y competencias alcanzadas satisfactoriamente en la formacion técnica en el area de talla de gemas.







OBLIGACION 4. (Fecha de la realizacién de las actividades y levantamiento de la evidencia documéntales y
fotogréficas, fueron ejecutadas durante las fechas 04 /10/2024) actualizacién de las guias de aprendizaje propuestas para el
alcance del conocimiento del desempefio y del producto de las competencias y los resultados de aprendizaje mencionados en

del programa de formacioén y el proyecto formativo y la planeacién pedagdégica.

PROCESOS TALLA DE GEMAS:
GUIA DE APRENDIZAJE PASO A PASO
- EVOLUCION DE CONOCIMENTO
FORMACION- APRENDIlA.Iﬂ
+ DESARROLLO Y PRODUCCION
LINEAS Y LOTES DE PRODUCCION
RsoNAL

1. EECERCHGN D LA MATBUIA PRMA: 1 s ss0ard por Gt o urages en aivace

mrastessn sagie snais: | emhsogs CRIC e
& a5 con 1ca memr y mineralés cencomer

DESBASTE PEEUMIMAR se renfi unc aproximociin of esflo de code reclizar
SAmincran w2 Mics GrURMOE 8 MSQUISICOTGE SURSMCICIES O 7 O3 40T UNG Toma
i t

FREFCAMA CONICHMO [issl apradmaciin o wifls bigcs oe @ fola -
LNAIACIUSS PSS FEINCPAL GE Lt CoRoNA Seramrast: (mas ) sl |
1293) [foe S0 pass SN GUGTE] 28 EIETE un of et o

de corz reat defelerds 1o parte que corlormord I mw(w)vh
peria infaior [can). ssporadas por une ok [ukal) dando un forma més.

251G 38 Sare 3 SIAMSIEE, MEMIENA 131 YERAMEINGS 38 1G MEsna BAma o 1T

525 Conditones propica 06 1 vokcrackén inclal gemoléglca basica ¥ s v e

IC8ADO ¥ CALCULOS DE FROFOH 20 (oma o pese en
QLIZNEI), 28 TN MAASE £on Bl SSIEYSSN a T 38 16Mar 02 3
o3 pragarsiancs dodss an o aefle da fle aglsar, i cane
s DATCIDaIE SAT0N MANNS O TOEG, 5 LALRT un MASSas 5
@ racasors gue pemita Pasta ok reaizar @ tabedo
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EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO OCTUBRE 2024

. INSTRUCTOR - SENA: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE
DISENADOR INDUSTRIAL- TL. GEMOLOGIA — TC. JOYERIA — ESP. S.S.T. y MG. GESTION AMBIENTAL
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL / BOGOTA D.C.- 2024

OBLIGACION 5. (Fecha de la realizacion de las actividades y levantamiento de la evidencia documéntales y
fotogréficas, fueron ejecutadas durante las fechas 01/10/2024). Se les informé a los aprendices que las formaciones
complementarias que adelantaron en la plataforma SENA - Sofia plus correspondientes a: CARACTERIZACION DE PIEDRAS
PARA JOYERIA CON INSTRUMENTOS GEMOLOGICOS (60 HORAS) Ficha de Caracterizacién: 3058726 y DESCRIPCION
DE ROCAS y MINERALES (48 HORAS): Ficha de Caracterizacion: 3059711. Ya se encontraban sus certificaciones listas para
ser descargadas.

744 OO B 420 73%m
& Tallade Gem.. o v,

Luis David Martin Para, .. &

23 de septiembre de 2024

Consulta Certificado
Consulta Certificado
Q certificados.sena.edu.co

https://certificados.sena.edu.co
/CertificadoDigital/com.sena
.consultacer 4:55p. m.v

ya tienen disponibles los
certificados en linea de los cursos
de caracterizacion de gemas y del
curso de rocas y minerales

4:56 p.m. v
para que los puedan descargar
4:56 p.m. v

° Cecilia Elena Miranda
Gracias profe 505, m

Nataly Hernandez
Gracias profe 550, m.

9 Luis Eduardo Saavedra talla De...
Gracias profe ss5p.m. y

OBLIGACION 6. (Fecha de la realizaciéon de las actividades y levantamiento de la evidencia documéntales y
fotogréficas, fueron ejecutadas durante las fechas 01 /08/2024 al 02 — 04 /10/2024).Se han diligenciado por los aspirantes y
asistentes a la formacion y futuros aprendices el formato GOR-F-085 V02, lista de asistencia, entregadas durante cada sesién
programadas de clases presenciales o virtualizadas y se entregan como evidencia de la asistencia de los mismos a la ejecucion
de las actividades de la formacion.

. ACTIVIDADES DE PLANEACION PEDAGOGICA y ENTREGA DE ACTIVIDADES SUPERVICION PARA CONTROL DE METAS.
. APOYO ACTIVIDADES DE DIVULGACION — CENTRO DE FORMACION CME

. ACTIVIDADES DE EJECUCION DE LA FORMACION CON OFERTA TITULADA Y COMPLEMENTARIA.

. ACTIVIDADES DE APOYO A ACTIVIDADES DE INVESTIGACION y OTRAS SENA CENTRO DE MATERIALES y ENSAYOS.



EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO OCTUBRE 2024

v INSTRUCTOR - SENA: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE
DISENADOR INDUSTRIAL- TL. GEMOLOGIA — TC. JOYERIA — ESP. S.S.T. y MG. GESTION AMBIENTAL
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL / BOGOTA D.C.- 2024

ACTIVIDADES DE PLANEACION PEDAGOGICA y ENTREGA DE ACTIVIDADES SUPERVICION PARA CONTROL DE METAS.
APOYO ACTIVIDADES DE DIVULGACION — CENTRO DE FORMACION CME

ACTIVIDADES DE EJECUCION DE LA FORMACION CON OFERTA TITULADA Y COMPLEMENTARIA.

ACTIVIDADES DE APOYO A ACTIVIDADES DE INVESTIGACION y OTRAS SENA CENTRO DE MATERIALES y ENSAYOS.




EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO OCTUBRE 2024

B INSTRUCTOR - SENA: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE
DISENADOR INDUSTRIAL- TL. GEMOLOGIA — TC. JOYERIA — ESP. S.S.T. y MG. GESTION AMBIENTAL
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL / BOGOTA D.C.- 2024

. ACTIVIDADES DE PLANEACION PEDAGOGICA y ENTREGA DE ACTIVIDADES SUPERVICION PARA CONTROL DE METAS.
. APOYO ACTIVIDADES DE DIVULGACION — CENTRO DE FORMACION CME

. ACTIVIDADES DE EJECUCION DE LA FORMACION CON OFERTA TITULADA Y COMPLEMENTARIA.

. ACTIVIDADES DE APOYO A ACTIVIDADES DE INVESTIGACION y OTRAS SENA CENTRO DE MATERIALES y ENSAYOS.
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B INSTRUCTOR - SENA: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE
DISENADOR INDUSTRIAL- TL. GEMOLOGIA — TC. JOYERIA — ESP. S.S.T. y MG. GESTION AMBIENTAL
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL / BOGOTA D.C.- 2024

. ACTIVIDADES DE PLANEACION PEDAGOGICA y ENTREGA DE ACTIVIDADES SUPERVICION PARA CONTROL DE METAS.
. APOYO ACTIVIDADES DE DIVULGACION — CENTRO DE FORMACION CME

. ACTIVIDADES DE EJECUCION DE LA FORMACION CON OFERTA TITULADA Y COMPLEMENTARIA.

. ACTIVIDADES DE APOYO A ACTIVIDADES DE INVESTIGACION y OTRAS SENA CENTRO DE MATERIALES y ENSAYOS.
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B INSTRUCTOR - SENA: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE
DISENADOR INDUSTRIAL- TL. GEMOLOGIA — TC. JOYERIA — ESP. S.S.T. y MG. GESTION AMBIENTAL
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL / BOGOTA D.C.- 2024

. ACTIVIDADES DE PLANEACION PEDAGOGICA y ENTREGA DE ACTIVIDADES SUPERVICION PARA CONTROL DE METAS.
. APOYO ACTIVIDADES DE DIVULGACION — CENTRO DE FORMACION CME

. ACTIVIDADES DE EJECUCION DE LA FORMACION CON OFERTA TITULADA Y COMPLEMENTARIA.

. ACTIVIDADES DE APOYO A ACTIVIDADES DE INVESTIGACION y OTRAS SENA CENTRO DE MATERIALES y ENSAYOS.
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B INSTRUCTOR - SENA: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE
DISENADOR INDUSTRIAL- TL. GEMOLOGIA — TC. JOYERIA — ESP. S.S.T. y MG. GESTION AMBIENTAL
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL / BOGOTA D.C.- 2024

. ACTIVIDADES DE PLANEACION PEDAGOGICA y ENTREGA DE ACTIVIDADES SUPERVICION PARA CONTROL DE METAS.
. APOYO ACTIVIDADES DE DIVULGACION — CENTRO DE FORMACION CME

. ACTIVIDADES DE EJECUCION DE LA FORMACION CON OFERTA TITULADA Y COMPLEMENTARIA.
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B INSTRUCTOR - SENA: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE
DISENADOR INDUSTRIAL- TL. GEMOLOGIA — TC. JOYERIA — ESP. S.S.T. y MG. GESTION AMBIENTAL
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL / BOGOTA D.C.- 2024

. ACTIVIDADES DE PLANEACION PEDAGOGICA y ENTREGA DE ACTIVIDADES SUPERVICION PARA CONTROL DE METAS.
. APOYO ACTIVIDADES DE DIVULGACION — CENTRO DE FORMACION CME

. ACTIVIDADES DE EJECUCION DE LA FORMACION CON OFERTA TITULADA Y COMPLEMENTARIA.

. ACTIVIDADES DE APOYO A ACTIVIDADES DE INVESTIGACION y OTRAS SENA CENTRO DE MATERIALES y ENSAYOS.



EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO OCTUBRE 2024

INSTRUCTOR - SENA: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE

DISENADOR INDUSTRIAL- TL. GEMOLOGIA — TC. JOYERIA — ESP. S.S.T. y MG. GESTION AMBIENTAL
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL / BOGOTA D.C.- 2024

ACTIVIDADES DE PLANEACION PEDAGOGICA y ENTREGA DE ACTIVIDADES SUPERVICION PARA CONTROL DE METAS.
APOYO ACTIVIDADES DE DIVULGACION — CENTRO DE FORMACION CME

ACTIVIDADES DE EJECUCION DE LA FORMACION CON OFERTA TITULADA Y COMPLEMENTARIA.

ACTIVIDADES DE APOYO A ACTIVIDADES DE INVESTIGACION y OTRAS SENA CENTRO DE MATERIALES y ENSAYOS.




EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO OCTUBRE 2024

B INSTRUCTOR - SENA: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE
DISENADOR INDUSTRIAL- TL. GEMOLOGIA — TC. JOYERIA — ESP. S.S.T. y MG. GESTION AMBIENTAL
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL / BOGOTA D.C.- 2024

. ACTIVIDADES DE PLANEACION PEDAGOGICA y ENTREGA DE ACTIVIDADES SUPERVICION PARA CONTROL DE METAS.
. APOYO ACTIVIDADES DE DIVULGACION — CENTRO DE FORMACION CME

. ACTIVIDADES DE EJECUCION DE LA FORMACION CON OFERTA TITULADA Y COMPLEMENTARIA.

. ACTIVIDADES DE APOYO A ACTIVIDADES DE INVESTIGACION y OTRAS SENA CENTRO DE MATERIALES y ENSAYOS.



EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO OCTUBRE 2024

B INSTRUCTOR - SENA: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE
DISENADOR INDUSTRIAL- TL. GEMOLOGIA — TC. JOYERIA — ESP. S.S.T. y MG. GESTION AMBIENTAL
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL / BOGOTA D.C.- 2024

OBLIGACION 7. (Fecha de la realizacién de las actividades y levantamiento de la evidencia documéntales y
fotogréficas, fueron ejecutadas durante las fechas 01 /09/2024 al 30/09/2024). ANEXO 1. REPORTE DE HORAS SEPTIEMBRE -
TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION 01/09/2024. 30/09/2024). Se descargé el reporte de horas mes de septiembre horas
asignadas en el mes de 2024.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80,00
u]

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s

ENSAYOS TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

INSTRUCTOR:  JORGE LUIS HERNAN

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE MATERI,

FECHA INICIAL: 01/09/202400:00:00

FECHA FINAL:  30/09/2024 23:59:59 ACTIVIDADES ADICIONALES
ACTIVIDADES ACADEMICAS anoizs sio1 Page2of 3
FICHA 3064955 - TALLA DE GEMAS PARA JOYERIA
DE APRENDIZAJE:
| FECHAINICIAL | FECHAFINAL |  ACTIVIDAD | HORAS |
2310972024 30/09/2024 DESARROLLO CURRICULAR 48,00

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Alisiar 2 piedra en bruto de acuerdo a las formas y tipos de talla

EJECUTAR DE ALISTAMIENTO DE JENDO CON L DE SALUD INSTRUCTOR: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE

SCiPAdONAL
CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 48,00

PLANEAR LOS CORTES Y PREFORMAS DE LAS PIEDRAS DE ACUERDO A SU!

REALIZAR LOS CORTES Y PREFORMAS DE LAS PIEDRAS SACANDO EL MEJOR PROVEGHD DE SUS CARACTERISTICAS

. ACTIVIDADES DE PLANEACION PEDAGOGICA y ENTREGA DE ACTIVIDADES SUPERVICION PARA CONTROL DE METAS.
. APOYO ACTIVIDADES DE DIVULGACION — CENTRO DE FORMACION CME

. ACTIVIDADES DE EJECUCION DE LA FORMACION CON OFERTA TITULADA Y COMPLEMENTARIA.

. ACTIVIDADES DE APOYO A ACTIVIDADES DE INVESTIGACION y OTRAS SENA CENTRO DE MATERIALES y ENSAYOS.



EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO OCTUBRE 2024

INSTRUCTOR — SENA: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE

DISENADOR INDUSTRIAL- TL. GEMOLOGIA — TC. JOYERIA — ESP. S.S.T. y MG. GESTION AMBIENTAL
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL / BOGOTA D.C.- 2024

OBLIGACION 8. (Fecha de la realizacion de la actividad y levantamiento de la evidencia 07/08/2024). Me encuentro
registrado en el Grup. Lac. de MINCIENCIAS desde el afio 2004 y adscrito a 3 grupos de investigacion.

2023.

NN

Datos generales

Participacidn en grupos de
investigacidn

Actividades de formacidn
Actividades como evaluador
Apropiacion social del
conocimiento y Divulgacisn

publica de la Ciencia

Productos de Investigacian +
Creacidn

Produccion bibliografica

Produccidn técnicay
tecnolégica

Demas trabajos
Proyectos
Reconocimientos
Imprimir curriculo

Verificador de tipologia
“Nuevo™

Verificador de mfarmacmn

publica de la C\enma

Productos de Investigacidn +
Creacidn

Produccidn bibliografica

Produccidn técnica y
tecnoldgica

Demas trabajos
Proyectos

Reconacimientos
Imprimir curricula

Verificador de tipologia
"Nuevo”

Verificador de informacidn

Resultado analisis de
convocatoria

Solicitud de aclaracién
Manual de usuario

Salir

Grupo de investigacion en gemas y minerales — GIGEM 2004
Grupo de investigacién en disefio innovacion y asistencia técnica. 2019
Grupo de investigacion en biodiversidad innovacion tecnoldgica, innovacion y sostenibilidad ambiental SENA Chocé.

Cuento con el C.V. Lac actualizado.

Jorge Luis Hernéandez

Ayuda relacionada

Eventos cientificos

A continuacion puede visualizar la informacion de los eventos cientificos que usted ha registrado.
Para registrar un nuevo evento cientifico pulse el enlace "Crear evento cientifico"

NOTA: En esta seccion se pueden registrar talleres de formacion para desarrollo de competencias especificas para deteccion
temprana, diagndstico, tratamiento y vigilancia epidemiologica del cancer.

AABEIESYY |
[Escriba aqui para filtrar.. | [Escriba aqui para filtrar.
T Y 1 S R T

1 | Encuentro de Representantes Estudiantiles 2007-02-22 Detalles Editar Eliminar

2 FORO INTERMACIONAL DE COMPETITIVIDAD 2014-05-13 Detalles  Editar Eliminar

3V ENCUENTRO REGIOMNAL DE SEMILLEROS DE INVESTIGACION NODO BOYACA REDCOLSI 2007-08-22 Detalles  Editar  Eliminar

4V CONGRESO DISEFO EN EL MOBILIARIO; ABRAZAR EL DISENO EN LA EMPRESA™ 2013-10-07 Detalles  Editar Eliminar

5 VIl ENCUENTRO NACIOMNAL DE SEMILLEROS DE INVESTIGACION 2004-10-14 Detalles  Editar Eliminar

6 FERIA EMPRESARIAL DEL OCCIDENTE DE BOYACA 2004-08-27 Detalles  Editar Eliminar

7 3 ENCUENTRO REGIONAL DE SEMILLEROS DE INVESTIGACION 2004-09-22 Detalles Editar Eliminar

8  VIIE Nacional y Il I ional de il de i igacit 2005-10-13 Detalles  Editar Eliminar

9  1ler Encuentro Regional de semilleros de Investigacion UPTC - UD - UPN 2005-09-14 Detalles Editar Eliminar

10 9° SEMINARIO INTERNACIONAL DE INVESTIGACION EN DISENO 2018-03-14 Detalles Editar Eliminar

|Resultados 1 - 10 de 10. |

Crear evento cientifico o I
[T-- ASESUT A FUTHIaUvE S JUYET 1d y Tl U8 FISUTas FIECiosas, 20072007 I

‘GRUPO DE INVESTIGACION EN GEMAS Y MINERALES

Este grupo no estd avalado por ninguna institucisn

Tipo: Integrante, Desde {Mes-Afio): 2 - 2004 (Actual) Horas de dedicacion al grupo: 10

DITMAV- D|seno, Innovacion y Asistencia Técnica para Materiales Avanzados
Este grupo esté igui D PEDAGOGICA Y TECHOLOGICA DE COLOMBIA

Tipo: , Desde (Mes-Afio): 1- 2019 (Actual) Horas de dedicacion al grupo: 20
Actividad realizada: Trabajo experimental, de transformacion de minerales, gemas, joyas y productos artesanales e industriales.

1.- APROVECHAMIENTO DE RESIDUOS DE MINERIA DE ESMERALDAS MEDIANTE EL DISENQ DE PRODUCTOS ARTESANALES O
INDUSTRIALES INNOVADORES QUE FOMENTEN EL EMPRENDIMIENTO SOCIAL Y LA GESTION DE LA ASOCIACION ;ASOARMIBOY; DE
CHIQUINQUIRA, 2018~

1.- 9° SEMINARIO INTERNACIONAL DE INVESTIGACION EN DISENO- 2018-03-14- 2018-03-16- Seminario- Universidad Pedagagica Y
Tecnoldgica De Colombia - Uptc - Sede Tunja

SENA -CHOCO

AGEM-TAJC - COLOMBIA
Este grupo no estd avalado por ninguna institucisn AT
Datos de la vinculacion (Usted es el Lider)

Tipo: Integrante, Desde {Mes-Afio): 3 - 2024 (Actual)

. ACTIVIDADES DE PLANEACION PEDAGOGICA y ENTREGA DE ACTIVIDADES SUPERVICION PARA CONTROL DE METAS
. APOYO ACTIVIDADES DE DIVULGACION — CENTRO DE FORMACION CME

. ACTIVIDADES DE EJECUCION DE LA FORMACION CON OFERTA TITULADA Y COMPLEMENTARIA.

. ACTIVIDADES DE APOYO A ACTIVIDADES DE INVESTIGACION y OTRAS SENA CENTRO DE MATERIALES y ENSAYOS.



OBLIGACION 9. (Fecha de la realizacién de las actividades y levantamiento de la evidencia documéntales y
fotogréficas, fueron ejecutadas durante las fechas 20 /09/2024). Se estan desarrollado las actividades concernientes a la
ejecucion de la formacion de acuerdo al procedimiento de la ejecucion de la Formacién Profesional Integral. Adicionalmente se
solicité al supervisor del contrato el ingeniero Victor Barrientos la autorizacién, para hacer uso del ambiente formacién, de talla
de gemas y gemologia algunos dias sabados de 21 de septiembre y 05 de octubre de 2024, para recuperar las actividades de la
formacién, de los dias 16 17 y 18 de octubre de 2024 que no me encontraré en el centro de formacion.

dias sdbados 21 de septiembre y 05 de octubre de
3 Imp ® Guardar on OneDr tar cormeo siect

1a rounion 3o realizé con el objetivo do establecer las actividades do compensacion dl iempo en cual ol Somcn G hbudos 100 st y 05 Ge e da
Instructor Jorge Luls Hernandez Duarte no podré estar presente los dias 15.16.17.18 de octubre de 2024

por un compromiso famillar con su hio, proyectado con antslacidn y aprobado por el coordinador
académico

Las acthvidades serén adelantadas durante 2 dias sabados en doble jornada (mafiana y tards) de (7.00 & m
26 00 pm y comesponden a la continuacion del proceso de elaboracion do talas cuadradas y baguette.
acorde a las competencias y resulados de aprendizaje desamolados y descritos en la ejecucion del
programa de formacion y del proceso formativo de la ficha thulada de oferta cerrada (3064955)

Los dias a realizar la compensacidn de ismpos son. los sdbados 21 de septiembre de 2024 y 5 octubre de
2024, en donde la totalidad de aprendices istados, acordaron con el instructor, de manera libre y voluntaria
tener la disponibllidad de asistencla y confirmaron su participacién en estas jomadas para adelantar
actividades de esos dias de octubre en que no estara presente el instructor del drea técnica en talla de
gemas, por ol motivo expuesto anteriormente

OBLIGACION 12. (Fecha de la realizacion de las actividades y levantamiento de la evidencia documéntales y
fotogréficas, fueron ejecutadas durante las fechas 06 /09/2024). Me encuentro adelantado, en conjunto con el grupo de
trabajo de disefiadores en 3D, de un desarrollo de innovaciones pedagodgicas y del area especifica, referente a un modelado de
una pieza de artesania FURATENA, con los funcionarios de laboratorio de disefio e impresion en 3D para la industria que consiste
en un prototipo a escala de una pieza de artesania, de la leyenda fura tena de los muzos, productos manufacturados al final del
trimestre entre noviembre y diciembre respectivamente, a fin de realizar una mejora en un producto posible de fabricacion
industrial pero con enfoque artesanal y turistico...




OBLIGACION 13. (Fecha de la realizacién de las actividades y levantamiento de la evidencia documéntales y
fotogréficas, fueron ejecutadas durante las fechas 9y el 11 /09/2024). Se realiz6 la induccién para la oferta titulada del técnico
en talla de gemas para joyeria que se realizara entre el 9 y el 11 de septiembre del afio en curso, notificando al coordinador y a
los funcionarios y las dependencias que apoyaran el proceso de induccién de la ficha de oferta cerrada - Grupo en Talla de
Gemas - ficha: (3064955) - OFERTA CERRADA convenio SENA - C.M.E. - FEDESMERALDAS. en Talla de Gemas.

;)?..
POLIZA ACCIDENTES
PERSONALES

CENTRO DE MATERIALES ¥ ENSAYOS
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PLANEACION, Definitiva de Programacion Jornadas de Induccién - Grupo en Talla de Gemas -
ficha: (3064955) - OFERTA CERRADA convenio SENA - C.M.E. - FEDESMERALDAS.

. SENA-CentrodeMaterialesyEnsayos - Bogota -Distrito Capital- Colombia-2024.
FRANJA LUNES 09 de MARTES 10 de MIERCOLES 11 de
HORARIA SEPTIEMBRE de 2024 SEPTIEMBRE de 2024 SEPTIEMBRE de 2024 [ CEUT

7:00 a.m.

8:00a.m.

8:00 a.m.

9:00 a.m.

TEMATICA: RAUL BELTRAN
CARNETIZACION

INSTRUCTOR TECNICO: Lider de ficha: asignado del grupo: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE,

Magister en Gestidn Ambiental, Especialista en $ST y Magister en Gestién Ambiental, Disefiador Industrial, Tecnélogo en Gemologia, Técnico en loyeria Armada,

OBLIGACION 14. (Fecha de la realizacion de las actividades y levantamiento de la evidencia documéntales y
fotogréficas, fueron ejecutadas durante las fechas 06 /09/2024). Se ha apoyado en los procesos de promocion de los
programas de Formacion Profesional Integral a través de redes sociales y WhatsApp

w
ICuarta Oferta de Formacién
Presencial y a Distancia

19 xh2a - mrigares mayores e 21 ates
Fhn

» Salddadtera de produstas matalicos an platns
¥ Saldaders d peedustae matalizos an platna

Técnko Saquisiios: neana svada de Aochllerote anosads

¥ Bistosas Talsinfoemiticos
P Campietera Metalica

¥ Progranuciie e S:ftmare
¥ Programasica e Saftware
¥ Pragramazién da Saftware
» s

»

»
¥ Tata co Gemas Pars Jopers
Duracitn 21 mwes
TeonHogn  Aeawnros: Dauses (CFES S50 1 - Titaio Sochiler

Recuerda que los servicios
de formacién profesional
integral del SENA son
gratuitos!




OBLIGACION 27. (Fecha de la realizacién de las actividades y levantamiento de la evidencia documéntales y
fotogréficas, fueron ejecutadas durante las fechas 03 /10/2024). Se realizaron actividades que fomentan en los aprendices
la motivaciéon y la orientacién respecto a las competencias del programa técnico. Se realiz6 gira técnica, de la programacion,
visita a las instalaciones del museo geolégico José Arroyo y Gomez y para conocer d em primera media las colecciones de rocas
minerales y gemas que estan en Colombia visita guia al SERVICIO GEOLOGICO COLOMBIANO, en la Universidad Nacional
de Colombia y la historia de la fauna primigenia del territorio colombiano en donde reforzara el aprendizaje acerca de las
formaciones geologicas de fosiles y algunas gemas biogénicas presentes en el territorio colombiano, como ambar, copal,
azabache, xilépalo entre otras usadas como materiales gema y transformadas y talladas para su uso en joyeria.




OBLIGACION 30: (Fecha de la realizacion de la actividad y levantamiento de la evidencia 07/10/2024). Se presenta la cuenta
de cobro para su revision y aprobacién para su posterior cargue en el Secop 11, hoy 07 de octubre de 2024, motivo por el cual me encontraba
en las fechas solicitadas de la entrega inicial, 05 de octubre, realizando formacion con el grupo de oferta titulada — cerrada en convenio con
FEDESMERALDAS

Se entrega los documentos GC_7321259 35724 OCTUBRE_2024 y GF_7321259_35724 SEPTIEMBRE_2024 con la
documentacion respectiva y se envia al correo pagocontratistascme@sena.edu.co y copia al supervisor del contrato ingeniero
Victor Barrientos, para el tramite de la respectiva cuenta

ANEXOS: El presente informe del mes de Octubre de 2024 presento los siguientes anexos de las actividades ejecutadas
durante los dias del mes objeto de cobro.

ANEXO 1. ANEXO 1. REPORTE DE HORAS SEPTIEMBRE -TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION 01/09/2024.30/09/2024
ANEXO 2. ANEXO 2. ACTA - Concertacion recuperacion de fechas de la formacién 20/09/2024
ANEXO 3. ANEXO 2. ACTA —Semana de alistamiento concertacién tematicas de las transversales fechas de 23/09/2024



mailto:pagocontratistascme@sena.edu.co

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

FECHA INICIAL: 01/09/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3064955 - TALLA DE GEMAS PARA JOYERIA
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Alistar la piedra en bruto de acuerdo a las formas y tipos de talla

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EJECUTAR LOS PROCESOS DE ALISTAMIENTO DE PIEDRAS PRECIOSAS CUMPLIENDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE SALUD
OCUPACIONAL.

PLANEAR LOS CORTES Y PREFORMAS DE LAS PIEDRAS DE ACUERDO A SUS CARACTERISTICAS GEMOLOGICAS.

REALIZAR LOS CORTES Y PREFORMAS DE LAS PIEDRAS SACANDO EL MEJOR PROVECHO DE SUS CARACTERISTICAS
CUMPLIENDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION Y ELIMINANDO LOS RESIDUOS DE ACUERDO A LAS NORMAS AMBIENTALES.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

GRABAR PIEDRA SEGUN EL ESTILO DE GLIPTICA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SELECCIONADO

Identificar caracteristicas gemoldgicas de las piedras de acuerdo
con sistemas internacionales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR GEMAS CON BASE EN SUS PROPIEDADES GEMOLOGICAS, UTILIZANDO LOS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
REQUERIDOS, SEGUN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4/10/24 9:07 Page 1 of 3



PLANEAR EL PROCESO DE IDENTIFICACION DE PIEDRAS PRECIOSAS SEGUN PROCEDIMIENTOS TECNICOS.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RECONOCER EL ROL DE LOS PARTICIPANTES EN EL PROCESO FORMATIVO, EL PAPEL DE LOS AMBIENTES DE APRENDIZAJE Y LA
METODOLOGIA DE FORMACION, DE ACUERDO CON LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Tallar piedra con facetas segun ficha técnica

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DETERMINAR LOS REQUERIMIENTOS Y CONDICIONES DEL TRABAJO CON BASE EN LA FICHA TECNICA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Tallar piedra en cabujon segun ficha técnica

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

4/10/24 9:07 Page 2 of 3



FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

23/09/2024 30/09/2024 DESARROLLO CURRICULAR 48,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 48,00

INSTRUCTOR: JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

4/10/24 9:07 Page 3 of 3
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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Concertacién de tiempos de reposicion de actividades de la
formacion correspondientes a los dias 15,16,17,18 de octubre en los dias Sabados 21 de Septiembre de 2024 y 5 Octubre de
2024

CIUDAD Y FECHA: 20 de septiembre del HORA INICIO: 11:00 HORA FIN: 12:30
2024 a.m. p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

AMBIENTE TALLER TALLA DE GEMAS | CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS
y GEMOLOGIA — Tercer Piso, SALON BOGOTA. D.C.

LA ESMERALDA - SENA — Regional,
DISTRITO CAPITAL CENTRO DE
MATERIALES Y ENSAYOS BOGOTA.
D.C.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Agendar los dias de formacién correspondientes y actividades de formacién para los

dias sabados 21 de septiembre de 2024 y 5 Octubre de 2024
2. Proposiciones y varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Concertar los tiempos de reposicion y actividades de la
formacion de los dias 15,16,17,18 de octubre en los dias Sdbados 21 de Septiembre de 2024
y 5 Octubre de 2024.

DESARROLLO DE LA REUNION

La reunion se desarroll6 en el Tercer Piso, SALON LA ESMERALDA - SENA -
Regional, DISTRITO CAPITAL CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS BOGOTA.
D.C., a la reunion asistieron los aprendices:

LIZ DANIELA CABRERA DIAZ Cédula de Ciudadania | 1000836751

LUZ FRANCY TRIANA ROJAS Cédula de Ciudadania | 1120366601

ONTARIO SANCHEZ Cédula de Ciudadania | 10238675764

AURA NOEMY LOZANO GUZMAN Cédula de Ciudadania | 2000010709

JEFERSON DAMIAN PARRA GARAVITO Cédula de Ciudadania | 1031137217
ALICIA JOYA BORDA Cédula de Ciudadania | 23964947

ZORY LUZBERY GUERRERO BASTOS Cédula de Ciudadania | 1116796468
ANGELA NOELIA NARVAEZ NARVAEZ Cédula de Ciudadania 41652101

JOSE RICARDO VERA SEGURA Cédula de Ciudadania | 1020722124
YOHANA CAROLINA ACOSTA
BALLESTEROS Cédula de Ciudadania 53165213
FELIPE OSWALDO CABRERA CHAVES Cédula de Ciudadania 19443386
OMAR ACOSTA RIVERA Cédula de Ciudadania 19227488
LUIS EDUARDO SAAVEDRA BOHORQUEZ | Cédula de Ciudadania 80056153
PABLO EMILIO MINORTA SANCHEZ Cédula de Ciudadania 79995823

FABIO ARTURO VARGAS LARA Cédula de Ciudadania 74245859

GOR-F-084 V02
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JAIRO ALEXANDER BARBOSA LOZANO Cédula de Ciudadania | 1016038589

CRISTIAN PAEZ Cédula de Ciudadania | 1014251046
NATALY HERNANDEZ CAMPOS Cédula de Ciudadania | 1010179917
MARIA ESMERALDA CABEZAS Cédula de Ciudadania 52297933

JORGE ELIECER GONZALEZ CASTRO Cédula de Ciudadania 19121628

la reunion se realizé con el objetivo de establecer las actividades de compensacion del
tiempo en cual el instructor Jorge Luis Hernandez Duarte no podré estar presente los dias
15,16,17,18 de octubre de 2024, por un compromiso familiar con su hijo, proyectado con
antelacién y aprobado por el coordinador académico.

Las actividades seran adelantadas durante 2 dias sabados en doble jornada (mafiana y tarde)
de (7:00 a.m. a 6: 00 p.m. y corresponden a la continuacién del proceso de elaboracién de
tallas cuadradas y baguette, acorde a las competencias y resultados de aprendizaje
desarrollados y descritos en la ejecuciéon del programa de formacion y del proceso formativo
de la ficha titulada de oferta cerrada (3064955).

Los dias a realizar la compensacion de tiempos son, los sdbados 21 de septiembre de 2024 y
5 octubre de 2024, en donde la totalidad de aprendices listados, acordaron con el instructor, de
manera libre y voluntaria tener la disponibilidad de asistencia y confirmaron su participacién en
estas jornadas para adelantar actividades de esos dias de octubre en que no estara presente
el instructor del area técnica en talla de gemas, por el motivo expuesto anteriormente.

CONCLUSIONES

1. Se realiza el levantamiento del acta y la entrega al coordinador de formacion
profesional Victor Barrientos, para su conocimiento y permiso de acceso
ambiente y centro de formacion los dias 21 de septiembre de 2024 y 5 octubre de
2024, en donde la totalidad de aprendices, listados, de la ficha titulada de oferta cerrada
(3064955). Asistiran.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Levantamiento del acta de la reunion,
remision de la misma al coordinador de
formacion profesional y solicitud del INSTRUCTOR
ambiente de formacién TECNICO JORGE 20/09/2024
LUIS HERNANDEZ
DUARTE

GOR-F-084 V02
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién con el profesor de la transversal de
comunicaciones Martin Rodriguez y los instructores técnicos de los programas de talla de gemas
y operario en bisuteria

CIUDAD Y FECHA: Bogota —23/09/2024 HORA INICIO: HORA FIN:
10:45 12:50

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente Talla de gemas DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO DE
MATERIALES Y ENSAYOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Presentacion de los instructores participantes

2. Presentacion de los resultados de la transversal de comunicaciones

3. Discusién sobre las necesidades de los componentes de comunicaciones en los aprendices de
los programas de Talla de gemas Y Operario en Bisuteria artesanal

4. planteamiento de un programa de comunicaciones para aprendices de los programas de talla
de gemas y operario en bisuteria artesanal

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

- Concertar un contenido tematico para los aprendices de Talla de gemas y Operario en bisuteria
artesanal para la transversal de comunicaciones.

- Mejorar la retencion de aprendices.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se realiza la presentacioén de los instructores técnicos y de instructor transversal.

2. Radul Beltran, Erika Espejo, Jorge Luis Hernandez, Martin Rodriguez y Manuel Hurtado

3. Se plantean los resultados de aprendizaje de la transversal de comunicaciones y se
comienzan a generar estrategias que enriquezcan el programa aprovechando los
contenidos del componente de comunicaciones.

4. Se comienza con el reconocimiento generalizado de que las nuevas formas de comunicar
han cambiado y es una realidad el manejo de las nuevas tecnologias, se plantea también
gue necesitamos mejorar la elaboracién de catdlogos, fichas técnicas, informes.
También se plantea del apoyo en marca y los componentes que fortalezcan la economia
popular.

5. Se plantea el siguiente contenido tematico para la transversal de comunicaciones
a. Presentacién del contenido tematico
b. Como presentar

i. Informes
ii. Fichas técnicas
iii. Solicitudes
iv. Otros documentos
c. Laimagen Corporativa
i. Valores
ii. Objetivos
iii. Visidn

GD-F-007 VO3
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iv. Misién
v. Ellogo
d. Estrategias de Mercado
i. Presentacion de portafolios
ii. Lafotografia
iii. Contenidos digitales

CONCLUSIONES

En conclusién, se plantea un acompafiamiento entre los profesores técnicos y
el profesor del transversal encargado para facilitar que los aprendices
completen estas materias transversales.

También se menciond de evitar las actividades extra clase para mejorar la
retencion de aprendices.

También en cumplir con el contenido tematico acordado.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales se debe garantizar
la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de
la informacion:

Lainformacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ | PRIVADO[ | SEMIPRIVADO[ ] SENSIBLE [ |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo Revisar el contenido
del instructivo en la pagina 7.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

e Acompafamiento entre los
profesores técnicos y el profesor del | Instructores
transversal encargado para facilitar Técnicos y de | 23/09/2024
que los aprendices completen estas | transversales
materias transversales.

e Evitar las actividades extra clase para
mejorar la retencion de aprendices.

e cumplir con el contenido tematico
acordado.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DELDIA__23____ DEL MES DE__Septiembre_ DEL ANO 2024

OBJETIVO (S)
No. Autorizo el tratamiento NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O
de la Informacion SI/NO. ¢CUAL? EMPRESA ELECTRONICO GRABACION PARTICIPACION
Si marca No por favor no VIRTUAL
diligencie el formato.
Indicar si 0 no esta Indicar si
autorizado para manejo autoriza la
de datos grabacion.
1 ERIKA ESPEJO 1022983883 X SENA CME erikamargoth@sena | 33213857324 Ty
.edu.co ot "'*-.%";‘;m,];
f
2 MANUEL HURTADO 4168822 X SENA CME mahurtadop@sena. 3153150908
edu.co
3 Raul Beltran Caicedo 19443205 X SENA CME rabeltranc@sena.ed 3138282519
u.co
4 JORGE Luis Hernandez 7321259 X SENA CME JLHERNANDEZD@ 3133167265
SENA.EDU.CO
5 Martin Rodriguez 79046647 X SENA CME Martin.rodriguez@s 3165212248

ena.eddu.co
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Instrucciones

Generalidades:

v" Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el
area responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v' Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién
para ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v" Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una
reunién de trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir
los efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente
pasar a conformar sus respectivos expedientes.

v Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un
documento electrénico en los sistemas de informacién adecuados que cumplan los
requisitos de documento electrénico y permita la conformacion de los expedientes
electronicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, seglin se considere necesario

GD-F-007 VO3



o
SENA

N

Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones
Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede
incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna

junto a la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronoldgico, del mas
antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE
LA REUNION:

Verificar si el comité convocado
esta creado por acto
administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar

colocar la tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y
el dia en que se celebra la

reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunion y la hora de finalizacién

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunién y el enlace si se
trata de una reunion virtual y/o si
la reunién fue grabada registre el
enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunién
con participacién presencial y

virtual al tiempo.

Solicitar permiso para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunién.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum
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OBJETIVO(S) DE LA
REUNION:

Iniciando con un verbo en
infinitivo indicar el propésito o

finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA
REUNION

Realizar descripcion del
desarrollo de la reunién conforme

con la agenda o los puntos a

Si es un comité es
importante  verificar el

quorum indicando los

desarrollar. roles que desempefia
cada uno.
CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y
aspectos mas importantes
tratados.
COMPROMISOS Se registran las tareas asignadas | Realice revision

a los participantes y las fechas de

cumplimiento.

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunion se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacion a través de
medios electrénicos se registra la
participacion incluyendo la
imagen o captura de pantalla
donde se evidencia la
participacion y en la firma se
registra al participante y se firma
como (PARTICIPACION

VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacion vinculada o
gue pueda asociarse a una o
varias personas naturales

determinadas o determinables
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ENCARGADO
TRATAMIENTO:

DEL

Persona natural o juridica, publica
o privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales
por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica
o privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento
de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de

Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operaciéon o conjunto
de operaciones sobre datos
personales, tales como la
recoleccion, almacenamiento,

uso, circulacién o supresion

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima
de acuerdo con la Constitucion y
la ley. La finalidad de la utilizacion
de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa
0 concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacién,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular

solicite informacion al respecto

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
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TIPOS DATOS: PUBLICA

Es el dato que la ley o la
Constitucion Politica determina
como tal, asi como todos aquellos
gue no sean semiprivados o

privados.

Ejemplos: Datos relativos
al estado civil de las
personas, su profesion u
oficio, su calidad de
comerciante o servidor
publico y aquellos que
pueden obtenerse sin

reserva alguna

TIPOS
SEMIPRIVADA

DATOS:

Es el dato que no tiene naturaleza
intima, reservada, ni publica y
cuyo conocimiento o divulgacion
puede interesar no sélo a su titular
sino a cierto sector o grupo de

personas.

Ejemplos:

Datos financieros vy
crediticios, direccion,
teléfono, correo

electrénico

TIPOS DATOS: PRIVADA

Es el dato que por su naturaleza
intima o reservada so6lo es
relevante para el titular de la

informacion.

Ejemplos:
fotografias, videos, datos
relacionados con su estilo

de vida

TIPOS DATOS: SENSIBLE

Es el dato que afecta la intimidad
del titular o cuyo uso indebido

puede generar su discriminacion.

Ejemplos:

Estado de salud, Origen

racial o] étnico,
Orientacion sexual,
Afiliacion a

organizaciones sindicales
o0 politicas, Creencias
religiosas o filosoficas,
Aspectos biométricos o

genéticos
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Si la informacién marcada es (Privada, Semiprivada) y de conformidad con lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012 el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es responsable del tratamiento
de datos personales y en tal virtud recolectara, almacenara y usara su informacién personal
para las siguientes finalidades: (1) Gestionar actividades de capacitacién, reunion o asistencia.

Si la informacién marcada es (Sensible) y de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 esto se
considerara datos sensibles, puesto que pueden llegar a afectar la intimidad o cuyo uso indebido
llegue a generar discriminacion. En caso en que la Entidad requiera la recoleccion de esta
informacion, el titular tiene el derecho a contestar o no las preguntas que se le formulan y a
entregar o no los datos solicitados. Adicionalmente como titular de sus datos personales usted
tiene derecho a: (i) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto
de tratamiento. (ii) Conocer, actualizar y rectificar su informacion frente a datos parciales,
inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, 0 a aquellos cuyo tratamiento esté
prohibido o no haya sido autorizado. (iii) Solicitar prueba de la autorizacidon otorgada. (iv)
Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) quejas por infracciones a lo
dispuesto en la normatividad vigente. (v) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del
dato, siempre que no exista un deber legal o contractual que impida eliminarlos. (vi) Abstenerse
de responder las preguntas sobre datos sensibles. El titular podra ejercer sus derechos
siguiendo el procedimiento descrito en nuestra Politica de Proteccion de Datos Personales, la
cual puede consultar ingresando en la péagina web www.sena.edu.co. El diligenciar la
informacion requerida en este formato se entender4d como una conducta inequivoca de que
usted como titular de los datos personales, otorga su consentimiento al Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA para que trate su informacion personal de acuerdo con las finalidades
mencionadas anteriormente, manifiesta que la presente autorizacion le fue solicitada, puesta
en conocimiento antes de entregar sus datos y que la suscribe de forma libre y voluntaria una
vez leida en su totalidad.

**|_a autorizacion del Titular no sera necesaria cuando se trate de Informacién requerida por una
entidad publica o administrativa en ejercicio de sus funciones legales o por orden judicial, datos
de naturaleza publica, casos de urgencia médica o sanitaria, datos relacionados con el Registro
Civil de las Personas.

**En el Tratamiento se asegurara el respeto a los derechos prevalentes de los nifios, nifias y
adolescentes.

** Sji la informacion en este documento es solicitada por un tercero y cuenta con clasificacion (
Semi-Privada, Privada o Sensible) se debe realizar una finalidad del proceso de anonimizacion
la cual es evitar la identificacién de las personas y reducir su probabilidad de reidentificacion sin
afectar la veracidad de los resultados y la utilidad de los datos que han sido tratados.

El proceso de anonimizacién de datos personales requiere una adecuada comprension del
propdsito final de la utilizacién de la informacién, asi como de su nivel de utilidad, teniendo en
cuenta que independientemente de las técnicas empleadas, una vez realizado el proceso de
anonimizacion se reduce la informacién original del conjunto de datos. Por tal motivo es
importante determinar el costo de oportunidad entre la utilidad que se busca obtener a partir de
los datos y el nivel de riesgo de reidentificacion.

Una vez los datos son anonimizados, estos se pueden usar, reutilizar y divulgar sin violar el
derecho a la proteccion de datos de los titulares de la informacién.

Para realizar el proceso de anonimizarian dirijase a la guia de GUIA DE ANONIMIZACION DE
DATOS ESTRUCTURADOS del Archivo general de la nacion.
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https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Pu
blicacionees/Guia_de Anonimizacion-min.pdf
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