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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRÁ 
SECRETARIA JURIDICA 
PROCESO DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
INFORME DE SUPERVISIÓN PERSONA JURIDICA  

Informe Parcial Nº 01 

Periodo del informe 23 DE AGOSTO AL 22 DE SEPTIEMBRE DEL 2024 

Fecha en que se rinde el informe 11  DE OCTUBRE DE 2024 

1. INFORME GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO 

Contratista PARROQUIA LA CATEDRAL ZIPAQUIRÁ – 
CUNDINAMARCA. 

C.C o NIT. 832003567-6 

Representante legal WILLIAM NELSON ORTIZ MURCIA 

C.C  3.173.444 DE SIMIJACA 

Supervisor MAYRA ALEXANDRA NIETO BENITO 

Cargo ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES DEL 
DESPACHO 

Objeto del contrato “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
RADIODIFUSIÓN PARA LAS EMISIONES Y CUÑAS 

RADIALES LOCALES INSTITUCIONALES DEL 
MUNICIPIO DE ZIPAQUIRÁ” 

Fecha de suscripción contrato 22 DE AGOSTO DEL 2024 

Fecha de inicio del contrato 23 DE AGOSTO DEL 2024 

Nº disponibilidad presupuestal 2024001201 

Nº Registro presupuestal 2024003099 

Valor inicial del contrato $8.900.000 

Valor adición (si la hay) N/A 

Plazo de ejecución inicial TRES (3) MESES  

Prorroga Nº (si la hay) N/A 

Plazo de ejecución final TRES (3) MESES  

Fecha de suspensión (si la hay) N/A 

Fecha de reinicio  (si la hay) N/A 

Fecha de terminación 22 DE DICIEMBRE DE 2024 

 
OBJETIVO: Verificar y analizar la información suministrada por el contratista en informe entregado el (30/09/2024) al 
supervisor de contrato, con el fin de determinar el avance del cumplimiento del Objeto y las Obligaciones Específicas 
del mismo con el apoyo las actividades de auditoria realizadas por el supervisor del contrato 
 
DOCUMENTACION RECIBIDA: 
 
Para efectos de la Labor de Auditoria, se recibió y revisó lo siguiente: 
 

• Factura No PC1801 

• Informe de gestión Presentado por el contratista para el periodo contractual. 

• Certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales, expedidas por el representante legal de la 
empresa. (Ley 789 2002) 

• (DEMAS DOCUMENTOS REQUERIDOS POR EL SUPERVISOR Y EN DESARROLLO AL CONTRATO)  
 
PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION: 
 
Se  realizo la revisión respectiva a la documentación recibida, además de análisis confrontado con las  Obligaciones 
específicas  enmarcadas en el contrato No. PS-560-2024. 
 
De acuerdo con las obligaciones específicas, las actividades ejecutadas durante el periodo a evaluar fueron: 
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OBLIGACIÓN VERIFICACIÓN 
DE 
CUMPLIMIENTO 
CUMPLE/ NO 
CUMPLE 

OBSERVACIONES 

1.Divulgar en 
emisiones 
radiales locales, 
las cuñas, 
entrevistas y 
noticias con la 
información 
entregada por la 
Alcaldía de 
Zipaquirá, en las 
cantidades, 
duración, 
espacios de 
tiempo y demás 
especificaciones 
relacionadas en 
la ficha técnica. 

 
 
 
 
 
 

CUMPLE 

 La Emisora Comunitaria garantizó la disponibilidad del espacio en el Magazín “CATEDRAL 
STEREO 60 SEGUNDOS” de lunes a viernes en el horario de 12:00m a 1:00pm para la 
divulgación de entrevistas y noticias con la información entregada por la Alcaldía de Zipaquirá, en 
las cantidades, duración, espacios de tiempo y demás especificaciones y los horarios de 
6:30AM/9:30AM/1:30PM/4:00PM de lunes a domingo para las cuñas radiales relacionadas en la 
ficha técnica del 23 de agosto al 22 de septiembre de 2024. 
 
ANEXO: Fotos de las secretarías que participaron al espacio radial y enlace drive de la entrevista 
telefónica, algunos de los pantallazos del sistema de emisión con los horarios, break grabados y 
cuadro con los nombres de las cuñas y noticias emitidas durante este periodo en la cual consta 
que se emitieron las cuñas entregadas por la alcaldía municipal de Zipaquirá y según las 
especificaciones diarias. 
 

ENTREVISTAS. 
 

CUÑAS 

 

2.El contratista 
deberá emitir en 
su parrilla de 
programación 
diaria un total de 
cuatro (04) 

 
 
 
 

CUMPLE 

La Emisora Comunitaria Catedral Stereo emite al aire cuatro (4) anuncios publicitarios (cuñas 
radiales) diarios de lunes a domingo rotando y cambiando según las especificaciones enviadas 
por el supervisor del contrato. 
 
ANEXO: pantallazos del sistema de emisión con los horarios, break grabados y cuadro con 
los nombres de las cuñas emitidas durante este periodo en la cual consta que se emitieron las 
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cuñas radiales 
diarias de lunes 
a domingo de 
máximo treinta 
(30) segundos, 
con la 
información 
entregada por el 
supervisor del 
contrato 

cuñas entregadas por la ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRÁ y según las especificaciones 
diarias. 
 

 
 
 

3.Expedir 
certificación en 
la cual se haga 
constar la 
emisión de las 
cuñas a través 
de este medio 
radial. 

 
 

CUMPLE 

La emisora emite el certificado que hace constar la emisión de las cuñas a través de este medio 
radial. 
 

4.Realizar cinco 
(5) entrevistas 
mensuales al 
alcalde 
municipal, 
miembros del 
gabinete 
municipal y/o 
funcionarios 
designados 
sobre la gestión, 
actividades y o 
programas de la 
Alcaldía de 
Zipaquirá. 

 
 
 
 
 

CUMPLE 

La Emisora Comunitaria garantizó la disponibilidad del espacio de lunes a viernes en el horario 
de 12:00m a 1:00pm en el Magazín “CATEDRAL STEREO 60 SEGUNDOS” para las entrevistas 
del alcalde municipal, miembros del gabinete municipal y/o funcionarios designados sobre la 
gestión, actividades y o programas de la Alcaldía de Zipaquirá del 23 de agosto al 22 de 
septiembre de 2024. 
 
La Emisora Catedral Stereo anexa certificación con las fechas en la cual consta que se emitieron 
cinco (5) entrevistas mensuales en la Emisora Comunitaria Catedral Stereo para el periodo 
correspondiente del 23 de agosto al 22 de septiembre del año en curso. fotos de las secretarías 
que participaron al espacio radial. 
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5.El contratista 
deberá 
presentar 
mensualmente 
la respectiva 
factura o cuenta 
de cobro, 
adjuntando a 
ella informe con 
la relación 
detallada de 
cumplimiento 
del contrato 

 
 
 

CUMPLE 
 

 

La Emisora Catedral Stereo envió la primera factura de manera electrónica al correo 
despacho.tec1@zipaquira.gov.co # PC1801 y anexa una copia en el informe. 

6.El contratista 
deberá divulgar 
cinco (5) 
noticias diarias 
de lunes a 
viernes de 
máximo cinco 
minutos cada 
una en el 
magazín de la 
emisora 
comunitaria. 

 
 
 

CUMPLE 

La Emisora Comunitaria Catedral Stereo emite al aire cinco (5) noticias diarias de lunes a 
viernes durante el magazín “CATEDRAL STEREO 60 SEGUNDOS” según las especificaciones 
enviadas a diario por la Alcaldía de Zipaquirá del 23 de agosto al 22 de septiembre de 2024. 
 

7.Apoyar con la 
grabación y 
edición del 
material 
publicitario 
cuando se 
requiera, 
cumpliendo con 
las 
especificaciones 
técnicas 
entregadas por 
el supervisor. 

 
 
 
 

CUMPLE 

Para este corte no fue necesario grabar ni editar el material, todo el material lo enviaban en 
audio MP3 por WhatsApp. 
 
 
 

8.Permitir rotar o 
cambiar la 
publicidad 
radial, así como 

 
 
 
 

Se envío cuarenta y diez (10) audios (2 permanentes), anexo los pantallazos con el break del 
archivo que tenemos en nuestro sistema y las cuales fueron enviadas por la ALCALDIA 
MUNICIPAL. 
 



 

Dependencia.  
Despacho del 
Alcalde 

Elaboró: 
Mayra Alejandra Briceño García 
Técnico Administrativo 

 

Revisó: 
Mayra Alexandra Nieto Benito 
Asesora de Prensa y Comunicaciones   

Despacho del Alcalde    

Aprobó: 
Mayra Alexandra Nieto Benito 
Asesora de Prensa y Comunicaciones  

Despacho del Alcalde    

Ruta: 
C:\Users\despacho.tec1\Documents\CONTRA
TACIÓN 2024\Emisora\JUR-AB-FR261 INF 
SUPERVISOR PJ.docx 

 
 

CÓDIGO: JUR-AB-FR261 VERSIÓN: 8 VIGENCIA: 01/05/2024 DOCUMENTO CONTROLADO 
 

LA VERSIÓN VIGENTE REPOSA EN LA INTRANET 
Página 5 de 7 

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRÁ 
SECRETARIA JURIDICA 
PROCESO DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
INFORME DE SUPERVISIÓN PERSONA JURIDICA  

los contenidos 
de la misma en 
la medida en 
que se requiera 
actualizar la 
información 
dirigida a la 
comunidad. 

CUMPLE La información enviada a  la emisora la rotaban y cambiaban la publicidad radial de acuerdo a 
las indicaciones del supervisor. 
 
 

 

9.Guardar 
reserva y 
confidencialidad 
del material de 
audio registrado 
durante la 
ejecución de las 
actividades 
descritas en el 
contrato cuando 
así lo solicite la 
entidad. 

 
 
 
 

CUMPLE 

La Emisora Catedral Stereo ha guardado la reserva y confidencialidad de los programas  
emitidos absteniéndose de usar, facilitar, divulgar o revelar la información aquí grabada. 
Como destinatario de la información personal y encargado de la misma. 

10.Suscribir de 
manera 
electrónica el 
contrato y los 
demás 
documentos 
que se generan 
en la ejecución 
contractual. 

 
 
 

CUMPLE 

El contratista suscribió de manera electrónica el contrato y los demás documentos generados 
para la ejecución contra actual con la Emisora Catedral FM Stereo. 
 

11.Garantizar la 
publicación de 
los documentos 
contractuales en 
el SECOP II, 
para que se 
conforme el 
expediente 
electrónico. 

 
 
 

CUMPLE 

La Emisora Catedral Stereo garantizo la publicación de los documentos contra actuales en 
SECOP II. 

12.Cumplir con 
lo pactado en 
este contrato 
con suma 
diligencia y 
cuidado, de 
conformidad 
con los términos 
de la propuesta, 
ofreciendo las 
mejores 
condiciones de 
calidad, 
ejecutando 
oportuna e 
idóneamente el 
objeto 
contratado. 

 
 
 
 
 
 

CUMPLE 

La Emisora Comunitaria Catedral Stereo está cumpliendo con lo pactado en el Contrato de 
conformidad con los términos en la propuesta, ofreciendo las mejores condiciones de calidad 
ejecutando oportuna e idóneamente el objetivo de la divulgación de cuatro (4) anuncios 
publicitarios (cuñas radiales) diarios de lunes a domingo de máximo treinta (30) segundos 4 
programas al mes y 5 noticias diarias de 5 minutos correspondientes al periodo 23 de 
septiembre al 22 de octubre de 2024 según contrato CO1.SLCNTR.13364767 los cuales van 
siendo enviados por la Alcaldía de Zipaquirá y emitidos en los siguientes horarios: 
 
CUÑAS 
6:30AM/9:30AM/1:30PM/4:00PM 
PROGRAMAS  
8:00 A.M  A   8:30 A.M 
 
NOTICIAS 5 MINUTOS 
Magazin “60 segundos Catedral Stereo” de 12:00m a 1:00pm 
 

13.Guardar 
reserva y 
confidencialidad 
del material de 

 
 
 
 

La Emisora Catedral Stereo ha guardado la reserva y confidencialidad de los programas 
emitidos absteniéndose de usar, facilitar, divulgar o revelar la información aquí grabada. 
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VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS POR PARTE DEL CONTARTISTA EN 
SEGURIDAD SOCIAL COMO INDEPENDIENTE:  
 
Nombre del cotizante: PARROQUIA LA CATEDRAL ZIPAQUIRÁ – CUNDINAMARCA. 
 

audio registrado 
durante la 
ejecución de las 
actividades 
descritas en el 
contrato cuando 
así lo solicite la 
entidad. 

 
CUMPLE 

14.Emitir en los 
horarios y días 
ofertados y 
establecidos, 
los mensajes 
institucionales 
que permitan 
mantener 
informada a la 
comunidad de la 
gestión del 
Gobierno 
Municipal. 

 
 
 
 
 

CUMPLE 

La Emisora Catedral Stereo con el presente informe evidencia el cumplimiento del contrato en 
las fechas y horarios pactados. 

15.En caso de 
que por razones 
fortuitas y/o de 
fuerza mayor, 
alguno de los 
espacios no se 
pueda emitir, 
reportar 
oportunamente 
y reponer en 
otros espacios 
en horarios 
diferentes para 
la emisión de 
los respectivos 
programas en 
coordinación 
con el 
supervisor del 
contrato. 

 
 
 
 
 

CUMPLE 

No se presentó nada extemporáneo.  

16.Suscribir de 
manera 
electrónica el 
contrato y los 
demás 
documentos 
que se generan 
en la ejecución 
contractual 

CUMPLE  suscribió de manera electrónica el contrato y los demás documentos generados para la 
ejecución contra actual con la Emisora Catedral FM Stereo. 

17. Garantizar 
la publicación 
de los 
documentos 
contractuales en 
el SECOP II, 
para que se 
conforme el 
expediente 
electrónico. 

 
 
 

CUMPLE 

La Emisora Catedral Stereo garantiza la publicación de los documentos contra actuales en 
SECOP II. 
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Presenta certificación de pago de parafiscales con fecha 30 de septiembre de 2024 expedida por el representante 
legal William Nelson Ortiz Murcia 
 
FALENCIAS:  
 
No se detectó ninguna falencia durante la ejecución del contrato. 
 
EVALUACIÓN DEL CONTRATISTA – PROCESO DE CALIDAD 
 

 
PRESTACION DE SERVICIOS 

 
CUMPLE 

NO 
CUMPLE 

 
N.A. 

 
 

CALIDAD DEL 
SERVICIO 

Logística: contó con la logística necesaria 
en cuanto transporte, equipos y 
herramientas menores para cumplir con el 
objeto del contrato. 

  X 

El servicio se prestó de acuerdo a lo pactado 
con el contratista. 

X   

CUMPLIMIENTO 
EN LOS TIEMPOS 
DE ENTREGA 
 

Cumplió con los tiempos de cumplimiento 
pactados para la prestación del servicio 

X   

 
SERVICIO 
DURANTE  LA 
EJECUCIÓN 
 

Dio respuesta  a los requerimientos o 
reclamos realizados 
 

X   

La respuesta dada a  los requerimiento 
realizados fue oportuna 

X   

 

INTERPRETACION 

 
CALIFICACIÓN 

ALTAMENTE CONFIABLE X 

CONFIABLE  

NO CONFIABLE  

 
CONCLUSIONES: 
 
Se procederá a efectuar el PRIMER (01) pago del contrato No PS-560-2024 de PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
RADIODIFUSIÓN PARA LAS EMISIONES Y CUÑAS RADIALES LOCALES INSTITUCIONALES DEL MUNICIPIO DE 
ZIPAQUIRÁ, correspondiente al periodo comprendido entre el 23 DE AGOSTO AL 22 DE SEPTIEMBRE DEL 2024 
por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($2.225.000) MCTE, 
de acuerdo a la cláusula quinta del referido contrato. 
 
 
Dado en Zipaquirá, a los once (11) días del mes de octubre del 2024. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

_________________________________ 
MAYRA ALEXANDRA NIETO BENITO 
Asesora de Prensa y Comunicaciones 

Despacho del Alcalde 
SUPERVISORA 


