e _ Personeria de
Neiva

INFORME DE SUPERVISION N° 008

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 026 de 2024.

NOMBRE YINA PAOLA GONZALEZ
CONTRATISTA IDENTIFICACION CC 1.081.393.603 de la Plata (Huila)
PROCESO SECOP | PMNCPSP026-2024
I
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO CONTABLE Y FINANCIERO

EN LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
NEIVA.

FECHA DELACTADE | 22/03/2024 FECHA DE 21/12/2024

INICIO . TERMINACION
BALANCE JURIDICO - ADMINISTRATIVO

VALOR INICIAL $18.000.000 Mcte

Contrato DIECIOCHO MILLONES DE PESOS MCTE
$9.000.000

TALORADICIONAL NUEVE MILLONES DE PESOS MCTE

VALOR TOTAL $27.000.000 MCTE .

Contrato VEINTISIETE MILLONES DE PESOS MCTE
No 73 del 21 de marzo de No 60 del 22 de marzo

CERTIFICADO DE 2024 REGISTRO PRESUPUESTAL: de 2024

DISPONIBILIDAD : .
CDP OTRO Sl: 230 del 18 de RP OTRO SI: 216 del 20
septiembre de 2024 de septiembre de 2024

PERIODO DE 01 al 30 de octubre de 2024

EJECUCION

PLAZO INICIAL SEIS (8) MESES, contados a partir de la suscripcién del acta de inicic, en todo caso sin
superar la presente vigencia fiscal

PLAZO ADICIONAL TRES (3) MESES, contados a partir de la suscripcién del acta de inicic, en todo caso sin
superar la presente vigencia fiscal

PLAZO TOTAL NUEVE (9) MESES, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio, en todo caso sin
superar la presente vigencia fiscal

PAZ Y SALVO PARA CONTRATACION

FORMA DE PAGO: A) Un primer pago correspondiente a los dias ejecutados desde el acta de inicio del contrato hasta
el dia dltimo del respectivo mes. B) Pagos mensuales iguales vencidos, comprendido entre el primero (1) y el dltimo
dia de cada mes, cada uno por valor TRES MILLONES DE PESOS ($ 3.000.000) M/CTE, y C) Un dltimo pago proporcional
por los dias ejecutados hasta el cumplimiento del plazo pactado. Cada pago estara precedido de la certificacién de
cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor del contrato, previa presentacién del informe de actividades
correspondiente dentro de los diez (10) dfas siguientes al vencimiento de cada mensualidad o al periodo de ejecucidn
y acreditacién del pagoe de los aportes al sistema de seguridad social en Salud, Pensién y Riesgos Laborales.

COMPONENTE TECNICO

Informe y avance de actividades del contrato de prestacién de servicios profesionales No 026-2024

Como supervisora del contrato, se relacionan las actividades realizadas durante el periodo comprendide del 01 de
octubre al 31 de octubre de 2024, para verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, seglin Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales N°026 de 2024. e

OBLIGACIONES GENERALES [ CUMPLIMIENTO /
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Rendir informe de activida-es y presentar & través del :
sistema SECOP Il los doc.:mentos para pago dentro
de los 5 dfas calendarios s guientes al vencimiento del
periodo pactado para efectuar pagos parciales ¢ total
de la prestacidn.

‘el sistema SECOP Il.
t

La contratista rindié el informe de actividades No 08 en

Dentro del término anterior, el contratista deberd
entregar una copia fisica ante  CGFICINA |
ADMINISTRATIVA Y  FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA del informe de actividades,
cuenta de «cobro e informe de supervisién
carrespondiente a efectos de que repose en el soporte
fisico del contrato.

La contratista presentd informe de actividades de manera
fisica ante la oficina administrativa y financiera junto con
su cuenta de cobro e informe de supervisidn, y pago de
seguridad social.

Realizar de forma oportuna los pagos al Sistema |

General de Seguridad Social Integral (Salud, Pensidn
y ARL) de conformidad con los plazos establecidos en
la normatividad vigente que regula la materia, vy
entregar al supervisor del contrato, la constancia de
pago mediante la planilla Unica detallada, a fin de
verificar el pago.

La contratista realizé el pago al Sistema General de|
Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y ARL) planitla
No 9475789420 del mes de octubre de 2024, y arexd
copia de la planilla Unica detallada y constancia de pago
al presente informe.

Cumplir a cabalidad con las obligaciones contenidas
en los art. 16 y 18 del Decreto 0723 de 2013, el cual
reglamenta la afiliacién al SGRL y demds normas que
regulan la materia, en especial la practica del examen
médico pre-ocupacional y allegar el respectivo
certificado..

La contratista dio cumplimiento a las normas deal Sistena |
‘General de Riesgos Laborales, asi mismo me realizé¢ el

correspondiente  exdmen médico  pre-ocupacional, |
conforme repasa en el respectivo expediente contractual. |

Archivar la informacién que se genere con ocasidn a la
gjecucién del contrato, de acuerdo a la Ley 524 del
2000 vy a las tablas de retencién documental.

Durante este pericdo. la contratista mantuvo al dia |

informacidon generada las actividades de

dependencia, en el archivo documental correspondiente.

en

Mantener actualizada la hoja de vida y declaracion de
bienes y rentas (anual) en el Sistema de Informacién y
Gestidn del empleo publico -SIGEP.

L de vida en el Sistema de Informacidén y Gestidn dei;

Se puede evidenciar que la contratista actualizé su hoja

ampleo publico —SIGEP 1l y anexd para la suscripcion del
contrato de manera fisica copia de la declaracién de |
oienes y rentas y conflicto de intereses. (anual).

Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de
acuerdo con las directrices que imparta la Entidad, &
través del Ordenador del Gasto y del Supervisor
designado .

Durante este periodo de ejecucidn, la contratista ha
cumplido oportunamente con el apoyo. labores v
procedimientos que se encuentran dentro de sus
actividades de acuerdo con las directrices impartidas.

Ejecutar las acciones y actividades con calidad,
oportunidad, dentro de la autonomia contractual que
le corresponda.

.cumplido oportunamente con el apoyo de las actividades, |
‘con calidad y oportunidad

Durante este periodo de ejecucidn la contratista hz |

En cumplimiento de lo reglado en las normas legales
pertinentes, especialmente del articulo 23 de la ley
1150 de 2007, acreditar que se encuentra al diz en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propies del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar,
cuando corresponda, como requisito para iniciar la
gjecucién del contrato y efectuar los pagos

consignados en el respectivo contrato.

La contratista acreditd gque se encuentra al dia con la
planilla de seguridad social mes de octubre Ng
9475789420 adjunta al presente informe

' contat:ten-OS@ﬁérsanérigdéneiva.gev.co e
Calle 8 No. 12 - 22 Barrio Altico - Neiva, Huila

A S NN M AT L AN S A A A




Personeria de
Neiva

1 | Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
0 | del contrato, evitando dilaciones y en trabamientos

La contratista obra con lealtad y buena fe en todas las
actividades desarrolladas en la ejecucién del contrato No
026-2024.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes

1 , : ... | La contratista no accedié a peticiones o amenazas de
actuen por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir ; .
1 ) quien actud por fuera de ley.
algun hecho
Informar oportunamente a la Personeria Municipal de . . . L
1 5 » . . P La contratista no ha tenido eventualidades que implique
5 Neiva sobre una eventualidad que pueda surgir v que

implique el retraso en el desarrollo del contrato.

el retraso del desarrollo de su trabajo.

Responder por los bienes v en general los elementos
1 |que se pongan o se encuentren a su disposicién
3 | propendiendo en todo caso por su conservacién y uso
adecuado .

La contratista cuidé y mantuvo la conservacién de los
bienes y elementos puesto a su disposicidn.

Elaberar informes parciales y/o informe final de

La contratista elabord y presentd informe de actividades

1 . . de manera fisica ante la oficina Administrativa y
actividades como scportes para el trémite v pagos| _. . : .
4 Financiera, junto con la cuenta de cobro, informe de
pactados. = % . .
supervision y pago de seguridad social.
1 . La contratista cumplid con las obligaciones establecidas
L artf L 1993 i
- Las establecidas en el articulo 5 de la Ley 80 de erpolliatticat b s oy 80 de 1593,
Cumplir con las normas o protocolos de bioseguridad
establecidos por EL. .gcblemo ngcxonal W La contratista ha cumplido con las normas o protocolos
departamental y/o municipal, en especial, aquellas z . . . .
1 (. : ; de bioseguridad establecidos por el gobierno nacional y/o
5 implementadas por la entidad, con el fin de preservar

su integridad personaly la de las comunidades con las
cuales tenga relacidén durante la ejecucién del
contrato.

departamental y/o municipal, en especial, aquellas
implementadas por la entidad.

1 | Suscribir el Acta de Inicio dentro de los tres (3} dfas
7 | hébiles siguientes al perfeccionamiento del contrato.

Se suscribid el acta de inicio del contrato de prestacién de
servicios profesionales N° 026 de 2024. Proceso No
PMNCPSP026-2024 con fecha del 22 de marzo de 2024.

De confermidad con lo establecido en la Resolucidn
No. 000042 de 2020, y 000094 de 2020 emitidas por
8 la DIAN, el contratista deberd cumplir con la
facturacidon electrénica si ello estuviere obligado
conforme la reglamentacién vigente.

La contratista no estd obligada a facturar
electrénicamente ante la DIAN. Pero presenta cuenta de
cobro

1 Las demds obligaciones que sean andlogas y de uso

9 comun de acuerdo con el objeto y obligaciones del
contractuales

Realizd las actividades y obligaciones correspondientes a
la ejecucién del presente contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

CUMPLIMIENTO

Recepcionar y contabilizar las cuentas de cobro que
periddicamente presentan los contratistas vy
1 proveedores de la Personeria de Neiva, asegurdndose
que se encuentren de acuerdo con lo estipulado
normativa y  contractualmente; y cargadas
correctamente en la plataforma del SECOP II.

Durante el periodo de ejecuzién, la contratista recepciond
las cuentas de cobro y facturas presentadas por
contratistas, judicantes y proveedores y verificd el
correcto cargué en la plataforma de Secop |I.

Apoyar a la Dependencia con la elaboracién vy
consolidacién  de informes presupuestales vy
2 [financieros que deba rendir y/o presentar lz Oficina
Administrativa y Financiera de la Personerfa de Neiva

| contactenos@personeriadeneiva.gov.c

Durante este periodo apoyd en la proyeccién de la
seguridad social mes de septiembre de 2024, Personeria
Municipal.

Calle 8 No. 12 - 22 Barrio Altico - Neiva, Huila
3168339425/3186609131




Proyectar los certificados laborales, de précticas
3 laborales, judicaturas y demas, que se soliciten ante la | Durante el tiempo de ejecucidn, no se requirié la ejecucién
Oficina administrativa y Financiera de La Personeria | de esta actividad
de Neiva.
Brindar apoyo profesional en la elaboracidn y registro
4 de la informacién contable y presupuestal que se|Enelinforme de contratista se evidencia la elaboracién de
adelante en la Oficina administrativa y Financiera de | documentos contables y financieros.
La Personeria de Neiva
Registrar y _hace.r Seguimiento -8, ias=ofiet acenes En elinforme de contratista se evidencia la elaboracidn de
5 | contables y financieras en la plataforma presupuestal i .
. documentos contables y financieros.
de la entidad
Prestar apoyo a la dependencia en las actividades de | La contratista presté apoyo en la dependencia, con la
6 | gestidn documental gue resulten del manejo contable | organizacién de todos los documentos contables vy
y presupuestal. presupuestales
Brindar apoyo a contratistas y proveedores, en la | Brindd apoyo a los contratistas, judicantes y proveedores
7 | presentacidn y trémite de las facturas y/o cuentas de | en la correcta presentacién de informes de actividades,
cobro que deban radicar ante la entidad. cuentas de cobro, y facturas con sus respectivos anexos.
Brindar apoyo en la proyeccion de los informes de
g supervision a la ejecucién de los objetos contractuales | Del 01 al 31 de octubre de 2024 proyectd los informes de
de minima cuantia, requeridos por el jefe de la Oficina | supervisién de proveedores.
Administrativa y Financiera de la Personerfa de Neiva
Apoyar a la Oficina administrativa y Financiera de La
9 Personerfa de Neiva, con las actividades de rendicién (o oreserite GhUGREAATD B8 FEalE6 dUPSnts & fss,
de la informacion contable de la entidad en la
plataforma SIA CONTRALORIA.
1 | Gestionar y apoyar en el pago de la seguridad social | Durante este pericdo, la contratista apoyé en la revisidén
0 | de los servidores plblicos de la entidad. de la planilla pago de seguridad social de este periodo.

RECOMENDACIONES Y CONCLUSIONES

En cumplimiento a la Cldusula Séptima: Forma de Pago

— La Contratista tiene derecho al pago por concepto del

servicio prestado durante el periocde comprendide del 01 el 30 de octubre de 2024.

BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
T

VALOR
RELACION DE PAGOS FECHA | VALF? ARR(E:?ELESO EJECUTADO SALDO
ACUMULADO
PRIMER PAGO - Comprobante 04/04/2024
- $900.000 . .100.000
de Egreso N° 20240064 3 $900.080 wATA08
SEGUNDO PAGO-
Comprobante de Egreso 08/05/2024 $3.000.000 $3.900.000 $14.100.000
N° 20240100
TERCER PAGO -~ Comprobante z
2.000. .900. .100.000
de Egreso N° 20240118 07/06/2024 $2.000.000 $6.900.000 $11.1
CUARTO PAGO -Comprobante
5/07/2024 3.000.000 .900. .100.
de Eqreso N° 20240148 05/07/ $ $9.900.000 $8.100.000
QUINTO PAGO -Comprobante
de Egreso N° 20240202 09/08/2024 $3.000.000 $12.900.000 $5.100.000
SEXTO PAGO - Comprobante | 0065074 $3.000.000 $15.900.000 $2.100.000
contactenos@personeriadeneiva.gov.co '

Calle 8 No. 12 - 22 Barrio Altico - Neiva, Huila
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Personeria de

Neiva

OTRO S| No 01 CONTRATO ]

024 .000. 11.100.000
e 18/09/202 $9.000.000 S
SEPTIMO PAGO -comprobante -

.000. 18.900. .100.000
de Egreso N° 20240269 01/10/2024 $3.000.000 S 0.000 $8.1
OCTAVO PAGO $3.000.000 $21.900.000 $5.100.000

VALOR INICIAL DEL VALOR VALOR TOTAL VALOR TOTAL VALOR NO
CONTRATO ADICIONAL CONTRATO EJECUTADO EJECUTADO
$18.000.000,00 $9.000.000 $27.000.000 $21.900.000 $5.100.000

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.1. Verificacién de pagos de Salud, Pensién y Riesgos profesionales (y parafiscales si el contrato lo exige)

En cumplimiento de la clausula Séptima del contrato, se verifica los pages de los derechos de contratacion Yy pagos
correspondientes al Sistema de seguridad social integral y ARL segun planilla N° 9475789420 del mes de octubre de
2024, discriminados de la siguiente forma:

APORTES PERIODO DE PAGO VALOR
SALUD Octubre de 2024 $162.500
PENSION Octubre de 2024 $208.000
RIESGOS PROFESIONALES Octubre de 2024 $6.800
TOTAL $377.300

3.2. Certificado de Cumplimiento

Con lo anterior, la suscrita supervisora del Contrato de Prestacidn de Servicios Profesionales N° 026 de 2024, se
certifica que la contratista en mencién cumplié satisfactoriamente con el objeto de este, durante el periodo
comprendido del 01 al 31 de octubre de 2024 por lo tanto, se recibe a entera satisfaccién v se autoriza el siguiente
pago:

CDP REGISTRO PRESUPUESTAL RUBRO PRESUPUESTAL VALOR A PAGAR
2.1.2.02.02.008.03.01
No 73 del 21 de marzo de No 60 del 22 de marzo de SERVICIOS JURIDICOS Y
2024 2024 CONTABLES-PERSONERIA
DE NEIVA
CDP OTRO SINo 001 -No | RP OTRO SINo 001- No 216 Sé;.z.oz.oz,oo‘s.os.01 $3.000.000
. ; VICIOS JURIDICOS Y
230 del 18 de septiembre de del 20 de septiembre de S ONTARLES PEREONERIA
2024 2024 DE NEIVA

La presente certificacién se expide con el fin de cumplir los requisitos para el octave pago de (8/10) diez
correspondiente al periodo mencionado.

Neiva, a los catorce dias (14) dfas del mes de noviembre de 2024

Jefe Administrativa y Financiera
Supervisor

rs‘.ﬂrl-adenewa.gw._co

Calle 8 No. 12 - 22 Barrio Altico - Neiva, Hui!.a
3168339425/318 6609131

. contactenos@pe







