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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 13 noviembre 2024

Sefior(a)

CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5766665
Coordinador Metalmecanica Malambo
Metalmecanica Malambo

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes noviembre del afio 2024.
Referencia: No. 5766665 del afio 2024.

KATHERINE ISABEL HERNANDEZ RODRIGUEZ, identificada con la cédula de ciudadania No.
1.129.567.326 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Nacional
Colombo Aleman Sede Metalmecdnica Malambo, en cumplimiento del Contrato de
Prestaciéon de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de noviembre de 2024 por valor
de ($4.465.545). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General,

en la cuenta de Ahorros No. 026170604446 Davivienda, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 14 de diciembre de 2024.
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OBIJETO:

Prestar servicios personales como instructor para impartir formacién profesional titulada
y complementaria en el drea de sistemas y mantenimiento de equipos de cémputo de
acuerdo con la planeacidn de la coordinacidon Sede Metalmecdnica Malambo del Centro
Nacional Colombo Aleman.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Diligenciar Formato
. establecido por la | Formato de informe
Presentar informes ., L . . .
. ., | Coordinacion Académica | diligenciado,  segun
1 | mensuales de la ejecucién . -
para presentar informe | actividades
del contrato. . ., .
mensual de la ejecucion | ejecutadas en el mes.
del contrato.
Impartir formacion en el
Programa Técnico en
Mantenimiento de
Equipos de Computo -
MEC 45 con Ficha No.
. 2999537.
Prestar a cabalidad los . .,
servicios personales descrito Impartir formacion en la
. P competencia 220501046
en el objeto del contrato de Utilizar herramientas Reporte de
2 | acuerdo al calendario | . (L SOFIAPLUS. Anexo de
L ., informaticas de acuerdo . .
académico, programacion y ) Evidencias.
. con las necesidades de
periodos contratados para la ) . g
. . manejo de informacion a
presente vigencia.
los grupos:
TISERC-7 con ficha de
caracterizacién No.
3066184 y TOTF-1 con
ficha de caracterizacién
No. 3045518.
Diligenciar Formato
. establecido por la | Formato de informe
Presentar informes .. . s . .
. .. | Coordinacién Académica | diligenciado,  segun
3 | mensuales de la ejecucién . g
para presentar informe | actividades
del contrato. . ., .
mensual de la ejecucion | ejecutadas en el mes.
del contrato.
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Realizar el alistamiento de las
actividades de aprendizaje a
orientar teniendo en cuenta:
ambientes, numero de
aprendices, disponibilidad de
4 | equipos, modalidad  de
formacién, y duraciones
establecidas en las guias de
aprendizaje para el logro de
los resultados de aprendizaje
del programa.

Registro Mensual
inasistencias en
aplicativo Sofiaplus.

Registrar Asistencia.
Aprendices activos.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla 9476056181, del operador Aportes en Linea correspondiente
al periodo correspondiente al mes de octubre de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 —

“Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

KATHERINE ISABEL HERNANDEZ RODRIGUEZ
Contratista
C.C. No. 1.129.567.326

Recibi a satisfaccion:

CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT
Supervisor(a) Contrato 5766665 de 2024
Coordinador Metalmecanica Malambo
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Resumen de Evidencias

NOVIEIVIBRE 2024

ATENCION A APRENDICES DEL PROGRAMA TECNICO EN MANTENIMIENTO DE
EQUIPOS DE COMPUTO MEC 45 — SEDE METALMECANICA MALAMBO.

COMPETENCIA 220501046 - UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE
ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACION AL GRUPO
TISERC-7 CON FICHA DE CARACTERIZACION No. 3066184.

COMPETENCIA 220501046 - UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE
ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACION AL GRUPO TOTF-
1 CON FICHA DE CARACTERIZACION No. 3045518.

Durante este mes se llevd a cabo algunas sesiones virtuales.
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facilitando la comunicacién formal. Kelly Wiimer Wilson Mercado
Esta herramienta es indispensable para

enviar documentos, coordinar reuniones y )

mantener un registro de la correspondencia. k ;‘

Timas #

Katherine Isable H...

3:02 p.m. | TOTF 1- HERRAMIENTAS INFORM... meet.gaogle.com ests compartiendo una ventana. Ocultar

> LA Meet: TOTF 1 - HERRAMIEL. @ X + - X
¢ 3 ¢ @ meetgooglecom/ur-myig-undzauthuser=0 # 0 O @

[#] Katherine Isable Hernandez Rodriguez (Ti, presentando)
Personas

Cerrar

& Se silencio a todos 2+ Agregar persony

Funcionalidades

Q, Buscar contactos
Lesly Rodriguez

1. Gestion de contactos: Permite a los usuarios
organizar y acceder faciimente a su lista de contactos,
incluyendo funciones de blusqueda.

EN LA REUNION

Colaboradores 19 ~
y J

Katherine Isable He... (Ta) @
irectamente 16 mas Organizador de la reunién

do el intercambio de

documentos, imagenes y of
tr del correo, facilitz

Katherine Isable Hernan. h‘)

3.

Carpetas organizativas: El correo electrénico

permite clasificar mensajes en carpetas, lo que ayuda - Cristian Ramirez \q\ .
a mantener una bandeja de entrada ordenada y vh\ =
eficiente. 3

Katherine Isable Hernandez R... E:uardu luis Cervantes .. \"\

Ve INSOOD T

3:05 p.m. | TOTF 1- HERRAMIENTAS INFOR... & ~ = a E @




