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FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL |:3 Mes ﬁ.ﬂ.
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA LILIANA TORO MANJARRES &
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.069.872.815 DE LA PENA @
TELEFONO DE CONTACTO 318-2024786 FIJO EXT. @
E-MAIL PERSONAL ALISON9103@HOTMAIL.COM @
E-MAIL INSTITUCIONAL LILIANA. TORO@SUPERNOTARIADO.GOV.CO @
BANCO DAVIVIENDA & No DE CUENTA 488415584090 [« CA. | X |[@ c.c. &

o BRI e VALOR TOTAL DEL CONTRATO le 1-

“ 1902 “ DE “ 2024 “*

HONORARIOS MENSUALES

OBJETO DEL CONTRATO

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS ¥ CON PLENA AUTONOMIA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS

SERVICIOS Y ACTIVIDADES ENUNCIADAS EN EL CONTRATO, COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE
DEPENDENCIA DIRECCION| *

UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS.
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ADMINISTRATIVO

PERFIL TECNICO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO CARLOS ENRIQUE MELENJE HURTADO 4
CARGO DEL SUPERVISOR DIRECTOR DE ADMINISTRACION NOTARIAL #
CDP No. 89524 & CRP No.
FECHACDP || 14/06/2024 FECHA CRP FECHAAPROBACION POLIZA  pis  Mes  Adio
LUGAR DE EJECUCION 26 | 06 | 2024 |«
CIUDAD BOGOTA A Dia Mes Aiio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOGOTA @ CONTRATO 31| 12 | 2024 |«
: : MESES  DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE Dia Mes Afio T —
INICIO 02 | 07 | 2024 6 [«| o |[¢
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio ADICION Y/0 PRORROGA
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA . . . &
= = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 3.123.240,00 |« ﬂ——ll | o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = ‘__"__'-_—:;__;;‘ i 4
$ 3.123.240,00 4] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL 01 10 2024 |a PAGO No. No DIAS OCTUBRE
PERIODO DE PAGO
AL 31 10 2024 |a 04 |« | 30 | 100% OCTUBRE
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 165.800 \ ‘ COMPENSAR EPS \ « 125%
ADMINISTRADDRA DE FONDOS DE PENSIONES Y
2 FONDO DE PENSION 212 200 CES ANTIA PROTECCION SA « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS | | | . .
3. | ABORALES (ARL) 7.000 POSITIVA COMPARNIA DE SEGURQS 0.522%
TOTAL A PAGAR 385.000 PLANILLA DE PAGO No. 80176201 e
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.739.440,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 3.016.000,00 ||« | $ 3.016.000,00 | | $ 15.723.440,00 |
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | $ 3.123.240,00 ||« [ $ 6.139.240,00 | $ 12.600.200,00 |
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | $ 3.123.240.,00 ||« || $ 9.262.480,00 9.476.960,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | $ 3.123.240,00 ||« 12.385.720,00 6.353.720,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | &
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | 4
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | MIE
PAGO 09 VALOR DEL PAGO | af s -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO | «ls -]
PAGO 11 VALOR DEL PAGO | - _
PAGO 12 VALORDELPAGO | «[s -]
PAGO 13 VALOR DEL PAGO | . _
Dia Mes Ano
DEL 01 10 2024 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO PAGH M.
AL 31 10 2024 04 OCTUBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta

los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental,

el cronograma de actividades a desarrollar.

3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion, digitalizacion y levantamiento de inventarios
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencion Desde el 01 al 31 de octubre del presente ano se
Documental de la Entidad. realizo el cargue de resoluciones de notarios ala

4. Brindar apoyo en los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacidn de traslados, transferencias documentales, eliminaciones documentales en
archivos

de gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

5. Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracion de diagndsticos integrales de archivos y documentos
relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion documental de la SNR.

6. Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las

transferencias documentales al archivo central de la Entidad

7. Brindar apoyo en la elaboracion de los instructivos, protocolos y demas documentos que se requieran en
cada una de las etapas del Archivo Central.

8. Apoyar al grupo de gestion documental en las funciones administrativas a su cargo (solicitud,
revisionvalidacion y correccion de los documentos para tramite precontractual y demas)7. Brindar apoyo en la
elaboracion de los instructivos, protocolos y demas documentos que se requieran en

cada una de las etapas del Archivo Central.

8. Apoyar al grupo de gestion documental en las funciones administrativas a su cargo (solicitud,
revisionvalidacion y correccion de los documentos para tramite precontractual y demas) 9. Asistir a las
sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del
contrato. 10. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y entregar las tareas asignadas. 11. Entregar los documentos que integren la ejecucion del
presente contrato, con sus antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR. 12. Cuidar, proteger y
guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos en
recepcion para disposicion final en razén de las actividades de gestion documental encomendadas, bajo los
principios de la ética profesional. 13. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no
podra subcontratar la labor encomendada. 14. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere
pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato

plataforma SISG con un total de 1.113 resoluciones.
Verificadas y cargadas

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez \verificado el  desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista LILIANA TORO MANJARRES identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.069.872.815 de LA PENA cumplio  sastifactoriamente con el objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1902 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas ftécnicas exigibles.

del CRP No. 387024 CDP No 89524

Se autoriza el page por la suma de $ 3.123.240,00

Valor en letras:

TRES MILLONES CIENTO VEINTITRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

et [ 01 | 10 | 2024 Ses OCTUBRE
PERIODO DE PAGO
AL 31 10 2024 04 OCTUBRE
Para constancia se firma en BOGOTA alos 01 dias del mes de NOVIEMBRE de 2024
SUPERVISOR

Firma Supervispr
CARLOS ENRIQUE MELENJETHURTADO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION NOTARIAL

CONTRATISTA

Cﬁ ﬁ)ti NA O

Firma Contratista
LILIANA TORO MANJARRES
Cedula de Ciudadania No
1.069.872.815 DE LA PENA
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