JOHANA ROCIO VEGA AVILA
INFORMIE DE ACTIVIDADES CONIRATO No. CPS-MA-009-2024

Arcabuco, 31 de Octubre de 2024

Senor(a):

NUBIA CAMACHO CARDENAS

Secretaria de Hacienda

Cordial saludo,

Asunto: Entrega de informe correspondiente al contrato de prestacion de servicios No CPS-

MA-009-2024

Para su informacion vy fines pertinentes, respetuosamente, remito el informe de actividades
realizadas durante el periodo del 01 de septiembre al 30 de septiembre 2024.

' CONTRATANTE
CONTRATISTA:

OBJETO:

' VALOR CONTRATO

| MUNICIPIO DE ARCABUCO

DATOS DEL CONTRATO

JOHANA ROCIO VEGA AVILA
C.C No 1.051.954.251 de Arcabuco e R
"PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA
GESTION EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
ARCABUCO - BOYACA"

VEINTIOCHO MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
MCTE ($28.750.000)

PLAZO DE EJECUCION:

FECHA DE INICIAC!ON
FECHA DE TERMINACION
NOMBRE DEL SUPERVISOR

'AVANCE FisICO
| CONTRATO

EJECUCION FINANCIERA
DEL CNTRATO

Kl

DEL

A PARTIR DE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO Y HASTA EL 31 DE

DICIEMBRE DE 2024

05 DE FEBRERO 2024

DICIEMBRE 2024

NUBIA CAMACHO CARDENAS
INFORMACION FINANCIERA

Fisico | 72.35%
Tiempo de ejecucion (dias) | 240
Valor Inicial | $ 28.750.000
Adiciones $ 0
' Valor total del Contrato L $28.750.000 i
Valor total ejecufcdo ) $ 20.800.000 i
Valor pendiente por ejecutar | $ 7.950.000 .
| Valor a cancelar ’ $ 2600000 __1

EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES

1. Apoyar el monejo del archivo de la dependencia especialmente los de indole contractual

y expedientes cobro coactivo que pertenecen o se adelantan en la dependencia.

de pagos mensuales de cada proceso contractual a cargo de la secretaria de Hacienda, asi
mlsmo la orgomzooon y cIomﬂcoaon de comprobantes de egreso.

2. Coadyuvar con las actividades de cobro de impuestos, tasas y contribuciones que se
encuenTron a cargo de |la Secretaria de Hacienda Municipal.

Se llevé a cabo recaudo de los diferentes impuestos tasas y contribuciones por medio de los

diferentes softwares de recaudo Predios Milenium y contable Génesis, tales como pagos de 1

cerhﬂcomones impues’ro Pred|ol Industria y comercio, entre otfros.

| 3. Proyectar actos odmmmrohvos de la dependencia segun sea requendo

8
Consolidacion y organizacion de los diferentes documentos que corresponden a los informes |
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Apoyar el proceso de elaboracion de actos administrativos cormrespondientes a las
necesidades de la dependencia de secretaria de Hacienda.

4. Realizar seguimiento a los soportes documentales de la dependencia.

Se llevd a cabo la recepcion de documentacién allegada a esta dependencia, clasificacién
y trmite correspondiente a cada necesidad.

5. Coadyuvar en la recepcidn de informacién para la rendicion de informes a diferentes entes
de control a cargo de la dependencia.

Elaboracién de la carta de cierre de deuda pUblica con el fin de presentar informe a cargo
de la contadora, correspondiente al periodo de Enero a Agosto, asi mismo dar respuesta a las
diferentes solicitudes allegadas a la dependencia.
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NUBIA CAMACHO CARDENAS
Setretara de Hacnds
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é. Elaborar documentos de apoyo administrativo y/o técnicos en los tiempos establecidos y
segun los requerimientos.

Elaboracion de certificaciones requeridas para los diferentes trdmites requeridos en las
diferentes dependencias, asi como la proyeccién de derechos de peticion.
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LA SUSCRITA SECRETARIA DE HACIENDA
DEL MUNICIPIO DE ARCABUCO BOYACA

Que UM VEZ rEVSIO0 € Mchivo OGCumental y sislema confable oe esta

Oependencis NO 58 EWOENCH NINGUN UPO 08 VINCLIG & ol v 0 ge
oranza entre el MunIGDIO O¢ AICabUCO ¥ @ enbdad TECNICAS Y O
SAS wentihcaca con NIT 901 154 9524

La presente cemficacon se expide en Arcabuco, 4 10s nueve (09) clas del mes &
sepembre 02 605 mil veinticusire (2024) 3 sclickug del ineresado

HUBIA CAMACHO CARDENAS
Seoelara ce Haoenda

Ehbors Jabamat
Revua Naba CC

LA SUSCRITA SECRETARIA DE HACEINDA MUNICIPAL DE ARCABUCO
BOYACA

CERTIFICA

0 e expsde en b Secrelana de Hacends del Mumopo & los

i mes de saplernibre dei allo 2024 a sokctiud el sivesscc

NUBIA CAMACHO CARDENAS
Secretana ge Haoenca

gastos que se presenten.

7. Apoyar actividades de contabilizaciéon de némina y seguridad social, impuestos, ingresos y

Se realizé la contabilizacién y descargue de Nominas de: Administracion central, personeria
Municipal y secretaria del concejo Municipal, asi como de seguridad social.

8. Apoyar con la revisién de las liquidaciones efectuadas de reconocimiento de prestaciones
sociales definitivas y parciales a los funcionarios de la Administracién Municipal de Arcabuco.

Realizacién de liquidacién definitiva de los empleados Consuelo Pedreros y Kevin Galindo.
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LIQUIDACION DEFINITIVA DE PRESTACIONES SOCIALES
AMUNICIPIO DE ARCABUCO
NIT. 8000637911

CEDULA
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9. Apoyar con la revision en la liquidacién de némina.

Se realizé la proyeccion de Nomina en formato Excel correspondiente al mes de Septiembre,
de la secretaria del concejo municipal y personeria Municipal asi como liquidacién de planilla

de libranzas.

10. Apoyar el trédmite, revisién y verificacion de documentos y requisitos, asi como la
proyecciéon de documentos precontractuales y contractuales en los procedimientos de
contratacion estatal por prestacién de servicios profesionales, técnicos y asistenciales, en lo
referente a temas contables, fiscales, presupuestales y financieros que se encuentren bajo la
supervision de la dependencia de secretaria de Hacienda.

Revision de documentacién y cargue de egresos para cierre de cada uno de los pagos en la

plataforma Secop II.

® o

Epcucdn del Contrato

Porcatas | Facaocion ou aicaios

Pian de Pagos

1 de pago Mumero e factars  Fecha de emintn
Pags i1
Puge i3

Page 002

PAQD b0t 28202 403 PU

FAGC 002
PAGO o)

SO0 B SY AW
VA 1220 P

09000000

Baance do pages y Balance do entregas

Vi total Comte st
Vator ampcpe:

Vaior e las ey

Vaor tarmans.

Vasir tactarade pandieme ca page:
Vnx pagasr

Valor amoriurata del aracow
Vaod pendbtite G amortirer;
Vit pendests 81 emcucnn

Vice penduanie de catiepe:

Documantos dé ejcucon de! contrato

Descroctn

| ASTADE HCI0 CPEMA- DM 2014 pa

Fecha du recepestn

800 226 PY
SOBION & 34 AN

MBI 18 P

4800 008 C0 COF

20 coP
seacor
7 500 30200 COP
acacar
7 390 20 00 COF
800 COP
acocor
7500 200.60 COP

14,000 000,09 COP

Momtee dul sshive

LA GE D00 CPG A 42034 b




JOHANA ROCIO VEGA AVILA
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. CPS-MA-009-2024

11. Apoyar el framite, revision y verificacién de documentos y requisitos, elaboracién de actas
(Inicio, recibo a satisfaccion, pagos parciales, adicionales y liquidacion etc), en los
procedimientos de contratacion estatal por prestacién de servicios profesionales, técnicos y
asistenciales, en lo referente a temas contables, fiscales, presupuestales y financieros.

Verificacion de la documentacién que corresponde a los pagos parciales de los contratos
que se encuentran en ejecucioén, asi como la contabilizacién y aprobacién en la plataforma
SECORP .

*"Es responsabilidad de la Entidad Estatal venticar todos los dalos de l(s) planilla{s} antes de aprobar ¢l pago™.

"De chic en "Validar” paia iraer 108 dalos desde SICOPT - Minisleno de Salud y Proteceion Social

Estado Pagedo
Fecha de recepcion onginad 12092024 12 00 00 PU
Fechs estmada de pago  TIO0S2024 12,0000 PR
Valor a pagar 3 200 000 COP
Compromino presupuestal 2024010092

#Plan de recepcion

Macar come pagacos
Fecha real de pago 130972024 12:00 00 PM

Descripcién Nombre del documento
CERTIF CUMPLIMIENTC ACTIVIDADES No 07_0001 paf CERTIF CUMPLIMIENTO ACTIVIDADES No 07_0001 par
ACTA PARCIAL Mo 07 CPS-MA-010-2024_0001 pdf ACTA PARCIAL o 07 CPS-MA.010-2024_0001 pat

ACTA PARCIAL 07 CPS-MA-010-2024 -LUCERO BAUTISTA pal ACTA PARCIAL N'0T CPS-MA-010-2024 -LUCERO BAUTISTA paf

12. Coadyuvar en la elaboracién de registros presupuestales en el paquete contable
adquirido por la entidad conforme a las instrucciones impartidas por el supervisor.

Se llevaron a cabo los diferentes registros presupuestales en el software contable génesis de
acuerdo a cada necesidad.

13. Acatar las observaciones y recomendaciones del SUPERVISOR, dirigidas al adecuado
cumplimiento del objeto de este contrato.

Se acataron las observaciones y/o recomendaciones a cargo del supervisor.

14. Las demds actividades que sean asignadas por su supervisor.

Registro contable y presupuestal de los giros sin situacion de fondos del régimen subsidiado del
mes de Septiembre.

[ p—

Registro contable y presupuestal de las sesiones ordinarias de los concejales del municipio de
Arcabuco Boyacd.
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JOHANA ROCIO VEGA AVILA
C. C. No 1.051.954.251 DE ARCABUCO
CONTRATISTA




