% Ferppfeclize Pl se yTfenigwand
e ESenw igpasaias

INFORME DE GESTION CONTRATISTAS
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Dependencia: SECRETARIA DE MOVILIDAD
| Contratista: SANTIAGO GARCIA MEDA

EOBJETO DEL CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE ARPOYO A LA
STRATIVOS Y LA SECRETARIA DE MOVILIDAD

DIRECCION D& PROCESOS ADMINI

Interventor; YANETH MILENA HURTADO MOREND

|Fecha tnforme: 1311112024

GESTION ADMINISTRATIVA PARA C

Desde: 08/10/2024 i

Caonirato Nro: EMV-08-09 031924

Cedula:

1037601047

ARANTIZAR LA OPERATIVIDAD DE LA

Hasta: T/11/2024

ACTIVIDADES DEL MES

PROGRAMADAS

EJECUTADAS

ESTADD

f, Brndar apoys en la alencain a ks usuarios gue acuden & la Secretana de
Movitidad en [os temas referentes 2l pago de las srdenes de compasands
impuesios por agentes do ransilo de 1a Secratara de Moviidad de Ervigado y
por pérsunat de fa Direcodn de Transpone de la Pohnia MNacionab pago de
sistemnatzanien-laciuracidn-manejo  documental; realizar |2 liguidacion de fos
acuerdos de page de multas de transio v sistematizacion, expedicion e
hislonaies y/o certficades de fibertad v tradiclon y reslzar sy correspondiente

S¢ prasid atenckn comn apoyo en ia  seccon  de
conteavenciongs y la inspeccion hacrende entrepa de vehigulos
inmovihzadas, atencion. notfcacion y enfrega de miarmes

CUMPLIDD

2 Prestar apsye a ia Dwecoidn de Procesos Admmnistatves =0 of ngreso &l
sslema de informacitn en transite de la Secretara de Movilidad de Envigado
dz las ordenes de comparendo que son remitidas por paile de les agentes de
transdo y realizar saguimiento 2n of sisterna que hisponga el RUNT selacinado
con fa gestdn v asignacion de ranaos de ios PAT

Se actualzaron 2 ,agenies de wansde en la rdormacen en
fransito de la Secrelana de  Moayvikidad  de Envigatio
relaciunado con la gaston y asignacion de rangos o8 los (PAT

CUMPLIDD

3 Prestar apoyd on ta solictud de rangos da IPAT. asi memo e el cargue e
o5 acorienies e & RUNT de marera oporing v comecta per direciz de fa
Direccon de Procesos Admimstratvos o det superisar contraciual bo cuat
quedary ewiderciads a ¥avés de repurtes generados en & sistema de
infermacion de ranste, o cust quedara evidenoads a Favés de de [as
heramientas {ecnolegicas que 3 Secretana de dowlidad de Emagade
wisponga

Be reportaron 10?2 IFAT con relacien al cargue de los
aceidenias en ¢l RUNT de manera oporiung y corecta, pod
directaz de ks Oweccion de Procesos Admirstratvos o del
Stipelwnedr contractunsl

CUMPLIDO

4 Prestar apoye a la Direccion de Proceses AGnmnistralives en 12 (Evisan @
ingress de [as ordenes de comparando, de 8] manera que se encueniren
|deblaments reqistrados an el sisterna OX, conitavenoanes. en la pistaforma
|Inteligenciz Movil y SIMIT, Io cua! quedara evidenciado a iraves de (as
|herrannientus tecnoldgicas aue |a Secretaria de Mevidad de Envigado
{disponga

I

Se presté atenpcion como apoya en la seccion | de
contrayeiones ingresando comparendss, regsirandn tursos
de educazion wial 9 gl Lobro de comparandos

CUMPLIDO

|5 Brindar apoyo a la Direccion de Procesos Adminisirativos on 1a gesticn
|operative y admunstrativa realizada en patio o pargueadero de veiiculos
nmavilizadics por parie de 1s Secrelana de Movikdad asi como en la entrega de
vehiculos Inmevidizados o elementos en cusiodia, io cual guedara gvidenciade a
tiavds de de las herramientas teenniGgcas Gue ta Secrataria de Moviaidad dz

| Envigeda disponga.

Se hizo vista a los pao o pargueaders de vehicuios
inmayilizados, asi come entrega da vehicuins mmovizatos o
slementos en custodia, bustusda de vehiculas inmevilzados

CUMPLIDO

5 Apoyar a la Direcoion da Procesos Admnisiralivos en el procaso de recepaicn
de declzraciones en las nspecoiones de iransito de personas involucradas en
|sctidantes. fstmismo en jas nohficaciores de fechas de audencia para
limplicados y apoderados.

8@ apoys en recepoion de declaraciones de audiencia de 1..1!
Inipecckmes de fénsto de petsonas  iwvoluadas  en
laccidentas. 4% mismo en Ias nofiiczciones 42 fechas del
audienoia para implicados y apoderadas

CUMPLIDO

{7 Cumplr con el manejo del archiva fisico v digitet de los documentos
competenca de 1a Direccidn da Procesos Agministratives, dands aplicacein a lo
establecido an fa ley general de archive y a las Tablas de Retencion
osumental estatlecidas pare o aroceso por el Mumecpio de Envigado

durarite este penody realice €l mansjo de frrma esdecustda
conferme a iz foy of arclivo fisca v dighal de los documanios
compelentia de 1z dreccron de processs administ alivos

CUMPLIDOD

|8 Hacer uso d= las haranieniss tacnoldgicas que la Secretaria de Mopilkdad
|de Envigado disponga para meporar y apoyar [os pracesas y procedimisntas gue
|sean competencia de fa Direccitn gz Procesos Adminisiralves

Se responden 12 solicitudes y sa radican «n plat s soms s
diferentes documentos reacanades a acios adme =i atives ¥ |
respuesias de pelicion |

CUMEBLIDD

| & Prasentar al supsrvisar del contealo un nforme mensual de las actuaciones
[#ahizadas en desarrollo de su actidad. anexands en metho magnélica o kswo
|04 sopsres de fas nismas

| Se pragents el informe panodico de fas actividades pianeadas |
|y ejpcuiadas por ios perindos estsbiecidos | soperte coren
|mshtucianal y boine

CUMPLIDO

10 Ejecutar ias demas actividades que por direcinz del Sacratano de
|Despacho o Drector i s2an asgnadas conforme a la naluraleza def abjsto ¥
ligaciones gel contralo

[Durante este penodo cunpl a cabs 1t non las sctvidiades
iaas:gnadas par cumplivuenta a la naturalezs conlractual y sus
iublﬂg&cmﬁes

CUMPLIDG

ACTIVIDADES DEL MES
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Erdace Operativo. Linea Expestes en PILA. Barranquilia: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: $37 87 27 - Cafi

Agifey GeOBIRY SROGUISHE Jty S0 faabmendn npgesario,

. Protegor B) somBo ambiznte 0ola 4% nuesh 55 manns

483 9442 - Cartagena: £33 77 27 - Pereira: 340 13 17 - Monizales: 392 80 27 - Medellin: 604 2717 - Desde otras ciudades; 18000 51 99 77




