


FORMATO No. 7
ACEPTACIÓN DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS DEL PROCESO


Bogotá, 
 
Señores
SERVICIO GEOLOGICO COLOMBIANO – SGC
Diagonal 53 #34-53, Bogotá

[bookmark: _GoBack]Referencia: Proceso de selección de MÍNIMA CUANTÍA No. SGC-MC-038-2024.

Con el ánimo de aplicar en la habilitación del factor de técnico, manifiesto bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la firma de este documento, como Representante Legal de (persona jurídica o persona natural), en caso de resultar adjudicatario dentro de este proceso, me comprometo a cumplir con las siguientes especificaciones técnicas exigidas en el proceso:

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS:

OBJETO: Prestar los servicios para realizar el diagnostico correspondiente al programa de saneamiento ambiental del sistema integrado de conservación del Servicio Geológico Colombiano.
DIAGNOSTICO DE ÁREAS DE ARCHIVO 

A continuación, se describen las actividades a incluir para la prestación del servicio: 

1. Diagnóstico de las áreas: evaluación de las plagas existentes u otro tipo de agentes contaminantes en las áreas donde se encuentran los archivos de gestión para determinar productos, concentraciones y metodología para la realización del saneamiento. 

En lo referente a las actividades a realizar en las instalaciones de archivo se debe tener en cuenta lo siguiente:

· Sobre el archivo, definir el lugar que ocupa el archivo dentro del edificio, número de depósitos y áreas con la que cuenta. 
· Condiciones de limpieza y control microbiológico tanto de áreas de depósito como de la propia documentación.
· Se requiere elaborar un formato para la evaluación de plagas existentes y su registro fotográfico respectivo, para cada uno de los espacios objeto de diagnóstico.


El documento de diagnóstico final deberá contener como mínimo lo siguiente:

· Evaluación de las plagas  u otro tipo de agentes contaminantes existentes en cada uno de los archivo y registro fotográfico.
· Determinación de los productos a aplicar en cada una de las áreas y recomendaciones sanitarias y de salubridad.
· Grado de concentración del producto a aplicar e ppm2.
· Metodología sugerida para realizar el sanitizacion .


1.1. DIMENSIONES DE LOS ARCHIVOS

Los archivos a los cuales se les va a realizar el diagnóstico de archivo son los siguientes:

	AREA 
	ciudad
	ARCHIVO

	
	
	METROS CUADRADOS

	Biblioteca
	Nivel central - Bogotá
	250

	Nomina - Talento Humano
	Nivel central - Bogotá
	8

	Contratos y convenios y gestión documental
	Nivel central - Bogotá
	72

	Unidad de recursos financieros
	Nivel central - Bogotá
	38

	Talento Humano
	Nivel central - Bogotá
	45

	Control interno
	Nivel central - Bogotá
	6

	Control interno disciplinario
	Nivel central - Bogotá
	7





1.2. CALIDAD DEL SERVICIO

El contratista deberá realizar el muestreo microbiológico del aire en los espacios de archivo que índice que Servicio Geológico Colombiano, cumpliendo las directrices especificadas en la ISO 14698 antes de realizar el proceso posterior del servicio de DESINSECTACIÓN.

De los productos del contrato, el contratista deberá entregar los siguientes documentos como mínimo, en el cumplimiento de las actividades a realizar:

1. Informe de diagnóstico resultados de evaluación inicial y las recomendaciones de los productos y su concentración hacer aplicados en proceso posterior de higienización. 

Así mismo es de aclarar que el alcance de la presente solicitud no incluyen los siguientes:

1. Diagnóstico puntal del estado de conservación, ni de procesos de organización de los documentos. 
2. Diagnóstico de las recomendaciones de infraestructura de las áreas, donde se pretende realizar posteriormente el proceso de saneamiento. 
3. Diagnóstico de procesos de gestión documental.
4. Revisión por muestreo de las condiciones de las unidades documentales.


1.3. EQUIPO DE TRABAJO REQUERIDO

En virtud en el Acuerdo 001 de 2024 expedido por el archivo General de la Nación, para el correcto desarrollo del contrato se deberá acreditar dentro del mismo, que se cuenta con los siguientes perfiles profesionales que desarrollaran el objeto contractual:

Profesional en restauración: Profesional en restauración de bienes muebles con ocho (08) años de experiencia en procesos de restauración de documentos de archivo.

Microbiólogo: Profesional en microbiología industrial con ocho (08) años de experiencia en procesos de análisis microbiológicos, ambientales y desinfección de documentos de Archivo.

Los perfiles anteriormente descritos, serán verificados durante la evaluación de los requisitos mínimos habilitantes. 

1.4. SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACIÓN SIC

· El Servicio Geológico Colombiano, en cumplimiento de su sistema integrado de conservación – SIC incluyendo el plan de preservación documental requiere que el contratista suministre el personal idóneo y capacitado para realizar las actividades establecidas en los planes, programas y procedimientos e incluir los insumos necesarios para el buen funcionamiento del SIC.
· El contratista se compromete a entregar a la supervisión del contrato, la documentación que se genere en la ejecución del contrato, junto con la relación de los químicos que se deben utilizar en el ambiente de la custodia para los archivos de gestión a los cuales se les apliquen los procesos.
· El contratista deberá entregar al supervisor del contrato, o tercero que este designe, en los primeros 5 días hábiles siguientes después de la firma del acta de inicio, el cronograma de actividades donde se establezca, metodología, lugares en donde ser realizado el diagnostico, evidencia fotográfica y productos que deben ser utilizados en el proceso de desinfección de archivos de gestión.



Atentamente,


Nombre o Razón Social del Proponente: __________________	

NIT. ____________________________ 	

Nombre del Representante Legal: _______________________

C.C. No. ___________________ de _____________________  	

Dirección Comercial del Proponente: _____________________ 	

Correo electrónico: ___________________________________

Teléfono: ________________________

Ciudad: _________________________

FIRMA: _________________________	

NOMBRE DE QUIEN FIRMA: ___________________________



PARA TENER EN CUENTA:

NOTA 1: Los anteriores requerimientos son de obligatorio cumplimiento y deberán tenerse en cuenta al momento de que el proponente elabore su oferta económica.

NOTA 2: Todos los requisitos mencionados anteriormente se entienden que son cumplidos y aceptados por el proponente con la suscripción del presente formato.

NOTA 3: En caso de que el proponente no presente el anexo técnico diligenciado o este se presente sin la firma del representante legal, la propuesta será rechazada. Lo anterior teniendo en cuenta que lo plasmado en dicho anexo son requerimientos técnicos mínimos de obligatorio cumplimiento.

NOTA 4: Este anexo no debe ser modificado en su contenido, so pena de ser rechazada la propuesta, únicamente puede ser diligenciado en los espacios dispuestos por la entidad, con la respectiva firma del Representante legal.

