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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 14-08-2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN
CONTRATACION:

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y
Tecnoldgico del Guaviare

ORDENADOR DEL GASTO:

Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez

OBJETO:

Contratar el mantenimiento preventivo vy
correctivo del pargue automotor asignado al
Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y

Tecnoldgico del Guaviare del Sena Regional
Guaviare

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnologico del Guaviare cuenta dentro
del parque automotor con la camioneta (Volkswagen Amarok), asignada a la subdireccién
del centro, para la atencién de las comisiones y demas labores ordenadas para el
cumplimiento de la mision institucional (u otras actividades que asistan a la misma) y de
apoyo administrativo bajo su cargo, asi como para atender las deméas necesidades que se
requieren por otros funcionarios o servidores publicos de la entidad, para el funcionamiento
del centro y sus actividades de formacién; aunado a ello, cuenta con motocicletas Yamaha
XTZ, empleadas para el transporte de instructores, funcionarios, el respectivo traslado de
materiales de formacién y de apoyo logistico, requerido para el desarrollo y cumplimiento de
los diferentes programas de formacion generados por el centro. Por su frecuente utilizacién,
y las dificiles y deterioradas vias de acceso, tanto a los municipios como a las veredas del
departamento, se hace necesario realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de los
vehiculos mencionados relacionados al parque automotor, garantizando su o6ptimo
funcionamiento junto a la garantia de que se encuentren en buen estado aumentando su
vida util.

Para el afio 2024, se contempla el mantenimiento correctivo y preventivo de los siguientes
vehiculos del parque automotor:

Camioneta:

¢ Marca: Volkswagen
Modelo: Amarok Andina
Afno: 2016
Placa: OJY 123
Combustible: Diesel

Motocicleta uno (1):

e Marca: Yamaha
Modelo: XTZ
Ano: 2008
Placa: HBS 20B
Combustible: Corriente

Motocicleta dos (2):

e Marca: Yamaha
Modelo: XTZ
Afio: 2007
Placa: HBS 26B
Combustible: Corriente
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Por razones de seguridad vial, proteccion del ambiente y cumplimiento del marco normativo
vigente, el SENA debe asegurar que los vehiculos del parque automotor estén en adecuadas
condiciones mecénicas y de seguridad. Esto incluye la realizacion de la revisién técnico-
mecanica, un procedimiento obligatorio que permite a las autoridades verificar si los
vehiculos estan en condiciones 6ptimas para circular. Esta revision abarca, entre otros, los
siguientes sistemas: estado de la carroceria, niveles de emisiéon de gases y elementos
contaminantes, sistema mecanico, sistema eléctrico, elementos de seguridad y el sistema
de direccién y suspension.

En cumplimiento del Plan anual de adquisiciones para la vigencia 2024, el Centro de
Formacién debe contratar el mantenimiento preventivo y correctivo de la camioneta y las
motocicletas institucionales asignadas al Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y
Tecnoldgico del Guaviare. Esto implica adoptar estrategias para garantizar el buen estado y
funcionamiento de los vehiculos, prevenir su deterioro, controlar fallas predecibles de
operatividad y asegurar la prestacion continua del servicio de transporte requerido. Estos
bienes son esenciales para el adecuado ejercicio de la misién institucional.

El mantenimiento preventivo y correctivo de la camioneta y las motocicletas institucionales
es una medida esencial para asegurar la seguridad vial, la proteccion del medio ambiente y
el cumplimiento normativo, ademas de garantizar la continuidad de los procesos formativos
del Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnol6gico del Guaviare. La revision
técnico-mecanica y de emisiones contaminantes debe realizarse anualmente, ya que el
incumplimiento de esta normativa puede resultar en la inmovilizaciéon de los vehiculos, lo
cual afectaria negativamente el funcionamiento de la entidad.

3. Indigue lalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad

Cadigo UNSPSC Descripcion
95 9533 171 Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo del
78181500 parque automotor asignado al Centro de Desarrollo Agroindustrial,
Turistico y Tecnolégico del Guaviare del Sena Regional Guaviare

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EIl objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

1 2

: o 3. Clase | 4.Producto | 5. Descripcién
Segmento | Familia

Servicios de mantenimiento y

78 18 15 00 y -
reparacion de vehiculos

5. MADURACION DEL PROYECTO

| N/A

6. OBJETO

Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo del parque automotor asignado al
Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare del Sena
Regional Guaviare

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

El contratista debera realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos
propiedad del SENA, asignados al Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y
Tecnolbgico del Guaviare, con suministro de los repuestos y accesorios originales a que
haya lugar.
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MANENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO PARA LA CAMIONETA INSTITUCIONAL

@
SENA

N

(VOLKSWAGEN AMAROK ANDINA).

Tipo Vehiculo: CAMIONETA
Placas: 0Jy123
Marca: VOLKSWAGEN
Linea: AMAROK ANDINA
Modelo: 2016
Servicio requerido: Mantenimiento Preventivo y Correctivo
SOAT 15/09/2024
TECNOMECANICAS: 06/02/2025
ITEM DETALLE CANT. | MANT.
1 Alineacion y balanceo 1 Preventivo
2  |Cambio de aceite de motor (mano de obra) 1 Preventivo
3 |Cambio de bateria (mano de obra) 1 Preventivo
4  (Cambio de bomba de direccién (mano de obra) 1 Correctivo
5 |Cambio de correas del motor (mano de obra) 1 Correctivo
Cambio de crucetas delanteras y traseras 4 )
6 lunidades (mano de obra) 1 Preventivo
7  |Cambio de culata (mano de obra) 1 Preventivo
Cambio de filtros (aceite, combustible, aire )
8 Imotor, aire acondicionado) (mano de obra) 1 Preventivo
9 |Cambio de guaya freno de mano (mano de obra) 1 Correctivo
Cambio de la manija de abrir el capo (mano de .
10 obra) 1 Correctivo
Cambio de la tapa de la bateria y la porta _
11 fusiblera (mano de obra) 1 Correctivo
Cambio de plumillas del para brisas (mano de )
12 obra) 1 Preventivo
13 |Cambio de sensores danados (mano de obra) 1 Correctivo
Cambio de valvulinas de cajas y trasmisiones _
14 (mano de obra) 1 Correctivo
15 |Desmontada y montada llanta (mano de obra) 1 Correctivo
16  |Despinchada de llanta 1 Preventivo
17 |[Engrase general de caja de direccion 1 Preventivo
18 |[Engrase general de rodamientos 1 Preventivo
19 |Lavado basico 1 Preventivo
Lavado general, despercudida de todo el
20 vehl'cu_lo ir_lcluye rines_, pglichado y aseo a la 1 Preventivo
parte interior, a la tapiceria desmonte de sillas,
alfombra del piso y techo.
Mantenimiento a la caja de direccion que incluya ]
21 lengrase y desmonte y monte de piezas 1 Preventivo
22  [Mantenimiento a la doble 4x4 1 Preventivo
Mantenimiento a los inyectores en banco de )
23 prueba 1 Preventivo
24 Mantenimiento a los muelles traseros 1 Preventivo
25 |Mantenimiento a los rodamientos de las 4 ruedas 1 Preventivo
26 [Mantenimiento al aire acondicionado 1 Preventivo
27 [Mantenimiento al sistema de combustible 1 Preventivo
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ITEM DETALLE CANT. MANT.

(tanque, tuberia y bomba)
28 |Mantenimiento al sistema de embrague 1 Preventivo
29 |Mantenimiento al sistema de frenos 1 Preventivo
30 |Mantenimiento al sistema eléctrico 1 Preventivo
31 |Mantenimiento de alternador de corriente 1 Preventivo
32 |Mantenimiento de la suspension de las 4 ruedas 1 Preventivo
33 |Mantenimiento del sistema de tijeras delanteras 1 Preventivo
34 |Mantenimiento motor de arranque 1 Preventivo

Revision de niveles de valvulina caja vy )
35 rasmisiones 1 Preventivo
36 |Revision sistema hidraulico de direccion 1 Predictivo
37 [Servicio de scanner 1 Preventivo
38 |Cambio radiador desmonte 1 Preventivo
39 |Cambio liquido de frenos 1 Preventivo
40 (Cambio liquido sistema de embrague 1 Preventivo
41 (Cambio liquido refrigerante 1 Preventivo
42  [Mantenimientos terminales de direccion 1 Preventivo
43 |Mantenimiento crucetas del cardan 1 Preventivo
44 |[Engrase general 1 Preventivo
45 |Mantenimientos muelles delanteros 1 Preventivo
46 |Mantenimientos muelles traseros 1 Preventivo
47  |Mantenimiento transmision 1 Preventivo
48 [Cosida y despercudida de la carpa del platon 1 Preventivo
50 |Sincronizada de motor 1 Preventivo
51 [Tecno-mecanica con su certificacion 1 Preventivo

, REPUESTOS CAMIONETA AMAROK
ITEM VOLSWAGEN PLACA 0JY-123 CANT

1 Alternador de corriente 1

2 Amortiguador delantero 1

3 Amortiguador trasero 1

4 Balancines 1

5 Balinera central de cardan 1

6 Bandas y pastillas delanteras 1

7 Patin tensor y patin loco correa accesorios 1

8 Protector palanca de marcha 1

9 Chapa de apertura capot 1

10 Bateria WILAR 1200 1

11 Biela de direccion 1

12 Bocin 1

13 Boinas de motor 1

14 Bomba auxiliar de Clos 1

15 Bomba de aceite 1

16 Bomba de agua 1

17 Bomba de direccion 1

18 Bomba de hidraulico 1

19 Bomba de inyeccidn 1

20 Bomba freno principal 1

21 Bomba de combustible 1

22 Bombillos unidad principal 1

23 Bombillos ldmpara auxiliar 1

24 Bombillos stop (techo, freno, reversa, estacionarias) 1
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REPUESTOS CAMIONETA AMAROK

ITEM VOLSWAGEN PLACA 03Y-123 CANT
25 Bombillos luz placa 1
26 Botonera de control de elevalunas 1
27 Bombril 1
28 Bujes ballesta 1
29 Bujes suspension 1
30 Bujias precalentadoras 1
31 Campanas traseras 1
32 Cardan delantero 1
33 Cardan trasero 1
34 Caucho de barra estabilizadora 1
35 Caucho para muelles 1
36 Ciglienal 1
37 Cilindros para frenos traseros 1
38 Compresor A/C 1
39 Correa alternador 1
40 Correa compresor 1
41 Correa hidraulico 1
42 Correa motor 1
43 Cruceta para cardan 1
44 Culata completa 1
45 Depdsito de refrigerante con tapa 1
46 Descalzador diferencial 1
47 Disco de freno 1
48 Empaque de culata 1
49 Empaque de exosto 1
50 Espigo y funda de cardan trasero 1
51 Fan Clash 1
52 Farolas delanteras 1
53 Filtro de aceite 1
54 Filtro de aire acondicionado 1
55 Filtro de combustible 1
56 Filtro de habitaculo 1
57 Filtro motor 1

Filtro trampa completo con soporte para drenar el
58 : 1
combustible
59 Forro para el volante 1
60 Forro para palanca de cambios original 1
61 Grupos Opticos traseros (Stop traseros) 1
62 Guardapolvo ejes 1
63 Guaya freno de emergencia 1
64 Hoja auxiliar 1
65 Hoja cuarta 1
66 Hoja principal 1
67 Hoja segunda 1
68 Hoja tercera 1
69 Impulsadores 1
70 Inyectores 1
71 Intercooler 1
72 Juego de tapetes plasticos (delanteros y traseros) 1
73 Kit correas y accesorios 1
74 Kit de Asbestos para frenos traseros 1
75 Kit de embrague 1
76 Kit de reparacién motor completo 1
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REPUESTOS CAMIONETA AMAROK

ITEM VOLSWAGEN PLACA 03Y-123 CANT
77 Kit de reparticién 1
78 Kit de reparticion completo 1
79 Kit piston completo 1
80 Lamparas completas del para golpes 1
81 Limpiador de inyectores x cuarto 1
83 Llave del vehiculo completa (incluido el control) 1
84 Mando para ajustar los retrovisores exteriores 1
85 Manguera pulpo de combustible completa 1
86 Manija para abril el capo 1
87 Manilla de puertas 1
88 Manijas de techo internas 1
89 Micromotor de la doble 4x4 1
90 Mordazas delanteras 1
91 Motor de arranque 1
92 Motor de elevavidrios 1
93 Motor limpiabrisas 1
94 Modulo central de control ABS 1
95 Parabrisa 1
96 Pastillas para frenos 1
97 Pila de combustible 1
98 Pito de aviso 1
99 Plumilla limpia parabrisa 1
100 Porta fusilera de la bateria 1
101 Polarizada completa (panoramico, ventanas laterales y 1

parte trasera)
102 Radiador 1
103 Radio o sistema de navegacion 1
104 Rampa de inyectores 1
105 Refrigerante x galon 1
106 Rejillas de aire acondicionado 1
107 Retrovisor interior 1
108 Riel completo de inyectores 1
109 Rodamiento delantero 1
110 Rodamiento trasero 1
111 Rotula inferior 1
112 Rotula superior 1
113 Rueda libre 1
114 Sensor ABS 1
115 Sensor antideslizante 1
116 Sensor de aire motor 1
117 Sensor del aire 1
118 Sensor MAP 1
119 Sensor presion diferencial 1
120 Sensor TPS 1
121 Sensor freno de mano 1
122 Sensor de velocidad 1
123 Soporte de caja 1
124 Soporte de cardan 1
125 Stop de superficie de carga 1
126 Sonda Lambda (NOx 02) 1
127 Tapa para la bateria 1
128 Tapa radiador 1
129 Tensor de las puertas 1
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fTEM | VOLSWAGEN PLACAOIY-123 CANT
130 Termostato 1
131 Tijera inferior 1
132 Tijera superior 1
133 Tiro, Acople y bola para remolque 1
134 Tobera 1
135 Tornillos centrales de muelle 1
136 Trasmision delantera completa 1
137 Trasmision trasera completa 1
138 Tuberia lubricacién turbo 1
139 Turbo 1
140 Valvula EGR 1
141 Valvulina %2 de galdn 1
142 Varilla medidora de aceite 1
143 Volante bimasa 1
144 Ventilador A/C 1

MANENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO PARA MOTOCICLETAS
INSTITUCIONALES (YAMAHA XTZ2)
Tipo Vehiculo: MOTOCICLETA
Placas: HBS20B
Marca: YAMAHA
Linea: XTZ
Modelo: 2008
Servicio requerido: Mantenimiento Preventivo y Correctivo
SOAT 15/09/2024
TECNOMECANICAS: 28/02/2025
ITEM |DETALLE CANT MANT.
1 Cambio de aceite (mano de obra) 1 Preventivo
2  (Cambio de corazas (mano de obra) 1 Preventivo
3  (Cambio de direccionales (mano de obra) 1 Preventivo
4  |Cambio de filtros de aceite (mano de obra) 1 Preventivo
5 |Cambio de kit de arrastre (mano de obra) 1 Preventivo
6  |Cambio de la bateria (mano de obra) 1 Preventivo
7 Demonte y monte de llantas 1 Correctivo
8 Empapelada general para proteccion pintura 1 Preventivo
9 [mpresion e instalacion de logo Sena 1 Correctivo
10 |Lavada basica 1 Preventivo
11 [Mantenimiento a la suspension delantera 1 Preventivo
12 |[Mantenimiento a la tijera 1 Preventivo
13 |Mantenimiento a las cunas 1 Preventivo
Mantenimiento a los rodamientos de las 2 .
14 1 Preventivo
ruedas
Mantenimiento al sistema de combustible
15  ((carburador y tanque) 1 Preventivo
16  |[Mantenimiento al sistema de frenos 1 Preventivo
17 |Pintada completa de moto 1 Correctivo
18 |Reparacion de motor 1 Preventivo
19  |Suavizar guaya de embrague y aceleracion 1 Preventivo
20 [Tapizada de sillin 1 Correctivo
21  [Tecno-mecanica con su certificacion 1 Preventivo
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REPUESTOS MOTOCICLETA YAMAHA

ITEM HBS20B CANT
1 Arbol de levas 1
2  |Asbestos para frenos 1
3 |pbalineras de cigiienal 1
4  Balineras delanteras 1
5 Balineras traseras 1
6  Bandas de freno trasero x par 1
7  [Barras telescdpicas 1
8 |[Bateria 1
9 |Biela del cigiienal con canastilla 1
10 |Boinas de altas 1
11  Boinas de bajas 1
12 Bujes de tijera 1
13 Bujia original 1
14 |Cable de la bujia 1
15 |Cabrilla 1
16 |Cadenilla 1
17 |Canastillas de la direccién (rodamiento) 1
18 |Carburador 1
19 [Carenaje 1
20 |Caucho deslizador de cadena de tijera 1
21 |[CDI (sistema eléctrico) 1
22 [Cigledal 1
23 [Cilindro estandar 1
24  |Cola trasera 1
25 |Corazas delanteras 2.75-21 1
26  |Corazas traseras 4.10-18 1
27  |Cunas 1
28 |Direccionales 1
29 |Disco de freno delantero 1
30 [Eje de tijera 1
31 [Eje delantero 1
32 [Eje trasero 1
33 [Estop trasero 1
34 [Farola delantera 1
35 [Filtro aceite 1
36 |Funda y guaya del acelerador 1
37 |Funda y guaya del Clos 1
38 |Guarda barro delantero 1
39 |Hidraulico para barras telescopicas x cuarto 1
40 it de arrastre 1
41 Kit de empaques 1
42 it de radios 1
43 it piston 1
44 Mando derecho 1
45 |Mando izquierdo 1
46 |Mandos derecho e izquierdo 1
47  Manilar derecho 1
48 |Manilar izquierdo 1
49 Manillares derecho e izquierdo 1
50 |Manzana delantera 1
51 |Manzana trasera 1
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fTEM EglglzjggTos MOTOCICLETA YAMAHA CANT
52 |Neumaticos 1
53 |Par de espejos 1
54 |Pastilla de freno delantero 1
55 |Pastillas para frenos 1
56 |Pistones 1
57 |Regulador de corriente 1
58 |Resorte interno de barras 1
59 |[Retenedores telescdpicos de barras 1
60 [Rin delantero 1
61 [Rin trasero 1
62 [Sellos valvulas 1
63 [Tapa de tanque de gasolina 1
64 [Tapas laterales debajo del sillin 1
65 [Tapas laterales del tanque 1
66 [Tensor de cadenilla 1
67 |Valvula de admision 1
68 |Valvula de escape 1
69 |Vasos telescdpicos 1
Tipo Vehiculo: MOTOCICLETA
Placas: HBS26B
Marca: YAMAHA
Linea: XTZ
Modelo: 2007
Servicio requerido: Mantenimiento Preventivo y Correctivo
SOAT 15-SEP-2024
TECNOMECANICAS: 28/02/2024
ITEM DETALLE CANT MANT.
1  |Cambio de aceite (mano de obra) 1 Preventivo
2  |Cambio de bateria (mano de obra) 1 Preventivo
3 |Cambio de corazas (mano de obra) 1 Preventivo
4 |Cambio de cunas (mano de obra) 1 Preventivo
5 |Cambio de direccionales (mano de obra) 1 Preventivo
6 |Cambio de filtros de aceite (mano de obra) 1 Preventivo
7 |Cambio de kit de arrastre (mano de obra) 1 Preventivo
8 |Demonte y monte de llantas 1 Correctivo
9 [mpresion e instalacion de logo Sena 1 Correctivo
10 |Lavada basica 1 Preventivo
11 Mantenimiento a la suspensién delantera 1 Preventivo
12 Mantenimiento a la tijera 1 Preventivo
Mantenimiento a los rodamientos de las 2 .
13 Ledas 1 Preventivo
14 |Mantenimiento al sistema de combustible 1 Preventivo
(carburador y tanque)
15 |Mantenimiento al sistema de frenos 1 Preventivo
16 |Mantenimiento al sistema eléctrico 1 Preventivo
17 |Pintada completa de moto 1 Correctivo
18 |Reparacién de motor 1 Preventivo
19 |Suavizar guaya de embrague y aceleracion 1 Preventivo
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ITEM DETALLE CANT MANT.
20 [Tapizado sillin 1 Correctivo
21 [Tecno-mecanica con su certificacion 1 Preventivo

iTEM EEBI;gEgTOS MOTOCICLETA YAMAHA CANT
1 |Arbol de levas 1
2 |Asbestos para frenos 1
3 |palineras de cigiiefal 1
4  |Balineras delanteras 1
5 Balineras traseras 1
6 |Bandas de freno trasero x par 1
7  Barras telescopicas 1
8 |[Bateria 1
9 [Biela del cigliefial con canastilla 1
10 |Boinas de altas 1
11 Boinas de bajas 1
12 |Bujes de tijera 1
13 [Bujia original 1
14 [Cable de la bujia 1
15 [(Cabrilla 1
16 |Cadenilla 1
17 |Canastillas de la direccidon (rodamiento) 1
18 |Carburador 1
19 [Carenaje 1
20  [Caucho deslizador de cadena de tijera 1
21 (CDI (sistema eléctrico) 1
22 [Ciguenal 1
23 [Cilindro estandar 1
24 [Cola trasera 1
25 |Corazas delanteras 2.75-21 1
26 |Corazas traseras 4.10-18 1
27 |Cunas 1
28 |Direccionales 1
29 Disco de freno delantero 1
30 [Eje de tijera 1
31 [Eje delantero 1
32 [Eje trasero 1
33 [Estop trasero 1
34 |Farola delantera 1
35 [Filtro aceite 1
36 |Funda y guaya del acelerador 1
37 |Funday guaya del Clos 1
38 |Guarda barro delantero 1
39 |Hidraulico para barras telescopicas x cuarto 1
40 [Kit de arrastre 1
41 [Kit de empaques 1
42 [Kit de radios 1
43  [Kit piston 1
44 |Mando derecho 1
45 |Mando izquierdo 1
46 |Mandos derecho e izquierdo 1
47  |Manilar derecho 1
48 |Manilar izquierdo 1
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. REPUESTOS MOTOCICLETA YAMAHA
ITEM | Bs26B CANT

49 |Manillares derecho e izquierdo
50 |Manzana delantera

51 |Manzana trasera

52 |Neumaticos

53 |Par de espejos

54 |Pastilla de freno delantero

55 |Pastillas para frenos

56 |Pistones
57 Regulador de corriente

58 |[Resorte interno de barras

59 |Retenedores telescopicos de barras
60 |Rin delantero

61 [Rin trasero

62 Sellos valvulas

63 [Tapa de tanque de gasolina

64 [Tapas laterales debajo del sillin
65 [Tapas laterales del tanque

66 [Tensor de cadenilla

67 |Valvula de admisién

68 |Valvula de escape

69 |Vasos telescopicos

[y (VI (IO (IO (VR g I [T g (TG [ S G R S Q) SNy Ry FEQ) SN NG UGy Ry Sy gy iy

Nota: Las revisiones preventivas registradas dentro de los servicios en los vehiculos incluye,
pero no se limita, a las siguientes actividades.

ACTIVIDADES REGULARES MANTENIMIENTO PREVENTIVO PARQUE
AUTOMOTOR

Revisar los niveles de aceite, refrigerante, aceite hidraulico (si aplica) y liquido de frenos
Revisar las condiciones externas del vehiculo
Revisar el estado y presion de aire en las llantas. Mantener las llantas a la presiéon
indicada por cada fabricante
Revision de cableado eléctrico y luces
Revision del sistema de direccidn. En direcciéon hidraulica revisar la bomba y mangueras
para detectar fugas. Llenar cuando esté bajo el nivel.
Revision del sistema de frenos. Llenar con el tipo de liquido apropiado y detectar fugas.
Cambio de aceite y filtros
Revisar los niveles de liquido cada vez que cambie el aceite. Si los niveles de las celdas
estan bajos, llenar con liquido para bateria o agua purificada.
Revisar y cambiar filtro de aire
Revisar el sistema de suspensién. Los amortiguadores gastados o con fugas se requiere
cambiarlos. Hagalo siempre en pares (minimo una vez al afo)

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de la camioneta y las motocicletas, se
realizara previa solicitud por parte del supervisor del contrato de acuerdo con las
necesidades presentadas en cada uno de los vehiculos.

Nota: se entiende por mantenimiento preventivo el desmonte, revision, lavado y/o limpieza,
engrase y montada de todas las piezas, hasta dejar en condiciones de bueno uso. Por su
parte, el mantenimiento correctivo, ademas de lo anterior, incluye la reparacién y/o el cambio
de piezas averiadas.

8. ANALISIS DEL SECTOR

Documento Anexo
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9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de VEINTITRES MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE
($23.379.725,00) incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar
y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos, los cuales serdn asumidos Unicamente por el futuro
contratista

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

Para estimar el valor de la futura contratacién, la entidad publicé en la plataforma de SECOP
Il a través de Solicitud de Informacion a Proveedores, la solicitud de precotizacion. De esta
solicitud, dos (02) empresas respondieron enviando su cotizacion, que se adecuaron a los
requisitos exigidos dentro del formato de cotizacion. Una vez obtenidas las cotizaciones, se
procedié a establecer el valor del presupuesto oficial, teniendo en cuenta que las
necesidades son mayores al presupuesto asignado, dentro del estudio de mercado se
priorizaron unos items para estimar el valor del contrato.

NOTA: Para la presente contratacion no se indica la cantidad exacta de los items a
suministrar, sino que se establece como referencia el precio unitario de cada uno de los
items requeridos; por tanto, el presupuesto para la presente contratacion se ejecutara a
MONTO AGOTABLE vy el Valor final del mismo, correspondera en todos los casos, igual al
valor total del presupuesto oficial, con el fin de cubrir la mayor cantidad de necesidades del
SENA, hasta agotar el presupuesto oficial asignado.

El estudio de mercado se relaciona en documento adicional (Estudio de mercado)

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

PRESUPUESTO '”d'q‘)’(e con RUBRO VALOR
., C-3603-1300-15-20305C-
Inversion X 3603024-02 $23.429.000
Funcionamiento
Nro.de | Fechade Fecha de L , Valor en
CDP CDP vencimiento Depend.| Posicidn Catalogo de Gasto | Fuente NGmeros
C-3603-1300-15-20305C-
5024 06-03-2024 | 31-12-2024 953327 3603024-02 10 $23.429.000

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso se adelantaré teniendo en cuenta la modalidad de Seleccion de MINIMA
CUANTIA, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993. (Numeral 12, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011) y el Articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, a través del cual se consagra que la escogencia
recaera sobre la oferta con el precio MAS BAJO siempre y cuando cumpla con la capacidad
juridica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del mismo Decreto.

Se contratard mediante una Invitacién Publica, teniendo en cuenta como factor de seleccion,
ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y
cuando cumplan con las especificaciones técnicas.

Se adjudicara un unico contrato de SERVICIOS, mediante ACEPTACION DE OFERTA, una
vez cumplidos los términos y condiciones indicados por el SENA en la Invitacion Publica.

Para el presente proceso contractual SE_SELECCIONARA LA PROPUESTA DEL
PROPONENTE QUE OFREZCA MAYOR PORCENTAJE DE DESCUENTO SOBRE EL
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VALOR UNITARIO PROMEDIO GENERADO DEL ESTUDIO DE MERCADO REALIZADO
POR LA ENTIDAD. DICHO VALOR DEL PORCENTAJE DE DESCUENTO DEBERA SER
ESTABLECIDO PARA TODOS LOS ITEM Y/O SERVICIOS, ES DECIR, EL PROPONENTE
DEBERA DILIGENCIAR EL FORMATO No. 2 OFERTA ECONOMICA — PORCENTAJE DE
DESCUENTO, EN EL CUAL DEBERA REGISTRAR UN PORCENTAJE DE DESCUENTO
GENERAL PARA LOS ITEM Y/O SERVICIOS RELACIONADOS DENTRO DEL PUNTO 7:
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR DE ESTE ESTUDIO
PREVIO.

12. MODALIDAD DE SELECCION: 1

| Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL
Prestacién de Servicios con persona juridica |
Otro: | N/A |

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion
del Contrato o sobre sus obligaciones.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

e. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida
ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del
SENA.

f. Informar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la
causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente.

g. En cumplimiento de los dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, El
CONTRATISTA debera efectuar el pago oportuno sus obligaciones frente al
sistema de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensacion
Familia, SENA e ICBF) y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito
previo para cada pago que se le vaya a efectuar.

h. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucion del
contrato al supervisor del Contrato

i. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1. Efectuar la recepcién y entrega formal de los equipos objeto de la prestacion del
servicio, mediante un inventario (antes y después de la prestacion del servicio). Dicho
documento deberé contener evidencia fotografica del estado en el que el SENA, hace
entrega del (los) vehiculo (s) al contratista para la prestacion del servicio requerido,
asi como el estado en que el contratista hace entrega una vez realizada la
intervencion correspondiente.

2. El contratista, después del mantenimiento realizado, debera realizar pruebas de
demostracion sobre la operatividad y buen funcionamiento de los vehiculos, con el
fin de garantizar el perfecto funcionamiento.
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Elaborar al inicio del contrato, un diagndstico general de cada vehiculo y recomendar
al supervisor del contrato las actividades de mantenimiento durante la vigencia del
contrato

Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, incluyendo mano de
obra, taller movil, repuestos originales nuevos a todos los sistemas, dispositivos y
apartes que conforman los automotores propiedad del SENA

Disponer de recurso humano calificado, maquinaria, equipo y herramientas
suficientes y necesarias para la prestacion del servicio.

Los repuestos cambiados deberan ser entregados al supervisor contractual para el
tramite de disposicion final, segun sea procedente, en caso de realizar el servicio
dentro de las instalaciones del Sena

Atender las solicitudes inmediatamente sea recibido el vehiculo en el taller, ejecutar
los Trabajos una vez sean autorizados hasta su culminacion.

Entregar por escrito al supervisor del contrato designado por el SENA, la relacion de
los arreglos que requiera el vehiculo, para su aprobacion y autorizacién de la orden
de trabajo respectiva, antes de su ejecucion.

Abstener de realizar intervencién preventiva o correctiva a los vehiculos que
conforman el parque automotor de la Entidad, en el espacio publico o en areas
privadas de uso comunal.

Atender los servicios solicitados mediante 6rdenes de trabajo o0 autorizaciones
emitidas por el supervisor del contrato designado por el SENA, bajo el medio que se
determine para tal fin.

Coordinar con el supervisor del contrato el respectivo mantenimiento, quien es la
persona autorizada para generar las érdenes de prestacion del servicio.

Designar un coordinador o persona responsable para la prestacion del servicio o
responsable del trabajo y entrega de los vehiculos contra inventario.

El contratista llevard un consecutivo y el detalle de los trabajos efectuados a cada
vehiculo, consolidado y en carpeta individual; informacion que esté disponible para
consulta en cualquier momento que sea requerida por el SENA, por intermedio del
supervisor del contrato, y que se entrega para la liquidacién de este

Realizar las reparaciones a los vehiculos y suministrar los repuestos originales
necesarios para el buen funcionamiento de estos, de acuerdo con el listado de
precios de la propuesta econémica del contratista o los revisados y aprobados por la
entidad en el caso item no ofertado.

Responder por la calidad de los repuestos instalados y reponer aquellos que
resultaren defectuosos o de mala calidad sin costo alguno para el SENA.

Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre los cambios de sitio de
mantenimiento, que solo se aceptara si cumple con los requerimientos consignados
en los presentes términos de referencia.

Responder por la seguridad e integridad de los vehiculos mientras se encuentren en
el establecimiento del contratista en cumplimiento de servicios solicitados.

Los repuestos suministrados en los vehiculos deberan cumplir con los plazos de
calidad que son ofrecidos por los fabricantes.

Remplazar, en forma inmediata y a sus expensas, sin costo alguno para el SENA,
todos los bienes y repuestos que resulten de mala calidad o con defectos de
fabricacion.

Tramitar y obtener el certificado de la revision tecno mecdnica para los vehiculos de
acuerdo con la reglamentacion y normas vigentes.

Los elementos o repuestos cambiados deberan ser originales, de primera calidad y
no remanufacturados; excepcionalmente se podran usar repuestos homologados
que cumplan con las especificaciones técnicas del repuesto que se requiera y sobre
el cual el contratista otorgue garantia, para el evento de instalacion de repuesto
homologado se requiere visto bueno escrito del supervisor del contrato

Utilizar en lo posible productos biodegradables y menos agresivos con el ambiente,
por ejemplo, detergentes y limpiadores biodegradables y no corrosivos, aceites
lubricantes sin toxicos como PCB ni fenoles.

Cumplir con todas las disposiciones legales y ambientales para el manejo de aceites
usados (envases adecuados, diques de contencion, kits antiderrames, rotulado, entre
otros) y solicitar certificado de cumplimiento.
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En todos los mantenimientos de aires acondicionados con sustancias isotrdpicas,
reutilizar los refrigerantes a través de la recuperacion, reciclaje y regeneracion de
estas sustancias, siempre y cuando sea técnicamente factible.

Propender por el manejo adecuado de sustancias quimicas, lo que incluye uso de
elementos de proteccion personal, rotulada de productos quimicos, uso de hojas de
seguridad, capacitacién y almacenamiento.

Identificar los residuos o desechos peligrosos que se generen en la prestacion del
servicio a contratar y propender por su manejo y correcta disposicion final.
Abstenerse de realizar el cambio de aceite motor y/o de transmision en espacio
publico o en areas privadas de uso comunal. Se requiere solicitar la recoleccién y
movilizacién de los aceites usados en ocasion del servicio a contratar.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato que imparta supervisor
del contrato por parte del SENA.

Llevar un control del agotamiento del presupuesto del contrato. En caso de
agotamiento Del presupuesto antes del término de duracion del contrato, el
CONTRATISTA se abstendra de ofrecer los servicios al SENA. En caso contrario la
Entidad no pagara ninguna suma que exceda el valor del contrato.

Atender y realizar en un tiempo no mayor a 5 horas después de la recepcion del
vehiculo en las instalaciones del taller, los siguientes mantenimientos (incluido
repuestos y mano de obra:

a) Cambio de aceite, filtros de aceite, aire y combustible

b) Alineacién y balanceo

¢) Revisién y ajuste de frenos (cambio de disco, pastillas y bandas)

d) Despinches

e) Enjuague, lavado general y lavado de motor

f) Entregar por escrito al supervisor del contrato designado por el SENA, la relacion
de los arreglos que requiera el vehiculo, para su aprobacidn y generacién de la orden
de trabajo respectiva, antes de su ejecucion.

Dar prioridad a los vehiculos que necesiten alistamiento o correcciones de acuerdo
con la revisién técnico-mecanica efectuada, realizando los trabajos correctivos con
oportunidad, es decir; antes de vencerse los términos para efectuar la segunda
revision, el SENA pondrd a disposicion oportunamente los vehiculos entre los
términos establecidos.

Realizar el alistamiento y el tramite para la revision tecno mecanica y gases en un
Centro de Diagndstico Automotriz (CDA) que se encuentre debidamente autorizado
y habilitado a la fecha de realizacion de la revision por el Ministerio de Transporte a
los vehiculos de la Regional descritos en el estudio previo.

Remitir por correo electrénico los informes de inspeccion y reinspeccién de cada uno
de los vehiculos en formato PDF, conforme sea requerido por la supervision
contractual.

Entregar al conductor de cada vehiculo, documento impreso del resultado de la
revision técnico-mecanica.

Atender los servicios solicitados mediante 6rdenes de trabajo o autorizaciones
emitidas por el supervisor del contrato designado por el SENA, bajo el medio que se
determine para tal para tal fin.

Realizar un registro fotografico al recibir el vehiculo, que registre claramente la placa
del automotor y el “Documento de taller” donde se evidencia la fecha de entrada del
vehiculo. Los soportes deberan allegarse mensualmente a la supervisiéon junto con
el informe de ejecucion.

Garantizar que, durante la realizacion de las actividades de mantenimiento, los
vehiculos cuenten con los diferentes protectores que permitan la entrega del vehiculo
debidamente aseado y ordenado, sin manchas de grasa y suciedad producto del
mantenimiento realizado.

Responder por cualquier dafio total o parcial que se ocasione al vehiculo durante la
custodia de este por parte del contratista. Para efectos de la presente obligacién
entiéndase por “Custodia” el lapso durante el cual los vehiculos, sus equipos y
accesorios, pasan a ser de responsabilidad total del Contratista. Este periodo de
tiempo esta determinado desde el recibo del vehiculo por parte del contratista (En
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taller, estacion, en via o gria) y hasta el recibo a satisfaccién de este por parte del
personal del SENA encargado de recibir el vehiculo a satisfaccion.

39. Realizar cualquier desmonte, desarmado, armado y monte de las piezas que requiera
verificar el supervisor posterior a un mantenimiento realizado, como parte de su labor
de supervision sin costo alguno para el SENA.

40. Entregar mensualmente a la supervision del contrato, una relacién de los repuestos
utilizados en el mantenimiento tanto preventivo como correctivo de los vehiculos del
SENA, discriminando el nombre del repuesto, cantidad, valor, orden de trabajo, sigla,
debidamente suscrito por el responsable de la dependencia. Los anteriores
documentos hacen parte de los informes de pago del contrato.

41. Elaborar y presentar junto con el informe mensual, al supervisor, un cuadro de
ejecucion del contrato elaborado en hoja de calculo digital, el cual debe contener: 1)
Relacion de la facturacion mensual 2) item (discriminado si es item previsto en oferta
econdmica o item no previsto, 3) Fecha de ingreso; 4) Fecha de salida, 5) No. de OT
(orden de Trabajo), 6) Siglas del vehiculo, 7) Placa, 8) Kilometraje, 9) Valor unitario
de mano de obra conforme oferta econémica, o precio histdrico o precio de item no
previsto, 10) Valor unitario de repuestos, conforme oferta econdémica, o precio
historico o precio de item no previsto 11) Valor unitario insumos, conforme oferta
econdmica, o precio historico o precio de item no previsto 12) Notas crédito, 13)
Notas débito, 14) IVA, 14) Valor total, 15) Acumulado, 16) Porcentaje ejecutado, 17)
Tiempo promedio de cada reparacion, 18) Relacion discriminada de los trabajos
realizados, 19) Los repuestos o insumos reemplazados 20) sefialar en cada item si
el valor corresponde a precio contractual - oferta econdmica o precio item no previsto
(histérico o definido por supervision) de corresponder oferta econémica indicar el
namero de fila de la oferta en la cual se encuentra el precio. Este informe debera
reflejar la informacién mes a mes y también toda la acumulada, en caso de que el
SENA requiera posteriormente incluir mas variables de informacién en el cuadro de
ejecucion, deberan ser incluidas y presentadas mes a mes por el contratista.

42. Coordinar con el supervisor del contrato el respectivo mantenimiento, quien es la
persona autorizada para generar las érdenes de prestacion del servicio.

43. Cumplir con los requisitos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo
establecidos en el numeral 5.4 del presente documento.

44. Dar cumplimiento de las obligaciones que le aplican de conformidad con los articulos
2.2.4.1.3,2.246.1,224.6.4y 2.2.4.6.8 del Decreto 1072 de 2015 y la Resolucion
0312 de 2019 Ministerio del Trabajo y el Decreto 351 de 2014. Articulo 6.

45. Durante la ejecucion del contrato, el contratista debera dar cumplimiento a los
REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES, DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO Y DE ENERGIA; se exigira el cumplimiento en etapa contractual, de
aquellos requerimientos aplicables al caso. Ver Documento Anexo: ANEXO DE
VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES
AMBIENTALES, DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y DE ENERGIA

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

c. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién
con el objeto del presente contrato.

d. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

15. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato seré de cuatro (04) meses, sin exceder del 31 de diciembre
de 2024. Contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato,

16. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
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El lugar de ejecucion del contrato sera el municipio de San José del Guaviare, departamento

del Guaviare

Paragrafo: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de San
José del Guaviare, departamento del Guaviare.

17. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago:

El Centro de Desarrollo Agroindustria, Turistico y Tecnolégico
del Guaviare pagara al Contratista seleccionado el 100% de
valor del contrato, previa presentacion de los siguientes
documentos:

*Por parte del contratista:

a) Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos
de Ley (Art. 617 y 618 del Estatuto Tributario o las
normas que lo modifiquen).

b) Documento equivalente y los soportes de pago al
sistema de seguridad social integral y aportes
parafiscales.

*Por parte del supervisor:

a) Informe de supervision (parcial) GCCON-F-031
b) Informe final de supervision GCCON-F-030
c) Acta de liquidacion del contrato.

Dichos pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias
calendario siguientes a la correcta radicacion de la factura, con
sujecion a los recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual
mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la totalidad de
los requisitos legales y los sefalados en el contrato para poder
proceder al pago, es decir:

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se
acompafia con los documentos requeridos para el pago, el
término para este solo empezara a partir de la fecha en que se
haya aportado en la forma exigida la debida documentacion. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

En caso de estar obligado, el contratista deberd presentar la
factura electrénica validada previamente por la DIAN, conforme
con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de
marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la
Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020 y el
procedimiento establecido por la entidad para la verificacion de
estas.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de
pago supone la entrega real y efectiva de los informes pactados
y del cumplimiento de las obligaciones generales y especificas.

Nota: El Impuesto al Valor Agregado (I.V.A) y demas
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
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municipal de caracter legal, costos directos e indirectos, seran
asumidos Unicamente por el futuro contratista.

18. PAGO DE ANTICIPOS

| Se requieren anticipos: \ Sl \ : \ NO: X

19. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl:
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

De no requerir interventoria, o que lamisma | Se  pueden desempefiar como
no seaintegral (juridica, técnica, financiera, | supervisores los Coordinadores vy
contable y administrativa), indique las | funcionarios del area.

condiciones de idoneidad que debe cumplir
guién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del
Coordinador del Grupo administrativo mixto y/o funcionario del &rea como supervisor del
contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara
de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria V.5,
Cdédigo GCCON-M-002 del 30 de noviembre de 2020.

19.1 FORMA DE ADJUDICACION
El contrato se ejecutara a MONTO AGOTABLE y el valor final del mismo, corresponderéa en
todos los casos, igual al valor total del presupuesto oficial, con el fin de cubrir la mayor
cantidad de necesidades del SENA, hasta agotar el presupuesto oficial asignado.

20. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los oferentes en su oferta deberan presentar los documentos de habilitacion juridica y
técnica establecidos en el presente capitulo.

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, el Unico factor de escogencia
es el precio, por ser adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no excede el 10%
de la menor cuantia de la Entidad. En todo caso, se seguiran las reglas previstas en el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

21.1. REQUISITOS HABILITANTES:

Seran objeto de verificacion de cumplimiento los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA. Cumple /No cumple.
CAPACIDAD TECNICA Cumple / No cumple
OTROS REQUISITOS HABILITANTES Cumple / No cumple

20.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

El andlisis de la capacidad juridica no otorga puntaje alguno, solamente determina si la
propuesta se encuentra habilitada juridicamente para continuar participando en el proceso
de seleccion. Para considerar la propuesta habilitada juridicamente, se verificard que la
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oferta sea presentada cumpliendo con las siguientes condiciones, soportadas en la
documentacién que deben aportar los proponentes:

Carta de presentacion de la propuesta

La propuesta debera presentarse con una carta de presentacioén, segun el formato anexo al
pliego de condiciones. Esta debera contener la firma autégrafa del proponente (en caso de
hacer uso de una firma digital, debera cumplirse con lo establecido para ella en la ley 527
de 1999) cuando éste sea persona natural; en caso de que el proponente sea persona
juridica o si la oferta se presenta bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, debera
suscribirse por el representante legal indicando su nombre y documento de identidad.

La suscripcion de la carta de presentacién de la oferta hara presumir la aprobacion, legalidad
y conocimiento de todos los documentos del presente proceso de seleccion.

Si la participacién es en forma conjunta, los Consorcios o Uniones Temporales en su
conformacion deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de
1993 y deméas normas complementarias; para el efecto debe adjuntar el documento de
constitucién del Consorcio o Unién Temporal

Conformacion y existencia del proponente

a. Cuando sea persona natural deberd allegar el Registro Mercantil cuya fecha de expedicion
no deberd ser anterior a los treinta (30) dias calendarios previos a la fecha de cierre del
presente proceso de contratacion. Debidamente renovado para la vigencia 2024 y en cuyas
actividades mercantiles debera tener actividades relacionadas con el objeto a contratar.

b. Cuando sea persona juridica deberd presentar Certificado de Existencia y Representacion
Legal, cuya fecha de expedicidon no debera ser anterior a los treinta (30) dias calendarios
previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion, adicionalmente se deberan
tener en cuenta las siguientes reglas:

e El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestién y operacién que se solicita
en este proceso de seleccion y en el contrato que de él se derive.

e Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su duracién no sera
inferior a la ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

e Autorizacion del 6érgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las
facultades para comprometer al oferente.

Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento
expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de seleccion del
contratista, en los que se acredite su existencia y representacién legal y que cuentan con un
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado
para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado como
minimo, por el término de vigencia del contrato que se genere del presente proceso de
seleccidn y tres afios mas.

No tendran la obligacion de acreditar apoderado si de conformidad con las normas legales
vigentes, tienen obligacién de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecucion
del Contrato, caso en el cual deberan dar cumplimiento al literal inicial de este item.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la
“Convencioén sobre la abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos
extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

19
GCCON-F-046 V.02



@
SENA

N

1. El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la
existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social tendra validez en Colombia
con la sola Apostilla.

2. Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado debera
velar porque la autoridad que autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y
sobre la extension del objeto social, documento éste que se deberd apostillar.

3. Enelevento en el cual, en un Estado Parte de la Convencion, la autoridad ante quien se
autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la
sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podra solicitar
dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en
Colombia, estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la autoridad del
Estado donde emana el documento.

4. Sino existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de
la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo pais,
el interesado podra acudir ante el Consul Colombiano quien podra certificar que tuvo a
la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme
a las leyes del respectivo pais. En este caso, como la Convencién no se aplica a los
documentos ejecutados directamente por agentes diplomaticos o consulares, debera
seguir el tramite ordinario de legalizacién, o sea que el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Colombia abonara la firma del Consul.

5. La duracion de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre del proceso, no
podré ser inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) afio mas.

6. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, debera adjuntar el documento de autorizacién expresa
del 6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la
propuesta y firmar el contrato que se derive del proceso de seleccién.

7. Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal, cada una de las personas
que los integren debera aportar la debida certificacion de existencia y representacion
legal vigente.

Tratdndose de persona natural esta informacion se verificara en el certificado de matricula
mercantil y/o en el Certificado de Existencia y Representacion Legal si el proponente se
tratara de persona juridica y de cada uno de sus miembros si se trata de consorcio 0 union
temporal.

Objeto social y facultad para contratar

Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica, se verificara en el Certificado
de Existencia y Representacion que, dentro del objeto social de la misma, se encuentre la
venta de los elementos objeto del presente proceso contractual. En el caso de Uniones
Temporales, Consorcios y otras formas asociativas, sus miembros (personas Juridicas)
deberan acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que
se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente. En todo caso,
la forma asociativa debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el
objeto del presente proceso de seleccion.

Se verificara, asi mismo, que el representante legal, se encuentre facultado para presentar
la propuesta y celebrar el contrato, en el evento en que el presente proceso de seleccién le
sea adjudicado a la persona juridica, uniéon temporal o consorcio que represente.

Para los anteriores efectos, los proponentes deberan aportar el certificado de existencia y
representacion legal o documento respectivo, segun sea el caso, en las condiciones
sefaladas en el pliego de condiciones. En el evento en que el Representante Legal de la
persona juridica o forma asociativa tenga limitaciones para presentar la propuesta y/o para
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contratar en el presente proceso de seleccion, en razén a la naturaleza o a la cuantia, debera
presentar copia 0 un extracto del acta de junta de socios, junta directiva, asamblea general
de socios o del organismo que haga sus veces, en la cual lo autorizan para comprometer a
la sociedad por el valor y demas aspectos de la propuesta, en forma previa a la presentacion
de ésta, de conformidad con lo establecido en los estatutos de la persona juridica o forma
asociativa.

Cuando del contenido del Certificado de existencia y representacion legal no se evidencie
con claridad las limitaciones o restricciones del representante legal o cuando se haga la
remisibn a los estatutos de la persona juridica para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de los estatutos vigentes, y si de éstos
se infiere que existen limitaciones para presentar la propuesta y/o celebrar el eventual
contrato, se debera igualmente allegar con la oferta, la correspondiente autorizacion antes
mencionada.

Cuando se trate de personas juridicas que no se encuentren inscritas en el registro mercantil,
en el registro de personas juridicas sin &nimo de lucro que llevan las camaras de comercio
0 cuando la autoridad respectiva que expida la certificacion de existencia o representacion
legal no certifique respecto a la vigencia de los estatutos de la persona juridica, se debera
aportar el respectivo certificado de vigencia de estatutos, en el formato anexo al pliego.

Para el caso de consorcios, uniones temporales y otras formas de asociacién empresarial,
los representantes legales de las personas juridicas integrantes de la forma asociativa
deberan contar cada uno con la autorizacion de sus respectivos 6rganos de direccion para
la presentacion de propuestas y/o celebracion de contratos, en el evento en que presenten
tal limitacion.

Inhabilidad, incompatibilidades y prohibiciones para contratar

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar que no se encuentran
incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar,
establecidas en la Constitucion Politica, en laley 80 de 1993, en la ley 1150 de 2007 y demas
normatividad concordante. Con la presentacion de la propuesta debidamente firmada junto
con el formato anexo para el efecto, el Sena presumira que el proponente no se encuentra
incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para participar en el proceso de
seleccidn y celebrar el contrato.

Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas asociativas, cada uno de
los integrantes debera aportar el respectivo formato de declaracién de no estar incurso en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

Certificados de antecedentes disciplinarios

El Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, verificara los
antecedentes disciplinarios de los proponentes. No obstante, de lo anterior los proponentes
con su propuesta podran allegar el certificado de antecedentes disciplinarios vigente,
expedido por la Procuraduria General de la Republica, obtenido a través de la pagina web
de dicha entidad www.procuraduria.gov.co.

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los integrantes
debera cumplir con el requisito.

Certificados de antecedentes de responsabilidad fiscal

El Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, verificara que
los proponentes no se encuentren reportados en el boletin de responsables fiscales que
expide la Contraloria General de la Republica. No obstante, de lo anterior los proponentes
con su propuesta podran allegar la consulta al boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica, el cual se podra consultar en la pagina web
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www.contraloria.gov.co donde acredite que no se encuentran incluidos en el boletin de
responsables fiscales vigente.

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los integrantes
debera cumplir con el requisito.

Antecedentes judiciales y medidas correctivas

Ningun proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran presentar
Antecedentes Judiciales vigentes ni sanciones por medidas correctivas que impliquen
inhabilidad para contratar con el estado. El Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y
Tecnologico del Guaviare, verificard que los proponentes no cuenten con antecedentes
judiciales al igual que el certificado de medidas correctivas que expide la Policia Nacional de
Colombia.

Aportes parafiscales y al sistema de seguridad social

Se verificara que los proponentes se encuentren al dia en el pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos profesionales), y aportes parafiscales
en las cuantias de ley.

El Proponente persona natural deberd presentar certificacion de afiliacion y pago de
seguridad social y aportes legales, en la que conste el pago de sus aportes y el de sus
empleados a los sistemas de salud (si es el caso), riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Debe anexar la Ultima planilla asistida de
pago de sistema de seguridad social y parafiscal.

El Proponente persona juridica debe presentar certificacién de pagos de seguridad social
y aportes legales durante los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion, suscrito por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los
requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando
no se requiera Revisor Fiscal, en la que conste el pago de los aportes de sus empleados a
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. De igual manera debe anexar las planillas de pago
de sistema de seguridad social y parafiscal.

Cuando la persona juridica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses
anteriores a la presentacion de la propuesta debera manifestarlo conforme se indica en el
formato anexo.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la
Ley 1819 de 2016 debe indicarlo.

Copia del documento de identidad del Representante Legal del oferente.

El proponente, persona natural o representante legal si es persona juridica, deberé presentar
copia de Cédula de ciudadania.

Libreta Militar

La persona natural y/o el representante legal debera adjuntar al momento de presentar su
propuesta, fotocopia de la Libreta Militar si es hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida
debera anexar certificacion de la Direccién de Reclutamiento donde conste que la situacién
militar se encuentra definida.

Pacto de Transparencia
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El proponente debera diligenciar y suscribir el formato de Pacto de Transparencia y se
contraera bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcion
del formato anexo al Pliego de Condiciones.

20.1.2 CAPACIDAD TECNICA
Experiencia

El proponente debera acreditar experiencia relacionada con LOS SERVICIOS IGUALES O
SIMILARES a los que se requieren en el presente proceso, mediante la presentacién de
maximo dos (2) contratos o certificacion de contratos suscritos y ejecutados con el sector
publico y/o privado, cuyos items relacionados con el objeto contractual sumen el 100% del
presupuesto oficial expresado en SMMLV.

Para acreditar la anterior informacion el proponente debera presentar certificacion, la cual
debe contener como minimo, la siguiente informacion:

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Numero del contrato.

Link de publicacién del contrato (SECOP I, SECOP Il o TVEC)
Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.
Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unién Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)
Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

AN N N N N N NN

De tratarse de contratos u érdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con
certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de
liguidacion respectiva. La Entidad realizara la verificacion acudiendo a las plataformas de
compras publicas SECOP |, SECOP Il y TVEC.

De tratarse de contratos u Ordenes suscritas con empresas privadas, ademas de la
certificacion, el proponente deberéa adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del
acta de liquidacion respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La
cual debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario
Nacional. La Entidad realizara cotejo documental y verificara lo pertinente en la pagina de la
DIAN www.dian.gov.co.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Uniébn Temporal o Consorcio, se
evaluard la experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones requeridas
en el presente. El valor que debe informar el proponente sera el correspondiente al
porcentaje de participacion que hubiere tenido en los mismos.

Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del salario
minimo mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de la fecha de
terminacion de estos.

i. Talleres

Teniendo en cuenta que se trata de vehiculos con rodamiento en la ciudad de San José del
Guaviare, el proponente debera acreditar que cuenta por lo menos con Un (1) taller ubicado
en el perimetro urbano de esta ciudad, para lo cual debera adjuntar el respectivo documento
que lo soporte.
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Lo anterior se hace necesario con el fin de que la entidad tenga certeza de la continuidad
del servicio y la efectiva prestacion de este, ademas del seguimiento permanente del
cumplimiento en los aspectos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo.

i. Areade Trabajo

El proponente debe indicar que el taller principal donde efectuara el servicio de
mantenimiento del vehiculo estd habilitado para prestar el servicio objeto del presente
proceso Yy las instalaciones deben ser cerradas de manera que brinden la seguridad minima
necesaria. El proponente indicara dentro de su propuesta la descripcién detallada del taller,
incluyendo direccion exacta para la correspondiente verificacién de este requisito por parte
de la entidad durante el término de evaluacién de las propuestas, pudiéndose solicitar y
requerir soportes legales que validen la informacién presentada.

Se requiere que el taller cuente con un area de trabajo minimo de doce (12) metros de ancho
por un minimo de treinta (30) metros de largo, donde debera contar con espacio EXCLUSIVO
para el Sena, garantizando de esta manera que en caso de necesitar permanecer por varios
dias el vehiculo en el taller, permanezca dentro del establecimiento en todo momento. Lo
anterior con el fin de garantizar la oportunidad del servicio, asi como velar que la atencién
sea realizada dentro del establecimiento y no exponer el vehiculo en la via puablica ni a la
intemperie.

El 4rea destinada para la realizacion del mantenimiento debera contar con techo o cubierta
y con cerramiento que garantice la seguridad del vehiculo.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME:

El nimero de contratos para la acreditacion de experiencia de micro, pequefias y medianas
empresas (MIPYME), de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.4.2.18 - Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras puUblicas
(adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021), sera el siguiente:

EXPERIENCIA PARA MIPYME:

El proponente que ostente la calidad de MIPYME y la acredite en los términos establecidos
en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.4, modificado por el articulo 5 del Decreto
1860 del 24 de diciembre de 2021, debera acreditar experiencia relacionada con el
suministro, venta, distribucién o comercializacion de elementos y/o productos iguales o
similares a los que se requieren en el presente proceso, mediante la presentacién de maximo
tres (3) contratos o certificacion de contratos suscritos y ejecutados con el sector publico y/o
privado, cuyos items relacionados con el objeto contractual sumen el 100% del presupuesto
oficial expresado en SMMLV.

Para acreditar la anterior informacién el proponente debera presentar certificacién, la cual
debe contener como minimo, la siguiente informacion:

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Numero del contrato.

Enlace de publicacién del contrato (SECOP |, SECOP Il 0 TVEC)
Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.

Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unién Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)
Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

N N N N N N NN

De tratarse de contratos u 6rdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con
certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de
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liquidacion respectiva. La Entidad realizara la verificacion acudiendo a las plataformas de
compras publicas SECOP |, SECOP Il y TVEC.

De tratarse de contratos u Ordenes suscritas con empresas privadas, ademas de la
certificacion, el proponente debera adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del
acta de liquidacion respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La
cual debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario
Nacional. La Entidad realizara cotejo documental y verificara lo pertinente en la pagina de la
DIAN www.dian.gov.co.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio, se
evaluard la experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones requeridas
en el presente. El valor que debe informar el proponente sera el correspondiente al
porcentaje de participacion que hubiere tenido en los mismos.

Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del salario
minimo mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de la fecha de
terminacion de estos.

Las Mipyme interesadas en beneficiarse del presente criterio diferencial deberan acreditar
su condicion de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, el
articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y demas normas que lo complementen.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual
0 superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

De acuerdo con las reglas determinadas en el presente documento y lo indicando en el
Decreto 1082 de 2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, los criterios
diferenciales para mipyme no rigen si la convocatoria llegare a limitarse a Mipyme.

Certificacion de cumplimiento de especificaciones técnicas

El proponente deber& suscribir con su oferta, la aceptacion de la totalidad de las condiciones
técnicas descritas en el presente estudio previo.

Se verificard que los bienes cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas
solicitadas en la invitacion publica en cada uno de los items alli estipulados, en las calidades
y cantidades sefialadas y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la
oferta que contenga los requerimientos minimos sefialados serd ADMITIDA y las que no
cumplan con las especificaciones técnicas seran RECHAZADAS.

21.1.3 OTROS DOCUMENTOS:

Los siguientes documentos NO TIENEN EL CARACTER DE HABILITANTE, pero se requiere
gue el oferente los allegue con su propuesta:

Registro Unico Tributario (RUT) actualizado, expedido por la DIAN: Cuando se trate de
Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante debera presentar cada uno de los
documentos relacionados. La expedicion del presente documento no podra exceder los
treinta (30) dias anteriores al cierre del presente proceso de seleccion. La actividad del RUT
debe ser acorde con el objeto del contrato.

Certificacion Bancaria. Una vez aceptada la oferta econémica y antes de efectuar el
registro presupuestal, el contratista debera adjuntar certificacién bancaria en donde conste
el nUmero de cuenta en la que se abonaran los pagos correspondientes a la ejecucién del
contrato.
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22. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES, DE EFICIENCIA
ENERGETICA Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion con codigo GCCON-M- 001
y el Anexo de Verificacion de Criterios de Contratacion con cédigo GCCON-AN-001 del
SENA, el proponente debera dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de
Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se
identificaran de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales efectivamente generados,
el desempefio energético y peligros y riesgos presentes en la actividad.

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST APLICABLES A TODOS LOS

CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS

DESCRIPCION DEL CRITERIO

CRITERIO

Criterios para la contratacion de mantenimiento de vehiculos

Para el caso de requerirse el servicio de revision técnico-mecanica; el
proveedor debera entregar copia de la habilitacién por parte del
Ministerio de Transporte del lugar donde se preste el servicio.

Precontractual

Presentar y mantener vigente el Registro de acopiador primario de
aceite lubricante usado en las ciudades donde aplique. (se debera
validar el requerimiento en el departamento, ciudad o municipio
especifico)

Precontractual

El proveedor debera presentar soportes que evidencien que se
encuentra vinculado a los puntos de recoleccion o mecanismos
equivalentes de recoleccion definidos por los Sistemas de
recoleccion selectiva y Gestion Ambiental de llantas usadas.

Precontractual

Presentar soportes que evidencien que el proveedor se encuentra
vinculado o con contrato vigente con gestor de residuos peligrosos
para el manejo de aceites, filtros, baterias y otros residuos peligrosos.

Criterios para la contratacion de lavado de vehiculos

GCCON-F-046 V.02
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|l proponente debera acreditar el adecuado manejo de las aguas
residuales producto de las actividades de lavado de vehiculos
dependiendo del caso que le aplique:

- Si los Vertimientos generados durante el lavado estan conectados a
la red de alcantarillado publico, presentar copia de certificacién de
conexion al alcantarillado o factura de servicios publicos por el cobro Precontractual
del servicio.

- Si los Vertimientos generados durante el lavado se depositan en el
Suelo/ Fuente superficial : presentar permiso de vertimientos vigente
emitido por la autoridad ambiental, conforme lo establecido en el
articulo 2.2.3.2.20.2., del Decreto 1076 de 2015.

El proponente debera presentar los soportes relacionados con el
abastecimiento de aguas para la prestacion del servicio de lavado de

vehiculos teniendo en cuenta lo siguiente:
- Certificado de conexion a la red de acueducto/Factura del Servicio

Precontractual
de Acueducto 0]

- Permiso de concesidn de aguas emitido por la autoridad ambiental
(aplica cuando el agua para abastecer el servicio proviene de pozo
subterraneo o captacién de aguas superficiales)

Criterios en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el
Representante Legaly responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50
Horas o su actualizacién Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y
salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

3. Certificado ARL del resultado y nivel de implementacién del SGSST Precontractual
y Registro anual ante el ministerio del trabajo de autoevaluacion y
planes de Mejoramiento del sistema de gestion de SST (Circular N°
0015 del 2024) de acuerdo con la aplicacidn de estandares minimos
aplicables (Decreto 1072 de 2015 (2.2.4.6.1) y Resolucion 0312 de
2019.

23. OFERTA ECONOMICA:
La oferta econémica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Validez minima de la oferta econdmica: seré la sefialada en la presente invitacion.
2. El proponente debe DE PRESENTAR SU OFERTA ECONOMICA EN EL FORMATO

HABILITADO Y PUBLICADO POR LA ENTIDAD, DE CONFORMIDAD CON LOS
REGISTRADO EN EL NUMERAL 11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE

SELECCION DEL PRESENTE ESTUDIO PREVIO.

3. Solo se pagaran los precios contratados y, por lo tanto, no reconocera suma alguna
por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba
efectuar como consecuencia de una accién directa de la Entidad previamente
formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que

corresponda.

4. El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley
y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demés casos,
el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que

se deriven de la presente contratacion.
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Todos los Impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacion
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24. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
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Especifico

Interno
Ejecucién
Ambientales
4. Probable
2. Menor
6
Riesgo alto
Entidad
to con el supervisor del contrato
2. Improbable
1. Insignificante
3
Riesgo bajo
Si
Entidad

Falta de seguimiento de gestiéon Ambiental, de Seguridad y
acompafiamien

Salud en el Trabajo y Energéticos

Incumplimiento de lo estipulado en el Manual de Contratacién de
la entidad, asi como la normatividad aplicable de cada proceso
Seguimiento por parte del lider de Gestion Ambiental y SST
durante la ejecucion de las obligaciones contractuales, en
Acta de terminacion y/o liquidaciéon del contrato/Cierre en

SECOP Il
Revision periédica del Expediente electrénico SECOP |1

Desde la designacion de supervision

Durante la ejecucion del contractual

25. GARANTIAS

Senale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucién del contrato y 6 meses mas.

Calidad del Servicio: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo

X de ejecucién del contrato.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados:
X por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato

y 6 meses mas.

26. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos
superiores a US$125.000)

El Proceso de selecciéon es inferior a
ciento veinticinco mil doélares de los

Estados Unidos de América Sl A NO

(US$125.000)

De conformidad con la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 y el Articulo 5 del Decreto
1860 de 2021 que modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y teniendo
en cuenta que el valor del presente proceso de contratacién es menor a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), la entidad limitara la presente
convocatoria publica a las Mipyme que tengan domicilio en el departamento 0 municipios en
donde se va a ejecutar el contrato con minimo un (1) afio de existencia, si recibe solicitudes
de minimo de dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme dentro del
mismo término para formular observaciones.

La entidad publicara un aviso en el SECOP Il precisando si el proceso efectivamente se
limité a Mipyme o si podré participar cualquier otro interesado.

Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

Requisitos de acreditaciéon conforme al Decreto 1860 de 2021

El articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021,
exige que las entidades estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autbnomos constituidos por entidades estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, limiten las convocatorias de los procesos de contratacion a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, siempre que se cumplan los siguientes
requisitos:
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a. Mipyme: El articulo 2 de La Ley 905 de 2004, modificado por el articulo 43 de la Ley 1450
de 2011, se entiende por empresa «toda unidad de explotacion econémica, realizada por
persona hatural o juridica en actividades agropecuarias, industriales, comerciales o de
servicios, en el area rural o urbana». Para la clasificacion por tamafio empresarial, como
micro, pequefia, mediana y gran empresa, la norma dispone que se podra utilizar uno de
los siguientes criterios: «1. Niumero de trabajadores totales. 2. Valor de ventas brutas
anuales. 3. Valor activos totales». Asimismo, establecio que el gobierno nacional
reglamentara los rangos que aplicard para los tres criterios e incluir4 especificidades
sectoriales en los casos que lo considere necesario.

“Para tales efectos, el Decreto 957 de 2019, que adicion6 al Decreto 1074 de 2015,
reglamentd la clasificacion de las micro, pequefias, medianas y grandes empresas,
teniendo en cuenta para ello como criterio exclusivo el de ventas brutas, asimilado al de
ingresos por actividades ordinarias anuales. En tal sentido, el articulo 2.2.1.13.2.2 de
este decreto defini6 rangos para determinar el valor de los ingresos por actividades
ordinarias anuales de acuerdo con el sector econémico que se trate. Para la aplicacién
de los incentivos en el sistema de compras puablicas, el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4. ibidem dispuso que la acreditacion del tamafio empresarial se
efectuara de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015 y demas normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen.

De esta manera, las empresas, sea persona natural o persona juridica, deberan acreditar
el tamafio empresarial como micro, pequefia y mediana empresa, de acuerdo con el valor
de los ingresos por actividades ordinarias, teniendo en cuenta el sector econémico que
se trate y de acuerdo con los rangos definidos en el Decreto 1074 de 2015”.

b. El valor del Proceso de Contrataciéon sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afnos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Ver
certificacion 2022-2023 Ministerio de Comercio, Industria y turismo.

c. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas:

- Las personas naturales deben acreditarlo mediante certificacién expedida por ellos y
un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil; La Agencia advierte
que, tratdndose de personas naturales, el registro mercantil es un requerido en el
marco de las convocatorias limitada a Mipyme. Por tanto, aunque la persona natural
no este obligada a contar con registro mercantil para participar en el proceso de
seleccidn, si deberd presentar dicho documento en caso de que pretenda que el
proceso de seleccion sea limitado a Mipyme y para participar en convocatorias
limitadas a Mipyme.

- “... en el caso de las Mipyme personas naturales, el registro mercantil es necesario
para acreditar la actividad empresarial en los términos sehalados”.

- “... cabe anotar que el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 dispone que
la Mipyme debe contar con minimo un (1) afio de existencia. En consecuencia, el
registro mercantil es indispensable para determinar que la Mipyme cumpla con el
requisito de existencia del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, sin el cual
no es posible realizar convocatorias limitadas a Mipyme”.

- “Respecto del requisito de registro mercantil debe sefialarse que la actividad
empresarial se realiza a través de establecimientos de comercio sujetos al registro
mercantil, por lo que es necesario que la persona natural acredite dicho registro de
acuerdo con lo dispuesto por la ley comercial. En efecto, de conformidad con el
articulo 25 del Codigo de Comercio, «Se entenderd por empresa toda actividad
econdmica organizada para la produccion, transformacién, circulacién,
administracion o custodia de bienes, o para la prestacion de servicios. Dicha actividad
se realizara a través de uno o mas establecimientos de comercio». Por su parte, el
articulo 26 ibidem dispone que «el registro mercantil tendra por objeto llevar la
matricula de los comerciantes y de los establecimientos de comercio, asi como la
inscripcion de todos los actos, libros y documentos respecto de los cuales la ley
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exigiere esa formalidad». En ese sentido, para la ley comercial la actividad
econdmica empresarial se ejerce mediante establecimientos de comercio que estan
sujetos al registro mercantil”.

- Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacién. Para la
acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074
de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

- En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente
y en firme al momento de su presentacion.

- Solo se podran aceptar ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme.

- NO se excluyen la aplicaciéon de los criterios diferenciales para los emprendimientos
y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion
del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual”.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Deber de acreditar identificacién del solicitante:

A efectos de soportar y acreditar la plena identificacién del solicitante sea persona natural o
juridica, ademas de los requisitos para la acreditacion del tamafio empresarial, junto a la
solicitud debe aportar los siguientes documentos:

a. Copia documento de identidad del solicitante si es persona natural o de su
representante legal, segun el caso.

b. Copia documento de identidad del Representante legal si es persona juridica

c. Respecto de la certificacién del tamafio empresarial, deberd acompafarse de los
siguientes documentos:

d. Copia de documento de identidad del contador publico y/o revisor fiscal segun el caso

e. Tarjeta profesional contador publico

f. Antecedentes de la profesién contadores publico

Lo anterior, so pretexto de manifestar que no se registra en las condiciones del proceso, aun
cuando es deber del interesado y hacen parte de la verificacién de requisitos de la solicitud
de limitacion.

27. ACUERDOS COMERCIALES:

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el manual para el manejo
de Acuerdos Comerciales de Colombia Compra Eficiente, la presente contratacién por
tratarse de un proceso de minima cuantia se encuentra excluida de la aplicaciéon de los
capitulos de compras o contratacidbn publicas incluida en los tratados y acuerdos
internacionales.
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28. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sk | | NO: [ X
Si si serequiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Sl NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO: | X

29. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.
N/A

30. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
N/A

31. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
ANEXO
32. ANEXOS

Hacen parte del presente estudio previo, el andlisis del sector, la matriz de riesgos, el estudio
de mercado, sus soportes y el Certificado de Disponibilidad presupuestal
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