
GTH-F-062 V10 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                                                       Quibdó, octubre del 2024 
 

Señor (a) 
ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR N0. 5967356 

Cargo del supervisor: Coordinadora Académica 
Dependencia: Coordinación Académica 
Ciudad: Quibdó 
 

 

 
 

 
 
Referencia: No 5967356 del año 2024 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes octubre del año 2024 

 

 

 

ARNETH CASTRO BELTRAN, identificado con la cédula de ciudadanía No. 12000504 de 
Riosucio Choco, en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinación académica, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de CUARENTA Y SEIS 
MILLONES SEISCIENTOS SEIS MIL DOSCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($46.606.230), Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Nueve (9) pagos iguales de 
MARZO a NOVIEMBRE del 2024 por valor de CINCO MILLONES CIENTO SETENTA Y OCHO MIL 
CUATROCIENTOS SETENTA PESOS MCTE ($5.178.470). Cada uno. 

 
 

Plazo: Será hasta el 30 de noviembre del 2024. 
 
 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico aportando en la 
planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y 
asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección 
de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SENA Emprende Rural. 
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Obligaciones Especificas 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencia
s 

1 Ejecutar las acciones de 

formación técnica haciendo uso 

de la estrategia pedagógica 

“aprender haciendo”, bajo la 

modalidad de atención sincrónica 

- asincrónica de acuerdo con los 

procedimientos de la Dirección de 

Formación Profesional Integral y 

los lineamientos de la Dirección 

de Empleo y Trabajo y la 

Coordinación Nacional SER, 

establecidos en la guía para la 

ejecución del programa SER en el 

SIGA. 

 

   

Durante la presente vigencia 

(mes de octubre del presente 

año) realice las siguientes 

actividades: Teniendo en 

cuenta los protocolos de 

bioseguridad y de accidente 

laboral en el trabajo y en el aula 

de clases y en las prácticas de 

campo, con mis Aprendices: 

 Elabore las guías y la planeación del 
curso APLICACION DE LAS BUENAS 
PRACTICAS AGRICOLAS, numero de 
ficha es 3074372, que dicte en el 
corregimiento de Blanquicet 
Municipio del nuevo Belén de Bajira. 
El cual desarrolle con sus 
competencias y resultados de 
aprendizajes, los temas fueron:   
PROGRAMAR CULTIVO AGRÍCOLA 
SEGÚN MÉTODOS Y NORMATIVA 
Preparar áreas, instalaciones y 
recursos para el cultivo acorde con 
las buenas prácticas agrícolas.  
Establecer las condiciones de calidad 
y disponibilidad del agua para el 
cultivo según criterio técnico y 
normativa.  Determinar las prácticas 
de manejo del suelo para el 
desarrollo del cultivo según criterio 
técnico y buenas prácticas agrícolas. 
Implementar plan de manejo del 
cultivo de acuerdo con las buenas 
prácticas agrícolas y criterios 
técnicos. Verificar el cumplimiento 
del plan de manejo del cultivo de 
acuerdo con las buenas prácticas 
agrícolas. Ya en campo visitamos las 
granjas de los aprendices, para 
observar cómo están implementando 
las buenas practicas agrícolas, y la 

 Registro 
Fotográfic
o y 
Plataform
a Sofia 
Plus 
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disposición de los desechos de la 
cosecha y los embaces de los 
agroquímicos, el cual después de  
recorrer todos los predios, hice la 
siguiente recomendaciones, no 
contaminar fuentes de agua, evitar la 
erosión y perdida de nutrientes del 
suelo, definir un plan de manejo del 
cultivo, para realizar un adecuado uso 
de fertilizantes y agroquímicos, usar 
la cantidad de agua necesaria para el 
ahorro y cuidados del cultivo, hay 
que tener un sitio disponible para la 
disposición de los desechos tanto de 
la cosecha como los embaces de los 
agroquímicos y lixiviados, para no 
contaminar los fuentes de agua y el 
campo, para sacar al mercado un 
producto sano e inocuo.       
Igualmente participe en la Feria 

agrícola que se rea  realizo en el 

Municipio de Belén de Bajira, en 

donde se mostraron todos los 

productos que se cultiva en la región 

del Darién, fue un éxito por que se 

logro el objetivo esperado, toda vez 

que para ser la primera feria en esta 

región nuestros emprendedores 

participaron masivamente 

igualmente los moradores de la 

región llegaron al llamado y 

compraron los productos y sub 

productos dela región, el cual las 

ventas fueron muy alta, en 

comparación a las otras feria 

realizadas en otras regiones de 

nuestro departamento del Choco.         

Asistí en las reuniones con nuestra 

dinamizadora del programa, para 

informarnos de los avances y metas 

alcanzar en esta vigencia, esta 

reuniones han sido virtuales.   
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2 Articular con los instructores 
de emprendimiento para 
realizar el alistamiento 
integral de los procesos de 
formación para el desarrollo 
de las competencias de 
emprendimiento y la 
construcción del modelo de 
negocio con los aprendices, 
así como la formulación de 
proyectos productivos y 
creación de unidades 
productivas 

Articule en esta formación 
con los compañeros de 
emprendimiento 

Registro 
Fotográfico y 
One Drive 
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3 Brindar la atención requerida a 
grupos y organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
beneficiarias del servicio de 
asesoría técnica, de acuerdo al 
plan de acción concertado para la 
puesta en marcha de su unidad 
productiva y el protocolo de 
atención definido por la 
Coordinación Nacional SER. 

Estoy presto a brindar 
acompañamiento a las 
organizaciones que 
requieran mi asesoría 
técnica. 

Acciones en 
proceso 

4 Acompañar a grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
asignadas; en la planificación de 
mejoras de producción familiar, 
capacidad productiva y 
condiciones ambientales en 
concordancia con el protocolo 
de atención definido por la 
Coordinación Nacional SER. 

Realice una formación para 
mejorar la producción y la 
calidad ambiental de las 
familias que viven en el 
corregimiento de Blanquicet. 

One Drive 

5 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en 
los sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA 
entre ellos Sofía Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando 
informe al supervisor del 
contrato y al apoyo 
administrativo SER según 
aplique 

Entrega del archivo plano 
con la información de los 
aprendices a participar en 
el proceso formativo, entre 
otras informaciones, 
requerida por el 
Dinamizador del programa. 

Archivo plano 
enviado vía 
correo 
electrónico a la 
dinamizadora 
de centro e 
informe. 

6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto 
contractual. 

 Estuve atendiendo la 
formación en el corregimiento 
de Blanquicet (Nuevo Belén 
de Bajira)  

Archivo Plano 

7 
 
 
 
 
 
 
 
 

Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles 
luego de finalizada la formación 
 
 
 
 

Entregar información bajo 

 
Evalué las fichas 3074372 
 

 
 
 
 
 
 

One Drive y 
Plataforma Sofia 
Plus 
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8 criterios de calidad, oportunidad, 
veracidad y completitud a 
apoyo administrativo SER para 
la creación de la unidad 
productiva, así como la 
inscripción 
en el sistema de información de 
la Agencia Pública de Empleo. 

Estoy entregando 
oportunamente la información 
requerida para el proceso de la 
creación de la UP.  

 
 

 
 One Drive 

  
9 

Participar en el proceso de 
inducción del programa 
(objetivos, estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y 
procedimientos. 

Participe del proceso de 
inducción llevado a cabo de 
forma virtual, donde se 
trataron temas con relación a 
la operatividad del programa 
durante la presente vigencia, 
además participe en la feria 
agropecuaria que se realizo 
en el Nuevo Belén de Bajira  

 
 
Pantallazos de 
asistencia  

  
10 

Gestionar alianzas con entes 
territoriales, organizaciones 
privadas, organizaciones 
sociales 
o no gubernamentales, que 
permitan la identificación y 
canalización de recursos 
para el 
apalancamiento de los 
programas de formación, 
proyectos y unidades 
productivas a 
atender 

 
Acciones en proceso  

 
Acciones en 
proceso 

   
11 

Participar mensualmente en 
la reunión de seguimiento 
operativo del programa 
convocadas por la 
coordinación académica y/o 
misional con observancia del 
esquema establecido por la 
coordinación nacional para 
tal fin y generar las 
respectivas evidencias. 

Estoy Participando en todas 
las reuniones de seguimiento 
que programe la 
dinamizadora o la que ella 
delegue. 

Listas de 
Asistencias 

   
 12 

Participar en eventos de 
carácter técnico, estratégico, 
de socialización y de otro 
tipo de evento al que sea 
convocado por la dirección 
general, regional o centro de 
formación, garantizando la 
transferencia de 
conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 

Nos reunimos con la 
dinamizadora virtualmente, 
para darnos a conocer los 
últimos lineamientos de la 
dirección general para 
mejorar cada día más en 
nuestra labor. 
Participe en el curso de 20 H 
“Integridad, Trasparencia y 
Lucha contra la Corrupción” el 
cual fui Certificado   

Registro 
fotográfico y 
Certificado 

  
13 

Presentar informe mensual 
sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales 
donde se evidencie el 
avance a las metas 
asignadas, así como el 

Presentación del informe 
mensual de actividades 
realizadas durante el mes de 
octubre, con sus respectivas 
evidencias  

Información en el 
SECOP. 
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respectivo análisis y 
acciones de mejora cuando 
dé a lugar y a la terminación 
del contrato presentar al 
supervisor de contrato 
informe anual de gestión de 
centro en los términos 
solicitados por la 
coordinación nacional SER, 
evidenciando lo establecido 
en la guía para la ejecución 
del Programa SER así como 
en la lista de chequeo - 
portafolio de evidencias 

     
 
 
 
 
 1 

GENERALES: 
Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos 
laborales que disponga el 
SENA, bajo la clase de 
riesgo relacionada con el 
diseño curricular a ejecutar, 
en el caso de tener diseños 
curriculares de varias líneas 
productivas tener en cuenta 
el mayor riesgo asociado. 

 
Afiliación a la ARL grado l en 
positiva, dispuesta por la 
entidad contratante  

 
Certificado de 
afiliación  

    
 2 

Las demás que sean 
asignadas por el supervisor 
de contrato según aplique de 
acuerdo con los 
lineamientos emitidos por la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo - Coordinación 
Nacional SER. 

 Siempre estado presto, a la 
orden que imparta en 
supervisor del contrato. 

Acciones en 
proceso 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor. 

 
 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ITEM 

 

No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 38424 Vereda de Mancilla (Riosucio) 28/08/2024 31/08/2024 

2. 42324 C. Blanquicet (B. Bajira) 12/09/2024 15/09/2024 

3. 48724 Belén de Bajira 27/09/2024 30/09/2024 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No. 4570546191 de la planilla, operador Aportes en línea y periodo Septiembre de 2024. (Decreto 

Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 

Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI NO_x he suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
 

 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgo para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión. 
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Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro. 

 
Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente, 

 
Firma 
 
 
ARNETH CASTRO BELTRAN 
Contratista 
C.C. No. 12000504 de Riosucio 

 
 
Recibí a satisfacción: 

 
 

Firma 
 
 
 
ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA 

Supervisor(a) Contrato N°CO1.PCCNTR. 5967356 de 2024 
Cargo Coordinador Académico 



MATERIAL GRAFICO 

Tema: Concertación del Horario, días de Clase y metodología para desarrollar la 
formación. 
Fecha: 12/2024 
Lugar: Casa Comunal. 
Logro: los Aprendices concertaron totos los puntos a tratar en la reunión. 
 

   
 

  



Tema: Desarrollando los temas con los aprendices en el aula de clase 
Fecha: 09/2024 
Lugar: Aula de Clase  
Logro: Se le impartió los temas a tratar en el aula de clase según la guía de formación. 
 

   

 

    

 

 



Tema: Recorrido por una parcela para identificar las BPA  
Fecha: 09/2024 
Lugar: Campo abierto  
Logro: Los Aprendices están aprendiendo a identificar los sitios para la disposición final 

de los residuos de las cosechas lixiviados y de los envases de los agroquímicos, para 

brindar al consumidor final un fruto más sano e inocuo. 

   

  



  
 
 

   

 

 

 



  

  

 

 



















EVALUACION A RUTA DE APRENDISAJE 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



REUNION VIRTUAL DE SEGUIMIENTO 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Quibdó 31 de agosto de 2024 
 

PRESENTADO A: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO 
 

ORDEN DE VIAJE No: 38424 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28-08-2024 31-08-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
Quibdó – Riosucio – Mancilla 
– Riosucio - Quibdó  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas 
asignadas; en el Municipio de Riosucio, bajo la ficha No 3048018 - 3048020.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Saludo de Bienvenida por parte del instructor técnico 
2. Concertación de los días de trabajo y horario 
3. Metodología y temática a desarrollar en la formación. 
4. Asuntos varios 

RESULTADOS:  

1. Saludo de bienvenida: siendo las 2:0 pm del 29/08 del año en curso se reunieron en 

las Instalaciones de la Casa Comunal de la Vereda de Mancilla, en el Municipio de 

Riosucio, el Instructor técnico, Arneth Castro Beltrán, en representación del programa 

Sena emprende rural (SER), y los aprendices de los cursos “IMPLEMENTACION DE 

CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANA” fichas 3048018 y 3048020, después de la oración 

de rigor, hace su presentación antes los aprendices del curso y realiza el saludo de 

bienvenida a la formación. y da inicio a la reunión, les explica sobre la importancia 

que cumple el programa SER en la comunidad rural. 

2. Concertación de los días de trabajo y horario: Se concertó el desarrollo de 

las actividades de la formación de la siguiente forma: Que las capacitaciones se 

desarrollaran de forma presencial, y más practica que teórica, la evaluación en 

el que hacer; de igual manera, los aprendices de tanto discutir y analizar el mejor 

tiempo para cada uno de ellos, escogieron el horario y el horario que más le 

conviniera por sus actividades diaria en sus parcelas, acordaron en  recibir la 

formación los días jueves a sábado, de 1:0 a 6:0 Pm., para cumplir sin 

contratiempo. 

3. Metodología y temática a desarrollar en la comunidad: les presente la guía 

de aprendizaje y la planeación, con el propósito que ellos pudieran conocer los 

temas a tratar en la formación, los temas a desarrollar fueron fundamentados en 

el proceso de Implementación de cultivos en la agricultura Urbana., Basadas en 
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cultivos de Hortalizas, Plantas medicinales y Aromáticas,  Tan bien se acordó 

que el desarrollo de la formación fuera más practico que teórico y la evaluación 

en el hacer (en el desenvolvimiento en el aula de clase y en campo) teniendo en 

cuenta el grado de escolaridad desigual de los participantes en la formación. 

4. Asuntos Varios: después de haber concertado el horario y los días de 

formación, tomo la palabra en representación de los aprendices el señor Jorge 

Luis Palomeque Martínez, el cual hace un reconocimiento al Programa Sena 

Emprende Rural, como un programa de Formación para el emprendimiento del 

campo, que ayuda a los campesinos a tener una cultura emprendedora a la 

creación de empresa, que sean auto sostenibles, generando ingresos de manera 

grupal, que contribuye al mejoramiento de la calidad de vida de sus familiares y 

habitantes de la comunidad. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Concertación y Desarrollo de la formación 
Tema: Acta de Concertación 
Fecha: 28/06/2024 
Lugar: Casa Comunitaria de la Vereda Cuchillo Negro  
Logro: Se concertó los días y el horario de Clase y los temas para el desarrollo de la formación. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Establecer agenda de 
trabajo y de seguimientos al 
emprendimiento para la 
formalización de la 
Asociación 

 
 
Instructor de emprendimiento 

 
 
Inmediato 

2. Crear la Unidad Productiva 
con Material de formación 
con materiales propios. 

 
Aprendices e Instructor Técnico 

 
Inmediato 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se concertaron los días y hora de trabajo 
2. Se les presento las Guías, Planeación, las metodologías y temáticas a desarrollar en la formación. 
3. los Aprendices expusieron sus expectativas que tienen frente a la formación Manifestando la satisfacción que 
les genera recibir esta formación, comprometiéndose a colaborar y colocar todas sus disposiciones para lograr 
sacarla adelante la formación y el emprendimiento propuesto por la asociación, para participar en los programas y 
proyectos para fortalecer su Unidad Productiva y Emprendimientos en mentes. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ARNETH CASTRO BELTRAN 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA  
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-08-27-11:47 a. m.

36-02-00-027-
952210

MHapalomeq AURELIO  PALOMEQUE PALOMEQUEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 38424 Fecha Solicitud 2024-08-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Fluvial Área u Oficina SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4124 Dependencia Solicitante 952238 DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ARNETH  CASTRO 
BELTRAN CC:  12000504 INSTRUCTO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-28 2024-08-31 CHOCO / QUIBDO CHOCO / RIOSUCIO 3,5 No 50

3,5 5.178.470,00 252.390,00 883.365,00 0,00 883.365,00

Acompañar a grupos yorganizaciones 
rurales,comunitarias y 
campesinasasignadas en el municipio 
de Riosucio, bajo las fichas No 
3048018 -3048020

Totales Solicitud de Comisión 883.365,00 0,00 883.365,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Acompañar a grupos y
organizaciones rurales,
comunitarias y campesinas
asignadas en el municipio de Rio
sucio, bajo las fichas No 3048018 -
3048020

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 11797506 Nombre: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

5 de 24Página
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Introduce el texto aquí



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-08-27-11:47 a. m.

36-02-00-027-
952210

MHapalomeq AURELIO  PALOMEQUE PALOMEQUEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DOLORES   FERRER RENGIFO Fecha Verificación: 27/08/2024 11:34:13

6 de 24Página
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4124  de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 109224 Fecha Registro: 2024-08-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 883.365,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 883.365,00 Saldo x Obligar: 883.365,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 12000504 Razón Social: ARNETH  CASTRO BELTRAN Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 433602003721 Banco: BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 11797506 Nombre: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 38424 Número: COM-38424 Tipo: OTROS Fecha: 2024-08-28

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

952238  DE RECURSOS 
NATURALES, INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO-
EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

883.365,00 0,00

Total: 883.365,00 0,00 883.365,00 883.365,00

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL-DESPLAZAMIENTO AL MUNICIPIO DE RIOSUCIO PARA ACOMPAÑAR A GRUPOS Y ORGANIZACIONES RURALES, COMUNITARIAS 
Y CAMPESINAS ASIGNADAS, BAJO LAS FICHAS NO 3048018 -3048020

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-08-28 883.365,00 883.365,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Sistema: 28/08/2024 12:00:00 a. m.

36-02-00-027-
952210

MHpperezc PASCUAL ANTONIO PEREZ COSSIOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

Firmado digitalmente 
por Milton Guisado 
Palacios 
Fecha: 2024.08.28 
12:05:29 -05'00'
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Cedula
Lugar de 

Expedicion
Nombre Funcionario/ Contratista Cargo / Labor Salario/ Honorarios

Numero Contrato    y 

/ Fecha

No. De Cuenta/ 

Tipo/Banco
No. De CDP Objetivo del Desplazamiento

Lugar 

Desplazamiento - 

Departamento

Lugar 

Desplazamiento - 

Municipio

Fecha Salida Fecha Llegada

No. De 

Dias de 

Desplazam

iento

TIPO DE 

TRANSPORTE

Gastos de Transporte 

Aereo/  

Terrestre/Acuatico

Otros Gastos 

Transporte entre 

Terminales

Otros Gastos ( 

Combustible,)

12000504 RIO SUCIO ARNETH CASTRO BELTRAN INSTRUCTOR  $5,178,470 
CO1.PCCNTR.59673

56 26 de febrero de 

2024 

 AHORRO -Banco 

agrario -

433602003721 

4124 - SER-

INSTRUCTORES

Acompañar a grupos y 

organizaciones rurales, 

comunitarias y campesinas 

asignadas; en el municipio de Rio 

sucio, bajo las fichas No 3048018 - 

3048020

 CHOCO  C  : RÍO SUCIO 8/28/2024 8/31/2024 3.50 ACUATICO -$   

. -$   

. . -$   

. . -$   

OTROS GASTOS DE TRANSPORTES ENTRE TERMINALES Y LA CIUDAD

AÑO 2024

Firma Firma Firma Via Aerea Ida y Regreso 141,797$   

Nombre Nombre Nombre Via Aerea - Un Solo Sentido 70,098$  

Solicitante Solicitante Autoriza Via Terretre - Ida y Regreso 49,622$  

Via Terretre - Un solo sentido 24,741$  

Traslado aéreo a otra ciudad durante la comisión 94,560$  

TIPO DE TRANSPORTE

AEREO

TERRESTRE

ACUATICO

VERSION - JH 3-2024

OBSERVACION:

RESOLUCION PERSONAL DE CONTRATISTAS
Tabla de liquidación Gastos de viaje    Circular 01-3-2024-000080 de 2024

RESOLUCION PERSONAL DE PLANTA

Gastos de Comisión Resolución No. 1-01103-2023

No se generan gastos de transporte porque estos serán asumidos por la comunidad----Acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y 

campesinas asignadas; en el municipio de Rio sucio, bajo las fichas No 3048018 - 3048020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

REGIONAL CHOCÓ

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD

LIQUIDACION COMISION ( Ver Resolución )DATOS COMISIONDATOS COMISIONADO

GRUPO DE APOYO  ADMINISTRATIVO MIXTO

CONCEPTO

Jhon Derlyng Cardona Delgado

Director  Regional 

FORMATO SOLICITUD DE COMISION U ORDEN DE DESPLAZAMIENTO - 2024

Elsa Ines Romaña Romaña

Coordinador (a) Academico 

Deivis Cecilia Teran Moreno

Lider de Area

 

 

 

Firmado digitalmente por JHON 
DERLYNG CARDONA DELGADO 
Fecha: 2024.08.22 18:24:04 -05'00'
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Quibdó 01 de octubre de 2024 
 

PRESENTADO A: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO 
 

ORDEN DE VIAJE No: 48724 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27-09-2024 30-09-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
Quibdó – Nuevo Belén de 
Bajira – Blanquicet – Nuevo 
Belén de Bajira - Quibdó  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y 
campesinas asignadas en el municipio de Nuevo Belén de Bajira, bajo las fichas No 3074372.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Saludo de Bienvenida por parte del instructor técnico 
2. Concertación de los días de trabajo y horario 
3. Metodología y temática a desarrollar en la formación. 
4. Asuntos varios 

RESULTADOS:  

1. Saludo de bienvenida: siendo las 8:0 am del 28/09 del año en curso se reunieron en 

las Instalaciones de la Casa comunal del Corregimiento de Blanquicet, en el Municipio 

del Nuevo Belén de Bajira, el Instructor técnico, Arneth Castro Beltrán, en 

representación del programa Sena emprende rural (SER), y los aprendices del curso 

“APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS” ficha 3074372, después de la 

oración de rigor, hace su presentación antes los aprendices del curso y realiza el saludo 

de bienvenida a la formación. y da inicio a la reunión, les explica sobre la 

importancia que cumple el programa SER en la comunidad rural, en sus 

aspiraciones y proyecto que tienen como asociaciones e individuales. 

2. Concertación de los días de trabajo y horario: Se concertó el desarrollo de 

las actividades de la formación de la siguiente forma: Que las capacitaciones se 

desarrollaran de forma presencial, y más practica que teórica, la evaluación en 

el que hacer; de igual manera, los aprendices de tanto discutir y analizar el mejor 

tiempo para cada uno de ellos, escogieron el horario que más le conviniera, por 

sus actividades diaria en sus parcelas, acordaron en recibir la formación los días 

viernes y sábado, de 8:0 am. 3:0 pm., para cumplir con las actividades sin 

contratiempo. 

3. Metodología y temática a desarrollar en la comunidad: les presente la guía 

de aprendizaje y la planeación, con el propósito que ellos pudieran conocer los 
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temas a tratar en la formación, los temas a desarrollar fueron fundamentados en 

el proceso de la aplicación de buenas prácticas agrícolas, según la estructura 

curricular, Basadas a la conservación del medio Ambiente y en la salud de los 

agricultores y los consumidores de los productos, cultivando unos frutos sanos 

e inocuos, Tan bien se acordó que el desarrollo de la formación fuera más 

practico que teórico y la evaluación en el hacer (en el desenvolvimiento en el 

aula de clase y en campo) teniendo en cuenta el grado de escolaridad desigual 

de los participantes en la formación. 

4. Asuntos Varios: después de haber concertado el horario y los días de 

formación, tomo la palabra en representación de los aprendices el señor Joel 

Guillermo Payare Agudelo, el cual hace un reconocimientos al Programa Sena 

Emprende Rural, como un programa de Formación para el emprendimiento del 

campo, que ayuda a los campesinos a tener una cultura emprendedora a la 

creación de empresa, que sean auto sostenibles, generando ingresos de manera 

grupal, que contribuye al mejoramiento de la calidad de vida de sus familiares y 

habitantes de la comunidad; y con esta formación les enseña hacer amigable 

con el medio ambiente y a mejorar la salud de ellos y los consumidores final.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Concertación y Desarrollo de la formación 
Tema: Acta de Concertación 
Fecha: 28/09/2024 
Lugar: Casa Comunitaria del Corregimiento de Blanquicet.  
Logro: Se concertó los días y el horario de Clase y conocieron los temas para el desarrollo de la formación. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Establecer agenda de 
trabajo, de seguimientos a la 
recolección de los envases 
de agroquímicos utilizados 
en las actividades agrícolas    

 
 
Aprendices 

 
 
Inmediato 

2. Crear conciencias para dar 
unos buenos sitios para la 
disposición de los envases y 
lixiviados del faenado. 

 
Aprendices e Instructor Técnico 

 
Inmediato 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se concertó los días y hora de trabajo 
2. Conocieron las Guías, Planeación, las metodologías y temáticas a desarrollar en la formación. 
3. los Aprendices expusieron sus expectativas que tienen frente a la formación Manifestando la satisfacción que 
les genera recibir esta formación, comprometiéndose a colaborar y colocar todas sus disposiciones para lograr 
sacarla adelante la formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
ARNETH CASTRO BELTRAN 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA  
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-09-24-5:41 p. m.

36-02-00-027-
952210

MHjcardond JHON DERLYNG CARDONA 
DELGADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 48724 Fecha Solicitud 2024-09-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Fluvial Área u Oficina SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4124 Dependencia Solicitante 952238 DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ARNETH  CASTRO 
BELTRAN CC:  12000504 INSTRUCTO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-27 2024-09-30 CHOCO / QUIBDO CHOCO / NUEVO 
BELEN DE BAJIRA 3,5 No 50

3,5 5.178.470,00 336.520,00 1.177.820,00 0,00 1.177.820,00

Acompañar a grupos yorganizaciones 
rurales,comunitariasy campesinas 
asignadas en elmunicipio de Nuevo 
Belén de Bajira,bajo las fichas No 
3074372

Totales Solicitud de Comisión 1.177.820,00 0,00 1.177.820,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Acompañar a grupos y
organizaciones rurales,comunitarias
y campesinas asignadas en el
municipio de Nuevo Belén de Bajira,
bajo las fichas No 3074372

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 11797506 Nombre: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

Firma Responsable

23 de 32Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-09-24-5:41 p. m.

36-02-00-027-
952210

MHjcardond JHON DERLYNG CARDONA 
DELGADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: DOLORES   FERRER RENGIFO Fecha Verificación: 24/09/2024 16:40:16

24 de 32Página
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4124  de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 130124 Fecha Registro: 2024-09-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.177.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.177.820,00 Saldo x Obligar: 1.177.820,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 12000504 Razón Social: ARNETH  CASTRO BELTRAN Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 433602003721 Banco: BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 11797506 Nombre: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 48724 Número: COM-48724 Tipo: OTROS Fecha: 2024-09-25

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

952238  DE RECURSOS 
NATURALES, INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO-
EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.177.820,00 0,00

Total: 1.177.820,00 0,00 1.177.820,00 1.177.820,00

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL-DESPLAZAMIENTO AL NUEVO MUNICIPIO DE BAJIRA PARA ACOMPAÑAR A GRUPOS Y ORGANIZACIONES RURALES, 
COMUNITARIAS Y CAMPESINAS ASIGNADAS, BAJO LAS FICHAS NO 3074372

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-09-25 1.177.820,00 1.177.820,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Sistema: 25/09/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-027-
952210

MHpperezc PASCUAL ANTONIO PEREZ COSSIOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2PáginaFirmado digitalmente por 
Yenny Córdoba Rodríguez 
Fecha: 2024.09.25 
17:19:06 -05'00'
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Cedula
Lugar de 

Expedicion
Nombre Funcionario/ Contratista Cargo / Labor Salario/ Honorarios

Numero Contrato    y 

/ Fecha

No. De Cuenta/          

Tipo/Banco
No. De CDP Objetivo del Desplazamiento

Lugar 

Desplazamiento - 

Departamento

Lugar 

Desplazamiento - 

Municipio

Fecha Salida Fecha Llegada

No. De 

Dias de 

Desplazam

iento

TIPO DE 

TRANSPORTE

Gastos de Transporte 

Aereo/  

Terrestre/Acuatico

Otros Gastos 

Transporte entre 

Terminales

Otros Gastos ( 

Combustible,)

12000504 RIO SUCIO ARNETH CASTRO BELTRAN INSTRUCTOR  $5,178,470 

 

CO1.PCCNTR.59673

56 26 de febrero de 

2024 

 AHORRO -Banco 

agrario -

433602003721 

4124 - SER-

INSTRUCTORES

Acompañar a grupos y 

organizaciones rurales,comunitarias 

y campesinas asignadas; en el 

municipio de Nuevo Belén de Bajirá, 

bajo las fichas No 3074372

 CHOCO 
 C  : BELÉN DE 

BAJIRA 
9/27/2024 9/30/2024 3.50 ACUATICO -$                                

      . -$                                

      . . -$                                

      . . -$                                

OTROS GASTOS DE TRANSPORTES ENTRE TERMINALES Y LA CIUDAD

AÑO 2024

Firma Firma Firma Via Aerea Ida y Regreso 141,797$                             

Nombre Nombre Nombre Via Aerea - Un Solo Sentido 70,098$                               

Solicitante Solicitante Autoriza Via Terretre - Ida y Regreso 49,622$                               

Via Terretre - Un solo sentido 24,741$                               

Traslado aéreo a otra ciudad durante la comisión 94,560$                               

TIPO DE TRANSPORTE

AEREO

TERRESTRE

ACUATICO

VERSION - JH 3-2024

CONCEPTO

Jhon Derlyng Cardona Delgado

Director  Regional 

FORMATO SOLICITUD DE COMISION U ORDEN DE DESPLAZAMIENTO - 2024

Elsa Ines Romaña Romaña

Coordinador (a) Academico 

Deivis Cecilia Teran Moreno

Lider de Area

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

REGIONAL CHOCÓ

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD

LIQUIDACION COMISION ( Ver Resolución )DATOS COMISIONDATOS COMISIONADO

GRUPO DE APOYO  ADMINISTRATIVO MIXTO

OBSERVACION:

RESOLUCION PERSONAL DE CONTRATISTAS
Tabla de liquidación Gastos de viaje    Circular 01-3-2024-000080 de 2024

RESOLUCION PERSONAL DE PLANTA

Gastos de Comisión Resolución No. 1-01103-2023

No se generan gastos de transporte porque estos serán asumidos por la comunidad----Acompañar a grupos y organizaciones rurales,comunitarias y 

campesinas asignadas; en el municipio de Nuevo Belén de Bajirá, bajo las fichas No 3074372

 

 

 

Firmado digitalmente por 
JHON DERLYNG CARDONA 
DELGADO 
Fecha: 2024.09.19 15:27:19 
-05'00'
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Quibdó 16 de septiembre de 2024 
 

PRESENTADO A: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO 
 

ORDEN DE VIAJE No: 42324 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12-09-2024 15-09-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
Quibdó – Riosucio - Nuevo 
Belén de Bajira – Riosucio - 
Quibdó  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Realizar toda la logística de los mercados campesinos como estrategia 
para fortalecer las conexiones de valor, la comercialización de los productos y servicios de la población 
campesina, Unidades y Proyectos Productivos atendidos por el programa Sena 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Saludo de Bienvenida a los Campesinos por parte de los instructores participantes en el evento 
2. Apertura del evento al publico 
3. Desarrollo del evento. 
4. Cierre del evento.  

RESULTADOS:  

          Los días anteriores a la feria hicimos nuestra programación con la dinamizadora 

del programa SER. Deivis Cecilia Terán y ajustamos todas las actividades a realizar en 

dicho evento, luego salimos y nos reunimos con la administración municipal, para ver 

en que nos podían ayudar, con ellos conseguimos el Coliseo, algunas mesas con sus 

respectivas sillas, divulgamos el evento por la emisora y mandamos a perifonear en el 

casco urbano, por último, contratamos una señora para que nos ayudara a decorar el 

coliseo para que quedara acorde a la feria Agropecuaria.   

1. Saludo de bienvenida: siendo las 8:0 am del 14/09 del año en curso se reunieron en 

las Instalaciones del Coliseo cubierto de la IE. del nuevo Municipio de Belén de Bajira, 

para dar apertura a la “FERIA AGROPECUARIA”, los instructores encargados de dicha 

feria, en representaciones del programa SER y los Campesinos emprendedores del 

programa SER, los cuales tienen una Unidad Productiva en el territorio del Darién, se 

invitaron 2 por UP. En total fueron 20 personas que llegaron, previo a la apertura del 

evento para saludarlos y darles las gracias por su presencia en el evento y se le da la 

bienvenida, luego se le dio una inducción como se iba a desarrollar el evento.    

2. Apertura del evento: Nuestros emprendedores llevaron a la feria una gama de 

variedades de producto que ellos cultivan en la UP. Y algunos transforman 

dándole valor agregado, Los cuales los acomodamos en las mesas que 
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teníamos previstos para esto, para que fueran llamativos a los clientes; como lo 

acordamos dimos apertura a las 8:30 am, con la animación del señor que nos 

estaba perifoneando y Adolfo Ramírez, los demás estábamos recibiendo al 

cliente y que no fuera a faltar nada.    

3. Desarrollo del evento: Este se desenvolvió sin ningún contratiempo, llegaron 

muchos clientes a comprar, nos visitaron los alumnos de una corporación y 

compraron, estuvo a amenizado por un grupo de danza que llevo la secretaria 

de cultura Municipal, fue de un gran apoyo para este gran evento que fue un 

éxito algunos participantes a las 11:0 am ya habían realizado todo, a esto por 

parte del programa se le brindo alojamiento desayuno, almuerzo, cena y en el 

intermedio el algo que no debe faltar, igualmente su transporte ida y vuelta. 

Nuestros emprendedores estaban muy contentos por la atención y las ventas.      

4. CIERRE DEL EVENTO: Después de todas las actividades echas por parte de 

nuestras directivas del SENA y los instructores y la participación de la 

Administración Municipal que fue de gran ayuda, y la presencia de nuestros 

emprendedores, haciendo que este evento a pesar de ser primera vez, fue un 

gran logro ya que las venta al cierre fue muy alta que superamos a las otras 

ferias que se realizaron en ese mismo periodo en otras regiones; tantos nosotros 

como instructores y los emprendedores que damos muy contento por el deber 

cumplido con nuestra región y nuestra institución. Serramos este evento a las 

3:0 pm, porque la mayoría de producto se nos habían agotados y los 

emprendedores que Vivian muy lejos, tenían que desplazarse a su comunidad, 

dimos por terminados le agradecimos nuevamente por su participación al evento; 

los productos restantes lo vendimos en el comercio.   

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Concertación y Desarrollo de la formación 
Tema: Feria agropecuaria 
Fecha: 14/09/2024 
Lugar: Coliseo cubierto de la IE. de Municipio de Belén de Bajira   
Logro: Se realizo el evento con satisfacción lográndose los objetivos esperados.   

SOCIALIZANDO CON LA ADMINISTRACION MUNICIPAL 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Establecer otra fecha para 
realizar otra feria ya sea en 
este mismo municipio u otro 
del Darién    

 
 
Programa SER 

 
 
Inmediato 

2. Seguir apoyando a nuestros 
Campesinos con 
capacitaciones, proyectos y 
acompañamientos en 
ruedas de negocios a nivel 
Departamental y Nacional  

 
Programa SER y 
Emprendedores 

 
Inmediato 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logro los objetivos propuestos, toda vez que la participación en general fue masiva al evento 
2. Se lograron las ventas, ya que estas fueron muy alta a pesar de que evento nunca se había hecho en esta 
zona. 
3. Tantos los emprendedores como las instituciones de la zona y los clientes quedaron motivados y presto para 
participar en otra feria de esta.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
ARNETH CASTRO BELTRAN 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA  
 

 



TIQUETES DE TRANSPORTE 

 

 

 



 

 

 

 



 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-09-12-9:01 a. m.

36-02-00-027-
952210

MHjcardond JHON DERLYNG CARDONA 
DELGADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 42324 Fecha Solicitud 2024-09-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Fluvial Área u Oficina SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4124 Dependencia Solicitante 952238 DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ARNETH  CASTRO 
BELTRAN CC:  12000504 INSTRUCTO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-12 2024-09-15 CHOCO / QUIBDO CHOCO / NUEVO 
BELEN DE BAJIRA 3,5 No 50

3,5 5.178.470,00 252.390,00 883.365,00 800.000,00 1.683.365,00

Realizar toda la logística de 
losmercados campesinos 
comoestrategia para fortalecer 
lasconexiones de valor, 
lacomercialización de los productos 
yservicios de la poblacióncampesina, 
Unidades y ProyectosProductivos 
atendidos por elprograma Sena

Totales Solicitud de Comisión 883.365,00 800.000,00 1.683.365,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar toda la logística de los
mercados campesinos como
estrategia para fortalecer las
conexiones de valor, la
comercialización de los productos y
servicios de la población
campesina, Unidades y Proyectos
Productivos atendidos por el
programa Sena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 11797506 Nombre: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-09-12-9:01 a. m.

36-02-00-027-
952210

MHjcardond JHON DERLYNG CARDONA 
DELGADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DOLORES   FERRER RENGIFO Fecha Verificación: 11/09/2024 15:40:02
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4124  de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 120124 Fecha Registro: 2024-09-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.683.365,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.683.365,00 Saldo x Obligar: 1.683.365,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 12000504 Razón Social: ARNETH  CASTRO BELTRAN Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 433602003721 Banco: BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 11797506 Nombre: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 42324 Número: COM-42324 Tipo: OTROS Fecha: 2024-09-12

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

952238  DE RECURSOS 
NATURALES, INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO-
EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.683.365,00 0,00

Total: 1.683.365,00 0,00 1.683.365,00 1.683.365,00

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL-DESPLAZAMIENTO AL NUEVO MUNICIPIO DE BELEN DE BAJIRA A PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN EL ROL DE 
INSTRUCTOR DE EMPRENDIMIENTO CONTRIBUYENDO A LA PLANIFICACIÓN, EJECUCIÓN, EVALUACIÓN Y ME

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-09-12 1.683.365,00 1.683.365,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Sistema: 12/09/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-027-
952210

MHpperezc PASCUAL ANTONIO PEREZ COSSIOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2PáginaFirmado digitalmente por 
Yenny Córdoba Rodríguez 
Fecha: 2024.10.02 14:40:44 
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Cedula
Lugar de 

Expedicion
Nombre Funcionario/ Contratista Cargo / Labor Salario/ Honorarios

Numero Contrato    y 

/ Fecha

No. De Cuenta/          

Tipo/Banco
No. De CDP Objetivo del Desplazamiento

Lugar 

Desplazamiento - 

Departamento

Lugar 

Desplazamiento - 

Municipio

Fecha Salida Fecha Llegada

No. De 

Dias de 

Desplazam

iento

TIPO DE 

TRANSPORTE

Gastos de Transporte 

Aereo/  

Terrestre/Acuatico

Otros Gastos 

Transporte entre 

Terminales

Otros Gastos ( 

Combustible,)

12000504 RIO SUCIO ARNETH CASTRO BELTRAN INSTRUCTOR  $5,178,470 

 

CO1.PCCNTR.59673

56 26 de febrero 

de 2024 

 AHORRO -Banco 

agrario -

433602003721 

4124 - SER-

INSTRUCTORES

Realizar toda la logística de los 

mercados campesinos como 

estrategia para fortalecer las 

conexiones de valor, la 

comercialización de los productos y 

servicios de la población 

campesina, Unidades y Proyectos 

Productivos atendidos por el 

programa Sena Emprende Rural

 CHOCO 
 C  : BELÉN DE 

BAJIRA 
12/09/2024 15/09/2024 3,50 ACUATICO 800.000$                  -$                               

      . -$                               

      . . -$                               

      . . -$                               

OTROS GASTOS DE TRANSPORTES ENTRE TERMINALES Y LA CIUDAD

AÑO 2024

Firma Firma Firma Via Aerea Ida y Regreso 141.797$                             

Nombre Nombre Nombre Via Aerea - Un Solo Sentido 70.098$                               

Solicitante Solicitante Autoriza Via Terretre - Ida y Regreso 49.622$                               

Via Terretre - Un solo sentido 24.741$                               

Traslado aéreo a otra ciudad durante la comisión 94.560$                               

TIPO DE TRANSPORTE

AEREO

TERRESTRE

ACUATICO

VERSION - JH 3-2024

OBSERVACION:

RESOLUCION PERSONAL DE CONTRATISTAS
Tabla de liquidación Gastos de viaje    Circular 01-3-2024-000080 de 2024

RESOLUCION PERSONAL DE PLANTA

Gastos de Comisión Resolución No. 1-01103-2023

Los gastos de transporte que se generan son para el apoyo a los emprendedores en la organización y transportes de los productos que se van a 

presentar en la feria, que se encuentran ubicados en los corregimientos y veredas de los municipios de Riosucio, Belén de Bajirá y carmen del 

Darién.

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

REGIONAL CHOCÓ

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD

LIQUIDACION COMISION ( Ver Resolución )DATOS COMISIONDATOS COMISIONADO

GRUPO DE APOYO  ADMINISTRATIVO MIXTO

CONCEPTO

Jhon Derlyng Cardona Delgado

Director  Regional 

FORMATO SOLICITUD DE COMISION U ORDEN DE DESPLAZAMIENTO - 2024

Elsa Ines Romaña Romaña

Coordinador (a) Academico 

Deivis Cecilia Teran Moreno

Lider de Area
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