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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Quibdó, Noviembre del 2024 
 

Señor ( a) 
ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR N0. 5967133 

Cargo del supervisor: Coordinadora Académica 
Dependencia: Coordinación Académica 
Ciudad: Quibdó 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes Noviembre del año 

2024 

Referencia: No 5967133 del año 2024 
 

 

PATRICIA CORDOBA CUESTA, identificado con la cédula de ciudadanía No.54250387 de 
Quibdó, en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinación académica, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de TREINTA Y CUATRO 
MILLONES CIENTO NOVENTA MIL QUINIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS M/CTE 
($34.190.586), Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Nueve 

(9) pagos iguales de MARZO a NOVIEMBRE del 2024 por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS 
NOVENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL PESOS MCTE 
($3.798.954.00). Cada uno. 

 
 

Plazo: Será hasta el 30 de noviembre del 2024. 
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OBJETO: 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico aportando en la 
planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y 
asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección 
de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SENA Emprende Rural. 

 

Obligaciones Especificas 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de formación 

técnica haciendo uso de la 

estrategia pedagógica “aprender 

haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica 

de acuerdo con los procedimientos 

de la Dirección de Formación 

Profesional Integral y los 

lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo y la Coordinación 

Nacional SER, establecidos en la 

guía para la ejecución del 

programa SER en el SIGA. 

Durante el mes objeto de pago 
se presentó el informe final con 
todos los requerimientos y 
actividades al supervisor del 
contrato, durante la ejecución del   
contrato, se impartió formación en 
el municipio, de Quibdó comunidad 
(calle Quibdó, bajo la ficha 
3106396 y en el municipio de alto 
Baudó ( comunidad indígena de 

playa linda)  mejorar la calidad 
alimentaria en el consumo de 
alimentos sanos, ficha N°3105282 

se realizaron prácticas    en el 
desarrollo de ambas formaciones 

se verificaron los procesos 
realizados y acciones de 
mejoramiento con base en los 
resultados de la evaluación y 
conocimientos técnicos. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
Evidencias en el 
informe mensual y 
en la plataforma 
del  programa, 
SER 
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2  

Articular con los 
instructores de 
emprendimiento para 
realizar el alistamiento 
integral de los procesos de 
formación para el desarrollo 
de las competencias de 
emprendimiento y la 
construcción del modelo de 
negocio con los aprendices, 
así como la formulación de 
proyectos productivos y 
creación de unidades 
productivas 

Cumpliendo con esta obligación se 
desarrollaron las competencias y 
los resultados de aprendizajes, se   

verificaron los procesos y 
acciones realizados  para el 
mejoramiento,  los  conocimientos 
técnicos, para que los aprendices 
puedan desarrollar las 
competencias e incurrir en un 

mercado exigente en lo laboral, 
social, y económico.  
 

 
 
 
 

Evidencias  en la 
plataforma del 
programa                    SER 

 
3 Brindar la atención requerida a 

grupos y organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
beneficiarias del servicio de 
asesoría técnica, de acuerdo al 
plan de acción concertado para la 
puesta en marcha de su unidad 
productiva y el protocolo de 
atención definido  por la 
Coordinación Nacional SER. 

 

En esta obligación no se 
crearon unidades productivas 
por que las fichas asignadas 
pasaron de ruta 2 a la ruta 1 

 
 

Evidencias  en 
la plataforma 
del programa 
SER 

4 Acompañar a grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
asignadas; en la planificación 
de mejoras de producción 
familiar, capacidad productiva y 
condiciones ambientales en 
concordancia con el protocolo 
de atención definido por la 
Coordinación Nacional SER. 

 

Se ejecutaron talleres y diálogos 
con los aprendices de las 
diferentes fichas, logrando 
retroalimentación y generando 
satisfacción de los mismos. 
Procesos 

 
 

 
Evidencia en el 
informe 
mensual 

5 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en 
los sistemas de trazabilidad 
y seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA 
entre ellos Sofía Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando 
informe al supervisor del 
contrato y al apoyo 
administrativo SER según 
aplique 

Se presentó el informe mensual 
según requerimiento de 
supervisor(a)  del contrato se 
participo en la reunión con la 
dinamizadora rural de centro del 
programa para dar a conocer los 
hallazgos encontrados, y la 
información genera  de los  
lineamientos del programa. 
SER) Y D G 

 
 

 
Evidencia en el 
informe 
mensual 
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6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con 
una antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto 
contractual. 

En esta obligación se informo 
a la dinamizadora rural de 
centro            el desplazamiento al 
municipio del Alto Baudó, 
comunidad de playa linda 
para impartir formación en el 
programa de Cocina 
saludable ,y  en el municipio 
de Quibdó, barrio calle 
Quibdó, procesamiento de 
alimento, por medio del 
formato GTH- F-090 agenda   
de desplazamiento. 

 

7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles 
luego de finalizada la 
formación 

 

En este periodo se evaluaron las 
competencias y los resultados  
de conocimiento,   desempeño, 
y producto de acuerdo al 
componente teórico practico de 
las fichas N°3106396,y 3105282  
a los aprendices que cumplieron 
satisfactoriamente la formación.  
 

 

Anexos en la 
plataforma Sofía 
plus y el informe 
mensual 

 

8 
Entregar información bajo 
criterios de calidad, 
oportunidad, veracidad y 
completitud. 
apoyo administrativo SER 
para la creación de la unidad 
productiva, así como la 
inscripción 
en el sistema de información 
de la Agencia Pública de 
Empleo 

 

Esta información se le entrego a 
la líder de centro para la revisión 
de  los proyectos de 
comportamiento                           emprendedor, y 
generación de ideas para un 
negocio innovador 

 
 

Evidencias en la 
plataforma del 
programa SER 
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9 

 

 
Participar en el proceso de 
inducción del   programa 
(objetivos,  estrategia, 
metodologías),    sus 
componentes y  procedimientos. 

 
Capacitación de sobre el 
programa Sena emprende 
rural, temas relacionados 
como 
1-inducción estratégica 
2-Comportamiento 
emprendedor, 
3- Generación de ideas para 
un negocio innovador 
4- Rutas de atención, 
5- pilares estratégicos 
6-generalidades de un 
proyecto. y educación 
7-Capacitación virtual 
del mundo del café y 
cacao 

 
 

. 

 
 
 

 
Evidencias en la 
plataforma del 
programa SER 

 
 
 

10 

Gestionar alianzas con 
entes territoriales, 
organizaciones privadas, 
organizaciones sociales 
o no gubernamentales, que 
permitan la identificación y 
canalización  de recursos 
para el apalancamiento de 
los programas de 
formación,  proyectos  y 
unidades productivas  a 
atender 

 
 
 

Cumpliendo con esta obligación 
se ejecutaron todas las 
actividades durante la ejecución 
del contrato 

 
 
 

 
Se ejecutaron todas 
las actividades  
asignadas para esta 
vigencia  

 

 
 

11 

Participar mensualmente 
en la  reunión  de 
seguimiento operativo del 
programa convocadas por 
la coordinación académica 
y/o  misional con 
observancia del esquema 
establecido  por   la 
coordinación nacional para 
tal fin y generar las 
respectivas evidencias. 

 
 
 
Se participó en la capacitación 
programada por la líder de centro 
sobre lineamientos del programa 
Ser  

 
 
 
 
Evidencia en el 
informe mensual 
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12 
Participar en eventos de 
carácter técnico, estratégico, 
de socialización y de otro tipo 
de evento al que sea 
convocado por la dirección. 
general, regional o centro de 
formación, garantizando la 
transferencia de 
conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 

 
 
La acción se ejecutó participando de 
manera virtual en las transferencias 
programadas por la líder de centro 
del programa SER.  

 

 

 
 
Se ejecutaron todas las 
acciones programadas 
para esta vigencia  

 

 
 

 
13 

Presentar informe mensual 
sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales 
donde se evidencie el 
avance a las metas 
asignadas, así como el 
respectivo análisis y 
acciones de mejora cuando 
dé a lugar y a la terminación 
del contrato presentar al 
supervisor de contrato 
informe anual de gestión de 
centro en los términos 
solicitados por la 
coordinación nacional SER, 
evidenciando lo establecido 
en la guía para la ejecución 
del Programa SER así 
como en la lista de chequeo 

- portafolio de evidencias 

 
 
 
Se presentó el informe final  y 
mensual                                                con sus respectivas 
evidencias    a la dinamizadora 
del programa                                                  SER para su 
revisión y visto bueno 

 
 
 
Evidencias en el 
informe mensual, 
listados de 
asistencias y 
registros fotográficos 

 
 

1 

GENERALES: 
Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos 
laborales que disponga el 
SENA, bajo la clase de 
riesgo relacionada con el 
diseño curricular a ejecutar, 
en el caso de tener diseños 
curriculares de varias líneas 
productivas tener en cuenta 
el mayor riesgo asociado 

 
Se hizo la respectiva afiliación 
positiva en el tipo de  riesgo 
dispuesto por la entidad 

 
 
Documento de 
afiliación a positiva 
en el GF 

 

2 

Las  demás que sean 
asignadas por el supervisor 
de contrato según aplique 
de acuerdo   con  los 
lineamientos emitidos por la 
Dirección de  Empleo  y 
Trabajo - Coordinación 
Nacional SER. 

Disposición asertiva a las tareas 
asignadas por la líder de centro 
Deivis Cecilia Terán Moreno y a 
la supervisora del contrato 

N°5967133, señora Elsa Inés 
Romaña Romaña 

Se ejecutaron 
todas las 
acciones 
programadas 
durante la 
ejecución del 
contrato. 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 
 

ITE 
M 

No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 55424 Alto Baudó- Quibdó 24/10/2024 26/10/2024 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No. (9477097551 ) de la planilla, operador Aportes en línea y periodo mes de Octubre de 2024. 
(DecretoLey2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
 

Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI NO_x he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 

 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgo para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión. 



 

 

 
 
 

 

Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá 

quedar documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo 

Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro. 

 

Evidencias en (xx) 

folios Cordialmente, 

 
 
 
 

Firma 
PATRICIA CORDOBA CUESTA 
Contratista 

C.C. No. 54250387 

 
 

Recibí a satisfacción: 

 
 
 

Firma 
ELSA INÉS ROMAÑA ROMAÑA 
Supervisor(a) Contrato 
N°CO1.PCCNTR. 5967133 Cargo 
Coordinadora Académica 



 

 

 
 

TIPO DE EVENTO: 
Emprendedor en procesamiento 
de alimentos ficha-3106396 

 
 

 

 HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

01/ 11/2024 9:00am 4:00 pm 

TEMA : 
 

 

Concertación  

MUNICIPIO: Quibdó 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

 
Objetivos. Concertación de horarios 
para el desarrollo de la formación 
 
 

 
 

 

 



 

 
 

TIPO DE EVENTO:  
Emprendedor en procesamiento 
de alimento ficha--3106396 

     

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

02/ 11/2024 1:00:pm 6:00pm 

TEMA : 
 

Entrega de material 

MUNICIPIO:  Quibdó 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Objetivos: entrega de material 
didáctico para el desarrollo de la 
formación  
. 
 

 
 

 

     
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

TIPO DE EVENTO Emprendedor 
en procesamiento de alimentos 
 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

05/ 11/2023 1:pm 6: pm 

TEMA : 
 

 
Aplicar las  B.P.M 

MUNICIPIO: Quibdó 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Objetivo:  Aplicar métodos  de higiene 
y manipulación de alimento aplicando 
las  B.P.M 
 
 

 

         
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TIPO DE EVENTO: : Emprendedor 
en Procesamiento de alimentos 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

10/ 10/2024 10:00am 6:00 pm 

TEMA : 
 

 Selección de materia prima 

MUNICIPIO:  Quibdó 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Objetivos:  Proveer la materia prima 

para la producción de alimentos de 
acuerdo con los procedimientos 
establecidos en la empresa 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

             
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TIPO DE EVENTO: :  Emprendedor 
en procesamiento de alimento  
N° ficha 3106396 
 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

12/ 10/2024 10:00am 6:00 pm 

TEMA : 
 

Determinar actividades 

MUNICIPIO: Quibdó 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Objetivo:  

Generar nuevas alternativas 
de procesamiento, para 
conservar nuestras 
costumbres ancestrales y 
evidenciar emprendimientos 
locales mediante la 
transformación y 
conservación de los 
alimentos. 

 
 
 
 
 
 
 

 

     

    
 

  
        
 
 



 

         
 

         
 

        



 

 

 
 

TIPO DE EVENTO: 
Cocina Saludable  
N° de Ficha 3105282 

 

 HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

12/ 10/2024 9:00am 4:00 pm 

TEMA : 
 

 

desplazamiento 

MUNICIPIO: Alto Baudó 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

 
Objetivos. Concertación de horarios 
para el desarrollo de la formación 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

  



 

 
 

TIPO DE EVENTO:  
Cocina Saludable    
N° de Ficha 3105282 
 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

16/ 10/2024 100:am 12:00 m 

TEMA : 
 

 

MUNICIPIO:  Alto Baudó 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 
Desplazamiento a la comunidad 

de playa linda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Objetivos. Concertación de horarios 
para el desarrollo de la formación. 
Fecha: 18/10/2024 

 
 

 

      
 

 

   
 
 

 



 

 

 

TIPO DE EVENTO 
Cocina Saludable 
 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

20/ 10/2023 1:pm 6: pm 

TEMA : 
 

 

Preparación 

MUNICIPIO: Quibdó 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Objetivo:   

Realizar  el producto  
preparaciones de cocina saludable de 
acuerdo con la receta estándar  
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: PATRICIA CORDOBA CUESTA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD

01/11/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3106396 - EMPRENDEDORES EN PROCESAMIENTO DE
ALIMENTOS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA
PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR Y ADECUAR LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO A LA FORMULACIÓN DEL PRODUCTO Y NORMAS DE SEGURIDAD

CONTROLAR LA CALIDAD DEL PRODUCTO OBTENIDO DE ACUERDO A ESTÁNDARES DADOS POR LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

DISPONER RESIDUOS DEL PROCESO CONFORME A LAS NORMAS VIGENTES.

OBTENER ALIMENTOS DE ACUERDO PROCEDIMIENTO TÉCNICO ESTABLECIDO Y ORDEN DE PRODUCCIÓN.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
IDENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGÚN DIAGNOSTICO DEL
ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

PARTICIPAR EN LA CONSTRUCCIÓN DE LOS COMPONENTES DE MERCADO, TÉCNICO, ORGANIZACIONAL, LEGAL Y FINANCIERO DE
LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGÚN EL PROYECTO DE LA EMPRESA.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CREACIÓN DE UNIDADES PRODUCTIVAS, SEGÚN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

REVISAR LA VIABILIDAD DE LA UNIDAD PRODUCTIVA SEGÚN INDICADORES DEL PROYECTO EMPRESARIAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 127,70

Page 1 of 213/11/24 05:30 PM



EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: PATRICIA CORDOBA CUESTA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 127,70

Page 2 of 213/11/24 05:30 PM



 

 

CONTRATISTA 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 

CIUDAD Y FECHA  

12/ Noviembre/2024 

PRESENTADO A:  

JHON DERLYNG CARDONA DELGADO 

ORDEN DE VIAJE 
No: 55424 

FECHA DE INICIO: FECHA DE 
FINALIZACION: 

24 /Octubre/2024 26 /Octubre/2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

Quibdó. Alto Baudó-
Quibdó 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Recursos Naturales 
Industria y Biodiversidad, 
Regional Chocó. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas asignadas en comunidades 
indígenas del municipio del Alto Baudó, y Quibdó bajo las fichas No 3105282-3106396 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1 : 24/10/2024 Desplazamiento de Quibdó al municipio del Alto Baudó para desarrollar la formación  
de Cocina Saludable, Medio de transporte  terrestre y marítimo. 
Día 2: 25/10/2024 Actividades a ejecutar: 
inducción de la entidad Sena, programa Sena emprende rural Ser, Inducción al programa de formación 
fecha de inicio, y terminación de la formación, explicación de las guías y resultados de aprendizajes 
preparar alimentos de acuerdo a la solicitud del cliente. (equivale a la norma nts usna 001 del 
mincomercio, industria y turismo). 
Día 4: 26/10/2024. Fin de la comisión desplazamientos, Ruta de regreso del municipio del Alto Baudó al 
municipio de Quibdó ,Medio de transporte marítimo y terrestre. 

RESULTADOS: 

 

1. Concertación de la formación Cocina Saludable. 

2. Coordinar proyectos de acuerdo con los planes y programas establecidos por la empresa 

3. Identificar las materias primas, los equipos y utensilios utilizados en la elaboración de 
preparaciones saludables de acuerdo con la receta estándar. 
. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y 
anexo lo correspondiente en este Informe 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Desarrollar y aplicar una de las 
actividades plasmadas en las 
guías de aprendizajes 
. 

 
 

Patricia Córdoba Cuesta 

Instructora técnica y aprendices 

 
 

24/10/2024 

Emplatar productos de cocina fría 
de acuerdo con las necesidades 
del cliente. elaborar 
preparaciones de cocina fría de 
acuerdo con la receta estándar. 

 

Patricia Córdoba Cuesta 

Instructora técnica y aprendices 

 
 

25/10/2024 

 
 
Regreso a la ciudad de Quibdó 

 
 
Patricia Córdoba Cuesta 

 
 
26/10/2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Fortalecer los conocimientos de acuerdo a sus necesidades y dejar bases que 
permitan fortalecer la necesidad actual. 
2. Direccionar los conocimientos las buenas prácticas de manufacturas en el programa 
de formación: COCINA SALUDABLE, Y EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS  
3. Apoyar las jornadas de diseño y desarrollo curricular conforme a las necesidades de la 
Coordinación Nacional y la Subdirección de Centro. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PATRICIA CÓRDOBA CUESTA 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL 
SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 

Coordinadora Académica 
 

ELSA INÉS ROMAÑA ROMAÑA 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EVIDENCIAS 
Objetivo: Desplazamiento para acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas asignadas en comunidades  
indígenas del municipio del Alto Baudó,  y  Quibdó- bajo las fichas  N°3105282-3106396 

Fecha 26/10/2024 

 

                              

 

Objetivos: concertación de horarios para la formación 

Fecha: 26/10/2024 

Lugar:  Casa comunitaria  

          

 

 

 

 
 

 
 

                                                                                                                                                                                                                 

GTH-F-087 V.01 
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4124  de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 142324 Fecha Registro: 2024-10-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 630.975,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 630.975,00 Saldo x Obligar: 630.975,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 54250387 Razón Social: PATRICIA  CORDOBA CUESTA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 230380277996 Banco: BANCO POPULAR S. A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 11797506 Nombre: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 55424 Número: COM-55424 Tipo: OTROS Fecha: 2024-10-23

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

952238  DE RECURSOS 
NATURALES, INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO-
EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

630.975,00 0,00

Total: 630.975,00 0,00 630.975,00 630.975,00

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL-DESPLAZAMIENTO AL MUNICIPIO DEL ALTO BAUDO PARA ACOMPAÑAR A GRUPOS Y ORGANIZACIONES RURALES, 
COMUNITARIAS Y CAMPESINAS ASIGNADAS EN ESE MUNICIPIO Y QUIBDÓ, BAJO LAS FICHAS NO 3105282 310639

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-10-23 630.975,00 630.975,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Sistema: 23/10/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-027-
952210

MHpperezc PASCUAL ANTONIO PEREZ COSSIOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

Firmado digitalmente 
por Milton Guisado 
Palacios 
Fecha: 2024.10.29 
17:50:59 -05'00'
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-10-23-2:00 p. m.

36-02-00-027-
952210

MHjcardond JHON DERLYNG CARDONA 
DELGADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 55424 Fecha Solicitud 2024-10-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-23 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Fluvial Área u Oficina SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4124 Dependencia Solicitante 952238 DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PATRICIA  
CORDOBA 

CUESTA
CC:  54250387 INSTRUCTO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-24 2024-10-26 CHOCO / QUIBDO CHOCO / ALTO 
BAUDO 2,5 No 50

2,5 5.178.470,00 252.390,00 630.975,00 0,00 630.975,00

Acompañar a grupos yorganizaciones 
rurales,comunitarias y 
campesinasasignadas en el municipio 
de AltoBaudó y Quibdó, bajo las fichas 
No3105282 3106396

Totales Solicitud de Comisión 630.975,00 0,00 630.975,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Acompañar a grupos y
organizaciones rurales,
comunitarias y campesinas
asignadas en el municipio de Alto
Baudó y Quibdó, bajo las fichas No
3105282 3106396

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 11797506 Nombre: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

2 de 15Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-10-23-2:00 p. m.

36-02-00-027-
952210

MHjcardond JHON DERLYNG CARDONA 
DELGADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DOLORES   FERRER RENGIFO Fecha Verificación: 23/10/2024 11:23:14
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

        REGIONAL CHOCÓ          

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD 

GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

FORMATO SOLICITUD DE COMISION U ORDEN DE DESPLAZAMIENTO - 2024 

  DATOS COMISIONADO     DATOS COMISION    LIQUIDACION COMISION ( Ver Resolución ) 

 
Cedula 

 
Lugar de 

Expedicion 

 
Nombre Funcionario/ Contratista 

 
Cargo / Labor 

 
Salario/ Honorarios 

 
Numero Contrato y 

/ Fecha 

 
No. De Cuenta/ 

Tipo/Banco 

 
No. De CDP 

 
Objetivo del Desplazamiento 

Lugar 

Desplazamiento - 

Departamento 

Lugar 

Desplazamiento - 

Municipio 

 
Fecha Salida 

 
Fecha Llegada 

No. De 

Dias de 
Desplazam 

iento 

 
TIPO DE 

TRANSPORTE 

Gastos de Transporte 

Aereo/ 

Terrestre/Acuatico 

Otros Gastos 

Transporte entre 

Terminales 

 
Otros Gastos ( 

Combustible,) 

 
 
 

 
54250387 

 
 

 
QUIBDÓ 

 
 

 
PATRICIA CORDOBA CUESTA 

 
 

 
INSTRUCTOR 

 
 

 
$3,798,954 

 

 
CO1.PCCNTR.5967 

133 del 27de 

febrero de 2024 

 

 
AHORRO -Banco 

popular- 

230380277996 

 

 
4124 - SER- 

INSTRUCTORES 

Acompañar a grupos y 

organizaciones rurales, 

comunitarias y campesinas 

asignadas; en el municipio de Alto 

Baudó y Quibdó, bajo las fichas No 

3105282 - 3106396 

 
 

 
CHOCO 

 

 
C : ALTO 

BAUDÓ 

 
 

 
10/24/2024 

 
 

 
10/26/2024 

 
 

 
2.50 

 
 

 
ACUATICO 

   
 

 
$ - 

            

 
. 

      

 
$ - 

            

 
. 

 

 
. 

     

 
$ - 

            

 
. 

 

 
. 

     

 
$ - 

 
Firmado digitalmente por Jhon 

      Derlyng Cardona Delgado 

Fecha: 2024.10.17 01:50:42 

-05'00' 

OTROS GASTOS DE TRANSPORTES ENTRE TERMINALES Y LA CIUDAD 
   CONCEPTO AÑO 2024 

Firma Firma Firma Via Aerea Ida y Regreso   $ 141,797 

Nombre  Deivis Cecilia Teran Moreno Nombre Elsa Ines Romaña Romaña Nombre Jhon Derlyng Cardona Delgado Via Aerea - Un Solo Sentido   $ 70,098 

Solicitante  Lider de Area  Solicitante Coordinador (a) Academico Autoriza Director Regional  Via Terretre - Ida y Regreso   $ 49,622 
         Via Terretre - Un solo sentido   $ 24,741 
         Traslado aéreo a otra ciudad durante la comisión  $ 94,560 

    

 

 
OBSERVACION: 

 
No se generan gastos de transporte porque estos serán asumidos por la comunidad ------Acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y 

  
RESOLUCION PERSONAL DE CONTRATISTAS 

 

Tabla de liquidación Gastos de viaje Circular 01-3-2024-000080 de 2024 

 campesinas asignadas; en el municipio de Alto Baudó y Quibdó, bajo las fichas No 3105282 - 3106396  

    RESOLUCION PERSONAL DE PLANTA  

  
Gastos de Comisión Resolución No. 1-01103-2023 

 VERSION - JH 3-2024 


	REP_ADQ037_AutorizacionComisionInterior

