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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, noviembre del 2024

Sefior (a)

John Antonio Castillo Villegas

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 6400178
Cargo del supervisor Coordinador Académico
Dependencia Agropecuaria y Ambiental

Guadalajara de Buga

Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes noviembre del ano
2024

Referencia: No CO1.PCCNTR. 6400178 del ano 2024

Maria Cristina Lopez Velasquez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.112.102.132
de Andalucia Valle, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Area de Formacidn Titulada
y Complementaria, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTISEIS
MILLONES CIENTO NOVENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE
(526.197.864), discriminados asi: a) pagos (4) pagos iguales por los meses de junio a octubre de 2024
por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA'Y
CINCO PESOS M/CTE. (S 4.465.545) cada uno. Un dltimo pago correspondiente al mes de noviembre
de 2024 por fraccidn, conforme a la fecha de terminaciéon en SECOP Il. por valor de TRES MILLONES
OCHOCIENTOS SETENTA MIL CIENTO TREINTA' Y NUEVE PESOS M/CTE ($3.870.139)

Plazo: Serd hasta el 10 de diciembre de 2024.

OBIJETO:

Prestacion de servicios de caracter temporal orientando formacién profesional integral como
instructor SENA a través de acciones regulares en las modalidades presencial, a distancia y/o virtual
en cualquier programa de los diferentes niveles de formacion del Centro Agropecuario de Buga.
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Obligaciones Especificas:
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procedimiento de
ejecucion _de la
formacion.

Fechas: martes 12-19-26 noviembre de 2024 jornada de
la mafiana.

Ficha: 2929911

Programa: Mecanizacion agricola

Competencia: contabilizacidén de operaciones financieras
Fechas: jueves 14-21-28 noviembre de 2024 jornada de
la tarde.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Impartir Se relacionan actividades
formacion a | Ficha: 2996179 desarrolladas en archivo
aprendices en el | Programa: Mecanizacion agricola Anexo 1 Informe de
programa de | Competencia: contabilizacién de operaciones financieras | evidencias y drive
formacién Fechas: lunes 18-25 noviembre de 2024 jornada de la | dispuesto por el
presencial y con | tarde. supervisor
el apoyo de las correspondientes al
plataformas Ficha: 2825860 portafolio del instructor y
dispuestas por la | Programa: Mecanizacion agricola planeacién de la
entidad segin el | Competencia: contabilizacién de operaciones financieras | formacion.

2 Asistir, participar

Se participd en los encuentros programados por la

Se relacionan actividades
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en_reuniones y | Coordinacién Académica. desarrolladas en archivo
encuentros de los Anexo 1 Informe de
equipos de evidencias y drive
desarrollo dispuesto por el
curricular supervisor
interdisciplinarios correspondientes al
conformados por portafolio del instructor y
programa y/o planeacién de la
conjunto de formacion.
programas ___y/o
redes
tecnoldgicas,
para _ garantizar
integralidad en la
formulacién  de
proyectos
formativos, la
elaboracion  de
planeaciones
pedagdgicas, el
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instrumento __de
evaluacion,

material de
apoyo, y demas
items necesarios

para la
planeacién Y
ejecucion _de la
formacion
profesional
integral de
acuerdo con los
lineamientos

institucionales.

Participar _en la
programacion vy

ejecucién del
proceso de
induccion de
aprendices de
formacién

titulada v el
reconocimiento
de aprendizajes

previos de
acuerdo con
lineamientos

institucionales vy
necesidades del
Centro.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron
actividades asociadas a esta obligacidn

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a
esta obligacion.

Realizar
seguimiento de la
etapa productiva
a_los a los
aprendices que le
sean _ asignados
de acuerdo con
los lineamientos
establecidos.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron
actividades asociadas a esta obligacién

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a
esta obligacion.

Registrar
mensualmente

Se realiza la gestién en las plataformas institucionales
como Sofia plus, TEAMS, DRIVE y otras de acuerdo con

Se relacionan actividades
desarrolladas en archivo

las actividades en | los lineamientos de la supervisidon y necesidades de las | Anexo 1 Informe de
las__ plataformas | fichas en las cuales ha sido programado. evidencias.
establecidas por
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la entidad para el
Procedimiento de
la Ejecucidn de la

Se realiza la revisidn y verificacion programacidon mes a
mes en Sofia plus garantizando el nimero de horas
registradas

Formacion

Profesional

Integral,

verificado

mediante la

gestion del

portafolio de

evidencias del

instructor.

Realizar _entrega | Se hace entrega de los informes y requerimientos dentro | Se relacionan actividades
de los informes | de los tiempos establecidos por la supervision del | desarrolladas en archivo

mensuales de
ejecucion _en las
fechas

estipuladas por el

supervisor del
contrato, en los
formatos Vi
medios

solicitados,  asi
como del informe
final de gestidn y
demas

contrato y el centro de formacién, los cuales estan
dispuestos en la plataforma SECOP Il para tal fin de forma
organizada y siguiendo los lineamientos dados por la
coordinacién académica.

Anexo 1 Informe de

evidencias.

documentos

necesarios parala

liguidacion __ del

contrato.

Apoyar y | Aplica Unicamente para instructores del Programa de | Aplica Unicamente para

acompanar _a las
Instituciones
Educativas v a la
Coordinacién

Académica  del
Programa de
Articulacion _con
la Educacion
Media, en Ia
recoleccién y
revision

documental de
los procesos de

Articulacion con la Educaciéon Media, no obstante, es
obligacion del instructor realizar el alistamiento en cada
una de la oferta que tenga el centro de formacioén.

instructores del Programa
de Articulaciéon con la
Educacion Media, no
obstante, es obligacion
del instructor realizar el
alistamiento en cada una
de la oferta que tenga el
centro de formacion. Para
la vigencia del mes el
instructor esta 100%
programado en acciones
regulares.
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matricula Vi

certificacion __en

cada una de las

ofertas de
formaciéon de la
vigencia.

8 Realizar el | Aplica Unicamente para instructores del Programa de | Aplica Unicamente para
Alistamiento _de | Articulacidn con la Educacion Media, no obstante, es | instructores del Programa
la  oferta de | obligacidn del instructor realizar el alistamiento en cada | de Articulacién con la
formacién del | una de la oferta que tenga el centro de formacién. Educacion Media, no
calendario Ay B obstante, es obligacién
de la vigencia, del instructor realizar el
segun alistamiento en cada una
corresponda. de las ofertas que tenga el

centro de formacién. Para
la vigencia del mes el
instructor esta 100%
programado en acciones
regulares.

9 Acatar los | Para la vigencia del mes actual no se realizaron | Para la vigencia del mes
lineamientos del | actividades asociadas a esta obligacion actual no se realizaron
Sistema actividades asociadas a
Integrado de esta obligacion
Gestion vy el
Sistema de
Seguridad de
Salud en el
Trabajo.

10 | Apoyar al centro | Para la vigencia del mes actual no se realizaron | Para la vigencia del mes
de formacidn | actividades asociadas a esta obligacion actual no se realizaron
cuando éste lo actividades asociadas a
requiera, en la esta obligacion
promocién __ del
portafolio de
Servicios.

11 | Gestionar Se tiene norma de competencia laboral con fecha de | Se relacionan actividades
certificacion de la | registro: 1465200 - 21/11/2022 desarrolladas en archivo
norma de Anexo 1 Informe de
competencia Orientar formacidon presencial de acuerdo con | evidencias.

“ORIENTAR procedimientos técnicos y normativa.
PROCESOS
FORMATIVOS
CON BASE EN LOS
5
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PLANES DE
FORMACION
CONCERTADOS, o
la actualizacion
"ORIENTAR
FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO _ CON
PROCEDIMIENTO

TECNICO Y
NORMATIVO”.

12 | Valorar los | Para la vigencia del mes actual no se realizaron | Para la vigencia del mes
resultados de | actividades asociadas a esta obligacion. actual no se realizaron
aprendizajes de actividades asociadas a
los aprendices en esta obligacion.
formacion, segun
la planeacién
pedagdgica de los
programas de
formacion
asignados y
realizar la gestidn
documental de
cada una de ellas.

13 | Participar en | Para la vigencia del mes actual no se realizaron | Para la vigencia del mes
diferentes actividades asociadas a esta obligacién actual no se realizaron
actividades actividades asociadas a

asociadas _a_la
Ejecucion de |Ia
Formacién
Profesional
Integral, tales
como: _ Realizar
procesos de
Documentacion
de programas
para___ obtencién
de registros
calificados Y
autoevaluacion
de los programas
de Formacién de
diferentes niveles
de formacion,

esta obligacion
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acompanamiento
en actividades
gestadas por el
area de Bienestar
al aprendiz, como
socializacién _de
portafolios de
servicios,  ferias
vocacionales,
actividades de
esparcimiento,
trabajo en equipo
entre otras”.
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Las demas
necesarias para
el cabal
cumplimiento del

objeto
contractual.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron
actividades asociadas a esta obligacién

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a
esta obligacion

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. NA NA NA NA
2. NA NA NA NA

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidn del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

GTH-F-062 V10



SENA

N

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 1067660416 de la planilla, Operador SIMPLE y Periodo octubre 2024 (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti trdmites”)

Evidencias en (15) folios

Cordialmente,

Firma

Maria Cristina Lopez Velasquez
Contratista

C.C. No.1.112.102.132

Recibi a satisfaccion:

Firma

John Antonio Castillo Villegas

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. CO1.PCCNTR. 6400178 de 2024
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: Maria Cristina Lopez Velasquez

Numero de contrato: No CO1.PCCNTR. 6400178
Periodo: 15 de octubre de 2024 al 15 noviembre de 2024
Supervisor de contrato: John Antonio Castillo Villegas

A continuacidn, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes septiembre a
octubre de 2024:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS
Formacion profesional integral
1. Impartir formacion a aprendices en el programa de formacién presencial y con el apoyo

de las plataformas dispuestas por la entidad seglin el procedimiento de ejecucion de la
formacién.

Ficha: 2996179 -jornada tarde lunes

Programa: Mecanizacién agricola

Competencia: contabilizacién de operaciones financieras
Fecha: 21-28- de octubre de 2024

21 de octubre de 2024

0 CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA - CAB Version 1
SENA Fecha: Abril 02 de
7 V REGISTRO DE ASISTENCIA
A 018
DOCUMENTO DE APOYO Copiano controlada
P PROGRAMA DE
€ODIGO DE FICHA 2996179 FORVACON Tegnologo en mecanizacion agricola
NOMBRE DEL
MES MARIA CRISTINA LOPEZ VELASQUEZ
OcTueRe INSTRUCTOR .
i FECHAS
|| No | NOMBRESY APELLIDOS - APRENDIZ 7/10/2024 14102024 21/10/204 28/10/204
FIRMA FESTIVO FIRMA FIRMA
© |ALANDAVD QUNTERD NARVAEZ " STV " "
7 [ALEJANDRO HERNANDEZ UNAS oK FESTIVO oK 0K
3 X FESTIVO retiro retiro
4 |DAHEL NAURCIO RNCONCARDONA T pr— « o
5[0 AVDRES PALOWAR GOIVEZ " STV " "
5 |DEGO FERNDD 0SPIA BECERRA o r— x o
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SENA

Ficha: 2825860

Programa: Mecanizacion agricola

Competencia: contabilizacion de operaciones financieras
Fechas: martes 15-22-29 octubre de 2024 - 05-12 noviembre de 2024 jornada de la manana.

15 de octubre de 2024

Reporte de Aprendices
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o CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA - CAB Version1
SENA Fecha: Abril 02 de
7 V REGISTRO DE ASISTENCIA
A 018
DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada
. PROGRAMA DE
CODIGO DE FICHA 2996179 FORMACON Tegnologo en mecanizacion agricola
NOMBRE DEL
MES MARIA CRISTINA LOPEZ VELASQUEZ
OCTUBRE INSTRUCTOR e
FECHAS
No | NOMBRES Y APELLIDOS - APRENDIZ 7/10/2024 14/10/2024 21/10/2024 28/10/2024
FIRMA FESTVO FIRMA FIRMA
1 [UAN DAVID QUNTERO NARVAEZ o HSTVO o o
2 [ALEJANDRO HERNANDEZ UNAS oK FESTIVO oK oK
3 X FESTIVO retiro retiro
4 |DANEL MAURICIO RNCON CARDONA o FESTVO o o
5 |DIEGO ANDRES PALOIAR GOVEZ o FESTVO o o
5 |DEGO FERNANDO OSPINA BECERRA o FESTVO o o

10



SENA

22 de octubre de 2024

Reporte de Aprendices
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12 de noviembre de 2024

AN Reporte de Aprendices
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31 de octubre de 2024
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2. Asistir, participar _en reuniones y encuentros de los equipos de desarrollo curricular
interdisciplinarios conformados por programa y/o conjunto de programas y/o redes tecnoldgicas,
para_garantizar_integralidad en la formulacidn de proyectos formativos, la elaboracion de
planeaciones pedagdgicas, el instrumento de evaluacion, material de apoyo, y demds items
necesarios para la planeacién y ejecucion de la formacidn profesional integral de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

3. Participar en la programacion y ejecucion del proceso de induccién de aprendices de
formacién titulada y el reconocimiento de aprendizajes previos de acuerdo con
lineamientos institucionales y necesidades del Centro.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion

4. Realizar seguimiento de |la etapa productiva a los a los aprendices que le sean asignados
de acuerdo con los lineamientos establecidos

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién

5. Registrar mensualmente las actividades en las plataformas establecidas por la entidad
para el Procedimiento de la Ejecucidon de la Formacidén Profesional Integral, verificado
mediante la gestidn del portafolio de evidencias del instructor.

6. Realizar entrega de los informes mensuales de ejecucidn en las fechas estipuladas por el
supervisor del contrato, en los formatos y medios solicitados, asi como del informe final de
gestidon y demdas documentos necesarios para la liguidacidon del contrato

14
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B =
£4 Colombia = |VTC-5
ﬁ = — Maris Cristina Lo

Bisqueda v  Misprocesos ¥  Meni v [Buscer. |58

Escrtoria == Man] = Adminisracién de contratos = VT CONtrato

< | Evaluzcién de Ia Entidad Estatal | >

Informacién general @ cancelar
Condiciones

VER CONTRATO
Bienes y semvicios Ejecucién del Contrato
T Porcentaje  Recepcién de articulos

Referencia Fecha prevista de entrega % de ejecucién prevista Fecha real de entrega % ejecucién real Estado

Documentos del contralo

. PAGO003 3000412024 12:00 p. m. (UTG -5 60,00 30/04/2024 12:00 p. m. TG -5 50,00 Confirmado Ver
Informacién presupuestal — —
Ejecucion del Contrato

Plan de Pagos
Modificaciones del Contrato
Se requieren emisiones de codigos de

Incumplimientos autorizaciinz o @ Ne

identificacion de pago numero de factura  Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de Ia factura  Estado

pago 001 01 29/02/2024 12:48:00 AM (LT~ 16/02/2024 12:00:00 PM (UTC- 4485545 pesos aceptada Detalle

05:00) Bogots, Lima, Quito) 05:00) Bogotd, Lima, Quito)
pago 002 002 31/03/2024 5:55:00 AM ((UTC- 03/13/2024 12:00:00 PM 4485545 pesos aceptada Detalle
05:00) & Lima, Quito) 05:00) Bogotd, Lima, Quito)
anscurrido 4465545 pesos  aceplada Detalle

pago 003 003 10 dias de tiempo transcurrido 27 dias de tiemp
4 4.08: 0) ( 4 1.

crear

Documentos de ejecucion del contrato

11. Gestionar certificacién de la norma de competencia “ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS
CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION CONCERTADOS, o la actualizacién "ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVOQ”.

Liatdy caka
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
ortorga
Certificado de Competencia Laboral a
/ ~3 T 7 S T
MARIA CRISTINA LOPEZ VELASQUEZ
Con CEDUILA DECIUDADANIA No. 1112102132
Quien demostrd su Competencia Eaboral en la
Norma
Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos téenicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO
Cadigo- 240201056 - Version: 1
En testimonio de 1o anterior. se firma el presente en GUADALAJARA DE BUGA . A los veintiuno (21) dias del mes de Noviembre de dos mil veintidos (2022)

Firmado Digitalmente por

&

hasm el 21 de Novie mbee de 2025

DIEGO FERNANDO BOLANOS BUSTOS
Subdirectar () CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA
REGIONAL VALLE

o o
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