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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 30 de Noviembre de 2024

Sefior (a)

ANA YAQUELINE CHAVARRO PARRA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5831218

Coordinadora Académica Teleinformatica

Dependencia Centro de Electricidad, Electronica y Telecomunicaciones

Bogota

Asunto: Informe  mensual de
ejecucion contractual Mes Noviembre
del afio 2024

Referencia: No 5831218 del afio 2024

Annie Marybel Maldonado Sudrez, identificado con la cédula de ciudadania No.
1018424087 de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de
Electricidad, Electrénica y Telecomunicaciones, en cumplimiento del Contrato de
Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de
CUARENTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS CINCUENTA' Y
SIETE PESOS M/CTE ($46.572.657). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de
2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($ 4.465.545) b) Un ultimo pago correspondiente al mes
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de diciembre de 2024, por valor de UN MILLON NOVECIENTOS DIECISIETE MIL

DOSCIENTOS SIETE PESOS M/CTE ($1.917.207).

Plazo: Serd hasta el (13) de (diciembre) de 2024.

OBJETO:

Telecomunicaciones del SENA.

Prestar servicios personales de caracter temporal, para la ejecucion de acciones de formacidn profesional
integral titulada y/o complementaria de forma presencial y/o virtual; en los diferentes niveles de

formacién y especialidades ofertadas y programadas por el Centro de Electricidad y Electrénica y

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
-, . Impartir formacién profesional
Atender la formacion de aprendices en el . P . P
. o . integral en el Tecndlogo en . .
area especifica del respectivo programa de ., . . Planilla control diario de
! formacion, en las fases o mdédulos Produccion de Multimedia, en actividades
establecid:)s roeramados las fichas 2876110 G1, 2876110 '
¥ prog ' G2y 2876094 G2
2876110 G1- Tecndlogo en
Produccién de Multimedia
-Integrar los elementos
multimediales de acuerdo con
un disefio establecido.
. . 2876110 2- Tecnodlogo en
Orientar y apoyar a los aprendices en el ., . .
. Produccién de Multimedia . I
desarrollo de proyectos formativos y/o Planilla control diario de
2 . . -Integrar los elementos .
productivos en las respectivas etapas de . . actividades.
., multimediales de acuerdo con
formacion. L .
un disefio establecido.
2876094 G2- Tecndlogo en
Produccién de Multimedia
-Integrar los elementos
multimediales de acuerdo con
un disefio establecido.
Garantizar la actualizacién de los contenidos . ,
. ) . - , Aplicar la guia de
y tecnologias, de las fases o mddulos en los Planeacion pedagogica-guias . .
3 ., L aprendizaje y recibo de
cuales se desarrolla la formacién de los de aprendizaje. . . .
. evidencias de la misma.
aprendices.
Asi mismo, de acuerdo con el area de
4 desempefio para la cual fue seleccionado Tecndlogo en Produccion de Informe y Aplicativo Sofia
debera orientar la formacioén, para Multimedia: Plus.
desarrollar en los aprendices las
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competencias especificas establecidas en
cada programa de formacion.

- Incorporar los elementos de la
multimedia segun los criterios
del storyboard.

Desarrollar el programa de formacién en el
cual he sido designado (Preparar, orientar,
desarrollar, apoyar y evaluar los procesos de
aprendizaje), a través de la formacion por
competencias laborales, como estrategia
metodoldgica institucional, asumiendo el rol
como instructor del proceso de aprendizaje,
en el marco del aprendizaje auténomo,
haciendo uso de la infraestructura
disponible en la entidad y las condiciones
tecnoldgicas del SENA, en particular para el
programa de formacién.

2876110 G1 - Tecndlogo en
Produccion de Multimedia:

- Incorporar los elementos de la
multimedia segun los criterios
del storyboard.

2876110 2 - Tecndlogo en
Produccion de Multimedia:

- Incorporar los elementos de la
multimedia segun los criterios
del storyboard.

2876094 G2 - Tecndlogo en
Produccion de Multimedia:

- Incorporar los elementos de la
multimedia segun los criterios
del storyboard.

Planilla control diario de
actividades de acuerdo a
la planeacion pedagdgica.

Reportar en el sistema Sofia Plus en un plazo
maximo de dos (2) dias, todas las actividades
que de acuerdo con los procesos que son de
su responsabilidad, garantizando la calidad
de la formacidn y su coherencia en el
proceso formativo, tales como: - Registro de
los juicios evaluativos — Creacidn de las rutas
de aprendizaje — Registro de los juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos, entre otros.

Mantener actualizada la
plataforma de Sofia incluidas
las novedades exigidas por el
Centro de Formacion.

El reporte de actividades
en Sofia incluidas las
novedades y Territorium.

Rendir los informes (planillas, reportes y
demas formatos) requeridos sobre las
acciones encomendadas y los productos
resultantes de procesos de aprendizaje
realizados por aprendices a quienes imparte
formacion profesional, dentro de los plazos
estipulados por la coordinacidon académica
del Centro para tal efecto.

Aplicar los formatos
correspondientes de acuerdo al
proceso de formacién,
evaluacion de las actividades
gue se encuentran en la guia de
aprendizaje del trimestre.

El registro de novedades
en SOFIA e informe
mensual de ejecucion
contractual.

Cumplir y hacer cumplir los protocolos,
normas, reglamentos e instrucciones de uso
de los ambientes de formacion y
reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST. Asi como el aseo y el cuidado de los
equipos y elementos que hacen parte de los
mismos

Seguimiento en el ambiente de
formacidn a los aprendices en
cuanto al uniforme de acuerdo
a la especialidad, aseo del
ambiente y los protocolos
necesarios.

Visita por parte de
coordinacién a los
ambientes de formacion.

Participar activamente en el logro de los
indicadores de Alta Calidad establecidos
para el Centro de Formacion.

Cumplimiento de los
estandares de calidad del CEET.

Registrar y publicar en la
plataforma Territorium
actividades a evaluar.
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Asistir a todas las reuniones convocadas por

10 | el Centro, la Direccion Regional y/o la Asistir a las reuniones citadas. Planilla de asistencia.
Direccion General del SENA.
Presentar y entregar a la Supervision de Informe mensual
y enres P y GTH-F-062 version V8,
contratos los informes mensuales de Presentar la documentacion . .
. .. L . . planilla de control diario,
ejecucion sobre las actividades realizadas, necesaria mensual como .
11 . . . . Planilla de pago ENERO
novedades o inconvenientes que se soporte de la ejecucion del .
. ., 2022 -1,22 y demas
presenten durante la ejecucion del contrato; | contrato.
. soportes entregados en la
con los soportes correspondientes L o
coordinacién académica.
12 Atender oportunamente todos los demas Asistir a reuniones, responder a | Informe y Aplicativo Sofia
requerimientos solicitados. las solicitudes de coordinacién. | Plus.
El contratista deberd cumplir con los
protocolos de bioseguridad para mitigar,
controlar y realizar el adecuado manejo de la
13 pandemia del Coronavirus Covid-19, de Cumplir con el protocolo de Verificacion de salud y
acuerdo con los lineamientos de la bioseguridad. seguridad en el trabajo.

Resoluciéon 666 de 2020, o la que haga sus
veces, asi como las directrices emitidas por
el Sena, para tal fin.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y
los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN DE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE FECHA DE

VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL | DESPLAZAMIENTO FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la
planilla No0.81360625 expedida por miplanilla correspondiente al mes de octubre de 2024.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (xx) folios
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Cordialmente,

Annie Marybel Maldonado Sudrez

Contratista
C.C. No. 1018424087

Recibi a satisfaccion:

Firma

ANA YAQUELINE CHAVARRO PARRA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5831218 de 2024

Coordinadora Académica Teleinformatica

Dependencia Centro de Electricidad, Electronica y Telecomunicaciones
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0§:compznscr miplanilla.com REPORTE RESUMEN DE PAGO

Informacion basica de la planilla

Empresa: ANNIE MARYBEL MALDONADO SUAREZ NIT:

Tipo Planilla: ... ! [Periodo liquidacién Pensiones:
Sucursal o Dependencia: PRINCIPAL [Periodo liquidacién Salud:
Niamero de Radicacién: 81360625 Total a pagar:

Fecha de vencimiento: 22/11/2024 Total de empleados: .
Fecha de Pago: 31/10/2024 Namero de Administradoras:

Detalles del pago

[Razén social recaudo: Compensar O Nitrecaudo: .. .....
_I??ftfr_i;_x_:i_é_n_: _________________ MiPlanilla.com Pago Proteccion Social 7@@@!9 9?,??9,9: 77777777777777
Banco: BANCO DAVIVIENDA ,N('mgrf',li\y!xf'ii??‘fié,nf 77777777
Estado de la transaccion: Transaccion aprobada

*Namero de
Cadigo NIT Administradoras Num. Afiliados incapacidad por
riesgos laborales

1018424087
octubre 2024
octubre 2024
$518,500

1

3

9998600669427
Pago Electronico por PSE

1018098967

Valor descontado
en incapacidad Total Pagado
y/o licencia

14-23 860011153 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $0 $9,400
230301 800224808 Porvenir 1 $0 $285,800
EPS008 860066942 Compensar EPS 1 $0 $223,300

$518,500

*Si descont6 incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos.

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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Regional Distrito Capital
Sistema de Gestion de la Calidad

Centro de Electricidad Electrénica y Telecomunicaciones

PLANILLA DE CONTROL DIARIO

INSTRUCTOR: ANNIE MARYBEL MALDONADO SUAREZ C.C.: 1018424087 MES: 1AL 30 de NOVIEMBRE ANO: 2024
HORAS FIRMAS
AMBIENTE DE
DIA FORMACION No. FICHA COMPETENCIA DE FORMACION IMPARTIDA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACION
HORARIO DE CLASE No. DE HORAS Vo. Bo. VOCERO
Makerlab 2876110 G1 18:00 - 22:00 4 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Creacién del Pitch Deck
01/11/24
Makerlab 2876094 G2 14:00 - 18:00 4 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Card Sorting
Makerlab 2876110 G2 13:00 - 17:00 4 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Inicio brief PLIT
02/11/24
Makerlab 2876110 G1 07:00 - 12:00 5 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Inicio brief PLIT
05/11/24 - 08/11/24 Makerlab 2876110 G1 18:00 - 22:00 16 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Implementacién prototipo interactivo Figma
07/11/24 - 08/11/24 Makerlab 2876094 G2 14:00 - 18:00 8 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Creacién mapa de navegacion y wireframe del proyecto
Makerlab 2876110 G2 13:00 - 17:00 4 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Desarrollo propuesta PLIT
09/11/24
Makerlab 2876110 G1 07:00 - 12:00 5 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Desarrollo propuesta PLIT
12/11/24 - 15/11/24 Makerlab 2876110 G1 18:00 - 22:00 16 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Fundamentos del modelado 3D
14/11/24 - 15/11/24 Makerlab 2876094 G2 14:00 - 18:00 8 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Creacién del Mock up del proyecto
Makerlab 2876110 G2 13:00 - 17:00 4 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Presentacion propuesta PLIT
16/11/24
Makerlab 2876110 G1 07:00 - 12:00 5 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Presentacion propuesta PLIT
18/11/24 - 22/11/24 Makerlab 2876110 G1 18:00 - 22:00 20 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Ejercicio Modelado Stand del proyecto
21/11/24 - 22/11/24 Makerlab 2876094 G2 14:00 - 18:00 8 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Implementacién prototipo interactivo Figma
Makerlab 2876110 G2 13:00 - 17:00 4 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Pitch Deck del proyecto
23/11/24
Makerlab 2876110 G1 07:00 - 12:00 5 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Pitch Deck del proyecto
25/11/24 - 29/11/24 Makerlab 2876110 G1 18:00 - 22:00 20 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Creacién personajes en 3D
28/11/24 - 29/11/24 Makerlab 2876094 G2 14:00 - 18:00 8 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Implementacién prototipo interactivo Figma
Makerlab 2876110 G2 13:00 - 17:00 4 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Pitch Deck del proyecto
30/11/24
Makerlab 2876110 G1 07:00 - 12:00 5 Integrar los elementos multimediales de acuerdo con un disefio establecido. Pitch Deck del proyecto
TOTAL HORAS DEL MES 157  |FIRMA DEL INSTRUCTOR: (2 o\ M Vo.Bo. COORDINADOR:




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANNIE MARYBEL MALDONADO SUAREZ

CENTRODE  CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
FORMACION:  TELECOMUNICACIONES

FECHA INICIAL: 01/11/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2876110 - PRODUCCION DE MULTIMEDIA
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LA INFORMACION RECOLECTADA PARA DEFINIR

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LA TIPOLOGIA DE PROYECTO MULTIMEDIAL.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

DISENAR LA SOLUCION MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

CREAR EL PROTOTIPO DE LA MULTIMEDIA SIGUIENDO EL PATRON ESTABLECIDO EN EL GUION, EL MAPA DE NAVEGACION Y EL
STORYBOARD

DEFINIR LA ESTRUCTURA DEL MAPA DE NAVEGACION SEGUN LA NECESIDAD DEL CLIENTE

DISENAR LA INTERFAZ GRAFICA CON BASE EN EL MAPA DE NAVEGACION

ELABORAR EL GUION MULTIMEDIA (LITERARIO Y TECNICO) APLICANDO TECNICAS DE COMPOSICION LITERARIA Y LENGUAJE
CINEMATOGRAFICO CONFORME A LA TIPOLOGIA DEFINIDA Y AL PUBLICO DESTINO

ENTREGAR LA APLICACION MULTIMEDIA PARA EVALUAR LA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SATISEACCION DEL CLIENTE.
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INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO
CON UN DISENO ESTABLECIDO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ESTRUCTURAR LOS ELEMENTOS DE LA MULTIMEDIA A TRAVES DE LENGUAJES DE MAQUETACION WEB

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INCORPORAR LOS ELEMENTOS DE LA MULTIMEDIA SEGUN LOS CRITERIOS DEL STORYBOARD

VERIFICAR EL FUNCIONAMIENTO DE LA APLICACION CON BASE EN EL STORYBOARD

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

REALIZAR LA POST-PRODUCCION PARA GENERAR LA
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  ANIMACION FINAL DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO.

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 108,60

FICHA 2876094 - PRODUCCION DE MULTIMEDIA
DE APRENDIZAJE:
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ANALIZAR LA INFORMACION RECOLECTADA PARA DEFINIR

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LA TIPOLOGIA DE PROYECTO MULTIMEDIAL.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

DISENAR LA SOLUCION MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CREAR EL PROTOTIPO DE LA MULTIMEDIA SIGUIENDO EL PATRON ESTABLECIDO EN EL GUION, EL MAPA DE NAVEGACION Y EL
STORYBOARD

DEFINIR LA ESTRUCTURA DEL MAPA DE NAVEGACION SEGUN LA NECESIDAD DEL CLIENTE

DISENAR LA INTERFAZ GRAFICA CON BASE EN EL MAPA DE NAVEGACION

ELABORAR EL GUION MULTIMEDIA (LITERARIO Y TECNICO) APLICANDO TECNICAS DE COMPOSICION LITERARIA Y LENGUAJE
CINEMATOGRAFICO CONFORME A LA TIPOLOGIA DEFINIDA Y AL PUBLICO DESTINO

ENTREGAR LA APLICACION MULTIMEDIA PARA EVALUAR LA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SATISEACCION DEL CLIENTE.

INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO
CON UN DISENO ESTABLECIDO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ESTRUCTURAR LOS ELEMENTOS DE LA MULTIMEDIA A TRAVES DE LENGUAJES DE MAQUETACION WEB

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INCORPORAR LOS ELEMENTOS DE LA MULTIMEDIA SEGUN LOS CRITERIOS DEL STORYBOARD

VERIFICAR EL FUNCIONAMIENTO DE LA APLICACION CON BASE EN EL STORYBOARD

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y ORAL
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PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

REALIZAR LA POST-PRODUCCION PARA GENERAR LA
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  ANIMACION FINAL DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO.

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 144,40

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ANNIE MARYBEL MALDONADO SUAREZ

CENTRO DE CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
FORMACION:  TELECOMUNICACIONES
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