
 

 
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, noviembre 14 de 2024 
 

 
Señor (a) 
ELKIN DAVID PERTUZ RADA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5769129 
Coordinador Titulada Virtual 
Titulada Virtual 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes noviembre del año 
2024 

 
 

 
Referencia: No 5769129 del año 2024 

 

 
BELKIS MILENA GUELL MUÑOZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 22.591.655 de 

Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en cumplimiento 

del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe 

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de noviembre de 2024 por valor 

de (4.465.545). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de Ahorros No. 027270045126 Davivienda, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el (14) de (diciembre) de 2024.



 

 
 

 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

 

N 

o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Formular proyecto formativo, 
planeación pedagógica del 
proyecto y recursos didácticos 
(Guías de aprendizaje, 
instrumentos de evaluación y 
material de apoyo) para el 
desarrollo de las competencias 
del programa de formación 
según lineamientos del 
procedimiento y guía de 
desarrollo curricular. 

Publicación de anuncio 
con actividades a realizar 
en la plataforma Zajuna 
ficha ADSO 2758264 

https://drive.google.com/file/
d/16s6isgphLSIO2mH_0WgNE
ebAKC4iYIg7/view?usp=sharin
g 
Archivo: Anuncio ADSO 

2758264 

 

 

2. Realizar el alistamiento de las 
actividades de aprendizaje a 
orientar teniendo en cuenta: 
ambientes, número de 
aprendices, disponibilidad de 
equipos, modalidad de 
formación, y duraciones 
establecidas en las guías de 
aprendizaje para el logro de los 
resultados de aprendizaje del 
programa. 

Configuración de 

actividades en la 

plataforma Zajuna ficha 

videojuegos 2834749 

 

https://drive.google.com/fil

e/d/1WdBhyk-

j7dUJnLWFRM9Mpwcsr89V

tjTO/view?usp=sharing 

Archivo: Configuración de 

actividades videojuegos 

2834749 

objeto: Prestar los servicios profesionales como instructor para orientar formación 

titulada y complementaria en el área de análisis y desarrollo de software de acuerdo con 

la programación establecida por la coordinación académica de automatización del centro 

nacional Colombo Alemán, cumpliendo con lo establecido en la guía de orientaciones 

para la formación en ambientes virtuales de aprendizaje AVA. 

https://drive.google.com/file/d/16s6isgphLSIO2mH_0WgNEebAKC4iYIg7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16s6isgphLSIO2mH_0WgNEebAKC4iYIg7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16s6isgphLSIO2mH_0WgNEebAKC4iYIg7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16s6isgphLSIO2mH_0WgNEebAKC4iYIg7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1WdBhyk-j7dUJnLWFRM9Mpwcsr89VtjTO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1WdBhyk-j7dUJnLWFRM9Mpwcsr89VtjTO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1WdBhyk-j7dUJnLWFRM9Mpwcsr89VtjTO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1WdBhyk-j7dUJnLWFRM9Mpwcsr89VtjTO/view?usp=sharing


 

 
 

 

 3. Orientar el desarrollo de las 
actividades de Aprendizaje 
promoviendo el aprendizaje 
significativo, la solución 
creativa de problemas, el 
desarrollo de estrategias para 
el aprendizaje autónomo, el 
uso de las Tic, el trabajo 
colaborativo,  planteando 
acciones de refuerzo, 
mejoramiento y apoyo que 
motiven y fundamenten al 
aprendiz para el desarrollo de 
sus competencias según lo 
establecido en el 
procedimiento de ejecución de 
la formación profesional 
integral 

Realización de sesiones en 
linea semanales en las 
diferentes fichas 

Recumen y grabacion web 

12_11_24-20241112_202221-

Grabación de la reunión.mp4 

Archivo: Resumen y 

grabación web estado del 

arte 12/11/24 

 
4. Registrar oportunamente en 
aquellos casos de inasistencias, 
deserciones, 
condicionamientos   
de matrícula, 
 cancelación de 
matrícula en el aplicativo 
SOFIA plus de acuerdo
 con  lo establecido en 
el Reglamento del Aprendiz 
vigente. 
 

 
Trazabilidad  de 

aprendices que no 

entregan evidencias 

videojuegos 3070196 

https://drive.google.com/f

ile/d/1R9tCXxp1Qx-

uubOFBYHbKsMrbNmj_x1L

/view?usp=sharing 

Archivo: seguimiento 

aprendices videojuegos 

3070196 

5. Emitir juicios de evaluación 
con base en la valoración de las 
evidencias de Aprendizaje, las 
características y las premisas de 
evaluación del aprendizaje 
descritas en la Guía para 
desarrollar el proceso 
formativo, el procedimiento de 
ejecución de la formación y el 
reglamento del Aprendiz SENA. 

 
Evaluar Resultados de 
aprendizaje de ficha 
2758264 

 
https://drive.google.com/file/

d/1D7lMrSosL_3VSfkbFR0-

EQ_EqPDfpNlH/view?usp=sha

ring 

Archivo: RAP 2758264 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bguell_sena_edu_co/Documents/Recordings/Recumen%20y%20grabacion%20web%2012_11_24-20241112_202221-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=0kmNeg&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bguell_sena_edu_co/Documents/Recordings/Recumen%20y%20grabacion%20web%2012_11_24-20241112_202221-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=0kmNeg&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bguell_sena_edu_co/Documents/Recordings/Recumen%20y%20grabacion%20web%2012_11_24-20241112_202221-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=0kmNeg&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D


 

BELKIS MILENA GUELL MUÑO 

 
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el 

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el 

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 
 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. XX XX XX XX 

2. XX XX XX XX 

 
 
 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual.



Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No.9476422667  de la planilla, operador Aportes en linea y periodo 10-24. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (25) folios 
Cordialmente, 

Contratista 

C.C. No. 22.591.655

Recibí a satisfacción: 

Firma ELKIN DAVID PERTUZ 

RADA 

Supervisor(a) Contrato 5769129 de 2024 

Coordinador Titulada Virtual 

BELKIS MILENA GUELL
MUÑOZ



-Diagrama Horario Instructor mes de Noviembre







































EVIDENCIAS 
 

 
Periodo: 01 al 30 noviembre 

Programas: Análisis y desarrollo de software 2758264 - 2897968 

Desarrollo de videojuegos y entornos interactivos 2834748 – 2834749 – 

2977314 – 2977315 - 3070196 

 

● Realizar las actividades de formación a los aprendices utilizando el ambiente virtual 

dispuesto (LMS) acorde a lo establecido 
Publicación de anuncio con actividades a realizar en la plataforma Zajuna ficha ADSO 

2758264 

Evidencias: Anuncio ADSO 2758264 

https://drive.google.com/file/d/16s6isgphLSIO2mH_0WgNEebAKC4iYIg7/view?usp=sharing 

 

 

● Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar 
Configuración de actividades en la plataforma Zajuna ficha videojuegos 2834748 

Evidencias: Configuración de actividades videojuegos 2834749 

https://drive.google.com/file/d/1WdBhyk-

j7dUJnLWFRM9Mpwcsr89VtjTO/view?usp=sharing 

 

 
● Orientar el desarrollo de las actividades de Aprendizaje 

Realización de sesiones en linea semanales en las diferentes 

fichas  
● Evidencias: Resumen y grabación web estado del arte 

12/11/24 
● Recumen y grabacion web 12_11_24-20241112_202221-

Grabación de la reunión.mp4 
 

 
● Realizar seguimiento a aprendices 

Trazabilidad de aprendices que no entregan evidencias videojuegos 3070176  

Evidencias: Archivo: seguimiento aprendices videojuegos 3070176 

https://drive.google.com/file/d/1R9tCXxp1Qx-

uubOFBYHbKsMrbNmj_x1L/view?usp=sharing 
 

 
● Emitir juicios de evaluación con base en la valoración de las evidencias de Aprendizaje 

Evaluar Resultados de aprendizaje de ADSO 2758264 

Evidencias: RAP 2758264 

https://drive.google.com/file/d/1D7lMrSosL_3VSfkbFR0-EQ_EqPDfpNlH/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/16s6isgphLSIO2mH_0WgNEebAKC4iYIg7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1WdBhyk-j7dUJnLWFRM9Mpwcsr89VtjTO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1WdBhyk-j7dUJnLWFRM9Mpwcsr89VtjTO/view?usp=sharing
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bguell_sena_edu_co/Documents/Recordings/Recumen%20y%20grabacion%20web%2012_11_24-20241112_202221-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=0kmNeg&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bguell_sena_edu_co/Documents/Recordings/Recumen%20y%20grabacion%20web%2012_11_24-20241112_202221-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=0kmNeg&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D

