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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, 31 de octubre de 2024

Sefior

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO
SUPERVISOR CONTRATO No. PCCNTR.5862852
INSTRUCTOR GRADO 20

Coordinacién programas especiales

San Gil, Santander.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes de octubre del ano
2024

Referencia: No PCCNTR.5862852 del ano 2024

Miguel Angel Fonseca Useda, identificado con la cédula de ciudadania No. 91076109 de San
Gil, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro agro turistico, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de treinta y cinco
millones novecientos tres mil novecientos cincuenta y un pesos m/cte (535.903.951). esta
suma sera pagada por el Sena al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago
proporcional a los dias ejecutados durante el mes de febrero de 2024 b) nueve (9) pagos iguales
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por los meses de marzo a noviembre de 2024, por valor de tres millones cuatrocientos cincuenta y
dos mil trescientos tres pesos m/cte ($3.452.303). ¢) un ultimo pago proporcional a los dias
ejecutados durante el mes de diciembre DE 2024

Plazo: Sera hasta el 13 de diciembre de 2024.

OBIJETO: Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para
orientar la formacién profesional integral: titulada y/o complementaria programada en
el Centro Agro turistico en la red de conocimiento: agroindustria en el area tematica:
procesamiento de alimentos

Obligaciones Especificas:

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
o
1 | Participar en la planeacién de | Se realizaron las | Registro fotografico en el
los procesos formativos de | planeaciones de los | formato de evidencias
acuerdo con los lineamientos | procesos formativos de | diarias segun ficha que
institucionales, para el area | programas corresponda:
tematica del objeto | complementarios de las
. ) EVIENCIA - 1
contractual. fichas:
3096951 3096951
3097024 3097024
3111546 3111546
3111214 3111214
2 | Participar cuando el centro de | Esta obligacion no se | N/A
formaciéon lo requiera, en | registr6 para el mes en
jornadas de disefio y desarrollo | mencidn en este informe
curricular de programas de
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Formacion Profesional
Integral, conforme a las
necesidades nacionales y a los
lineamientos institucionales
requeridos para el drea
temadtica objeto del contrato.

Evaluar los  aprendizajes
previos correspondientes a las
fichas asignadas, de acuerdo
con los procedimientos, plazos
y herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina.

Charla realizada durante el
proceso de socializacion de
la formacion con preguntas
exploratorias
concernientes a el tema a
tratar en la formacion

Conversatorio con los
aprendices, sobre los temas
en mencion

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el curriculo,
desarrollo curricular %

proyecto formativo de los
programas del drea tematica
objeto del contrato.

se realizaron las actividades
programadas en los
procesos formativos segun
lineamientos

institucionales en las fichas:

3080133
3088764
3096951
3097024
3111546

3111214

Registro fotografico en el
formato de evidencias
diarias segun ficha que
corresponda

EVIDENCIA - 2

3080133
3088764
3096951
3097024
3097024

3111214

Aplicar segin la modalidad,
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento vy
evaluacién de acuerdo a los
lineamientos pedagodgicos vy
metodoldgicos de la entidad.

Se aplican  estrategias
didacticas de ensefianza,
aprendizaje y seguimiento y
evaluacion tales como
talleres, charlas teniendo
en cuenta los lineamientos
pedagdgicos y
metodoldgicos establecidos
en las fichas:

Registro fotografico en el
formato de evidencias
diarias segun ficha que
corresponda:

EVIDENCIA - 3
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3080133 3080133
3088764 3088764
3096951 3096951
3097024 3097024
3111546 3111546
3111214 3111214
Participar cuando el centro de | Esta obligacién no se realizd | N/A

formacion lo requiera, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagogica para
fortalecer el proceso de
formacién del area temdtica
objeto del contrato.

durante el mes en mencidén

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizajes de
las competencias del
programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de
su formacién, aplicando los
procedimientos, plazos vy
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina.

Se realizd la evaluacion de
las fichas:

3080133
3088764
3096951

3097024

Por medio de la evaluacion
de juicios evaluativos, los
registros estan en el drive
segun corresponda a cada
ficha.

EVIDENCIA - 4

6. JUICIOS EVALUATIVOS

6. JUICIOS EVALUATIVOS

6. JUICIOS EVALUATIVOS

6. JUICIOS EVALUATIVOS

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de

Se realizd el proceso de
ficha de matricula para la

EVIDENCIA # 5
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formacion tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el
disefio  curricular, cuando
ejecute formacion
complementaria.

formacion complementaria
con los aprendices.

Por medio de correos
electrénicos y gestién en
Sofia plus.

Registrar, verificar y hacer

Se realizan actividades tales

En el taller de panaderia

seguimiento oportuno en el | como seguimiento del | durante el proceso de
sistema de informacion que la | proceso formativo tales | formacion y formato de
entidad defina para la Gestién | como diagnéstico y | evidencias en el drive segln
de la Formacion Profesional | documentacion de | corresponda a la ficha:
Integral mediante las | aprendizajes previos,
siguientes  actividades: a). | socializacion de procesos,
Verlflcandg que la tot.alldad de | retroalimentacién §egun EVIDENCIA - 6
los aprendices seleccionados y | dudas de los aprendices y
matriculados queden en ese | evaluacién de los procesos
estado. b). Registrando juicios | aprendidos segln
evaluativos del | instrumentos de evaluaciéon
reconocimiento de
aprendizajes  previos, los 3080133 3080133
juicios evaluativos, rutas de
apren.dl.zajle, para los 3088764 3088764
beneficiarios nuevos, -
reintegrados o trasladados. e). 3096951
Comunicando al Coordinador 3096951
Académico  oportunamente 3097024
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy 3111546 3097024
hallazgos en el registro de la
informacion. 3111214
3111546
3111214
Participar cuando el centro lo | Esta obligacion no se | N/A

requiera en el proceso de
seleccidn, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten
los bancos de pruebas para la
seleccion de aprendices

desarrollé durante el mes
en mencion en este informe
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Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de convivencia
del Centro de Formacion.

Se realiza la aplicacién vy

cumplimiento del
reglamento del aprendiz,
asi como el manual de

convivencia del centro en
cada formacion

En los ambientes de
formacidn y centro de
formacion

Apoyar procesos de Registro | Esta obligacion no se | N/A
calificado para los programas | desarrollé durante el mes

en nivel tecndlogo del area | en mencidn en este informe
tematica objeto del presente

contrato, cuando el centro lo

requiera.

Acatar los lineamientos del | Esta obligacion no se | N/A
Sistema Integrado de Gestiény | desarrollé durante el mes

el Sistema de Seguridad de | en mencidn en este informe
Salud en el Trabajo y asistir a

las convocatorias que el centro

programa.

Apoyar al centro de formacién | Por medio de la difusion en
cuando este lo requiera, en la | redes de las ofertas
promocién del portafolio de | educativas.

servicios.

Realizar seguimiento en la | Esta obligacion no se | N/A
etapa productiva a los a los | desarrollé durante el mes
aprendices que le sean | enmencidn en este informe
asignados, cuando el centro de

formacion lo requiera.

Responder por los bienes y | Esta obligacion no se | N/A

elementos puestos a su
disposicion para el
cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado,
quedar a paz y salvo con el
Almacén.

desarrollé durante el mes
en mencion en este informe
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Acompaniar a los aprendices a | Esta obligacion no se | N/A
las actividades que se | desarrollé durante el mes
encuentren planeadas por el | en mencidn en este informe
equipo de Bienestar al

Aprendiz.

Apoyar y acompafiar los | Esta obligacion no se | N/A
procesos de autoevaluacién de | desarrollé durante el mes
programas de formacién en | en mencidn en este informe

nivel tecnélogo del Centro de

Formacion.

Participar en las labores de | Esta obligacion no se | N/A
montaje y puesta en marcha | desarrollé durante el mes

de equipos y maquinaria | en mencidn en este informe
utilizados en la Formacidn

Profesional Integral.

Asistir y participar activamente | Esta obligacion no se | N/A
en las reuniones programadas | desarroll6 durante el mes

por la(s) red(es) de | en mencién en este informe
conocimiento  propias del

Centro de Formaciéon a las

cuales sea invitado

Participar en reuniones y/o | Estaobligacidn noserealizdé | N/A
transferencias técnicas y/o | en el mes objeto del
pedagdgicas. informe

Ejecutar la formacion 1. Preparar, orientar,
profesional integral en los desarrollary

diferentes niveles y apoyar procesos de | EVIDENCIA # 7 Registro
modalidades (titulada, aprendizaje en las fotografico en el formato

complementaria y virtual) que
programe el Centro de
Formacion

siguientes fichas de
formacion:

Ficha: 3080133
Fechas: 1,2,3,4/

Rango. 18:00 —22:00 pm

de evidencias
correspondiente a cada una
de las fichas:

3080133
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Fechas: 5/

Rango: 18:00 — 20:00 pm
Programa:

Cocina navidefia
COMPETENCIA:

Preparar alimentos de
acuerdo a la solicitud del
cliente.

Actividad de aprendizaje:

Identificar las
caracteristicas procesos y
formulaciones, para
elaborar los diferentes
platos de cocina
internacional.

Total, horas: 18

Ficha: 3088764

Fechas: 1,2,3,4,5
Rango. 12:00- 17:00 pm
Programa:

Cocina navidefia
COMPETENCIA:

Preparar alimentos de
acuerdo a la solicitud del
cliente.

Actividad de aprendizaje:

Identificar las
caracteristicas procesos y
formulaciones, para

3088764
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elaborar los diferentes
platos de cocina
internacional.

Total, horas: 25

Ficha: 3096951

Fechas:
9,10,11,12,13,14,15,16,17,
18

Rango. 8:00-12:00 m
Programa:

Elaboracién de productos
de reposteria.

COMPETENCIA:

Preparar alimentos de
acuerdo a la solicitud del
cliente.

Actividad de aprendizaje:

Elaborar productos de
reposteria asegurando la
calidad e inocuidad y
aplicando normas
ambientales y de seguridad
ocupacional.

Total, horas: 40

Ficha: 3097024

Fechas:
9,10,11,12,13,14,15,16,17,
18

Rango. 13:00-17:00 pm

Programa:

3096951
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Elaboracién de productos
de reposteria.

COMPETENCIA:

Preparar alimentos de
acuerdo a la solicitud del
cliente.

Actividad de aprendizaje:

Elaborar productos de
reposteria asegurando la
calidad e inocuidad y
aplicando normas
ambientales y de seguridad
ocupacional.

Total, horas: 40

Ficha: 3111546

Fechas:
25,26,27,28,29,30,31

Rango. 17:00-22:00 pm
Programa:

Elaboracién de productos
de reposteria.

COMPETENCIA:

Preparar alimentos de
acuerdo a la solicitud del
cliente.

Actividad de aprendizaje:

Elaborar productos de
reposteria asegurando la
calidad e inocuidad y
aplicando normas
ambientales y de seguridad
ocupacional.

3096951

3111546
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Total, horas: 35

Ficha: 3111214

Fechas:
25,26,27,28,29,30,31

Rango. 12:00-17:00 pm
Programa:

Elaboracién de productos
de reposteria.

3111214

COMPETENCIA:
Preparar alimentos de
acuerdo a la solicitud del
cliente.
Actividad de aprendizaje:
Elaborar productos de
reposteria asegurando la
calidad e inocuidad y
aplicando normas
ambientales y de seguridad
ocupacional.
Total, horas: 35
ACTIVIDADES
ADICIONALES:
Desarrollo curricular 8
horas
TOTAL, HORAS MES DE
OCTUBRE:
201 Horas

Utilizar el LMS Institucional | Esta obligacion no se | N/A

como apoyo a la formacion en

desarrollé durante el mes
en mencion en este informe
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cualquiera de las estrategias
institucionales.

Cumplir con los lineamientos
de orientacién del desempefio
del instructor en ambientes
virtuales de aprendizaje, de
acuerdo a lo establecido en el
aplicativo compromISO — Guia
Orientacién Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje  (Aplica para
instructores  que  apoyan
formacidn virtual).

Esta obligacion no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A

Participar en las actividades de
induccion y reinducciéon que
sean requeridas por el centro
de formacion.

Participe en la reunion de
reinduccién citada por la
subdirectora de centro el
dia 8 de octubre de 2024.

EVIDENCIA - 8

Registro fotografico en el
formato de evidencias
correspondiente al mes de
octubre.

Apoyar cuando serd requerido | Esta obligacion no se | N/A
por la entidad, los procesos de | desarrollé durante el mes
investigacion, desarrollo | en mencion en este informe
tecnolégico e innovacion,

cooperacion técnica nacional e

internacional en los que el

Centro participe, dentro vy

fuera del pais

Realizar técnicamente cuando | Esta obligacion no se | N/A

searequerido por la Entidad, la
identificacion, estructuraciény

definicidon de las
especificaciones técnicas de
los bienes y  servicios
necesarios para el
cumplimiento de la misidn
institucional y apoyar la

desarrollé durante el mes
en mencion en este informe
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planeacién de los procesos
contractuales de la Entidad.

Realizar cuando sea requerido
por la Entidad la verificacidon y
evaluacidn técnica o}
econémica de las propuestas
que se reciban dentro de los
procesos de contratacion de la
Entidad.

Esta obligacion no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A

En aplicacién de la Ley 1474 de
2011, realizar cuando sea
requerido por la entidad el
apoyo a la Supervision de los
contratos que celebre el SENA,
de acuerdo con el Manual de
Supervisidon del SENA vigente.

Esta obligacion no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A

Brindar apoyo en todos los
aspectos relacionados con el
modelo de planeacidn integral
participativa del Centro

Esta obligacion no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A

Apoyar en la elaboracién de
fichas técnicas, estudios de
mercado, analisis del sector,
analisis de riesgos y demas
documentos necesarios para la
adquisicion de materiales de
formacion y demas bienes y
servicios del Centro segln la
red de conocimiento a la cual
pertenezca.

Esta obligacion no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A
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3 | Atender oportunamente los | Presentacion del informesy | Evidencias en secop Il y
2 | requerimientos que haga el | cuenta de cobro en las | correo de apoyo a
supervisor del contrato vy | fechasrequeridas. supervisién

presentar informes mensuales
de la ejecucion del contrato

3 | Las demads necesarias para el
3 | cabal cumplimiento del objeto
contractual

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 107124 San gil-Socorro- 23/09/2024 27/09/2024
Simacota
2 117124 San Gil-Socorro-Oiba 22/10/2024 25/10/2024

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

14
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla, (9473855768) expedida por aportes en linea
correspondiente al mes de septiembre (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti

tramites”)

Evidencias en (22) folios

Cordialmente,

Firma.

Miguel Angel Fonseca Useda
Contratista

C.C. No. 91076109

Recibi a satisfaccion:

Firma
OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO.

Supervisor Contrato PCCNTR. 5862852
de 2024
Coordinacién programas especiales

GTH-F-062 V10
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada

EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL
MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5862852
MES DE OCTUBRE DE 2024

EVIDENCIA # 1, OBLIGACION # 1 Participar en la planeacién de los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos institucionales, para el area tematica del objeto contractual.

Se realizd la planeacion de los procesos formativos del programa complementario de la ficha:
3096951

v ©® Whatsapp x =

Miguel Angel Fonse: X M Recibidos - migueifonse0524@ X M Recibidos - miguelfonse0524@ X +

>
< C 23 outlook.office365.com/host/377c982d-9686-450e-9aTc-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-28995649 1741 [ o
T = J _
HH 7,(% Outlook Q. Buscar = =3 o €3 Q Miguel Angel Fon. @
P
[ Compartir & Copiar vinculo 51 Afadir acceso directo a Mis archivos g Sincronizar === IF Organizar ~ = « Detalles
. MicueBaoaon sscal s - > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2024 > MIGUEL ANGEL FONSECA > 3023815 > 3.GUIA DE APRENDIZAJE &
@ Inicio
- [  Nombre 1 Modificado Modificado por Tamafio de arch... ~  Compartir
e m= 24 de junio Miguel Angel Fonseca  43.4 KB
| &

> i REPORTE OCTUBRE W3 EVIDENCIAS OCTUBR » @ ©® (© OneDrive: Miguel An...

=

Se realizé la planeacidn de los procesos formativos del programa complementario de la ficha:
3097024
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v © whatsapp % @ OneDrve: Miguel Angel Fonse. X I Kecibidos - miguelfonse0524@ X I Kecibidos - miguelionseUszae X+ = o x
<« C 23 tl k.offi /host/377c982d. 450e-9a7c-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956491741 [ - g o
s p—
A Outlook Q Buscar =] 2 02 @& Q Miguelangel Fon.. |
(=]
<+ Agregar nuevo [ Compartir & Copiar vinculo 51 Afadir acceso directo a Mis archivos g Sincronizar === IF Organizar ~ = « Detalles
@
MicueBaoaon sscal s - > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2024 > MIGUEL ANGEL FONSECA > 3023815 > 3.GUIA DE APRENDIZAJE &
A Inicio
- B3 Mis archivos ™ Nombre 1 -~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ~  Compartir
~ &3 Compartide M=) ouia cocina internacional.docx 24 de junio Miguel Angel Fonseca  43.4 KB &5 Compartido
- ¥y Favoritos

W Papelera de reciclaje

Examinar archivos por
I & Ccontactos
Reuniones
[ Elementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archivos de bibliotecas
compartidas, apareceran en esta lista de
Acceso rapido.

Mas lugares...

W3 EVIDEN OneDrive: Miguel As

Se realizd la planeacion de los procesos formativos del programa complementario de la ficha:
3111546

v @ WhatsApp X @ OneDrive: Miguel Angel Fonse: X M Recibidos - miguelfonse0524@ X M Recibidos - miguelfonse0524@ X + - X
< c 25 outlook.office365.com/host/377c982d-9686-450e-3a7c-22aeaf1bc162/721119f-262a-42eb-a02e-289956431741 [ 4 @
° P
57?‘ Outlook Q. Buscar 5= 2 o ol Q Miguel Angel Fon... l
& Compartir & Copiarvinculo ] Afadir acceso directo a Mis archivos £ Sincronizar — +=+ [ Organizar ~ = ~
]
o [ e - > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2024 > MIGUEL ANGEL FONSECA > 3023815 > 3.GUIA DE APRENDIZAJE &
(A Inicio
as
£ Mis archivos [ Nombre r v Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir
o .
v < Compartido \'.'E guia cocina internacional.docx 24 de junio Miguel Angel Fonseca  43.4 KB 22 Compartido

a 7 Favoritos

T Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

3 Contactos

Reuniones

@ Elementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archivos de bibliotecas
compartidas, apareceran en ests lista de
Acceso rapido.

Mas lugares..

OneDrive: Miguel A

Se realizé la planeacion de los procesos formativos del programa complementario de la ficha:
3111214
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™ Recibidos - miguelfonse0524@ X M Recibidos - migueifonse0524@ X +

Tc-22aeaflbc162/7211§19f-262a-42eb-a02e-289956491741 =3

=] 2 o =& Q

~ WhatsApp. % @ OneDrive: Miguel Angel Fonse: X
&€ > € 25 outlockoffice365 host/377c982d-9686-450,
=eha
/N Outlook Q. Buscar
a
-]
o Miguel Angel Fonseca Useda
B0
Q) Inicio
o2 B3 Mis archivos O
-~ &2 Compartido
- 7 Favoritos
T/ Papelera de reciclaje
Examinar archivos por
| & contactos

Reuniones

=

Elementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archivos de bibliotecas
compartidas, aparecerén en esta lista de
Acceso répido.

Mas lugares...

[ REPORTE OC w3 EVID

& Copiarvincule B Afadir acceso directo a Mis archivos  £g Sincronizar I Organizar ~

Nombre 7 Modificado Modificado por Tamafic de arch... v

guia cocina internacional.docx

24 de junio Miguel Angel Fonseca  43.4 KB

® (@ OneDrive: Miguel An...

* O

Miguel Angel Fon.
Detalles
- > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2024 > MIGUEL ANGEL FONSECA > 3023815 > 3.GUIA DE APRENDIZAJE &

Compartir

88 Compartido

Y

EVIDENCIA # 2, OBLIGACION # 4 Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el

curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica objeto del
contrato.

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segln lineamientos
institucionales en la ficha: 3080133

= I!?NIA
N

Regional santander

PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

Programa: Cocina Navidena I No. De Ficha: I 3080133
Competencia: Preparar alimentos de acuerdo a la solicitud del cliente ] Cédigo: I Horas: 50
i vi de i las i Yy para elaborar platos de cocina navidefia.

aprendizaje.

Municipio: Simacota Lugar: Parque ] Ambiente: Aula moévil de panaderia.

Instructor: Miguel Angel Fonseca Useda. | No. Doc. | ®1076108

o SEMANA DEL HASTA
No. IDENTIDAD NOMBRES APELLIDOS FIRMA APRENDIZ
1 CC - 28411794 _Adriana Marcela ] Arguetio Cortés.
2 CC - 1005544228 | Angie Vanessa W Péroz Cala
3 CC - 28411743 arnis P Argueilo Vargas
= emrEE ] = L
< [ cc-omzom Castillo Ardita A A = R v ] T P\ e HY ) NS = EGS
5 | cc-ttoteasest Nifo Pinzon
© | cc-srsarsa Costro Siorra clade @ | cagor, [hodag Tcbels  I0xd Tdszdw [Clemn [Csws |olady |0l
7 | cc-smazme ‘Arias Hormandez
s C©C - 39529305 Vasquez Celis
ol 3 Jeanirer ALFE~ A DT
po. [icc-1misnins Arditn Gome Doneser o [SANEE [Beolo o s & |[datiec [Redda e [Rare ToI2CMTS AN ale <
10 | cc-tosersozar Duarte Menoses
>y =~ Yo~ —— | p s v
11 | cc-3te7oess (N , Sanabria Robles el P [ bt P et el | pav N [t o] b o iwgv‘ﬁ,
- O -~ =
12 cc - 28411789 - Gomez Ayala [ o ks T e ;a {_ e | = < =5 =X SRz
z = = N S 3 ORI = oSz VR X S

1 |cc-sumc NNEES, Gaecio sbve AN N SRRV E BN 2 e al TeoY by oy S ex S
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se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos
institucionales en la ficha: 3088764

S
=1 PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
;A; CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Regroral santander

Programa: Cocina | No. De Ficha: | 3088764

Competencia: Preparar aimentos de acuerdo a la solicitud del cliente | Cédigo: | Horas: 50

Actividad de | Identificar las y 2 para elaborar los diferentes platos de cocina navidena

aprendizaje.

Municipio: Simacota l Lugar: Parque | Ambiente: Aula movil de panaderia

Instructor: Miguel Angel Fonseca Useda. | No. Doc. Identidad | 81076109

No SEMANA DEL_HASTA

No. | \oENTIDAD APELLIDOS FIRMA APRENDIZ .
1 cC - 28296833 Quosada Figueroa 0 oz | Honckotpres | Ama e ich bres JeQind » &
CE Villareal de Amaya wmente Fa, ez 7 Loy, — s Pl CX Losw 721
3 | cc-zsannist Vaibuena Toledo Wi VS AN/ a . 7 audle @l & L
a ©C - 28411008 Meneses Nieves
s cC - 28410362 Cortes Vasquez 0¥ Yrwelilt Vaapdid?. Vil b | Groaill e s .
- ©C - 91472091 Quiroga Arguelic
7 CC - 1101691365 Lopez Ardila
= ©C - 1005483144 Villareal Rojas
b CC - 1005467374 | Ortiz Gomez
10 CC - 1101691439 ; Jiménez Mejia
U peS——" Obregén Obregen 3o I s, LS ALY 5 L Sy, 1% W YA [ AN
12 CC - 1101320733 Rueda Girén 2 i = .D & e o
13 | cc-1005467369 || Beltran Garzon

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segln lineamientos
institucionales en la ficha: 3095951

scia PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
I7Av CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Regional santander
= de de [ No. De Ficha: | 3096651
P de a la solicitud del cliente. | Cédigo: | Horas: 40
Actividad de | Elaborar de Ta calidad @ i y normas yde
aprendizaje.
Oiba. | Lugar: |
[instructor: Miguel Angel F Useda. | No. Doc. | s1076108
No : SEMANA DEL A

Ne- | ioenTioan T [l AYs | = N .
1 | cC- 1101687408 | ANGELICA MARIA, RUIZ SUAREZ o1 e o 4NN
2 | cc-2s2s7e82 - PLATA ROJAS. =\ - 0 RS o H =
3
-
s
L
7
s
L
1
11
2
13
1.
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se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos

institucionales en la ficha: 3097024
m CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Regional santander
\

Programa: El ién de prod de | No. De Ficha: 3097024

Competencia: Preparar de a la solicitud del diente | Cédigo: Horas: 40

Actividad de | Elaborar p de la calidad & sidad y normas yde

aprendizaje.

M Oiba [ Lugar: [ Aula mévil

Instructor: Miguel Angel Fonseca Useda. | No. Doc. l 91076109

No SEMANA DEL HASTA [ s

No. IDENTIDAD NOMBRES APELLIDOS FIRMA APRENDIZ = 3 -
1 cc- 1005650821 |IALIS ’ ™ m >
2 | cc-s210817s || ANAGUVA MALDONADO SUAREZ
3 | cc-30733309 (| ANGELAT o PARDO /
4« |cc-amie  fimenizy NI GALVIS et | Peatrt] Beakril Bogln 2| pedrd peetvid healid- el ooy (I2etr%
s CC-3reisan: A ROJAS FRANCO £ cvotna |CananacComlog ot |Caioliaallaating  [Coxling |Carthna |Cawtna |Cae)ng
s | cc-28298440 5 MOTTADECAMACHO | D ), oo | Dol s Wiha oo Befice pn |7ty on | 5ekie o Wehio o \Dedva m ks m |Delia rA
7 | cc- 1005402648 TATIANA 7 HERNANDEZ PEREZ 1 = — -] -
8 | cc-1oum0e7 |6 ARCELA ;| GARCES 0SORIO a MMMM M_G\ M-‘MM M

cc
cc
CC- 1101693709 | | LAURA ESPERANZA) MEJIA VARGAS
cc
cc

- 91456696 .mum.\ LOPEZ GARCIA 2 N E, = A . )
s o,y | s e .\g@ﬂ&&mﬂ W W7 | W | ] fr|

e Wbl ensr

: —_— ¥
- 1005450262 " | LAURA NATALIA RAMIREZ AVENDARO RuLC! Y aul?l apiE{ Lo v t ’Amn/) ity 2
- 1104070289 HMLENA DURAN CAMARGO &du 7 ¢ y )

cc-2ressz | LA PEREZ CASTRO

slels|e|s]e

P cmnmin M Panbeninda nne ol QIRA  Dimion 1

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segln lineamientos
institucionales en la ficha: 3111546

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos
institucionales en la ficha: 3111214

EVIDENCIA # 3, OBLIGACION #5 Aplicar segin la modalidad, estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento y evaluacion de acuerdo a los lineamientos pedagdgicos y metodolégicos

de la entidad.

Se aplican estrategias diddcticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacién tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos establecidos en

la ficha: 3080133
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Se aplican estrategias didacticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacion tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos establecidos en
la ficha: 3088764

aplican estrategias diddcticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacion tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodolégicos establecidos en
la ficha: 3096951

0\

aplican estrategias diddacticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacién tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos establecidos en
la ficha: 3097024

GOR-F-012 V03



SENA

aplican estrategias diddcticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacién tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos establecidos en
la ficha: 3111546

aplican estrategias didacticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacion tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodolégicos establecidos en
la ficha: 3111214

o\

EVIDENCIA # 4, OBLIGACION # 7 Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizajes de las competencias del programa, adquiridos por los aprendices

7
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en el desarrollo de su formacién, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.
Se realizd proceso de evaluacion de la ficha: 3080133

=] Reporte de Juicios Evaluativos (17) [Mada de compatibilidad] - Excel (] -
archiva  Inicio  [IEESG Disefio de pigina nulas  Datos  Revisar  Vista  Acrobat desea hacer? Iniciar sesién £}
1 === 1 (=508 L ™ - - 4 TC Ecuacién ~
Tienda
i iz L el U7 - U3 ot € Simbolo
Tabla  Tablas dindmicas Tabla | Imagenes Imagenes Mis complamantes = Graficos Grifico Mapa | Linea Calumna rtacion Escala de | Hipervineulo | Texto
dinamica recomendadas enlines @~ recomendados P~ H 7 dingmico~ I fe date tiempe -
Tabias liustraciones Compiementas Graficos i Minigraficas Fiitros Vincuios simboios ~
A1 - £ | Reporte de Juicios de Evaluacion ~
] (&5 D E F -
4 |Cégigo: 63550186
5 Version: 1
5 |Denominacion: COCINA NAVIDERIA
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
g |Fecha Inicio: 19/09/2024
a Fecha Fin: 06/10/2024
10 |Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
11 |Regional: 68 - REGIOMAL SANTANDER
12 [Centra de Formacian: 9541 - CENTRO AGROTURISTICO
143 [Tipo de [Nomero de ﬁombvc Apeilidos Euaxlo Competencia
S 1006644228 [ANGIE VANESSA. FERES CALA IEN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUI
|IENTE _(EO1I
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20 cc 1101686651 CLAUDIA MILENA NINO PINZON EM FORMACION 3429 - PREFPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITU
CLIENTE (FQLINWALE A LA NORLA NTS LISKA 001 DEL BMINCO
e CC 8411462 KIOMARA NEIRA BELTRAN EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUL
B E - 1 4+ 100%
3 INFORME MEN X8 Reporte de Jui

=] s

Reporte de Juicios Evaluatives (18) [Medo de compatibilidad] - Excel

= = =] x

Archive [IGIEE] Insertar Disefio d: Férmulas Datos Revisar Vista Acrobat E Iniciar sesién £, Compartir
o e = =, = o
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, [Fecha del Reporte: 0271172024
4 |Ficha de Caracterizacion: 3088764
4 |Cogigo: 63650186
5 |Version: 1
& |Denominacion: COCINA NAVIDEFIA
; |Estado de la Ficha de Caracterizacién: TERMIMADA POR FECHA
5 |Fecha Inicio: 26/09/2024
g |Fecha Fin: 05/10/2024
10 |Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
11 |Regional: 68 - REGIOMAL SANTANDER
12 |Centro de Formacion: 9541 - CENTRO AGROTURISTICO
13 [TiPode D [Namero de D [Nombre Apellidos IElado [Competencia
cC 1005467369 MARIA YUSBEIDY BELTRAN GARZON EN FORMACION 3429 - PREPARAR AL\MENTOS DE ACUERDD A LA SOLICITU
14 CLIENTE (EQLI 01 DEL MINC
cC 1005467374 KATHERIN JULIANA ORTIZ GOMEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR AUMENTOS DE ACUERDD ALA SoLIeRD
15 CLENTE (EQUIVALE LISNA 001 NEL LIrC
cC 006483144 KARLA JULIANA VILLARREAL ROJAS EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACOERDO A LA SOLIS D
16 L ANOBRMA NTS1ISMA 001 DEL MINCG
cC 066245637 NATALI VASQUEZ SANCHEZ |EN FORMACION S EREOARAR ALTMENTOS B ACUEADG A LA SOTICHD
17 |IEMTE _(EQLIVALE A 1A NOBMA NTS LISHA 004 NEL_MIMAL ™
@ < >
Listo =] B = 1 + 100%

Se realizd proceso de evaluacién de la ficha: 3096951
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CLIENTE.
15
cC 005132030 SUSAN TATIANA RODRIGUEZ GARCES EN FORMACION 34875 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLI
CLIENTE.
16 -
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o |Fecha del Reporte: 021172024
5 |Ficha de Caracterizacio 3097024
4 |Coagig 63520580
5 |Version: 1
5 |Denominacién: ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
7 |Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
5 |Fecha Inicio: 09/10/2024
g |Fecha Fin: 18/10/2024
10 |Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
11 |Regional: 68 - REGIONAL SANTANDER
12 |Centro de Formacion: 9541 - CENTRO AGROTURISTICO
13 TiPo de D [Namero de D TNombre Apellidos TEstado [Competencia
ES 1005450262 CAURA NATALIA RAMIREZ AVENDANO CERTIFICADO 34875 - PREPARAR ALIVENTOS DE ACUERDO CON LA SOLI
ClLIEMTE
cc 7005450262 CAURA NATALIA RAMIREZ AVENDANO CERTIFICADO 34875 - PREPARAR ALIVENTOS DE ACUERDO CON LA SOLI
15 CLIENTE.
cC 1005450262 CAURA NATALIA RAMIREZ AVENDANO CERTIFICADO 34875 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLI
CLIENTE.
16 -

EVIDENCIA # 5, OBLIGACION # 8 Entregar los
aprendices al programa de formacién tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento
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de identidad, y/o requisitos definidos en el disefio curricular, cuando ejecute formacién
complementaria.

Se realizd proceso de matricula de la ficha: 3096951
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Se realizd proceso de matricula de la ficha: 3111546
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Se realizd proceso de matricula de la ficha: 3111214
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w3 EVIDENCI,

@ Qutlook - Google Chr... ) P &lam [

EVIDENCIA # 6, OBLIGACION #9

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de informacién que la entidad
defina parala Gestion de la Formacidn Profesional Integral mediante las siguientes actividades:
a). Verificando que la totalidad de los aprendices seleccionados y matriculados queden en ese
estado. b). Registrando juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos, los
juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, reintegrados o
trasladados. e). Comunicando al Coordinador Académico oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la informacion.

Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagndstico y
documentacién de aprendizajes previos, socializacion de procesos, retroalimentacién segin dudas
de los aprendices y evaluacion de los procesos aprendidos segln instrumentos de evaluacién. Ficha:
3080133
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H s LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPERIO - Word = - %
Archivo [USEMM Insetar  Disefio  Formato  Referencias  Corespondencia  Revisar  Vista  Acrobat ? Iniciar sesién £ Compartir
= Cortar P £ Buscar ~ 8
- - - A
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ar | 25 Reemplazar
b=z N K 5 -asex, x| A-%¥-4- F=Ee Rt Enfasis  TNormal  Subtitulo Textoen n. Teulo 5 Creary compartir Solicitar
- Copiar formato & Seleccionar = PDF de Adobe  firmas
Portapapeles 1) Fuente I Pérrafo F) Estilos I Edicién Adobe Acrobat ~

[3
- sENA
EQRMATQ.LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPEROS
F08-9309-008/ 06-10, Versién 2 7AV
Proceso: Ejecucion de la Formacion Profesional Modelo de Mejora
Procedimiento: Desarrollo Curicular
| "
LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS
1. DATOS GENERALES
Programa de Formacion: Elaboracién de productos de reposteria.
Proyecto de la Formacion s N/A
Profesional:
Competencia: «  Preparar alimentos de acuerdo a la solicitud del cliente
Actividad de Aprendizaje: Elaborar prod de rep fi do la calidad e i dad y apli d
normas ambientales y de seguridad ocupacional.

Evidencia de Desempefio:

- Recibir materias primas e insumos segin fichas técnicas.

- Aplicar técnicas de almacenamiento de materias primas e insumos segun caracteristicas de los productos
pardmetros establecidos.

- Manejar equipes, herramientas y accesorios teniendo en cuenta los protocolos establecidos obtener masa:
bésicas segtin pi aelaborar y p i

- Elaborar jarabes fondant, cremas, coberturas y salsas basicas cumpliendo con pardmetros de calidad e ino -

Pagina 1 de 3

457 palabras Espaiol (Espafia - alfabetizacién tradicional)

EM

w3 INFORI

Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagndstico y
documentacion de aprendizajes previos, socializacion de procesos, retroalimentacién segin dudas
de los aprendices y evaluacion de los procesos aprendidos segln instrumentos de evaluacién. Ficha:
3088764

E EQUEQ PARA OBSERVAR DESEMPENQ - Word =
Archivo Inicio Formato Referencias Vista Acrobat Iniciar sesién Compartir
Lo X Cortar .o » R N 7o R - [
- Arial - -[A A Aa- E-Ev5F Bl 4aBbCel AaBbC Aapbecs AaBbcad AAB L Aeemplozar (&, o
Copin -] o
Pegar . 5 P . = Ermerey et SrtaEr
"9 Copiarformato [N K S e X x i= fo Rt Enfa: TNormal  Subtitulo  Texto en n. Trule (5| seteccionar - DnFydana:ba pr
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\ \ - sha
EQRMALQ.LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS IR
FO8 9305008/ 0610, Marsion 2
o Ejecucion de a Formacion Profesiona Modelo de Mejora
it Des ol Cuiutar
LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS
1. DATOS GENERALES
Programa de Formacion: Elaboracion de productos de reposteria.
Proyscto de la Formacion T N/A
Profesional:
Competencia: *  Preparar alimentos de acuerdo a la solicitud del cliente
Actividad de Aprendizaje: Elaborar productos de a, Ta calidad & inocuidad y
normas ambi y de i
Evidencia de Desempefio:
- Recibir materias primas e insumos seguin fichas técnicas.
- Aplicar técnicas de almacenamiento de materias primas e insumos segtin caracteristicas de los productos
pardmetros establecidos.
- Manejar equipos, herramientas y accesorias teniendo en cuenta los protocolos establecidos abtener masa:
basicas segin p 2 elaborar y p i
- Elaborar jarabes fondant, cremas, coberturas y salsas basicas cumpliendo con parsmetros de calidad e ino: -
“LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPERO™ 2,957 caracteres (valor aproximado) = = L +

w3 LISTA DE CHEQUEO P.

13

GOR-F-012 V03



SENA

Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagndstico y
documentacién de aprendizajes previos, socializacion de procesos, retroalimentacién segin dudas
de los aprendices y evaluacion de los procesos aprendidos seglin instrumentos de evaluacién. Ficha:
3096951

LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPER

archivo GRSl 'nsertar Formato  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Acrobat
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Portapapeles [ Fuente B pirrafo = Estilos B Edicién Adobe Acrobat -
- sctan
EQRMATQ_LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPEROS TR
F08-9309-008/ 06-10.. Versién 2
Ejecucién de la Formacién Profesional Modelo de Mejora
to: Desarrollo Curricular Cominus
LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS
1. DATOS GENERALES
Programa de Formacion: i6n de de rep
Proyecto de la Formacion -~ WA
Profesional:
Competencia: «_Preparar alimentos de acuerdo a la solicitud del cliente
Actividad de Aprendizaje: Elaborar de 7 Ia calidad e inocuidad y
normas ambientales y de sequridad ocupacional.
Evidencia de Desempefio:
- Recibir materias primas e insumos segin fichas técnicas.
- Aplicar técnicas de almacenamiento de materias primas e insumos segun caracteristicas de los productos
pardmetros establecidos.
- Manejar equipos, herramientas y accesorios teniendo en cuenta los protocolos establecidos obtener masa:
basicas segin a elaborar y i
- Elaborar jarabes fondant, cremas, coberturas y salsas basicas cumpliendo con parametros de calidad e ino -
“LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPERIO™ 2,957 caracteres (valor aproximado). EE 1 +

w3 EVIDEN: w3 LISTA DE CHEQUEO

Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagndstico y
documentacion de aprendizajes previos, socializacion de procesos, retroalimentacién segin dudas
de los aprendices y evaluacidn de los procesos aprendidos segun instrumentos de evaluacién. Ficha:
303097024

LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPE| -
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EQRMAIQ_LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPEROS T
F08-9309-008/ 06-10.. Versién 2
Proceso: Ejecucion de Ia Formacién Profesionsa Modelo de Mejora
Prox imiento: Desarrollo Curricular Contnus

| V
LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GENERALES

Programa de i Elaboracion de productos de reposteria.

Proyecto de la Formacion « N/A

Profesional:

Competencia: «  Preparar alimentos de acuerdo a Ia solicitud del cliente

Actividad de Aprendizaje: Efaborar de 7 Ta calidad e inocuidad y
normas ambi y de i

Evidencia de Desempeiio:

- Regibir materias primas e insumos segn fichas técnicas.
- Aplicar téenicas de almacenamiento de materias primas e insumos seglin caracteristicas de los productos
parametros establecidos.

- Manejar equipos, herramientas y accesorios teniendo en cuenta los protocolos establecidos obtener masa

bsicas segun p a elaborary p
- Elaborar jarabes fondant, cremas, coberturas y salsas basicas cumpliendo con parametros de calidad e ino -
“LISTA DE CHEQUED PARA OBSERVAR DESEMPERIO™: 2,957 caracteres (valor aproximado]. 7] -

JAL).. W3 EVIDEN

w3 LISTA DE CHEQUEO P...
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Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagndstico y
documentacién de aprendizajes previos, socializacion de procesos, retroalimentacion segun dudas

de los aprendices y evaluacion de los procesos aprendidos seglin instrumentos de evaluacién. Ficha:
3111546
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. A - PN
EQRMATQ.LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS w
F058-9309-008/ 06-1Q.. Versign 2
Proceso: Ejecucin de Ia Formacion Profesiona Modelo de Mejora
Procedimiento: Desarrollo Currieular

| .
LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GENERALES

Programa de Formacion: Elaboracién de productos de reposterfa.

Proyecto de la Formacion . N/A

Profesional:

Competencia: +_ Preparar alimentos de acuerdo a la solicitud del cliente

Actividad de Aprendizaje: Elaborar de ] Ta calidad & inocuidad y
normas ambi y de i

Evidencia de Desempefio:

- Recibir materias primas e insumos segiin fichas técnicas.

- Aplicar técnicas de almacenamiento de materias primas e insumos segin caracteristicas de los productos
parametros establecidos.

- Manejar equipos, herramientas y accesorios teniendo en cuenta los protocolos establecidos obtener masa:
basicas segin p aelaborary p i

- Elaborar jarabes fondant, cremas, coberturas y salsas basicas cumpliendo con parametros de calidad e ino
“LISTA DE CHEQUEQ PARA OBSERVAR DESEMPENO™ 2,957 caracteres (valor aproximado).

w3 INFORM

MENSUAL J... W EVIDENCI

wd LISTA DE CHEQUEO P... Y © Miguel Angel
Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagndstico y
documentacién de aprendizajes previos, socializacion de procesos, retroalimentacién segin dudas

de los aprendices y evaluacion de los procesos aprendidos segln instrumentos de evaluacién. Ficha:
3111214

=] LISTA DE

Archivo [IGIEE] Insertar Disefio Formato Referencias rrespondenci Revisar Vista Acrobat Iniciar sesién £, Compartir
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- N
EQRMATO _LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPEROS i/
F05-9305-008/ 06-10. Versidn 2
Praceso: Ejecucion de Ia Formacién Profesions Modelo de Mejora
Procedimiento: Desarrolio Curricular R
| .
LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS
1. DATOS GENERALES
g de 6 i6n de de rep:
Proyecto de la Formacion « N/A
Profesional:
Competencia: «  Preparar alimentos de acuerdo a la solicitud del cliente
‘Actividad de Aprendizaje: Elaborar productos de fa, a calidad e it idad y
nermas i y de
Evidencia de Desempeifio:
- Recibir materias primas e insumos seguin fichas técnicas.
- Aplicar técnicas de almacenamiento de materias primas e insumos segun caracteristicas de los productos
parametros establecidos
- Manejar equipos, herramientas y accesorios teniendo en cuenta los protocolos establecidos obtener masa:
bésicas segun a elaborar y i i
- Elaborar jarabes fondant, cremas, coberturas y salsas basicas cumpliendo con parametros de calidad e inox -
“LISTA DE CHEQUED PARA OBSERVAR DESEMPENO- 2,957 caracteres (valor aproximado) ] [ +

w3 EVIDEN!

15

GOR-F-012 V03



4
SENA

N

EVIDENCIA # 7, OBLIGACION 22

Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacién: 3080133

16
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacidn: 3088764

17
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacidn: 3096951
" — I

Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacion: 3097024

18
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacion: 3111546

20
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacién: 3111214

EVIDENCIA # 7, OBLIGACION # 20
Asistir y participar activamente en las reuniones programadas por la(s) red(es) de
conocimiento propias del Centro de Formacion a las cuales sea invitado.

21
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EVIDENCIA - 8, OBLIGACION 25

Participe en la reunién programada por la subdireccién el dia 8 de octubre de 2024

A = B |
N\ — = '

2SN A

CONTRATISTA- MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA.

CONTRATO N°. CO1. PCCNTR.5862852 de 2024

22
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/10/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3096951 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3111214 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2/11/24 07:53 PM Page 1 of 4



1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

FICHA 3097024 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3080133 - COCINA NAVIDENA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

PREPARAR DIFERENTES ALIMENTOS BASICOS CALIENTES Y FRIOS CON BASE EN LA RECETA ESTANDAR.

2/11/24 07:53 PM Page 2 of 4



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

FICHA 3088764 - COCINA NAVIDENA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

PREPARAR DIFERENTES ALIMENTOS BASICOS CALIENTES Y FRIOS CON BASE EN LA RECETA ESTANDAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 25,00

FICHA 3111546 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

2/11/24 07:53 PM Page 3 of 4



TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 193,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
14/10/2024 19/10/2024 OTROS 8,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

2/11/24 07:53 PM Page 4 of 4
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHcprodrig

36-02-00-068-

954110

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ

CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

viernes, 20 de septiembre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 107124 Fecha Solicitud 2024-09-19 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-09-20 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3324 . . 954185 CENTRO AGROTURISTICO SANTANDER, SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION -
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA . FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS
Rubro Presupuestal de Viaticos ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA |RUbro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIOS PARA LA ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA
ECONOMIA POPULAR NACIONAL ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA ECONOMIA POPULAR NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
VIATICOS FORMACION 23 AL 27 DE
SEPTIEMBRE A SIMACOTA.
IMPARTIR FORMACION EL EL AREA
45 3.452.303,00 188.890,00 850.005,00 61.622,00 911.627,00 | D REPOSTERIA A LOS
APRENDICES DEL SECTOR
MIGUEL ANGEL . Contratista/In ! CAMPESINO.
FONSECA USEDA | CC* 91076109 g ctor Autorizada
/ !
2024-09-23 2024-09-27 SANTANDER / SAN Sg’;ﬁﬁggEi 4,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 850.005,00 61.622,00 911.627,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 23 AL 27 DE SEPTIEMBRE A SIMACOTA. IMPARTIR FORMACION EL EL AREA DE REPOSTERIA A LOS APRENDICES DEL SECTOR CAMPESINO.
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -

SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

MINISTERIO DE HACIENDA <

Y CREDITO PUBLICO

Cargo:

. NISTERTO DE HACUIENDA'Y

CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Untdad-Organtzactonat-SUBBDIRECCION-DEOPERACIONES

Hora de firma: 2024/09/20 16:23:33 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L_JFJ Docume_r]to de Autorizacilép', Reconoc_:imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ

‘. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

HHI} n“ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 20 de septiembre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 20/09/2024 9:46:03

r Firmado digitalmente por:
d) Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MART EZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
Nﬂl}]ﬂﬂ 20/09/2024 4:24:01 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHyacalder
36-02-00-068-

20/09/2024 12:00:00

YINI ALEXANDR.

A CALDERON DIAZ

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

p.m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3324 de fecha 2024-02-06. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Niamero: 250824 Fecha Registro: [2024-09-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 911.627,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 911.627,00[Saldo x Obligar: 911.627,00

TERCERO ORIGINAL
filelr:f;ﬁicf'ao": Cequrade | 91076109|Razén Social: |MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA |Medi0 de Pago: |Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Numero: | 311057582|Banr:0: |BANCO DE BOGOTA S. A. |Tip0: |Ahorro |Estad0: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 417867O7|N0mbre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |5UBD|RECT0R CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si ggmi.:igllql.cl[uu ae 107124 NUmero: |COM 107124 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2024-09-ZO
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
iz‘égif;:;i% isg?J?Slegg-é?(;ossoég\iscoéoéioz Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OF‘\IIEII;I»_QOCTON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
911.627,00 0,00]
Total: 911.627,00 0,00 911.627,00 911.627,00;

Objeto: 038253 DE20092024

VIATICOS FORMACION: COM 107124. 23 AL 27 DE SEPTIEMBRE A SIMACOTA. IMPARTIR FORMACION EL EL AREA DE REPOSTERIA A LOS APRENDICES DEL SECTOR CAMPESINO.S/G COMUNICACIONCPE No. 68-9-2024-

PLAN DE PAGOS

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) <=

Viviescas

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954110 |CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2024-09-24 911.627,00 911.627,00| NINGUNO
Firmado

|oallor ] digitalmente por
R g

dy Leonela Ortiz
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA. San Gil, octubre 02 del 2024

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ SUBDIRECTORA DE CENTRO GO2(E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
107124 23/09/2024 27/09/2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Agro turistico Simacota, Santander.

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecutar la formacion profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada,
complementaria y virtual) que programe el Centro de Formacion

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Seimpartié formacién en el drea de reposteria a los aprendices de las fichas: 3080133 y
3088764

RESULTADOS:

1. Enel programa de cocina navidefia se impartieron técnicas como elaboracién de diferentes
platos relacionados con las celebraciones de fin de afio, tamales, lechona, capones, terrinas,
galantinas, arroces navidefios entre otras preparaciones.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

2. Evidencias fichas: 3080133

2. Evidencias fichas: 3088764

GTH-F-087 V.02




COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Emitir juicios evaluativos | Miguel Angel Fonseca Useda | 05/10/2024
en el tiempo establecido
por la coordinacién de
programas especiales.
2. Hacerlasolicitud a la Edward Auvila, Por definir
coordinacion de Enlace municipal municipio de
programas especiales del | Simacota
sena para seguir con el
proceso formativo para
los aprendices del
municipio de Guapota
CONCLUSIONES:
1.
2.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Miguel Angel Fonseca Useda

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

Coordinador de programas
especiales, instructor grado 20

OSCAR WILLIAM VERGARA
ROMERO

GTH-F-087 V.02
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P TRASAR AVIT PROYECCION INTEGRACION
P ———= M coo s A Y SERVICIO
SETE—— SOCORRE SOCORRO Calle 13 No. 16-17
e e Tels. 7272324 - 727 2333 - 7273021

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL SARAVITA [TDA
REGIMEN COMUN NIT. B90.201.509-9 BUCARAMANGA Terminal Ofc. 504 TEL. 637 3100

PUESTO VEHICULO No. PLACA -
/f /232 xyv—za»a’@
28 —Sep—z02d [T o00rk379983

N"T;‘RE ) 'H 65
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'S ccm?y ot& -1 o9
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EL AGEN, VALOR §

POLIZA R.C. SEGUROS LA EQUIDAD
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AE—
Ae— PROYECCION INTEGRACION
_ ’ ' BGII'I'IIASMIWITI Y SERVICIO
SOCORRO SOCORRO Calle 13 No. 16-17

Tels. 7272324 - 727 2333 - 7273021
COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DELSARMWITALIOA 51 04m0ANGA Terminal Ofc. 504 TEL. 637 3100

REGIMEN COMUN NIT. 890.201.509-9
PUESTO VEHICULO No. PLACA

(s 122/ |rv)-328 &
chz"‘;t —07—-Z02y Zm-aaﬂ,,,\979984

W g e

VALOR §

s 002

|/ POLIZARC. SEGUROS LA EQUIDAD _
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 954110

Fecha y Hora Generacién Reporte:

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ

CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

lunes, 21 de octubre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 117124 Fecha Solicitud 2024-10-21 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-21 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3324 . - 954185 CENTRO AGROTURISTICO SANTANDER, SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION -
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA . FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS
Rubro Presupuestal de Viaticos ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA |RUbro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIOS PARA LA ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA
ECONOMIA POPULAR NACIONAL ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA ECONOMIA POPULAR NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
VIATICOS FORMACION 22 AL 25 DE
OCTUBRE A OIBA. IMPARTIR ]
FORMACION AREA DE REPOSTERIA
35 3.452.303,00 188.890,00 661.115,00 63.622,00 724737,00 | o7 05 APRENDICES DEL SECTOR
CAMPESINO DEL MUNICIPIO DE
MIGUEL ANGEL . Contratista/in ) OIBA SANTANDER.
FONSECA USEDA | CC* 91076109 g ctor Autorizada
2024-10-22 2024-10-25 SANTANDER / SAN SANTANDER / OIBA 3,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 661.115,00 63.622,00 724.737,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 22 AL 25 DE OCTUBRE A OIBA. IMPARTIR FORMACION AREA DE REPOSTERIA A LOS APRENDICES DEL SECTOR CAMPESINO DEL MUNICIPIO DE OIBA SANTANDER.
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -

SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

MINISTERIO DE HACIENDA <
Y CREDITO PUBLICO

Cargo:

. NISTERTO DE HACUIENDA'Y

CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Untdad-Organtzactonat-SUBBIRECCION-DEOPERACIONES

Hora de firma: 2024/10/21 15:36:38 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L‘““JFJ Docume_r]to de Autorizacilép', Reconoc_:imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

HHI} n“ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 21 de octubre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 21/10/2024 9:51:30

r Firmado digitalmente por:
(b Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MART EZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
Nﬂl}lﬂﬂ 21/10/2024 3:36:56 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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!. Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Nacion

Unidad 6 Subunidad 36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Ejecutora Solicitante: -

Fechay Hora Sistema: 21/10/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3324 de fecha 2024-02-06. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Niamero: 282524 Fecha Registro: [2024-10-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 724.737,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 724.737,00[Saldo x Obligar: 724.737,00

TERCERO ORIGINAL

entificacion: Cedulade
aent ced | 91076109|Razén Social:

|MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA |Medi0 de Pago: |Abono en cuenta

Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 311057582|Banr:0: |BANCO DE BOGOTA S. A. |Tip0: |Ahorro |Estad0: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 417867O7|N0mbre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |5UBD|RECT0R CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si ggmi.:igllql.cl[uu ae 117124 NUmero: |COM 117124 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2024-10-21
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
iz‘;gif;gﬁ:% isgﬂf;ﬁggiﬁi’ggﬁg3002;"5'02 Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP::{:%TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
724.737,00 0,00
Total: 724.737,00 0,00 724.737,00| 724.737,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 117124, 22 AL 25 DE OCTUBRE A OIBA. IMPARTIR FORMACION AREA DE REPOSTERIA A LOS APRENDICES DEL SECTOR CAMPESINO DEL MUNICIPIO DE OIBA SANTANDER. S/g

COMUNICACION CPE No. 68-9-2024-042930 DE 21/10/2024

PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954110 |CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2024-10-30 724.737,00 724.737,00[NINGUNO

NI Firmado

|nall7a]  digitalmente por

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

‘ﬁgﬁgﬂz —W Lady Leonela

Ortiz Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA. San Gil, noviembre 4 del 2024

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ SUBDIRECTORA DE CENTRO GO2(E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
107124 22/10/2024 25/10/2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Agro turistico Oiba, Santander.

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecutar la formacion profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada,
complementaria y virtual) que programe el Centro de Formacion

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

Se impartié formacion en el drea de reposteria a los aprendices de las fichas: 3096951 y
3097024,

DIA 1: 22/10/2024, Elaboracion de productos con la técnica de cremados o batidos pesados.
DIA 2: 23/10/2024, Elaboracion de productos a base de batidos livianos, tortas frias.

DIA 3: 24/10/2024, Elaboracion de productos de reposteria internacional, postres.

DIA 5: 25/10/2024, Elaboracion de masas de doble coccidn, pasta choux.

RESULTADOS:

1.

2.

En el drea de reposteria se impartieron técnicas como elaboracidn de preparaciones basicas de
la reposteria mundial.

En el drea de panaderia se abordaron las diferentes técnicas para la elaboracidn de recetas de
procesos artesanales de panificacién.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

2.

Evidenci

Evidencias fichas: 3096951

\,‘ g
’

i

a ficha: 3097024

GTH-F-087 V.02




COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Emitir juicios evaluativos | Miguel Angel Fonseca Useda 25/10/2024
en el tiempo establecido
por la coordinacién de
programas especiales.
2. Hacer la solicitud a la Katherine Martinez Por definir

coordinacion de
programas especiales del
sena para seguir con el
proceso formativo para
los aprendices del
municipio de Guapota

Enlace municipal, municipio
de Oiba.

CONCLUSIONES:

1. Teniendo en cuenta la acogida recibida por parte de los aprendices se estudia la posibilidad de
impartir un segundo nivel en el area de tortas y decoracién.

2. Por la importancia del programa de formacion y el impacto que tienen en la comunidad del
municipio, es necesario continuar con la cadena de formacidn para asi poder fortalecer las pequenas
unidades productivas resultantes del proceso formativo.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Miguel Angel Fonseca Useda

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

Coordinador de programas
especiales, instructor grado 20

OSCAR WILLIAM VERGARA
ROMERO

GTH-F-087 V.02
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PROYECCION INTEGRACION
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LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que unavez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy jueves 31 de
octubre de 2024, alas 05:44:17, el nimero de identificacion, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. Identificacién

91076109

Caodigo de Verificacion

91076109241031054417

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l

respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Generé: WEB

/7 .

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

®

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

CGE, m—
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

05:46:40
PRUCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 257206432

Bogota DC, 31 de octubre del 2024

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 91076109:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se

trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucién Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

CAVISSNERN

CARLOS ARTURO ARBOLEDA MONTOYA
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



31/10/24, 5:48 a.m. Policia Nacional de Colombia

POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 05:48:30 AM horas del 31/10/2024, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 91076109
Apellidos y Nombres: FONSECA USEDA MIGUEL ANGEL

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincidn de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policia Nacional mas cercanas.

Direccién: Avenida El Dorado # 75
— 25 barrio Modelia, Bogota D.C.
Atencion administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pmy
2:00 pm a 5:00 pm

Linea de atencién al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotd)
Resto del pais: 018000910 112
E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co

U«
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http://www.policia.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co

31/10/24, 5:48 a.m. Policia Nacional de Colombia

Presidencia de Ministerio de Portal Unico G GOV.CO

la Republica Defensa Nacional de Contratacion

Todos los derechos reservados.

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/formAntecedentes.xhtml 2/2


http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.gov.co/
https://www.gov.co/

31/10/24, 5:49 a.m. Consulta RNMC

.....

A (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

2 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 31/10/2024 06:49:33 a. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 91076109 .

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacién No. 104358688 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicién del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el niUmero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda H B Imprimir ]

515 5000

e - Policia Nacional de Colombia COLOMBIA
i Ios v Direccion General - Cra. 59 N2 26 - 21 (. POTENCIA DE LA
A Centro Administrativo Nacional CAN, Bogota D.C. VI DA

B i @GZ‘LM Linea de atencion: 018000-910112
Y.-'h =

U ©:covco

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 17



https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')

31/10/24, 5:54 a.m. Consulta de Inhabilidades

CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que siendo las 05:54:01 horas del 31/10/2024, el ciudadano identificado con cédula de ciudadania No. 91076109,
Apellidos y Nombres FONSECA USEDA MIGUEL ANGEL

NO REGISTRA INHABILIDAD

La presente consulta se tendra en consideracion por la entidad o empresa SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, con
NIT 899999034-1 y su utilizacion es exclusivamente dentro del proceso de seleccion al cargo, oficio o profesion, en
cumplimiento de la Ley 1918 del 12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes
hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan
otras disposiciones”y su Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “por medio del cual se reglamenta la Ley 1918 de
2018" con observancia de las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 06/03/2014 y demas normatividad rectora frente al
tratamiento de datos.

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta
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http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1918_2018.html

TIC

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM,
el(la) ciudadano(a) con numero de identificacion CC 91076109 NO SE
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS

Esta certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y
namero consignados en el respectivo documento de identificacion, coincidan con los
aqui registrados.

Se expide en Bogota el 31/10/2024 05:51 AM

Cadigo Verificacion: S6LK2C4YJT
Valida hasta: 29/01/2025

Direccion de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC
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