Alcaldia Municipal de

RID

Departomenta de Cundinamarca

INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

VERSION: 4

FECHA DE EMISION

GIC-F-089 17/01/2024
CONTRATO No.: I CPS-006-2024
PERIODO.DEL INFORME ¥ DEAA 26 de septiembre 2024 - 25 de octubre 2024 No..DE PAGO: 9
CERTIFICACION :
NOMBRE O RAZON SOCIAL; DALAIS ASTRID SERRANO RIARO C.C./NIT: 1.073.160.014
PLAZO DE EIECUCION: 11 MESES
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO
OBJETO DEL CONTRATO: DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION Y FECHA DEINICIO: 26/1/2024
CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA PRIVADA, T
FECH 25/12/2024
TERMINACION:
NOMBRE DEL SUPERVISOR: FABIO NELSON MENDIVELSO CRISTIANO CARGO: SECRETARIO PRIVADO
INFORMACION FINANCIERA
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
2024000032 : 29.700.000,00
PRESUPUESTAL (CDP) No.: VALOR CDP $ PORCENTAIE DE EJECUCION
A LA FECHA:
REGISTRO.PRESUPUESTAL [RP) No.: 2024000027 VALOR RP: $ 29.700.000,00
i |
VALOR INICIAL CONTRATADO: $ 29.700.000,00 [ VALOR PAGOS EFECTUADOS: | $ 21.600.000,00
81,81%
ADICIONES: $ - |VALOR PRESENTE PERIODO: | $ 2.700.000,00
VALOR TOTAL CONTRATO: $ 29.,700.000,00 I:IALOR EJECUTADO: $ 24.300.000,00
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
OBLIGACIONES EVIDENCIA RESULTADOS ALCANZADOS

1. Recepcionar llamadas telefdnicas, correos
electrénicos, entre
otros medios de comunicacidn dispuestos por la
Administracién Municipal para la prestacion
eficiente y oportuna del servicio e informar de las
novedades e inquietudes que resulten de esta labor.

Se brindo tramite oportuno a las llamadas que se
recepcionarén por medio del PBX 7460017 y de igual
manera se dio tramite oportuno a los correos electrdnicos,
los cuales se evidencian en los anexos. {Se adjunta
Pantallazos de los correos electrdnicos de Despacho y
evidencia fotografica de llamadas).

Se realizo oportuno a la recepcion de llamadas y
correos electrénicos asignados a el Despacho del
Alcalde, para garantizar la adecuada comunicacién con
los ciudadanos y diferentes entidades.

2. Atencién al publico en general de manera cordial y
respetuosa, orientdndolos de acuerdo
con los servicios que demanden de la Administracién
Municipal.

Se realizo la atenci6n a los ciudadanos que se acercaron al
Despacho, orientando en los diferentes servicios
requeridos de la Administracién Muncipal. (Se adjunta
evidencia fotografica y las planillas de asistencia se
mostraron de forma fisica al supervisor de contrato para
valiodacién, toda vez estas tienen datos sensibles y no se
pueden publicar)

Se logra atender a todos los cludadanos que se
acercaron a este Despacho a solicitar informacidn en
los diferentes tramites de la Entidad, logrando dar
tramite oportuno y respuesta a cada solicitud y asf ser
satisfactoria la oportunidad de servicio.

3. Proyectar documentos,
comunicaciones, correos electrénicos y demds tramites
que se requieran para el cumplimiento de las funciones

de la Secretaria.

Se realizo apoyo en la proyecién de documentos,
comunicaciones, correos electrénicos, respuestas, que
competen a este Despacho y que fueron enviados a las
diferentes entidades externas y ciudadanos en general.
(Se adjunta pantaltazos de oficios, y correos enviados)

Se logré dar tramite oportuno bajo los términos de ley,
a las respuestas en los diferentes requerimientos que
allegardn a esta Secretarfa, minimizando los riesgos
judiciales ante los entes de cantrol y adicional dar
respuesta oportuna y veraz a la comunidad en general.

4. Organizacidn y actualizacidn del archivo documental
que se encuentra bajo fa custodia de la Secretarfa,
atendiendo los lineamentos establecidos en las tablas
de retencién documental adoptadas por la
Administracién Municipal.

Se brindo apoyo en la organizacidn y actualizacién del
archivo documental que se encuentra bajo custodia de
esta Secretarfa y se apoyo en la reunidn junto con el
enlace de archivo para verificar el estado del Archivo que
se entrego en empalme. (Se adjunta evidencia
fotografica).

Se logra mantener organizada la documentacion,
cumpliendo con la recepcion, entrega y digitalizacion
en la Plataforma de la correspondencia recibida a esta

Secretarfa.

5. Actualizar base de datos que por desighacion se
requieran en la Secretaria.

Se brindo apoyo en la actualizacion de base de datos que
se requirieron en esta Secretaria.

Se dio alcance en la actualizacién en base de datos de
usuarios que requieren tramites o servicios de este
Despacho.




6. Realizar trémites administrativos que le sean
encomendados por el Secretario Privado, para el
correcto funcionamiento de la entidad.

Se brindo apoyo en el diligenciamiento del libro radicador,
donde se lleva el control de firmas del sefior Alcalde
desde el consecutivo N° 725 al N° 883 correspondientes a
este periodo. (Se adjunta evidencia fotogréafica)

Se logra canalizar el debido diligenciamiento del libro
radicador con los oficlos de este Despacho y de las
demds Secretarias para la firma def sefior alcalde,

7. Recepcionar, verificar, distribuir y radicar la
correspondencia y PQRS dentro del Sistema de Gestion
Documental GFILES, asignada a la Secretarfa Privada.

Se recepciona, verifica, distribuye y radica fa
correspondencia y PORS dentro del sistema de Gestion
Documental GFILES de referencia: 2024-015382-E, 2024~
016919-£,2024-016529-E, 2024-016936-E, 2024-015748-
E, 2024-017268-E, 2024-017258-E, 2024-015754-E, 2024-
017305-E, 2024-017292-F, 2024-017538-F, 2024-016197-
E entre otros asignados a esta dependencia. Se adjunta
pantallazos del sistema)

Se recepcionaron y proyectaron los documentos,
comunicaciones, correos electronicos y notificaciones
dentro del sistema de Gestién Documental GFILES,
asignada a la Secretaria Privada para garantizar la
adecuada comunicaciuon con las dependencias de la
Administracion Municipal.

8. Las demads actividades que le sean asignadas por e!
supervisor del contrato que sean inherentes y que
conserven el espiritu del objeto contractual.

Se realiza reunién con la Direccion del SAC para
seguimiento de las PQRS como gestora documental del
aréa, el dia 26 de septiembre, desde las 2:00 p.men la

oficina del Despacho.

-Se apoya en el Reinado de fa Persona Mayor, el dia 27 de
septiembre, en el Coliseo Municipal, desde las 8:00 a.m.
-Se asiste al evento en conmemoracion del dia del
Campesino, el dia 29 de septiembre desde las 9:00 a.men
la Vereda Santa Cruz.

-Se apoya en la logistica y desarrollo del evento realizado
por el Ministerio de Minas y Energla, el dia 10 de
octubre,en la sede Casa Herrera, desde las 5:00 p.m.
-Se apoya en el evento del lanzamiento del Festival de las
Flores, en la Parroguia San Francisco de Paula, desde las
5:00 p.m.

-Se asiste a capacitacion de Gestion documental, el dfa 23
de octubre, en las Instalaciones de la Sede def SENA,
desde las 2:00 p.m.

-Se asiste al evento de la Carrera Nedn-Semana de la
Participacion, el dia 25 de octubre, en elCentro Comercial
Casa Blanca, desde las 6:00 p.m

Se da alcance a las diferentes capacitaciones,
mejorando los conocimientos adquiridos para aplicar
en la dependencia.

SEGURIDAD SOCIAL

e e ————————————— oo P ettt et e AT

CONCEPTO. I_ ENTIDAD MES VALOR FECHA DE PAGO No PLANILLA
Salud FAMISANAR SEPTIEMBRE | $ 162.500,00 21 OCTUBRE 2024 9473858448
Pension PROTECCION SEPTIEMBRE | $ 208.000,00 21 OCTUBRE 2024 9473858448
Riesgos Profesionales POSITIVA SEPTIEMBRE | § 31.700,00 21 OCTUBRE 2024 9473858448
Anexos:
CUENTA DE.COBRO l SIX l NO DATOS DE LA FACTURA St I Nox

EL MUNICIPIO DE MADRID CUNDINAMARCA - NIT 893.999.325-8
DEBE A: DALAIS ASTRID SERRANO RIANO
Por concepto de prestacién de Servicios, arriba relacionados, la suma de:

DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS FKO0.000)

No. DE FACTURA:

RESOLUCION DIAN:

FECHA:

VALOR:

FIRIMA DEL CONTRATISTA

N \ \ porn) A
W WO Oevwon g

.Y

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En razén a ello, autorizo el pago conforme a la informacion descrita en el presente informe.

£n mi calidad de Supervisor del Contrato de Prestacién de Serviclos arriba refacionado, certifico et cumplimiento a cabalidad de fas obligaciones establecidas en el mismo por
parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en e} presente informe, durante el periodo relacionado.

Que de igual forma, e} contratista ha acreditado y aportado el pago de los aportes a la seguridad social Integral y parafiscal en fos montos y plazos establecidos verificando el
cumplimiento copforme a lo dispuesto en el articulo 50 de fa Ley 789 de 2002, articulo 23 de fa ley 1150 y artfculo 135 de Ja ley 1753 de 2015.

REVISO Y APROBO:

FABIO NELSON MENDIVELSO CRISTIANO
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Resumen de pago

Descripcion de compra
Pago de la Planilla de aportes con clave\
9473858448

Estado de la solicitud
Transaccion aprobada

Tienda
APORTES EN LINEA

Fecha de solicitud
21 de octubre de 2024

CuUs
994879213

Referencia Nequi
M2585292

;cuanto?
$407.500,00

Valor de los impuestos

$0,00

Numero de referencia 1
152.200.172.243

Numero de referencia 2

CcC

NUmero de referencia 3
1073160014

Factura de comercio
9473858448

Tu plata sali6 de:

§ & Disponible







Madrid, Cund. 31 de octubre de 2024

DECLARACION JURAMENTADA PARA EFECTOS TRIBUTARIOS - LEY 1943 DE
2018 (SISTEMA DE DETERMINACION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS
PERSONAS NATURALES)

Yo, DALAIS ASTRID SERRANO RIANO, identificado con Cédula de Ciudadania No.
1.173.160.014 de Madrid Cundinamarca obrando en nombre propio y en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 241 del Estatuto Tributario, modificado por la Ley 1943 de 2018,
con el fin de establecer la clasificacion tributaria para efectos de retenciéon en la fuente,
manifiesto bajo gravedad de juramento que:

1. Para efectos tributarios, mis ingresos provienen de la prestaciéon de servicios de
manera personal y se clasifican en la categoria Ingresos Cedula General - Rentas de
trabajo (Art. 335 E.T.). y corresponden a los ingresos sefialados en el Art. 103 E.T -
Salarios, comisiones, viaticos, gastos de representacién, honorarios, retribuciéon a
servicios personales:

Si X No

A continuacion, relaciono la siguiente informacioén:

No. DE CONTRATO OBJETO DEL CONTRATO VALOR MENSUAL
PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL
006 de 2024 DESARROLLO DE LAS

ACTIVIDADES RELACIONADAS $2.700.000
CON LA DOCUMENTACION Y

CORRESPONDENCIA DE LA
SECRETARIA PRIVADA.

2. Que informaré oportunamente en el momento en que contrate o vincule mas de un
trabajador asociado a mi actividad econémica.

Cordialmente,

oo £

IS STRID SERRANO RIANO
CEDULA 1.073.160.014
DIRECCION: Calle 122 N° 6-20 Provic-Madrid
CELULAR: 3173441425
CORREO: dalays_astrid@hotmail.com







Madrid, Cund. 31 de octubre de 2024

LA ALCALDIA DE MADRID CUNDINAMARCA

NIT: 899.999.325-8

DEBE A: )
DALAIS ASTRID SERRANO RIANO
CC. 1.073.160.014

LA SUMA DE:
DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
($2.700.000)

Por concepto del: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION
Y CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA PRIVADA, en el periodo comprendido
entre el 26 de septiembre de 2024 al 25 de octubre de 2024.

Cuenta de ahorros: 91217075519 del Banco BANCOLOMBIA.

Cordialmente,

@S S @ﬁ%&&a\m@

STRID SERRANO RIANO
CC. 1.073.160.014 de Madrid Cund.






EVIDENCIAS

CONTRATO CPS N° 006 DE
2024

DALAIS ASTRID SERRANO
RIANO

PERIODO COMPRENDIDO
ENTRE 26 DE SEPTIEMBRE
AL 25 DE OCTUBRE




OBLIGACION N° 1

Recepcionar llamadas telefénicas, correos electrénicos, entre otros medios de
comunicacién dispuestos por la Administracion Municipal para la prestacion
eficiente y oportuna del servicio e informar de las novedades e inquietudes que
resulten de esta labor.

EVIDENCIA:

Q —
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OBLIGACION N° 2

Atencion al publico en general de manera cordial y respetuosa, orientandolos de
acuerdo con los servicios que demanden de la Administracién Municipal.

EVIDENCIA:

e

-~ —= -

NOTA: LAS PLANILLAS DE REGISTRO REPOSAN EN LA SECRETARIA
PRIVADA Y SE TIENEN EN RESERVA, TODA VEZ QUE TIENEN DATOS
SENSIBLES Y NO SE PUEDEN EVIDENCIAR EN EL PRESENTE INFORME. DE
LO ANTERIOR DA FE EL SUPERVISOR DE CONTRATO.

OBLIGACION N° 3

Proyectar documentos, comunicaciones, correos electrénicos y demas tramites que
se requieran para el cumplimiento de las funciones de la Secretaria. Organizacion
y actualizaciéon del archivo documental que se encuentra bajo la custodia de la
Secretaria, atendiendo los lineamentos establecidos en las tablas de retencion
documental adoptadas por la Administracion Municipal.

= =
!.'uf Outlook Q Buscar - > Q0 CARIOSAIBERTO - | C
N st ~
= Segunda Asambles Comits ..
= Inido Vista  Ayuda D Maans 1000 Reurin de M,
o ' [J Eiminar {5 Archivar EgMovera v & & v pasosrépidos ¥ ) leido/Noleido O v B ~ B ©
> Favoritos Elementosenviados %¢ O = 17§ Presentacién de proyecto de Acuerdo Municipal o
3 INVITACION = =
~ Carpetas 8 wwatnes | +1 © | & provECT.TVOSdoex | | [ 2024100 800t | | 89 PROYECT. TVOS docx | | [ 2024100 800t
£3 Bandgja de entrada 3 5 educacion@madrid-cundin.. &
= Soficitud firma actas d...  Jee 2410 @) PROVECTODEACUERDOYE. [ 20241009162513418pdf v
Z Bomadores (Cabegara Az Cordial saudo, S ... S S
S
> Hementos enviados 1 WS COMPUTADOR~. . +3 2 archives sqjuntos (15MB)  © Guardar todo en OneDrive - Aicaicis Municips! de Madrid  § Descargar todo
B Hemnentas ekminados " KARYN GINNETH VERGEL IDAGA-.. Soctor
€3 Comeono deseado 12 CRacieVaualComit... < V10 HUGO FERNANDO SIERRA CUBILLOS
INVITACIONES | Cordial saludo, Se ... Presidente
g r > 5.0 HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL
(getioOmadic: O G Municipio de Madrid
(@ Notas > O presentadéndeproy..  wézum a
= s e, ERTO ...
ET R ! de corvensncio Cordialments, CARLOS ALBERTO I
O PROVECTODE..  +3 Rel. Presentacién de proyecto de Acuerdo Municipal
Crear carpeta nueva
y Reciban un cordial saludo.
£Q carpetas de bisqueda > JAIME HERNAN BARON SO &
cundinamarca titulaci.  Mié 23/10
Categoris Azl Cordial saludo, Se ... De acuerdo con las y legales presento ante su despacho
@ Ir a Grupos 3404 proyecto de acuerdo “Por medio del cual se autoriza al Alcalde Municipal la compra de un bien inmueble para uso
B pREsETACION.. | +1 institucional”, para su estudio y posterior aprobacién,
N educacion@madrid-cundin.. £ Me permito allegar originaly quince (15) copias con 47 folios cada uno que contienen:
Divulgacién convenio...  M&212
(Categeri A=) Cordial saludo, Se . - Proyecto de Acuerdo

- Exposicién de motivos

& comerionoe2- | 41 - Disponibilidad presupuestal



L Outlook Q Buscar
Inido Vst Ayuda
© Eminar + & Archivar
> Favoritos Elementos enviados & O = TI
¥ Caipties B Nercemundp. | +5 :

£ eandsgjadeentrada 3 5
7 eomadores

> Elementos enviados 1

@ Elementos efiminados

3 Comeono deseado 12

& Archivo

CONTACTENOS
Invitacion Evento Boot.. Ve 04/10
Cordial saludo, ..
CONTACTENOS 2
Invitacién a participar .. Vie 04710

Categoria Nannja] Cordial saludo, ...

B 22004035082 | +1

ADRIANA MARCELAFERNA.. 2

Eg Movera v

S & Ay

SOLICITUD PARA CONVENIO | Categora amar. X

( Pasosrdpidos ¥ (D Leido/Noleido O~ R v

¢ @ Q CAROSABRIO

Sequnda Asambies Comité ...

B pakana 1000 Reurién ce M

F. v =] b .. S
~

Vi 3 Consuta. 202400t | | [ convral. 20240t | | [} Poiicd 202400t | | [ Procura2024.pdt | | [2) RECAM OCT 2024pat
. CARLOS ALBERTO CHAVEZ MOYA O &« & SO B -
®© para: educacion madrid gov.co> Vie 0410720241753
™ Consulta RNMC oct 2024pdf [ contraloria oct 2024.pdf v ry Policia Nacional de Colombia..
= < oo  own

Y Mestrar los 5 datos auntos (615K8) O Guardar todo en OneDrive - Alcd

Cordial saludo,

daMunicipal deMadrid & Descargar todo

(2 Notas INFORMACION Y SOLL..  Vie 4/10
Cordial saludo, Se ... Seenvia tos del legal de la entidad:
£ Historial de conversadio...
B ofooMcuD. | +5
Crear carpata nueva - Certificado de antecedentes Policivos
= JUAN CARLOS SANCHEZ PUUDO - Certificado de Contraloria
£R Carpatss de blsqueda ) ASUNTO: Participa en... Ve 34/1 - Centificado de Sistema Nacional de Medidas Correctivas
(Categorts A Cordial s2hudo, Se - Certificado de REDAM
& IraGrupos 3404 s - Centificado de Procuraduria
Se(E) educacion madrid cundina.. &
SOUCITUD PARACON...  Vie 0410
Categoria amarita | Cordial sahudo, ... Cordialmente,
D Consstarnuc. 44 '
CARLOS ALBERTO CHAVEZ MOYA
5 CONTACTENOS 2 v
DERECHO DE PETICIO...  Vie 0410 S S
M Gmail Q insent X 3= eatny @ @& Google s
a1 & D Bdesn2 < >
e « ®@ 08B 5 0 & a8 =
|
: Traslado por competencia - Rad. 926107570303 Web » e B |
B Recibidos ]
¥y Destacados ... alcalde madrid cundinamarca <a'calde2madrid-cundinamarca gov.cox @ jue, 240ct, 1606 (hace 5das) Yy € H | |
5 GMF poroidm ~ i @
Pospuestos |
Cordial saludo, B
D Importantes |-s
Enviad Por medio del presente se hace traslado por favor de competencia a PQR radicada por medio de la pagina web drid. Qgov.co con |
> [Jaces nimero de radicado 926107570303, como peticién anénima; por lo anterior solicitamos que se cople respuesta a este correo para relacionarla en la web. {
[ Borradores 3
Cordialmente,
I8 Todos +
©® Sspam 29 |
&  Papelera CARLOS ALBERTO CHAVEZ MOYA {
S Alcalde Municipal |
» i
Leacnas PBX: (601) 746 0017 Ext: 100-101 ;
v Maés |
MADRID | mesitdiviien
DRID PR T Lo b 30503
ot otmmonG s s 9 00
Etiquetas + H
® [Imap)important
& 1-2018 INFORMES Y TAR...
1 archivo adjunto+ Analizado por Gmail ® &
® 1-2018-CAR
® 1-2018-Entes de control
® 1-2018-Reporte pagos v... >
™ Gmail Q in:sent X I ®Activor @ @& Google giw
3 @ H 27des2 < >
e ¢« ® 0 B © 0 & 8 D o)
i Solicitud de donacién » e B |
B Recibidos
|
¥r Destacados ... alcalde madrid cundinamarca <a'ca'de 2madrid-cundinamarca gov.co> @ mar, Qoct, 1815 (hace 7dias) ¢y €} |
GHWF  paco jwiermanctas « 9
@® Pospuestos !
Madrid, Cundinamarca, 18 da octubre de 2024 |
D Importantes | 2
> Enviados Goflores
D Borradores 3 FUNDACION PAiS SOLIDARIO |
javi il
I8 Todos Ciudad i
O spam 2 Asunto: Solictud de Donacién
@ Papelera
Reciban un cordial saludo y éxitos de parte de la A “C hando con Amor por Madrid™ l |
» D Categorias
SR Se anexa (2) dos fofios
- Carta de soficitud
Etiquetas + - Cotizacién de implementos
® [imap)important Atentos a su respuesta.
I 1-2018 INFORMES Y TAR... Cordialmente,
® 1-2018-CAR
@ 1-2018-Entes de control
CARLOS ALBERTO CHAVEZ MOYA
B 552018 Reporle pagoe .- Alcalde Municipal >



Ak Marscial & I Calle 5 No._ 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

M ID Radicacionss; Cam 4 No 4-71 5020 La Harera
| PEX: (601) 745 (017 Linea WhatsApp: 318 240 1605
Conflamarca E-mait; contectenas@msdadoundinamanca gov @

Doctera
Laura Ester Fortich Sinchex

Senado de la Replblica de Colomba
Oudad

Estimadofa)

La Administrackin Municipal de Madnd, Cundinamarca “Cosachando con amar por Madrkt®,
tens el hanor de inviarke al Lanzamiento del Festval de las Flores 2024, qua se realuard el
Joeves 17 de actubre 3 bas 6.00 p.m. én b Iplesia San Franasco de Pauly de Ass.

Este evento marcard el nico de una festividad que celebna 1 riguem cutural, patrimenial

y econdmica de nusstro termtond, Contaremos con B presentacién espacial de 13 Orquesta
Sinféoica de Qundnamara.

Su asistencia es fundamental para NOSOLTos, y conflamas en Gue S partiopacidn contridulrd
al &10 0= este festval. Agradecemos Confirmar su asistenciy antes del mircokes 16 G2
octubre ol e-mad akaldedmadsid-QuNdNaMana.gov.co.

o

u www.madrid-cundinamarea. gov.co

Alcabkis Moicipal de I Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca
MADRID Radicaciones: Ca'e 4 No 4-71 S600 La Herrera
PBX: (601) 748 0017 Linea WhatsAgp: 318 293 1935

Cundinamarca E-mall: contactenos@mad-ideundnamaca pov.co

Madrid, Cundinamarca, octubre de 2024

as):
GLORIA CECILIA GAMES MORALES
CALLE 6 No. 3-3.

cega2227 .com
3103346678
Gudad

Estimado(a)

La Admirishacidn Municipal de Madrid, Cundinamarca "Cosechando con amor por Madrid™,
tane el honor de invitark al Lanzamiento del Festival de las Flores 2024, que se realizard o
Jueves 17 de octubve a las 6:00 pm. mhlghasmﬁmdem‘km

Este evento marcard ¢l inicio de una festividad que celebra la riqueza cultural, patrimonial
y&m&momhmwhwm&ﬁhom
Sinfénica de Cundinamarca.

Su asistencia s nosotros, y confi Sod
aléﬂodeeﬂzfmlwmmﬁmlummddnﬁml&léde
e-mail akalde@madrid-cundinamarca.gov.co.

Atentamente,

\%@!ﬂo &iwz Moya
Municipal

V www.madrid-cundinamarca.gov.co

Akakin Merscipal o Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca
MA ID Radicasionss: Caso 4 Ko 4-71 5620 La Herera
| PEX:(001)745 (017 Linea WhatsApp: 318 750 1605
Condiaamarca Enail; cotsctenas @madideundnatencs gov
Madrd, Cundinamara, octubre de 2024
Doctena
Beatriz Lorena Rios Cueltar
Senadora
Senado de 1 Replblica de Colomdia
Cudad
Ectimado(a)

La Administraciia Municipal de Maded, w\nﬂmwmmwmm
tens & honor de nvitarke al L de las Flores 2024, que

Jueves 17 ge octubre 3 las 6,00 pm. en [ Iplesia S Francisco de Paula de Ass.

Este evento marcard el Nao de una festividad que celebra I riguem cuturd,

patrimonial
y econdmica de nuestro testrord. Contaremos con b presentaciin especal de 1 Orquesta
Snfénica de Cundinamara.

S NOSOLTOS, y CONBAMOs &N Que Sy partiopaciin contriturd
al &to 2 este festhal. Agradecemos confirmar su asistencid antes def midrcoles 16 e
octutre al e-mad alcaidedmadrid-QNAnNamai. gov.Co.

weww,madrid cundinamarea gov.co

Alcabda Mosicipal de | Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca
MADR[D Radicaciones: Calo 4 No 4-71 Sedo La Herera
PBX: (€01)748 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1035

E-mai; contactenos@madicoundnamarta gov o

Madiid, Cundinamarca, octubre de 2024

Doctor
Oscar Herndn Sanchez Leén

la Cdmara
Congreso de la Repiblica de Colombia
Gudad

Estimado(a)

La Administracién Municipal de Madrid, Cundinamarca "Cosechando con amor por Madrid”,
tiene el honor de invitarle al Lanzamiento del Festival de las Flores 2024, que se realizard of
Jueves 17 de octubre a las 6:00 p.m. en s Iglesia San Francisco de Peuld de Ass.

Este evento marcard el inkio de una festividad que celebra la riqueza patrimonial
y econdmica de nuestio temitorkd, Contaremos con la presentadidn espacial da la Orquesta
Sinfénica d2 Cundinamarca.

i aadaber s o e 1 £ e cordonc

NOSAIos, y
umamwwmmnmmumxsa
octubre al e-mail akalde@madrid-cundinamarca.gov.co.

Arentamente,

A
Catlos Alberto Chivez Moya

www.madrid-cundinamarca.gov.co




OBLIGACION N° 4

Organizacion y actualizacion del archivo documental que se encuentra bajo la
custodia de la Secretaria, atendiendo los lineamentos establecidos en las tablas de

OBLIGACION N
Actualizar base de datos que por designacion se requieran en la Secretaria.

NOTA: LA BASE DE DATOS DE USUARIOS REPOSA EN LA SECRETARIA
PRIVADA Y SE TIENEN EN RESERVA, TODA VEZ QUE TIENEN DATOS
SENSIBLES Y NO SE PUEDEN EVIDENCIAR EN EL PRESENTE INFORME. DE
LO ANTERIOR DA FE EL SUPERVISOR DE CONTRATO.

OBLIGACION N° 6

Realizar tramites administrativos que le sean encomendados por el Secretario
Privado, para el correcto funcionamiento de la entidad.

EVIDENCIA










OBLIGACION N° 7

Recepcionar, verificar, distribuir y radicar la correspondencia y PQRS dentro del
Sistema de Gestion Documental GFILES, asignada a la Secretaria Privada.
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OBLIGACION N° 8

Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor del contrato que
sean inherentes y que conserven el espiritu del objeto contractual.

EVIDENCIA:

Seguimiento de las PQRS como gestora documental del area, el dia 26 de
septiembre, desde las 2:00 p.m en la oficina del Despacho.

| W




Se asiste al evento en conmemoracion del dia del Campesino, el dia 29 de
septiembre desde las 9:00 a.m en la Vereda Santa Cruz.

Se apoya en la Iogls’_[ic'a“y desarrollo del evento realizado pAo'r el Ministerio de Minas
y Energia, el dia 10 de octubre,en la sede Casa Herrera, desde las 5:00 p.m.

Yo

Se apoya en el evento del lanzamiento del Festivalde las Flores, en la Parroquia
San Francisco de Paula, desde las 5:00 p.m.




Se asiste a capacitacion de Gestion documental, el dia 23 de octubre, en las
Instalaciones de la Sede del SENA, desde las 2:00 p.m.

Se asiste al evento de la Carrera Nedn-Semana de la Participacion, el dia 25 de
octubre, en elCentro Comercial Casa Blanca, desde las 6:00 p.m




