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[bookmark: _Toc363115161]ANEXO No. 1.
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

Para cumplir el objeto del contrato, el contratista deberá satisfacer las especificaciones que a continuación se relacionan:

Contratar la prestación del servicio de mensajería expresa, en la distribución postal generada por la secretaria distrital de seguridad, convivencia y justicia y las sedes a su cargo, en los días hábiles que sean acordados con el supervisor del contrato, dos veces al día en los horarios de 11:00 a.m. y 4:00 p.m. Los oficios de entrega pronta serán remitidos al contratista por medio de la supervisión del contrato, el servicio se prestará en las sedes relacionadas a continuación:

	ITEM
	SEDES DONDE SE PRESTARÁ EL SERVICIO
	DIRECCON

	1
	Sede Administrativa Secretaria Distrital de Seguridad. Convivencia y justicia
	Avenida Calle 26 No 57-83 torre 7 pisos 6, 13 14 y 16.
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	Archivo Álamos
	Transversal 93 No 51-98, Bodega No  23 Barrio Modelia
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	Bodega Fontibón
	Calle 96 H No 18-25

	4
	Antigua Casa Suba
	Carrera 93 No 143-50
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	Casa Lote Las Cruces
	Carrera 9 No 1 C-46

	6
	Obra Lote MEBOG
	Carrera 56 No. 22-96
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	Centro de Comando y Control C4. Linea 123 de Emergencias
	Calle 20 No 68A - 06
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	Inmueble Fontibon
	Calle 18 No 98 - 70
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	Casa de justicia Bosa
	Carrera 81 D No 59 A-59 Sur

	10
	Casa de Justicia Teusaquillo, Chapinero, Santa Fe
	Calle 45 N” 13-16

	11
	Casa de justicia Fontibón
	Calle 19 No 99-67

	12
	Casa de justicia Mártires
	Carrera 21 No. 14-75

	13
	Casa de Justicia San Cristóbal
	Calle 31 Sur No 3 C-67 Este Barrio Horizontes

	14
	Casa de Justicia Pontevedra • Suba Avenida Boyacá
	Avenida Boyacá No 99-24

	15
	Casa de Justicia Suba Satélite Ciudad Jardín
	Carrera S9 No 131 A-15

	16
	Casa de Justicia a Usaquén
	Calle 153 A No 7-08

	17
	Casa de Justicia Usme Principal Fija
	Calle 137 C Sur No 2 A•43

	18
	Casa de Justicia Kennedy
	Avenida Pnmero de Mayo No 38 C- 80 SUR

	19
	Casa de Justicia Ciudad Bolívar
	Diagonal 62 No 20 F-20 Sur Barno San Francisco

	20
	Casa de Justicia Nueva - Barrios Unidos
	Calle 76 No 53 -05

	21
	Casa de Justicia Nueva - Engativá
	Transv. 113b No s6•54

	23
	Casa de Justicia Restaurativa - Santafé
	Carrera 4 No. 23-28, segundo piso

	24
	Carcel Distrital de Varones y anexo de Mujeres
	Carrera 8 No. 1 C-50 sur

	25
	Centro de Traslado por Protección - UPJ
	Carrera 4 0 No 10 A- 0B



Nota 1: La Secretaria Distrital de seguridad, Convivencia y Justicia podrá por necesidades del servicio aumentar y/o cambiar la ubicación de las sedes a su cargo sin que sea necesario suscribir un otrosí at contrato, bastará con la autorización expresa del supervisor designado por la SDSCJ.

Nota 2: El contratista se encargará de realizar la recolección de la documentación generada en las sedes a cargo de la Secretaría de seguridad, de acuerdo con los horarios que se establezcan par parte del supervisor del contrato para cada una de las sedes, dependiendo del número de documentos que sean generados para su alistamiento y distribución.

Las características técnicas del objeto a contratar y las actividades que deberán realizarse para llevar a cabo una eficiente prestación del servicio, son las siguientes:

	ITEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE ANÁLISIS
	CANTIDAD

	1
	Servicio de mensajería expresa urbana 0-1000 gramos (valor estándar para direcciones ubicadas en la ciudad de Bogotá, en cualquiera de sus 20 localidades).
	Unidad
	1350

	2
	Servicio de mensajería expresa	Nacional 0-5000 gramos (valor estándar para todas las ciudades del país)
	Unidad
	150

	3
	Servicio de mensajería expresa internacional América 0-1000 gramos (valor estándar para todos los países de América)
	Unidad
	1

	4
	Servicio de mensajería expresa internacional Resto del Mundo 0- 1000 gramos (valor estándar para todos los países del resto del mundo)
	Unidad
	1

	5
	Un (1) Coordinador bachiller debidamente uniformado, con mínimo un (1) año de experiencia especifica en coordinación de procesos de mensajería, quien cumplirá sus funciones en las instalaciones de la entidad y se encargara de coordinar las acciones realizadas por los motorizados, desarrollando los trabajos de digitación, aislamiento, zonificación, enrutamiento de los envíos urgentes; realizar la entrega personalizada de la correspondencia interna; realizar una segunda tele-verificación a la documentación devuelta ; elaborar y presentar los
informes que señale el supervisor.
	Unidad
	1

	6
	Cuatro (4) Motorizados bachilleres debidamente uniformados, con un (1) año de experiencia en mensajería en motocicleta, quienes estarán de tiempo completo a disposición de la entidad.
	Unidad
	4



Los tiempos de entrega para el servicio de mensajería expresa deberán cumplir con el artículo 6° de la Resolución 3095 de 2011 dada por la Comisión de Regulación de Comunicaciones, de la siguiente manera:

· Entregar al destinatario de manera expresa la correspondencia normal urbana, dentro de las veinticuatro (24) horas contadas a partir del día hábil siguiente a la fecha de recepción para envió.
· Entregar al destinatario de manera expresa los oficios de entrega pronta generados por la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia y las sedes a su cargo, dentro del mismo día o al día hábil siguiente a su recepción, de acuerdo a los horarios de entrega de los documentos por parte de cada área. Las pruebas de entrega de dichos envíos serán devueltas a cada dependencia por parte del coordinador el día hábil siguiente a su entrega efectiva.
· Entregar al destinatario de manera expresa la correspondencia nacional dentro de las cuarenta y ocho (48) horas siguientes a su recepción, noventa y seis (96) horas siguientes a su recepción en correspondencia internacional. En caso de haber realizado ofrecimiento de menor tiempo de entrega en los factores de calificación deberé cumplir con el tiempo ofrecida - la correspondencia internacional podrá ser ejecutada a través de un tercero-.

Los envíos no realizados de la correspondencia urbana, nacional e internacional en primera o segunda instancia por algún motivo de devolución deben seguir el siguiente procedimiento:

1. Realizar la tele verificación de la correspondencia realizando la confirmación de los datos de envío.
2. En el caso de no ser efectivas las entregas de correspondencia, es importante aclarar que la empresa contratista debe realizar la entrega de los reenvíos generados, con su debida justificación por medio de tele verificación, el día hábil de esta actividad, por este motivo debe realizar la entrega de:
· Planilla de entrega de correspondencia.
Acta de devolución de las razones fundamentales de las causales de la devolución. La empresa contratista debe presentar mensualmente el reporte de los envíos y las devoluciones generadas dentro del mes ejecutado, para lo cual debe presentarlo en los informes de ejecución contractual de las actividades generadas para el ejecutivo pago.

Adicionalmente, deberán implementar las medidas necesarias de seguridad para el manejo de los documentos por parte de su personal y por ende, responderá en caso de pérdida, avería o expoliación por los envíos y demás objetos postales confiados a su cuidado y manejo.

Recurso humano

Para la correcta prestación del servicio, el contratista deberé garantizar el recurso humano con el siguiente perfil requerido:

Cinco (5) colaboradores en general, de los cuales uno (1) corresponde at coordinador y los cuatro (4) restantes son motorizados del servicio de mensajería expresa, así las cosas, el contratista deberá presentar para la suscripción del acta de inicio, el listado de personal con los datos de identificación de las personas con que atenderá las actividades de servicio de mensajería expresa (motorizados), así como el del coordinador, de acuerdo con lo solicitado por la Secretaría.

Junto con el listado, el contratista deberá presentar los soportes correspondientes que acrediten los requisitos exigidos, los cuales serán verificados por el supervisor del contrato.

Estos colaboradores deben atender los requerimientos de mensajería de las distintas dependencias de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia y las sedes a su cargo, de acuerdo a sus necesidades postales y los horarios de atención al p0blico que demanda el cumplimiento de las obligaciones institucionales. Los cuatro (4) motorizados se asignan para funciones exclusivamente de envíos urbanos de documentos de carácter urgente generados por la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia y el coordinado será el encargado de garantizar la entrega oportuna de envíos a través de controles, teniendo en cuenta los plazos máximos establecidos por la entidad.

	N.
	SERVICIO
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD MENSUAL

	1
	Coordinador (a)
(hombre o mujer)
	Turno: lunes a viernes de 7:00 am a 5:00 pm
	1

	2
	Motorizado (a)
(hombre o mujer)
	Turno: lunes a viernes de 8:00 am a 5:30 pm.
	4



Nota 1: Para el desarrollo de las actividades del servicio de mensajería en la modalidad de envíos prontos, se deberá tener en cuenta que, a pesar de existir un horario establecido por parte de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia, las actividades de los motorizados pueden extenderse más alIá del horario previsto.

Nota 2: La prestación del servicio de mensajería expresa se realizará IN HOUSE. La entidad dispondré de un espacio físico en la sede principal de la Secretaria ubicada en la Av. Calle 26 No. 57 — 83, para que el contratista realice la prestación del servicio.

Nota 3: Los mensajeros IN HOUSE estarán disponibles tiempo completo para realizar la distribución de los documentos de entrega pronta que sean generados por la sede principal de la Secretaria.

Coordinador

Se requieren un (1) coordinador, el cual debe tener disponibilidad permanente y dedicación exclusiva, para la correcta ejecución del contrato.

La empresa de mensajería suministrará al Coordinador los elementos de papelería y cómputo requeridos para el desempeño de sus funciones, así como las fotocopias o impresiones y los gastos relacionados para la debida prestación del servicio asumiendo todos los costos inherentes.

El contratista debe asegurar el normal funcionamiento de todos y cada uno de los equipos (motos y medios de comunicación), incluyendo gastos como de combustible, impuestos, permisos, licencias, multas, seguros, SOAT, planes de telefonía y datos, consumo básico y mensual y demás obligaciones que se deriven del mismo.

Requisitos de Experiencia del Coordinador

El contratista, deberá presentar previa suscripción del Acta de inicio, la hoja de vida del coordinador para la ejecución del contrato con estudios mínimo de bachiller, experiencia especifica de mínimo dos (2) años en coordinación de procesos de mensajería.

El coordinador deberá estar uniformado, quien se encargará de coordinar las acciones realizadas por los motorizados; desarrollar los trabajos de digitación, alistamiento, zonificación, enrutamiento de los envíos prontos y realizar la entrega personalizada de la correspondencia interna, realizar una segunda tele verificación la documentación devuelta y elaborar y presentar los informes que señale el Supervisor.

El coordinador suministrado por el contratista no tendrá ninguna clase de relación laboral con la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia. 

Obligaciones a cargo del Coordinador:

· Servir permanentemente de enlace entre la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia y el contratista.
· Realizar la coordinación de los mensajeros motorizados (recorridos y distribución)
· Recibir, clasificar y realizar el alistamiento final de envíos de carácter pronto para su distribución inmediata, de acuerdo a los tiempos de entrega establecidos en las obligaciones específicas del contratista.
· Hacer seguimiento a tiempos y pruebas de entrega.
· Atender personalmente y telefónicamente los usuarios internos y externos.
· Tramitar con oportunidad los envíos normales y prontos generados por la Secretaria Distrital de Seguridad,
· Convivencia y Justicia.
· Realizar y presentar los informes requeridos por la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia, dentro de los plazos y recomendaciones establecidas por el supervisor.
· Dar solución inmediata a las novedades que en el desarrollo del contrato se presenten.
· Diseñar planes de mejoramiento de los servicios y/o recomendaciones, encaminados a superar el nivel de calidad en la prestación del servicio.
· Revisar con el área de correspondencia los datos registrados en los envíos urbanos, nacionales e internacionales devueltos, con el fin de realizar una segunda tele verificación y su posible reenvió.
· Informar diariamente el estado de los envíos urgentes y entregar at funcionaria de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia que realizo la solicitud, el soporte de las entregas realizadas y los oficios y demás documentos que no pudieron ser entregadas.
· Adoptar correctivos necesarios para garantizar la eficiente y adecuada prestación del servicio.
· Reportar en forma inmediata ante el supervisor, cualquier anomalía que se presente con la prestación del servicio.
· Ingresar en el aplicativo para la administración y el control de las comunicaciones oficiales, las pruebas de entrega digitales, las causales de devolución y el seguimiento realizado a cada comunicación oficial.

Motorizados

Se requieren cuatro (4) mensajeros motorizados, los cuales deben tener disponibilidad permanente y dedicación exclusiva, para la correcta ejecución del contrato.

La empresa de mensajería suministrará a los motorizados los elementos de papelería y cómputo requeridos para el desempeño de sus funciones, así como las fotocopias o impresiones y los gastos relacionados para la debida prestación del servicio asumiendo todos los costos inherentes.

El contratista debe asegurar el normal funcionamiento de todos y cada uno de los equipos (motos y medios de comunicación), incluyendo gastos como de combustible, impuestos, permisos, licencias, multas, seguros, SOAT, planes de telefonía y datos, consumo básico y mensual y demás obligaciones que se deriven del mismo.

Igualmente, el contratista debe suministrar con bolsas plásticas transparentes al personal en la tarea empaquetar los envíos para el cuidado y conservación de la correspondencia.
El contratista, deberá presentar previa suscripción del acta de inicio, las hojas de vida de los motorizados para la ejecución del contrato con estudios mínimo de bachiller experiencia especifica de mínimo un (1) año como mensajero motorizado

Los motorizados contaran con el equipo requerido para la prestación optima del servicio. como mínimo to siguiente:

· Tulas y/o maletines impermeables.
· Cada motocicleta deberá tener instalado un cajón de un tamaño que permita transportar cajas de Referencia X-200, como mínimo, sin que las mismas se vean afectadas, pare el transporte y salvaguarda de la correspondencia.
· Carnet de identificación de la empresa de mensajería.
· Uniforme corporativo, que cumpla con las reglas de seguridad pare motorizados (chaqueta, pantalón y botas)

Los motorizados tendrán las siguientes funciones:

· Recoger y distribuir la correspondencia urgente generada por la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia, acorde con los horarios establecidos por el supervisor del contrato. 
· Atender con oportunidad las entregas urgentes a que haya lugar
· Velar porque la correspondencia llegue a su sitio de destino, en perfecto estado. Hacer firmar la prueba de entrega de la correspondencia
· Reportar de forma inmediata ante el coordinador, cualquier anomalía que se presente con la prestación del servicio.
· Dar un adecuado use a los elementos que le sean suministrados por parte del contratista para el desempeño de sus funciones y no permitir su utilización en forma indebida.
· Acatar las instrucciones impartidas por el coordinador.
· Realizar apoyo operativo al coordinador.

Documentos requeridos para el personal Requerido y Ofrecido:

Previo a la firma del acta de inicio, el contratista debe presentar los documentos correspondientes, con el fin de acreditar los perfiles solicitados, para lo cual deberá allegar hoja de vida en la cual se adjunten los siguientes documentos:

1. Certificaciones de experiencia en la cual se acrediten:
· Cargo Designado
· Funciones Realizadas 
· Fecha de Inicio
· Fecha de terminación 
· Nombre de la empresa
· Dirección y teléfono
· Nombre y cargo de quien certifica
2. Titulo Bachiller
3. Libreta Militar pare varones menores de cincuenta (50) años.
4. Certificado de antecedentes judiciales o de policía.
5. Licencia de conducción pare los motorizados.
6. Certificado de antecedentes de la Personería de Bogotá.

Nota 1: El Supervisor del contrato deberá verificar el cumplimiento de estos requisitos por parte del CONTRATISTA, previa suscripción del acta de inicio del contrato.

Equipos y recursos físicos para la ejecución de contrato de prestación del servicio

El contratista previo a la firma del acta de inicio deberá presentar al supervisor del contrato los equipos que se relacionan a continuación, dichos equipos se encuentran contemplados en el análisis de mercado:

	No.
	SERVICIOS EQUIPOS
	ESPECIFICACIONES
	CANTIDAD

	1
	Equipo de cómputo.
	Computador de escritorio con requerimientos mínimos, Intel Core i3 pantalla plana 4GB RAM DO 500 GB Windows 7 office 2013
	1

	2
	Impresora multifuncional
	Impresora multifuncional de oficina con tecnología láser.
	1

	3
	Escáner
	Escáner de alimentación automática superior a 60 páginas por minuto.
	1

	4
	Celulares
	Equipos celulares con las siguientes características:
- Plan de minutos y datos durante toda la ejecución del contrato (Plan ilimitado mensual).
- Cámara integrada superior a 8 mega pixeles.
- Smartphone
	5



La empresa de mensajería suministrará al Coordinador y a los motorizados los elementos de papelería y cómputo requeridos para el desempeño de sus funciones, así como las fotocopias o impresiones y los gastos relacionados para la debida prestación del servicio asumiendo todos los costos inherentes.

El contratista debe asegurar el normal funcionamiento de todos y cada uno de los equipos (motos y medios de comunicación), incluyendo gastos como de combustible, impuestos, permisos, licencias, multas, seguros, SOAT, planes de telefonía y datos, consumo básico y mensual y demás obligaciones que se deriven del mismo.

Igualmente, el contratista debe suministrar con bolsas plásticas transparentes al personal en la tarea empaquetar los envíos para el cuidado y conservación de la correspondencia.

Nota 1: Los equipos deben permanecer en perfectas condiciones de funcionamiento durante la ejecución del contrato. 

Nota 2: En caso de daños parciales y/o totales de los equipos, el contratista deberá reemplazarlos o arreglarlos de manera inmediatamente, de tal manera que la prestación del servicio no se vea afectada. sin que ello implique mayores costos para la entidad.

Nombre o Razón Social del OFERENTE_____________________
Nombre del Representante Legal______________________________
NIT ________________ de________
Dirección___________________
Ciudad_____________________
Teléfono ___________________
Correo electrónico _________________________


_________________________________
    FIRMA REPRESENTANTE LEGAL












ANEXO N°2
CARTA DE PRESENTACIÓN
Bogotá D.C.,

Señores
SECRETARÍA DISTRITAL DE SEGURIDAD,CONVIVENCIA Y JUSTICIA 
Ciudad.

ASUNTO: 	SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA No. SCJ-SASIE-006-2020

El (Los) suscrito (s) _____________________________________________________________________ _________________________________________________ de acuerdo con las condiciones que se estipulan los estudios previos y la invitación a presentar propuesta y sus anexos, hacemos la siguiente oferta y en caso que La Secretaría Distrital de Seguridad,Convivencia y Justicia,  nos adjudique el contrato objeto del presente proceso de selección nos comprometemos a suscribir el contrato correspondiente.

Declaramos así mismo:

1. Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aquí, tiene participación en esta propuesta o en el contrato que será el resultado de esta Contratación y que, por lo tanto, solamente los firmantes están vinculados a dicha oferta.
1. Que la propuesta que presento es irrevocable, incondicional y obliga insubordinadamente al proponente que represento.
1. Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado los pliegos de condiciones y demás documentos, así como las demás condiciones e informaciones necesarias para la presentación de la propuesta, y aceptamos todos los requerimientos establecidos en dichos documentos.
1. Que nos comprometemos con la SECRETARIA DE SEGURIDAD CONVIVENCIA Y JUSTICIA, en caso de resultar adjudicatarios del presente proceso de selección, entregar las cantidades acordadas y a ejecutar los servicios acuerdo con la presente propuesta, que corresponden a aquellos solicitados por los pliegos de condiciones para la presente contratación, con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en los pliegos de condiciones, sobre las especificaciones del objeto contractual, y en las condiciones allegadas a esa entidad a través de la presente carta de presentación. Así mismo me comprometo a prestar el servicio en las condiciones señalas en las especificaciones técnicas.
1. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra propuesta, no nos eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como contratistas, y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información.
1. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las características, y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características del contrato y de cada una de las exigencias de los pliegos de condiciones, formatos, anexos y adendas que llegaren a suscribirse.
1. Que entendemos que el valor del Contrato, conforme está definido en los documentos de la contratación, incluye el IVA y demás impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, así como todos los costos directos e indirectos.

1. Que el valor de nuestra PROPUESTA es el relacionado en el FORMULARIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA, elaborado por la Secretaria en el SECOP II.
1. Que hemos revisado con suma diligencia la totalidad de la información presentada en nuestra propuesta, y obrando de conformidad, aseguramos que la misma corresponde a la realidad.
1. Que el abajo firmante, obrando en nombre y representación del Proponente manifiesto que me obligo incondicionalmente a firmar y ejecutar el Contrato, en los términos y condiciones previstos en los pliegos de condiciones.
1. Que de acuerdo con lo establecido en los pliegos de condiciones, adjunto se anexa la documentación solicitada en los mismos, así como la documentación relativa a la inscripción y calificación del Proponente y demás documento requerido.
1. Que, a solicitud de la SECRETARIA DE SEGURIDAD CONVIVENCIA Y JUSTICIA me obligo a suministrar cualquier información adicional necesaria para la correcta evaluación de la propuesta.
1. Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido en el presente pliego de condiciones.
1. Reconozco que ni la SECRETARIA DE SEGURIDAD CONVIVENCIA Y JUSTICIA., ni el personal interno o externo del mismo, que ha intervenido en el presente proceso de selección y contratación, ha manifestado declaración o garantía alguna expresa o implícita en cuanto a la exactitud, confiabilidad o integridad de la información contenida en las fuentes de información analizadas y conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en las declaraciones realizadas durante el transcurso de la audiencia informativa preliminar o visita efectuada a las instalaciones en las cuales se llevaran a cabo las labores para la ejecución del contrato, ya sea por escrito o en forma verbal y que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos a los que hemos tenido acceso, ha sido considerado como una promesa o declaración en cuanto a la adjudicación.
1. Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato que en caso de salir adjudicatarios se suscriba, conforme en los pliegos de condiciones y nos comprometemos a suscribirlo sin modificaciones sustanciales o formales de ninguna naturaleza, por la sola adjudicación que a nosotros se nos haga del contrato, salvo aquellas modificaciones que determine incluir la SECRETARIA DE SEGURIDAD CONVIVENCIA Y JUSTICIA , por considerarlas necesarias para incorporar las variaciones que se deriven de las adendas que se expidan dentro del presente proceso de selección, las que de antemano aceptamos.
1. Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal: _____________, según las siguientes normas: _______________ de los cuales efectuamos la manifestación como reservados en la oferta presentada en la página Web del Portal Único de Contratación del SECOP II
1. El presente documento constituye prueba de que conocemos todos los procedimientos y legislación pertinente para obtener los permisos y que diligentemente adelantaremos todas las gestiones necesarias para conseguirlos con el fin de cumplir con el objeto del contrato. En caso de no conseguir los permisos por negligencia, descuido o acciones imputables al contratista, este hecho no constituirá un eximente de nuestra responsabilidad, ya que era un hecho previsible y conocido por nosotros.  
1. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar. En especial, manifestamos que no nos hallamos reportados en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código Único Disciplinario), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000. (Se recuerda al proponente si está incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de selección de contratistas y debe abstenerse de formular propuesta).
1. Declaro bajo la gravedad de juramento, que en mi país de origen no se encuentra establecido la autoridad que haga las veces de la Contraloría General de la República, así como el requisito de antecedentes fiscales requisito. 
1. Que no se ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de la adjudicación de su propuesta. De igual forma nos comprometemos a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor haga lo señalado anteriormente en su nombre y en consecuencia impartiremos instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores, y a cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso y la relación contractual que podrían derivarse de ella, y les pondrá las obligaciones de:
1. No ofrecer o pagar sobornos a cualquier halago a los funcionarios de la SCJ, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la adjudicación de la propuesta.
1. No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la SCJ durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser elegida su propuesta.
1. Nos comprometemos a cumplir con los requerimientos ambientales contenidos en el pliego de condiciones del proceso y en general con todos los exigidos por la ley. En el evento en que se incumpla alguno de los requerimientos ambientales se entenderá por un incumplimiento contractual.
1. Nos comprometemos a prestar el servicio en los horarios requeridos por la SECRETARIA DE SEGURIDAD CONVIVENCIA Y JUSTICIA. en los días y horas requeridos.    
1. El término de validez de la propuesta es de ___________ (mínimo 90 días)
1. Con la presentación de la propuesta, manifiesto que conozco y acepto la distribución de riesgos efectuada por la entidad en el pliego de condiciones.
1. Que en cumplimiento de lo dispuesto por el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, informo, (para el caso de los integrantes de un consorcio o unión temporal), que el (consorcio o la unión temporal indicar nombre completo), de conformidad con el acuerdo de asociación será representada legalmente por ___________________________________ (nombre y cedula), y la facturación para efectos de pago del contrato se hará a nombre de ______________________________ (nombre completo, NIT, cedula, Indicar participación si la hay).
1. Que acepto ser notificado de cualquier decisión administrativa que exija dicha formalidad por medio del siguiente correo: _________________________________, de conformidad a lo dispuesto en el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011.

Atentamente,


Nombre o Razón Social del OFERENTE_____________________
Nombre del Representante Legal______________________________
NIT ________________ de________
Dirección___________________
Ciudad_____________________
Teléfono ___________________
Fax _______________________
Correo electrónico _________________________

________________________________
 FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
ANEXO No. 3

DECLARACIÓN JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (PERSONAS JURÍDICAS Y/O NATURALES)

[USE LA OPCIÓN QUE CORRESPONDA, SEGÚN CERTIFIQUE EN NOMBRE PROPIO, REPRESENTANTE LEGAL O EL REVISOR FISCAL, CON O SIN PERSONAL A CARGO]

Yo, _______________________identificado (a) con la C. C. No. ________________, en mi condición de Representante Legal de (nombre o razón social de la persona jurídica), identificada con el Nit. No._________________, debidamente inscrito en la __________ (indique la entidad donde se encuentra inscrito para efectos de acreditar la existencia y representación legal), certifico el pago de los siguientes aportes_______________, pagados por ___________durante los últimos seis (6) meses exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007.

Yo, __________________________, identificado (a) con la C. C. No. ______________y con la Tarjeta Profesional No. _________________de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor(a) Fiscal de (nombre o razón social de la persona jurídica), identificada con el Nit No.____________________, debidamente inscrito en la (indique la entidad donde se encuentra inscrito), luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de seguridad social (pensión, salud y riesgos profesionales) y de los aportes parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y Caja de Compensación Familiar) pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses exigibles a la fecha de presentación de la propuesta, dichos pagos corresponden a los montos contabilizados y cancelados por la compañía durante dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007.

Yo, __________________________ identificado (a) con la C. C. No.______________________, en mi nombre propio o en condición de Representante Legal (esto se diligencia según corresponda, es decir, si lo hace en nombre propio o como represéntate legal), de (nombre o razón social de la persona jurídica), identificada con el Nit. No.______________________, debidamente inscrito en la _______________ (indique la entidad donde se encuentra inscrito para efectos de acreditar la existencia y representación legal), certifico que no tenga personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social.

NOTA: Para certificar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1670 de 2007 y el Decreto 728 de 2008. Así mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberán tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto en esa misma norma.

· En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.
· En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación
· En caso de no requerirse de revisor fiscal, este anexo deberá diligenciarse y suscribirse por el representante legal de la compañía, certificando el pago efectuado por dichos conceptos en los periodos antes mencionados.
· Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no exista la obligación de realizar aportes parafiscales y al sistema de seguridad social, se deberá indicar esta circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del juramento por el proponente persona natural o por el representante legal de la persona jurídica, consorcio o unión temporal.



FECHA DE EXPEDICIÓN___________________________
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN CERTIFICA_______________________



































ANEXO No. 4


MODELO MULTAS Y SANCIONES
(DILIGENCIAMIENTO OBLIGATORIO)


Bogotá D.C., 



Señores
SECRETARÍA DISTRITAL DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA


Respetados Señores:

Con toda atención, me permito certificar bajo la gravedad de juramento, que a la sociedad no le han hecho efectiva la garantía de seriedad de OFERTA u otra garantía, ni ha realizado el pago para evitar la ejecución de la misma en la etapa precontractual, ni ha sido sancionada en la etapa contractual (multas o penal pecuniaria) por entidades públicas o privadas en los últimos tres (3) años anteriores a la fecha de apertura del presente proceso de selección.

Esperamos con lo anterior haber dado cumplimiento al requerimiento señalado en el presente pliego de condiciones.

Cordialmente,



__________________________
Representante Legal. 
















ANEXO No. 5
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

El (los) suscrito(s) a saber: ____________________ (Nombre del representante legal de la sociedad, asociación o persona jurídica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal proponente) domiciliado en ______________________(Domicilio de la persona firmante), identificado con _______________(Documento de Identificación de la persona firmante y lugar de expedición), quien obra en calidad de ______________ (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión Temporal, o de la Asociación proponente, si se trata de persona jurídica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión Temporal, o Asociación, indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la Cámara de Comercio del domicilio de la persona jurídica), que en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso anticorrupción, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 

PRIMERO: Que la Secretaria de Seguridad, Convivencia y Justicia de Bogotá D.C., adelanta el proceso de selección mediante el proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía- Subasta Inversa No. 006 de 2020 para la celebración de un contrato estatal, cuyo objeto es “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE MENSAJERÍA EXPRESA, EN LA DISTRIBUCIÓN POSTAL GENERADA POR LA SECRETARIA DISTRITAL DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA Y LAS SEDES A SU CARGO”.
  
SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE y LA ENTIDAD apoyar la acción del estado colombiano, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas.

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de contratación aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso y, en tal sentido, suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 1.1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta; 1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre; 1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de selección mediante el presente proceso y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de: a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CONVIVENCIA Y JUSTICIA DE BOGOTA D.C., ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta; b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CONVIVENCIA Y JUSTICIA DE BOGOTA D.C., durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 1.4. EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de selección mediante el presente proceso o como efecto la distribución de contratos entre los cuales se encuentre el contrato que es materia del presente proceso de selección. CLÁUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO. EL PROPONENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en el pliego de condiciones, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción. 

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de _____________ (Ciudad donde se firma el presente documento) a los ________________ (día del mes en letras y números, días del mes de del año). 

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO 
NOMBRE DEL PROPONENTE: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
DIRECCIÓN: 
CORREO ELECTRÓNICO: 
TELÉFONO: 

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL, SEAN PERSONAS JURÍDICAS, EN ESTE ÚLTIMO CASO A TRAVÉS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES, ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O LOS PODERES CONFERIDOS ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN































[bookmark: _GoBack]ANEXO No. 6
RELACIONES DE CONTRATOS REGISTRADOS EN EL RUP
     
CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE MENSAJERÍA EXPRESA, EN LA DISTRIBUCIÓN POSTAL GENERADA POR LA SECRETARIA DISTRITAL DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA Y LAS SEDES A SU CARGO.

PROPONENTE: ________________________________________________

	NO.
	EMPRESA O ENTIDAD CONTRATANTE
	CONTRATO No.
	OBJETO
	FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO
	OBLIGACIONES O ACTIVIDADES
	FECHA DE INICIO
	FECHA DE TERMINACIÓN
	VALOR DEL CONTRA EXPRESADO EN SMLMV
	PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN EN LA UNIÓN TEMPORAL O CONSORCIO (SI APLICA)
	N° DE INSCRIPCIÓN RUP

	1.
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO 
NOMBRE DEL PROPONENTE: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
DIRECCIÓN: 
CORREO ELECTRÓNICO: 
TELÉFONO: 

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL, SEAN PERSONAS JURÍDICAS, EN ESTE ÚLTIMO CASO A TRAVÉS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES, ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O LOS PODERES CONFERIDOS ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN.
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