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N©°

de
Compra o Contrato:

Orden de

1542-2024 VIGENCIA: | 2024 SECOP |

SECOP II

X | TVEC

Contratista:

DIEGO FERNANDO ARCINIEGAS AGUILERA Identificacion

1.121.851.149

N° de RP

3749

Vigencia del RP

2024

Tipo de pago:

Anticipo | Final | ]

Numero de pago:

| Parcial [ X
|

_ A
03 Periodo de Pago: | Del | 16/10/2024 |

Al

| 15/11/2024

N.

Documento
(Marcar con X los documentos que aplican al pago, los que no con N/A)

Financiera/
SECOP I

Contratacién/
SIA

Documentos generales para tramite cuentas de cobro para todos los periodos de pago

1

Viabilidad de Pago Supervisor/Interventor - Formato 1010-F-GCT-175

(Aplica para todos los contratos con excepcion de los de Prestacion de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestidn. (Va
en todos los periodos de pago del contrato))

N/A

N/A

N

Certificado de Cumplimiento de Requisitos para Pago - Formato 1010-F-GCT-157
(Aplica para cuentas con liquidacion y en la terminacién de cuentas de Contratos de Prestacién de Servicios Profesionales

y de Apoyo a la Gestion donde el Ordenador de Gasto son las Secretarias. Segun el articulo primero de la Resolucién
254/2022).

N/A

N/A

Cuenta de Cobro Formato 1652-F-GCO-13 o Factura Electrénica
(Segun responsabilidades Tributarias RUT)

X N/A

Certificacion Bancaria
(Todos los pagos incluido anticipos)

\

X 7 N/A

Copia Registro Presupuestal
(Todos los pagos incluido anticipos)

X 7 N/A

Copia Contrato (Primer Pago) / Adiciones / Modificaciones / Prorrogas (Cuando aplique)

N/A N/A

Acta de Inicio (Adjuntar en cuentas de Anticipos o Primer pago)

N/A N/A

Informe de Supervisor o Interventor:

° Para cuentas de prestacién de servicios profesionales y apoyo a la gestion, utilizar formato
unico: 1010-F-GCT-151

e Para cuentas de contratos de interventoria diferentes a obra utilizar el formato 1010-F-GCT-
21y para contratos de interventoria de obra utilizar el formato: 1010-F-GCT-69

* Para cuentas de ordenes de compra de TVEC, utilizar el formato: 1010-F-GCT-142

e Para cuentas de contratos diferentes a los anteriores utilizar el formato: 1010-F-GCT-22

N/A

Informe del Contratista (adjuntar soportes de ejecucion de acuerdo a las actividades
establecidas en el contrato)

e Para cuentas de Prestacion de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestion esta incluido
en formato Unico: 1010-F-GCT-151

e Para contratos diferentes a Prestacién de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestion,
debera realizarse en formatos propios del contratista.

N/A N/A

Soporte Paz y Salvo de Seguridad Social y parafiscales, segun aplique:

¢ Persona Natural: Planilla Integrada en la que conste el pago del aporte y el IBC

e Trabajadores Independientes por cuenta propia o con contrato diferente a Prestacion de
Servicios: Planilla Integrada en la que conste el pago del aporte y el IBC segn aplique esquema
de presuncion de costos seglin normatividad vigente.

e Persona Juridica: Certificado con firma original, expedido por el Representante Legal y/o
Revisor Fiscal (Si esta obligado a tenerlo), donde acredite que se encuentra a paz y salvo con
aportes a Seguridad Social y Parafiscales durante los ultimos seis (6) meses, anexando Tarjeta
Profesional, Cédula de Ciudadania y Antecedentes de la profesion vigentes del Revisor Fiscal
(Ley 789 de 2002 Art. 50, Ley 828 de 2005 Art. 1, Ley 1150 de 2007 Art. 32.

N/A

11

Copia del RUT (Fecha de generacion de impresion menor a 30 dias)

N/A

12

Declaracién de pertenencia a cédula fiscal (Declarante o NO de Renta) -Formato 1652-F-GCO-11
(Personas naturales)

X 7 N/A

(o]
)

Certificado de dependencia econémica Formato 1652-F-GCO-14 (Personas naturales)

N/A N/A

14

Certificado de distribucion de recursos Formato 1010-F-GCT-113 (Solo aplica para contratos con RP
con mas de un rubro de fuentes de financiacion)

N/A N/A

Documentos adicionales a los enerales, para cuentas de cobro de Anticipos

15

Ummﬁ:moazammc_omﬁsw_o:o_:ﬁmEm:ﬁo:m y copia del Acta Inicio del Contrato de Interventoria (si
aplica) ¥ '

|

X N/A

16

Acta de Plan de Inversion y Manejo de Anticipo, formato (1010-F-GCT-1 02)

N/A N/A

17

Reprogramacion ajustada a fecha de Acta de Inicio

N/A N/A

13

Copia contrato encargo fiduciario y certificacion constitucion encargo fiduciario (Si aplica)

N/A N/A




VILLAVICENCIO

1010-F-GCT-166-V3

Proceso de Gestion a la Contratacion Registrado en SIG
FORMATO UNICO PARA RECONOCIMIENTO Y PAGO DE CUENTAS 14/03/2024:
Péagina 2 de 4
N Documento Financiera/ | Contratacion/
) (Marcar con X los documentos que aplican al pago, los que no con N/A) SECOPII SIA
Documentos adicionales cuentas de cobro Contratos de Suministro,Compraventa de Bienes Inmuebles y Muebles
19 Acta de recibo de suministro 1010-F-GCT-32 (contrato de  Suministro, Compraventa de Bienes N/A N/A
Inmuebles/Muebles) (Original para contratacion, copia para financiera)
20 Entrada de Almacén Municipal (Original para contratacién, copia para financiera) N/A N/A
Documentos adicionales a los generales, para cuentas parciales y finales de obra e interventoria
Acta anexa de pago parcial para contratos de obra, interventoria y suministro (1010-F-GCT-
21 109) N/A N/A
22 | Acta de Pago Parcial (1010-F-GCT-81) (obra) N/A N/A
23 | Acta de Pago Parcial (1010-F-GCT-108) (interventoria) N/A N/A
24 | Memoria de célculo (1010-F-GCT-70) N/A N/A
25 | Registro fotografico (1010-F-GCT-71) N/A N/A
26 | Planos firmados por las partes ; N/A N/A
27 | Estudios de suelos (si aplica) N/A N/A
28 | Acta de terminacién de contrato de obra e interventoria (1010-F-GCT-129) N/A N/A
29 | Acta de Recibo final del contrato de obra (1010-F-GCT-33) N/A N/A
. Acta de liquidacion de anticipo (1010-F-GCT-111) con soportes, consignacion de intereses
30 e . N/A N/A
generados y certificacion de Tesoreria
31 Acta de liguidacion contrato obra (1010-F-GCT-14) N/A N/A
DOCUMENTOS ADICIONALES PARA UNICO O ULTIMO PAGO DIFERENTE DE OBRA
49 Certificado de camara de comercio con fecha de expedicion no mayor a 30 dias, para cuentas N/A N/A
~~ | con terminacion y/o liguidacion (Cuando aplique)
Acta de Terminacion segun aplique, (Debe ser publicada en SECOP por el supervisor).
e Para contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién (1010-F-
3 GCT-66) N/A N/A
e Para contratos de arrendamiento, suministros y otros de prestacién de servicios (1010-
FGCT-20)
a4 | Copiade la Certificacion Contractual firmada por el ordenador del gasto (1010-F-GCT-152). N/A N/A
(Aplica para todos los contratos debe estar publicada en SECOP I, en el médulo de ejecucién del contrato.)
35 | Acta de Liquidacion 1010-F-GCT-31 (Aplica para contratos no descritos en los puntos anteriores) N/A
36 Formato evaluacion del desempefio de proveedores 1010-F-GCT-30 (Aplica para todos los contratos) N/A N/A
Nota 1 El contratista debe escanear y cargar la documentacion relacionada en la columna “Financiera/SECOP II", en la

plataforma SECOP I, modulo Ejecucion del Contrato - Plan de pagos y verificar estado “enviado a entidad estatal”.

columna “Contratacion/SIA”. Cada documento no debe superar 4000 KB de peso.
Los documentos a enviar son:

Nota 2 Cuenta de cobro/factura, informe del supervisor, informe de contratista (con anexos si aplica), acta de terminacién y

liquidacion (cuando aplique), evaluacion del proveedor.

Ejemplo: 1079-2023 CUENTA DE COBRO

El contratista debe escanear y enviar al email siaobserva@uvillavicencio.gov.co la documentacion relacionada en lg

Cada archivo debe estar identificado en mayuscula, asi: “Namero del contrato — vigencia — nombre del documento”

Para los contratos de TVEC, el contratista debe escanear y enviar

tiendavirtualdelestadocontratacion@uvillavicencio.gov.co  los siguientes archivos: Para publicar en SIA Observa:
Nota 3 INFORME SUPERVISOR 1010-F-GCT-142, INFORME CONTRATISTA, FACTURA, ACTA TERMINACION 1010-F-

GCT-140y Para publicar en la TVEC: PAQUETE DE CUENTA PARA CONTRATACION.

al email

Nota 4 El supervisor debe cargar a la SECOP Il médulo “Ejecucion del contrato -Documentos de Ejecucién del Contrato”, el

respectivo informe de supervisor.

Nota 5 El sello “VoBo" Contabilidad aplica solo para el paquete que se radica en la Secretaria de Hacienda

VoBo SIA Observa VoBo Archivo Radicado Contratacién Radicado Contabilidad




Proceso Gestién Financiera
Subproceso Gestién Contable
CUENTA DE COBRO

Municipio de Villavicencio

CUENTA DE COBRO N. o,w — 2024

Contrato N. 1542 de 2024 — Municipio de <=_m<_omsﬂo i

Villavicencio — Meta, 18 de Noviembre de 2024

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
NIT. 892.099.324 — 3

DEBE A:
DIEGO FERNANDO ARCINIEGAS AGUILERA
C.C. 1.121.851.149 de Villavicencio - Meta

LA SUMA DE:
$ 5.100.000 (CINCO MILLONES CIEN MIL PESOS MI/CTE)

Por concepto de “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS EN EL
AREA DE TESORERIA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA-"DEL MUNICIPIO DE

VILLAVICENCIO” en el periodo comprendido entre el 16 de OO._.cw_»m 2024 al 15 NOVIEMBRE de
2024.

Favor hacer pago a la siguiente cuenta:

Banco: NEQUI

Tipo de cuenta: Ahorros

N. de cuenta: 87051218627

Nombre del titular: DIEGO FERNANDO ARCINIEGAS

Direccién: Carrera 30 N 4 30 REMANSOS DEL BOSQUE
Teléfono: 3123273337
Correo E: diegomedimas97 @gmail.com

.

16562-F-GCO-13-V1 Registrado S1G:01/06/2024



¥ (+57) 3006000100

) carrerass #26-85

=
Z mn c— Medellin Colombia

B www.nequi.com.co

Certificado de depésito de bajo monto

Lunes, 18 de noviembre de 2024
A quien pueda interesar
Nos permitimos informar que DIEGO FERNANDO ARCINIEGAS >®c=.xm,,m> identificado

con cédula de ciudadania 1121851149, al dia de hoy es titular de un depdsito de bajo
monto con las siguientes caracteristicas:

Numero de Depésito Numero de producto
Nequi iatie Estado Fecha de apertura
3123273337 87051218627 - ACTIVA 28-07-2021

Para pagos desde empresas y némina el cddigo de Nequi en ACH Colombia es 1507.

Un saludo
Equipo Nequi

Defensor Consumidor Financiero: Maria Adelayda Calle - defensor@bancolombia.com.co - Cr 48A #18A 14, Piso 9 - Medellin - Tel: +57 (604) 3561225
) &

i Fogafiin | {2uaoprtegidopor

Seguridad para tu dinero

www.fogafin.gov.co




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
NIT. 892099324-3
REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISOS

Registro No. 3749

Vigencia: 2.024 Fecha de Compromiso: 15 de agosto de 2024
Beneficiario  ARCINIEGAS AGUILERA DIEGO-FERNAND Nit: 1121851149 -0
No. C.D.P. : 3104 Fecha de Expedicién del C.D.P.: 13 de agosto de 2024 Con Formalidades Plenas

Tipo de Compromiso Prestacion de Servicios
Contrato: 1542 Fecha:15/08/2024 Vence: 31/12/2024

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO
DE VILLAVICENCIO, META.

Cto.Utilidad : SECRETARIA DE HACIENDA

Identificacion Presupuestal Concepto Valor
Gastos-Funcionamicnto
1-2-1.2.02.02.008 - 02 eMpresas y servicios de produccion 22.440.000.00
bre Destinacion
Clasificadores
0-83990-210150001-1.2.1.0.00-16.0-0-0 22.440.000,00
= Total Compromisos 22
Programacién de Pagos _ m-sﬁo.oow«oo
Mcs Valor
Septicmbre $5.100.000,00 -~
Octubre 5.100.000,00
Noviembre 5.100.000,00
Diciembre 7.140.000,00
$22.440.000,00 |«

ALEZANDRA _<_O&O>U> GAMBOA

Directora de Presupuesto

Elabord: MQUIN

PCT Enterprise - Page 5 of 9 - RPC 3749
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Municipio de Villavicencio

CUMPLIMIENTO

1.DATOS GENERALES

Proceso Gestidn de la Contratacién

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

FECHA DEL INFORME:

18/11/2024

PERIODO DEL INFORME:

DESDE:

16/10/2024 HASTA: 15/11/2024

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el numero del proceso en
Secop)

CONTRATO N°1542 DE 15 DE AGOSTO 2024, N°. DEL
PROCESO EN SECOP CD-1519-2024

PUBLICADO EN (Marque con X)

SECOP| OSECOPII X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

DIEGO FERNANDO ARCINIEGAS AGUILERA

No. DE IDENTIFICACION

1.121.851.149

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS EN EL AREA DE TESORERIA DE
LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE |
VILLAVICENCIO

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

ROSA MIREYA BAQUERO ROJAS identificado con C.C
40.384.417

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

15 DE AGOSTO DEL 2024

CON

DICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras vy
numero):

$ 22.440.000 VEINTIDOS MILLONES CUATROCIENTOS
CUARENTA MILPESOS M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION:

CUATRO (4) MESES Y DOCE (12) DIAS

FECHA DE INICIO:

16 DE AGOSTO DE 2024

FECHA DE TERMINACION:

27 DE DICIEMBRE DE 2024

MODIFICACIONES:

CESION: FECHA:
VALOR DE LA (S) >D_O_Ozﬁmwv“ $ FECHA:
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION) $
PRORROGAS: ‘ | FECHA: |
TOTAL PLAZO DE EJECUCION N/A
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES: FECHA:
REINICIOS: FECHA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA )
DESCRIPCION:
NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:
1010-F-GCT-151-V1 Pagina 1 de 10 Registrado SIG:01/06/2022




Municipio de Villavicencio

3. INFORME DE ACTIVIDADES:

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

1. Apoyar la incorporacién del recaudo del
impuesto de Delineacion Urbana dentro de los
sistemas financieros existentes

‘
]

"

En el presente periodo se revisd y verificd la
informacién extraida de los extractos de la cuenta
bancaria por medio de la cual se recauda e Impuesto
delineacion urbana para el posterior registro en el
Sistema financiero, una vez esté habilitado. Ademas,

se presentaron informes fisicos y magnéticos de lo
mismo.

2. Apoyar la incorporacion del recaudo del
impuesto a la Publicidad Exterior dentro de los
sistemas financieros existentes

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacion, para
este periodo no le fue asignado la actividad al
contratista

3. Apoyar la incorporacion de otros ingresos del
Municipio dentro de los sistemas financieros
existentes

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacion, para
este periodo se ayudé a la incorporacion de recaudo
de alumbrado de impuesto predial.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacion, para
este periodo se ayudd a la incorporacion de recaudo
alumbrado publico regulados y no regulados.

4. Apoyar el seguimiento y gestion de la
plataforma de control de correspondencia
Control Doc.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realiza la verificacion, el
contratista tramité y dio apoyo a la depurando en el
aplicativo de control DOC de la administracion de
Municipal.

5. Apoyar la atencion a los diferentes usuarios
de la tesoreria municipal

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realiza la verificacién, el
contratista tramitd y dio apoyo a la atencién a los
diferentes usuarios de la tesoreria municipal.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realiza la verificacion, el
contratista tramité y dio apoyo a la atencién en el
descargue de certificado de Ingresos y retenciones
del afio gravable 2023 y demas oficios.

6.. Realizar informes periédicos que por sus
funciones deba presentar en el marco del
Sistema de Gestion de Calidad

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacion, para
este periodo se dio apoyo a la actividad
autoevaluacion tercer trimestre.

7. Servir de apoyo para la preparacion y
presentacion de los diferentes informes y
solicitudes periddicas de los entes de control.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacién, para
este periodo no le fue asignado la actividad al
contratista

1010-F-GCT-151-V1 Pagina 2 de 10
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Municipio de Villavicencio

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

8. Tramitar y dar respuesta en los términos
legales de los derechos de peticion y
correspondencia encomendada, de acuerdo a lo
establecido por la ley, gestion documental, y el
sistema de gestion de calidad, dejando la
evidencia fisica y magnética del mismo,
ingresando y depurando en el aplicativo de
control DOC de la administracién de Municipal.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realiza la verificacién, el
contratista tramité y dio apoyo a la depurando en el
aplicativo de control DOC de la administracion de
Municipal en los términos correspondidos.

9. servir de apoyo a las diversas actividades
realizadas por el area de tesoreria para el buen
funcionamiento.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacion, para
este periodo no le fue asignado la actividad al
contratista.

10.Brindar apoyo en el area de tesoreria en el
reporte consolidado de las comunicaciones
oficiales asignadas, atendidas y generadas por
la dependencia; para garantizar la atencion
oportuna a los procedimientos establecidos por
la administracion ante los requerimientos de
entidades oficinales y privadas.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacién, para
este periodo se dio apoyo en diferentes oficios
asignados sobre la contraloria, personeria y demas
oficios que fueron asignados por el jefe inmediato.

11.las demas asignaciones por el jefe.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacion, para
este periodo se dio apoyo al jefe en lo solicitado.

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental: ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistemd General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que s relaciona en numeral 2 del presente informe.

\&M V

=4

DIEGO _ummz>z_ub ARCINIEGAS AGUILERA
Numero de identfficacion: 1.121.851.149

1010-F-GCT-151-V1
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) Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 15 DE AGOSTO DE 2024"expedido por el
SECRETARIO DE HACIENDA se me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado,
me permito verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83,

84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de
Interventoria y Supervisién vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Niamero Fecha RP Identificacion Concepto Valor total RP
Registro presupuestal: (rubro)
Presupuestal
(RP)
3749 15 AGOSTO | 0401-2-1.2.02.02.008- | SERVICIOS 22.440.000
2024 02 PRESTADOS A
: LA EMPRESAS
Y SERVICIOS
DE
PRODUCCION.
VALOR TOTAL 22.440.000

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N°. 3 de 5. «

Concepto Valor

@ |VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES 22.440.000
b | VALORES PAGADOS 10.200.000
¢ |VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME 5.100.000

(incluir IVA si aplica) e
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR 7.140.000 ¥
€ | Saldo a favor del municipio (en el ultimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar del RP (en el ultimo periodo de cobro) N.A.

OBSERVACIONES: N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué

el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pension y ARL)
correspondiente al periodo, asi:

Mes Cotizado Fecha de Numero de IBC* Valor Valor Valor
Pago Planilla cotzaciongue | P2gado | pagado en | pagado
cita la planilla en . PENSION* en
deperes) | SALUD* ARL*
OCTUBRE 22/10/2024 1067475895 | 2.040.000 | 255.000 326.400 10.700

*mm<m1:omncmm_<m_oqnm_om nmmowoo:mmuo:&msgwm_ommuozmmow:wmﬁo:omammm_:a, um:m&:< mogaom de
Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales. .,,

1010-F-GCT-151-V1 Pagina 4 de 10 . Registrado SIG:01/06/2022



) Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

OBSERVACIONES:

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pensién hacer la observacién, si es pensionado
indicar el numero de resolucién correspondiente y anexar copia del documento.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL

4.4 CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnética y fisico de los
archivos y documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente
periodo de ejecucion (la informacion completa de la ejecucion debe reposar en el expediente
contractual, si aplica, anexar CD con la informacién)

OBSERVACIONES: N/A

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestién de la siguiente manera:

Sistema de 41 Cumplio / No
Gestidn aplicable Regudiity Cumplié
. Usé la documentacion vigente establecida aplicable el
Calidad desarrollo de las obligaciones contractuales. CLMPLID
Participo de las actividades programadas en SST. CUMPLIO
Seguridad y Realizo las obligaciones contractuales utilizando los
Salud en el elementos de proteccion personal o protocolos de| CUMPLIO
Trabajo bioseguridad.

En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos| CUMPLIO
necesarios.

La documentacion que generd el contratista esta acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de| CUMPLIO
gestion documental de la entidad.

Se manejo reserva de la informacion utilizada para el

.mm@c:ama y desarrollo de sus obligaciones. CLMRLIL
Pitvesidzad derla Se garantizé la integridad y disponibilidad de la informacic
Informacién & garaniiz egraaa y disp @ informacion| s ympLIo
generada de la gestion contractual.
Wiedio Ambiente El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a CUMPLIO

los lineamientos normativos vigentes.
NOTA: Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacion.
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) Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

EXCELENTE El contratista supero las especificaciones técnicas establecidas de los productos

O servicios.

BUENA El contratista cumplio las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.

REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presento inconformidades gue no son

graves, ni se considera que incumplié el mismo.

NO CUMPLE El contratista en el Qmm.m\:o__olam_ contrato presento inconformidades graves y se
considera que incumplié el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

Oc_s_wr_z__mzqo Ao.uo:cz_am.a. en la entrega de los productos o servicios: EXCELENTE
Atencion a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y| EXCELENTE
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) EACELENTE

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio| EXCELENTE
suministrado)

En mi calidad de supervisor del contrato de prestacion de servicios No. 1542-2024 certifico el
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y,.el desarrollo
de la actividades descritas en el siguiente informe que corresponde al PAGO No 3#asi mismo las
relativas al pago de seguridae-social integral y a los principios de trasparencia propia de la gestién
administrativa y contracf(al, ¢onfirmd que Em verificada la publicacion en SECOP del presente

, ﬂmNO@ por la cual se autoriza el pago, por valor de CINCO
.\_Wo.ooo COP).

il Uz .\\_.V\&v\ﬁm\\N\m\L/

r\
NOMBRE DEL SYPERVISOR: SA MIREYA BAQUERO ROJAS
CARGO DEL SUPERWSOR: Profesional Universitario
/TELEFONO DEL SUPERVISOR: 3114483579

4
ANEXOS:

/
Soportes de pago de la planilla seguridad social
CD (si aplica).
Otros que considere necesarios.
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. Proceso Gestién de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES <.0mx._.=n_0>_uO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

ANEXAR SOPORTES
Certificado de Ingresos y retenciones del afio gravable 2023 funcionarios mes septiembre.

teencizne 223

AAARAANA T

n066

266

NONBNAEAONNA

Anaaae
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) Proceso Gestién de la Contratacién
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

Oficios mes de octubre-noviembre

COMUNICALIONESN OFICIALES. TESORERIA 2124 [Moda de compatbibehad] - Word

Oego Femindo Arcviegas Aguiers G 11
Feferencias ~ Comespondencia  Revisar  Vists  Ayude' Q) 7Oué desea hacar?

Insertar  Disedo  Diposiodn

4aBiCeDe | ASBECEDY 2aEbCcD AaBUCDS AaBbC

» - . n: Ttuto
i . L

Fuente % Psmto = Estios 3 Edaén

Sater
DRECZION DE MPUESTOL VLAV ERCIO

FLIESORERQ DEL MUNCI O DE VALAVCENSO

ceanoa

| T e T
s 1= T
ks 1 = 1
T T = T
Faynsidets Vildesmea Lr Gpsdsl Caismsis - '
=

COMUNICACIONESN OFICIALES TESORERIA X4 [Moda de enmpetibiidad) - Word

Dreg Feimanda Acniega Agviee. @ 11
[nsertac | Duefio | Diposiion  Refeienciss | Conespondencia Revsar  Vita Ayuds Q) jQub deses hacer?

< — 1
anat ) AoA A aSACeD ANBRCDE| 2435Tc0 AbMCeld AaBbC
noK T 7 A 1 I [ETETR e | tetaene Thske

Tuente z #arto 3 2 s

seron
LA KQUISAD $EGUROS BE ViOA

ASUNTO. Buspasca peras tor dyertear

TS0 RAOS SERRAND
Tevres Vamos

B e
e i e vy
= e
Fagnal il 1] ‘
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. Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

Incorporacién del mes de SEPTIEMBRE alumbrado publico cuenta 2361 Banco Occidente

4 ALMACENES ET0 54 s
UITOQUE SA ESP. $3.468.00000
4 CARTERACOLECTIVA 7336100000

DARCONIEGAS,

4 CENTROCOMERCIALUNIC  $1,364,00000 DARCINIEGAS
CARIBEMAR DE LACOSTAS 1901964400 DARCNIEGAS CAJA PRINCIPAL
AESPELECTRINCADOR. 46,620,000 00 DARCINIEGAS CAIA PAINCIPAL
DARCINIEGAS CAJAFRINCIPAL
DARCINIEGAS CAIA PRINCIPAL
DARONIEGAS CAIAPRINCIPAL "

Total INGRESOS (K-
Total ANULADOS -»

[Atucs| Diros | Xeew | [ oowaten|

5 PCTG

B
Incorporaci

2024019

s Datos Basicos  Heramuentas Ventana 2

e m =

IR T R I

ignatario Electivo Cheques [votal [Cta. Dancasia [Usuario |Caia -
RIFICADORADELMETAS A ES$1.415054 295 00 40001 415,054 235 00 12054507 DARCINIEGAS (CAJA PRINCIPAL

Toralat dala Contura

Tpo e lrgeso ALUMBRADO FLELKO S35
Corcepts [

ey |

Aaenca D0 Usuane: DARCINEGAS Entidad: MUNICIPIO DEVILLAY
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. Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

Incorporacion del mes de agosto alumbrado publico cuenta 1618 Banco Occidente

seIngess: - o0 x
Yer Bepotes Consultas Datos Bisicos  Heramientas Ventana 2
O-c- e e @ m- @2

T e e Cemprebantes de Ingreso e

Cla._Dancaria [Usuario [Caia
0001307 E05 04000 700601618 DARCINIEGAS CAAFRINGIPAL

»J73 1910 13/0372024 ELECTRIFICADORA DEL MET$1 307 605, 040 00

Tetales ¢z la Consubs

Tpodeingeio HPLESTOALUMBRADO PUBLCO

Conceplo [P i
|

| 94 puses O Lmgin | X gews (5] Expataabrcel |

Entidad: MUMICIPIO OE VILLAVICENCIO

LR
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PAGOSIMPLE I AUTOLIQUIDACION

CONSOLIDADA
Fecha creacion reporte: 2024-11-18, 09:49:04 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1067475895
Periodo Cotizacion: octub're de 2024 Periodo Servicio: octubre de 2024
/PAGADO 22/10/2024
|. DATOS DEL APORTANTE
Razoén Social DIEGO FERNANDO ARCINIEGA AGUILERA
Documento CC1121851149 Direccion CR 30 #4 - 30 SUR MANZ 3 CASA 14
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3123273337
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién |UNICO
Ciudad VILLAVICENCIO Departamento META
Representante Legal Identificacion
Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS
IIl. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
olojalal
criziesiide |or oG AN 59 00 I r’ I | I [ I | | 0130 30(30| 0 (230301) PORVENIR $2040.000| S 326.400|(EPS005) EPS SANITAS $2.040000| §255.000 0522 $2.040.000)  § 10700 (NIN-CC) NINGUNA CCF so s0 so0 s0 Y so $592.100
IIL.TOTALES 7
E r 4 / Anortes Aportas i i SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pensién IBC Salud IBC Riesgos | IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos | Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF gSAP Min Epducaclbn Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES | TOTAL FINAL
7 a Favor) EPS MORA DE MORA
$2.040.000 $2.040.000 $ 2.043#?:000 S0 $ 32§.460 $ 255.000 S 10.700 S0 $0 S0 $0 $0 S0 S0 $592.100 $0) $592.100

Pagina 1 de 1

El Poder

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - {Mas que Facil, SIMPLE!
de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglirese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.



Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacié
Razén Social del Operador de Informacién
Descripcién

Fecha

Periodo de Cotizacién Otros Riesgos
Periodo de Cotizacion Para Salud
Empresa

CEDULA CIUDADANIA

Cédigo Sucursal (Nombre)

900097333-9 !
SIMPLE S.A.
Pago de SuAporte
2024-10-22, 04:00:56 PM
octubre de 2024
octubre de 2024
DIEGO FERNANDO ARCINIEGA AGUILERA
CC 1121851149
()

Referencia de Pago/ Niimero Planilla 1067475895
Tipo de Planilla | g
Namero Transaccion Bancaria/ CUS 998367753
Banco (1051) - BANCO DAVIVIENDA
Valor $592.100
Estado de la Transaccién Aprobada
Direccién IP de Origen 10.0.19.58
Nit Codigo Administradora Numero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N800224808 230301 PORVENIR 1 $ 326.400 $0
N800251440 EPS005 SANITAS EPS 1 $ 255.000 $0
N860011153 14-23  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEG . 1 $10.700 $0
SubTotales: $592.100 $0
Total a Pagar: $592.100

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - naa__.m“_uw&m_:m 1de1
3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - {Més que Facil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente. iEl Poder

de o SIMPLE]

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




Formulario del Registro Unico Tributario

2. Conceplo T m Actualizacion

4. Numero de formulario

T

14896744720

(415)7707212489984(8020) 000001489674472 0

5. Namero de Identificacion Tributaria (NI T) 6.DV | 12. Direccion seccional ; 14. Buzon electronico
112185114 9|1 Impuestos y Aduanas de Villavicencio /2 "2
IDENTIFICACION
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nimero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédulade Ciudadania 13 1121851149 20070416
—— i A 1 1
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento g Ciudad/Municipio
COLOMBIA 16 9 |Meta 5 0 !Villavicencio 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34.-Otros nombres
ARCINIEGAS AGUILERA DIEGO FERNANDO
lazdn social
36. Nombre comercial 37. Sigla
i i
UBICACION. -
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 169 |Meta 50 avicencio 001
41. Direccidn principal
CR 30 4 30BRR REMANSOS DEL BOSQUE
42. Correo electrénico tosi_diego@hotmail.com
43. Cedigo postal |44. Tetéfono 1. 312327333775 Teléfono2
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacién
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. Numero
46. Cadigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49. Fechainicio actividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
|
[6920f[20200106]|[r0o20fl202001p56] 47 11p 521 | 13 1 4] _ |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
mewolo || | L L L]
No responsable de Consumo restauran /
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
;’ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 55. Forma 56, Tipo Servicio 1 2 3
54, Codigo _mu. Modo _
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
_ 58. CPC _

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario

RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

59. Anexos

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: B

61. Fecha

2024-03-20/13:28:23

]

) ulario oficial de inscripeion, actualizacion, suspension
tre Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz: en caso de constatar
los datos s

Paragrafo del art
Firma del so

L

Sin perjuicio de las verificaciones que
Firma autcrizada:

984. Nombre
985. Cargo

la DIAN realice.

ARCINIEGAS AGUILERA DIEGO FERNANDO
CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento PDF: 10-11-2024 12:43:17PM



Villavicencio, 18 de Noviembre de 2024/

Proceso Gestién Financiera
) Subproceso Gestion Contable
DECLARACION DE PERTENENCIA A CEDULA FISCAL

Yo, DIEGO FERNANDO ARCINIEGAS identificado (a) con cédula de ciudadania No.1.121.851.149 de

VILLAVICENCIO dando cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 103 y 383 del Estatuto Tributario, manifiesto
expresamente y solo para fines tributarios bajo gravedad de juramento la siguiente informacion:

1. | Soy personal natural, residente en Colombia SI NO
X
2. | Los ingresos percibidos como contraprestacion al servicio prestado objeto del contrato de prestacion
de servicios, relacionado en esta certificacion, corresponden a rentas de trabajo que no provienen de (Sl NO
una relacion laboral o legal reglamentaria. (Paragrafo 2 Art 383 E.T) X
3. | Soy declarante del Impuesto sobre la renta S| NO
X
4. | Mis ingresos totales anuales superan los 1.200 UVT (Verificar el valor de la UVT al inicio de cada afo) s NO
X
5. | Durante el afio anterior realice pagos por concepto de intereses financieros por la adquisicion de s NO
vivienda o leasing habitacional (Adjuntar certificado anual Articulo 387 E.T) X
6. | Durante el afio anterior realice pagos por concepto de medicina prepagada (Adjuntar certificado anual S| NO
Articulo 387 E.T) X
7. | Actualmente tengo dependientes econémicos (Articulo 387 E.T) NO
Si la respuesta es afirmativa diligenciar el formato certificado de existencia y dependencia econémica |SI X
y adjuntar los soportes correspondientes
8. | Los pagos de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social en salud, pensién y ARL [SI NO
corresponden a la base minima del 40% de los ingresos. X
9. | Lainformacion reportada en el registro Unico tributario RUT, que se adjunta, se encuentra actualizada. [SI NO.
(Rut con fecha de impresion no mayor a 30 dias) X _

Codigo actividad econdmica Industria y Comercio del contrato 6920

Numeros de contratos de prestacién de servicios suscritos y en ejecucion con el Municipio 1

(Si actualmente cuenta con mas de 1 contrato en ejecucion relacione la informacién voq contrato)
Numero de contrato de prestacion deservicios suscrito con el Municipio 1542-2024

Fecha de Inicio 16 AGOSTO 2024 Fggha de Terminacién 27 DICIEMBRE 2024

Firma: N, C@,w\

Nombre completo: DIEGO FERNANDO ARCINIEGAS AGUILERA

Numero de cedula: 1.121.851.149

Correo electronico: diegofernandoarginiegas2@gmail.com
Numero de celular: 3123273337

Direccion para notificaciones: CR 30 N 4 30 REMANSOS DEL BOSQUE

1652-F-GCO-11-v4 Pagina 1 de 1 Registrado SIG: 08/09/2023




sl MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cddigo: 1010-F-GCT-74
L5 PROCESO GESTION DE LA CONTRATACION

Version:9

Fecha: 10/05/2024
FORMATO ACTO ADMINISTRATIVO PARA DESIGNAR | . .
mc_umm<_mom\. ,, P ) Pagina 1 de 3
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/ ~ /

Villavicencio, 15/08/2024

\\_\ ..o o \\\\\\ =y \Nv&mu\@
7 X\m\m‘ : .
Doctor(a): \ ‘ \\ \ .
Rosa Mireya Baquero Rojas / \\\H \ = .Qﬁ,m\ =0 N f&
/

Profesional universitario grado 7
AREA DE TESORERIA
SECRETARIA DE HACIENDA
Municipio de Villavicencio

Asunto: Designacién de Supervision del Contrato No. 1542, suscrito el 15 del mes 8 de 2024 con el
contratista DIEGO FERNANDO ARCINIEGAS AGUILERA que tiene como Cédula No. 1,121,851,149

Teniendo en cuenta que la Gestion Contractual del Municipio debe enmarcarse en el acatamiento de
los postulados y reglas que emanan de los principios de la Funcién Administrativa (Art. 209 de la
Constitucion Politica) y del control fiscal (Art. 267 ibidem); y que el Estatuto de Contratacion (Ley 80
de 1993) en su Art. 14 establece que dentro de los medios que pueden utilizar las entidades
estatales para el cumplimiento del objeto contractual, la entidad tiene la direccion general y la
responsabilidad de ejercer el control y vigilancia de la ejecucion del Contrato, me permito designar
como SUPERVISOR del contrato de la referencia, cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO
DE VILLAVIGENCIO,META..”

Para el ejercicio de las funciones que le corresponden como SUPERVISOR se resalta que segun lo
dispuesto en el Art. 82 de Ia Ley 1474 de 2011, la supervisién consiste en “e/ seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados.”

La designacion se efecttia con base en la delegacion efectuada en el articulo octavo Ia Resolucion
No. 067 del 16 de mayo de 2022, en la que se dispuso: "“DESCONCENTRAR en el ordenador de
gasto la competencia para designar los supervisores, quienes se encargaran de efectuar el control
del seguimiento de la ejecucién de los contratos y convenios que celebre el municipio de Villavicencio

en los términos previstos en la Ley, especialmente segun lo dispuesto en los articulos 83, 84, 85 y 86
de la ley 1474 de 2011."

Las funciones que le corresponden como SUPERVISOR
vigilancia de la ejecucion del
disposiciones normativas:

se circunscriben esencialmente a |a
Contrato y se deben desarrollar con apego a las siguientes

1. Manual de contratacién del Municipio (www.villavicencio.gov.co)
2. Manual de Interventoria y supervision del Municipio (www.villavicencio.qov.co)

3. Marco reglamentario del Estatuto General de Contratacién y el Decreto compilatorio
1082/2015 o las normas que los adicionen, modifiquen.

4. Marco Legal que regula la contratacién estatal
2011 articulos 82, 83, 84

5. Ley 80/93 - Ley 1150/2007 entre otras.
6. Marco Constitucional aplicable en materia de contratacion estatal

» en especial las contenidas en la Ley 1474 de




s MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cadigo: 1010-F-GCT-74
\ , PROCESO GESTION DE LA CONTRATACION

Versién:9

, Fecha: 10/05/2024
. ¢/ | FORMATO ACTO ADMINISTRATIVO PARA DESIGNAR P
S SUPERVISOR 9

FUNCIONES DEL SUPERVISOR: Sin perjuicio de las obligaciones que establezca el Contrato, de
las que emanen del manual de contratacion, del manual de interventoria y supervision y de las

disposiciones establecidas en el marco normativo que regule la contratacion estatal, el
SUPERVISOR debera cumplir con las siguientes funciones:

1. EI SUPERVISOR debe elaborar y suscribir el Acla de Inicio junto con el CONTRATISTA. Para
proceder a suscribir el Acta de Inicio debera verificar previamente que: a) se haya expedido
el registro presupuestal, b) que se hayan aprobado las garantias exigidas en el Contrato.
Para el caso de contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestién
suscritos con persona natural, verificar que el contratista esté afiliado a la Aseguradora de
Riesgos Laborales (ARL) segun el riesgo indicado en el contrato y tenga la cobertura.

El original del Acta de Inicio debe suscribirse y allegarse a la Oficina de Contratacién de
forma inmediata para realizar |a correspondiente publicacion en SECOP
Yy para que repose en el expediente tnico del contrato.

2. El SUPERVISOR debe ejercer la vigilancia de la correcta
contractual, en especial sobre la calidad y cantidad de los
ademas sobre el cumplimiento de los plazos pactados.

3. El SUPERVISOR debe hacer cumplir las condiciones del Contrato en todas sus partes; los
SUPERVISORES no tienen competencia para modificar los plazos paclados, ni para
modificar las calidades, ni las cantidades acordadas en el Conltrato. La competencia para
modificar, prorrogar, adicionar, aclarar, terminar y otras decisiones que puedan afectar la

ejecucién del Contrato, en especial el plazo pactado es Gnicamente del ORDENADOR DEL
GASTO.

4. ElI SUPERVISOR debe elaborar los informes de e
ejecucion del contrato o convenio con la
de que el Contrato no establezca
SUPERVISOR debera presentar

Il de forma oportuna

y oportuna ejecucion del objeto
bienes y/o servicios contratados y

jecucion en los que certifique el estado de
periodicidad que se establezca en el mismo, en caso
la periodicidad en forma especifica, entonces el

informes mensuales. En caso que el SUPERVISOR se
aparte del cargo por cualquier circunstancia, debera presentar el informe de ejecucion hasta

la fecha en que ejercio las mismas e informar inmediatamente al respectivo secretario de

despacho o jefe de oficina para que se proceda a efectuar nuevamente
supervisor.

5. El SUPERVISOR debe verificar y certificar el cum
parte del CONTRATISTA.

6. El SUPERVISOR debe requerir al contratista en
ejecucion del objeto contractual cuando lo estim
obligaciones establecidas en el Contrato.

7. El SUPERVISOR debe realizar Ia publicacion en Plataforma Transaccional SECOP |l los
documentos suscritos por él, en desarrollo del ejercicio de la vigilancia y seguimiento de la

ejecucion contractual como son acta de inicio, informes de supervision, acta de terminacién

(cuando haya lugar), certificacion contractual formato 1010-F-GCT-152 debidamente suscrita

por el ordenador de gasto, entre otros. La referida publicacion debe realizarse durante los

tres (3) dias siguientes a la suscripcion de los documentos.

El SUPERVISOR debe informar por escrito en el formato establecido al ORDENADOR DEL

GASTO acerca de aquellas circunstancias que no hayan sido atendidas por el

CONTRATISTA luego de ser requerido y que constituyan presunto incumplimiento de las

obligaciones establecidas en el contrato.

El SUPERVISOR debe verificar Ia aprobacion inicial de las garantias exigidas en el Contrato

y ademas verificar que el CONTRATISTA actualice las mismas a lo largo de la ejecucion por

la designacion del
plimiento del pago de seguridad social por

procura de obtener la correcta y oportuna
& necesario, siempre en el marco de las
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(modificaciones, prorrogas, adiciones, sus
entre otros).
10. EI SUPERVISOR debe elaborar el acta de terminacion bilateral dentro de los plazos
establecidos en el Contrato. El acta de terminacion bilateral debera ser firmada por el
ORDENADOR DEL GASTO (si aplica), el SUPERVISOR, el CONTRATISTA y tener el visto
bueno del respectivo SECRETARIO DE DESPACHO o JEFE DE OFICINA ASESORA
(Segun corresponda), una vez suscrita debe ser publicada en la SECOP.
11. El SUPERVISOR debe elaborar el Acta de Liquidacion Bilateral (cuando aplique) dentro de
los plazos establecidos en el Contrato. El Acta de Liquidacion Bilateral debera ser firmada
por el ORDENADOR DEL GASTO, el CONTRATISTA y el SUPERVISOR.
12. El supervisor debe elaborar el formato 1010-F-GCT-152 CERTIFICACION CONTRACTUAL
con la terminacion del contrato, serg suscrita por el ordenador de gasto y publicada en la
SECORP. (la original debe ser entregada al contratista)
13. El SUPERVISOR debe entregar a la OFICINA DE CONTRATACION los documentos en
medio fisico que produzca en desarrollo de sus funciones en la fecha en que los expida para
que reposen en el expediente. Es obligatorio dar cumplimiento a Io senalado en el articulo
2.2.1.1.1.7.1. Publicidad en el SECOP que cita:" La Entidad Estatal esta
en el SECOP los Documentos del Proceso y los a
Contratacion, dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion”. También segun
corresponda, si el contrato/convenio se encuentra publicado en el portal SECOP I, debera
realizar el respectivo Informe de Supervisor y cargarlo directamente a la plataforma en el
capitulo de ejecuciones Y @ su vez, verificar que el contratista / conviniente realice el cargue

en SECOP Il de los soportes  correspondientes al cobro segun el procedimiento
1010-F-GCT-20.

14. La SUPERVISION de |os contratos de INT!

pensiones, ampliaciones de suspension, reinicios

respectivo contrato. Para |o pertinente la SUPERVISION debe ocuparse de verificar que el
CONTRATISTA INTERVENTOR haya ejecutado las tareas de interventoria contratadas
(Elemplo: Tareas de interventoria técnica, Tareas de \E,m:\miolm administrativa, Tareas de
j ia financiera, Tareas de interventoria contable, Tareas de interventoria juridica), ya
urrentes en relacion con un mismo contrato
. salvo expresa salvedad en la cual el MUNICIPIO haya
decidido dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el contrato respectivo de

interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas a cargo del Interventor y las demas
quedaran a cargo de la Entidad a través del Supervisor.

Atentamente,
\%\\ .\\
YOLANDA CARDONA AVILA /
mm,oqm\ﬁmzm de Hacienda
/4
Ve

/

Proyoclé: Natalia Gutigrroz :\

C.P.S Universitaria ¢



