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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha Septiembre 2024

Sefior (a)

ANDRES JOSUE PINEROS HERNANDEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5875253
Coodinador Academico

Centro Agropecuario la Granja

Espinal

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Septiembre del ano 2024

Referencia: No 5875253 del aiio 2024

Angelica Saavedra Solano, identificado con la cédula de ciudadania 28688714 de Chaparral, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Formacion Virtual, en cumplimiento del Contrato de Prestacién
de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y TRES
MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL PESOS ($43.569.000). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero
de 2024 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS SESENTA'Y SEIS MIL PESOS ($3.666.000) b) nueve
(9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre 2024, por valor de CUATRO MILLONES
DOSCIENTOS TREINTA MIL PESOS ($4.230.000) cada uno, c) un pago final correspondinte al mes de
diciembre de 2024 por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES MIL PESOS ($1.833.000).

Plazo: Sera hasta el Trece (13) de diciembre de 2024.

OBIJETO:
Prestacidn servicios personales de caracter temporal como Instructor para planear, ejecutar y

orientar la Formacién Profesional Integral en las redes y areas tematicas de formacién, que
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programe el Centro Agropecuario La Granja en sus diferentes niveles en modalidad presencial,
virtual y a distancia, atendiendo las politicas institucionales y la normatividad vigente.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Reportar mensualmente | Se sube en el SECOPP Il los | Evidencias reposadas en

en el espacio de la Nube | soportes correspondientes a las | el aplicativo SECOP II.
asignado para el | obligaciones contractuales del mes
Titulada/Complementaria | de Septiembre de 2024.
Virtual, los soportes
correspondientes a cada
obligacion contractual vy
relacionada en el informe
de ejecucion contractual
mensual.

2 | Atender oportunamente | Se asistio a las reunid general | Pantallazo de la reunién
los requerimientos que | programada por el supervisor del | asistida Incluido en el
realice el supervisor del | contrato el 4,512 y 27 de | informe contractual
contrato, tales como: | Septiembre. mensual que reposa en el
asistir a las reuniones SECOP II.
técnicas que realice, | Se realiza el informe mensual de
presentar gjecucion contractual con las | Informe de ejecucién
oportunamente las | respectivas evidencias de la | contractual con sus
cuentas de cobro e |formacion orientada en el mes de | respectivas  evidencias
informes mensuales de la | Septiembre de 2024. que reposa en el
ejecucion del contrato aplicativo SECOP II.

3 Estar afiliado o afiliarse al | Al momento de suscribir el | Estos documentos
sistema generaldesaludy | contrato se presentaron los | reposan en el SECOP II. Ia
pensién, asi como facilitar | siguientes documentos: La | carpeta del contrato No.
al Sena toda la | certificacion de afiliacion a la | 5875253 de 2024.
documentacién necesaria | empresa promotora de salud
para la afiliacién a la | Nueva EPS al Sistema General de
administradora de riesgos | pensiones AFP en Colpensiones y
laborales ARL, a cargo de | se presentd la documentacién
la entidad, en virtud de
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los articulos 2y 6 de la ley
1562 de 2012, previo a la
ejecucién del contrato

necesaria para afiliacion a ARL por
parte de la entidad.

Participar en la
planeacion de los
procesos formativos en
modalidad presencial,

virtual y a distancia, de

acuerdo con los
lineamientos
institucionales, para el

area temadtica del objeto
contractual.

de
Septiembre de 2024, se realizd

Durante el presente mes

alistamiento en las  fichas
asignadas con ID USO DE LA
HERRAMIENTA OFIMATICA

MICROSOFT WORD PARA EL
PROCESAMIENTO DE TEXTOS
3086644, 3086645, USO DE
MICROSOFT EXCEL EN LABORES

de
actividades realizadas en

Pantallazo las
la fase de alistamiento
(anuncios y asociaciéon de
ruta de aprendizaje) en
las fichas asignadas con
ID uso DE LA
HERRAMIENTA

OFIMATICA MICROSOFT

OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS | WORD PARA EL
EN EL SECTOR PRODUCTIVO | PROCESAMIENTO DE
3086642, 3086643 TEXTOS 3086644,
3086645, uso DE
MICROSOFT EXCEL EN
LABORES OPERATIVAS Y
ADMINISTRATIVAS EN
EL SECTOR PRODUCTIVO
3086642, 3086643
Participar cuando el
centro de formacion lo | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que
requiera, en jornadas de | Septiembre de 2024, no se|la actividad no se
disefio y  desarrollo | desarrolld actividad relacionada | desarrollé en el mes de

curricular de programas
de Formacidn Profesional
Integral en modalidad
presencial, virtual y a
distancia, conforme a las
necesidades nacionales y

a los lineamientos
institucionales
requeridos.

con esta obligacién contractual.

Septiembre de 2024.
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Evaluar los aprendizajes
previos correspondientes
a las fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas

Durante el presente mes de
Septiembre de 2024, dentro de la
plataforma Zajuna se evaluaron los
aprendizajes previos a las fichas
ID USO DE LA

OFIMATICA

asignadas con
HERRAMIENTA

Pantallazos del sondeo
de conocimentos previos
en el LMS-Zajuna de las
fichas con ID USO DE LA
HERRAMIENTA

OFIMATICA MICROSOFT

tecnolégicas que la
entidad defina. MICROSOFT WORD PARA EL | WORD PARA EL
PROCESAMIENTO DE TEXTOS | PROCESAMIENTO DE
3086644, 3086645, USO DE | TEXTOS 3086644,
MICROSOFT EXCEL EN LABORES | 3086645, uso DE
OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS | MICROSOFT EXCEL EN
EN EL SECTOR PRODUCTIVO | LABORES OPERATIVAS Y
3086642, 3086643 ADMINISTRATIVAS EN
EL SECTOR PRODUCTIVO
3086642, 3086643.
Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECOP II.
Participar cuando el
centro de formacion lo | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que
requiera, en proyectos de | Septiembre de 2024, no se|la actividad no se
investigacion técnica y/o | desarrollé actividad relacionada | desarrolld en el mes de
pedagdgica para | con esta obligacidn contractual. Septiembre de 2024.
fortalecer el proceso de
formacién en modalidad
presencial, virtual y a
distancia.
Ejecutar la formacién | Durante el presente mes de | Pantallazo de las
profesional integral de | septiembre de 2024, se imparti6 | actividades realizadas en
acuerdo con el disefio | f5rmacién virtual a través del LMS | la fase de ejecucion en
curricular, desarrollo | _ Zajuna en los programas de | las fichas con ID USO DE
curricular 'y proyecto o
formativo de los formacién ID USO DE LA |LA HERRAMIENTA
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programas de formacion
en modalidad presencial,
virtual y a distancia del
area tematica en el objeto
del contrato.

HERRAMIENTA OFIMATICA
MICROSOFT WORD PARA EL
PROCESAMIENTO DE TEXTOS
3086644, 3086645, USO DE
MICROSOFT EXCEL EN LABORES
OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS
EN EL SECTOR PRODUCTIVO
3086642, 3086643

OFIMATICA MICROSOFT

WORD PARA EL
PROCESAMIENTO DE
TEXTOS 3086644,
3086645, uso DE

MICROSOFT EXCEL EN
LABORES OPERATIVAS Y
ADMINISTRATIVAS EN
EL SECTOR PRODUCTIVO
3086642, 3086643

Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECOP II.

Aplicar estrategias de
enseflanza, aprendizaje,
seguimiento y evaluacién
en modalidad presencial,
virtual y a distancia, de

acuerdo a los
lineamientos

pedagdgicos y
metodolégicos de la
entidad.

Durante la fase de ejecucion:
Dentro del LMS Zajuna se impartio

formacién en los cursos asignados
con ficha ID USO DE LA
HERRAMIENTA OFIMATICA
MICROSOFT WORD PARA EL
PROCESAMIENTO DE TEXTOS
3086644, 3086645, USO DE
MICROSOFT EXCEL EN LABORES
OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS
EN EL SECTOR PRODUCTIVO
3086642, 3086643

se retroalimentaron las
publicaciones de los aprendices en
foros Sociales, de dudas y
tematicos.

Se evaluaron pruebas, actividades
interactivas y retroalimentaron las

de
actividades realizadas en

Pantallazo las
la fase de ejecucién
(Foros) de las fichas con
ID uso DE LA
HERRAMIENTA

OFIMATICA MICROSOFT

WORD PARA EL
PROCESAMIENTO DE
TEXTOS 3086644,
3086645, uso DE

MICROSOFT EXCEL EN
LABORES OPERATIVAS Y
ADMINISTRATIVAS EN
EL SECTOR PRODUCTIVO
3086642, 3086643
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actividades enviadas los
aprendices.

Se publicaron anuncios y se
enviaron mensajes informativos
del curso durante las semanas de
formacion.

Se programaron y realizaron
sesiones sincronicas de atencion a
los aprendices a través de la
herramienta Meet Google, se
enviaron diferentes correos
informando las novedades en el
transcurso del curso y de
motivacion para la participacidon
del mismo actividad relacionada
con esta obligacion contractual.

por

Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECOP II.

10

Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de
aprendizajes  de las
competencias del

programa en modalidad
presencial, virtual y a
distancia, adquiridos por
los aprendices en el
desarrollo de su
formacién, aplicando los
procedimientos y
herramientas

tecnolégicas que la
entidad defina, en un
plazo no Septiembrer a
ocho dias habiles luego de
finalizado el resultado de
aprendizaje.

Durante el presente mes de
2024, no se

desarrollé actividad

Septiembre de
relacionada
con esta obligacion contractual.

Durante el presente mes
de Septiembre de 2024,

no se desarrollé
actividad relacionada
con esta obligacion
contractual.
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Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en
el sistema de informacion
que la entidad defina para
la Gestion de la
Formacion Profesional
Integral en modalidad
presencial, virtual y a
distancia, mediante las
siguientes actividades: a).
Verificar que la totalidad
de los aprendices
seleccionados estén
asociados a una ruta de
aprendizaje y su estado

sea  matriculado. b).
Registrar juicios
evaluativos,  C).realizar
reconocimiento de
aprendizajes previos,
para los aprendices
nuevos, reintegrados
trasladados. d).
Comunicar al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,

inconsistencias,
novedades de aprendices
y hallazgos en el registro
de la informacion.

Durante el presente mes de
Septiembre de 2024, en el sistema
de gestion SenaSofiaplus, se
verificd que todos los aprendices
seleccionados estén asociados a la
ruta de aprendizaje y se verificé su
estado de matricula en las fichas
con ID USO DE LA HERRAMIENTA
OFIMATICA MICROSOFT WORD

PARA EL PROCESAMIENTO DE

TEXTOS 3086644, 3086645, USO
DE MICROSOFT EXCEL EN
LABORES OPERATIVAS Y

ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR
PRODUCTIVO 3086642, 3086643

Pantallazo de la
Asociacién de la Ruta de
aprendizaje a través del
sistema de  gestidn
SenaSofiaplus en las
fichas con ID USO DE LA
HERRAMIENTA

OFIMATICA MICROSOFT

WORD PARA EL
PROCESAMIENTO DE
TEXTOS 3086644,
3086645, uso DE

MICROSOFT EXCEL EN
LABORES OPERATIVAS Y
ADMINISTRATIVAS EN
EL SECTOR PRODUCTIVO
3086642, 3086643

12

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendizy
el manual de convivencia
instaurado en la
institucion.

Se publica anuncio indicando Ia
ruta para la visualizaciéon vy
socializacion del manual de
convivencia y el reglamento del
aprendiz dentro del LMS -Zajuna.

Pantallazo Anuncio de
bienvenida con la ruta
para la visualizacion del
manual de convivencia y

GTH-F-062 V10




SENA

N

reglas de
comportamiento.
Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECOP II.

13

Apoyar procesos de
Registro calificado para
los programas de
educacion superior del
area tematica objeto del

presente contrato,
cuando el centro lo
requiera.

Durante el presente mes de
Septiembre de 2024, no se
desarrolléd actividad relacionada

con esta obligacién contractual.

No hay evidencia ya que
la actividad no se
desarrollé en el mes de
Septiembre de 2024.

14 | Realizar seguimiento a los | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que
aprendices que ingresan a | Septiembre de 2024, no se|la actividad no se
la etapa productiva en | desarrolld actividad relacionada | desarrolld en el mes de
modalidad presencial, | con esta obligacion contractual. Septiembre de 2024.
virtual y a distancia segun
la asignacion y
requerimientos del
centro de formacién.

15 | Participar en los procesos | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que
de autoevaluacién de | Septiembre de 2024, no se|la actividad no se
programas de formacion | desarrolld actividad relacionada | desarrolld en el mes de
presencial, virtual y a | con esta obligacidn contractual. Septiembre de 2024
distancia en el Centro de
Formacién.

16 | Cargar y actualizar la | Se cargd al aplicativo SECOP Il los | Estos documentos se
informacién contractual | documentos solicitados por la | encuentran publicados
en los aplicativos | entidad al momento de Ia
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definidos por Colombia
Compra Eficiente, con la
finalidad que la Entidad
Estatal, pueda consultar
su informacién en calidad
de contratista, cuando asi
lo requiera.

adjudicacion del contrato y se
publica para el mes de Septiembre
de 2024 el informe mensual de
ejecucion del contrato y el plan de
pagos

dentro del

SECOP 1.

aplicativo

17

Las demds necesarias
para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual y el

cumplimiento de metas
del programa.

Durante el presente mes de
Septiembre de 2024, se desarrolld
actividades Gestion de la Bolsa
Corporativa Formacion
Complementaria Virtual y gestion
de peticiones, quejas, reclamos y
sugerencias.

Se adjuntan los formatos
de programacion
autorizados por el
coordinador académico
y reportados en Sofia
Plus Septiembre de
2024.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ITEM ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL
1.
2

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 9471450960 de la planillade aportes a salud, pensiones y ARL, expedido por “Aportes en linea”
correspondiente al mes de Agosto del aiio 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley

Antitramites”)

Evidencias en (35) folios

Cordialmente,

Firma

Angelica Saavedra Solano
Contratista

C.C. No. 28688714 de Ibagué.

Recibi a satisfaccion:

Firmado digitalmente
porAndres Josue

i Piferos Hernandez
@,,H Motivo:He revisado
Firm ———————— este documento
.. Fecha:2024-10-14
Andres Josue Pmer@icﬁoganan ez
Supervisor(a) Contrato 5875253 de 2024

Coordinador Académico
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FASE DE ALISTAMIENTO

CURSO 1 - ANUNCIO FICHA ID 3086644

~ @ (3)WhatsApp x @ r.21720194 v 3086644 R 73 % @ P_21720194.v 3086645 R.73.¢ X @ P_21720193 v 3086642 R 73 X @ P_21720193.V_3086643 R73.¢ X  + = ] x
<« C =3 zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=1208376 aQ ¥ o} &k
BY Outlookcom - gelp.. € Facebook & Recibidos - angelica... SECOP o correo insittucional % contratistas sena @ Sena APE @D Siigo Nube  Sp Sofiaplus @ Mis cursos | Zajuna %% Ejecucion de la for.. 3 Todos los favoritos

Accede a SOFIA  Area Personal A 3 ANGELICA SAAVEDRA SOLANO @ -
SCEiones  SALUDO DE BIENVENIDA
~ Mis cursos &4 de ANGELICA SAAVEDRA SOLANO - mircoles, 18 de septiembre de 2024, 13119
v

P_21720194_V_3086644_R_73_C_91

“ USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT

& Gl purii WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS
BB Calificaciones
~E) ANUNCIOS
B SALUDO DE BIENVENIDA
> INFORMACION GENERAL Estimado(a) aprendiz, el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, Centro Agropecuario la "Granja" Regional Tolima, le da
una cordial bienvenida al curso

Bienvenidos

> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT

WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS (3086644)

Gula
> SESIONES EN LINEA El curso inicia hoy 18 de septiembre y finaliza el 22 de octubre,
5 las actividades deben ser enviadas hasta el 21 de octubre de
2024 - a
P_21720193_V_3086643_R_73_C_91
23 Mi nombre es Angélica Saavedra Solano; sere su Instructora,
> recuerden que estoy para ayudarlos y guiarlos durante su

. ) ) proceso de aprendizaje, me pueden contactar a través del foro
P_21720194_V_3086645_R_73_C_91 de dudas, al correo electrénico asaavedras@sena.edu.co, o
23 en el celular 3194089601
> VA
S AR BT L ELE G No olvide que contamos espacios de comunicacion

herramientas en la plataforma como los foros, correo

23 electronico, Sesiones en Iinea y chat. Es importante que

> dediquen el tiempo necesario para su formacién. Los invito a
P_21720198_V_3003348_R_73_C_91 que conozcan la plataforma haciendo un recorrido por cada

23 unos de los enlaces dispuestos en ella

> Angelica Saavedra Solano angelicass@misena.edu.co -
P_52210016.V_3033866_R_73.C_91 Tuter Virtual Gentro Agropecuario "La Granja"

Regional Tolima hd

° CURSO 2 - ANUNCIOS FICHA ID 3086645

v {® (3)WhatsApp x @ P_21720194.V 3086644 R 73 X x @ P_21720193.v 3086642 R 730 x @ P_21720193.v. 3086643 R 73 X  + = X
<« (] 25 zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=1208378 Q n] & :
B Outlookcom - gelp.. @) Facebook G Recibidos - angelica... SECOP M correo insittucional % contratistas sena @ Sena APE D Siigo Nube  Se Sofiaplus @ Mis cursos | Zajuna % Eecucion de la for... 3 Todos los favoritos

Accede a SOFIA  Area Per: A @5 ANGELICA SAAVEDRA SOLANO @ v

ecciones () SALUDO DE BIENVENIDA
™ Mis cursos ‘_‘ de ANGELICA SAAVEDRA SOLANO - miércoles, 18 de septiembre de 2024, 13:19
>
P_21720194 V_3086644 R_73_C 91
23
USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT
> WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS
P_21720193_V_3086643_R_73_C_91
23
v Bienvenidos
P_21720194_V_3086645 R_73_C 91 Estimado(a) aprendiz, el Servicio Nacional de Aprendizaje
23 SENA, Centro Agrapecuario la "Granja" Regional Tolima, le da
> Participantes una cordial bienvenida al curso:
6B Calificaciones USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT
vE) ANUNCIOS WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS (3086645)

B SALUDO DE BIENVENIDA El curso inicia hoy 18 de septiembre y finaliza el 22 de octubre,

> INFORMACION GENERAL las actividades deben ser enviadas hasta el 21 de octubre de -

> CRONOGRAMA AR a

> ACTIVIDADES INICIALES Mi nombre es Angélica Saavedra Solano; sere su Instructora

> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE recuerden que estoy para ayudarlos y guiarlos durante su

GUIA proceso de aprendizaje, me pueden contactar a través del foro

) de dudas, al correo electrénico asaavedras@sena.edu.co, 0

> SESIONES EN LINEA en el celular: 3194089601 Q

> o~

No olvide que contamos espacios de comunicacion,

P_21720193_V_3086642 R_73_C 91
herramientas en la plataforma como los foros, correo

23 electronico, Sesiones en linea y chat. Es importante que

> dediquen el tiempo necesario para su formacién. Los invito a

P 21720198 V 3003348 R 73 C 91 que conozcan la plataforma haciendo un recorrido por cada

Z; C - unos de los enlaces dispuestos en ella

> Angelica Saavedra Solano angelicass@misena.edu.co -
P_52210016_V_3033866_R_73_C_91 Tutor Virtual Centro Agropecuario "La Granja™

Regional Tolima

o 121pm

18/09/2024




CURSO 3 - ANUNCIO FICHA ID 3086642

v ® (3)WhatsApp X @ p_21720194 v 3086644 R 73 X @ P_21720194 v 3086645 R 730 X @ P_21720193v 3086642 R 73 X @ P_21720193.V 3086643 R 73 X  + - X
< C %5 zajunasenaedu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=1208381 Q 3 K S
= Outlook.com - gelp. O Facebook G Recibidos - angelica... SECOP B correo insittucional 7,'(r’ contratistas sena @ Sena APE :‘: Siigo Nube 8¢ Sofia plus @ Mis cursos | Zajuna ¢ Ejecucion de la for... [ Todos los favoritos

Accede a SOFIA  Area Personal

& Pagina principal del sitio i = \ ~
> Secciones /~ SALUDO DE BIENVENIDA
~ Mis cursos &4 deAn AVEDRA - miércoles, 18 de septiembre de 2024, 13:20

» P_21720194_V_3086644 R 73_C 9123
» P_21720193_V_3086643_R 73_C 9123

> P_21720194.V 3086645 R 73.C 9123 USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES
' P_21720193 V_3086642_R 73.C 9123 OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR
PRODUCTIVO,

> Participantes

BB Calificaciones
v E] ANUNCIOS Bienvenidos

DSIEDEEEETEI Estimado(a) aprendiz, el Servicio Nacional de Aprendizaje

> INFORMACION GENERAL SENA, Centro Agropecuario la "Granja" Regional Tolima, le da

> CRONOGRAMA una cordial bienvenida al curso

> HOTUEADE NEILES USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES

> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR

> SESIONES EN LINEA PRODUCTIVO. (3086642) - A

> BIBLIOTECA SENA El curso inicia hoy 18 de septiembre y finaliza el 22 de octubre,

> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL las actividades deben ser enviadas hasta el 21 de octubre de

APRENDIZ 22

> MATERIAL DE APOYO AL Mi nombre es Angélica Saavedra Solano; sere su Instructora,

NSTRUCTOR recuerden que estoy para ayudarlos y guiarlos durante su o

- 2 n

5 e TE DEL @SS proceso de aprendizaje, me pueden contactar a través del foro LA

de dudas, al correo electrnico asaavedras@sena.edu.co, o
> P_21720198_V_3003348 R 73_C 9123 en el celular: 3194089601

> P_52210016.V_3033
> 51130034 V.2
> P_21720198 V_300
> P_21720198 V_30033

6_R 73 C 9123

No olvide que contamos espacios de comunicacion,

herramientas en la plataforma como los foros, correo

R73.C.0123 electrénico, Sesiones en linea y chat. Es importante que

R 73.C.9123 dediquen el tiempo necesario para su formacién. Los invito a
- que conozcan la plataforma haciende un recorrido por cada

» P_52210016.V_3033865_R 73 C 9123 unos de los enlaces dispuestos en ella

B Mis ..

Angelica Saavedra Solano angelicass@misena.edu.co -
Tutor Virtual Centro Agropecuario "La Granja"
Regional Tolima

120pm o
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CURSO 4 - ANUNCIOS FICHA 3086643

v ™ (3)WhatsApp X @ P21720194.v 3086644 R73.C X @ P_21720194 v 3086645 R 73.C X @ P_21720193 V3086642 R 730 X @ P_21720193V 3086643 R 730 X  + — X
< c 25  zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=1208386 aQ v n} &g
= Qutlook.com - gelp... 0 Facebook & Recibidos - angelica... SECOP oJ correo insittucional 7,'(% contratistas sena e Sena APE :‘: Siigo Nube ~ S¢ Sofia plus @ Mis cursos | Zajuna ¢ Ejecucion de la for... 3 Todos los favoritos
Accede a SOFIA  Area Personal A #; ANGELICA SAAVEDRA SOLANO @ ~
2 Secciones ~ SALUDO DE BIENVENIDA
™ Mis cursos ‘} de A \ SA/ O - miércoles, 18 de septiembre de 2024, 13:20
> P_21720194_V_3086644 R 73_C 9123
v P_21720193 V_3086643 R 73 C 9123
» PIEEES USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES
BB Calificaciones OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR
~E) ANUNCIOS PRODUCTIVO.
@ SALUDO DE BIENVENIDA
> INFORMACION GENERAL Bienvenidos
» EERIEHL Estimado(a) aprendiz, el Servicie Nacional de Aprendizaje
> ACTIVIDADES INICIALES SENA, Centro Agropecuario |la "Granja" Regional Tolima, le da
> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA una cordial bienvenida al curso:
» SEORES EYURE USO DE MICROSOFT EXGEL EN LABORES
> BIBLIOTECA SENA OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR
> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL FRELILEING. (EEsEE) - N
APRENDIZ El curso inicia hoy 18 de septiembre y finaliza el 22 de octubre,
> MATERIAL DE APOYO AL las actividades deben ser enviadas hasta el 21 de octubre de
NSTRUCTOR 2024,
> REPORTE DEL CURSO i nombre es Angélica Saavedra Solano; sere su Instructora,
» P_21720194.V_2086645.R_73.C 9123 recuerden que estoy para ayudarlos y guiarlos durante su I~
= e e 5 ~
> P 21720193 V3086642 R 73.C 9123 proceso de aprendizaje, me pueden contactar a través del foro PO
de dudas, al correo elecirénico asaavedras@sena.edu.co, o
> P_21720198_V_2003348 R_73_C 9123 en el celular: 3194089601
> P_52210016_V_2033866_R_73_C 9123 a
- I No olvide que contamos espacios de comunicacion,
> P_51130034.V_2971317 R 73.C 9123 herramientas en la plataforma como los foros, correo
> P_21720198_V_3003347_R 73 electronico, Sesiones en linea y chat. Es importante que
5 (LB AT L S TEEELTLTE dediquen el tiempo necesario para su formacién. Los invito a
- que conozcan la plataforma haciendo un recorrido por cada
> P_52210016_V_3033865_R_73_C_9123 unos de los enlaces dispuestos en ella
B Mas N . r
Angelica Saavedra Selano angelicass@misena.edu.co -
Tutor Virtual Centro Agropecuario "La Granja”
Regional Tolima
ADMINISTRACION O -

122p.m. D
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CURSO 1 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS ID 3086644

¥ @ (2) WhatsApp x @ sondeo deconocimientes X @ Editarcurso: USODELAHI X @ Sondeo deconocimientos X @ Editar curso: USODEMICE X M cuentadecobro 2024 -an X + - [m] X
« c 25 zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/feedback/view.php?id=243198. ¥ in} S
B¥ Outlook.com - gelp... € Facebook M4 Recibidos - angelica... SECOP G correo insittucional ¥ contratistas sena @ Sena APE @ Siigo Nube 8¢ Sofiaplus @ Mis cursos | Zajuna 7% Ejecucion de la for... 3 Todos los favoritos

Accede a SOFIA  Area Personal A M7 ANGELICA SAAVEDRA S

USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS. (3086644)

Mis cursos / P_21720194_V_3086644 R 73 C 9123 / ACTIVIDADES INICIALES / Sondeo de conocimientos previos

1 Volver a ‘ACTIVIDADES INICIALES

S 'Sondeo de conocimientos previos
™ Mis cursos Lo -
A Pagina principal del sitio
> Secciones

Abrié: miércoles, 18 de septiembre de 2024, 14:05

™ Mis cursos

v
P_21720194_V_3086644 R _73_ USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT
C_9123 WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS
> Participantes
BB calificaciones Los programas virtuales se constituyen en ambientes para la Y
&) ANUNCIOS ensefianza y aprendizaje, en donde los aprendices y tutores

. tienen la misma importancia.
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA Es por ello que lo invitamos a responder el siguiente sondeo,
« ACTIVIDADES INICIALES r‘\c callflcablg, para cono‘cevr sus |n|eres§s, dlspf)mb\hdad de
tiempo v pericia en las distintas herramientas virtuales. De

[® Actualizacion datos manera que se lleguen a lograr las competencias esperadas y
personales su aprendizaje sea mas significativo.
&) Foro Social

2 Sondeo de

207 p. m.

ESP

18/09/2024

° CURSO 2 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS ID 3086645

v ® (2) WhatsApp X @ sondeodeconocimientos X @ Sondeo de conocimientos X @ Sondeo de conocimientos X @ Editar curso: USODEMICE X M cuentade cobro 2024 -an X + = X
&« c 25  zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/feedback/view.php?id=2431991 T Im) R S
=' Outlock.com - gelp... 0 Facebook M Recibidos - angelica... SECOP oJR correo insittucional ¢ contratistas sena @ Sena APE 2‘, Siigo Nube ~ S¢ Sofia plus 9 Mis cursos | Zajuna %% Ejecucion de la for... 3 Todos los favoritos
A& VIDA mo -

Accede a SOFIA  Area Personal A 5 ANGELICA SAAVEDRA SOLANO m ~

USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS. (3086645)

Mis cursos / P_21720194 V_3086645 R 73_C 9123 / ACTIVIDADES INICIALES / Sondeo de conocimientos previos

T Volver a 'ACTIVIDADES INICIALES

" Sondeo de conocimientos previos

PANEL DE NAVEGACION (

v Mis cursos P
ﬁPégina principal del sitio Abrié: miércoles, 18 de septiembre de 2024, 14:03
> Secciones

~ Mis cursos

>

P 21720194 V_3086644 R 73_ USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT

C_ 9123 WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS

>

P_21720193_V_3086643 R _73_ Los programas virtuales se constituyen en ambientes para la ®
c 9123 ensefanza y aprendizaje, en donde los aprendices y tutores

~ tienen la misma importancia. °

(P2 Y S8Tei [ R Es por ello que lo invitamos a responder el siguiente sondeo,

C 9123 no calificable, para conocer sus intereses, disponibilidad de
> Participantes tiempo y pericia en las distintas herramientas virtuales. De
manera que se lleguen a lograr las competencias esperadas y

BB Calificaciones 5 P
su aprendizaje sea mas significativo.

&) ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL

208 p. m
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CURSO 3 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS ID 3086642

v ® (2) WhatsApp x @ sondeo de conocimientos X @ Sondeo de conocimientos X @ Sondeo de conocimientos % @ Editar curso: USO DEMICE X M cuenta de cobro 2024 -ar X+ = ] x
< c 2% zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/feedback/view.php?id=24319928forceview=1 ¥ Im) &k
BY Outiookcom - gelp.. € Facebook M Recibidos - angelica... SECOP R correo insittucional  %§ contratistas sena @ Sena APE @D Siigo Nube  Sp Sofia plus @ Mis cursos | Zajuna %% Ejecucion de la for... [ Todos los faveritos

Accede a SOFIA  Area Personal A @5 ANGELICA SAAVEDRA SOLANO m ~

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO. (3086642)

Mis cursos / P_21720193_V 3086642 R 73 C 9123 / ACTIVIDADES INICIALES / Sondeo de conocimientos previos

1 Volver a ‘ACTIVIDADES INICIALES
PANEL DE NAVEGACION

Sondeo de conocimientos previos
 Mis cursos L~ )
“ Pagina principal del sitio Abrié: miércoles, 18 de septiembre de 2024, 14:03
> Secciones
V Mis cursos
>
P_21720194_V_3086644_R_73_ USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES
C 9123 OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR
>_ PRODUCTIVO
P_21720193_V_3086643_R_73_
C_ 9123
y ) ) ' o
> os programas virtuales se constituyen en ambientes para la °
P_21720194_V _3086645_R_73_ ensefianza y ap{endlzals. en donde los aprendices y tutores
tienen la misma importancia.
C_ 9123
~ Es por ello que lo invitamos a responder el siguiente sondeo,
P 21720193 V 3086642 R 73 r‘\o calificablg, .para conuger sus inleresgs, disps) bilidad de
tiempo y pericia en las distintas herramientas virtuales. De
c9123 manera que se lleguen a lograr las competencias esperadas y
> Participantes su aprendizaje sea mas significativo.
BB Calificaciones -

° CURSO 4 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS ID 3086643

v ® (3)WhatsApp X @ sondeodeconocimientos X @ Sondeo de conocimientos % @ Sondeo de conocimientos X @ Sondeo de conocimientos X M cuentadecobro2024-ar X+ = X
< C %5 zajunasena.edu.co/zajuna/mod/feedback/view.php?id=2432015 T o} R S
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Accede a SOFIA  Area Personal A @5 ANGELICA SAAVEDRA SOLANO Q v

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO. (3086643)

Mis cursos / P_21720193_V_3086643_R_73_C_9123 / ACTIVIDADES INICIALES / Sondeo de conocimientos previos

M Volver a ‘ACTIVIDADES INICIALES

PANEL DE NAVESACION [ Sondeo de conocimientos previos

v Mis cursos ol

ﬁPégina principal del sitio Abrié: miércoles, 18 de septiembre de 2024, 14:05

> Secciones
V7 Mis cursos
>
P_21720194_V_3086644_R _73_ USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES
C 9123 OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR
- PRODUCTIVO
P_21720193_V_3086643_R_73_
Cc 9123
' ' [ J
> Participantes Los programas virtuales se constituyen en ambientes para la
L ensefianza y aprendizaje, en donde los aprendices y tutores L
B8 Galficaciones tienen la misma importancia.
&) ANUNCIOS
2 Es por ello que lo invitamos a responder el siguiente sondeo,

» INFORMACION GENERAL no calificable, para conocer sus intereses, disponibilidad de

> CRONOGRAMA tiempo y pericia en las distintas herramientas virtuales. De

v ACTIVIDADES INICIALES manera que se lleguen a lograr las competencias esperadas y

. su aprendizaje sea mas significativo.
B Actualizacién de datos
personales .
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CURSO 1 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 3086642

v M Recibidos (6) - angelicass@mis. X G Correc: GELPS LTDA - Outiock X (® (2) WhatsApp x S sofiaplus X o+ = x
« > C A\ Noseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces aQ 3 £ '7;"@"
B Outlookcom - gelp.. ) Facebook G Recibidos - angelica.. SECOP o correoinsittucional 4 contratistassena @ SenaAPE {3 Siigo Nube  Sp Sofiaplus @) Mis cursos| Zajuna % Ejecucion de la for.. [ Todos los favoritos
EE’IA
SOﬁa Plus N & ANGELICA ©® =Bandejadetarcas 7 LMSSENA & CambiarClave  Salir &
Instructor v
@ Disefio Curricular . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
. ) Opciones de busqueda
(¢ Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v Fichade 3086642 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN =P
caracterizacion® | L ABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS v =
ENF| SECTOR PRODIICTIVO
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de RUTA VIRTUAL 3086642 md Q

Aprendizaje*

Consultar Aprendices

Generar Excel de Planeacién
Pedagégica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de |la Ruta de Aprendizaje v
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 80 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:

Asociar Aprendiz a una Ruta de RUTA VIRTUAL 3086642. Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

SOFIA Plus Versién 9.0.80 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- +-a135;

12:03 p. m.
B 1800200 =

CURSO 2 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 3086643

v M Recibidos (6) - angelicass@mis: X CWy Correo: GELPS LTDA - Outlock X (® (2) WhatsApp X S Sofiaplus X+ = X
&« > C A Noseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces Q. 3 & 7;%"
B Outlookcom - gelp... € Facebook G Recibidos - angelica.. SECOP B correo insittucional 5§ contratistassena @ Sena APE & Siigo Nube e Sofiaplus @ Mis cursos | Zajuna % Ejecucion de Ia for... [ Todos los favoritos
SE’UA
SOﬁa Plus A & ANGELICA © =Bandejadetareas ™ LMSSENA  @CambiarClave  Salir Gb
Instructor v
@ Diseiio Currlcular . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
. ) Opciones de busqueda
(¢ Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de . 3086643 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN M
caracterizacion® | ABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS - =
FN FI SFCTOR PRODUCTIVO “
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de RUTA VIRTUAL 3086643 m<dQ

Aprendizaje”

Consultar Aprendices

Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 80 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:
Asociar Aprendiz a una Ruta de RUTA VIRTUAL 3086643. Se ha enviado un correo electrénico a los aprendices asociados a la ruta

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- +-a135;

12:03 p. m.
N
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CURSO 3 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 3086644

v M Recibidos (6) - angelicass@mis. X CJ Correo: GELPS LTDA - Qutiook X ® (2) WhatsApp X Sp sofia plus x  + - o X
<« G A Noseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces a « 9 & e i
8% Outlookcom - gelp.. P Facebook G Recibidos - angelica.. SECOP  oJ§ correoinsittucional % contratistas sena @ Sena APE @ Siigo Nube  Sp Sofiaplus @ Mis cursos | Zajuna ¢ Ejecucion de la for... [ Todos los favoritos
sehua
Swa Plus 7/\ & ANGELICA (2] == Bandeja de tareas 7= LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor ~
& Disefio Curricular C Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
i i Opciones de busqueda
(#" Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje ~ Fichads 3086644 - USO DE LA HERRAMIENTA o<
caracterizacion®  OFIMATICA MICROSOFT WORD PARA EL M
PROCFSAMIFNTO NDF TEXTOS 7z
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de RUTA VIRTUAL 3086644 =]
Aprendizaje* c<4Q

Generar Excel de Planeacion
Pedagaogica

Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de |la Ruta de Aprendizaje ~

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 80 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:
Asociar Aprendiz a una Ruta de RUTA VIRTUAL 3086644. Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -=- © SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- =-a135;

CURSO 4 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 3086645

v M Recbidos (6) - angelicass@mis X Wy Correo: GELPSLTDA-Outiook X (® (2) WhatsApp X Se Sofia plus X+ = X
€ > C  ANoseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces Q n} &, 7;(? :
=' Outlook.com - gelp.. o Facebook G Recibidos - angelica... SECOP ol correo insittucional 7,‘{ contratistas sena e Sena APE ﬁ Siigo Nube S Sofia plus o Mis cursos | Zajuna % Ejecucion de la for... [ Todos los favoritos
EE’NA
SOﬁa Plus N & ANGELICA © =Bandejadetareas = LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Instructor v
# Disefio Curricular . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de busqueda
(¢’ Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v Fichade 3086645 - USO DE LA HERRAMIENTA o4
caracterizacion®  OFIMATICA MICROSOFT WORD PARA EL M =
PROCFSAMIFNTO DF TFXTOS v
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de RUTA VIRTUAL 3086645
Aprendizaje* m<4Q

Generar Excel de Planeacién
Pedagdgica

Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 80 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:

Asociar Aprendiz a una Ruta de RUTA VIRTUAL 3086645. Se ha enviado un correo electrénico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- +-a135;

1205 p.m.
= 18/09/2024 D




FASE DE EJECUCION

CURSO 1 - FOROS FICHA ID 3086644

v @ (@)Whatsapp x
<« c =
) Facebook

B2 Outlook.com - gelp.

CoLOMBIA

VIDA

@ roro social | Zajuna x

zajuna.sena.edu.co/zajuna/|

M Recibidos - angel

|fforum view.phpZid=2

SECOP

Accede a SOFIA  Area Personal

@ roro Sodial | Zajuna x

o correo insittucional

@ Foro Sodial | Zsjuna x @ roroSocial | Zsjuna X M cventadeccbro2024-ar X+ - u] X

w0 H

F¢ contratistassena (@ Sena APE ) Siigo Nube S Sofiaplus (@ Mis cursos | Zzjuna ¢ Ejecucisn de Iz for... [ Todos los favoritos
L]

A 5 ANGELICA SAAVEDRA SOLANC 0 ¥

USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS. (3086644)

Mis cursos / P_21720194 V_3086644 R 73_C_9123 / ACTIVIDADES INICIALES / Foro Social

PANEL DE NAVEGACION

8-
& P4gina principal del sitio

v Mis cursos

> Secciones
v Mis cursos
v
P_21720194_V_3086644_R_73_
C9123
» Participantes
BB calificaciones
E) ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
» CRONOGRAMA
~ ACTIVIDADES INICIALES
Bl Actualizacion datos
personales

oy
7 Foro Social

VIDADES INICIA

USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT WORD
PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS

—
-

Foro social

Através de este foro, puede realizar su presentacion personal

ante el instructor y sus compafieros que incluya la informacién

basica, experiencia, ocupacién actual, expectativas y cdmo

considera que podria aplicar los conocimientos adquiridos en su \

vida

Afadir un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro

CURSO 2 - FOROS FICHA ID 3086645

v & (3)WhatsApp x @ ForoSocial | Zajuna x @ Foro Sccial | Zajuna x @ Foro Social | Zajuna x @ roro Social | Zajuna X M cuentadecobro2024-ar X  + - o X

€ C 2% zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/view.php?i b4 n) K2

B% Outlook.com - gelp. @) Facebook M Recibidos - angelica. OP @ correo insittucional ¢ contratistas sena @ Sena APE @D SiigoNube S Sofiaplus @ Mis cursos | Zajuna ¢ Ejecucion de la for. 3 Todos los favoritos
COLOMBIA 5’.~A

Accede a SOFIA  Area Personal

A 5 ANGELICA SAAVEDRA SOLANO m v

USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS. (3086645)

PANEL DE NAVEGACION

Lo -
ﬁPagina principal del sitio
> Secciones

V Mis cursos

V Mis cursos
>
P_21720194_V_3086644_R_73_
c 9123
>
P_21720193_V_3086643 R_73_
c 9123
v
P_21720194_V_3086645_R_73_
c9123

> Participantes
BB Calificaciones
&) ANUNCIOS

Mis cursos / P_21720194 V 3086645 R 73 C 9123 / ACTIVIDADES INICIALES / Foro Social

1 : vl
Foro Socia

USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT WORD
PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS

Foro social

Através de este foro, puede realizar su presentacién personal
ante el instructor y sus compafieros que incluya la informacién
basica, experiencia, ocupacion actual, expectativas y cémo
considera que podria aplicar los conocimientos adquiridos en su
vida.

Afadir un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro &

214p.m

(8}




CURSO 3 - FOROS FICHA ID 3086642

v (® (3)WhatsApp x @ Foro Social | Zajuna X @ Foro Social | Zajuna x @ Forosocial | Zajuna *x @ Fora Social | Zajuna X M cuentadecobro2024-an X+ — o X
€« G % zajunasenaedu.co/zajuna/m php?f=221647 *
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(( COLOMBIA seta

Accede a SOFIA  Area Personal A @5 ANGELICA SAAVEDRA SOLANO @ v
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3086645 USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT WORD PARA EL PROCESAMIENTODETEXTOS.  EnEjecucion 1810912024 22/10/2024 80 Vigente 80
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DIAGRAMA DE PROGRAMACION

e
SOﬁﬂ Plus 7:@

[# Gestion de Ambientes
Gestion Ambientes

Consultar Fichas Instructor
Consultar horas programadas
Diagramar Horario Instructor
Reporte de Instructores por Ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor
Solicitar Eventos

[# Gestion de Tiempos

& LMS

[# Matricula

[# Planeacion de la Formacion

[# Reportes

[# sGS

& ANGELICA SAAVEDRA

[ e gy

C @ Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofiafhome/principal.faces

© Ayuda y soporte

E= Bandeja de tareas

™ LMS SENA

a w &

& Cambiar Clave

Salir =

see

|:| Evento Seleccionado
SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
DOMINGO
26/08/24 R7/08/24 28/08/24 Ro/0g/24 30/08/24 B1/08/24
01/09/24
00:00 - 23:59: Disponible
02/09/24 03/05/24 04/09/24 05/09/24 06/09/24 07/09/24
00:00 - 23:59; Disponible 00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59; Disponible 00:00 - 23:59: Disponible
08/05/24
00:00 - 23:59: Disponible
09/09/24 10/09/24 11/09/24 12/09/24 13/09/24 14/09/24
00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible
15/09/24
00:00 - 23:59: Disponible
16/09/24 17/09/24 18/09/24 19/09/24 20/09/24 21/09/24
00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponitle 00:00 - 08:00: Disponible . |11:59 - 14:00: Disponible & DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE & |00:00 - 23:58: Disponible
08:00 - 09:59: (3086642)DESARROLLO  |14:00 - 15:59: (3086644)DESARROLLO  |FoRMACIGN VIRTUAL.
DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE L 15:59 - 16:00: Disponible
FORMACION VIRTUAL. Egz";‘“_cigdug?gmh T 16:00 - 17:59: (3086645)DESARROLLD  22/0%/24
09:59 - 10:00: Dispanible i S DEDGIDE DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE 00:00 - 23:59: Disponible
10:00 - 11:59: (3086643)DESARROLLO  |16:00 - 17:59: (3086645)DESARROLLO.  FoRMACION VIRTUAL.
DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE
DE RESULTADOS DE APRENDIZAIE M = ¥ |17:59 - 23:59: Disponible N
23/09/24 24/09/24 25/09/24 26/09/24 27/09/24 28/09/24
e sy - e -
DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE . (00:00 - 08:00: Disponible & [11:59 - 14:00: Disponible & |DE RESULTADOS DE APRENDIZAIE  DERESULTADOS DE APRENDIZAJE 4 {00:00 - 23:59: Disponible
FORMACION VIRTUAL. 08:00 - 09:59: (3086642)DESARROLLO |14:00 - 15:50: (3086644)DESARROLLO |FORMACION VIRTUAL. FORMACIGN VIRTUAL.
15:59 - 16:00: Disponible Egﬁ:é%ﬁ%’gﬁifpﬂfﬂmmE DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE 15:58 - 16:00: Disponible 15:59 - 16:00: Disponible
16:00 - 17:59: (3086545)DESARROLLO s FORMACIGN VIRTUAL, 16:00 - 17:59: (3086645)DESARROLLO - |16:00 - 17:59: (3086645)DESARROLLD  29/09/24
DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE 05:59 - 10:00: Disponible 15:59 - 16:00: Disponible DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE 00:00 - 23:59: Disponible
FORMACIGN VIRTUAL. 10:00 - 11:58: (3086643)DESARROLLO |16:00 - 17:59: (3086645)DESARROLLO  FORMACION VIRTUAL. FORMACIGN VIRTUAL.
17:59 - 23:59: Disponible  |DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE ~ |DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE ¥ |17:59 - 23:59: Disponible 7 |17:58 - 23:50; Disponible M
30/09/24 01/10/24 02/10/24 03/10/24 04/10/24 0s/10/24
DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE .
FORMACION VIRTUAL.
09:59 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3086643)DESARROLLO 06/10/24
DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMACION VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible =

14,00 1C.E0, [INOLCAANDECADDALLA
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELICA SAAVEDRA SOLANO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

FECHA INICIAL: 01/09/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3086642 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
protocolos y manuales técnicos

RA1 220501121-01

IDENTIFICAR EL ENTORNO DE TRABAJO, LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADES BASICAS PARA LA GENERACION Y EDICION
DE DOCUMENTOS SIMPLES EN PROCESADOR DE TEXTO

RA1 220501121-01

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

APLICAR ESTILOS Y FORMATOS EN DOCUMENTOS DE ACUERDO A LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADE DISPONIBLES EN EL
PROCESADOR DE TEXTO

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU

FINALIDAD
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00
FICHA 3086644 - USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT
DE APRENDIZAJE: WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS.
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Operar herramientas informéticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO DE TRABAJO, LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADES BASICAS PARA LA GENERACION Y EDICION
DE DOCUMENTOS SIMPLES EN PROCESADOR DE TEXTO

RA1 220501121-01

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

APLICAR ESTILOS Y FORMATOS EN DOCUMENTOS DE ACUERDO A LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADE DISPONIBLES EN EL
PROCESADOR DE TEXTO

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU

FINALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00
FICHA 3086645 - USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT
DE APRENDIZAJE: WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS.

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO DE TRABAJO, LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADES BASICAS PARA LA GENERACION Y EDICION
DE DOCUMENTOS SIMPLES EN PROCESADOR DE TEXTO

RA1 220501121-01

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

APLICAR ESTILOS Y FORMATOS EN DOCUMENTOS DE ACUERDO A LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADE DISPONIBLES EN EL
PROCESADOR DE TEXTO

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

FICHA 3086643 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO DE TRABAJO, LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADES BASICAS PARA LA GENERACION Y EDICION
DE DOCUMENTOS SIMPLES EN PROCESADOR DE TEXTO

RA1 220501121-01

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

APLICAR ESTILOS Y FORMATOS EN DOCUMENTOS DE ACUERDO A LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADE DISPONIBLES EN EL
PROCESADOR DE TEXTO

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 72,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
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01/09/2024 30/09/2024 OTROS 88,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 88,00

INSTRUCTOR: ANGELICA SAAVEDRA SOLANO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
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