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SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA No. 003 DE 2024 

 
 
 
 
 
 

 

OBJETO: SUMINISTRO DE DOTACIÓN DEPORTIVA CON DESTINO A LOS DIFERENTES 
PROGRAMAS A CARGO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y 
DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ 2024. 

 
 
 
 
 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso tercero del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 
con el Decreto 1082 de 2015, el Municipio invita a todas las personas y organizaciones 

interesadas en hacer veeduría y que se encuentren conformadas de acuerdo a la Ley 850 
de 2003, para que realicen el control social a los procesos de contratación en cualquiera de 

sus etapas; para que presenten las recomendaciones que consideren convenientes; 
intervengan en las audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el SECOP 

II , en los procesos de contratación para el año 2024 que adelante EL INSTITUTO 
MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ.  

 
Zipaquira– Cundinamarca 
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RECOMENDACIONES GENERALES PARA LOS PROPONENTES 

El proponente deberá tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la 
información requerida en el presente pliego de condiciones: 

 
● Leer cuidadosamente el presente pliego de condiciones y sus adendas antes de 

elaborar la propuesta. 
● Seguir las instrucciones que en el pliego de condiciones se imparten en la elaboración de su 

Oferta. 

● Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas 
las condiciones estipuladas en el presente pliego de condiciones, en los anexos, 
formularios y en la ley. 

● La propuesta debe ser presentada en el orden establecido en el pliego de 
condiciones para facilitar su estudio, con índice y debidamente foliada, desde la 
primera hoja. 

● Las propuestas que se presenten deberán referirse y sujetarse a todos y cada uno 
de los puntos contenidos en el presente pliego de condiciones. 

● Cerciórese de que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados y 
proceda a reunir la información y documentación exigida. 

● La presentación de la propuesta constituye evidencia de que el proponente estudió 
el pliego de condiciones, los estudios y documentos previos, los formularios y demás 
documentos; que se recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o 
dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es completo compatible 
y adecuado para identificar bienes o servicios que se contratarán. 

● La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está enterado 
a satisfacción en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta 
todo lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato 
que se celebrará. 

● Identifique su Oferta, tanto el original como las copias y el resumen en la forma 
indicada en este documento. 

● Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Oferta. En 
ningún caso se recibirán Ofertas fuera del tiempo previsto. 

● De la misma manera, la fecha, lugar y demás condiciones de celebración del cierre 
del proceso deberán verificarse de conformidad con lo establecido en el presente 
pliego de condiciones. 

● Presente su propuesta en la plataforma de secop II. 

● Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este documento. 

● Toda consulta deberá formularse por medio de la plataforma de secop II. No se 
atenderán consultas personales ni telefónicas. 

● Sólo mediante ADENDA se podrá modificar el pliego de condiciones. 

● Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones 
para un ofrecimiento del objeto del presente proceso de selección, y realizar todas 
las evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de 
un examen cuidadoso de las características del negocio. 

● Se recomienda al proponente, que obtenga asesoría independiente en materia 
financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, económica y de cualquier otra naturaleza, 
que considere necesaria para la presentación de la propuesta 

● Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir 
en infracciones legales por esta razón. 



 

 

I. Introducción 
 

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE 
ZIPAQUIRÁ, pone a disposición de los interesados el Pliego de Condiciones para la 
selección del contratista encargado de ejecutar el contrato de prestación de servicios, 
cuyo objeto es “SUMINISTRO DE DOTACIÓN DEPORTIVA CON DESTINO A LOS 
DIFERENTES PROGRAMAS A CARGO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, 
RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ 2024 El proyecto de Pliego de Condiciones y 
el Pliego de Condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos está a disposición del 
público en la plataforma de secop II. 

 
Teniendo en cuenta el objeto a contratar, se determina que la modalidad de selección 
para el presente proceso será la de Selección Abreviada, para la adquisición de bienes y 
servicios de características técnicas uniformes y de común utilización, mediante subasta 
inversa de conformidad con el literal a) del numeral 2 artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 
y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015. 

II. Aspectos Generales 
 

A. Invitación a las veedurías ciudadanas. 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 el 
artículo 8 de la ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015, EL 
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ. 
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al 
presente proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten 
las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a 
que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. 

De acuerdo con la ley 850 de 2003, las veedurías pueden conformar los diferentes 
comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su función. Una 
vez conformada la veeduría con los parámetros de la ley, desarrollaran su actividad en 
comunicación con la interventoría del proyecto. 

Se debe tener en cuenta que las sugerencias y observaciones se deben presentar en los 
plazos previstos en el cronograma del proceso. 

B. Compromiso anticorrupción. 

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 2 
en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra 
la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, 
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación 
actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la 
terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la 
adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 
adicionales. 

C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación. 
 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 
Documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y 



 

 

presentación de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia 
a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en 
el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes. 

Descuentos: EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE 
DE ZIPAQUIRÁ. Efectuará los descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal 
vigentes, de acuerdo con la información tributaria suministrada por el Contratista a la 
Entidad y con la actividad objeto del Contrato. 

El proponente debe tener en cuenta que el contrato que se deriva del presente proceso 
de selección se encuentra sometido a pagar los siguientes impuestos, tasas y 
contribuciones:



 

 

 

IMPUESTOS MUNICIPALES IMPUESTOS NACIONALES 

1%
 Estampi
lla contratos) 

Pro-cultura (Todos los Rete fuente (Todos los contratos, varia el % de 
acuerdo con el contrato) 

2%
 Estampi
lla contratos) 

Pro-
deporte 

(Todos los Rete IVA ( si practica IVA) 

2% Estampilla para la justicia familiar 
(todos los contratos) 

ICA (Todos los contratos, varia el % de acuerdo 
con el contrato) 

D. Comunicaciones. 

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse por medio 
de la plataforma secop II, 

 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas al proceso por canales distintos al 
mencionado solo serán tenidas en cuenta para los propósitos del Proceso de 
Contratación cuando sean cargadas a través del canal que corresponda. EL INSTITUTO 
MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ, debe 
responder las comunicaciones recibidas por la misma plataforma Secop II. 

E. Idioma 
 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos 
en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben 
ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten 
los requisitos habilitantes de que trata la sección VI que estén en una lengua extranjera, 
deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua 
extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar 
la traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma 
extranjero, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General 
del Proceso, cumpliendo el trámite de Apostilla o consularización, de acuerdo con la 
Resolución No. 3269 del 14 de junio de 2016, “Por la cual se adopta el procedimiento 
para apostillar y/o legalizar documentos y se deroga la Resolución 7144 del 24 de octubre 
de 2014”, expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de 
Colombia. 

F. Legalización de documentos otorgados en el Exterior. 

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior 
sin que sea necesaria su legalización. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte 
adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de 
acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del Código General del Proceso. 

G. Conversión de monedas 

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país 
en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 

 



 

 

Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados 
Unidos de Norte América, debe convertirse a ésta moneda utilizando para ello el valor 
correspondiente con el siguiente procedimiento de conversión: se deberá utilizar el valor 
correspondiente a la tasas de cambio vigentes entre el dólar y dicha moneda a la fecha 
de cierre del balance (utilizando para tal efecto la página web



 

 

 
http://www.oanda.com en la pestaña Currency Converter, Conversor de Divisas. Hecho 
esto se procederá en la forma que señala el numeral siguiente. 

Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la 
información se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos 
colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por 
la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de apertura del proceso. 

H. Reglas de subsanabilidad 

De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 5 de la ley 1882 de 2015 “(…) la ausencia de requisitos o la 
falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios 
para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de 
los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que 
no afecten la asignación de puntaje, podrán ser solicitados por las entidades estatales y 
deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de 
evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el 
proceso de mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de 
subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la 
información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo 
anteriormente señalado. ” 

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas los proponentes no podrán 
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 

 
(…) 

Parágrafo 3. La no entrega de garantía de seriedad junto con la propuesta no será 
subsanable y será causal de rechazo de la misma. 

Parágrafo 4°. En aquellos procesos de selección en los que se utilice el mecanismo de 
subasta, los documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no 
necesarios para la comparación de las propuestas, deberán ser solicitados hasta el 
momento previo a su realización.” 

(…)” 
 

El numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse 
y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones. (…)” 

Igualmente, el numeral 7º ibídem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y 
cuantía del contrato, en los pliegos de condiciones se señalará el plazo razonable dentro 
del cual la entidad deberá elaborar los estudios técnicos, económicos y jurídicos 
necesarios para la evaluación de las propuestas y para solicitar a los proponentes las 
aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables.”. 

Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6º y 7º del artículo 30 de la Ley 80 de 
1993 y el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, artículo 5 de la ley 1882 de 2018 y acogiendo 
lo señalado en los pronunciamientos del Consejo de Estado1 indicados en los 
documentos y estudios previos, el MUNICIPIO, durante el término de evaluación de las 

http://www.oanda.com/


 

 

propuestas, solicitará a los proponentes, en caso de ser necesario, 
 

1CONSEJO DE ESTADO, Sala de lo Contencioso Administrativo, Sección Tercera, Subsección A, Consejero Ponente: Carlos Alberto Zambrano 

Barrera, 12 de Noviembre de 2014, Radicación 250002326000200201606-01 

CONSEJO DE ESTADO, Sala de lo Contencioso Administrativo, Sección Tercera, Subsección C,. Consejero Ponente: Enrique Gil Botero, 26 de 

Febrero de 2014, Numero de Radicado: 13001-23-31-000-1999-00113-01 (25.804).



 

 

 

las aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto de subsanabilidad. 

Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio2 que al efecto 
les fije el MUNICIPIO las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo 
de la propuesta. 

 
Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje no podrán 
ser objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los 
proponentes desde el momento mismo de la presentación de la oferta. 

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo 
todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte 
o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. 

NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de 
desempate tampoco podrán ser subsanados, por lo que deberán ser presentados desde 
el momento de la presentación de la oferta. 

I. Potestad verificadora 

El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la totalidad de la información 
aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, 
entidades estatales o aquellos medios que considere necesarias para el cumplimiento de 
dicha verificación. 

III. Definiciones 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser 
entendidas con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son 
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son 
utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidas de 
acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no 
definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 

 

DEFINICIONES 

ADJUDICACION Es la decisión final de EL INSTITUTO MUNICIPAL DE 
CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ, 
expedida por medio de un acto administrativo, que determina 
el adjudicatario del presente Proceso de 
Contratación. 

CONTRATISTA Es el proponente que resulte adjudicatario y suscriba el 

contrato objeto del 

Presente Proceso de Contratación. 

CONTRATO Es el negocio jurídico que se suscribirá entre EL INSTITUTO 
MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE 
ZIPAQUIRÁ y el adjudicatario, por medio del cual se imponen 
a las partes obligaciones reciprocas y se conceden derechos 
correlativos que instrumenten la relación contractual que se 
busca establecer a través del 
presente proceso de contratación. 



 

 

OFERTA Es la propuesta presentada a EL INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ por 

los interesados en 

ser el contratista del Proceso de Contratación objeto del 

presente Pliego de Condiciones. 

PLIEGO DE 

CONDICIONES 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y 

el futuro 

 

2el artículo 25 de la Ley 80 enseña que los términos para las diferentes etapas de selección son preclusivos y perentorios. Transcurrido el tiempo 

indicado en los pliegos o en la ley para realizar determinada actividad sin que esta se hubiere cumplido, se habrá perdido la oportunidad para 

efectuarla, por cuanto el término una vez vencido no puede revivirse…” Cfr. CONSEJO DE ESTADO, Sección Tercera, Sentencia de 20 de 

octubre de 2005, Exp. 14.579.



 

 

 

 Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, 
plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes 
deben formular su Oferta para participar en el Proceso de 
Contratación del contratista y tener la posibilidad de obtener la 
calidad de adjudicatario del presente Proceso 
de Contratación. 

PRIMER ORDEN DE 
ELEGIBILIDAD 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez 

habilitado, obtiene el 

puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en 

el presente Pliego de Condiciones 

PROPONENTE Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas 
y/o naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí 
mediante las figuras de consorcio, unión temporal o promesa 
de sociedad futura que presenta 
una Oferta para participar en el Proceso de Contratación 

TRM Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de 
los Estados Unidos de América certificada por la 
Superintendencia Financiera de Colombia para una fecha 
determinada publicada en la página web 
www.superfinanciera.gov.co 

IV. Descripción del Contrato 
 

El objeto del contrato a desarrollar es SUMINISTRO DE DOTACIÓN DEPORTIVA CON 
DESTINO A LOS DIFERENTES PROGRAMAS A CARGO DEL INSTITUTO 
MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ 2024

http://www.superfinanciera.gov.co/


 

 

 

 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LA NECESIDAD 

 

ITEM DESCRIPCIÓN CANT 

1 KIT DE DESPINCHAR 
BOMBA, SOLUCION, PARCHES, 
HERRAMIENTA DE DESPINCHE. 

1 

2 SILBATOS  
1 

3 CHALECOS 1 

4 CANECAS PARA ASEO: 20lts CON PEDAL 1 

5 MESA PORTAFOLIO- MESA PLEGABLE TIPO 
PORTAFOLIO. MESA DE SUPERFICIE PLÁSTICA 
BLANCA CON SOPORTES Y BASES EN ACERO 
EN DIMENSIONES DE  180 CMS DE LARGO, 
72 CMS DE ANCHO Y  73 CMS DE ALTO. 

1 

6 CANCHA DE MINITEJO 1 

7 CANCHAS DE RANA 
CANCHA TRADICIONAL EN MADERA   
ALTO ANTERIOR: 117CM 
ALTO POSTERIOR: 82CM 
FONDO: 42CM 
ANCHO: 41.1CM 

1 

8 FESTONES: 
10 MTS de banderines triangulares 

1 

9 STEPS:  
Bases antideslizantes. 
Peso máximo de usuario: 100 kg. 
Trabajo cardiovascular. 
Medidas: 
Profundidad: 28.7cm 
Ancho: 70.2cm 
Alto 1 nivel:12cm 
Alto 2 nivel:17.5cm 
Alto 3 nivel: 22cm 
Uso: doméstico. 

1 

10 SILLAS PLÁSTICAS: SILLA PLÁSTICA CON UN 
ANCHO MÁXIMO DE 46 CMS. UNA 
PROFUNDIDAD  MÁXIMA 49 CMS DE  Y UN 
ALTO DE 89 CMS, SIN DESCANSA BRAZOS Y 
DE COLOR BLANCO 

1 



 

 

11 FUTBOL BALÓN NUMERO 4  
BALÓN SELLO FIFA E SUPERFICIE LISA DE 
ALTO BRILLO, CUBIERTA EN MATERIAL 
SINTÉTICO A BASE DE PU (POLIURETANO), 
CON DISEÑO DE CUBIERTA EN FORMA 
PENTAGONAL Y HEXAGONAL, 32 PANELES 
(FV), CONSTRUCCIÓN CON TECNOLOGÍA 
ACENTEC P.U 4 CIRCUNFERENCIA 64-66 CM 
PESO 320-360G 

1 

12 FUTBOL BALON NUMERO 5 
TIPO LAMINADO AL CALOR. 
ESTRUCTURA LAMINADA AL CALOR – 
DURABILIDAD. 
ALTA RESISTENCIA AL IMPACTO. 
BALÓN OFICIAL DEL FÚTBOL PROFESIONAL. 
COLOMBIANO-DIMAYOR: 1988-2002. 
 
BALÓN: #5 
PESO: 410 A 450 G 
CIRCUNFERENCIA: 68 A 70 CM 
REBOTE: MÍNIMO 115 CM 

1 

13 FUTBOL BALÓN DE FUTBOL #5. 
BALÓN SELLO FIFA E SUPERFICIE LISA DE 
ALTO BRILLO, CUBIERTA EN MATERIAL 
SINTÉTICO A BASE DE PU (POLIURETANO), 
CON DISEÑO DE CUBIERTA EN FORMA 
PENTAGONAL Y HEXAGONAL, 32 PANELES 
(FV), CONSTRUCCIÓN CON TECNOLOGÍA 
ACENTEC P.U 5 CIRCUNFERENCIA 68-70 CM 
PESO 410-450G 

1 

14 BALÓN FUTBOL DE SALÓN: 
BALÓN SELLO FIFA E SUPERFICIE LISA DE 
ALTO BRILLO, CUBIERTA EN MATERIAL 
SINTÉTICO A BASE DE PU (POLIURETANO), 
CON DISEÑO DE CUBIERTA EN FORMA 
PENTAGONAL Y HEXAGONAL, 32 PANELES 
(FV), CONSTRUCCIÓN CON TECNOLOGÍA 
ACENTEC FUTBOL SALÓN MICROFÚTBOL.. 

1 

15 BALON FUTBOL SALA: 
BALON SELLO FIFA E SUPERFICIE LISA DE 
ALTO BRILLO, CUBIERTA EN MATERIAL 
SINTÉTICO A BASE DE PU (POLIURETANO), 
CON DISEÑO DE CUBIERTA EN FORMA 
PENTAGONAL Y HEXAGONAL, 32 PANELES 
(FV), CONSTRUCCIÓN CON TECNOLOGÍA 
ACENTEC FUTBOL SALA  62-64 CM PESO 400-
440 G CIRCUFERENCIA PARA INICIACION 

1 



 

 

16 BALONES BALONCESTO: "BALON   DE   
BALONCESTO   NO.   7.   PESO   567-630   GR. 
CIRCUNFERENCIA  75-78  CMS.  CUBIERTA:  
EN  CAUCHO. ESTRUCTURA:             
VULCANIZADO.             SUPERFICIE: 
GRANALUDA. NEUMÁTICO: BUTILO. DISEÑO: 
12 PANELES NARANJA PARA COMPETENCIA." 

1 

18 PELOTAS DE SQUASH: Pelota Squash Bola 
Punto Amarillo, Azul, Rojo  1 

19 RAQUETAS DE SQUASH 1 

20 TATAMI: Piso Tatami 5 líneas, tamaño 100 x 
100 cms, grosor 2,5 cms, reversible 
Rojo/Azul, Composición EVA (Etileno Vinil 
Acetato) 

1 

21 PLATILLOS 
PLATILLOS O MARCADORES EN CAUCHO, EN 
MATERIAL POLIETILENO SUPERFICIE LIZA DE 
6 CM. 

1 

22 CONOS: CONOS PLÁSTICOS EN POLIETILENO 
COLOR NARANJA 40CM  

1 

23 ESCALADA 1 

24 DEPORTES URBANOS CASCOS 1 

25 DEPORTES URBANOS TABLAS 1 

26 BALONES DE BALON MANO 1 

27 TAEKWONDO PROTECTOR DE PIE 
ELECTRONICO 

1 

28 PELOTAS DE CAUCHO 1 

29 PELOTAS DE TENIS DE CAMPO 1 

30 ESGRIMA INICIACION 1 

31 TABLEROS DE BALONCESTO 1 

32 MALLAS DE FUTBOL 11 1 

33 CONOS : CONOS PLÁSTICOS EN POLIETILENO 
COLOR NARANJA 30 CM 1 

34 LAZOS : 
CUERDA  PARA SALTO EN ALGODÓN PARA 
SALTO DE 2.80  METROS DE LARGO, MAGO 
ENGONOMICO DE 15 CENTIMETROS 

1 

35 AROS : "AROS O ULA ULA PLANO DE 60 CM 
DE DIÁMETRO EXPESOR DE 
18 MILIMETROS SUPERFICIE PLANA. EN 
POLIETILENO" 

1 



 

 

38 BOLAS PLASTICAS : BOLAS PLÁSTICAS DE 
TENIS DE MESA: BOLAS PLÁSTICAS BLANCAS 
SIN COSTURA  1*(ESTRELLA)  40MM PARA 
ENTRENAMIENTO  

1 

39 PELOTAS DE PING PONG TTB 100* 40+ X6 
NARANJA 

1 

40 BALON PARA VOLEIBOL 4500: 
CONSTRUCCION LAMINADO, RECUBIERTO 
CON P.U, CON 18 PANELES,CON CAMARA 
INTERIOR EN BUTILO,COLOR BLANCO, ROJO 
Y VERDE, TAMAÑANO NUMERO 5, PESO DE 
260 A 290 GRAMOS 

1 

41 BALON PARA VOLEIBOL 5000 BALON DE PVC 
DE 18 PANELES COSIDO A MAQUINA CON 
UN TACTO SUAVE, TAMAÑO NUMERO 4, 
COLOR BLANCO, ROJO Y VERDE, PESO 260 A 
290 GRAMOS. 

1 

42 BALON PARA VOLEIBOL 1500: BALON DE PVC 
DE 18 PANELES COSIDO A MAQUINA CON 
UN TACTO SUAVE, TAMAÑO NUMERO 4, 
COLOR BLANCO, ROJO Y VERDE, PESO 260 A 
290 GRAMOS. 

1 

 

  

 
 

TIEMPO DE ENTREGA:  El contratista deberá efectuar las fechas de  entrega y/o requerimientos del 
supervisor del contrato. 

 

CALIDAD DE LOS ELEMENTOS ENTREGADOS:  los bienes entregados deberán cumplir con las 
descripciones generales expresadas en las fichas técnicas. 

 

Nota 1: Sobre el cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas en el INTITUTO MUNICIPAL 
DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE DE ZIPAQUIRA, NO SE REALIZARÁ, ningún tipo de 
requerimiento teniendo en cuenta que estas son de obligatorio cumplimiento, su omisión o 
modificación constituye causal de rechazo y no podrán obviarse en la presentación de la respectiva 
oferta.  

  

Nota 2: El INTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE DE ZIPAQUIRA, 
ADJUDICARA, este proceso en su totalidad, es decir no se aceptarán propuestas parciales 

 



 

 

Así mismo, el no cumplimiento de lo establecido en la Ficha de Especificaciones Técnicas dará lugar a 
que la propuesta sea declarada como NO CUMPLE. 
 

. 
 

 
FICHA TECNICA: Detallada de los productos a suministrar 

A. Clasificación UNSPSC 

El suministro objeto del presente Proceso de Contratación está codificado en el 
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el nivel como se 
indica en la Tabla 1: 

 

CODIGO  NOMBRE  

49221500 ACCESORIOS PARA DEPORTES 

53101900 TRAJES 

53102900 PRENDAS DE DEPORTE 

53103100 CHALECOS 

53121500 MALETAS 

49161500 EQUIPOS PARA DEPORTES DE CAMPO 

49161600 EQUIPOS PARA DEPORTES DE RAQUETA Y PISTA 

49211800 EQUIPO DE CLASE DE EDUCACIÓN FISICA 

 
B. Valor estimado del Contrato 

El valor estimado del contrato a celebrar corresponde a la suma de SETENTA Y OCHO 
MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y DOS  MIL CUATROCIENTOS NUEVE PESOS 
($78.662.409) MONEDA LEGAL, incluidos todos los impuestos, costos, gastos y demás 
conceptos a que haya lugar. El presupuesto antes mencionado fue establecido por la 
entidad con fundamento en el estudio de mercado correspondiente. 

C. Forma de pago 

El Instituto Municipal de Cultura, Recreación y Deporte de Zipaquirá, pagará al contratista 
el valor del contrato mediante un único pago a la entrega de los elementos, en las 
cantidades y especificaciones técnicas contratadas. Para el trámite del pago será 
indispensable la presentación de: 

 
Para el  pago se requiere: 

● Factura de venta 

● Entrega de planilla relacionando los uniformes entregados. 

● Ingreso al Almacén del  INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y 

DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ. 

● Acreditación de estar al día con el sistema de seguridad social integral en (salud, 
pensión y riesgos laborales y parafiscales) si a ello hay lugar. 

El supervisor del contrato para cada pago debe: 
● Emitir acta de recibo a satisfacción. 

● Verificar el cumplimiento de los aportes al sistema de seguridad social integral. 



 

 

IMPUESTOS: EL CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas, 
contribuciones y similares que se deriven de la celebración y ejecución del 
contrato, de conformidad con la ley colombiana. 

 

IMPUESTOS MUNICIPALES IMPUESTOS NACIONALES 

2% Estampilla Pro-
cultura contratos) 

(Todos los Rete fuente (Todos los contratos, varia el % de 
acuerdo con el contrato) 

3% Fondo
 Gerontológico 
contratos) 

(Todos los Rete IVA ( si practica IVA) 

2.0 % Estampilla Pro-deporte (Todos 
los contratos) 

ICA (Todos los contratos, varia el % de acuerdo 
con el contrato) 



 

 

 

 
D. Plazo de ejecución del Contrato 

El plazo de ejecución del contrato es de QUINCE (15) DÍAS O HASTA AGOTAR 
PRESUPUESTO contados a partir de la suscripción del acta de inicio. 

E. Lugar de ejecución del Contrato. 
 

El lugar de ejecución del Contrato es en el Municipio de Zipaquira. 
 
 

F. OBLIGACIONES ESPECIFCAS DEL CONTRATSTA  
 
 

1.  Entregar los implementos de dotación deportiva de acuerdo las especificaciones técnicas, cantidades descritas y valores 

ofertados. 

2.  ⁠Asumir el transporte y demás costos para la entrega de los elementos establecidos en la ficha técnica, en las fechas y lugares 

establecidas por el supervisor del contrato. 

3.  ⁠Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los bienes y/o servicios objeto de este contrato. 

4. ⁠Garantizar la calidad de los bienes y servicios entregados 

5. ⁠Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por la entidad contratante, eficaz y oportunamente de acuerdo 

a lo indicado por el supervisor del contrato. 

6. ⁠Informar a la entidad contratante cualquier cambio en su condición como proveedor, bien sea cambios de nombre, ser parte 

de fusiones o adquisiciones o reorganizaciones empresariales. 

7. Garantizar la entrega de los bienes objeto del contrato y eficiencia en la entrega en el termino estipulado en el presente contrato 

8. Proveer garantía para los productos suministrados durante un período de mínimo un (01) año cubriendo defectos de fabricación 

o problemas que afecten su funcionalidad. 

9. ⁠Comprometerse a reemplazar cualquier implemento que llegue defectuoso o que no cumpla con las especificaciones 

acordadas, sin costo adicional para el municipio. 

10. ⁠Entregar los elemento nuevos, genuinos y libres de uso y defecto de fabricación. 

11. ⁠El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecución del contrato los precios ofertados, los cuales no podrán 

ser variados. 

12. Aportar certificaciones que garanticen que los productos cumplen con las normativas de calidad y seguridad aplicables a 

elementos deportivos. 

13. ⁠Entregar los bienes al Almacén Municipal, cumpliendo con los plazos y especificaciones del contrato. 

14. El contratista debe mantener indemne al MUNICIPIO de cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga como causa 
de sus actuaciones en desarrollo y ejecución del presente contrato  

 

G. OBLIGACIONES GENERALES  

 
● Cumplir con el objeto del presente contrato, con plena autonomía técnica y administrativa, y bajo su propia 

responsabilidad, lo cual conlleva que no existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del contratista 

con el IMCRDZ. 

● Mantener la reserva sobre los documentos e información que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del 

contrato. 

● Cancelar oportunamente sus aportes a seguridad social en salud, pensión y riesgos laborales correspondientes a los 

períodos de tiempo empleados en la ejecución contractual y entregar los respectivos comprobantes al supervisor del 

contrato. 

● Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y entrabamientos. 

● No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algún hecho. 

● Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del presente contrato de la ejecución del mismo, 



 

 

de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. 

● Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y presentarse a la entidad contratante en el 

momento en que sea requerido. 

● De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 el contratista debe mantener indemne al Contratante de cualquier 

reclamación proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones en el desarrollo y ejecución del contrato. 

● Constituir la garantía única en el evento que sea solicitada en el presente estudio previo y contrato celebrado. 

● Ampliar y modificar la vigencia de las garantías en los eventos en que conforme a la Ley solicite la Entidad. 

● Con la suscripción del contrato, el Contratista declara que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de 

inhabilidad e incompatibilidad contempladas en el Artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, en el Artículos 

8° modificado por la ley 1474 de 2011, artículo 9° de la Ley 80 de 1993 y artículo 2 de la Ley 1474 de 2011 y que en 

caso de sobrevenir alguna actuará conforme a la Ley. 

● Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecución del contrato. 

 

H.  Obligaciones del IMCRDZ 
● Ejercer la supervisión y seguimiento permanente de la ejecución del contrato 

● Exigir el cumplimiento del pliego de condiciones y las obligaciones del contratista. 

● Expedir y tramitar los certificados de cumplimento del objeto contractual. 

● Pagar el valor del contrato en los términos pactados 

● Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y de las garantías a 

que haya lugar. 

● Actuar de tal modo que por causas imputables a la entidad, no sobrevenga una mayor onerosidad en el cumplimiento 

de las obligaciones a cargo del contratista, para lo cual, en el menor tiempo posible, corregirá los desajustes que puedan 

presentarse y acordará los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o solucionar rápida y eficazmente 

las diferencias o situaciones litigiosas que lleguen a presentarse. 

● Pronunciarsesobrelosdocumentosquesometaelcontratistaasuconsideración, de acuerdo con el contrato. 

● Colaborar con el contratista en la ejecución del objeto contratado. 

● Las demás que se requieran para el cumplimiento del objeto del contrato a celebrar 

Pagar el valor del contrato en los términos pactados 

I. Convocatoria limitada a  

V. Mipymes 
 

De acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto Único 
Reglamentario 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, si la convocatoria 
tiene una cuantía inferior a ciento veinticinco mil (US $125.000) dólares de los Estados 
Unidos de América a la tasa de cambio fijada por el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo, se debe establecer el siguiente texto ; si no, se debe exponer que no aplica en 
razón a que es superior a ciento veinticinco mil (US $125.000) dólares de los Estados 
Unidos de América y no se limitara a mipymes). 

La Ley 2069 de 2020 “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, 
a través de su artículo 33, modificó el artículo 12 de la Ley 590 del 2000, adoptando 
medidas dirigidas a promover el acceso de las MIPYMES al mercado de Compras 
Públicas. Estas suponen una serie de deberes para las Entidades Estatales 
indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, quienes 
deberán cumplir lo dispuesto en los primeros seis (6) numerales del señalado artículo en 
los Procesos de Contratación que adelanten. 

El presente proceso de contratación en la modalidad de selección abreviada mediante 



 

 

subasta inversa, es susceptible de ser limitado a Mipymes de conformidad con las 
disposiciones del artículo 34 del decreto 1860 de 2021. Los interesados en que se limite 
a mipymes deberán cumplir con los siguientes requisitos. 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil, con fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el 
inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación, con fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el 
inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

 
3. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

 
Dichos documentos deberán cargarse a través de la plataforma sistema de compra 
publica Secop II, dentro del término establecido en el cronograma del proceso de acuerdo 
a las reglas establecidas en la invitación; donde se estableció que si no se allegan en su 
totalidad se tendrán como no presentados. 

En las convocatorias limitadas a Mipymes podrán participar uniones temporales o 
consocios, los cuales deberán estar integrados solamente por Mipymes, según el caso. 
Para tal efecto de limitación, cada consorcio o unión temporal o promesa de sociedad 
futura se contará por sí mismo, y no por el número de Mipymes que los integren; los 
cuales deberán cumplir de manera individual con los requisitos señalados en el presente 
numeral. 

Para efectos de la limitación a Mipyme se deben presentar como mínimo dos (2) 
solicitudes cumpliendo con la totalidad de los requisitos antes relacionado. 

VI. Requisitos Habilitantes 
 

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ 
debe verificar con el Registro Único de Proponentes el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.2 y 
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los 
requisitos habilitantes en Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra 
Eficiente. 

De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos 
casos en que por las características del objeto a contratar se requiera la verificación de 
requisitos del Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal 
puede hacer tal verificación en forma directa. 

A. Capacidad Jurídica 
 

En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608


 

 

nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, 
cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duración 
de esta asociación debe ser por lo menos por la vigencia del Contrato y un año más. 

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ 
también revisará que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, 
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, 
revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, 
el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar que no haya sanciones 
inscritas. 

Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal 
con el documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio 
no anterior a dos (2) meses desde la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste 
su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre representante legal, o 
nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus 
facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano directo que lo faculta. 

Otros requisitos jurídicos que se deben aportar: 

 

1. Carta de Presentación de la oferta 

La carta de presentación de la propuesta debe estar suscrita por el representante legal de la 
persona jurídica o por el representante designado por los miembros del consorcio o de la unión 
temporal, o por la persona natural que presente propuesta. 

Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta deberá: 

En caso de ser persona jurídica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del 
proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. En este último 
caso, la facultad de representación debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el 
contrato (en caso de resultar adjudicatario), ejecutarlo y liquidarlo. Si la presentación de la 
propuesta implica la transgresión del deber establecido en el numeral 7° del artículo 23 de la ley 
222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta deberá, además, 
allegar autorización de la junta de socios o asamblea general de accionistas, según corresponda. 

En caso de ser consorcio o unión temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o 
unión temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. Tal 
facultad de representación debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en 
caso de resultar adjudicatarios), ejecutarlo y liquidarlo. 

 

2. Representación legal, duración y objeto social 

El proponente acreditará con el certificado de existencia y representación legal, expedido por la 
Cámara de Comercio del lugar del domicilio, con fecha no superior a treinta (30) días anteriores a 
la fecha de cierre del proceso de selección, donde conste quién ejerce la representación legal, las 



 

 

facultades del mismo, el objeto social, dentro del cual se debe hallar el objeto del presente proceso 
y la duración de la sociedad. 

La sociedad debe tener una duración no inferior al plazo del contrato y un año más (artículo 6 Ley 
80 de 1993). 

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la 
remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades de Representación Legal, 
el proponente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se 
desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se debe 
igualmente allegar la correspondiente autorización la cual debe ser impartida por la Junta de 
Socios o el estamento de la sociedad que tenga función. 

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberán anexar los Certificados tanto 
de la Sucursal como de la Casa Principal. 

Los proponentes deberán acreditar su existencia legal mediante los siguientes documentos: 

Si se trata de una persona natural, acreditará tal condición, con el registro mercantil expedido por 
la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre 
del proceso de selección y que cuya actividad mercantil permita el desarrollo del objeto del 
contrato. 

Si se trata de personas jurídicas colombianas o sucursales en Colombia de personas jurídicas 
extranjeras, acreditará tal condición mediante Certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de cierre del proceso de selección, en el que conste que la sociedad está registrada o tiene 
sucursal domiciliada en Colombia y que el término de su duración es mayor a la del contrato y un 
(1) año más y que el objeto comercial le permita el desarrollo del contrato. 

Si El PROPONENTE es un consorcio o una unión temporal, cada una de las personas naturales 
o jurídicas que los integren deberán presentar su registro mercantil o certificado de existencia y 
representación legal, según corresponda expedido por la Cámara de Comercio dentro de los 
treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación. 

En caso de presentarse la oferta en Consorcio o Unión Temporal, estos documentos deben ser 
presentados en forma individual por cada uno de los integrantes. 

Si el proponente o los integrantes del mismo cuando éste sea un Consorcio o Unión Temporal, al 
cierre del proceso de selección carezcan de los requisitos previstos en cuanto al registro o 
sucursal domiciliada, la indicación de las facultades del Representante Legal, el término de 
duración y el objeto social exigidos, la propuesta correspondiente NO SERÁ HABILITADA. 

En ofertas conjuntas, consorcio o unión temporal, cada uno de ellos o el integrante respectivo, 
debe aportar el citado certificado, cumpliendo además con todos los requisitos señalados con 
antelación. 

Tener debida representación de la persona jurídica en cuyo nombre actúa 

En el caso que el certificado de existencia y representación legal contenga alguna limitación en la 
representación de la misma o exista cualquier exigencia legal o limitación estatutaria, el 
representante legal de la persona jurídica deberá anexar y demostrar mediante el documento 



 

 

correspondiente, que está autorizado por la junta de socios u órgano societario competente para 
comprometer a la Sociedad, firmar la propuesta y suscribir el contrato correspondiente en caso de 
que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unión temporal, si a ello hubiere lugar. Lo 
anterior de conformidad con lo establecido en los estatutos respectivos de la sociedad. Los 
documentos presentados deben tener una fecha igual o anterior a la de la presentación de la 
propuesta. 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo, con las formalidades 
que establece la ley para este tipo de documentos, es decir debidamente autenticado y con 
presentación personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. 
Si se trata de un poder general, además de las formalidades de Ley, deberá acreditar la vigencia 
del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal 
poder. 

 

3. Constitución del consorcio o la unión temporal 

 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y 
extensión de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las 
reglas básicas de la relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1º del artículo 
7º de la ley 80 de 1993. 

Igualmente anexarán el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna (s) de sus firmas genera el rechazo de la oferta. 

Documento constitutivo del consorcio o unión temporal. (Si hay lugar a ello) 

El proponente con la propuesta, anexará un documento suscrito por todos los integrantes de la 
forma asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste 
la constitución de la unión temporal o el consorcio, según corresponda, en el cual se exprese lo 
siguiente: 

Identificación de cada uno de sus integrantes: nombre o razón social, tipo y número del documento 
de identificación y domicilio. 

Designación del representante: señalará expresamente su identificación, facultades, entre ellas, 
la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de selección y las de celebrar, 
modificar 

transigir, conciliar el contrato en caso de ser adjudicatario, así como la de suscribir todos los 
documentos contractuales y post contractuales que sean necesarios, es decir que el 
representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas 
las decisiones. 

Indicación de los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del 
contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, así como las reglas básicas que 
regularán sus relaciones. 

Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 



 

 

correspondiente. 

En todo caso, la vigencia de la forma de asociación escogida no podrá ser inferior al término de 
ejecución y un (1) año más. 

Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus 
integrantes, y de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadanía, certificado de 
cumplimiento del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones, riesgos 
laborales y aportes parafiscales. 

4. Condiciones de los integrantes del consorcio o unión temporal 

Los proponentes que se presenten como consorcio o unión temporal tendrán en cuenta lo 
siguiente: 

Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes comprenderán el objeto del proceso de 
selección y la duración de las personas jurídicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo 
de ejecución del contrato y un (1) año más. 

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ no 
acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de consorcios o uniones 
temporales. 

En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los 
integrantes de un consorcio o unión temporal, para efectos de pago manifestarán con respecto a 
la facturación, dentro de su propuesta: 

Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus integrantes, 
caso en el cual informará el número de identificación tributaria - NIT de quien va a facturar. 

Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio 
o unión temporal, informarán su número de identificación tributaria – NIT y establecer la 
participación de cada uno dentro del valor del contrato. 

Si la facturación se va a realizar directamente por el consorcio o unión temporal, se deberá así 
indicar, así como los datos de razón social y NIT de cada uno de los integrantes indicando el nivel 
de participación de cada uno dentro del contrato y para efectos del mismo, se deberá solicitar el 
número de identificación tributaria – NIT para el consorcio o unión temporal ante la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales. 

En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumplirán los requisitos establecidos en 
las disposiciones legales. 

No podrá haber cesión entre quienes integran el consorcio o unión temporal ni a terceros. 

Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, 
términos y/o extensión de la participación, no podrán ser modificadas sin el consentimiento previo 
de EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ. 

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante tendrá la obligación de informarlo por escrito al INSTITUTO 
MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ dentro de los cinco (5) 



 

 

días hábiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella. Las personas 
integrantes de un consorcio o unión temporal acreditarán individualmente los requisitos de que 
trata el presente Capítulo. 

NOTA: El documento de constitución del consorcio o unión temporal en el cual conste la 
designación del representante y la capacidad que debe tener el mismo para suscribir la propuesta, 
debe presentarse al momento del cierre. 

5. Personas jurídicas extranjeras 

 

Podrán participar en el presente proceso las personas jurídicas de origen extranjero que tengan 
domicilio en Colombia a través de sucursales o sin sucursal en Colombia de países parte de la 
“Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros”, para lo cual se tendrán en cuenta las siguientes reglas: 

 

El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la existencia 
de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendrá validez en Colombia con la sola Apostilla. 

Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado deberá velar 
porque la autoridad que autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre la extensión 
del objeto social, documento éste que se deberá apostillar. 

 

En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad ante quien se autentican 
los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la sociedad y sobre el 
ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podrá solicitar dichas certificaciones ante la 
autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones 
deberán a su vez ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento. 

 

Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la 
sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo país, el interesado 
podrá acudir ante el Cónsul Colombiano quien podrá certificar que tuvo a la vista las pruebas de 
la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo país. 
En este caso, como la Convención no se aplica a los documentos ejecutados directamente por 
agentes diplomáticos o consulares, deberá seguir el trámite ordinario de legalización, o sea que 
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonará la firma del Cónsul. 

 

6. Certificación de pago de aportes a seguridad social y aportes parafiscales. 

De conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la 
Ley 1150 de 2007, el proponente deberá entregar una certificación de cumplimiento de sus 
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 



 

 

Aprendizaje, de los últimos seis meses, en el formato que la entidad suministre para el efecto, 
cuando le asistiere la obligación de efectuar tales pagos, de conformidad con lo dispuesto en el 
artículo 25 de la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 1828 de 2013, así como de cualquier otro aporte 
parafiscal necesario, para lo cual deberá tener en cuenta lo siguiente: 

La persona jurídica deberá presentar una certificación expedida por el revisor fiscal, en la cual 
declare el pago de los aportes a los que estuviera obligado al tenor de lo normado en el artículo 
25 de la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 1828 de 2013, cuando este exista de acuerdo con los 
requerimientos de la ley y/o los estatutos, o por el representante legal cuando no se requiera 
revisor fiscal. En el caso de que tenga Revisor Fiscal la persona jurídica, con la certificación de 
pago de aporte a la seguridad social y parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, se debe allegar 
la fotocopia de dos (2) documentos: 1). La tarjeta profesional; y 2). El certificado vigente de 
antecedentes de su registro como contador, expedido por la junta central de contadores. 

Cuando el proponente sea persona natural deberá presentar una declaración donde certifique el 
pago de sus aportes y el de sus empleados (en caso de tener) a los sistemas de salud, riesgos 
laborales, pensionesy aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, según lo dispuesto en el artículo 25 de la 
Ley 1607 de 2012 y el Decreto 1828 de2013. 

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes (personas jurídicas 
o naturales), deberán presentar en forma individual dicha certificación, cuando los mismos sean 
personas jurídicas constituidas en Colombia ésta deberá ser expedida por el Representante Legal 
o Revisor Fiscal respectivo, según corresponda. En el caso de que tenga Revisor Fiscal la persona 
jurídica integrante del consorcio o unión temporal, con la certificación de pago a la seguridad social 
y parafiscales se debe allegar la fotocopia de dos (2) documentos: 1. La tarjeta profesional; y 2. 
El certificado vigente de antecedentes de su registro como contador expedido por la junta central 
de contadores. 

El documento deberá certificar que, a la fecha de presentación de su oferta, el proponente ha 
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, 
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos 
pagos. 

Si el proponente no tiene más de seis (6) meses de constituido, deberá acreditar los pagos a partir 
de la fecha de su constitución. 

Las personas naturales deben anexar a la certificación de pago lo siguiente: 

Para persona natural sin trabajadores a su cargo: Declaración en la que conste que se encuentra 
al día en sus aportes, durante el mes anterior al cierre del proceso y la planilla de pago de los 
aportes de la seguridad social correspondiente al último mes anterior a la fecha de cierre del 
proceso de selección. 

Para persona natural con trabajadores a su cargo: Declaración en la que conste que se encuentra 
al día en sus aportes, durante los seis (6) meses anteriores al cierre y copia de las planillas de 
pago de los aportes de la seguridad social y parafiscales de los últimos seis (6) meses anteriores 
a la fecha de cierre del proceso de selección, según lo dispuesto en el artículo 25 de la Ley 1607 
de 2012 y el Decreto 1828 de2013. 

De acuerdo con el Art. 50 de la ley 789 de 2002, únicamente las personas jurídicas están obligadas 
a presentar certificación de aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, para la presentación 



 

 

de ofertas; de acuerdo con las previsiones del artículo 25 de la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 
1828 de 2013, la ley no lo señaló para personas naturales. 

Para las personas naturales, en caso de que resulte adjudicataria y antes de la firma del contrato, 
será obligación presentar los comprobantes que permitan acreditar su afiliación y aportes al 
sistema general de seguridad social en salud y pensiones. 

 

Para el cumplimiento del aporte en salud, éste se deberá ser de conformidad con lo establecido 
en el Decreto 2236 de 1999 y las demás normas que lo regulen. 

En caso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté 
obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, así deberá manifestarlo. 

En caso de tratarse de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberá 
cumplir con el anterior requerimiento. 

Nota. Para aquellos casos en los cuales no se está obligado de acuerdo con la ley, el proponente 
deberá allegar auto certificación que así lo determine, suscrita por su representante legal o revisor 
fiscal cuando fuere el caso. 

 

7. Inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP) 

El proponente debe estar inscrito en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio 
respectiva, al momento de presentar la propuesta, para lo cual deberá presentar el certificado 
correspondiente con fecha de expedición dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores a 
la fecha de cierre del presente proceso de selección. 

CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC) 

Este sistema de clasificación permite codificar productos y servicios de forma clara ya que se basa 
en estándares acordados por la industria los cuales facilitan el comercio entre empresas y 
gobierno. 

Para dar aplicación al artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las personas naturales y 
jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia interesadas en participar en 
Procesos de Contratación convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el 
RUP, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley. 

Notas: 

Se dará cumplimiento al contenido de las Circulares Externas No. 12 del 5 de mayo de 2014 sobre 
Clasificador de Bienes y Servicios y No. 13 de junio 13 de 2014 sobre Subsanabilidad de requisitos 
y documentos que no otorgan puntaje, de Colombia Compra Eficiente, en lo que corresponda y 
Sentencia del Consejo de Estado, Sección Tercera, Subsección C Radicación No.13001-23-31-
000-1999-00113-01 (25804) - Acción de Controversias Contractuales del 26 de febrero de 2014 
Consejero Ponente: Enrique Gil Botero. 

La evaluación para determinar la clasificación UNSPSC la hará el Evaluador Técnico, ya que la 



 

 

misma tendrá únicamente relevancia respecto de la experiencia del proponente, y jurídicamente 
tan solo se verificará el cumplimiento de la firmeza y el registro de inhabilidades. 

8. Origen Lícito de recursos. 

El Proponente deberá manifestar por escrito, en documento adicional, que se entenderá bajo 
gravedad de juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que se emplearán para 
el desarrollo del contrato, provienen de actividades lícitas. Cuando el Proponente sea un 
Consorcio o una Unión Temporal, esta manifestación la deberá hacer cada uno de sus integrantes. 

9. Ausencia de Inhabilidades e Incompatibilidades. 

El proponente y cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso: 

A. No se pueden encontrar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad señaladas en la Constitución Política y en artículo 8º de la Ley 80 de 1993, 
adicionado por el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007. Con la presentación de la propuesta, el 
proponente manifiesta bajo la gravedad de juramento, esta circunstancia. 

B. Así mismo, EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE 
ZIPAQUIRÁ verificará en el Registro Único de Proponentes - RUP, que el proponente, ya sea 
persona natural o jurídica, nacional o extranjera o cada uno de los integrantes del consorcio o de 
la unión temporal, no se encuentre incurso en la inhabilidad establecida en el artículo 90 de la Ley 
1474 de 2011 y a la que se refiere el literal c) del artículo 2.2.1.1.1.5.6 y el artículo 2.2.1.1.1.5.7 
del Decreto 1082 de2015. 

Acerca de las excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades, se observarán las indicadas 
en el artículo 10° de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y complementarias. 

10. Garantía de Seriedad de la Propuesta. 

El proponente deberá tomar a su nombre y a favor de LA ENTIDAD, una garantía de seriedad de 
la propuesta (contrato de seguro contenido en una póliza), expedida por una Compañía de 
Seguros debidamente establecida en Colombia, avalada por la Superintendencia Financiera o una 
garantía bancaria conforme con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 
2015. 

Si el proponente es una persona jurídica, la póliza o garantía debe tomarse de conformidad con 
el nombre o razón social que figura en el certificado de existencia y representación legal de la 
Cámara de Comercio respectiva. 

La garantía de seriedad debe presentarse en ORIGINAL O COPIA LEGIBLE, firmada y debe haber 
sido expedida con fecha anterior o concomitante al cierre del proceso. 

Cuando la OFERTA sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal, la póliza de garantía 
debe ser tomada a nombre de todos sus integrantes, tal como aparecen en el documento que 
acredita la existencia y representación legal de cada uno de ellos, especificando el número de 
identificación de cada uno y su porcentaje de participación en la OFERTA. 

Esta garantía debe ser emitida por la cuantía, vigencia y amparo de los perjuicios derivados del 
incumplimiento, de acuerdo como se señala a continuación: 



 

 

 
 

Valor Diez por ciento 10% del valor del presupuesto oficial 
 

Vigencia Desde la presentación de la oferta hasta la aprobación de la 
garantía del Contrato 

 

 

  

 

 

 

La garantía 

deberá señalar 

de manera 

expresa los 

siguientes 

amparos 

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta 

cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es 

prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres meses 

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la 

presentación de las ofertas. 3.La no suscripción del contrato sin justa 

causa por parte del adjudicatario 

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la 

garantía de cumplimiento de cumplimiento del contrato 

En caso de presentarse Garantía Bancaria, ésta deberá tener la siguiente 
leyenda: La presente garantía será pagada por el garante dentro de los treinta 
(30) días a la fecha del acto administrativo que declare el incumplimiento del 
oferente. 

 

El proponente, por el acto de ofertar, acepta que EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, 
RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ le solicite ampliar el término de vigencia de la póliza. 

 

11. Certificado de Antecedentes Fiscales. 

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ 
consultará el 

ÚLTIMO BOLETÍN OFICIAL expedido por la Contraloría General de la República, para verificar 
que el Proponente no se encuentre reportado en el Boletín de Responsables Fiscales. 

En caso de Consorcio o Unión Temporal, este requisito se consultará respecto de cada uno de 
sus integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con el artículo 60 de la Ley 610 
de 2000, por medio del cual se establece el trámite de los procesos de responsabilidad fiscal de 
competencia de las contralorías, exige como requisito indispensable para nombrar, dar posesión 
o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona 
natural o jurídica según se trate, no se encuentra reportada en el boletín de responsables fiscales 
que publica la Contraloría General de la República con periodicidad trimestral. 

12. Certificado de Antecedentes Disciplinarios. 

LA ENTIDAD, consultará el CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS expedido por 
la Procuraduría General de la Nación, del Proponente persona natural o jurídica (Representante 
Legal). En caso de Consorcio o Unión Temporal, este requisito se consultará respecto de cada 
uno de sus integrantes y de sus representantes legales. 

Lo anterior, para la Verificación del Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas 
de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación, de conformidad con lo previsto en 
el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008. 

 



 

 

13. Certificado de Antecedentes Judiciales - Ministerio de Defensa Nacional – Policía 
Nacional 

De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de 
verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de 
persona jurídica o consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura), el INSTITUTO 
MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ verificará e imprimirá 
la consulta de los antecedentes judiciales realizada a través de la página web de la Policía 
Nacional. 

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del 
consorcio o unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en 
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones 
públicas, la propuesta será rechazada. 

14. Compromiso Anticorrupción. 

El compromiso anticorrupción tiene como fin apoyar la acción del Estado Colombiano y del 
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ, para 
fortalecer la transparencia de los procesos de contratación y la responsabilidad de rendición de 
cuentas, el cual deberá ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de juramento, el que se 
entiende prestado con la suscripción del formato de compromiso anticorrupción. 

En caso de que el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE 
ZIPAQUIRÁ 

advierta hechos constitutivos de corrupción de parte de un proponente durante el proceso de 
selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, rechazará la respectiva 
propuesta. 

Para ello el proponente asume los siguientes compromisos: 

1. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago, ni permitir que nadie, bien sea 
empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo 
haga en su nombre, a ninguna persona al servicio del EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, 
RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ, en relación con la propuesta, con el proceso de 
contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su 
propuesta. 

2. Impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros 
representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la 
República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de selección y 
la relación contractual que podría derivarse de ella. 

3. Los recursos utilizados para las gestiones precontractuales o contractuales derivadas del 
presente proceso, no provendrán de actividades ilícitas tales como el lavado de activos, 
testaferrato, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna 
manera contraríen las leyes de la República, la moral o las buenas costumbres. 

4. Así mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es 
decir, aquellos que tengan por objeto la colusión en los procesos o los que tengan como efecto la 
distribución de adjudicaciones de contratos, distribución de concursos o fijación de términos de 



 

 

las propuestas, son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio. 

15. Fotocopia del documento de identidad. 

Se debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería cuando este aplique, 
respecto del proponente que sea persona natural o la del representante legal cuando se trate de 
persona jurídica. Si se trata de consorcio o unión temporal, se debe anexar igual los documentos 
de cada uno de sus integrantes y del representante del mismo. 

De conformidad con el Decreto 4969 de 2009, a partir del 1º de agosto de 2010 sólo será válida 
la copia de la cédula amarilla de hologramas. 

16. Reciprocidad. 

En caso de sociedades civiles o comerciales extranjeras, los Proponentes de origen extranjero 
recibirán igual tratamiento que los de origen nacional (en los términos previstos en la Ley 80 de 
1993), siempre que exista un Acuerdo, Tratado o Convenio entre el país de su nacionalidad y 
Colombia, en el sentido que a las ofertas de bienes colombianos se les concederá en ese país el 
mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, 
procedimientos y criterios para la adjudicación de los contratos celebrados con el sector público. 

 

17. Situación Militar Definida. 

En cumplimiento con el Artículo 111 del Decreto 2150 de 1995, que modifica el Artículo 36 de la 
Ley 48 de 1993, si la proponente persona natural o el Representante Legal de la persona jurídica 
es hombre menor de 50 años, deberá junto con la propuesta adjuntar fotocopia legible de la libreta 
militar. En caso de pérdida deberá anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde 
conste que la situación militar se encuentra definida. 

18. Certificado de medidas correctivas del representante legal. 

19. Certificado de registro de deudores alimentarios morosos REDAM del representante 
legal de la persona jurídica o del proponente si es persona natural. 

 

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar la capacidad 
jurídica, su propuesta será considerada como NO HABILITADA, salvo que se trate de requisitos 
considerados subsanables y estos se aporten por el oferente dentro del término establecido para 
ello por la entidad contratante. 

 
Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar la 
capacidad jurídica, su propuesta será considerada como NO HABILITADA, salvo que se 
trate de requisitos considerados subsanables y estos se aporten por el oferente dentro 
del término establecido para ello por la entidad contratante. 

 

 
B. Capacidad financiera  

 



 

 

La capacidad financiera se verificará directamente en el Registro Único de Proponentes-RUP, y la 
información en éste registrada deberá estar vigente y en firme, con corte al 31 de diciembre de 
2023, ajustada a los indicadores financieros establecidos en el Decreto 1082 de 2015. 
 
Los proponentes deberán presentar Certificado del Registro Único de Proponentes - RUP, 
expedido por la Cámara de Comercio en la cual se encuentren inscritas, documento que será 
verificado por el IMCRDZ, para establecer la capacidad financiera y organizacional, verificando que 
el proponente cumple con los requisitos establecidos en los indicadores para el PROVEEDOR, de 
acuerdo con los límites que se señalan en la siguiente tabla: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir su 
capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la Determinación y 
Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación. 
 

NOTA: Los 
proponentes 

cuyos gastos 
de intereses sean 

cero (0), no 
podrán 

calcular el 
indicador de 

razón de cobertura de intereses y en su RUP aparecerá como indeterminado. En este caso el 
Proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no 
cumple con el indicador de razón de cobertura de intereses. 

 
B. Capacidad Organizacional 

La capacidad organizacional se verificará directamente en el Registro Único de Proponentes-RUP, y 

la información en éste registrada deberá estar vigente y en firme, con corte al 31 de diciembre de 

2022, ajustada a los indicadores financieros establecidos en el decreto 1082 de 2015. 

 
De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3. Decreto 1082 de 2015, 
los proponentes deben acreditar su capacidad organizacional, a partir de los siguientes indicadores: 

CAPACIDAD FINANCIERA CÁLCULO REQUERIMIENTO 

Rentabilidad sobre el patrimonio Utilidad Operacional / Patrimonio >= 0.1 

Rentabilidad sobre activos Utilidad Operacional / Activo 
Total 

>= 0.1 

CAPACIDAD FINANCIERA CALCULO REQUERIMIENTO 

Índice de líquidez Activo corriente / Pasivo 
Corriente 

>= a 1.5 

Índice de Endeudamiento Pasivo total / Activo total <= a 0.5 

Razón de cobertura de Intereses Utilidad operacional / Gastos de 
Intereses 

>= a 0.1 



 

 

 

Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir su 
capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la Determinación y 
Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación. 

 
Para efectos de la acreditación de los indicadores de capacidad financiera y organizacional, se 
evaluará con el mejor de los tres (3) últimos años registrados en el RUP, conforme a lo establecido 
en los artículos 2 y 3 del Decreto 579 de 2021, los cuales establecen lo siguiente: 

“Artículo 2. Sustitución del parágrafo transitorio 1 del artículo 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 1082 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional. Sustitúyase el parágrafo 
transitorio 1 del artículo 2.2.1.1.1.5.6. de la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 1 del Título 1 
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, el cual quedarán así: 

"PARÁGRAFO TRANSITORIO 1: De conformidad con los parágrafos transitorios del artículo 

2.2.1.1.1.5.2. del presente Decreto, los requisitos e indicadores de la capacidad financiera y 

organizacional de que trata el literal (b) del artículo 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto número 1082 de 2015 

corresponderán a los últimos tres (3) años fiscales anteriores a la inscripción o renovación, dependiendo 

de la antigüedad del proponente. En armonía con lo anterior, a partir del 1 de julio de 2021, las cámaras 

de comercio certificarán la información.  

de que tratan los parágrafos transitorios 1 y 2 del artículo 2.2.1.1.1.5.2. de este Decreto". 

Artículo 3. Sustitución del parágrafo transitorio del artículo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional. Sustitúyase el parágrafo 
transitorio al artículo 2.2.1.1.1.6.2. de la Subsección 6 de la Sección 1 del Capítulo 1 del Título 1 de la 
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, el cual quedará así: 

 
"PARÁGRAFO TRANSITORIO: De conformidad con los parágrafos transitorios de los artículos 
2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.5.6., yen desarrollo del deber de análisis de las Entidades Estatales, de que 
trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1. de este Decreto, a partir del 1 de julio de 2021 las Entidades Estatales 
establecerán y evaluarán los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional teniendo 
en cuenta la información que conste en el Registro Único de Proponentes. En todo caso, se 
establecerán indicadores proporcionales al procedimiento de contratación. Para ello, atendiendo a las 
condiciones aludidas, en relación con los indicadores de la capacidad financiera y organizacional, de 
los procesos de selección cuyo acto administrativo de apertura o invitación se publique a partir del 1 
de julio de 2021, se tendrá en cuenta la información vigente y en firme en el RUP, por lo que las 
Entidades Estatales evaluarán estos indicadores, teniendo en cuenta el mejor año fiscal que se refleje 
en el registro de cada proponente”. 

C. Información financiera para Proponentes extranjeros 

Los Proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a 
continuación, de conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con la firma de 
quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del país de origen: 

(i) Balance general 
(ii) Estado de resultados 

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de Cuentas para 



 

 

Colombia (PUC). 

 
D. Registro Único Tributario – RUT. 

 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 

debe allegar con su oferta, fotocopia del Registro Único Tributario – RUT actualizado (en caso de haber 

realizado modificaciones para las cuales la DIAN exige actualización). 

 

. EXPERIENCIA ESPECÍFICA. 

 
Corresponde a la verificación de la experiencia mínima requerida en la ejecución de contratos 

anteriores y al cumplimiento de los aspectos de orden técnico requeridos para la ejecución del 

contrato. 

 
Para verificar la experiencia el Proponente deberá acreditar la información solicitada mediante en el 

Registro Único de Proponentes (RUP), documento que deberá estar renovado, actualizado, vigente y 

en firme, expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores al cierre del proceso de 

selección. 

 
El oferente deberá acreditar su experiencia con los contratos celebrados para cada uno de los bienes, 

obras y servicios que ofrecerá a la Entidad. De no ser acreditada la referida experiencia, la oferta será 

considerada como NO HÁBIL. 

 
EL PROPONENTE deberá cumplir los siguientes requisitos habilitantes: 

 
Con el fin de garantizar la idoneidad del futuro contratista del INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, 

RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ, el proponente deberá acreditar la experiencia mínima: 

 
La experiencia se fija con base en la necesidad de que el oferente cuente con conocimiento derivado 

de su participación previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, 

así mismo se considera proporcional por cuanto tiene relación con el alcance, la cuantía y complejidad 

del contrato a celebrar, en este sentido se considera viable fijar los siguientes criterios: 

 
El proponente deberá acreditar la ejecución de UN (01) contrato celebrado, ejecutado, terminado y 

liquidado, cuyo objeto sea Suministro de uniforme que hayan sido suscritos con entidades estatales 

o privadas, cuyo valor sea dos (02) veces  el presupuesto oficial. Estos valores serán expresados en 

salarios mínimos. De igual manera cada uno de los contratos debe estar clasificado en registro único 

de proponentes y contener al menos 5 de los siguientes códigos UNSPSC. 

El valor de cada contrato será expresado en salarios mínimos legales mensuales vigentes SMMLV, 

del año en que fueron terminados. 

Así mismo se verificará con la información contenida en el RUP que la experiencia corresponda a la 

siguiente clasificación UNSPSC: 

 



 

 

CODIGO NOMBRE 

49221500 ACCESORIOS PARA DEPORTES 

53101900 TRAJES 

53102900 PRENDAS DE DEPORTE 

53103100 CHALECOS 

53121500 MALETAS 

49161500 EQUIPOS PARA DEPORTES DE CAMPO 

49161600 EQUIPOS PARA DEPORTES DE RAQUETA Y PISTA 

49211800 EQUIPO DE CLASE DE EDUCACIÓN FISICA 
 

 

Para verificar la experiencia, el proponente deberá diligenciar el formato que se dispone en el pliego 

de condiciones señalando los números consecutivos de reporte en el RUP que desea le sean tenidos 

en cuenta para participar en el presente proceso de selección. De igual manera el proponente deberá 

acreditar dicha información mediante las correspondientes copias de actas de liquidación final y/o 

copia de los respectivos contratos con el fin de verificar el objeto, valor y alcance. 

 

Dicha experiencia se debe acreditar mediante la presentación de la copia del contrato con su 

respectiva acta de liquidación o certificaciones expedidas en papel membretado y debidamente 

firmadas por elrepresentante legal o funcionario competente de la entidad pública que la expide, 

incluyendo como mínimo: identificación del contratista, identificación del contrato, objeto y 

especificaciones, valor ejecutado, fecha de iniciación y terminación 

Para los proponentes cuyas propuestas sean como consorcio, unión temporal u otra clase de 

asociación se aplicarán las siguientes reglas: 

 

El Consorcio o la Unión Temporal adjuntarán dos (2) certificaciones de cumplimiento bajo lo exigido 

a los proponentes singulares. 

 

Cada integrante debe aportar por lo menos una certificación de contrato ejecutado que se solicitan 

como experiencia específica. Cuando las certificaciones no contengan la información que permita su 

evaluación, el proponente podrá anexar a la certificación copia del contrato o de los documentos 

soportes que sean del caso (siempre y cuando estén firmados por el funcionario competente de la 

entidad contratante), que permita tomar la información que falte en la certificación. 

 

El proponente debe diligenciar el FORMULARIO 4 del Pliego de Condiciones, correspondiente en 

el cual deberá coincidir con la información contenida en las certificaciones. El INSTITUTO 

MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ se reserva el derecho 

de verificar la información presentada y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes. 

 
Si el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ considera 
necesario, verificará la información contenida en las certificaciones presentadas, solicitando al 
proponente fotocopia de los contratos certificados. 

 
Cada certificación de contrato u orden se analizará por separado. En caso de presentarse 

certificaciones que incluyan contratos u órdenes adicionales a la principal, éstas se contarán como 



 

 

una sola. 

 
Para el caso de certificaciones presentadas por los proponentes como resultado de 

participaciones en consorcios o uniones temporales, se deberá acreditar el porcentaje real de su 

participación y solo éste será tenido en cuenta. 

 
En caso de que las certificaciones no contengan toda la información solicitada, o ésta no sea 

legible, el proponente deberá anexar el contrato y el acta de liquidación del mismo o la certificación 

de cumplimiento, de tal forma que la información no contenida en la certificación se complemente 

con el contenido de dichos documentos. 

 
En caso de no allegar las certificaciones en la forma indicada en este numeral, EL INSTITUTO 

MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ procederá a realizar el 

respectivo requerimiento, para lo cual si no son allegadas dentro del plazo establecido, se 

procederá a declarar la propuesta como NO HÁBIL. 

 
El no cumplimiento de lo establecido en este numeral, dará lugar a que la propuesta sea declarada 

como NO HÁBIL 

 
Nota 1: Para los contratos ejecutados originalmente por consorcios o Uniones Temporales de los 

cuales haya hecho parte un integrante del proponente plural en este proceso, se validará la 

experiencia afectando el valor certificado por el correspondiente porcentaje de participación. Si el 

contrato ha sido ejecutado por los mismos integrantes del Consorcio o Unión Temporal se contará 

como un contrato y no se afectará por porcentajes de participación. 

 
Nota 2: Las certificaciones de contratos ejecutados pueden ser presentadas a nombre de 

cualquiera de los integrantes de los Consorcios o Uniones Temporales, en todo caso deberá 

cumplir con los requisitos en este numeral. El no cumplimiento de lo establecido en este numeral, 

dará lugar a que la propuesta sea declarada como NOHÁBIL. 

 

DOMICILIO PRINCIPAL UBICADO EN EL MUNICIPIO DE ZIPAQUIRÁ: 

 

Los proponentes deben acreditar Domicilio Principal ubicado en el Municipio de Zipaquirá 

Cundinamarca, que cuente con la infraestructura para el suministro de los bienes objeto del 

contrato, por lo que se debe evidenciar en el lugar, almacenamiento de los bienes exigidos, el 

establecimiento debe estar registrado en la cámara de comercio con una antigüedad no menor a 

10 años y que corresponda a lo dispuesto en el código de comercio colombiano sobre la materia.  

 

Donde la entidad en cualquier momento podrá solicitar los elementos y este deberá elaborar con 

prontitud y celeridad y ser entregados en el plazo inmediato requerido por la entidad. El presente 

requisito pretende garantizar la acción rápida y oportuna por parte del oferente, ya que por la 

naturaleza propia de las competencias y actividades en las que se encuentra inmersa la entidad, 

se hace necesaria la respuesta inmediata a los requerimientos. 

 

De no contar con este requisito establecido, se tendrá como no habilitada la propuesta. 



 

 

 

SI el proponente no cumple con los requisitos técnicos solicitados será evaluado como NO 

CUMPLE TÉCNICAMENTE. 

 

B. FICHA TÉCNICA. 

 

El proponente deberá presentar la ficha técnica de cada uno de los elementos requeridos por la 

entidad, conforme a las condiciones técnicas señaladas. 

 
C. GARANTÍA DEL CONTRATO. 

 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015 los riesgos que deben cubrir 

las garantías en la contratación, son el cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las 

Entidades Estatales con ocasión de: 

 
1. la presentación de las ofertas; 

2. los contratos y su liquidación 

3. los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la 

responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de 

sus contratistas y subcontratistas. 

 
El oferente que resulte favorecido, en su calidad de contratista podrá otorgar para asegurar el 

cumplimiento de sus obligaciones las siguientes garantías: 

 
1. Contrato de seguro contenido en una póliza. 

2. Patrimonio autónomo. 

3. Garantía Bancaria. 

 
NOTA 1: La responsabilidad extracontractual de la administración derivada de las actuaciones, 

hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas solo puede ser amparada con un contrato 

de seguro. 

 
NOTA 2: El monto, vigencia, amparos o coberturas de las garantías se determinarán teniendo en 

cuenta el objeto, la naturaleza, las características de cada contrato y los riesgos que se deban cubrir. 

 
INDIVISIBILIDAD DE LA GARANTÍA. 

 
La garantía de cobertura del Riesgo es indivisible; sin embargo, en los contratos con un plazo mayor 
a cinco 

(5) años las garantías pueden cubrir los Riesgos de la Etapa del Contrato o del Periodo Contractual, 

de acuerdo con lo previsto en el contrato. 

 
En consecuencia, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal 

en los pliegos de condiciones para la Contratación debe indicar las garantías que exige en cada Etapa 

del Contrato o cada Periodo Contractual así: 

 



 

 

a.) La Entidad Estatal debe exigir una garantía independiente para cada Etapa del Contrato o cada 

Periodo Contractual, cuya vigencia debe ser por lo menos la misma establecida para la Etapa del 

Contrato o Periodo Contractual respectivo. 

 
b.) La Entidad Estatal debe calcular el valor asegurado para cada Etapa del Contrato, Periodo 

Contractual o unidad funcional, tomando el valor de las obligaciones del contratista para cada Etapa 

del Contrato o Periodo Contractual, de acuerdo con las reglas de suficiencia de las garantías 

establecidas en el decreto 1082 de 2015. 

 
c.) Antes del vencimiento de cada Etapa del Contrato o cada Periodo Contractual, el contratista está 

obligado a obtener una nueva garantía que ampare el cumplimiento de sus obligaciones para la Etapa 

del Contrato o Periodo Contractual subsiguiente, si no lo hiciere se aplicarán las reglas previstas para 

el restablecimiento de la garantía. 

 
Si el garante de una Etapa del Contrato o un Periodo Contractual decide no continuar garantizando la 

Etapa del Contrato o Periodo Contractual subsiguiente, debe informar su decisión por escrito a la 

Entidad Estatal garantizada seis (6) meses antes del vencimiento del plazo de la garantía. 

 
Este aviso no afecta la garantía de la Etapa Contractual o Periodo Contractual en ejecución. 

 

Si el garante no da el aviso con la anticipación mencionada y el contratista no obtiene una nueva 
garantía, queda obligado a garantizar la Etapa del Contrato o el Periodo Contractual subsiguiente. 

RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 

 

Sólo serán causales de rechazo las previstas en el pliego de condiciones y las expresamente señaladas 
en la Ley. Por lo tanto, de conformidad con lo señalado en el numeral sexto, artículo 2.2.1.1.2.1.3 del 
Decreto 1082 de 2015, ELINSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE 
ZIPAQUIRÁ rechazará las propuestas en los siguientes eventos: 

 a. Cuando la propuesta no se presente en el lugar y dentro de la fecha y hora exacta, establecidas para 
el cierre y la presentación de ofertas. El hecho de que un proponente se encuentre dentro de las 
instalaciones del INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ, 
no lo habilita para que se le reciba la propuesta después de la hora fijada. El proponente deberá 
presentarse en el sitio indicado dentro del presente documento previendo los trámites de tiempo que 
debe adelantar para el ingreso al edificio. En ningún caso el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, 
RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ se hará responsable del retraso en la entrada de algún 
proponente, por lo que es de su única y exclusiva responsabilidad, disponer del tiempo necesario para 
la asistencia puntual al cierre.  

b. Si el PROPONENTE no cumple con cualquiera de los requisitos mínimos para participar en el proceso 
de contratación. 

 c. Si el PROPONENTE no aclara o no responde de forma satisfactoria los requerimientos realizados 
por el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ, dentro del 
término concedido por el mismo.  



 

 

d. Si se comprueba dentro del proceso de contratación, que la información y documentos que hacen 
parte de la oferta, no son veraces, es decir, no correspondan a la realidad de lo afirmado por el 
PROPONENTE. 

 e. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados, 
alterados, inexactos o tendientes a inducir a error al INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, 
RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ.  

f. Cuando existan varias propuestas presentadas por la misma persona, natural o jurídica, 
individualmente o formando parte de un consorcio o unión temporal. Esto aplica para varias propuestas 
presentadas por un mismo oferente. 

 g. Si no se presentan los documentos que sean necesarios para la comparación objetiva de las 
propuestas. 

 h. No aportar la garantía de seriedad de la oferta y no subsanar dentro del término señalado. (cuando 
aplique). 

 i. Si la propuesta no cumple con todas las exigencias (técnicas, jurídicas, financieras u otras), 
establecidas por el IMCRDZ. 

 j. Si la propuesta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad.  

k. Si la propuesta económica presentada, después de su revisión y corrección aritmética, sobrepasa el 
valor establecido como presupuesto oficial, para el ítem de acuerdo con el estudio de mercado. 

 l. Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona jurídica que participe, es decir, 
cuando se trate de propuestas que correspondan a personas jurídicas que tengan socios comunes, 
excepto cuando se trate de sociedades anónimas abiertas, lo cual se acreditará mediante la certificación 
del Revisor Fiscal de la respectiva persona jurídica. 

m. Cuando el Representante Legal o los Representantes Legales de una persona jurídica ostenten igual 
condición en otra u otras firmas diferentes, que también estén participando en el presente proceso de 
selección, o participe como persona natural. 

 n. Cuando estén incompletas en cuanto no cumplan lo especificado o dejen de incluir alguno de los 
documentos que de acuerdo con los términos se requiere adjuntar o no lo hagan dentro del término para 
subsanar.  

o. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia 
interna, proyectos de conceptos de evaluación o de respuesta a observaciones no enviados oficialmente 
a los proponentes.  

p. Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes tendiente a alterar la aplicación de los 
principios fijados por la ENTIDAD para el procedimiento de selección. 

q. Cuando el PROPONENTE se encuentra en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e 
incompatibilidades, o conflictos de intereses de conformidad con lo dispuesto en el artículo 8° de la Ley 
80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y 
demás disposiciones constitucionales y legales vigentes. r. Cuando el proponente no cumpla con alguno 
de los Índices Financieros y organizacionales solicitados por el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, 
RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ. (cuando aplique). s. Cuando lo ofertado no corresponda 
a la descripción técnica por el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE 



 

 

ZIPAQUIRÁ y sus cantidades. 

 t. Cuando el término de duración del proponente persona jurídica sea inferior al plazo de ejecución del 
contrato y un (1) año más, o cuando el término de duración de la persona jurídica integrante del 
consorcio o unión temporal sea inferior al plazo de ejecución del contrato, liquidación y un (1) año más. 

 u. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el Boletín Fiscal que expide 
la Contraloría General de la República como responsables fiscales y no tenga acuerdo de pago y/o en 
el Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduría 
General de la Nación. 

 

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EVALUACION DE PROPUESTAS Y PROCEDIMIENTOS 
DE LA SUBASTA  

 

PROCEDIMIENTO PARA EL ANÁLISIS Y EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS  

En la etapa de verificación se llevará a cabo el análisis de cumplimiento de los aspectos jurídicos, 
técnicos y financieros. Los proponentes, deberán ofertar por la totalidad del ítem; las propuestas hábiles 
para adjudicación serán las que acudirán a la audiencia de subasta de acuerdo a lo establecido en el 
cronograma del presente proceso. 

 El informe que contiene la verificación de los requisitos habilitantes de los proponentes se publicará en 
el Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co. En esta publicación se relacionarán los 
proponentes que no se consideran habilitados señalando las causas y los documentos omitidos o 
incompletos. 

 Publicado el informe preliminar de evaluación, los proponentes tendrán el término establecido en el 
cronograma para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena 
de rechazo definitivo de sus propuestas.  

Este término se contará a partir del día hábil siguiente en que se publique el informe de verificación de 
requisitos habilitantes, de conformidad con el cronograma del presente proceso. La Entidad verificará 
los documentos que hayan sido aportados y determinará los proponentes que quedan habilitados. 

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

De conformidad con el numeral 3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el Decreto 
1082 de 2015, en las contrataciones cuyo objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios 
de características técnicas uniformes y común utilización, las entidades estatales incluirán como único 
factor de evaluación el menor precio ofrecido.  

Así mismo, el numeral 9 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del mismo Decreto previó el procedimiento para llevar 
a cabo una subasta y entre otras cosas manifiesta que si al terminar la subasta inversa hay empate, la 
entidad estatal debe seleccionar al oferente que presentó el menor precio inicial. En caso de persistir el 
empate la entidad estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 al 5 del artículo 2.2.1.1.2.2.9 del 
mencionado decreto. 



 

 

 Teniendo en cuenta lo anterior y en el caso de que se dé lugar a la aplicación del numeral 5 del artículo 
2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015, se procederá a realizar un sorteo mediante el método de suerte 
y azar, a través de balotas y según el procedimiento que determine la entidad antes de la audiencia 
pública y que será comunicada a los oferentes antes de la misma. 

 En razón a lo dispuesto anteriormente, EL MENOR PRECIO será el factor que permitirá identificar la 
oferta más favorable, y será el factor de selección del contratista, siempre y cuando cumpla con las 
especificaciones técnicas de cada uno de los productos y los requisitos habilitantes. 

 

 VERIFICACIÓN ECONÓMICA  

Contenido de la Oferta Económica - Sobre No.2  

El oferente deberá diligenciar el Formato de PROPUESTA ECONOMICA, en el cual debe especificar el 
valor de su oferta, la cual no debe superar el presupuesto oficial y unitario del estudio de mercado 
realizado por la entidad. En este formato no podrá modificar, suprimir y en ningún caso alterar su 
contenido, ni dejar de diligenciar las casillas allí establecidas, toda vez que dicha información se requiere 
para la realización de la subasta.  

El proponente deberá ajustar los precios unitarios, a la unidad de peso en el caso en que se presente 
en centavos, de lo contrario, LA ENTIDAD efectuará dicho ajuste.  

Se entenderá que en el valor señalado como total de la oferta están incluidos los impuestos, tasas, 
contribuciones, costos y gastos de toda índole en que los proponentes puedan incurrir para la 
presentación de su oferta y legalización. El oferente no deberá anotar centavos. Los valores unitarios 
deberán aproximarse por exceso o por defecto al entero más cercano así:  

1. sí es superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente;  

2. sí es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior y  

3. sí es 50 centavos, el oferente deberá aproximarlo al entero superior o al inferior que él decida. 

 En todo caso, si la cifra no está aproximada y aparece con 50 centavos, el INSTITUTO MUNICIPAL 
DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ aproximará al entero inferior. (NOTA: Para 
evitar inconvenientes de decimales, se sugiere aplicar en Excel la fórmula de “REDONDEAR”). En 
general, el proponente deberá considerar al momento de formular su propuesta económica la totalidad 
de las condiciones exigidas por la Entidad. 

 

 
SUBASTA ELECTRÓNICA: Luego de la apertura de los sobres económicos de los proponentes 
habilitados, la entidad configurará la subasta electrónica, con el fin de llevarla a cabo dentro de la fecha 
y hora establecida en el cronograma del proceso. 

Una vez se da inicio a la audiencia, INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y 
DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ, procederá a abrir los sobres que contienen la oferta económica inicial de 
los oferentes habilitados, para el efecto se tomará el valor total de la OFERTA económica incluido IVA. 
Siempre que haya cotizado la totalidad de los bienes detallados en el Anexo contenido en el pliego de 
condiciones y comunicará a los asistentes a la audiencia, cual fue el menor precio inicialmente ofertado, 
con el fin de que los oferentes procedan a realizar lances para mejorar su oferta económica inicial. 



 

 

1. Los oferentes que no presentaron un lance válido no podrán seguir presentándolos durante 
la subasta. 

2. INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ 
otorgará a los oferentes un término de 3 minutos para hacer un primer lance que mejore la 
menor de las OFERTAS económicas iníciales. 

 
3. Los oferentes podrán presentar una nueva OFERTA si reducen el menor valor del primer 

lance en mínimo el cero punto cinco por ciento (0.5%) respecto del lance anterior. De 
no hacerse así, el lance se considerará como no válido y se mantendrá la oferta anterior. 

4. La entidad repetirá el procedimiento descrito en los numerales precedentes, en tantas 
rondas como sea necesario, hasta que no se reciba ningún lance que mejore el menor 
precio ofertado en la ronda anterior. 

5. En cada ronda el oferente efectuará un lance. 

6. Toda OFERTA posterior anula la anterior del mismo oferente, de tal forma que al 
final del proceso la única OFERTA que se toma de cada oferente se constituirá 
como la OFERTA económica definitiva. 

7. Cuando un oferente presente un lance no válido no podrá seguir presentando 
posturas, durante la subasta. Caso en el cual se tomará como OFERTA 
económica de este oferente el último lance efectuado de manera valida. 

8. En el caso de que un oferente no haga lances de precio, durante el tiempo que se 
ha establecido para hacer los mismos, se entenderá que su OFERTA económica 
inicial es su OFERTA económica definitiva. 

9. La entidad registrará los lances válidos y los ordenará descendentemente; con 
base en este orden, dará a conocer únicamente el menor precio ofertado. 

10. En el evento en que un oferente decida no participar en un lance no podrá 
continuar participando en el proceso de subasta, en este caso la entidad tomará 
como su OFERTA definitiva el último valor válidamente ofertado. 

11. Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el oferente 
en su oferta económica inicial serán corregidos por la entidad y éste será el valor 
que tomará la entidad para efectos de la oferta económica inicial y adelantar el 
proceso de subasta. 

 
12. La corrección la realizará la entidad una vez se abran los sobres que contienen la 

oferta económica inicial de los oferentes habilitados. 

13. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el oferente cuando realiza 
una indebida operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, 
requerimientos y valores. 

14. Las correcciones efectuadas a las OFERTAS de los oferentes, según el 
procedimiento anterior, serán de forzosa aceptación para éstos. 

 
15. Los demás errores e imprecisiones cometidos por el oferente en el aspecto 



 

 

económico durante los lances que se realicen en la audiencia de subasta inversa 
no serán corregidos por la entidad, por lo tanto vinculan legítimamente al oferente 
y lo obligan al cumplimiento de lo ofertado. 

 
16. En el evento en que un oferente habilitado no asista a la audiencia pública de 

subasta inversa, la entidad tomará como su OFERTA económica definitiva la 
oferta económica inicial. 

 
17. Una vez se inicie la audiencia de subasta pública no se permitirá la participación 

de aquellos oferentes habilitados que no se encontraban al momento del inicio, en 
este caso la entidad tomará como su OFERTA económica definitiva la oferta 
económica inicial. 

La subasta se terminará y adjudicará cuando los oferentes no hagan lances 
adicionales durante un período para la presentación de lances, en este caso se 
adjudicará el contrato al oferente que haya presentado el lance más bajo. 

 

DISPOSICIONES CONTRACTUALES, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN  

DISPOSICIONES DE PERFECCIONAMIENTO YEJECUCIÓN. 

 Aceptación de las Condiciones Contractuales Con la firma de la propuesta se entenderá que 
el proponente acepta los términos del contrato y por tanto no se aceptarán reclamos 
posteriores a la adjudicación. El contratista deberá informarse de los costos de impuestos, 
tasas, costos de pólizas y demás en que debe incurrir en caso de que sea adjudicatario del 
contrato.  

 Plazo Para Suscribirlo El adjudicatario deberá suscribir el contrato dentro del plazo previsto 
en el cronograma del presente proceso. El contratista debe anexar una certificación del banco 
en la que conste el nombre del cuentahabiente, su número de identificación, número de 
cuenta, tipo de cuenta y estado de la misma. 

 Incumplimiento Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término previsto, EL 
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ hará 
efectiva la garantía de seriedad de la oferta, sin perjuicio de las acciones legales a que haya 
lugar para el reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por el valor de dicha 
garantía. La entidad se reserva la facultad de adjudicar, en este evento, al proponente 
calificado en segundo lugar, sí su oferta es igualmente conveniente para la administración.  

Condiciones Para la Suscripción El contrato será suscrito por el representante legal del 
proponente seleccionado o su apoderado. Las personas jurídicas extranjeras, para la 
celebración del contrato, deberán establecer una sucursal en territorio colombiano, y nombrar 
un representante legal, facultado para la suscripción del contrato y para representar a la 
sociedad, judicial y extrajudicialmente. 8.1.5. Perfeccionamiento y Ejecución El contrato se 
entiende perfeccionado una vez suscrito por las partes. El contrato requiere para su ejecución 
de la aprobación de la garantía única por parte de la entidad, expedición del registro 
presupuestal y suscripción del acta de inicio 

CONDICIONES CONTRACTUALES  



 

 

Garantías Analizados los posibles riesgos imprevisibles de la presente contratación, el 
contratista deberá constituir, en favor del INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, 
RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ, garantía de cumplimiento, la cual ampare 
dichos riesgos, según lo dispuesto en los artículos 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto 1082 
de 2015.  

GARANTÍAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA AMPAROS CUANTÍA VIGENCIA  

Cumplimiento En cuantía equivalente al 10% del valor total del contrato. Con una vigencia 
igual al plazo de ejecución y 4 meses más 

Calidad de los bienes y elementos contratados En cuantía equivalente al treinta por ciento 
(30%) del valor total del contrato. Con una vigencia igual al plazo de ejecución y seis (6) meses 
más. 

 EL CONTRATISTA deberá mantener vigentes las garantías a que se refiere este acápite y 
será de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, 
mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote 
por razón de las sanciones que se imponga, prórrogas, adiciones o suspensiones. 

 En tratándose del contrato de seguro, la garantía no expira por falta de pago de la prima ni 
puede ser revocada unilateralmente, según se preceptúa en el artículo 2.2.1.2.3.2.5 del 
Decreto 1082 de 2015. 

Supervisión 

 Por el INSTITUTO la vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo del 
CONTRATISTA, serán ejercidas por el COORDINADOR DE DEPORTES del IMCRDZ o quien 
designe el Ordenador del Gasto, el supervisor será el responsable de aprobar el pago, de 
proyectar el acta de liquidación definitiva del contrato, en caso de ser necesario, y en general 
cumplir con las obligaciones señaladas en la ley y en los reglamentos. 

Multas  

En caso de que el contratista se constituya en mora o incumpla injustificada y parcial o 
totalmente las obligaciones que asume en virtud del contrato, EL INSTITUTO MUNICIPAL DE 
CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ podrá imponerle, previo el 
procedimiento que corresponda, multas sucesivas y diarias por el cero uno por ciento (0,1%) 
del valor total del contrato por cada día de incumplimiento sin exceder el 10% del valor del 
mismo y sin perjuicio de hacer efectiva la sanción pecuniaria prevista en el numeral 2° de esta 
cláusula, o de la declaratoria de caducidad del contrato. 

CLAUSULA PENAL PECUNARIA  

En caso de incumplimiento injustificado total o parcial por parte del contratista, respecto del 
objeto contractual o de cualquiera de las obligaciones contraídas, o de declaratoria de 
caducidad, el contratista conviene en pagar al INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, 
RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ, a título de pena, una suma equivalente al diez 
por ciento (10%) del valor total del contrato, suma que el INSTITUTO MUNICIPAL DE 
CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ hará efectiva mediante el cobro de 
la garantía única de cumplimiento o, a su elección, del descuento de los saldos que adeude 
al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la 



 

 

suscripción del contrato. Si esto no fuere posible se cobrará coactivamente. 

 La aplicación de la cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios causados y no 
cubiertos en su totalidad por el monto establecido como tasación anticipada de los mismos. 

Igualmente, la aplicación de la cláusula penal no exime al contratista del cumplimiento de la 
obligación principal 

 

 

Acuerdos Comerciales. 

De conformidad con los artículos 2.2.1.2.4.1.1, 2.2.1.2.4.1.2 y 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 
1082 de 2015, las entidades estatales deberán observar las obligaciones que en materia 
de Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre Comercio (TLC) vinculen al Estado 
Colombiano, para lo cual establecerán si la respectiva contratación a realizar se 
encuentra cobijada por los mismos. 

 

 
Acuerdo 
Comercial 

Entid
a d 
Estat
al 
inclui
d a 

Presupuesto del 
Proceso de 
Contratación 
superior 
al valor del 
Acuerdo Comercial 

Excepción Aplicable 

al Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial 

Canadá No NO NO No 
   1,2,3,4,5,6,8,12,14,15,

16, 
 

Chile Sí No 17,18,19,28,29,32,33 
34,3 

No 

   5,36,37  

Estados 
Unidos 

No NO NO No 

El Salvador No NO NO No 



 

 

 

Guatemala SI Sí 

1,2,3,4,5,6,10,11,12,1
4,15 
,16,17,19,28,29,30,31,
32, 
33,34,35,36,37 

Sí 

Honduras No NO No No 

Liechtenstei
n 

Sí No 

1,2,3,4,5,6,10,11,12,1
4,15 
,16,17,19,28,29,30, 
31,32,33,34,35,36,37 

NO 

Suiza Sí No No NO 

México No No No No 

Unión 
Europea 

Sí No 

1,4,5,6,10,11,12,13,14
,15, 
16,17,19,23,28,29,32,
34,3 
5,37 

NO 

Decisión 
439 de 
1998 de la 
Secretaría 
de la CAN 

 
SI 

 
SI 

 
NO 

 
SI 

 
IX. Orden de Elegibilidad y Adjudicación 

 
La Administración del  INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y 
DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ. realizará la evaluación de las ofertas dentro del término 
establecido en el cronograma. Dentro de ese término, verificará los requisitos habilitantes 
de las ofertas en los aspectos jurídicos, financieros, técnicos, y de experiencia. EL 
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ. 
podrá solicitar a los oferentes las aclaraciones y explicaciones que considere pertinentes. 
Una vez concluida la verificación de requisitos habilitantes, el informe de la misma será 
publicado en Página web del Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co, durante tres (3) días hábiles. 

Durante este período, los oferentes podrán presentar las observaciones que consideren 
pertinentes. En ejercicio de esta facultad no se podrán completar, adicionar, modificar o 
mejorar las ofertas, de acuerdo con el artículo 8 de la Ley 80 de 1993. 

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE 
ZIPAQUIRÁ, responderá las observaciones presentadas al informe de evaluación, el día 
señalado para realizar la Audiencia Pública de Adjudicación. 

Para que una subasta pueda llevarse a cabo en los términos del artículo 2.2.1.2.1.2.2, 
del Decreto 1082 de 2015, deben resultar habilitados para presentar lances de precios 
por lo menos dos (2) oferentes habilitados. 

 
Adjudicación con oferta única. La Entidad Estatal puede adjudicar el contrato cuando solo 
se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos habilitantes 
exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones, sin perjuicio de las 
disposiciones especiales establecidas en la ley y el presente decreto para la subasta 
inversa, el concurso de méritos y las reglas particulares para los procesos con 
convocatoria limitada a las Mipyme. 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

Si en el proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios 
cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el 
contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad 
presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. 

En el evento que EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y 
DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ. o su delegado no acoja la recomendación del comité 
evaluador, deberá justificarlo en el acto administrativo de adjudicación o declaratoria de 
desierta. 

X. RIESGOS:



 

 

 

 
De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, a continuación se 
identifican los riesgos del Proceso de Contratación desde su planeación hasta su 
liquidación. 

 
De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, a continuación, se 
identifican los riesgos del Proceso de Contratación desde su planeación hasta su 
liquidación. 

VER CUADRO ANEXO 
 

De acuerdo al cronograma se llevará a cabo la audiencia a la que se refieren el artículo 
30 de la ley 80 de 1993, artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 220 del Decreto 
Ley 019 de 2012, y el artículo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015. Como 
consecuencia de las observaciones realizadas por los interesados, EL INSTITUTO 
MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ., se 
pronunciará sobre la pertinencia o no de las mismas y establecerá la estimación, 
tipificación y asignación definitiva de los Riesgos involucrados en el Proceso de 
Contratación. 

Vencido el plazo para discutir y revisar los Riesgos identificados, si se presenta alguna 
observación adicional, la misma solo será estudiada y tenida en cuenta por parte EL 
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ., 
únicamente si diere lugar a modificar el Pliego de Condiciones mediante Adenda. 

Esta matriz se encuentra también publicada en los estudios y documentos previos y 
desde el proyecto de Pliego de Condiciones. 

XI. Cronograma 
 

El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratación. 
 



 

 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación aviso convocatoria 

pública 

18 NOVIEMBRE 2024 

6:00 P.M. 

Página web del Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Publicación estudios y documentos previos 
18 DE NOVIEMBRE 2024 

6:00 P.M. 

Página web del Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Publicación proyecto de Pliego de 

Condiciones 

18 DE NOVIEMBRE 2024 

6:00 P.M. 

Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Plazo para presentar observaciones al proyecto de 

Pliego de Condiciones 

25 DE NOVIEMBRE 2024 

12: 00 P.M. 

Página web del Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Fecha límite para presentar 

solicitudes de limitación del proceso a MIPYMES 

 26 DE NOVIEMBRE 2024  
A través de la plataforma secop II 

Respuesta a observaciones y 

sugerencias al proyecto de Pliego de Condiciones y 

limitación a Mipymes 

27 DE NOVIEMBRE 2024 Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

 

Expedición acto administrativo de apertura del 

proceso de selección 

/28 DE NOVIEMBRE 2024 

6.00 P.M. 

Página web del Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Publicación Pliego Definitivo 
28 DE NOVIEMBRE 2024 

6:00 P.M. 

Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

  www.colombiacompra.gov.co 

 
Presentación de observaciones al Pliego de 

Condiciones definitivo 

29 DE NOVIEMBRE 2024 

12:00 P.M. 

Página web del Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

 

Respuesta observaciones al Pliego definitivos 

02 DE DICIEMMBRE 2024 

12:00 P.M. 

Página web del Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

 
 
 

Expedición de Adendas 

03 DE DICIEMBRE 2024 

5:00 P.M. 
Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

 

Cierre del término para presentación de ofertas 

04 DE DICIEMBRE 2024 

9:00 A.M. 

Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

 

Publicación del informe de evaluación de las Ofertas y 

plazo para subsanar 

/10 DE DICIEMBRE 2024 

5:00 P.M. 

Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Presentación de observaciones al 

informe de evaluación de las Ofertas y plazo para 

subsanar 

11 DE DICIEMBRE 2024 

12:00 P.M. 

Página web del Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Respuesta a las observaciones al informe de 

evaluación y publicación del informe final de 

evaluación 

12 DE DICIEMBRE 2024 

5:00 P.M. 

Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Consolidación de oferentes habilitados para 

participar en la audiencia de subasta 
12 DE DICIEMBRE 2024 Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

 
Apertura del sobre económico 

 

13 DE DICIEMBRE 2024 

9:00 A.M. 

 

 
Audiencia pública de subasta y 

adjudicación del proceso 

 

16 DE DICIEMBRE 2024 

10:00 A.M. 

Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Publicación acto administrativo de adjudicación o

 declaratoria de 

desierto 

17 DE DICIEMBRE 2024 

5:00 P.M. 

Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

 
 
 

Firma del Contrato 

DENTRO DE LOS TRES 

(3) DÍAS HÁBILES, SIGUIENTES A 

LA ADJUDICACIÓN 

Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Entrega de garantías DENTRO DE LOS DOS (2) DÍAS 

CALENDARIO SIGUIENTES A LA 

SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 

 
Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

 
Aprobación de garantías 

DENTRO DE LOS DOS 

(02) DIAS HÁBILES 

SIGUIENTES AL RECIBO 

DE ESTAS 

Página web del Sistema Electrónico de Contratación 

Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

 
Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con la ley y con las 
condiciones previstas en el presente Pliego de Condiciones. 

 
 
 
 
 

 

CARLOS ALBERTO POVEDA GOMEZ 

GERENTE GENERAL IMCRDZ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
ANEXO 1 - FORMATO DE PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS 

 
Lugar y fecha 
Señores 
[Nombre de la Entidad Estatal] 

Referencia: Proceso de Contratación - [Insertar 

información] Estimados señores: 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [contratando en mi propio nombre o en mi calidad de 
representante legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de 
Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones: 

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar 
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí de [Nombre de la Entidad Estatal] 
respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 
2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y 
estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del 
Proceso de Contratación de la referencia. 
3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones 
técnicas del Anexo 1 del Pliego de Condiciones de la Selección Abreviada mediante 
Subasta Inversa de la referencia. 
4. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación 
y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral 
de la Oferta. 
Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por 
personas autorizadas para el efecto. 
6. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, 
costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión 
de la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que en 
consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de 
tales gastos. 
7. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista 
para el efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 
8. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de 
cumplimiento prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto 
en el Cronograma allí contenido. 
9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminación de la 
vigencia del Contrato, la contrato cumplirá con la totalidad del alcance y los 
requerimientos y especificaciones técnicas de que trata el Anexo 1 del Pliego de 
Condiciones. 
10. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales 
frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las 
obligaciones laborales. 
11. Adjunto la garantía de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los 
Documentos del Proceso. 



 

 

12. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en: 

Persona de contacto [Nombre]



 

 

 
Dirección [Dirección de la 
compañía] Teléfono [Teléfono de la 
compañía] Celular e-mail 
[Dirección de correo electrónico d 
Firma representante legal del 
Proponente Nombre: 

 

 
ANEXO 2 - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

Ciudad y Fecha 
Señores 

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ.  
 
Zipaquira– Cundinamarca 

REF: Proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta Inversa No. 
 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [contratando en mi propio nombre o en mi calidad de 
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 

 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para 
fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del 
Proceso de Contratación [Insertar información]. 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 
halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad 
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 
tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar 
información]. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 
[Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de 
Colombia. 

 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido 
del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias 
de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente 
compromiso anticorrupción. En constancia de lo anterior firmo este documento a los 
[Insertar información] días del mes de [Insertar información] de [Insertar información]. 

 

 

 



 

 

[Firma representante legal del Proponente o del 
Proponente persona natural] Nombre: [Insertar 
información]



 

 

 
Cargo: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información] 

 
 
 

 
ANEXO No. 3 

CARTA SOBRE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES 

Ciudad y Fecha 
Señores 

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ.  
 
Zipaquira– Cundinamarca 
 

 
REF: Proceso de Selección Abreviada mediante Subasta Inversa No. 

Los suscritos,  (nombre del Representante Legal) y 
 (nombre del Representante Legal), debidamente 
autorizados para actuar en nombre y representación de 
 (nombre o razón social del integrante indicando número de 
identificación tributaria) y   (nombre o razón social del integrante indicando 
número de identificación tributaria), respectivamente, manifestamos por este 
documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio o unión temporal, para 
participar en el presente proceso, cuyo objeto es “   ”, 
expresamos que cumplimos con cada uno de los aspectos que a continuación se 
relacionan: 

 

1. Cada una de las personas jurídicas que conforman este consorcio o unión 
temporal se hallan legalmente constituidas y su término de vigencia no es menor 
al del plazo de ejecución del contrato. 

2. El objeto social principal de la(s) persona(s) jurídica(s) que integran el presente 
consorcio o unión temporal, se encuentra directamente relacionado con el objeto 
contractual del presente proceso. 

3. El (Los) representante(s) legal(es) de la(s) persona(s) jurídica(s) integrante(s) del 
presente consorcio o uniones temporales, es (son) capas(ces) jurídicamente para 
unirse con otras personas naturales y/o jurídicas, así como para presentar propuestas, 
celebrar y ejecutar contratos de mínima, menor y mayor cuantía. 

4. Las personas naturales que hacen parte del presente consorcio o unión temporal, son 
legalmente capaces para consorciales y cumplir con cada una de las obligaciones 
derivadas de la adjudicación del contrato. 

5. De ser adjudicatarios del presente proceso de selección, la duración de este 
Consorcio o union temporal, será de  . 

6. El Consorcio o unión temporal está integrado por: 

NOMBRE PARTICIPACIÓN 
(%) (1) 



 

 

 

 

 
(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los 
integrantes, debe ser igual al 100%.



 

 

 

 

7. El Consorcio o unión temporal se denomina;  . 

8. El representante de cada uno de los integrantes del Consorcio o uniones temporales es 

 (indicar el nombre), identificado con C. C. No.  de 

 , quien está expresamente facultado para firmar, presentar la 
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y 
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y 
liquidación, con amplias y suficientes facultades. Así mismo representará a los 
integrantes del consorcio judicial y extrajudicialmente, para lo cual estará facultado en 
nombrar y suscribir poder para designar apoderado cuando a ello hubiere lugar. 

9. En caso de falta temporal o absoluta, será reemplazado por el suplente, quien 
para el caso en concreto es   (indicar el nombre), identificado con C. C. 
No. 
 de  . 

10. La sede del Consorcio o unión temporal es: 
Dirección de correo  
  Dirección email  
  Teléfono  
   Telefax  
  
Ciudad   

En constancia, se firma en , a los días del mes de de 2018. 
 

 

(Nombre y firma de cada uno de los 

integrantes) Acepto 

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los 

integrantes) Acepto 

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio o 

unión temporal) Acepto 

(Nombre y firma del Suplente del Consorcio o unión temporal) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

 
ANEXO No. 4 

DECLARACIÓN SOBRE NO EXISTENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

Ciudad y Fecha 
Señores 

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ.  

Zipaquira– Cundinamarca 

REF: Proceso de Selección Abreviada mediante Subasta Inversa No. 
 

 , Identificado con la Cedula de Ciudadanía N° 
 expedida en  manifiesto bajo la gravedad del juramento: 

Que ni yo ni las personas vinculadas con la presente propuesta me encuentro incursos 
dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad legal establecidas en la 
Constitución Nacional, en el Artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la 
materia y que tampoco me hallo en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales 
para contratar con el Estado. En especial, que no aparezco reportado en el boletín de 
Responsables Fiscales vigente, expedido por la Contraloría General de la república, de 
acuerdo con lo previsto en el Artículo 60 de la Ley 610, en concordancia con el numeral 
4 del artículo 38 de la ley 734 de 2002, ni en los boletines de deudores morosos de las 
Entidades Estatales, según lo dispuesto en el parágrafo 3 de la Ley 716 de 2001. 

Atentamente, 
 



 

 

 
ANEXO 5 – ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES 
A ENTREGAR 

 
 
 

 
. 
La solución técnica de la necesidad que se pretende satisfacer se obtendrá si la entidad cuenta con 
el suministro de los siguientes elementos con sus características: 

 
 
 
 

 

NOTA: Para establecer el material será necesario que se remita al anexo técnico. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 

 
ANEXO 6 – FORMATO DE OFERTA ECONÓMICA 

 

 

ITEM CANTIDAD DESCRIPCION VR UNITARIO VR TOTAL 
     

     

SUBTOTAL  

IVA  

TOTAL  

 
Valor total de la oferta (en letras): 

El valor total de la propuesta incluye costos directos e indirectos (impuestos, 
tasas, etc) a cargo del proponente interesado:  

 
Firma del Proponente 

Nombre: [Insertar 

información] 

Documento de Identidad: [Insertar información]



 

 

 

 
ANEXO 7 – EXPERIENCIA 

 

 

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE 
ZIPAQUIRÁ.  
 

EXPERIENCIA ACREDITADA 
DEL PROPONENTE 

OBJETO: 
 

 

PROPONENT
E: 

 

CONT. 
No. 

OBJETO 
CONSECUTI

VO EN EL 
RUP 

VALO
R 
EN 

PESOS 

ENTIDAD 
CONTRATA
NTE 

FECHA 
DE 
INICIO 

FECHA 
DE 
TERMIN
A. 

       

       

       



 

 

 

 
ANEXO No. 8 AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

 
[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al 
momento de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal 
contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 

[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad] 

 
Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de 
datos personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento 
manifiesto que he sido informado por EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, 
RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ.  lo siguiente: 

1) EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE 
ZIPAQUIRÁ. actuará como responsable del tratamiento de datos personales de los 
cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, almacenar y usar 
mis datos personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto en el pliego 
de condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia 
intrafamiliar, persona en proceso de reintegración o reincorporación, o persona 
perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas. 

 

Finalidad Autoriza 

SÍ NO 

Hacer efectivo el factor de 
desempate para la 
acreditación de una mujer 
víctima de violencia 
intrafamiliar,
 perso
na perteneciente a la 
población indígena, negra, 
afrocolombiana raizal, 
palenquera, Rrom, o 
gitanas, o persona en 
proceso de 
reintegración o 

reincorporación. 

  

   

 
2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo 

uso indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen 
racial o étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la 
pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que 
promueva intereses de cualquier partido político o que garanticen los derechos y 
garantías de partidos políticos de oposición así como los datos relativos con la salud, 
la vida sexual y los datos biométricos. 



 

 

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán 
utilizados para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el pliego de 
condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, 
integrante de la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, 
o gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación. 

Derechos del titular 

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 
de 2012, especialmente los siguientes:



 

 

 
a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento. 

 
b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, 

inexactos, incompletos. 

 
c) Solicitar prueba de la autorización otorgada. 

 
d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a 

lo dispuesto en la normatividad vigente. 

e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber 

legal o contractual que haga imperativo conservar la información. 

 
f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las 

niñas y niños y adolescentes. 

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por EL 
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ. para 
la atención al público, la línea de atención nacional 5939150, el correo electrónico y las 
oficinas de atención al cliente a nivel nacional. 

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que 
trate mi información personal de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales 
dispuesta en [Incluir el link en donde se encuentra la Política de Tratamiento de Datos 
Personales] y que me dio a conocer antes de recolectar mis datos personales. 

Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de 
entregar mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 

 
Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de 

datos] 

Firma: [Incluir firma del titular] 

Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 
Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 


