
 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

San Juan de Pasto, 30 de noviembre de 2024  

 

Señor (a) 
DIANA MARIA GUERRERO PEREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5738657 
Coordinador de Programas Especiales 
Dependencia Programa de Atención a Victimas 
Ciudad 

Referencia: CO1.PCCNTR.5738657 

 

Monica Yiseth Cordoba Trejo, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1085299046 de Pasto, 

en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa de Atención a Víctimas, en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se cancelará el valor de cada contrato la suma de CUARENTA Y SIETE 

MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE. ($47.334.000). Esta suma será 

pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes 

de enero de 2024 por valor de DOS MILLONES CINCUENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE. (2.058.000). 

b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2024, por valor de CUATRO 

MILLONES CIENTOS DIESCISEIS MIL PESOS M/CTE. (4.116.000) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2024. 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para contribuir en el desarrollo de 

acciones de orientación ocupacional, e intermediación laboral a la población víctima de la 

violencia y vulnerable. Así como apoyar e impulsar acciones y estrategias., que contribuyan al 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes noviembre (30) del 
año 2024 



cumplimiento de los compromisos establecidos de la Ley de Victimas y Restitución de Tierras 

1448 de 2011 y al cumplimiento de indicadores de la APE. Vigencia 2024. 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir el objeto del contrato 
en lugares que el SENA indique. 

Presentación del programa 
de atención a víctimas del 
conflicto armado y 
socialización de oferta 
institucional a población 
del proyecto “somos 
familia, somos comunidad” 
del Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar (ICBF) 
en el salón comunal del 
barrio el Rosario y Nueva 
Aranda, salón comunal 
Quillotocto. 
 
Feria de servicios en el 
municipio del Tambo a 
población víctima del 
conflicto armado, 
socialización de oferta 
institucional. 
 
Presentación del programa 
de atención a población 
víctima del conflicto 
armado y socialización de 
oferta institucional en 
INPEC 
 
Atención y orientación 
ocupacional en  
Centro Regional de 
Atención a Víctimas del 
Conflicto CRAV. 

Registro de asistencia y 
fotográfico  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Registro de asistencia y 
fotográfico. 
 
 
 
 
 
Registro de asistencia  
 
 
 
 
 
 
Registro de asistencia. 
 

2 Apoyar e impulsar la 
participación de la población 
víctima y vulnerable en las 
estrategias de empleabilidad de 
la APE entre ellas Campesena y 
Economía Popular. 

Orientación ocupacional en 
los procesos de 
intermediación laboral de 
la APE e Inducción en el 
aplicativo a población 
víctima del conflicto 
armado.  

Reporte APE 
 
 
 
 
 



3 Brindar los talleres de 
orientación ocupacional a la 
población víctima de la 
violencia, socializando la ruta 
de atención con enfoque 
diferencial identificando 
habilidades, competencias e 
intereses ocupacionales, para 
direccionarlos a la oferta 
institucional y registrar la 
gestión realizada en el 
aplicativo web de la APE. 

Orientación ocupacional a 
población víctima del 
conflicto armado del barrio 
el Rosario y Nueva Aranda 
del municipio de Pasto. 
 
Orientación ocupacional a 
población víctima del 
conflicto armado del 
municipio del Tambo. 

Registro fotográfico  
 
 

4 Alimentar la matriz de 
seguimiento a los procesos de 
concertación adelantados con 
los diferentes actores 
involucrados en la atención de 
la población víctima entre ellos. 
Mesas departamentales y 
municipales, organizaciones y 
representantes de la población 
víctima; así como articular con 
las demás áreas misionales, la 
atención de los compromisos 
adquiridos, y reportar en el 
aplicativo Share Point lo 
concerniente a la gestión 
realizada. 

Realización de actas de 
concertación de procesos 
formativos que se llevan a 
cabo con los enlaces 
municipales, lideres y 
representantes de las 
mesas municipales y 
departamental de víctimas 
de la violencia. 
 
Alimentación de la matriz 
de seguimiento. 
 

Enlace de consecutivos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Enlace matriz 

5 Acompañar a los centros de 
formación en la caracterización 
de la población víctima que 
accede a los diferentes 
programas de formación de la 
entidad, y realizar jornadas y 
estrategias para impulsar la 
participación de la Población 
Víctima de la Violencia en la 
formación titulada. 

Revisión en el aplicativo 
VIVANTO de las personas 
que requieren acceder a 
los procesos formativos 
complementarios 
presenciales y formación 
titulada, apoyo en el 
proceso de inscripción, 
orientación en los 
programas ofertados, 
socialización de fechas de 
convocatoria e inducción 
en el aplicativo Sofia Plus. 

Pantallazo VIVANTO 

6 Participar en los espacios de 
implementación de la Política 
Publica de Atención a Víctimas 
y atender los compromisos 
adquiridos. 

  

7 Asistir a los Centros Regionales 
de Atención a Víctimas – CRAV 

Programación según 
acuerdo Centro Regional 

Acuerdo 
 



y puntos de atención según 
cronograma validados por el 
coordinador de la APE y apoyar 
la atención de los beneficiarios 
focalizados en los Fallos de 
Restitución de Tierras, 
Sentencias de Justicia y Paz, 
entre otros. 

de Atención a Víctimas 
CRAV Pasto, donde reitera 
la atención de los 
orientadores del programa 
un día a la semana en 
horario de 8:00am a 
12:00pm. 
 
Atención a procesos de 
restitución de tierras, 
desde la presentación de 
oferta institucional, 
registro en formaciones de 
interés, inducción en 
aplicativo APE ruta de 
emprendimiento, 
certificación por 
competencias.  

 
 
 
 
 
 
 
 
Consecutivo de actas. 

8 Colaborar en la proyección de 
las respuestas a las solicitudes, 
internas y externas, de 
información relacionada con la 
atención de la población 
víctima y vulnerable. 

Proyección de respuestas 
con atención realizada 
según la ruta establecida 
para el programa de 
atención a víctimas de la 
violencia. 

 

9 Apoyar el cumplimiento de los 
indicadores de la APE, 
especialmente personas 
orientadas y colocaciones de 
población víctima de la 
violencia y realización de 
eventos. 

Orientación ocupacional a 
población víctima de 
violencia con la inducción 
al aplicativo APE. 
 
 

Reporte APE. 
 
 
 
 

10 En enero, presentar propuesta 
integral que permita impulsar 
las colocaciones de la población 
víctima.  

  

11 Garantizar la correcta 
organización de la 
documentación producida en la 
dependencia (clasificar, 
ordenar, describir) de acuerdo 
con las Tablas de Retención 
Documental y la normatividad 
vigente; y hacer la respectiva 
entrega de los expedientes 
documentales con sus 
respectivos inventarios al 
supervisor del contrato al 
finalizar la vigencia. 

Programa de atención a 
población víctima de la 
violencia.  
Serie 57  
Subserie 06 

 



12 Realizar y entregar al supervisor 
antes de la terminación del 
contrato, copias de respaldo de 
los archivos, carpetas y en 
general de toda la información 
que tramite en cumplimiento 
de las obligaciones 
contractuales. 

  

13 Las demás que sean asignadas 
por el supervisor para 
garantizar el cumplimiento 
contractual. 

 
 

 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 

bueno del Supervisor.  

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1 286124 El Tambo 8 de nov 2024 8 de nov 2024 

 

 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 

del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 

contractual. 



 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 

No. 7945267202 de la planilla, operador SOI del periodo de octubre 2024. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Anti trámites”)   

 

Cordialmente,  

Firma 

Monica Yiseth Cordoba Trejo 

Contratista 

C.C. No. 1085299046 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

Firma 

Diana Maria Guerrero Perez   

Supervisor(a) Contrato 5738657 de 2024     

Instructor grado 20 con funciones de Coordinador Académico.  

 

 

 

 

 

 

 

 



Anexos fotografías. 

 

Presentación del programa de atención a víctimas del conflicto armado y socialización de oferta 
institucional a población del proyecto “somos familia, somos comunidad” del Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) en el salón comunal del barrio el Rosario y Nueva 
Aranda, salón comunal Quillotocto. 
 

    
 

    
 
Feria de servicios en el municipio del Tambo a población víctima del conflicto armado, 
socialización de oferta institucional. 
 

  

Socialización oferta SENA – proyecto ICBF “somos familia, somos comunidad”, barrio el Rosario 

Socialización oferta SENA – proyecto ICBF “somos familia, somos comunidad”, barrio Nueva Aranda 



    
Orientación ocupacional a población víctima del conflicto armado del barrio el Rosario y Nueva 
Aranda del municipio de Pasto. 

  
 
Orientación ocupacional a población víctima del conflicto armado del municipio del Tambo. 
 

 
 

 



Orientación ocupacional a población víctima de violencia con la inducción al aplicativo APE 

 

 
 

Realización de actas de concertación de procesos formativos que se llevan a cabo con los enlaces 
municipales, lideres y representantes de las mesas municipales y departamental de víctimas de 
la violencia. 
 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/yrchamputiz_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=
%7BCB5FB7FC-7257-43A4-BC6C-
05534D05320F%7D&file=CONSECUTIVOS.xlsx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=O
UTLOOK-METAOS.FILEBROWSER.FILES-PEOPLEL2-FOLDER 
 
Alimentación de la matriz de seguimiento. 
 
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/Equipodevctimas/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7
B993C7BAE-D5F0-4342-960E-CF09FE4E1E80%7D&file=b.%20GEOOE-F-
008_2023_Matriz%20de%20seguimiento.xlsx&action=default&mobileredirect=true&wdsle=0 
 
Revisión en el aplicativo VIVANTO 
 

 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/yrchamputiz_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BCB5FB7FC-7257-43A4-BC6C-05534D05320F%7D&file=CONSECUTIVOS.xlsx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER.FILES-PEOPLEL2-FOLDER
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/yrchamputiz_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BCB5FB7FC-7257-43A4-BC6C-05534D05320F%7D&file=CONSECUTIVOS.xlsx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER.FILES-PEOPLEL2-FOLDER
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/yrchamputiz_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BCB5FB7FC-7257-43A4-BC6C-05534D05320F%7D&file=CONSECUTIVOS.xlsx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER.FILES-PEOPLEL2-FOLDER
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/yrchamputiz_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BCB5FB7FC-7257-43A4-BC6C-05534D05320F%7D&file=CONSECUTIVOS.xlsx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER.FILES-PEOPLEL2-FOLDER
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/yrchamputiz_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BCB5FB7FC-7257-43A4-BC6C-05534D05320F%7D&file=CONSECUTIVOS.xlsx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER.FILES-PEOPLEL2-FOLDER
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/Equipodevctimas/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B993C7BAE-D5F0-4342-960E-CF09FE4E1E80%7D&file=b.%20GEOOE-F-008_2023_Matriz%20de%20seguimiento.xlsx&action=default&mobileredirect=true&wdsle=0
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/Equipodevctimas/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B993C7BAE-D5F0-4342-960E-CF09FE4E1E80%7D&file=b.%20GEOOE-F-008_2023_Matriz%20de%20seguimiento.xlsx&action=default&mobileredirect=true&wdsle=0
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/Equipodevctimas/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B993C7BAE-D5F0-4342-960E-CF09FE4E1E80%7D&file=b.%20GEOOE-F-008_2023_Matriz%20de%20seguimiento.xlsx&action=default&mobileredirect=true&wdsle=0


Programación según acuerdo Centro Regional de Atención a Víctimas CRAV Pasto. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Atención a procesos de restitución de tierras, desde la presentación de oferta institucional, 
registro en formaciones de interés, inducción en aplicativo APE ruta de emprendimiento, 
certificación por competencias. 
 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/dbenavidesc_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=
%7B545EDB24-F0DC-4A5B-B51F-
FBEFC62836C4%7D&file=Consecutivo%20Actas%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=tru
e&DefaultItemOpen=1&wdsle=0 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/dbenavidesc_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B545EDB24-F0DC-4A5B-B51F-FBEFC62836C4%7D&file=Consecutivo%20Actas%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&DefaultItemOpen=1&wdsle=0
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/dbenavidesc_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B545EDB24-F0DC-4A5B-B51F-FBEFC62836C4%7D&file=Consecutivo%20Actas%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&DefaultItemOpen=1&wdsle=0
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/dbenavidesc_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B545EDB24-F0DC-4A5B-B51F-FBEFC62836C4%7D&file=Consecutivo%20Actas%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&DefaultItemOpen=1&wdsle=0
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/dbenavidesc_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B545EDB24-F0DC-4A5B-B51F-FBEFC62836C4%7D&file=Consecutivo%20Actas%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&DefaultItemOpen=1&wdsle=0
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/dbenavidesc_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B545EDB24-F0DC-4A5B-B51F-FBEFC62836C4%7D&file=Consecutivo%20Actas%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&DefaultItemOpen=1&wdsle=0


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download




Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INTERNACIONAL DE 
PRODUCCIÓN LIMPIA - LOPE-
NARIÑO

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de noviembre de 2024

36-02-00-052-
953610

MHgarellan GERMAN DARIO ARELLANO 
CORDOBA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 286124 Fecha Solicitud 2024-11-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-052-953610  CENTRO INTERNACIONAL DE PRODUCCIÓN 
LIMPIA - LOPE-NARIÑO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina victimas Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 424 Dependencia Solicitante 953610 CENTRO INTERNACIONAL DE PRODUCCION LIMPIA LOPE NARIÑO FP

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MONICA YISETH 
CORDOBA TREJO CC:  1085299046 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-08 2024-11-08 NARIÑO / PASTO NARIÑO / EL TAMBO 0,5 No 50

0,5 4.116.000,00 219.792,00 109.896,00 24.000,00 133.896,00

Presentacion del programa de 
Atenciion a Victimas SENA y 
socializacion de oferta en feria de 
Servicios y asamblea general de 
victimas del conflicto armado del 
municipio del Tambo. Atenciio a 
Victimas

Totales Solicitud de Comisión 109.896,00 24.000,00 133.896,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Presentacion del programa de Atenciion a Victimas SENA y socializacion de oferta en feria de Servicios y asamblea general de victimas del conflicto armado del municipio del Tambo. Atenciio a Victimas

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98378805 Nombre: ARELLANO CORDOBA GERMAN DARIO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INTERNACIONAL DE 
PRODUCCION LIMPIA -  NARIÑO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INTERNACIONAL DE 
PRODUCCIÓN LIMPIA - LOPE-
NARIÑO

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de noviembre de 2024

36-02-00-052-
953610

MHgarellan GERMAN DARIO ARELLANO 
CORDOBA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: SERGIO DANIEL  ORTEGA COLIMBA Fecha Verificación: 06/11/2024 10:11:33

2 de 2Página
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
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CORDOBA
Cédula de ciudadanía: 98378805
Usuario SIIF: MHgarellan
6/11/2024 10:33:52 a. m.



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Pasto, 15 de noviembre de 2024 

PRESENTADO A: German Dario Arellano Cordoba – subdirector (E) Centro LOPE 

ORDEN DE VIAJE No: 
286124

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
8-11-2024 8-11-2024

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:       
El Tambo 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Regional Nariño / Centro 
Internacional de Producción Limpia 
LOPE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Presentación del programa de Atención a Victimas SENA y 
socialización de oferta en feria de Servicios y asamblea general de víctimas del conflicto armado del 
municipio del Tambo. Atención a Víctimas. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
Se realiza presentación del programa de víctimas del conflicto armado del SENA Regional Nariño y 
atención en la primera feria de servicios y asamblea general de víctimas 2024, con el fin de socializar la 
oferta de formación complementaria del programa de atención a víctimas y con ello los servicios de 
manera gratuita, que la institución tiene, en ese sentido se da inicio mencionando los programas 
(Formación para el trabajo, Agencia pública de Empleo APE, Formación para el trabajo, Certificación por 
competencias laborales y Ruta de Emprendimiento). 

En cuanto a la formación para el trabajo, esta se desarrolla en dos modalidades; LA FORMACIÓN 
TITULADA, corresponde a actividades como formación, entrenamiento y reentrenamiento en temas 
específicos y en donde se otorga un título (operario, auxiliar, técnico, tecnólogo y especializaciones 
tecnológica), se profundiza que para la población víctima de la violencia, el SENA en “cumplimiento de 
los artículos 51 y 130 de la Ley de Victimas y Restitución de Tierras 1448 del 2011, otorgo un acceso 
preferente del 20% del total de los cupos ofertados para el ingreso de la población caracterizada como 
víctima que se encuentre incluida en el Registro Único de Victimas (RUV)”. Así mismo, se menciona que 
los municipios en donde se desarrollan estos programas son Pasto, Tumaco, Ipiales y la Unión dado que 
cuentan con los centros formativos y los ambientes de aprendizaje, aclarando que en los municipios se 
pueden ofertar formaciones técnicas siempre y cuando la administración municipal realice un convenio 
con el SENA y posibiliten los ambientes de aprendizaje, materiales de formación y elementos de 
protección personal, si el técnico lo requiere. Se concluye con la socialización de las fechas de la próxima 
convocatoria de formación titulada de manera presencial del (2 al 8 de septiembre)  

La segunda modalidad es la FORMACIÓN COMPLEMENTARIA, la cual permite la actualización o el 
desarrollo de competencias y corresponde a demandas específicas del sector productivo y de la 
comunidad en general, se menciona los requisitos de acceso, (estar caracterizado en el RUV Registro 
Único de Víctimas), ser mayor de 14 años y para la formación en mecánica ser mayor de 18 años), el 
tiempo de la formación que va entre las 40 y 120 horas, así mismo se hace mención que desde el 
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municipio se debe garantizar las condiciones necesarias para el buen desarrollo de las formaciones, 
como: ambientes de aprendizaje, conformación del grupo mínimo de 20 personas máximo 30, remitir 
un oficio de solicitud al programa de atención a víctimas para las formaciones que sean de interés en la 
población, remitir paquete de cedulas en archivo PDF las cuales estén legibles, junto a esto una relación 
en Excel de las participantes interesadas en los procesos formativos, la cual contenga, nombres y 
apellidos completos, tipo de identificación, número de identificación, dos números de contactos 
telefónicos y correo electrónico. 

Continuando con la ruta de acceso se menciona otro de los componentes el cual es la CERTIFICACIÓN 
POR COMPETENCIAS LABORALES, el cual tiene como propósito reconocer el aprendizaje y la experticia 
adquirida a lo largo de la vida laboral de todos los colombianos que estén vinculados a una empresa, en 
búsqueda de empleo e independientes quienes demuestren experiencia en una labor, arte u oficio para 
así conceder por medio de una prueba de aptitud un certificado SENA sobre el desempeño en el 
desarrollo de una actividad productiva. 

Por otra parte, la gestión de empleo, se realiza desde la AGENCIA PÚBLICA DE EMPLEO – APE, la cual 
presta un servicio de intermediación laboral, en donde se realiza en registro de la hoja de vida en el 
aplicativo con todos los soportes y continua con la postulación a vacantes que cumplan con el perfil y 
requisitos, estas vacantes se encuentran a nivel regional, nacional e internacional, para el departamento 
de Nariño se menciona que la mayoría de vacantes se encuentran en los municipios de Pasto, Ipiales y 
Tumaco. 

https://ape.sena.edu.co/speweb/spe/login;jsessionid=RoGrKG2x_1jRoV3YedHtOFhQqXmbV94a2_ygx
QqfdzYTBR877jfi!-1507243636 

Por último, la línea de EMPRENDIMIENTO, en donde se brinda asesoría administrativa a 
emprendedores, micro y pequeñas empresas, buscando fomentar la cultura de emprendimiento, y 
orientando a cerca de las convocatorias que maneja fondo emprender para la población en general. 

 

https://ape.sena.edu.co/speweb/spe/login;jsessionid=RoGrKG2x_1jRoV3YedHtOFhQqXmbV94a2_ygxQqfdzYTBR877jfi!-1507243636
https://ape.sena.edu.co/speweb/spe/login;jsessionid=RoGrKG2x_1jRoV3YedHtOFhQqXmbV94a2_ygxQqfdzYTBR877jfi!-1507243636
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RESULTADOS:  
1. Atención y orientación ocupacional en feria de servicios en el municipio del tambo  
2. Registro a formaciones complementarias de interés de la comunidad. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1. Listados de asistencia 
2. Registro fotográfico 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Conformación total de los grupos 
en las áreas específicas que se 
realizó el registro en la feria de 
servicios. 

Enlace de víctimas Municipal  Cuando se complete 

CONCLUSIÓNES: 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) ofrece una variedad de programas de formación 
complementaria para fortalecer las capacidades y habilidades de los individuos en diferentes áreas para 
el caso de la población víctima de conflicto armado, en ese sentido estos programas logran el 
fortalecimiento de las competencias de las personas en su campo laboral o en áreas de interés 
específicas.  
 
Desde el programa de víctimas se brinda acompañamiento a las ferias institucionales que se realizan en 
los municipios con el fin de socializar la oferta institucional y brindar orientación especifica en cada uno 
de los servicios y programas de formación, de esta manera la población victima pueda acceder al 
programa de interés y desde el programa se brinda acompañamiento para su ingreso y permanencia. 
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NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Monica Yiseth Cordoba Trejo    

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinadora Académica Diana Maria Guerrero Perez  
 

 

 
 

Firmado 
digitalmente 
por Diana Maria 
Guerrero Perez 
Fecha: 
2024.11.15 
15:05:43 -05'00'



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


 

 

 

 


