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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 18 de noviembre de 2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE | Centro de Comercio, Industria y Turismo de Coérdoba
EN CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: |JOSE ANASTASIO RESTREPO CASTELLANOS

SUBDIRECTOR (E) DEL CENTRO DE COMERCIO
INDUSTRIAY TURISMO

OBJETO: CONTRATAR LA ADECUACION DEL TALLER DE

MECANIZACION DEL CENTRO DE COMERCIO
INDUSTRIAY TURISMO

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion:

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, SENA es una Entidad adscrita al
Ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la
Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcién que le corresponde al Estado de invertir
en el Desarrollo Social y Técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y
otorgando formacién profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico
y tecnoldgico.

La Institucion esta facultada por el Estado para la inversion en infraestructura
necesaria para mejorar el desarrollo social y técnico de los trabajadores en las
diferentes regiones, a través de formacién profesional integral que logra incorporarse
con las metas del Gobierno Nacional, mediante el cubrimiento de las necesidades
especificas de recurso humano en las empresas, a través de la vinculacién al
mercado laboral -bien sea como empleado o subempleado-, con grandes
oportunidades para el desarrollo empresarial, comunitario y tecnolégico.
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Analisis de conveniencia

De acuerdo con el articulo 27 del decreto 249 de 2004, son funciones de los
subdirectores “Planear, programar, ejecutar, controlar y evaluar los procesos de
Formacioén Profesional Integral para atender las demandas de los sectores
productivos y sociales, directamente o mediante alianzas o convenios con otros
agentes publicos o privados”.

Que son los subdirectores los encargados de “garantizar que la formacion
profesional integral que imparte el Centro constituya un proceso educativo
tedricopractico de caracter integral, orientado al desarrollo de conocimientos
técnicos, tecnolédgicos y de actitudes y valores para la convivencia social y el
emprendimiento que le permitan a la persona actuar critica y creativamente en el
mundo del trabajo y de la vida”.

Durante los ultimos afos, el SENA se viene orientando hacia una organizacion de
conocimiento para todos los colombianos, innovando permanentemente en sus
estrategias y metodologias de aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y
cambios tecnolégicos y las necesidades del sector empresarial y de los
trabajadores, impactando positivamente en la productividad, la competitividad, la
equidad y el desarrollo del pais. Asi mismo, viene fortaleciendo su accionar en la
formacion de aprendices integros, es decir, con competencias técnicas,
tecnoldgicas y con formacién en valores humanos y ciudadanos, afianzados en
principios, ética y en el servicio social. La adquisicién de estos elementos para el
area de soldadura y metalmecanica es necesaria para la 6ptima ejecucion de las
formaciones que orienta actualmente el Centro de Comercio, Industria y Turismo
Regional Cdérdoba, ya que sin estas no seria posible desarrollar el componente
practico en las diferentes competencias y resultados de aprendizaje y menos aun,
ejecutar los proyectos de formacién asociados a los aprendizajes.

Adicionalmente, de acuerdo con el plan estratégico del Sena, se propone avanzar
en temas de ampliacién de la cobertura a través de diferentes estrategias de
formacion. Dentro de las estrategias de formacién profesional integral del Sena se
encuentra el programa de Oferta Regular para cuya ejecucion el centro requiere
la adquisicion de estos materiales de formacion, la calidad de un material viene
definida por una serie de caracteristicas establecidas por expertos, en este caso
los instructores del Centro de Formacion donde se establecen, para lograr los
objetivos en la formacién.

Se busca garantizar la contratacion de los materiales de formacién para los cursos
de soldadura y metalmecanica del programa Oferta Regular en el Centro de
Comercio, Industria y Turismo del Sena Coérdoba que se desarrollan en los
diferentes municipios del departamento, buscando la estandarizacion de los
elementos implementados a nivel nacional garantizando justo tiempo en la entrega
y calidad de los elementos suministrados.
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La Formacion Profesional Integral es un sistema educativo legalmente reconocido

en Colombia, mediante la Ley 119 de 1994, lacual le encarga al Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA la funcion que le corresponde al Estado Colombiano,
de "invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos;
ofreciendo y ejecutando la Formacion Profesional Integral, para la incorporaciéon y
el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al
desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais."

El SENA ofrece a los jovenes programas de formacion gratuita en los niveles de
auxiliares, técnicos y tecnologos, de acuerdo con la Ley 749 de 2002. Su filosofia
se orienta esencialmente a que los estudiantes de estos niveles educativos
puedan continuar sus estudios hasta el nivel profesional y, al mismo tiempo,
tengan la posibilidad de ingresar en forma paralela al mercado ocupacional.

La formacion se hace mediante un proceso educativo tedrico-practico integral,
orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnologicos, de actitudes y
valores, que permiten a las personas desempenarse en una actividad
productiva. Esta formacion implica el dominio, apropiacion y adaptacién de las
competencias eficazmente para desempefiar sus labores, planteando y
solucionando creativamente los problemas.

Considerando los objetivos misionales de nuestra institucién, ElI Centro de
Comercio Industria y Turismo del Servicio Nacional De Aprendizaje SENA de la
Regional Cdérdoba, atendiendo a lo sefialado en el Plan de Accion 2024 y para
efectos de cumplir satisfactoria y eficientemente su mision de invertir en el
desarrollo social y técnico de los Colombianos ofreciendo y ejecutando la
formacion profesional integral para la incorporacion y formacion de las personas
en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y
tecnoldgico del pais, bajo el concepto de equidad social redistributiva, requiere:
“COMPRA DE MATERIALES, EQUIPOS DE FORMACION PARA EL TECNICO
MECANICA DE MAQUINARIA INDUSTRIAL, PROGRAMA DE OFERTA
REGULAR.

Que de acuerdo con la planeacion realizada por el Centro de Formacién y por los
coordinadores académicos respectivos, los cursos proyectados para la vigencia
son los siguientes:

PROGRAMA OFERTA REGULAR
NOMBRES DE LOS PROGRAMAS DE FORMACION MECANICA DE MAQUINARIA
SEGUN DISENO CURRICULAR INDUSTRIAL

CANTIDAD DE PROGRAMAS POR AREA A EJECUTAR 7

CANTIDAD DE FICHAS AEJECUTAREN LA VIGENCIA 4
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CANTIDAD DE FICHAS PROYECTADAS POR

EJECUTAR 0
2877893
CODIGOS DE TODAS LAS FICHAS ACTUALMENTE  [2997251
EN EJECUCION 2997255
3047850

EL numero total de aprendices beneficiarios para la
vigencia 120

La disponibilidad de materiales y equipos de formacion adecuados es esencial
para garantizar la efectividad del proceso formativo. Estos recursos son
fundamentales para enriquecer las experiencias de aprendizaje de los
estudiantes, proporcionando herramientas practicas y tedricas que les permitan
adquirir competencias técnicas y habilidades profesionales relevantes para su
futuro laboral.

Los materiales y equipos de formacion también facilitan la labor de los instructores,
brindandoles apoyo en la planificaciéon y ejecucion de la formacion, asi como en la
evaluacién del progreso de los aprendices. En ultima instancia, la disponibilidad
de materiales de formacion adecuados contribuye al desarrollo integral de los
aprendices y a la calidad de la formacion profesional integral.

La necesidad de contar con materiales de formacion en el programa de formacion
profesional integral se fundamenta en varios aspectos clave. En primer lugar,
estos materiales son indispensables para garantizar la calidad y pertinencia de la
formacion ofrecida, al proporcionar informacion actualizada y recursos didacticos
adaptados a las exigencias del mercado laboral y a los avances tecnoldgicos.
Ademas, los materiales de formacién contribuyen a la motivacion y el compromiso
de los aprendices, al ofrecerles herramientas concretas para su aprendizaje y
desarrollo. Asimismo, la disponibilidad de materiales de formaciéon adecuados es
un requisito para el cumplimiento de los estandares de calidad establecidos por
entidades como el SENA, garantizando asi la efectividad y la validez de los
programas de formacion profesional integral.

Que los elementos descritos se encuentran incluidos en el plan de Compras del
Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba, para la vigencia del 2024,
Asi mismo no hay en existencia los elementos que figuran en las solicitudes,
segun certificacion del Aimacén Regional.

3.

Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la
presente necesidad.

GCCON-F-046 V.02




SENA

x || 239523 213 Contratar la adecuacion del taller de mecanizacion.

Wal-ada co - Descripcion TR
[H[A80111600 23 9115_25 prestar los servicios personales de caracter temporal de un apoyo en las Iabores de mecanizacion preservacion siembra y transporte de la maquinaria en el centro agrop En
80111600 23_9115_25 prestar los servicios personales de caracter temporal de un apoyo en las labores de mecanizacion preservacion siembra y transporte de la maquinaria en el centro agropEn
95121902 23_9115_65 Contratar la interventoria tecnica y financiera para los estudios, disefios, tramite de licencionamiento y la construccion y ampliacion del hangar de mecanizacion agricola, M:
32131014|23_9523_213 Contratar la adecuacion del taller de mecanizacion. Nc

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EIl objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

Lote 1 metalmecanica

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

Codigo - Codigo - Codigo - Codigo -
Segmento | Familia Clase Producto Nombre - Producto
20000000| 20110000| 20111700| 20111702 |Tapones o anclajes de tubos
20000000| 20110000| 20111700| 20111712 |Tubo de lavado
25000000| 25190000| 25191700| 25191722 |Juego de herramientas de motor
39000000| 39120000 39121600| 39121601 |Breakers de circuito
26000000| 26120000| 26121500| 26121538 |Conjuntode cable
26000000| 26120000| 26121500| 26121539 |Cables para cableado

24000000 24100000| 24101600| 24101613 |Bloques o poleas
Tablero de circuito impreso flexible,
32000000 32130000| 32131000| 32131014 |desnudo

5. MADURACION DEL PROYECTO

IN/A

6. OBJETO

CONTRATAR LA ADECUACION DEL TALLER DE MECANIZACION DEL CENTRO
DE COMERCIO INDUSTRIAY TURISMO.
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6.1 ALCANCE DEL OBJETO

IN/A

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

En la ejecucion del objeto contractual el Contratista se obliga con el SENA a entregar bienes
de buena calidad, de acuerdo con la descripcidon, unidad de medida, cantidad y
caracteristicas técnicas exigidas a continuacion:

Unidad
Items Material de |Cantidad
medida
1 Tubo EMT 1" Unidad 1
2 Tubo EMT 3/4" Unidad 1
3 Caja cuadrada Tipo EMT salida de 3/4" Unidad 1
4 Caja rectangular Tipo EMT salida de 3/4" Unidad 1
5 Curva EMT 1" Unidad 1
6 Curva EMT 3/4" Unidad 1
7 Grapa unistrut para tubo de 1" Unidad 1
8 Grapa unistrut para tubo de 3/4" Unidad 1
9 Unién de tuberia de 1" Unidad 1
10 Union de tuberia de 3/4" Unidad 1
11 Terminal conector de tuberia de 1" Unidad 1
12 Terminal conector de tuberia de 3/4" Unidad 1
13 Tablero de distribucion de 18 circuitos trifasico Unidad 1
14 Breaker totalizador de 80 amp Unidad 1
15 Cable de Cobre No 4 THHN color negro metro 1
16 Cable de Cobre No 4 THHN color blanco metro 1
17 Cable de Cobre No 4 THHN color verde metro 1
18 Breaker tripolar de 30 amp metro 1
19 Breaker tripolar de 20 amp metro 1
20 Breaker bipolar de 20 amp metro 1
21 Cable de cobre No 10 THHNcolor amarillo metro 1
22 Cable de cobre No 10 THHNcolor azul metro 1
23 Cable de cobre No 10 THHNCcolor rojo metro 1
24 Cable de cobre No 10 THHNcolor verde metro 1
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25 Cable de cobre No 12 THHNcolor amarillo metro 1
26 Cable de cobre No 12 THHNcolor azul metro 1
27 Cable de cobre No 12 THHNCcolor rojo metro 1
28 Cable de cobre No 12 THHNcolor verde metro 1
29 Cable de cobre No 12 THHNcolor Blanco metro 1
30 Cinta aislante No 33 negro Unidad 1
31 Cinta aislante No 33 amarillo Unidad 1
32 Cinta aislante No 33 azul Unidad 1
33 Cinta aislante No 33 rojo Unidad 1
34 Cinta aislante No 33 blanco Unidad 1
35 Cinta aislante No 33 verde Unidad 1
36 Riel Din tipo omega para soporte de tuberia metro 1
37 Terminal de ojo 3M para cable de Cu No 4 AWG Unidad 1
38 Toma trifdsico para Incrustar 220v 3p+t 30 Unidad 1
39 Enchfe trifasico 220v 3p+t 30amp Tierra9 H Unidad 1

Toma monofdsico para Incrustar 220v 2p+t
40 20A Unidad 1
41 Enchufe monofdsico 220v 2p+t 20A Unidad 1
42 Angulode 2-1/2"x1/4" x 6m Unidad 1
43 Angulo de 3" x 1/4" x 6m Unidad 1
44 Barra de acero SAE 1020 de 1" x 6m Unidad 1
45 Barra de acero SAE 1020de 1 1/2"x 6m Unidad 1
46 Barra de acero SAE 1020de 1 3/4" x 6m Unidad 1
47 Chumacera Ucp205-16 diametro de eje 1" Unidad 1

Polea escalonada de aluminio (5 velocidades) para
48 correas Tipo A, con diametro de eje de 1" Unidad 1
49 Tablero Aglomerado 2.15 x 2.44m calibre 15mm Unidad 1

fabricacion e

instalacion de un modulo fijo de 12m de longitud y

2.23mde altura, elaborada en aluminio natural,

convidrio de 5mm.
50 Unidad 1 unida 1

ESPECIFICACIONES TENCICAS MODULO:
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modulo fijo de 12m de longitud y 2.23m de altura, elaborada en aluminio natural, con vidrio de
S5mm.

Nota 1: LAS CANTIDADES A OFERTAR SERAN POR PRECIOS UNITARIOS Y AMONTO
AGOTABLE, SIN EMBARGO, EL PRESUPUESTO A ADJUDICAR Y A EJECUTAR SERA
EL VALOR ESTABLECIDO COMO PRESUPUESTO OFICIAL.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR
LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Las detalladas en el item anterior y ANEXO 2 se deben garantizar productos de buena
calidad y de reconocimiento en el mercado

8. ANALISIS DEL SECTOR

Se Anexa el andlisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra
Eficiente. ANEXO 1

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce quia elab
oracion estudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

PRESUPUESTO OFICIAL: EIl presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de
CUARENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($45.000.000,00) M/CTE, incluido el
Impuesto al Valor Agregado (IVA.), Amparados en el CDP No. 7524 de 2024.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.
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Para determinar el valor de cada uno de los item, materiales y elementos a adquirir en el
presente proceso, se tuvo en cuenta con lo establecido en la Circular No. 3-2013-000133
del 04 de octubre de 2013, emitida por la Direccion Administrativa y Financiera, el analisis
para establecer y determinar el presupuesto se establecié y determino Teniendo en cuenta
cotizaciones allegadas por el area solicitante, recibidas a través de correo electronico,
llamadas y visitas a almacenes. VER ANALISIS DEL SECTOR.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual sera vinculado el contrato
PRESUPUESTO Indique con RUBRO VALOR
X
Inversion X C-3699-1300-15-53105B-3699011- | $ 45.000.000,00
02
Nro. Fecha de Fecha de Dependenc Posicion Fuente
De CDP o vencimiento ia Catalogo de Gasto
) ! Valor en Letras Valor en
CDPo Vigencia del CDP b
. . Numeros.
Vigencia Futura
Futura
7524 952327 CUARENTA Y
C-3699-1300-15- CINCO
2024-03-31 | 2024-12-31 53105B-3699011- | Nacién |MILLONES DE | g 45000.000
02 PESOS M/CTE

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El objeto que se pretende contratar corresponde a un contrato de compraventa, inferior al
10% de la Menor Cuantia, por lo que se seguira lo establecido en el Manual de Contratacion
de conformidad con lo dispuesto en el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de
2015 Modificado por el decreto 1860 de 2021.

El objeto que se requiere contratar, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 se podra adelantar
a través de la modalidad de seleccién por minima cuantia, siempre que el valor del contrato
no exceda el 10% de la menor cuantia.
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entonces, bajo el entendido de los articulos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto

1082 de 26 de mayo de 2015 y bajo el entendido que el valor a contratar no supera el 10%
de la menor cuantia, el procedimiento para seleccionar el contratista se realizara conforme
a los lineamientos definidos en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de
2015 Modificado por el decreto 1860 de 2021.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

[Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

|Contrato de prestacién de servicios

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1

14.1

1.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

.1 Obligaciones Generales del Contratista:

Garantizar la ejecucion del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones técnicas, financieras, econémicas y juridicas estipuladas en el estudio
previo y de acuerdo con la propuesta aceptada por la entidad.

Salvaguardar la informacion confidencial que obtengan en desarrollo de sus
actividades.

Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningun motivo
abandonar el efectivo cumplimiento del objeto contractual.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al
SENA, a través del funcionario responsable del control de ejecucion acerca de la
ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demas autoridades competentes para
que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de
dilaciones y percances que pudieran presentarse.

10
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21
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Reportar por escrito, de manera inmediata al SENA, a través del supervisor designado,
cualquier novedad, anomalia o situacion irregular que se presente que pueda afectar la
correcta ejecucion contractual.

Entregar los informes especificos o extraordinarios referidos a la ejecucién del contrato,
cuando le sean solicitados por parte de quien ejerce el control y vigilancia del contrato.
Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, (salud,
pensiones y riesgos laborales), asi como el SG-SST y demas normas aplicables, y
presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten

Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que EL
CONTRATISTA haya de emplear para la ejecucién del presente contrato y presentar
para el tramite de pagos, copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de
seguridad social, para el periodo cobrado.

Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de
terceros, o al personal contratado para la ejecuciéon del contrato, por causa o con
ocasion del desarrollo de este.

Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la
celebracion, ejecucion y liquidacidn del contrato.

Presentar certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite
el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los
ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o
aquella que lo modifique, adicione o sustituya (cuando se trate de personas juridicas).
Dar cumplimiento de las obligaciones que le aplican de conformidad con los articulos
22413,2246.1,2.24.6.4y2.2.4.6.8 del Decreto 1072 de 2015 y la Resolucién 0312
de 2019.

Cumplir con los términos, condiciones y deberes de proteccion de datos personales de
acuerdo con lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y decretos reglamentarios, asi como
las normas que las modifiquen, aclaren, complementen o sustituyan.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en
los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Mantener vigentes las garantias otorgadas durante la ejecucién del contrato

Acatar las instrucciones que, para el desarrollo del contrato, imparta el SENA por
conducto del supervisor designado.

Suscribir oportunamente el acta de liquidacidon del contrato y las modificaciones si las
hubiere

Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucion, la ley y los reglamentos
internos, los cuales debera conocer sin que por ello adquiera la calidad de trabajador
oficial o servidor publico.

Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente del objeto contractual.

. El CONTRATISTA es el unico responsable por la vinculacién de su personal y la

celebracién de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su
11
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propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna
por dichos actos.

22. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
23. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del

hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1)

2)

4)
5)

6)

7)

Garantizar la ejecucion del objeto del contrato en los plazos establecidos
contractualmente, con cumplimiento de las condiciones técnicas, econémicas, juridicas
y de calidad estipuladas en los estudios y documentos previos, la invitacion publica,
documentos que hacen parte integral del contrato estatal.

Proveer al SENA los bienes objeto del contrato, de buena calidad y de eficiencia técnica.
El contratista se compromete a entregar los productos, debidamente empacados,
sellados y marcados. Asi mismo, para el recibo a satisfaccion los equipos deben estar
instalados y probados.

El contratista debera estar en capacidad de entregar el 100% de los elementos.

Todos los materiales, elementos, productos y/o bienes que se requieran para la 6ptima
entrega por parte del contratista, deberan ser de primera calidad, libres de defectos,
vencimientos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas, de acuerdo
con las normas de calidad del producto.

El contratista debera entregar los elementos de la mejor calidad y/o certificados de
acuerdo con la norma, para aquellos que exista esta condicion.

Reemplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala
calidad.

1. Igualmente debera restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega,

8)

9)

los bienes, productos o elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o
inferiores a los requeridos. Si el CONTRATISTA no restituye los bienes, productos o
elementos defectuosos dentro del término sefialado por el SENA, éste podra declarar
el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el
contrato.

Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante,
comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos Nota: Las Fichas de
datos de seguridad deben ser en idioma espaniol, contener los 16 items que establece
la Resolucion 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afos)

10) Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el

Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos
12

GCCON-F-046 V.02



SENA

N

11) Las demas que el supervisor del contrato considere necesarias para la 6ptima ejecuciéon
del contrato.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

¢) Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con
el objeto del presente contrato.

d) Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidaciéon de este contrato.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Las descritas en el item 7 del presente estudio previo

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucidn del contrato sera de 3 meses, contado a partir del cumplimiento de

los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion del contrato/aceptacién de la
oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobacion de la garantia).

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El lugar de ejecucion del contrato sera en Monteria, Cérdoba.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Monteria, calle 24 y 27 av. Circunvalar.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran| Determine el porcentaje | Requisito para el pago
durante el contrato que cada pago representa

frente al valor total del

contrato
N/A N/A. N/A.
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Otra forma
de Pago:

El SENA pagara al contratista en un pago contra entrega, previa recepcion a
satisfaccion de los servicios por parte de la supervision del contrato (contra
entrega), y debidamente soportada con la correspondiente certificacién de
pago de aportes a la Seguridad Social Integral y parafiscales de conformidad
con laley 789 de 2002 y ley 1607 de 2012 en lo pertinente. // Si la(s) factura(s)
no ha(n) sido bien elaborada(s) o ho se acompafia(n) de los documentos que
la respalde(n), los términos anteriores solo empezaran a contarse desde la
fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se
haya aportado el ultimo de los documentos. // Todas las demoras que se
presente por estos conceptos serdn de responsabilidad del CONTRATISTA,
quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de
ninguna naturaleza. // El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones
gue, en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea
su obligacion efectuar la retencion.

En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago
establecida por la entidad.

Especificaciones para el tramite de pagos:

- Para la realizacion de cada uno de los pagos el contratista debera
acreditar previamente encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, pensiones y Riesgos profesionales) y aportes
Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda en atencion a lo ordenado en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley
80 de 1993, adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

- En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe dar
estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo 617 del
Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el nUmero del contrato, objeto de
facturacion, nombre y Nit. de la entidad contratante. Si la(s) factura(s) no ha(n)
sido bien elaborada(s) o no se acompafa(n) de los documentos que la
respalde(n), los términos anteriores solo empezaran a contarse desde la fecha
en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya
aporta do el ultimo de los documentos. // Todas las demoras que se presente
por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista, quien no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

14
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- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato corren por cuenta del contratista. El SENA
efectuara a cada pago las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la
retencion. En los demds casos contratista deberd cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

- Todos los documentos de pago, asi como cada uno de los pagos,
deberan ser avalados previamente por el supervisor del SENA.

- El contratista no ejecutara actividades adicionales o0 no previstas que
generen mayor valor del contrato sin el concepto previo y favorable del SENA,
las cuales deberan quedar plasmadas en la respectiva modificacion del
contrato o contrato adicional, cuando éste se requiera, para lo cual previamente
se verificara la existencia de disponibilidad de recursos presupuestales.
Cualquier actividad que se realice sin esta autorizacion ser4 asumida por
cuentay riesgo del contratista, de manera que el SENA no reconocer su costo.

- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos
aprobados en el programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad
con lo dispuesto en el estatuto organico del presupuesto.

- DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley
1150 de 2007, EL SENA respetara el orden de presentacién de los pagos por
parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el
término para pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se haya
aportado el tltimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendréa por ello derecho al
pago de intereses 0 compensacion alguna por parte del SENA. Los pagos que
EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al P.A.C que se haga en
su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes,
comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas necesarias en éste.

Procedimiento de pago en SECORP II:

En cuanto a la Factura de venta, y por temas emergencia de COVID -19, el
procedimiento se realizara de la siguiente manera mientras dure la emergencia:

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara
factura de venta o documento equivalente en fisico cuando sea posible y a
través de la plataforma secop ii para efectos de adelantar tramites de pago,
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siempre gue cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario,
requisitos estos para el registro de la obligacién y tramite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en
SECORP I, siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo
encuentra en la plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6, informacion
presupuestal, parte final de la pantalla como aparece en la siguiente imagen:

Informacion general
Condiciones
Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del confrato

6 | Informacidn presupuestal
Ejecucion del Contrato
Modificaciones del Conirato

Incumplimientos

Compromiso presupuestal de gastos

Cadigo compromiso Tipo Fecha compromi=zo Estado compromiso
(] 23820 Presupuestal 310712020 12:00 Generado
(CDP) AM

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfeccion,
la empresa Limpieza Total envia factura 88:

FV_88_103456789_ 001620 FEB_2020.pdf

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista,
debe dirigirse al Numeral 7 (ejecucion del contrato) — plan de pagos- crear.
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Llenar el total de los espacios e indicar si estd obligado a facturar
electrénicamente o no.

REGISTRO DE FACTURA

\d de pago Pago 002
Indicar si esta obligade o no

Validar CUFE Sin validacion
sa encuentra el [a factura E con [as mismas iniciales
Nimero de factura

Fecha de emision | Q0212021 2:00 FM

=
=1
Fecha de vencimiento  11/03/2021 2:00 PM E

Valor neto
Valor tatal
Notas
Fecha de recepcion original | 9002/2021 2:00 FM
Nimero de radicacién
Descripcién Nombre del documento

No existen resultads que cumplan con los oriterios de biisqueds especifizacos

ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”,
cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP IlI; en ese
momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro
y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan
completos los documentos y son los documentos que va a presentar como
soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos,
se crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido sélo por
el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el tramite y su posterior

pago.

Para los proveedores sujetos a factura electrénica ademas del cargue en
secop Il deberan realizar el procedimiento de cargue de la factura en la
plataforma Olimpia dispuesta por la DIAN y/o a través de correo siif nacion.

Esquema:
Caédigo PCI: 36-02-00-023-952310

1. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML).
2. Enviar al buzén
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electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico
Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo
remisorio de los documentos electrénicos al adquiriente, debe registrar los
siguientes datos:

el cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con el cual
suscribio el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PP@sena.edu.co

16.3 PAGO DE ANTICIPOS
No Aplica

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma | La supervision del contrato estara a
no sea integral (juridica, técnica, financiera, | cargo de un funcionario designado por
contable y administrativa), indique las | el subdirector del Centro de Comercio,
condiciones de idoneidad que debe cumplir | Industria y Turismo del SENA Regional
quién realizaria la supervision: Cdérdoba, quien la ejercera de
conformidad a lo establecido en la
Resolucion 0202 de 2014.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de una
Persona Competente como supervisor del contrato. Quién verificara la correcta y
oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado
por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad, designacion que se realizara
en la plataforma del SECOP II.
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18. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion de la presente contratacién sera por la totalidad del presupuesto oficial y a
monto agotable.

Para la escogencia de la oferta mas baja se tomara el valor de cada item establecido y este
valor dara la sumatoria para determinar la oferta mas favorable.

18.1 Clasificacién de la adjudicacion

Adjudicacién es por el valor total del presupuesto oficial. Sin embargo, para la seleccion del
contratista y la comparacion de las ofertas econdémicas, se tendra en cuenta el valor de la
sumatoria de los precios unitarios de cada item.

Para la adjudicacién y seleccion del contratista, se tendra en cuenta:

PRIMERA FASE
FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
Propuesta Econdmica menor precio. Cumple /No cumple

SEGUNDA FASE

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION

Capacidad juridica Habilitado/No habilitado

Condiciones de experiencia — (certificaciones) Habilitado/No habilitado Verificaciéon de
Requisitos Técnicos exigidos Habilitado/No habilitado

Indisponibilidad del SECOP Il Para Presentar Ofertas:
En caso de que no pueda acceder al SECOP II, comuniquese a la Mesa de Servicio de la
Agencia Nacional de Contrataciéon Colombia Compra Eficiente ANCCE, e informe de una
posible falla atribuible al Secop II.
En todo caso, debera agotar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I, vigente

18.2 Lotes

N/A

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos
de seleccion.
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19.1  REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo previsto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015 Modificado por el decreto 1860 de 2021. la entidad debe aceptar la oferta
de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion
a participar en procesos de minima cuantia.

La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a) El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio
mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el
presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.

b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el precio mas bajo.

De conformidad con lo previsto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015 Modificado por el decreto 1860 de 2021, la entidad debe aceptar la oferta
de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion
a participar en procesos de minima cuantia.

La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a) El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio
mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el
presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.

b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el precio mas bajo.

¢) En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
verificacion de sus calidades habilitantes.

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran
las de quien presento el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener
un oferente habilitado.

e) Si sbélo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

f) En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta
entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

g) En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se
declarara desierto.
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FASES DEL PROCEDIMIENTO

FASE 1 — OFERTAS ECONOMICAS
EVALUACION ECONOMICA (Comparacion de ofertas) MENOR PRECIO

FASE 2 — VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
EVALUACION JURIDICA HABIL/ NO HABIL
EVALUACION TECNICA O DE EXPERIENCIA HABIL/ NO HABIL

FASE 1- OFERTAS ECONOMICAS

Presentar diligenciado el Anexo 2 Estudios Previos. Para efectuar una validacion mas
rapida de la oferta, se solicita al oferente aportar el documento editable en Excel.

Los valores unitarios deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas,
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracion,
ejecucion, y liquidacién del contrato. Asi mismo costos directos o indirectos, transporte
y personal requerido para el cumplimiento del objeto contractual.

El oferente NO PODRA sobre pasar con su oferta los valores unitarios sefialados para
cada uno de los items, establecidos acuerdo estudio de mercado realizado. Asi mismo,
no podra sobre pasar el valor total de referencia. Dichos valores se encuentran
establecidos en el documento ANALISIS DEL SECTOR.

4. El oferente debera diligenciar el formato en forma clara y completa, indicando el valor
de cada ITEM,; sera causal de rechazo NO diligenciar el valor de uno o varios items, asi
mismo, incurrird en causal de rechazo quien diligencie un item con valor cero (0). Los
precios contenidos en la oferta no estaran sujetos a reajuste alguno, razén por la cual
el oferente en atencion a su experiencia e idoneidad respecto del mercado debera
prever en la oferta los posibles incrementos que se ocasionen.

5. El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades,
medidas y cantidades requeridas por la Entidad.

6. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta, teniendo en cuenta
los precios del mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando
precios unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor
global de la oferta, incluido el IVA, no podra superar el presupuesto Disponible. La oferta
economica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer
por separado los precios para cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al
régimen comun, en caso contrario debera indicarlo. Si el proponente no discrimina el
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impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el
PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto.

7. Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada de
acuerdo a los procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

8. EI SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacion.

9. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que
crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte del SENA o costo para ella.

10. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion
y ejecucién del contrato, incluidas la constitucién de la garantia unica de cumplimiento
en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto,
los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

11. El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de acuerdo a sus necesidades
las cantidades de bienes que requieren, siempre y cuando no sobrepase el presupuesto
oficial estimado para la contratacion. Estas modificaciones seran comunicados o
pactados bilateralmente con el contratista previamente, de acuerdo al tramite legal que
corresponda, y estara sujeto a la disponibilidad del contratista.

FASE 2 — VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
19.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

« CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

El oferente debera presentar la Carta de Presentacién de la propuesta (modelo
suministrado por el SENA) debidamente diligenciada y suscrita en original por el
representante del proponente, indicando su nombre, documento de identidad, demas datos
y declaraciones referenciadas en el Anexo.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las
inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que
pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos
destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

+ APODERADOS:
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Los Proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal
forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias
y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en
el tramite del presente proceso y en la suscripcion del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera
estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del
Proponente Plural.

Cuando el Proponente actue por intermedio de un apoderado general o especial, debera
aportar los documentos en los que conste dicha Representacion, tratese de Escritura
Publica o documento privado debidamente notariado o con nota de presentacion personal,
que reuna todos los requisitos definidos en la Ley, conforme lo dispone los Articulos 73 y
SS del Cédigo General del Proceso.

«  CERTIFICADO DE EXISTENCIAY REPRESENTACION LEGAL O MATRICULA
MERCANTIL:

Cuando el Proponente sea una persona juridica nacional debera anexar el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio de su jurisdiccién. Si
el proponente es persona natural nacional, debera adjuntar el certificado de matricula
mercantil expedido por la camara de comercio de su jurisdiccién. Para el caso de
proponentes extranjeros, deberan igualmente aportar el documento equivalente acuerdo su
régimen legal, expedido por autoridad competente, en el que conste la informacién que se
verificara por parte del comité evaluador. a saber:

Este certificado debe cumplir con lo siguiente:

a) Fecha de expedicion: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta
(30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso. En el caso de los
Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir
esta condicion.

b) Vigencia: El término de duracién de la persona juridica no debe ser inferior a la del
plazo de ejecucién y un (1) afio mas. En el caso de los Consorcios o Uniones
Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir
individualmente con estas reglas.

c) Objeto social o actividad mercantil: EI Objeto Social de la persona juridica y/o
actividad mercantil de la persona natural proponente, y de cada uno de los
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miembros que conforman el Consorcio o la Unién Temporal, deben permitir
ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de seleccién.

d) Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al
participante, en especial por la cuantia a contratar, establecida en el presente
pliego de condiciones. En el caso que consten limitaciones al representante legal
de la persona juridica proponente (colombiana o Extranjera), para contraer
obligaciones en nombre de la misma, se debera adjuntar a la propuesta el
documento de autorizacion del érgano social competente, en el cual conste que
esta debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato
por el valor total de la propuesta. Este documento debera ser presentado, sin
excepcion, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales,
consorcios o uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo
con sus estatutos lo requieran.

e) En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, el representante legal de cada
una de las personas juridicas que los integren debera contar con dicha
autorizaciéon por el valor total de la propuesta (y no s6lo por el monto de su
participacion).

f) El comité evaluador juridico procedera a la validacion del cédigo de verificacion
gue conste en el documento anexo.
En el caso de los oferentes extranjeros deberan dar cumplimiento a las disposiciones de
consularizacion, apostille o traduccién de documentos, segun aplique, dispuestas en el
documento anexo al pliego de condiciones electrénico.

«  AUTORIZACION:

En el caso de que el representante legal del oferente no disponga de las facultades para la
presentaciéon de la oferta y suscripcion del futuro contrato en el evento de resultar
adjudicatario o disponga de restricciones de caracter estatutario, debera aportar copia del
documento de autorizacion del érgano social competente, en el cual conste que esta
debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor
total de la propuesta. Este documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos los
proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los
integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran. En el caso de
Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas
juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor total de la
propuesta (y no solo por el monto de su participacion).

«  DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:
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Si el proponente es una persona natural nacional deberan acreditar su existencia mediante
la presentacién de copia de su cédula de ciudadania valida y si es persona natural
extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad competente.

Si el proponente es persona juridica, se debe anexar copia de la cedula de ciudadania y/o
copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad competente del representante
legal de la persona juridica proponente y/o de los miembros del consorcio 0 unién temporal
y/o de sus representantes legales.

+  REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT):

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera
presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y
expedido por la Direcciéon General de Impuestos Nacionales donde aparezca claramente el
NIT del proponente y se acredite la actividad econémica. En caso de Consorcios o Uniones
Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este documento. Las personas
juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en
Colombia, no deben presentar el Registro Unico Tributario (RUT) toda vez que en él se
debe inscribir toda persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones administradas
por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo
anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin sucursal
en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta debera inscribirse en el
Registro Unico Tributario (RUT).

+  CERTIFICACION BANCARIA:

El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria respectiva en la cual se
indigue nombre del titular, numero de cuenta, identificacién (NIT o Cédula), sucursal y tipo
de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba
en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los
pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado
a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicacién a lo establecido por la
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para
estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo
de 2015).

+  DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL OFERENTE PLURAL:
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El proponente, consorciado, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa,
debera presentar el documento en donde conste la voluntad de conformar unién temporal,
consorcio y/u otra forma asociativa para presentar propuesta, donde conste:

a) Acuerdo consorcial, Unién Temporal o documento equivalente, donde se evidencie la
voluntad de los integrantes, indicando claramente que forma de union es la seleccionada
por el proponente (consorcio, unién temporal u otras).

b) Nombre e identificacion de los integrantes

¢) Laregulacion de su participacién, con los requerimientos especificos de la ley y el pliego.

d) El documento debera ser suscrito en original por los integrantes o los representantes de
los integrantes.

e) La identificacién del representante y el suplente de dicho consorcio, unién temporal o la
forma asociativa seleccionada, con las facultades que corresponden a cada uno de ellos.

f) Los porcentajes de participacion de sus integrantes. (estos no podran ser modificados
con posterioridad a la presentacion de la oferta)

g) Si se trata de Unidon Temporal, sus miembros deberan sefalar los términos y extension
(actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion.

h) La duracién de la forma asociativa no debera ser inferior a la del plazo de ejecucion del
contrato y un (1) aflo mas.

i) El nombre del oferente plural. En este caso, se solicita a los oferentes NO UTILIZAR
nombres que se relacionen con el de la Entidad.

j) Definir la forma en la que se efectuara la facturacion y designacion para pagos en el
evento de resultar adjudicatario.

Igualmente, debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de proponentes

plurales en el SECOP II', expedida por Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente.

CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES:

El proponente debera acreditar que se encuentra al dia a la fecha de cierre del proceso de
seleccion, con el pago de los aportes parafiscales generados de sus néminas de sus
empleados con destino a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003.

En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales o cuota de
aprendizaje por algin periodo, DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA,
especificando la razén y los periodos exentos. En tal circunstancia el proponente debera
allegar una certificacion, en el caso de ser persona juridica debe ser expedida y firmada por
el revisor fiscal si lo tiene o contador publico (aportar copia de la tarjeta profesional y copia
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de la cédula de ciudadania); si el proponente es una persona natural dicha certificacion se
hara mediante declaracion juramentada.

Ningun proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por
concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas
impuestas por el Ministerio del Trabajo, podra participar, salvo que exista acuerdo de pago
suscrito y al dia, previo al cierre del proceso.

El oferente debera garantizar que, a la fecha de la presentacién de la propuesta, se
encuentre inscrito en la base de datos de la Oficina de Promocion y Relaciones
Corporativas del SENA con el objeto de verificar si se encuentra a Paz y salvo con el SENA.

Si el proponente es un consorcio o una uniéon temporal, cada uno de sus integrantes debera
presentar esta certificacion.

Notas:

(i) De acuerdo con la Directriz emitida por la Procuraduria General de la Nacion y a la Ley
1233 de 2008, no se permite que el contratista seleccionado realice la prestacién de
los servicios o trabajos contratados con SENA por medio de las denominadas
Cooperativas de Trabajo Asociado.

(ii)Si la certificacion es expedida por contador o revisor fiscal, segun sea procedente, el
proponente acompanara su oferta, con fotocopia clara y legible de la cédula de
ciudadania o documento equivalente, tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes
Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, vigente a la fecha de cierre
del presente proceso, correspondiente al contador publico o revisor fiscal que emite la
certificacion.

. VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES PENALES Y
DISCIPLINARIOS:

Ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural ni el representante
legal, podran estar reportados, en el boletin de responsables fiscales, antecedentes
disciplinarios de la Procuraduria y/o Personeria y antecedentes de Policia Nacional, el
proponente podra aportar los respectivos certificados con su oferta, con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias calendario, no obstante, de no aportarlos, el SENA verificara
lo pertinente en las paginas web respectivas.

. VERIFICACION DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CODIGO
NACIONAL DE POLICIA'Y CONVIVENCIA
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Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcién del contrato, el proponente y
sus integrantes, en caso de ser proponente plural, deberan encontrarse al dia en el pago
de multas por infracciones al cédigo nacional de policia y convivencia, en el Registro
Nacional de Medidas Correctivas — RNMC de la Policia Nacional de Colombia. El
proponente podra aportar el respectivo certificado con su oferta, no obstante, el SENA
verificara lo pertinente en el portal de servicios de la Policia Nacional
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp consulta.aspx.

- PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES
EXTRANJERAS

a) En el caso de las personas juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, ellas
deben tener en cuenta que, de resultar adjudicatarias del presente proceso, deberan
establecer una sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en el Titulo VIII
del Libro Segundo del Cédigo de Comercio (Arts. 469 y ss.), toda vez que de acuerdo
con el numeral 2 del art. 474 del citado Cédigo la intervencidon en la prestacion de
servicios constituye actividad permanente. Dicha sucursal debera constituirse, a mas
tardar, dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente a la notificaciéon de la
adjudicacion. Las mismas reglas aplican para la persona juridica extranjera sin sucursal
en Colombia que fuere integrante de un proponente plural. En todo caso, el proponente
al momento de establecer la sucursal en Colombia debera registrar como actividad (es)
comercial (es), ante las entidades respectivas, la (s) actividad (es) descritas en el anexo
correspondiente.

b) Las personas juridicas privadas extranjeras que ya tengan establecida sucursal en
Colombia deberan concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo
caso, el proponente sera siempre la persona juridica extranjera.

c) Las personas naturales extranjeras sin residencia en el pais y las personas juridicas
privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades
permanentes en Colombia, deberan, en todos los casos, acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la
celebracién del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente. Dichas
personas deberan adjuntar a la propuesta los documentos con los cuales acreditan la
constitucion del apoderado.

Dicho apoderado podra ser el mismo para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcios o uniones temporales y en tal caso, bastara para todos los
efectos la presentacion del poder comun otorgado en el acto de constitucion de la figura
asociativa por todos los integrantes de ésta el cual debe cumplir con los requisitos de
consularizacién y apostille. Asi mismo deberan declarar bajo la gravedad de juramento
en el Anexo Carta de Presentacion de la Propuesta, que actualmente no se encuentran
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obligados a constituir sucursal en Colombia por no desarrollar actividades permanentes
en el pais, de conformidad con los articulos 471y 474 del Codigo de Comercio.

+ PACTO DE TRANSPARENCIA
El proponente debera diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad.

«  FORMATO AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS

El proponente debera diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad.

. CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El proponente debera diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad,

Tratandose de consorcios y uniones temporales, debera estar firmada por quien
haya sido debidamente designado como representante legal

« CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO.
El proponente debera diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad, Tratandose

de consorcios y uniones temporales, debera estar firmada por quien haya sido
debidamente designado como representante legal

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS AMBIENTALES Y SST
REQUISITOS TECNICOS

- El oferente debera allegar certificacion firmada por el representante legal donde
consta que la oferta econémica esta presentada con base a las especificaciones
dadas en el numeral 7, cumpliendo con cada items alli establecido.

REQUISITOS HABILITANTES SST

29

GCCON-F-046 V.02



SENA

N

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST:

a) Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacién Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional Responsable del SG-SST.

b) Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo a
la aplicacién de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y
Res 0312-2019

Nota 1: Ver el listado de sustancias controladas en la Resolucion 01 de 2015. Nota 2:
Tener en cuenta la aplicabilidad de la norma conforme a las cantidades minimas sobre
las cuales recae el control y demas excepciones establecidas en la norma.

19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES EXPERIENCIA

EXPERIENCIA PROPONENTE GENERAL: El proponente debera acreditar experiencia
relacionada con el SUMINISTRO, VENTA, DISTRIBUCION O COMERCIALIZACION DE
ELEMENTOS Y/O PRODUCTOS IGUALES O SIMILARES a los que se requieren en el
presente proceso, mediante la presentacién de 3 contratos suscritos y ejecutados con del
sector publico y/o privado, o acta de liquidacion, cuyo valor de cada uno sea por el 100%
del presupuesto oficial.

Para acreditar la anterior informacién el proponente debera presentar certificacion, la cual
debe contener como minimo, la siguiente informacion:

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista. v Numero del contrato.

Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.

Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unién Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)

Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante

. De tratarse de contratos u o6rdenes suscritas con entidades publicas, de no contar
con certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de
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liquidacién respectiva. La Entidad realizara la verificacién acudiendo a las plataformas de
compras publicas SECOP I, SECOP Il y TVEC.

. Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio,
se evaluara la experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones
requeridas en el presente. El valor que debe informar el proponente sera el correspondiente
al porcentaje de participacién que hubiere tenido en los mismos.

. Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del
salario minimo mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de la fecha de
terminacion de estos.

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS Y MIPYMES DEL TERRITORIO
NACIONAL: EI proponente debera acreditar experiencia relacionada con el
SUMINISTRO, VENTA, DISTRIBUCION O COMERCIALIZACION DE ELEMENTOS Y/O
PRODUCTOS IGUALES O SIMILARES a los que se requieren en el presente proceso,
mediante la presentacién de minimo una (1) certificacién de contrato suscrito y ejecutado
con del sector publico y/o privado, o acta de liquidacién cuyo valor sea o sume el 50%
del presupuesto oficial.

Para acreditar la anterior informacion el proponente debera presentar certificacion, la
cual debe contener como minimo, la siguiente informacion:

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista. v Numero del contrato.

Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.

Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unién Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo)

Firma del funcionario competente o empresa contratante

» De tratarse de contratos u 6rdenes suscritas con entidades publicas, de no contar
con certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de

liquidacion respectiva. La Entidad realizara la verificaciéon acudiendo a las plataformas
de compras publicas SECOP |, SECOP Il'y TVEC.
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» Silos contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio,
se evaluara la experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones
requeridas en el presente. El valor que debe informar el proponente sera el
correspondiente al porcentaje de participacion que hubiere tenido en los mismos.

« Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del
salario minimo mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afo de la fecha
de terminacion de estos.

19.1.4 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS - CAPACIDAD FINANCIERA

No Aplica
19.1.5 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
No Aplica
19.2 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica
20. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/matriz_ri
esgos.doc

21. GARANTIAS

Senale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta,
vigente desde la presentacién de la oferta y hasta la aprobacion de la
garantia de cumplimiento del contrato (podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto
del anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para
escribir texto. meses mas. .
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Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por
el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas.
Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

X Cumplimiento: por el Diez (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo
del contrato y 6 meses mas.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: por el ( %) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: por el Veinte (20 %) del valor del contrato, vigente por el
plazo de ejecucién del contrato y 6 meses mas.

Calidad del servicio: por el ( %) del valor del contrato vigente por el plazo
de ejecucion del contrato y meses mas.

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante
el plazo de ejecucion del contrato

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de
SMLMYV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

22. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:
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Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme,
se debe revisar lo sefialado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021, es
decir que se debe verificar que el monto del proceso de seleccién sea inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos anos el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo. Por lo anterior marque con una X alguna de las
siguientes opciones una vez realice el calculo respectivo.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de
la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara
lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante,
de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el
proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral.
Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el
proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 0 si
podra participar cualquier Mipyme nacional.

Persona Natural: Certificacion expedida por el proponente y un contador, adjuntando
copia registro mercantil, 6 con copia del RUP.

Persona Juridica: Certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, segun corresponda, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad competente,
0 con copia del RUP.

El Proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco
mil délares de los Estados
Unidos de América
(US$125.000)

SI X NO

ACUERDOS COMERCIALES:

No Aplica

OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl: NO:

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:
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MUESTRA Sl: NO: X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl: NO: | X

25. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

POLITICA DE GESTION (CALIDAD) El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento a
las orientaciones, exigencias y requerimientos que haga el SENA, a través del Supervisor
del contrato, en aplicacién de la politica de Gestion (Calidad) Institucional y de la norma
ISO 9001.

POLITICA DE GESTION (AMBIENTAL) El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento
a las orientaciones, exigencias y requerimientos que haga el SENA, a través del Supervisor
del contrato, en aplicacion de la politica Ambiental Institucional y de las normas ambientales
nacionales vigentes. Ademas, debe cumplir las normas béasicas en cuanto a recipientes,
transporte interno y sitios de almacenamiento de residuos solidos no especiales, Decreto
1713 de 2002 articulos 68, 72, 74, 76, 77 modificado por el Decreto 1140 de 2003.

POLITICA DE GESTION (SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento a las orientaciones, exigencias vy
requerimientos que haga el SENA, a través del Supervisor del contrato, en aplicacién de la
politica de Gestion (Seguridad y Salud en el Trabajo) Institucional y de la norma OSHAS
18001.

26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica
27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica
28. ANEXOS
1.DE-F-025 Certificacion PAA.
. DE-F-025 Certificacion Presupuesto Disponible.
CDP.
. Anexo No. 1 - Analisis del Sector.
. Anexo No. 2 — ficha de especificaciones
. Anexo No. 3 — Matriz de Riesgo .
. Anexo No. 4 — Oferta Econémica.
. Anexo No. 4 Anexo a la Invitacion Publica.
. Acta del comité de Contratacion
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GCCON-F-061 Anexo No. 7 Carta de Presentacion de la Propuesta.
GCCON-F-057 Anexo No. 5 Acreditacién de Socios que Conforman la Sociedad.
GCCON-F-059 Anexo No. 6 Autorizacién para Notificacion Electronica de Actos
Administrativos.

GCCON-F-062 Anexo No. 8 Certificacion Aportes al SGSS y Parafiscales Persona
Juridica.

GCCON-F-063 Anexo No. 9 Certificacion Aportes al SGSS y Parafiscales Persona
Natural.

GCCON-F-065 Anexo No. 10 Certificado de Implementacién del SG-SST.
GCCON-F-066 Anexo No. 11 Constitucién de Consorcio.

GCCON-F-067 Anexo No. 12 Constitucion de Uniéon Temporal.

GCCON-F-042 Pacto_de_transparencia.

. Anexo No 13 Compromiso Aparatos Eléctricos y Electronicos.
. GCCON-F-064 - Certificacion de aplicacion de normas de prevencion y control del

lavado de activos y financiacién del terrorismo

._’ 9 = o
JOSE ANASTASIOféEST PO CASTELLANOS
SUBDIRECTOR (E) DEL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIAY TURISMO

Proyecto: Elianys Velasquez Cargo: Abogada contratista M
Revis6: Meyling Martinez Llanos, Coordinadora Grupo Mixto W
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