
 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá, 30 de Noviembre de 2024  

 

Señor (a) 
William Mauricio Coronado 
SUPERVISOR (A) CONTRATO No. CO1. .PCCNTR.5855850 
Profesional bilingüismo  
Centro de Electricidad, Electrónica y comunicaciones 
Bogotá 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes de Noviembre del año 2024. 

Referencia: No CO1. .PCCNTR.5855850 del año 2024. 
 

Wendy Yurany Bohórquez Oliveros, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1022934514 de 

Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Electricidad, Electrónica y 

comunicaciones, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total valor total para el contrato de: SEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL 
SEISCIENTOS QUINCE PESOS M/CTE ($6.400.615). Esta suma será pagada por el SENA  al contratista de la 
siguiente manera: a) Un (1) pago correspondiente al mes de noviembre de 2024, por valor de CUATRO 
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($ 
4.465.545). b) Un (1) último pago correspondientes al mes de diciembre del 2024, por valor de UN MILLÓN 
NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL SETENTA PESOS M/CTE. ($ 1.935.070) 

Plazo: Será hasta el 13 de diciembre de 2024. 

 

OBJETO: Prestar servicios personales de carácter temporal, como instructor(a) para la 

ejecución de acciones de formación profesional integral en titulada y/o complementaria 

de forma presencial y/o virtual; y otras actividades que se deriven de la formación, en 

las diferentes especialidades ofertadas por el Centro de Electricidad y Electrónica y 

Telecomunicaciones del SENA. 

 

 

 



 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1  
Atender la formación de aprendices en el 

Formación de la competencia  
Planilla de 
actividades– 

 área específica del respectivo programa 
de 

Interactuar en lengua inglesa de control diario radicado 

 formación, en las fases o módulos forma oral y escrita dentro de en la Coordinación 
 establecidos y programados. contextos sociales y laborales Académica. 
  según los criterios establecidos  
  por el marco común europeo de  
  referencia para las lenguas.  
  FICHAS: 2926247-269; 

2926407; 2926390; 2996645; 
2926409; 2996652; 2926384; 

2996669 de 
Telecomunicaciones  

 

  
 

 

   
. 

 

    
    
    
    

2  
Orientar y apoyar a los aprendices 

en el desarrollo de proyectos 

formativos y/o productivos en las 

respectivas etapas de formación 

 
Impartir formación sobre: “Uso 

del Verbo To be – Tiempo 

Presente 

Simple con el verbo To Be; 

Descripción de gente, de 
lugares; 

Preguntas simples y de 

información con verbos 

diferentes al verbo ser/estar en 

presente simple. 

 
 

Planilla de 

actividades– control 

diario radicado en la 

Coordinación 

Académica. 

3 Garantizar la actualización de los 

contenidos y tecnologías, de las fases o 

módulos en los cuales se desarrolla la 

formación de los aprendices 

Planeación Curricular 
Bilingüismo. 

 

Planeación pedagógica-guías 

de aprendizaje / desarrollo de 

diversos ejercicios 

comunicativos. 

Aplicar la guía de 

aprendizaje y recibo 

de evidencias de la 

misma. 

4 Así mismo, de acuerdo con el área 
de 

desempeño para la cual fue 
seleccionado 

Planeación Curricular  

2926247-269; 2926407; 
2926390; 2996645; 2926409; 
2996652; 2926384; 2996669 de 
Telecomunicaciones 

Informe y Aplicativo 

Sofia Plus. 

 deberá orientar la formación, para   
 desarrollar en los aprendices las   
 competencias específicas establecidas 

en 
  

 cada programa de formación Para las competencias  
  producir textos en inglés de 

forma 
 

  escrita y auditiva e interactuar  



 

en 
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  lengua inglesa de forma oral y 

escrita dentro de contextos 

sociales y laborales según los 

criterios establecidos por el marco 

común europeo de referencia 

para las lenguas. 

 

5 Desarrollar el programa de formación en el 

cual he sido designado (Preparar, orientar, 

desarrollar, apoyar y evaluar los procesos de 

aprendizaje), a través de la formación por 

competencias laborales, como estrategia 

metodológica institucional, asumiendo el rol 

como instructor del proceso de aprendizaje, 

en el marco del aprendizaje autónomo, 

haciendo uso de la infraestructura disponible 

en la entidad y las condiciones tecnológicas 

del SENA, en particular para el programa de 

formación 

Resultados de Aprendizaje: 
Reconocer información básica 
acerca de experiencias propias y 
de otras personas en pasado, 
Dentro de situaciones laborales y 
sociales de forma oral y escrita. 
Participar en intercambios 
conversacionales relacionados 
con invitaciones, sus respuestas, 
disculpas, agradecimientos con 
ayuda del Facilitador. 
Describir experiencias, intereses, 
pasatiempos y preferencias en 
pasado dentro de un contexto 
social con la ayuda de un 
interlocutor. 
Implementar acciones de mejora 
necesarias relacionados con 
experiencias pasadas , 
invitaciones y vocabulario sobre 
comidas con la ayuda de un 
interlocutor facilitador 
Emplear vocabulario acerca de 

alimentos, comidas y platos 

representativos de diferentes 

regiones en situaciones sociales 

en contextos sociales y laborales 

simples. 

 
Planilla control diario de 

actividades de acuerdo 

a la planeación 

pedagógica. 

6 Reportar en el sistema Sofía Plus en un 

plazo máximo de dos (2) días, todas las 

actividades que de acuerdo con los 

procesos que son de su responsabilidad, 

garantizando la calidad de la formación y su 

coherencia en el proceso formativo, tales 

como: - Registro de los juicios evaluativos – 

Creación de las rutas de aprendizaje – 

Registro de los juicios evaluativos del 

reconocimiento de aprendizajes previos, 

entre otros 

Mantener actualizada la 

plataforma de Sofiaplus se subirá 

el módulo de aprendizaje de 

inglés general y técnico con las 

actividades virtuales 

correspondientes al número de 

horas semanales en cada ficha 

asignada por el Centro de 

Formación. Registro de juicios de 

evaluación del resultado de 

aprendizaje impartido. 

 
El reporte de 

actividades en Sofía 

incluidos los juicios de 

evaluación y 

TERRITORIO.. 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No 1066358219 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 

– “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

 

Firma 

Nombres y apellidos: Wendy Yurany Bohórquez Oliveros  

Contratista 

C.C. No. 1022934514 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

William Mauricio Coronado 

Supervisor(a) Contrato: No CO1. PCCNTR.5855850 del año 2024. 
Cargo 



Centro de Electricidad Electrónica y Telecomunicaciones

Regional Distrito Capital PLANILLA DE CONTROL DIARIO
Sistema de Gestión de la Calidad

INSTRUCTOR:WENDY YURANY BOHÓRQUEZ OLIVEROS C.C:1022934514 MES: NOVIEMBRE 2024

DIA
AMBIENTE DE 
FORMACIÓN No. FICHA HORAS COMPETENCIA DE FORMACIÓN IMPARTIDA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACIÓN FIRMAS

HORARIO DE CLASE
No. DE HORAS

Vo. Bo. VOCERO

11/1/2024 Bilinguismo
2926247-269;29264078 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/2/2024 Bilinguismo 2926390; 2996645

8 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/5/2024 Bilinguismo

2,926,409 8 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/6/2024 Bilinguismo

2996652; 8 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/7/2024 Bilinguismo

2926384; 2996669 

8 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/8/2024 Bilinguismo

2926247-269;29264078 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/9/2024 Bilinguismo 2926390; 2996645

8 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/12/2024 Bilinguismo

2,926,409 8 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/13/2024 Bilinguismo

2996652; 8 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/14/2024 Bilinguismo

2926384; 2996669 

8 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/15/2024 Bilinguismo

2926247-269;29264078 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/16/2024 Bilinguismo 2926390; 2996645

8 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.



11/18/2024 Bilinguismo

2,926,409 8 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/19/2024 Bilinguismo

2996652; 8 AM -10PM

8

COMUNICACION EN INGLES PRE-A1/PRE PRINCIPIANTE A B1.1 
INTERMEDIO BASICO:  INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 
DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 
SOCIALES Y LABORALES
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.

Actividades de aprendizaje para mejorar la competencia en inglés de todos los aprendices en 
formación a través de la práctica de una gran variedad de ejercicios comunicativos sobre: “Uso 
del Verbo Ser/Estar en Presente Simple; Descripción de gente, de lugares; Contrucción de 
preguntas simples y de información con verbos diferentes al verbo ser/estar en presente simple.

11/20/2024

2926384; 2996669 

8 AM -10PM

8

11/21/2024

2926247-269;29264078 AM -10PM

8

11/22/2024 2926390; 2996645

8 AM -10PM

8

11/23/2024

2,926,409 8 AM -10PM

8

11/25/2024

2996652; 8 AM -10PM

8

11/26/2024

2926384; 2996669 

8 AM -10PM

8

11/27/2024 2926390; 2996645

8 AM -10PM

8

11/28/2024

2,926,409 8 AM -10PM

8

11/29/2024

2996652; 8 AM -10PM

8

11/30/2024

2926384; 2996669 

8 AM -10PM

8

TOTAL HORAS DEL MES 160 FIRMA DEL INSTRUCTOR: Vo Bo. COORDINADOR:


