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                        REGIONAL META 

 

                            SOLICITUD PRECOTIZACIONES PARA ESTUDIO DE MERCADO 
 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA a través del Despacho de la Regional Meta, 
honrando los mandatos de la Ley de Contratación Pública y de la Ley Orgánica de 
Presupuesto, de conformidad con los principios de transparencia y publicidad, convoca 
públicamente a todos los interesados a participar con sus PRECOTIZACIONES, como 
parte del estudio de mercado del proceso de selección que tiene por Objeto: 
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA REALIZACIÓN DE 
LA FERIA DE EMPRENDIMIENTO POBLACIÓN VICTIMA SEMBRADORES DE PAZ 
DEL SENA REGIONAL META EN LA VIGENCIA 2024 ”. 

Advertencia Previa: Es preciso señalar a los interesados que las cotizaciones que se 
aporten servirán de base para la elaboración de un estudio de mercado, y, por lo tanto, 
no constituye en sí misma una oferta y en consecuencia no obliga a las partes, pues no 
corresponden a un procedimiento de selección de contratista. 

1. Descripción del Objeto Para Cotizar: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
LOGÍSTICO PARA LA REALIZACIÓN DE LA FERIA DE EMPRENDIMIENTO 
POBLACIÓN VICTIMA SEMBRADORES DE PAZ DEL SENA REGIONAL META EN 
LA VIGENCIA 2024”. 
 

2. Presentación y Validez de la Cotización:  La COTIZACIÓN por presentar debe referir 
ítem por ítem, la descripción, la cantidad, unidad, características técnicas, el valor 
unitario, el impuesto al IVA y el valor total cotizado y mencionar el tiempo vigente de la 
cotización. Para el SENA la validez de esta no podrá ser inferior a NOVENTA (90) DIAS 
CALENDARIO. 

 
3. Especificaciones Técnicas Requeridas:  

 
Son las descritas en el cuadro adjunto a continuación: 
 

CODIGO 

UNSPSC 

DESCRIPCION 

EQUIPO 
DESCRIPCION 

      CANTIDAD 
UNIDAD 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ALQUILER 

RIDER SONIDO 

ALQUILER RIDER SONIDO: 

Consola mezcladora digital de 40 

canales con 32 

preamplificadores, 25 buses 

mixtos, 25 Faders, de más de 50 

efectos integrados, pantalla TFT 

de 7" e Interfaz de audio USB 2,0 

de 32 canales y 48kHz, 

microfoneria dinámica 2 

micrófonos inalámbricos con 
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80111623 

  

distribuidor de antenas, base 

para micrófono y accesorios. 

Procesador digital, RaCk de 

amplificadores, distribuidor de 

energía, cabinas originales y 

subwoofers, sistema de 

monitoreo de cabina, 4 monitores 

de piso de 1000 watts, 

calibración de sistema SMAART 

v7, el evento tendrá un 

profesional de sonido durante 

todo el evento y un locutor, 

amenizando desde el inicio del 

evento hasta el final del mismo. 

NOTA: el alquiler debe ser en 

uso a partir de las 8 am hasta las 

5 p.m., en el lugar de la feria y a 

todo costo. 

ALQUILER DE 

MATERIAL 

LOGISTICO  

CARPAS: Seis (6), Alquiler de 

carpas blancas con medida de 4 

metros x 4 metros, incluye 

instalación, cargue y descargue. 

Montaje en el sitio definido para 

el evento a las 6:00am. 

Desmontaje a las 5:00pm. 

(Lugar: Municipio de Cubarral -

Meta). Con extensiones 

eléctricas con multitomas para 

conectar cada uno de los stands. 

MESAS: Doce (12). Material 

plástico Cuadrada Blanca - 

Ancho - 72 cm Alto 72 cm Largo 

72 cm Mesas de plástico;    

SILLAS: Veinticuatro (24), 

Material plástico, color blanco sin 

brazos. 

NOTA: Dentro del alquiler se 

debe incluir el transporte de 

llevada y recogida, la instalación 

y desinstalación del material 

logístico. el alquiler debe ser por 
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el horario de 6 am a 5 pm.   

ADQUISICION 

DE MANTELES                                                                                          

ADQUISICION DE MANTELES:                                                                                            
Seis (6) manteles color blanco en 
tela lino Flex de 1 m y 50 cm x 1m 
y 50 cm 

 

6  UND  

REFRIGERIOS 

Opción 1: empanada de harina 
mixta (arroz, pollo, huevo) peso 
200 gramos +jugo tetra ´pack de 
200 ml, sabores surtidos, 
entregados en el sitio definido 
para el evento; 
Opción 2. Sándwich de pollo, con 
jamón, queso y lechuga, peso 
200 gramos + jugo 
tetra pack de 200 ml, sabores 
surtidos, entregados en el sitio 
definido para el evento. 
 
En 2 momentos. 
 
1) De de10:00 am a 
10:30am, 30. 
2) De 3:00 pm a 3:30pm, 
30.  
 
Deben entregarse en empaque 
biodegradable 

 

 

 

 

 

24  UND 

SERVICIO 

PROVISIÓN DEL 

ESTAR BIEN 

Suministro de Alimentos  
- Almuerzo                                                                           
completo para los 
emprendedores se deben 
entregar calientes  
horarios comprendidos entre 
11:30am a 12:30pm. 
Recipiente independiente así: 
(sopa, seco y postre. Jugo                                                                                                      
Porción de sopa de verduras (10 
oz); una porción de 100 gr. de 
carne asada (res, cerdo o 
chorizo); una porción de arroz  
(100 gr). 
Principio: Frijoles, garbanzos o 
verduras calientes (100gr.). 
Acompañamiento: Tajada de 
plátano maduro 40gr. 
Ensalada criolla (Lechuga, 
tomate y zanahoria 70 gr.) 
Postre: Arroz con leche (40 gr). 
Jugo: Vaso de 7 oz. (1 opciones 
de jugo natural de mora 
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preparados con agua filtrada y 
alcalinizada). 

  
3.1 CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS ADICIONALES:  
 

- El pago de los servicios se realiza sobre aquellos servicios y cantidades 
efectivamente prestados, los que no se llegaren a efectuar no serán cancelados. 
- Los productos perecederos (alimentos) deben ser manejados de forma adecuada y 
eficiente, por lo que se necesita que lleguen del productor al consumidor en condiciones 
óptimas de consumo; por tal motivo y dado que la naturaleza del objeto contractual 
contempla el suministro de bienes perecederos se garantizará el buen estado para 
consumo en bienestar de las personas. 
- El posible oferente deberá contar con los medios y métodos necesarios, para el 
transporte rápido y seguro de los productos, y deberá prestar un excelente servicio. 
- Proveer lo requerido en los sitios indicados por el supervisor del contrato y cotizados 
en la oferta. 
- Proveer los servicios que se requieran previamente ser aprobados por el supervisor 
del contrato conforme a lo estipulado en la oferta. 
- Personal disponible para interactuar con el personal asignado por la Entidad para 
estas labores. 
- El proponente debe garantizar que cuenta con el personal necesario para realizar 
todas las actividades contratadas y dar cumplimiento al objeto contractual sin retrasos 
o dilaciones que afecte la actividad a realizar. 

 
 
4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

El objeto contractual se enmarca en el siguiente código del Clasificador de Bienes y 
Servicios: 

CODIGO 

SECOP 
GRUPOS SEGMENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTO 

81141601 

 

[F] SERVICIOS 

81 

Servicios 

Basados en 

Ingeniería, 

Investigación y 

Tecnología 

8114 

Tecnologías de 

fabricación 

811416 

Manejo de 

cadena de 

suministros 

81141601 

Logística 

72151603 

 
[F] SERVICIOS 

72 

Servicio de 

edificación, 

construcción de 

7215 

Servicios de 

mantenimiento y 

construcción de 

721516 

Servicios de 

sistemas 

especializados 

de comunicación 

72151603 

Servicios de 

instalación de 

equipos de 
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instalaciones y 

mantenimiento 

comercio 

especializado 

sonido 

especializados 

90101602 [F] SERVICIOS 

90 

Servicios de 

viajes, 

alimentación, 

alojamiento y 

entretenimiento. 

9010 

Restaurantes y 

catering (servicios 

de comidas y 

bebidas 

901016 

Servicios de 

banquetes y 

catering 

90101602 

Servicio de 

carpas para 

fiestas. 

56101519 

[E] 

PRODUCTOS 

DE USO FINAL 

56 

Muebles, 

mobiliario y 

decoración. 

5610 

Muebles de 

alojamiento 

561015 

Muebles 

56101519 

Mesas 

56112101 

[E] 

PRODUCTOS 

DE USO FINAL 

56 

Muebles, 

mobiliario y 

decoración. 

5611 

Muebles 

comerciales e 

industriales 

561121 

Asientos 

56112101 

Silletería para 

auditorios o 

estadios u 

usos 

especiales 

52121604 

[E] 

PRODUCTOS 

DE USO FINAL 

52 

Artículos 

domésticos, 

suministros y 

productos 

electrónicos de 

consumo 

5212 

Ropa de cama, 

manteleria, paños 

de cocina y toallas. 

521216 

Mantelerias de 

cocina y mesa y 

accesorios. 

 

52121604 

Manteles 

52121600 

[E] 

PRODUCTOS 

DE USO FINAL 

52 

Artículos 

domésticos, 

suministros y 

productos 

electrónicos de 

consumo 

5212 

Ropa de cama, 

manteleria, paños 

de cocina y toallas. 

521216 

Mantelerias de 

cocina y mesa y 

accesorios. 

 

52121600 

Tapas para 

manteles 

90101600 [F] SERVICIOS 

90 

Servicios de 

viajes, 

9010 

Restaurante y 

catering (servicios 

901016 90101600 
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alimentación, 

alojamiento y 

entretenimiento 

de comida y 

bebidas) 

Servicio de 

banquetes y 

catering 

Refrigerios y 

cenas. 

 

5. Valor Ofrecido:  

El Cotizante deberá señalar el valor detallando todos y cada uno de los ítems solicitados, 
discriminando el valor unitario y total de los mismos, para el efecto deberá tener en cuenta, 
al fijar su cotización el precio debe incluir la logística de entrega y todos los gastos en que 
incurra por la suscripción, legalización y ejecución del contrato, tales como impuestos, 
pólizas, transporte operarios, personal requerido, etc. 

6. Plazo de Ejecución del Contrato: 

El plazo de ejecución será de Diez (10) días calendario, sin superar el 31 de diciembre de 
2024, término que se contabilizará una vez inicie la ejecución del contrato en la plataforma 
SECOP II, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, esto es, 
expedición del registro presupuestal y aprobación de garantías. 

 

7. Lugar de Ejecución: La entrega de los bienes adquiridos y servicios serán en el 
Municipio de Granada, departamento del Meta. 

El alquiler de los elementos y los servicios de alimentación será entregado en el lugar 
de la feria (Lugar: Granada – Meta) 

8. Rubro Presupuestal 

El presupuesto disponible por la entidad es de VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 
20.000.000), bajo el código de la dependencia 101000 Posición de gasto C-3602-1300-11-
20305C-3602013-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO 
POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL incluido IVA, cuyo valor está 
amparado en los certificados de disponibilidad presupuestal CDP No. 6824 de 04 de mayo 
de 2024. 

9. Entrega de Pre cotizaciones 

Las precotizaciones además de cumplir con lo anterior deben traer especificado el No. del 
NIT, y cámara de comercio actualizada con vigeencia no mayor a 30 días de expedición, 
así mismo para la elaboración tener en cuenta los descuentos de ley que realiza la entidad 
estatal y el tema de costos indirectos que pueda generar el contrato. 

Los interesados pueden entregar sus cotizaciones por cualquiera de los siguientes medios: 

• Por correo electrónico a: contratacionregmeta@sena.edu.co;  

Fecha Límite de recepción de pre cotizaciones: TRES (03) DÍAS hábiles a partir de esta 
publicación el oferente debe discriminar en su pre cotización el valor unitario y discriminar 

mailto:ldhenao@sena.edu.co
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el pago de impuestos correspondientes y el IVA en los casos en que se genere este 
impuesto. 

Nota: Ante cualquier inquietud técnica puede comunicarse a través del SECOP II 
(mensajes) donde se cuenta con funcionarios quienes les brindarán acompañamiento y la 
asesoría necesaria. Posterior a la solución de las inquietudes respecto de los 
bienes/servicios debe enviarse la pre-cotización a través de SECOP II. 

 

Villavicencio Meta, a los veinticinco (25) días de octubre de 2024 

 

 

GUSTAVO ENRIQUE OCHOA 
Director (E ) Regional Meta  

 
 

 
laboró: Eliana Constanza Tello Zambrano – Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto  

 

Vo.Bo.: Juan José Meza Alvarino – Coordinador Agencia Pública de Empleo    
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