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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

08/11/2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE
CONTRATACION:

EN

Centro de Gestion y Desarrollo
Agroindustrial de Arauca

ORDENADOR DEL GASTO:

Mariluz Hernandez Truijillo, Subdirectora de
Centro con funciones de Directora Regional

(E).

OBJETO:

OTROS MATERIALES-MOBILIARIO: 81-
9-2024 Compra de mobiliario para las
areas administrativas, ambientes de
formacion y elementos ergondémicos de
confort para personal del Centro de Gestion
y Desarrollo Agroindustrial de Arauca y sus
respectivas subsedes.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
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JUSTIFICACION:

La presente solicitud surge a raiz de las inspecciones que se realiza en
diferentes oficinas y ambientes de formacién del Centro de Gestién y Desarrollo
Agroindustrial de Arauca, permitiendo determinar las siguientes
consideraciones:

Se evidencia actualmente que las oficinas y é&reas hacen falta alguno
mobiliarios, el cual no cumple en su totalidad para prestar un servicio éptimo y
adecuado al personal que hace uso de cada espacio en la Regional.

También se ha detectado falta de mobiliario como escritorios, sillas,
archivadores, entre otros, lo cual no permite un adecuado desarrollo de
funciones y/o obligaciones, que puede llegar a generar estrés laboral,
cansancio, problemas posturales entre otros, logrando llegar a presentar
riesgos laborales, estos asociados al trabajo como; riesgo psicosocial,
ergonémico en las distintas oficinas de la Regional Arauca.

Este diagnostico permite de una forma ordenada, comparar las posturas
adoptadas por los instructores y administrativos lograndose destacar las
deficiencias ergondémicas y antropométricas este proyecto es con el fin de
proponer cambios y mejoras en los mismos.

El Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA dentro de sus
funciones: “Programar, organizar, ejecutar y evaluar las actividades de
Medicina Preventiva, Higiene y Seguridad Industrial, tendientes a preservar,
mantener y mejorar la salud individual y colectiva de los servidores publicos y
contratistas de la Regional, para garantizar el cumplimiento del Sistema de
Gestién en Seguridad y Salud en el Trabajo y su Subprograma de Medicina
Preventiva y del Trabajo y el programa de PVE Biomecanico para el afio 2024
en la Regional Arauca, se hace necesario la compra de mobiliarios y elementos
de confort.

Esto de acuerdo a las inspecciones realizadas en las diferentes sedes se
evidencia que se ha realizado un trabajo de adecuaciones locativas VY|
ergonémicas, sin embargo, se evidencia algunos requerimientos en todas las
subsedes.

GCCON-F-046 V.02 2



<
SENA

N

ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA requiere que la seguridad de las instalaciones fisicas del Centro y
subsedes para su funcionamiento administrativo y misional en el area de
servicios educativos. Para facilitar las condiciones Optimas laborales en el
personal que realiza labores propias, contar con mobiliarios y elementos de
confort adecuados para mitigar algunos riesgos: que le permitan operar de
manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz para que los funcionarios
cuenten con los implementos basicos para el normal desarrollo de sus
funciones, motivo por el cual se hace necesario adquirir con los mobiliarios y
elementos ergondémicos de la presente solicitud.
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INDIQUE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL
QUE CORRESPONDE LA PRESENTE NECESIDAD:

81-9-2024 Compra de mobiliario
06112104 ara las élreasp administrativas $217.434.526,77 EUNICE ESTHER | Carrera 20 No.
56101700 para - | VILLAMIZAR 28-163 Barrio
56101703 ambientes de formaciéon y PESCA Libertadores
56101518 elementos  ergondmicos de
56121805 confort para personal del Centro
06101518 de Gestion y Desarrollo
56112101 Agroindustrial de A
40101604 groindustrial de Arauca y sus
43211802 respectivas subsedes.
43211806
56101704
46182205
E%ﬁﬁpﬁﬁﬁgﬁ% Busqueda de adquisiciones
zan oo O,
Codigo UNSPSC:  agreqar coaiges UNSPSC
Informacion general Modalidad de seleccion:  Agreqar
Adquisiciones planeadas Eliminar fiitros
s ot o
Aﬂ@llsﬂoﬂuﬂmﬁnl?l
Godige . Descripcién fé:"‘:gm :‘:::‘“. Dk : P Valor total estimado V‘"m""m;n;ur“ fh" it o
« 80111600 #fﬁw_‘um.:m.;‘gﬁ?um? Junio Junio 2 Mes (s) i con :wmn 9.400.000 COP 9.400.000 COP No NA ﬂ
@ 56112104 81-9-2024 Compra de mobikiario para las dreas Noviembre Noviembre 30 Diats) Seleccion Recursos 217.434 526 COP 217.434526 COP No NA GESTION -
5610;703 num:‘:tmmp:rmcmu:@ ) :‘bvv.'m;:amm proeee COTEACIA
2o
56112101
40101604

43211806
46182205
56101704

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios segun clasificacion
UNSPSC https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podra

diligenciarse el Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el nimero de cuadros necesarios,
segun requerimiento del objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la experiencia en
procesos publicos de seleccion solo se tendra en cuenta hasta el tercer nivel de

clasificacion.

CODIGO

DESCRIPCION

56112104

SILLAS PARA EJECUTIVOS
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56101700 | MUEBLES DE OFICINA

56101703 | ESCRITORIOS

56101518 | ESTANTERIAS DE PARED

56121805 | CENTRO DE ENTRETENIMIENTO
56112101 | SILLETERIA PARA AUDITORIOS O ESTADIOS O USO ESPECIALES
40101604 | VENTILADORES

43211802 | ALMOHADILLAS (PADS) PARA MOUSE
43211806 | DESCANSA MUNECAS PARA TECLADO
56101704 | BASES PARA MESAS

46182205 | DESCANSOS PARA LOS PIES

5. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

6. OBJETO

Compra de mobiliario para las areas administrativas, ambientes de formacion y
elementos ergonémicos de confort para personal del Centro de Gestién y Desarrollo
Agroindustrial de Arauca y sus respectivas subsedes.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

En la ejecucion del presente objeto contractual se obliga al contratista a prestar todo tipo de
actuacion necesaria a fin de que los servicios y/o bienes entregados sean de primera calidad,
so pena de ser rechazados por no cumplir con los estandares minimos enmarcados en las
ESPECIFICACIONES TECNICAS ESENCIALES descritas en el presente documento.

El contratista se obliga a cumplir de manera efectiva con el plazo establecido para la entrega
de los bienes de acuerdo con las caracteristicas técnicas, las cantidades, unidades Y
descripcion relacionados por la entidad y descritos en el presente documento. Asi mismo, e
contratista debe proveer la logistica y personal encargado con capacidad laboral, experiencia
y conocimientos para ejecutar las tareas que requieren los elementos a entregar.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

MOBILIARIO ADMINISTRATIVO

ITEM NOMBRE DEL EQUIPO
(Consecutivo (DENOMINACION UNIDAD DE CALIDAD
de las ke TECNICA DEL BIEN O MEDIDA MINIMA LTI
cotizaciones) SERVICIO)
SILLAS ERGONOMICAS
NEUMATICAS Garantia
Silla destinada al calidad del
frabagjo individual en .
1 56112104 | =~ L . Unidad producto 21
oficinas administrativas Minimo un
con sistema de afo
graduacién de altura
neumdtica y de
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graduacién mecdnica
de espaldar, (uso
preferiblemente sin
apoyo brazos).

Garantia
calidad del
producto
minimo un

ano

2 56101700 | Mueble para Impresora

PUESTO DE TRABAJO

SENCILLO LINEAL

Puesto de trabajo de

Uso administrativo,

superficie de trabagjo

para funcionarios,

Aprendices, Garantia

instructores o personas calidad del
3 56101703 | que desempenan Unidad producto

funciones minimo un

administrativas, ano

acompanado de una

silla

neumdtica

ergondmica.

(INCLUYE GABINETE
OFICINA 3 CAJONES

ESTANTERIA METALICA
Mueble con

entrepanos para Garantia
almacenamiento  de calidad del
4 56101518 | material, papeleria, Unidad producto
implementos, minimo un
insfrumentos, efc. sin ano

puertas

GABINETE METALICO
Archivador con 4
gavetas o  cajones

deslizables  por rieles Garantia

metdlicos, cada cajén calidad del

5 56121805 . ' Unidad producto
permiten colgar folder e

minimo un

tamano oficio, llave de
seguridad,

almacenamiento de
documentos.

ano
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56121805

56101518

Garantia
calidad del
producto
minimo un
ano

ARCHIVADOR GRANDE
CON PUERTA

) 1 aho por
ESTIBAS PLASTICAS defectos de
fabricacion.

56112101

56112101

40101604

MOBILIARIO FORMACION

SILLA UNIVERSITARIA

Silla con raqueta que Garantia
permite el tfrabajo calidad del
individual en ambientes Unidad producto
de aprendizaje y el minimo un
frabajo colaborativo ano

con los aprendices

Silla Interlocutora (Color
por definir)
Silla destinada al Garantia
frabajo individual en calidad del
oficinas administrativas, producto
auditorios, salas  de minimo un
juntas, salas de espera, ano

etc.., sillas fijas sin ningun
fipo de graduacién.

Garantia
calidad del
producto
minimo un
ano

VENTILADOR BASIC
PEDESTAL TIPO PARED

43211802

ELEMENTOS ERGONOMICOS

PAD MOUSE

Elementos para mejorar
el confort de las
actividades en puestos
de trabajo con video
ferminales

1 afo por
Unidad defectos de
fabricacion.
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APOYA MUNECAS
Elementos para mejorar =
el confort de las 1 ano por
12 43211806 e Unidad defectos de 32
actividades en puestos ; L.
- . fabricacion.
de frabajo con video
ferminales
CANTIDAD TOTAL
DOTACIONES Y UNIDAD DE CALIDAD
LEM CaHAIE SUMINISTROS MEDIDA MINIMA
BASE PARA PORTATIL
Elementos para mejorar ~
1 aho por

13 56101704 | & confort de las Unidad | defectos de 70
actividades en puestos

de frabajo con video fabricacion.
tferminales

DOTACIONES Y UNIDAD DE CALIDAD

ITEM UNSPSC SUMINISTROS MEDIDA MINIMA CANTIDAD TOTAL
DESCANSA PIES
Elementos para mejorar _
el confort de las 1 ano por
14 46182205 L. Unidad defectos de 112
actividades en puestos : L.
fabricacion.

de frabajo con video
ferminales

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS

e En forma general cumplir con el objeto contractual de conformidad con las
especificaciones, calidades y condiciones de ejecucion a partir de los requerimientos
técnicos establecidos en los estudios previos.

e Prestar el servicio objeto del contrato en los términos sefialados en los estudios
previos, pliego de condiciones y en la propuesta presentada.

Constituir oportunamente la péliza con el amparo de los riesgos solicitados.

e Presentar oportunamente la documentacion completa requerida por la Entidad
conforme a la ley cumpliendo todos los requisitos.

e Preservar y cumplir con toda la normatividad vigente en el territorio nacional y de
buenas practicas ambientales referente al objeto del contrato.

7.1.1. Fichas Técnicas.
Nota 1: El Proponente debe entregar junto con su oferta de manera simultanea las FICHAS
TECNICAS con imagenes de la maquinaria y/o equipos aqui descritos.

7.1.2. Manual de Instrucciones — Guia De Uso — Recomendaciones de Uso.

Nota 2: El proponente debe garantizar la Maquinaria y/o Equipos solicitados cuenten
con su respectivo manual de usuario y recomendaciones de uso.

GCCON-F-046 V.02 8
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8. ANALISIS DEL SECTOR

Ver Anexo 1

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elab
oracion estudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del presente proceso serd hasta por la suma DOSCIENTOS
DIECISIETE MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL OCHENTA Y CUATRO
PESOS CON OCHENTA Y UN CENTAVOS PESOS M/CTE ($ 217.369.084,81,00), incluido
el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos,
tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e
indirectos. valor que esta respaldado con el certificado de disponibilidad presupuestal No.
16224 de fecha 09 de octubre de 2024.

Nota: Debera verificarse la aplicaciéon del IVA

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es DOSCIENTOS DIECISIETE MILLONES
TRESCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL OCHENTA Y CUATRO PESOS CON OCHENTA Y UN
CENTAVOS PESOS M/CTE ($ 217.369.084,81,00), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.),
certificado de disponibilidad presupuestal No. 16224 de fecha 09 de octubre de 2024, generado por
el SENA REGIONAL ARAUCA-CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA.

Una vez se establecieron las especificaciones técnicas y condiciones del objeto a contratar, la oficina
de contratacion y compras del Centro de Gestién y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, Sena
Regional Arauca, procedi6 a publicar la solicitud de cotizacibon en el portal
www.colombiacompra.gov.co/SECOP-II

se realiz6 nueva SOLICITUD DE COTIZACION 088-2024 en la plataforma SECORP |I, estableciendo
expresamente que ni la formulacién de la solicitud ni la presentacién de la cotizacion generan
compromiso u obligacion por parte del SENA, pues no corresponden a un procedimiento de
seleccién, ademas se solicitd cotizaciéon de acuerdo a los promedios calculados del numero de
servicios a proveer. La informacién se puede consultar mediante el siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.
NTC.6356333&isFromPublicArea=True&isModal=False

El plazo para presentar cotizaciones era hasta el 11/10/2024 y al cumplirse los Tres (3) dias que
tienen los proveedores para presentar las cotizaciones en la Plataforma SECOP II, se recibio (02)
cotizaciones por la plataforma del secop I 'y dos (2) por correo electronico
licitasenaarauca@sena.edu.co para el respectivo proceso contractual, tal como se evidencia a
continuacion:
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Proceso : DOTACION DE MOBILIARIO - SOLICITUD DE COTIZACION 088-2024 (ic 3D( )

Solicitud de informacion a los Proveedores PROVEEDORES
SOLICITUD DE COTIZACION 088-2024 [[EYTETYY] Freses

p—

=]

Fecha de presentacion de ofertas Fecha de publicacién

LINEA DE TIEMPO

LISTA DE OFERTAS g, Contostar

Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta
D OE COTIZACION DOTACION INMOBILIARK INVERCOM SAS 10722024 11:03 PM 20857434717
EACKIE SENYARNICR 2028 JORGE ARIEL GUTIERREZ ROMERO 90712024 9:38 PM 1338.045 282

De acuerdo con las cotizaciones del proceso contractual, una vez revisada en cumplimiento de las
especificaciones y condiciones requeridas se determiné el promedio de mercado. El profesional
encargado de estructurar los aspectos técnicos analizé cada uno de los precios y emitié su
aprobacion, luego de efectuar el analisis y ajustar cantidades al presupuesto, se estimo la suma
de DOSCIENTOS DIECISIETE MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL OCHENTA
Y CUATRO PESOS CON OCHENTA Y UN CENTAVOS PESOS M/CTE ($ 217.369.084,81,00),
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), amparado en el certificado de disponibilidad
presupuestal N° 16224 de fecha 09 de octubre de 2024, tal como se evidencia en el documento
anexo ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento.

Los proponentes y futuros contratistas tendran en cuenta que los precios establecidos en el estudio
de mercado se entienden con IVA incluido (si aplica para cada elemento) y el régimen tributario del
proponente. Igualmente, el valor de todos los gastos y costos en que incurra el contratista para la
legalizacion y cumplimiento del contrato, transportes, pago de los impuestos y descuentos de ley a
gue haya lugar.

Notas:

1. Una vez verificado si el contratista o proveedor se encuentra obligado a facturar
electronicamente, el SENA incluira en el contrato, en la clausula correspondiente a "obligaciones
del proveedor o contratista”, la presentacién de la factura electrénica validada previamente por la
DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, en caso de
no encontrarse de manera expresa la clausula de "obligaciones del proveedor o contratista”" debera
incluirse.

2. El andlisis econémico expuesto anteriormente, se incluye con el fin de determinar el precio unitario
bésico promedio para cada item, cuyo valor no podra ser superado por el oferente al momento de
presentacion de la propuesta.

3. Las solicitudes de cotizacién y las cotizaciones allegadas reposan en el expediente contractual
en la plataforma Secop Il, como documentos soporte del presente estudio.
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4. El contratista debera facturar y discriminar el IVA, a los items que le sea aplicable de conformidad
con la normatividad que regule la materia.

5. El orden de revision para la verificacion de cumplimiento de requisitos habilitantes esta definido
por la sumatoria de los precios basicos unitarios o el valor total de la oferta.

1.1 CRITERIO PRINCIPAL DE PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS.

Teniendo en cuenta lo sefialado en el capitulo 1l y IV de la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente,

se establece como margen prudente para declarar un posible precio artificialmente bajo cuando la
oferta econdmica se presente con un 20% de descuento en el costo de cada elemento en estudio,
comparados con el estudio de mercado del presente proceso. Se procedera a solicitar una
explicaciéon razonable, verificable y certera de los precios tan bajos y certificar la calidad de los
productos a entregar.

Si el comité evaluador considera que algun precio de los elementos consignhados en la ficha técnica
de la presente convocatoria, puede ser un precio artificialmente bajo lo que podria ocasionar una
baja calidad del producto, se procedera a realizar las acciones contenidas en la Guia para el
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién emitido por Colombia Compra
Eficiente.

Si el oferente argumenta alguna razén debera justificarlo con evidencias con documentos que
acrediten la razén que exponga.

1.2 CRITERIOS DE EVALUACION DE LA JUSTIFICACION DE PRECIOS ARTIFICIALMENTE
BAJOS.

Con el animo de brindar una competencia leal entre los oferentes, a continuacién, se describiran
los requerimientos minimos para justificar los precios artificialmente bajos.

1. Estructura de Costos favorables: La Empresa debera certificar que su actividad principal
corresponde al objeto del Proceso, el cual sera verificado en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, RUP y RUT.

2. Elementos en Bodega: La Empresa debera demostrar mediante evidencias en registro
fotografico de los elementos en Bodega o Stock, donde muestre los seriales y marcas de los
productos a entregar junto con las facturas de compra y manifiestos de importacion si son
importados. Se exigira que los elementos en las evidencias sean los mismos a entregar a nuestra
Entidad.

3. Distribuidor o Importador Autorizado: La Empresa debera presentar una certificacion de la Casa
fabricante donde conste su vinculo comercial directo con esta misma y asi mismo presentar el
Certificado de Productores e importadores de la Superintendencia de Industria y Comercio de
Colombia.
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4. Para cualquiera de los casos expuestos en caso de ser aportados los certificados por el Oferente,

no se permitiran modificaciones, retrasos o cualquier evento negativo que perjudique la ejecucion
del Contrato.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: marque “X” el rubro a partir del cual serd vinculado el contrato:
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Inversion X C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 $217.434.526,77|
Funcionamiento
Nro. de
CDPo | Fecha Fecha de Posicién
Vigencia| de CDP vencimiento | Dependen Catéalogo Fuente| Valoren
Futura o] del CDP cia de Gasto Letras Valor en
Vigencia Ndmeros.
Futura
16224 |2024-10-09 31/12/2024 953010 |C-3603-1300-15-| Nacion | Ochentay | $ 87.534.505,00
20305C- siete millones
3603025-02 quinientos
treinta 'y
cuatro mil
quinientos
cinco mil
pesos.
16224 |2024-10-09 31/12/2024 953027 |C-3603-1300-15-| Propios Ciento $129.900.021,77
20305C- veintinueve
3603024-02 millones
novecientos
mil veintidn
pesos con
setenta 'y
siete
centavos

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA. De acuerdo con el objeto del contrato y por
tratarse de bienes con caracteristicas técnicas Uniformes se debe realizar un proceso de subasta
inversa electrénica, de conformidad con lo estipulado en el articulo 20, literal @) de la ley 1150 de
2007 y en lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.1 “Seleccién abreviada para la adquisicion de
bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa”, y siguientes del

Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector
administrativo de la planeacién nacional”.

De acuerdo con lo anterior y en cumplimiento de las disposiciones de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015, se establece que este proceso de seleccion corresponde a SELECCION
ABREVIADA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS,
UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION A TRAVES DE SUBASTA INVERSA.
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Esta modalidad de seleccion la determina el valor presupuestado para el proceso, y la naturaleza
juridica de los bienes a contratar.

El articulo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015, estipula: "Subasta inversa electrénica o
presencial. La entidad estatal puede escoger si adelanta la subasta inversa electrénica o
presencialmente. Si la entidad estatal decide adelantar la subasta electronicamente debe fijar en
los pliegos de condiciones el sistema que utilizara para la subasta inversa y los mecanismos de
seguridad para el intercambio de mensajes de datos."

EL SENA Regional Arauca, adelantard el proceso de seleccion mediante una Subasta Inversa
Electronica a traves del SECOP L.

PROCEDIMIENTO SELECCION ABREVIADA EN LA MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA

Conforme lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021: "Procedimiento para la subasta inversa: Ademas de las reglas generales
previstas en la ley y en el presente decreto, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de
los lances; y c) el margen minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar
en el proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda parte debe
contener el precio inicial propuesto por el oferente.

3. La entidad estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe indicar si los
bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra
habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios
cumplen con la Ficha Técnica.

5. Sien el proceso de contratacion se presenta un tinico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha
técnica y estd habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al tinico oferente si el valor de la
oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la
subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mds bajo indicado por los oferentes y, en consecuencia, solamente
serdn vdlidos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo
menos el margen minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la entidad estatal debe adjudicar el contrato al
oferente que haya presentado el precio inicial mds bajo.

8. Al terminar la presentacion de cada lance, la entidad estatal debe informar el valor del lance mds bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del articulo 35
de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacién del articulo 2.2. 1.2.4.2.17 del presente
Decreto.”
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MODALIDAD DE SELECCION:

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

13.

INFORMACION DEL CONTRATO: TIPOLOGIA CONTRACTUAL

CONTRATO DE COMPRAVENTA

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1.

10.

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros
qgue indirecta o directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucién del
Contrato o sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y
de acuerdo con su propuesta y la solicitud de cotizacion los cuales hacen parte
vinculante del contrato.

Proveer bienes y servicio de 6ptima calidad.

Permanecer a Paz y Salvo, en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, parafiscales y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo de
ejecucion del contrato y acreditar la paz y salvo actualizado cada vez que se lo
requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos
requeridos por el SENA, seran asumidos por el PROVEEDOR.

13.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, economicas, financieras y

comerciales presentadas en la propuesta, los cuales deben ajustarse a los
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requerimientos y disposiciones legales, asi como dar cumplimiento a las hormas
técnicas aplicables.

2. Entregar a la entidad los bienes, de conformidad con las especificaciones técnicas
y econOmicas exigidas en el proceso, lo que implica el transporte y manual para
el correcto funcionamiento de los bienes.

3. Entregar los bienes dentro del plazo pactado.

4. de manera oportuna las instrucciones impartidas por la Supervision del contrato.

5. Garantizar y realizar el cambio de los bienes o piezas a que haya lugar, el cual no
puede exceder el tiempo de la garantia, en caso de que los entregados sean:
defectuosos, presenten defectos de fabricacion o sean de especificaciones
diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, los cuales deberan ser
asumidos por el contratista.

6. Entregar al Supervisor del Contrato, como anexo del acta de recibido a
satisfaccion: las garantias comerciales de los bienes y productos entregados, asi
como los manuales para el correcto uso, conservacion y manipulacién de los
bienes.

7. EIl contratista debera presentar al supervisor del contrato un informe final de
ejecucion donde se relacionen la entrega de la maquinaria y/o equipos estipulados
en el contrato. Los informes deben contener un registro fotografico, donde se
pueda relacionar que los items efectivamente fueron entregados en excelentes
condiciones y en cumplimiento de las especificaciones técnicas definidas y las
obligaciones del contrato.

8. Asumir con la suscripcién del contrato, la obligacién de realizar los pagos al
Sistema de Seguridad social en salud, pension y riesgos laborales, de acuerdo
con la normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes.

9. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA
por conducto del funcionario que ejercera la supervision.

10. Debera mantener los precios ofertados en su propuesta definitiva.

11. Debera restituir a su costa, los productos y/o bienes defectuosos o de
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el PROVEEDOR no
restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del término sefialado por el
SENA, este podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de
las multas sefialadas en el contrato.

12. El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos
requeridos por el SENA, seran asumidos por el PROVEEDOR.

13. Las omisiones o ambigliedades que se puedan presentar en las especificaciones
del SENA no exoneran al contratista de la responsabilidad de los productos o
bienes de primera calidad. Si el contratista encuentra inexactitudes o
incorrecciones en las especificaciones, debera hacer corregir o aclarar del SENA
estas discrepancias antes de iniciar la ejecucion del contrato.

14. Mantener indemne al SENA de cualquier reclamaciéon que puedan presentar
personas naturales y/o juridicas vinculadas, en ocasién de la ejecucion del
contrato a celebrar.

15. Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993y las que se deriven
directamente del objeto contractual.

14.1.3 Criterios en materia Ambiental, energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo

Cumplir con las obligaciones en materia ambiental, energética y de seguridad y salud en el
trabajo contemplados en el formato GCCON-AN-001 Anexo de Verificacién Criterios de
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Contratacién en su Ultima version y descritos en el numeral 27. IMPACTO SOCIAL,
ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS, SISTEMA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

13.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

1. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

3. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en
relacion con el objeto del presente contrato.

4. Aprobar la garantia Unica que en debida forma constituya el contratista.

5. Iniciar ejecucion en la plataforma SECOP IlI, una vez se cumplan los requisitos de
perfeccionamiento del contrato.

6. Suministrar la informacién disponible para el adecuado cumplimiento del objeto
contractual.

7. Ejercer la supervision del contrato con el fin de llevar a cabo la debida y oportuna
ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones y las
normatividades aplicables de acuerdo al objeto contractual.

8. Formular las observaciones por escrito sobre los asuntos que estime
convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del
contratista.

9. Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas.

10. Concurrir a la liquidacion del contrato.

11. Aprobar la garantia Unica que en debida forma constituya el contratista.

14. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Lo establecido en el numeral 7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
y 7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS.

15. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de treinta (30) dias, sin exceder el treinta y uno (31) de
diciembre, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién
y ejecucion del contrato/aceptacion de la oferta (registro presupuestal y aprobacion de la garantia
dnica).

16. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
La ejecucion del contrato sera:

*Centro de Gestion y desarrollo Agroindustrial de Arauca: Carrera 20 No. 28-163 Barrio Libertadores,
municipio de Arauca

*Centro de Gestion y desarrollo Agroindustrial de Arauca, municipio de Arauquita, Vereda campo
alegre kilébmetro 2 granja el alcaravan

*Centro de Gestion y desarrollo Agroindustrial de Arauca, Sede Saravena: Carrera 162 No. 29-28
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Barrio Seis de Octubre, municipio de Saravena.

*Centro de Gestion y desarrollo Agroindustrial de Arauca, Sede Tame en el municipio de Tame: calle
15 No. 37-97.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Arauca.

17. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El valor del contrato sera cancelado por el SENA al Contratista,
Otra forma de Pago: en pagos parciales una vez se relacione la cantidad de tiquetes
suministrados segun requerimientos realizados por el supervisor
y debidamente autorizados, asi como la presentacién de los
siguientes documentos: Acta de recibo debidamente firmada por
el supervisor. Comprobantes de pago en donde se demuestre el
cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones frente
al pago al Sistema de Seguridad Social Integral. Comprobantes
de nota de entrada de almacén (Si aplica). El contratista debe
presentar la factura electrénica validada previamente por la
DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o
servicios contratados y a las especificaciones técnicas exigidas,
dentro de los 30 dias calendarios siguiente a la presentacion a
la factura o cuenta de cobro, conforme a la facturacion de los
elementos y/o servicios recibidos de conformidad a la oferta
presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través
de transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante
certificacion de cuenta bancaria que debe anexar a su
propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una vez sean
comprometidos los recursos. Para la presentacion de la cuenta
de cobro se tendrd en cuenta el instructivo GRF-1-002
“‘Instructivo documentos requeridos para el registro de la
obligacion y tramite de pagos” y las estipulaciones de las
circulares No. 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065 de 2020,
expedidas por la Direccibn Administrativa y Financiera del
SENA. El pago de cada factura se realizar4 dentro de los 30
dias calendarios siguientes a la presentacion de los siguientes
documentos: 1) Factura de venta (Factura de venta
electronica cuando aplique), dando estricto cumplimiento a las
exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto
Tributario, incluyendo en la factura el niamero del contrato,
objeto de facturacion, nombre y NIT de la entidad contratante y
firmada por el funcionario que ejerza la funcion de supervision
del contrato. Si el contratista esta obligado a facturar IVA debe
anexar copia de la factura. 2) Recibido a satisfaccion de entrega
y cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista,
expedido por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de
supervisor del contrato, para tramite de ingreso de almaceén (Si
aplica). 3) Actas/Certificados de tratamiento, aprovechamiento o
disposicion final de los residuos (Si aplica). 4) Acreditacion del
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, acompafiado de las planillas de pago del periodo
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correspondiente a la ejecucién del contrato Acreditacién del
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, acompafado de las planillas de pago donde el
SENA pueda verificar la liquidacion y pago de aportes a pension
y otros aportes del periodo (mes) correspondiente a la entrega
de los bienes y/o servicios contratados y por ende facturados.
5) Resolucion de Facturacion expedida por la DIAN con vigencia
no mayor a dos afios respecto a la fecha de entrega de la
factura. 6) Orden de pago mediante radicado On-Base impartida
por el Ordenador de Gasto, documento que serd tramitado por
parte de la entidad. 7) Los documentos deben ser anexados
y enviados a la entidad en dos archivos que se llamaran
GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL,
utilizando la plataforma SECOP II, tal cual se explica en la citada
Circular 01-3-2020-000065 de 2020. 8) Estos documentos
deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta,
se entiende la titularidad y la aprobacién del Contratista una vez
suba el documento a la plataforma de SECOP II, por lo que no
es necesario la firma. 9) Es necesario que cada Contratista
realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la
informacion registrada, que se encuentren en el orden
establecido y se encuentren en formato pdf o en zip. 10) Para
los contratistas que son personas naturales, deberan garantizar
el pago de la seguridad social para el mes inmediatamente
anterior, asegurando en la cuenta de cobro, en el informe de
ejecucion o en el acta suscrita entre las partes, el valor del pago,
el nimero de la planilla y el operador. 11) Para las personas
juridicas deberan anexar Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el Revisor Fiscal o
Representante Legal. 12) Si el contratista o proveedor es
clasificado como responsable de IVA, entregara factura de venta
o documento equivalente, siempre que cumpla con lo
establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario y que se
puede consultar en el documento GRF-I002 Instructivo
documentos requeridos para el registro de la obligacion y
tramite de pagos. Este documento es escaneado y subido como
un tercer documento en SECOP II, siguiendo la estructura:
FV_N° Factura_ NIT_ RP_MES_ANO.pdf 13) Cuando el
contratista sea agente auto retenedor debera informar en la
factura esta condicién con la finalidad de no efectuar la retencion
por parte del SENA. 14) Para la presentacion de las cuentas de
cobro, el contratista deberd tener en cuenta lo dispuesto en la
Resolucion No. 000042 del 05 de mayo de 2020, Por la cual se
desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores
tecnolégicos, el registro de la factura electronica de venta como
titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electronica de
venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de
facturacion./ Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar
estan sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo con las
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito
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Publico por intermediaciéon de la Direccibn General y en
concordancia a las normas vigentes. Cuando el contratista sea
agente auto retenedor debera informar en la factura esta
condicion con la finalidad de no efectuar la retencion por parte
del SENA. Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150
de 2007, el SENA respetara el orden de presentacion de los
pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas
no han sido correctamente elaboradas o no son acompafadas
de los documentos requeridos para el pago, el término para el
pago comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se
haya aportado el ultimo de los documentos y estén todos
diligenciados correctamente en la plataforma transaccional
SECORP II. Las demoras que se presenten en estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello
derecho a pago de intereses 0 compensacion alguna por
parte del SENA.

OPCION DE REEMBOLSOS:

Cuando excepcionalmente y por razones de fuerza mayor el
contratista no pueda suministrar algun tiquete aéreo, se podra
optar por la opcion de reembolso, mediante la cual el viajero
podra adquirir el tiquete aéreo con sus propios recursos y el
contratista le reembolsara el dinero, previa verificacion de los
soportes de compra del tiquete y autorizacion por parte del
SENA. El contratista debera incorporar esta informacién dentro
de su base de datos.

El contratista debera consignar los recursos en la cuenta del
pasajero en los ocho dias habiles siguientes a la recepcién de
los documentos y autorizacion por parte del SENA.

De igual forma, el contratista podra facturar estos recursos al
SENA, junto con la tarifa administrativa correspondiente,
producto de su gestibn en estos casos.

17.1

PAGO DE ANTICIPOS

Se
anticipos:

requieren

Sl: NO: X

Sirequiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
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NUumero de | Determine el | Amortizacién: | Requisito para el
desembolsos que se | porcentaje que cada | (identifique los | desembolso (€]
realizaran durante el | desembolso momentos de | Entrega de informe
contrato (Incluya el | representa frente al | amortizacion) mensual,
numero de casillas | valor total del cumplimiento de mes
gue sean necesarias) | contrato de servicio, entrega a
satisfaccion de algun
producto)
DESEMBOLSO 1
DESEMBOLSO 2
DESEMBOLSO 3
18.2 Documentos soporte requeridos para tramite de pago * 2
GESTION GESTION
DOCUMENTOS PARA PAGO FINANCIERA | conTRACTUAL | FACTURA

Registro Presupuestal del compromiso X

RUT con fecha de impresién o generacion X
no mayor a 180 dias. (Para el primer pago).

En el caso de que la adquisiciéon se haya
efectuado a una persona natural, se remite X
soporte del pago de su seguridad social del
mes anterior del periodo objeto de cobro.

Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayor a 30 dias, firmada X
por el Revisor Fiscal o Representante
Legal, para personas juridicas

Certificacion cuenta bancaria del
beneficiario del pago no mayor a 30 dias,

Unicamente en el primer desembolso o X
cuando se presenten solicitudes de
cambio

de cuenta por parte del contratista con el
otro si respectivo

Certificacibn de recibo a satisfaccion,
firmada por el supervisor del contrato en la
que se indique el valor y la relacion de X
facturas o documentos equivalentes a
pagar, rubro y uso presupuestal.

Formato GRF-F-
087 Vo1 denominado “Relacién X
Entradas de Almacén para pago

de Contratos” publicado en  SIGA-
CompromISO
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GESTION GESTION
DOCUMENTOS PARA PAGO FINANCIERA | CONTRACTUAL FACTURA

Factura de venta o documento equivalente
en original y copia cuando tenga IVA,
cumpliendo con todos los requisitos de Ley.
Para el caso de la adquisicién de bienes,
esta factura o documento equivalente X X
requiere el detalle del costo de adquisicién
de los elementos y todas las erogaciones
necesarias para poner en condiciones de
uso el bien y debidamente registrada y
aprobada en el aplicativo OLIMPIA.

Copia del documento contractual para el X
primer pago.

Copia del documento contractual cuando se
realicen adiciones y modificaciones

X

Linstructivo Documentos Requeridos para el Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos — GRF-1-002 V.08
2lista de Chequeo Documentos requeridos para Tramite de Pago - GRF-F-088 V.01

18.2.1 Requisitos para la recepcion de facturaciéon electrénica expedida por contratistas y
proveedores.

En atencion a lineamientos para la recepcion de facturacion electronica en el SENA, frente a las
facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de
acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracion del aplicativo SIIF Nacién.
En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la
Nacion, al realizar el registro de la obligacion, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la
misma es sujeto obligado a facturar electrénicamente, y al verificarlo solicitard la consulta y
vinculacion de la(s) factura(s) electronica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o
tacitamente, segun lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrénicamente son
las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la
DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccién
electronica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del
correo.

3. Diligenciar en la seccidn de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual se suscribié el contrato, nimero del
contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma,
segun el siguiente ejemplo: #$36-02-00-081-953010; Contrato No XX; pedroperez@sena.edu.co
#$.

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del
medio seleccionado, éste la envie automéaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML).
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6. Enviar al buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de los
documentos electronicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacién con el cual suscribio el contrato, nimero del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente
ejemplo:

36-02-00-081-953010; Contrato No XX; pedroperez@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el
operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el
numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén indicado para tal fin.

La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos en el
numeral 3 o0 en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacién en alguna de estas
dos opciones, la factura serd devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo
electrénico registrado en los datos del emisor en el documento electrénico.

18. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si | Sl:
el contrato requiere 0 no interventoria

.,

marcando “x”)

NO: X

De no requerir interventoria, o que lamisma | Para cumplir con la supervision,

no sea integral (juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa), indique las
condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

control, coordinacion y vigilancia en la
ejecucion de los contratos suscritos por
el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, el Supervisor debera verificar
que las especificaciones, normas
técnicas, actividades administrativas,
legales, contables, financieras,
presupuestales, de seguridad y salud
en el trabajo y ambientales, se cumplan
de acuerdo a lo establecido en las
normas generales que rigen la materia
y las especiales de la entidad tales
como Resolucion No. 00202 de 2014,
el Manual de Supervision e
interventoria y demas documentos del
respectivo proceso contractual.

Se pueden desempefiar como
supervisores los coordinadores e
instructores lideres de los diferentes
programas de formacibn que se
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adelantan en el Centro, asi como todo
el personal de planta que cuente con la
idoneidad para ejecutar estas labores
en los diferentes procesos
contractuales.

En razén a lo anterior, se recomienda al ordenador del gasto la designacién de LUIS
NECIMO CASTRO ACOSTA con apoyo Eunice Esther Villamizar Pesca como supervisor
del contrato. Quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y
actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria
de la entidad.
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19. FORMA DE ADJUDICACION

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA, adjudicara en el plazo sefialado en
el cronograma del proceso el contrato para desarrollar el objeto de este proceso. El
ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicara el contrato al
Proponente que haya presentado el lance méas bajo. El proponente debe diligenciar todos
los items de las especificaciones técnicas sin sobre pasar los precios techos establecidos
por cada item, las cuales serviran como valor de referencia para determinar la oferta de
menor valor.

El SENA analizard el valor unitario de los items cotizados de acuerdo con la especificacién
ofrecida por los interesados. El valor total de la propuesta digitado en la plataforma SECOP
II, debe coincidir con el valor total de la propuesta econémica presentada en formato PDF.

De presentarse inconsistencias entre la propuesta presentada en formato PDF y la
propuesta diligenciada en SECOP Il, la Entidad tendrd en cuenta la diligenciada en la
plataforma, no obstante, en caso tal la entidad no pueda hacer una correcta verificacién de
los precios unitarios de la propuesta, por causa atribuible al oferente, la propuesta
econdmica seria rechazada de plano.

Cabe resaltar tal como lo establece el concepto Guia de Colombia Compra Eficiente, es
importante sefialar lo establecido por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE en la Guia rapida
para presentacion de ofertas de proponentes en el SECOP Il, pagina 10, publicada en el
link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20190821guiapcpresent
arofertaproveedor v5.pdf , Asimismo, lo fijado en el numeral 5 del problema juridico ¢ Como
debe ser la presentacion de las ofertas en el SECOP II? contenido en el concepto
4201713000003613 - Presentacion de ofertas en el SECOP Il, publicado por Colombia
Compra eficiente en el link https://sintesis.colombiacompra.gov.co/ficha/concepto/19593

Una vez adjudicado el contrato, la Entidad har& publico el resultado incluyendo la identidad
de los proponentes.

El acto de adjudicacién sera publicado en el SECOP I, este es irrevocable y obliga a la
Entidad y al adjudicatario.

No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato
y la suscripcion de este, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra
gue el acto se obtuvo por medios ilegales, éste podra ser revocado, caso en el cual, la
Entidad podra aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la Ley
80 de 1993.

Sin perjuicio de las potestades a que se refiere el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, en
aguellos casos en que la Entidad declare la caducidad del contrato y se encuentre
pendiente de ejecucion un porcentaje igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del
mismo, se podra contratar al proponente calificado en el segundo lugar en el proceso de
seleccidn respectivo, previa revision de las condiciones a que haya lugar.
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NOTA: La adjudicacion del presente proceso sera por el TOTAL DEL PRESUPUESTO

20. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES
Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, la entidad procederd a realizar el andlisis
juridico, técnico y econémico de los documentos que las integran, con el fin de verificar el
cumplimiento de los requisitos para participar y asignarles la respectiva habilitacion.

El Comité Evaluador conformado para tal fin, debera verificar la informacion consignada encada
propuesta y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, realizando su labor de manera
objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de condiciones.

Las aclaraciones y demas solicitudes que para efecto de la evaluacion realice el Comité
Evaluador, deberan ser resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le
determine la entidad, so pena del RECHAZO de su propuesta.

El estudio de las propuestas corresponderd inicialmente a la verificacion de los requisitos
exigidos por la entidad a través del pliego de condiciones, tal como se indica a continuacion:

FACTOR DE VERIFICACION CRITERIO
EXPERIENCIA HABILITADO/NO HABILITADO
VERIFICACION JURIDICA HABILITADO/NO HABILITADO

VERIFICACION FINANCIERA HABILITADO/NO HABILITADO

VERIFICACION TECNICA HABILITADO/NO HABILITADO

SUBASTA AL MENOR PRECIO

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1, del Decreto 1082 del 2015, los
estudios previos deberan justificar los factores de seleccion que permitan identificar la oferta mas
favorable. El numeral 3, articulo 5 de la ley 1150 de 2007, sefiala que para las contrataciones cuyo
objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y
comun utilizacion, las entidades estatales incluirdn como unico factor de evaluacion el menor precio

ofrecido, una vez se realice la subasta inversa.

Nota: Solamente se recibe la presentacién de una oferta (1) por PROPONENTE. No se
aceptara la presentacion de ofertas parciales y/o alternativas.

REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.
c) Capacidad Técnica
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20.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

Cabe recordar que los pliegos de condiciones forman parte esencial del contrato; son la fuente de
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion,
pues contienen la voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes durante el
proceso adelantado y el oferente favorecido durante el mismo lapso y, mas alla, durante la vigencia
del contrato.

Podran participar como proponentes, bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando
cumplan las condiciones exigidas y no se encuentren inhabilitados para contratar con el estado
colombiano.

Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas juridicas
nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de
cierre del proceso.

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de
1993.

Todos los proponentes deben:

1. Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.
2. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

3. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta, la cual
debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato, liquidacion del contrato y un
(1) afio mas.

4. No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la Ley 80
de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en
la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones legales vigentes que consagren inhabilidades
e incompatibilidades para contratar.

5. No estar incurso en la situacién descrita en el numeral primero del articulo 38 de laley 1116
de 2006.

6. No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

Un proponente no podra presentar mas de un ofrecimiento, en forma individual o como integrante
de un consorcio o0 unién temporal o cualquier otra forma asociativa. En caso de que se incurra en
esta prohibicién, por si 0 por interpuesta persona, el SENA no tendra en cuenta ninguno de los
ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situacion seran

RECHAZADAS

21.1.2. CARTA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS
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Presentar la carta de presentacion de la propuesta (anexo FO1) debidamente diligenciada y suscrita
por el representante del proponente, indicando su nombre y documento de identidad.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracién juramentada
por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o
incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal
desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la
ejecucion del contrato.

Nota: La presentacion de la oferta es integral, por ello, la presentacion de la misma en SECOP I
obliga al proponente al estricto cumplimiento de los requisitos de participacion establecidos, razén
por la cual las cartas de compromiso se consideran parte integral de la oferta (y los demas
documentos allegados en la plataforma SECOP II).

No obstante, el proponente debera sujetarse a las condiciones de estructuracién de cada uno de los
acapites técnicos y econdmicos financieros, a efectos de acreditar cada uno de los requisitos
conforme a lo alli establecido.

APODERADOS

Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento
en el cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera
al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la
suscripcion del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en Colombia, y debera estar facultado para representar
conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar
en su hombre de manera especifica las siguientes actividades:

1. Formular Propuesta para el proceso de seleccién de qué trata el Pliego de condiciones.

2. Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el SENA en el curso del presente
proceso.

3. Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto
administrativo de Adjudicacion.

4. Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato

En caso de que el poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segun los
documentos de existencia y representacién de la persona juridica, se realizara el requerimiento
correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la situacion.

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el cédigo General del Proceso
para la constitucion de apoderados (articulo 74), asi como con los aspectos referidos a la
autenticacion, Consularizacion o apostille y traduccion, establecidos por la legislacion colombiana.

- Apoderado De Personas Extranjeras

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las personas juridicas extranjeras
sin domicilio en Colombia, deberan constituir un apoderado colombiano domiciliado en nuestro pais,
debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su representado en las

GCCON-F-046 V.02 27



<
SENA

N

diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi
como el contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de
acuerdo con la ley y el presente documento, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente. La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en Colombia,
situacion que debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Union Temporal podran constituir un solo
apoderado comun y, en tal caso, bastari para todos los efectos la presentacion del poder comudn
otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, consularizacién y/o apostille
y traduccién exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo
podré otorgarse en el mismo acto de constitucién del consorcio o unién temporal.

AUTENTICACION DE PODER: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 806
de 2020 y articulo 74 del Codigo general del proceso, teniendo en cuenta que el trdmite que se
adelanta es de caracter administrativo y no judicial, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA no
requerira de manera obligatoria la autenticacion del poder especial. En consecuencia, se les aplicara
presuncion de autenticidad y no requerirdn de ninguna presentacioén personal o reconocimiento,
siempre y cuando provengan desde la cuenta del proponente.

21.1.3.CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y
AUTORIZACION

CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL O EJERCICIO DE PROFESION LIBERAL
Los proponentes deberan acreditar su existencia y capacidad legal, conforme las siguientes
precisiones:
1) Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera anexar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente.

2) Si es persona natural, debera adjuntar el certificado de matricula mercantil expedido por la
autoridad competente en el evento en que no se encuentre en ejercicio de profesion liberal.

3) Para el caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicacion a lo establecido en el
presente Estudio previo; asi mismo deberd aportar el o los documentos acuerdo su
denominacién de origen respecto de los cuales se pueda realizar la verificacion de lo aqui
indicado.

4) En el caso de proponente plural, este requisito debera ser acreditado por cada uno de sus
miembros ateniendo su naturaleza.

5) Este certificado debe cumplir con lo siguiente:

* Fecha de expedicién: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias
previos al cierre del proceso.

* Renovacion de la matricula mercantil: Se verificara que el proponente haya realizado la
renovacion de la matricula mercantil.

* Vigencia: El término de duracién de la persona juridica no debe ser inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas. En el caso de los Consorcios o Uniones
Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir
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individualmente con estas reglas. En el evento en que se consigne el plazo de duracién de
la sociedad como indefinido, se entiende que cumple con el plazo aqui referido.

* Objeto social o actividad mercantil: De la persona juridica y/o natural proponente, y de cada
uno de los miembros que conforman el Consorcio o la Union Temporal, deben permitir
ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de seleccion.

* Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al participante,
en especial por la cuantia a contratar, establecida en el presente pliego de condiciones. En
el caso que aparezcan restricciones al representante legal de la persona juridica proponente
(Colombiana o Extranjera), para presentar propuesta, para suscribir el contrato o realizar
cualquier otro acto requerido para la presentacion de la propuesta, la participacién en el
proceso de seleccidon y/o para la contratacién en caso de resultar adjudicatario; se debera
adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion del érgano social competente, en el
cual conste que esta debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el
contrato por el valor total de la propuesta. Este documento debera ser presentado, sin
excepcion, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o
uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo
requieran.

* En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren, debera contar con dicha autorizacién por el valor total
de la propuesta (y no s6lo por el monto de su participacion).

AUTORIZACION

En el caso de que el representante legal del oferente no disponga de las facultades para la
presentacion de la oferta y suscripciéon del futuro contrato en el evento de resultar adjudicatario o
disponga de restricciones de caracter estatutario, deberd aportar copia del documento de
autorizacion del érgano social competente, en el cual conste que esta debidamente facultado para
presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este documento
deberd ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros,
individuales, consorcios 0 uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo con
sus estatutos lo requieran.

En el caso de Consorcios o0 Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas
juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor total de la propuesta (y
no sélo por el monto de su participacion).

En el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los representantes
legales, deberan aportarse los documentos (actas, junta de socios y/o accionistas) referidos en los
mismos en cumplimiento de las disposiciones legales del cédigo de comercio, en especial, aportar
copia de las actas tomadas directamente del libro de actas de la sociedad.

21.1.4. DOCUMENTO DE IDENTIFICACION v LIBRETA MILITAR (CUANDO APLIQUE)

El proponente debe anexar copia de la cedula de ciudadania y/o copia de la cédula de extranjeria
expedida por la autoridad competente y libreta militar y/o certificacion que acredite situacién militar,
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del representante legal de la persona juridica proponente y/o de los miembros del consorcio o unién
temporal, y/o de sus representantes legales.

21.1.5. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP

Los proponentes nacionales o extranjeros obligados a inscribirse en el Registro Unico de
Proponentes -RUP debera adjuntar como parte de su propuesta, certificado de inscripcién vigente
y firme. En el caso de proponentes plurales, cada uno de los miembros de la estructura plural debera
cumplir este requisito.

Nota 1. Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas
juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan acreditar el cumplimiento de la capacidad
juridica, capacidad financiera, las condiciones de experiencia y demas requisitos habilitantes, con
base en los documentos respectivos, establecidos en el presente Estudio previo, los cuales seran
verificados directamente por el SENA.

Nota 2. De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015, es un deber del inscrito, mantener actualizada la informacién que obra en el Registro
Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara de Comercio.

* Verificacion multas y/o sanciones: Se dara total observancia y cumplimiento al articulo 2.2.1.1.1.5.7
el Decreto 1082 de 2015, en tanto el termino de vigencia del registro existente de las sanciones
(multas) e inhabilidades que revele el certificado del RUP. Sin perjuicio de ser posible para el SENA,
solicitar informacién complementaria al respecto, dado el caso, entendiendo los limites en la funcién
de verificacién de la Camara de Comercio.

Asi las cosas, se verificara que el proponente no se encuentre en causal de inhabilidad de las que
trata la Ley 1474 de 2011 en lo que refiere al incumplimiento reiterado. En el casoen que el
certificado del RUP no consigne esta informacion, el proponente debera certificar aquellas multas o
declaratorias de incumplimiento en firme.

Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas juridicas
extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan acreditar el cumplimiento de la capacidad juridica,
capacidad financiera, las condiciones de experiencia y demas requisitos habilitantes, con base en
los documentos respectivos, establecidos en el presente Estudio previo, los cuales seran verificados
directamente por el SENA.

NOTA: De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015, es un deber del inscrito, mantener actualizada la informacion que obra en el Registro
Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara de Comercio.

21.1.6. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE ASOCIACION
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El proponente, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, debera presentar
documento de conformacién (Se deja a disposicién formato sugerido por el SENA, respecto del cual
se pueden agregar las condiciones que estimen necesarias), donde conste la voluntad de conformar
union temporal, consorcio y/u otra forma asociativa para presentar propuesta, donde conste como
minimo:

» Acuerdo consorcial, Unién Temporal o documento equivalente, donde se evidencie la voluntad de
los integrantes, indicando claramente que forma de union es la seleccionada por el proponente
(consorcio, unién temporal u otras)

* Denominacién de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras afines a la Entidad,
en especial la sigla SENA)

* Identificacion de los integrantes

* La regulacién de su participacién, con los requerimientos especificos de la ley y el pliego.

* El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes.

* La identificacion del representante y el suplente de dicho consorcio, unién temporal o la forma
asociativa seleccionada.

* Los porcentajes de participacion de sus integrantes, la cual debera sumar un total de 100%.

* Si se trata de Uniébn Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extension
(actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion.

* Duracion de la forma asociativa. Recuerde que no debera ser inferior al plazo de ejecucion,
liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de seleccién e incluso en la etapa de
ejecucion del contrato, no se aceptard cambio en los porcentajes de participacién del proponente
plural o sobre el alcance de las obligaciones, ni menos cambios en su conformacién (integrantes
sean personas juridicas o naturales).

Una vez adjudicado el contrato los integrantes del proponente plural no podran realizar operaciones
sobre su porcentaje o sobre el alcance de sus obligaciones, sin previa autorizacion expresa y escrita
del SENA.

No podréa haber cesién entre quienes integran el consorcio o unién temporal, salvo que el SENA lo
autorice en los casos que legalmente estén permitidos.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del consorcio o unién
temporal, el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito al SENA dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio 0 union
temporal deberd ir acompafiado de los documentos (certificados de existencia y representacion
legal, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten quienes lo suscribieron tenian la
representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la
propuesta y del contrato resultante.

NOTA: El proponente plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacién de proponentes
plurales en el SECOP II", expedida por ANCCE. El proponente plural debe estar constituido como
tal en la plataforma de SECOP I, por tanto, el SENA rechazara la oferta que se presente desde una
cuenta individual, desde la cuenta de uno de sus miembros o de un usuario no constituido como
persona plural.
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En el evento de existir discrepancias entre los porcentajes de participacion referidos en la plataforma
respecto de los porcentajes de participacion sefialados en el documento de conformacion, la
garantia de seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en que se haga mencién a estos
porcentajes de participacion, prevaleceran en todo caso los dispuestos en la plataforma SECORP II.

Asi mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural que no
concuerde con el documento de conformacion del consorcio, se incurrird igualmente en causal de
rechazo.

Para efectos de facturacion, en el documento de conformacién del consorcio o unién temporal
debera especificarse:

a. Si la facturacion se hara en representacion del consorcio o la union temporal por parte

de uno de sus integrantes, debe informar el nUmero de NIT de quien facturara.

b. Si la facturacién se hard en forma separada por cada uno de los integrantes del consorcio

o la unién temporal, deben informar el nUmero de NIT de cada uno y su participacion en el valor del
contrato, y,

c. Si la facturacién se hara por el consorcio o unién temporal con su propio NIT, debe indicar que en
el evento de adjudicacion del contrato se diligenciara el NIT y su respectiva cuenta bancaria, para
la suscripcion correspondiente.

Los proponentes plurales bajo ninguna circunstancia podran utilizar dentro de su nombre,
denominacion o razén social, expresiones sindnimas, analogas o similares a la razon social del
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, ni sus logos, ensefias, imagen corporativa o marcas
comerciales de la misma, que puedan generar confusion frente a terceros.

21.1.7. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El oferente debera presentar cualquiera de los mecanismos de garantia de seriedad de la oferta
autorizados en el Decreto 1082 de 2015 con las caracteristicas indicadas en el mismo,
contemplando como minimo:

» Tomador y NIT. (Ver notas)
» Beneficiario: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA NIT 899.999.034-1.

* Vigencia: tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, igualmente, el proponente debera mantenerla vigente hasta la aprobacién de
garantias del contrato.

* Numero del proceso de seleccion al cual esta ofertando, objeto y lotes a los cuales presenta
oferta (cuando aplique).

« Suficiencia 0 monto amparado: minimo diez por ciento (10%) del presupuesto oficial

» Porcentaje de participacion en caso de consorcios y uniones temporales e identificacion de
cada uno de sus integrantes.

* Riesgos amparados derivados del incumplimiento de la oferta tal como lo regula la
normatividad vigente.
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NOTA 1: En caso de Proponente Plural, se debera indicar como tomador el nombre del proponente
plural y en el cuerpo de la péliza, porcentaje de participacién, nombre e identificacion de cada uno
de sus integrantes.

Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de comercio, el tomador debe ser la
persona natural y no su establecimiento de comercio.

En caso de pdliza de seguro, esta debe adjuntarse acomparfada de las condiciones generales.

En caso de que la fecha de cierre de la seleccién se amplie, debe tenerse en cuenta la nueva fecha
para efecto de la vigencia de la garantia.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del
ofrecimiento, en los siguientes eventos:

* La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

» La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto
en los pliegos para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la
suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prérrogas no excedan un término de
tres meses

IMPORTANTE: De conformidad con lo sefialado en el paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley

1882 del 2018, la no entrega de la garantia de la seriedad de la oferta junto con la propuesta no
sera subsanable y serd& CAUSAL DE RECHAZO.

Asi mismo, serd entendida como no aportada la péliza que no guarde relacion alguna con el
presente proceso de seleccion.

21.1.8. CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES

- Personas juridicas:

Cuando el proponente sea una persona juridica, debera diligenciar el formato correspondiente, en
original, firmado por el revisor fiscal /o contador publico junto con la firma del representante legal de
acuerdo con los requerimientos de ley cuando no se requiera revisor fiscal, donde se certifique el
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las cajas de compensacion familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio
nacional de aprendizaje, en los términos que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona
juridica, debera aportar el respectivo formato aqui exigido.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el
pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se aplica a los extranjeros que
no estén obligados a dichos pagos.

- Personas naturales:
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La persona natural proponente, debera diligenciar el formato correspondiente en original, donde se
certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, instituto colombiano de bienestar familiar
y servicio nacional de aprendizaje, en los términos que trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el
pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se aplica a los
extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Nota: Certificacion que conlleve la firma de un profesional en contaduria publica, deber& aportar
copia de cedula del mismo, T.P y certificado de la junta central de contadores vigente.

21.1.9 VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y
DISCIPLINARIOS

Ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente plural ni el representante
legal, podran estar reportados, en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de
la Republica, antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién, y antecedentes
de policia nacional. El proponente podra aportar los respectivos certificados con su oferta, con fecha
de expedicién no mayor a 30 dias calendario, no obstante, de no aportarlos no sé dara por no
cumplido este requisito, ya que, el comité juridico evaluador verificara lo pertinente en las paginas
web respectivas.

21.1.10 VERIFICACION’ DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CODIGO
NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIA

Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcién del contrato, el proponente y sus
integrantes, en caso de ser proponente plural, deberan encontrarse al dia en el pago de multas por
infracciones al cddigo nacional de policia y convivencia, en el Registro Nacional de Medidas
Correctivas - RNMC de la Policia Nacional de Colombia. En caso contrario, no podra suscribir
contrato con el SENA, conforme lo establecido en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016. proponente
podra aportar el respectivo certificado con su oferta, no obstante, de no aportarlos no se dara por
no cumplido este requisito, ya que, el comité juridico evaluador verificara lo pertinente en el portal
de servicios de la Policia Nacional https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

21.1.11. VERIFICACION REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
CONTRA MENORES DE EDAD (Cuando apligue)

Teniendo en cuenta que el personal que el contratista dispondra para el desarrollo del objeto
contractual involucra una relacién directa y habitual con menores de edad (aprendices o estudiantes
en proceso de formacion), el proponente a través de certificacion juramentada y debidamente
suscrita por el representante legal debera manifestar que verific6 que dicho personal no se
encuentra inscrito en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas
menores de edad, asi como su compromiso de actualizacion de dicha verificacion, cada cuatro
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meses después del inicio de la relacion contractual. Sin perjuicio de lo anterior, la Entidad durante
la vigencia del contrato, podra realizar verificaciones aleatorias respecto del cumplimiento de la
manifestacion efectuada.

21.1.12. PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES
EXTRANJERAS

En el caso de las personas juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, ellas deben
tener en cuenta que, de resultar adjudicatarias del presente proceso, deberan establecer una
sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en el Titulo VIII del Libro Segundo del
Caddigo de Comercio (Arts. 469 y ss.), toda vez que de acuerdo con el numeral 2 del art. 474 del
citado Cadigo la intervencion en la prestacion de servicios constituye actividad permanente.

Dicha sucursal deberé constituirse, a mas tardar, dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente
a la notificacion de la adjudicacién. Las mismas reglas aplican para la persona juridica extranjera
sin sucursal en Colombia que fuere integrante de un proponente plural.

En todo caso, el proponente al momento de establecer la sucursal en Colombia deberé registrar
como actividad (es) comercial (es), ante las Entidades respectivas, la (s) actividad (es) descritas.

Las personas juridicas privadas extranjeras que ya tengan establecida sucursal en Colombia
deberan concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo caso, el proponente sera
siempre la persona juridica extranjera.

Las personas naturales extranjeras sin residencia en el pais y las personas juridicas privadas
extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades permanentes en Colombia,
deberan, en todos los casos, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del contrato y para representarla judicial
y extrajudicialmente. Dichas personas deberan adjuntar a la propuesta los documentos con los
cuales acreditan la constitucion del apoderado.

Asi mismo, deberan declarar bajo la gravedad de juramento en el formato de carta de presentacion
gue actualmente no se encuentran obligados a constituir sucursal en Colombia por no desarrollar
actividades permanentes en el pais, de conformidad con los articulos 471 y 474 del Cdodigo de
Comercio.

21.1.13. PACTO DE TRANSPARENCIA

Los proponentes deberdn manifestar el conocimiento, aceptacion y su compromiso de cumplimiento
del pacto de transparencia, contenido en el formato correspondiente. Dicha manifestacion se
entendera surtida con la suscripcién del mencionado formato.

En caso de proponente plural debera presentar el formato suscrito por parte del representante legal,
y de manera individual por cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal.
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21.1.14. . REGISTRO UNICO TRIBUTARIO-RUT:

Con el fin de conocer el régimen tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse con
la propuesta, fotocopia del registro unico tributario expedido por la Direccion General de Impuestos
Nacionales donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de consorcios 0 uniones
temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este documento. Las personas juridicas
extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben
presentar el Registro Unico Tributario (RUT), toda vez que en él se debe inscribir toda persona
natural o juridica que deba cumplir obligaciones administradas por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea
una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia o0 una persona natural sin domicilio en
Colombia, ésta debera inscribirse en el Registro Unico Tributario (RUT).

21.1.15. CERTIFICACION APLICACION NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERROR. (ANEXO No 15 — Formato)

El oferente, sea persona natural, juridica, consorcio 6 union temporal, deberan inscribir la respectiva
certificacion.

21.1.16. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

El oferente, sea persona natural, juridica, consorcio 6 union temporal, deberan inscribir la respectiva
certificacion (ANEXO 8-FORMATO)

21.1.17. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO (NO
OSTENTAN CALIDAD DE HABILITANTES)

Los siguientes documentos son necesarios para la celebracion del contrato y no ostentan la calidad
de habilitantes. No obstante, se solicita a los proponentes atender la solicitud desde el momento de
presentacion de la oferta, en el caso de ser viable:

» Certificacién bancaria: El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria respectiva en
la cual se indique nombre del titular, nUmero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula), sucursal y tipo
de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en
desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos del
contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA. Para el caso de los Consorcios y Uniones
Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le adjudique el contrato, dando
aplicacion a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de
cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002
del 25 de marzo de 2015).

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio
en Colombia, no deben presentar el Registro Unico Tributario (RUT), toda vez que en él se debe
inscribir toda persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones administradas por la Direcciéon
de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el
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adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia o0 una persona natural
sin domicilio en Colombia, ésta debera inscribirse en el Registro Unico Tributario (RUT).

* Publicidad de la declaracion de renta: En observancia de lo dispuesto en la Ley 1013 del 2019, el
oferente se compromete a que en caso de resultar adjudicatario, en cumplimiento del principio de
transparencia y publicidad, entiende y reconoce que es su deber proceder con la publicacion de las
declaraciones de bienes, renta y el registro de los conflictos de interés, diligenciando el formulario
gue esta disponible en el Portal Institucional de Funcion Puablica y cargandolo a dicha plataforma,
y/o publicandolo en el medio que él considere siempre que sea visible sin restriccién, previo a la
suscripcion del contrato

* Aceptacion - contratacidn publica electrénica: De conformidad con el art. 3 de la Ley 1150 de 2017
que indica "De la contratacion publica electronica”, el SENA aclara a todos los proponentes del
presente proceso contractual que de conformidad con lo dispuesto en la Ley 527 de 1999, la
sustanciacién de las actuaciones, la expedicion de los actos administrativos, los documentos,
contratos y en general todos los actos derivados de la actividad pre contractual y contractual, podran
tener lugar por medios electrénicos. Para el tramite, notificacion y publicacién de tales actos podran
utilizarse soportes, medios y aplicaciones electrénicas

21.2. CONVOCATORIA LIMITADA MIPYMES

El Centro de Gestién y Desarrollo Agroindustrial de Arauca SENA Regional Arauca de acuerdo con
lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 se limitara esta convocatoria a Mipyme de orden nacional
bajo el siguiente procedimiento:

Verificacion:
Que se hayan recibido minimo dos (2) manifestaciones de interés solicitando limitar la convocatoria
exclusivamente a Mipyme con sus respectivos certificados de acreditacion. (articulo 2.2.1.2.4.2.4)

a. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

b. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes tambien podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion).

Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo treinta (30) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.
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Los documentos deben ser radicados expresamente en el portal del SECOP Il en el proceso de
contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que
tengan domicilio en los departamentos 0 municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
MiPymes debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo... tener en cuenta el item 25 del presente estudio previo.

Evaluacion de las calidades de las MiPymes:

Una vez vencido el término de publicacién del proyecto de pliego de condiciones, o de acuerdo con
el cronograma para tal efecto, la entidad administrativa limitara el proceso de contratacion
exclusivamente para MiPymes si, luego de evaluadas, como minimo dos de las MiPymes solicitantes
cumplen con los requisitos sefialados.

Limitacion del proceso:

Validado lo anterior, al cierre del plazo de publicacién del proyecto de pliego de condiciones, o del
cronograma para tal efecto, la entidad emitira el acto de apertura del proceso, o se informara en la
plataforma secop 2, que el proceso queda limitado exclusivamente a MiPymes.

Presentacion de ofertas por las MiPymes

En el caso en que el proceso ya se encuentra limitado exclusivamente a MiPymes, solamente
podran participar y remitir ofertas las empresas tipo MiPymes, sin perjuicio de las reglas para la
presente modalidad de seleccién.

MiPymes que participen:

En la convocatoria limitada deben garantizar la satisfaccion de las condiciones técnicas y
econdmicas requeridas en la contratacion

21.3. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

21.3.1. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE:

El proponente debera acreditar la experiencia presentando hasta tres (03) contratos de compraventa
y/o suministro que en conjunto superen el 200% presupuesto oficial de la presente convocatoria
debidamente liquidados con fecha anterior a la presente convocatoria.

Los contratos aportados bajo el régimen privado deberan presentar las correspondientes facturas
legales que avalan la ejecucién del contrato acompafiadas de la Resolucién de aprobacion de
facturacion, emitida por la Dian.
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El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a. Objeto.

b. Plazo.

c. Numero del Contrato (si fue suscrito con entidad estatal)

d. Nombre y NIT de la empresa Contratante, teléfono y direccion.

e. Nombre y NIT del contratista. (si se ejecutdé en unién temporal o consorcio identificar los
integrantes y su porcentaje de participacion).

f. Fecha de iniciacién

g. Fecha de terminacién.

h. Valor final del contrato

i. Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas.

j. Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

k. Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacién debera estar firmada por la

persona competente para suscribirla):
- Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la Entidad contratante o el
funcionario competente.
- Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal
de la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.
- Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona
natural con quien se suscribié el contrato.

En el caso de no disponer de certificaciones el proponente podra llegar copia del contrato siempre
gue esté acompafiada del Acta de liquidacion respectiva, en la que se evidencie la informacion
solicitada.

Las certificaciones deben ser expedidas por las empresas contratantes con la firma del
representante legal o la persona autorizada para emitir dichas certificaciones. No se aceptaran auto
certificaciones, ni contratos verbales.

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existen varias actividades,
ésta debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente
proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en la certificacion y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de
sus integrantes (...)

NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente debera
anexar, ademas de la certificacion, copia del contrato y declaracién de exdgena respectiva.

NOTA 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren bienes o
servicios adicionales a los solicitados por la Entidad, la certificacion debera reflejar el valor total
correspondiente a los bienes solicitados por EL SENA o similares en este proceso y este valor sera
el que se tendra en cuenta para computar la experiencia.

NOTA 3: Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan toda la informacion que
permita su evaluacion, el proponente debera anexar a la propuesta copia de los documentos soporte
gue sean del caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacion.
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21.3.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE.

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de seleccidon sera
méxima TRES (03) contratos ejecutados, terminados y liquidados que cumpla con los siguientes
requisitos:

a. Que un contrato aportado tenga dentro de sus actividades puestos de trabajo y sillas.

b. Que un contrato aportado tenga dentro de sus actividades archivador metélico, estanteria,
ventilador de pared y silla.

c. Los contratos aportados como experiencia deberan estar inscritos en sumatoria en los
siguientes codigos:

CODIGO DESCRIPCION
56 10 17 00 MUEBLES DE OFICINA
56 11 20 00 MUEBLES DE APOYO DE LA COMPUTADORA
56 11 21 00 ASIENTOS
56 11 22 00 SISTEMAS DE ESCRITORIOS
40 10 1500 VENTILACION
56 12 15 00 MOBILIARIO GENERAL DE AULA

Los contratos deben estar terminados y liquidados antes del cierre de la presente convocatoria,
cuya sumatoria de las certificaciones o actas de liquidacién, en conjunto, deberan superar el
presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.

Certificacion expedida por el contratante donde se exprese como minimo: elementos entregados,
servicios prestados, objeto, valor, fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato. Para contratos
principales y subcontratos debera presentarse igualmente la factura cambiaria, la cual debe cumplir
con lo sefialado en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Asimismo, si no se encuentra obligado a
la emision de facturas, debera presentar las facturas mediante las cuales fueron adquiridos los
productos para la ejecucion del contrato o subcontrato suscritos bajo el régimen de derecho privado.
Los contratos aportados bajo el régimen privado deberan presentar las correspondientes facturas
legales que avalan la ejecucién del contrato acompafiadas de la Resolucion de aprobacion de
facturacion, emitida por la Dian.

Los contratos aportados para experiencia especifica deberan ser diferentes a los presentados en la
experiencia general.

Los contratos ejecutados como plural seran ponderados de acuerdo con el porcentaje de
participacion.

NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente debera
anexar, ademas de la certificacion, copia del contrato y declaracién de exdgena respectiva.

NOTA 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren bienes o
servicios adicionales a los solicitados por la Entidad, la certificacién deberé reflejar el valor total
correspondiente a los bienes solicitados por EL SENA o similares en este proceso y este valor sera
el que se tendra en cuenta para computar la experiencia.

NOTA 3: Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan toda la informacion que
permita su evaluacion, el proponente debera anexar a la propuesta copia de los documentos soporte
gue sean del caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacion.
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21.3.3. OTROS REQUISITOS TECNICOS DE HABILITACION

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacion Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional Responsable del SG-SST.

3. Evaluacién de estdndares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo a la
aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019. Emitida por la ARL o Ministerio de Trabajo.

21.3.4. CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES - CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE

Carta de aceptacion y cumplimiento de las especificaciones y condiciones técnicas.

De conformidad con las fichas técnicas y el listado sefialado en el presente documento, o
en adenda en caso de haberse expedido y que se encuentre de conformidad con las
especificaciones técnicas Unicas exigidas por el SENA.

Cumplimiento obligaciones. Declaracibn en el pliego electrénico respecto del
conocimiento

y cumplimiento del alcance del objeto del proceso contractual - cumplimiento de
obligaciones contractuales.

Adicionalmente:

1. Se debera presentar la propuesta por la totalidad de los items sefialados. La carencia de
algun item o cantidad diferente a la requerida por la entidad sera causal de rechazo de la
propuesta.

2. El proponente debera diligenciar en todos sus campos el FORMATO OFERTA TECNICA
sugerido por la Entidad.

3. El proponente en su oferta debera discriminarla identificando sus caracteristicas técnicas,
unidad de medida y cantidad.

4. No se aceptaran ofertas alternativas, ni con especificaciones técnicas inferiores o

elementos diferentes a los seflalados en la ficha técnica, lo cual constituye causal de
rechazo de la propuesta.

21.4. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERAA

Los indicadores de la capacidad financiera buscan establecer las minimas condiciones que reflejan
la salud financiera de los proponentes a través de sus estados financieros. Estas condiciones
muestran la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente con la ejecucion del
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contrato. La capacidad financiera en un proceso de contratacion debe ser adecuada y proporcional
a la naturaleza y valor del contrato. En consecuencia, la entidad estatal debe establecer los
requisitos de capacidad financiera con base en su conocimiento del sector relativo al proceso de
contratacion y de los posibles oferentes (ver guia para la elaboracion de estudios del sector y el
manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacién en
http://www.colombiacompra.gov.co/manuales).

De conformidad con el numeral 3 del Articulo 2.2.1.’1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la
capacidad financiera se verifica a través del Registro Unico de Proponentes (RUP) en firme.

21.4.1. REQUISITOS RELACIONADOS CON LA CAPACIDAD FINANCIERA

Los requisitos financieros para participar en el presente proceso de seleccion seran verificados a
partir de la informacion sobre capacidad financiera que obra en el Certificado de Inscripcion RUP.
Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 579 del 31 de mayo del 2021, especificamente en
lo siguiente:

Articulo 3. Sustitucion del paragrafo transitorio del articulo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional. Sustitiyase el paragrafo
transitorio al articulo 2.2.1.1.1.6.2. de la Subseccion 6 de la Seccién 1 del Capitulo 1 del Titulo 1 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional, el cual quedara asi:

"PARAGRAFO TRANSITORIO: De conformidad con los paragrafos transitorios de los articulos
2.2.1.1.15.2.y 2.2.1.1.1.5.6., y en desarrollo del deber de andlisis de las Entidades Estatales, de
gue trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1. de este Decreto, a partir del 1 de julio de 2021 las Entidades
Estatales establecerdn y evaluaran los requisitos habilitantes de capacidad financiera y
organizacional teniendo en cuenta la informacién que conste en el Registro Unico de Proponentes.
En todo caso, se estableceran indicadores proporcionales al procedimiento de contratacion.

Para ello, atendiendo a las condiciones aludidas, en relaciéon con los indicadores de la capacidad
financiera y organizacional, de los procesos de seleccion cuyo acto administrativo de apertura o
invitacion se publique a partir del 1 de julio de 2021, se tendra en cuenta la informacion vigente y en
firme en el RUP, por lo que las Entidades Estatales evaluaran estos indicadores, teniendo en cuenta
el mejor ano fiscal que se refleje en el registro de cada proponente”.

Se evaluaran con CUMPLE o NO CUMPLE los siguientes indicadores financieros:

> indice de Liquidez
> Indice de Endeudamiento
> Razdén de Cobertura de Intereses

Para la elaboracion de los indicadores financieros del presente proceso se tuvo en cuenta los
requisitos habilitantes exigidos por diferentes entidades del estado con procesos de objeto
relacionado y un presupuesto similar, tal como se detalla a continuacion:
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PROCESO

CAPACIDAD FINANCIERA

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

ENTIDAD

Liquidez

Nivel de
endeudamiento

Razén de
cobertura de
interés

Rentabilidad del
activo

Rentabilidad del
patrimonio

Mayor o Igual

Menor o igual

Mayor o Igual

Mayor o Igual

Mayor o Igual

SAMC-VLL-CC-0004-2024

SENA REGIONAL VALLE
Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto

130

70%

3,00

0,05

0,0

CONTRALORIA DE

SI-008-2024-HOMIL

- - - 2, % 2 B A
CB-SASI-008-2024 BOGOTA 86 63% 5,20 0,9 0,08
CENTRAL ADMINISTRATIVA
068-SASI-CENACTOLEMAIDA-2024 |Y CONTABLE REGIONAL 190 54% 177 0,0 023
TOLEMAIDA
ADQUISICION DH|

MOBILIARIO  ASISTENCIAL
Y ADMINISTRATIVO EN EL
HOSPITAL MILITAR|
CENTRAL

100 80% 100 0,01 0,01

Se realiza el andlisis de los datos y se promedian los valores con el fin de determinar los indicadores
de capacidad financiera y organizacional como requisitos habilitantes para el presente proceso:

La informacién financiera contenida en el RUP de los proponentes debe estar en firme y vigente y
debera acreditar los siguientes indicadores financieros:

CAPACIDAD FINANCIERA

Nivel de Razén de cobertura de
endeudamiento interés

65% 0

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Rentabilidad del activo

0,04

Liquidez Rentabilidad del patrimonio

0,03

1.4

indice de Liquidez:

Refleja la capacidad que tiene el proponente de convertir sus activos en dinero para atender sus
obligaciones de corto plazo.
Activo corriente

Liquidez =
1 Pasivo Corriente

El nivel de liquidez debe ser Igual o mayor a 1.4 (uno punto cuatro).

Si el proponente no supera el nivel de liquidez minimo establecido en el presente Pliego de
Condiciones la oferta ser4d INHABILITADA.

indice de nivel de Endeudamiento:

Refleja el grado de participacion de los pasivos totales en los activos totales del proponente.

Pasivo Total
Activo Total
GCCON-F-046 V.02
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El nivel de endeudamiento debe ser Igual o menor al 65 % (sesenta y cinco por ciento).

Si el proponente sobrepasa el nivel de endeudamiento maximo establecido en el presente Pliego de
Condiciones la oferta ser4d INHABILITADA.

Razodn de cobertura de intereses:
Mide la capacidad de la empresa para cubrir los pagos de intereses por deudas contraidas

Cobertura de Intereses = (Utilidad Operacional)/(Gasto de Intereses)

La razén de cobertura de interés debe ser igual o superior a 0 (cero)

En el caso que el indicador sea INDETERMINADO se debe tener Utilidad Operacional mayor a cero
para que el proponente sea habilitado.

Si el proponente no supera el nivel de Cobertura de intereses minimo establecido en el presente
Pliego de Condiciones la oferta serda INHABILITADA.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el
objeto del contrato en funcién de su organizacion interna. Dado que la ley no permite tener en
cuenta certificaciones independientes sobre la organizacion de los proponentes como requisitos
habilitantes y que la capacidad de organizacion de una empresa privada para producir resultados
para sus clientes y sus accionistas esta dada por su rentabilidad, el Decreto 1082 de 2015 defini6d
indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo en
cuenta que un actor del sector privado esta bien organizado cuando es rentable.

Rentabilidad del patrimonio:

Determina la capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso Invertido en el
patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y
mejor la capacidad organizacional del proponente, de acuerdo con la siguiente férmula:

Utilidad Operacional

Patrimonio

Rentabilidad sobre Patrimonio =

El indicador debe ser igual o superior a 0.03 (cero punto cero tres).

Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de Condiciones la
oferta sera INHABILITADA
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Rentabilidad del activo:

Determina la capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo.
A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad
organizacional del proponente.

Utilidad Operacional

Activo Total

Rentabilidad sobre Activos =

El indicador debe ser igual o superior a 0.04 (cero punto cero cuatro).

Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de Condiciones la
oferta serd INHABILITADA.

Nota: Para la determinacién de los indicadores financieros en el caso de los Consorcios o Uniones
Temporales, se sumaran las variables, que se utilizan para el célculo de dichos indicadores,
correspondientes a cada uno de sus integrantes y sobre los totales se obtendra el indice del
Consorcio o Union Temporal.

21.4.2. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccidon de contratistas primard lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia,
no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que
verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta y que no constituyan
los factores de calificacion establecidos por el SENA de la Regional Antioquia, en el pliego de
condiciones, de conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3 Y 4 del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007.

Tales requisitos 0 documentos subsanables de acuerdo con el Decreto 1082 del 2015, podran ser
requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes hasta la
adjudicacion, sin que tal previsiéon haga nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.

El SENA Regional Arauca se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes de
aclaracion a los proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre que sea con posteridad
a la fecha de cierre de las propuestas y hasta la adjudicacion, a lo cual los proponentes deberan
atenderlos de forma clara, completa, precisa y dentro del plazo fijado para ello por la entidad, so
pena del rechazo de la propuesta.

21.5. OFERTA ECONOMICA

Para la evaluacién econdmica, solo se tendran en cuenta las ofertas econémicas de los proponentes
gue resultaren habilitados juridica, técnica y financieramente.

El proponente debera diligenciar en forma total la “Oferta Econdmica”, con la informaciéon que
contenga los bienes cotizados; en caso contrario la oferta se calificara como NO CUMPLE
ECONOMICAMENTE.

El proponente debe presentar la oferta Econdémica, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:
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1. Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, PESOS COLOMBIANOS, con
los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar.
2. Todos los valores contenidos deben ser expresados en valores enteros, no se aceptan

ofertas con valores expresados en centavos. En el evento en que la propuesta econémica tenga
centavos, el proponente debera aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, sila suma es
mayor o menor a 0.50 centavos., por lo cual la entidad realizara la verificacion aritmética y si la oferta
esta en decimales se aplicard la ley matemética de la aproximacion, y si se pasa del valor techo su
oferta serd inhabilitada (Los precios techo establecidos por la entidad no seran objeto de
aproximacion por lo cual debe verificar que el valor ofertado no sobrepase los mismos).

3. El proponente deberé cotizar el valor por la totalidad de los items, en la "Oferta econdmica”.
4, OFERTA ECONOMICA: Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entendera
presentada en moneda legal colombiana, con los impuestos, tarifas, transporte y descuentos
correspondientes, deberan estar incluidos en el precio unitario incluido el IVA si hay lugar a él. No
debera sobrepasar el presupuesto unitario asignado para cada item, por lo cual debera observar el
estudio previo, pero igualmente se adjudica la bolsa completa, por lo cual debera diligenciar las dos
listas de precios. Se les recuerda que si hay ofertas de régimen simplificado y comun las mismas se
deben equiparar, es decir se descontara el IVA de las de régimen comun para ser evaluadas frente
al de régimen simplificado. La 1ra lista por valor de la suma de los valores unitarios lvaincluido,
con el fin de proceder con la subasta, pero igualmente se les recuerda que se adjudicara la
bolsa por todo el presupuesto después de tener el resultado del menor precio de la subasta
2DA LISTA- Debe adjuntar la oferta econdmica y técnica, y recuerde que no se debe pasar del valor
techo por cada item, de hacerlo en algun item quedara inhabilitado para participar en la subasta.

Nota: Recuerde que cada lance que realiza es aplicado a cada item por ello después de agotado
el proceso de subasta debera aportar la oferta ajustada en el porcentaje descuento realizado a
cada item, y que la mismo sume el valor ofertado en la subasta.

Paragrafo: se les recuerda que la subasta inicia con la sumatoria de los valores unitario- reportados
en la lista de precios niumero uno y estos valores deben coincidir con el valor reportado en la lista
Numero dos, si hay un error entre las dos listas prevalecera el valor unitario incluido impuestos de
la lista No 1 ya que esta con la que se da inicio al proceso de la subasta, por ello en ninguna de las
dos lista se coloca el valor del presupuesto, debe ser el valor unitario de cada item incluido los
impuestos.

5. Con relacion al IVA, el PROPONENTE deberé discriminar en la cotizacién este impuesto, en los
items en los que se cause. En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podra ser reconocido por
el SENA y el CONTRATISTA debera asumir el costo del impuesto. El proponente que no sea
responsable del IVA debe informarlo en el texto de la propuesta. El porcentaje del IVA debe
sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.

6. EIl Proponente debera presentar su oferta donde su precio se encuentran comprendidos todos los
costos directos e indirectos que se generen por la contratacion. Bajo este sistema de precios, el
VENDEDOR es el Unico responsable por la vinculacién de personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin
gue el SENA adquiera responsabilidad alguna por dichos actos. Cualquier error u omision no dara
lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido debera asumir los sobrecostos que
esto le ocasione.

7. Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO SALVO
LOS QUE SEAN DE ORDEN LEGAL (reajustes salariales), por tal razon, el proponente debera
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tener en cuenta en el momento de la elaboracién de los mismos los posibles incrementos durante
el plazo de ejecucion pactado en el contrato.

En el evento de presentarse inconsistencias entre los valores dados en ndmeros y en letras,
prevalecera el dado en letras.

La no presentacion de la oferta Econdmica o la presentacion sin el lleno de los requisitos exigidos
en el pliego de condiciones, dard lugar a que la propuesta sea RECHAZADA
ECONOMICAMENTE.

21.6. CRITERIOS DE EVALUACION

Dentro del término sefialado en el Cronograma del Proceso, se elaborard la verificacion
juridica, la de factores técnicos minimos de escogencia y la de capacidad financiera, a partir
de los documentos que lo integran, con el fin de determinar, de acuerdo con la Ley y las
exigencias de este Pliego de Condiciones, cuales propuestas son HABILITADAS.

El SENA, dentro del término de evaluacién de las propuestas y en todo caso antes de la
realizacion de la subasta inversa presencial, podra solicitar al (los) proponente (s) las
aclaraciones y explicaciones que estime convenientes de conformidad con lo preceptuado en
el articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

A. Oferta con Valor Artificialmente Bajo:

Cuando de conformidad con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en el analisis del
Sector y Estudio de Mercado se estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo
y de acuerdo a lo previsto en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 del 2015, requerira al
proponente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oidas las
explicaciones dadas por el proponente, el comité evaluador presentara el informe y se definira,
si rechazara o dara continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.

Para lo anterior, el comité podra apoyarse en conceptos que rinda la Superintendencia de
Industria y Comercio, si aplica, pudiendo en ese caso suspenderse el proceso de seleccion
mientras se determine esta situacion y reanudarlo para realizar la recomendacion de que trata
este numeral.

B. Procedimiento Previo a La Subasta Inversa

Para que la Subasta Inversa pueda llevarse a cabo en los términos del Decreto 1082 de 2015,
deberan resultar habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) oferentes
habilitados. Si solamente se presenta un (1) oferente, se dard aplicacién a lo previsto en el
numeral 5, del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 del 2015, la entidad adjudicard el
contrato al proponente habilitado, siempre que los bienes y servicios cumplan con la ficha
técnicay el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato,
caso en el cual no hay lugar a subasta inversa.

C. Verificacion Aritmética - Propuesta Econ6mica

Para verificar el factor econémico, se ,tendré en cuenta la informacién presentada por el
proponente, en la PROPUESTA ECONOMICA.

Para la elaboracién de la Propuesta Econémica, el proponente debe tener en cuenta las
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especificaciones sefialadas en este pliego de condiciones. Para ello debera diligenciar LA
PROPUESTA ECONOMICA consignando el valor y porcentajes, respectivamente, para la
totalidad de los items.

En este formato el proponente de acuerdo con la Descripcion suministrada por el SENA,
presentard el valor y/o porcentaje propuesto para el item, el cual debe cubrir todos los costos
directos e indirectos derivados de la ejecucion del objeto a contratar tales como: materiales
de primera calidad, herramienta, equipos, elementos de dotacién, mano de obra, sistemas de
proteccion y seguridad, transporte, costos por visitas, implementacion de sistemas de control,
los sueldos y prestaciones del personal profesional, técnico, administrativo y auxiliar vinculado
al contratista, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, desplazamientos,
horas extras y demas gastos derivados de la ejecucién del contrato.

El SENA no reconocera ajustes en los precios unitarios propuestos si por omision del
proponente no se incluyé algin componente en el precio unitario, como tampoco por otros
ajustes inherentes a las modificaciones que puedan sufrir de los precios durante la ejecucién
del contrato.

D. Procedimiento de la Subasta Inversa Electrénica

Una subasta inversa es una puja dinamica efectuada presencial o electronicamente, mediante
la reduccién sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de conformidad con las
reglas previstas en el presente decreto y en los respectivos pliegos de condiciones. (Art. 18 -
Decreto 2474 de 2018).

La Subasta inversa electrénica se surtird conforme las reglas y procedimiento del modulo de
subasta inversa electrénica del SECOP II, en la fecha y hora que se establezca para tal efecto
en el cronograma del proceso.

So6lo los proponentes que se encuentren habilitados podran hacer lances para mejorar la
menor oferta inicial de precio.

La verificacion de la oferta econdmica la realizara la entidad una vez se abran los sobres que
contienen la oferta econémica inicial de los proponentes habilitados.

El SENA verificara que el valor unitario _estipulado por item no sea superior a los
establecidos por la entidad, en vista de que es un contrato de suministro y se toman
valores unitarios IVA incluido. Las propuestas que sobrepasen los valores techos
quedaran inhabilitadas para participar en ladiligencia de subasta inversa. Es de aclarar
que se sumaran los valores unitarios v este sera el valor de su oferta inicial, pero se
adjudicara la bolsa, ademas debe estar cotizada la totalidad de los items, y si un solo
item supera el tope asignado por la entidad sera causal de rechazo.

El SENA verificara el sobre econdémico de las ofertas admitidas a traves de SECOPII, que
seran aquellas que hayan cumplido con los requisitos habilitantes y técnicos exigidos en el
proceso.

La subasta comenzara con la mejor oferta econdmica presentada. Recuerde que la mejor
oferta econdmica se define por el valor total de la lista de precios establecida en el SECOP I
la cual correspondera a la sumatoria de los valores unitarios discriminados en el formato de
oferta econdémica solicitado como evidencia. La sumatoria de los valores unitarios
discriminados en el formato de oferta econémica solicitado por la Entidad Estatal debe
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coincidir con el valor total de la oferta relacionado por los Proveedores en SECOP II; ya que,
al momento de generar el evento de subasta electrénica, la plataforma tomara como valor de
referencia el menor valor indicado por los proponentes en la lista de precios.

Los proponentes admitidos deberan ingresar a la subasta desde el gestor de subastas del
SECOPII, o desde el correo electronico de invitacion a la subasta que envia autométicamente
la plataforma.

La subasta se habilitar4 autométicamente cuando se cumple la fecha de inicio, no obstante,
los oferentes deberan esperar la indicacion por parte de la Entidad para realizar el
primer lance y cada uno de los lances subsiguientes.

Una vez la Entidad informe que se puede realizar el lance, los proponentes dispondran de un
total de cinco (5) minutos para realizar el respectivo lance.

Si transcurrido el tiempo de los 5 minutos o el tiempo programado de la subasta ampliado
segun configuracion en plataforma no se han presentado lances, se dara por terminada la
subasta y se adjudicara al que haya presentado la menor oferta.

Los lances que haga cada uno de los proponentes que participa en la subasta, deberan
respetar el margen minimo de descuento el cual sera del dos (2%) sobre el valor total de la
oferta. Sin embargo, la Entidad le solicitara al proponente con mejor lance la actualizacién de
los precios unitarios de los bienes a contratar de acuerdo con el descuento aplicado durante
la subasta electrénica.

Un lance es valido si mejora en por lo menos el margen minimo establecido y configurado por
la Entidad, SECOP Il controlara el margen minimo configurado por el SENA desde el primer
lance que realice cada uno de los Proveedores asi:

a. Cuando el Proveedor haga clic en “Presentar lance” la plataforma validara que cumple
con el margen minimo establecido en la configuracion por parte de la Entidad Estatal;
ya sea por valor o porcentaje.

b. Si el Proveedor cumple con el margen minimo, SECOP Il le indicara el valor ofertado
para cada articulo (bien o servicio a contratar), el valor total del lance y la posicién en
la que queda (primer lugar). Una vez confirme este lance, sera visible para la Entidad
Estatal.

C. Si el Proveedor no cumple con el margen minimo, SECOP Il no lo dejara presentar el
lance hasta que este sea valido.

SECORP Il publicara en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los Proveedores
conocer el Ultimo lance realizado durante el evento de subasta.

Si durante el desarrollo de la subasta, la Entidad identifica un lance que no respete el margen
minimo establecido, se catalogara como lance no valido, de conformidad con lo establecido
en el decreto 1082 de 2015.

Durante el evento de subasta, al terminar la presentacion de cada lance, la Entidad informara
por medio del chat el valor de cada Lance valido sin especificar quien lo presento.

En caso de empate, se seleccionard al Oferente que presento la oferta inicial de menor valor.
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Una vez finalice la subasta, el SECOPII no permitirA que los proveedores sigan enviando
lances, por lo que debe observar y tener en cuenta el cronograma establecido.

El SENA publicara el resultado de la subasta en el Proceso de Contratacion correspondiente.

Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, la entidad
en la subasta adelantara el proceso establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082
del 2015.
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21.7. CRITERIOS DE DESEMPATE

Se entenderd que hay empate entre dos (2) o mas propuestas, cuando presenten un
namero idéntico en el puntaje final. En el caso en que dos (2) 0 mas propuestas, bajo el
anterior criterio, hubieran arrojado un mismo resultado, se aplicaran los siguientes criterios
de desempate, de conformidad con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto
1082 de 2015, modificado por el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%)
de su némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de persona natural en proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el cincuenta por ciento (50%)
en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas 0 asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por MiPymes, cooperativas 0 asociaciones
mutuales.
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del afio 2023, por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior.
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este
siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa 0 asociacion
mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o0 asociacion mutual ni
sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los
miembros del proponente plural.

11. Sidespués de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(a) EI SENA ordenaré a los proponentes empatados en orden alfabético segin el nombre de
la persona natural, la persona juridica o el proponente plural.

Una vez ordenados, le asignara un nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente,
de tal manera que al primero de la lista le corresponda el nimero 1. (b) Seguidamente, el
SENA tomara la parte entera (niUmeros a la izquierda de la coma decimal) de la TRM que
rigié el dia del cierre del procedera a dividir esta parte entera entre el nimero total de
proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion
final. (c) Realizados estos célculos, el SENA seleccionara a aquel proponente que presente
coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo
sea cero (0), se escogera al proponente con el mayor numero asignado.

22. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matri
Z riesgos.doc

23. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el diez por ciento (10%) del valor del presupuesto
X oficial, vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de
la garantia de cumplimiento del contrato (podra ser mayor)

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del

X contrato y seis (6) meses mas.
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
N suministrados: por el (50 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de

ejecucion del contrato y un (1) afio mas.
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Nota. El proveedor adjudicatario del contrato deberd entregar con los bienes
suministrados, la garantia que proporcione el fabricante por los equipos y/o materiales
suministrados.

24,

LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021,
‘Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1)
ano de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

El valor del Proceso de Contratacidon sea menor a ciento veinticinco mil doélares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar
la convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo
de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.”

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1
del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de
su régimen de contratacién, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en los
departamentos 0 municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada MiPymes
deber& acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

Conforme lo anterior, las MiPymes interesadas en participar en el presente proceso de
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seleccion podran solicitar dentro del término establecido en el cronograma la limitacién
de la convocatoria, teniendo en cuenta que el valor del proceso de contratacion es inferior
al umbral establecido en la norma.

Las solitudes deberan acreditar los siguientes requisitos. Articulo 2.2.1.2.4.2.4.

La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido
por la ley de la siguiente manera:

1l.Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellosy un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

3. Para la acreditaciébn deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

4. Las MiPymes tambien podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, elcual debera encontrarse vigenteyen firme al
momento de su presentacion.

5. Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro
Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una
fecha de méaximo sesenta (60) dias calendario anteriores ala prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

6. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de
MiPymes o de proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.

7. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y2.2.1.2.4.2.3 de este
Decretono excluyen la aplicacibn de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

El Proceso de seleccion es X
inferior a ciento veinticinco

mil délares de los Estados S| NO
Unidos de América
(US$125.000)
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25. ACUERDOS COMERCIALES:

El presente proceso de contratacién no se encuentra sujeto a Acuerdos Comerciales, Trato
nacional y/o Acuerdo Marco de Precios, de acuerdo con lo establecido en los articulos
2.2.1.2.1.2.7.,2.2.1.2.4.1.1. Y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

Entidad Valor del Proceso de | Excepcion Proceso de Contratacion
Indique si el proceso esta | Estatal Contratacién superior al umbral | Aplicable al | cubierto por el Acuerdo
cobijado  por  Acuerdos | cubierta del Acuerdo Comercial Proceso de | Comercial

Comerciales Contratacion

SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO

(i) Adquirir bienes y
servicios a partir de
200.000 DEG Yy (ii) para
servicios de
construccion desde
5.000.000 DEG
(i) Adquirir bienes y
servicios a partir de
200.000 DEG vy (ii) para
servicios de
construccion desde
5.000.000 DEG.

(i) Adquirir bienes y
servicios a partir de
US$ 397.535 y (i) para
servicios de
construccion desde US$
12.721.740.

Chile SI SI NO

Alianza México Sl SI NO

Pacifico

Peru Sl Sl NO

(i) Adquirir bienes y
servicios a partir de
US$ 415.495 y (i) para
servicios de
construccion desde US$
13.296.479

Canada Sl SI NO

(i) Adquirir bienes y
servicios a partir de
220.000 DEG y (i) para
servicios de
construccion desde
5.000.000 DEG.

Chile SI SI NO

(i) Adquirir bienes y
servicios a partir de 400.000 DEG y
(ii) para
Soled Si servicios de Si NO
construccion desde
15.000.000 DEG.

(i) Adquirir bienes y
servicios a partir de
US$ 250.000 hasta US$
Costa Rica Sl 561.000 vy (i) para Sl NO
servicios de
construccion desde
US$7.008.000

(i) Adquirir bienes y
servicios a partir de
US$ 250.000 hasta US$
Estados Unidos Sl 561.000 vy (i) para Sl NO
servicios de
construccion desde
US$7.008.000.

(i) Adquirir bienes y
servicios a partir de
220.000 DEG y (i) para
servicios de
construccion desde
5.000.000 DEG

Estados AELC Sl NO SI

México NO NO NO NO

| El Salvador NO NO NO
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Entidad Valor del Proceso de | Excepcion Proceso de Contratacion
Indique si el proceso esta | Estatal Contratacién superior al umbral | Aplicable al | cubierto por el Acuerdo
cobijado por Acuerdos | cubierta del Acuerdo Comercial Proceso de | Comercial
Comerciales Contratacion

Triangulo | Guatemala NO
Norte Honduras

(i) Adquirir bienes y

servicios a partir de
Unién Europea Sl 200.000 DEG Yy (ii) para NO Sl
servicios de construccion desde
5.000.000 DEG
Aplicable a todos los
Procesos de NO Sl
Contratacion de las
. . Entidades Estatales de
Comunidad Andina nivel nacional.
independientemente del
valor del Proceso de
Contratacion
(i) 355.000 DEG para
bienes y servicios, (ii) Sl NO
Israel Sl 5.000.000 SDR para
servicios de
construccion.
(i) Adquirir bienes y
servicios a partir de Sl NO
Reino Unido e Irlanda del sl 200.000 DEG Yy (ii) para
Norte servicios de
construccion desde
5.000.000 DEG

Nota. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-

quias-y-pliegos-tipo/manuales-y-quias)

26. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del | SI: NO: X

contrato.

Si si serequiere determine lafecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA Indique si se requiere 0 no presentacion de muestra X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere
0 no una visita para verificacion de informacion a las sedes o | Sl NO: | x
instalaciones del proponente.

27. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS, SISTEMA SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO.

Los Impactos ambientales y riesgos de seguridad y salud en el trabajo que se pueden
presentar durante la ejecucion del contrato son:
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- Potencial de lesiones o afectaciones de salud
- Generacion de residuos peligrosos y especiales

- Consumo de recursos (arena, grava, arcilla/ madera, sustancias quimicas)

- Emergencia por potencial derrame
- Consumo de Energia
- Consumo de Agua

Con el fin controlar y prevenir la materializaciébn de riesgos e impactos ambientales que se
puedan generar en la contratacion de la Compra de mobiliario para las areas administrativas,
ambientes de formacion y elementos ergonémicos de confort para personal del Centro de
Gestidn y Desarrollo Agroindustrial de Arauca y sus respectivas subsedes, se definen los
criterios en materia de salud y seguridad en el trabajo, ambiental y eficiencia energética que

debe cumplir el CONTRATISTA:

Durante la ejecucion del contrato, el proveedor en todo momento debera cumplir con los
siguientes Requisitos Legales Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo:

DESCRIPCION DEL CRITERIO

ETAPA

Requisitos asociados con SST

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el
Representante Legal y responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50
Horas o su actualizacion Curso de 20 Horas y licencia de seguridad
y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

3.Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accion de
acuerdo a la aplicacién de estdndares minimos aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. Emitida por la ARL o
Ministerio de Trabajo.

Precontractual

y
Obligacion
durante la
ejecucion

Requisitos asociados con Eficiencia energética

En virtud de la Resolucién 4 1012 de 2015 - Reglamento Técnico de
Etiquetado (RETIQ). El contratista debera garantizar que los equipos
suministrados de uso final de energia que tengan la etiqueta de eficiencia
energética o su equivalente, deberan ser A o B, con el fin de que se
encuentre dentro del rango de menor consumo de energia eléctrica:

* RETIQ tipo B o inferior
* EU tipo B o inferior
* Energy Star o equivalente

Los equipos que deben tener algan tipo de etiquetado de eficiencia
energética o demostrar con certificaciones de fabricante o
comercializador que son los mas eficientes del mercado son:
*Acondicionadores de aire para recintos y unitarios.

Contractual
Obligacion
durante la
ejecucion
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*Equipos de cédmputo.

*Refrigeradores y/o congeladores de uso doméstico y comercial.
* Lavavajillas.

* Lavadoras y lavadoras-secadoras.

* Frigorificos, incluidos frigorificos para vinos.

* Lamparas.

* Pantallas electronicas, incluidas televisores, los monitores y las
pantallas digitales de sefalizacion.

* Balastos electromagnéticos y electrénicos para iluminacion.

* Motores eléctricos monofasicos desde 0.18 kW hasta 373 kW.
* Motores eléctricos trifasicos desde 0.18 kW hasta 373 kW.

* Lavadoras de ropa eléctrica de uso doméstico.

* Calentadores de agua eléctricos tipo acumulador.

* Gasodomeésticos para coccion.

* Calentadores a gas de paso.

Nota: En caso de que el aparato electrénico a proveer no esté relacionado
en el presente documento, el contratista deberd aportar certificacion por
parte del fabricante o comercializador, en la que se indique que el
elemento es de bajo consumo energético o en su defecto componentes o
valores de eficiencia energética. También se puede evidenciar a través
de valores de bajo consumo o eficiencia energética indicados en la ficha
técnica (el requisito aplica a los elementos 10 descritos en la ficha técnica.
Ventilador)

Requisitos asociados con la gestion ambiental

Para productos de tercer grado de transformacién de madera el proveedor
deberd entregar Unicamente factura de venta de los mobiliarios suministrados
(superficie, reposa pies, bases de portatil de aglomerados o madera)

27. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
N/A

28. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
APLICA

29. ANEXOS
Andlisis del Sector

Matriz de riesgo
Estudio de Mercado
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Firmado digitalmente

por MARILUZ

HERNANDEZ TRUJILLO

Fecha: 2024.11.19
11:27:55 -05'00'

MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO
Subdirectora de Centro con Funciones de Directora Regional (e)
Resolucion No. 01-02689 del 17/10/2024 Acta de posesién No. 567 del 23/10/2024

Asunto Nombre Cargo Firma

Proyecto 'y Aprob6 | Lilian Edith Alvarado | Apoyo a Contratacion - Centro de v
Aspectos Técnicos: Valderrama Formacion, Regional Arauca dluoors Alwacode V.
Proyect6 'y Aprob6 | Samantha Uldrey Santoyo | Dinamizadora Ambiental y energética-

Criterios Ambientales Carrillo Centro de Formacion, Regional Arauca

Proyect6 'y Aprobo
Criterios Seguridad y
Salud en el Trabajo

Eunice Villamizar

Lider Seguridad y Salud en el Trabajo -
Centro de Formacién, Regional Arauca

EoNice \itamizAz

Revis6 'y  Aprobé:
Aspectos Juridicos

Fiorela Rubio Vargas.

Abogada Contratacion - Centro de

Formacion, Regional Arauca

% e ol

Proyecto 'y Aprobd
Aspectos Financiera

Michael Steven Cuitiva Castillo

Profesional Apoyo Contabilidad Centro
de Formacién, Regional Arauca

N N a o (
Uhad) & Qohic @

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y/o disposiciones
legales y/o técnicas vigentes.
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