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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

FECHA DE ELABORACIÓN: 08/11/2024 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

ORDENADOR DEL GASTO: Mariluz Hernández Trujillo, Subdirectora de 
Centro con funciones de Directora Regional 

(E). 

OBJETO: OTROS MATERIALES-MOBILIARIO: 81-
9-2024 Compra de mobiliario para las 
áreas administrativas, ambientes de 
formación y elementos ergonómicos de 
confort para personal del Centro de Gestión 
y Desarrollo Agroindustrial de Arauca y sus 
respectivas subsedes. 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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La presente solicitud surge a raíz de las inspecciones que se realiza en 

diferentes oficinas y ambientes de formación del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca, permitiendo determinar las siguientes 

consideraciones: 

Se evidencia actualmente que las oficinas y áreas hacen falta alguno 

mobiliarios, el cual no cumple en su totalidad para prestar un servicio óptimo y 

adecuado al personal que hace uso de cada espacio en la Regional. 

También se ha detectado falta de mobiliario como escritorios, sillas, 

archivadores, entre otros, lo cual no permite un adecuado desarrollo de 

funciones y/o obligaciones, que puede llegar a generar estrés laboral, 

cansancio, problemas posturales entre otros, logrando llegar a presentar 

riesgos laborales, estos asociados al trabajo como; riesgo psicosocial, 

ergonómico en las distintas oficinas de la Regional Arauca. 

Este diagnóstico permite de una forma ordenada, comparar las posturas 

adoptadas por los instructores y administrativos lográndose destacar las 

deficiencias ergonómicas y antropométricas este proyecto es con el fin de 

proponer cambios y mejoras en los mismos. 

 El Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA dentro de sus 

funciones: “Programar, organizar, ejecutar y evaluar las actividades de 

Medicina Preventiva, Higiene y Seguridad Industrial, tendientes a preservar, 

mantener y mejorar la salud individual y colectiva de los servidores públicos y 

contratistas de la Regional, para garantizar el cumplimiento del Sistema de 

Gestión en Seguridad y Salud en el Trabajo y su Subprograma  de Medicina 

Preventiva y del Trabajo y el programa de PVE Biomecánico para el año 2024 

en la Regional Arauca, se hace necesario la compra de mobiliarios y elementos 

de confort. 

Esto de acuerdo a las inspecciones realizadas en las diferentes sedes se 

evidencia que se ha realizado un trabajo de adecuaciones locativas y 

ergonómicas, sin embargo, se evidencia algunos requerimientos en todas las 

subsedes. 
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El SENA requiere que la seguridad de las instalaciones físicas del Centro y 

subsedes para su funcionamiento administrativo y misional en el área de 

servicios educativos. Para facilitar las condiciones óptimas laborales en el 

personal que realiza labores propias, contar con mobiliarios y elementos de 

confort adecuados para mitigar algunos riesgos:  que le permitan operar de 

manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz para que los funcionarios 

cuenten con los implementos básicos para el normal desarrollo de sus 

funciones, motivo por el cual se hace necesario adquirir con los mobiliarios y 

elementos ergonómicos de la presente solicitud. 
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3. INDIQUE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL 

QUE CORRESPONDE LA PRESENTE NECESIDAD: 
 

Código 
UNSPSC 

(cada código 

separado por 

;) 

 
Descripción 

Valor total estimado 

Nombre del 
responsable 

Ubicación 

 
56112104 
56101700 
56101703 
56101518 
56121805 
56101518 
56112101 
40101604 
43211802 
43211806 
56101704 
46182205 
 

81-9-2024 Compra de mobiliario 

para las áreas administrativas, 

ambientes de formación y 

elementos ergonómicos de 

confort para personal del Centro 

de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca y sus 

respectivas subsedes. 

 
$217.434.526,77  EUNICE ESTHER 

VILLAMIZAR 
PESCA 

Carrera 20 No. 
28-163 Barrio 
Libertadores 

 
 
 
 
 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC):  El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del 
Clasificador de Bienes y Servicios: 

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios según clasificación 
UNSPSC https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podrá 
diligenciarse el Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el número de cuadros necesarios, 
según requerimiento del objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la experiencia en 
procesos públicos de selección solo se tendrá en cuenta hasta el tercer nivel de 
clasificación. 

 

CODIGO DESCRIPCION 

56112104 SILLAS PARA EJECUTIVOS 

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
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56101700 MUEBLES DE OFICINA 

56101703 ESCRITORIOS 

56101518 ESTANTERÍAS DE PARED 

56121805 CENTRO DE ENTRETENIMIENTO  

56112101 SILLETERÍA PARA AUDITORIOS O ESTADIOS O USO ESPECIALES 

40101604 VENTILADORES 

43211802 ALMOHADILLAS (PADS) PARA MOUSE 

43211806 DESCANSA MUÑECAS PARA TECLADO 

56101704 BASES PARA MESAS 

46182205 DESCANSOS PARA LOS PIES  

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 

 
6. OBJETO 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 

 
7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

MOBILIARIO ADMINISTRATIVO 

ITEM 

(Consecutivo 

de las 

cotizaciones) 

UNSPSC 

NOMBRE DEL EQUIPO 

(DENOMINACION 

TECNICA DEL BIEN O 

SERVICIO) 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 

1 56112104 

SILLAS ERGONÓMICAS 

NEUMATICAS 

Silla destinada al 

trabajo individual en 

oficinas administrativas 

con sistema de 

graduación de altura 

neumática y de 

Unidad 

Garantía 

calidad del 

producto 

mínimo un 

año 

21 

N/A 

Compra de mobiliario para las áreas administrativas, ambientes de formación y 
elementos ergonómicos de confort para personal del Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca y sus respectivas subsedes. 

En la ejecución del presente objeto contractual se obliga al contratista a prestar todo tipo de 
actuación necesaria a fin de que los servicios y/o bienes entregados sean de primera calidad, 
so pena de ser rechazados por no cumplir con los estándares mínimos enmarcados en las 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESENCIALES descritas en el presente documento.  
 
El contratista se obliga a cumplir de manera efectiva con el plazo establecido para la entrega 
de los bienes de acuerdo con las características técnicas, las cantidades, unidades y 
descripción relacionados por la entidad y descritos en el presente documento. Así mismo, el 
contratista debe proveer la logística y personal encargado con capacidad laboral, experiencia 
y conocimientos para ejecutar las tareas que requieren los elementos a entregar. 
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graduación mecánica 

de espaldar, (uso 

preferiblemente sin 

apoyo brazos). 

ITEM UNSPSC 
DOTACIONES Y 

SUMINISTROS 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 

2 56101700 Mueble para Impresora Unidad 

Garantía 

calidad del 

producto 

mínimo un 

año 

1 

ITEM UNSPSC 
DOTACIONES Y 

SUMINISTROS 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 

3 56101703 

PUESTO DE TRABAJO 

SENCILLO LINEAL 

Puesto de trabajo de 

uso administrativo, 

superficie de trabajo 

para funcionarios, 

Aprendices, 

instructores o personas 

que desempeñan 

funciones 

administrativas, 

acompañado de una 

silla 

neumática 

ergonómica. 

 (INCLUYE GABINETE 

OFICINA 3 CAJONES) 

Unidad 

Garantía 

calidad del 

producto 

mínimo un 

año 

5 

ITEM UNSPSC 
DOTACIONES Y 

SUMINISTROS 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 

4 56101518 

ESTANTERÍA METÁLICA 

Mueble   con    

entrepaños para   

almacenamiento   de    

material, papelería, 

implementos, 

instrumentos, etc. sin 

puertas 

Unidad 

Garantía 

calidad del 

producto 

mínimo un 

año 

5 

ITEM UNSPSC 
DOTACIONES Y 

SUMINISTROS 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 

5 56121805 

GABINETE METÁLICO 

Archivador con 4 

gavetas o cajones 

deslizables  por rieles 

metálicos, cada cajón 

permiten colgar folder 

tamaño oficio, llave de 

seguridad, 

almacenamiento de 

documentos. 

Unidad 

Garantía 

calidad del 

producto 

mínimo un 

año 

1 

ITEM UNSPSC 
DOTACIONES Y 

SUMINISTROS 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 
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6 56121805 
ARCHIVADOR GRANDE 

CON PUERTA 
Unidad 

Garantía 

calidad del 

producto 

mínimo un 

año 

4 

ITEM UNSPSC 
DOTACIONES Y 

SUMINISTROS 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 

7 56101518 ESTIBAS PLÁSTICAS Unidad 

1 año por 

defectos de 

fabricación. 

4 

MOBILIARIO FORMACIÓN 

ITEM UNSPSC 

NOMBRE DEL EQUIPO 

(DENOMINACION 

TECNICA DEL BIEN O 

SERVICIO) 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 

8 56112101 

SILLA UNIVERSITARIA 

Silla con raqueta que 

permite el trabajo 

individual en ambientes 

de aprendizaje y el 

trabajo colaborativo 

con los aprendices 

Unidad 

Garantía 

calidad del 

producto  

mínimo un 

año 

93 

ITEM UNSPSC 
DOTACIONES Y 

SUMINISTROS 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 

9 56112101 

Silla Interlocutora (Color 

por definir) 

Silla destinada al 

trabajo individual en 

oficinas administrativas, 

auditorios, salas de 

juntas, salas de espera, 

etc.., sillas fijas sin ningún 

tipo de graduación. 

Unidad 

Garantía 

calidad del 

producto 

mínimo un 

año 

90 

ITEM UNSPSC 
DOTACIONES Y 

SUMINISTROS 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 

10 40101604 
VENTILADOR BASIC 

PEDESTAL TIPO PARED 
Unidad 

Garantía 

calidad del 

producto 

mínimo un 

año 

8 

ELEMENTOS ERGONOMICOS 

ITEM UNSPSC 

NOMBRE DEL EQUIPO 

(DENOMINACION 

TECNICA DEL BIEN O 

SERVICIO) 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 

11 43211802 

PAD MOUSE  

Elementos para mejorar 

el confort de las 

actividades en puestos 

de trabajo con video 

terminales 

Unidad 

1 año por 

defectos de 

fabricación. 

135 

ITEM UNSPSC 
DOTACIONES Y 

SUMINISTROS 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 
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12 43211806 

APOYA MUÑECAS 

Elementos para mejorar 

el confort de las 

actividades en puestos 

de trabajo con video 

terminales 

Unidad 

1 año por 

defectos de 

fabricación. 

32 

 

ITEM UNSPSC 
DOTACIONES Y 

SUMINISTROS 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 

CANTIDAD TOTAL 

 

13 56101704 

BASE PARA PORTATIL 

Elementos para mejorar 

el confort de las 

actividades en puestos 

de trabajo con video 

terminales 

Unidad 

1 año por 

defectos de 

fabricación. 

70 

ITEM UNSPSC 
DOTACIONES Y 

SUMINISTROS 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CALIDAD 

MINIMA 
CANTIDAD TOTAL 

14 46182205 

DESCANSA PIES 

Elementos para mejorar 

el confort de las 

actividades en puestos 

de trabajo con video 

terminales 

Unidad 

1 año por 

defectos de 

fabricación. 

112 

 
 
 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 

BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

• En forma general cumplir con el objeto contractual de conformidad con las 
especificaciones, calidades y condiciones de ejecución a partir de los requerimientos 
técnicos establecidos en los estudios previos.   

• Prestar el servicio objeto del contrato en los términos señalados en los estudios 
previos, pliego de condiciones y en la propuesta presentada.   

• Constituir oportunamente la póliza con el amparo de los riesgos solicitados.   

• Presentar oportunamente la documentación completa requerida por la Entidad 
conforme a la ley cumpliendo todos los requisitos.   

• Preservar y cumplir con toda la normatividad vigente en el territorio nacional y de 
buenas prácticas ambientales referente al objeto del contrato. 

7.1.1. Fichas Técnicas. 

Nota 1: El Proponente debe entregar junto con su oferta de manera simultánea las FICHAS 
TÉCNICAS con imágenes de la maquinaria y/o equipos aquí descritos.  

 

7.1.2. Manual de Instrucciones – Guía De Uso – Recomendaciones de Uso. 
 
Nota 2: El proponente debe garantizar la Maquinaria y/o Equipos solicitados cuenten 
con su respectivo manual de usuario y recomendaciones de uso. 
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8. ANÁLISIS DEL SECTOR 

Ver Anexo 1 

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elab 
oracion_estudios.pdf) 

 

 
9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del presente proceso será hasta por la suma DOSCIENTOS 

DIECISIETE MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL OCHENTA Y CUATRO 

PESOS CON OCHENTA Y UN CENTAVOS PESOS M/CTE ($ 217.369.084,81,00), incluido 

el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, 

tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e 

indirectos. valor que está respaldado con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 

16224 de fecha 09 de octubre de 2024. 

Nota: Deberá verificarse la aplicación del IVA 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO 
OFICIAL. 

 
El presupuesto oficial para la presente contratación es DOSCIENTOS DIECISIETE MILLONES 
TRESCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL OCHENTA Y CUATRO PESOS CON OCHENTA Y UN 
CENTAVOS PESOS M/CTE ($ 217.369.084,81,00), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), 
certificado de disponibilidad presupuestal No. 16224 de fecha 09 de octubre de 2024, generado por 
el SENA REGIONAL ARAUCA-CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA.   

Una vez se establecieron las especificaciones técnicas y condiciones del objeto a contratar, la oficina 
de contratación y compras del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, Sena 
Regional Arauca, procedió a publicar la solicitud de cotización en el portal 
www.colombiacompra.gov.co/SECOP-II  

se realizó nueva SOLICITUD DE COTIZACION 088-2024 en la plataforma SECOP II, estableciendo 
expresamente que ni la formulación de la solicitud ni la presentación de la cotización generan 
compromiso u obligación por parte del SENA, pues no corresponden a un procedimiento de 
selección, además se solicitó cotización de acuerdo a los promedios calculados del número de 
servicios a proveer. La información se puede consultar mediante el siguiente enlace: 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.
NTC.6356333&isFromPublicArea=True&isModal=False  

 
El plazo para presentar cotizaciones era hasta el 11/10/2024 y al cumplirse los Tres (3) días que 
tienen los proveedores para presentar las cotizaciones en la Plataforma SECOP II, se recibió (02) 
cotizaciones por la plataforma del secop II y dos (2) por correo electrónico 
licitasenaarauca@sena.edu.co  para el respectivo proceso contractual, tal como se evidencia a 
continuación: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
http://www.colombiacompra.gov.co/SECOP-II
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.6356333&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.6356333&isFromPublicArea=True&isModal=False
mailto:licitasenaarauca@sena.edu.co
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De acuerdo con las cotizaciones del proceso contractual, una vez revisada en cumplimiento de las 

especificaciones y condiciones requeridas se determinó el promedio de mercado. El profesional 

encargado de estructurar los aspectos técnicos analizó cada uno de los precios y emitió su 

aprobación,  luego de efectuar el análisis y ajustar cantidades al presupuesto, se estimó la suma 

de DOSCIENTOS DIECISIETE MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL OCHENTA 

Y CUATRO PESOS CON OCHENTA Y UN CENTAVOS PESOS M/CTE ($ 217.369.084,81,00), 

incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), amparado en el certificado de disponibilidad 

presupuestal Nº 16224 de fecha 09 de octubre de 2024, tal como se evidencia en el documento 

anexo ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento.   

Los proponentes y futuros contratistas tendrán en cuenta que los precios establecidos en el estudio 

de mercado se entienden con IVA incluido (si aplica para cada elemento) y el régimen tributario del 

proponente. Igualmente, el valor de todos los gastos y costos en que incurra el contratista para la 

legalización y cumplimiento del contrato, transportes, pago de los impuestos y descuentos de ley a 

que haya lugar.  

Notas:  

1. Una vez verificado si el contratista o proveedor se encuentra obligado a facturar 

electrónicamente, el SENA incluirá en el contrato, en la cláusula correspondiente a "obligaciones 

del proveedor o contratista", la presentación de la factura electrónica validada previamente por la 

DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, en caso de 

no encontrarse de manera expresa la cláusula de "obligaciones del proveedor o contratista" deberá 

incluirse.  

2. El análisis económico expuesto anteriormente, se incluye con el fin de determinar el precio unitario 

básico promedio para cada ítem, cuyo valor no podrá ser superado por el oferente al momento de 

presentación de la propuesta. 

3. Las solicitudes de cotización y las cotizaciones allegadas reposan en el expediente contractual 

en la plataforma Secop II, como documentos soporte del presente estudio. 
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4. El contratista deberá facturar y discriminar el IVA, a los ítems que le sea aplicable de conformidad 

con la normatividad que regule la materia. 

5. El orden de revisión para la verificación de cumplimiento de requisitos habilitantes está definido 

por la sumatoria de los precios básicos unitarios o el valor total de la oferta. 

1.1 CRITERIO PRINCIPAL DE PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. 

Teniendo en cuenta lo señalado en el capítulo III y IV de la Guía para el manejo de ofertas 

artificialmente bajas en Procesos de Contratación emitido por Colombia Compra Eficiente, 

se establece como margen prudente para declarar un posible precio artificialmente bajo cuando la 

oferta económica se presente con un 20% de descuento en el costo de cada elemento en estudio, 

comparados con el estudio de mercado del presente proceso. Se procederá a solicitar una 

explicación razonable, verificable y certera de los precios tan bajos y certificar la calidad de los 

productos a entregar. 

 

Si el comité evaluador considera que algún precio de los elementos consignados en la ficha técnica 

de la presente convocatoria, puede ser un precio artificialmente bajo lo que podría ocasionar una 

baja calidad del producto, se procederá a realizar las acciones contenidas en la Guía para el 

manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación emitido por Colombia Compra 

Eficiente. 

 

Si el oferente argumenta alguna razón deberá justificarlo con evidencias con documentos que 

acrediten la razón que exponga. 

 

1.2 CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE LA JUSTIFICACIÓN DE PRECIOS ARTIFICIALMENTE 

BAJOS. 

Con el ánimo de brindar una competencia leal entre los oferentes, a continuación, se describirán 

los requerimientos mínimos para justificar los precios artificialmente bajos. 

 

1. Estructura de Costos favorables: La Empresa deberá certificar que su actividad principal 

corresponde al objeto del Proceso, el cual será verificado en el Certificado de Existencia y 

Representación Legal, RUP y RUT. 

 

2. Elementos en Bodega: La Empresa deberá demostrar mediante evidencias en registro 

fotográfico de los elementos en Bodega o Stock, donde muestre los seriales y marcas de los 

productos a entregar junto con las facturas de compra y manifiestos de importación si son 

importados. Se exigirá que los elementos en las evidencias sean los mismos a entregar a nuestra 

Entidad. 

 

3. Distribuidor o Importador Autorizado: La Empresa deberá presentar una certificación de la Casa 

fabricante donde conste su vínculo comercial directo con esta misma y así mismo presentar el 

Certificado de Productores e importadores de la Superintendencia de Industria y Comercio de 

Colombia. 
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4. Para cualquiera de los casos expuestos en caso de ser aportados los certificados por el Oferente, 

no se permitirán modificaciones, retrasos o cualquier evento negativo que perjudique la ejecución 

del Contrato. 

 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 $ 217.434.526,77 

Funcionamiento    

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

 
Fecha 

de CDP 
o 

Vigencia 
Futura 

 
Fecha de 

vencimiento 
del CDP 

 
 

Dependen
cia 

 
Posición 
Catálogo 
de Gasto 

 
 

Fuente 

 
 

Valor en 
Letras 

 
 
 

Valor en 
Números. 

16224 2024-10-09 31/12/2024 953010 C-3603-1300-15-
20305C-

3603025-02 

Nación  Ochenta y 
siete millones 

quinientos 
treinta y 

cuatro mil 
quinientos 
cinco mil 
pesos. 

$ 87.534.505,00 

16224 2024-10-09 31/12/2024 953027 C-3603-1300-15-
20305C-

3603024-02 

Propios  Ciento 
veintinueve 

millones 
novecientos 
mil veintiún 
pesos con 
setenta y 

siete 
centavos 

$129.900.021,77 

 
11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
SELECCIÓN ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA. De acuerdo con el objeto del contrato y por 
tratarse de bienes con características técnicas Uniformes se debe realizar un proceso de subasta 
inversa electrónica, de conformidad con lo estipulado en el artículo 2o, literal a) de la ley 1150 de 
2007 y en lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.1 “Selección abreviada para la adquisición de 
bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por Subasta Inversa”, y siguientes del 
Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector 
administrativo de la planeación nacional”. 
 
De acuerdo con lo anterior y en cumplimiento de las disposiciones de la Ley 1150 de 2007 y el 
Decreto 1082 de 2015, se establece que este proceso de selección corresponde a SELECCIÓN 
ABREVIADA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS, 
UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION A TRAVES DE SUBASTA INVERSA. 
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Esta modalidad de selección la determina el valor presupuestado para el proceso, y la naturaleza 
jurídica de los bienes a contratar. 

 
El artículo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015, estipula: "Subasta inversa electrónica o 
presencial. La entidad estatal puede escoger si adelanta la subasta inversa electrónica o 
presencialmente. Sí la entidad estatal decide adelantar la subasta electrónicamente debe fijar en 
los pliegos de condiciones el sistema que utilizará para la subasta inversa y los mecanismos de 
seguridad para el intercambio de mensajes de datos."  

 
EL SENA Regional Arauca, adelantará el proceso de selección mediante una Subasta Inversa 
Electrónica a través del SECOP II. 
 
PROCEDIMIENTO SELECCIÓN ABREVIADA EN LA MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA 

 
Conforme lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el 
Decreto 1860 de 2021: "Procedimiento para la subasta inversa: Además de las reglas generales 
previstas en la ley y en el presente decreto, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa: 

 
1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de 
los lances; y c) el margen mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.  

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar 
en el proceso de contratación y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda parte debe 
contener el precio inicial propuesto por el oferente.  

3. La entidad estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar si los 
bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra 
habilitado.  

4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios 
cumplen con la Ficha Técnica.  

5. Si en el proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha 
técnica y está habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la 
oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la 
subasta inversa.  

 
6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y, en consecuencia, solamente 
serán válidos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo 
menos el margen mínimo establecido.  

7. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la entidad estatal debe adjudicar el contrato al 
oferente que haya presentado el precio inicial más bajo.  

 
8. Al terminar la presentación de cada lance, la entidad estatal debe informar el valor del lance más bajo.  

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 35 
de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2. 1.2.4.2.17 del presente 
Decreto.” 



14 GCCON-F-046 V.02 

 

 

 
12. MODALIDAD DE SELECCIÓN: 

 

 
13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 
  
OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 

obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación 

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros 

que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del 

Contrato o sobre sus obligaciones. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 

5. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a los parámetros establecidos en el SENA. 

6. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del 

hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del 

contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. 

7. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 

económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y 

de acuerdo con su propuesta y la solicitud de cotización los cuales hacen parte 

vinculante del contrato. 

8. Proveer bienes y servicio de óptima calidad. 

9. Permanecer a Paz y Salvo, en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social 

Integral, parafiscales y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de 

ejecución del contrato y acreditar la paz y salvo actualizado cada vez que se lo 

requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo 

dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

10. El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos 

requeridos por el SENA, serán asumidos por el PROVEEDOR. 

 
13.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

 
1. Cumplir con las condiciones técnicas, jurídicas, económicas, financieras y 

comerciales presentadas en la propuesta, los cuales deben ajustarse a los 

CONTRATO DE COMPRAVENTA 

SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA 
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requerimientos y disposiciones legales, así como dar cumplimiento a las normas 
técnicas aplicables. 

2. Entregar a la entidad los bienes, de conformidad con las especificaciones técnicas 
y económicas exigidas en el proceso, lo que implica el transporte y manual para 
el correcto funcionamiento de los bienes. 

3. Entregar los bienes dentro del plazo pactado. 
4. de manera oportuna las instrucciones impartidas por la Supervisión del contrato. 
5. Garantizar y realizar el cambio de los bienes o piezas a que haya lugar, el cual no 

puede exceder el tiempo de la garantía, en caso de que los entregados sean: 
defectuosos, presenten defectos de fabricación o sean de especificaciones 
diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, los cuales deberán ser 
asumidos por el contratista. 

6. Entregar al Supervisor del Contrato, como anexo del acta de recibido a 
satisfacción: las garantías comerciales de los bienes y productos entregados, así 
como los manuales para el correcto uso, conservación y manipulación de los 
bienes. 

7. El contratista deberá presentar al supervisor del contrato un informe final de 
ejecución donde se relacionen la entrega de la maquinaria y/o equipos estipulados 
en el contrato. Los informes deben contener un registro fotográfico, donde se 
pueda relacionar que los ítems efectivamente fueron entregados en excelentes 
condiciones y en cumplimiento de las especificaciones técnicas definidas y las 
obligaciones del contrato. 

8. Asumir con la suscripción del contrato, la obligación de realizar los pagos al 
Sistema de Seguridad social en salud, pensión y riesgos laborales, de acuerdo 
con la normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes. 

9. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA 
por conducto del funcionario que ejercerá la supervisión. 

10. Deberá mantener los precios ofertados en su propuesta definitiva. 
11. Deberá restituir a su costa, los productos y/o bienes defectuosos o de 

especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el PROVEEDOR no 
restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del término señalado por el 
SENA, este podrá declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de 
las multas señaladas en el contrato. 

12. El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos 
requeridos por el SENA, serán asumidos por el PROVEEDOR. 

13. Las omisiones o ambigüedades que se puedan presentar en las especificaciones 
del SENA no exoneran al contratista de la responsabilidad de los productos o 
bienes de primera calidad. Si el contratista encuentra inexactitudes o 
incorrecciones en las especificaciones, deberá hacer corregir o aclarar del SENA 
estas discrepancias antes de iniciar la ejecución del contrato. 

14. Mantener indemne al SENA de cualquier reclamación que puedan presentar 
personas naturales y/o jurídicas vinculadas, en ocasión de la ejecución del 
contrato a celebrar. 

15. Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven 
directamente del objeto contractual. 

 
14.1.3 Criterios en materia Ambiental, energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo 
 

Cumplir con las obligaciones en materia ambiental, energética y de seguridad y salud en el 
trabajo contemplados en el formato GCCON-AN-001 Anexo de Verificación Criterios de 
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Contratación en su última versión y descritos en el numeral 27. IMPACTO SOCIAL, 
ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, 
AUTORIZACIONES Y DISEÑOS, SISTEMA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. 

 
 

13.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

1. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato. 
3. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en 

relación con el objeto del presente contrato. 

4. Aprobar la garantía única que en debida forma constituya el contratista. 
5. Iniciar ejecución en la plataforma SECOP II, una vez se cumplan los requisitos de 

perfeccionamiento del contrato. 
6. Suministrar la información disponible para el adecuado cumplimiento del objeto 

contractual. 
7. Ejercer la supervisión del contrato con el fin de llevar a cabo la debida y oportuna 

ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones y las 
normatividades aplicables de acuerdo al objeto contractual. 

8. Formular las observaciones por escrito sobre los asuntos que estime 
convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomía propia del 
contratista. 

9. Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas. 
10. Concurrir a la liquidación del contrato. 
11. Aprobar la garantía única que en debida forma constituya el contratista. 

 
14. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA 

Lo establecido en el numeral 7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
y 7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 
BIENES/SERVICIOS/OBRAS. 

15. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato será de treinta (30) días, sin exceder el treinta y uno (31) de 
diciembre, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización 
y ejecución del contrato/aceptación de la oferta (registro presupuestal y aprobación de la garantía 
única). 

 
16. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
La ejecución del contrato será: 
 
•Centro de Gestión y desarrollo Agroindustrial de Arauca: Carrera 20 No. 28-163 Barrio Libertadores, 
municipio de Arauca 
•Centro de Gestión y desarrollo Agroindustrial de Arauca, municipio de Arauquita, Vereda campo 
alegre kilómetro 2 granja el alcaraván 
•Centro de Gestión y desarrollo Agroindustrial de Arauca, Sede Saravena: Carrera 16ª No. 29-28 
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Barrio Seis de Octubre, municipio de Saravena. 
•Centro de Gestión y desarrollo Agroindustrial de Arauca, Sede Tame en el municipio de Tame: calle 
15 No. 37-97. 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Arauca. 
 

17. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

 
Otra forma de Pago: 
 

El valor del contrato será cancelado por el SENA al Contratista, 
en pagos parciales una vez se relacione la cantidad de tiquetes 
suministrados según requerimientos realizados por el supervisor 
y debidamente autorizados, así como la presentación de los 
siguientes documentos: Acta de recibo debidamente firmada por 
el supervisor. Comprobantes de pago en donde se demuestre el 
cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones frente 
al pago al Sistema de Seguridad Social Integral. Comprobantes 
de nota de entrada de almacén (Si aplica). El contratista debe 
presentar la factura electrónica validada previamente por la 
DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o 
servicios contratados y a las especificaciones técnicas exigidas, 
dentro de los 30 días calendarios siguiente a la presentación a 
la factura o cuenta de cobro, conforme a la facturación de los 
elementos y/o servicios recibidos de conformidad a la oferta 
presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través 
de transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante 
certificación de cuenta bancaria que debe anexar a su 
propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una vez sean 
comprometidos los recursos. Para la presentación de la cuenta 
de cobro se tendrá en cuenta el instructivo GRF-I-002 
“Instructivo documentos requeridos para el registro de la 
obligación y trámite de pagos” y las estipulaciones de las 
circulares No. 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065 de 2020, 
expedidas por la Dirección Administrativa y Financiera del 
SENA.  El pago de cada factura se realizará dentro de los 30 
días calendarios siguientes a la presentación de los siguientes 
documentos: 1) Factura de venta (Factura de venta 
electrónica cuando aplique), dando estricto cumplimiento a las 
exigencias legales que establece el artículo 617 del Estatuto 
Tributario, incluyendo en la factura el número del contrato, 
objeto de facturación, nombre y NIT de la entidad contratante y 
firmada por el funcionario que ejerza la función de supervisión 
del contrato. Si el contratista está obligado a facturar IVA debe 
anexar copia de la factura. 2) Recibido a satisfacción de entrega 
y cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, 
expedido por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de 
supervisor del contrato, para trámite de ingreso de almacén (Si 
aplica). 3) Actas/Certificados de tratamiento, aprovechamiento o 
disposición final de los residuos (Si aplica). 4) Acreditación del 
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 
Parafiscales, acompañado de las planillas de pago del período 
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correspondiente a la ejecución del contrato Acreditación del 
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 
Parafiscales, acompañado de las planillas de pago donde el 
SENA pueda verificar la liquidación y pago de aportes a pensión 
y otros aportes del período (mes) correspondiente a la entrega 
de los bienes y/o servicios contratados y por ende facturados. 
5) Resolución de Facturación expedida por la DIAN con vigencia 
no mayor a dos años respecto a la fecha de entrega de la 
factura. 6) Orden de pago mediante radicado On-Base impartida 
por el Ordenador de Gasto, documento que será tramitado por 
parte de la entidad. 7) Los documentos deben ser anexados 
y enviados a la entidad en dos archivos que se llamarán 
GESTIÓN FINANCIERA Y GESTIÓN CONTRACTUAL, 
utilizando la plataforma SECOP II, tal cual se explica en la citada 
Circular 01-3-2020-000065 de 2020. 8) Estos documentos 
deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, 
se entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez 
suba el documento a la plataforma de SECOP II, por lo que no 
es necesario la firma. 9) Es necesario que cada Contratista 
realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la 
información registrada, que se encuentren en el orden 
establecido y se encuentren en formato pdf o en zip. 10) Para 
los contratistas que son personas naturales, deberán garantizar 
el pago de la seguridad social para el mes inmediatamente 
anterior, asegurando en la cuenta de cobro, en el informe de 
ejecución o en el acta suscrita entre las partes, el valor del pago, 
el número de la planilla y el operador. 11) Para las personas 
jurídicas deberán anexar Certificación del pago de los aportes 
parafiscales no mayor a 30 días, firmada por el Revisor Fiscal o 
Representante Legal. 12) Si el contratista o proveedor es 
clasificado como responsable de IVA, entregará factura de venta 
o documento equivalente, siempre que cumpla con lo 
establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario y que se 
puede consultar en el documento GRF-I002 Instructivo 
documentos requeridos para el registro de la obligación y 
trámite de pagos. Este documento es escaneado y subido como 
un tercer documento en SECOP II, siguiendo la estructura: 
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 13) Cuando el 
contratista sea agente auto retenedor deberá informar en la 
factura esta condición con la finalidad de no efectuar la retención 
por parte del SENA. 14) Para la presentación de las cuentas de 
cobro, el contratista deberá tener en cuenta lo dispuesto en la 
Resolución No. 000042 del 05 de mayo de 2020, Por la cual se 
desarrollan los sistemas de facturación, los proveedores 
tecnológicos, el registro de la factura electrónica de venta como 
título valor, se expide el anexo técnico de factura electrónica de 
venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de 
facturación./ Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar 
están sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo con las 
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito 
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Público por intermediación de la Dirección General y en 
concordancia a las normas vigentes. Cuando el contratista sea 
agente auto retenedor deberá informar en la factura esta 
condición con la finalidad de no efectuar la retención por parte 
del SENA. Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 
de 2007, el SENA respetará el orden de presentación de los 
pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas 
no han sido correctamente elaboradas o no son acompañadas 
de los documentos requeridos para el pago, el término para el 
pago comenzará a contarse a partir de la fecha en la que se 
haya aportado el último de los documentos y estén todos 
diligenciados correctamente en la plataforma transaccional 
SECOP II. Las demoras que se presenten en estos conceptos 
serán responsabilidad del contratista y no tendrán por ello 
derecho a pago de intereses o compensación alguna por 
parte del SENA.  
 
OPCIÓN DE REEMBOLSOS: 
 
Cuando excepcionalmente y por razones de fuerza mayor el 
contratista no pueda suministrar algún tiquete aéreo, se podrá 
optar por la opción de reembolso, mediante la cual el viajero 
podrá adquirir el tiquete aéreo con sus propios recursos y el 
contratista le reembolsará el dinero, previa verificación de los 
soportes de compra del tiquete y autorización por parte del 
SENA. El contratista deberá incorporar esta información dentro 
de su base de datos. 
 
El contratista deberá consignar los recursos en la cuenta del 
pasajero en los ocho días hábiles siguientes a la recepción de 
los documentos y autorización por parte del SENA. 

 
De igual forma, el contratista podrá facturar estos recursos al 
SENA, junto con la tarifa administrativa correspondiente, 
producto de su gestión en estos casos. 

 
17.1 PAGO DE ANTICIPOS 

 

 

Se requieren 
anticipos: 

SI:  NO: x 
 

      

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: 
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Número de 
desembolsos que se 
realizarán durante el 
contrato (Incluya el 
número de casillas 
que sean necesarias) 

Determine  el 
porcentaje que cada 
desembolso 
representa frente al 
valor total del 
contrato 

Amortización: 
(identifique los 
momentos  de 
amortización) 

Requisito para  el 
desembolso (ej. 
Entrega de informe 
mensual, 
cumplimiento de mes 
de servicio, entrega a 
satisfacción de algún 
producto) 

DESEMBOLSO 1 . . . 

DESEMBOLSO 2 . . . 

DESEMBOLSO 3 . . . 

. . . . 

 

 

18.2 Documentos soporte requeridos para trámite de pago 1 2  

 

DOCUMENTOS PARA PAGO  
GESTION 

FINANCIERA  
GESTION 

CONTRACTUAL  
FACTURA  

Registro Presupuestal del compromiso  X      

RUT con fecha de impresión o generación 
no mayor a 180 días. (Para el primer pago).  

X  
    

En el caso de que la adquisición se haya 
efectuado a una persona natural, se remite 
soporte del pago de su seguridad social del 
mes anterior del periodo objeto de cobro.  

  
X  

    

Certificación del pago de los aportes 
parafiscales no mayor a 30 días, firmada 
por el Revisor Fiscal o Representante  
Legal, para personas jurídicas  

  
X  

    

Certificación cuenta bancaria del 
beneficiario del pago no mayor a 30 días, 
únicamente en el primer desembolso o 
cuando se presenten solicitudes de 
cambio  
de cuenta por parte del contratista con el 
otro sí respectivo  

  
  

X  

    

Certificación de recibo a satisfacción, 
firmada por el supervisor del contrato en la 
que se indique el valor y la relación de 
facturas o documentos equivalentes a 
pagar, rubro y uso presupuestal.  

    
  

X  

  

Formato    GRF-F-
087     V01    denominado “Relación 
Entradas de Almacén para pago  
de     Contratos” publicado     en     SIGA- 
CompromISO  

  
X  
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DOCUMENTOS PARA PAGO  
GESTION 

FINANCIERA  
GESTION 

CONTRACTUAL  
FACTURA  

Factura de venta o documento equivalente 
en original y copia cuando tenga IVA, 
cumpliendo con todos los requisitos de Ley. 
Para el caso de la adquisición de bienes, 
esta factura o documento equivalente 
requiere el detalle del costo de adquisición 
de los elementos y todas las erogaciones 
necesarias para poner en condiciones de 
uso el bien y debidamente registrada y  
aprobada en el aplicativo OLIMPIA.  

  
  
  

  
X  

    
  
  

  
X  

Copia del documento contractual para el 
primer pago.  

  
X  

  

Copia del documento contractual cuando se 
realicen adiciones y modificaciones  

  
X  

  

  
1 instructivo Documentos Requeridos para el Registro de Obligaciones y Trámite de Pagos – GRF-I-002 V.08  
2 lista de Chequeo Documentos requeridos para Trámite de Pago - GRF-F-088 V.01  

  

18.2.1 Requisitos para la recepción de facturación electrónica expedida por contratistas y 
proveedores.  

En atención a lineamientos para la recepción de facturación electrónica en el SENA, frente a las 
facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de 
acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administración del aplicativo SIIF Nación. 
En primer lugar, es preciso señalar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la 
Nación, al realizar el registro de la obligación, el sistema identificará si el tercero beneficiario de la 
misma es sujeto obligado a facturar electrónicamente, y al verificarlo solicitará la consulta y 
vinculación de la(s) factura(s) electrónica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o 
tácitamente, según lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.  
  
Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrónicamente son 
las siguientes:  
  
1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la 
DIAN o software propio, previa habilitación ante la DIAN.  
2. Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su dirección 
electrónica como proveedor, en donde le será notificado en caso de existir fallas en la validación del 
correo.  
3. Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el código de 
identificación de la Regional o Centro de Formación con la cual se suscribió el contrato, número del 
contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, 
según el siguiente ejemplo: #$36-02-00-081-953010; Contrato No XX; pedroperez@sena.edu.co 
#$.  
4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón 
electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de 
Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la factura electrónica a través del 
medio seleccionado, éste la envíe automáticamente.  
5. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML).  

mailto:pedroperez@sena.edu.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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6. Enviar al buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML).  
  
Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de los 
documentos electrónicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el código de 
identificación de la Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el contrato, número del 
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, según el siguiente 
ejemplo:  
  
36-02-00-081-953010; Contrato No XX; pedroperez@sena.edu.co  
  
Nota importante: De no darse el envío automático por parte del proveedor o contratista desde el 
operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el 
numeral 4, el proveedor podrá remitir directamente la factura al buzón indicado para tal fin.  
  
La factura será direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos en el 
numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha información en alguna de estas 
dos opciones, la factura será devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo 
electrónico registrado en los datos del emisor en el documento electrónico.  
 

18. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría: (Indique si 
el contrato requiere o no interventoría 
marcando “x”) 

SI: 
. 

NO: 
X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma 
no sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

Para cumplir con la supervisión, 
control, coordinación y vigilancia en la 
ejecución de los contratos suscritos por 
el Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA, el Supervisor deberá verificar 
que las especificaciones, normas 
técnicas, actividades administrativas, 
legales, contables, financieras, 
presupuestales, de seguridad y salud 
en el trabajo y ambientales, se cumplan 
de acuerdo a lo establecido en las 
normas generales que rigen la materia 
y las especiales de la entidad tales 
como Resolución No. 00202 de 2014, 
el Manual de Supervisión e 
interventoría y demás documentos del 
respectivo proceso contractual. 
 
Se pueden desempeñar como 
supervisores los coordinadores e 
instructores líderes de los diferentes 
programas de formación que se 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:pedroperez@sena.edu.co
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adelantan en el Centro, así como todo 
el personal de planta que cuente con la 
idoneidad para ejecutar estas labores 
en los diferentes procesos 
contractuales. 

En razón a lo anterior, se recomienda al ordenador del gasto la designación de LUIS 
NECIMO CASTRO ACOSTA con apoyo Eunice Esther Villamizar Pesca como supervisor 
del contrato. Quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y 
actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría 
de la entidad. 
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19. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA, adjudicará en el plazo señalado en 
el cronograma del proceso el contrato para desarrollar el objeto de este proceso. El 
ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicará el contrato al 
Proponente que haya presentado el lance más bajo. El proponente debe diligenciar todos 
los ítems de las especificaciones técnicas sin sobre pasar los precios techos establecidos 
por cada ítem, las cuales servirán como valor de referencia para determinar la oferta de 
menor valor. 
 
El SENA analizará el valor unitario de los ítems cotizados de acuerdo con la especificación 
ofrecida por los interesados. El valor total de la propuesta digitado en la plataforma SECOP 
II, debe coincidir con el valor total de la propuesta económica presentada en formato PDF. 

De presentarse inconsistencias entre la propuesta presentada en formato PDF y la 
propuesta diligenciada en SECOP II, la Entidad tendrá en cuenta la diligenciada en la 
plataforma, no obstante, en caso tal la entidad no pueda hacer una correcta verificación de 
los precios unitarios de la propuesta, por causa atribuible al oferente, la propuesta 
económica sería rechazada de plano. 

 
Cabe resaltar tal como lo establece el concepto Guía de Colombia Compra Eficiente, es 
importante señalar lo establecido por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE en la Guía rápida 
para presentación de ofertas de proponentes en el SECOP II, página 10, publicada en el 
link: 

 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20190821guiapcpresent
arofertaproveedor v5.pdf , Asimismo, lo fijado en el numeral 5 del problema jurídico ¿Cómo 
debe ser la presentación de las ofertas en el SECOP II? contenido en el concepto 
4201713000003613 - Presentación de ofertas en el SECOP II, publicado por Colombia 
Compra eficiente en el link https://sintesis.colombiacompra.gov.co/ficha/concepto/19593  
 
Una vez adjudicado el contrato, la Entidad hará público el resultado incluyendo la identidad 
de los proponentes. 
 
El acto de adjudicación será publicado en el SECOP II, este es irrevocable y obliga a la 
Entidad y al adjudicatario. 
 
No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato 
y la suscripción de este, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra 
que el acto se obtuvo por medios ilegales, éste podrá ser revocado, caso en el cual, la 
Entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 
80 de 1993. 
 
Sin perjuicio de las potestades a que se refiere el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, en 
aquellos casos en que la Entidad declare la caducidad del contrato y se encuentre 
pendiente de ejecución un porcentaje igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del 
mismo, se podrá contratar al proponente calificado en el segundo lugar en el proceso de 
selección respectivo, previa revisión de las condiciones a que haya lugar. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20190821guiapcprese
https://sintesis.colombiacompra.gov.co/ficha/concepto/19593
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NOTA: La adjudicación del presente proceso será por el TOTAL DEL PRESUPUESTO 
 

 
20. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. 
 
Una vez efectuada la apertura de las propuestas, la entidad procederá a realizar el análisis 
jurídico, técnico y económico de los documentos que las integran, con el fin de verificar el 
cumplimiento de los requisitos para participar y asignarles la respectiva habilitación.  
El Comité Evaluador conformado para tal fin, deberá verificar la información consignada encada 
propuesta y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, realizando su labor de manera 
objetiva, ciñéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de condiciones.  
 
Las aclaraciones y demás solicitudes que para efecto de la evaluación realice el Comité 
Evaluador, deberán ser resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le 
determine la entidad, so pena del RECHAZO de su propuesta.  
 
El estudio de las propuestas corresponderá inicialmente a la verificación de los requisitos 
exigidos por la entidad a través del pliego de condiciones, tal como se indica a continuación: 

 
FACTOR DE VERIFICACIÓN CRITERIO 

EXPERIENCIA  HABILITADO/NO HABILITADO  

VERIFICACIÓN JURÍDICA HABILITADO/NO HABILITADO 

VERIFICACIÓN FINANCIERA  HABILITADO/NO HABILITADO  

VERIFICACION TÉCNICA  HABILITADO/NO HABILITADO 

SUBASTA  AL MENOR PRECIO 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.1, del Decreto 1082 del 2015, los 
estudios previos deberán justificar los factores de selección que permitan identificar la oferta más 
favorable. El numeral 3, artículo 5 de la ley 1150 de 2007, señala que para las contrataciones cuyo 
objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y 
común utilización, las entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio 
ofrecido, una vez se realice la subasta inversa. 

Nota: Solamente se recibe la presentación de una oferta (1) por PROPONENTE. No se 
aceptará la presentación de ofertas parciales y/o alternativas.  

REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 

c) Capacidad Técnica 
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20.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

 
Cabe recordar que los pliegos de condiciones forman parte esencial del contrato; son la fuente de 
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretación e integración, 
pues contienen la voluntad de la administración a la que se someten los proponentes durante el 
proceso adelantado y el oferente favorecido durante el mismo lapso y, más allá, durante la vigencia 
del contrato. 

Podrán participar como proponentes, bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando 
cumplan las condiciones exigidas y no se encuentren inhabilitados para contratar con el estado 
colombiano. 

Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas jurídicas 
nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de 
cierre del proceso. 

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociación previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 
1993. 

Todos los proponentes deben: 
 

1. Tener capacidad jurídica para la presentación de la propuesta. 

2. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 

3. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de la oferta, la cual 
deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato, liquidación del contrato y un 
(1) año más. 

4. No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el artículo 8 de la Ley 80 
de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en el numeral 4 del artículo 38 de la Ley 734 de 2002, en 
la Ley 1474 de 2011 y demás disposiciones legales vigentes que consagren inhabilidades 
e incompatibilidades para contratar. 

5. No estar incurso en la situación descrita en el numeral primero del artículo 38 de la ley 1116 
de 2006. 

6. No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 

 
Un proponente no podrá presentar más de un ofrecimiento, en forma individual o como integrante 
de un consorcio o unión temporal o cualquier otra forma asociativa. En caso de que se incurra en 
esta prohibición, por sí o por interpuesta persona, el SENA no tendrá en cuenta ninguno de los 
ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situación serán  
RECHAZADAS 
 
 

21.1.2.  CARTA DE PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS 
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Presentar la carta de presentación de la propuesta (anexo F01) debidamente diligenciada y suscrita 
por el representante del proponente, indicando su nombre y documento de identidad. 
 
Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración juramentada 
por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o 
incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal 
desarrollo del contrato, así como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la 
ejecución del contrato. 
 
Nota: La presentación de la oferta es integral, por ello, la presentación de la misma en SECOP II 
obliga al proponente al estricto cumplimiento de los requisitos de participación establecidos, razón 
por la cual las cartas de compromiso se consideran parte integral de la oferta (y los demás 
documentos allegados en la plataforma SECOP II).  
 
No obstante, el proponente deberá sujetarse a las condiciones de estructuración de cada uno de los 
acápites técnicos y económicos financieros, a efectos de acreditar cada uno de los requisitos 
conforme a lo allí establecido.  

 

APODERADOS 
 
Los proponentes podrán presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento 
en el cual deberán anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera 
al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y 
responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso y en la 
suscripción del contrato. 
 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener domicilio 
permanente, para efectos de este proceso, en Colombia, y deberá estar facultado para representar 
conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar 
en su nombre de manera específica las siguientes actividades: 

 
1. Formular Propuesta para el proceso de selección de qué trata el Pliego de condiciones.  
2. Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el SENA en el curso del presente 
proceso.  
3. Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto 
administrativo de Adjudicación.  
4. Suscribir en nombre y representación del Adjudicatario el Contrato 
 
En caso de que el poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello según los 
documentos de existencia y representación de la persona jurídica, se realizará el requerimiento 
correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la situación.  

 
Los poderes otorgados deberán cumplir con los requisitos exigidos en el código General del Proceso 
para la constitución de apoderados (artículo 74), así como con los aspectos referidos a la 
autenticación, Consularización o apostille y traducción, establecidos por la legislación colombiana.  

 
- Apoderado De Personas Extranjeras 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las personas jurídicas extranjeras 
sin domicilio en Colombia, deberán constituir un apoderado colombiano domiciliado en nuestro país, 
debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su representado en las 
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diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así 
como el contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de 
acuerdo con la ley y el presente documento, así como para representarla judicial o 
extrajudicialmente. La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en Colombia, 
situación que debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta. 

 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo 
apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común 
otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticación, consularización y/o apostille 
y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo 
podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del consorcio o unión temporal. 

 
AUTENTICACIÓN DE PODER: De conformidad con lo dispuesto en el artículo 5 del Decreto 806 
de 2020 y artículo 74 del Código general del proceso, teniendo en cuenta que el trámite que se 
adelanta es de carácter administrativo y no judicial, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA no 
requerirá de manera obligatoria la autenticación del poder especial. En consecuencia, se les aplicara 
presunción de autenticidad y no requerirán de ninguna presentación personal o reconocimiento, 
siempre y cuando provengan desde la cuenta del proponente.  

21.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y 
AUTORIZACIÓN 

 

CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL O EJERCICIO DE PROFESION LIBERAL 
Los proponentes deberán acreditar su existencia y capacidad legal, conforme las siguientes 
precisiones:  

1) Cuando el Proponente sea una persona jurídica (colombiana o extranjera), deberá anexar el 
Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la autoridad competente.  

2) Si es persona natural, deberá adjuntar el certificado de matrícula mercantil expedido por la 
autoridad competente en el evento en que no se encuentre en ejercicio de profesión liberal.  

3) Para el caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicación a lo establecido en el 
presente Estudio previo; así mismo deberá aportar el o los documentos acuerdo su 
denominación de origen respecto de los cuales se pueda realizar la verificación de lo aquí 
indicado.  

4) En el caso de proponente plural, este requisito deberá ser acreditado por cada uno de sus 
miembros ateniendo su naturaleza. 

5) Este certificado debe cumplir con lo siguiente: 

 
• Fecha de expedición: Deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días 

previos al cierre del proceso.  

• Renovación de la matricula mercantil: Se verificará que el proponente haya realizado la 
renovación de la matricula mercantil. 

• Vigencia: El término de duración de la persona jurídica no debe ser inferior a la del plazo de 
ejecución y liquidación del contrato y un (1) año más. En el caso de los Consorcios o Uniones 
Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona jurídica deberá cumplir 
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individualmente con estas reglas. En el evento en que se consigne el plazo de duración de 
la sociedad como indefinido, se entiende que cumple con el plazo aquí referido.  

• Objeto social o actividad mercantil: De la persona jurídica y/o natural proponente, y de cada 
uno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unión Temporal, deben permitir 
ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de selección.  

• Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al participante, 
en especial por la cuantía a contratar, establecida en el presente pliego de condiciones. En 
el caso que aparezcan restricciones al representante legal de la persona jurídica proponente 
(Colombiana o Extranjera), para presentar propuesta, para suscribir el contrato o realizar 
cualquier otro acto requerido para la presentación de la propuesta, la participación en el 
proceso de selección y/o para la contratación en caso de resultar adjudicatario; se deberá 
adjuntar a la propuesta el documento de autorización del órgano social competente, en el 
cual conste que está debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el 
contrato por el valor total de la propuesta. Este documento deberá ser presentado, sin 
excepción, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o 
uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo 
requieran.  

• En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las 
personas jurídicas que los integren, deberá contar con dicha autorización por el valor total 
de la propuesta (y no sólo por el monto de su participación).  

 

AUTORIZACIÓN 
 

 En el caso de que el representante legal del oferente no disponga de las facultades para la 
presentación de la oferta y suscripción del futuro contrato en el evento de resultar adjudicatario o 
disponga de restricciones de carácter estatutario, deberá aportar copia del documento de 
autorización del órgano social competente, en el cual conste que está debidamente facultado para 
presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este documento 
deberá ser presentado, sin excepción, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, 
individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo con 
sus estatutos lo requieran.  
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas 
jurídicas que los integren deberá contar con dicha autorización por el valor total de la propuesta (y 
no sólo por el monto de su participación). 
 
En el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los representantes 
legales, deberán aportarse los documentos (actas, junta de socios y/o accionistas) referidos en los 
mismos en cumplimiento de las disposiciones legales del código de comercio, en especial, aportar 
copia de las actas tomadas directamente del libro de actas de la sociedad. 
 

21.1.4. DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN y LIBRETA MILITAR (CUANDO APLIQUE) 

 

El proponente debe anexar copia de la cedula de ciudadanía y/o copia de la cédula de extranjería 
expedida por la autoridad competente y libreta militar y/o certificación que acredite situación militar, 
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del representante legal de la persona jurídica proponente y/o de los miembros del consorcio o unión 
temporal, y/o de sus representantes legales.  
 

21.1.5. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES - RUP  

 

Los proponentes nacionales o extranjeros obligados a inscribirse en el Registro único de 
Proponentes -RUP deberá adjuntar como parte de su propuesta, certificado de inscripción vigente 
y firme. En el caso de proponentes plurales, cada uno de los miembros de la estructura plural deberá 
cumplir este requisito. 
 
Nota 1. Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas 
jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberán acreditar el cumplimiento de la capacidad 
jurídica, capacidad financiera, las condiciones de experiencia y demás requisitos habilitantes, con 
base en los documentos respectivos, establecidos en el presente Estudio previo, los cuales serán 
verificados directamente por el SENA. 
 
Nota 2. De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por 
el artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 
1082 de 2015, es un deber del inscrito, mantener actualizada la información que obra en el Registro 
Único de Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio.  
 
• Verificación multas y/o sanciones: Se dará total observancia y cumplimiento al artículo 2.2.1.1.1.5.7 
el Decreto 1082 de 2015, en tanto el termino de vigencia del registro existente de las sanciones 
(multas) e inhabilidades que revele el certificado del RUP. Sin perjuicio de ser posible para el SENA, 
solicitar información complementaria al respecto, dado el caso, entendiendo los límites en la función 
de verificación de la Cámara de Comercio. 
 
Así las cosas, se verificará que el proponente no se encuentre en causal de inhabilidad de las que 
trata la Ley 1474 de 2011 en lo que refiere al incumplimiento reiterado. En el casoen que el 
certificado del RUP no consigne esta información, el proponente deberá certificar aquellas multas o 
declaratorias de incumplimiento en firme. 
 
Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas jurídicas 
extranjeras sin sucursal en Colombia, deberán acreditar el cumplimiento de la capacidad jurídica, 
capacidad financiera, las condiciones de experiencia y demás requisitos habilitantes, con base en 
los documentos respectivos, establecidos en el presente Estudio previo, los cuales serán verificados 
directamente por el SENA.  
 
NOTA: De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por 
el artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 
1082 de 2015, es un deber del inscrito, mantener actualizada la información que obra en el Registro 
Único de Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio. 
 

21.1.6. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE ASOCIACIÓN  
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El proponente, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, deberá presentar 
documento de conformación (Se deja a disposición formato sugerido por el SENA, respecto del cual 
se pueden agregar las condiciones que estimen necesarias), donde conste la voluntad de conformar 
unión temporal, consorcio y/u otra forma asociativa para presentar propuesta, donde conste como 
mínimo: 

 
• Acuerdo consorcial, Unión Temporal o documento equivalente, donde se evidencie la voluntad de 
los integrantes, indicando claramente que forma de unión es la seleccionada por el proponente 
(consorcio, unión temporal u otras) 
• Denominación de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras afines a la Entidad, 
en especial la sigla SENA) 
• Identificación de los integrantes 
• La regulación de su participación, con los requerimientos específicos de la ley y el pliego. 
• El documento deberá ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes. 
• La identificación del representante y el suplente de dicho consorcio, unión temporal o la forma 
asociativa seleccionada. 
• Los porcentajes de participación de sus integrantes, la cual deberá sumar un total de 100%. 
• Si se trata de Unión Temporal, sus miembros deberán señalar los términos y extensión 
(actividades) de su participación en la propuesta y en su ejecución. 
• Duración de la forma asociativa. Recuerde que no deberá ser inferior al plazo de ejecución, 
liquidación del contrato y un (1) año más. 
 
Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de selección e incluso en la etapa de 
ejecución del contrato, no se aceptará cambio en los porcentajes de participación del proponente 
plural o sobre el alcance de las obligaciones, ni menos cambios en su conformación (integrantes 
sean personas jurídicas o naturales). 

 
Una vez adjudicado el contrato los integrantes del proponente plural no podrán realizar operaciones 
sobre su porcentaje o sobre el alcance de sus obligaciones, sin previa autorización expresa y escrita 
del SENA. 
No podrá haber cesión entre quienes integran el consorcio o unión temporal, salvo que el SENA lo 
autorice en los casos que legalmente estén permitidos. 

 
En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del consorcio o unión 
temporal, el representante tendrá la obligación de informarlo por escrito al SENA dentro de los cinco 
(5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella. 

 
El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unión 
temporal deberá ir acompañado de los documentos (certificados de existencia y representación 
legal, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten quienes lo suscribieron tenían la 
representación y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la 
propuesta y del contrato resultante.  

 
NOTA: El proponente plural deberá tener en cuenta la "Guía rápida para la creación de proponentes 
plurales en el SECOP II", expedida por ANCCE. El proponente plural debe estar constituido como 
tal en la plataforma de SECOP II, por tanto, el SENA rechazará la oferta que se presente desde una 
cuenta individual, desde la cuenta de uno de sus miembros o de un usuario no constituido como 
persona plural.  
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En el evento de existir discrepancias entre los porcentajes de participación referidos en la plataforma 
respecto de los porcentajes de participación señalados en el documento de conformación, la 
garantía de seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en que se haga mención a estos 
porcentajes de participación, prevalecerán en todo caso los dispuestos en la plataforma SECOP II. 

 
Así mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural que no 
concuerde con el documento de conformación del consorcio, se incurrirá igualmente en causal de 
rechazo. 

 
Para efectos de facturación, en el documento de conformación del consorcio o unión temporal 
deberá especificarse: 
 
a. Si la facturación se hará en representación del consorcio o la unión temporal por parte  
de uno de sus integrantes, debe informar el número de NIT de quien facturará. 
b. Si la facturación se hará en forma separada por cada uno de los integrantes del consorcio  
o la unión temporal, deben informar el número de NIT de cada uno y su participación en el valor del 
contrato, y, 
c. Si la facturación se hará por el consorcio o unión temporal con su propio NIT, debe indicar que en 
el evento de adjudicación del contrato se diligenciará el NIT y su respectiva cuenta bancaria, para 
la suscripción correspondiente. 
 
Los proponentes plurales bajo ninguna circunstancia podrán utilizar dentro de su nombre, 
denominación o razón social, expresiones sinónimas, análogas o similares a la razón social del 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, ni sus logos, enseñas, imagen corporativa o marcas 
comerciales de la misma, que puedan generar confusión frente a terceros. 

 

21.1.7. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 

El oferente deberá presentar cualquiera de los mecanismos de garantía de seriedad de la oferta 
autorizados en el Decreto 1082 de 2015 con las características indicadas en el mismo, 
contemplando como mínimo: 
 

• Tomador y NIT. (Ver notas) 

• Beneficiario: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA NIT 899.999.034-1. 

• Vigencia: tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de 
selección, igualmente, el proponente deberá mantenerla vigente hasta la aprobación de 
garantías del contrato. 

• Número del proceso de selección al cual está ofertando, objeto y lotes a los cuales presenta 
oferta (cuando aplique). 

• Suficiencia o monto amparado: mínimo diez por ciento (10%) del presupuesto oficial 

• Porcentaje de participación en caso de consorcios y uniones temporales e identificación de 
cada uno de sus integrantes. 

• Riesgos amparados derivados del incumplimiento de la oferta tal como lo regula la 
normatividad vigente. 
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NOTA 1: En caso de Proponente Plural, se deberá indicar como tomador el nombre del proponente 
plural y en el cuerpo de la póliza, porcentaje de participación, nombre e identificación de cada uno 
de sus integrantes. 

 
Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de comercio, el tomador debe ser la 
persona natural y no su establecimiento de comercio. 

 
En caso de póliza de seguro, esta debe adjuntarse acompañada de las condiciones generales. 

 
En caso de que la fecha de cierre de la selección se amplíe, debe tenerse en cuenta la nueva fecha 
para efecto de la vigencia de la garantía. 

 
La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del 
ofrecimiento, en los siguientes eventos: 
• La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado. 
• La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto 
en los pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la 
suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de 
tres meses 
IMPORTANTE: De conformidad con lo señalado en el parágrafo 3 del artículo 5 de la Ley  
1882 del 2018, la no entrega de la garantía de la seriedad de la oferta junto con la propuesta no 
será subsanable y será CAUSAL DE RECHAZO. 

 
Así mismo, será entendida como no aportada la póliza que no guarde relación alguna con el 
presente proceso de selección. 

 

21.1.8. CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL Y PARAFISCALES 

 
- Personas jurídicas: 
 
Cuando el proponente sea una persona jurídica, deberá diligenciar el formato correspondiente, en 
original, firmado por el revisor fiscal /o contador público junto con la firma del representante legal de 
acuerdo con los requerimientos de ley cuando no se requiera revisor fiscal, donde se certifique el 
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y 
aportes a las cajas de compensación familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio 
nacional de aprendizaje, en los términos que trata el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona 
jurídica, deberá aportar el respectivo formato aquí exigido. 
 
En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el 
pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento, 
indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se aplica a los extranjeros que 
no estén obligados a dichos pagos. 

 
- Personas naturales: 
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La persona natural proponente, deberá diligenciar el formato correspondiente en original, donde se 
certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, 
pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, instituto colombiano de bienestar familiar 
y servicio nacional de aprendizaje, en los términos que trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el 
pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también bajo la gravedad de 
juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se aplica a los 
extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. 
 
Nota: Certificación que conlleve la firma de un profesional en contaduría pública, deberá aportar 
copia de cedula del mismo, T.P y certificado de la junta central de contadores vigente. 
 

21.1.9 VERIFICACIÓN INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y 
DISCIPLINARIOS 

 

Ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente plural ni el representante 
legal, podrán estar reportados, en el boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de 
la República, antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación, y antecedentes 
de policía nacional. El proponente podrá aportar los respectivos certificados con su oferta, con fecha 
de expedición no mayor a 30 días calendario, no obstante, de no aportarlos no sé dará por no 
cumplido este requisito, ya que, el comité jurídico evaluador verificará lo pertinente en las páginas 
web respectivas. 
 

21.1.10 VERIFICACIÓN DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CÓDIGO 
NACIONAL DE POLICÍA Y CONVIVENCIA 

 

Para el momento del cierre del proceso y para la suscripción del contrato, el proponente y sus 
integrantes, en caso de ser proponente plural, deberán encontrarse al día en el pago de multas por 
infracciones al código nacional de policía y convivencia, en el Registro Nacional de Medidas 
Correctivas - RNMC de la Policía Nacional de Colombia. En caso contrario, no podrá suscribir 
contrato con el SENA, conforme lo establecido en el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016. proponente 
podrá aportar el respectivo certificado con su oferta, no obstante, de no aportarlos no se dará por 
no cumplido este requisito, ya que, el comité jurídico evaluador verificará lo pertinente en el portal 
de servicios de la Policía Nacional https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 
 

21.1.11. VERIFICACIÓN REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 
CONTRA MENORES DE EDAD (Cuando aplique) 

 

Teniendo en cuenta que el personal que el contratista dispondrá para el desarrollo del objeto 
contractual involucra una relación directa y habitual con menores de edad (aprendices o estudiantes 
en proceso de formación), el proponente a través de certificación juramentada y debidamente 
suscrita por el representante legal deberá manifestar que verificó que dicho personal no se 
encuentra inscrito en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas 
menores de edad, así como su compromiso de actualización de dicha verificación, cada cuatro 



35 GCCON-F-046 V.02 

 

 

meses después del inicio de la relación contractual. Sin perjuicio de lo anterior, la Entidad durante 
la vigencia del contrato, podrá realizar verificaciones aleatorias respecto del cumplimiento de la 
manifestación efectuada. 
 
 

21.1.12. PERSONAS JURÍDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES 
EXTRANJERAS 

 

En el caso de las personas jurídicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, ellas deben 
tener en cuenta que, de resultar adjudicatarias del presente proceso, deberán establecer una 
sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en el Título VIII del Libro Segundo del 
Código de Comercio (Arts. 469 y ss.), toda vez que de acuerdo con el numeral 2 del art. 474 del 
citado Código la intervención en la prestación de servicios constituye actividad permanente.  
Dicha sucursal deberá constituirse, a más tardar, dentro de los treinta (30) días calendario siguiente 
a la notificación de la adjudicación. Las mismas reglas aplican para la persona jurídica extranjera 
sin sucursal en Colombia que fuere integrante de un proponente plural.  
En todo caso, el proponente al momento de establecer la sucursal en Colombia deberá registrar 
como actividad (es) comercial (es), ante las Entidades respectivas, la (s) actividad (es) descritas. 
 
Las personas jurídicas privadas extranjeras que ya tengan establecida sucursal en Colombia 
deberán concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo caso, el proponente será 
siempre la persona jurídica extranjera. 
 
Las personas naturales extranjeras sin residencia en el país y las personas jurídicas privadas 
extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades permanentes en Colombia, 
deberán, en todos los casos, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente 
facultado para presentar la propuesta, para la celebración del contrato y para representarla judicial 
y extrajudicialmente. Dichas personas deberán adjuntar a la propuesta los documentos con los 
cuales acreditan la constitución del apoderado. 
 
Así mismo, deberán declarar bajo la gravedad de juramento en el formato de carta de presentación 
que actualmente no se encuentran obligados a constituir sucursal en Colombia por no desarrollar 
actividades permanentes en el país, de conformidad con los artículos 471 y 474 del Código de 
Comercio. 
 

21.1.13. PACTO DE TRANSPARENCIA 

 

Los proponentes deberán manifestar el conocimiento, aceptación y su compromiso de cumplimiento 
del pacto de transparencia, contenido en el formato correspondiente. Dicha manifestación se 
entenderá surtida con la suscripción del mencionado formato. 
 
En caso de proponente plural deberá presentar el formato suscrito por parte del representante legal, 
y de manera individual por cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal. 
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21.1.14. . REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO-RUT:  

 

Con el fin de conocer el régimen tributario a que pertenece el proponente, deberá presentarse con 
la propuesta, fotocopia del registro único tributario expedido por la Dirección General de Impuestos 
Nacionales donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de consorcios o uniones 
temporales, cada uno de los integrantes deberá aportar este documento. Las personas jurídicas 
extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben 
presentar el Registro Único Tributario (RUT), toda vez que en él se debe inscribir toda persona 
natural o jurídica que deba cumplir obligaciones administradas por la Dirección de Impuestos y 
Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea 
una persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en 
Colombia, ésta deberá inscribirse en el Registro Único Tributario (RUT). 
 

21.1.15. CERTIFICACIÓN APLICACIÓN NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL 
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERROR. (ANEXO No 15 – Formato)  

 

El oferente, sea persona natural, jurídica, consorcio ó unión temporal, deberán inscribir la respectiva 
certificación. 
 

21.1.16. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.  

 

El oferente, sea persona natural, jurídica, consorcio ó unión temporal, deberán inscribir la respectiva 
certificación (ANEXO 8-FORMATO)  
 

21.1.17. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACIÓN DEL CONTRATO (NO 
OSTENTAN CALIDAD DE HABILITANTES) 

 
Los siguientes documentos son necesarios para la celebración del contrato y no ostentan la calidad 
de habilitantes. No obstante, se solicita a los proponentes atender la solicitud desde el momento de 
presentación de la oferta, en el caso de ser viable: 

 
• Certificación bancaria: El oferente deberá anexar certificación de la Entidad bancaria respectiva en 
la cual se indique nombre del titular, número de cuenta, identificación (NIT o Cédula), sucursal y tipo 
de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en 
desarrollo del presente proceso, para realizar allí las consignaciones resultantes de los pagos del 
contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA. Para el caso de los Consorcios y Uniones 
Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le adjudique el contrato, dando 
aplicación a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de 
cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera – Concepto 2015011812- 002 
del 25 de marzo de 2015). 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio 
en Colombia, no deben presentar el Registro Único Tributario (RUT), toda vez que en él se debe 
inscribir toda persona natural o jurídica que deba cumplir obligaciones administradas por la Dirección 
de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el 
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adjudicatario sea una persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural 
sin domicilio en Colombia, ésta deberá inscribirse en el Registro Único Tributario (RUT). 

 
• Publicidad de la declaración de renta: En observancia de lo dispuesto en la Ley 1013 del 2019, el 
oferente se compromete a que en caso de resultar adjudicatario, en cumplimiento del principio de 
transparencia y publicidad, entiende y reconoce que es su deber proceder con la publicación de las 
declaraciones de bienes, renta y el registro de los conflictos de interés, diligenciando el formulario 
que está disponible en el Portal Institucional de Función Pública y cargándolo a dicha plataforma, 
y/o publicándolo en el medio que él considere siempre que sea visible sin restricción, previo a la 
suscripción del contrato 

 
• Aceptación - contratación pública electrónica: De conformidad con el art. 3 de la Ley 1150 de 2017 
que indica "De la contratación pública electrónica", el SENA aclara a todos los proponentes del 
presente proceso contractual que de conformidad con lo dispuesto en la Ley 527 de 1999, la 
sustanciación de las actuaciones, la expedición de los actos administrativos, los documentos, 
contratos y en general todos los actos derivados de la actividad pre contractual y contractual, podrán 
tener lugar por medios electrónicos. Para el trámite, notificación y publicación de tales actos podrán 
utilizarse soportes, medios y aplicaciones electrónicas 
 

21.2. CONVOCATORIA LIMITADA MIPYMES  

 

El Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca SENA Regional Arauca de acuerdo con 
lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 se limitará está convocatoria a Mipyme de orden nacional 
bajo el siguiente procedimiento:  

Verificación: 
Que se hayan recibido mínimo dos (2) manifestaciones de interés solicitando limitar la convocatoria 
exclusivamente a Mipyme con sus respectivos certificados de acreditación. (artículo 2.2.1.2.4.2.4)  

a. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 

b. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación.   

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen.   

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia 
del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación).   

Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, 
del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo treinta (30) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del 
plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
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Los documentos deben ser radicados expresamente en el portal del SECOP II en el proceso de 
contratación. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que 
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada 
MiPymes deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente 
artículo… tener en cuenta el item 25 del presente estudio previo. 

Evaluación de las calidades de las MiPymes: 
 

Una vez vencido el término de publicación del proyecto de pliego de condiciones, o de acuerdo con 
el cronograma para tal efecto, la entidad administrativa limitará el proceso de contratación 
exclusivamente para MiPymes si, luego de evaluadas, como mínimo dos de las MiPymes solicitantes 
cumplen con los requisitos señalados. 

Limitación del proceso: 
 

Validado lo anterior, al cierre del plazo de publicación del proyecto de pliego de condiciones, o del 
cronograma para tal efecto, la entidad emitirá el acto de apertura del proceso, o se informará en la 
plataforma secop 2, que el proceso queda limitado exclusivamente a MiPymes. 

Presentación de ofertas por las MiPymes 
 

En el caso en que el proceso ya se encuentra limitado exclusivamente a MiPymes, solamente 
podrán participar y remitir ofertas las empresas tipo MiPymes, sin perjuicio de las reglas para la 
presente modalidad de selección.  

 MiPymes que participen: 
 

En la convocatoria limitada deben garantizar la satisfacción de las condiciones técnicas y 
económicas requeridas en la contratación 

 

21.3. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 

 
21.3.1. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE: 

 
El proponente deberá acreditar la experiencia presentando hasta tres (03) contratos de compraventa 
y/o suministro que en conjunto superen el 200% presupuesto oficial de la presente convocatoria 
debidamente liquidados con fecha anterior a la presente convocatoria. 
 
Los contratos aportados bajo el régimen privado deberán presentar las correspondientes facturas 
legales que avalan la ejecución del contrato acompañadas de la Resolución de aprobación de 
facturación, emitida por la Dian. 
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El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o 
persona competente en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos:  

a. Objeto.  
b. Plazo. 
c. Número del Contrato (si fue suscrito con entidad estatal)  
d. Nombre y NIT de la empresa Contratante, teléfono y dirección. 
e. Nombre y NIT del contratista. (si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los 

integrantes y su porcentaje de participación). 
f. Fecha de iniciación 
g. Fecha de terminación. 
h. Valor final del contrato  
i. Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas. 
j. Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
k. Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por la 

persona competente para suscribirla): 

- Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la Entidad contratante o el 
funcionario competente. 

- Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante legal 
de la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 

- Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona 
natural con quien se suscribió el contrato. 

En el caso de no disponer de certificaciones el proponente podrá llegar copia del contrato siempre 
que esté acompañada del Acta de liquidación respectiva, en la que se evidencie la información 
solicitada. 
 Las certificaciones deben ser expedidas por las empresas contratantes con la firma del 
representante legal o la persona autorizada para emitir dichas certificaciones. No se aceptarán auto 
certificaciones, ni contratos verbales. 
La certificación o documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados o 
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. 
Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existen varias actividades, 
ésta deberá especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente 
proceso. 
 Cuando exista diferencia entre la información relacionada en la certificación y la consagrada en los 
soportes presentados, prevalecerá la información de los soportes. 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendrá en cuenta la experiencia sumada de 
sus integrantes (…)  
 
NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberá 
anexar, además de la certificación, copia del contrato y declaración de exógena respectiva. 
 
NOTA 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren bienes o 
servicios adicionales a los solicitados por la Entidad, la certificación deberá reflejar el valor total 
correspondiente a los bienes solicitados por EL SENA o similares en este proceso y este valor será 
el que se tendrá en cuenta para computar la experiencia.  
 
NOTA 3: Así mismo, en el evento que las certificaciones no contengan toda la información que 
permita su evaluación, el proponente deberá anexar a la propuesta copia de los documentos soporte 
que sean del caso, que permita tomar la información que falte en la certificación. 
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21.3.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE. 
La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de selección será 
máxima TRES (03) contratos ejecutados, terminados y liquidados que cumpla con los siguientes 
requisitos: 

a. Que un contrato aportado tenga dentro de sus actividades puestos de trabajo y sillas. 
b. Que un contrato aportado tenga dentro de sus actividades archivador metálico, estantería, 

ventilador de pared y silla.  
c. Los contratos aportados como experiencia deberán estar inscritos en sumatoria en los 

siguientes códigos:  
 

CODIGO DESCRIPCION 

56 10 17 00  MUEBLES DE OFICINA 

56 11 20 00 MUEBLES DE APOYO DE LA COMPUTADORA 

56 11 21 00  ASIENTOS 

56 11 22 00 SISTEMAS DE ESCRITORIOS 

40 10 15 00 VENTILACIÓN 

56 12 15 00 MOBILIARIO GENERAL DE AULA 

 
Los contratos deben estar terminados y liquidados antes del cierre de la presente convocatoria, 
cuya sumatoria de las certificaciones o actas de liquidación, en conjunto, deberán superar el 
presupuesto oficial del presente proceso de selección. 
 
Certificación expedida por el contratante donde se exprese como mínimo: elementos entregados, 
servicios prestados, objeto, valor, fecha de inicio y fecha de terminación del contrato. Para contratos 
principales y subcontratos deberá presentarse igualmente la factura cambiaria, la cual debe cumplir 
con lo señalado en el artículo 617 del Estatuto Tributario. Asimismo, si no se encuentra obligado a 
la emisión de facturas, deberá presentar las facturas mediante las cuales fueron adquiridos los 
productos para la ejecución del contrato o subcontrato suscritos bajo el régimen de derecho privado. 
Los contratos aportados bajo el régimen privado deberán presentar las correspondientes facturas 
legales que avalan la ejecución del contrato acompañadas de la Resolución de aprobación de 
facturación, emitida por la Dian. 
 
Los contratos aportados para experiencia específica deberán ser diferentes a los presentados en la 
experiencia general. 
 
Los contratos ejecutados como plural serán ponderados de acuerdo con el porcentaje de 
participación. 
 
NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberá 
anexar, además de la certificación, copia del contrato y declaración de exógena respectiva. 
 
NOTA 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren bienes o 
servicios adicionales a los solicitados por la Entidad, la certificación deberá reflejar el valor total 
correspondiente a los bienes solicitados por EL SENA o similares en este proceso y este valor será 
el que se tendrá en cuenta para computar la experiencia.  
 
NOTA 3: Así mismo, en el evento que las certificaciones no contengan toda la información que 
permita su evaluación, el proponente deberá anexar a la propuesta copia de los documentos soporte 
que sean del caso, que permita tomar la información que falte en la certificación. 
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21.3.3. OTROS REQUISITOS TECNICOS DE HABILITACION 
 
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y 

responsable del SG-SST. 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su 

actualización Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del 
profesional Responsable del SG-SST. 

3. Evaluación de estándares mínimos y respectivo plan de acción de acuerdo a la 
aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019. Emitida por la ARL o Ministerio de Trabajo. 

 
21.3.4. CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES – CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA 

OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
Carta de aceptación y cumplimiento de las especificaciones y condiciones técnicas. 
 
De conformidad con las fichas técnicas y el listado señalado en el presente documento, o 
en adenda en caso de haberse expedido y que se encuentre de conformidad con las 
especificaciones técnicas únicas exigidas por el SENA. 
 
Cumplimiento obligaciones. Declaración en el pliego electrónico respecto del 
conocimiento 
y cumplimiento del alcance del objeto del proceso contractual - cumplimiento de 
obligaciones contractuales. 
 
Adicionalmente: 
 
1. Se deberá presentar la propuesta por la totalidad de los ítems señalados. La carencia de 
algún ítem o cantidad diferente a la requerida por la entidad será causal de rechazo de la 
propuesta. 
 
2. El proponente deberá diligenciar en todos sus campos el FORMATO OFERTA TÉCNICA 
sugerido por la Entidad. 
 
3. El proponente en su oferta deberá discriminarla identificando sus características técnicas, 
unidad de medida y cantidad. 
 
4. No se aceptarán ofertas alternativas, ni con especificaciones técnicas inferiores o 
elementos diferentes a los señalados en la ficha técnica, lo cual constituye causal de 
rechazo de la propuesta. 

 

21.4. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERAA 

 
Los indicadores de la capacidad financiera buscan establecer las mínimas condiciones que reflejan 
la salud financiera de los proponentes a través de sus estados financieros. Estas condiciones 
muestran la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente con la ejecución del 
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contrato. La capacidad financiera en un proceso de contratación debe ser adecuada y proporcional 
a la naturaleza y valor del contrato. En consecuencia, la entidad estatal debe establecer los 
requisitos de capacidad financiera con base en su conocimiento del sector relativo al proceso de 
contratación y de los posibles oferentes (ver guía para la elaboración de estudios del sector y el 
manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratación en 
http://www.colombiacompra.gov.co/manuales).  
 
De conformidad con el numeral 3 del Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la 
capacidad financiera se verifica a través del Registro Único de Proponentes (RUP) en firme. 
 
 
21.4.1. REQUISITOS RELACIONADOS CON LA CAPACIDAD FINANCIERA  

 
Los requisitos financieros para participar en el presente proceso de selección serán verificados a 
partir de la información sobre capacidad financiera que obra en el Certificado de Inscripción RUP. 
Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 579 del 31 de mayo del 2021, específicamente en 
lo siguiente: 

 
Artículo 3. Sustitución del parágrafo transitorio del artículo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional. Sustitúyase el parágrafo 
transitorio al artículo 2.2.1.1.1.6.2. de la Subsección 6 de la Sección 1 del Capítulo 1 del Título 1 de 
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, el cual quedará así: 

 
"PARÁGRAFO TRANSITORIO: De conformidad con los parágrafos transitorios de los artículos 
2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.5.6., y en desarrollo del deber de análisis de las Entidades Estatales, de 
que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1. de este Decreto, a partir del 1 de julio de 2021 las Entidades 
Estatales establecerán y evaluarán los requisitos habilitantes de capacidad financiera y 
organizacional teniendo en cuenta la información que conste en el Registro Único de Proponentes. 
En todo caso, se establecerán indicadores proporcionales al procedimiento de contratación. 

 
Para ello, atendiendo a las condiciones aludidas, en relación con los indicadores de la capacidad 
financiera y organizacional, de los procesos de selección cuyo acto administrativo de apertura o 
invitación se publique a partir del 1 de julio de 2021, se tendrá en cuenta la información vigente y en 
firme en el RUP, por lo que las Entidades Estatales evaluarán estos indicadores, teniendo en cuenta 
el mejor año fiscal que se refleje en el registro de cada proponente". 

 
Se evaluarán con CUMPLE o NO CUMPLE los siguientes indicadores financieros: 

 
➢ Índice de Liquidez 
➢ Índice de Endeudamiento 
➢ Razón de Cobertura de Intereses 

 
Para la elaboración de los indicadores financieros del presente proceso se tuvo en cuenta los 
requisitos habilitantes exigidos por diferentes entidades del estado con procesos de objeto 
relacionado y un presupuesto similar, tal como se detalla a continuación: 
 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/manuales
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Se realiza el análisis de los datos y se promedian los valores con el fin de determinar los indicadores 
de capacidad financiera y organizacional como requisitos habilitantes para el presente proceso:  
 
La información financiera contenida en el RUP de los proponentes debe estar en firme y vigente y 
deberá acreditar los siguientes indicadores financieros: 

 
CAPACIDAD FINANCIERA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Liquidez 
Nivel de 

endeudamiento 
Razón de cobertura de 

interés 
Rentabilidad del activo Rentabilidad del patrimonio 

1.4 65% 0 0,04 0,03 

 
Índice de Liquidez:  
 

Refleja la capacidad que tiene el proponente de convertir sus activos en dinero para atender sus 
obligaciones de corto plazo. 

𝑳𝒊𝒒𝒖𝒊𝒅𝒆𝒛 =
𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐 𝒄𝒐𝒓𝒓𝒊𝒆𝒏𝒕𝒆

𝑷𝒂𝒔𝒊𝒗𝒐 𝑪𝒐𝒓𝒓𝒊𝒆𝒏𝒕𝒆
 

 

El nivel de liquidez debe ser Igual o mayor a 1.4 (uno punto cuatro). 

Si el proponente no supera el nivel de liquidez mínimo establecido en el presente Pliego de 
Condiciones la oferta será INHABILITADA. 
 
Índice de nivel de Endeudamiento: 
 
Refleja el grado de participación de los pasivos totales en los activos totales del proponente. 
 

𝑬𝒏𝒅𝒆𝒖𝒅𝒂𝒎𝒊𝒆𝒏𝒕𝒐 =
𝑷𝒂𝒔𝒊𝒗𝒐 𝑻𝒐𝒕𝒂𝒍

𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐 𝑻𝒐𝒕𝒂𝒍
 

Liquidez
N ivel de 

endeudamiento

R azó n de 

co bertura de 

interés

R entabilidad del 

act ivo

R entabilidad del 

patrimo nio

M ayo r o  Igual M eno r o  igual M ayo r o  Igual M ayo r o  Igual M ayo r o  Igual

SAMC-VLL-CC-0004-2024 

SENA REGIONAL VALLE 

Grupo de Apoyo 

Administrativo Mixto

1,30 70% 3,00 0,05 0,10

CB-SASI-008-2024
CONTRALORIA DE 

BOGOTA
2,86 63% 5,20 0,19 0,08

068-SASI-CENACTOLEMAIDA-2024

CENTRAL ADMINISTRATIVA 

Y CONTABLE REGIONAL

TOLEMAIDA

1,90 54% 1,77 0,10 0,23

SI-008-2024-HOMIL 

ADQUISICIÓN DE

MOBILIARIO ASISTENCIAL

Y ADMINISTRATIVO EN EL

HOSPITAL MILITAR

CENTRAL

1,00 80% 1,00 0,01 0,01

P R OC ESO EN T ID A D

C A P A C ID A D  F IN A N C IER A C A P A C ID A D  OR GA N IZ A C ION A L
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El nivel de endeudamiento debe ser Igual o menor al 65 % (sesenta y cinco por ciento). 

Si el proponente sobrepasa el nivel de endeudamiento máximo establecido en el presente Pliego de 
Condiciones la oferta será INHABILITADA. 
 
Razón de cobertura de intereses:  
 
Mide la capacidad de la empresa para cubrir los pagos de intereses por deudas contraídas 
 

𝐂𝐨𝐛𝐞𝐫𝐭𝐮𝐫𝐚 𝐝𝐞 𝐈𝐧𝐭𝐞𝐫𝐞𝐬𝐞𝐬 = (𝐔𝐭𝐢𝐥𝐢𝐝𝐚𝐝 𝐎𝐩𝐞𝐫𝐚𝐜𝐢𝐨𝐧𝐚𝐥)/(𝐆𝐚𝐬𝐭𝐨 𝐝𝐞 𝐈𝐧𝐭𝐞𝐫𝐞𝐬𝐞𝐬) 

 

La razón de cobertura de interés debe ser igual o superior a 0 (cero)  

 
En el caso que el indicador sea INDETERMINADO se debe tener Utilidad Operacional mayor a cero 
para que el proponente sea habilitado. 
 
Si el proponente no supera el nivel de Cobertura de intereses mínimo establecido en el presente 
Pliego de Condiciones la oferta será INHABILITADA. 
 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
  
La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el 
objeto del contrato en función de su organización interna. Dado que la ley  no permite tener en 
cuenta certificaciones independientes sobre la organización de los proponentes como requisitos 
habilitantes y que la capacidad de organización de una empresa privada para producir resultados 
para sus clientes y sus accionistas está dada por su rentabilidad, el Decreto 1082 de 2015 definió 
indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo en 
cuenta que un actor del sector privado está bien organizado cuando es rentable. 
 
Rentabilidad del patrimonio:  
 
Determina la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso Invertido en el 
patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y 
mejor la capacidad organizacional del proponente, de acuerdo con la siguiente fórmula: 

𝐑𝐞𝐧𝐭𝐚𝐛𝐢𝐥𝐢𝐝𝐚𝐝 𝐬𝐨𝐛𝐫𝐞 𝐏𝐚𝐭𝐫𝐢𝐦𝐨𝐧𝐢𝐨 =
𝐔𝐭𝐢𝐥𝐢𝐝𝐚𝐝 𝐎𝐩𝐞𝐫𝐚𝐜𝐢𝐨𝐧𝐚𝐥 

𝑷𝒂𝒕𝒓𝒊𝒎𝒐𝒏𝒊𝒐 
 

El indicador debe ser igual o superior a 0.03 (cero punto cero tres). 
 
Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de Condiciones la 
oferta será INHABILITADA 
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Rentabilidad del activo:  
 
Determina la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. 
A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad 
organizacional del proponente.  

𝐑𝐞𝐧𝐭𝐚𝐛𝐢𝐥𝐢𝐝𝐚𝐝 𝐬𝐨𝐛𝐫𝐞 𝐀𝐜𝐭𝐢𝐯𝐨𝐬 =
𝐔𝐭𝐢𝐥𝐢𝐝𝐚𝐝 𝐎𝐩𝐞𝐫𝐚𝐜𝐢𝐨𝐧𝐚𝐥 

𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐 𝑻𝒐𝒕𝒂𝒍  
 

 
El indicador debe ser igual o superior a 0.04 (cero punto cero cuatro). 
 
Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de Condiciones la 
oferta será INHABILITADA. 
 
Nota: Para la determinación de los indicadores financieros en el caso de los Consorcios o Uniones 
Temporales, se sumarán las variables, que se utilizan para el cálculo de dichos indicadores, 
correspondientes a cada uno de sus integrantes y sobre los totales se obtendrá el índice del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 
21.4.2.  REGLAS DE SUBSANABILIDAD 

 
En todo proceso de selección de contratistas primará lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, 
no podrá rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que 
verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta y que no constituyan 
los factores de calificación establecidos por el SENA de la Regional Antioquia, en el pliego de 
condiciones, de conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3 Y 4 del artículo 5 de la Ley 1150 
de 2007.  
 
Tales requisitos o documentos subsanables de acuerdo con el Decreto 1082 del 2015, podrán ser 
requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes hasta la 
adjudicación, sin que tal previsión haga nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.  
El SENA Regional Arauca se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes de 
aclaración a los proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre que sea con posteridad 
a la fecha de cierre de las propuestas y hasta la adjudicación, a lo cual los proponentes deberán 
atenderlos de forma clara, completa, precisa y dentro del plazo fijado para ello por la entidad, so 
pena del rechazo de la propuesta. 
 
21.5.  OFERTA ECONÓMICA  

Para la evaluación económica, solo se tendrán en cuenta las ofertas económicas de los proponentes 
que resultaren habilitados jurídica, técnica y financieramente. 

El proponente deberá diligenciar en forma total la “Oferta Económica”, con la información que 
contenga los bienes cotizados; en caso contrario la oferta se calificará como NO CUMPLE 
ECONOMICAMENTE. 

El proponente debe presentar la oferta Económica, teniendo en cuenta los siguientes aspectos: 
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1. Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, PESOS COLOMBIANOS, con 
los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar.  

2. Todos los valores contenidos deben ser expresados en valores enteros, no se aceptan 
ofertas con valores expresados en centavos. En el evento en que la propuesta económica tenga 
centavos, el proponente deberá aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es 
mayor o menor a 0.50 centavos., por lo cual la entidad realizará la verificación aritmética y si la oferta 
está en decimales se aplicará la ley matemática de la aproximación, y si se pasa del valor techo su 
oferta será inhabilitada (Los precios techo establecidos por la entidad no serán objeto de 
aproximación por lo cual debe verificar que el valor ofertado no sobrepase los mismos). 
3. El proponente deberá cotizar el valor por la totalidad de los ítems, en la "Oferta económica".  
4. OFERTA ECONÓMICA: Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entenderá 
presentada en moneda legal colombiana, con los impuestos, tarifas, transporte y descuentos 
correspondientes, deberán estar incluidos en el precio unitario incluido el IVA si hay lugar a él. No 
deberá sobrepasar el presupuesto unitario asignado para cada ítem, por lo cual deberá observar el 
estudio previo, pero igualmente se adjudica la bolsa completa, por lo cual deberá diligenciar las dos 
listas de precios. Se les recuerda que si hay ofertas de régimen simplificado y común las mismas se 
deben equiparar, es decir se descontará el IVA de las de régimen común para ser evaluadas frente 
al de régimen simplificado. La 1ra lista por valor de la suma de los valores unitarios Iva incluido, 
con el fin de proceder con la subasta, pero igualmente se les recuerda que se adjudicará la 
bolsa por todo el presupuesto después de tener el resultado del menor precio de la subasta 
2DA LISTA- Debe adjuntar la oferta económica y técnica, y recuerde que no se debe pasar del valor 
techo por cada ítem, de hacerlo en algún ítem quedará inhabilitado para participar en la subasta.  
 
Nota: Recuerde que cada lance que realiza es aplicado a cada ítem por ello después de agotado 
el proceso de subasta deberá aportar la oferta ajustada en el porcentaje descuento realizado a 
cada ítem, y que la mismo sume el valor ofertado en la subasta. 
 
Parágrafo: se les recuerda que la subasta inicia con la sumatoria de los valores unitario- reportados 
en la lista de precios número uno y estos valores deben coincidir con el valor reportado en la lista 
Numero dos, si hay un error entre las dos listas prevalecerá el valor unitario incluido impuestos de 
la lista No 1 ya que esta con la que se da inicio al proceso de la subasta, por ello en ninguna de las 
dos lista se coloca el valor del presupuesto, debe ser el valor unitario de cada ítem incluido los 
impuestos.  
 

5. Con relación al IVA, el PROPONENTE deberá discriminar en la cotización este impuesto, en los 
ítems en los que se cause. En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podrá ser reconocido por 
el SENA y el CONTRATISTA deberá asumir el costo del impuesto. El proponente que no sea 
responsable del IVA debe informarlo en el texto de la propuesta. El porcentaje del IVA debe 
sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.  
 

6. El Proponente deberá presentar su oferta donde su precio se encuentran comprendidos todos los 
costos directos e indirectos que se generen por la contratación. Bajo este sistema de precios, el 
VENDEDOR es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración de 
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin 
que el SENA adquiera responsabilidad alguna por dichos actos. Cualquier error u omisión no dará 
lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido deberá asumir los sobrecostos que 
esto le ocasione.  

 
7. Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO SALVO 

LOS QUE SEAN DE ORDEN LEGAL (reajustes salariales), por tal razón, el proponente deberá 
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tener en cuenta en el momento de la elaboración de los mismos los posibles incrementos durante 
el plazo de ejecución pactado en el contrato.  

 
8. En el evento de presentarse inconsistencias entre los valores dados en números y en letras, 

prevalecerá el dado en letras.  
 

9. La no presentación de la oferta Económica o la presentación sin el lleno de los requisitos exigidos 
en el pliego de condiciones, dará lugar a que la propuesta sea RECHAZADA 
ECONÓMICAMENTE.  
 

21.6. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

Dentro del término señalado en el Cronograma del Proceso, se elaborará la verificación 
jurídica, la de factores técnicos mínimos de escogencia y la de capacidad financiera, a partir 
de los documentos que lo integran, con el fin de determinar, de acuerdo con la Ley y las 
exigencias de este Pliego de Condiciones, cuáles propuestas son HABILITADAS.  

El SENA, dentro del término de evaluación de las propuestas y en todo caso antes de la 
realización de la subasta inversa presencial, podrá solicitar al (los) proponente (s) las 
aclaraciones y explicaciones que estime convenientes de conformidad con lo preceptuado en 
el artículo 5 de la ley 1150 de 2007. 

A. Oferta con Valor Artificialmente Bajo:  

Cuando de conformidad con la información obtenida por la Entidad Estatal en el análisis del 
Sector y Estudio de Mercado se estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo 
y de acuerdo a lo previsto en el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 del 2015, requerirá al 
proponente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oídas las 
explicaciones dadas por el proponente, el comité evaluador presentará el informe y se definirá, 
si rechazará o dará continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.  

Para lo anterior, el comité podrá apoyarse en conceptos que rinda la Superintendencia de 
Industria y Comercio, si aplica, pudiendo en ese caso suspenderse el proceso de selección 
mientras se determine esta situación y reanudarlo para realizar la recomendación de que trata 
este numeral. 

B. Procedimiento Previo a La Subasta Inversa 

Para que la Subasta Inversa pueda llevarse a cabo en los términos del Decreto 1082 de 2015, 
deberán resultar habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) oferentes 
habilitados. Si solamente se presenta un (1) oferente, se dará aplicación a lo previsto en el 
numeral 5, del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 del 2015, la entidad adjudicará el 
contrato al proponente habilitado, siempre que los bienes y servicios cumplan con la ficha 
técnica y el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, 
caso en el cual no hay lugar a subasta inversa. 

C. Verificación Aritmética - Propuesta Económica 

Para verificar el factor económico, se tendrá en cuenta la información presentada por el 
proponente, en la PROPUESTA ECONÓMICA.  

Para la elaboración de la Propuesta Económica, el proponente debe tener en cuenta las 
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especificaciones señaladas en este pliego de condiciones. Para ello deberá diligenciar LA 
PROPUESTA ECONÓMICA consignando el valor y porcentajes, respectivamente, para la 
totalidad de los ítems.  

En este formato el proponente de acuerdo con la Descripción suministrada por el SENA, 
presentará el valor y/o porcentaje propuesto para el ítem, el cual debe cubrir todos los costos 
directos e indirectos derivados de la ejecución del objeto a contratar tales como: materiales 
de primera calidad, herramienta, equipos, elementos de dotación, mano de obra, sistemas de 
protección y seguridad, transporte, costos por visitas, implementación de sistemas de control, 
los sueldos y prestaciones del personal profesional, técnico, administrativo y auxiliar vinculado 
al contratista, honorarios, asesorías en actividades objeto del contrato, desplazamientos, 
horas extras y demás gastos derivados de la ejecución del contrato.  

El SENA no reconocerá ajustes en los precios unitarios propuestos si por omisión del 
proponente no se incluyó algún componente en el precio unitario, como tampoco por otros 
ajustes inherentes a las modificaciones que puedan sufrir de los precios durante la ejecución 
del contrato. 

D. Procedimiento de la Subasta Inversa Electrónica 

Una subasta inversa es una puja dinámica efectuada presencial o electrónicamente, mediante 
la reducción sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de conformidad con las 
reglas previstas en el presente decreto y en los respectivos pliegos de condiciones. (Art. 18 - 
Decreto 2474 de 2018).  

La Subasta inversa electrónica se surtirá conforme las reglas y procedimiento del módulo de 
subasta inversa electrónica del SECOP II, en la fecha y hora que se establezca para tal efecto 
en el cronograma del proceso.  

Sólo los proponentes que se encuentren habilitados podrán hacer lances para mejorar la 
menor oferta inicial de precio.  

La verificación de la oferta económica la realizará la entidad una vez se abran los sobres que 
contienen la oferta económica inicial de los proponentes habilitados.  

El SENA verificará que el valor unitario estipulado por ítem no sea superior a los 
establecidos por la entidad, en vista de que es un contrato de suministro y se toman 
valores unitarios IVA incluido. Las propuestas que sobrepasen los valores techos 
quedarán inhabilitadas para participar en la diligencia de subasta inversa. Es de aclarar 
que se sumarán los valores unitarios y este será el valor de su oferta inicial, pero se 
adjudicará la bolsa, además debe estar cotizada la totalidad de los ítems, y si un solo 
ítem supera el tope asignado por la entidad será causal de rechazo. 

El SENA verificará el sobre económico de las ofertas admitidas a través de SECOPII, que 
serán aquellas que hayan cumplido con los requisitos habilitantes y técnicos exigidos en el 
proceso. 

La subasta comenzará con la mejor oferta económica presentada. Recuerde que la mejor 
oferta económica se define por el valor total de la lista de precios establecida en el SECOP II 
la cual corresponderá a la sumatoria de los valores unitarios discriminados en el formato de 
oferta económica solicitado como evidencia. La sumatoria de los valores unitarios 
discriminados en el formato de oferta económica solicitado por la Entidad Estatal debe 
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coincidir con el valor total de la oferta relacionado por los Proveedores en SECOP II; ya que, 
al momento de generar el evento de subasta electrónica, la plataforma tomará como valor de 
referencia el menor valor indicado por los proponentes en la lista de precios. 

Los proponentes admitidos deberán ingresar a la subasta desde el gestor de subastas del 
SECOPII, o desde el correo electrónico de invitación a la subasta que envía automáticamente 
la plataforma.  

La subasta se habilitará automáticamente cuando se cumple la fecha de inicio, no obstante, 
los oferentes deberán esperar la indicación por parte de la Entidad para realizar el 
primer lance y cada uno de los lances subsiguientes. 

Una vez la Entidad informe que se puede realizar el lance, los proponentes dispondrán de un 
total de cinco (5) minutos para realizar el respectivo lance.  

Si transcurrido el tiempo de los 5 minutos o el tiempo programado de la subasta ampliado 
según configuración en plataforma no se han presentado lances, se dará por terminada la 
subasta y se adjudicará al que haya presentado la menor oferta. 

Los lances que haga cada uno de los proponentes que participa en la subasta, deberán 
respetar el margen mínimo de descuento el cual será del dos (2%) sobre el valor total de la 
oferta. Sin embargo, la Entidad le solicitará al proponente con mejor lance la actualización de 
los precios unitarios de los bienes a contratar de acuerdo con el descuento aplicado durante 
la subasta electrónica.  

Un lance es válido si mejora en por lo menos el margen mínimo establecido y configurado por 
la Entidad, SECOP II controlará el margen mínimo configurado por el SENA desde el primer 
lance que realice cada uno de los Proveedores así: 

a. Cuando el Proveedor haga clic en “Presentar lance” la plataforma validará que cumple 
con el margen mínimo establecido en la configuración por parte de la Entidad Estatal; 
ya sea por valor o porcentaje.  

b. Si el Proveedor cumple con el margen mínimo, SECOP II le indicará el valor ofertado 
para cada artículo (bien o servicio a contratar), el valor total del lance y la posición en 
la que queda (primer lugar). Una vez confirme este lance, será visible para la Entidad 
Estatal.  

c.  Si el Proveedor no cumple con el margen mínimo, SECOP II no lo dejará presentar el 
lance hasta que este sea válido.  

SECOP II publicará en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los Proveedores 
conocer el último lance realizado durante el evento de subasta.  
Si durante el desarrollo de la subasta, la Entidad identifica un lance que no respete el margen 
mínimo establecido, se catalogará como lance no válido, de conformidad con lo establecido 
en el decreto 1082 de 2015.  
 
Durante el evento de subasta, al terminar la presentación de cada lance, la Entidad informará 
por medio del chat el valor de cada Lance válido sin especificar quien lo presentó.  
 
En caso de empate, se seleccionará al Oferente que presentó la oferta inicial de menor valor.  
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Una vez finalice la subasta, el SECOPII no permitirá que los proveedores sigan enviando 
lances, por lo que debe observar y tener en cuenta el cronograma establecido.  
 
El SENA publicará el resultado de la subasta en el Proceso de Contratación correspondiente.  
 
Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, la entidad 
en la subasta adelantará el proceso establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 
del 2015. 
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21.7. CRITERIOS DE DESEMPATE 

Se entenderá que hay empate entre dos (2) o más propuestas, cuando presenten un 
número idéntico en el puntaje final. En el caso en que dos (2) o más propuestas, bajo el 
anterior criterio, hubieran arrojado un mismo resultado, se aplicarán los siguientes criterios 
de desempate, de conformidad con lo estipulado en el Artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 
1082 de 2015, modificado por el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 así: 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la 
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente. 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada 
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) 
de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe 
tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la oferta. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar 
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

6. Preferir la propuesta de persona natural en proceso de reintegración o 
reincorporación o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, 
la de un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el cincuenta por ciento (50%) 
en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente plural constituido por MiPymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por 
micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de diciembre del año 2023, por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural. 

11. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 

(a) El SENA ordenará a los proponentes empatados en orden alfabético según el nombre de 
la persona natural, Ia persona jurídica o el proponente plural. 

Una vez ordenados, le asignará un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, 
de tal manera que al primero de la lista le corresponda el número 1. (b) Seguidamente, el 
SENA tomara la parte entera (números a la izquierda de la coma decimal) de la TRM que 
rigió el día del cierre del procederá a dividir esta parte entera entre el número total de 
proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la selección 
final. (c) Realizados estos cálculos, el SENA seleccionará a aquel proponente que presente 
coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo 
sea cero (0), se escogerá al proponente con el mayor número asignado. 

 
22. ANÁLISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra 
Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matri 
z_riesgos.doc 

23. GARANTÍAS 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

 
X 

Seriedad de la oferta: por el diez por ciento (10%) del valor del presupuesto 
oficial, vigente desde la presentación de la oferta y hasta la aprobación de 
la garantía de cumplimiento del contrato (podrá ser mayor) 

X 
Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del 
contrato y seis (6) meses más. 

 

 
X 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos 
suministrados: por el (50 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y un (1) año más.  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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Nota. El proveedor adjudicatario del contrato deberá entregar con los bienes 
suministrados, la garantía que proporcione el fabricante por los equipos y/o materiales 
suministrados. 

24. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES:  

De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021, 
“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de 
Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) 
año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
   
El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 
efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.   
 
Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar 
la convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente 
de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas 
solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo 
de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada 
Proceso de Contratación.   
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar MiPymes, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.   
 
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 
tengan la calidad de MiPymes, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas 
en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo.”   
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 
del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de 
su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar 
convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en los 
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada MiPymes 
deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente 
artículo.   
 
Conforme lo anterior, las MiPymes interesadas en participar en el presente proceso de 
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selección podrán solicitar dentro del término establecido en el cronograma la limitación 
de la convocatoria, teniendo en cuenta que el valor del proceso de contratación es inferior 
al umbral establecido en la norma.  
 
Las solitudes deberán acreditar los siguientes requisitos. Artículo 2.2.1.2.4.2.4.  
 
La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido 
por la ley de la siguiente manera: 
  
1.Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil.  

 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación.  
 
3. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  
 
4. Las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación.  
 
5. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro 
Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una 
fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 
cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada.  
 
6. En las convocatorias limitadas solo deberán aceptar las ofertas de 
MiPymes o de proponentes plurales integrados únicamente por MiPymes.  
7. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 
Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas.  

El Proceso de selección es 
inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados 
Unidos de América 
(US$125.000)       

 

SI 

      X      

NO 

  

 

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.funcionpublica.gov.co%2Feva%2Fgestornormativo%2Fnorma.php%3Fi%3D12672&data=05%7C01%7Cldgallego%40sena.edu.co%7C498a655da00d4cd5ba7808da92a2906f%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637983524158201986%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=1MA%2FCxjCftIsUGmF0qo9si3Hi695VzZPgY1K244LLiM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.funcionpublica.gov.co%2Feva%2Fgestornormativo%2Fnorma.php%3Fi%3D76608&data=05%7C01%7Cldgallego%40sena.edu.co%7C498a655da00d4cd5ba7808da92a2906f%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637983524158358226%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=xzkCJkYUJnp8nNuMahfl%2Fj1QgfSJ0R3FKbWUa4Vut70%3D&reserved=0
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25. ACUERDOS COMERCIALES: 

El presente proceso de contratación no se encuentra sujeto a Acuerdos Comerciales, Trato 
nacional y/o Acuerdo Marco de Precios, de acuerdo con lo establecido en los artículos 
2.2.1.2.1.2.7., 2.2.1.2.4.1.1. Y siguientes del Decreto 1082 de 2015. 

 
 
Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación superior al umbral 
del Acuerdo Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de Contratación 
cubierto por el Acuerdo 
Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 
Alianza 
Pacífico 

Chile SI 

(i) Adquirir bienes y  
servicios a partir de  

200.000 DEG y (ii) para  
servicios de  

construcción desde  
5.000.000 DEG 

SI NO 

México SI 

(i) Adquirir bienes y  
servicios a partir de  

200.000 DEG y (ii) para  
servicios de  

construcción desde  
5.000.000 DEG. 

SI NO 

Perú SI 

(i) Adquirir bienes y  
servicios a partir de  

US$ 397.535 y (ii) para  
servicios de  

construcción desde US$  
12.721.740. 

SI NO 

Canadá SI 

(i) Adquirir bienes y  
servicios a partir de  

US$ 415.495 y (ii) para  
servicios de  

construcción desde US$  
13.296.479 

SI NO 

Chile SI 

(i) Adquirir bienes y  
servicios a partir de  

220.000 DEG y (ii) para  
servicios de  

construcción desde  
5.000.000 DEG. 

SI NO 

Corea SI 

(i) Adquirir bienes y  
servicios a partir de 400.000 DEG y 

(ii) para  
servicios de  

construcción desde  
15.000.000 DEG.  

SI NO 

Costa Rica SI 

(i) Adquirir bienes y  
servicios a partir de  

US$ 250.000 hasta US$  
561.000 y (ii) para  

servicios de  
construcción desde  

US$7.008.000 

SI NO 

Estados Unidos SI 

(i) Adquirir bienes y  
servicios a partir de  

US$ 250.000 hasta US$  
561.000 y (ii) para  

servicios de  
construcción desde  

US$7.008.000. 

SI NO 

Estados AELC SI 

(i) Adquirir bienes y  
servicios a partir de  

220.000 DEG y (ii) para  
servicios de  

construcción desde  
5.000.000 DEG 

NO SI 

México NO NO NO NO 

 El Salvador NO  NO NO 
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Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación superior al umbral 
del Acuerdo Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de Contratación 
cubierto por el Acuerdo 
Comercial 

Triángulo 
Norte 

Guatemala NO 
 Honduras 

Unión Europea SI 

(i) Adquirir bienes y  
servicios a partir de  

200.000 DEG y (ii) para  
servicios de construcción desde  

5.000.000 DEG 

NO SI 

Comunidad Andina  

Aplicable a todos los  
Procesos de  

Contratación de las  
Entidades Estatales de  

nivel nacional,  
independientemente del  

valor del Proceso de  
Contratación 

           
              NO 

                  
                 SI 

Israel SI 

(i) 355.000 DEG para  
bienes y servicios, (ii)  
5.000.000 SDR para  

servicios de  
construcción. 

           
             SI 

             
              NO 

Reino Unido e Irlanda del 
Norte 

SI 

(i) Adquirir bienes y  
servicios a partir de  

200.000 DEG y (ii) para  
servicios de  

construcción desde  
5.000.000 DEG 

           
            SI 

             
              NO 

 
Nota. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos 
Comerciales en Procesos de Contratación (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales- 
guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias) 

 
26. OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del 
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del 
contrato. 

 
SI: 

  
NO: 

 
X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra  
SI: 

  
NO: 

X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere 
o no una visita para verificación de información a las sedes o 
instalaciones del proponente. 

 
SI: 

  
NO: 

 
X 

 
27. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS, SISTEMA SEGURIDAD 
Y SALUD EN EL TRABAJO. 
 

Los Impactos ambientales y riesgos de seguridad y salud en el trabajo que se pueden 
presentar durante la ejecución del contrato son:  

http://www.colombiacompra.gov.co/manuales-
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- Potencial de lesiones o afectaciones de salud 
- Generación de residuos peligrosos y especiales 
- Consumo de recursos (arena, grava, arcilla/ madera, sustancias químicas) 
- Emergencia por potencial derrame 
- Consumo de Energía  
- Consumo de Agua 
 

Con el fin controlar y prevenir la materialización de riesgos e impactos ambientales que se 
puedan generar en la contratación de la Compra de mobiliario para las áreas administrativas, 
ambientes de formación y elementos ergonómicos de confort para personal del Centro de 
Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca y sus respectivas subsedes, se definen los 
criterios en materia de salud y seguridad en el trabajo, ambiental y eficiencia energética que 
debe cumplir el CONTRATISTA: 

Durante la ejecución del contrato, el proveedor en todo momento deberá cumplir con los 
siguientes Requisitos Legales Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo: 
 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

Requisitos asociados con SST 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el 
Representante Legal y responsable del SG-SST 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 
Horas o su actualización Curso de 20 Horas y licencia de seguridad 
y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST. 

3.Evaluacion de estándares mínimos y respectivo plan de acción de 
acuerdo a la aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. Emitida por la ARL o 
Ministerio de Trabajo. 

Precontractual 
y 

Obligación 
durante la 
ejecución 

Requisitos asociados con Eficiencia energética  

En virtud de la Resolución 4 1012 de 2015 - Reglamento Técnico de 
Etiquetado (RETIQ). El contratista deberá garantizar que los equipos 
suministrados de uso final de energía que tengan la etiqueta de eficiencia 
energética o su equivalente, deberán ser A o B, con el fin de que se 
encuentre dentro del rango de menor consumo de energía eléctrica: 
 
* RETIQ tipo B o inferior 
* EU tipo B o inferior 
* Energy Star o equivalente 
 
Los equipos que deben tener algún tipo de etiquetado de eficiencia 
energética o demostrar con certificaciones de fabricante o 
comercializador que son los mas eficientes del mercado son: 
*Acondicionadores de aire para recintos y unitarios. 

Contractual   
Obligación 
durante la 
ejecución 
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*Equipos de cómputo. 
*Refrigeradores y/o congeladores de uso doméstico y comercial. 
* Lavavajillas. 
* Lavadoras y lavadoras-secadoras. 
* Frigoríficos, incluidos frigoríficos para vinos. 
* Lámparas. 
* Pantallas electrónicas, incluidas televisores, los monitores y las 
pantallas digitales de señalización. 
* Balastos electromagnéticos y electrónicos para iluminación. 
* Motores eléctricos monofásicos desde 0.18 kW hasta 373 kW. 
* Motores eléctricos trifásicos desde 0.18 kW hasta 373 kW. 
* Lavadoras de ropa eléctrica de uso doméstico. 
* Calentadores de agua eléctricos tipo acumulador. 
* Gasodomésticos para cocción. 
* Calentadores a gas de paso. 
 
Nota: En caso de que el aparato electrónico a proveer no esté relacionado 
en el presente documento, el contratista deberá aportar certificación por 
parte del fabricante o comercializador, en la que se indique que el 
elemento es de bajo consumo energético o en su defecto componentes o 
valores de eficiencia energética. También se puede evidenciar a través 
de valores de bajo consumo o eficiencia energética indicados en la ficha 
técnica (el requisito aplica a los elementos 10 descritos en la ficha técnica. 
Ventilador) 

Requisitos asociados con la gestión ambiental   

Para productos de tercer grado de transformación de madera el proveedor 
deberá entregar únicamente factura de venta de los mobiliarios suministrados 
(superficie, reposa pies, bases de portátil de aglomerados o madera) 
 

 

 

 
27. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

N/A 
 

28. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
APLICA  
 

29. ANEXOS 
 

Análisis del Sector 
Matriz de riesgo 
Estudio de Mercado 
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