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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Valledupar cesar – cesar.  
 
Señor (a) 
CARMEN JULIA ZAPATA SANJUAN 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 6690236 

Cargo del supervisor Cordinadora de Grupo de Apoyo Administrativo y Mixto 
Dependencia  
Ciudad Valledupar 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes OCTUBRE del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 6690236 del año 2024 

 
ARNOLD RAFAEL BOCANEGRA ARIAS, identificado con la cédula de ciudadanía No. 5.135.988 
de EL COPEY, en mi calidad de Contratista del SENA, en EL AREA FINANCIERA, en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total para el contrato la suma de DIEZ MILLONES TRESCIENTOS SIETE 

MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS ($10.307.466). Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de agosto de 2024 por valor 

de DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS DOS PESOS ($251.402); b) cuatro (4) pagos iguales 

por los meses de septiembre a diciembre de 2024, por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS CATORCE MIL 

DIECISEIS PESOS ($2.514.016) cada uno. 

Plazo: Será hasta el (31) de (DICIEMBRE) de 2024. 

 
OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO SOPORTE DEL ÁREA FINANCIERA 

PARA APOYAR EN EL PROCESO DE TESORERÍA Y CONTABILIDAD DEL SENA REGIONAL 

CESAR 

 
 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 
 
 
 
 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)


                                                                                                                       
 

 

 

 

GTH-F-062 V10 

 

No     Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1.  

Apoyar y realizar seguimiento a las 

actividades que hacen parte del 

desarrollo del proceso contable del 

Centro del Despacho Sena Regional 

Cesar. 

   

2.  

Apoyar el manejo de softwares y 

plataformas para la consulta, registro, 

desarrollo y seguimiento de todas las 

operaciones de contabilidad en apoyo 

a los diferentes Centro de Formación 

adscritos al Sena Regional Cesar. 

Apoye el manejo de softwares y 

plataformas para la consulta, 

registro, desarrollo y seguimiento 

de todas las operaciones de 

contabilidad en apoyo a los 

diferentes Centro de Formación 

adscritos al Sena Regional Cesar. 

SIIF NACION 

3.  

Acompañar al área de contabilidad en 

el proceso de depuración contable en 

la plataforma SIIF NACION de las 

cuentas de Registro y Control 

2401010001 y 240102001 de los 

diferentes Centros de Formación. 

Acompañe al área de 

contabilidad en el proceso de 

depuración contable en la 

plataforma SIIF NACION de las 

cuentas de Registro y Control 

2401010001 y 240102001 de los 

diferentes Centros de Formación. 

SIIF NACION 

4.  

Apoyo en la realización de 

seguimiento a las cuentas de 

responsabilidad de los Diferentes 

Centros de Formación adscritos a la 

Regional Cesar 

Apoye en la realización de 

seguimiento a las cuentas de 

responsabilidad de los Diferentes 

Centros de Formación adscritos a 

la Regional Cesar 

SIIF NACION 

SAREPOIN 

5.  

Gestionar y apoyar el proceso de 

registro de obligaciones para tramite 

de pagos en la plataforma SIIF Nación 

de conformidad con las orientaciones 

que le imparta el Contador Regional. 

Gestione y apoye en el proceso 

de registro de obligaciones para 

tramite de pagos en la plataforma 

SIIF Nación de conformidad con 

las orientaciones que le imparta 

el Contador Regional 

SIIF NACION 

6.  

Atender y proyectar respuesta 

oportuna de los requerimientos 

formales de información de 
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contabilidad que se realicen a la 

entidad. 

7.  

Recibir, revisar y apoyar el trámite de 

legalizaciones de viáticos de la 

entidad y su registro en el Sistema SIIF 

Nación. 

  

8.  

Apoyar en el proceso de depuración 

en la plataforma SIIF NACION 

registros contables de las cuentas de 

responsabilidad de bienes muebles de 

la entidad. 

Apoye en el proceso de 

depuración en la plataforma SIIF 

NACION registros contables de 

las cuentas de responsabilidad de 

bienes muebles de la entidad. 

SIIF nación 

9.  

Apoyar al Contador Regional en las 

activades referentes a indicadores 

financieros, análisis del sector y 

evaluación de propuestas dentro de 

los procesos de selección de 

contratista que adelante el Centro de 

Operación y Mantenimiento Minero. 

  

10.  

Acompañar el proceso de archivo, 

gestión documental e inventario que 

se maneje en el área de contabilidad 

de la entidad en cuanto al proceso de 

legalizaciones. 

  

11.  

Atender oportunamente los 

requerimientos que haga el 

supervisor del contrato y presentar 

informes mensuales de la ejecución 

del contrato. 

  

12.  

Acreditar la afiliación y pago de 

aportes mensuales al sistema de 

salud, pensiones y riesgos 

profesionales en calidad de 

trabajador independiente 

Acredite la afiliación y pago de 

aportes mensuales al sistema de 

salud, pensiones y riesgos 

profesionales en calidad de 

trabajador independiente 

Certificación de 

pago 
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13.  

Las demás que le sean asignadas por 

Director Regional que tengan relación 

con el objeto del contrato 
  

 
 
 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y el No. 9474950914  de la planilla, 

APORTES EN LINEA SEPTIEMBRE 2024 . (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
Firma 
ARNOLD RAFAEL BOCANEGRA ARIAS.  
Contratista 
C.C. No. 5.135.988. 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
Firma 

CARMEN JULIA ZAPATA SANJUAN 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 6690236 DEL 2024 
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EVIDENCIAS 
En estos captures se evidencia el envio de informes y depuracion de cuanta 240101 y 
elaboración de obligaciones del CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 
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En estos captures se evidencia el envio de obligaciones del CENTRO BIOTECNOLOGICO 
DEL CARIBE-CESAR 
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En estos captures se evidencia el envio de informes de cuentas de responsabilidad y 

depuracion de cuanta 240102 por medio de comprobantes contables. 
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En estos captures se evidencia el envio de informes y depuracion de cuanta 240102 por 

medio de comprobantes contables y fichas metodologías. 
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En estos captures se evidencia el envio de informes y depuracion de cuanta 240101 por 

medio de comprobantes contables. 
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Elaboracion en siif nación de comprobantes contrables deputacion de cuentas 240101 de DIRECCION 

REGIONAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


