SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, octubre de 2024

Sefora:

CLAUDIA JOHANNA GOMEZ PEREZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6384699 de 2024
Profesional GO6

Centro Agroturistico

SENA Regional Santander

San Gil

Asunto: Informe mensual de
ejecuciéon contractual mes octubre del
ano 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.6384699 de 2024

Marcos Yamid Rubiano Avellaneda, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.098.634.086 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro
Agroturistico — Regional Santander, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y un
millones novecientos cincuenta y cinco mil pesos m/cte (30.433.333). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a
los dias ejecutados durante el mes de febrero de 2024 b) Nueve (9) pagos iguales por los
meses de Marzo a Noviembre de 2024, por valor de Cuatro millones quinientos sesenta y
cinco mil pesos ($4.565.000). c) Un ultimo pago proporcional a los dias ejecutados durante

el mes de diciembre de 2024.
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Plazo: Sera hasta el 20 de diciembre de 2024

OBJETO:

Prestacidn de servicios profesionales de caracter temporal y como apoyo a la gestidn,
con el rol de Disefiador de contenidos digitales, para la elaboracién, adecuacidn,
adaptacion y ajuste de interfaces web, piezas graficas, cartillas, disefio editorial,
material multimedia y demds material de apoyo solicitado para el desarrollo de
recursos educativos, de acuerdo con el modelo pedagdgico del SENA, la normatividad
vigente, la estructura de los programas y las orientaciones y lineamientos institucién.

Obligaciones Especificas:

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Responder de manera | Se da oportuna respuestaa | Evidencia 1l

diaria y oportuna alas | las comunicacionesy Pantallazos de reunidn ajustes
comunicaciones de los  preséntame en las de disefio realizados.
integrantes de lalinea  reuniones de la linea de

de produccion, del produccion.

responsable de la linea

y/o del Lider de - Reuniodn

Ecosistema de recursos programacion del

educativos, y en ultimo trimestre del

general por la ano. Septiembre 24

Direccién de - Reuniodn creacién de

Formacidn Profesional, imagenes para las

participar en sesiones actividades

y reuniones segun lo didacticas. Octubre 8

establecido por la
Direccién de Formacion
Profesional
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Brindar respaldo desde
la funcién asignada a
las acciones orientadas
a la planificacién,
ejecuciony
fortalecimiento de la
formacion virtual y
distancia del SENA

SENA

N

Se realiza los disefio
requeridos
-17_SEP_InfoPgma_112200
04
-20_SEP_CF1_11220005 -
Modulo 111
-24_SEP_InfoPgma_112200
05
-25_SEP_InfoPgma_134105
62
-26_SEP_InfoPgma_124100
04

-30_SEP_CF2_11220005 -
Modulo 111
-02_0OCT_CF2_Guion_Video

_introduccion_

-04_OCT_Recuadros_11220
004_Modulo I
-04_OCT_Recuadros_13410
562_FUNDAMENTACION EN
GESTION DEL TURISMO
-08_OCT_CF1-
CF2_11220004_MIN.VIDEO
-08_OCT_CF2_92130087_S
USTANCIAS TOXICAS
-09_OCT_Recuadros_11220
005 - Médulo I
-11_OCT_CF1_CF2_video_9
2130087-TOXICOLOGIAY
SEGURIDAD ALIMENTARIA
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Evidencia 6:
-17_SEP_InfoPgma_11220004
Evidencia 9:
-20_SEP_CF1_11220005 -
Médulo 1l

Evidencia 8:
-24_SEP_InfoPgma_11220005
Evidencia 9:
-25_SEP_InfoPgma_13410562
Evidencia 10:
-26_SEP_InfoPgma_12410004
Evidencia 11:
-30_SEP_CF2_11220005 -
Mdédulo 11

Evidencia 12:
-02_OCT_CF2_Guion_Video _i
ntroduccion_

Evidencia 13:

-04_OCT _Recuadros_1122000
4 Médulo

Evidencia 14:
-04_OCT_Recuadros_1341056
2_FUNDAMENTACION EN
GESTION DEL TURISMO
Evidencia 15:

-08_OCT_CF1-
CF2_11220004_MIN.VIDEO
-08_OCT_CF2_92130087_SUS
TANCIAS TOXICAS

Evidencia 16:

-09_OCT _Recuadros_1122000
5 - Médulo 11l

Evidencia 17:
-11_OCT_CF1_CF2_video_921
30087-TOXICOLOGIAY
SEGURIDAD ALIMENTARIA



SENA
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Elaborar propuesta Esta obligacidn se realizard
grafica visual y en los préoximos meses del
desarrollo de recursos | presente contrato.
graficos necesarios para

la diagramacion de

contenidos asociados a

los componentes

formativos asignados

segln plan de trabajo

establecido por el

responsable del equipo

y/o lider del Ecosistema

atendiendo métricas,

estandares y

lineamientos

institucionales.
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Disefiar documentos
PDFs,

cartillas digitales,
infografias, materiales
complementarios,
material multimedia,
anexos, plantillas de
contenidos,
diapositivas, material
de apoyo requeridos
para la produccidn
audiovisual y demds
recursos de apoyo para
incorporar en los
recursos educativos
digitales, atendiendo
las orientaciones y
lineamientos
institucionales
definidos.

SENA

N

Se realiza los disefio
requeridos
-17_SEP_InfoPgma_112200
04
-24_SEP_InfoPgma_112200
05
-25_SEP_InfoPgma_134105
62
-26_SEP_InfoPgma_124100
04

-30_SEP_CF2_11220005 -
Mdodulo I
-02_0OCT_CF2_Guion_Video
_introduccion_
-04_OCT_Recuadros_11220
004_Moddulo I
-04_OCT_Recuadros_13410
562 _FUNDAMENTACION EN
GESTION DEL TURISMO
-08_OCT_CF1-
CF2_11220004_MIN.VIDEO
-09_OCT_Recuadros_11220
005 - Médulo Il
-11_OCT_CF1_CF2_video_9
2130087-TOXICOLOGIAY
SEGURIDAD ALIMENTARIA
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Evidencia 6:
-17_SEP_InfoPgma_11220004
Evidencia 8:

-24 _SEP_InfoPgma_11220005
Evidencia 9:

-25 SEP_InfoPgma_13410562
Evidencia 10:
-26_SEP_InfoPgma_12410004
Evidencia 11:
-30_SEP_CF2_11220005 -
Mdédulo 11

Evidencia 12:
-02_OCT_CF2_Guion_Video_i
ntroduccion_

Evidencia 13:
-04_OCT_Recuadros_1122000
4 Moédulo

Evidencia 14:
-04_OCT_Recuadros_1341056
2 _FUNDAMENTACION EN
GESTION DEL TURISMO
Evidencia 15:

-08_OCT_CF1-
CF2_11220004_MIN.VIDEO
Evidencia 16:
-09_OCT_Recuadros_1122000
5 - Médulo 111

Evidencia 17:
-11_OCT_CF1_CF2_video_921
30087-TOXICOLOGIAY
SEGURIDAD ALIMENTARIA



SENA

N

Realizar el disefio de
piezas graficas
solicitadas para la
adecuacion,
ambientacion y
montaje de un
programa de formacion
virtual y/o a distancia
en la plataforma

LMS del SENA

Esta obligacidn se realizard
en los préoximos meses del
presente contrato

Realizar los ajustes
requeridos a los
productos
desarrollados,
garantizando el
cumplimiento de los
requerimientos
recibidos y las métricas
y tiempos establecidos
en el cronograma de
trabajo

Se realizan ajustes
correspondientes al disefio
Web de los componentes
de formacion en el
programa XD de disefo

Realizar la composicién,
ilustracion de las piezas
graficas y construccion
de storyboard en
coherencia con los
formatos
instruccionales y guion
asignados segun plan
de trabajo establecido
por el responsable del
equipo y/o lider del
Ecosistema, atendiendo
métricas, estandares y
lineamientos
institucionales
definidos

Se realizan graficas para los
videos.
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Evidencia 11
-30_SEP_CF1-CF2_11220005 -
Modulo 1l

Evidencia 17:
-11_OCT_CF1_CF2_video_921
30087-TOXICOLOGIA Y
SEGURIDAD ALIMENTARIA

Evidencia 12:
-02_OCT_CF2_Guion_Video_i
ntroduccion_

Evidencia 15:
-08_OCT_CF1-
CF2_11220004_MIN.VIDEO



Disefiar e implementar
los elementos
necesarios de las
actividades didacticas
desde su rol asignadas
segun plan de trabajo

establecido, atendiendo

métricas, estandares y
lineamientos
institucionales
definidos

Participar en procesos
de revision,
retroalimentacion y
actualizacién -en
articulacién con los
roles necesarios de la
linea de produccién-
tanto de los insumos
recibidos como de los
productos elaborados,
atendiendo los
requerimientos
respectivos.

Realizar los ajustes
reportados segun
aplicacién de lista de
chequeo realizada por
el rol asignado y
resolverlos dentro de
los tiempos
establecidos en el plan
de trabajo entregado
por el responsable del
equipo o lider del
Ecosistema.

SENA

N

Se realizan las imagenes
acordes al nuevo
planteamiento de las
actividades didacticas.

Se realiza retroalimentacién
y planeacién para el dltimo
trimestre.

Se realizaron correcciones
de las solicitudes en los
programas y en los tiempos
establecidos.
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Evidencia 11
-30_SEP_CF1-CF2_11220005 -
Modulo 11

Evidencia 1
Pantallazos de reunidn ajustes
de disefio realizados.

Evidencia 11:
-30_SEP_CF2_11220005 -
Modulo I



Disponer de las
herramientas
necesarias para la
realizacién de sus
actividades entre ellas:
conexion a internet,
computador de
escritorio o portatil
equipado para el
desarrollo grafico de
alta calidad y banco de
recursos graficos para
usar en las propuestas
graficas asignadas.

Asistir a las reuniones
de seguimiento
agendadas por la linea
de producciony en
general por la Direccion
de Formacion
Profesional.

Realizar informes de
actividades y demas
requeridos por el
supervisor y/o la
Direccion de Formacion
Profesional, asociados a
los avances de las
responsabilidades
asignadas con el
cronograma de trabajo.

SENA

N

Se dispone de las
herramientas necesarias
para cumplir con las
obligaciones.

Adobe ilustrador
Adobe Photoshop
Adobe XD

Se da oportuna respuesta a
las comunicaciones y
preséntame en las
reuniones de la linea de
produccion.

- Reunién programacion del
ultimo trimestre del afio.
Septiembre 24

- Reunidn creacién de
imagenes para las
actividades didacticas.
Octubre 8

Se realiza el presente
informe correspondiente al
mes de Octubre de 2024.
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Evidencia 18: Pantallazo de las

herramientas necesarias para
la realizacién de mi trabajo.

Evidencia 1

Pantallazos de reunidn ajustes

de disefio realizados.

Evidencia 19: Informe GC —
Marcos Yamid Rubiano
Avellaneda



Dar cumplimiento con
la entrega de productos
asignados en los
tiempos definidos de
acuerdo con el plan de
trabajo y/o cronograma
establecido por el
responsable del equipo
o lider del Ecosistema
de recursos educativos.

SENA

N

Se realiza los disefio
requeridos
-17_SEP_InfoPgma_112200
04
-20_SEP_CF1_11220005 -
Modulo 111
-24_SEP_InfoPgma_112200
05
-25_SEP_InfoPgma_134105
62
-26_SEP_InfoPgma_124100
04

-30_SEP_CF2_11220005 -
Modulo 111
-02_0OCT_CF2_Guion_Video

_introduccion_

-04_OCT_Recuadros_11220
004_Modulo I
-04_OCT_Recuadros_13410
562_FUNDAMENTACION EN
GESTION DEL TURISMO
-08_OCT_CF1-
CF2_11220004_MIN.VIDEO
-08_OCT_CF2_92130087_S
USTANCIAS TOXICAS
-09_OCT_Recuadros_11220
005 - Médulo I
-11_OCT_CF1_CF2_video_9
2130087-TOXICOLOGIAY
SEGURIDAD ALIMENTARIA
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Evidencia 6:
-17_SEP_InfoPgma_11220004
Evidencia 9:
-20_SEP_CF1_11220005 -
Médulo 1l

Evidencia 8:
-24_SEP_InfoPgma_11220005
Evidencia 9:
-25_SEP_InfoPgma_13410562
Evidencia 10:
-26_SEP_InfoPgma_12410004
Evidencia 11:
-30_SEP_CF2_11220005 -
Mdédulo 11

Evidencia 12:
-02_OCT_CF2_Guion_Video _i
ntroduccion_

Evidencia 13:

-04_OCT _Recuadros_1122000
4 Médulo

Evidencia 14:
-04_OCT_Recuadros_1341056
2_FUNDAMENTACION EN
GESTION DEL TURISMO
Evidencia 15:

-08_OCT_CF1-
CF2_11220004_MIN.VIDEO
-08_OCT_CF2_92130087_SUS
TANCIAS TOXICAS

Evidencia 16:

-09_OCT _Recuadros_1122000
5 - Médulo 11l

Evidencia 17:
-11_OCT_CF1_CF2_video_921
30087-TOXICOLOGIAY
SEGURIDAD ALIMENTARIA



SENA

N

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
gue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM NoDELA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1. XX XX XX XX

2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual. Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar:
Documentos electronicos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 1067348739 de la
planilla, aportes en linea mes de Septiembre de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 —

“Decreto Ley Antitrdmites”)

10
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SENA

N

Evidencias en 9 folios

Cordialmente,

Rubiano Avellaneda
Contratista C.C. No. 1098634086 de

Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

Firma
CLAUDIA JOHANNA GOMEZ PEREZ
Supervisora Contrato 6384699 de 2024

Profesional GO6

GTH-F-062 V10
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SENA
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EVIDENCIAS CONTRATO N° CO1.PCCNTR. 6384699

Marcos Yamid Rubiano Avellaneda- OCTUBRE 2024

Evidencia 1
Reunidn programacion ultimo trimestre del afio. (Septiembre)
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Reunion para creacion de imagenes para las actividades didacticas. (Octubre 8)
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SENA

Evidencia 6:
17_SEP_InfoPgma_11220004

y /7

-

empresarial - Médulo

Catedra virtual de pensamiento

Il: gestionando

el proyecto de la empresa.

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
Nivel de formacién: Complementaria

Evidencia 9:
20 _SEP_CF1_ 11220005 - Mddulo 111

5

1 20 3 40 | B | 6 70 8 9% 95

s0% 30% 15% 5%

Contenedor Acento Contenido ~ Contenedor Secundario Contenedor Terciario Contenedor Primario

P5 s5

5 As
Variante oscura 1 Variante oscura 1 Variante oscura 1 Variante oscura 1

P70 s70 70 A70
Variante oscura 2 Variante oscura 2 Variante oscura 2 Variante oscura 2

P-60 560 T60 A60

P20 T0 A20

GOR-F-012 V03

S G vemaecomonenes st

[l introduccién

el cumplimiento e las metas.

HI]

. Principios y marco de referencia de la gestién del riesgo




SENA

Evidencia 8:
24 SEP_InfoPgma_11220005

b &5
r Catedra virtual de pensamiento
empresarial - Médulo Il
empresa y gestion.

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA

Nivel de formacién: Complementaria

Evidencia 9:
25 SEP_InfoPgma_13410562

Fundamentacién
en Gestion del Turismo

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
Nivel de formacién: Complementaria

GOR-F-012 V03




SENA

Evidencia 10:
26 _SEP_InfoPgma_12410004

I Estrategias pedagégicas para el

desarrollo del pensamiento.

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
Nivel de formacién: Complementaria

Evidencia 11:
30 _SEP_CF2_ 11220005 - Mddulo 11l

=e s>

[8] Control de la gestién del riesgo

5 0 2 3 a4 [ca | & W 8 W %

Contenedor Acento Contenido  Contenedor Secundario.

GOR-F-012 V03




4
SENA

N

Evidencia 12:
02_OCT_CF2_Guion_Video_introduccién

El aula innovadora

e

Autoevaluacion
y reflexion

Evidencia 13:
04_OCT_Recuadros_11220004_Modulo 1l

GOR-F-012 V03



SENA

N

Evidencia 14:
04_OCT_Recuadros_13410562_FUNDAMENTACION EN GESTION DEL TURISMO

FUNDAMENTACION EN
GESTION DEL TURISMO

Evidencia 15:
08_OCT_CF1-CF2_11220004_MIN.VIDEO

[P 8 #

Na> VOWG B

GOR-F-012 V03



SENA

N

08_OCT_CF2_92130087_SUSTANCIAS TOXICAS

x® [ - ]

S e wesnorm——

Sustancias t6

los porala consevacién,

e
Adcionalmente, s estud riainacion smbletal sobre o5

6 Residuos de produccion agricola y ganadera
hombreypusden legara

5 0 20 3 4 [cB 6 70 8 %0 95

fEEEn
fEEEEEEE
fEEEEEn
fEEEEEEn
fEEEn
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Variante oscura 1 Variante oscura 1 Variante oscura 1 Variante oscura 1
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Evidencia 16:
09 _OCT_Recuadros_11220005 - Mddulo 1l

informacion Programa nstrucciones
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Evidencia 17:
11 _OCT _CF1_CF2_video 92130087-TOXICOLOGIA Y SEGURIDAD ALIMENTARIA

n -
{Bienvenidos Fenémeno 4;\\@’ F’

Antinutrientes y toxico

toxicidad alimentaria Q

(Eemenidos) Sustancias )
Sustancias téxicas CAIICeIgenas o I (7
all_Ka
oK

Evidencia 18:

Pantallazo de las herramientas necesarias para la realizacién de mi trabajo

f @ A & @

p . marcos rubiano
Métodos abreviados G @

Ps Me

Photoshop  Media Encoder

Tu plan

Aplicaciones
Actualizaciones
Adobe Fonts
Plug-ins

Adobe Stock
Sugerencias (i

Tutoriales
St Encuentra fotos gratuitas de St Contenidos gratuitos de ¢ Consigue rec
Stock para tus trabajos Adobe Stock disefio gréfic

creativos
ult

GOR-F-012 V03



COMPARTIR |

() DESCARGA M

296.05

RESULTADOS

ps SUBIDA Mbps

36/.48

Ping ® 36 D) ™5

Conexiones

INICIO Claro Colombia

Evidencia 19:

Informe GC — Marcos Yamid Rubiano

1 Disponerde las

1 herramientas
necesarias para la
realizacién de sus
actividades entre ellas:
conexion a internet,
computador de
escritorio o portatil
equipado para el
desarrollo grafico de
alta calidad y banco de
recursos graficos para
usar en las propuestas
gréficas asignadas.

1 Asistir a las reuniones

2 de seguimiento
agendadas por la linea
de produccién y en
general por la Direccién
de Formacion
Profesional.

1 Realizar informes de

3  actividadesy demas
requeridos por el
supervisor y/o la
Direccién de Formacion
Profesional, asociados a
los avances de las
responsabilidades
asignadas con el
cronograma de trabajo.

[ 3
SENA

N

Se dispone de las
herramientas necesarias
para cumplir con las
obligaciones.

Adobe ilustrador
Adobe Photoshop
Adobe XD

Se da oportuna respuesta a
las comunicaciones y
preséntame en las
reuniones de la linea de
produccion.

- Reunién programacién del
Ultimo trimestre del afio.
Septiembre 24

- Reunién creacién de
imagenes para las
actividades didacticas.
Octubre 8

Se realiza el presente
informe correspondiente al
mes de Octubre de 2024.
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(LA VELOCIDAD DE DESCARGA CUMPLE TUS
EXPECTATIVAS?

Evidencia 18: Pantallazo de las
herramientas necesarias para
la realizacién de mi trabajo.

Evidencia 1
Pantallazos de reunién ajustes
de disefio realizados.

Evidencia 19: Informe GC -
Marcos Yamid Rubiano
Avellaneda



