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ANEXOS MINIMA CUANTIA

ANEXO 1

PACTO DE TRANSPARENCIA

Este documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la firma de la carta de presentacion
de la propuesta el Proponente se compromete a:

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

xiii.

Cumplir estrictamente la ley aplicable.

Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratacion de manera que siempre
produzcan los efectos buscados por estas.

No incurrir en faltas a la verdad o adulteracion en los documentos o requisitos exigidos en el Proceso
de Contratacidn.

Aceptar que durante la evaluacion de las propuestas del Proceso de Contratacidn primen los aspectos
de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre competencia.

Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de Contratacion, asi como
realizar estudios y analisis propios, con la debida diligencia y responsabilidad, a fin de contar con los
elementos de juicio e informacién econdmica, comercial, juridica y técnica relevante y necesaria para
tomar una decision sustentada para presentar la propuesta. Lo anterior, con el propdsito de que la
misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita participar en el Proceso de Contratacion y en
caso de resultar adjudicatario cumplir todas las obligaciones contenidas en el contrato y asumir los
Riesgos asociados a la ejecucion de este.

No hacer arreglos previos o concomitantes al Proceso de Contratacion con los encargados de planear el
proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la informacién del proyecto y presentar la
respectiva propuesta.

No hacer arreglos previos o concomitantes al Proceso de Contratacidon con otros Proponentes para
tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.

Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el Proceso de
Contratacion y no hacerlo de manera oral por ninglin medio.

Actuar con lealtad hacia los demas proponentes y con la Entidad y abstenerse de utilizar herramientas
para dilatar o sabotear el Proceso de Contratacion. Igualmente, las observaciones al Proceso de
Contratacion o a las Propuestas de los otros interesados, seran presentadas oportunamente, en los
plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la seleccion.

Abstenerse de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demas Proponentes y sus
propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios sélidos, que razonablemente
permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de corrupcion por parte de
ellos. En caso de tener las pruebas o indicios, estos se dejaran a inmediata disposicion de la Entidad o
de las autoridades competentes para corroborar tales afirmaciones.

Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas cualquier informacién utilizando
solamente los procedimientos y canales previstos en el Proceso de Contratacion.

No ofrecer trabajo, contratos o algun tipo de beneficio econémico o de cualquier otra naturaleza a
ningun funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad ni a sus familiares en
primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de la adjudicacion o con
ocasion de la misma, y hasta dos (2) afios siguientes a la suscripcion del contrato, sin perjuicio del
régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constituciony
en la ley.

Exigir a los empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, suscribir un pacto
ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los involucrados
en la preparacion de la propuesta y en la ejecucién del contrato.
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No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar o
promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones
sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratacion ni durante
la ejecucion o liquidacion del Contrato.

No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia
politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad
tome respecto del Proceso de Contratacidon Estatal, bien sea en su adjudicacién, supervision o
terminacion.

No contratar ni ofrecer dadivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio
econdémico o de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo
estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a informacion privilegiada, relacionada con
el Proceso de Contratacion.

Dar a conocer a la Entidad, a la Secretaria de Transparencia del Departamento Administrativo de la
Presidencia de la Republica y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o
denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupcion durante el Proceso de Contratacion o relativo al
contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.
Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaria de
Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, cualquier solicitud,
ofrecimiento, favor, dadiva, prerrogativa, recompensa, gratificacion o atencion social, efectuada por
Proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o contratistas, a funcionarios
publicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la estructuraciéon, manejo
y decisiones del Proceso de Contratacion, de manera previa, concomitante o posterior al mismo, que
tengan la intencidn de inducir o direccionar alguna decision relacionada con la adjudicacion.
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ANEXO 2
COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA
COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA No. DE 20__

, identificado con la Cédula de Ciudadania de [lugar de
expedicion], en calidad de [calidad en la que actta] de [nombre de la Entidad], segiin Resolucion del
[dia] de [mes] de [afio], actuando en nombre y representacion de [nombre de la Entidad], debidamente
facultado segin Resolucion de [ano], informa a [nombre del Contratista] (en adelante
el “Contratista”), identificado como aparece en el Formato 1 — Carta de Presentacion de la oferta, que se
aceptan los términos y condiciones de la oferta presentada al Proceso de Contratacién de minima cuantia

El contrato se regira por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, Decreto Ley 019
de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, el Cédigo Civil y de Comercio, las demas normas legales aplicables a la
materia, y las siguientes condiciones:

PRIMERA. OBJETO: El objeto del contrato es [descripcion general del objeto contractual].

SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD: La Entidad esta obligada a:
i) Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de Contratacion.
ii) Pagar la remuneracion por la ejecucion de la obra, bien o servicio en los términos pactados en
este documento.

TERCERA. RESPONSABILIDAD: El Contratista es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas
en el contrato. Ademas, respondera por los dafios generados a la Entidad en la ejecucidén del contrato,
causados por sus contratistas, empleados o sus subcontratistas.

CUARTA. VALOR: El valor del contrato es por la suma de [valor estimado del contrato en letras] [valor del
contrato en numeros], equivalentes a [nimero de salarios minimos] SMMLV para el afio de aceptacion de la

oferta [incluir afio] suma que se discrimina de la siguiente manera:

QUINTA. FORMA DE PAGO: El pago del presente contrato se realizara

SEXTA. DURACION O VIGENCIA DEL CONTRATO: la Duracién o vigencia del contrato es de contados a
partir de la firma del acta de inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del mismo y aprobacion de los documentos previstos en la Invitacion

SEPTIMA. PLAZO DEL CONTRATO: El plazo estimado para la ejecucion del contrato es de contados a
partir de la firma del acta de inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del mismo y aprobacién de los documentos previstos en la Invitacion.

El plazo pactado sera cumplido con sujecion a lo previsto en la invitacion.

OCTAVA. APROPIACION PRESUPUESTAL: El pago de la suma estipulada en esta comunicacién se sujetara a la
apropiacion presupuestal correspondiente y especificamente al Certificado de Disponibilidad Presupuestal:
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Numero Certificado Fecha Certificado Disponibilidad Valor Certificado de
Disponibilidad Presupuestal Presupuestal Disponibilidad Presupuestal

NOVENA. SUPERVISION: La supervisién de la ejecucién y cumplimiento del contrato estd a cargo de la
Secretaria de a través del

DECIMA. GARANTIAS: Son parte del contrato las garantias sefialadas en la invitacidn y seran exigibles bajo las
condiciones alli establecidas.

DECIMA PRIMERA. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL: Las actividades previstas en el
contrato se deben desarrollar en Municipio de Motavita y el domicilio contractual el Municipio de Motavita

DECIMA SEGUNDA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El contrato se perfecciona con la firma de este
documento por parte del ordenador del gasto. Para su ejecucidn se requiere que el contratista se encuentre
al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y demas aportes parafiscales correspondiente, si es
del caso, la aprobacion de las Garantias [cuando estas hayan sido exigidas] y el Registro Presupuestal
correspondiente.

DECIMA TERCERA. DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacién se relacionan hacen parte integral
del contrato, los cuales determinan, regulan, complementan y adicionan lo aqui pactado, y en consecuencia
producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y contractuales:

Estudios y documentos previos.

Invitacién, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices, Formularios.

Propuesta presentada por el contratista.

Las Garantias debidamente aprobadas [cuando hayan sido exigidas]

Toda la correspondencia que se surta entre las partes durante el término de ejecucion del
contrato

el o

En constancia se firma el presente contrato en [sefialar lugar de perfeccionamiento del contrato], el

Por la Entidad,
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ANEXO 3 — GLOSARIO

Para efectos de interpretacion de la Invitacion:

1. GLOSARIO GENERAL-

11

1.2

1.3

14

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

Aclaraciones y Explicaciones de Ofertas: Se remite a las nociones desarrolladas en la sentencia del
Consejo de Estado, Seccion Tercera, Subseccion C, del 12 de noviembre de 2014, Radicado 27.986,
consejero ponente: Enrique Gil Botero.

Acta de Inicio: Documento en el que las partes, de comun acuerdo, dejan constancia del inicio del
plazo contractual.

Activo Corriente: Activo susceptible de convertirse en dinero en efectivo en un periodo inferior a un
afo.

Activo Total: Activos, bienes, derechos y otros recursos controlados econémicamente por la persona
juridica o natural, resultantes de sucesos pasados de los que se espera obtener beneficios o
rendimientos econdmicos en el futuro.

Analisis del Sector: Estudio que permite conocer el bien o servicio a adquirir en términos de oferta'y
demanda e identificar el precio mas justo a pagar por la satisfaccion de la necesidad de la Entidad.
Asimismo, por medio de este estudio las Entidades identifican quién puede proveer su bien o servicio,
como se desarrolla ese negocio, su cadena de produccion y distribucidn, para saber si el sector tiene
la capacidad de proveer el bien o servicio en las condiciones y cantidades requeridas por la Entidad.
Este estudio debe realizarse desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica
y de analisis de Riesgo.

Anexo: Documento o conjunto de documentos que la Entidad adjunta al Pliego de Condiciones y que
hacen parte integral de este.

Anticipo: Préstamo destinado a apalancar el cumplimiento del objeto contractual, de modo que los
recursos girados por dicho concepto sélo se integran al patrimonio del Contratista en la medida que
se cause su amortizacion mediante la presentacion de la cuenta o factura respectiva.

Aportes Legales: Contribuciones parafiscales y gravamenes establecidos con caracter obligatorio por
la ley que afectan a un determinado y Unico grupo social y econdmico y se utilizan para beneficio del
propio sector. El manejo, administracion y ejecucion de estos recursos se hara exclusivamente en la
forma dispuesta en la ley que los crea y se destinaran solo al objeto previsto en ella.

Apostilla: Certificacion de la autenticidad de la firma de un servidor publico en ejercicio de sus
funciones y la calidad en que el signatario haya actuado, la cual debera estar registrada ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores, para que el documento surta plenos efectos legales en un pais
parte del Convenio sobre la Abolicion del Requisito de Legalizacion de los Documentos Publicos
Extranjeros, de la Conferencia de La Haya de 1961.

1.10 Beneficiario Real: Cualquier persona o grupo de personas que, directa o indirectamente, por si misma

o através de interpuesta persona, por virtud de contrato, convenio o de cualquier otra manera, tenga
respecto de una accidén de una sociedad, o pueda llegar a tener, por ser propietario de bonos
obligatoriamente convertibles en acciones, capacidad decisoria; esto es, la facultad o el poder de
votar en la eleccion de directivas o representantes o de dirigir, orientar y controlar dicho voto, asi
como la facultad o el poder de enajenar y ordenar la enajenacion o gravamen de la accion.
Conforman un mismo beneficiario real los cdnyuges o compafieros permanentes y los parientes
dentro del segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad y unico civil, salvo que se
demuestre que actuan con intereses econdmicos independientes, circunstancia que podra ser
declarada bajo gravedad de juramento ante la Superintendencia Financiera de Colombia con fines
exclusivamente probatorios.

Igualmente, constituyen un mismo beneficiario real las sociedades matrices y sus subordinadas.
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1.1

1.12

1.13

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Documento que acredita la disponibilidad de recursos en
el presupuesto para adelantar el Proceso de Contratacion.

Conflicto de Interés: Circunstancias que el interesado o Proponente dara a conocer a la Entidad y que
considera puede tener incidencia en la imparcialidad con que debe adoptar las decisiones en el curso
del Proceso de Contratacion.

Consorcio: Figura asociativa en la cual dos o0 mas personas en forma conjunta presentan una misma
propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente
de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato.

1.14 Consultoria: Trabajo intelectual que realizan personas naturales directamente o a través de personas

1.15

1.16

1.17

1.18
1.19

1.20

1.21

1.22

1.23

1.24

juridicas, referido a las actividades necesarias para la ejecucion de proyectos de inversién en
infraestructura en sus diferentes fases de maduracion, preparacion, ejecucion y operacion. El trabajo
intelectual hace referencia a las actividades de identificacion de necesidades, estudios conceptuales o
prefactibilidad, estudios basicos o factibilidad, disefios de detalle o disefos definitivos, interventorias,
gerencia de proyectos y las demas indicadas en el numeral 2° del articulo 32 de la ley 80 de 1993.
Contratista: Persona natural, juridica o el grupo de personas juridicas o naturales, nacionales o
extranjeras, asociadas entre si que suscriben un contrato con el fin de ejecutar el objeto bajo las
condiciones de modo, tiempo y lugar que en él se establecen.

Estados Financieros: Informes utilizados en las instituciones/empresas que reflejan la situacion
econdmica y financiera y los cambios que se dan en cierta fecha o periodo determinado. Un juego
completo de estados financieros comprende: (a) un estado de situacion financiera al final del periodo;
(b) un estado del resultado integral del periodo; (c) un estado de cambios en el patrimonio del periodo;
(d) un estado de flujos de efectivo del periodo; (e) notas que incluyan un resumen de las politicas
contables mas significativas y otra informacion explicativa; y (f) un estado de situacion financiera al
principio del primer periodo comparativo, cuando una Entidad aplique una politica contable
retroactivamente o realice una reexpresidon retroactiva de partidas en sus estados financieros o
cuando reclasifique partidas en sus estados financieros.

Estudios Previos: Justificacion juridica, técnica, econdmica y financiera del proyecto que realiza la
Entidad de acuerdo con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 o las normas
gue lo adicionen, modifiquen o complementen.

Formato: Documentos que aporta el Proponente y que hacen parte integral de su oferta.
Formulario: Documento por medio del cual la Entidad solicita informacion especifica relacionada con
la oferta econémica y que debe ser diligenciada por el Proponente.

Garantia: Respaldo que tiene como fin el pago a favor de la Entidad de las indemnizaciones o sanciones
derivadas del incumplimiento del contrato por parte del Contratista. Las clases de garantias son: (i)
contratos de seguro, (ii) fiducia mercantil de garantia o (iii) garantias bancarias.

Informacion Publica Reservada: Informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado
en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a terceros por dafio a intereses publicos teniendo que
dar estricto cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de la Ley 1712
de 2014.

Infraestructura del Transporte: Sistema de movilidad integrado por un conjunto de bienes tangibles,
intangibles

Interventor(a): Persona natural, juridica, Consorcio o Union Temporal, que tiene a su cargo el
seguimiento y control del contrato en los términos del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.
Legalizacion: Certificacion de la autenticidad de la firma de un servidor publico en ejercicio de sus
funciones y la calidad en que el signatario haya actuado, la cual debera estar registrada ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores, para que el documento surta plenos efectos legales en un pais
que hace parte de la Convencion de Viena de 1963, sobre relaciones consulares, literal f del articulo 5
que reglamenta las actuaciones consulares en calidad de notario.
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1.26

1.26

1.27

1.28

1.29

1.30

1.31

1.32

1.33

1.34

1.35

1.36

1.37

1.38

1.39

1.40

1.4

1.42

Matriz: Documento que incorpora condiciones técnicas, de riesgos o econdmicas que debe tener en
cuenta el Proponente al momento de estructurar su oferta y ejecutar el Contrato.

Medio Magnético: Dispositivo que utiliza materiales magnéticos para archivar informacién digital,
tales como USB, discos duros o CD que almacenan grandes volimenes de datos en un espacio fisico
reducido.

Pago Anticipado: Extincidn anticipada de obligaciones a través del pago de una parte del precio del
Contrato.

Pliego de Condiciones: Conjunto de reglas que rigen el Proceso de Contratacion y el futuro Contrato,
en los que se sefialan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los
Proponentes deben formular su oferta para participar en el Proceso de Contratacion.

Precio Global: Modalidad de pago cierto, cerrado e inalterable como Unica remuneracién por el
cumplimiento del objeto contratado.

Precios Unitarios: Modalidad de pago por unidades o cantidades de obra, bien o servicio siendo el
valor total del contrato el correspondiente al resultado de multiplicar las cantidades de obras, bien o
servicio efectivamente ejecutadas por el precio de cada una de ellas.

Presupuesto Oficial: Valor total que la Entidad determina como necesario para ejecutar el objeto del
contrato con base en el estudio previo y el analisis del sector.

Proponente: Persona o grupo de personas que presentan una oferta para participar en el Proceso de
Contratacion.

Proponente Plural: Figura asociativa en la cual dos o mas personas en forma conjunta se unen para la
presentacion de una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato. No constituyen una persona juridica
independiente de sus integrantes. Puede tener la figura de Consorcios o Uniones Temporales.
Reembolso de Gastos: Forma de pago en la cual el Contratista asume los gastos de ejecucion del
contrato y la Entidad en forma periddica rembolsa dichos gastos y ademas reconoce a éste los
honorarios que se pactan por su gestion.

Seleccion Objetiva: Principio que busca que la escogencia de los colaboradores de la administracion
responda a criterios objetivos, en concordancia con los principios que rigen la funcién administrativa.
Sobre 1: Instrumento que permite incluir los documentos relacionados con el cumplimiento de los
requisitos habilitantes, asi como los requisitos y documentos a los que se les asigna puntaje que son
diferentes a la oferta econémica.

Sobre 2: Instrumento que permite incluir la oferta econémica.

Subcontratista: Persona natural, juridica o figura asociativa que contrata el Contratista principal para
ejecutar una actividad previamente contratada por una Entidad u otra persona natural o juridica.
Sucursal: Establecimiento de comercio abierto por una sociedad, dentro o fuera de su domicilio, para
desarrollar los negocios sociales o de parte de ellos, administrados por mandatarios con facultades
para representar a la sociedad.

Trato Nacional: Principio segun el cual un Estado concede a los nacionales de otro Estado el mismo
trato que otorga a sus nacionales.

Union Temporal: Forma asociativa en la cual dos o mas personas presentan conjuntamente una misma
propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucidn de un contrato, respondiendo solidariamente
por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones por el
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se imponen de acuerdo
con la participacion en la ejecucion de cada uno de sus integrantes.

Vigencia Fiscal: Periodo que comprende desde el 1 de enero hasta el 31 de diciembre de cada afio.

Cra 2 N° 2-56 — Palacio Municipal - Municipio de Motavita
Celular: 3204537112 Postal: 154080
Email: alcaldia@motavita-boyaca.gov.co - contactenos@motavita-boyaca.gov.co




Alcaldia Municipal de Motavita -

Departamento de Boyacd - Republica de Colombia i il

GESTION CONTRACTUAL Cadigo: R-SP- Version: 0
PROCESO: SELECCION DE PROVEEDORES, . .
PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO Fecha: 21/06/2024 Pag8 de 8

ANEXO 3

AVISO LIMITACION DEL PROCESO DE CONTRATACION A MIPYME

[Si procede la limitacion de las convocatorias del Proceso de Contratacion a Mipyme]

La Entidad limita la convocatoria de este Proceso de Contratacion a las Mipyme colombianas por haberse
verificado las condiciones establecidas en los articulos 2.2.1.2.4.2.2.y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015
o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

En tal sentido, la Entidad verificd que las siguientes Mipyme [Indicar el nombre de las dos (2) o mas Mipyme
que solicitaron limitar el proceso de contratacion a Mipyme] cumplieron los requisitos definidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. [En todo caso, la Entidad en esta seccion determinara si la limitacion
es territorial, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de 2015 vy las reglas contenidas en
la invitacion]

La Entidad, en atencion a las solicitudes realizadas por los interesados para limitar la convocatoria a Mipyme,
incluird la limitacién del Proceso de Contratacion a Mipyme en el espacio dispuesto por la plataforma del
SECORP II.

[Si no procede la limitacion de las convocatorias del Proceso de Contratacion a Mipyme, la Entidad incluira lo
siguiente]

La Entidad no limita el Proceso de Contratacion a las Mipyme colombianas, por no haberse cumplido las
condiciones establecidas en los articulos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma
que lo modifique, complemente o sustituya. En consecuencia, podra participar cualquier interesado.
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