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D S NOTARIADS | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

taguardo delafe piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |[Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME:-DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO -

PEDICIO

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA ] JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA le

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 75,079,048 l DE l MANIZALES |¢

TELEFONO DECONTACTO | 311-3607140 | Fuwo |:| EXT. |:|%=

E-MAIL PERSONAL | jhonnyorozcocardona2021@gmail.com I«

E-MAIL INSTITUCIONAL | Iﬁ

BANCO [ BANCOLOMBIA &  NoDECUENTA [ 7013246861 |a cA[ X |& cc[ e

No CONTRATO ACTUAL Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO " $ 26.001.990,00 l«
" 1028 | DE | 2024 |« HONORARIOS MENSUALES | § 2.476.380,00 |4ﬂ

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al

OBJETO DEL CONTRATO @

desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ] GABRIEL EDUARDO VILLEGAS ARANGO e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL ( E) |a
CDP No. 43924 & CRP No. 150824 & ,
FECHACDR 15/01/2024 | FECHACRY 13/02/2024 FECHAAPROBAGION e mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 15 | 02 I 2024 IG-
CIUDAD MANIZALES @ Dia Mes Ao
FECHA | FINALIZACION
DEPARTAMENTO CALDAS & ‘é(’,fmﬁﬂé‘ [ 29 | 12 | 2024 |4l
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Ao MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO I 15 | 02 | 2024 |¢ m -«
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA
YIO PRORROGA | | | la  CDPNo. @ CRP No. 6
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _Mes Ao MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L1 1 Jel Jelole | ¢
———=  COBRACON FACTURA
VALOR A COBRAR 2.476.380,00 jl& | ﬂ:ir:l ‘O . Nodefactura
VALOR TOTAL#DEDIAS - e | ’lal I ' |<.
s - -2476.380,00 | _] Afio MES A COBRAR
DEL | 01 [ 11 | 2024 le PAGONo. NoDiAs [ NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL 30 [11] 2024 Ju| 10 || 30 |100%

NOVIEMBRE |
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SUPERINTENDENCIA . . Coédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
DE NOTARIADO MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

& REGISTRO — 05-FR-01
! taguaida delale pibiica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
" DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI(')N DE PAGO

. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162500 SALUD TOTAL SA ES"’AT:B/SD PROMOTORA DE & 12.5%
2. FONDO DE PENSION 208000 ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE @ 16%

PENSIONES — COLPENSIONES

ASEGURADORA DE RIESGOS < € o
3. LABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 8632409440 &
. 214 RELACIONDEPAGOS . = -~
VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 26.001.990,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.320.736,00 ffa | $ 1.320.736,00 $ 24.681.254,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO | $ 2.476.380,00 jj« | $ 3.797.116,00 $ 22.204.874,00
PAGO 03 VALOR DELPAGO [ $ 2.476.380,00 fle | $ 6.273.496,00 $ 19.728.494,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | $ 2.476.380,00 jia [ $ 8.749.876,00 $ 17.252.114,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 {«| $ 11.226.256,00 $ 14.775.734,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 €| $ 13.702.636,00 $ 12.299.354,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 la«| $ 16.179.016,00 $ 9.822.974,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 jj¢ | $ 18.655.396,00 $ 7.346.594,00
PAGO 09 VALORDELPAGO | $ 2.476.380,00 a4 $ 21.131.776,00 $ 4.870.214,00
PAGO 10 VALOR DELPAGO | § 2.476.380,00 |« $  23.608.156,00 $ 2.393.834,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO af$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO afl'$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO all'$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO afl$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO e|$ - $ -

Dia Mes Aiio
CERIODO DE PAGO pEL| 01 [11] 2024 | pacono. | NOVIEMBRE |
acl 30 [11] 2024 | [10] [ NOVIEMBRE |

,INFORME DE’ SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL'CONTRATISTA e
; ~ OBLIGACIONES '
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI(")NA DE PAGO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS :
auerdo al principio de prioridad o rango *Digitalizaciion y verificacion contra el documento fisico *Rol
de calidad *custodia de documentos *Segunda digitalizacion y armado *Reproceso por falta de
hojas o mala imagen, *Disposicidn final
9*Informes 1.
Anexo 1: Reporte diario de turnos de documentos procesados durante la ejecucién del mes. 2.
Anexo 2: Novedades presentadas en el sistema IRIS, soporte de entrega de los formatos unicos
FUID

PLAN DE TRABAJO

Periodo: 21 de noviembre de 2024 al 30 de noviembre de 2024

Cargo: Auxiliar Administrativo -Gestién Documental

Objetivo General:

Realizar el conteo y rotulacién de las 10 cajas de documentos, asignar los respectivos codigos
FUID, y ejecutar las funciones de gestién documental necesarias para asegurar la correcta
administracién, conservacion, digitalizacion y eliminacion de documentos.

Actividades del Plan de Trabajo:

Fecha Actividad Observaciones

21 de noviembre Revisién y preparacion de las 10 cajas para el conteo y rotulacién Verificar que
las cajas estén completas, sin dafos y listas para el conteo. Preparar el material necesario
(etiquetas, marcadores).

21 de noviembre Conteo de las 10 cajas de documentos Iniciar el conteo de las cajas,
asegurandose de que los documentos estén en orden. Confiimar que cada caja esté
correctamente identificada.

22 de noviembre Rotulacion y asignacién de FUID a las cajas Colocar los rétulos correspondientes
a cada caja. Asignar un codigo FUID uUnico a cada una, siguiendo el sistema de gestién
documental. .

22 de noviembre Administracion de los documentos: clasificacién y organizacién Clasificar y
organizar los documentos dentro de las cajas segun el tipo de archivo y su categoria para facilitar
su localizacion. . ' .

23 de noviembre Revision final de todas las cajas y documentos, elaboracién de informe mensual
de gestién documental Revisar todo el proceso de gestién documental realizado. Elaborar un
informe detallado que incluya el conteo, organizacion, eliminacion y digitalizacion de los
documentos.

25 de noviembre Determinacién del tiempo de conservacion de los documentos Revisar los
documentos y determinar su tiempo de conservacion segun las normativas legales y las politicas
institucionales.

26 de noviembre Eliminacion de documentos obsoletos o no Utiles Proceder con la eliminaciéon
segura de documentos que ya no son necesarios, respetando las normativas legales y de la
institucion.

27 de noviembre Conservacion de documentos importantes y vitales Asegurar la conservacion
adecuada de los documentos mas importantes mediante técnicas de archivado o digitalizacién.

28 de noviembre Digitalizacion de documentos clave y respaldo digital Digitalizar los documentos
mas relevantes para asegurar su preservacion a largo plazo y facilitar su acceso desde sistemas
electrénicos.

29 de noviembre Facilitar la recuperacién de la informacion Establecer un sistema eficiente para la
recuperacién de documentos, asegurando un acceso rapido y eficaz. '

Funciones de Gestion Documental a Desarrolfar:

1. Administracién de Documentos:

o Clasificacién y organizacion de los documentos para su facil localizacion.

o implementacién de un sistema que permita realizar un seguimiento de la documentacion.
2 FEacilitar 1a Recuneracidn de la Informacidn:

*Recibir los turnos de ventanilla *organizar los documentos de

Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la
Coordinacion del Grupo de Gestién Documental, el cronograma
de actividades a desarrollar. Asistir a las sensibilizaciones y
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato. Apoyar las actividades
para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con €l ciclo vital del
documento aplicando las Tablas de Retencién Documental de la
Entidad. Adelantar los procesos de seleccién, ordenacion,
identificacién de fondos acumulados documentales, preparacion
de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de
gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos
establecidos. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los
productos” en los tiempos establecidos. Participar de ser
requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de
Gestion Documental, y colaborar con las tareas asignadas.
Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier
otra situacion que genere la interrupcion de la prestacidn de los
servicios contratados. Cuidar, proteger y guardar la reserva de
los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los
principios de la ética profesional. Prestar en forma personal los
servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada. 10. Contribuir con el cumplimiento de los
requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma Técnica
de la Gestién Publica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y
normas complementarias relacionadas, conforme a los
lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la
Entidad.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas

COomo anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
" DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 75,079,048 de MANIZALES cumplid  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1028 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 150824 CDP No 43924

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS-

Valor en letras:

Dia Mes Afio.

CERIODO DE PAGO pet| 01 [11] 2024 | pagono. | NOVIEMBRE |
aL| 30 [ 11] 2024 |  [10] | NOVIEMBRE ]
Para constancia se firma en MANIZALES alos 20 dias del mes de NOVIEMBRE de 2024

\

ij‘{a S&p isor
GABRIEL EDUARRDO VILLEGAS ARANGO
REGISTRA OR PRlNCIPAL ( E)

Firma Contratista

JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA
Cedula de Ciudadania No

75,079,048 DE MANIZALES
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Se autoriza el pago por la suma de $ 2.476.380,00
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ASOPAGOS

S.a.

RAZON SOCIAL :

JHONNY ALBERTO OR0OZCO CARDONA

IDENTIFICACION:

CC-75079048

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE:

2024-11-18

FECHA LIMITE DE PAGO:

2024-11-14

FECHA DE PAGO:

2024-10-04

ENTIDAD DE PAGO:

BANCO DE OCCIDENTE

PERIODO PENSION:

2024-10

PERIODO SALUD:

2024-10

NUMERO PLANILLA:

8632409440

TOTAL COTIZANTES:

1

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

|8619120886 . -

TIPO DE PLANILLA: . ¢

CODIGO
ENTIDAD

«NIT

-NOMBRE" % *

1 NUMERG - | -
“AEILIADOS |

ABE %

“suB

ISTENCIA

1 ToTAL
INTERESES.

VALOR'PAGAR' |

- SININTERESES | VALOR PAGAR.

EPS002

800130907

SALUDTOTAL. - *

ca|owr 8 1300000 2

RN $0

$o

VE §igas0n ]

§162.500

25-14

900336004

"COLPENSIONES 727 0w »un | el i

15 1:300.000

] 50

30

Y 1T

$208,000

14-23

860011153

" | PosiTiva

s 1200000 0

$0 so| .

0l

868001,

86,800

$0 80

THES

' $'377:300

$:377.300 |

212024




D E QA N | S Fotmul?rio del Registro i'JnIcoTﬁbqgario '

POB UHA COLlOMIIA NS HONESTA

2.Concepts [0 [ 2] Actualizacion’ T : L T

4, Numero de formulario - - . . 14938870551
l!ll|'||10721 4"|9 84, I”'ll“l !Jlldg'
\\.
5, Nomero de Identificacidn Tributaria (NI‘[) 6 v 12._Direcd0n‘senciona! . K };1 huzOn electrinico
7507 90 4 86 |mmmey i ?1
) IDENTIFICAGION
24. Tipa de conlribuyenle 25. Tipo de documento . 26. Numero ds Identilicacion . '_ - f' 27. Facha expedicion -
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de*Ciudadanla 13 75079048 C'/ ) 19940207
Lugar de expedicion '28. Pais, 29, Depatamento” . \ »a‘éf‘é?aqidgﬁmﬁdplu -
; i >~
COLOMBIA 16 9 [Caldas . ‘ 1(( N {|Genizas - 00 1
34. Primer apsllido 132 Sagundo epeliido |5, Primar ‘nombre S f,/' )~‘g§}}§5§ nombres
OROZCO .- |CARDONA JHONNY _,'/<m“\‘ { ( ALBERTO
35. Raz6n social S R ,:/ N
- e R e,
S e O
36. Nombre comercial N 3 -Gighan, \
SN
/ \ /3 \ﬁ'\ g
AU@“G‘ "lﬂN» \\ ~
38, Pals ] 39, Departamento \ KN / C/ 40. CiudadiMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas / S \W//} 1. 7-{ Manizales- 001

41, Diretcion pnncipal - \\)
VDA CUCHILLA DEL SALABO - . / ?& // N
42. Correo alectrénico jhonnyorozcocardona2021@gmall co@ N/ f

43. Cédigo postal {as. Tewgforar - ™2 / { 371136071 4 _0f4s. Teistno2
SOV L LAQ!F!CACION

Actlvigad-ocondmica- ‘\.\ ‘Ocupacién
Actlvidad principal’ Act vl(fad S_ucum‘!arla;:\/} Otras actividades " 52, Nomero
48. Codigo 47; Fecha inicio actividad 48, cmﬁ.;w \1 Foohh higid aciigad | 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
s 2 : ey ' - :
99]lzo23081 7| IS | | [ |
) NS { \R«qpé’nsabllldades, Calidades y Atributos : ‘

1 2 3 4 5 - 6 7 < SAAN G0 11 12 13 1 15 1 177 1 19 20 TR "24' 25 26°
meswla ol | | | [ | NI L L e
49 - No responsable da {VA . \\‘\\‘\/ R
.
/";> \\“;’)
K
TN
()
P

I

P

/Gy ligados aduaneros Exportadores
S, .
1 2 9 10 .
! I , l © , 55, Forma 56, Tipo ‘Sarvicip 1. 2 3
i ;
54. Cédigo , 57. Mido S ] |
1 12 19 20 e I

La mrcrmaclén sumimsvada a fravés de! formulario oﬁcial de lnscripcxdn. ac\ual!zacldn. suspans!dn
y cancalacién del Registro Unico Tributario (RUT), debara sar exacta y veraz en caso da conslalar
inexactitud en alguno de los datos sumi ados se adel An los p
. sancionatorigs o de suspensién, segun el ¢as0. '

Paragrafo del aiculo 1.6,1,2.20 del Decreto 1625 do 2016

Firma de! solicitante:

Firm:a auderizada:

984, Nomtre QUINTERO'CARRILLO CAROLINA

f ’,Oﬁnfl‘.-‘f ]q Oré’)% CC?/CéﬁC«( 985, Cargo Analista | : T
| ~J ~75~ O 7 ?t C)Zd:]) ‘ Fecha.gensraciin doéumento PDF:+17-08-2023 oafos:ds?M




) DENOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C8digo: MP - GNFA-PO- 8- PR - 05
& REGISTRO

| oneeee T PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR _ | Fecha: 30- 01- 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABEE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad vy justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, ia
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI___ NO__X__ ‘

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI_-__ NO___ X_

3. Dependiente Econdémico: SI___ NO__X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, -con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es eI caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
. registro civil. '

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI___
NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO X___, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___NO _X___, adjuntar certificaciéon de la EPS, incl'uyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9- del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si .
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, SI____ NO_X___

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor |gual o superlor a 4000 UVT
($188.260.000) SI___NO__X__

En constanma de Io anterior, se firma a los _20__ dias del mes de NOVlEMBRE de 2024.

Atentamente

/-] holin ﬁ‘ @f@ \__*
NOMBRE : JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA
CC 75.079.048 de Mﬁ izales
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Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 )
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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