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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

18/11/2024 

 

1. GENERALIDADES:  

Por medio del presente escrito, luego de adelantadas las diligencias correspondientes y 

necesarias, el suscrito Secretario de Infraestructura del Municipio de Sotaquirá, con fundamento 

en lo consagrado en el Articulo 25 Numeral 7º y 12º de la ley 80 de 1993, Articulo 2 numeral 2 

de la ley 1150 de 2007, Articulo 87 de la ley 1474 de 2011 y Artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 

1082 de 2015 compilatorio del Art. Art. 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto1082 de 2015 compilatorio del 

Art. 20 del Decreto 1510 de 2013, dejo constancia de LOS ESTUDIOS Y DOCUMENTOS 

PREVIOS que determinan la Factibilidad requerida para adelantar un proceso de Selección 

Abreviada Para la Menor Cuantía y celebrar el Contrato cuyo objeto será: "SUMINISTRO DE 

MATERIALES ELECTRICOS Y OTROS INSUMOS PARA EL EMBELLECIMIENTO DEL 

ESPACIO PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ, BOYACA" 

 

1.1 REGISTRO DE BANCO DE PROYECTOS DEL MUNICIPIO No: 2024157630033 

1.2 MODALIDAD DE CONTRATACIÓN:  MÍNIMA CUANTÍA  

1.3 DEPENDENCIA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 

1.4 OBJETO: "SUMINISTRO DE MATERIALES ELECTRICOS Y OTROS INSUMOS PARA 

EL EMBELLECIMIENTO DEL ESPACIO PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ, 

BOYACA". 

1.5 FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: Arq. JUAN ALEXANDER RUIZ 

MAYORGA 

1.6 LUGAR Y FECHA: SOTAQUIRÁ, NOVIEMBRE DE 2024 

 

El estudio de conveniencia no constituye la decisión total en materia de ítems, cantidades, 

precios, y demás características de la contratación, este otorga una aproximación a la necesidad 

y requerimientos, los cuales pueden ajustarse o modificarse por la entidad con posterioridad a la 

apertura del proceso de selección siempre que se trate de simples ajustes en los montos que no 

alteren las variables de su estimación o de cambios en elementos no esenciales del contrato a 

celebrar. De ser necesario efectuar ajustes o modificaciones que afecten los elementos 

sustanciales. 

 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA 

CONTRATACIÓN: 

 

2.1. Que la Constitución Política del año 1991, consagra en su Artículo 2º. Los Fines del 

Estado como: “Son fines esenciales del Estado: Servir a la Comunidad, promover la 

prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes 

consagrados en la constitución, facilitar la participación de todos en las decisiones que 

los afectan y en la vida económica, política, administrativa, y cultural de la nación; 

defender la independencia nacional, mantener la integridad Territorial y asegurar la 

convivencia pacífica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la república 

están instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, 

honra, bienes, creencias y demás derechos y libertades y para asegurar el cumplimiento 

de los deberes sociales, del Estado y de los particulares.” 
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2.2. Que el Artículo 91 de la ley 136 de 1994 establece que son atribuciones del alcalde, en 

relación con la Administración Municipal: Dirigir la acción administrativa del Municipio. 

 

2.3. Conforme lo establece el Artículo 311 al Municipio como entidad fundamental del Estado 

le corresponde prestar los servicios públicos que determine la ley, construir las obras que 

demande el progreso social y cumplir las demás funciones que le asigne la constitución 

y las leyes en materia de Seguridad, Convivencia y Orden público. 

 

2.4. La Ley 1551 de 2012, establece que los municipios gozan de autonomía para la gestión 

de sus intereses, dentro de los límites de la Constitución y la Ley, y tienen entre otros los 

derechos a ejercer las competencias que le corresponda conforme a la Constitución y a 

la Ley, y administrar los recursos y establecer los tributos necesarios para el cumplimiento 

de sus funciones. 

 

2.5. Que es al Municipio a quien le corresponde garantizar la buena inversión de los recursos 

y que para ello pone todo su esfuerzo en aras de la consecución de la persona natural o 

jurídica que brinde las garantías necesarias para la óptima ejecución del objeto que se 

pretende contratar. 

 

2.6. La inversión pública se refiere al uso de recursos públicos con el propósito de mejorar el 

bienestar colectivo y atender las necesidades de la comunidad. Esto se logra a través de 

la generación o provisión de bienes y servicios bajo la responsabilidad del Estado, o 

mediante la transferencia de recursos, siempre que se pueda atribuir un cambio positivo 

en las condiciones iniciales a la aplicación de dichos recursos dentro de un plazo 

establecido.  

 

2.7. En atención a lo regulado en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, y 

el artículo 8 de la Ley 1150 de 2007, Art. 87 de la ley 1474 de 20011, y artículo 

2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 se suscribe el presente Estudio y Documentos 

Previos, a fin de adelantar el proceso de selección y la consecuente celebración del 

contrato requerido. 

 

2.8. Es por todo lo anterior que el Municipio requiere suscribir un contrato de suministro con 

una persona natural, jurídica en algún tipo de asociación permitido por la ley, que se 

encuentren legalmente constituida capaz de cumplir con el contrato cuyo. 

 

2.9. En los últimos años, el alumbrado navideño y las festividades decembrinas en el parque 

principal y sus alrededores se ha consolidado como uno de los principales atractivos 

turísticos durante la temporada de fin de año. Este evento atrae diariamente a numerosos 

visitantes, contribuyendo al dinamismo económico de la región al beneficiar a los 

comerciantes locales dedicados a la venta de víveres, suvenires y otros productos. 

 

Sin embargo, debido al desgaste y deterioro de algunos de los elementos que componen 

el alumbrado, se hace indispensable el suministro de materiales eléctricos necesarios 

para garantizar el embellecimiento del espacio público. Esta intervención, que se centrará 

especialmente en el parque principal Corceles de la Libertad, busca mantener la calidad 

y atractivo del evento, fortaleciendo su impacto positivo tanto en el ámbito turístico como 

en la economía local durante las festividades decembrinas. 
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2.10. En el año 2022, el municipio de Sotaquirá fue incluido en la reconocida Ruta 

Navideña de Boyacá, una iniciativa que destaca a los municipios que, por su creatividad, 

innovación, diseño y calidad en decoración e iluminación, son promovidos como destinos 

turísticos para atraer a visitantes tanto locales como de otras regiones del país. Este 

reconocimiento impulsó la reactivación económica, fortaleció el turismo y promovió el 

comercio local. Por ello, se busca nuevamente potenciar el turismo en el municipio 

durante las festividades decembrinas, consolidándolo como un referente atractivo en el 

departamento. 

 

2.11. La colocación de luces en espacios de alta concurrencia pública, como calles 

principales, edificios emblemáticos, el parque principal y la entrada al municipio, se ha 

convertido en una tradición esperada durante esta época del año. Estos eventos cuentan 

con el apoyo de entidades públicas y privadas que actúan como principales promotores. 

Estas actividades no solo embellecen el espacio público, sino que también fortalecen el 

sentido de identidad y celebración comunitaria, incentivando la participación ciudadana 

y el flujo de visitantes.  

 

2.12. El municipio de Sotaquirá cuenta con un parque principal denominado Corceles 

de la Libertad, el cual demanda un adecuado mantenimiento y embellecimiento. Como 

es tradición durante la época decembrina, este espacio con buena iluminación, busca 

realzar su atractivo y generar un ambiente festivo que resulta placentero tanto para la 

comunidad local como para los visitantes. Este esfuerzo contribuye a fortalecer el sentido 

de pertenencia y a promover la integración social en torno a las celebraciones de fin de 

año. 

 

2.13. Es fundamental el embellecimiento de espacios públicos mediante el suministro 

de materiales para la iluminación, asegurando que la tradición se mantenga viva. con la 

celebración del Día de las Velitas o el alumbrado, y que las festividades sean un atractivo 

tanto para la comunidad local como para los visitantes. En el caso del municipio de 

Sotaquirá, esta práctica no solo refuerza el sentido de pertenencia, sino que también 

fomenta la integración social y el turismo. 

 

2.14. La época decembrina impulsa la reactivación económica y fortalece el tejido social 

mediante actividades que promueven la apropiación cultural. La instalación del 

alumbrado navideño en los espacios públicos más representativos se ha consolidado 

como una tradición que resalta las virtudes turísticas del municipio. Para mantener esta 

práctica, es necesario realizar el embellecimiento con el mantenimiento de las 

instalaciones eléctricas, garantizando su conservación y atractivo durante la temporada. 

 

2.15. El Municipio de Sotaquirá debe priorizar el mantenimiento y mejora del sistema 

de alumbrado público en el espacio público para ofrecer a la comunidad escenarios 

óptimos y seguros para el desarrollo de todas sus actividades. 

 

 

2.16. Que, dentro del presupuesto de la Alcaldía Municipal, se cuenta con recursos 

públicos destinados para suplir las necesidades de la administración, lo cual se ha dejado 

constar en el respectivo Certificado de Disponibilidad presupuestal. 
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2.17. Es por todo lo anterior que el Municipio requiere suscribir un contrato de suministro 

con una persona natural, jurídica, o en algún tipo de asociación permitido por la ley, y 

que este legalmente constituida capaz de cumplir con el contrato cuyo objeto sea: 

"SUMINISTRO DE MATERIALES ELECTRICOS Y OTROS INSUMOS PARA EL 

EMBELLECIMIENTO DEL ESPACIO PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ, 

BOYACA" el cual tiene como sustento legal lo consagrado en la ley 80 de 1993, Ley 

1150 de 2007, ley 1474 de 2011, Decreto reglamentario No. 1082 de 2015 compilatorio 

del Decreto 1510 de 2013 y Manuales aplicables al proceso de contratación que para el 

efecto ha expedido Colombia Compra Eficiente, demás Decretos reglamentarios y las 

normas de derecho civil y comercial en ausencia de las normas de derecho público de 

contratación estatal, y con sujeción a los principios del Articulo 209 de la Constitución 

Política de Colombia y Artículo 3º de la ley 1437 de 2012, según características técnicas 

Especiales. 

 

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON ESPECIFICACIONES, 

AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION. 

 

3.1 OBJETO: "SUMINISTRO DE MATERIALES ELECTRICOS Y OTROS INSUMOS PARA EL 

EMBELLECIMIENTO DEL ESPACIO PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ, 

BOYACA". 

 

3.2 IDENTIFICACIÓN DENTRO DE LA CLASIFICACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS – CODIGO 

UNSPSC: 

Según la Guía para la codificación de bienes y servicios de acuerdo con el código estándar de 

productos y servicios de Naciones Unidas Código: G-CBS-02, documento emitido por Colombia 

Compra Eficiente, componentes incluidos se encuentran identificados con los siguientes códigos 

UNSPSC: 

 

 CLASIFICACION 

UNSPSC 

PRODUCTOS Y SERVICIOS 

1 721515 SERVICIOS DE SISTEMAS ELECTRICOS 

2 391116 ILUMINACION EXTERIOR Y ARTEFACTOS 

3 831018 SERVICIOS ELECTRICOS 

4 391016 LAMPARAS Y BOMBILLAS 

5 391217 FERRETERIA ELECTRICA Y SUMINISTROS 

 

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES. 

 

4.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA DURANTE LA EJECUCION 

DEL OBJETO DEL CONTRATO 

 

En desarrollo del presente contrato EL CONTRATISTA deberá cumplir con las siguientes 

obligaciones:  

 

1. Ejecutar técnicamente, Jurídica, y económicamente las actividades a desarrollar en el 

contrato, dentro del plazo y las condiciones indicadas por el Municipio. 
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2. Ajustarse en su totalidad a las especificaciones contenidas en los documentos de la 

Mínima cuantía y a la propuesta evaluada y adjudicada, de acuerdo con los requerimientos 

que se proyectaron. 

3. Acreditar, en las oportunidades que así se requiera, de conformidad con lo establecido 

en el inciso segundo del artículo 41 de Ley 80 de 1993 –adicionado mediante el artículo 23 

de la Ley 1150 de 2007–, que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos 

al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios al Servicio Nacional de 

Aprendizaje - SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y las cajas de 

compensación familiar de todo el personal vinculado directamente a la ejecución del contrato. 

4. El contratista deberá suministrar los equipos, herramientas, materiales y mano de obra 

necesarios para la ejecución de las actividades descritas en el presupuesto anexo. 

5. El contratista deberá cumplir con las especificaciones técnicas exigidas, la normatividad 

aplicable y demás indicaciones del supervisor del contrato, cuyas exigencias o 

requerimientos deberán comprobarse mediante las pruebas o ensayos que correspondan 

cuyo costo debe estar contemplado dentro de la administración del proyecto. 

6. El contratista se compromete a suministrar materiales certificados de acuerdo a las 

normas de calidad correspondientes. 

7. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la Ley 80 de 

1993. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios 

y las cláusulas del contrato. 

8. Además de lo estipulado en los presentes estudios previos y el contrato de suministro, el 

contratista y su personal deben consultar las especificaciones técnicas del contrato a 

ejecutar, los cuales hacen parte integral del presente documento de estudios previos. 

9. Ejecutar el objeto del contrato ajustándose plenamente a las especificaciones contenidas 

en la Convocatoria Pública y a la propuesta presentada al Municipio, garantizando la calidad 

de los materiales. 

10. Asegurar que los elementos e insumos suministrados cumplan con las características 

técnicas de operación y seguridad requeridas. 

11. Entregar a la Administración Municipal de Sotaquirá las remisiones necesarias en el 

almacén municipal para recibir en su totalidad los materiales suministrados. 

12. Aceptar los procedimientos administrativos establecidos por la Administración Municipal 

de Sotaquirá para la reposición de luminarias según se considere apropiado. 

13. Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre cualquier novedad o situación 

que implique modificaciones, suspensiones, prorrogas, o cualquier otro aspecto que afecte 

la ejecución normal del contrato. 

14. Cumplir a plena satisfacción del Municipio con las especificaciones técnicas y los precios 

establecidos. 

15. Cumplir de manera eficiente y oportuna con el objeto propuesto en el contrato. 

16. Responder por la prestación efectiva del objeto contratado, asegurando que se obtengan 

los resultados requeridos dentro de los plazos y condiciones establecidos. 

17. Mantener comunicación continua con la entidad a través del Supervisor del contrato, para 

recibir orientaciones y evaluar el cumplimiento del mismo. 

18. Asumir el pago de todos los derechos, impuestos y gastos legales necesarios para el 

cumplimiento del objeto del contrato. 

19. Realizar, sin costo adicional, los cambios en las luminarias que resulten defectuosas o de 

mala calidad. 

20. Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con la propuesta presentada y las 

especificaciones técnicas requeridas por la entidad. 

21. Atender todas las recomendaciones oportunamente indicadas por el Supervisor del 

contrato. 
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22. Cumplir con todas las leyes, ordenanzas, acuerdos y reglamentos aplicables al objeto del 

contrato. 

23. Proveer la información solicitada por el Supervisor para un adecuado seguimiento del 

contrato. 

24. Comprometerse a cumplir con las disposiciones del contrato y los términos de referencia, 

así como con las especificaciones descritas. 

25. Atender cualquier otra obligación asignada por el Supervisor o el Alcalde Municipal que 

esté en concordancia con el objeto del contrato. 

 

4.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA DURANTE LA EJECUCION DEL 

OBJETO DEL CONTRATO: 

 

1. Ejecutar el objeto contractual de acuerdo con su propuesta la cual hace parte integral del 

presente contrato. 

2. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la 

celebración, ejecución y liquidación del contrato. 

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, y en la etapa post- 

contractual evitando las dilaciones que pudieren presentarse. 

4. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la Ley 80 de 

1993. 

5. Conocer y aplicar los procedimientos con sus respectivos formatos en desarrollo del 

contrato y participar en la actualización de procedimientos del sistema según asignación. 

6. Previo a la ejecución del contrato, suscribir acta de inicio con el supervisor designado. 

7. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados 

por el supervisor, en los formatos aprobados para tal fin. 

8. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice. 

9. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la Ley 

pretendan obligarlo a hacer u omitir un acto o hecho (Cuando se presente tales 

situaciones el contratista, deberá informar de tal evento al Municipio y a las autoridades 

competentes para que ellas adopten las medidas necesarias. El incumplimiento de esta 

obligación daría lugar a la declaratoria de caducidad del contrato). 

10. El CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la información que sea de 

propiedad del MUNICIPIO o conozca en desarrollo del contrato. 

11. El CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios, por daño emergente y lucro cesante 

que llegare ocasionar la revelación, divulgación o utilización de la información de manera 

distinta al objeto del presente contrato, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa. 

12. Las demás que surjan en la ejecución del contrato.  

 
4.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ BOYACA: 

 

1. Asegurar que las diferentes dependencias suministren, dentro de los términos 

establecidos para ello, la información y los documentos necesarios para la ejecución 

exitosa del contrato. 

2. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo 

de cumplimiento a satisfacción. 

3. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos. 

4. Prestar colaboración para el cumplimiento de las obligaciones del contratista. 
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5. Garantizar el apoyo logístico para poder realizar las labores pactadas en el cronograma 

del proceso, el cual hará parte del acta de inicio. 

6. Designar supervisor que verifique el cumplimiento del objeto del presente contrato. 

7. Las demás que pudieren surgir a lo largo de la ejecución del contrato.  

  

4. VALOR   ESTIMADO   DEL   OBJETO A CONTRATAR Y SU JUSTIFICACIÓN 

En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga cumplir con el objeto, realizando el 

"SUMINISTRO DE MATERIALES ELECTRICOS Y OTROS INSUMOS PARA EL 

EMBELLECIMIENTO DEL ESPACIO PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ, BOYACA".  

4.1. VALOR ESTIMADO CONTRATO: La base para comparar ofertas es de  SIETE 

MILLONES DE PESOS M/CTE ($7.000.000,00) monto que el municipio tiene 

establecido para el presente proceso, de los cuales se pagará la totalidad del contrato, 

cubriendo el personal utilizado, suministro de combustible, valor de viáticos y transportes, 

papelería, impuestos municipales, nacionales, A.I.U, y demás gastos necesarios para la 

ejecución de la actividad, recursos que se pagaran con cargo al Certificado de 

Disponibilidad Presupuestal No. 2024000530 de fecha 13 de noviembre de 2024 por 

valor de SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE ($7.000.000,00) expedido por la 

secretaria de hacienda y finanzas públicas para la vigencia 2024.  

 

IDENTIFICACION DEL CDP: 

 

N° CDP RUBRO VALOR 

 

 

2024000530 

Aparatos de control eléctrico y distribución de 

electricidad y sus partes y piezas / Ingreasos 

correintes libre destin / MINASYENERGIA / 

Consolidaciónproductivadelsectordeenergiaelectrica / 

Intersubsectorial Minas y Energía / 

Redesdealumbradopúblicomejorad 

 

 

$7.000.000,00 

 
4.1.1. ANÁLISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. 

 

En desarrollo del estudio de mercado el valor estimado del contrato resulta de las 

siguientes variables: 

 

• El contratista deberá asumir los descuentos municipales; los pagos a efectuar por 

la Alcaldía Municipal se constituyen como pagos a crédito, por lo que no será 

excusa el incumplimiento por falta de liquidez, como tampoco podrá reclamar 

equilibrio contractual. 

• Para la ejecución del contrato, el valor comprendido incluye todos los costos 

directos e INDIRECTOS en condiciones normales, que se puedan generar, que se 

paga en efectivo. 

• También se encuentra calculado la no afectación al equilibrio económico del 

contrato por lo que se tuvo en cuenta los descuentos municipales y nacionales que 

se generan en el pago del contrato. De acuerdo con lo expresado, se procedió a 
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presupuestar y calcular el valor total de acuerdo a las siguientes 2 cotizaciones 

consultadas en el mercado: 

ITE
M 

DESCRIPCIO
N 

CAN
T 

UNI 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
UNITARIO  PROMEDI

O 

 TOTAL 
PROMEDIO  EL FARO 

ELECTRICO 
DISTRILED 

1 SUMINISTRO DE MATERIALES ELECTRICOS Y OTROS INSUMOS 

1,01 
EXT LED LIN 
400L 24M 
VERDE  

20 
UN
D 

$ 35.800,00 $ 31.000,00 
$ 

33.400,00 
$ 667.999,96 

1,02 
EXT LED LIN 
400L 24M 
BLANCO  

20 
UN
D 

$ 35.800,00 $ 31.000,00 
$ 

33.400,00 
$ 667.999,96 

1,03 
EXT LED LIN 
200L 13M 
CALIDO  

60 
UN
D 

$ 16.800,00 $ 16.000,00 
$ 

16.400,00 
$ 984.000,11 

1,04 
CABLE 
DUPLEX 
2X12  

200 M $ 5.933,99 $ 5.500,00 $ 5.717,00 $ 1.143.399,45 

1,05 
CAB 19 HIL 
12 ROJO  

200 M $ 2.329,00 $ 2.300,00 $ 2.314,50 $ 462.899,66 

1,06 

MANGUERA 
2 VIA 
BLANCA 
32LED 
CORTE 0.5M 

200 
UN
D 

$ 3.500,00 $ 3.100,00 $ 3.300,00 $ 660.000,42 

1,07 

BOLSA 
AMARRES 
X100 
30CMX3.6 
BLANCO 

15 
UN
D 

$ 6.800,01 $ 11.000,00 $ 8.900,00 $ 133.500,04 

1,08 

BOLSA 
AMARRES 
X100 
10CMX2.5 
BLANCO 

100 
UN
D 

$ 1.800,01 $ 2.000,00 $ 1.900,00 $ 190.000,30 

1,09 
CINTA 
AISLANTE 
BLANCA 15M  

5 
UN
D 

$ 2.899,99 $ 2.000,00 $ 2.450,00 $ 12.249,99 

1,10 
REFLECTOR 
LED 20W 
RGB 

18 
UN
D 

$ 42.800,00 $ 58.000,00 
$ 

50.400,00 
$ 907.200,04 

1,11 

CINTA 
AISLANTE 
NEGRA 15M 
NEGRA  

2 
UN
D 

$ 2.899,99 $ 2.000,00 $ 2.450,00 $ 4.899,99 

1,12 

CAB DE 
PODER 
PARA 
MANGUERA 
DE 2 VIAS 
80CM 

10 
UN
D 

$ 2.800,00 $ 2.500,00 $ 2.650,00 $ 26.499,99 

1,13 
FOTOCELDA 
INADISA 

4 
UN
D 

$ 28.800,00 $ 21.000,00 
$ 

24.900,00 
$ 99.600,00 

1,14 
NA UNION 
MANGUERA 
2VIA 

10 
UN
D 

$ 1.000,00 $ 1.500,00 $ 1.250,00 $ 12.500,02 

1,15 

BASE 
FOTOCELDA 
CON 
PLATINA 
NACIONAL 

4 
UN
D 

$ 8.800,00 $ 12.000,00 
$ 

10.400,00 
$ 41.600,00 

1,16 
EXT 96 LED 
LIN 7M 

15 
UN
D 

$ 7.800,00 $ 5.200,00 $ 6.500,00 $ 97.499,98 
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CALIDO 
C/TRANS 
BOLSA 1400 

1,17 

NA CORTINA 
276 LED CON 
ESTRELLA 
FINAL 
CALIDO 
6X.60 M 
TOMA 

15 
UN
D 

$ 54.800,00 $ 55.000,00 
$ 

54.900,00 
$ 823.500,00 

TOTAL 
 
$6.935.349,9
0  

 

El valor estimado del Contrato a celebrar es por la suma SEIS MILLONES NOVECIENTOS 

TREINTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS CON NOVENTA 

CENTAVOS M/CTE ($6.935.349,90), Sin embargo, cuenta con el respaldo de un CDP por un 

monto de SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE ($7.000.000,00). El Municipio de Sotaquirá 

cancelará el valor total del contrato contra entrega, previa expedición de certificación de 

cumplimiento por parte del supervisor delegado por el municipio referente a la entrega, hasta 

llegar al cien por ciento (100%) del valor del presente contrato. El trámite de pago iniciará una 

vez recibido el servicio a entera satisfacción por parte del supervisor del contrato y la 

presentación de la correspondiente factura acompañada de la certificación de pago de aportes 

parafiscales y seguridad social. 

 

4.1.2. VARIABLES TRIBUTARIAS Y DE LEY: 

TRIBUTO MUNICIPAL              PORCENTAJE 

Adulto Mayor Cuatro por ciento (4%) del valor del contrato 

Fondo de seguridad Cinco por ciento (5%) del valor del contrato 

Estampilla pro cultura Dos por ciento (2%) del valor del contrato 

Estampilla Pro electrificación Rural 
Uno por ciento (1%) del valor del contrato 

Estampilla por justicia familiar 
Dos por ciento (2%) del valor del contrato 

Tasa Pro-deporte 
Dos puntos cinco por ciento (2.5%) del valor 

del contrato 

Reteica 
Nueve por mil (9 X 1000) del valor 

del contrato 

Rete Fuente: Según corresponda al régimen Tributario. 

Iva Según corresponda al régimen Tributario. 

Pagos por concepto de los aportes a seguridad social (Art. 23 ley 1150 de 2007 y 

Art. 135 de la ley 1753 de 2015) 

 

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL EN SALUD, en los términos consagrados en el 

Artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y Dcto 1273 de 2018. IVA, según el Régimen Tributario al que 

corresponda. 

 

5. PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

El término de duración del contrato será de un (01) mes, sin sobrepasar el 31 de diciembre de 

2024 contado a partir de la suscripción del acta de inicio. Consagrados en el Artículo 39 de la ley 
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80 de 1993, perfeccionamiento, ejecución y pago consagrados en el Artículo 41 de la ley 80 de 

1993, Articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y la 

suscripción de la firma del Acta de Inicio. 

 

6. LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

El contrato se llevará a cabo en el Municipio de Sotaquirá, en los sitios establecidos por el 

supervisor del contrato. 

 

7. FORMA DE PAGO 

El MUNICIPIO pagará al CONTRATISTA el valor del presente contrato de la siguiente forma: 
CONTRA ENTREGA, las cuentas se pagaran con certificación de recibido  por parte del 
supervisor, previo presentación de informes, informe del supervisor y contratista, cuenta de cobro 
o factura y demás documentos exigidos para pago, radicados ente la Secretaria de  
 
Contratación, si con la cuenta no se acompañan los documentos requeridos para el pago, será 
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello derecho al pago intereses o 
compensación de ninguna naturaleza, esta deberá ser radicada en la secretaria de Hacienda del 
municipio, dando cumplimiento al Artículo 19 de la ley 1150 de julio 16 de 2007,   
 
PARAGRAFO I: Si el Contratista está obligado a facturar electrónicamente, deberá presentar la 
factura electrónica, previamente validada por la DIAN, como requisito necesario para el pago.  
PARÁGRAFO II: Los informes, certificaciones y demás soportes de ejecución deberán adjuntarse 
a la carpeta del contrato La cual deberán ser visados por la supervisión del contrato. 
PARÁGRAFO III: Para el último pago se deberá presentar el Acta de liquidación por parte del 

supervisor 

 

8. ANÁLISIS ECONÓMICO DEL SECTOR 

A continuación, se presenta el análisis correspondiente del sector económico al cual pertenece 

el objeto del contrato. Para ello, se hace una revisión de los aspectos generales del mercado, 

cómo y quiénes pueden proveer el (los) bien(es), obras y/o servicio(s) que necesita la entidad. 

1. Análisis de la Demanda: Se analizará a continuación los siguientes aspectos: 

a) Procesos similares de otros municipios de conformidad con la información del 

SECOP: 

Revisados los archivos del SECOP, se ha sustraído la siguiente información que indica los 

procesos contractuales con objetos similares al del presente proceso contractual: 

N.º 
No. DE 

PROCESO 
ENTIDAD OBJETO VALOR TOTAL 

http://www.sotaquira-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@sotaquira-boyaca.gov.co


DEPARTAMENTO DE 
BOYACÁ MUNICIPIO DE 

SOTAQUIRÁ 

 

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD  PÁGINA 11 de 27 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSIÓN 01 

PROCESO GESTIÓN CONTRACTUAL FECHA 2019 

PROCEDIMIENTO  
SELECCIÓN ABREVIADA DE 

MÍNIMA CUANTÍA 
CÓDIGO RG-GC-CD-01 

FORMATO  
ESTUDIOS PREVIOS 

 

 
 

Carrera 7 No.6-64 - Código Postal 150420    Telefax. 0987873020-21 Cel.3102429449  
VISITA NUESTRA PÁGINA: www.sotaquira-boyaca.gov.co 

E-mail: alcaldia@sotaquira-boyaca.gov.co 

 

 

1 
SAMC-2024-

012 

ALCALDÍA MUNICIPIO 

DE PUERTO RICO - 

CAQUETA 

“SUMINISTRO E INSTALACION DE FIGURAS 

Y MATERIALES ELECTRICOS PARA EL 

ALUMBRADO DECEMBRINO, ASI COMO EL 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO Y CORRECTIVO, INCLUYENDO 

LOS MATERIALES NECESARIOS PARA LAS 

PIEZAS ELECTRICAS QUE SE ENCUENTRAN 

EN EL INVENTARIO DEL MUNICIPIO DE 

PUERTO RICO CAQUETA”. 

$ 101.837.499,00 

2 
MTMC-083-

2023  

ALCALDIA MUNICIPIO 

DE TUTA, BOYACA 

“COMPRA DE MATERIALES ELÉCTRICOS 

PARA MANTENIMIENTO Y REPOSICIÓN DE 

LA RED DE ALUMBRADO PÚBLICO EN EL 

ÁREA URBANA Y RURAL DEL MUNICIPIO DE 

TUTA BOYACÁ”. 

$ 32.149.410.00 

3 CMC030-2024 
ALCALDÍA MUNICIPIO 

DE GUATAPE,  

“SUMINISTRO DE MATERIALES ELECTRICOS 

PARA ARREGLOS Y ADECUACIÓN DEL 

ALUMBRADO PUBLICO Y EDIFICIOS 

PUBLICOS EN EL MUNICIPIO DE GUATAPÉ”. 

$ 20.000.000,00 

4 
MSE-MC-037-

2024 

ALCALDÍA MUNICIPIO 

DE SAN EDUARDO, 

BOYACA 

“SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 

ELEMENTOS DE ALUMBRADO PUBLICO 

NAVIDEÑO PARA FOMENTO AL TURISMO Y 

LAS TRADICIONES CULTURALES 

DECEMBRINAS EN EL MUNICIPIO DE SAN 

EDUARDO – BOYACÁ”. 

$ 26.141.00,00 

5 
MSB-MIN-C-

28-2024 

ALCALDIA MUNICIPAL 

SUSACON, BOYACA 

“SUMINISTRO E INTALACION DE 

MATERIALES ELECTRICOS, A MONTO 

AGOTABLE, PARA EL MANTENIMIENTO Y 

MEJORAMIENTO DE LA RED DE 

ALUMBRADO PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE 

SUSACON – BOYACA”. 

$ 19.991.400,00 

b) Procesos similares del municipio de Sotaquirá de conformidad con la información 

del SECOP: 

Nº 
No. DE 

PROCESO 
ENTIDAD OBJETO VALOR TOTAL 

1 
MC 032 DE 

2018  

ALCALDÍA 
MUNICIPIO DE 
SOTAQUIRÁ 

SUMINISTRO E INSTALACION DE 
MATERIALES ELECTRICOS PARA EL 
MANTENIMIENTO Y EXPANSION DEL 
ALUMBRADO PUBLICO EN EL 
MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ. 

$ 20,000,000,00 

2 
MC 028 DE 

2017  

ALCALDÍA 
MUNICIPIO DE 
SOTAQUIRÁ 

SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 
MATERIALES ELÉCTRICOS PARA EL 
MANTENIMIENTO Y EXPANSIÓN DEL 
ALUMBRADO PUBLICO EN EL 
MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ. 

$ 9,000,000,00 

3 
MS-MC-029-

2020 

ALCALDÍA 
MUNICIPIO DE 
SOTAQUIRÁ 

“SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 
FIGURAS Y ELEMENTOS DE 
ILUMINACIÓN NAVIDEÑA PARA EL 2020 
EN EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ – 
BOYACÁ”. 

$ 24.484.560,00 
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4 
MS-SAMC-
007-2023 

ALCALDÍA 
MUNICIPIO DE 
SOTAQUIRÁ 

“SUMINISTRO, INSTALACION, Y 
PUESTA EN FUNCIONAMIENTO, DEL 
ALUMBRADO NAVIDEÑO EN EL 
MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE 
SOTAQUIRA -BOYACÁ. 

$ 77.997.847,00  

El presente análisis permite sustentar la decisión de hacer la presente contratación, la elección 

del proveedor (misión de la entidad - portafolio de servicios – ubicación estratégica, etc.) y la 

forma en que se pacta el contrato desde el punto de vista de la eficiencia, eficacia y economía. 

De acuerdo a las cotizaciones presentadas se cuenta con proveedores del servicio que ofrecen 

los suministros requeridos y que cuentan con la capacidad para realizarla, por lo tanto, los 

proponentes deben presentar sus precios unitarios y la sumatoria correspondería al valor de la 

propuesta, aclarando que el valor de la invitación es tenido en cuenta como tope y presupuesto 

oficial para todos los efectos. 

2.  Análisis de la Oferta: 

Tras revisar la página del Secop, es evidente que, en el Departamento de Boyacá, así como a 

nivel nacional y en Departamentos vecinos, existen numerosas empresas y personas naturales 

especializadas en el sector de la construcción, particularmente en obras eléctricas. Por lo tanto, 

se anticipa la participación de varias empresas del sector en el presente proceso. 

9. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS NUMERAL 3. Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del DECRETO 

1082 del 2015 

Para el desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga a cumplir con el objeto realizando 

cada una de las actividades necesarias para la ejecución del contrato, de acuerdo con las 

necesidades y teniendo en cuenta las siguientes características técnicas específicas: 

 

ITEM DESCRIPCION CANT UNI 

1,01 EXT LED LIN 400L 24M VERDE  20 UND 

1,02 EXT LED LIN 400L 24M BLANCO  20 UND 

1,03 EXT LED LIN 200L 13M CALIDO  60 UND 

1,04 CABLE DUPLEX 2X12  200 M 

1,05 CAB 19 HIL 12 ROJO  200 M 

1,06 MANGUERA 2 VIA BLANCA 32LED CORTE 0.5M 200 UND 

1,07 BOLSA AMARRES X100 30CMX3.6 BLANCO 15 UND 

1,08 BOLSA AMARRES X100 10CMX2.5 BLANCO 100 UND 

1,09 CINTA AISLANTE BLANCA 15M  5 UND 

1,10 REFLECTOR LED 20W RGB 18 UND 

1,11 CINTA AISLANTE NEGRA 15M NEGRA  2 UND 

1,12 CAB DE PODER PARA MANGUERA DE 2 VIAS 80CM 10 UND 

1,13 FOTOCELDA INADISA 4 UND 

1,14 NA UNION MANGUERA 2VIA 10 UND 

1,15 BASE FOTOCELDA CON PLATINA NACIONAL 4 UND 

1,16 EXT 96 LED LIN 7M CALIDO C/TRANS BOLSA 1400 15 UND 
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1,17 NA CORTINA 276 LED CON ESTRELLA FINAL CALIDO 6X.60 M TOMA 15 UND 

 

Para el suministro, el contratista deberá utilizar materiales y procesos constructivos que cumplan 

con las normas de diseño sismo resistente NSR-10 (decretos reglamentarios y actualizaciones), 

el Reglamento Técnico para el Sector de Agua Potable y Saneamiento Básico RAS-2000 

(decretos reglamentarios y actualizaciones), el Reglamento Técnico de Iluminación y Alumbrado 

Público RETILAP (decretos reglamentarios y actualizaciones), la Norma INCONTEC 2050 

(Código Eléctrico Colombiano), las recomendaciones de los fabricantes de los equipos a instalar 

y demás normas vigentes para el desarrollo de este tipo de suministros.   

 

Los materiales suministrados deben estar certificados bajo normas de calidad, ya sean 

colombianas o extranjeras, que garanticen la conformidad del producto instalado. 

 

9.1. ASPECTOS A TENER EN CUENTA PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 

 

A. Condiciones Técnicas de ejecución: Para el cumplimiento de las actividades a 

contratar, el contratista deberá garantizar, como mínimo: 

 

• La calidad en el proceso de instalación  

• La funcionalidad de los productos. 

▪ Cumplimiento de normas ambientales o sanitarias. 

▪ Iluminación LED 

9.2. JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES TÉCNICOS DE SELECCIÓN 
 
El municipio de Sotaquirá, en respuesta a la necesidad de suministro a contratar, invitará a 

presentar ofertas por precio unitario. Se adjudicará por unidad la totalidad del presupuesto 

asignado para este proceso de contratación al oferente que cumpla con los requisitos habilitantes 

y ofrezca el menor precio resultante de la suma de los valores unitarios. Es importante destacar 

que en ningún caso el precio ofertado puede superar el presupuesto oficial. 

 

El municipio de Sotaquirá se reserva el derecho de establecer las cantidades de cada uno de los 

elementos pactados dentro del contrato resultante, según necesidad del servicio, hasta cubrir el 

tope del presupuesto oficial destinado para este fin y el proponente se obliga a mantener los 

precios unitarios resultantes del proceso de selección durante la vigencia del contrato y debe 

responder a las características técnicas exigidas. 

 

10. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA 

Teniendo en cuenta que el valor propuesto para ejecutar el citado contrato, no supera la menor 

cuantía la entidad contratante utilizara la modalidad de selección del contratista de mínima 

cuantía, conforme a lo contemplado en el Artículo 94 de la ley 1474 de 2011, artículos 

2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del decreto 1082 de 2015 y los diversos manuales expedidos por 

Colombia Compra Eficiente. Se resalta que el único criterio de selección del contratista será el 

menor precio ofrecido a la entidad contratante, no obstante, el oferente deberá cumplir con las 

exigencias y documentación requerida para que el valor de la propuesta tenga relevancia. 

 

11. FACTORES DE SELECCIÓN. 
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El proponente y cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso no pueden encontrarse 

incursos en ningún de los causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Constitución 

política y legislación para este efecto, con la presentación de la propuesta el PROPONENTE 

debe manifestar bajo la gravedad de juramento esta circunstancia. 

 

La verificación de los requisitos de las ofertas se determinará de la siguiente manera: 

 

11.1. CAPACIDAD JURÍDICA HABILITANTE: 

De conformidad con lo establecido en el numeral 1º del artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 

Reglamentario 1082 de 2015, en concordancia con lo señalado en el “Manual para determinar 

y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratación”, emitido por la Agencia 

Nacional de Contratación Pública- Colombia Compra Eficiente, la experiencia acreditada es el 

conocimiento del proponente derivado de su participación previa en actividades iguales o 

similares a las previstas en el objeto contractual en un proceso de selección determinado. 

 

1. Carta de Presentación de la Propuesta. Firmada en original por la persona natural 

proponente, o por el representante legal de la sociedad, Consorcio o Unión Temporal 

proponente, el cual deberá adjuntar para todos los casos fotocopia de la cedula de 

ciudadanía. Cuando se actué por medio de apoderado, este debe estar expresamente 

facultado para presentar la oferta. En este caso, se debe presentar poder legalmente 

conferido y con expresas facultades para el efecto. 

Todos los oferentes deberán declarar en su carta de presentación, que no se 

encuentran incursos en causal de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el 

municipio. 

 

2. Certificado de Inscripción en el Registro Mercantil o certificado de profesión 

liberal: Se debe presentar el Certificado de Inscripción en el Registro Mercantil 

expedido por la Cámara de Comercio en donde conste la inscripción de los códigos de 

actividades comerciales de manera obligatoria deberá describir mínimo UNO de los 

siguientes códigos comerciales: 4663 - 4924.  

 

3.  Certificado de Existencia y Representación Legal o certificado de profesión 

liberal: Si la propuesta es presentada por una PERSONA JURÍDICA, se debe acreditar 

su existencia y representación legal, mediante la presentación del original o fotocopia 

del Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de 

Comercio de su domicilio social. Este documento debe constatar la inscripción de los 

códigos de actividades comerciales de manera obligatoria deberá describir mínimo 

UNO de los siguientes códigos comerciales: 4663 – 4924. 

 

4. Si se Trata de un Consorcio o una Unión Temporal. Cada una de las personas 

jurídicas que los integren deberá presentar su certificado de existencia y representación 

legal expedido por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días anteriores a la 

fecha de presentación de las propuestas. 

 

Adicionalmente, deberá adjuntarse el documento de constitución del Consorcio o Unión 

Temporal, en el cual deberá indicarse al menos: 
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a. El objeto del consorcio o unión temporal, el cual deberá ser el mismo del objeto a contratar. 

b. Si la participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y las reglas básicas que 
regulan las relaciones entre sus integrantes. 

c. El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal en el mismo. 

d. Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y extensión 
de la participación de sus integrantes en la propuesta y en la ejecución del contrato; de 
lo contrario LA ENTIDAD considerará que la propuesta fue presentada por un Consorcio. 

e. La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, contada a partir de la fecha de cierre 
del proceso de contratación, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un 
año más. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones 
ocurridos durante la ejecución y liquidación del Contrato. 

f. La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de la 
Unión Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, deberá 
designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 

 

5. Manifestación de no Encontrarse Incurso en Causal de Inhabilidad o 

Incompatibilidad. El proponente deberá aportar certificación, la cual debe ser 

diligenciada y suscrita por el oferente o su representante legal en caso de ser persona 

jurídica, con fecha correspondiente a la de cierre de presentación de ofertas del 

presente proceso, donde acredite no encontrarse incurso en inhabilidad, 

incompatibilidad o prohibición alguna para contratar, ya sea de orden constitucional o 

legal, en particular a las previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 60 Ley 

610 de 2000, articulo 4 Ley 716 de 20001 y demás normas concordantes, ante los 

eventuales conflictos de intereses frente al municipio de Sotaquirá . En caso de 

consorcio o unión temporal, todas las personas jurídicas o naturales que hagan parte 

del consorcio o unión temporal, deberán presentar este certificado debidamente 

suscrito y su vigencia de conformidad a lo anteriormente señalado. 

 
6. Fotocopia del Documento de Identidad del Proponente (Representante Legal) 

Persona Jurídica. De conformidad con la normativa vigente, Leyes 757 de 2002 y 999 

de 2005, la cédula de ciudadanía a presentar, debe ser amarilla con hologramas, foto 

a color y código de barras. 

 

7. Certificado de Antecedentes Disciplinarios. (Procuraduría General de la Nación) no 

mayor a tres (3) meses anterior meses a la fecha del cierre del presente proceso de 

selección, para la Persona Natural; para el caso de personas jurídicas, deberá presentar 

tanto la del Representante legal como el de la Persona Jurídica. Para el caso de 

Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante de los mismos, deberá anexar este 

certificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos mínimos exigidos. 

 

8. Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal. (Contraloría General de la 

República) no mayor a tres (3) meses anterior meses a la fecha del cierre del presente 

proceso de selección, para la Persona Natural; para el caso de personas jurídicas, 

deberá presentar tanto la del Representante legal como el de la Persona Jurídica. Para 

el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante de los mismos, deberá 

anexar este certificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos 

mínimos exigidos. 
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9. Fotocopia de la Libreta Militar, del representante legal, para menores de 50 años. En 

caso de pérdida deberá anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde 

conste que la situación militar se encuentra definida. 

 

10. Copia   del Registro   Único Tributario.  RUT. EL PROPONENTE deberá 

presentar copia de este documento, en el cual se señale la actividad. En el caso de las 

Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberán cumplir con este 

requisito, presentando fotocopia de estos documentos. El código Industrial Uniforme o 

CIIU, de manera obligatoria deberá describir mínimo TRES de los siguientes códigos 

comerciales 4321,4663, 4923 y 4220. 

 
11.  Pago de Aportes de Seguridad Social y Aportes Parafiscales. De conformidad con 

lo consagrado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe allegar con 

su propuesta certificación que expida el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo 

con los requerimientos de ley, o por el representante legal, respecto al cumplimiento de 

sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos profesionales, 

pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados. Las personas 

naturales lo harán de conformidad con lo establecido en el Artículo 9 de la ley 828 de 

2003. La información presentada en desarrollo del presente numeral, se entiende 

suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. El 

municipio verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de 

presentación de la propuesta y a la fecha de la suscripción del contrato, sin perjuicio de 

los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las 

fechas establecidas en las normas vigentes. 

 

12. Certificado Judicial. El proponente debe presentar el certificado de 

antecedentes judiciales y de medidas correctivas con fecha de expedición no 

mayor a tres (3) meses a la fecha del cierre del presente proceso de selección. 

Si es persona jurídica se allegará el de su representante legal. Si se trata de 

Consorcios o Uniones temporales, deberán allegar copia del certificado de todos 

los integrantes 

 

12. Registro Nacional de medidas correctivas. El proponente debe presentar este 

certificado vigente a la fecha del cierre del presente proceso de selección. 

 

13.  Certificado de REDAM, registro de deudores alimentarios morosos, debida 

mente actualizado. 

 
14. PAZ Y SALVO MUNICIPAL de impuestos municipales vigente. 

15. OFERTA ECONÓMICA. 

16. Descripción técnica de las actividades a contratar. 

 
17. EXPERIENCIA GENERAL: El proponente debe presentar copia de mínimo dos contratos 

celebrados con entidades públicas o privadas, que sumados superen el doble del 

presupuesto de la invitación, objeto similar al aquí establecido o mantenimiento y 
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construcción de redes de baja o media tensión. 

 

18. EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente debe presentar copia de mínimo un 

contrato celebrado con entidades públicas o privadas, el cual debe estar ejecutado y 

liquidado al cierre del presente proceso cuyo objeto sea similar al aquí establecido o 

mantenimiento y construcción de redes de baja o media tensión, y el presupuesto igual o 

superior al presupuesto oficial asignado para este proceso, y que tenga por lo menos un 

ítem de los enunciados en el presente proceso esta experiencia podrá ser los mismos 

contratos enunciados en la en la experiencia general . 

 

Experiencia Acreditada 
 

El oferente deberá aportar la certificación expedida por la entidad contratante y suscrita por 

el funcionario competente en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos: 

 

• Razón social y/o nombres y/o número de teléfono y/o dirección del contratista y/o 

página web y/o dirección electrónica. 

• Objeto específico del contrato. 

• Número del contrato si aplica. 

• Razón social y/o nombres, identificación, número de teléfono y dirección del 

contratante. 

• Fecha de inicio y terminación. 

• Porcentaje del valor del contrato que ejecutó en caso de haberlo ejecutado como 

miembro de un consorcio, unión temporal, sociedad de objeto único, empresa 

unipersonal o sociedades en general o porcentaje que se le asignó en la respectiva 

fusión o escisión. Si el contrato ha sido ejecutado por los mismos integrantes del 

consorcio o unión temporal, se contará como un solo contrato y no se afectará por el 

porcentaje de participación. 
 

En el evento de que el oferente no cuente con las respectivas certificaciones podrá acreditar 

el requisito a través de contratos los cuales deberán estar acompañados de su respectiva 

acta de liquidación o acta de recibo final del servicio en el que se evidencie el cumplimiento 

del objeto contractual. 

 

El Municipio se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación, 

la información suministrada por el proponente y solicitar los soportes que considere 

convenientes tales como: certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidación y 

demás documentos necesarios. 

 

Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participó en unión temporal o 

consorcio, se le acreditará en la evaluación de acuerdo con el porcentaje de participación. 

 

En el evento en que el proponente sea un consorcio o unión temporal la experiencia se 

evaluará teniendo en cuenta la sumatoria que sea aportada por uno o más de los miembros 

que conformen el proponente plural. 

 

http://www.sotaquira-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@sotaquira-boyaca.gov.co


DEPARTAMENTO DE 
BOYACÁ MUNICIPIO DE 

SOTAQUIRÁ 

 

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD  PÁGINA 18 de 27 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSIÓN 01 

PROCESO GESTIÓN CONTRACTUAL FECHA 2019 

PROCEDIMIENTO  
SELECCIÓN ABREVIADA DE 

MÍNIMA CUANTÍA 
CÓDIGO RG-GC-CD-01 

FORMATO  
ESTUDIOS PREVIOS 

 

 
 

Carrera 7 No.6-64 - Código Postal 150420    Telefax. 0987873020-21 Cel.3102429449  
VISITA NUESTRA PÁGINA: www.sotaquira-boyaca.gov.co 

E-mail: alcaldia@sotaquira-boyaca.gov.co 

 

 

Si se tratare de un proponente extranjero, se aplicará la reciprocidad, en virtud de la cual se 

concederá al proponente extranjero el mismo tratamiento y las mismas condiciones, 

requisitos, procedimientos y criterios de adjudicación que los concedidos a los proponentes 

nacionales, siempre que exista acuerdo o convenio celebrado entre el país de cualquier 

proponente del exterior y la República de Colombia. 

 

En el evento de que no hubiese celebrado acuerdo, tratado o convenio los proponentes de 

origen extranjero podrán participar en el presente proceso de selección en las mismas 

condiciones y con los mismos requerimientos exigidos a los proponentes colombianos, 

siempre y cuando en sus respectivos países los proponentes nacionales colombianos gocen 

de igualdad de oportunidad. 

 

El proponente extranjero que solicite la aplicación del tratamiento establecido anteriormente 

deberá acreditar con su oferta la existencia de la reciprocidad, acompañada para tal efecto 

de un certificado de la autoridad del respectivo país, de acuerdo con la normatividad vigente. 

 

No se podrá acreditar la experiencia exigida como requisito mínimo habilitante, a través de 

matriz, filial o subsidiaria, a no ser que éstas participen de manera directa. 

 

No se recibirán auto certificaciones para acreditar la experiencia habilitante del proponente. 

 

12. ESCOGENCIA DEL MENOR VALOR 

Teniendo en cuenta que el valor propuesto para ejecutar el citado contrato, no supera la 

menor cuantía la entidad contratante utilizara la modalidad de selección del contratista de 

mínima cuantía, conforme a lo contemplado en el Artículo 94 de la ley 1474 de 2011, artículos 

2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del decreto 1082 de 2015 y los diversos manuales expedidos por 

Colombia Compra Eficiente. Se resalta que el único criterio de selección del contratista será 

el menor precio ofrecido a la entidad contratante, no obstante, el oferente deberá cumplir con 

las exigencias y documentación requerida para que el valor de la propuesta tenga relevancia. 

 

Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de Contratación al oferente que 

cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del 

Proceso (estudios previos e invitación a participar), y que ofrezca el menor valor. Por lo tanto, 

el municipio, revisará las ofertas económicas que se presenten a valor unitario, 

comprobará la sumatoria de cada uno de los valores unitarios para obtener el valor total de 

la propuesta y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. 

Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar el 

cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y 

así sucesivamente.  

 

13. TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE 

PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO.  

Conforme a lo establecido en los Artículos 4º y 7º de la ley 1150 del año 2007, Artículos 

2.2.1.1.1.6.3 y 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para la Identificación 

y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación (Versión 1) los riesgos que 

se pueden presentar dentro del Presente Proceso de Selección y que pueden afectar La 
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Etapa de Planeación hasta la terminación del Plazo de Ejecución, La Liquidación del 

Contrato y el Vencimiento de las Garantías: 

 

El Municipio de Sotaquirá señala que de conformidad al manual para la identificación y 

cobertura del Riesgo en los procesos de contratación (Versión 1) expedido por Colombia 

Compra Eficiente, los riegos serán asumidos de acuerdo a las siguientes reglas: 

 

1. Por la parte que esté en mejor disposición de evaluarlos, controlarlos y administrarlos. 

2. y/o por la parte que disponga de mejor acceso a los instrumentos de 

protección, mitigación y/ o de diversificación. 

 

Conforme a lo establecido en los Artículos 4º de la ley 1150 del año 2007, Artículo 

2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, los riesgos que se pueden presentar dentro de la 

presente convocatoria pública son: 

 

Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del 

contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia. 

 

Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su 

previsión, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, 

actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden público. 

 

Tipificación del Riesgo: Es la enunciación que se hace de aquellos hechos previsibles 

constitutivos de riesgo que, en criterio del Municipio, pueden presentarse durante y con 

ocasión de la ejecución del contrato. 

 

Asignación del Riesgo: Es el señalamiento que hace El Municipio y que deberá soportar 

total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo. 

 

2.1. RIESGOS PREVISIBLES 

 

Para los efectos del presente proceso de selección, son riesgos previsibles: 

 

2.1.1. Riesgo de no inclusión en el plan anual de 

adquisiciones 2.1.2.Riesgo de indebida utilización de la 

modalidad de selección 2.1.3.Riesgo de no descripción clara 

de los servicios contratados 

2.1.4. Riesgo de diseño del proceso de contratación que permita satisfacer las 

necesidades de la entidad estatal, cumplir su misión y si es coherente con el 

cumplimiento de sus objetivos y metas 

2.1.5. Falta de Coordinación Interinstitucional 

2.1.6. Riesgo de no verificación de factores de selección del contratista 

consagrados por la norma 

2.1.7. Riesgo de que no se firme el contrato 

2.1.8.Riesgo de que no se presenten las 

Garantías 

2.1.9. Riesgo de No Publicación. 

2.1.10. Riesgo de no realizar Registro Presupuestal 
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2.1.11. Riesgo de Incumplimiento del servicio. 

2.1.12. Riesgo de Calidad del servicio 

2.1.13. Riesgo de Financiero 

2.1.14. Riesgo de Cambios normativos o de legislación tributaria 

2.1.15. Riesgos Laborales 

 

2.2. RIESGOS IMPREVISIBLES 

 

Se consideran riesgos no previsibles, por la incertidumbre de su ocurrencia, los de fuerza 

mayor, caso fortuito o hechos de terceros, tales como desastres naturales, actos 

terroristas, guerras, asonadas o eventos que alteren el orden público. 

2.3. RIESGOS EN LA ETAPA DE PLANEACION: 
 

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION 
DERIESGOS 

(Se exigirán Garantías cuando la calificación sea igual o 
superior a 4) 

 

 
RIESGO 

 
CATEGORÍA 
DEL RIESGO 

(1 A 5) 

IMPACTO 
DEL 

RIESGO 
(1 A 5) 

 
VALORACIÓN 
DEL RIESGO 

(1 A 5) 

 

ASIGNACIÓN 
DEL RIESGO 

MONITOREO DEL RIESGO 

 
Quien 

 
Como 

 

Periodicidad 

 

 
RIESGO DE NO INCLUSION 

EN EL PLAN ANUAL DE 
ADQUISICIONES 

 
 

 
2 

 
 

 
2 

 
 

 
2 

 
 
 

La entidad 
Contratante 

 
 

Quien Elabora el 
Estudio Previo y 

quien selecciona al 
contratista 

 

Verificando que el 
objeto del contrato se 

encuentre incluido en el 
Plan anual de 
Adquisiciones 

 

 
Al momento de 
elaboración del 
Estudio Previo 

 
 
 
 
 

RIESGO DE INDEBIDA 
UTILIZACION DE LA 

MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 

 
La entidad 

Contratante 

 
 
 
 

Quien Elabora el 
Estudio Previo y 

quien selecciona al 
contratista 

 
 
 

Verificando que, por la 
naturaleza, descripción 

y características del 
objeto, se ajuste a la 

Modalidad de Selección 
del contratista que 

establece la 
norma. 

 
 
 
 

 
Al momento de 
elaboración del 
Estudio Previo 

RIESGO DE NO 
DESCRIPCIÓN CLARA DEL 

OBJETO A CONTRATAR 

 
 

2 

 
 

2 

 
 

2 

 
 

La entidad 
Contratante 

 
Quien Elabora el 
Estudio Previo y 

quien selecciona al 
contratista 

Siendo detallista a la 
hora de la elaboración 

del Estudio previo – 
ítem descripción del 

objeto 

 
Al momento de 
elaboración del 
Estudio Previo 

RIESGO DE DISEÑO DEL 
PROCESO DE 

CONTRATACIÓN QUE 
PERMITA SATISFACER LAS 

NECESIDADES DE LA 
ENTIDAD ESTATAL, 

CUMPLIR SU MISIÓN Y SI ES 
COHERENTE CON EL 

CUMPLIMIENTO DE SUS 
OBJETIVOS Y METAS. 

 
 
 

 
3 

 
 
 

 
3 

 
 
 

 
3 

 
 
 

 
La entidad 

Contratante 

 
 
 

Quien Elabora el 
Estudio Previo y 

quien selecciona al 
contratista 

 

Siendo detallista a la 
hora de la elaboración 
del Estudio previo – 
ítem Justificación de 

la Necesidad y 
Descripción del objeto 

 
 
 

Al momento de 
elaboración del 
Estudio Previo 
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FALTA DE 

COORDINACION INTER 

INSTITUCIONAL 

 
 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 

 
La entidad 

contratante 

 
 
 
 

 
La entidad 

contratante 

 
Con la realización 

y asistencia a 

Concejos de 

Gobierno y 

atendiendo al 

cumplimiento del 

manual especifica 

de funciones y 

manual de 

Contratación 

 
 
 
 
 
 

Permanente 

 
 

 
RIESGO DE NO 

CATALOGAR 

ADECUADAMENTE EL 

RIESGO LABORAL AL QUE 

CORRESPONDE ESTE 

OBJETO CONTRACTUAL 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 

 
La entidad 

contratante 

 
 
 
 

 
Quien elabora el 

Estudio previo. 

 
Con la elaboración 

del Estudio previo, 

en especial la 

descripción del 

objeto del contrato y 

con la lectura de la 

ley 1607 de 

2002, ley 1562 

de 2012 y Dcto. 

723 de 2013, 

 
 
 
 
 
 

Permanente 

 

2.4. RIESGOS EN LA ETAPA DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA 

 
 

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DERIESGOS 

(Se exigirán Garantías cuando la calificación sea igual o superior a 4) 

 

RIESGO 

CATEGO 
RÍA DEL 
RIESGO 
(1 A 5) 

IMPACTO 
DEL 

RIESGO 
(1 A 5) 

VALORAC 
IÓN DEL 
RIESGO 
(1 A 5) 

 
ASIGNACIÓN 
DEL RIESGO 

MONITOREO DEL RIESGO 

Quien Como Periodicidad 

RIESGO DE NO    La entidad Quien elabora el Verificando Al momento 

VERIFICACION DE 
FACTORES DE 

3 3 3 Contratante estudio previo y 
quien 

que los 
factores o 

de la 
Elaboración 

SELECCIÓN DEL     selecciona al criterios de del Estudio 
CONTRATISTA     contratista escogencia Previo 

CONSAGRADOS POR      del  

LA      contratista  

NORMA      que da la  

      norma estén  

      acordes con  

      lo solicitado  

      en el pliego  

      de  

      condiciones  

 
2.5. RIESGOS EN LA ETAPA DE CONTRATACION: 

 
CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DERIESGOS 

(Se exigirán Garantías cuando la calificación sea igual o superior a 4) 

 

RIESGO 

CATEGO 
RÍA DEL 
RIESGO 
(1 A 5) 

IMPACTO 
DEL 

RIESGO 
(1 A 5) 

VALORAC 
IÓN DEL 
RIESGO 
(1 A 5) 

 

ASIGNACIÓN 
DEL RIESGO 

MONITOREO DEL RIESGO 

Quien Como Periodicidad 
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RIESGO DE QUE NO 

SE 
FIRME EL CONTRATO. 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 

 
El contratista 

 
 
 
 

 
Quien 

selecciona al 
contratista 

 

 
Seleccionando 
al contratista 
que reúna el 

perfil del 
estudio previo 
tan pronto se 
elabore este 
documento 

de    
planeación. 

 
 
 
 
 

Una vez se 
elabore el 
Estudio 
previo. 

 
 
 
 

RIESGO DE QUE NO 
SE 

PRESENTEN LAS 
GARANTIAS 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 

El contratista 

 
 
 

Quien 
Selecciono al 
contratista o 
el Supervisor 
si ya se ha 
constituido 

 
 

Luego de 
firmado el 
contrato 

Verificar y 
requerir al 
contratista 
para que 

otorgue las 
garantías 
exigidas 

 
 
 
 
 

Una vez se 
firme el 

Contrato. 

 
 
 
 
 

RIESGO DE NO 
PUBLICACION 

 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 

La entidad 
Contratante 

 
 
 
 

Quien 
Selecciono al 
contratista o 
el Supervisor 

si ya se ha 
constituido 

 
 

Verificar o 
requerir que 
la persona 

encargada del 
SECOP, 

publique el 
contrato y los 

demás actos del proceso 
contractual 

 
 
 
 

Permanente 
y hasta 
tanto se 

verifique la 
terminación 

de contratación 

RIESGO DE NO 
REALIZAR REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

 

3 

 

3 

 

3 

 

La entidad 
Contratante 

Quien 
Selecciono al 
contratista o 
el Supervisor si ya se 
ha 
constituido 

Luego de 
firmado el 
contrato 
Verificar o 

requerir a funcionarios 
de la 

secretaria de 
hacienda y/o 
tesorería para 
el Registro 
Presupuestal 

Permanente 
y hasta 
tanto se 
verifique el Registro 
Presupuestal 

 

2.6. RIESGOS EN LA ETAPA DE EJECUCION: 

 
CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DERIESGOS 

(Se exigirán Garantías cuando la calificación sea igual o superior a 4) 

 
 

RIESGO 

CATEGO 
RÍA DEL 
RIESGO 
(1 A 5) 

IMPACTO 
DEL 

RIESGO 
(1 A 5) 

VALORAC 
IÓN DEL 
RIESGO 
(1 A 5) 

 
 

ASIGNACIÓN 
DEL RIESGO 

 
MONITOREO DEL RIESGO 

Quien Como Periodicidad 

 
 

RIESGO DE PAGO DE 
SALARIOS Y 

PRESTACIONES 
SOCIALES LEGALES E 

INDEMNIZACIONES 

 
 
 

 
4 

 
 
 

 
4 

 
 
 

 
4 

 
 
 

 
El contratista 

 

 
El interventor del 

contrato y el 
supervisor que, de la 
entidad contratante, 
en caso de que se 

constituya este 

Solicitando al contratista 
principal de obra por lo 
menos una vez al mes 

documentos que acrediten 
que se encuentra al día en 
los pagos del sistema de 

seguridad social integral en 
salud de los profesionales y 

trabajadores y 
subcontratistas que utilice 

para la ejecución del contrato  

 
 

 
Permanente 

durante todo el 
plazo de ejecución 

del contrato. 
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RIESGO DE 
CUMPLIMIENTO DEL 

CONTRATO. 

 
 

4 

 
 

4 

 
 

4 

 
 

El contratista 

 

 
El interventor del 

contrato y la entidad 
contratante 

Solicitando por lo menos una 
vez al mes un informe del 

avance de obra contratado y 
ejecutado y comprándolo en 

el sitio de ejecución del 
objeto 

contractual 

 

Permanente 
durante el plazo de 

ejecución del 
contrato. 

 

RIESGO FINANACIERO 
(devaluación o 
Reevaluación) 

 

2 

 

2 

 

2 

 

 
El Contratista 

 

 
El contratista 

 
Examinando al precio del 

peso colombiano 

 

 
Permanente 

 
CAMBIOS 

NORMATIVOS O DE 
LEGISLACIÓN 
TRIBUTARIA 

 
 
 

3 

 
 
 

3 

 
 
 

3 

 
 

 
La Entidad 
Contratante 

 
Quien selección al 

contratista y el 
Interventor del 

contrato 

 
Verificando y actualizándose 

en cuento a los cambios 
normativos 
tributarios 

 
 

Permanente 

 
 
 
 
 
 

RIESGO DE NO 
CUMPLIMIENTO DE 
NORMATIVIDAD DE 

RIESGOS LABORALES 

 
 
 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 
 
 

 
El Contratista 

 
 
 
 
 
 

 
El interventor del 

contrato y la entidad 
contratante 

 
 
 

 
Verificando por lo menos una 
vez al mes que el contratista 

este cumplimiento don las 
normas de Riesgos 

Laborales yseguridad 
industrial consagradas en la 
norma, para los trabajadores 

con los cuales ejecuta el 
contrato (ley 1562 de 2011 y 

concordantes) 

 
 
 
 

 
Permanente 

durante todo el 
plazo e ejecución 

del contrato 
principal de obra y 

el de la 
interventoria 

 
 
 
 

RIESGO DE 
RESPONSABILIDAD 

CIVIL       
EXTRACONTRACTUAL. 

 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 

 
El Contratista 

 
 
 
 
 

El Interventor y la 
entidad contratante 

El interventor debe exigir al 
contratista por lo menos una 
vez al mes un informe que 

acredite las medidas de 
seguridad industrial y de 

ejecución contractual a fin de 
evitar causar daños a 

terceros durante la ejecución 
del objeto del contrato 

 

Este informe formal deberá 
ser entregado a la entidad 

contratante. 

 

Permanente, 
durante todo el 

plazo de ejecución 
del contrato de obra 
principal y durante 

el plazo de 
ejecución del 
contrato de 
interventora 

 

2.7. RIESGOS EN LA ETAPA DE CIERRE CONTRACTUAL: 

 
CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DERIESGOS 

(Se exigirán Garantías cuando la calificación sea igual o superior a 4) 

RIESGO CATEGO 
RÍA DEL 
RIESGO 
(1 A 5) 

IMPACTO 
DEL 

RIESGO 
(1 A 5) 

VALORAC 
IÓN DEL 
RIESGO 
(1 A 5) 

ASIGNACIÓN 
DEL RIESGO 

MONITOREO DEL RIESGO 

Quien Como Periodicidad 

 
 
 
 
 

 
RIESGO DE 

ESTABILIDAD Y 
CALIDAD DE LA OBRA 

 
 
 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 
 
 

 
El contratista 

 
 
 
 
 
 

La entidad contratante 
a través de sus 

servidores públicos 

 
 
 
Se debe verificar a través de 
una inspección ocular en el 
sitio de la obra contratada, 
por lo menos una vez en el 

semestre, con el fin de 
establecer el 

comportamiento de la obra y 
sus posibles daños 

derivados de estabilidad o 
calidad de la 

misma 

 
 
 
 

Permanente hasta 
la el vencimiento de 

los términos de 
vigencia de las 
garantías de 

estabilidad y calidad 
de la obra recibida 
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RIESGO DE NO 

CIERRE DEL 
PROCESO. 

 
 
 
 

3 

 
 
 
 

3 

 
 
 
 

3 

 
 

 
La entidad 
contratante 

 
 

 
El presentante 
legal o su delgado 

El representante legal de la 
entidad contratante Una vez 
vencida la vigencia de las 
garantías se ingresará al 

SECOP y se dejar 
constancia del cierre del 

Proceso tal como lo indica el 
Art. 

2.2.1.1.2.4.3 Dcto 
1082 de 2015 

 
 
 
 

Permanente 

 

 

 

14. GARANTÍAS 

En atención a lo establecido en el Artículo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulo 7 de la ley 

1150 de 2007 y Artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, (no obligatoriedad de 

garantías), en los procesos de contratación de mínima cuantía las garantías no son 

obligatorias sin embargo por las características y naturaleza del objeto contractual en 

cumplimiento a lo consagrado en el Artículo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, la 

entidad exigirá al contratista que otorgue por intermedio de una compañía seguradora 

legalmente constituida en Colombia la siguiente Garantía: 

 

EL MUNICIPIO, requerirá la garantía de seriedad de la oferta, la cual debe ser por un valor 

del 10% del presupuesto destinado para el contrato y por el término comprendido entre la 

presentación de la oferta y 30 días más. 

 

Igualmente deberá constituir a favor de la entidad las siguientes garantías: 

 
 

Garantía solicitada 
Cuantía del Amparo- Suficiencia 

de la garantía 
Vigencia del Amparo 

Cumplimiento del 

contrato 

 

Por el 10 % del valor total del 

contrato.  

El término de ejecución del 

contrato más cuatro (04) meses 

previstos para la liquidación del 

contrato. 

Calidad de los  

bienes. 

Por el 10 % del Valor total de los 

servicios suministrados. 

El término de ejecución del 

contrato más cuatro meses, 

contados a partir del recibo a 

satisfacción. 

 

En todo caso EL CONTRATISTA manifestará no estar incurso al régimen de inhabilidades e 

incompatibilidades de que trata la Ley 80 de 1993 y demás disposiciones de orden legal y 

mantendrá indemne al MUNICIPIO de los reclamos, demandas, acciones, legales o casos 

que se generen por daños o lesiones causadas a personas o bienes de terceros, ocasionados 

por EL CONTRATISTA, durante la ejecución del objeto contratado. 

 

15. LA INDICACION ACERCA DE SI LA CONTRATACION ESTÁ COBIJADA POR UN 

ACUERDO COMERCIAL  

En consecuencia, EL CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del MUNICIPIO, de acuerdo 

con el artículo 7 de la ley 1150 de 2007, una garantía única que avalará el cumplimiento de las 
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obligaciones surgidas del Contrato, la cual se mantendrá vigente durante su ejecución y 

liquidación final, podrá ser otorgada mediante cualquiera de las clases estipuladas en el Decreto 

1082 de 2015.  

 

Conforme a lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en 

Procesos de Contratación, literal D, expedido por Colombia Compra Eficiente, las Entidades 

Estatales no deben hacer el Análisis de los Acuerdos Comerciales para los Procesos de 

Contratación adelantados por la modalidad de selección de Mínima Cuantía. Por lo tanto, 

teniendo en cuenta que el presente proceso de selección es de mínima cuantía, no es necesario 

indicar si el objeto está cubierto por un acuerdo comercial o un tratado de libre comercio. 

 

16. DESIGNACION DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR: 

La Supervisión será ejercida por la SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA, según los 

profesionales disponibles en las dependencias y en cumplimiento a la ley 80 de 1993, situación 

que se comunica desde ahora al contratista, quien tendrá el cumplimiento de los requisitos y 

documentos de orden técnico exigidos además de las funciones que por la índole y naturaleza 

del contrato le sean propias, las siguientes:  

 

a) Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecución. 

b) Suscribir acta de inicio del contrato. 

c) Verificar el cumplimiento de los términos de ejecución del contrato y las fechas de 

cumplimiento contractual. 

d) Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista el objeto y las obligaciones contenidas 

en el contrato. 

e) Certificar respecto al cumplimiento del contratista, documento que se constituye en requisito 

previo para cada uno de los pagos. 

f) Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista. 

g) Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista de la obligación de pagar 

oportunamente y en los montos legales, sus aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud 

y Pensiones. 

h) Liquidar el contrato suscribiendo con el ordenador del gasto las actas correspondientes. 

 

17. CONVOCATORIA A VEEDURÍAS  

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de Sotaquirá 

convoca a las veedurías ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para que 

desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post contractual en el 

proceso de contratación objeto de esta convocatoria, realizando oportunamente las 

recomendaciones escritas que consideren necesarias e interviniendo en las audiencias que se 

convoquen durante el proceso, caso en el cual, se les suministrara toda la información y 

documentación pertinente que soliciten y que no esté publicada en portal de contratación 

www.contratos.gov.co. 

 
18. LIMITACION A MIPYMES.  

Al presente proceso se le aplicaran las reglas contenidas en el decreto 1860 de 2023, el cual 

entre otras cosas reza:  
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"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 

Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 

convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 

colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 

cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 

convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 

régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 

particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) 

día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de 

acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.  

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 

social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan 

la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 

condiciones dispuestas en el presente artículo. 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del 

artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen 

de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 

particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme 

colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar 

el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere 

el siguiente artículo. 

 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 

limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido 

por la ley de la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 

o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 

expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 

sustituyan o complementen. 

 

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia 

del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme 

al momento de su presentación. 

 

http://www.sotaquira-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@sotaquira-boyaca.gov.co
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 

registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 

Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 

sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de 

Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de 

su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 

los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o 

de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 

 

PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 

Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y 

empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. 

 

DOCUMENTOS ADICIONALES 

 

• Certificado de disponibilidad presupuestal 

• Registro Banco de Proyectos 

• Cotizaciones  
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