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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 28/10/2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | CENTRO AGROPECUARIO Y DE
CONTRATACION: BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR.
ORDENADOR DEL GASTO: HUMBERTO PATERNINA  ESPITIA-

Subdirector (e) Centro Agropecuario y de
Biotecnologia El Porvenir

OBJETO: SUMINISTRO DE MATERIALES DE
FORMACION ELEMENTOS DE
ARTESANIAS
Y TURISMO PARA LOS DIFERENTES
PROGRAMAS DEL CENTRO
AGROPECUARIO Y BIOTECNOLOGIA EL
PORVENIR

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, es un establecimiento publico del orden
nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la funcién que
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
Colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la
incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econémico y tecnoldgico del pais, como lo establece la Ley 119 de
1994; como principal motor de transformacion productiva e inclusion social en el pais, con
el ofrecimiento de programas de formacion profesional integral de alta calidad, como
fomento del empleo, y de un servicio de intermediacion laboral eficaz; soportados en el
sector productivo, la investigacion e innovacion, la excelencia en su gestion y vocacion de
servicio.

El SENA cuenta actualmente con 33 regionales, cuyo objetivo es brindar formacion técnica
y tecnolégica a los colombianos interesados en formarse para el trabajo y para aquellos
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que desean crear empresa. Cada regional de la entidad establece las necesidades de
formacion segun las actividades econdémicas de los departamentos.

En el Plan de Accién se establecen los lineamientos a través de los cuales se busca
generar una adecuada articulacion entre la estrategia y operacion que permita posicionar
al SENA, como la mejor escuela de formacién para el trabajo en América Latina, orientada
por los criterios de calidad y pertinencia de la formacion, que busca el desarrollo social y
técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando Formacion Profesional
Integral para su incorporacion en actividades productivas.

El Plan de Accién articula la estrategia y la operacion orientado por los criterios de calidad
y pertinencia de la formacion, el SENA es fundamental en el desarrollo de los ejes
prioritarios que ha establecido el Gobierno Nacional: “legalidad, emprendimiento, equidad,
transparencia y construyendo pais”.

Teniendo en cuenta la mision de la Entidad, que es la formulacién del Plan Estratégico, se
tomé como punto de partida la misién del SENA, establecida porla Ley 119 de 1994, como
la “... encargada de cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la
formacion profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnoldgico del
pais ...”

De acuerdo con la Constitucion Politica de Colombia, lo dispuesto en los articulos 26 y 29
de la Ley 152 de 1994, y teniendo en cuenta que la entidad entr6 a nivel estratégico en la
tarea de desarrollar la alineacion institucional con el nuevo Plan Nacional de Desarrollo
(PND) 2022- 2026, “Potencia mundial de la vida”, el Plan Estratégico Sectorial del
Ministerio del Trabajo 2022-2026 y los ejes prioritarios del Gobierno Nacional; debemos
garantizar la continuidad de nuestra misién y la prestacion de los servicios institucionales.
Por consiguiente, debemos trabajar de forma conjunta para mejorar nuestra cultura
organizacional, para brindar una oferta de servicios en integracién con el territorio que
genere valor publico y permita el desarrollo econdmico incluyente del pais y sus regiones,
contribuyendo a mejorar la productividad empresarial y a potenciar las competencias
laborales y las oportunidades de vinculacion al trabajo; incidiendo en la generacién de
ingresos de la poblacion a través de la formacion profesional integral, la certificacion de
competencias laborales, la vinculacién a un empleo decente, el fomento al emprendimiento
y la consolidacién de proyectos productivos inclusivos. Estas intervenciones se realizaran
bajo la premisa de la gestion medida por resultados.

El Centro Agropecuario y de Biotecnologia El Porvenir, atendiendo los objetivos misionales
de nuestra institucion, dentro del marco de los programas de formacion que desarrolla,
apunta a la contribucién de los indices de productividad y empleabilidad en los diferentes
sectores econdmicos ofertando formacién para el trabajo, dirigida a la poblacién
cordobesa.
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Esta realidad genera una clara necesidad que debe ser atendida en el menor tiempo
posible para garantizar el desarrollo exitoso de los proyectos y de paso el normal desarrollo
de las actividades de formacién propias de los cursos que integran los diferentes
programas de formacion.

Asi las cosas, se tiene que la mejor forma y la mas conveniente para satisfacer esta
necesidad es contratando el suministro de estos elementos.

Esta necesidad se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia
2024,

ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Centro Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir — SENA requiere de materiales de
formacion, con el fin de garantizar la pertinencia y calidad de la formacién profesional que
el SENA lidera; la politica institucional deberéa conducir al desarrollo de las estrategias,
programas y proyectos conducentes al logro de los objetivos establecidos para la vigencia,
razon por la cual se necesita contar con los elementos y/o bienes esenciales como son los
descritos en la necesidad, insumos que le permitan operar de manera adecuada, oportuna,
eficiente y eficaz para que los funcionarios y/o contratistas cuenten con los implementos
basicos para el normal desarrollo de sus funciones y/o obligaciones contractuales, motivo
por el cual se hace necesario adquirir dichos materiales de formacién para el desarrollo de
los diferentes programas.

Los programas de académicos que el Centro Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir
tiene en curso y para los cuales es necesario contar con materiales de formacion, se
encuentran asociados a diversas lineas tales como: Programa de Atencién a Poblacion
Victima del Conflicto Armado; todos estos programas permiten ofrecer al mercado laboral
de la region mano de obra calificada en todos los campos. En este orden de ideas se debe
garantizar los materiales, insumos y herramientas para las diferentes disciplinas o areas
de formacién segun las metas del plan de accion y poblacién a impactar.

El beneficio para la Entidad, al llevar a cabo el presente proceso de contratacion, bajo el
desarrollo de un proceso de seleccion objetiva y con garantia de igualdad y economia,
buscando brindar formacion profesional integral a los aprendices y fortalecer su proceso
de formacién técnico, humano y social para la incorporacion de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais.
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De esta manera, el Centro de Formacién, buscando asegurar el cabal cubrimiento de las
formaciones en cada una de las competencias asociadas a los programas de formacion
reconoce la necesidad, conveniencia y oportunidad de adelantar el proceso de
contratacion que asegure el continuo y regular suministro de los materiales de formacién
necesarios para atender los programas mencionados y asi suplir la necesidad aqui
expuesta.

Ante lo anterior, la mejor forma y la mas conveniente para satisfacer las necesidades es
contratando los materiales de formacion profesional del rea de artesania y turismo con un
proveedor con experiencia en el ramo, que cumpla con todas y cada una de las condiciones
técnicas, juridicas, econdémicas, de calidad y demas que sean necesarias.

3. INDIQUE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE
CORRESPONDE LA PRESENTE NECESIDAD

Que una vez verificado el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2024 VERSION 46,
publicado el 03/10/2024 en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, se constaté que
el objeto: SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION ELEMENTOS DE
ARTESANIAS Y TURISMO PARA LOS DIFERENTES PROGRAMAS DEL CENTRO

AGROPECUARIO Y BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR , se encuentra incluido en la linea
429 descrlpmon 23 9115 96:

WP ok progyana OFERT cEo?. " y 52000 ey
2rtratar o8 Moty aranar d= formgoen del fonds de ndustnsl 3 con P, ) oEse % [ To s 44
aetratac o atanaNg JU rracian \m QOLK E0d Dara g aforertes pooaranas ool cactra Ao 2 %W % org 22 4b P z ol
a5 u ms 0(Lwawmuamanlum:mnu-umauvmmwahld\nu‘“ueauhmu‘l - ¥ T3
7 239113 97 Corkr ptat i 0perader DEtios pars o desarTobn Oe 18 At I o5 CCEQO - —- <
77 oreratar L adecuaoon & yitra o
ertratar 3l PuksXa én maha odl

¢ oy vevadadderes del ardimnts dn erferrna
pusth. % cCcEn D s o @y

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EIl objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM | GRUPO| SEGMENTO| FAMILIA| CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION

1 E 60 12 37 03 Accesorios para macramé
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2 E 44 12 16 18 Tijeras
3 E 60 13 11 05 Silbatos
4 E 49 12 15 03 Carpas
5 E 52 14 15 01 Neveras

5. MADURACION DEL PROYECTO
N/A

OBJETO

SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION ELEMENTOS DE ARTESANIAS Y TURISMO
PARA LOS DIFERENTES PROGRAMAS DEL CENTRO AGROPECUARIO Y BIOTECNOLOGIA
EL PORVENIR

51 ALCANCE DEL OBJETO N/A

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Item | CODIGO UNSPCS Descripcion unidad | cantidad
HILO MACRAME EN ALGODON COLORES SURTIDOS CALIBRE 3,
! 60123703 UNIDADES DE 250 gramos UNIDAD| 1
HILO MACRAME EN ALGODON COLORES SURTIDOS CALIBRE 2
2 60123703 UNIDADES DE 250 gramos UNIDAD| 1
HILO MACRAME EN ALGODON COLORES SURTIDOS CALIBRE 4,
3 60123703 UNIDADES DE 250 gramos UNIDAD 1
HILO MACRAME EN ALGODON COLORES SURTIDOS CALIBRE 5,
4 60123703 UNIDADES DE 250 gramos UNIDAD 1
5 11151701 MADEJA DE HILO MACRAME COLORES SURTIDOS 100 GRAMOS | UNIDAD 1
6 11151701 MADEJA DE HILO PIOLA COLOR CRUDO CALIBRE 75 UNIDAD 1
7 11151701 MADEJA DE HILO PIOLA COLOR CRUDO CALIBRE 48 UNIDAD 1
8 11151702 BOLA DE TRAPILLO UNIDAD 1
9 27111907 MOSQUETON LLAVERO CROMADOS UNIDAD 1
10 27111907 CEPILLO PARA PEINAR MACRAME UNIDAD 1
11 31201610 COLBON GRANDE 250 GRAMOS UNIDAD 1
12 11151702 BOLA DE MADERA NUMERO 14 UNIDAD 1
13 53141600 ARGOLLAS DE MADERA 7 CENTIMETROS UNIDAD 1
14 53141600 ARGOLLAS DE MADERA 8 CENTIMETROS UNIDAD 1
15 44121618 TIJERAS DE 7/2 UNIDAD 1
16 53141600 ASA DE BAMBU CIRCULAR GRANDE UNIDAD 1
17 53141600 AROS METALICOS 14 CENTIMETROS UNIDAD 1
Chaleco safari: cierre frontal con cremallera, dos bolsillos inferiores con
18 44121618 fuelle y abertura para las manos, un bolsillo para teléfono mévil con | UNIDAD 1
compartimento para boligrafo, anillo de pléastico.
Silbato pito:
-Usado por arbitros, entrenadores y organismos de emergencia.
-Sonido agudo y penetrante que proviene de
19 60131105 3 camaras sin bola, evita obstrucciones de | UNIDAD 1
sonido.
-Color negro.
-Tamafio compacto para trasportar"
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Gorra safari: "Gorra tipo safari con vuelo, ojetes de plastico y elastico
regulable, que cubra cuello con respiraderos en la parte
lateral y posterior. El color de la prenda ser4 establecido por la
entidad contratante previo acuerdo con el proveedor.”

CANECA DE BASURA PLASTICA PEDAL  CANECA
PLASTICA 42L GRIS CON PEDALCANECA DE BASURA

NEVERA PORTATIL: "Altura: 31 cm
22 52141501 Con ruedas: No | UNIDAD 1
Ancho: 31 cm"

CARPA PARA CAMPING: "capacidad méaxima para albergar a 6
personas. Esta fabricada con un material semi impermeable, lo que la
hace resistente a la lluvia. Cuenta con una malla superior y una puerta
también en malla, disefiada para mantener alejados a los mosquitos e
23 49121503 insectos, proporcionando una experiencia de camping mas cémoda y | UNIDAD 1
segura.

Las dimensiones aproximadas de la carpa son: Ancho 2.20 mts x Largo
2.50 mts. x Alto 1.50 mts. Su peso es de 2 kg, lo que la hace facil de
transportar y montar."

LAMPARA DE CAMPING: Lampara Campamento Solar Linterna Jy-
5700t Usb Recargable

BINOCULARES PROFESIONALES: aumentan 30 veces mas lo que
quieres ver, con una apertura de 50mm para una mejor imagen.
BOTIQUIN PRIMEROS AUXILIOS: "MALETA CARRIEL MEDIANO
CON DOTACION TIPO A
maleta hermética con cuatro bolsillos internos en vinilo para separar los
medicamentos mas delicados.
Se puede cargar con la amarradera, cruzado o de su manija ubicada en
la parte superior.

Dotacion:

26 42172001 4 sobres de gasa 7,5*7,5*5 un (total 20 un) - 1 esparadrapo de tela - 1 | UNIDAD 1
sobre de bajalenguas *20 un - 1 caja de guantes *100 un - 1 venda
elastica 2* 5y - 1 venda elastica 3* 5y - 1 venda elastica 5* 5y -1 venda
algodon 3* 5y - 1 venda algodoén 5* 5y - 1 yodopovidona frasco *120 ml
(jabén quirdrgico) - 2 bolsas de solucién salina* 500 cc - 1 termémetro -
1 frasco de alcohol antiséptico *345 ml.

DESCRIPCION:
Medida: 32cm* 26 cm * 13 cm"

20 53102516 UNIDAD 1

21 30162300 UNIDAD 1

24 39101603 UNIDAD 1

25 41111717 UNIDAD 1

7. ANALISIS DEL SECTOR

Se Anexa el analisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacién y la Guia de Colombia Compra
Eficiente. ANEXO 1

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce quia elab
oracion_estudios.pdf)

8. VALORESTIMADO DEL CONTRATO/PRESUPUESTO OFICIAL.

Presupuesto estimado: El presupuesto disponible para desarrollar el objeto de la presente
modalidad de seleccion es de VEINTISIETE MILLONES QUINIENTOS QUINCE MIL
CUARENTA Y UN PESOS M/CTE ($ 27.515.041,00), incluido IVA, respaldado bajo el CDP
7024 DE 2024.
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8.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

Para determinar el valor de cada uno de los items a adquirir en el presente proceso, se tuvo
en cuenta lo establecido en la Circular No. 3-2013-000133 del 04 de octubre de 2013,emitida
por la Direccién Administrativa y Financiera. El andlisis se realiz6é teniendo en cuenta los
precios suministrados por empresas que presentaron sus cotizaciones a la entidad, de
acuerdo a las especificaciones anotadas en la solicitud de cotizaciones. Previamente la
entidad publico solicitud de Pre cotizacion en el SECOP Il el dia 03 de julio de 2024 asi:

Procesa : SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION TURISMO Y ARTESANIAS [ oo e

Solicites de inf an 3 jos
OLICITUD DE COTIZATION DX1-2024 [pEEetism)  Mewr

LiNEA OF TIEMPO

LISTA OC OrERTAS Com e

Sin embargo, no se presentaron propuestas de cotizaciones por ello se procedié a solicitar
via correo electrénico y telefénicamente a varias empresas, donde se recibieron 2
cotizaciones.

Que una vez recibidas las cotizaciones se procedio a realizar la consulta en el RUES, con
el fin de verificar que las empresas cuenten con la actividad econdmica relacionada con el
presente proceso asi:
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brindara los profesionales con la exparticia en desarrollo de los lenguajes de programacién y de
lon ailotenmas opemrativos y téenicos en sistema, mantenimientos y reparvacionss de Computadores,
hardware, esquipo periférico, asotividades de telecomunicaclionas aldmbricas o inalambricas wis-ri,
actividaces de tecnologias de informacién y todo lo referente a la seguridad cde la miama,
Aot ividacwa de swrvialos informaticos creacion de apllioscionss, noftware, y comeralalizar al poy
mayar y al poxr manor caomputadoresa, repusastos y acoeasorias para loa miamoa, también podra

suminiasartrar aplicacionen informartican programans e information il aefacons [s] e otros
provesdores tecnologicon, también podrd comeroialinay aquipon clw telwcomunicacionen wn
matablecimiontos woapsolal izados, Tgumlmente, podrsd  contratanr serviclios relaclonadon & 1a

ingenieria cde sisteman weon sus diversas manifestacioness con personas Juridicas, personan
naturales y sntidades de orden publica y privada, nacionaleas w Iinternsclionalens de cualguime
orden, Como objeta ascundario; podrd aelebrar contyatos oon sociedades o peraonas naturalen en
algquiler o arvendamienton de software, egquipos de admputos de cualegquier marvea, redes y cualeguier
medio informatico que las empresas y personas naturales necesiten, KELURISNS PO ERRLLREY
eualgquinr otra actividad scondmice licita tanto en Colombia como mn el extranjero, .. nociedadl
podra llevar a cabo, en general, tocdas las operaciones de cualguier naturaleza cue ella fusren
relacionadan con el objeto mencionacdo, asi come cualesguisra activicdacdes similares, conexas o©
complemmntarias o qus permita facilitan 0 deparrollar w1 mejoramiento wen  los asawrvicions
Iinformaticon aegon las feowsicdades que geneven loa avanows teonologicos en la sooiecad

Una vez recibidas las cotizaciones a través del SECOPII y el correo electronico institucional,
se procedié a realizar un ANALISIS PRESUPUESTAL el cual arrojo los resultados y
promedios establecidos en el documento andlisis del sector de la entidad.

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de NOVENTA Y SIETE MILLONES
SETECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL CIENTO UN PESOS M/CTE ($ 97.767.101,00)
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demés

9. ASPECTOS PRESUPUESTALES

GCCON-F-046 V.02



SENMNA

N

RUBRO: margue “x” el rubro a partir del cual sera vinculado el contrato:
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Inversién X C-3605-1300-3-40402A- $27.515.041,00
3605007-02
Funcionamiento
Nro. De Fechade Fecha de Dependencia | Posicién de Fuente Valor en Valor en
CDPo CDPo Vencimiento Catalogo Letras NUmeros
Vigencia Vigencia del CDP de Gasto
Futura Futura
951538 C-3602- Nacion -II\;ITIFL%IIE\JES $
1300-10- REC 10 13.061.240,0
SESENTA '
20308E- Y UN MIL 0
3602035- DOSCIENT
02 [}
CUARENT
APESOS
SIETE
C--3603- MILLONES | 7 189.281,00
1300-15- | Nacion GCHENTA
911545 20305C- REC 10 Y NUEVE
3603025- MIL
02 DOSCIENT
7024 05/03/2024 | 31/12/2024 0S
OCHENTA
Y UN
PESOS
SIETE
MILLONES
C-3603- ) DOSCIENT
1300-19- Nacién 0s 7.264.520,00
708020- REC 10 SESENTA
911545 3603025- v CUATRO
02 QUINIENT
0s
VEINTE
PESOS

10. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta lo sefialado en la ley 2069, que modifico de manera integral el
procedimiento de seleccion de minima cuantia, se derogé de manera tacita el articulo 42
de laley 1955 de 2019. En ese sentido, con fundamento en la nueva regulacion establecida
por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 y reglamentada con el decreto 1860 de 2021,
cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda el 10% de la menor cuantia,
independientemente de su objeto, se debe adelantar el proceso de contratacion con base
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en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en este caso debe tenerse en cuenta
el objeto y sino el valor del contrato.

El objeto que se pretende contratar corresponde a un contrato de prestacion de servicios,
inferior al 10% de la Menor Cuantia, por lo que se seguira lo establecido en el Manual de
Contratacion de conformidad con lo dispuesto en el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011 vy el
Decreto 1082 de 2015 Modificado por el decreto 1860 de 2021.

El objeto que se requiere contratar, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 se podra adelantar
a través de la modalidad de seleccién por minima cuantia, siempre que el valor del contrato
no exceda el 10% de la menor cuantia.

Asi entonces, bajo el entendido de los articulos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 26 de mayo de 2015 y bajo el entendido que el valor a contratar no supera el 10%
de la menor cuantia, el procedimiento para seleccionar el contratista se realizara conforme
a los lineamientos definidos en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de
2015 Modificado por el decreto 1860 de 2021.

11. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

12. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Otro: SUMINISTRO

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.
2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

11
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3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus
obligaciones.

4, Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

5. Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789
de 2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de
2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y las demas normas que las adicionen,
complementen o modifiquen.

6. Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social (salud, pensidn, riesgos
laborales) asi como al SG-SST y demas normas aplicables, y presentar los documentos respectivos que
acrediten todos los anteriores.

7. Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para su legalizacién.

8. Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las
modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo.

9. Acatar las érdenes que le imparta la Entidad durante el desarrollo del contrato y de manera
general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

10. Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que

afecte la ejecucién del contrato.

11. Guardar total reserva de la informacién que conozca en desarrollo de sus actividades. Esta
informacién es de propiedad del SENA y sélo podra ser divulgada por expreso requerimiento de
autoridad competente, es decir, guardar la confidencialidad de toda informacidn que le sea
entregada y que se encuentre bajo su custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba
conocer o manipular, y responder patrimonialmente por los perjuicios de su divulgacién y/o
utilizacion indebida que, por si, o por un tercero, cause a la administracién o a un tercero.

12. Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contratoy
realizar los ajustes a que haya lugar.

13. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo
del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del
articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

14. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el incumplimiento del
contrato.

15. Suscribir oportunamente el acta de liquidacién del contrato y las modificaciones si las hubiere.

16. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas,
técnicas y financieras de acuerdo con lo manifestado en el presente documento y la propuesta
presentada por el contratista.

17. Ejecutar el objeto contratado de manera auténoma e independiente, de acuerdo a lo estipulado en
la necesidad de contratacidn y en la propuesta, documentos que hacen parte integral del presente
documento.

18. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

13.1.1.1 Obligaciones Especificas del Contratista:
12
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1. Entregar los bienes y/o elementos objeto del contrato, en las instalaciones del Centro
Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila, de acuerdo a las especificaciones técnicas, en el lugar
y el plazo establecido, con pleno cumplimiento de las especificaciones esenciales, las condiciones de
eficiencia, oportunidad, calidad, econdmicasy financieras estipuladas en los estudios previos, anexos y
de acuerdo con la propuesta presentada por el contratista, de conformidad a los parametros
establecidos por el SENA.

2. Garantizar al SENA, el plazo especificado para lavalidez de las ofertas econdmicas.

3. El contratista se obliga a sostener los precios de los elementos ofertados dentro de la
ejecucion del contrato.

4, El contratista debera elaborar, presentar y cumplir con un cronograma de entrega de los
bienes contratados, el cual debe ser aprobado por el supervisor del contrato.

5. El CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacion de personal y la celebracién de

subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuentay riesgo sin que el
SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

6. Garantizar la entrega del bien y/o elementos Gnicamente a las personas autorizadas,
guedando expresamente prohibido entregar dinero en efectivo u otro bien a cambio de este.
7. El riesgo y cuidado del bien y/o elementos sera asumido por el CONTRATISTA hasta que se

realice la entrega total a satisfaccion al supervisor del contrato en el lugar indicado. Las demas
contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

8. El proveedor debera entregar el bien y/o elementos debidamente empacados y protegidos.
9. Proveer bienes y/o elementos de 6ptima calidad, libres de defectos, e imperfecciones.

10. Presentar la factura de cobro al momento de la entrega de los elementos.

11. Restituir a su costa el bien y/o elementos que resulten defectuosos, de mala calidad o de

especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas por el SENA.

12. Asumir el transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos objeto del contrato,
requeridos por el SENA, también el riesgo y propiedad de estos hasta que se realice el recibo total
a satisfaccién por el SENA en el lugar indicado para la entrega de estos.

13. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del

objeto de este

Obligaciones SST:

1. El contratista debera garantizar, que el personal encargado de la ejecucion del objeto

contractual se encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad social en pensién, salud y

riesgos laborales (requisito indispensable para la entrega de los elementos adquiridos).

2. Garantizar el uso de los elementos de proteccion personal segun los riesgos de acuerdo con la
actividad desarrollada.
3. Contar con todos los elementos necesarios de sefializacion y seguridad industrial con el fin de

garantizar la integridad de la comunidad educativa en general durante el tiempo de entrega de los

elementos.

4. El contratista debera reportar por escrito al supervisor del contrato, los accidentes que llegasen a
presentar durante el desarrollo del objeto contractual, en un tiempo no mayor a tres dias habiles
del evento; por otra parte, en el reporte deberd adjuntar el FURAT.

13
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14.2. OBLIGACIONES DEL SENA:

Ademas de las obligaciones y estipulaciones sefialadas en las Leyes 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011, el SENA se obliga a:

1. Pagar al contratista el valor del contrato, de acuerdo con la forma de pago estipulada en el
Contrato.

2. Prestar la mayor colaboracion necesaria al contratista para la correcta ejecucion del objeto
contratado.

3. Poner a disposicion del contratista la informacion requerida y oportuna, cuando se requiera
para la ejecucién del contrato y hasta la liquidacién del mismo.

4, Disponer para la ejecucion del contrato el presupuesto pertinente y aprobado para la compra
de los equipos y/o materiales que hacen parte del objeto de este proceso contractual.

5. Designar la persona responsable para que ejerza el seguimiento y control del contrato quien
certificara la buena ejecucion de este como requisito para el pago.

6. Estudiar y aprobar la garantia Unica en el caso que sea requerida.

7. Realizar diligenciamiento del anexo de verificacién del cumplimiento de requisitos legales
ambientales, de eficiencia energética y de seguridad y salud en el trabajo cuando hubiere lugar.

8. Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual y de los fines de este.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA: EIl contratista debera
hacer entrega de los bienes y/o elementos descritos en el numeral 7.1., de este Estudio
Previo, segln las calidades y cantidades exigidas y de acuerdo con la solicitud de
supervisor.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién del contrato sera
hasta el 30 Noviembre de 2024 y/o hasta agotar disponibilidad presupuestal, contado
a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y
ejecucion del contrato/aceptacion de la oferta (entiéndase registro presupuestal y
aprobacion de la garantia).

16.2. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: Centro agropecuario y de

biotecnologia El Porvenir ubicada en el km 47 via Tierralta, corregimiento Santa
Isabel.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la
ciudad de Monteria —Cérdoba, Colombia

16.3. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran | Determine el porcentaje Requisito para el pago
durante el contrato que cada pago representa

14
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frente al valor total del
contrato

PAGO 1

PAGO 2

PAGO 3

Otra forma de Pago:

El SENA pagaré al contratista, contra entrega de los bienes
recibidos objeto del presente contrato, dentro de los quince (15)
dias siguientes a la presentacion de cada factura por parte del
contratista (cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley),
previa recepcion a satisfaccion de los servicios por parte de la
supervision del contrato (contra entrega), y debidamente
soportada con la correspondiente certificacion de pago de
aportes a la Seguridad Social Integral y parafiscales de
conformidad con la ley 789 de 2002 y ley 1607 de 2012 en lo
pertinente. // Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o
no se acompafia(n) de los documentos que la respalde(n), los
términos anteriores solo empezaran a contarse desde la fecha
en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en
que se haya aportado el tltimo de los documentos. // Todas las
demoras que se presente por estos conceptos seran de
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello
derecho al pago de intereses o0 compensacién de ninguna
naturaleza. // EI SENA efectuard& al CONTRATISTA las
retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion.

En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago
de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la
forma de pago establecida por la entidad.

Especificaciones para el trdmite de pagos:

- Para la realizaciéon de cada uno de los pagos el
contratista debera acreditar previamente encontrarse al dia en
el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pensiones y Riesgos profesionales) y aportes
Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar,
cuando corresponda en atencion a lo ordenado en el inciso 2°

15
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del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

- En caso de que el contratista esté obligado a expedir
factura debe dar estricto cumplimiento a las exigencias legales
gue establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo
en la factura el ndmero del contrato, objeto de facturacion,
nombre y Nit. de la entidad contratante. Si la(s) factura(s) no
ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompafa(n) de los
documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo
empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregida
la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aporta do el
ultimo de los documentos. // Todas las demoras que se presente
por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista,
quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la
celebracioén, ejecuciéon y liquidacién del contrato corren por
cuenta del contratista. EIl SENA efectuard a cada pago las
retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion.
En los demas casos contratista debera cumplir con el pago de
los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

- Todos los documentos de pago, asi como cada uno de
los pagos, deberan ser avalados previamente por el supervisor
del SENA.

- El contratista no ejecutara actividades adicionales o no
previstas que generen mayor valor del contrato sin el concepto
previo y favorable del SENA, las cuales deberdn quedar
plasmadas en la respectiva modificacién del contrato o contrato
adicional, cuando éste se requiera, para lo cual previamente se
verificara la existencia de disponibilidad de recursos
presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta
autorizacion sera asumida por cuenta y riesgo del contratista, de
manera que el SENA no reconoceréa su costo.

- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a
los montos aprobados en el programa anual mensualizado de
caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en el estatuto
organico del presupuesto.

16

GCCON-F-046 V.02



SENMNA

N

- DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el
Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, EL SENA respetaré el orden de
presentacién de los pagos por parte de los contratistas. No
obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas
0 no se acomparfan los documentos requeridos para el pago, el
término para pago s6lo empezara a contarse desde la fecha en
gue se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras
gue se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna por parte del SENA. Los pagos que EL
SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al P.A.C que
se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales
vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas
necesarias en éste.

Procedimiento de pago en SECORP II:

El Contratista atendera la Circular N°01-3-2020-000054, en
donde se indica como de manera personal anexa y envia a la
entidad los documentos en dos archivos que se llamaran
GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL,
utilizando la plataforma SECOP Il y tal cual se explica en la
citada Circular.

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Si el contratista o proveedor es clasificado como Responsable
de IVA, entregara factura de venta o documento equivalente,
siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del

Estatuto Tributario y que se puede consultar en el documento
GRF-I-002 Instructivo documentos requeridos para el registro
de la obligacién y tramite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer
documento en SECORP I, siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza
y desinfeccioén, la empresa Limpieza Total envia factura 88:

FV_88_103456789 001620 FEB_2020.pdf

17
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Es necesario indicar que se BUSCA y ANEXA los 2 o 3
documentos (en el caso de los Responsables de IVA) tal como
se explica en la Circular N°01-3-2020-000054 y solamente se
CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los
2 0 3 documentos cargados en SECOP II; en ese momento se
dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el
registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre
seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de
cobro o factura.

ilor total de la factura Estado

182.700 COP Pendiente de registro Borrar Regisiro Enviar

Crear

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los
documentos, se crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo
puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que
acarreara demora en el tramite y su posterior pago.

Pun ce Fages
S R33N eEiooes 36 SOAGIE Ce 2IERICONT

M % page Marars o o Purhis 4o wwhaion Tezha e mcedDI ¥our ey ge la facre Cymon

Vit A '

16.4. PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren | Sl : NO: X
anticipos:

Sirequiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

NUmero de
desembolsos que se
realizaran durante el
contrato (Incluya el
namero de casillas
gue sean necesarias)

Amortizacion:
(identifique los
momentos de
amortizacién)

Determine e
porcentaje que cada
desembolso
representa frente al
valor total del
contrato

Requisito para el
desembolso (€ej.
Entrega de informe
mensual,

cumplimiento de mes
de servicio, entrega a
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satisfaccion de algun
producto)

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma | La supervision del contrato estara a
no sea integral (juridica, técnica, financiera, | cargo del funcionario que designe el
contable y administrativa), indiqgue las | subdirector y posea conocimientos
condiciones de idoneidad que debe cumplir | técnicos en el area, de conformidad
qguién realizaria la supervision: con lo establecido en la Resolucién
0202 de 2014 y de aquellas que la
adiciones o la modifiquen.

18. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion se haréa al proponente con la oferta econdmica con el menor valor siempre
y cuando cumpla las condiciones y requisitos habilitante establecidos en la invitacién
publica, por el valor total del presupuesto.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES
19.1 REQUISITOS HABILITANTES

a) Capacidad Juridica.

b) Capacidad Técnica

¢) Capacidad econdmica.

El procedimiento de seleccién del contratista esta sometido a los principios de
transparencia, seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se
deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas
en laley y en el pliego de condiciones.

Cabe recordar que la invitaciéon publica forma parte esencial del contrato; son la fuente de
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e
integracion, pues contienen la voluntad de la administracion a la que se someten los
proponentes durante el proceso adelantado y el oferente favorecido durante el mismo lapso
y, més alla, durante la vigencia del contrato.
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Podran participar como proponentes, bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre
y cuando cumplan las condiciones exigidas y no se encuentren inhabilitados para contratar
con el estado colombiano.

Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas
juridicas nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas,
previamente a la fecha de cierre del proceso.

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993.

Todos los proponentes deberan:
Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.
Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta, la cual
debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato, liquidacion del contrato y un
(1) afio mas.

No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la Ley 80
de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones legales
vigentes que consagren inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

No estar incurso en la situacién descrita en el numeral primero del articulo 38 de la ley 1116
de 2006.

No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

No estar reportado como deudor alimentario moroso de acuerdo a la Ley 2097 de 2021y el
Decreto Unico Reglamentario 1310 de 2022 y podra ser consultado a través del siguiente
enlace: https://redam.gov.co/

Un proponente no podra presentar mas de un ofrecimiento, en forma individual o como
integrante de un consorcio o union temporal o cualquier otra forma asociativa. En caso de
gue se incurra en esta prohibicion, por si 0 por interpuesta persona, el SENA no tendra en
cuenta ninguno de los ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situacién seran RECHAZADAS.

19.2. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo previsto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015 Modificado por el decreto 1860 de 2021, la entidad debe aceptar la oferta
de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién
a participar en procesos de minima cuantia.

La seleccion se efectuard con base en el siguiente procedimiento:
20
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a) El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio
mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el
presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.

b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el precio mas bajo.

¢) En caso que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
verificacién de sus calidades habilitantes.

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran
las de quien presentd el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado.

e) Si s6lo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

f) En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre
los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

g) En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se declarara
desierto.

FASES DEL PROCEDIMIENTO

FASE 1 - OFERTAS ECONOMICAS

EVALUACION ECONOMICA (Comparacion de ofertas) MENOR PRECIO
FASE 2 — VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

EVALUACION JURIDICA HABIL/ NO HABIL

EVALUACION TECNICA O DE EXPERIENCIA HABIL/ NO HABIL

FASE 1- OFERTAS ECONOMICAS

1. Los valores unitarios deben ofertarse contemplando todos los gastos,
impuestos, tasas, contribuciones nacionales, departamentales y
municipales derivados de la celebracién, ejecucion, y liquidacién del
contrato. Asi mismo costos directos o indirectos, transporte y personal
requerido para el cumplimiento del objeto contractual.

2. Los valores ofertados no deben contener decimales, deberan estar
redondeados a cero decimales.

3. Eloferente NO PODRA sobre pasar con su oferta los valores unitarios
sefalados para cada uno de los items, establecidos acuerdo estudio
de mercado realizado. Asi mismo, no podra sobre pasar el valor total
de referencia. Dichos valores se encuentran establecidos en el
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documento ANALISIS DEL SECTOR.

El oferente debera diligenciar el Anexo en forma clara y completa,
indicando elvalor de cada ITEM; Los precios contenidos en la oferta,
no estaran sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el oferente en
atencion a su experiencia e idoneidad respecto del mercado debera
prever en la oferta los posibles incrementos que se ocasionen.

El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en
las unidades, medidas y cantidades requeridas por la Entidad.

Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta,
teniendo encuenta los precios del mercado. El proponente debera
presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta,
incluido el IVA, no podra superar el presupuesto Disponible. La oferta
economica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben
establecer por separado los precios para cada item ofrecido, discriminando
IVA si pertenece al régimen comun, en casocontrario debera indicarlo. Si el
proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser
reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera asumir el costo del
impuesto.

Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera
suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a
menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los
procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar
la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el
pago de los impuestos, tasaso contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administracion
de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon
de la legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de
la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son
de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que
se propongan deberan considerar tales conceptos.

El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de acuerdo a
sus necesidades las cantidades de bienes que requieren, siempre y
cuando no sobrepase el presupuesto oficial estimado para la
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contratacion. Estas modificaciones seran comunicados o pactados
bilateralmente con el contratistapreviamente, de acuerdo al tramite
legal que corresponda, y estara sujeto a la disponibilidad del
contratista.

PROPUESTA ECONOMICA:

FORMULARIO DE VALORACION ECONOMICA Y/O LISTA DE PRECIOS:

La oferta mas favorable para la entidad serd aquella con el menor precio. El tnico
factor deevaluacion serd el MENOR PRECIO OFRECIDO, sin perjuicio de la
verificacién de los requisitos y documentos exigidos cuyo cumplimiento deben
estar de acuerdo con el Decreto1082 de 2015. Se adjudicara a la Oferta que
cumpla con todos los requisitos de Orden Legal, Técnico y Econdmico solicitado,
considerando que sea la oferta mas favorable parala institucién de acuerdo con
las necesidades de la Administracién. En caso de que la ofertamas favorable para
la entidad no cumpla econémicamente por omitir informaciébn o contenga
informacién errénea, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente.

NOTA 1: Los oferentes deben verificar el precio de referencia incluido impuestos
pues estesera el precio para el comité econémico evaluador, quien rechazara la
oferta_del proponente cuyo precio unitario sea superior_al citado precio de
referencia.

NOTA 2: Todos los valores consignados en la plataforma del secop Il deben
incluir los impuestos, donde el comité econdémico evaluador podra redondear los
valores aplicando lacorreccién aritmética como se detalla a continuacion.

Dando cumplimiento a lo anterior el comité econdémico evaluador aplicara el
siguiente procedimiento:

Revision y Correccion Aritmética. Se revisaran las operaciones elaboradas
por el proponente en la lista de precios y/o oferta econdémica.

Se revisaran las operaciones elaboradas por el proponente en la lista de precios
y/o propuesta Econdmica publicada en el SECORP Il Las ofertas seran analizadas
para determinar si en los célculos se han cometido errores en las operaciones
aritméticas. En elcaso de que haya error la propuesta quedara rechazada.

PROCEDIMIENTO PARA EL CALCULO DE LA CORRECCION ARITMETICA:

Se revisaran las operaciones elaboradas por el proponente. Las ofertas seran
analizadas para determinar si en los calculos se han cometido errores en las
operaciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluacién y seleccion,
el SENA CABP, realizara las correcciones necesarias teniendo en cuenta dos (2)
decimales redondeados en formato Excel asi:
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1. Posteriormente, se realizara la sumatoria del valor unitario base mas
el valorresultante del IVA aplicando la siguiente formula:

En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores
presentados, elSENA CABP, podra hacer correcciones y para ello tomara como
valores inmodificables el valor unitario base de cada uno de los ITEMS incluido
en la lista de precios y/o propuesta econdmica publicada en la plataforma del
SECORP II. Lo anterior sin perjuicio de los efectos contemplados para la oferta que
sobrepase el presupuesto oficial para componente del itemestablecido en la lista
de precios publicada por la entidad en la plataforma del SECOP |II.

En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o union temporal que dentro
de los términos de la asociacién haya pactado la facturacion a nombre del
consorcio o union temporal debera allegar el RUT correspondiente.

Al presentar oferta econdmica en la Plataforma Secop Il se debe tener en cuenta los
siguientes aspectos:

1. El proponente al aportar copia del registro Unico tributario-RUT expedido por
la DIAN actualizado para verificar la responsabilidad frente al IVA y obligacion a facturar

electrénicamente, debe tener en cuenta el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual
se reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 y 771-2 del
Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye
el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico
Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolucion 000042 del 5 de Mayo de 2020 “Por
la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el registro
de la factura electrénica de venta como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura
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electrénica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion.
En caso de consorcio o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera aportar
este documento”.

2. Diligenciar el formulario de la plataforma Secop Il (Oferta Econémica), para ello
tener en cuenta:

a) Para determinar el menor precio, la Entidad tendra en cuenta lo sefiado por el Consejo
de Estado, Seccion Cuarta, sentencia del 24 de octubre de 2002, C.P. Ligia Lépez Diaz,
Rad.13.408 concordante con lo sefialado en el Concepto-2019-N0006665-20191027
emitido por la Agencia Nacional de Contratacion-Colombia Compra Eficiente, el cual
establece: “...precio se entienden incluidos todos los costos en que se incurre para vender
un bien o prestar un servicio...” “...el IVA hace parte del precio que ofrece cada proponente,
y asi debe ser ponderado al momento de la evaluacion de las ofertas”.

b) Su oferta econémica se entendera que ha sido presentada en moneda legal colombiana,
discriminando precios unitarios, costos directos e indirectos, valor global de la oferta y no
podra superar el presupuesto oficial, segun el régimen al que pertenezca el proponente.
Los precios unitarios de la oferta econdmica no podran ser superiores a los sefialados en
el presupuesto oficial establecido en el Estudio Previo, so pena de rechazo.

c) Se verificaran los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del
mercado.

d) La oferta econémica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben
establecer por separado los precios para cada item ofrecido, incluido el IVA en cada uno
de ellos, si es responsable al Impuesto sobre las Ventas IVA. Toda vez que la plataforma
cuando se incorpora el valor unitario o total es IVA incluido, si el proponente no lo tuvo en
cuenta este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera
asumir el costo del impuesto, toda vez que la plataforma es automéatica y cierra directamente
por Secop Il.

e) Deberan ser tramitadas por el proponente, las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho ante la respectiva administracion de impuestos, sin responsabilidad alguna
por parte del SENA o costo para ella.

f) Si la entidad considera pertinente verificar el régimen al que pertenece el contratista, lo
realizara ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Lo anterior,
en concordancia con el concepto N° 216130001598 emitido por Colombia Compra Eficiente.

g) Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y
ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento, en
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.
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Nota: Solo se pagaran los precios contratados y por tanto no reconocera suma alguna por
impuesto ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada, de
acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

FASE 2 - VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
19.2.1. CAPACIDAD JURIDICA

e CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

El oferente deberd presentar la Carta de Presentacion de la propuesta (modelo
suministrado por el SENA) debidamente diligenciada y suscrita en original por el
representante del proponente, indicando su nombre, documento de identidad, demés datos
y declaraciones referenciadas en el Anexo.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las
inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que
pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos
destinados al proyecto o a la ejecucién del contrato.

Nota 1. La presentaciéon de la oferta es integral, por ello, la presentacién de la misma en
SECORP Il obliga al proponente al estricto cumplimiento de los requisitos de patrticipacion
establecidos, raz6n por la cual las cartas de compromiso se consideran parte integral de la
oferta (y los deméas documentos allegados en la plataforma SECOP ll).

No obstante, el proponente debera sujetarse a las condiciones de estructuracién de cada
uno de los acépites técnicos y econdémicos financieros, a efectos de acreditar cada uno de
los requisitos conforme a lo alli establecido.

Nota 2. Sila carta de presentacion de la propuesta esta incompleta o su contenido no esta
conforme a lo exigido en el formato del presente pliego de condiciones, la Entidad solicitara
aclaracién al proponente para que subsane lo pertinente.

¢ APODERADOS:

Los Proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal
forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias
y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes
en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera

estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del
Proponente Plural.
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Cuando el Proponente actle por intermedio de un apoderado general o especial, debera
aportar los documentos en los que conste dicha Representacion, tratese de Escritura
Puablica o documento privado debidamente notariado o con nota de presentacion personal,
gue reuna todos los requisitos definidos en la Ley, conforme lo dispone los Articulos 73y
SS del Cédigo General del Proceso.

e CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O MATRICULA
MERCANTIL:

Cuando el Proponente sea una persona juridica nacional debera anexar el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio de su jurisdiccién. Si
el proponente es persona hatural nacional, debera adjuntar el certificado de matricula
mercantil expedido por la camara de comercio de su jurisdiccion. Para el caso de
proponentes extranjeros, deberan igualmente aportar el documento equivalente acuerdo
su régimen legal, expedido por autoridad competente, en el que conste la informacién que
se verificara por parte del comité evaluador. a saber:

Los proponentes deberan acreditar su existencia y capacidad legal, conforme las
siguientes precisiones:

1. Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera
anexar el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad
competente.

2. Si es persona natural, debera adjuntar el certificado de matricula mercantil expedido
por la autoridad competente en el evento en que no se encuentre en ejercicio de profesion
liberal.

3. Si es persona natural en ejercicio de profesiones liberales, debera aportar copia de
la tarjeta profesional y el certificado de vigencia y antecedentes vigente. En el evento en
que el certificado no consigne fecha de validez o vigencia del mismo, se entendera que la
misma corresponde a seis meses desde su expedicion.

4, Para el caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicacion a lo establecido en
el presente Estudio previo; asi mismo debera aportar el o los documentos acuerdo su
denominacién de origen respecto de los cuales se pueda realizar la verificacién de lo aqui
indicado.

5. En el caso de proponente plural, este requisito debera ser acreditado por cada uno
de sus miembros ateniendo su naturaleza.

Este certificado debe cumplir con lo siguiente:

v" Fecha de expedicion: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta
(30) dias previos al cierre del proceso.

v" Renovaciéon de la matricula mercantil: Se verificara que el proponente haya
realizado la renovacion de la matricula mercantil para el afio 2024.

v" Vigencia: El término de duracién de la persona juridica no debe ser inferior a la del
plazo de ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas. En el caso de los
Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona
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juridica debera cumplir individualmente con estas reglas. En el evento en que se
consigne el plazo de duraciéon de la sociedad como indefinido, se entiende que
cumple con el plazo aqui referido.

v' Objeto social o actividad mercantil: De la persona juridica y/o natural proponente,
y de cada uno de los miembros que conforman el Consorcio o la Union Temporal,
deben permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso
de seleccion.

v Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al
participante, en especial por la cuantia a contratar, establecida en el presente pliego
de condiciones. En el caso que aparezcan restricciones al representante legal de la
persona juridica proponente (Colombiana o Extranjera), para presentar propuesta,
para suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la
presentacion de la propuesta, la participacién en el proceso de seleccion y/o para
la contratacion en caso de resultar adjudicatario; se debera adjuntar a la propuesta
el documento de autorizacion del érgano social competente, en el cual conste que
estd debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato
por el valor total de la propuesta. Este documento deberd ser presentado, sin
excepcion, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales,
consorcios o uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo
con sus estatutos lo requieran.

v' En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada
una de las personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion
por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto de su participacion).

e AUTORIZACION:

En el caso de que el representante legal del oferente no disponga de las facultades para la
presentacion de la oferta y suscripcion del futuro contrato en el evento de resultar
adjudicatario o disponga de restricciones de caracter estatutario, debera aportar copia del
documento de autorizacion del 6rgano social competente, en el cual conste que esta
debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor
total de la propuesta. Este documento deberd ser presentado, sin excepcién, por todos los
proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los
integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de
las personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor
total de la propuesta (y no sélo por el monto de su participacion).

En el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los
representantes legales, deberan aportarse los documentos (actas, junta de socios y/o
accionistas) referidos en los mismos en cumplimiento de las disposiciones legales del
codigo de comercio, en especial, aportar copia de las actas tomadas directamente del libro
de actas de la sociedad.
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e DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:

Si el proponente es una persona natural nacional deberéan acreditar su existencia mediante
la presentacion de copia de su cédula de ciudadania valida y si es persona natural
extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad competente.

Si el proponente es persona juridica, se debe anexar copia de la cedula de ciudadania y/o
copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad competente del representante
legal de la persona juridica proponente y/o de los miembros del consorcio o unién temporal
y/o de sus representantes legales.

e CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE ASOCIACION

v

El proponente, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, debera
presentar documento de conformacion (Se deja a disposicion formato sugerido por
el SENA, respecto del cual se pueden agregar las condiciones que estimen
necesarias), donde conste la voluntad de conformar Consorcio Formato No. 02 o
Union Temporal Formato No. 03, para presentar propuesta, donde conste como
minimo:

Acuerdo consorcial, Unién Temporal o documento equivalente, donde se evidencie
la voluntad de los integrantes, indicando claramente que forma de union es la
seleccionada por el proponente (consorcio, unién temporal u otras).
Denominacién de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras
afines a la Entidad, en especial la sigla SENA).

Identificacién de los integrantes.

La regulacion de su participacién, con los requerimientos especificos de laley y el
pliego.

El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de los
integrantes.

La identificacion del representante y el suplente de dicho consorcio, union
temporal o la forma asociativa seleccionada.

Los porcentajes de participacion de sus integrantes, la cual debera sumar un total
de 100%.

Si se trata de Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y
extensioén (actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion.
Duracion de la forma asociativa. Recuerde que no debera ser inferior al plazo de
ejecucion, liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de seleccion e incluso
en la etapa de ejecucion del contrato, no se aceptara cambio en los porcentajes de
participacién del proponente plural o sobre el alcance de las obligaciones, ni menos
cambios en su conformacién (integrantes sean personas juridicas o naturales).
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Una vez adjudicado el contrato los integrantes del proponente plural no podran realizar
operaciones sobre su porcentaje o0 sobre el alcance de sus obligaciones, sin previa
autorizacion expresa y escrita del SENA.

No podra haber cesién entre quienes integran el consorcio o union temporal, salvo que
el SENA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del
consorcio o union temporal, el representante tendrd la obligacién de informarlo por
escrito al SENA dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los
hechos que dieron lugar a ella.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio
0 union temporal deberd ir acompafiado de los documentos (certificados de existencia
y representacion legal, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten quienes lo
suscribieron tenian la representaciébn y capacidad necesarias para adquirir las
obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

NOTA: El proponente plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de
proponentes plurales en el SECOP 11", expedida por ANCCE. El proponente plural debe
estar constituido como tal en la plataforma de SECOP |I, por tanto, el SENA rechazara
la oferta que se presente desde una cuenta individual, desde la cuenta de uno de sus
miembros o de un usuario no constituido como persona plural.

En el evento de existir discrepancias entre los porcentajes de participacion referidos en
la plataforma respecto de los porcentajes de participacion sefialados en el documento
de conformacion, la garantia de seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en
gue Certificado de Existencia y Representacion Legal o Certificado de Matricula
Mercantil o Certificado Ejercicio de profesionales liberales se haga mencién a estos
porcentajes de participacion, prevaleceran en todo caso los dispuestos en la plataforma
SECORP Il

Asi mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente
plural que no concuerde con el documento de conformacion del consorcio, se incurrira
igualmente en causal de rechazo.

Para efectos de facturacion, en el documento de conformacion del consorcio o unién
temporal debera especificarse:

Si la facturacién se hara en representacién del consorcio o la unién temporal por parte de
uno de sus integrantes, debe informar el nimero de NIT de quien facturara.

Si la facturacion se hara en forma separada por cada uno de los integrantes del consorcio
o la unién temporal, deben informar el nUmero de NIT de cada uno y su participacion en el
valor del contrato, v,
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Si la facturacién se hara por el consorcio o unién temporal con su propio NIT, debe indicar
gue en el evento de adjudicacion del contrato se diligenciara el NIT y su respectiva cuenta
bancaria, para la suscripcién correspondiente.

Los proponentes plurales bajo ninguna circunstancia podran utilizar dentro de su
nombre, denominacién o razén social, expresiones sinénimas, analogas o similares a
la raz6n social del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, ni sus logos, ensefas,
imagen corporativa o marcas comerciales de la misma, que puedan generar confusion
frente a terceros.

e LIBRETA MILITAR

En el caso de que el proponente sea Persona Natural y Hombre, mayor de edad y
hasta los cincuenta (50) afios, debera presentar Fotocopia legible de la Libreta
Militar, en concordancia con lo establecido en el Art. 111 del Decreto 2150 de 1995,
por medio del cual se modificé el articulo 36 de la Ley 48 de 1993, de la misma
manera aplica el anterior requerimiento para el Representante Legal de la Persona
Juridica. En caso de pérdida deberd anexar certificacion de la Direccion de
Reclutamiento donde conste que la situacion militar se encuentra definida.

e REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT):

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera
presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y
expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales donde aparezca claramente
el NIT del proponente y se acredite la actividad econémica. En caso de Consorcios o
Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberd aportar este documento. Las
personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin
domicilio en Colombia, no deben presentar el Registro Unico Tributario (RUT) toda vez que
en él se debe inscribir toda persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones
administradas por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin
perjuicio de lo anterior, en caso que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin
sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta debera
inscribirse en el Registro Unico Tributario (RUT).

e CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES:

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modific el inciso

segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el articulo 50 de la Ley

789 de 2002, el oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de

Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensaciéon Familiar,

Sena e ICBF), asi:
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Personas juridicas: Certificacion de pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales
Formato de la entidad. Cuando el proponente sea una persona juridica, debera diligenciar
el formato correspondiente, en original, firmado por el revisor fiscal, contador o por el
representante legal de acuerdo con los requerimientos de ley cuando no se requiera revisor
fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, instituto
colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje, en los términos que
trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

A efectos de acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, el oferente debera Adjuntar el recibo de pago,
constancia de pago o planilla tnica de pago vigente.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea
persona juridica, debera aportar el respectivo formato aqui exigido.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato, diligenciado acorde al
articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Se verifica estado de recaudo v cartera SENA.
Personas naturales: Declaracion juramentada de pagos correspondientes a los sistemas

de seguridad social y aportes parafiscales - Formato

La persona natural proponente, debera diligenciar el formato correspondiente en original,
donde se certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, instituto
colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje, en los términos que
trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La
misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

A efectos de acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, el oferente debera Adjuntar el recibo de pago,
constancia de pago o planilla Unica de pago vigente.

Se verifica estado de recaudo y cartera SENA.
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e VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES PENALES Y
DISCIPLINARIOS:

Ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural ni el representante
legal, podran estar reportados, en el boletin de responsables fiscales, antecedentes
disciplinarios de la Procuraduria y/o Personeria y antecedentes de Policia Nacional, el
proponente podra aportar los respectivos certificados con su oferta, con fecha de
expedicién no mayor a 30 dias calendario, no obstante, de no aportarlos, el SENA verificara
lo pertinente en las paginas web respectivas.

e VERIFICACION DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CODIGO
NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIA

Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcion del contrato, el proponente y
sus integrantes, en caso de ser proponente plural, deberan encontrarse al dia en el pago
de multas por infracciones al codigo nacional de policia y convivencia, en el Registro
Nacional de Medidas Correctivas — RNMC de la Policia Nacional de Colombia. El
proponente podra aportar el respectivo certificado con su oferta, no obstante el SENA
verificard lo pertinente en el portal de servicios de la Policia Nacional
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx.

e PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES
EXTRANJERAS

a) En el caso de las personas juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia,
ellas deben tener en cuenta que, de resultar adjudicatarias del presente proceso,
deberan establecer una sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en el
Titulo VIII del Libro Segundo del Cédigo de Comercio (Arts. 469 y ss.), toda vez que de
acuerdo con el numeral 2 del art. 474 del citado Cédigo la intervencién en la prestacion
de servicios constituye actividad permanente. Dicha sucursal debera constituirse, a mas
tardar, dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente a la notificacion de la
adjudicacion. Las mismas reglas aplican para la persona juridica extranjera sin sucursal
en Colombia que fuere integrante de un proponente plural. En todo caso, el proponente
al momento de establecer la sucursal en Colombia, debera registrar como actividad (es)
comercial (es), ante las entidades respectivas, la (s) actividad (es) descritas en el anexo
correspondiente.

b) Las personas juridicas privadas extranjeras que ya tengan establecida sucursal en
Colombia deberan concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo
caso, el proponente seré siempre la persona juridica extranjera.

c) Las personas naturales extranjeras sin residencia en el pais y las personas juridicas
privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades
permanentes en Colombia, deberan, en todos los casos, acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la
celebraciéon del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente. Dichas
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personas deberan adjuntar a la propuesta los documentos con los cuales acreditan la
constitucién del apoderado.

Dicho apoderado podra ser el mismo para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcios o uniones temporales y en tal caso, bastari para todos los
efectos la presentacidn del poder comun otorgado en el acto de constitucion de la figura
asociativa por todos los integrantes de ésta el cual debe cumplir con los requisitos de
consularizacién y apostille. Asi mismo deberan declarar bajo la gravedad de juramento
en el Anexo Carta de Presentacion de la Propuesta, que actualmente no se encuentran
obligados a constituir sucursal en Colombia por no desarrollar actividades permanentes
en el pais, de conformidad con los articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

e VERIFICACION REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
CONTRA MENORES DE EDAD (Cuando aplique)

Cuando el proponente disponga para el desarrollo del objeto contractual de talento
humano que involucre una relacion directa o habitual con menores de edad (aprendices
0 estudiantes en proceso de formacién), debera allegar con su oferta, certificacion
juramentada y debidamente suscrita por el Representante Legal, donde manifieste que
una vez consultada la pagina web de la Policia Nacional, dicho personal no se encuentra
inscrito en el Registro Nacional de Inhabilidades por Delitos Sexuales cometidos contra
personas menores de 18 afios, asi como su compromiso de actualizacién de dicha
verificacién, cada cuatro (4) meses después del inicio de la relacién contractual.

Sin perjuicio de lo anterior, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA podra realizar
verificaciones aleatorias respecto del cumplimiento de la manifestacion efectuada, de
conformidad con lo estipulado en el articulo 4 de la Ley 1918 de 2018.

PACTO DE TRANSPARENCIA EIl proponente debera diligenciar el formato anexo
sugerido por la entidad. Dicha manifestacion se entendera surtida con la suscripcion del
mencionado formato. En caso de proponente plural debera presentar el formato suscrito
por parte del representante legal, y de manera individual por cada uno de los integrantes
del consorcio o de la union temporal.

CERTIFICACION BANCARIA El oferente debera anexar certificacion de la Entidad
bancaria respectiva en la cual se indique nombre del titular, nUmero de cuenta,
identificacion (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin
de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso,
para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta
debe encontrarse en estado ACTIVA y con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias. Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser
aportado a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicacién a lo establecido por la
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias.
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FORMATO AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS El proponente debera diligenciar el formato anexo sugerido por la
entidad, Tratandose de consorcios y uniones temporales, debera estar firmada por
guien haya sido debidamente designado como representante legal.

El proponente Persona Natural, Persona Juridica o Proponente Plural debera presentar
el FORMATO CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO debidamente firmado por el
representante legal.

CERTIFICADO DE DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
Los proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacion mediante
declaracién de no encontrase incurso en ninguna de las causas de inhabilidad,
incompatibilidad y prohibiciones establecidas en la Constitucion Politica, contenido en
el Formato. Dicha certificacion se entendera surtida con la suscripcion del mencionado
formato. En caso de proponente plural debera presentar el formato suscrito por parte
del representante legal, y de manera individual por cada uno de los integrantes del
consorcio o de la unién temporal.

El proponente Persona Natural, Persona Juridica, o los miembros del Proponente Plural
cuando se trata de consorcio o unién temporal, deberan presentar el FORMATO No. 8
AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA
MENORES DE EDAD.

PRESENTAR CERTIFICADO REDAM - REGISTRO DE DEUDORES MOROSOS
ALIMENTARIOS. Para dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 6° de la Ley 2097
de 2021, reglamentado por el Decreto 1310 de 2022, en la cual se indica que ni el
proponente en caso de ser persona natural, ni ninguno de sus integrantes en caso de
ser proponente plural, ni el representante legal en caso de ser persona juridica, podran
estar reportados en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam), so pena
de no poder contratar con el estado hasta tanto no esté a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias.

CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL
DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO. El proponente
debera diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad, Tratandose de consorcios
y uniones temporales, debera estar firmada por quien haya sido debidamente designado
como representante legal.

DECLARACION EN EL PLIEGO ELECTRONICO RESPECTO DEL CONOCIMIENTO
Y CUMPLIMIENTO DEL ALCANCE DEL OBJETO DEL PROCESO CONTRACTUAL
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19.2.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS AMBIENTALES DE SST Y DE
EXPERIENCIA

19.2.2.1 EXPERIENCIA
La experiencia debe ser acreditada de la siguiente manera:

EXPERIENCIA MINIMA GENERAL: El Proponente debe demostrar con su propuesta
acreditar experiencia relacionada o afin con el objeto del presente proceso en la ejecuciéon
de minimo dos (2) Contratos ejecutados y terminados a satisfaccion para Terceros, con
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion cuyo objeto
comprenda actividades afines y/o relacionadas con el objeto de la presente invitacion. Cada
uno de los contratos aportados, debe ser por el valor del presupuesto oficial. ElI Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, verificara que los contratos sefialados para acreditar la
experiencia correspondan. Para lo cual deberan aportar contratos y/o actas de liquidaciéon
y/o certificaciones, las cuales contengan: objeto, valor, contratista, fecha de ejecucion.

NOTA: La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad
futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes
del proponente plural. Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un
contrato como integrante de un contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato
corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de participacion

EXPERIENCIA PARA MIPYMES Y EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES: EIl
Proponente debe demostrar con su propuesta acreditar experiencia relacionada con el
objeto del presente proceso en la ejecuciéon de minimo UN (1) Contrato ejecutado y
terminado a satisfaccion para Terceros, con anterioridad a la fecha de cierre del presente
proceso de contratacion cuyo objeto comprenda actividades afines y/o relacionadas con el
objeto de la presente invitacion, su valor acreditar debe ser por el 100% del presupuesto
oficial. Para lo cual deber& aportar contrato y/o acta de liquidacion y/o certificacion, la cual
contenga:objeto, valor, contratista, fecha de ejecucién.

NOTA: La experiencia del oferente plural (uniébn temporal, consorcio y promesa de sociedad
futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes
del proponente plural. Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un
contrato como integrante de un contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato
corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de participacion

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO:

e El proponente debe ofertar la totalidad de los items requeridos en las unidades,
medidas y cantidades requeridas. La oferta técnica no debe omitir, variar, eliminar o
modificar ningan item ni las especificaciones técnicas sefialadas, ni las cantidades
0 unidades de medida establecidas por la Entidad.
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e EIl oferente en documento firmado por el representante legal, se compromete a
entregar todos los materiales, en perfectas condiciones, nuevos, en empaque, no
remanufacturados ni con deterioro.

e CUMPLIMIENTO IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)
Con la propuesta, los interesados deberan adjuntar:

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y
Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cedula, certificado vigente curso SG-SST de 50 horas o su
actualizacién curso de 20 horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional responsable del SG-SST

3. Evaluaciéon de estandares minimos y respectivo plan de acciéon de acuerdo a la
aplicacion de estandares minimos aplicables — Dec. 1072/2015 (2.2.4.6.1) y Res
0312-2019.

Por otra parte, el oferente debera allegar el Certificado de Implementacion del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, FORMATO de la Entidad SENA, firmado
por el represente legal o persona Natural y SS-SST.

19.2.2. 3 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de incurrir en empate la entidad dara aplicacion de que trata el articulo 35 de la ley

2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto
1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

20. REQUISITOS PONDERABLES

REQUISITO FORMA DE ACREDITACION | PUNTAJE

N/A N/A N/A

21. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia
Compra Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce_documents/matri
Z_riesgos.doc
22. GARANTIAS
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Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta,
vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la
garantia de cumplimiento del contrato (podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversién del anticipo: por el (100%) del monto
del anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para
escribir texto. meses mas.

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por
el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas.
Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

X Cumplimiento: por el Diez (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo
del contrato y 6 meses mas.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: por el (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) aflos mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: por el Diez (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo
del contrato y 6 meses mas.

Calidad del servicio: por el DIEZ (10 %) del valor del contrato, vigente por
el plazo de ejecucién del contrato y 6 meses mas

Proteccién de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante
el plazo de ejecucion del contrato

Po6liza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

23. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se
debe revisar lo sefialado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021, es decir que
se debe verificar que el monto del proceso de seleccion sea inferior a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo. Por lo anterior marque con una X alguna de las siguientes opciones una vez
realice el calculo respectivo.

38

GCCON-F-046 V.02



SENMNA

N

Tenga en cuenta que la cifra limite segun conversion vigente para el afio 2024-2025
corresponde a $ 532.338.092 Mcte. Para los siguientes afios se debera verificar el Umbral
en la Pagina de Colombia Compra Eficiente.

UMBRAL DE MIPYMES
| 2024 |
US$ 125000 |
COLS 532.338.092

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la
Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo
prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de
conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso
a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso
de que trata el numeral 4 de este articulo se indicard si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier
Mipyme nacional.

DECRETO 1082 DE 2015:

“... Articulo 2.2.1.1.1.3.1. Definiciones (...) Mipyme: Micro, pequefia y mediana empresa
medida de acuerdo con la ley vigente aplicable”.

...Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1.El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2.Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autdnomaos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas
a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos 0 municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el siguiente articulo. Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién
de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben
acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse los
rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000
y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.”

Por lo anterior, este proceso se limitara a MiPymes siempre que se cumplan con los
preceptos legales antes sefalados. Los interesados, deberan remitir la solicitud para
limitar la convocatoria a MiPymes colombiana, a través de la seccion MENSAJES de la
plataforma SECOP Il del presente proceso de contratacion, dentro del término del dia (1)
habil para presentar observaciones y comentarios a la invitacion publicada que se
establece en el cronograma, con fundamento en la establecido en el numeral 3° del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el articulo 2° del
decreto 1860 de 2021.

El Proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco mil
délares de los Estados Unidos | S X NO
de América (US$125.000)

24. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del| Sl NO: | X
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del
contrato.
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Sisise requiere determine la fecha, hora, lugar y
duracion:

no una visita para verificacion de informacion a las sedes o
instalaciones del proponente.

MUESTRA Indique si se requiere o no presentacion de Sl NO: | X
muestra
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o Sl: NO: | X

25. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

POLITICA DE GESTION (CALIDAD) El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento a

las orientaciones, exigencias y requerimientos que haga el SENA, a través del Supervisor
del contrato, en aplicacion de la politica de Gestion (Calidad) Institucional y de la norma ISO

9001.

POLITICA DE GESTION (AMBIENTAL) El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento
a las orientaciones, exigencias y requerimientos que haga el SENA, a través del Supervisor
del contrato, en aplicacion de la politica Ambiental Institucional y de las normas ambientales
nacionales vigentes. Ademas, debe cumplir las normas basicas en cuanto a recipientes,
transporte interno y sitios de almacenamiento de residuos sélidos no especiales, Decreto
1713 de 2002 articulos 68, 72, 74, 76, 77 modificado por el Decreto 1140 de 2003.

e CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A

e CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

N/A
26. ANEXOS

. Cotizacién

. Certificacion PAA.

CDP

Anexo - Andlisis del Sector.

Anexo — Matriz de Riesgo.

Anexo — Oferta Econémica.

. Anexo — Anexo a la Invitacién Publica.
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Formate Mo. 8 Autorizacién censulta inhabilidades delitos sexuales

GCCON-F-_042_Pacto_de_transparencia

GCCON-F-_044_Informacidn_financiera_de_proponente_extranjero
GCCON-F-_057_Acreditacion_socios_que_cenforman_la_sociedad
GCCON-F-_059_Autorizacion_para_notificacidn_electronica_de_actos_administrativos
GCCON-F-_061_Carta_de_presentacion_de_la_propuesta (1)
GCCON-F-_062_Certificacion_aportes_al_sistema_de_seguridad_social_integral_y_parafiscales_de_persona_juridica
GCCON-F-_063_Certificacion_aportes_al_sistema_de_sequridad_social_integral_y_parafiscales_de_persona_natural
GCCON-F-_064_Certificacion__aplicacidn__normas_de_prevencien_y_control_del_lavade_de_activos_y_financiacion_del_terror
GCCON-F-_067_Constitucién_de_unién_temporal
GCCON-F-_068_Declaracidn_persona_extranjera_fecha_de_corte_de_los_estados_financieros
GCCON-F-065-Certificadodeimplementaciondelsistemadegestiondelasequridadysaludeneltrabajo
GCCON-F-086_Constitucion_de_consorcio
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