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PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 01
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICUUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
Dia Mas Afto 

I 20 I 11 I 2024 I
1. INFORMACION GENERAL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
GLENDA CAROLINA L6PEZ SALASCONTRATISTA ¥

BOGOTA52.804.592CEDULA DE CIUDADANIA No. DE ¥

¥321-2900642TELEFONO DE CONTACTO FIJO EXT.

caroioppzl308(S)gmail.com ♦E-MAIL PERSONAL

¥E-MAIL INSTITUCIONAL glenda.IopezfSsupernotariado.gov.co

DAVIVIENDA • NoDECUENTA 570006680418792 ¥ C.A. X ♦ c.c. IpBANCO

CONTRATO ACTUAL $ 16.096.470,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afio

$ ¥1760 2024 2.476.380,00¥DE HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA debert prestar por sus propios medics y con plena autonomla I6cnica y administrativa. dentro del plazo

¥acordado, los servicios y/o actividades enundadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestaddnredbird por parteOBJETO DEL CONTRATO

del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tilulo de honorarios.

CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥
Coordinadora AdministrativaCARGO DEL SUPERVISOR ¥

34402483024CDP No. ¥ CRP No. ¥
FECHA APROBACldN 

POLIZA5/06/202414/05/2024 FECHA CRFFECHA CDP Dia Mes Afto

07 06 2024 ♦LUGAR DE EJECUCION

BOGOTA ¥CIUDAD Dia Mes Afto
FECHA I FINALIZACiGN 

CONTRATO 2024 \¥25 12CUNDINAMARCADEPARTAMENTO
MESES DIASDia Mes AftoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INIGO
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

6 ♦MS ♦2024 *11 06

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

AftoDia Mes
* CRP No.\¥ CDP No. ¥

VA-ORMESES DIASAftoDia MesFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA ¥¥¥ ¥

COBRA CON FACTURA
No de factura£$ 2.476.380,00 \¥VALOR A COBRAR o

*¥VALOR TOTAL 0 DE DIAS

MES A COBRAR$ 2.476.380,00 AftoDia Mes
* PAGO No. No DIAS NOVIEMBRE202401 11DEL

PERIODO DE PAGO NOVIEMBRE¥ 06 U I 30 100%202430 11AL
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MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA
i

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIOn 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMP4NiA DE SALUD (EPS) 162500 EPS SURA * 12.5%

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES - COLPENSIONES

2. FONDODE PENSION 208000 « 16%

ASEGU^ADORA DE RIESGOS 
3' LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS6800

$TOTAL A PAGAR 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 31430520 ¥

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$VALOR TOTAL DEL CONTRATO 16.096.470,00 SALDO POR PAGAR

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$ 1.650.920,001.650.920,00 $ 14.445.550,00¥
$ $ 4.127.300,002.476.380,00 $ 11.969.170,00¥
$ 2.476.380,00 $ 6.603.680,00 $ 9.492.790,00¥
$ 2.476.380,00 $ 9.080.060,00 $¥ 7.016.410,00
$ 2.476.380,00 $ 11.556.440,00 $* 4.540.030,00
$ 2.476.380,00 $ 14.032.820,00 $¥ 2.063.650,00

$ $¥

$ $*
$ $*
$ $♦
$ $♦
$ $♦
$ $¥

Dia Mes Afio

01 11 2024DEL NOVIEMBREPAGO No.PERIODO DE PAGO
30 11 2024AL 06 NOVIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Recepci6n ce los •iocumentos radicados en la ORIP qua ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las rormas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/oo SIR con una 
periodicidad de sada hora, diligenclando y firmando el formulario de control de tumos de lines de 
produccidn.
2. Alistamiento del doccmento: organizer la documentacidn de acuerdo a los prindpios de prioridad 
y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasive de los 
documentos per tunc, ordenar el turno, disponer los documentos del tumo en carpeta 
independiente para el inldo de la etapa de digitalizaddn de acuerdo

1. Recepddn de los documentos radicados en la ORIP que 
Ingresan por ventanilla. dando cumplimiento a las normas 
estableddas en registro de los sistemas FOLIO y/oo SIR con una 
periodiddad de cada hora, diligendando y firmando el formulario 
de control de tumos de linea de produeddn.
2. Alistamiento del documento: organizer fa documentaddn de 
acuerdo a los prindpios de prioridad y rango estableddo en el 
Ley 1579 del 2012; como es. retirar el material abrasivo de los
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PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 01■ ■ -t

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
con el instructivo.
Digitalizaci6n de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacidn 
de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el 
SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de 
calificacidn o formulario de correccidn o nota devolutiva o mayor valor {segun sea el caso); por 
ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacidn y adjuntar, realizar 
verificacidn completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumo del documento flsico. contra el tumo e 
imdgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS. eliminar hojas en bianco, validar paginacidn.
5. Realizar la indexacidn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6. Tlplficacidn del documento: validar que el recibo de caja flsico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los datos bdsicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacidn de la 
cantidad de hojas digitallzadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al 
tumo respectivo en el archive temporal en orden de turno los documentos clasificando. turnos 
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno. diligenciar al formato de prgstamos 
yconsultas.
8. Disposition y armado del trdmite registral: Una vez realizada la segunda digitalization se ubica el 
documento generado por la GRIP como respuesta a la solititud: formulario de calificaciOn, nota 
devolutiva, formulario de correction y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando 
los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicdndolos en el Orea 
dispuesta que permita su identification. Para los documentos califlcados o conegido; se precede a 
ubicar y retirar del archive temporal la documentation y separa la copia con destino a registro y la 
del usuario, se anexa el formulario de calificaciOn o formulario de correction a cada paquete se 
entrega a ventanilla el identifleado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el 
archive en el Orea fisica definida para armado e inventario.
9. Diligentiamiento de informes: Anexo numero No. 2. novedades presentadas en los sistemas IRIS 
y estado de la infraestructura tecnolOgica entregada por la SNR para desempehar sus funtiones. 
formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimienio a la ley de 
General de Archive. (Entrega del archive en Excel y pdf).
10. Responder por la administration y manejo de los bienes entregado para la ejecutiOn del 
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidentialidad de la information que retiba para el cumplimiento del 
contrato.
12. Retibir, revisar, tiasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en 
caja.
13. Oesarrollar la sistematizatiOn o digitalization de los documentos que se requieran acorde con 
los lineamientos institutionales de las actividades desarrolladas en caja.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de la NatiOn, las normas que lo modifiquen 
y demOs normatividad vigente que rige la materia.
15. Apoyar las funtiones de archivo misional, administrative y demOs, cuando la ofitina de registro 
de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestiOn documental 16. Las demOs que el 
supervisor del contrato considers pertinentes. conforme a la naturaleza del contrato.

instructivo.
3. Digitalizatidn de documentos: primera fase: Tomar cada una 
de las carpetas por tumo de radicacidn de menor a mayor e 
identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo 
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el 
sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificaciOn o 
formulario de correction o nota devolutiva o mayor valor (segun 
sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS 
el tumo asignado en radicaciOn y adjuntar. realizar verification 
completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumo del 
documento fisico, contra el turno e imOgenes que aparecen en la 
pantalla SGD-IRIS. eliminar hojas en bianco, validar pagination.
5. Realizar la indexation: Asociar un tipo documental a cada 
imagen; grabar el documento al 100%.
6. TipificatiOn del documento: validar que el recibo de caja flsico 
coincida con el turno del documento digitalizado y los datos 
bOsicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificatiOn de la 
cantidad de hojas digitallzadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue 
recibido en ventanilla y de acuerdo al tumo respectivo en el 
archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando. 
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite 
interno, diligenciar al formato de prgstamos y consultas.
8. Dispositibn y armado del trdmite registral: Una vez realizada la 
segunda digitalizacidn se ubica el documento generado por la 
GRIP como respuesta a la solititud: formulario de calificacidn, 
nota devolutiva, formulario de correccibn y/o mayor valor, este 
documento se anexa al tumo clasificando los turnos de 
documentos identificados como: devueltos y mayor valor 
ubicdndolos en el brea dispuesta que permita su identificacibn. 
Para los documentos califlcados o corregido; se procede a ubicar 
y retirar del archivo temporal la documentatibn y separa la copia 
con destino a registro y la del usuario. se anexa el formulario de 
calificatibn o formulario de correccibn a cada paquete se entrega 
a ventanilla el identifleado para el usuario; el paquete con destino 
a registro se ubica en el archivo en el brea fisica definida para 
armado e inventario.

el3. con

9. Diligentiamiento de informes: Anexo numero No. 2, 
novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la 
infraestructura tecnolbgica entregada por la SNR para 
desempefiar sus funtiones, formato unico de inventario 
documental FUID. formato Excel dando cumplimiento a la ley de 
General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administratibn y manejo de los bienes 
entregado para la ejecutibn del contrato.
11. Mantener plena reserva y confidentialidad de la Information 
que retiba para el cumplimiento del contrato.
12. Retibir, revisar. tiasificar, radicar, distribuir y controlar 
documentos ingresados para registro en caja.
13. Desarrollar la sistematizacibn o digitalizacibn de los 
documentos que se requieran acorde con los lineamientos 
institutionales de las actividades desarrolladas en caja.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la 
Natibn, las normas que lo modifiquen y dembs normatividad 
vigente que rige la materia.
IS Arwwar lac fimrinnpg rio arrhimi micinnal aHminictrativn v

NOTA: Si se requiere ampliar mbs las obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imbgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Jna vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que e

identificado (a) con cedula de dudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, espedficaciones, procedimientos,

GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS:ta) centralists
BOGOTA52.804.592MO de

del contrato de Prestaddn de Servtdos No 1760 
/ demds normas tdcnicas exigibles. 
celCRP No.

de 2024

344024 83024CDP No

$ 2.476.380,005e autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA 
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ano

01 202411 NOVIEMBREDEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
06[30 11 2024 NOVIEMBREAL

Para constanda se firma en BOGOTA a los 20 dias del mes de NOVIEMBRE de 2024

SUPERVISOR

Firma Supervisor 
CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ 

Coordinadora Administrativa

CONTRATISTA

Firma Contratista
GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS 

Cedula de Ciudadanla No 
52.804.592 DE BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna 4
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SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
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Codigo: MR • GNFA • PO • 08 - PR ■ 05 
• FR-02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-01 • 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para ia igualdad y justicia social, Decreto 
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la 
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en 
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacidn laboral o legal y 
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que;

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2023_ mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales 
o superiores a 1400. DVT. SI____NO X .

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO X

3. Dependiente Economico; SI___NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013 
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar 
registro civil.

4. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantlas SI___NO X ,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccibn (AFC) SI___
NO X . adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crbdito de Vivienda SI___NO X . adjuntar extracto bancario del erbdito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___NO X adjuntar certificacibn de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacibn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y 
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si 
marca (SI), se aplicara la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 
10% y 11%), si marca (NO), se aplicar£ la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 383 
del E.T. de acuerdo a depuracibn de renta y UVT aplicable, SI

9. Ha suscrito contratos durante el ano 2024__: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188,260,000) SI____NO X .

NO X

dlas del mes de NOVIEMBRE de 2024.En constancia de lo anterior, se firma a los 20

Atentamente,

GLENDA

CC 52.804.592

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49lnt. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., -Colombia 

htto://www.supernotariado,qov.co 
co rrespondencia@supernotariado.gov.co
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Certificacion de 
Pago

ASOPAGOS
s.a.

Se certifica que la empresa , identificada con CC-52804592 sucursal 0, canceld los aportes de seguridad social y parafiscales de 
la siguiente manera: v

cOoigo
ENTIDAD

REFERENCIA FOR TIPO DE PLANILLA DlAS
MORA

NOMBRE
AOMINISTRADORA

Nro.
AFILIADOS

VALOR
TOTALCOTIZACI0NNIT INTERES

900336004 ^Porfodo ponsidn: 2024-10 25-14 COLPENSIONES 1 0 208.000 0 208.000
Porfodo salud: 2024-10 EPS010 600088702 EPS SURA 1 0 162.500 0 162.500!
Planllla Nro.: 14-23 ,31430520 Tipol 860011153; POSITIVA 0 6.8001 0 6.800
Claso do aportanto: CCF24I 860066942 COMPENSAR-CCF 0 26.000 0 26.0001
Foeha (ransaccidn: 2024-11-18 PASENA 899999034 SENA 0 0 0 0 0

BANCO DAVIVIENDABanco: PAICBF 899999239 ICBF 0 0 0 0 0SA
Transaccl6n: 1060497552 PAESAP 899999054 ESAP 0 0 0 0 0

PAMIED 899999001 MINEDU 0 0 0 0 0

GRAN TOTAL $ 403.300

/

Pagina 1 Fecha: 2024-11 -19 08:46:38



EOTFormulario del Registro Unico Tributario

2. Concept© | 0 | 2 | ActualizacWn

1410403628314. NCimero de formulario

7707212489984 8020) 000014104036283 1415

/S\
5. Numero de tdcntificacldn Tributaria (NIT) 6. DV 12. Oirecddn seccional 

ImpuMtoi do Bogstd
Buzdrt elcctrdnlco

5280459 2 9
IDENTIFICACI6N

26. Niimero de Idenllficaciin^-wN-"vIQ) (&)24. Tipo de contribuyente 
Persona natural o sucesl6n ilfquida

25. Tipo de documonto 
2 C4dula de Ciudadania

27. Fecha expcdiddn

1 3 5 2 8 0 4 1 9 9 9, 1 0| 1 3

Bogoljl O.C.

Lugar de expediciOn 
COLOMBIA

28. Pals 29. Dcpartamonto 
1 6 9 Bogota O.C. 0 0 1

MNDtids nombres31. Primer apcllido

LOPEZ
32. Segundo apcllido 
SALAS

33. Primer nombro

GLENDA CAROLINA
35. Raz6n sodal

36. Nombro comerdal

/>
/yilB;r;ACl6N//^X>

/ShT^38. Pals 
COLOMBIA

40. Cludad/Munlcip'0 
1 1 Bogota, D.C.

39. Departamento 
16 9 Bogota O.C. 0 0 1

CR 136 A 145 30CA120CONPLAZUELASDESANMARTj!3^^^v(/CSS)41. Oirecddn prindpal

caroloppz1308@gmail.com42. Correo eloctrdnlco

44. Teiaton^t^ /) <^/NvNV.6 0 1 5 9 7 1 2 3 3 45. Tel6fono 243. Cddigo postal

^OjLASIFICACldN

Actlvj^rad-acondmlcas. Ocupacldn
*AcUvActlvldad principal

47. Fecha inido actlvldad
Otras actlvldades2 52. Numero 

establedmientosIcio^cjl^'ad Sl.Cddigo46. Cddigo

18 2 9 9112 0 0 6|0 1,1 01
48. COdSo 91Fecha 1 250. Cddlgo

/TV i
tv X'l

^*^^Rjspon8abllldades. Calidades y Atributos I

1

53.COdlgo [4 9|_________

49 - No responsable de IVA

I

t

Usuarl'is aduaneros Exportadores

6 7 8 9 101 2 3 4 5
Servido 2 355. Forma 56. Tipo 1

54. C6dlgo 57. Modo
16 17 18 19 2012 13 14 1511

58. CPC

IMPORT ANTE: Sin perjulclo de las actualizaclonos a quo hays lugar, la Inscrlpcl6n on el Registro Onlco Tributario •RUT*, tandrO vlgencla Indoflnlda y on consocuoncla no so exlglri su ronovacldn
Para uso exclusive de la DIAN

□ NO 0 2024-05- 15/11 :40: 000 61. Fecha60. No. de Folios:59. Anexos SI

Sin perjuido de las veriftcaclones qua la DIAN reallce. 
Firms autorizada:

La informacidn sumlnlstrada a travds del formulario oficlal de inscripcldn, actuallzaddn, suspension 
y cancetaddn del Registro Onlco Tributario (RUT), debord ser exacts y veraz: en case do constatar 
inexactitud en alguno de los dates sumlnlstrados sa adelantardn los procedimientos admlnistrallvos 
sandonalorios o do suspension, sogOn el caso. ParOgrafo del artlculo 1.6.1.2.6 del Docreto 1625 
del 2016. De Igual manera el formalizer el trdmite el usuario fue Informado y acepta la politics de 
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solldtante:

LOPEZ SALAS GLENDA CAROLINA984. Nombro

985. Cargo CONTRIBUYENTE
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