MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

DEPARTAMENTO DE PLANEACION

INFORME DE GESTION No. __ 10
Bogota (Cundinamarca), NOVIEMBRE 2024

1. No. DEL CONTRATO 473-CENACPERSONAL-2024
2. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO 06 DE FEBRERO DE 2024

No. De la Péliza :600-47-99400007 1460

Entidad que expide la pdliza: ASEGURADORA SOLIDARIA
Fecha del certificado de aprobacion de la Péliz&: 09/FEB/2024
Aprobado por : TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO

3. POLIZA DE SEGUROS

No. 38424

Fecha expedicion 09/FEB/2024 L

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL

Dependencia: CEDES , |
4. CRP Posicién catalogo de gasto! (A-02-02-02-008-003-009) OTROS SERVICIOS
PROFESIONALES Y TECNICOS N.C.P

Fuente: NACION

Recurso: 10

Valor: $41.800.000

5. FECHA INICIO EJECUCION

CONTRACTUAL OO/FEB/2024

N Nombre completo: VIVIANA OVIEDO MONTOYA
Identificacion 1.106.890.068

Nacionalidad Colomhiana

Direccion; Cra. 72 # 23-24

Teléfono de contacto 3108086506

E-mail de contacto: vivimo1988@gmail.com

6. CONTRATISTA

Nombre completo: SS. MAURICIO PLATA GUERRA

| Cargo: Ayudante CEDE5

Resolucién de nombramiento (00000499 de 30 de enero de 2024)
Teléfono de contacto 3136052467

E-mail de contacto: mauricio.plata@buzonejercito.mil.co

7. SUPERVISOR

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO
COMUNICADORA SOCIAL PARA ASESORAR AL DEPARTAMENTO
DE PLANEACION EN EL MANEJO DE LA

COMUNICACION ESTRATEGICA.

8. OBJETO CONTRACTUAL

Obligaciones Especificaciones

| 1. Realizar la elaboracion de boletines de prensa sobre cualquier

suceso que amerite ser publicado en medios de comunicacion

institucionales y nacionales; asf como comunicados de prensa y

9. OBLIGACIONES articulos periodisticos que impacten la misionalidad del
CONTRACTUALES Departamento de Planeacion.

2. Desarrollar en ¢oordinacion con el equipo de disefic de CEDES

y JEMPP piezas gréficas y audiovisuales que fortalezcan ia

| comunicacion interna y externa en el marco de la misionalidad del

| Departamento de Planeacién,

| 3. Realizar monitoreo de medios diariamente sobre los hechos
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que tienen impacto en el Ejército Nacional - Departamento de
Planeacion y la Jefatura de Planeacién y Politicas.
4. Realizar registros filmicos y fotograficos de los eventos y
actividades que se desarrollan en el marco de la misionalidad del
Departamento de Planeacion.
| 5. Compartir la informacion de las actividades, productos y temas
| desarrollados y realizados en el marco dei objete contractual, con el Jefe
del Departamento, Director de la Direccion, Jefe de Area
o dependencia y/o con quien disponga CEDES.
6.Realizar seguimiento a las matrices ordenas por el Jefe de
Departamento de Pianeacidn.
7. Realizar |as actividades que se generen de protocolo del
| Departamento de Planeacién.
| 8.Participar en las reuniones programadas por el Jefe de Departamento ol
Directores de las dependencias
9. Responder por la documentacién a su cargo de acuerdo los
| lineamientos establecidos &fi la Ley 594 de 2000, y lo estipulado
por el Comando Superiar.
10. Presentar informe de& las actividades desarroiladas y
| productos realizados dg.manera cernfinua.
11. Responder por el manejo doeumental gue se le asigne o debe
producir en el ejercicio de sus funciones confractuales,
garantizando [z reserva legal, la no divulgacion, entrega, filtracion,
comercializacién, fagilitacion, o empleo ilegal.
12. Apayar a todas lag Direcciones édel Departamento de
Planeacian, en las diferentes actividades que sean requeridas y
que tengan relacion con su objeto contractual, segun solicitud del
| supervisdr del contrato.
13. Las demas relacionadas con el objeto contractual que le sean
| asignadas.

| Obligaciones Generales

1. Be conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el

| contratista sera responsable por la gestion documental de las actividades
realizagas durante la ejecucion del Contrato, presentando en el
cronogeama de actividades y en su informe de forma mensual el barrido
de los documentos en fisico y el término del alimacenamiento del Orfeo
hasta el archivo de los documentos

# ' El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato
‘devalver los insumos, suministros, herramientas, dotacian,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacién del servicio objeio de este contrato.

v Entregar al final de la prestacién del servicio, backup de

ta informacion producto ejecucién del contrato.

v/ El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacion de [galtad, realizacion de los

| exdmenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante |a

| contratacidn.

v Las demas obligaciones establecidas en el estudio

| previo, documento que el contratista declara conocer, vy
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que hace parte del presente contrato.
v _Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

1. Realizar |a elaboracién de boletines de prensa sobre cualquier
suceso gue amerite ser publicado en medios de comunicacion

institucionales y nacionales; asl como comunicados de prensa y
articulos periodisticos que impacten la misionalidad del Departamento de

TIPO DE
No DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO
§ o
1 | BOLETIN © Bnunamrms e
SECEJ g
S e Elaboracion y
’ Difusion del Boletin
¥ i " del seguimiento a
e = drdenes del mes de
@ FPn o ion - oo octubre 2024.
10. DOCUMENTOS QUE O
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CUMPLIMIENTO DE LAS T = T I
OBLIGACIONES o . >
CONTRACTUALES ' i = :._‘:._:‘:_'.‘,‘_“"
@ BOLETIN DEGUAHENTD SROENES MATRIZ SECES
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@-,‘ L e E e t——
e 5 1 e o4 Exian o ot Seareariar y Bt
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Elaboracion y
Difusién del Boletin
del seguimienio a
Grdenes del mes de
octubre 2024

2. Desarrollar en coordinacién con el equipo de disefio de CEDES
y JEMPP piezas graficas y audiovisuales que fortalezcan la

| comunicacion interna y externa en el marco de la misionalidad del
Departamenio de Planeacion.

[ No

TIPO DE
| DOCUMENTO

Na. DE RADICADO

ASUNTO

1

L

Esquela

fel;

()runpf(’(u Tetd)

Buectde Sarag

Esquela

Obligacion No. 3. Realizar monitoreo de medios diariamente sobre los
hechos que tienen impacto en el Ejército Nacional - Departamento de
Planeacion y la Jefatura de Planeacion y Politicas.

No

TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE RADICADO

ASUNTO
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Se realiza monitoreo
diario de fos medios
de comunicacion e
informacion de las
nolicias del Ejercito
Nacional del mes de
noviembre 2024.

Obligacién No 6. Realizar seguimiento a las matrices ordenas por el Jefe
de Departamento de Planeacién
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TIPO DE
No DOCUMENTO No, DE RADICADO ASUNTO
- Se realiza
MATRIZ seguimiento diario y

envié de ordenes de
la matriz de SECEJ
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2 APLICACION
APP SHETT

Se realiza
seguimiento diatio y
envié de érdenes de
la matriz de JEMPP
por medio de
aplicacion
APPSHEET

Obligacion No. 7: Realizar las actividades que se generen de protocolo del
Departamento de Planeacion.

No. DE RADICADO

ASUNTO

[ No TIPO CE
. DOCUMENTO
1 ESQUELAS

| |

Esquelas para el
personal organico
del Departamento -
sefores Generales y
esposas del mes de
noviembre 2024.

8.Participar en las reuniones programadas por el Jefe de Departamento
o dirsctores de las dependencias

No DQEE%EDSTO No. DE RADICADO ' ASUNTO
Se asistio a las
reuniones

Hoja de semanales gue
1 asistencia b lidera CEDESB

| 11. Responder por el manejo docurhental que se le asigne o debe
producir en el ejercicio de sus funciones contractuales, garantizando
la reserva legal, la no divuigacion, entrega, filtracion, comercializacion,

facilitacion, o empleo ilegal.

(|
[ TIPODE |

[ No [ DOCUMENTO |

b |

No. DE RADICADO

ASUNTO
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Se hace backup
1 Carpetas s de los archivos
i que se han
i trabajado
ety durante el
bimestre 2024

l

11. CONSTANCIAS

L

Dejo constancia que, durante el plazo de) ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato.

Asi mismo, tanto elfia suscrito/a y el Ministerio de Defensa - Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dadp cumplimiento & las obligaciones legales y contractuales

| registradas en el contrato.

(LT
Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de NOVIEMBRE 2024

FIRMA CONTRATISTA

POST FIRMA: VIVIANA OVIEDO MONTOYA

CC. 1.106.890.068

Contrato No. 473-CENACPERSONAL-2024
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