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SIEETY PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

.

. PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

~FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dl Mes o
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | JUAN CARLOS ALMANZA ORTEGA |¢
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.007.393.716 | oe | BOGOTA C
TELEFONODECONTACTO | 319-4427987 | Fuo | | Exr. ‘:l .
E-MAIL PERSONAL | juancarlosalmanzaZ@gmail.com ]t
E-MAIL INSTITUCIONAL | Juan.almanza@supernotariado.gov.co ' 0
BANCO | BBVA | NoDECUENTA | 175589571 & C.A. Et cc. D
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

1759 DE || 2024 Ib HONORARIOS MENSUALES .

ElI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomla técnica y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los serviclos yfo actividades enuncladas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacionreciblrd por parte| @
del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ |«
CARGO DEL SUPERVISOR | Coordinadora Administrativa |«
CDP No. 83024 @ CRP No. 343324 «
FECHA APROBACION
FECHA COF| 14/05/2024 | FECHACRA  5/06/2024 POLIZA Dia Mes _ Afio
LUGAR DE EJECUCION I 06 | 06 | 2024 |e
CIUDAD BOGOTA (] Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA CONTRATO I 21 | 12 | 2024 |0
: - MESES DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes ~_ Afo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 07 | 06 ! 2024 I« E’ . E] .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Ado ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | I l I. CDP No. @« CRPNo. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | [ | e [ Je[ e P |
—= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 [« i’-’:*’*i O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == | |‘I | I"
$ 2.476.380,00 —] Dia Mes Ao MES A COBRAR
pEL[ 01 [ 11 2024 | PaGONo. NoDlas | NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL[ 30 J11] 2024 Je [ 06 e [ 30 |100%| NOVIEMBRE
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

1. COMPARIA DE SALUD (EPS)
2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS
" LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

Valor del Pago Razon Social Aporte
162500 NUEVA EPS SA o 125%
208000 SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS . 16%
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA °
6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS * o0s522%
$ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 8632389615 ] .

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.981.104,00 |& || 1.981.104,00 $ 14.115.366,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 || || $ 4.457.484,00 $ 11.638.986,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 @ || $ 6.933.864,00 $ 9.162.606,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.476.38000 || || $ 9.410.244,00 $ 6.686.226,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 (@ || $ 11.886.624,00 $ 4.209.846,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 [|@||$ 14.363.004,00 $ 1.733.466,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO |8 - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO of$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO el - $ R
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 8 - $ R
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «i$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
Dia Mes Aio
- ERI0D0 DE PAGO peL| 01 [ 11| 2024 |  paconN. NOVIEMBRE
ac[ 30 [11] 2024 | [o6] NOVIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

“. Fecezcidn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
sJmaimientd a las nomas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/oo SIR con una
seiocicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de linea de

sroduzaién,

2. Alistamlenta Zel documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad
y rangc es'ablacdo en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el materal abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del tumo en carpeta

isdesanciente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que
ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/oo SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario
de control de turnos de linga de produccién.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de
acuerdo a los principios de priofidad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el m:
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

con el Instructivo. 3.
Digitalizacidn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacién
de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar et tumo anterior en el
SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS} digitalizar el formulario de
calificacién o formulario de cormreccién o nota devolutiva o mayor valor (segln sea el caso}, por
dltimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar, reallzar
verificacién completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar e! tumo del documento fisico, contra el tumo e
imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.

5. Realizar la Indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fislco coincida con e! turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verlficar consecutivo, paginado y la tipificacion de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
turno respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando, tumos
devueltos y los de mayor valor, mlentras dura el trdmite intemo, diligenciar al formato de préstamos
y consultas.

8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de correcclén y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando
los turmos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ublcindolos en el érea
dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificades o comregldo; se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y la
del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquele se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el drea flsica definida para amado & Inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS
y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones,
formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de
General de Archivo. (Entrega del archivo en Exce! y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para ! cumplimiento del
contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en
caja.

13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de ias aclividades desamolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas que lo modifiquen
y demas normatividad vigente que rige la materia.

15, Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro
de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestidn documental 16. Las demas que el
supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza dsl contrato.

con el instructivo.
3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una
de las carpetas por tumo de radicaclén de menor a mayor e
identificar los turnos de nueva entrada para referenciar e lurno
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el
slstema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificaclén o
formutario de comreccién o nota devolutiva o mayor vator (segtin
sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGO-IRIS
¢l tumo aslgnado en radicacién y adjuntar, realizar verificacién
completa.

4, Calidad del documento: el digitador debe verificar e/ turno de{
documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en la
pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.
5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada
imagen; grabar el documento al 100%.

6. Tiplficacion del documento: validar que el recibo de caja flsico
coincida con el tumo del documento digitalizado y los datos
basicos, verificar consecutivo, paginado y la tiplficacién de la
cantldad de hojas digitalizadas o alistamlento.

7. Ammado de documentos: organizar documento como fue
recibido en ventanilla y de acuerdo al tumo respectivo en e!
archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando,
tumos devueltos y los de mayor valor, mlentras dura el tramite
intemo, ditigenciar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la
segunda digitalizacién se ubica el documento generado por {a
ORIP como respuesta a la solicitud: formutario de calificacién,
nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este
documento se anexa al tumo clasificando los turnos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicAndolos en et drea dispuesta que permita su identificacién.
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar
y retirar del archivo temporal la documentacién y separa la copia
con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de
calificacién o formulario de comeccién a cada paquete se entrega
a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino,
a registro se ubica en el archivo en el drea fisica definida para
armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2,
novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la
infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato unico de inventario
docurnental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de
General de Archivo. {Entrega de! archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del contrato.

11. Mantener plena raserva y confidencialidad de la informacién
que reciba para el cumplimiento de! contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar,
documentos ingresados para registro en caja.

13. Desamollar la sistematizacién o digitalizacién de los
documentos que se requieran acorde con los lineamientos
institucionales da las actividados dosarrolladas on caja.

14. Aplicar o acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la
Nacién, las normas que lo modifiquen y demdas normatividad
vigente que rige ta materia.

15 Anavar las funcinnes de archivo misional admioisteativay

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obllgaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COMO anexos.
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Cédigo: MP - GNFA-PO -08 -PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

tJnz vez verficado e!

desarrollo de las actividades asugnadas para el presente periodo, se deja constancia que el

{la) ccntratista JUAN CARLOS ALMANZA ORTEGA identificadc (@) con cedula de ciudadania
N2 1.007.393.716 de BOGOTA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del conteaty de Prestacién de Servicios No 1759 de 2024 conforme las normas, especificacionss, procaedimientos,
y damads nomas técnicas exigibles.
de! CRP No. 343324 CDP No 83024
Se zutariza el pago por la suma de $ 2.476.380,00
Valor en letras: DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
‘ " |PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Ano
DEL| Ot 1" 2024 NOVIEMBRE
PEPIODO DE PAGO [ 1] PAGONo. | |
AL 30 | 11| 2024 [ 06| | NOVIEMBRE |
Para  constancia se firma en BOGOTA alos 20 dfas del mes de NOVIEMBRE de 2024
SUPERVISOR
3
Firma Supervisor
CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ
Coordinadora Administrativa
CONTRATISTA
d Figrha Contrafista
AN CARLOS ALMANZA ORTEGA
Cedula de Ciudadania No
1.007.393.716 DE BOGOTA
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024 _

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afic 2023_ mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO__ X .

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__X

3. Dependiente Econdmico: SI____ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Pablico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X__,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SI___
NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado. '

6. Crédito de Vivienda SI___ NO _X_, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI____ NO _X___, adjuntar certificacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NOQ), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, SI__ NO__X

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024 . por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO__X .

En constancia de lo anterior, se firma alos _20  dias del mes de _Noviembre de 2024.

Atentamente,

1.007.393.716 /.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http.//www.supernotariado.qov.co
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P A

ASO PAG(S)§

RAZON SOCIAL :

JUAN CARLOS ALMANZA ORTEGA

IDENTIFICACION:

CC-1007393716

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2024-11-12

FECHA LIMITE DE PAGO: 2024-11-07

FECHA DE PAGO: 2024-10-07

ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE

PERIODO PENSION: 2024-10

PERIODO SALUD: 2024-10

NUMERO PLANILLA: 8632389615

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8618732684

TIPO DE PLANILLA: |
Ecl\?‘ll'?lli)i% NIT NOMBRE AFIABOS IBC SOLIARIDAD | SUBGISTENGIA | INTERESES | SININTERESES | VALOR PAGAR
EPS037 900156264 NUEVAEP.S. S.A. 1 $ 1.300.000 $0 $0 $0 $ 162,500 $ 162.500
230301 800224808 PORVENIR 1 $ 1.300.000 $0 $0 $0 $ 208,000 $ 208.000
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.300.000 30 $a $0 $ 6.800 $ 6.300

Total a pagar $0 $0 $0 $ 377.300 $377.300
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 05/12/2C24




D I A N‘ Formulario del Registro Unico Tributario

2, Conceptol 0 | 2 | Actualizacién

4. Numero de formulario 141040939571

MV

1

r\

$. Nimero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. OV | 12, Direcclén seccional KL jﬂ Buzén electrénico
L

1 007 39 37 1 6|7 |meustosdeBogors

IDENTIFICACION
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nimero de Identificacién 27. Fecha expodicién
Persona natural o sucestén iliqulda 2 |{Cédula de Ciudadania 13 1007383716 (% 201 807,13
Lugar de expedicién 28. Pals 29. Departamento ,3" »Giu'aaqfﬁ‘.u’rfldpio
coLomaia 1 6 9 [BogotaO.C. YY) [Bogod b 001
31. Primer apeltido 32. Segundo apelido 33. Pdmer nombre w Saneuds nombros
ALMANZA ORTEGA JUAN ( < CARLOS

35. Razén social @
36. Nombre comercial i ‘Q/
ava &%

A UBICAGIGN/ /2 _ N\

38, Pals 9. Depatamento ‘% \_g 40. Cludad/Municipio

COLOMBIA 1 6 9 |[Bogota D.C. ” Bogots, D.C. 00
41, Direccién principal w

AC13SUR#24H 16 e (@

42. Correo etectrénico juancarlosalmanza? @gmail.com / /\\ v / (

43.Codigopostal 1 1 1 5 1 1 [44. Tetetonod N &L/ N\ N\3 194 4 27 9 8 7[45. Totstono 2 3177381414
Q> \\ULASIFICACION
Aclivjd\;d&x‘q‘;‘l\éplg\a&w Ocupacién
Actividad princlpal Setivladd gscundyly \) Otras actividades 52, Numero

46.Cédigo  47.Fecha Iniclo actividad 48.C6 .:@YQ/./F{chénigo/@iﬁ\aa 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimiantos
o2 9 sllz oz 203,10l f(n» O ™™™

N’ Ra?,.onsabllldades Calidades y Atributos

t 2 3 4 5 \\:\}10 111 13 14 15 16 17 18 19 20 20 22 23 24 25 26
soomle o] | | | I\\L\ Y Y N I B

49 - No responsable de IVA

Q)

Usuiris aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10
I | | | | | | I ] I 55, Forma 56. Tipo Senvicio 1 2 3
54, Cédigo |57. Modo |
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IMPORTANTE: Sin parjuicio de las actualizaciones a quo haya lugar, la Inscripcién en of Roglstro Unico Tributari -RUT-, tondra vigoncia Indofinida y en la no se exlgird su renovacién

Para uso exclusivo de la DIAN

50.Anexos Sl D NO E 60. No. de Fallos: EI 6%.Focha (2024 - 05-17/10:59: 51 |

La informacién suministrada a través da formulario oficial de inscripcid fizacién, suspensié Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
én del Raglstro Unlco Tributario (RUT), deberd sor ¢ exacta y vemz en caso do Finma autorizada:
inoxan!llud en a1guno de los datos inistrados se os p!
torlos o de pensién, sagun el caso, Pardgrafo del anlculo 1.6.1.2.6 dol Decroto 1625
del 2018. De igual al { lizar o! trdmite e} usuario fue informado y acopta la politica do
tratamiento de datos tey 1581 de 2012. 984. Nombre ALMANZA ORTEGA JUAN CARLOS

Firma del sollcitante: 985. Cargo CONTRIBUYENTE

Facha gensracién documento POF: 17-05-2024 11:02:44AM
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Evidencias a del 20 al 30 noviembre

NOMBRE CONTRATISTA: Juan Carlos Almanza Ortega
No. DE CONTRATO: 1759 del 2024
PERFIL: Auxiliar administrativo.
DEPENDENCIA: Linea de produccién — Oficios Embargos
SUPERVISOR DEL CONTRATO: Clara Cecilia Zamora Ramirez.

En la siguiente Tabla se relacionaran las obligaciones a realizar en las fechas de 21 al 30 de
noviembre del 2024 esto de acuerdo a la cantidad de relaciones de embargos entregadas del
despacho al area de oficios. -

Obligaciones

Evidencias

1.

Alimentacidon de base de datos, segln
las relaciones de embargos .

Descargar los anexos de cada turno de
las relaciones de embargos

Envio de anexos junto con los oficios
de respuestas para su notificaciéon
electrénica.

Cargue de las segunda digitalizacidn
de oficio y pruebas de envio a cada
turno de iris

Dar trdmite con 472 para los turnos
que se van por via terrestre

Realizar oficios de turnos que salen en
relaciones de ventanilla

Clara

{ha 2¥mora Ramirez

Coordinadora Grupo de Gestion Tecnologica y Administrativa




