
 

 

 

Doctora 
ESTHER MERCEDES FONTALVO TERNERA 
Asesor Oficina Hábitat 
Interventor Contrato No. CD-06-2024-6059 
Secretaría de Planeación 
Alcaldía Distrital de Barranquilla. Ciudad 

 
Asunto: Informe de Gestión Numero 001. 

 

 
En cumplimiento del objeto del contrato de prestación de servicios No CD-06-2024-6059.  que usted supervisa, 
me permito rendirle informe de las actividades realizadas en la, “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN PARA EL ACOMPAÑAMIENTO AL PROYECTO DE TITULACIÓN DE PREDIOS FISCALES Y 
LEGALIZACIÓN URBANÍSTICA DE LA OFICINA DE HÁBITAT, ADSCRITA A LA SECRETARIA DISTRITAL 
DE PLANEACIÓN durante el periodo hasta el 15 de noviembre 2024, el cual es correspondiente a un pago número 
001, se firma el día 15 de noviembre del año 2024. 

 

Actividades Realizadas: 
 
 

Obligación Contractual                                Producto 

 
1.Apoyar en las actividades realizadas para la 
organización del archivo. 

Se comenzó a unificar los expedientes junto con las 
notificaciones y se dejó totalmente organizado en el archivo.     

 
2.Brindar apoyo en la notificación de los actos 
administrativos relacionados con el proyecto de 
titulación de predios. 

                                  
Se recibieron notificaciones   y expedientes por parte de los 
reconocedores, los cuales se revisaron, se diligenciaron con 
su respectiva información 

3.Brindar apoyo a los funcionarios de la Oficina de 

Hábitat cuando sea necesario en asuntos 

administrativos. 

La Coordinadora Paula Rueda, nos solicitó unos expedientes 
que se necesitaba en la alcaldía, así como también, se 
comenzó a relacionar los expedientes y notificaciones por 
coordinador 

 4.Apoyar en las respuestas de los PQRS de baja 

complejidad, presentadas en la Oficina de Hábitat. 

                  

                                  N/A 

5.Atender las inquietudes de los ciudadanos en los 

temas relacionados con los trámites y servicios que 

ofrece la secretaria Distrital de Planeación. 

                           

                                  N/A 

6.Brindar apoyo administrativo en los proyectos que 

adelanta la Oficina Hábitat 

Se organizaron las notificaciones de acuerdo con información 

suministrada por la funcionaria de Secretaria de Planeación 

Brigitte por el Driver 

                                  

7.Las demás que sean asignadas por el supervisor. • Se realizó verificación y validación de los datos 

relacionados en los expedientes por usuario en la 

base de Excel. 

• Se ordenaron las notificaciones entregadas por 

número   de cedula de acuerdo con una base de 

datos suministrada por la funcionaria María Camila. 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO EVIDENCIAS DE TAREAS ASIGANADAS 

 

 

1. Relación De Recibidos De Notificaciones y Expedientes  

 

 

 

   
 

 

  
2. Archivo de Notificación y Expedientes  

 

                              
 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Notificaciones diligenciadas con nombres, cedulas, resolución y fecha de resolución  

 

 

 

              
 

 

 

 

   .  4. Notificaciones solicitadas y entregadas a Secretaria de Planeación con número y fecha de resolución. 

 

             

 

    
 

 

 

 



5. Actualización Base de Datos por coordinadores en el Drive  

 

 

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

           7. Evidencias fotograficas de las tareas asignadas, Oficina de Habitat - Edificio Fedecafe 

 

        

 

                               
 

 

 

                 

                      
 

 

 

 

           

                   
 

               AMATE MELIZA MARTINEZ SILVA 

               C.C. No 1.140.876.111 De Barranquilla 

               


