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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO .DE.CONTRATO PRESTACION -
) DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIGN DE PAGO

QH% DE. E’)t(gEDICION .
Y s S AfG "

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | CLAUDIA JANET ARRUBLA QUIROZ e

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 43.280.340 | oe | CALDAS e

TELEFONO DE CONTACTO I 312 858 2010 FI.IO W m «

E-MAIL PERSONAL | dlauarrubla102@gmall.com e

E-MAILL INSTITUCIONAL | Claudia.arrubla@supernotariado.gov.co - lﬁ

BaNco [ BANCOLOMBIA |  NoDECUENTA [ 541-1428-5857 |« ca[ X |« cc|[ |
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO 18.572.850,00 ¢

I 1506 lloe| 2024 | HONORARIOS MENSUALES - .

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y ¢on plena auionomia téenica Y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATO , |acordado, los serviclos yo actividades enunciadas a [0 largo del presente contrato.. Como contraprestacion recibird por, Cl.

parie del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a utulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO |«
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO ORIP MEDELLIN ZONA |«

CDP No. 78124 €« CRP No. 289224 .
FECHACDP| 23/04/2024 | FECHACRR  3/05/2024

FECHA APROBACION

POLIZA Dia  NMes
LUGAR DE EJECUCION Ij Ij l 2024 [p
CIUDAD MEDELLIN o = Dia Wes  Aflo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA I  CONTRATO | 24 | 12| 2024 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia_ Mes  Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 10 | 05 | 2024 |¢. _ . .
FECHA DE INICIO DE LAADICION Dla  Mes .~ Afio. v +,” ADIC‘ON Y/0 PRORROGA, .. |
Y/O PRORROGA | | | ]. cop No _], CRP-No._IEa
FECHA FINAL DE LA ADICION Y0 Dia__ Mes _Afo . MESES "Dias n : VALOR
PRORROGA : R | | l e e Je o l"
: 5, COBRACON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 |¢| _ : » No do factura
VALOR TOTAL # DE DIAS - ] | I LN B e
I$  2.476.380,00 H-——] . Dla Mes  Afo 'MES A GOBRAR
DEL| 01 | 11] 2024 |e PAGONo. NoDIAS NOVIEMBRE _|

PERIODO DE PAGO

AL| 30 | 11] 2024 |« | 07 e[ 30 ]100% NOVIEMBRE |
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ha Lo guorda da o ta pablica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 01 |
S PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION. DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2 OBLIGACION DE PAGOS SEGURIIAD §_QCIA "DEL,CONTRATIS "An T
Valor del Pago . Razon Soclal _—_——i—Apor’;e
1, COMPARIA DE SALUD (EPS) 162.500 ALIANZA MEDSE\'{/%:"S’;\T_ES ggg‘ EPS SAS - - « 125%
2 Foto0E PevsOn T | e
3 ABORALES ARy oS 6.800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS || * 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 739998258 L |
- = g —TT T E L I e e ey H -

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.572.850,00 - ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 1.732.466,00 |« | $  1.733.466,00 $ 16.839.384,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO [ § 2.476.380,00 |w([$  4.202.845,00 3 14.363.004,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO |[§ 2476.380,00 @il $  6.686.226,00 $ 11.836.624,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO |[ § 2.476.380,00 |w|[$  9.162.608,00 $ 9.410.244,00
PAGO 05 VALORDEL PAGD ([ § 2.476.380,00 |« | §  11.638.988,00 $ 6.933.864,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGD [[§ 2.476.380,00 ||« (| $  14.115.366,00 $ 4.457.484,00
PAGO 07 VALOR DELPAGD | § 2.476.380,00 |w || §  16.591.746,00 5 1,981.104,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO NB - 3 .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGD als - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGO pEL| 01 | 11| 2024 PAGO No. NOVIEMBRE |
au| 30 [ 11| 2024 [ o7 | NOVIEMBRE |

£ SURERVISIONDE CAS OBLIGRCIONES DE!
"OBUIGACIONES. * ., ®, . ol e EVIDENCIAS
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SUPERINTENDENCIA

MACROPROCESOQ: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-PO -08 -PR -
05-FR-01

La gyerdg da ke be b

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

a

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTG DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIéN DE PAGO

obligaciones especificas
1. Recepcion de los documentos radicadcs en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establécidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de linea de
produecion, 2. Alistamiento del documento: erganizar la documentacidn de acuerdo a los principios
de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; coma es, retirar el material abrasivo de
los decumentos por turno, ordenar el tumo, disponer los documenios del tumo en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el Instructivo. 3.
Digitalizacién de documentos: primera fase; Tomar cada una de las carpetas por tumo de
radicacion de menor a mayor e Identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS, Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificacién o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segtin sea el
caso); por Ulfimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS €] tumo asignado en radicacién y|
adjunar, realizar verificacion completa. 4. Calidad de! documento: ! digilador debe verificar el tumo
del documento fisico, contra ¢l turno e Imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRLS, eliminar|
hojas en blanco, validar paginacién, 5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada
imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja
fisico colncida con el tumo del documento digitalizado y Jos datos basicos, verificar consecutivo,
paginado vy la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas ¢ alistamiento. 7. Amado de
documentos: organizar docurmnento como fue recibido en ventandla v de acuerdo al tumo respeciivo
en el archivo temporal en orden de tumo les documentos clasificando, tumos devueltos v los de
mayor valor, mientras dura el trémite intemo, dligenciar al formato de préstamos y consultas. 8.
Disposicidn y armado del trdmite registral: Una vez realizada la sepunda digitalizacion se ubica e
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota
devolutiva, fermutano de comeccidn yic mayor valor, este documento se anexa al tumo dlasificando
les tumos de documentios idenlificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el érea
dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o comegido; se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién y separa‘la copia con destino a registro y la
del usuaric, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se
entrega a ventanilla ¢l identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubiga en el
archivo en el &rea fisica definida para atmado e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo
nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura
tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar-sus funciones, formato inico de inventario
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del
archive en Excel y pdf). 10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado)
para Ia ejecucién del contrato. 11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que
reciba para el cumplimiento del canfrato, 12, Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controtar|
docurnentos ingresades para registro en caja. 13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizazion de

desamolladas en caja.14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las
normas que lo modifiguen y demas nommatividad vigente que rige la materia. 15, Apoyar las
funciones de archive misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de
instrumentos plblice no cuente con apoyo de gestion documental. 16, Presentar el informe de
ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera, 17, Las demds gue el supervisor del
contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato

los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades|

Las actividades realizadas del 01 al 30 de NOVIEMBRE del ano
2024 fueron las siguientes

PROCESO DE APOYO TRASLADO ARCHIVO DE LA OFICINA
MEDELLIN SUR:

1. Alistamiento de carpetas: Las carpetas que se encuentran en
el archivo estdn siendo organizadas en cajas en orden
consocutivo de¢ acuerdo con la secuencia que ya tienen
establecida.

2. Amade y numeracién de cajas: Se arman y se enumeran
cajas constantemente para mantener insumos necesarios en &
proceso de traslado del archivo.

3. Rotutado de cajas: Las cajas con el archivo son rotuladas con
el niimero de caja y la secuencia menor y mavor que contiene
cada una..

4. Las campetas rotuladas estdn siendo reubicadas fuera dal
archivo para su posterior traslado,

5. Registro y verificacién:

Se ha venido llavando un conirol sobre las calas que ya se
encuentran listas para el

traslado con el fin de llevar un registro actualizado de dicha
informacién. Hasta la fecha, se han completado 4456 cajas|
debldamente rotuladas con un promedio de 200 cajas realizadas
por dia, Cabe aclarar que el apoyo a dicho proceso es de un
equipo de trabajo conformade por 10 personas. En los dias.que
se resta del mes se estara realizando la misma labor, teniendo
en cuenta el aproximado de cajas por dia, s¢ estaria teniendo un
tolal de 5600 a 6000 cajas rotuladas a final del mes,

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en
como anexos.

los cuadros como texto 0 imagenes, favor colocarlas
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FORMATO INFORME DE SUPERVISIéN DE. CUMPLIMIENTO DE- CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO '

' 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de [as aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancla que el
{ta) contratista CLAUDIA JANET ARRUBLA QUIRCZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 43.280.340 de CALDAS cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaclones
del contrato de Prestacidn de Servicios No 1506 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demAs normas {écnicas exigibles.

de! CRP No. 289224 CDP No 76124

Se autoriza e pago por la suma de $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en lefras:

Dia Mes Aflo

DEL] 01 1 2024 OVIEMB
PERIODO DE PAGO [ K PAGO No. NOVIEMBRE
A.| 30 | 11] 2024 [ 07 ] NOVIEMBRE
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 20 dias del mes de NOVIENMBRE de 2024
b AR i i )

Lo\

Flrma Supervisor
CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO ORIP MEDELLIN ZONA

L

K)/Qua/«} ﬂéne/h /WA/C? @,,0 a

Firma Contratista
CLAUDIA JANET ARRUBLA QUIROZ
Cedula de Ciudadania No

43.280.240 DE CALDAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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s [ éug:. ?g}:é‘gg&'& MACROPROCESO: Gestién Contractual ggd_'g::_lﬂ:; ) g: CT-FO-01-
Pt atitrir Rakiiakahhiensd PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versidn: 01

ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 — 05 - 2021

Bogota, D.C, (08-05-2024

Senior {a)

CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO

Coordinador Administrativo Orip Medellin Zona Sur

O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de Contrato.

Respetado (a) Sefor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacién de Servicios de Apoyo a la Gestidn
No. 1508 DE 2024, suscrito con CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ, portador de la C.C. 43.280.340,
labor que debe cumplir, teniendo en cuenta o estipulado por los articulos 4 y 14 de Ia Ley 80 de 1993,
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demés normas concordantes y complementarias, las cuales
establecen los derechos y abligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los
contratos celebrados, su funcidn de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrative, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto
contractual y obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién gue se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizd y adoptd el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompania el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacién, quien deberd
reportarlo al Sistema Electronico de Contratacién Publica (SECOP 1}, con el fin de cumplir con los términos
previstos para |a publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el {la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Priblica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucién del presente acto juridico designado.

Este acto administrative es de cbligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

cm.un.m—rﬁe‘z’éi.ﬁﬂ«ﬂem

Secretario General y Ordenador del Gasto

Revisé: Héctor lvan Suarez Betancur -Profesional especializado Direcs;

Proyectd: Guillermo Herrera Bejarano — Direccidn de Contratacién ﬁ
pbn Contratacio
Revisé: Ramiro Alejandre Cardona Aguirre — Director de Contratacio

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogotd D.C., - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




DE NOTARIADG. | MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA | S6d8c:
& REGISTRO
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Lo guardo delate pibsea

T PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01 - 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion
en la fuente establecida en el presente articulo ser4 aplicable a los pagos o abonos en cuenta por
concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me
permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanio laborales como no laborales) fueron iguales o
superiores a 1400. UVT. Si NO XK . -

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: S| __ NO_X.

3. Depéndiente Ecc;némico: SI___NO _X_ (paragrafo 2 del art 387 de! Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 098 de 2013 Art. 2
Nurmeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4, Realizé aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI ___ Noﬁ.

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) Sl ____ NO
. adjuntar pago mensual del ahorro realizado. -

6. Crédito de Vivienda S} NO é » adjuntar extractc bancario de! crédito de vivienda de

la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada Sl ___ NO K , adjuntar certificacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda. '

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si marca
(SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%), si
marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo a
depuracién de renta y UVT aplicable, SI ___ NO .

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) St NO X .

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias de! mes de noviembre de 2024.

Atentamente,

@/QUJ;QA rublg iroz

NOMBRE: CLAUDIA ARRUBLA QUIROZ
CC: 43280340

Superintendencia de Notarfado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
HYPERLINK
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‘q) Fecha creacién repurIE' 2024-11-19, 04:52:08 PM  Tipo Planilla:

AUTOL[QUIDACION
CONSOLIDADA .

I: PLANILLA INDEPENDIENTES

: SuA ortel

739958258

Numeéro Planilla;

Periodo Cotizacién:  octubre de 2024 Periodo Serviclo:  octubre de 2024  Referencia pago [PIN): 8991447530

“|CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ

CC43280340

ICL 126B SUR#53 C - 25

{INDEPENDIENTE

6019007

UNICO

ANTIOQUIA

POSITIVA DE SEGUROCS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

i Novedades

Parafiscales Total

T

Datos del Afiliado

CC 43260340

Pensmnes

$0 571300

5 1.300.000; § 1.300.000,

$203.000

Antes de i

Gue sea necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




El futuro

es de todos

REPORTE DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE DEL 2024

PERIODO DE LA CUENTA DE COBRO:

DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ
NUMERO DEL CONTRATO: 1506 DEL 2024

CEDULA: 43280340

CDP: 78124

CRP: 289224

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Las actividades realizadas del 1 al 20 de noviembre del
2024 fueron las siguientes:

PROCESO DE APOYO AL TRASLADO DE
ARCHIVO DE LA OFICINAMEDELLIN SUR

1. Alistamiento de carpetas:

Las carpetas que se encuentran en el archivo estan
siendo organizadas en cajas en orden consecutivo de
acuerdo con la secuencia que ya tienen establecida.
2. Armado y numeracidn de cajas:

Se arman y numeran cajas constantemente para
mantener insumos necesarios en el proceso de
traslado del archivo.

3. Rotulado de cajas:

Las cajas con el archivo son rotuladas con el niumero
de caja y la secuencia menor y mayor que contiene
cada una. .

4, Reubicacion:

Las carpetas rotuladas estan siendo reubicadas fuera
del archivo para su posterior traslado.

5. Registro y verificacion:

Se ha venido Bevando un control sobre las cajas que
ya se encuentran listas para el traslado con el fin de
llevar un registro actualizado de dicha informacion
Hasta la fecha, se han completado 4456 cajas
debidamente rotuladas con un promedio de 200 cajas
realizadas por dia. Cabe aclarar que el apoyo a dicho
proceso es de un equipe de trabajo conformado por 10
personas. En los dias que se resta del mes se estard
realizando la misma labor, teniendo en cuenta el
aproximade de cajas por dia, se estaria teniendo un
total de 5600 a 6000 cajas rotuladas a final del mes.

CARLOS ALEANDER MARULANDA

Coordinador Administrativo Orip
Medellin zona sur

@@

T3 Covhade e ar1Fat

-/aUa’ 1a Avbla Quioz.
LAUDIA ARRUBLA QUIROZ
Contrastista

OFICINA PRINCIPAL DE REGISTRO DEILPP. MEDELLIN ZONA SUR
Carmera 52 No.42-75-FBX (4) 3851000

Medesliin— Anfioguia
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