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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Giron 13 de Noviembre  de 2024 

 

Señor  
MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5900086 
Coordinador académico de poblaciones especiales 
Centro industrial de mantenimiento integral  
Giron 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes  Noviembre del año 2024 

Referencia: CO1.PCCNTR.5900086 DEL 2024 

 

Oscar Mauricio Martinez Gomez , identificado con la cédula de ciudadanía No. 91283088 de Bucaramanga, en mi calidad 

de Contratista del SENA, como instructor en poblaciones especiales, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 

Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas entre el 1 de noviembre   de 2024 

y el  30 de noviembre de 2024 

 

Valor y forma de Pago: :  Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS 

TRECE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y UN PESOS M/CTE ($35.213.491). Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los días ejecutados en el mes de febrero de 

2024, b) Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2024, por valor de $3.452.303 cada uno, c) Un 

pago final proporcional a los días ejecutados en el mes de diciembre de 2024. 

Plazo: 306  días, sin exceder del 13 de diciembre de 2024, contando a partir del cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución 
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OBJETO:  

Prestar servicios de apoyo a la gestión de carácter temporal para orientar los programas de formación complementaria 

en el programa de atención a población desplazada y vulnerable programada en el Centro Industrial de Mantenimiento 

Integral y su área de influencia en la red de conocimiento artesanías en el área temática maderables y no maderables, 

Vigencia 2024 

 

 

Obligaciones Especificas:  

 

N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la 
planeación de 
las actividades 
de aprendizaje 
del proceso 
formativo 
basado en el 

desarrollo 
curricular del 
programa de 
formación 

Se realizo la planeación de las 
actividades de aprendizaje del 
proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del 
programa de formación diseño  
de vitrinas creativas 63220004 
Se elaboro la guía de aprendizaje 
del programa diseño de vitrinas 
creativas para las fichas   
3091901 y 3091899. 
Se realizo la planeación de las 
actividades de aprendizaje del 
proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del 
programa de formación 
elaboración de muñequería en 
tela . con la ficha 3091888 
Se elaboro la guía de aprendizaje 
del programa elaboración de 
muñequería en tela para la ficha 
3091888. 
Se realizo la planeación de las 
actividades de aprendizaje del 
proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del 
programa de formación  
confección de muñecas de trapo 
52660012 para las fichas  
3116470 y 3121184 . 
Se elaboro la guia de aprendizaje 
del programa  confección de 
muñecas de trapo para las fichas 
3116470 y 3121184. 
Se realizo la planeación de las 
actividades de aprendizaje del 
proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del 
programa de formación   

 

Guia de aprendizaje ficha 3116470 confecion de 

muñecos de trapo 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_ed

u_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC43

8-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-

019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%

20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=defa

ult&mobileredirect=true 

Guia de aprendizaje ficha 3121180 elaboracion de 

complementos en bisuteria con técnicas de ensartado 

https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/in

dex.html?locale=es-es 

Guia de aprendizaje ficha 309188 elaboracion de 

muñequería en tela  

https://sena4-

my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_ed

u_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270

-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-

019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de

%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=d

efault&mobileredirect=true 

Guia de aprendizaje  ficha 3091901 diseño de vitrinas 

creativas 

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
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elaboración de complementos en 
bisuteria con técnica de 
ensartado .para la ficha 3121180. 
Se elaboro la guía de aprendizaje  
para la ficha 3121180  en el 
programa de elaboracion de 
complementos en bisuteria con 
técnica de ensartado. 
 
 
 
 
 

https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/in

dex.html?locale=es-es 

Guia de aprendizaje ficha 3091899 diseño de vitrinas 

creativas 

https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/in

dex.html?locale=es-es 

Guia de aprendizaje ficha 3121184 confeccion de 

muñecas de trapo 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_ed

u_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC

-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-

019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%

20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=defa

ult&mobileredirect=true 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
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2 Participar 
cuando el 
centro de 
formación lo 
requiera, en 
jornadas de 
diseño y 
desarrollo 

curricular, 
proyectos de 
investigación o 
transferencias 
técnicas o 
pedagógicas, 
procesos de 

selección, 
diseño de 
talleres e 
instrumentos de 
evaluación, 
procesos de 
Registro 
calificado y 

autoevaluación, 
labores de 
montaje y 
puesta en 
marcha de 
equipos y 
maquinaria, 
actividades de 

inducción y 
reinducción, 
procesos de 
investigación, 
desarrollo 
tecnológico e 
innovación 
nacional e 

internacional, 
identificación, 

No he sido requerido para 
participar en jornadas de diseño 
y desarrollo curricular 

No he sido requerido para participar en jornadas de 
desarrollo curricular 
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estructuración y 
definición de las 
especificaciones 
técnicas de los 

bienes y 
servicios, 
promoción del 
portafolio de 
servicios 
 

3 Ejecutar la 
formación 
profesional 
integral en los 
diferentes 
niveles y 
modalidades 
(titulada, 

complementaria 
y virtual) de 
acuerdo con el 
diseño 
curricular, 
desarrollo 
curricular y 
proyecto 

formativo de los 
programas 
asociados a 
cada red de 
conocimiento y 
área temática 
del objeto 

contratado 
 

Se ejecuto formación profesional 
integral en  complementaria con 
el diseño curricular y proyecto 
formativo del programa diseño 
de vitrinas creativas con las fichas 
3091901 y  3091899 
Se ejecuto formación profesional 
integral en complementaria con 
el diseño curricular y proyecto 
formativo del programa 
confección de muñecas de trapo  
con  las fichas 3116470 y 
3121184. 
 
Se ejecuto formación profesional 
integral en complementaria con 
el programa elaboración de 
muñequería en tela con la 
ficha3091888. 
Se ejecuto formación profesional 
integral en complementaria con 
el programa  elaboración de 
complementos en bisuteria con 
técnica de ensartado con la ficha 
3121180. 

 

 

Guia de aprendizaje ficha 3116470 confecion de 

muñecos de trapo 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_ed

u_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC43

8-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-

019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%

20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=defa

ult&mobileredirect=true 

Guia de aprendizaje ficha 3121180 elaboracion de 

complementos en bisuteria con técnicas de ensartado 

https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/in

dex.html?locale=es-es 

Guia de aprendizaje ficha 309188 elaboracion de 

muñequería en tela  

https://sena4-

my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_ed

u_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270

-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-

019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de

%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=d

efault&mobileredirect=true 

Guia de aprendizaje  ficha 3091901 diseño de vitrinas 

creativas 

https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/in

dex.html?locale=es-es 

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5BDDC438-1FD3-47CD-BE53-867CE2933747%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=true
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
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Guia de aprendizaje ficha 3091899 diseño de vitrinas 

creativas 

https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/in

dex.html?locale=es-es 

Guia de aprendizaje ficha 3121184 confeccion de 

muñecas de trapo 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_ed

u_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC

-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-

019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%

20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=defa

ult&mobileredirect=true 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

 

 
 

4 Evaluar los 
aprendizajes 
previos y emitir 
juicios 
valorativos 
sobre el nivel de 
cumplimiento 
de 

los resultados 
de aprendizaje 
de las 

 No se ha evaluado el aprendizaje  
y no se han emitido juicios 
valorativos sobre el nivel del 
cumplimiento  de los resultados 
de aprendizaje de las 
competencias  en este mes. 
 
La ficha 3116470 confeccion de 
muñecas de trapo culmina el día 
6 de diciembre. 
La ficha 3121180 elaboracion de 
complementos en bisuteria con 

 Los cursos que se están ejecutando están en vigencia 
y aun no han culminado, culminan a final del mes de 
noviembre y en la primera y segunda semana de 
diciembre  de manera que no se ha realizado 
evaluación de aprendizajes y no se han emitido juicios 
evaluativos  en el mes de nviembrte. 
 

https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72906FFC-CDE7-4BAA-96C4-4D68B6F038E1%7D&file=GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true
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competencias 
del programa, 
adquiridos por 
los aprendices 
en 

el desarrollo de 
su formación, 
aplicando los 
procedimientos, 
plazos y 
herramientas 
tecnológicas 
que 

la entidad 
defina 

técnica de ensartado culmina el 
día 7 de diciembre. 
La ficha 3121184 confeccion de 
muñecas de trapo culmina el día 
11 de diciembre. 
La ficha 3091888 elaboracion de 
muñequería en tela culmina el 
día 18 de noviembre . 
La ficha 3091901 diseño de 
vitrinas creativas culmina el día 5 
de diciembre. 
La ficha 3091899 diseño de 
vitrinas creativas culmina el día 3 
de diciembre de 2024. 

5 Entregar los 
soportes del 
procedimiento 
de Ingreso de 
aprendices al 
programa de 
formación 

tales como: 
Ficha de 
matrícula; 
fotocopia del 
documento de 
identidad, y/o 
requisitos 
definidos en 

el diseño 
curricular, 
cuando se 
desarrolle 
formación 
complementaria 

Se entregaron los soportes del 
procedimiento de ingreso de los 
aprendices  de cada de las fichas 
que se están ejecutando. Se 
entrego el paquete de cedulas de 
cada uno de los aprendices de 
cada una de las fichas que estoy 
ejecutando 

Se adjuntaron las cedulas de los aprendices en el 
correo institucional 

6 Registrar, 
verificar y hacer 
seguimiento 
oportuno en el 
sistema de 
información que 
la entidad 

defina para la 
Gestión de la 
Formación 
Profesional 
Integral 
mediante las 

Se verificaron los aprendices que 
se matricularon en cada una de 
las fichas que estoy ejecutando. 
Se les compartió a los grupos el 
reporte de matrícula de los 
aprendices y se hizo revisión., se 
registraron oportunamente los 
aprendices en cada una de las 
fichas.  Se crearon los eventos 
correspondientes y las rutas de 
aprendizaje y se asociaron los 
aprendices a cada ruta de 
aprendizaje 

creadas las rutas de aprendizaje y  aprendices  
asociados a rutas en sena sofia 
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siguientes 
actividades: 

a) Verificando 
en el sistema 
que la totalidad 
de los 
aprendices se 
encuentren 
matriculados en 
el 

respectivo 
programa de 
formación. 

b) Registrar 
oportunamente 
los eventos de 
formación, 
proyectos y 
rutas de 
aprendizaje 
requeridas 

para el 
cumplimiento 
de las metas 
institucionales. 

c). Registrando 
juicios 
evaluativos del 
reconocimiento 
de aprendizajes 
previos en caso 
de 

requerirse, los 
juicios 
evaluativos, 
rutas de 
aprendizaje, 
para los 
beneficiarios 
nuevos, 
reintegrados 

o trasladados.  

d). 
Comunicando al 
Coordinador 
Académico 
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oportunamente 
anomalías, 
inconsistencias, 
novedades 

de aprendices y 
hallazgos en el 
registro de la 
información. 
 

7 Aplicar y hacer 
cumplir el 
reglamento del 
aprendiz, así 
como el manual 
de convivencia 
del 

Centro de 
Formación. 

Se aplica y  se hace  cumplir el 
reglamento del aprendiz y el 
manual de convivencia 

Listados de asistencia y correos 

8 Acatar los 
lineamientos 
del Sistema 
Integrado de 
Gestión y el 
Sistema de 
Seguridad de 
Salud en 

el Trabajo y 
asistir a las 
convocatorias 
que el centro 
programa 
 

 

Se han acatado los lineamientos 
del sistema integrado de gestión 
y seguridad de salud en el trabajo 
no se programo reunión 
convocada por el centro de 
formación. 
 

No se programo reunión concertada por el centro de 
formación en este mes. 

9 Apoyar el 
seguimiento de 
la etapa 
productiva de 
los aprendices 
del centro de 
formación y sus 

sedes de 
acuerdo a su 
perfil y 
cumpliendo con 
el 
procedimiento 
de formación 

No se realizó la actividad este 
mes 

No se realizo esta actividad este mes 
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profesional 
integral 

1
0 

Responder por 
los bienes y 
elementos 
puestos a su 
disposición para 
el cumplimiento 
del 

objeto del 
contrato y una 
vez finalizado, 
quedar a paz y 
salvo con el 
Almacén. 

No tengo bienes a cargo 
 

No tengo bienes a cargo 

1
1 

Asistir y 
participar 
activamente en 
las reuniones 
programadas 
por la(s) red(es) 
de 

conocimiento 
propias del 
Centro de 
Formación a las 
cuales sea 
invitado 
 

 No se programo reunión 
concertada por el centro de 
formación. 

No se programo reunión este mes 

1
2 

Utilizar el LMS 
Institucional 
como apoyo a la 
formación en 
cualquiera de 
las estrategias 

institucionales. 

Se utilizará el LMS institucional 
como apoyo a las formaciones 
que están por comenzar 

Plataforma de sena sofia 

1
3 

Cumplir con los 
lineamientos de 
orientación del 
desempeño del 
instructor en 
ambientes 

virtuales de 
aprendizaje, de 
acuerdo a lo 
establecido en 

No se realizo la actividad en este 
mes 

No se realizo actividad este mes 
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el aplicativo 
compromISO – 
Guía 

Orientación 
Formación 
ambientes 
virtuales de 
aprendizaje 

1
4 

Apoyar los 
procesos de 
Contratación de 
Bienes y 
Servicios en 
todas sus 
etapas 
Preparatoria 

(requerimiento 
de la necesidad, 
cotizaciones, 
consolidación 
de información, 
verificación de 
precios 

en el mercado), 
Precontractual(
evaluaciones, 
respuesta 
observaciones ) 
y post 
contractual 
(apoyo 

técnico de la 
ejecución). 

No se realizo actividad este mes No se realizo actividad este mes 
 

1
5 

En aplicación de 
la Ley 1474 de 
2011, realizar 
cuando sea 
requerido por la 
entidad el 
apoyo a 

la Supervisión 
de los contratos 
que celebre el 
SENA, de 
acuerdo con el 

No fui requerido este mes No fui requerido este mes 
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Manual de 
Supervisión del 

SENA vigente. 

 

1
6 

Atender 
oportunamente 
los 
requerimientos 
que haga el 
supervisor del 
contrato y 
presentar 

informes 
mensuales de la 
ejecución del 
contrato. 

Se atendieron oportunamente los 
requerimientos que hizo el 
supervisor del contrato y se 
presento el informe mensual de 
ejecución contractual del mes de 
noviembre   de 2024 

Secop 2 y drive de la coordinación academica 

1
7 

Las demás 
necesarias para 
el cabal 
cumplimiento 
del objeto 
contractual 
 

Se hicieron vistas para ofertar los 
cursos  , con los cuales vamos a 
dar atención durante el mes de    
diciembre  de 2024 

Correos institucionales 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado 

cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento 

Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del 

presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En 

caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, 

deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No.81369744  de octubre  de 2024 

operador compensar mi planilla com.   (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (23) folios 

Cordialmente,  

 

 

Oscar Mauricio Martinez Gomez 

Contratista 

C.C. 91283088 

 

Recibí a satisfacción: 

Manuel Enrique Valencia Moreno 

C.C.91280217 

Supervisor(a) Contrato  5900086  del 2024 

Coordinador académico de poblaciones especiales 
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} 

 

 

 

} 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: OSCAR MAURICIO MARTINEZ GOMEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

01/11/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3116470 - CONFECCION DE MUÑECAS DE TRAPO.FICHA
DE APRENDIZAJE:

Coser piezas según métodos artesanales y tipo de material
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

3121180 - ELABORACION DE COMPLEMENTOS EN BISUTERIA CON
TECNICA DE ENSARTADO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3091888 - ELABORACION DE MUÑEQUERIA EN TELAFICHA
DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 312/11/24 8:49



Coser piezas según métodos artesanales y tipo de material
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3091901 - DISEÑO DE VITRINAS CREATIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Montar espacio vitrina de acuerdo con estrategia de
merchandinsig y técnicas de exhibición

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

3091899 - DISEÑO DE VITRINAS CREATIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Montar espacio vitrina de acuerdo con estrategia de
merchandinsig y técnicas de exhibición

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

3121184 - CONFECCION DE MUÑECAS DE TRAPO.FICHA
DE APRENDIZAJE:

Coser piezas según métodos artesanales y tipo de material
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 2 of 312/11/24 8:49



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: OSCAR MAURICIO MARTINEZ GOMEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 192,00

Page 3 of 312/11/24 8:49





INFORME POSCUENTA OCTUBRE 2024 

Formato de apoyo no controlado 

 

 

 

 

 

 

 

Girón, 1 de  
Noviembre de 2024 

 
 

Señora 
JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5900086 
Centro Industrial de Mantenimiento Integral 
Girón 

 

Asunto: Informe poscuenta de ejecución contractual Mes de octubre  del año 

2024 

 

OSCAR MAURICIO MARTINEZ GOMEZ, identificado con C.C. 91283088 de Bucaramanga; en calidad de contratista del CIMI, contrato , 
No. CO1.PCCNTR.5900086 relaciono las actividades desarrolladas desde el 17 de octubre  al 31 de octubre  

 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 



INFORME POSCUENTA OCTUBRE 2024 

Formato de apoyo no controlado 

 

 

1 Realizar la planeación 
de las actividades de 
aprendizaje del 
proceso formativo 
basado en el desarrollo 
curricular del 
programa de 
formación 

 

 
 
 

Se realizo la planeación de las actividades de 
aprendizaje del proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del programa de formación 
diseño de vitrinas creativas 63220004 
Se elaboro la guía de aprendizaje del programa 
diseño de vitrinas creativas para las fichas   3081240, 
, 3091901 y 3091899 
S e realizo la planeación de las actividades de 
aprendizaje del proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del programa de formación  
decoración en globos  52441511 con las fichas  
3054680, Y 3070559 
Se elaboro la guía de aprendizaje del programa   
decoración en globos para las fichas 3054680 y 
3070559 
Se realizo la planeación de las actividades de 
aprendizaje del proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del programa de formación 
elaboración de muñequería en tela . con las fichas 
3056209 y 3091888 
Se elaboro la guía de aprendizaje del programa 
elaboración de muñequería en tela para la ficha 
3056209  
Se realizo la planeación de actividades de aprendizaje 
del proceso formativo basado en el desarrollo 
curricular del programa de formación diseño y 
desarrollo de productos para la ficha 3067297. 
Se elaboro guía de aprendizaje  del programa diseño 
y desarrollo de productos para la ficha 3067297 

 
 

 

 
 

 
 
 

 
 
Guía de aprendizaje ficha 3067297 diseño y desarrollo de 
productos. 
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?lo
cale=es-es 
Guía de aprendizaje ficha 3054680 Decoración en globos 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layou
ts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B26F0FAF8-ED30-480C-989A-
FA865CEE56E3%7D&file=guia%20de%20aprendizaje%20de%20dec
oracion%20en%20globos%20SENA%202020.docx&action=default&
mobileredirect=true 
Guía de aprendizaje ficha 3070559 Decoración en globos 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layou
ts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B61580088-0F30-4F5C-8E43-
070CE3D0277C%7D&file=guia%20de%20aprendizaje%20de%20dec
oracion%20en%20globos%20SENA%202020.docx&action=default&
mobileredirect=true 
Guía de aprendizaje ficha  3081240 diseño de vitrinas creativas 
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?lo
cale=es-es 
 
Guía de aprendizaje ficha 3056209 Elaboración de muñequería en 
tela 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layou
ts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BE19573FA-A06B-479A-8416-
DCF52F7FEF15%7D&file=GFPI-F-
019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%
B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true 
 
 

Guía de aprendizaje ficha 3091888 elaboración de muñequería en 

tela 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layou
ts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-
947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-
019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%
B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=tru
e 
 
Guía de aprendizaje  ficha 3091901 diseño de vitrinas creativas 
 
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?lo
cale=es-es 
 
Guía de aprendizaje ficha 3091899 diseño de vitrinas creativas 
 
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?lo
cale=es-es 
 

 
 

https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?locale=es-es
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B26F0FAF8-ED30-480C-989A-FA865CEE56E3%7D&file=guia%20de%20aprendizaje%20de%20decoracion%20en%20globos%20SENA%202020.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B26F0FAF8-ED30-480C-989A-FA865CEE56E3%7D&file=guia%20de%20aprendizaje%20de%20decoracion%20en%20globos%20SENA%202020.docx&action=default&mobileredirect=true
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2 Participar cuando 
el centro de 
formación lo 
requiera , en 
jornadas de diseño 
y desarrollo 
curricular , 
proyectos de 
investigación o 
transferencias 
técnicas o 
pedagógicas b, 

No fui requerido  
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Formato de apoyo no controlado 

 

 

 
 

 
 procesos de 

selección , diseño 
de talleres e 
instrumentos de 
evaluación , 
procesos de 
registro calificado 
y autoevaluación , 
labores de 
montaje y puesta 
en marcha de 
equipos y 
maquinaria, 
actividades de 
inducción y 
reinducción , 
procesos de 
investigación, 
desarrollo 
tecnológico e 
innovación 
nacional e 
internacional, 
identificación 
estructuración y 
definición de las 
especificaciones 
técnicas de los 
bienes y servicios, 
promoción del 

portafolio de servicios 

  

3 Ejecutar la formación 
, desarrollo curricular 
y proyecto 
profesional integral 
en los diferentes 
niveles y modalidades 
(titulada y 
complementaria y 
virtual) de acuerdo 
con el diseño 
curricular, desarrollo 
curricular y proyecto 
formativo de los 
programas asociados 
a cada red de 
conocimiento y área 
temática del objeto 
contratado 

 

 
Se realizo la planeación de las actividades de 
aprendizaje del proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del programa de formación 
diseño  de vitrinas creativas 63220004 
Se elaboro la guía de aprendizaje del programa 
diseño de vitrinas creativas para las fichas   3081240, 
3046327, 3091901 y 3091899 
S e realizo la planeación de las actividades de 
aprendizaje del proceso formativo basado en el 
desarrollo  curricular del programa de formación  
decoración en globos  52441511 con las fichas  
3054680, Y 3070559 
Se elaboro la guía de aprendizaje del programa   
decoración en globos para las fichas 3054680 y 
3070559 
Se realizo la planeación de las actividades de 
aprendizaje del proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del programa de formación 
elaboración de muñequería en tela . con las fichas 
3056209 y 3091888 
Se elaboro la guía de aprendizaje del programa 
elaboración de muñequería en tela para las fichas 
3056209 y 3070557. 

 
 
 
 

Guía de aprendizaje ficha 3067297 diseño y desarrollo de 
productos. 
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?lo
cale=es-es 
Guía de aprendizaje ficha 3054680 Decoración en globos 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layou
ts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B26F0FAF8-ED30-480C-989A-
FA865CEE56E3%7D&file=guia%20de%20aprendizaje%20de%20dec
oracion%20en%20globos%20SENA%202020.docx&action=default&
mobileredirect=true 
Guía de aprendizaje ficha 3070559 Decoración en globos 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layou
ts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B61580088-0F30-4F5C-8E43-
070CE3D0277C%7D&file=guia%20de%20aprendizaje%20de%20dec
oracion%20en%20globos%20SENA%202020.docx&action=default&
mobileredirect=true 
Guía de aprendizaje ficha  3081240 diseño de vitrinas creativas 
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?lo
cale=es-es 
 
Guía de aprendizaje ficha 3056209 Elaboración de muñequería en 
tela 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layou
ts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BE19573FA-A06B-479A-8416-
DCF52F7FEF15%7D&file=GFPI-F-
019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Confeccion%20de%20mu%C3%
B1ecas%20de%20trapo.docx&action=default&mobileredirect=true 
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Se realizo la planeación de actividades de aprendizaje 
del proceso formativo basado en el desarrollo 
curricular del programa de formación diseño y 
desarrollo de productos para la ficha 3067297. 
Se elaboro guía de aprendizaje  del programa diseño 
y desarrollo de productos para la ficha 3067297 
 

Guía de aprendizaje ficha 3091888 elaboración de muñequería en 

tela 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layou
ts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BC90D7270-5045-43C3-8EFE-
947989ED2CD6%7D&file=GFPI-F-
019_Guia_de_Aprendizaje%20%20Elaboracion%20de%20mu%C3%
B1equeria%20en%20tela.docx&action=default&mobileredirect=tru
e 
 
Guía de aprendizaje  ficha 3091901 diseño de vitrinas creativas 
 
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?lo
cale=es-es 
 
Guía de aprendizaje ficha 3091899 diseño de vitrinas creativas 
 
https://documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html?lo
cale=es-es 
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4 Evaluar los 
aprendizajes previos y 
emitir juicios 
evaluativos sobre el 
nivel de cumplimiento 

Evalué los aprendizajes previos y emití juicios 
evaluativos sobre el nivel de cumplimiento de 
los resultados de aprendizaje  de las 
competencias del programa , adquiridos por los 
aprendices en el desarrollo de su formación, 
aplicando los procedimientos , plazos y 
herramientas. 
Emiti juicios evaluativos y descargue reporte 

de juicios de evaluación que fueron subidos al 
drive y enviados a Laura para que comenzara el 
proceso de certificación de las siguientes fichas: 
Ficha  

 
Juicios evaluativos ficha 3067297 diseño y 
desarrollo de productos. 
 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_s
ena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc
=%7B6DBAB42B-D12D-418F-9801-
C0F9F8DCA954%7D&file=Reporte%20de
%20Juicios%20Evaluativos%20%20ficha%2
0%203067297%20dise%C3%B1o%20y%20
desarrollo%20de%20producto.xls&action=de
fault&mobileredirect=true 
 
juicios evaluativos de la ficha 3054680 
decoración en globos 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_s
ena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc
=%7B76273797-4115-4B01-AB56-
DD7468902F11%7D&file=Reporte%20de%
20Juicios%20Evaluativos%20%203054680
%20%20decoracion%20en%20globos.xls&a
ction=default&mobileredirect=true 
juicios evaluativos de la ficha 3070559 
decoración en globos 
 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_s
ena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc
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=%7BF95EF0A9-60C7-4EEE-A58D-
29212ACE3EAA%7D&file=Reporte%20de
%20Juicios%20Evaluativos%20%20ficha%2
03070559%20decoracion%20en%20globos.x
ls&action=default&mobileredirect=true 
 
Juicios evaluativos ficha 3081240 diseño de 
vitrinas creativas. 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_s
ena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc
=%7B26283A91-ACFD-4965-A96E-
29970D4FC02E%7D&file=reporte%20de%2
0juicios%20de%20evaluacion%20ficha%203
081240%20dise%C3%B1o%20de%20vitrina
s%20creativas.xls&action=default&mobilere
direct=true 
 
ficha 3056209 elaboracion de muñequería en 
tela   
https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_s
ena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc
=%7BF0EC3F54-F259-48DE-BACD-
C8EBEAD13BEB%7D&file=Reporte%20de
%20Juicios%20Evaluativos%20%20%20fich
a%203056209.xls&action=default&mobilere
direct=true 
 
Ficha 3046327 diseño de vitrinas creativas  
https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_s
ena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc
=%7B5FC44422-FA2A-413F-84E1-
BCB4A7AADA83%7D&file=Reporte%20de
%20Juicios%20Evaluativos%20%20%20fich
a%203046327%20dise%C3%B1o%20de%2
0vitrinas%20creativas.xls&action=default&
mobileredirect=true 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BF95EF0A9-60C7-4EEE-A58D-29212ACE3EAA%7D&file=Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20%20ficha%203070559%20decoracion%20en%20globos.xls&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BF95EF0A9-60C7-4EEE-A58D-29212ACE3EAA%7D&file=Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20%20ficha%203070559%20decoracion%20en%20globos.xls&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BF95EF0A9-60C7-4EEE-A58D-29212ACE3EAA%7D&file=Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20%20ficha%203070559%20decoracion%20en%20globos.xls&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BF95EF0A9-60C7-4EEE-A58D-29212ACE3EAA%7D&file=Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20%20ficha%203070559%20decoracion%20en%20globos.xls&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BF95EF0A9-60C7-4EEE-A58D-29212ACE3EAA%7D&file=Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20%20ficha%203070559%20decoracion%20en%20globos.xls&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B26283A91-ACFD-4965-A96E-29970D4FC02E%7D&file=reporte%20de%20juicios%20de%20evaluacion%20ficha%203081240%20dise%C3%B1o%20de%20vitrinas%20creativas.xls&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B26283A91-ACFD-4965-A96E-29970D4FC02E%7D&file=reporte%20de%20juicios%20de%20evaluacion%20ficha%203081240%20dise%C3%B1o%20de%20vitrinas%20creativas.xls&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B26283A91-ACFD-4965-A96E-29970D4FC02E%7D&file=reporte%20de%20juicios%20de%20evaluacion%20ficha%203081240%20dise%C3%B1o%20de%20vitrinas%20creativas.xls&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B26283A91-ACFD-4965-A96E-29970D4FC02E%7D&file=reporte%20de%20juicios%20de%20evaluacion%20ficha%203081240%20dise%C3%B1o%20de%20vitrinas%20creativas.xls&action=default&mobileredirect=true
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jagomezs_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B26283A91-ACFD-4965-A96E-29970D4FC02E%7D&file=reporte%20de%20juicios%20de%20evaluacion%20ficha%203081240%20dise%C3%B1o%20de%20vitrinas%20creativas.xls&action=default&mobileredirect=true
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 de los resultados de 

aprendizaje de las 
competencias del 
programa , adquiridos 
por los aprendices en 
el desarrollo de su 
formación , aplicando 
los procedimientos , 
plazos y herramientas 
tecnológicas que la 
entidad defina 

  

5 Entregar los soportes del 
procedimiento de 
Ingreso de aprendices al 
programa de formación 
tales como: Ficha de 
matrícula; fotocopia del 
documento de 
identidad, y/o requisitos 
definidos en el diseño 
curricular, cuando se 
desarrolle formación 
complementaria 

Se entregaron los soportes. Con las fotocopias de las 
cedulas de los aprendices de las fichas que se están 
atendiendo. 

Correo institucional 

6 Registrar, verificar y 
hacer seguimiento 
oportuno en el 
sistema de 
información que 
la entidad defina 
para la Gestión de 
la Formación 
Profesional 
Integral mediante 
las  siguientes 
actividades: 

 

a) Verificando en 
el sistema que la 
totalidad de los 
aprendices se 
encuentren 
matriculados en el 
respectivo 
programa de 
formación. 

 

b) Registrar 
oportunamente 
los eventos de 
formación, 
proyectos y 
rutas de 
aprendizaje 

Se hizo todo el registro y le hice el 
seguimiento oportuno en el sistema, se 
realizó la inscripción de cada uno de los 
aprendices de la  fichas  que se están 
atendiendo. 

Correo institucional y drive de la 
coordinación 
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 requeridas para 

el cumplimiento 
de las metas 
institucionales. 

 

c). Registrand 
o juicios 
evaluativos del 
reconocimiento 
de aprendizajes 
previos en caso 
de requerirse, los 
juicios evaluativos, 
rutas de 
aprendizaje, para 
los beneficiarios 
nuevos, 
reintegros o 
traslados. 

 
Comunicando  al 
Coordinador 
Académico 
oportunamente 
anomalías, 
inconsistencias, 
novedades de 
aprendices y hallazgos 
en el registro de la 
información 

  

7 Aplicar y hacer cumplir 
el reglamento del 
aprendiz, así como el 
manual de convivencia 
del Centro de 
Formación 

Se aplico y se hizo cumplir con el reglamento del 
aprendiz , así como del manual de convivencia del 
centro de formación. 

Carpetas drive coordinación 

8 Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de 
Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en el 
Trabajo y asistir a las 
convocatorias que el 
centroprograma 

Se acataron los lineamientos del sistema integrado de 
gestión y el sistema de seguridad de salud en el 
trabajo . 

Drive de la coordinación académica 
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9 Apoyar el seguimiento 
de la etapa productiva 
de los del centro de 
formación y sus sedes 
de acuerdo a su perfil 
y cumpliendo con el 
procedimiento de 
formación profesional 
integral. (cuando 
aplique). 

 

No se realizo actividad este mes 

No se realizó actividad este mes 

10  
Responder por los 
bienes y elementos 
puestos a su disposición 
para el cumplimiento del 
objeto del contrato y 
una vez finalizado, 
quedar a paz y salvo 
con el Almacén 

No tengo bienes a cargo No tengo bienes a cargo 

11 Asistir y participar 
activamente en las 
reuniones programadas 
por la(s) red(es) de 
conocimiento propias 
del Centro de Formación 
a las cuales sea invitado 

No se programaron reuniones este mes No se programaron reuniones este mes 

12 Utilizar el LMS 
Institucional  como 
apoyo a la formación 
en cualquiera de las 
estrategias 
institucionales. Asistir 
y participar activamente 
en las reuniones 
programadas por la(s) 
red(es)   de 
conocimiento propias 
del Centro de Formación 
a las cuales sea invitado 

Se utilizo el LMS como apoyo a la formación . no se 
realizaron  
 
reuniones programadas por la red de conocimiento. 

No se realizaron reuniones este mes . 

13  
Cumplir con los 
lineamientos de 
orientación del 
desempeñito del 
instructor en ambientes 

No se realizó actividad este mes No se realizó actividad este mes 
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 virtuales de aprendizaje, 

de acuerdo  a   lo 
establecido en   el 
aplicativo 
Compromiso  Guía 
Orientación 
Formación ambientes 
virtuales   de 
aprendizaje (Aplica 
para instructores que 
apoyan formalicen 
virtual). 

  

14 Apoyarlos procesos de 
Contratación de Bienes y 
Servicios en todas sus 
etapas Preparatoria 
(requerimiento de la 
necesidad, 
cotizaciones, 
consolidación de 
información, 
verificación de precios 
en el  mercado), 
Precontractual 
(evaluaciones, respuesta 
observaciones) y post 
contractual (apoyo 
técnico de la ejecución 

No se realizó actividades este mes No se realizo actividad este mes 

15  

En aplicación de la Ley 
1474 de 2011, realizar 
cuando sea requerido 
por la entidad el apoyo 
a la Supervisión de los 
contratos que celebreel 
SENA, de acuerdo con el 
Manual de 
Supervisión del SENA 
vigente 

No se realizo actividad este mes No se realizó actividad este mes 

16 Atender 
oportunamente  los 
requerimientos que 
haga el supervisor del 
contrato y presentar 
informes mensuales de 
la ejecución del contrato 

Presente el informe mensual de ejecución 

contractual del mes  de septiembre   de 2024 

Drive de la coordinación académica. 

Secop II 

17 Las demás necesarias 
para el cabal 
cumplimiento del 
objeto contractual 

Se realizaron actividades para el cabal cumplimiento 
del objeto contractual 

Drive de coordinación 
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Cordialmente, 
 

 

OSCAR MAURICIO MARTINEZ GOMEZ 
Contratista 
C.C. No. 91283088 

 
 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 

JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS 
SUPERVISOR CONTRATO No. No. CO1.PCCNTR.5900086 
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