
X 

 ALCALDÍADISTRITAL DE CARTAGENADE INDIAS Código: GDOGC01- 
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

Fecha: 04/03/2024 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 
Página 1 de 13 

Fecha de Elaboración: 6/08/2024 

Informe parcial Informe Final: 

 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
CONTRATISTA CLAUDIA MARTINEZ CACERES 

N° DE CONTRATO: Nª 4313 

FECHA DEL CONTRATO: 05 -06- 2024 

 

 

 

 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO APOYO A 

LA GESTIÓN EN LA SECRETARÍA DE 

PARTICIPACIÓN Y DESARROLLO SOCIAL 

DENTRO DEL PROYECTO DE INVERSIÓN 

DENOMINADO "APOYO PARA LA ATENCIÓN 

INTEGRAL A LOS ADULTOS 

MAYORES EN CENTROS DE VIDA Y 
GRUPOS ORGANIZADOS EN EL DISTRITO 
DE CARTAGENA DEINDIAS 

NO. RUT/ CÉDULA: 45.693.071 

FECHA DE INICIO: 5- 06- 2024 

FECHA DE TERMINACIÓN: 04- 12- 2024 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 
SERVICIO: 

SECRETARIA DE PARTICIPACIÓN Y DESARROLLO 

SOCIAL. (UNIDAD ADULTO 
MAYOR). 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: MARIA CRISTINA GUARDO PARRA TECNICO 
OPERATIVO CODIGO 314 GRADO 15 

 

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 5 del mes de octubre, al día 4 del mes de noviembre del año 

2024, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual: 



 

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
(Describir y anexar soportes) 

1 APOYAR COMO FACILITADORA Y 
ENLACE ENTRE LA 

Se apoyó como facilitadora y enlace entre la unidad de 

adulto mayor y los grupos organizados asignado por mi 

coordinadora de localidad la funcionaria Adela Valiente. 

Anexo 1 

 
Se apoyó en Llamadas y socialización de 
información a los coordinadores de los 
grupos organizado asignado por la 
coordinadora de la Localidad. Dra. Adela 
Valiente 
Anexo 2 

 
Se apoyó en la toma de asistencia de G.O 
de la localidad virgen y turística y 
actividades dinámicas para los Adultos 
mayor 
Anexo3: 

Anexo 1 actas 

Anexo 2: Pantallazo 

Anexo 3: evidencia fotográfica 

 UNIDAD ADULTO MAYOR 

 Y LOS GRUPOS ORGANIZADOS 

 DE PERSONAS MAYORES 

 ADSCRITOS A LA SECRETARÍA DE 

 PARTICIPACIÓN Y DESARROLLO 

 SOCIAL DE ACUERDO CON 

 EL PROYECTO INVERSION 

 “APOYO  PARA  LA  ATENCIÓN 

 INTEGRAL A LOS ADULTOS 

 MAYORES EN CENTROS DE VIDA 

 Y GRUPOS 

 ORGANIZADOS EN EL DISTRITO 
DE CARTAGENA DE INDIAS”. 
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 VERIFICAR LA CALIDAD DE LA Se verifico la calidad de la prestación del servicio 

 PRESTACIÓN DEL SERVICIOA LAS A las personas mayores visitando a 10 grupos 
 PERSONAS MAYORES EN CADA Organizados de la localidad 2. Además se le realizo 
 LOCALIDAD DE ACUERDO CON EL Seguimiento. 

  
Anexo 4 

 PROYECTO DE INVERSION Se visitaron 10 G.O que son: 

 “APOYO PARA LA ATENCION 
INTEGRAL A LOS ADULTOS 
MAYORES EN CENTROS DE VIDAS Y 
GRUPOS ORGANIZADOS EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE 

• G.O 11 DE NOVIEMBRE 07/10/2024, 
21/10/2024,-28/10/2024, 
NORACEDEÑO 

• G.O VILLASDEARANJUEZ 09/10/2024, 
16/10/2024, ARGENIDA RODELO 

 INDIA” • G.O BOSTON 1, 16/10/2024, 22/10/2024, 
  ANA MARTINEZ SAEZ 
  G.O CHAPACUA, 09/10/2024, 23/10/2024, NURIS 
  ANAYA 

  
• G.O LIBANO 2, 11/10/2024, 18/10/2024, 

  25/10/2024, ELIS GOMEZ 
  • G.O LIBANO 1, 11/10/2024, 18/10/2024 
  ELVIRA ARROYO 
  • G.O BOSTON4, 25/10/2024, CARMEN MARTINEZ 
  • G.O BOSTON 2, 05/10/2024, 12/10/2024, 
  19/10/2024, 26/10/2024 ROSA MATILDE 
  TORREZ DE MERCADO 
  • G.O FOCO ROJO 2, 05/10/2024, 12/10/2024, 
  19/10/2024 
  OTILIACAUSIL 
  • G.O  POZON  NUEVO  HORIZONTE,  05/10/2024 
  ORLANDO SIERRA 

  
Anexo  14:  Pantallazo  de  evidencia  de  carpeta  en 

  fotográfica visitas a las personas 2 se hizo un seguimiento y 
  acompañamiento a los siguientes grupos organizados 
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3 ACOMPAÑAR LAS OFERTAS DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES EN 

EL MARCO DEL CUMPLIMIENTO 

DE LOS PROCESOS MISIONALES 

DE LA UNIDAD ADULTO MAYOR, 

EN CONCORDANCIA CON LA 

POLITICA PUBLICA DE 

ENVEJECIMIENTO Y VEJEZ 2012 - 

2024 CARTAGENA DE INDIAS 

D.T YC. 

Se realizó acompañamiento en el barrio Policarpa para 

socializar el objetivo general de la unidad adulto mayo 

que es Priorizar acciones que garanticen la restitución y 

plenos disfrute de los derechos de los adultos mayores 

con criterio de equidad territorial el día 23/10/2024 

Hora 8:00am a 12:45pm 

 
Anexo 15: acta y evidencia fotográfica 

4 ASISTIR CUANDO SEA 

PROCEDENTE Y POR EXPRESA 

AUTORIZACIÓN DE LA 

DIRECCIÓN DE LA SECRETARÍA 

DE PARTICIPACIÓN   Y 

DESARROLLO SOCIAL, A LAS 

REUNIONES  A  DE SUS 

FUNCIONES. LAS QUE  SEA 

CONVOCADO EN EL EJERCICIO 

DE SUS FUNCIONES. LAS QUE 

SEA  CONVOCADO  EN 

ELEJERCICIO 

Se asistió a reunión de Evaluación Proceso de 

acompañamiento de facilitadores a los G.O, Y 

Socializar como era nuestra experiencia como 

facilitador en los diferentes grupos organizados el 

día 2 de octubre 2024, a las 8:00am a 12:00m, Lugar: 

edificio castellano real 

Anexo 16: acta y evidencias fotográficas 
 
Acompañamiento asesoría de habito saludable, para 
evitar problemas cardiovasculares, el dia Martes 15-10- 
2024, 10:00 am 11:00am LUGAR: Edificio castellana Real 
– Avenida Pedro de Heredia Calle 31 # 60ª 144 
 
Anexo 17 

 
Reunión de Implementación y Mejora de la Minuta 
2025, para los Grupos Organizados 
FECHA: Jueves 30-10-2024 HORA 9:00 am 11:45am 
LUGAR: Edificio castellana Real – Avenida Pedro de 
Heredia Calle 31 # 60ª 144 

Anexo 18 



 
 ALCALDÍADISTRITAL DE CARTAGENADE INDIAS Código: GDOGC01- 

F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

Fecha: 04/03/2024 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 
Página 4 de 13 

  

5 TENER ORGANIZADA   Y 

ACTUALIZADA       LA 

DOCUMENTACIÓN    E 

INFORMACIÓN    DE LOS 

USUARIOS    DE    GRUPOS 

ORGANIZADOS TANTO EN 

MEDIO FÍSICO COMO EN LAS 

PLATAFORMAS    ESTABLECIDAS 

PARA TAL     FIN, EN 

CONCORDANCIA    CON  EL 

PROYECTO   DE  INVERSIÓN 

“APOYO PARA LA ATENCIÓN 

INTEGRAL  A   LOS  ADULTOS 

MAYORES EN CENTROS DE VIDA 

Y GRUPOS 

ORGANIZADOS   EN  EL 

DISTRITO  DE  CARTAGENA  DE 

INDIAS 

Se apoyó en la organización de documentos y envió de 

evidencia en la oficina de adulto mayor además se 

envió semanal evidencia de visita y seguimiento de los 

grupos organizados de la localidad 2 virgen y turística. 

 
 
 
 
 

 
Anexo 19: capture y evidencia de la actividad realizada 
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6   

 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE Se apoyó en el proceso de verificación de las condiciones 
 LAS CONDICIONES DE HIGIENE  

 DE  LA COCINAS, ALACENAS Y de higiene de los sitios donde preparan los alimentos, el 

 EL LUGARES DONDE SE 

PREPARAN LOS ALIMENTOS 
espacio y lugar donde son almacenados estos alimentos 

 DESTINADOS A LAS que recibieron por parte de la Secretaria de Participación 
 PERSONAS MAYORES  

 PERTENECIENTES A GRUPOS y Desarrollo Social para las personas mayores de los 
 ORGANIZADOS, CONFORME  

 AL PROYECTO DE INVERSIÓN grupos organizados para mejorar y dar la importancia de 

 “APOYO PARA LA ATENCIÓN 

INTEGRAL A LOS ADULTOS 
la limpieza del sitio, de los enceres, cumplimiento de 

 MAYORES EN CENTROS DE VIDA protocolos con la manipulación de dichos alimentos. 
 Y GRUPOS ORGANIZADOS EN EL 

DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS” 

 

  

Anexo 20: evidencia fotográfica 

7 BRINDAR APOYO EN LA 

CONVOCATORIA PARA LA 

ENTREGA, SEGUIMIENTO Y 

CONTROL DE SUMINISTRO Y 

DOTACION A LOS USUARIOS DE 

GRUPOS ORGANIZADOS 

Se apoyó en la entrega de los tarros de suplementos 
ENSURE, en el grupo organizado de Boston 4  
 
 
 
 
 
Anexo 21 
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 *Nota: En caso de que aplique. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Firmas: 

 

 _   

NOMBRE DEL SUPERVISOR NOMBRE DEL CONTRATISTA 
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ANEXO 

 

1. Se apoyó como facilitadora en los grupos organizados asignados 

2. Se apoyó en Llamadas y socialización de información a los coordinadores de los grupos 

organizado asignadas 

3. apoyó en la toma de asistencia de G.O de la Localidad 2 y actividades dinámicas 

para los Adultos mayor 

4. Se verifico la calidad de la prestación del servicio las personas mayores visitando a 10 grupos 

 
5. G.O 11 DENOVIEMBRE 07/10/2024,21/10/2024,-28/10/2024, NORACEDEÑO 

6. 6-G.O VILLAS DE ARANJUEZ 09/10/2024,16/10/2024, ARGENIDA RODELO 

7. G.O BOSTON 1, 16/10/2024, 22/10/2024, ANA MARTINEZ SAEZ 

8. G.O CHAPACUA, 09/10/2024, 23/10/2024, NURIS ANAYA 

9. G.O LIBANO 2, 11/10/2024, 18/10/2024, 25/10/2024 ELIS GOMEZ 

10 G.O LIBANO 1, 11/10/2024, 18/10/2024, ELVIRA ARROYO 

11 G.OBOSTON4, 25/10/2024 CARMEN MARTINEZ 

12. G.O BOSTON 2, 05/10/2024, 12/10/2024, 19/10/2024, 26/10/2024, ROSA MATILDE 

TORRES DE MERCADO 

13. G.O FOCO ROJO 2, 05/10/2024, 12/10/2024, 19/10/2024, OTILIACAUSIL 

14 G.O POZON NUEVO HORIZONTE, 05/10/2024, ORLANDO SIERRA CAREY 

15  Se realizó acompañamiento en el barrio Policarpa para socializar el objetivo general 

de la unidad adulto mayor, el día 23 de octubre 2024,a las 8:00am a 12:45pm 

16 Se asistió a reunión de Evaluación Proceso de acompañamiento de facilitadores a los G.O, Y Socializar 

como era nuestra experiencia como facilitador en los diferentes grupos organizados el día 2 de octubre 

2024, a las 8:00am a 12:00m, Lugar: edificio castellano real 

17 Acompañamiento asesoría de habito saludable, para evitar problemas cardiovasculares, el dia Martes 15-10- 
2024, 10:00 am 11:00am LUGAR: Edificio castellana Real – Avenida Pedro de Heredia Calle 31 # 60ª 144 

 
18 Reunión de Implementación y Mejora de la Minuta 2025, para los Grupos Organizados 

FECHA: Jueves 30-10-2024 HORA 9:00 am 11:45am LUGAR: Edificio castellana Real – Avenida Pedro de 
Heredia Calle 31 # 60ª 144 



 
 ALCALDÍADISTRITAL DE CARTAGENADE INDIAS Código: GDOGC01- 

F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

Fecha: 04/03/2024 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 
Página 4 de 13 

 
19 Se apoyó en la organización de documentos y envió de evidencia en la oficina de adulto mayor 
20 Se apoyó en el proceso de verificación de las condiciones de higiene de los sitios donde preparan 

los alimentos, el espacio y lugar donde son almacenados estos alimentos que recibieron 

 
21.  Se apoyó en la entrega de los tarros de suplementos ENSURE, en el grupo organizado de Boston 4  
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ANEXO 1
11 DE NOVIEMBRE 

Tu texto aquí 1
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ANEXO 2 
CAPTURAS DE LLAMADAS  

                 

 

                  



ANEXO  3 LIBANO 1  
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ACTA No. 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

CLAUDIA MARTINEZ CACERES 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

 

Conocer la atención de la oferta institucional para los adultos mayores 
que ofrece la secretaria de desarrollo social 

FECHA: Miércoles 23-10-2024 HORA 8:00 am A -12:45pm 

LUGAR: Barrio Policarpa 

OBJETIVO: socializar el objetivo general de la unidad adulto mayor que es Priorizar acciones 

que garanticen la restitución y plenos disfrute de los derechos de los adultos mayores, con criterio 

de equidad territorial  

 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Bienvenida 

2. Presentación de los funcionarios 

3. Socializo sobre no al maltrato al Adulto Mayor  

 

Siendo las 8:00pm del día 23 de octubre 2024, se trasladaron al Barrio Policarpa. las 

funcionarias Liliana Gómez, Yolima devoz julio y Claudia Martínez, con el fin de acudir a la 

invitación enviada por la Coordinadora de la Unidad de Infancia, Juventud y Familia de la  

Secretaria de Participación y Desarrollo Social, Doctora Milady Niño Orozco, recibida el día 

30 de septiembre 2024, todo esto con el fin de brindarle información de las  oferta 

institucionales de la unidad del adulto mayor, importancia de no permitir el maltrato de 

ninguna manera y sus rutas de atención; se procede a tomar la asistencia a los Adultos 

Mayores, evidencias fotográfica y se les entrega los folletos en los que se explica la ruta de 

atención al no maltrato al adulto mayor, se le explica todo lo relacionado en el folleto para 

que no se dejen vulnerar sus derechos   

Siendo las 12:45pm Se da por terminada la jornada integral 



RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

Lista de asistencia 

Folletos 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 
   

   

   

                        Evidencias fotográficas 
                      

       
 

   
 

 



  
  

 



https://sigob.cartagena.gov.co/SeguimientoCorrespondencia?id=QU7qXJoF%2F8knRNnRPrLgiGbgHsHdC2OUmJ92ibSihQU%3D

Cartagena de Indias D. T y C., septiembre 30 de 2024
Oficio AMC-OFI-0131896-2024

Doctor (a)
JOHANNA ORDOSGOITIA Grupo Asuntos para la Mujer
DENNYS ARROYO MATOS Programa de Discapacidad
LILIBETH MARIN RAMOS Oficina de Juventud
MARISOL JIMENEZ CASTRO Programa Adulto Mayor
Ciudad

Asunto: Jornada de Atención Integral Barrio Policarpa.

Cordial saludo,

Desde la Secretaria de Participación y Desarrollo Social y su Unidad de Infancia y Familia a
través de la línea estratégica VIDA DIGNA se tiene programada una jornada de atención
integral a familias en condición de vulnerabilidad de las tres localidades del Distrito de
Cartagena, población indígena, víctimas del conflicto armado y víctimas de violencia basada
en género.

Dentro de estas jornadas se tiene programado brindar a la comunidad atención en salud,
actividades lúdico – formativas dirigidas a niñas, niños y adolescentes, madres, padres y
cuidadores, atención psicosocial y socio legal, entre otras. Por lo anterior, los invitamos a que
se unan a esta labor con su oferta de bienes y servicios, aunando esfuerzos con el fin de
beneficiar a esta población que tanto lo necesita.

La cual se realizará en la siguiente fecha:

Fecha: 23 de octubre de 2024
Hora: 8:00 a.m.
Lugar: Barrio Policarpa

En virtud de ello, y de acuerdo con el marco de sus competencias la profesional a cargo de
desarrollar esta articulación es Yuliska De la Hoz Caraballo (celular 3157531041), quien estará
atenta para desarrollar de la mano de ustedes una buena labor en beneficio de las familias
cartageneras.

Atentamente,

MILADY NIÑO OROZCO
Coordinadora Unidad de Infancia, Juventud y Familia
Secretaria de Participación y Desarrollo Social



https://sigob.cartagena.gov.co/SeguimientoCorrespondencia?id=QU7qXJoF%2F8knRNnRPrLgiGbgHsHdC2OUmJ92ibSihQU%3D

Elaboró Sigob: C. Castro
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ACTA No. 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

CLAUDIA MARTINEZ CACERES 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

 

Evaluación Proceso de acompañamiento de facilitadores a los G.O 

FECHA: Miércoles 2-10-2024 HORA 8:30 am 12:00m 

LUGAR: Edificio castellana Real – Avenida Pedro de Heredia Calle 31 # 60ª 144 

OBJETIVO: Socializar como era nuestra experiencia como facilitador en los diferentes grupos 

organizados G.O  

 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Bienvenida 

2. Saludos 

3. Oración  

4.  Bienvenida por parte de la Dra. Ivon Ortiz, Adela Valiente, María Cristina Guardo y 
Jennifer Alcázar 

5. Socialización y recomendaciones por parte de las funcionarias  

6. Actividad de tiempo libre 

7. Practicar el Himno de la Tercera Edad  

8. Preguntas y sugerencias 

9. Despedida. 

 

Siendo las 8:30am del día 2 de Octubre 2024, Se dio inicio a la reunión programada por la 

unidad de adulto mayor (UAM), por parte de la Dra. Ivon Ortiz, con los facilitadores de las 3  

localidades, donde se nos evaluó como facilitadores, nos regalaron unas hojas donde 

teníamos que anotar lo positivo y negativo de nuestra labor como facilitadores y luego 

expresar el porqué de nuestra respuesta, se realizaron unas actividades de ejercicio y 

motivación que debíamos implementar en nuestros grupos organizados, también se practicó 

el himno de la tercera edad cual tenemos que enseñárselos a los grupos organizados  

Siendo las 10:45am se da por terminada la reunión 
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RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

Lista de asistencia 

Registro Fotográfico 
 

 

COMPROMISOS:.  

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 
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ACTA No. 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

CLAUDIA MARTINEZ CACERES 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

 

Acompañamiento asesoría de habito saludable  

FECHA: Martes 15-10-2024 HORA 10:00 am 11:00am 

LUGAR: Edificio castellana Real – Avenida Pedro de Heredia Calle 31 # 60ª 144 

OBJETIVO: Acompañamiento asesoría de habito saludable, para evitar problemas 

cardiovasculares  

 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Bienvenida 

2. Saludos 

3. Preguntas y sugerencias 

4. Despedida. 

 

Siendo las 10:00am del 15 de octubre de 2024, se asistió a la actividad asesoría habito de 

vida saludable ARL SURA, en todo lo relacionado en control cardiovascular, toma de presión 

arterial y uso del termómetro. 
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ASISTENCIA Y EVIDENCIAS ACOMPAÑAMIENTO ASESORIA HABITO DE VIDA SALUDABLE ARL SURA 15 DE OCTUBRE DEL 2024. 

    

 

 



ASISTENCIA Y EVIDENCIAS ACOMPAÑAMIENTO ASESORIA HABITO DE VIDA SALUDABLE ARL SURA 15 DE OCTUBRE DEL 2024. 
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ACTA No. 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

CLAUDIA MARTINEZ CACERES 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

 

Implementación y Mejora de la Minuta 2025, para los G.O 

FECHA: Jueves 30-10-2024 HORA 9:00 am 11:45am 

LUGAR: Edificio castellana Real – Avenida Pedro de Heredia Calle 31 # 60ª 144 

OBJETIVO: Socializar, Implementar y Mejoras la minuta de los alimentos de los grupos 

organizados G.O para el año entrante 2025, con la supervisión de las nutricionistas 

encargadas y Interpelación de la Dra. Marisol Jiménez 

 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Bienvenida 

2. Saludos 

3. Oración  

4. Presentación de los funcionarios Dra. Ivon Ortiz 

5. Socialización por parte de las Nutricionista  

6. Interpelación por parte de la  Dra. Marisol Jiménez 

7. Preguntas y sugerencias 

8. Entrega de Suplementos  

9. Despedida. 

 

Siendo las 9:00am del día 30 de Octubre 2024, Se dio inicio a la reunión programada por la 

unidad de adulto mayor (UAM), por parte de la Dra. Ivon Ortiz, con las coordinadores de los 

Grupos Organizados (G.O) de la localidad virgen y turística, y Nutricionista, donde se dialogó 

sobre la minuta nutricional para el año entrante 2025; en los grupos organizados, con el fin 

de mejorar el habito alimenticios y nutricionales de los adultos mayores, Se dieron algunas 

intervenciones por partes de funcionarios , e ingenieros de alimentos, además muchos 

coordinadores  se les dio la palabra en los que algunos sugirieron  cambiar  galletas por pan 

también  adicionar  pasta en el menú, lentejas, verduras para ensaladas etc. 

Durante la reunión se les entrega a algunos coordinadores de grupos organizados, unos 



listados por parte de las nutricionista de los señores que se encuentran bajos de peso y por 

cada adulto mayor relacionado en esos listado se les entrego un tarro de suplemento de 

ENSURE, también se les entrego una merienda por parte de la secretaria de participación 

ciudadana y desarrollo social. 

Siendo las 11:45am se da por terminada la reunión 
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Registro Fotográfico 
 

 

COMPROMISOS: Que para el año entrante 2025, los mercados traigan verduras para hacer 
ensaladas, que regresen las lentejas, el pan, pata etc.  

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 
Una nueva reunión a principio de año para 
socializar como quedo la nueva minuta 
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COCINA 

 

 

 



 

 

ACTA DE VISITA 

 

 

LUGAR: BIBLIOTECA JUAN DE DIOS AMADOR EN EL BARRIO BOSTON  

FECHA: 

31/10/2024 

HORA: 

2:35pm 

ACTA Nº 1 

OBJETIVO 

. Apoyar como facilitadora en G.O BOSTON 4 

. Se le tomo las firma de Asistencia  

.Verificar la atención prestada a los adultos mayores   

 

FUNCIONARIOS ENCARGADOS DE LA VISITA 

NOMBRE FIRMA 

CLAUDIA MARTINEZ CACERES   Claudia M 

ENTREVISTADOS 

NOMBRE FIRMA 

CARMEN MARTINEZ  Carmen Martinez 

 
RESUMEN VISITA 



 

 

ACTA DE VISITA 

 

 

Siendo la 2:25pm, estando en la Biblioteca  Juan de Dios Amador, del barrio Boston, donde se reúne el grupo 

organizado Boston 4, estando en el sitio y en presencia de todos los adultos mayores, la coordinadora del grupo 

la señora CARMEN MARTINEZ , procede a entregar los tarros de suplementos nutricionales de ENSURE, a los 

señores que estaban en listado por tener bajo peso  

                             

                               

 

 

No. ACUERDOS Y COMPROMISOS RESPONSABLES 

   

   

   

 

HORA FINALIZACIÓN: 4:10pm 

FIRMA FUNCIONARIO ENCARGADO DE LA VISITA: CLAUDIA MARTINEZ C 

FIRMA COORDINADORA: CARMEN MARTINEZ 
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