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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girén, 13 de noviembre del 2024

Sefior:

MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO

SUPERVISOR (E) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5900155 - 2024

Coordinador Académico de Poblaciones Especiales

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Girén
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de noviembre del afo
2024.

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 5900155 del 2024.

FLORANGELA ALARCON ALVAREZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 46.356.332 de
Sogamoso, en mi calidad de Contratista del SENA — Centro Industrial de Mantenimiento Integral, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia. A continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y CINCO
MILLONES DOSCIENTOS TRECE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y UN PESOS M/CTE ($35.213.491). Esta
suma serd pagada por el SENA al confratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2024, b) Nueve (09) pagos iguales por
los meses de marzo a noviembre de 2024, por valor de $3.452.303 cada uno, c) Un pago final
proporcional a los dias ejecutados en el mes de diciembre de 2024.

Plazo: TRECIENTOS SEIS (306) dias, sin exceder del 13 de diciembre de 2024, contando a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

OBJETO:

Prestar servicios de apoyo a la gestién de caracter temporal para orientar la formacién profesional
complementaria en el programa de atencidén a poblacién desplazada y vulnerable programada en el
Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su drea de influencia en la red de conocimiento artesanias
en el drea tematica maderables y no maderables, Vigencia 2024.
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Obligaciones Especificas

No.

OBLIGACIONES

ACCIONES REALIZADAS

EVIDENCIAS

Realizar la planeacion de las actividades de
aprendizaje del proceso formativo basado en el
desarrollo curricular del programa de formacion

Se realiza la planeacion de las
actividades de aprendizaje del
proceso formativo basado en el
desarrollo curricular del programa
de formacion capacitaciones

Inicio formacion ficha, 3081245
programa 52660007 Elaboracion
de complementos en bisuterias
con tecnicas de ensartado, inicio
octubre 21 finaliza noviembre 19
del 2024.

Inicio formacion ficha, 3081254
programa 22510006 Diseno y
desarrollo de productos inicio
octubre 21 finaliza diciembre 9 del
2024,

Inicio formacion ficha, 3093273
programa 52620005 Elaboracion
de tgjido artesanal en crochet
inicio octubre 26 finaliza diciembre
6 del 2024

Inicio formacion ficha, 3093275
programa 52660007 Elaboracion
de complementos en bisuterias
con tecnicas de ensartado inicio
octubre 25 finaliza diciembre 6 del
2024

Inicio formacion ficha 3115631
programa 52660013 Elaboracion
de complementos de moda en
bisuterias. inicio octubre 29 finaliza
diciembre 10 del 2024.

Plan de trabajo
https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/
personal/falarcon sena
edu co/Documents/INF
ORMES 2024/7.%20AGOS
T0/2.%20INFORMEZ%20FO
RMACION%20SOPORTE%
20CUENTA/Guias%20de%
20Aprendizajegcsf=18&we
b=1&e=SwetiY

Lista de asistencia

Ficha 3081245
https://sena4-
my.sharepoint.com/:b:/r/
personal/falarcon sena
edu_co/Documents/INF
ORMES 2024/10.%20NOV
IEMBRE/2.%20INFORME%2
OSOPORTE%20CUENTA/R
eportes Asistencia%20FO
RMACION/Escaner.2-
3.pdfecsf=1&web=18&e=T
Yczgt

Lista de asistencia

3081254

https://sena4-
my.sharepoint.com/:b:/r/
personal/falarcon sena
edu co/Documents/INF
ORMES 2024/10.%20NOV
IEMBRE/2.%20INFORME%2
OSOPORTE%20CUENTA/R
eportes Asistencia%20FO
RMACION/Escaner.2-
2.pdf2csf=1&web=1&e=z7
W71bu

Lista de asistencia

Ficha 3093273
https://sena4-
my.sharepoint.com/:i:/r/
personal/falarcon sena
edu_co/Documents/INF
ORMES 2024/10.%20NOV
IEMBRE/2.%20INFORME%2
OSOPORTE%20CUENTA/R
eportes Asistencia%20FO
RMACION/Imagen%20d
€%20WhatsApp%202024-
11-
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Lista de asistencia

3093275

https://sena4-
my.sharepoint.com/:b:/r/
personal/falarcon sena
edu co/Documents/INF
ORMES 2024/10.%20NOV
IEMBRE/2.%20INFORME%2
OSOPORTE%20CUENTA/R
eportes Asistencia%20FO
RMACION/Escaner.2-
S5.pdf2csf=1&web=1&e=J
IDAQG

Lista de asistencia

3115631

https://sena4-
my.sharepoint.com/:b:/r/
personal/falarcon sena
edu_co/Documents/INF
ORMES 2024/10.%20NOV
IEMBRE/2.%20INFORME%2
OSOPORTE%20CUENTA/R
eportes Asistencia%20FO
RMACION/Escaner.2.pdf
2csf=1&web=1&e=7AHD
H3

Participar cuando el centro de formacion lo
requiera, en jornadas de diseno y desarrollo
curricular, proyectos deinvestigacion o
transferencias tecnicas o pedagogicas, procesos
de seleccion, diseniode talleres e instrumentos de
evaluacion, procesos de Registro calificado y
autoevaluacion, labores de montaje vy puesta en
marcha de equipos y maquinaria,actividades de
induccion y re induccion, procesos de
investigacion, desarrollo tecnoldgico e innovacion
nacional e internacional, identificacion,
estructuracion y definicion de las especificaciones
técnicas de los bienes y servicios, promocion del
portafolio de servicios.

Durante este periodo no se
programaron actividades:

No hay evidencias no
programaron actividades

Ejecutar la formacion profesional integral en los
diferentes niveles y modalidades (titulada,
complementaria y virtual) de acuerdo con el
diseno curricular, desarrollo curricular y proyecto
formativo de los programas asociados a cada red
de conocimiento y area tematica del objeto
contratado

Se realiza la planeacion de las
actividades de aprendizaje del
proceso formativo basado en el
desarrollo curricular del programa
de formacion capacitaciones

Inicio formacion ficha, 3081245
programa 52660007 Elaboracion
de complementos en bisuterias
con tecnicas de ensartado, inicio

GUIAS DE TRABAJO

Ficha 3121201y 3121202
https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/
personal/falarcon sena
edu_co/Documents/INF
ORMES 2024/7.%20AGOS
T0/2.%20INFORMEZ%20FO
RMACION%20SOPORTE%
20CUENTA/Guias%20de%
20Aprendizajeecsf=1&we

b=18&e=SwetiY

GTH-F-062 V10



https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Imagen%20de%20WhatsApp%202024-11-12%20a%20las%2013.19.00_c93b023d.jpg?csf=1&web=1&e=eSvu7a
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Imagen%20de%20WhatsApp%202024-11-12%20a%20las%2013.19.00_c93b023d.jpg?csf=1&web=1&e=eSvu7a
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Imagen%20de%20WhatsApp%202024-11-12%20a%20las%2013.19.00_c93b023d.jpg?csf=1&web=1&e=eSvu7a
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2-5.pdf?csf=1&web=1&e=JTDAQG
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2-5.pdf?csf=1&web=1&e=JTDAQG
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2-5.pdf?csf=1&web=1&e=JTDAQG
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2-5.pdf?csf=1&web=1&e=JTDAQG
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2-5.pdf?csf=1&web=1&e=JTDAQG
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2-5.pdf?csf=1&web=1&e=JTDAQG
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2-5.pdf?csf=1&web=1&e=JTDAQG
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2-5.pdf?csf=1&web=1&e=JTDAQG
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2-5.pdf?csf=1&web=1&e=JTDAQG
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2-5.pdf?csf=1&web=1&e=JTDAQG
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2-5.pdf?csf=1&web=1&e=JTDAQG
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf?csf=1&web=1&e=ZAHDH3
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf?csf=1&web=1&e=ZAHDH3
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf?csf=1&web=1&e=ZAHDH3
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf?csf=1&web=1&e=ZAHDH3
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf?csf=1&web=1&e=ZAHDH3
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf?csf=1&web=1&e=ZAHDH3
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf?csf=1&web=1&e=ZAHDH3
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf?csf=1&web=1&e=ZAHDH3
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf?csf=1&web=1&e=ZAHDH3
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf?csf=1&web=1&e=ZAHDH3
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf?csf=1&web=1&e=ZAHDH3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/7.%20AGOSTO/2.%20INFORME%20FORMACION%20SOPORTE%20CUENTA/Guias%20de%20Aprendizaje?csf=1&web=1&e=SwetiY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/7.%20AGOSTO/2.%20INFORME%20FORMACION%20SOPORTE%20CUENTA/Guias%20de%20Aprendizaje?csf=1&web=1&e=SwetiY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/7.%20AGOSTO/2.%20INFORME%20FORMACION%20SOPORTE%20CUENTA/Guias%20de%20Aprendizaje?csf=1&web=1&e=SwetiY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/7.%20AGOSTO/2.%20INFORME%20FORMACION%20SOPORTE%20CUENTA/Guias%20de%20Aprendizaje?csf=1&web=1&e=SwetiY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/7.%20AGOSTO/2.%20INFORME%20FORMACION%20SOPORTE%20CUENTA/Guias%20de%20Aprendizaje?csf=1&web=1&e=SwetiY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/7.%20AGOSTO/2.%20INFORME%20FORMACION%20SOPORTE%20CUENTA/Guias%20de%20Aprendizaje?csf=1&web=1&e=SwetiY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/7.%20AGOSTO/2.%20INFORME%20FORMACION%20SOPORTE%20CUENTA/Guias%20de%20Aprendizaje?csf=1&web=1&e=SwetiY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/7.%20AGOSTO/2.%20INFORME%20FORMACION%20SOPORTE%20CUENTA/Guias%20de%20Aprendizaje?csf=1&web=1&e=SwetiY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/7.%20AGOSTO/2.%20INFORME%20FORMACION%20SOPORTE%20CUENTA/Guias%20de%20Aprendizaje?csf=1&web=1&e=SwetiY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/7.%20AGOSTO/2.%20INFORME%20FORMACION%20SOPORTE%20CUENTA/Guias%20de%20Aprendizaje?csf=1&web=1&e=SwetiY

4
SENA

N

octubre 21 finaliza noviembre 19
del 2024.

Inicio formacion ficha, 3081254
programa 22510006 Diseno y
desarrollo de productos inicio
octubre 21 finaliza diciembre 9 del
2024,

Inicio formacion ficha, 3093273
programa 52620005 Elaboracion
de tejido artesanal en crochet
inicio octubre 26 finaliza diciembre
6 del 2024

Inicio formacion ficha, 3093275
programa 52660007 Elaboracion
de complementos en bisuterias
con tecnicas de ensartado inicio
octubre 25 finaliza diciembre 6 del
2024

Inicio formacion ficha 3115631
programa 52660013 Elaboracion
de complementos de moda en
bisuterias. inicio octubre 29 finaliza
diciembre 10 del 2024.
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Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios
valorativos sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las
competencias del programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos, plazos vy
herramientas tecnoldgicas que la entidad
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Entregar los soportes del procedimiento de

Ingreso de aprendices al programa de formacion

tales como: Ficha de matricula; fotocopia del

documento de identidad, y/o requisitos definidos en
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Documentos de identidad y
reporte de matricula fichas
3121202

https://sena4-
my.sharepoint.com/:b:/r/p
ersonal/falarcon sena_ed
u_co/Documents/INFORM
ES 2024/10.%20NOVIEMBR
E/2.%20INFORME%20SOPO
RTEZ%20CUENTA/FICHA %20
3121202%20N1%C3%92105%
20DE%20P APEL/TI.%20FICH
A%203121202.pdf2csf=18&

web=1&e=ugefzx

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno
en el sistema de informacion que la entidad

defina para la Gestion de la Formacion
Profesional Integral mediante las siguientes
actividades:

a) Verificando en el sistema que la totalidad de
los aprendices se encuentren matriculados en el
respectivo programa de formacion.

b) Registrar oportunamente los eventos de
formacion, proyectos y rutas de aprendizaje
requeridaspara el cumplimiento de las metas
institucionales.

C). Registrando  juicios  evaluativos — del
reconocimiento de aprendizajes previos en
caso de reqguerirse, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos,
reintegradoso trasladados.

d). Comunicando al Coordinador
Academico oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la informacion.

Ficha 3121201 Y 3121202 nuevas
en este reporte, se verifican en el
sisterna que estén la totalidad de
aprendices que cumplen los
requisitos.

se realiza oportunamente la ruta de
aprendizaje 'y se asignan los
aprendices

Se evaluaran juicios de evaluacion
€n Su momento oportuNo

Se registran fichas 3121201 y
3121202 nuevas en este
reporte,
hay Evidencias del apoyo
registro e inscripcion de las
aprendices a las fichas
https.//sena4-
my.sharepoint.com/:b./r/perso
nal/falarcon _sena edu co/Do
cuments/INFORMES 2024/10.
%20NOVIEMBRE/2.9%20INFOR
ME%20SOPORTE%20CUENTA
FICHA%203121202%20NI19%C
3%9105S%20DE%20PAPEL/A
UTORIZACI%C3%93N%20Y%2
OSOLICITUD%20CAPACITACI
9%C3%93N%20NI9%C3%9 1OS
%20DE%20PAPEL%20LEBRIJA
pdf?cst=1&web=1&e=gNZZW
o}

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del
aprendiz, asi como el manual de convivencia del
Centro de Formacion.

Se les da a conocer el reglamento
del aprendiz 'y manual de
convivencia

Manual de convivencia

Acatar los lineamientos - del Sistema Integrado de
Gestion y el Sistema de Seguridad de Salud en el
Trabajo vy asistir alas convocatorias queel centro
programa.

Se acata los lineamientos del
sistema integrado de gestion y
seqguridad de salud en el trabajo

Apoyar el seguimiento de la etapa productiva de
los del centro de formacion y sus sedes de
acuerdo a su perfil y cumpliendo con el
procedimiento de formacion profesional integral.
(cuando aplique).

Se realiza seguimiento a los
trabajos de los aprendices, fichas
3081245 - 3081254 -3093273 -
3093275- 3115631 durante el
periodo de capacitaciones

Evidencias de la FORMACION
Fotos fichas 3081245 —
3081254 — 3093273 -
3093275 - 3115631
https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/p
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ersonal/falarcon sena ed
u_co/Documents/INFORM
ES 2024/10.%20NOVIEMBR
E/2.%20INFORME%20SOPO
RTEZ%20CUENTA/Evidencia
Formacion%20FOTOS2csf
=1&web=18&e=KG7cNP

Responder por los bienes y elementos puestos a su
disposicion mael cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado, guedar a paz y
salvo con el Almacen.

No tengo bienes ni elementos a mi
cargo No tengo bienes a cargo

N/A evidencias porgue no
tengo elementos y/o bienes.

Asistir y participar activamente en las reuniones
programadas por la(s) red(es) de conocimiento
propias del Centro de Formacion a las cuales sea
invitado.

NO se programaron reuniones

No se programaron reuniones
hasta la fecha

Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la
formacién en cualquiera de las estrategias
institucionales.

Se utilizara el LMS institucional
€COMO apoyo a la formacion que
esta por iniciar para el mes de
mayo

No hay evidencias no aplica
por la poblacion que se esta
capacitando

Cumplir con los lineamientos de orientacion del
desempenito delinstructor en ambientes virtuales
de aprendizaje, de acuerdo a lo establecido en el
aplicativo  CompromISO  Guia  Orientacion
Formacion ambientes virtuales de aprendizaje
(Aplica para instructores que apoyan formalicen
virtual).

N/A

No manejamos virtualidad

Apoyar los procesos de Contratacion de Bienes y
Servicios en todas sus etapas Preparatoria
(requerimiento de la necesidad, cotizaciones,
consolidacion de informacion, verificacion de
precios en el mercado), Precontractual
(evaluaciones, respuesta observaciones) y post
contractual (apoyo tecnico de la ejecucion).

Se verificaron precios de algunos
materiales

N/A Evidencias

En aplicacion de la Ley 1474 de 2011, realizar
cuando sea requerido por la entidad el apoyo a
la Supervision de loscontratos que celebre el
SENA, de acuerdo con el Manual de Supervision
del SENA vigente.

N/A

Atender oportunamente los reguerimientos que
haga elsupervisor del contrato y presentar
informes mensuales de la ejecucion del contrato.

Presentacion de informes en
fechas establecidas. Se atendieron
oportunamente los requerimientos
que hizo el supervisor del contrato
y se presento el informe mensual
de gjecucion

INFORME MES DE
NOVIEMBRE

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/p
ersonal/falarcon _sena_ed
u_co/Documents/INFORM
ES 2024/10.%20NOVIEMBR
E2csf=18web=18e=4Qéjir
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del objeto contractual alcaldias, lideres comunitarios vy | falarcon@sena.edu.co
organizaciones  para iniciar la
promocion de ofertas de los cursos
complementarios del ano 2024

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades
desarrolladas vy los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del
Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
No. DE LA ORDEN LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del
informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
Numero de planilla 81585523 Expedida por MI PLANILLA.COM correspondiente al mes de noviembre del
2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en CINCUENTA Y CINCO ( 55 ) Folios

GTH-F-062 V10
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Cordialmente,

Firma

ek e

FLORANGELA ALARCON ALVAREZ
Contratista
C.C.No. 46.356.332

Recibi a satisfaccion:

Firma

MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO
SUPERVISOR(E) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5900155 - 2024
Coordinador Academico de Poblaciones Especiales

GTH-F-062 V10
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Evidencias cuenta mes Noviembre

EVIDENCIAS DE LA FORMACION

Obligacién 1

- Solicitudes de capacitacién a coordinadora académica y autorizacion correo electronico Sena.
FICHA 3121201 EUNDACION NUEVA ESPERANZA Y SANTIDAD - FUNESANT

-
T ol

A SOLICITUD FORMACION COMPLEMENTARIA 2023

NOMBRE DEL CURSO

ELABORACION DE SOUNVENIR ARTESAMAL

FECHA DE INICIO (dd-mm-aa) 06-11-2024
FECHA FIN (dd-mm-aa) 04-12-2024
HORARIO D600 A 12:00 PM
DIAS (L-BA-B1- 2SO MIERCOLES
CUPOS (numero personas) 20

LUGAR DE LA FORMACION  [FUNMESANT

DIRECCION

CALLE 45 # 26-39

BARRIO O SECTOR

EL POBLADO

MUNICIPIO

GIROMN

NOMBRE DE LA EMPRESA

FUNDACION NUEYA ESPERANZA Y SANTIDAD

NIT DE LA EMFRESA

901.301.970-1

FECHA DE CREACION
EMPRESA

0106 £ 2019

NOMBRE REFPRESENTANTE
LEGAL

ADRIANA LUCIA GARCIA

NUMEROC DOCIUMENTO
IDENTIDAD

37850097

PERSOMNA CONTACTO

ADRIANA GARCILA

TELEFONO-EMAIL

3135601462 fundacion funesant@amiil. com

COMPROMISO EMPRESA: En calidad de Representante Legal de la empresa me

comprometo a:

W~

formacian.

b

recibida.

Facilitar al personal el tiempo necesario para asistir a la formacion
Permitir al personal aspirante tiempo prudencial y medios para la inscripcion,
Garantizar que los aspirantes inscritos, asistan a la totalidad de horas de

Realizar retroalimentacion mediante evaluacion de satisfaccion de la formacidn

P
A

Firma Representante ywo Delegado

O ™

Documento de apoyo Ingreso Formacion Complementara

GOR-F-012 V01

www.sena.edu.co

Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Firctox e Ao DT oy M i o AA A TN
[ ] Florangela Alarcon Alarez
SEnLA Canfira {al B | bnkmgral - Contratlita

A PEX-4[57) 800 481500 Exe:

Giren Em T Via Rinesn D Giren

@fy o @

PEEMAceamunica

M. EEEL. sl

Die: Johenna Alexandrs Gomez Santos <jagomes@seng.edu.cox
Enviado: lunes, 28 de octubre de 2024 13:33

Para: Florangsis Alarcon Alvarez <faisrcon@ sena.sdu.coe
Azumto: RE: Solctud capadtaciones ninos de papel y fundesant

Buenas tardes Florangela

sea autorizan los siguientes cursos:
1. Elaboracidn de souvenir artesanal iniciando 2l 7 de noviembre y terminando 2l 5 de
diciembre en las jormadas de 6 a 12 y d= 13 2 18,

2. Elaboracidn de souvenir artesanal iniciando el & de noviembre y terminando 2l 4 de
diciembre en las jornadas de MIERCOLES DE 06 A 12.00 ¥ DE 13.00 A 18.00

Por favor continuar con &l tramite a trevés del formulario destinado para este fin por

administracion educativa.
Cordialmente,
L .
] Johanna Alexandra Gomez Santos
?ﬁé Coordinadora Programas Especiclas

Articuiacion con la Media - Seguimiants Ftapa
Productiva - Poblociones Especisles - Formocion
Virtual Complemantaria

jppomezs Sisena.edu.co

PHX:-LEE1500 Ext:FE582

Centro Industrial de Mantenimiento Integral
Kilometro 7 Via Floridablanca- Rincon de Girgn
Giron, Santander

o=l TOM200, &5 pumr

GOR-F-012 V01

0 , ° m Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

www.sena.edu.co
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- Solicitudes de capacitacién a coordinadora académica y autorizaciéon correo electrénico Sena.
FICHA 3121202 FUNDACION NINOS DE PAPEL - LEBRIJA

-
= raue

A SOLICITUD FORMACION COMPLEMENTARIA 2024

NOMERE DEL CURSO

ELABORACION DE SOUVENIR ARTESAMAL

FECHA DE INICIO {dd-mm-aa) Q7112024

FECHA FIN {dd-mm-aa) 051220024

HORARIO MORMADA MANANA Y TARDE
DIAS (L-M-MI-JV-5-D) JUEVES

CUPOS (nimero personas) 30

LUGAR DE LA FORMACION

NINOS DE PAPEL LEBRIJA

DIRECCION

WVEREDA SANTO DOMINGO

BARRIO O SECTOR

WVEREDA SANTO DOMINGO

MUNICIFIO

LEBRIJA — SANTANDER

NOMBRE DE LA EMPRESA

[ASOCIATION NINOS DE PAPEL

NIT DE LA EMPRESA

|500.099.778-9

FECHA DE CREACION
EMPRESA

NOMBRE REFRESENTANTE
LEGAL

lAMA BRICEIDA PARRA MANRRIQUE

NUMERC DOCTUMERNTO
IDENTIDAD

PERSONA CONTACTO

YESICA BOHORQUES

TELEFOMNO-EMAIL

pedagogiaresidencialbga@ninosdepapel.org

COMPROMISO EMPRESA- En calidad de Representante Legal de la empresa me

comprometo a

formacion.

B

recibida.

Facilitar al personal el tiempo necesario para asistir a laformacion
Permitir al personal aspirante tiempo prudencial y medios para la inscripcion,
Garantizar que los aspirantes inscritos, asistan a latofalidad de horas de

Realizar retroalimentacion mediante evaluacion de satisfaccion de la formacion

MYRIAM ROCIO GOMEZ

supaenn
PR T

Documento de apoyo Ingreso Fomacion Complementara

GOR-F-012 V01

www.sena.edu.co

Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270
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Freto it ook oo comny nrolinE oA AR A TR et L
» Florangela Alarcon Alvarez
S E RO Cantro bndustrial Mantenimiastn integral - Conkratiabs

A PEX:4[57] 801 S4£1500 Ext:

Giran Em T Via Kinosn De Giren

=1
& fw o @
Wwww. ssmL. sdu. o
@EEHAcsmunica

De: Jobanrs Aeysndre Somez Santos -:}uﬁnm:::@:mu.mu.:m-
Enviado: lunes, 28 g= octubre d= 2023 13:33

Fara: Florargsia Alarcon Alerez <faircon @ sena. sdu.cos
Asunto: RE: Solictud capadtaciones mifios de papel y fundesant

Buenas tardes Florangela

sga autorizan los siguientes cursos:
1. Elaboracion de souvenir artesanal iniciando &l 7 de noviembre y terminando 2l 5 de
diciembre en las jomadas de 6 a 12 y de 13 2 18,

2. Elaboracion de souvenir artesanal inidiando el & de noviembre y terminando 2l 4 de
diciembre en las jornadas de MIERCOLES DE 06 A 12.00 ¥ DE 13.00 A 18.00

Por favor continuar con 2l tramite a trevés del formulario destinado para este fin por

administracion educativa.
Cordialments,
L .
L] Johanna Alexandra Gomez Santos
?ﬁe Coordinedora Programas Espaciclas

Articulocion con lo Media - Seguimientoe Etapa
Productiva - Poblociones Especinles - Formocidn
Virtual Complemantania

jopomess Szena. edu. co

PHE-S461500 Ext:TS582

Centro Industrial de Marmtenimiento Imtegral
Eildmetro 7 Wia Floridablanca- Rincan de Giron
Giron, Santander

ZTd=3 1OFAZ004, &5 punn

GOR-F-012 V01
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Obligacién 3

@
SENA

Reporte de matricula de aprendices plataforma SOFIA PLUS FICHA 3121201

Reporte de Aprendices
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Obligacién 4
Documentos Alumnos FICHA 3121201
https://sena4-

my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon sena edu co/Documents/INFORMES 202

4/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/FICHA%203121201

%20FUNDACION%20NUEVA%20ESPERANZA%20Y%20SANTIDAD/CC%20FICHA%20

3121201.pdf?csf=1&web=1&e=MnhPn6

Obligacién 5
Evidencias de la Formacion

.
5
i

i

=
=
1—
==
=
3
=
[ 3
|

GOR-F-012 V01
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https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/FICHA%203121201%20FUNDACION%20NUEVA%20ESPERANZA%20Y%20SANTIDAD/CC%20FICHA%203121201.pdf?csf=1&web=1&e=MnhPn6
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Obligacion 6
Reporte Asistencias a la Formacion FICHA 3081244

https://sena4-

@
SENA

N

my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon sena edu co/Documents/INFO

RMES 2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORMEZ%20SOPORTEZ%20CUENTA/Rep

ortes Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf2csf=1&web=1&e=9Rk50U

Q-
[18hp 2084254

Centro Industrial de Mantenimiento Integral Versida 07
A FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES
NOMBRE DEL INSTRUCTOR : FLORANGELA ALARCON ALVAREZ No. DE IDENTFICACION: 45356132

FECHANICIOREPORTE: o UlémbrF A - 2024 FECHA INALZACON DEL REPORTE: 1/ 1/0 7)) § Y o 00 74/
"““Wz DEL FRMA
o | 328 || T | S (s Rromacr | ALy | oo
ACTIVDAD ACTIVIDAD
ACTVIDAD £ ALl
4’»//./’4’4‘4.0’0 1200\ b /'/,z/ymmzj Lotres beszsl3 P4y, Fritj_'f yarsa Freely J
u Fomy cow decd s v Vi
s e ISHM Bt vl iman| P oavl
14 Dloc V/~lizn-/\_§ \;\/l |Pap
logaendUateasna — [Vaerwmao |
STHADnd Qugalsy

A Catpetes borio ks fuctd
Noss\i2 __m'.o.\,‘\' U ‘%- =
’W \8,3'1! jluo- 4‘»‘

TOTAL HORAS

L)
Notx: €1 aimero de documento. nombres y firmas, se debden registrar por fila, no se admien firnas o dalos CNZados.

FRMA COCRDINADOR ACADEMICO

gt 1

FIRMA INSTRUCTOR

GOR-F-012 V01

www.sena.edu.co
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https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%20NOVIEMBRE/2.%20INFORME%20SOPORTE%20CUENTA/Reportes_Asistencia%20FORMACION/Escaner.2.pdf?csf=1&web=1&e=9Rk5oU
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Firho 3027245
c«mmu«mmmm Versat 0

?A FORMATO HORAS APLICADAS A LA U OTRAS
NOMBRE DEL INSTRUCTOR : FLORANGELA ALARCON ALVAREZ - No. DE IDENTFICACION: 46386332
FECHA INICIO REPORTE: WiEnthip L - 2024 FECHAFINALZACION DEL REPORTE: s 1)), /.7 — 70 24f

FECHA HORA |  WORA No Acnvmummuom "‘c"::‘: SemEEs ovm;.%uu Fo'::::mnu!

INCIO | FINALIZACION [ HORAS| e Y A
ermoad g~ ACTIVDAD ACTIVDAD
(2= -2y L0\ (500 | £ g Wmmw Homices Sdaves Palla Voleakoh
Cidvras Lo ﬁi/ﬂzlts Jlueda leowez |
Vi Wooe )22 a7 Hevler 2o

4z S Ll bz

it A RO S m&mcm_%_‘m

11355980 € Edy i |69ertor

DO Yo
o7 ¢y, vAaN A
11R 74 dnalfienteC
Julip
e
4 @
TOTAL HORAS =
Nota: El nimaro de documento, nombres y fimas. se deben registrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzados. .
7 4
FIRMA COORDINADOR ACADEMICO FIRMA INSTRUCT
11
GOR-F-012 V01
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Reporte Juicios de Evaluacién FICHA 3081244

Reporte de Juicios de Evaluacian

GOR-F-012 V01
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Obligacion 8

SENA
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INFORME HORAS DE APOYO A LA FORMACION MES NOVIEMBRE

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

FECHA INICLAL:
FECHA FINAL:

INMSTRUCTOR: FLORANGELA ALARCOM ALVARES
CENTRO DE

FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTEMIMIENTO INTEGRAL

01/11,2024 000000
301172024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA

DE AFPRENDIZAJE:

~ COMPETEMNCIA DE APRENDNZAJE:

3115631 - ELABORACION DE COMPLEMENTOS DE MODA EMN
EISUTERLA

ADORMAR PRODUCTO SEGUN TECNICA DE BORDADCD

HORAS DEDICADAS EN L& FICHA 36,00

FICHA

DE AFPRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APREMDIZAJE:

3081254 - DISENQ ¥ DESARROLLO DE PRODUCTOS

EJECUTAR LAS ACCIONES DE CAPACITACIIMN,
DESARROLLO ¥ MANTEMNIMIENTD DE COMPETEMCIAS
INDIVIDUALES ¥ DE EQUIPOS DE TRAEAJD, DE ACUERDO

HORAS DEDICADAS EN L& FMCHA - 158,00

FICHA

DE APRENDIZAJE:

2023273 - ELABDORACIKIN DE TEJIDOD ARTESAMAL EN CROCHET
COM HILOS METALICOS

S 124 D027 PR

Page 10f 3

13
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. COMBEETEMCLA DOE APBEMDIZAJIE- EMTRETEJER HILOS SEGUN TECHNICA DE TEJIDD COM

AGLLIAT
HORAS DEDICADAS EM LA FICHA 42 00
FICHA 20E1245 - ELABORACIKON DE COMPLEMENTOS EN BISUTERIA CON
DE AFRENDIZAJE: TECHMICA DE ENSARTADO

~ COMPETEMCILA DE APREMDIZAJE: Configurar pleza anesanal segin 2cnica de ensartaso

HORAS DEDICADAS ENM L& FICHA © 24,00
FICHA 30E3ZTE - ELABORACION DE COMPLEMENTOS EN BISUTERLA COM
DE APRENDIZAJE: TECHMICA DE ENSARTADD

« COMPETEMCIA DE APREMNDIZAJE: Configurar pleza aresanal segin @cnica de ensartaso

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 144, 0

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
[_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | ______EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT s: 0,00

a1 17248 D227 P Page 2 of 3

14
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ACTIVIDADES ADICIONALES
| _FECHA INICIAL | _FECHA FINAL _ |

0.oa

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:
INSTRUCTOR: FLORANGELA ALARCOM ALVAREZ
CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

a1 1724 0427 P Paga3lof3
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INFORME POSCUENTA 2024

Sefiora

JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5900155 - 2024
Coordinador Académico de Poblaciones Especiales
Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Girén

Girén, 01 de noviembre del 2024.

Asunto:

Informe Poscuenta de ejecucién

contractual Mes de octubre del afio 2024.

FLORANGELA ALARCON ALVAREZ, identificado con la cédula de ciudadania N0.46.356.332 de
Sogamoso, en mi calidad de Contratista del CIMI — CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5900155 — 2024
relaciono las actividades desarrolladas desde el 17 al 31 de octubre del 2024.

Obligaciones Especificas

No.

Obligaciones

Acciones Realizadas

Evidencias

Realizar la planeacion de las actividades de
aprendizaje del proceso formativo basado en el
desarrollo curricular del programa de formacion.
Ficha 3070565 Fundacion Ninos de Papel

Ficha 3081242 Fundacion semilleros

Ficha 3081243 Fundacion no te Rindas

Se realiza la planeacion de las
actividades de aprendizaje del
proceso formativo basado en el
desarrollo curricular del programa
de formacion capacitaciones

Inicio formacion ficha, 3081245
programa 52660007 Elaboracion de
complementos en bisuteria con
técnicas de ensartado, inicio octubre
21 finaliza noviembre 19 del 2024.

Inicio formacion ficha, 3081254
programa 22510006 Disero y
desarrollo de productos inicio
octubre 21 finaliza diciembre 9 del
2024,

Inicio formacion ficha, 3093273
programa 52620005 Elaboracion de
tejido artesanal en crochet inicio
octubre 26 finaliza diciembre 6 del
2024

Inicio formacion ficha , 3093275
programa 52660007 Elaboracion de
complementos en bisuteria con

Guia de aprendizaje

ficha 3081245

Ficha 3081254

Ficha 3093273

Ficha 3093275

Ficha3115631
https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/
personal/falarcon sena
edu _co/Documents/INF
ORMES 2024/8.%20SEPTIE
MBRE/3.%20INFORME%20
POSCUENTA%20AGOSTO/
GUIAS%20POSCUENTA%2
OAGOSTO?csf=18&web=1
&e=b7ZLBbS

LISTAS DE ASISTENCIA

Ficha 3081245
https://sena4-
my.sharepoint.com/:b:/r/
personal/falarcon sena
edu _co/Documents/INF
ORMES 2024/10.%20NOVI
EMBRE/3.%20INFORMEZ%2
OPOSCUENTA%200CTUBR
E/REPORTE%20ASISTENCIA
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técnicas de ensartado inicio octubre
25 finaliza diciembre 6 del 2024

Inicio formacion ficha 3115631
programa 52660013 Elaboracion de
complementos de moda en
bisuteria. inicio octubre 29 finaliza
diciembre 10 del 2024.

Imparto formacion ficha 3081244
programa 52660007 Elaboracion de
complementos en bisuteria con técnicas
de ensartado, inicio octubre. 08 y finaliza
octubre 18- 2024, se califican resultados
de aprendizaje.
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Ficha 3081244
https://sena4-
my.sharepoint.com/:b:/r/
personal/falarcon sena
edu_co/Documents/INF
ORMES 2024/10.%20NOVI
EMBRE/3.%20INFORME%2
OPOSCUENTA%200CTUBR
E/REPORTE%20ASISTENCIA
%20FORMACION/scanner
%2006%20n0ov-
1.pdf2csf=1&web=1&e=4
aVE2é6

Participar cuando el centro de formacion lo
requiera, en jornadas de diseno y desarrollo
curricular, proyectos deinvestigacion o
transferencias tecnicas o pedagogicas, procesos
de seleccion, disenode talleres e instrumentos de
evaluacion, procesos de Registro calificado y
autoevaluacion, labores de montaje vy puesta en
marcha de equipos y maquinaria,actividades de
iNnduccion y re induccion, procesos de
investigacion, desarrollo tecnoldgico e innovacion
nacional e internacional, identificacion,
estructuracion y definicion de las especificaciones
técnicas de los bienes y servicios, promocion del
portafolio de servicios.

Durante este periodo no se
programaron actividades:

N/A EVIDENCIAS

Ejecutar la formacion profesional integral en los
diferentes niveles y modalidades (titulada,
complementaria y virtual) de acuerdo con el
diseno curricular, desarrollo curricular y proyecto
formativo de los programas asociados a cada red
de conocimiento y area tematica del objeto
contratado

Se realiza la planeacion de las
actividades de aprendizaje del
proceso formativo basado en el
desarrollo curricular del programa
de formacion capacitaciones

Inicio formacion ficha, 3081245
programa 52660007 Elaboracion de
complementos en bisuteria con
técnicas de ensartado, inicio octubre
21 finaliza noviembre 19 del 2024.

Inicio formacion ficha, 3081254
programa 22510006 Disefo y
desarrollo de productos inicio
octubre 21 finaliza diciembre 9 del
2024,

Inicio formacion ficha, 3093273
programa 52620005 Elaboracion de
tejido artesanal en crochet inicio
octubre 26 finaliza diciembre 6 del
2024.

GUIAS DE APRENDIZAJE

ficha 3081245

Ficha 3081254

Ficha 3093273

Ficha 3093275

Ficha 3115631
https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/
personal/falarcon sena
edu _co/Documents/INF
ORMES 2024/7.%20AGOS
T10/2.%20INFORME%20FO
RMACION%20SOPORTE%
20CUENTA/Guias%20de%
20Aprendizaje2csf=18&we
b=1&e=whJ7G7

Formato de apoyo no controlado
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Inicio formacion ficha, 3093275
programa 52660007 Elaboracion de
complementos en bisuteria con
técnicas de ensartado inicio octubre
25 finaliza diciembre 6 del 2024

Inicio formacion ficha 3115631
programa 52660013 Elaboracion de
complementos de moda en
bisuteria. inicio octubre 29 finaliza
diciembre 10 del 2024.

Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios
valorativos sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las
competencias del programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos, plazos vy
herramientas tecnoldgicas que la entidad
defina.

Se evaluaron resultados de
aprendizaje mes de octubre 2024,
fichas.

Reportes juicios de evaluaciéon
Ficha 3081244

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/per
sonal/falarcon sena edu ¢
o/Documents/INFORMES 20
24/10.%20NOVIEMBRE/3.%20
INFORME%20POSCUENTA%2
OOCTUBRE/REPORTE%20JUI
ClOS%20DE%20EVALUACIO
N/Reporte%20de%20Juicios
%20Evaluativos%20(2).xlsed
=wf42027cf867042bda526fd
39fcab51d3&csf=18&web=1
&e=gdéuns

Entregar los soportes del procedimiento delngreso
de aprendices al programa de formacion tales como:
Ficha de matricula; fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en el diseno
curricular, cuando se desarrolle  formacion
complementaria.

Reportes 5 fichas  matriculadas
Poscuenta mes  octubre 2024
Poscuenta..

Ficha 3081245

Ficha 3081254

Ficha 3093273

Ficha 3093275

Ficha 3115631

Reporte matriculados
REPORTE DE MATRICULAS Y
DOCUMENTOS DE IDENTIDAD
Ficha 3081245
https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/
personal/falarcon sena
edu co/Documents/INF
ORMES 2024/10.%20NOVI
EMBRE/3.%20INFORME%2
OPOSCUENTA%200CTUBR
E/FICHA%203081245%20L
A%20CONCORDIAZcsf=1
&web=1&e=10jGzR

Ficha 3081254
https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/
personal/falarcon sena
edu _co/Documents/INF
ORMES 2024/10.%20NOVI
EMBRE/3.%20INFORME%2
OPOSCUENTA%200CTUBR
E/FICHA%203081254%20S
ANZ%20CAMILOZcsf=18wW

eb=1&e=SNWHijf

Formato de apoyo no controlado
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Ficha 3093275
https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/
personal/falarcon sena
edu_co/Documents/INF
ORMES 2024/10.%20NOVI
EMBRE/3.%20INFORME%2
OPOSCUENTA%200CTUBR
E/FICHA%20309327 5%20F
UNTAVID2csf=1&web=1&
e=4zYboe

Registrar, verificar y hacer sequimiento oportuno
en el sistema de informacion que la entidad

defina para la Gestion de la Formacion
Profesional Integral mediante las siguientes
actividades:

a) Verificando en el sistema que la totalidad de
los aprendices se encuentren matriculados en el
respectivo programa de formacion.

b) Registrar oportunamente los eventos de
formacion, proyectos y rutas de aprendizaje
requeridaspara el cumplimiento de las metas
institucionales.

C). Registrando  juicios  evaluativos — del
reconocimiento de aprendizajes previos en
caso de requerirse, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos,
reintegradoso trasladados.

d). Comunicando al Coordinador
Academico oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la informacion.

Se realiza oportunamente la ruta de
aprendizaje y se asignan los
aprendizaje

Ficha 3081245

Ficha 3081254

Ficha 3093273

Ficha 3093275

Ficha 3115631

Reportes listas de matriculas
Listas de matriculados

Ficha 3081245

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/per
sonal/falarcon sena edu ¢
o/Documents/INFORMES 20
24/10.%20NOVIEMBRE/3.%20
INFORMEZ%20POSCUENTA%2
OOCTUBRE/REPORTE%20MAT
RICULA/3081245 Reporte A
prendices Matriculados Flo
rangela Alarcon.xlsed=w0b
ae0fbf031c4aasbd4ébéacs
dOb74d5&csf=1&web=1&e=
PsblLcM

Ficha 3081254

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/per
sonal/falarcon sena edu ¢
o/Documents/INFORMES 20
24/10.%20NOVIEMBRE/3.%20
INFORME%20POSCUENTA%2
OOCTUBRE/REPORTE%20MAT
RICULA/3081254 Reporte A
prendices Matriculados Flo
rangela Alarcon.xlsed=wae
99e0cc2fc14d17ab52da097
f550081&csf=1&web=18&e=
UulJRSI

Ficha 3093275

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/per
sonal/falarcon sena edu ¢
o/Documents/INFORMES 20
24/10.%20NOVIEMBRE/3.%20
INFORMEZ%20POSCUENTA%2
OOCTUBRE/REPORTEZ%20MAT
RICULA/3093275 Reporte A

Formato de apoyo no controlado
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prendices Matriculados Flo
rangela Alarcon.xlsed=w71
6605642c29442586051ac30
c1d062b&csf=1&web=18&e=
h7pmzc

7 | Aplicary hacer cumplir el reglamento del Se les da a conocer el reglamento | Manual de convivencia
aprendiz, asi como el manual de convivencia del | del aprendiz y  manual  de
Centro de Formacion. convivencia
8 Acatar los lineamientos - del Sistema Integrado de Se acata los lineamientos del sistema | Curso seguridad
Gestion y el Sistema de Seguridad de Salud en el integrado de gestion y seguridad de
Trabajo v asistir alas convocatorias queel centro salud en el trabajo
programa.
9 | Apoyar el seguimiento de la etapa productiva de Se realiza seguimiento a la etapa FOTOS EVIDENCIA TRABAJO
los del centro de formacién y sus sedes de productiva del aprendiz y sus APRENDICES
acuerdo a su perfil y cumpliendo con el trabajos https://sena4-
procedimiento de formacion profesional integral, mV-ST/(?rTDO'“T-Com/f:/gDer
i sonal/falarcon sena edu ¢
(cuando aplique). o/Documents/INFORMES 20
24/10.%20NOVIEMBRE/3.%20
INFORME%20POSCUENTA%2
OOCTUBRE/EVIDENCIAS%20
DE%20LA%20FORMACION%
&
%20FOTOS2csf=1&web=1&e
=jheCXH
10 | Responder por los bienes y elementos puestos asu | No tengo bienes a cargo SIN BIENES A CARGO
disposicion gael cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado, guedar a paz y
salvo con el Almacen.
11| Asistiry participar activamente en las reuniones NO SE REALIZO EN ESTE PERIODO NO EVIDENCIAS REUNION
programadas por la(s) red(es) de conocimiento INDUCCION SIGA
propias del Centro de Formacion a las cuales sea
invitado.
12 | Utlizar el LMS Institucional como apoyo a la Se utilizara el LMS institucional como
formacion en cualguiera de las estrategias apoyo a la formacion que esta por
institucionales. iniciar para el mes de abril
13 | Cumplir con los lineamientos de orientacion del SE realiza orientacion en cada Evidencias de los trabajos
desempenito delinstructor en ambientes virtuales | capacitacion de los CompromisO
de aprendizaje, de acuerdo a lo establecido en el
aplicativo ~ CompromISO  Guia  Orientacion
Formacion ambientes virtuales de aprendizaje
(Aplica para instructores que apoyan formalicen
virtual).
14 | Apoyar los procesos de Contratacion de Bienesy | Se apoya procesos de contratacion y

Servicios en todas sus etapas Preparatoria

lista de necesidades para compra de

Formato de apoyo no controlado
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(requerimiento de la necesidad, cotizaciones,
consolidacion de informacion, verificacion de
precios en el mercado), Precontractual
(evaluaciones, respuesta observaciones) y post
contractual (apoyo técnico de la ejecucion).

materiales de trabajo para dar las
capacitaciones

15 | Enaplicacion de la Ley 1474 de 2011, realizar
cuando sea requerido por la entidad el apoyo a
la Supervision de los contratos que celebre el
SENA, de acuerdo con el Manual de Supervision
del SENA vigente.

Documentos en la PLATAFORMA
SECORPIi

Se Da Cumplimiento Al
Cronograma Y Tiempos
Plataforma Documentos Al
Secop

16 | Atender oportunamente los requerimientos que
haga el spamgrdel contrato y presentar informes
mensuales de la ejecucion del contrato.

Se atendieron oportunamente 1os
requerimientos gue hizo el
supervisor del contrato y se presento
el informe mensual de ejecucion

17 | Las demas necesarias para el cabal cumplimiento
del objeto contractual

Se hicieron visitas para ofertar los
cursos para el mes de Septiembre

Correo institucional
falarcon@sena.edu.co

Cordialmente,

Firma

FLORANGELA ALARCON ALVAREZ
Contratista
C.C.No. 46.356.332

Recibi a satisfaccion:

Firma

JOHANA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5900155 - 2024

Coordinador Académico de Poblaciones Especiales

Formato de apoyo no controlado
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EVIDENCIAS DE LA FORMACION

Obligacién 1
- Solicitudes de capacitacion a coordinadora académica y autorizacion correo electrénico Sena.
FICHA 3115631 INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO — INPEC

F

Florangela Alarcon Alvares 13:30 (hace 7 minutas)

para rmi

Florangela Alarcon Alvarez

Cantro Industrial Mastenimlento Integra o bratis 1
falarcon @ sany adu, oo

PRBN-+|57) 601 S461500 Ex

Giran Em f Vam Hincom e Geran

D=z Johanna Alexandra Gormei Sanios <jagomessi@oana edu o>
Emvimdio: lunes, 21 de actubyre de 2024 8:49
Para: Floramgela Aarcon Alvare: =lalarconi@sena.edu. oo

Cc Mayerly Fernanda Martinez Mendez <mimartinezni@sens, edu, oo
Axunbo:- RE: Solictud capacitacién Sena

Buenos dias Florangela

se autoriza el cwrso de ELABORACION DE COMPLEMENTOS DE MODA EMN BISUTERIA
inicianda &l 28 de condbre v terminando el 10 de diciembre en las jormadss de MARTES ¥
MIERCOLES, 06.0:0 A 12,00

Por favor continuar con 2 tramite a través dal formulario destinado para este fin por
sdministracon educativa.

Cordialmeanits,

Formato de apoyo no controlado
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Solicitudes de capacitacion a coordinadora académica y autorizacidn correo electrénico Sena.

FICHA 3115631 INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO — INPEC

[
SOLICITUD FORMACION COMPLEMENTARIA

“.MA '
AN |

' INSTRUC TOR (uso del SENA) | Flor Angela Na;'oen
| N” DE CEDULA ¥ CELULAR [Uso =
| SENA) = ) : e =
NCMBRE DEL CURSO Bisuteria
CODIGO PROGRAMA ¥ HORAS N 1
(Usa SENA; =
I FECHA DE INICIO (4 mm.ca) 22 Octubref 2024 4
| FECHA FIN (oo mm-aa) | 10 dicermbre/2024 R
' HORARIO 730 AM A 12-00 M i
DIAS (L-M-2w- w509 MARTES ]
CUPOS (nGmero parsonas) 30
Carcel y Penilsrcians de Media Segundad de
LUGAR DE LA FORMACION Su - CEMOBGE
DIRECCION Caile 45 No_ 6-75
BARRIO O SECTOR | Barrio Alfonso Lacez
MUNICIFIO | BUCARAMANGA
NOMEBRE DE LA EMPRESA INPEC
NIT DE LA EMPRESA 8D4.003.036-5
FECI1A DE CREACION
EMPRESA = iy .
O FIE RGN AN = IN.PEDRO JESUS CABALLERO RINCON
NUMERGC DOCUMENTO 91.509 S50
LIDENTIDAD | = N
Sandra Milena Rios Usid»a — Responsable Atencidn y
PERSONA CONTACTO Tratamento
_4 iratamiento epcbucaramangagiinpec.gov.ce —
TELEFONO-EMAIL 68012347474 opc 2 ext £1049

et
1. Facilitar al personal el tiempo necesario para asistir 2 la formacién

2. Permiir al personal aspirante tiempo prudencial y medics para (3 inscrpcian

3 Garantizar que los aspirantes inscrites, ssistan @ la totsigad de horas de formacion.

4. Realizar retroslimentacion mediante cvaluacdn de satisfaccion de i3 formacan recibida.

Fu%ﬁ%ﬁmm%aol&

COMPROMISO EMPRESA - £~ calidad de Representante Legal de 1a empresa me compromaeto

Formato de apoyo no

controlado



Obligacién 3

- Reporte de matricula de aprendices plataforma SOFIA PLUS FICHA 3093275

SENA

INFORME POSCUENTA 2024

Reporte de Aprendices

FHoha 08 C AROTSRZEVDN | REFTOE BN BEUTE
Extadn: =M EIECUCN
Feaha dsiR sporis: 25100
Tipo ae Documsnta [Ramera oe Dacumenta |Nomars [0 2o [Cotuiar [Carrea Extranicn
ToEaIEaTS AN DD SOMFUGO GOMEZ EE==gr [emiazoz maraeom
101013zEEE JIAN AGUETH WA SN TUGD COLORADDE COLEGI.
ToEEETEO BT TR EFS T S Sl s
TozEE TCRCRATALERTREE. WERCAAN UECATEG0 TS e
DU AL AR R 327EITE0 S apamalsenam s o
e
05750 327EITE0 aic apamalsoqamos gl com
OETEOTO5E FULDD AL SZETIITEAD Sic apamalsogam s ol com
D5TEEZ00 |orznEznmn 3EETITI0 Sicapamalsoaamos ol
] Bl =h EFS T S Sl s
oezIeaaE STIET
TomeIeaaaT
10aT4ERAE0 004111
CeaTEanis ETEETIS
oRz13ETS 3135200271
o eaas GE===) T Ty
TEES00ET S00EEREATE fancr aaserac ey
(e EFS T S Pl Soaam oS
1zazEeaa [frmdamomaieam
B e reaDEE A greLeom
TR
| = 301zEEEEED
T TEEEET R
T e Fa=R I
T TIzseaT 15 =L ETEEn
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Obligacién 4

Documentos Alumnos FICHA 3081254 HOSPITAL SAN CAMILO

https://sena4-

my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon sena edu co/Documents/INFORMES 2024/10.%20NOVIE
MBRE/3.%20INFORME%20POSCUENTA%200CTUBRE/FICHA%203081254%20SAN%20CAMILO/CC-
%20FICHA%20381254%20SAN%20CAMILO%200CTUBRE%2017.pdf?csf=1&web=1&e=nRIJPy3

Obligacion 5
Evidencias de la Formacioén

Formato de apoyo no controlado
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3:39PM O &

& (%) \PACITACION BISUTERIA

~

0]

FLORAN.. FLORAN.. oneidis

C

Cindy 1mas

3:02PMER 3:04PMER O

< ) PACITACION MACRAME € ) APACITACION MACRAM

FLORANGELA

FLORANGELA

FLORANGELA

LN

oneidis
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Obligacién 6

Reporte Asistencias a la Formacion Poscuenta octubre

https://sena4-
my.sharepoint.com/:b:/r/personal/falarcon_sena_edu_co/Documents/INFORMES_2024/10.%2
ONOVIEMBRE/3.%20INFORME%20POSCUENTA%200CTUBRE/REPORTE%20ASISTENCIA%20FO0
RMACION/Scanner_Reporte%20Asistencia_Poscuenta.pdf?csf=1&web=1&e=TEF3Nf

P e 30 9 P

Sl. Centro Industrial de Mantenimiento Integral werdén: 07
;AE FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES

MOMERE DEL INSTRUCTOR : FLORANGELA ALARCON ALVAREZ Me. DE IDENTIFICACION: #6.354,302 _
e - . . X = i R P
FECHA INICIO REPORTE: (Frer e 24 - 20 2k FEGHA FINALIZACION DEL REPORTE: 070 7 if oy 5 S Tp? =2 ¥

I :‘:HCE‘N?:LLE KOMURE DEL ARRENDZ| FIRIA 5F RENDI? }

HORA HoRA Ha ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS OFEREONAGUE | O PERSONA QUE ERVACIHES
FECHA NI | PHALZACION | HORAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS ﬂm“: L AUTORIZA LA autorzaLa | O9F

ACTIVECAD ACTIVIDAD ACTT/DAD

D/so-20/3 pol/9.00 | f |\ Thdirtive SEM G cie SRS (0326 e [ined ). L
sirif 5T AE g TEe Ho 01l 2 dqa Qniet i ) _
Lia SPe L e s s Er T e 693 gafg) Kenk wgree
' prg i E N o8 Mév L8t e do s, E‘ .
v/ I % leoecAIH Waled 0y ;ﬁm
CONGHESSH T m\.lt(')\
edizoll 75 F Ebtk UildVeccs
7Y | fya Eactar | MOTn
0B Nanie la mande
lesle -

== l’o—fh Pt =1

047 205252
15 N} Jarona® B 4
ANolot 8w, Molbtomt acrddhog

7
2
i

Ay Ahsad Gved ne - .
flesbeMalr Kot (2 Cyp RS |

LA2al Danna Sl 1 e
1o Y2500 425 U b en i |

TOTAL HORAS I

Mol El nirnen de decumento, nembres y frmas, se deban rmgistrar por fila, no s& admilen firmas o daios cruzados. .
[fomggte e s
FIFMA COORDINADOR ACADEMICC FIRMA INSTRUCTOR s
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Ficha z0¢322.<

Cantrs Industrizl de Mantenimianto integral Ywnan 01
FORMATO HORAS APLICADAS A LA FOPAACION U OTRAS ACTIVIDADES

HOMERE DEL INSTRUCTOR :

FECHR INICID REFORTE:

EECHA HaRA

FLORANGELA ALARCON ALVAREZ Ho. DE IDENTIFICACION: 46,356,332

T L =) ] : L .
£ /r.',_‘,;_),g' 4-_2/ - S 2l FECHA FINALIZACION DEL REFORTE “;f,‘,%;’}/g ¢£/ - 202

- b
. "":E“”'-‘. HOMBRE DEL APREMOIZ| FIRMA APRENDIZ|
HoR ™ ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS ‘:gue:’d: ez ne|  OPERSOMAQUE |0 PERSONAQUE| Locroiocoo oo
OO | FIMALZACION | HORAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS opliqunt | AUTORZA La AUTORIZA La AUTORIZA LA
ACTIVIDAD ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

et -2\ fel O B0

A wep Gr0 ZE 4 ‘ % o203 Albeto by, L e 5

b o Figores 10306160|Sebushion Semond seaasoys

ey _betw €57 y hoaseiea] Mateo rejes (FEITET

oSO S #IPE Loe- 0ty 9 cav Nerrear ke Mg D

Corr ez e 09040, Vesd Puille | Lotz

1323896 Fnerder soto|hmy - A

H00 393 Bryun muhlas|Beayan ol

loJ6 zs0863 JoSe anged maraifg bl Ve
91263981 Galowne i |l

gghﬁwﬁmﬁuuﬁ ey

001 0o Nicslur Yillen

Loof 16314 TLN e Vudgeer

ipasezun T oy 1 Sunchrot itk

oA o Bricerd Yol : y:

1538603 18U - Sunched Do,

Lol

Iuﬁ’i‘TO'ibﬂ‘.Wﬂ\fP- Peyer | Jipn Bk

’1"\591‘13 gwu P mll D= B

TOTAL HORAS

Heda Bl ndrmann de documento. nombres w frmas, se deben registear por fila, no se admilen firmas o datos cruzados.

= o~

A calli

FIRMA COORDINADOR ACADE MICD 4 Fiha INSTRUCTOR
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Obligacién 7
Reporte Juicios de Evaluacion FICHA 3081245

Reporte de Juicios deE valuacion
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Obligacién 8
Reporte Horas de Formacion

TIEMFO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: FLORAMGELA ALARCON ALVARES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTEMIMIENTO INTEGRAL

FECHA INICLAL : 011072024 DO-O0-00
FECHA FINAL: 3111072024 23:55:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA

A0E1243 - ELABORACKON DE NUDOS EM MACRAME
DE APRENDIZAJE:

« ZOMPETEMNCIA DE AFRENDIZAJE: EMTRELAFAR FIBRAS SEGUN TECHICA DE ANUDADD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA E.00

FICHA

3081254 - DISENO ¥ DESARROLLO DE PRODUCTOS
DE APFRENDIZAJE:

EJECUTAR LAS ACCIONES DE CAPACITACIOIM,
DESARROLLO ¥ MAMTENIMIENTD DE COMPETEMCIAS
INDIWVIDUALES ¥ DE EQUIPDS DE TRABAID, DE ACUERDO

« ZOMPETENCIA DE AFRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA 12,00
FICHA A0E124 - ELABORACKON DE COMPLEMENTOS EN BISUTERLA CON
DE APFRENDIZAJE: TECHICA DE EMNSARTADO
zaMo24d 613

Pageiof 3
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Configurar pleza anesanal segln Ecnica de ensartaso

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA © 45,00
FICHA A0E1245 - ELABORACION DE COMPLEMENTOS EM BISUTERLA CoOM
DE APFRENDIZAJE: TECHICA DE ENSARTADO

 CZOMPETEMNCIA DE AFRENDIZAJE: Configurar pleza anesanal segun Ecnica de ensariado

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA © 4,00
FICHA AFEAZTH - ELABORACION DE COMPLEMENTOS EM BISUTERLA CoOM
DE APRENDIZAJE: TECHICA DE ENSARTADO

 CZOMPETEMNCIA DE AFRENDIZAJE: Configurar pleza anesanal segun Ecnica de ensariado

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA © 15.00
FICHA AE361 - ELABORACION DE PRODUCTOS TENDOS COM
DE APRENDIZAJE: MOSTACILLA SOBRE TELAR

 CZOMPETEMNCIA DE APRENDIZAJE: Configurar pleza aresanal segln tEcnica de ensariado

ZaM024 513 Paga 2 of 3
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INFORME POSCUENTA 2024

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA © E.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 114,10

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
[_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: L.0a

ACTIVIDADES ADICIONALES
| FECHAINICIAL | FECHAFNAL | ___ ACTVIDAD | HORAS

TOTAL ACTIWVIDADES ADICIOMNALES:

INSTRUCTOR: FLORANGELA Al ARCOM ALWVARES
CENTRO DE

FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTEMIMIENTO INTEGRAL

0,00

ZA0r24 5013 Page 3 of 3
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INFORME DE EJECUCION PLAN ACADEMICO

1. Grupos Atendidos entre 01 al 13 de noviembre del 2024
FICHA PROGRAMA DE FORMACION

Inicio formacion ficha 3121201 programa 5266001 1, Elaboracion de souvenir artesanal, inicia noviembre

3121201 o
13 finaliza diciembre 11 del 2024

3121202 Inicio formacion ficha 3121202 programa 5266001 1, Elaboracion de souvenir artesanal, inicia noviembre
14 finaliza diciembre 5 del 2024

3081245 Imparto formacion ficha, 3081245 programa 52660007/ Elaboracion de complementos en bisuteria con
técnicas de ensartado, inicio octubre 21 finaliza noviembre 19 del 2024.
Imparto formacion ficha, 3081254 programa 22510006 Diseno y desarrollo de productos inicio octubre

3081254 o
21 finaliza diciembre 9 del 2024,

3093273 Imparto formacion ficha, 3093273 programa 52620005 Elaboracion de tejido artesanal en crochet inicio
octubre 26 finaliza diciembre 6 del 2024

3093275 Imparto formacion ficha, 3093275 programa 52660007 Elaboracion de complementos en bisuteria con
técnicas de ensartado inicio octubre 25 finaliza diciembre 6 del 2024

3093275 Imparto formacion ficha, 311563 1programa 52660013 Elaboracion de complementos de moda en
bisuteria inicio octubre 29 finaliza diciembre 10 del 2024

2. Analisis de mi accion pedagdgica

iQué hice?

;Qué resultados
alcancé?

¢ Qué dificultades se
presentaron?

Hice gestibn con Instituciones, vy
Corporaciones aliados ICBF Bucaramanga
Se gestiono, solicitudes, aprobacién de las
capacitaciones, solicitud de fichas y
recoleccién de documentos. cual se refleja
en la poscuenta.

Se Inicia ficha 3121201

Se inicia fica 31211202

continua con las capacitaciones de
formacién fichas 3081245, 3081254,
3093273, 3093275, 3115631, gestiono,
solicitudes, aprobacién de las
capacitaciones, solicitud de fichas y
recoleccién de documentos.

Se readliza la planeacion de las
actividades de aprendizaje del
proceso formativo basado en el
desarrollo curricular del programa
de formacion capacitaciones

Inicio formacion ficha 3121201,
programa 52660011 Elaboracion
de souvenir artesanal, inicio
noviembre 13, finaliza diciembre
Inicio formacion ficha 3121202,
programa 52660011 Elaboracion
de souvenir artesanal

Imparto formacion ficha, 3081245
programa 52660007 Elaboracion

10S

IInerables

1 cuenta, empezal

atraso de horas para reportar

p

Otra dificultad es la

economicos

falta

de los ar

adquirir materiales

C
re

_ontacte

{ p p: 5 |
llaeres de las

>Ntantes

al, de

rendlces

de recursos

para

fundaciones, vy
Y

i
<aCCIOnN

y gremios como

www.sena.edu.co
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cual se refleja en la poscuenta.

de complementos en bisuterias
con tecnicas de ensartado, inicio
octubre 21 finaliza noviembre 19
del 2024.

Imparto formacion ficha, 3081254
programa 22510006 Diseno y
desarrollo de productos inicio
octubre 21 finaliza diciembre 9 del
2024,

Imparto formacion ficha, 3093273
programa 52620005 Elaboracion
de tejido artesanal en crochet
inicio octubre 26 finaliza diciembre
6 del 2024

Imparto formacion ficha, 3093275
programa 52660007 Elaboracion
de complementos en bisuterias
con técnicas de ensartado inicio
octubre 25 finaliza diciembre 6 del
2024

Imparto formacion ficha 3115631
programa 52660013 Elaboracion
de complementos de moda en
bisuterias. inicio octubre 29 finaliza
diciembre 10 del 2024.

habla antes. y eso demanda

tenidas en

cuenta para reportes

horas no

3. Tecnologias de la informacién y la comunicacidon utilizadas

A los grupos presenciales, se les fortalecera, con Guia de aprendizaje, videos enviados a las plataformas

como WhatsApp, para enviar el material de apoyo de nuestras clases presenciales, que basicamente son

videos con todos los pasos para lograr terminar un producto artesanal. Estamos utilizando los grupos

WHATSAPP, para revision de documentos para matricula de los cursos y revision de inscritos en SOFIA

PLUS.

Eventualmente también usamos plataformas como videollamadas para resolver dudas y poder avanzar

en las actividades con todo el grupo.

DE-F-025 V.06
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4. Evidencias Del Trabajo (Fotos)
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CARTAS DE SOLICITUD Y APROBACION DE LAS CAPACITACIONES:

SENA
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-
L

:A: SOLICITUD FORMACION COMPLEMENTARIA 2024

NOMERE DEL CURSO ELABORACION DE SOUNVEMIR ARTESAMAL
FECHA DE INICIO (dd-mm-aa) |07 1/2024

FECHA FIM (dd-mm-aa) 05M 22024

HORARIO NWORMADA MAMAMA Y TARDE

DIAS (L-M-MI-J-V-5-D) JUEVES

CUPOS (numero personas) 30

LUGAR. DE LA FORMACION  [NINOS DE PAFEL LEBRLIA
DIRECCION NMEREDA SANTO DOMINGO
BARRIO O SECTOR NMEREDA SANTO DOMINGO
MUNICIPIO LEERILJA — SANTANDER
NOMBREE DE LA EMPRESA ASOCIACION NINOS DE PAPEL
NIT DE LA EMPRESA 1500099 7789
FECHA DE CREALCTON
EMFRESA
NOMBRE REFRESENTANTE |ANA BRICEIDA PARRA MANRRIQUE
LEGAL

I NOMERD DOCUMERTO
IDENTIDAD
FPERSONA CONTACTO WESICA BOHOROQUEZ
TELEFOMO-EMAIL

pedagogiaresidencialbga@ninosdepapel.org

comprometo a

formacion.

B

recibida.

COMPROMISO EMPRES A En calidad de Representante Legal de la empraesa me
Facilitar al personal el tiempo necesario para asistir a la formacion

Pemitir al personal aspirante tiempo prudencial y medios para la inscripcion,
Garantizar que los aspirantes inscritos, asistan a la totalidad de horas de

Realizar retroalimentacion mediante evaluacion de satisfaccion de la formacion

Hyrlam "Hods Lamez U
Tednoowtn Ooupaconal
Rng. Mo 12580007

MY RIAM ROCIO GOMEZ

Documento de apoyo Ingreso Formacion Complementara

DE-F-025 V.06
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[ ] Florangela Alarcon Ablvarez
S EnRLD. Canftro A fal Manteniml Intmiral - Conkratlaba

A PEX:+[57]) d0d E4E1500 Exr:

Giron Em ¥ Via Kincen De Glren

N
= fy o @
AT AT L e L
FSEHAcomunica

ez jobanna Alexandra Somez Santos cjagomezs@ sena.edu.oos
Enwvimdo: lunas, 2B de octubre de 2024 13:33

Para: Florangsts Alarcon Alvanez <falsrcon@ sena. edu.cos
Azsunto: RE: Solicitud capacitaciones mifios de paipely fundesank

Buenas tardes Florangela

sea autorizan los siguientes cursos:
1. Elaboracion de souvenir arte=sanal inidando el 7 de noviembre y terminando 2l 5 de
diciembre en las jormadas de 6 a 12 y de 13 a 18,

2. Elaboracion de sowvenir artesanal inidando 2l & de noviembre y terminando =l 4 de
diciembre en las jormadas de MIERCOLES DE 06 A 12.00 ¥ DE 13.00 A 18.00

Por favor continuar con el tramite a través del formulario destinado para este fin por

administracion educativa.
Cordialments,
» .
] Johanna Alexandra Gomez Santos
?ﬂ,‘e Coordinedora Programas Especicles

Articwlacion con lo Media - Seguimiants Etapa
Productiva - Pobliociones Espacioles - Formocion
Virtual Complemantania

jagomezsSsena.edu.co

PEX:-S4E1500 Exp:FI3a2

Centro Industrial de Mamtenimierto Irtegral
Kilemetro 7 Via Floridablanca- Rincon de Giron
Giron, Sant=nder

To=3 AOMRIZ0DE, &57 pun

DE-F-025 V.06
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5. Reflexiones y compromisos

Nuestro compromiso es capacitarnos cada dia mas. Adquiriendo destrezas para combinar las tecnologias que
desarrollamos con la pandemia, y adquiriendo mas técnicas, mas ayudas didacticas para poder ofrecer mas
calidad en la formacién que impartimos.

Las condiciones actuales han hecho que nuestra labor vaya a un ritmo de cambio muy acelerado y esto exige

mayor tiempo por parte nuestra como instructores, para garantizar la formacién. Y garantizar el cumplimiento
de metas para nuestro centro de formacion.

ELABORADO POR:

— !
W anls
FLORANGELA ALARCON ALVAREZ
INSTRUCTOR POBLACIONES ESPECIALES SENA - CIMI
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