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Noviembre de 2024REGIONAL TOLIMA
DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 08461-570478ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
YUDY FACZULLY CARDENAS IBAGUENombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.110.459.866Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
yfcardenasi@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 07952908710
84304IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5795433/2024 Nº Compromiso SIIF 7824 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES:  SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO A LOS USUARIOS DE LOS
CENTROS DE DESARROLLO EMPRESARIAL DEL SENA Y A LA GESTIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES DE
EMPRENDIMIENTO, DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA COORDINACIÓN

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 9.770.000Saldo Anterior del Contrato:30/11/2024Al01/11/2024Del

Número de pago 10 Valor Total del Contrato: $ 53.735.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 4.885.000Valor Bruto Pago: $ 4.885.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.885.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 629.056 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.514.056
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.679.229 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
OctubreNoviembre 3.679.229,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 81551193 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.885.000,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.954.000$1.954.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 244.300244.300 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 312.700 0,00%0,00312.700 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 10.200 10.200 Reteica - 7010 - IBAGUE 14.655,00 0,300%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

6,000%879,00BomberosAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda 40.627$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.227.000$34.082.904$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 9.711.450$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.869.466,00
SON: CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Presentacion proyecto Sacmar a convocatoria Rural

Presentacion proyecto Florecer superalimentos a convocatoria Rural
Presentacion proyecto Centro de Masajes Jade a convocatoria Industria digital

Presentacion proyecto ONVITAL a convocatoria Industria digital

Acompañamiento Ruta emprendedora municipio de Chaparral

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

YUDY FACZULLY CARDENAS IBAGUE
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

HENRY ALBERTO HERRERA LAVERDE
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

MARTHA LUCIA AYALA JARA
DIRECTORA REGIONAL (E)

20/11/24 07:53:35 USUARIO: SIC - C.C. 1110459866



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 375.000 375.000

Pensión 1 480.000 480.000

Riesgos Laborales 1 15.700 15.700

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 870.700 870.700

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS002 Salud Total EPS 800130907-4 375.000 0 0 0 0 0 0 375.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 480.000 0 0 0 0 0 0 480.000 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 15.700 15.700 0 0 15.700 157 15.700 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1110459866 YUDY FACZULLY CARDENAS 
IBAGUE 

Carrera 1a sur # 42a 60 
Apto 406 3164157304 cardenas.yudy@yahoo.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente TOLIMA IBAGUÉ NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-10 2024-10 I 06/11/2024 81551193 $870.700

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres

C
o

ti
za

n
te

S
u

b
ti

p
o

 E
xt

ra
n

je
ro

C
o

lo
m

. e
xt

er
io

r

E
xo

n
er

ad
o

IN
G

R
E

T

T
D

E

T
A

E

T
D

P

T
A

P

V
S

P

V
S

T

S
L

N

IG
E

L
M

A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1110459866 CARDENAS IBAGUE YUDY FACZULLY 59 0 N 230301 3.000.000 480.000 0 0 0 0 EPS002 3.000.000 375.000 14-23 3.000.000 1 15.700 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1110459866 YUDY FACZULLY CARDENAS 
IBAGUE 

Carrera 1a sur # 42a 60 
Apto 406 3164157304 cardenas.yudy@yahoo.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente TOLIMA IBAGUÉ NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-10 2024-10 I 06/11/2024 81551193 $870.700

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



 BANCO COOMEVA S.A.

Certificado de Créditos  Identificado  con Nit:

    Hipotecario   900.406.150 - 5

Dirección : Calle 13 No. 57-50

  Teléfono : 333 00 00

  Santiago de Cali

 CERTIFICA :

Id: DB103551-4B01-1985-54D4-BC693BC18F6B

Que al 31 de diciembre de 2023 por concepto de crédito hipotecario, el cliente  CARDENAS IBAGUE YUDY FACZULLY

identificado(a) con CC/CE/NIT/TI 1110459866 presentaba:

1) Crédito Hipotecario de Vivienda

   Número De Crédito                             N. 02067107500

   Monto Inicial Crédito                                                                65,000,000.00

   Saldo a Diciembre 31 A¦o Anterior                                                     8,549,054.00

   Saldo a Diciembre 31 A¦o Gravable

   Pagos De Capital Del Período                                                          8,549,054.00

   Valor Intereses Pagados Del Período                                                     487,532.00

   Valor Intereses Pagados Del Período por Mora                                              8,614.00

   Valor intereses pagados Tasa Subsidiada

   Valor Otros Conceptos Pagados                                                            29,106.00

   Monto Máximo Deducible (No Excederá De 1200 UVT 50,894,400.00 a¦o 2023)                 487,532.00

   Otros titulares, codeudores o deudores solidarios del crédito:

      1,110,459,866    CARDENAS IBAGUE YUDY FACZULLY

Se omite firma autógrafa según Artículo 10 Decreto R. 836/91

La presente certificación se expide el 2024-08-21

Notas:
1. Este certificado anula y reemplaza cualquier otro expedido con anterioridad a la misma persona o entidad, por el mismo a¦o y concepto.
2. Este certificado se emite en cumplimiento de nuestro deber de informar y no exime al titular de  su responsabilidad de  aplilicar  las
diferentes normas tributarias vigentes, dependiendo de cada caso en particular



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

56024 SOLICITUD 

482.585,00 482.585,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-10-31

Objeto:
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS:  IBAG- ANZOÁTEGUI- VDA SAN LA BANDERA, ANZOÁTEGUI-IBAG, 15 Y 16-OCT-2024, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A LA SEGUNDA VISITA DE INTERVENTORIA DE LA EMPRESA EN 
PUESTA EN MARCHA DE FONDO EMPRENDER CON ID 90730 TRES CARDOS CAFÉ, DEL E

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 482.585,00 0,00 482.585,00 482.585,00

482.585,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 
REGIONAL-

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 56024 Tipo: Fecha: 2024-10-15

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 65731221 MARTHA LUCIA AYALA JARA Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

CUENTA BANCARIA

Número: 07952908710 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1110459866 YUDY FACZULLY CARDENAS IBAGUE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 482.585,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 482.585,00 Saldo x Obligar: 482.585,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1924  de fecha 2024-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 78824 2024-10-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHbgordill BELLISNEY  GORDILLO DELGADO
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-
000000

SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 15/10/2024 12:00:00 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 11 de octubre de 2024

36-02-00-073-
000000

MHmayala MARTHA LUCIA  AYALA  JARADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 56024 Fecha Solicitud 2024-10-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1924 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YUDY FACZULLY 
CARDENAS 

IBAGUE
CC:  1110459866 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-15 2024-10-16 TOLIMA / IBAGUE TOLIMA / 
ANZOATEGUI 1,5 No 50

1,5 4.885.000,00 252.390,00 378.585,00 104.000,00 482.585,00

Realizar acompañamiento a la 
segunda visita de interventoria de la 
empresa en puesta en marcha de 
fondo emprender con ID 90730 TRES 
CARDOS CAFÉ, del emprendedor 
Jhon Cardona. Acompañar a la 
Asociación Raíces Anzoategunas en la 
formulación de proyecto

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 104.000,00 482.585,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento a la segunda visita de interventoria de la empresa en puesta en marcha de fondo emprender con ID 90730 TRES CARDOS CAFÉ, del emprendedor Jhon Cardona. Acompañar a la Asociación Raíces Anzoategunas en la formulación de proyecto

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 65731221 Nombre: MARTHA LUCIA AYALA JARA Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/11 11:16:19 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 11 de octubre de 2024

36-02-00-073-
000000

MHmayala MARTHA LUCIA  AYALA  JARADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BELLISNEY  GORDILLO DELGADO Fecha Verificación: 10/10/2024 16:56:50

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARTHA LUCIA  AYALA  JARA
Cédula de ciudadanía: 65731221
Usuario SIIF: MHmayala
11/10/2024 11:16:29 a. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1110459866

No. 5795433 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Jhon Cardona, 3207974960

15 10 2024 15 10 2024

1

2

GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Directora Regional (e) Cargo: Proesional Grado 02  Nombres y Apellidos: Yudy Faczully Cardenas Ibagué

 Nombres y Apellidos: Martha Lucia Ayala Jara  Nombres y Apellidos: Henry Alberto Herrera Laverde

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Día 1 :15/10/2024

Desplazamientos ruta de ida: Ibagué-Anzoategui-Anzoategui-Ibagué. (transporte intermunicipal)-Centro Anzoategui-Vereda La Vereda La Bandera-(transporte del 

informal)

Medio de transporte: terrestre.

Actividades  a ejecutar: acompañamiento a la segunda visita de interventoria de la empresa en puesta en marcha de fondo emprender con ID 90730 TRES CARDOS CAFÉ, 

del emprendedor Jhon Cardona.

Ruta Regreso:  Vereda La Bandera-Centro Poblado Anzoategui (transporte informal)

Dia 2: 16/10/2024

Acompañamiento Asociacion Raices Anzoategunas, formulacion proyecto Campesena.

Desplazamientos ruta de regreso: Anzoategui (trasporte intermunicipal) - Ibagué (transporte intermunicipal)                                                                                                                                                                                                                                                        

Medio de transporte: terrestre.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que le sean dadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de 

fortalecimiento empresarial.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento a la segunda visita de interventoria de la empresa en puesta en marcha de fondo emprender con ID 90730 

TRES CARDOS CAFÉ, del emprendedor Jhon Cardona.

Acompañar a la Asociación Raíces Anzoategunas en la formulación de proyecto a convocatoria Economía Campesina. Empresa 

Fortalecimiento empresarial.  

Henry Alberto Herrera Laverde Profesional Grado 02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Tolima Tres Cardos Café

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Ibagué-Anzoategui-Vereda La Bandera-Anzoategui-Ibagué.

NOMBRES Y APELLIDOS

Yudy Faczully Cardenas Ibagué

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 3/10/2024

Martha Lucia Ayala Jara Directora Regional (e) 

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, 

e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el logro de los objetivos e indicadores de la Regional.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado digitalmente por 
MARTHA LUCIA AYALA JARA 
Fecha: 2024.10.07 16:07:07 -05'00'

elect
Sello

elect
Sello

elect
Sello
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

Ibagué 21 de octubre 2024 
 

PRESENTADO A: Martha Lucia Ayala Jara – directora (E) Regional Tolima 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
56024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15/10/2024 16/10/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Anzoátegui, Tolima  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompañamiento a la segunda visita de interventoría de la 
empresa en puesta en marcha de fondo emprender con ID 90730 TRES CARDOS CAFÉ, del 
emprendedor Jhon Cardona. 
Acompañar a la Asociación Raíces Anzoategunas en la formulación de proyecto a convocatoria 
Economía Campesina. Empresa Fortalecimiento empresarial.   

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

1. Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha 
ID 90730 TRES CARDOS CAFÉ 

2. Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que le sean dadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de fortalecimiento empresarial, 
Asociación Raíces Anzoategunas.  
 

RESULTADOS:  

1. Día 1 :15/10/2024 
 

Desplazamientos ruta de ida: Ibagué-Anzoátegui-Anzoátegui-Ibagué. (transporte intermunicipal)-
Centro Anzoátegui-Vereda La Vereda La Bandera-(transporte del informal) 
Medio de transporte: terrestre. 
 
Se realizó acompañamiento a la segunda visita de interventoría de la empresa en puesta en marcha de 
fondo emprender con ID 90730 TRES CARDOS CAFÉ, del emprendedor Jhon Cardona. 
 
Ruta Regreso:  Vereda La Bandera-Centro Poblado Anzoátegui (transporte informal) 
 
Evidencias Fotográficas:  
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2. Dia 2: 16/10/2024 
 

Acompañamiento, formulación proyecto Campesena empresa de Fortalecimiento empresarial 
Asociación Raíces Anzoategunas. 
 
Desplazamientos ruta de regreso: Anzoátegui (trasporte intermunicipal) - Ibagué (transporte 
intermunicipal)                                                                                                                                                                                                                                                    
Medio de transporte: terrestre. 
 
Evidencias Fotográficas:  
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotografías de las Visitas antes relacionadas  
2. Tiquetes del desplazamiento Anzoateguí 

 
Tiquetes ida Ibagué - Anzoátegui 
 

 
 
El tiquete de regreso no se legaliza, debido a que se tomo el bus a las afueras del municipio en la 
ubicación de las emprendedoras visitadas y por ende no se logró la expedición del mismo.  
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Continuar con la formulación del 
proyecto Asociación Raíces 
Anzoategunas para presentarlo 
en convocatoria.  
 
 

 
Asociación Raíces 
Anzoategunas 

 
 

18/10/2024 
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CONCLUSIÓNES: 

1. Se realizó acompañamiento a la empresa Fondo Emprender ID 90730 TRES CARDOS CAFÉ fase 
de puesta en marcha, segunda visita de interventoría. 

2. Se realizó acompañamiento a la Asociación Raíces Anzoategunas en formulación de proyecto 
para presentarse en la convocatoria Campesina 112 del Fondo Emprender.  
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Yudy Faczully Cardenas Ibagué  
 
  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Cargo: Profesional Grado 02 
 
 
 

Henry Alberto Herrera Laverde  
 

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Anzoategui- 15 de Octubre 2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Yudy Faczully Cardenas Ibagué Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1110459866

En desarrollo de la comisión No. 56024 durante los dias Quince (15) del mes de Octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

30000

30000

60000

Yudy Faczully Cardenas Ibagué HENRY ALBERTO HERRERA LAVERDE Martha Ayala Jara

Profesional Grado 2 Directora e

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

15/10/2024 Vereda la Bandera - Anzoategui moto

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO
15/10/2024 Anzoategui-Vereda La Bandera moto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

73

73

1/02/2018

ID Proceso:



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

58324 SOLICITUD 

244.643,00 244.643,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-11-01

Objeto:

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS:  IBAG-HONDA-IBAG, 21-OCT-2024, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A LA SEGUNDA VISITA DE INTERVENTORÍA DE LA EMPRESA EN PUESTA EN MARCHA DE FONDO EMPRENDER CON 
I85740 MAGDALENA TINAMOU, DEL EMPRENDEDOR JAIME BOLAÑOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 244.643,00 0,00 244.643,00 244.643,00

244.643,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 
REGIONAL-

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 58324 Tipo: Fecha: 2024-10-17

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 65731221 MARTHA LUCIA AYALA JARA Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

CUENTA BANCARIA

Número: 07952908710 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1110459866 YUDY FACZULLY CARDENAS IBAGUE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 244.643,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 244.643,00 Saldo x Obligar: 244.643,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1924  de fecha 2024-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 81024 2024-10-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHbgordill BELLISNEY  GORDILLO DELGADO
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-
000000

SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 17/10/2024 12:00:00 p. m.

 Página 
1 

de 

1



 



 

 



 



 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 16 de octubre de 2024

36-02-00-073-
000000

MHmayala MARTHA LUCIA  AYALA  JARADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 58324 Fecha Solicitud 2024-10-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1924 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YUDY FACZULLY 
CARDENAS 

IBAGUE
CC:  1110459866 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-21 2024-10-21 TOLIMA / IBAGUE TOLIMA / HONDA 0,5 No 50

0,5 4.885.000,00 286.042,00 143.021,00 101.622,00 244.643,00

Realizar acompañamiento a la 
segunda visita de interventoria de la 
empresa en puesta en marcha de 
fondo emprender con I85740 
MAGDALENA TINAMOU, del 
emprendedor Jaime Bolaños

Totales Solicitud de Comisión 143.021,00 101.622,00 244.643,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento a la segunda visita de interventoria de la empresa en puesta en marcha de fondo emprender con I85740 MAGDALENA TINAMOU, del emprendedor Jaime Bolaños

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 65731221 Nombre: MARTHA LUCIA AYALA JARA Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/16 14:47:23 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 16 de octubre de 2024

36-02-00-073-
000000

MHmayala MARTHA LUCIA  AYALA  JARADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BELLISNEY  GORDILLO DELGADO Fecha Verificación: 16/10/2024 11:54:38

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARTHA LUCIA  AYALA  JARA
Cédula de ciudadanía: 65731221
Usuario SIIF: MHmayala
16/10/2024 2:47:33 p. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1.110.459.866

No. 5795433 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Jaime Bolaños, 

3007558235

21 10 2024 21 10 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 3/10/2024

Martha Lucia Ayala Jara Directora Regional (e) 

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a 

la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el logro de los objetivos e indicadores de la 

Regional.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Ibagué-Honda-Ibagué.

NOMBRES Y APELLIDOS

Yudy Faczully Cardenas Ibagué

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Realizar acompañamiento a la segunda visita de interventoria de la empresa en puesta en marcha de fondo emprender con 

I85740 MAGDALENA TINAMOU, del emprendedor Jaime Bolaños

Henry Alberto Herrera Laverde Profesional Grado 02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Tolima Magdalena Tinamou

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha.

Día 1 :25/10/2024

Desplazamientos ruta de ida:Ibagué-Honda (transporte intermunicipal)

Medio de transporte: terrestre.

Actividades  a ejecutar: Visita de acompañamiento  puesta en marcha fondo emprender ID 85740 MAGDALENA TINAMOU

Desplazamientos ruta de regreso: Honda-Ibagué.(trasporte intermunicipal)  

Medio de transporte: terrestre.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo: Directora Regional (e) Cargo: Proesional Grado 02  Nombres y Apellidos: Yudy Faczully Cardenas 

Ibagué

 Nombres y Apellidos: Martha Lucia Ayala Jara  Nombres y Apellidos: Henry Alberto Herrera Laverde

FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente por 
MARTHA LUCIA AYALA JARA 
Fecha: 2024.10.07 14:15:20 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

Ibagué 22 de octubre 2024 
 

PRESENTADO A: Martha Lucia Ayala Jara 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
58324 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21/10/2024 21/10/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Honda, Tolima  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Tolima   

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompañamiento a la segunda visita de interventoría de la 
empresa en puesta en marcha de fondo emprender con I85740 MAGDALENA TINAMOU, del 
emprendedor Jaime Bolaños 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

1. Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha 
ID 85740 MAGDALENA TINAMOU 
 

RESULTADOS:  

1. Día 1 :21/10/2024 
 
Desplazamientos ruta de ida: Ibagué-Honda (transporte intermunicipal) 
Medio de transporte: terrestre. 
 
Se realizó visita de acompañamiento puesta en marcha fondo emprender ID 85740 MAGDALENA 
TINAMOU 
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Desplazamientos ruta de regreso: Honda-Ibagué. (trasporte 
intermunicipal)                                                                                                                                                                                                                                                  
Medio de transporte: terrestre. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotografías de las Visitas antes relacionadas  
2. Tiquetes del desplazamiento  

 
 
 

 
 
El tiquete de regreso se perdió, por tanto, no se legaliza. 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Cumplir con los compromisos 
dejados en el agua. 

Emprendedor 21/10/2024 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizó acompañamiento a la empresa Fondo Emprender ID I85740 MAGDALENA TINAMOU 

fase de puesta en marcha. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 
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NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Yudy Faczully Cardenas Ibagué  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Cargo: Profesional Grado 02 Henry Alberto Herrera Laverde  
 

 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

ACTA No. 004 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión de seguimiento, 85740 - Magdalena Tinamú 

CIUDAD Y FECHA: 

21 de Octubre 2024  

HORA INICIO: 

2.00 pm  

HORA FIN: 

6.00 pm  

LUGAR Y/O ENLACE:  

Lugar de Operaciones Carrera 19 b # 7 a 40  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro Agropecuario La Granja -

Regional Tolima 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisión de compromisos pendientes  

2. Revisión de responsabilidades contractuales 3.  

3. Compromisos 

4. Revisión de maquinaria recibida  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar la reunión de asesoría con el emprendedor, con el fin de hacer revisión de los 
compromisos contractuales de Fondo emprender en el proceso de puesta en marcha. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se da inicio a la reunión con la emprendedora y el orientador de emprendimiento. 
 
 
1. Revisión de compromisos pendiente:  

ITEMS  COMPROMISOS  CUMPLIMIENTO  
Anexar la información tributaria de los meses de marzo, abril y 
mayo de 2024 y soporte de activación del mecanismo de firma 
digital en la actividad de Información Tributaria.  

30/07/2024  16/09/2024 

Anexar la información tributaria de los meses de junio de 2024 en 
la actividad de Información Tributaria.  

30/07/2024  16/09/2024 

Organizar y presentar la información requerida para validar el 
aporte social (dinero y especie), como lo contempla el Protocolo 
Validación Aporte Social  

30/08/2024  Se tiene pendiente realización 
de aportes totales 

Informe para el interventor Cumplido Realizado el 15 de septiembre 
de 2024 

Contabilidad agosto  
 

Cumplido Realizado 

Información tributaria marzo a agosto.  
 

Cumplido Realizado, pendiente 
correcciones 
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2. Revisión de responsabilidades contractuales  

 
Contabilidad  
 
Contabilidad actualizada a agosto 2024. Pendiente contabilidad del mes de septiembre. Se le recuerda 
al emprendedor que esta actividad se debe adelantar los primeros 5 días de cada mes.  
 
Actividad 90 Actas Seguimiento Técnico Operativo 
 
Se le recuerda al emprendedor subir la presente acta.    
 
 
Actividad 91 Informes para el interventor  
 
Pendiente informe de para interventor una vez se cumplan los tiempos establecidos. Primer informe 31 
de Octubre 2024. 
 
Actividad 93 Información Tributaria 
 
Información tributaria actualizada de abril a junio. Pendiente por actualizar agosto, septiembre, octubre 
y correcciones de abril a junio: certificar retención en la fuente, autorretención renta, retención de ICA, 
autorretención de ICA, retención de IVA, e Impuesto al consumo de abril a junio 
 
Informe de producción y ventas 
 
El emprendedor se encuentra en etapa pre operativa. Se le recuerda al emprendedor que los informes 
deben subirse en ceros en casos de etapa preoperativa. 
 
Actividad 94 Evidencia De Comercialización  
 
El emprendedor se encuentra en etapa pre operativa.  
 
Gestión en Mercadeo  

 Actividad  Observación  

1  Estrategia Aviso  
1  Estrategia Pendón RollUp   
1  Estrategia tarjetas de presentación 

imantadas  
 

1  Estrategia Video oficial  
 

 

1  Estrategia Volantes  
 

 

1  Estrategia Marketing digital (Comunity 
Manager)  
 

 

1  Estrategias Calendario de aves  
 

 

1  Estrategias impresión del libro de aves de 
Magdalena Tinamou  
 

 

1 Estrategias Pago de pauta digital (SEO y 
SEM) en Facebook Ads, con intensidad 
diaria:  
 

 

1 Registro de marca  
 

 

1 Marketing directo  
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Total  11  

 
Debe subir evidencias de las evidencias de eventos de mercadeo en la actividad 96.  
 
Actividad 95. Publicidad De Logos  
 
El emprendedor se encuentra en etapa pre operativa.  
 
Actividad 97. Contrapartidas 
 
El emprendedor se encuentra en etapa pre operativa.  
 
Indicadores  

 
Verificación de Indicadores y Metas  
 

VISITA  EMPLEO*  EJECUCIÓN 
PRESUPUESTAL  

MERCADEO  CONTRAPARTIDAS  PRODUCCIÓN  VENTA  

META  5 $ 92.983.324  
 

11 5   
105 unidades 
Tour aves, arte 
y arquitectura 
(Por 10 pax)  
2 unidades 
Tour aves, 
cultura, historia 
y navegación 
por el Río 
Magdalena en 
Honda-Fresno 
Tolima  
64 unidades 
Tour 
Naturaleza 
conociendo el 
bosque seco 
tropical y la 
historia de 
Honda Tolima  

$146.963.530  
 

Observación  Ejecutado:  
 
 $ 49.899.316 

0% de 
Mercadeo  

A la fecha realizado 
3 contrapartidas.  

0% de 
producción 

0% de 
Ventas  

% 
EJECUCIÓN  

0% 54%  0% 0% 0% 0% 

  
Empleos 
 

Empleados Fecha de contratación 

Gerente – Emprendedor 15 de Julio del 2024 
Contador 1 agosto 2024  
Coordinadora de ventas Pendiente contratación 
Guía profesional Pendiente contratación 
Community Manager 1 agosto 2024  
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3. Compromisos  
Avances noviembre 
Publicidad e impresión libro, pago 2 
Publicidad  
Salarios  

CONCLUSIONES 

1. Se realizó la reunión de asesoría con el emprendedor con respecto a la puesta en marcha de la 
empresa. Se le recomienda desarrollar los compromisos pendientes en las fechas acordadas. 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Información tributaria debe 
certificar retención en la fuente, 
autorretención renta, retención 
de ICA, autorretención de ICA, 
retención de IVA, e Impuesto al 

consumo de abril a Agosto, 
septiembre y octubre.  

5/11/2024 Jaime Ernesto 

Bolaños 

 

Subir informe de producción 

y ventas de junio a octubre 

2024 

31/10/2024 Jaime Ernesto 

Bolaños 

 
Contabilidad mes de 

septiembre  

31/10/2024 Jaime Ernesto 

Bolaños 

 
Informe bimensual de 

interventoría  

 

5/11/2024 Jaime Ernesto 

Bolaños 

 
Informe de evidencias de 

mercadeo.  

5/11/2024 Jaime Ernesto 

Bolaños 

 
DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Yudy Faczully Cardenas 

Ibagué 

Centro de 

Desarrollo 

empresarial 

Si Se brindo el 

acompañamie

nto al 

emprendedor 

 

Jaime Ernesto Bolaños  Emprendedor  Si  

 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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