
Código 12130

Bogotá, D.C., 15 de julio de 2024

Señores:
FUNDACIÓN MANOS UNIDAS DE COLOMBIA
Atte. Juan Carlos Fique Correa 
Representante Legal 
Correo electrónico:   manosunid@gmail.com   / jicolorki  ds@gmail.com     
Bogotá D.C.

Asunto: Requerimiento del supervisor al asociado en el marco del Convenio de    
Asociación No. 7595 de 2024.

Respetado Señor, reciba un cordial saludo 

Teniendo en cuenta que nos encontramos ejecutando el  Convenio  de Asociación  No. 
7595 de 2024, suscrito el día veinticinco (25) de abril de la presente anualidad, entre la 
Secretaría  Distrital  de  Integración  Social  y  la  FUNDACIÓN  MANOS  UNIDAS  DE 
COLOMBIA, me permito requerirlo, para que se pronuncie frente a las situaciones que se 
relacionan a continuación:

1. DATOS DEL CONTRATO

1.1 OBJETO CONTRACTUAL

“Aunar  recursos técnicos,  físicos,  administrativos  y  económicos entre  las  partes,  para 
garantizar la educación inicial en el marco de la atención integral de las niñas y niños en 
primera infancia, ubicados en los barrios adscritos a las localidades del distrito capital a 
través de la puesta en funcionamiento de un jardín infantil.”

1.2 ALCANCE DEL OBJETO

Fecha: 2024-07-15 12:03:13

Radicado: S2024112618

Cod Dependencia: 41  Fol: 4
Tipo Documental: 
Remite: SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA
Destino: JUAN CARLOS FIQUE CORREA
Total Anexos: 0
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El objeto del citado convenio se encuentra relacionado con los siguientes componentes, 
de  conformidad con los  Estándares  de  Calidad para  la  Educación  Inicial  del  Servicio 
Jardines  Infantiles  Públicos  y  Privados  del  Distrito  que  hacen parte  integral  de  dicho 
convenio:

a. Familia Comunidad y Redes
b. Salud y Nutrición
c. Proceso Pedagógico
d. Ambientes Educativos y Protectores
e. Área de Gestión Ambiental
f. Talento Humano
g. Gestión Administrativa

Así  como  las  demás  especificaciones,  lineamientos,  procesos,  procedimientos, 
instructivos, protocolos y guías técnicas enunciados en los Anexos Técnicos y que se 
encuentren vigentes durante la ejecución del Convenio.

2. HECHOS Y RAZONES QUE FUNDAMENTAN EL REQUERIMIENTO

En visita realizada el día veintisiete (27) de junio de 2024, por parte de la Supervisión para 
verificar  los  compromisos  establecidos  en  el  componente  talento  humano,  se  advirtió 
durante el recorrido de verificación para el seguimiento a la cobertura y asistencia que, 
siendo aproximadamente las 3:00 p.m., se evidenciaron ocho (8) niños y niñas asistentes 
del  nivel  de  caminadores  2;  sin  embargo,  en  el  formato  registro  diario  de  asistencia 
reportaba registro de nueve (9) niños y niñas asistentes; no obstante,  al  contrastar la 
información la profesional en atención a la primera infancia registró como asistente (A) al 
niño  AAC,  sin  haber  asistido  al  jardín  infantil,  así  mismo  se  solicita  la  novedad  de 
inasistencia y no la habían realizado.

En atención a lo anterior,  se le solicita al  Asociado manifestarse frente a la situación 
evidenciada, para lo cual deberá informar cuales son las acciones realizadas frente a la 
verificación de los formatos de asistencia y del registro de novedades y presentar el plan 
de mejora indicando de forma clara las medidas que aplicará para que no se presenten 
nuevamente situaciones como las evidenciadas por la supervisión.

3. DETALLAR LOS DOCUMENTOS Y SOPORTES
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Se adjunta  Instrumento  de Verificación No.  2  de fecha veintisiete  (27)  de junio  de la 
presente anualidad, del componente talento humano. 

4. OBLIGACIONES CONTRACTUALES PRESUNTAMENTE INCUMPLIDAS

En atención a lo antes señalado, los compromisos presuntamente incumplidos por parte 
del Asociado son:

CLAUSULADO CONVENIO DE ASOCIACIÓN 7595-2024 

“CLÁUSULA TERCERA: COMPROMISOS GENERALES Y ESPECÍFICOS DE 
LAS PARTES:

3.1 Compromisos del Asociado.

(…) 

3.1.2 Compromisos Generales del Asociado:

(…)

5.  Cumplir  con  los  compromisos  adquiridos  en  virtud  de  la  suscripción  del 
Convenio,  de  conformidad  con  lo  señalado  en  el  Estudio  Previo,  Invitación 
Pública,  Anexo técnico,  Estándares de Calidad para la Educación Inicial  del 
Servicio  Jardines  Infantiles  Públicos  y  Privados  del  Distrito  Capital,  la 
normatividad vigente y las directrices impartidas por la SDIS.”

1.1.3 Compromisos Específicos del Asociado  : 

(…) 

3.1.3.1 Compromisos Componente Familia, Comunidad y Redes 

6. Registrar de manera individual en el formato establecido por la Secretaría 
Distrital  de  Integración  Social  e  informar  a  madres,  padres,  cuidadoras  y 
cuidadores,  cualquier  suceso  fuera  de  lo  habitual  en  el  marco  de  las 
características  establecidas  para  la  prestación  de  la  atención,  así  como, 
aquellos que presuntamente inobserven, amenacen o vulneren los derechos de 
las niñas, los niños, sus familias, cuidadoras o cuidadores que se identifiquen u 
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ocurran durante el ingreso o permanencia de niñas y niños en el jardín infantil o 
fuera de este. 

(…) 

3.1.3.6. Compromisos Componente Gestión Administrativa 

(…) 9. Mantener actualizada la información correspondiente a las asistencias de 
niñas y niños en los formatos y sistemas establecidos por la SDIS. (…)”

ANEXO TÉCNICO SDIS-DCT092-002-2024 

“4.2.1. COMPONENTE FAMILIAS, COMUNIDADES Y REDES:

Registro, socialización y seguimiento de novedades: hace referencia a todas las 
situaciones  diferentes  de  lo  habitual  en  el  marco  de  las  características 
establecidas  para  la  prestación  de  la  atención  a  niñas  y  niños  en  primera 
infancia  en  el  servicio  de  jardines  infantiles,  así  como,  aquellas  que 
presuntamente  inobserven,  amenacen  o  vulneren  sus  derechos  de  forma 
directa  o  indirecta,  los  de  sus  familias,  cuidadoras  y  cuidadores,  que  se 
identifiquen u ocurran durante el ingreso o permanencia de las niñas y los niños 
en la atención o en los diferentes entornos en los que transcurren sus vidas.”

5.  PLAZO  PARA  RESPONDER  EL  REQUERIMIENTO  POR  PARTE  DEL 
CONTRATISTA, EN DESARROLLO DEL DEBIDO PROCESO 

Teniendo en cuenta lo anterior, en atención a la Resolución No. 0128 del 26 de enero de 
20181 y en consonancia con el  derecho de defensa y contradicción que le asiste,  me 
permito solicitar que aclare, explique y allegue las evidencias necesarias que soporten el 
cabal  cumplimiento  de  las  obligaciones  contractuales  enunciadas  en  los  párrafos 
anteriores, para lo cual cuenta con el término de cinco (5) días hábiles, posteriores al 
recibido del presente.

1 “Por medio de la cual se deroga la Resolución No. 1026 de 2016 y la Resolución No. 1073 de 2016 y se  
delega  la  competencia  para  adelantar  el  procedimiento  y  para  decidir  respecto  a  la  declaratoria  de 
incumplimiento,  imposición  de  multas  y  demás  sanciones,  y  se  determinan  los  lineamientos  para  dar 
aplicación al procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011”
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Se  informa  al  asociado  que  el  abstenerse  de  dar  respuesta  a  los  requerimientos 
realizados por parte de la supervisión, puede constituir el incumplimiento del convenio de 
asociación vigente y por lo tanto faculta a la SDIS para dar inicio al procedimiento que así 
lo declare, de acuerdo con los términos establecidos en el artículo 86 de la Ley 1474 de 
2011. 

Cordialmente,

Documento firmado electrónicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 
de 2012.

YURY CAMILA LÓPEZ MAZUTIER
Subdirectora Local para la Integración Social de Fontibón 
Supervisora del Convenio 

Elaboró: Cristian Miguel Cervantes Navarro - Subdirección para la Infancia- Equipo Apoyo a la Supervisión 
Elaboró: Martha Cecilia Sánchez Veloza- Subdirección para la Infancia - Equipo Apoyo a la Supervisión.
Revisó: Angela Rocío Quiñones Toledo - Subdirección para la Infancia - Equipo Apoyo a la Supervisión.
Revisó: Paula Andrea Solano Rey - Subdirección para la Infancia - Equipo Apoyo a la Supervisión.
Revisó: Andrea del Pilar Arias – Subdirección para la Infancia
Revisó: Margarita María Cuellar Méndez- Subdirección para la Infancia
Aprobó: Adriana González Gómez– Subdirectora para la Infancia 

Las firmas autorizadas están definidas en los Decretos 607 de 2007, Decreto 445 de 2014, 
Decreto 587 de 2017, Decreto 459 de 2021 y Decreto 113 de 2023.
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

S2024112618

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

20240715-120841-578ba9-26712889

Finalizado

2024-07-15 12:08:41

2024-07-16 14:30:39

Revisión: Paula Andrea Solano Rey

Paula Andrea Solano Rey
53160042
psolano@sdis.gov.co
Contratista

Revisión: Angela Rocío Quiñones Toledo 

ANGELA ROCIO QUIÑONES TOLEDO 
52352119
aquinonest@sdis.gov.co
SUBDIRECCIÓN DE INFANCIA 
SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL 

Elaboración: Martha Cecilia Sánchez Veloza

Martha Sanchez Veloza
27984359
msanchezv@sdis.gov.co
Contratista
Secretaria de Integración Social

Elaboración: Cristian Miguel Cervantes Navarro

CRISTIAN MIGUEL CERVANTES NAVARRO
1051654005
ccervantes@sdis.gov.co
CONTRATISTA
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

S2024112618

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

20240715-120841-578ba9-26712889

Finalizado

2024-07-15 12:08:41

2024-07-16 14:30:39

Firma: YURY CAMILA LÓPEZ MAZUTIER

Yury Camila Lopez Mazutier
52703708
yclopezm@sdis.gov.co
Subdirectora Local para la integración social de Fontibón
SDIS

Aprobación: Adriana González Gómez

Adriana González Gómez
52706511
agonzalezg1@sdis.gov.co
Subdirectora para la Infancia
Secretaria Distrital de Integración Social

Revisión: Margarita María Cuellar Méndez

Margarita María Cuellar Mendez
52427029
mcuellarm@sdis.gov.co
Contratista
Secretaría Distrital de Integración Social

Revisión: Andrea del Pilar Arias 

Andrea del Pilar Arias Ramírez
53907514
AAriasR@sdis.gov.co
Contratista 
SDIS - Subdirección para la Infancia
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TRAMITE

REPORTE DE TRAZABILIDAD

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

PARTICIPANTE ESTADO
ENVIO, LECTURA

Y RESPUESTA

S2024112618

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

20240715-120841-578ba9-26712889

Finalizado

2024-07-15 12:08:41

2024-07-16 14:30:39

Elaboración

CRISTIAN MIGUEL CERVANTES NAVARRO

ccervantes@sdis.gov.co

CONTRATISTA

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCI

Aprobado

Env.: 2024-07-15 12:09:11

Lec.: 2024-07-15 12:13:07

Res.: 2024-07-15 12:14:17

IP Res.: 191.95.48.114

Elaboración

Martha Sanchez Veloza

msanchezv@sdis.gov.co

Contratista

Secretaria de Integración Social

Aprobado

Env.: 2024-07-15 12:14:17

Lec.: 2024-07-15 12:24:29

Res.: 2024-07-15 12:24:33

IP Res.: 200.118.60.152

Revisión

ANGELA ROCIO QUIÑONES TOLEDO 

aquinonest@sdis.gov.co

SUBDIRECCIÓN DE INFANCIA 

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCI

Aprobado

Env.: 2024-07-15 12:24:33

Lec.: 2024-07-15 13:00:36

Res.: 2024-07-15 13:00:44

IP Res.: 181.234.196.201

Revisión

Paula Andrea Solano Rey

psolano@sdis.gov.co

Contratista
Aprobado

Env.: 2024-07-15 13:00:44

Lec.: 2024-07-16 08:49:56

Res.: 2024-07-16 08:50:03

IP Res.: 191.95.167.71

Revisión

Andrea del Pilar Arias Ramírez

AAriasR@sdis.gov.co

Contratista 

SDIS - Subdirección para la Infancia

Aprobado

Env.: 2024-07-16 08:50:03

Lec.: 2024-07-16 08:58:45

Res.: 2024-07-16 08:58:55

IP Res.: 186.154.56.87

Revisión

Margarita María Cuellar Mendez

mcuellarm@sdis.gov.co

Contratista

Secretaría Distrital de Integración Soci

Aprobado

Env.: 2024-07-16 08:58:55

Lec.: 2024-07-16 09:03:42

Res.: 2024-07-16 09:03:58

IP Res.: 186.29.165.241

Aprobación

Adriana González Gómez

agonzalezg1@sdis.gov.co

Subdirectora para la Infancia

Secretaria Distrital de Integración Soci

Aprobado

Env.: 2024-07-16 09:03:58

Lec.: 2024-07-16 13:44:46

Res.: 2024-07-16 13:44:53

IP Res.: 190.27.225.68

Firma

Yury Camila Lopez Mazutier

yclopezm@sdis.gov.co

Subdirectora Local para la integración s

SDIS

Aprobado

Env.: 2024-07-16 13:44:53

Lec.: 2024-07-16 14:29:50

Res.: 2024-07-16 14:30:39

IP Res.: 190.27.225.68
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COMUNICACIÓN REQUERIMIENTO S2024112618 DEL 15/07/2024 CONVENIO 7595-2024

Angela Rocio Quiñones Toledo <aquinonest@sdis.gov.co>
Mar 16/07/2024 16:14
Para:​manosunid@gmail.com <manosunid@gmail.com>;​jicolorkids@gmail.com <jicolorkids@gmail.com>​
CC:​Yury Camila Lopez Mazutier <yclopezm@sdis.gov.co>;​Paula Andrea Solano Rey <psolano@sdis.gov.co>;​Martha Cecilia
Sanchez Veloza <msanchezv@sdis.gov.co>​

1 archivos adjuntos (326 KB)
7595-2024 REQ S2024112618 CTH.pdf;

Señor 
Juan Carlos Fique Correa
Representante Legal 
FUNDACIÓN MANOS UNIDAS DE COLOMBIA

De manera atenta me permito comunicar requerimiento S2024112618 del 15 de julio de 2024, emitido
dentro del Convenio de Asociación 7595-2024, con el fin de que se pronuncie; Teniendo en cuenta lo
anterior, en atención a la Resolución No. 0128 del 26 de enero de 2018 y en consonancia con el derecho
de defensa y contradicción que le asiste, cuenta con el término de cinco (5) días hábiles, posteriores al
recibido del presente, para emitir la correspondiente respuesta.   

Se informa al asociado que el abstenerse de dar respuesta a los requerimientos realizados por parte de
la supervisión, puede constituir el incumplimiento del convenio de asociación vigente y por lo tanto
faculta a la SDIS para dar inicio al procedimiento que así lo declare, de acuerdo con los términos
establecidos en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

Cordialmente,

 

16/7/24, 16:15 Correo: Angela Rocio Quiñones Toledo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADVjNWU0Zjc2LTM3NjAtNDM2Yi1hZTJjLTU2YjM3OWUwMDhmMgAQAGW79vy30SVHo5ml9P0go… 1/1
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No. CONVENIO
FECHA DE 

SUSCRIPCIÓN
FECHA DE INICIO 

FECHA DE 

FINALIZACIÓN
No. DE ACTA 

7595-2024 2

CALLE 19 No. 106-34 FONTIBON

FECHA DE LA 

VISITA
HORA DE INICIO NOMBRE DEL JARDÍN INFANTIL

2:00
COLOR KIDS

DIRECCIÓN DEL JARDÍN INFANTIL LOCALIDAD

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL Código

SUPERVISIÓN JARDÍNES INFANTILES COFINANCIADOS Versión

COMPONENTE TALENTO HUMANO Fecha

INSTRUMENTO DE VERIFICACIÓN Página 

BARRIO TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO

BELEN 3125453222 jicolorkids@gmail.com

46 N.A

CALIFICACIÓN: SOBRESALIENTE (SOB) SATISFACTORIO (SAT) A MEJORAR (AM) DEFICIENTE (DEF) NO APLICA (NA) 

EN LAS CASILLAS MARQUE SI, NO O NA SEGÚN CORRESPONDA

9.1.2 COMPROMISOS GENERALES DEL ASOCIADO

¿Cumple con los compromisos adquiridos en virtud de la suscripción del Convenio, de conformidad

con lo señalado en el Estudio Previo, Invitación Pública, Anexo técnico, Estándares de Calidad para la

Educación Inicial del Servicio Jardines Infantiles Públicos y Privados del Distrito Capital, la

normatividad vigente y las directrices impartidas por la SDIS? DEF

SEGUIMIENTO A LA COBERTURA Y A LA ASISTENCIA 

MATERNO CAMINADORES PARVULOS PRE JARDÍN JARDÍN 

SAT

¿Cumple con los requerimientos que haga el Supervisor y dar respuesta máxima dentro de los cinco

(5) días hábiles siguientes al recibo del requerimiento o en los términos establecidos en el mismo?

N.A

¿Permite la labor de la Supervisión, así como la articulación con los equipos técnicos y administrativos

de la SDIS con el propósito de orientar el cumplimiento de los Estándares de Calidad?

SAT

¿Cumple con la Resolución 967 de 2007, expedida por la Secretaría de Integración Social SDIS, por la

cual se establece la gratuidad en el servicio de educación inicial en los Jardines Infantiles del Distrito

Capital?
SAT

¿Responde por los documentos físicos o magnéticos que le sean entregados o que elabore para la

ejecución del Convenio, así como por la seguridad y el debido manejo de documentos y registros

propios del ASOCIADO?
SAT

¿Informó de manera inmediata y por escrito al Supervisor del Convenio, sobre las visitas practicadas al

Jardín Infantil por los Entes de control? N.A

Asistió a las reuniones que programó la Entidad o el supervisor, dirigida a los Jardines Infantiles.

mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com


1

1.1. 

A.

B

2

2.1

3

SI
    X

NO

4

ARL 

X

Otra

5

A Hoja de vida X

B Soportes de formación X

C Soportes de experiencia X

D Copia de documento de identidad X

E Vinculación a seguridad social X

F Antecedentes judiciales X

SAT

N.A

SAT

SAT

SAT

SAT

Profesional en atención a la primera infnacia renunció el dia 

07 de junio del 2024

27 de junio del 2024

9.1.3.6 Compromisos Componente Talento Humano

¿Cuenta con un documento donde se establezcan los procesos de selección, inducción, cualificación y

seguimiento del cumplimiento de las actividades del talento humano? SAT

Para el mes supervisado realización inducción, reinducción cualificación y seguimiento del

cumplimiento de las actividades con el talento humano?

¿Presentó los contratos que durante la ejecución del convenio del personal nuevo y de reemplazo en

el Drive dispuesto por la Supervisión para su respectiva Verificación?

Contrato

Afiliación al SGSSS

Renuncia

Incapacidad

Registre la Fecha de notificación al Supervisor:

¿Mantiene y organiza en medio físico en el jardín infantil y digital en el Drive de la Supervisión las hojas

de vida, soportes y reportes de datos de las y los colaboradores?

Actividad realizada Inducción profesional y auxiliar en atenciòn a la primera infancia

Fecha de la actividad 4 y 7 de junio del 2024

Cuantos:

Perfiles 

Fechas: 

¿Presentó al supervisor del convenio, durante el primer mes de ejecución los contratos suscritos entre

el asociado y las y los colaboradores que prestan la atención en el jardín infantil?

¿Radicó para verificación de cumplimiento de perfiles las hojas de vida con los respectivos soportes

del talento humano ?

¿Notificó al supervisor del convenio de manera inmediata los cambios realizados en la contratación de

las y los colaboradores?

1

Profesional en atención a la primera infancia

26 de junio del 2024



G Certificación bancaria X

H X

X

J Certificado de curso de prevención y detección de abuso sexual infantil X

X

X

X

X

6

7

A.

B

8

8.1

SI NO X

8.2.

8.3.

8.4.

SI X NO

SAT

0

A.M

0

SAT

A.M

A.M

SAT

SAT

¿Se encuentra el servicio de vigilancia en el jardín infantil?

Certificación del curso de primeros auxilios del talento humano asignado

PERFILES

¿Garantiza la contratación del remplazo de las y los colaboradores que por fuerza mayor o caso

fortuito durante dos (2) días hábiles de operación consecutivos no presten sus servicios en el Jardín

Infantil, o de manera inmediata cuando se presente renuncia voluntaria.

¿Cuenta con oficio de verificación de perfiles para las y los colaboradores contratados?

0

13 13 12 12 0

3

3

3 3

3

ESTRUCTURA  

DE COSTOS 

TH REQUERIDO 

(MATRICULADOS)

TH 

CONTRATADO
ASISTENTES REMPLAZOS

I
Certificado del curso de educación sanitaria en manejo adecuado de alimentos del talento humano 

asignado

L
Certificación del examen médico general anual, con diagnóstico del sintomático respiratorio del 

sintomático de piel.

K Certificado de curso de Promoción, protección, apoyo y defensa de la lactancia materna

M
Consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años. Ley 1918 de 

2018.

Formato autorización de consulta de inhabilidades” de conformidad con lo establecido en la Ley 

1918 de 2018
N

¿Garantiza la dedicación exclusiva del talento humano del Jardín Infantil en la jornada de atención

definida, de acuerdo con lo establecido en el Anexo Técnico?

¿Socializa a las y los colaboradores del Jardín Infantil todos los documentos que forman parte integral

del anexo técnico y demás lineamientos, protocolos, procedimientos y orientaciones del servicio?

¿Garantiza la vinculación del talento humano requerido de acuerdo con la cobertura del Jardín infantil,

el perfil conforme con la formación, experiencia y habilidades definidas? (la contratación se realizará

acorde con la matrícula de niñas y niños)

Profesionales y técnicas de

atención a la primera infancia

Auxiliar de Servicios Generales 3 3 0

Auxiliares de atención a la primera

infancia 
3 3 3 3 0

Auxiliar administrativo

Actividad realizada Socializacion Anexo tecnico, compo gestion documental 

Fecha de la actividad 06 de junio del 2024

Manipulador de alimentos

Responsable del Servicio 1 1 1 1

1

3

1 1 1

¿Garantiza la dedicación exclusiva de las y los colaboradores del Jardín Infantil en la jornada de

atención definida, de acuerdo con lo establecido en el Anexo Técnico?



10

SI
X

NO

11

12

SI X NO

A.

B

13

SI NO   X

A.

B

13.1 

14

A N.A

N.A

N.A

N.A

SAT

A.M

22 de marzo del 2024

07 de junio del 2024 jornada liberada y 24 de junio 2024 bienestar y 

satisfaccion.

SAT

Atención en salud de 

las niñas y los niños

Prevención y Detección 

de la violencia sexual

Promoción, protección, 

apoyo y defensa de la 

lactancia materna

¿Gestiona con la Administradora de Riesgos Laborales –ARL, la identificación de los peligros, la

evaluación y valoración de los riesgos de seguridad y salud en el trabajo?

Fecha de actualización de la matriz de riegos

24

24

24

Elaboró y mantiene actualizado el plan de cualificación y bienestar del talento humano para la vigencia

del Convenio

Curso
Número de niñas y 

niños

Número de profesionales 

requeridos cualificados
Número de profesionales 

cualificados

¿Reportó ante la Administradora de Riesgos Laborales ARL, los accidentes de trabajo o Autoreporte de 

peligros e incidentes laborales a los que haya lugar en el desarrollo de las actividades propias del

servicio?

Se han presentado accidentes de trabajo, peligros o incidentes.

B
Realizó reportes de accidentes de trabajo o auto reporte de peligros e 

incidentes

14

6

12

24

0

Fecha de la gestión N.A

0

0

Gestión  realizada N.A

Fecha de la actividad 

Promoción en estilos de 

vida saludable

165

3

4

12

24

Jornada liberada lenguajes de la infancias y bienestar y satisfacción pausas activas.

¿Organizar los soportes de las actividades programadas en el plan de cualificación y bienestar del

talento humano, las cuales pueden ser en medio físico o digital?

Primeros auxilios con 

énfasis en primera 

infancia

Actividad realizada 

¿Cuenta con la proporción de colaboradores y colaboradoras capacitados y con certificación de los 

cursos exigidos en los Estándares Técnicos para la Calidad de la Educación Inicial?

Manipulación, 

preparación y 

distribución de 

alimentos

Prevención, detección y 

manejo de las 

enfermedades 

prevalentes 

de la primera infancia



Versión: 

SEGUIMIENTO AL ACTA ANTERIOR

SIN OBSERVACIONES

HORA DE FINALIZACIÓN: 2:00 pm

Mayo 2024

FIRMA DE QUIEN ATIENDE LA VISITA FIRMA DE QUIEN REALIZA LA VISITA 

NOMBRE: ELIZABETH DIAZ GARZON NOMBRE: CRISTIAN MIGUEL CERVANTES NAVARRO

OBSERVACIONES DE QUIEN REALIZA LA VISITA 

COMPROMISOS GENERALES DEL ASOCIADO

2. No cuenta con requerimientos en curso. 

5. Contaron con visitas por parte de Entes de control, hospital el dia 18 de junio del 2024, acompañamiento a jardines infantiles, subred occidente

ESE, asi mismo el dia 19 de junio del 2024, contaron con visita de inspección y vigilancia, se evidenció acta la cual fue remitida via correo

electronico.

6. La responsable del servicio, asistio al comite ampliado el dia 12 de junio del 2024, en el jardin infantil oso de anteojos, se evidenció listado de

asistencia, el dia 18 de junio del 2024 asistió al comité técnico en nivel central piso 22, se evidenció listado de asistencia, el 19 de juinio asistió a

reunio de manera virtual comité técnico, convocada por el apoyo a la supervisión, se evidenció acta de soclialización, asistió igualmente a mesa

de seguimiento a caso PVD, el dia 20 de junio del 202, se evidenció listado de asistencia.

7. La auxiliar administratova, Camila Barragan Rodríguez, lideró socializacion de la resolucón 967 del 2007 el dia 20 de junio del 2024, dirigida a

padres de familia, se evidenció acta y listado de asistencia de padres.

COMPROMISOS DEL TALENTO HUMANO.

1. No realizaron inducción en el periodo verifiacado.

2. Cuentan con los contrato de las y los colaboradores de la unidad operativa, la cual son por prestación de servicios del 14 de mayo al 15 de

agosto del 2024. 

3. El 26 de junio el asociado radicó 1 hojas de vida,  profesionales en atención a la primera infancia.

4. La señora Rosa Yolima Orduz González, renunció el dia 07 de junio del 2024, no contó con remplazo hasta el dia de hoy, se evidenció

notificación al supervisor y apoyo a la supervisión el dia 27 de junio del 2024. .

7. La auxiliar administrativa, lideró socializacion del anexo técnico, compo. gestion documental, hoja de control el dia 06 de junio del 2024, se

evidenció acta y listado de asistencia.

8. No cuenta con la totalidad de las porfesionales contratada, ya que la señora Rosa Yolima Orduz González, perfil porfesional en atención a la

primera infancia, renunció el dia 07 de junio del 2024, y no contó con remplazo.

10. El asociado cuenta con el diagnostico y plan de cualificación institucional de las necesidades de cualificación conforme a todos los cursos

exigidos.

12. La responsable del servicio, en copmpañis de la profesional Paola Buitrago Contreras, lideraron jornada liberada lenguajes de la infancias,

promover un espacio de exploración literaria que permita compartir historias y narrativasa en la implementación del servicio, el dia 07 de junio del

2024, se evidenció acta y listado de asistencia, asi mismo lideró activiadad de bienestar y satisfacción socialización de la resolucion de conflictos,

curso de relaciones profesionales, comunicacón y negociación, con el fin de mejorar la comunicacion asertiva, se evidenció acta de fecha 06 de

junio del 2024 y listado de asistencia.

Esta visita generó requerimiento: SI __X_    NO ___

Se genera requerimiento al asociado toda vez que en el nivel de caminadores tienen 10 niños matriculados pero el dia de hoy asistieron 8 niños y

en la lista de asistencia registraron 9 niños, colacando como asistente al niño Anthony Ardila Casasse evidenció listadado de asistencia, estos

niños se encontraban distribuidos en otros niveles así, 4 niños en caminadores 3, dos (2) niños en caminadores 1, dos (2) niños en caminadores

5, toda vez que la profesional titular renunció el dia 7 de junio del 2024

Anexos: documentos y número de folios

1. LISTADO ASISTENCIA DE LAS Y LOS COLABORADORES 1 FOLIO

2. FORMATO AUSENCIA DE LAS Y LOS COLABORADORES 1 FOLIO

N° DE IDENTIFICACIÓN : 52324155 N° DE IDENTIFICACIÓN : 1051654005

CARGO: RESPONSABLE DEL SERVICIO CARGO: APOYO A LA SUPERVISIÓN

OBSERVACIONES DE QUIEN ATIENDE LA VISITA 

digaeliza@gmail.com
Texto tecleado
Por falta de comunicación entre las docentes, tomaron mal la asistencia caminadores 2 . 



Versión: Junio 2024 

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL Código
SUPERVISIÓN JARDÍNES INFANTILES COFINANCIADOS Versión

ANEXO VERIFICACIONES APOYO A LA SUPERVISIÓN Fecha
RELACIÓN AUSENCIAS DE TALENTO HUMANO Página 

No. CONVENIO FECHA DE LA VERIFICACIÓN NOMBRE DEL JARDÍN INFANTIL

7595-2024 27 6 2024 COLOR KIDS

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO MOTIVO Y SOPORTE REMPLAZO

ROSA YOLIMA ORDUZ 
GONZÁLEZ 

PROFESIONAL EN 
ATENCIÓN A LA 

PRIMERA INFANCIA

MOTIVO: PERSONALES
SOPORTE: RENUNCIA DE FEHCA 
07 DE JUNIO DEL 2024

NOMBRE DEL  REEMPLAZO: N.A
FECHA DE EMISIÓN DEL AVAL: N.A
ARL: N.A
MOTIVO DE DESCUENTO: PERSONAL NO CONTRATADO
FECHA DE DESCUENTO: 8 AL 26 DE JUNIO DEL 2024
DIAS A DESCONTAR: 19 DIAS 

No. IDENTIFICACIÓN: 52324155 No. IDENTIFICACIÓN: 1051654005
CARGO: RESPONSABLE DEL SERVICIO CARGO: APOYO A LA SUPERVISIÓN

FIRMA DE QUIEN ATIENDE LA VERIFICACIÓN FIRMA DE QUIEN REALIZA LA VERIFICACIÓN 
NOMBRE: ELIZABETH DIAZ GARZON NOMBRE: CRISTIAN MIGIUEL CERVANTES NAVARRO
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User
Texto tecleado
ANEXOS: Acta de socialización con talento humano, Acta de llamado de atención, Formato control interno 
                 Diligenciamiento asistencias.
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  De: FUNDACION MANOS UNI…FU        Martha Cecilia San… M

 Inicio Vista Ayuda Capacitación para la preven…
Mañana 10:00 Reunión de M…

Favoritos

Carpetas

Bandeja de entrada 90

Borradores 22

Elementos enviados 17

Elementos eliminados 32

Correo no deseado 4

Archivo

Notas 1

CASITA DE JJ

COBERTURA 2024 1

EMPRESAS DE SEGURIDAD

EVIDENCIAS

Historial de conversacion…

INFORMES FINALES 2… 7

PLAN CONTADOR

WILLIAN RUIZ

Crear carpeta nueva

Carpetas de búsqueda

Ir a nuevos grupos





































Todo Correo Archivos Teams Tiene datos adjuntos No leído Para mí Me menciona Marcado Imp

COMUNICACIÓN REQUERIMIENTO S2024112618 DEL… Jue 18/07
Cordial saludo Dra. YURI CAMILA LÓPEZ y AN… Bandeja de e…

 FUNDACION MANOS UNIDAS 

RESPUESTA A R… Socialización de… +3

COMUNICACIÓN REQUERIMIENTO S2024104022 CON… Jue 11/07
Cordial saludo Dra. YURI CAMILA LÓPEZ y AN… Bandeja de e…



FU
FUNDACION MANOS UNIDAS  

RESPUESTA A R… Aplicaciones a … +4

CONVENIO 8290-2022 REQUERIMIENTO S20240529… 29/04/2024
Cordial saludo Dra. YURI CAMILA LÓPEZ y AN… Bandeja de e…



FU
FUNDACION MANOS UNIDAS 

Solicitud aval tablas porta documentos 25/07/2023
Buenas tardes Johana, De manera atenta me p… Bandeja de e…



FU
FUNDACION MANOS UNIDAS

RESPUESTA NO SATISFACTORIA. Requerimiento S202… 27/06/2023
Cordial saludo Dra. CAMILA LÓPEZ MAZUTIER… Bandeja de e…



FU
FUNDACION MANOS UNIDAS  

FUNDACION MANOS UNIDAS 

Todos los resultados COMUNICACIÓN REQUERIMIENTO S2024112618 DEL 15/07/2024 CONVENIO 7595-2024



Jue 18/07/2024 14:18

Parte del contenido de este mensaje se ha bloqueado porque el remitente no está en la lista de remitentes seguros. Remitente de c

Cordial saludo Dra. YURI CAMILA LÓPEZ y ANGELA ROCÍO QUIÑONEZ. Por medio del presente, la FUNDACIÓN MANOS
UNIDAS DE COLOMBIA  en cumplimiento de las obligaciones específicas como operador  del JARDÍN INFANTIL COLOR
KIDS ejecutado  por nuestra Fundación, ubicado en la Localidad de FONTIBÓN, presenta Respuesta
al REQUERIMIENTO RAD_S2024112618, en el marco del Convenio de Asociación No. 7595 de 2024 y su Anexo Técnico, el
cual hace parte integral del convenio.

La Fundación Manos Unidas de Colombia contribuye a la gestión que desarrolla la Secretaría Distrital de Integración
Social, en beneficio de nuestra niñez.

Cordialmente,

JUAN CARLOS FIQUE CORREA
REPRESENTANTE LEGAL

--
FUNDACION  MANOS  UNIDAS 
DE  COLOMBIA

“Este mensaje (incluyendo cualquier archivo adjunto), es para uso exclusivo de los destinatarios. Puede contener información sensible, confidencial, privada o

legalmente restringida para un individuo en especial y es protegida por las leyes. Si Usted no es el destinatario correcto, por favor elimínelo de su sistema, destruya

cualquier impresión del mismo y notifíquelo al remitente. Cualquier uso, revelación, copia o distribución de este mensaje está estrictamente prohibido." 

“This message (including any attachments) is for the named address(s)'s use only, it may contain sensitive, confidential, private proprietary or legally privileged

information intended for a specific individual and purpose, and is protected by law. If you are not the intended recipient, please immediately delete it and all copies of it

from your system, destroy and hard copies of it and notify the sender any use, disclosure, copying, or distribution of this message and/or any attachments is strictly

prohibited.".

Mar 16/07/2024 16:14

Señor 
Juan Carlos Fique Correa
Representante Legal 
FUNDACIÓN MANOS UNIDAS DE COLOMBIA

De manera atenta me permito comunicar requerimiento S2024112618 del 15 de julio de 2024, emitido
dentro del Convenio de Asociación 7595-2024, con el fin de que se pronuncie; Teniendo en cuenta lo
anterior, en atención a la Resolución No. 0128 del 26 de enero de 2018 y en consonancia con el derecho de
defensa y contradicción que le asiste, cuenta con el término de cinco (5) días hábiles, posteriores al
recibido del presente, para emitir la correspondiente respuesta.   

Se informa al asociado que el abstenerse de dar respuesta a los requerimientos realizados por parte de la
supervisión, puede constituir el incumplimiento del convenio de asociación vigente y por lo tanto faculta a
la SDIS para dar inicio al procedimiento que así lo declare, de acuerdo con los términos establecidos en el
artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

Cordialmente,

 

FU
FUNDACION MANOS UNIDAS<manosunid@gmail.com>      
Para: ​ ​

CC: ​ ​ ​

Angela Rocio Quiñones Toledo

jicolorkids@gmail.com; Yury Camila Lopez Mazutier; Paula Andrea Solano Rey; Mart



RESPUESTA A REQUERIMIEN…
8 MB


Socialización de Adecuado D…
841 KB



 Mostrar los 4 datos adjuntos (11 MB)  Guardar todo en OneDrive - sdis.gov.co  Descargar todo

Responder Responder a todos Reenviar  

AA


Angela Rocio Quiñones Toledo  Responder Responder a todos Reenviar  
Para: ​ ​ ​

CC: ​ ​

manosunid@gmail.com; jicolorkids@gmail.com

Yury Camila Lopez Mazutier; Paula Andrea Solano Rey; Martha Cecilia Sanchez Veloza

7595-2024 REQ S202411261…
326 KB






Correo nuevo  Eliminar  Archivar Informar  Limpiar Mover a      Pasos rápidos  Leído / No leído          

Todas las carpe… 

23/7/24, 12:38 Correo: Martha Cecilia Sanchez Veloza - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkAGY3NTQyNmM5LTA4NTAtNGZmZC1hY2E4LWFmOWY5YmQ2YWQyZAAQAGW79vy30SVHo5ml9P0gobM… 1/1



25 4 24 7 5 24 6 12 24

26 9 24

14 14 12 46 44 45 44 40 60 60 57 N.A N.A

 

1

2

3

4

5

6

7

SAT

No. CONVENIO
FECHA DE 

SUSCRIPCIÓN
FECHA DE INICIO 

FECHA DE 

FINALIZACIÓN
No. DE INSTRUMENTO

7595-2024 5

CALLE 19 No. 106 -34 FONTIBON

FECHA DE LA 

VISITA
HORA DE INICIO NOMBRE DEL JARDÍN INFANTIL

08:00: A.M
COLOR KIDS

DIRECCIÓN DEL JARDÍN INFANTIL LOCALIDAD

¿Cumple con los compromisos adquiridos en virtud de la suscripción del Convenio, de conformidad con

lo señalado en el Estudio Previo, Invitación Pública, Anexo técnico, Estándares de Calidad para la

Educación Inicial del Servicio Jardines Infantiles Públicos y Privados del Distrito Capital, la normatividad

vigente y las directrices impartidas por la SDIS? SAT

SEGUIMIENTO A LA COBERTURA Y A LA ASISTENCIA 

MATERNO CAMINADORES PARVULOS PRE JARDÍN

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL Código

SUPERVISIÓN JARDÍNES INFANTILES COFINANCIADOS Versión

COMPONENTE TALENTO HUMANO Fecha

INSTRUMENTO DE VERIFICACIÓN Página 

JARDÍN 

BARRIO TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO

BELEN 3125453222 jicolorkids@gmail.com

46 N.A

CALIFICACIÓN: SOBRESALIENTE (SOB) SATISFACTORIO (SAT) A MEJORAR (AM) DEFICIENTE (DEF) NO APLICA (NA) 

EN LAS CASILLAS MARQUE SI, NO O NA SEGÚN CORRESPONDA

9.1.2 COMPROMISOS GENERALES DEL ASOCIADO

¿Cumple con los requerimientos que haga el Supervisor y dar respuesta máxima dentro de los cinco (5)

días hábiles siguientes al recibo del requerimiento o en los términos establecidos en el mismo?

N.A

¿Permite la labor de la Supervisión, así como la articulación con los equipos técnicos y administrativos

de la SDIS con el propósito de orientar el cumplimiento de los Estándares de Calidad?

SAT

¿Cumple con la Resolución 967 de 2007, expedida por la Secretaría de Integración Social SDIS, por la

cual se establece la gratuidad en el servicio de educación inicial en los Jardines Infantiles del Distrito

Capital?
SAT

¿Responde por los documentos físicos o magnéticos que le sean entregados o que elabore para la

ejecución del Convenio, así como por la seguridad y el debido manejo de documentos y registros

propios del ASOCIADO?
SAT

¿Informó de manera inmediata y por escrito al Supervisor del Convenio, sobre las visitas practicadas al

Jardín Infantil por los Entes de control? N.A

Asistió a las reuniones que programó la Entidad o el supervisor, dirigida a los Jardines Infantiles.

mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com
mailto:jicolorkids@gmail.com


8

1

1.1. 

A.

B

2

2.1

3

SI NO X

4

ARL 

Otra

5

A Hoja de vida    X

B Soportes de formación    X

C Soportes de experiencia    X

D Copia de documento de identidad    X

E Vinculación a seguridad social    X

SAT

N.A

SAT

N.A

Para el mes supervisado realización inducción, reinducción cualificación y seguimiento del cumplimiento

de las actividades con el talento humano?

9.1.3.6 Compromisos Componente Talento Humano

¿Cuenta con un documento donde se establezcan los procesos de selección, inducción, cualificación y

seguimiento del cumplimiento de las actividades del talento humano? SAT

Remitió manifestaciones que permita corroborar la contratación de mujeres durante el periodo de

ejecución del convenio, esto para dar cumplimiento al decreto Distrital No. 332 del 29 de diciembre de

2020 “por medio del cual se establecen medidas afirmativas para promover la participación de las

mujeres en la contratación del Distrito Capital”, modificado por el decreto 634 de 2023?

SAT

SAT

N.A

N.A

¿Presentó al supervisor del convenio, durante el primer mes de ejecución los contratos suscritos entre

el asociado y las y los colaboradores que prestan la atención en el jardín infantil?

¿Radicó para verificación de cumplimiento de perfiles las hojas de vida con los respectivos soportes del

talento humano ?

¿Notificó al supervisor del convenio de manera inmediata los cambios realizados en la contratación de

las y los colaboradores?

¿Presentó los contratos que durante la ejecución del convenio del personal nuevo y de reemplazo en

el Drive dispuesto por la Supervisión para su respectiva Verificación?

Contrato

Afiliación al SGSSS

Renuncia

Incapacidad

Registre la Fecha de notificación al Supervisor:

¿Mantiene y organiza en medio físico en el jardín infantil y digital en el Drive de la Supervisión las hojas

de vida, soportes y reportes de datos de las y los colaboradores?

Actividad realizada 

Reinducción y seguimiento a las atividades del talento humano 

decaurdo a cado rol

Fecha de la actividad 04 de septiembre del 2024.

Cuantos:

Perfiles 

Fechas: 

N.A

N.A

N.A



F Antecedentes judiciales    X

G Certificación bancaria    X

H    X

   X

J Certificado de curso de prevención y detección de abuso sexual infantil    X

   X

   X

   X

   X

6

7

A.

B

8

8.1

SI NO

8.2.

8.3.

Certificación del curso de primeros auxilios del talento humano asignado

PERFILES
ESTRUCTURA  

DE COSTOS 

TH REQUERIDO 

(MATRICULADOS)

TH 

CONTRATADO
ASISTENTES

0

0

¿Garantiza la dedicación exclusiva de las y los colaboradores del Jardín Infantil en la jornada de

atención definida, de acuerdo con lo establecido en el Anexo Técnico?

SAT

SAT

SAT

N.A

SAT

SAT

REMPLAZOS

N

¿Garantiza la dedicación exclusiva del talento humano del Jardín Infantil en la jornada de atención

definida, de acuerdo con lo establecido en el Anexo Técnico?

¿Socializa a las y los colaboradores del Jardín Infantil todos los documentos que forman parte integral

del anexo técnico y demás lineamientos, protocolos, procedimientos y orientaciones del servicio?

¿Garantiza la vinculación del talento humano requerido de acuerdo con la cobertura del Jardín infantil,

el perfil conforme con la formación, experiencia y habilidades definidas? (la contratación se realizará

acorde con la matrícula de niñas y niños)

Profesionales y técnicas de

atención a la primera infancia

1

3

¿Garantiza la contratación del remplazo de las y los colaboradores que por fuerza mayor o caso

fortuito durante dos (2) días hábiles de operación consecutivos no presten sus servicios en el Jardín

Infantil, o de manera inmediata cuando se presente renuncia voluntaria.

¿Cuenta con oficio de verificación de perfiles para las y los colaboradores contratados?

0

13 13 13 13

33 3

I
Certificado del curso de educación sanitaria en manejo adecuado de alimentos del talento humano 

asignado

L
Certificación del examen médico general anual, con diagnóstico del sintomático respiratorio del 

sintomático de piel.

K Certificado de curso de Promoción, protección, apoyo y defensa de la lactancia materna

M
Consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años. Ley 1918 de 

2018.

Formato autorización de consulta de inhabilidades” de conformidad con lo establecido en la Ley 1918 

de 2018

0

3

0

Auxiliar administrativo 1 1 1 0

3

Auxiliares de atención a la primera

infancia 
3 3 3 2

Actividad realizada Socialización anexo técnioc Segurdad y salud  en el trabajo

Fecha de la actividad 06 de septimebre  del 2024

Manipulador de alimentos 3 3

Auxiliar de Servicios Generales

Responsable del Servicio 1 1 1 1



8.4.

SI X NO

10

SI
X

NO

11

12

SI X NO

A.

B

13

SI NO X

A.

B

13.1 

14

A SI

SI

SAT

SAT

¿Se encuentra el servicio de vigilancia en el jardín infantil?

Atención en salud de las 

niñas y los niños

Prevención y Detección 

de la violencia sexual

Promoción, protección, 

apoyo y defensa de la 

lactancia materna

Manipulación, 

preparación y 

distribución de alimentos

Prevención, detección y 

manejo de las 

enfermedades 

prevalentes 

de la primera infancia

SAT

SAT

SAT

165

3

4

24

24

¿Organizar los soportes de las actividades programadas en el plan de cualificación y bienestar del

talento humano, las cuales pueden ser en medio físico o digital?

¿Gestiona con la Administradora de Riesgos Laborales –ARL, la identificación de los peligros, la

evaluación y valoración de los riesgos de seguridad y salud en el trabajo?

Primeros auxilios con 

énfasis en primera 

infancia

12

19

6

12

18

0

22 de marzo del 2024

Fecha de la gestión N.A

Fecha de actualización de la matriz de riegos

17

17

17

Elaboró y mantiene actualizado el plan de cualificación y bienestar del talento humano para la vigencia

del Convenio

Curso
Número de niñas y 

niños

Número de profesionales 

requeridos cualificados
Número de profesionales 

cualificados

¿Reportó ante la Administradora de Riesgos Laborales ARL, los accidentes de trabajo o Autoreporte de

peligros e incidentes laborales a los que haya lugar en el desarrollo de las actividades propias del

servicio?

Se han presentado accidentes de trabajo, peligros o incidentes.

B
Realizó reportes de accidentes de trabajo o auto reporte de peligros e incidentes

14

23 de septiembre del 2024

Gestión  realizada N.A

Actividad realizada Bienestar y satisfacción celebración día amor y amistad.

Fecha de la 

actividad 

Promoción en estilos de 

vida saludable

SAT

¿Cuenta con la proporción de colaboradores y colaboradoras capacitados y con certificación de los 

cursos exigidos en los Estándares Técnicos para la Calidad de la Educación Inicial?



Versión: Mayo 2024

FIRMA DE QUIEN ATIENDE LA VISITA FIRMA DE QUIEN REALIZA LA VISITA 

NOMBRE: ELIZABETH DIAZ GARZON NOMBRE: CRISTIAN MIGUEL CERVANTES NAVARRO

OBSERVACIONES DE QUIEN REALIZA LA VISITA 

COMPROMISOS GENERALES DEL ASOCIADO

2. Tambien cuentan con requerimiento No. S20244112618 del 15 de julio del 2024, notificado al asociado el dia 16 de julio del 2024, el cual emitieron

respuesta el dia 18 de julio del 2024, a través de correo electrónico.

5. En e l periodo verificado no contaron con visitas por parte de Entes de control.

6. La porfesional en atención Lorena Cuervo asistió el 16 de septiembre del 2024, a fortalencimiento a planeación pedagógica, en el jardin infantil

oso de ante ojos.  

El 17 de spetiembre del 2024 la repsonsable asistió a comité rector en la subdirección local. 

El 17  de septiembre del 2024, asistó igualmente al comité técnico de manera virtual.  

El 18 de septiembre del 2024, asistió al comité pedagógico en el jardin infantil oso de ante ojos. 

El 19 de septiembre asistió a mesa de seguimiento a caso PVD,  en el jardin infantil oso de ante ojos. 

7. En el periodo verificado, no realizaron socialización de la resolución 967 del 2007.

8. Cuentan con la contratación de 24 mujeres.  cobertura completa.

COMPROMISOS DEL TALENTO HUMANO.

1. la responsable del serivicio el 04 de septiembre del 2024, realizó reinducción y evaluación de seguimiento de las actividades de cada colaborador,

se evidenció acta de la actividad realizada.

2. Presentaron los contratos de las y los colaboradores organizados, los cuales son por prestación de servicios con fecha inicial del 14 de mayo al

15 de agosto del 2024,  y otro sí que donde acordaron extender el periodo de ejecución al 06/12/2024.

3. En el periodo verficado, no radicaron hojas de vida para aval. 

4. No realizaron notificación de novedades en el periodo verificado.

7. La responsable del servicio el 14 de agosto del 2024, lidero socialización del anexo técnico actualización de listado de asistencia, se evidenció

acta de la actividad realizada. 

La responsable del serivicio, igualmente lideró socialización del anexo, sitema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo.

El 6 sde septimebre del 2024, la auxiliar administrativo Camila Barrgan, lideró socialización anexo técnico actualización y ajuste del formato de

gestión documental.

8. El asociado  garantizó la proporción y permanencia de las y los colaboradores en la unidad operativa.

10. El asociado, cuenta con el diagnostico y plan institucional de las necesidades de cualificación.

11. Estilos de vida saludable fue liderado por las nutricionistas de apoyo local Nancy Marinela Peña y Laura V. Fonseca V, el 16 de agosto del 2024,

se evidenció acta de la actividad realizada. 

Enfermeades prevalentes de la primera infancia, se realizaron solicitus a la nutricionista de apoyo local y se encuentra a espera que les asignen

fecha, el cual será verificado en el mes de octubre del 2024.

Cuentan con 18 personas cualificadas en manipulación de alimentos.

La profesionales titulares de caminadores 2,3 y 4 no cuentan con calificación en lactancia marterna, manifestó la responsable que estan esperando

convocatoria, recientemente abrieron convocatorio pero no les dieron prioridad, solo a los de reacreditación

12.  En el periodo verificado no realizaron jornada liberada, debido al paro nacional de camioneros.

El 20 de agosto la la profesional, Karen Forero, lideró actividad de bienestar importacia de realizar actividad fisicas

La profesional en atención a la primera infancia Karen Forero, el 23 de septimebre del 2024, lideró actividad de Bienestar y satisfacción celebración

día de amor y amistad, con el objetivo de crear espacios amigables que contribuyan en la armonia.

Esta visita generó requerimiento: SI ___    NO _X__

NO APLICA

Anexos: documentos y número de folios

1. LISTADO DE ASISTENCIA DE LAS Y LOS COLABORADORES 1 FOLIO

2. FORMATO DE AUSENCIA DEL TH 1 FOLIO

3. FORMATO MEDIDA DE CONTROL REQUERIMIENTO 1 FOLIO 

4. SOPORTE AUSENCIA AUXILIAR EN ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA.

5. FORMATO NOVEDADES CAMINADORES 2 NIÑO AAC.

6. FORMATO OBSERVACIONES 1 FOLIO

N° DE IDENTIFICACIÓN : 52324155 N° DE IDENTIFICACIÓN : 1051654005

CARGO:  RESPONSABLE DEL SERVICIO CARGO: APOYO A LA SUPERVISIÓN

HORA DE FINALIZACIÓN: 11:30 AM

SEGUIMIENTO AL ACTA ANTERIOR

En seguimiento al instrumento de verificación del mes anterio se dejó observación a mejorar toda vez que no contaron con la contratación de una

colaboradora del perfil porfesional en atención a la primera infncia, 12 dias del 01 al 12 de agosto del 2024, en el perfilauxiliar en atención a la

primera infancia 1 dia, el 13 de agosto del 2024, para este periodo verificado contaron con la proporción y permanencia de las y los colaboradores de

la unidad operativa, por lo tanto se subsanó la observación a mejorar del mes anterior.

En el periodo verificado del mes anterior contaban con 11 personas cualificadas en primeros auxilios y 11 personas cualifiacadas en lactnacia

matarna, para este periodo verificado, cuentan con 14 personas cualificadas en primeros auxilios por actualización del curso de 3 colaboradora en el

mes de junio, el cual presentaron ceritificado en el periodo verificado, asi mismo para este periodo verificado cuentan con 12 personas cualificadas

en lactnacia materna, toda vez que la profesional Luisa Fernanda Ramirez Hernandez, inngresó en el mes de julio y solo hasta este periodo

verificado, aprotó el certificado de cualificación.

En seguimiento al instrumento del mes anterior, no contaban con 2 porfesionales titulares de caminadores, por cualificar en lactancia materna, para

este periodo verificado no cuentan con 3 profesionales titulares cualificadas, por renuncia de la señora LCaudia Patricia Ramirez, las porfesionales

sin cualificar  en lactancia son Johanna Vargas CM3, Vanessa Ortiz CM4 y Sandra Patricia Jimenez CM2

OBSERVACIONES DE QUIEN ATIENDE LA VISITA 

digaeliza@gmail.com
Texto tecleado
Estoy de  acuerdo con el acta socializada   



Versión: 

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL Código

SUPERVISIÓN JARDÍNES INFANTILES COFINANCIADOS
Versión

Fecha

FORMATO DE OBSERVACIONES Página 

No. CONVENIO NOMBRE DEL JARDÍN INFANTIL FECHA DE LA VISITA

7595-2024 COLOR KIDS 26 9 2024

OBSERVACIONES DE QUIEN REALIZA LA VERIFICACIÓN

14. La auxiliar en atención a la primera infnacia Diana Mileiby Torres, el 12 de septiembre se accidentó en la unidad operativa el 10 de septimebre del 2024,

se presentó a laborar el 11 de septiembre, pero debido al fuerte dolor, se realizó activación de ARL SURA, donde se diagnosticó esguinse de hombro

derecho, siendo incapacitada por 2 dias, 12 y 13 de septimebre del 2024.

FIRMA DE QUIEN ATIENDE LA VERIFICACIÓN FIRMA DE QUIEN REALIZA LA VERIFICACIÓN

HORA DE FINALIZACIÓN: 11:30 AM

Mayo 2024

NOMBRE: ELIZABETH DIAZ GARZON NOMBRE: CRISTIAN MIGUEL CERVANTES NAVARRO

N° DE IDENTIFICACIÓN : 52324155 N° DE IDENTIFICACIÓN : 1051654005

CARGO: REPSONSABLE DEL SERVICIO CARGO: APOYO A LA SUPERVISIÓN
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FIRMA PROFESIONAL DE APOYO A LA SUPERVISIÓN 

NOMBRE: CRISTIAN MIGUEL CERVANTES NAVARRO

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1051654005

NOMBRE: ELIZABEHT DIAZ GARZON

CÉDULA DE CIUDADANÍA: 52324155

CARGO: RESPONSABLE DEL SERVICIO

S20244112618 

del 15 de julio 

del 2024

18 de Julio del 

2024 a través 

de correo 

electrónico 

N.A N.A 26/09/2024.

Motivo del requerimiento:

En visita realizada el día veintisiete (27) de junio de 2024, por parte de la 

Supervisión para verificar los compromisos establecidos en el componente talento 

humano, se advirtió durante el recorrido de verificación para el seguimiento a la 

cobertura y asistencia que,

siendo aproximadamente las 3:00 p.m., se evidenciaron ocho (8) niños y niñas 

asistentes del nivel de caminadores 2; sin embargo, en el formato registro diario de 

asistencia reportaba registro de nueve (9) niños y niñas asistentes; no obstante, al 

contrastar la información la profesional en atención a la primera infancia registró 

como asistente (A) al niño AAC, sin haber asistido al jardín infantil, así mismo se 

solicita la novedad de inasistencia y no la habían realizado

Acciones correctivas:

El asociado realizó llamado de atención frente al diligenciamiento de las listas de 

asistencia  a la profesional en atención a la primera infancia del nimvel de 

caminadores.

Así mismo realizo actividad de socialización del del correcto deiligenciamiento de 

los listados de asistencia diaria de los niños y el formato de novedades, se 

implementaron formato de control interno del diligenciamiento de las listas.

En este periodo veriifcado, se evidenciaron los listados de asistencia debidamente 

diligenciados y  el formato del niño AAC con las respectiva novedad, asi mismo se 

evidenció formato implementado por la responsable del servicio, para hacerle 

seguimiento a los listados de asistencia de cada profesional.

Conforme a lo anterio se evidenció las gestiones pertinentes implemantadas por el 

asociado, para la mejora continua en la prestación del servicio,  por lo tnato  se 

proyecta cierre del requerimiento.

FIRMA DE QUIEN ATIENDE LA VISITA   

N

RADICADO SAL RADICADO ENT RESPUESTA ESTADO

Fecha solución

OBSERVACIONES

No. y Fecha No. y Fecha SAT NO SAT
Acciones correctivas aplicadas por el Asociado ó

Razón que justifica la respuesta no satisfactoria.

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL Código

MODALIDAD JARDINES INFANTILES COFINANCIADOS Versión  SEGUIMIENTO DE MEDIDAS CONTROL Fecha 

ANEXO ACTA DE VISITA



Motivo del requerimiento:

En visita realizada el día veintisiete (27) de junio de 2024, por parte de la 

Supervisión para verificar los compromisos establecidos en el componente talento 

humano, se advirtió durante el recorrido de verificación para el seguimiento a la 

cobertura y asistencia que,

siendo aproximadamente las 3:00 p.m., se evidenciaron ocho (8) niños y niñas 

asistentes del nivel de caminadores 2; sin embargo, en el formato registro diario de 

asistencia reportaba registro de nueve (9) niños y niñas asistentes; no obstante, al 

contrastar la información la profesional en atención a la primera infancia registró 

como asistente (A) al niño AAC, sin haber asistido al jardín infantil, así mismo se 

solicita la novedad de inasistencia y no la habían realizado

Acciones correctivas:

El asociado realizó llamado de atención frente al diligenciamiento de las listas de 

asistencia  a la profesional en atención a la primera infancia del nimvel de 

caminadores.

Así mismo realizo actividad de socialización del del correcto deiligenciamiento de 

los listados de asistencia diaria de los niños y el formato de novedades, se 

implementaron formato de control interno del diligenciamiento de las listas.

En este periodo veriifcado, se evidenciaron los listados de asistencia debidamente 

diligenciados y  el formato del niño AAC con las respectiva novedad, asi mismo se 

evidenció formato implementado por la responsable del servicio, para hacerle 

seguimiento a los listados de asistencia de cada profesional.

Conforme a lo anterio se evidenció las gestiones pertinentes implemantadas por el 

asociado, para la mejora continua en la prestación del servicio,  por lo tnato  se 

proyecta cierre del requerimiento.

OBSERVACIONES

Acciones correctivas aplicadas por el Asociado ó

Razón que justifica la respuesta no satisfactoria.

Código

Versión 

Fecha 
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Versión: Junio 2024 

No. IDENTIFICACIÓN: 52324155 No. IDENTIFICACIÓN: 1051654005

CARGO: FRESPONSABLE DEL SERVICIO CARGO: APOYO A LA SUPERVISIÓN

FIRMA DE QUIEN ATIENDE LA VERIFICACIÓN FIRMA DE QUIEN REALIZA LA VERIFICACIÓN 

NOMBRE: ELIZABETH DIAZ GARZON NOMBRE: CRISTIAN MIGIUEL CERVANTES NAVARRO

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO MOTIVO Y SOPORTE REMPLAZO

MARÍA JOSÉ FONSECA 

GARCÍA 

AUXILIAR EN 

ATENCIÓN A LA 

PRIMERA INFNACIA

MOTIVO: SE ENCONTRABA EN 

CEREMONIA DE GRADO 

UNIMINUTO 

SOPORTE: CITACIÓN A GRADO DEL 

26 DE SEPTIEMBRE DEL 2024..

NOMBRE DEL REEMPLAZO: N.A

FECHA DE EMISIÓN DEL AVAL: N.A

FECHA DE INGRESO: N.A

ARL: N.A

MOTIVO DE DESCUENTO: N.A

FECHA DE DESCUENTO: N.A

DIAS A DESCONTAR: N.A

No. CONVENIO FECHA DE LA VERIFICACIÓN NOMBRE DEL JARDÍN INFANTIL

7595-2024 26 9 2024 COLOR KIDS

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL Código

SUPERVISIÓN JARDÍNES INFANTILES COFINANCIADOS Versión

ANEXO VERIFICACIONES APOYO A LA SUPERVISIÓN Fecha

RELACIÓN AUSENCIAS DE TALENTO HUMANO Página 
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Código 12130

Bogotá, D.C., 6 de noviembre de 2024

Señores
FUNDACIÓN MANOS UNIDAS DE COLOMBIA
Atte. Juan Carlos Fique Correa 
Representante Legal 
Correo electrónico: manosunid@gmail.com
Bogotá D.C.

Asunto: Cierre de Requerimiento  S2024112618 de fecha quince (15) de julio de 
2024, en el marco del Convenio de Asociación No. 7595 de 2024.

 

Respetado señor, cordial saludo;

Teniendo en cuenta la cláusula novena del Convenio  de Asociación No.  7595 de 2024, 
suscrito  el  día  veinticinco  (25)  de  abril  de  la  presente  anualidad;  se  designó  para  la 
supervisión del mismo a la Subdirectora Local para la Integración Social de Fontibón. Es 
por  ello  que,  en  el  ejercicio  de  sus  funciones,  se  le  realizó  requerimiento  mediante 
radicado  S2024112618 de fecha quince (15) de julio de 2024, para que se pronunciara 
respecto de las siguientes situaciones:

“En visita realizada el día veintisiete (27) de junio de 2024, por parte de la Supervisión 
para verificar  los compromisos establecidos en el  componente talento humano, se 
advirtió  durante  el  recorrido  de  verificación  para  el  seguimiento  a  la  cobertura  y 
asistencia que, siendo aproximadamente las 3:00 p.m., se evidenciaron ocho (8) niños 
y niñas asistentes del nivel de caminadores 2; sin embargo, en el formato registro 
diario  de  asistencia  reportaba  registro  de  nueve  (9)  niños  y  niñas  asistentes;  no 
obstante, al contrastar la información la profesional en atención a la primera infancia 
registró como asistente (A) al niño AAC, sin haber asistido al jardín infantil, así mismo 
se solicita la novedad de inasistencia y no la habían realizado.”

“(…) 

Fecha: 2024-11-06 12:24:20

Radicado: S2024188486

Cod Dependencia: 41  Fol: 
Tipo Documental: 
Remite: SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA
Destino: JUAN CARLOS FIQUE CORREA
Total Anexos: 0
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En razón a los hechos y razones que fundamentan el requerimiento se realizan las 
siguientes acciones: 

 Se realiza llamado de atención a la profesional responsable, haciendo hincapié en el 
correcto  diligenciamiento  de  la  asistencia,  según  lo  sucedido  en  la  visita  de 
supervisión de talento humano. (Ver acta Adjunta).

 Se realiza reunión con el equipo de talento humano donde se socializa el adecuado 
diligenciamiento del registro diario de asistencia de niños y niñas y el diligenciamiento 
del formato registro de novedades. (Ver Acta Ajunta).
 
 Implementación del formato de control interno a diligenciamiento de asistencia.

(…)”

Así  mismo, en la visita  realizada por parte de la supervisión el  día veintiséis (26) de 
septiembre de 2024, para el seguimiento al cumplimiento de los compromisos adquiridos 
por  parte  del  asociado  para  el  componente  Talento  Humano;  se  evidenció  que  los 
formatos  de  registro  diario  de  asistencia  se  encontraban  diligenciados  de  manera 
oportuna  y  coincidían  con  los  niños  y  niñas  asistentes  de  cada  uno  de  los  niveles. 
Igualmente, se evidenció la implementación de las siguientes acciones para prevenir que 
se vuelvan a presentar dichas situaciones:

 El  día  veintiocho (28)  de julio  de 2024,  la  responsable del  servicio  realizó 
socialización sobre el adecuado diligenciamiento del formato de registró diario 
de asistencia.  

 Fue  implementado  el  “FORMATO  INTERNO  A  DILIGENCIAMIENTO  DE 
ASISTENCIAS JARDÍN INFANTIL COLOR KIDS”; por parte de la responsable 
del servicio. 

Teniendo en cuenta las acciones adelantadas; así como los soportes presentados por el 
asociado en su respuesta de fecha dieciocho (18) de julio de la presente anualidad, se 
considera que el asociado subsanó los motivos objeto del requerimiento.
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En consecuencia,  la  supervisión  del  convenio  de  asociación considera  viable  dar  por 
cerrado  el  mentado  requerimiento,  con  base  en  los  documentos  antes  mencionados, 
obrantes en el expediente digital del requerimiento y que formaran parte del expediente 
contractual de la plataforma SECOP II.

Cordialmente,

Documento firmado electrónicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 
de 2012.

MARTHA ISABEL TORRES TORRES
Subdirectora Local para la Integración Social de Fontibón (E) 
Supervisora del Convenio de Asociación No. 7595 de 2024. 

Proyectó: Cristian Miguel Cervantes Navarro - Subdirección para la Infancia
Revisó: Martha Cecilia Sánchez Veloza- Subdirección para la Infancia
Revisó: Angela Rocío Quiñones Toledo- Contratista Subdirección para la Infancia
Revisó Paula Andrea Solano Rey - Contratista Subdirección para la Infancia
Revisó: Sonia Edith Rodríguez Gómez – Contratista Subdirección para la Infancia
Revisó Margarita María Cuellar Méndez- Contratista Subdirección para la Infancia 
Aprobó: Adriana González Gómez - Subdirectora para la Infancia SDIS

Las firmas autorizadas están definidas en los Decretos 607 de 2007, Decreto 445 de 2014, 
Decreto 587 de 2017, Decreto 459 de 2021 y Decreto 113 de 2023.
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Outlook

COMUNICACIÓN CIERRE DE REQUERIMIENTO S2024112618 DEL 15/07/2024 CONVENIO 7595-2024
JIC COLOR KIDS

Desde Angela Rocio Quiñones Toledo <aquinonest@sdis.gov.co>
Fecha Mié 06/11/2024 17:26
Para manosunid@gmail.com <manosunid@gmail.com>
CC Martha Isabel Torres Torres <mtorresi@sdis.gov.co>; Paula Andrea Solano Rey <psolano@sdis.gov.co>;

Martha Cecilia Sanchez Veloza <msanchezv@sdis.gov.co>; Cristian Miguel Cervantes Navarro
<ccervantes@sdis.gov.co>

1 archivo adjunto (279 KB)
7595-2024 CIERRE REQ S2024112618 CTH.pdf;

Señor
JUAN CARLOS FIQUE CORREA 
Representante Legal
FUNDACIÓN MANOS UNIDAS DE COLOMBIA

De manera atenta me permito comunicar el cierre del requerimiento S2024112618 del 15 de julio de
2024 JIC COLOR KIDS, Convenio de Asociación No. 7595-2024.

Cordialmente,

 

20/11/24, 17:04 Correo: Angela Rocio Quiñones Toledo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkADVjNWU0Zjc2LTM3NjAtNDM2Yi1hZTJjLTU2YjM3OWUwMDhmMgAQAGntCCo6bohFioXW0tLbb4o%3D 1/1


